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WZÓR  

UMOWA ZLECENIE/UMOWY nr …. 

 

zawarta w Kielcach w dniu …. 2018 r. roku, pomiędzy: 

Województwem Świętokrzyskim, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce,  

NIP 959-15-06-120 

w imieniu którego działa Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach 

ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce 

reprezentowane przez 

Wicedyrektora ds. pedagogicznych  - Krzysztofa Łysaka 

Głównego księgowego - Beatę Mazur 

zwanym w treści Umowy ZAMAWIAJĄCYM, 

a  

Panią/Panem… zamieszkałą/ym….., …., legitymującą/ym się dowodem osobistym …., , PESEL: 

…. /Panią/Panem ……….., PESEL …………, prowadzącą/cym działalność gospodarczą pod 

nazwą …………. z siedzibą w …………… przy ul. …………………… , NIP: ………….., Regon: 

………………………/firmą ……………..  z siedzibą w ……………. przy ……………, NIP: 

…………., Regon: ……………….. 

zwaną/ym w treści Umowy WYKONAWCĄ, 

o treści następującej: 

 

Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego oferta 

została wybrana w dniu …..2018 r.  w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu 

o Zarządzenie Dyrektora Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli nr 2/2016 z dnia 

03.02.2016r. w sprawie określenia zasad udzielania zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej równowartości kwoty 30 000 € oraz Wytyczne w zakresie kwalifikowalności 

wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020–zasada konkurencyjności. 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przeprowadzenie blended-

learningowego szkolenia z zakresu doradztwa zawodowego dla uczniów w ramach  

projektu pn. „Nowoczesna Szkoła Zawodowa – Nowoczesny Region” o numerze 

identyfikacyjnym  RPSW.08.05.01-26-0045/15, realizowanego w ramach Osi 

Priorytetowej 8. Rozwój edukacji i aktywne społeczeństwo, Działania 8.5. Rozwój i 

wysoka jakość szkolnictwa zawodowego oraz kształcenia ustawicznego, Poddziałania 

8.5.1. Podniesienie jakości kształcenia zawodowego oraz wsparcie na rzecz tworzenia i 

rozwoju CKZiU, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Świętokrzyskiego na lata 2014-2020.  

2. Do zadań Wykonawcy należeć będzie: 

- przeprowadzenie zajęć dla …. grup uczniów z zakresu doradztwa zawodowego w 

wymiarze 12 godz. dydaktycznych zajęć stacjonarnych oraz 4 godz. dydaktycznych zajęć 

e-learningowych dla jednej grupy. Zajęcia będą prowadzone wg. wcześniej 

przygotowanych materiałów szkoleniowych i scenariuszy, przekazanych wykonawcy po 

podpisaniu umowy. Szczegółowy harmonogram zająć zostanie przekazany Wykonawcy 

po podpisaniu umowy. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do: 
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a) udziału w spotkaniach organizacyjno-informacyjnym dotyczącym sposobów 

realizacji szkolenia. Spotkania odbędą się w siedzibie ŚCDN w Kielcach 

w godzinach pracy Zamawiającego, 

b) punktualnego prowadzenie zajęć i kształtowania właściwej atmosfery pracy wśród 

uczestników, 

c) przestrzegania obowiązujących w projekcie procedur, 

d) zapewnienie wysokiej jakości zajęć dla uczniów zgodnie z ustaloną procedurą, 

e) kontrolowania obecności na zajęciach i przedstawiania list obecności do podpisu 

uczestnikom zajęć, 

f) dopilnowania wypełnienia przez uczestników ankiet ewaluacyjnych oraz innych 

ankiet i formularzy wymaganych procedurą obsługi zajęć w projekcie, 

g) prowadzenia wskazanej przez Zamawiającego dokumentacji szkoleń (np. dzienniki 

zajęć, listy obecności) i terminowe przekazywanie ich Zamawiającemu. 

4. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania 

przedmiotu zlecenia oraz zobowiązuje się do wykonania prac określonych w niniejszej 

umowie z należytą starannością i dbałością o interesy Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do osobistego wykonania przedmiotu niniejszej umowy. 

Wykonawca może powierzyć wykonania prac określonych w niniejszej umowie innej 

osobie tylko za zgodą Zamawiającemu. 

 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać prace o których mowa w § 1 Umowy w terminie 

od ….2018 roku do ….. 2018 roku 

 

§ 3 

1. Z tytułu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie 

w  wysokości  … PLN brutto (słownie: … zł brutto) – …. grup x stawka za grupę. Od 

wynagrodzenia brutto zostanie potrącona zaliczka na podatek dochodowy oraz 

obowiązkowe ubezpieczenia społeczne i zdrowotne.  

2. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu rachunki/faktury za wykonanie przedmiotu 

zlecenia w terminie do 7 dni po zakończeniu zajęć grupy szkoleniowej. Wynagrodzenie 

płatne będzie, po zatwierdzeniu wykonania pracy przez Wykonawcę na podstawie 

prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę rachunku/faktury i protokołu odbioru 

umowy zlecenia/umowy, w terminie do 14 dni od przedłożenia rachunku i protokołu 

odbioru umowy zlecenia/umowy, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr 

…../wskazany w fakturze . 

3. Wykonawca wystawi fakturę w następujący sposób: 

Nabywca: Województwo Świętokrzyskie, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, NIP: 

959 15 06 120 

Odbiorca: Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszałka 

J. Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce. 

4. Strony oświadczają, że posiadają wiedzę w zakresie, że wynagrodzenie będzie 

współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, z  tym, że środki finansowe na realizację Projektu zostaną w całości 

przekazane przez Departament Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Świętokrzyskiego. 

5. Strony zgodnie ustalają, że termin wypłaty wynagrodzenia określony w  § 3 ust. 2 może 

ulec zmianie w sytuacji, gdy na konto Projektu nie zostanie przekazana przez 

Departament Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
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Świętokrzyskiego wystarczająca suma środków przeznaczonych na wypłatę 

wynagrodzenia. 

 

§ 4 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia protokołu wskazującego prawidłowe 

wykonanie zadań, liczbę oraz ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym 

poświęconym na wykonanie zadania w projekcie Nowoczesna Szkoła Zawodowa – 

Nowoczesny Region.  

2. Do odbioru wykonanej pracy będącej przedmiotem niniejszej umowy wyznaczony jest 

Dyrektor ŚCDN lub osoba przez niego upoważniona. 

§ 5 
1.  Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem 7 dniowego okresu 

wypowiedzenia. 

2.  Wypowiedzenia dokonuje się przez oświadczenie złożone drugiej stronie umowy 

w formie pisemnej. 

3.  W przypadku wypowiedzenia dokonanego przez Zamawiającego, Wykonawcy 

przysługuje wynagrodzenie określone w  § 3 ust. 1 niniejszej umowy w wysokości 

proporcjonalnej do wykonanych przez Wykonawcę czynności. 

 

§ 6 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, Zamawiającemu przysługiwać będzie kara umowna od Wykonawcy w 

wysokości 20 % wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust.1.  

2. Przez nienależyte wykonanie przedmiotu umowy rozumie się jego wykonanie niezgodnie 

z postanowieniami umowy, zapytaniem ofertowym i ofertą złożoną przez Wykonawcę.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia naliczonych kar umownych z 

wystawianych przez Wykonawcę faktur VAT/rachunków. 

 

§ 7 

1.  W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają 

właściwe przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

 

§ 8 

1.  Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej Umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie 

Sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

2.  Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz 

dla Wykonawcy, jeden egzemplarz do dokumentacji Projektu oraz jeden egzemplarz dla 

Zamawiającego tj.: dla Działu Księgowości ŚCDN. 

 

 

 

Wykonawca       Zamawiający 

 

 .................................     ……….......................... 
 


