Zarzadzenie nr?i/l']
Marszalka WojewédztwaI Swietokrzyskiego
z dnia fwa%'“w/"?”ﬁ
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 78/2011 z dnia 5 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Marszalkowskiego

Wojewoddztwa Swit;tokrzyskiego.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci (t. j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047, z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r, w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 1.
poz. 289, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:
§1
W Zarzadzeniu Nr 78/2011 Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 5 grudnia
2011 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego, zmienionego Zarzadzeniem Nr
46/12 Marszatka Wojewo6dztwa Swictokrzyskiego z dnia 10 sierpnia 2012 r., Zarzadzeniem
Nr 36/13 Marszalka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 kwietnia 2013 r.,
Zarzadzeniem Nr 35/2015 Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 4 marca 2015 1.,
oraz Zarzadzeniem Nr 40/2017 Marszalka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 16 maja
2017 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
§2

Zalacznik Nr 3a otrzymuje brzmienie okreslone trescig zalgcznika do niniejszego

Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od dnia 1 stycznia
2017 .
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Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w zakresie:

= oplat za korzystanie ze Srodowiska,

= oplat produktowych (za produkty i za opakowania),

oplat za baterie i akumulatory,

oplat za nieosiaggni¢cie wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadow pochodzacych
z pojazdow wycofanych z eksploatacji,

oplat dla wprowadzajacych sprzet elektryczny i elektroniczny,

= oplat z tytulu oplat i kar za usuniecie drzew i krzewow,

= oplat z tytulu kar pieni¢znych wynikajacych z ustawy o odpadach.

I. Informacje ogélne
1. Podstawa prawna do naktadania przedmiotowych opfat:

1) Optaty za korzystanie ze $rodowiska - ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska (j. t. Dz. U. 22017 r. poz. 519 z p6zn.zm.),

2) Optlaty produktowe - ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o obowiazkach przedsiebiorcow
w zakresie gospodarowania niektdrymi odpadami oraz optacie produktowej (j. t. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1478 z pbdin.zm.) oraz ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce
opakowaniami i odpadami opakowaniowymi (j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1863 z pézn.zm.),

3) Optlata za baterie i akumulatory - ustawa z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach
1 akumulatorach (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 1803 z p6zn.zm.),

4) Opfata za nieosiagnigcie wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadéw pochodzacych
z pojazdow wycofanych z eksploatacji — ustawa z dnia 20 stycznia 2005 r. o recyklingu
pojazdow wycofanych z eksploatacji (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 803 z pézn.zm.),

5) Optata dla wprowadzajacych sprzet elektryczny i elektroniczny - ustawa z dnia 11 wrzes$nia
2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (j. t. Dz. U. z 2015 r. poz. 1688),

6) Optaty i kary za usunigcie drzew i krzewow - ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie
przyrody (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 2134 z p6zn.zm.),

7) Optaty z tytutu kar pienigznych wynikajacych z ustawy o odpadach (wymierzone do dnia 23
stycznia 2013 r.) - ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (j. t. Dz. U. z 2016 r. poz.
1987 z pdzn.zm.).

2. Zadaniem Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w zakresie przyjmowania
przedmiotowych optat jest:

1) prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencji przypisow, odpisow, wplat*,
zwrotow i zaliczen nadptat,

1) terminowe podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do zastosowania srodkow
egzekucyjnych takich jak upomnienia, tytulty wykonawcze,

2) zwracanie i zaliczanie nadptat,

3) sporzadzanie sprawozdan,

4) ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen
0 wysokosci zaleglosci z tytulu przedmiotowych optat.

*Whplaty na poczet oplat moga by¢ dokonywane za posrednictwem poczty i bankdw.



3. Dla udokumentowania przypisow i odpisow stuza:

II.

1)
2)

3)
4)

wykazy zawierajace informacje 1 dane o zakresie korzystania ze Srodowiska oraz wysokosci
naleznych optat,

roczne sprawozdania o produktach, opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami — zgodnie
z art. 73, art. 74a 1 art. 75 ustawy o odpadach,

decyzje,

polecenia ksiggowania ujmujace przypisy naleznosci zakwalifikowanych jako zobowiazania
przedawnione.

Do udokumentowania wptlat shuza:

1)

2)

3)

dokumenty wplaty, zalaczone do wyciagu bankowego lub zapisy zawarte w wyciagach
bankowych i odnoszace si¢ do wplat oplat, jezeli wptaty dokonywane sa za posrednictwem
banku lub poczty,

dowody przerachowan (tj. postanowienia o =zaliczeniu wplaty na poczet zaleglosci
podatkowych), w przypadku, gdy dokonana wptata nie pokrywa kwoty zaleglosci podatkowej
wraz z odsetkami za zwloke¢ — zgodnie z art. 55 § 2 Ordynacji podatkowe;j,

inne dowody wptaty.

Do udokumentowania zwrotu srodkow stuza:

1)
2)

3)

zatwierdzone do wyplaty postanowienie w sprawie zwrotu nadplaty,

dokumenty zwrotu, zalaczone do wyciagu bankowego, jezeli zwroty dokonywane sa
za posrednictwem banku,

dokonana wptata, ktora jest opisana jako wplata nie dotyczaca oplat za korzystanie
ze srodowiska, oplaty produktowej oraz oplat z zakresu baterii i akumulatoréw lub inna optata
- ksieguje si¢ jako wptywy do wyjasnienia.

Terminy ptatnosci:

D
2)

3)

4)

termin platnosci wynosi 14 dni od dnia dorgczenia decyzji wymierzajacej wysokos¢ oplaty,
jezeli podmiot jest obowigzany sam obliczyc¢ i dokona¢ oplaty, za termin ptatnosci uwaza sie
ostatni dzien, w ktorym, zgodnie z ustawowymi terminami dotyczacymi poszczegolnych
optat, wplata powinna nastapic,

terminem zaplaty w obrocie bezgotowkowym jest dzien obciazenia rachunku bankowego
podmiotu lub zaplaty za pomoca innego niz polecenie przelewu instrumentu platniczego
—zgodnie z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j,

odsetek za zwloke nie nalicza sig¢ jezeli wysokos¢ odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci
warto$ci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako przesylki poleconej - zgodnie z art. 54 § 1
pkt 5 Ordynacji podatkowe;.

Ksiggi rachunkowe

. Ksiegi rachunkowe do rachunku bankowego stuzacego do gromadzenia i redystrybucji wpltywow

z tytulu przedmiotowych oplat prowadzone sa w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, ul. Aleja IX Wiekéw Kielc 3.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajacego ich prowadzenie.



2,

Ewidencja przedmiotowych optat odbywa sig za pomocg informatycznego systemu ksiegowego
pod nazwa Fundusz — Pro. Program ten pozwala na prowadzenie szeroko rozbudowanej analityki
do kont syntetycznych - rozrachunki z ptatnikami, funduszami, budzetami gmin i powiatow,
budzetem wojewodztwa czy tez wszelkie zobowigzania. Program umozliwia rowniez prowadzenie
obstugi ksiggowej kont redystrybucyjnych, umozliwia on terminowy podzial wptywéw z optat na
poszczegolne fundusze ochrony $rodowiska, do budzetow gmin i powiatow oraz budzetu
wojewodztwa.

Ponadto program, wspomaga proces windykacji zwiazanej z tymi oplatami poprzez generowanie
odpowiednich zestawien, terminowe sporzadzanie sprawozdawczo$ci w zakresie opfat,
drukowanie upomnien, tytuléw wykonawczych i innych dokumentéw ksiggowych. System
komputerowy sklada si¢ z modutéw o wysokim stopniu integracji, ktore tworza bazy danych
powiazanych i zorganizowanych w sposéb pozwalajacy wykorzystaé je w réznych czesciach
systemu. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi ustawy z 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci. Komputerowe zapisy posiadaja automatycznie nadany numer pozycji
ksiggowej 1 posiadaja pelny zakres danych i zapewniaja automatyczna kontrole ciaglodci zapisow
1 przenoszenia obrotow.

Fundusz — Pro umozliwia zaksiggowanie wplaty z tytulu optaty w rozbiciu na:

* dany podmiot ,

= dany rodzaj naleznosci,

= dany fundusz,

* budzZet gminy, powiatu, wojewodztwa.

Taki sposob ewidencji dostarcza niezbgdnych informacji do prawidlowej redystrybucji wptywow
z tytulu przedmiotowych oplat oraz sporzadzania kwartalnych, pétrocznych oraz rocznych
sprawozdan i informacji.

Ksiggi rachunkowe obejmuja:
1) dziennik,
2) konta ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej), w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwojnego zapisu,
3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej).

Dziennik jest prowadzony w sposob nastgpujacy:

zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim
chronologicznie,

zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald ksiegi gtowne;.

Ksigga gléwna / konta syntetyczne / prowadzona jest w sposob spelniajacy nastepujace zasady:

podwdjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa,

powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze / konta analityczne / stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont
ksiggi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta

gléwnego.



Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani
innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej sa sporzadzane przynajmniej za poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie mozliwie najkrétszym , a za caly rok
sprawozdawczy — nie pozniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, statystycznych i innych rozliczei z Funduszami Ochrony
Srodowiska 1 Gospodarki Wodnej, budzetami gmin i powiatéw oraz budzetem wojewddztwa.

IIL. Plan kont i zasady ich funkcjonowania

Plan kont

139 - 1 INNE RACHUNKI BANKOWE

139 - 2 INNE RACHUNKI BANKOWE — LOKATY

141 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

240 - 1 POZOSTALE ROZRACHUNKI -NALEZNOSCI

240 -2 POZOSTALE ROZRACHUNKI - ZOBOWIAZANIA

240 - 3 POZOSTALE ROZRACHUNKI -BUDZETY/ FUNDUSZE

Zasady funkcjonowania kont

Konto 139 -1 INNE RACHUNKI BANKOWE

Konto 139-1 stuzy do ewidencji wplat z tytutu nastepujacych optat:

= Oplaty za korzystanie ze srodowiska — zgodnie z ustawa Prawo ochrony $rodowiska

= Oplaty produktowe - zgodnie z ustawa o obowigzkach przedsigbiorcow w zakresie
gospodarowania niektérymi odpadami oraz optacie produktowej oraz ustawa o gospodarce
opakowaniami i odpadami opakowaniowymi,

= Oplata za baterie i akumulatory - zgodnie z ustawa o bateriach i akumulatorach,

= Oplata za nieosiagnigcie wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadoéw pochodzacych
z pojazdéw wycofanych z eksploatacji — zgodnie z ustawa o recyklingu pojazdéw wycofanych
z eksploatacji,

= Oplata dla wprowadzajacych sprzet elektryczny i elektroniczny - zgodnie z ustawa o zuzytym
sprzecie elektrycznym i elektronicznym,

* Opfaty i kary za usunigcie drzew i krzewdw - zgodnie z art.402 pkt.5 ustawy Prawo ochrony

srodowiska,

= z tytulu kar pieni¢znych wynikajacych z ustawy o odpadach - zgodnie z ustawa
o odpadach.

Wn Ma

~ wplaty od podmiotow z tytutu naleznych | Odprowadzenie srodkow (podzial i przelew)
opfat, zgromadzonych $rodkow finansowych:

— wynikajacych ze zlozonych wykazow — na poszczegolne fundusze ochrony srodowiska,
oraz sprawozdan, budzety gmin, budzety powiatéw, na rachunek
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— wplaty kosztéw upomnienia,

— wplaty do podziatu na fundusze ochrony
srodowiska, budzety gmin 1 powiatow
bez zlozonych wykazow 1 sprawozdan,

— inne wptaty do wyjasnienia i do zwrotu,

— odsetki bankowe,

— odsetki karne,

— nadptaty,

— przyjecie srodkow z rachunku lokat
bankowych.

budzetu wojewddztwa i srodkow zgodnie

z ustawa Prawo ochrony $rodowiska,

na rachunek NFOSiGW i budzet wojewddztwa
zgodnie z ustawa o obowiazkach
przedsigbiorcow w zakresie gospodarowania
niektérymi odpadami oraz o oplacie
produktowe;,

na rachunek NFOSiGW i budzet wojewddztwa
zgodnie z ustawg o bateriach i akumulatorach,
na rachunek NFOSiGW i budzet wojewddztwa
zgodnie z ustawa o recyklingu pojazdow
wycofanych z eksploataciji,

na rachunek NFOSiGW i budzet wojewddztwa
zgodnie z ustawa o zuzytym sprzecie
elektrycznym 1 elektronicznym,

na rachunek NFOSiGW, WFOSIGW oraz
budzet wojewddztwa zgodnie z ustawa Prawo
ochrony $rodowiska (optaty z tytutu optat i kar
za usunigcie drzew i krzewow).

zwroty nadptaconych kwot z tytulu
przedmiotowych oplat,

wydatki poniesione w toku postgpowania
egzekucyjnego,

zwroty do budzetu wojewodztwa wplaconych
kosztow upomnienia,

zwrot kwot do wyjasnienia,

zwrot kwot wptaconych od ptatnika do zwrotu,
przekazanie srodkéw na rachunek lokat.

Konto 139 — 2 INNE RACHUNKI BANKOWE - LOKATY

Konto 139 - 2 stuzy do ewidencji operacji w zakresie lokat zaktadanych w walucie polskiej

Wn Ma
Ewidencjonuje si¢ wartos¢ nominalng Ksigguje sig¢ wartos¢ nominalng rozwiazanej
zaktadanej lokaty. lokaty.

Konto 141 SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkdw pienigznych w drodze

Wn

Ma

— wplywy $rodkoéw z rachunku
podstawowego z tytutlu przelewu na
rachunek lokat,

— wplywy srodkoéw z rachunku lokat
likwidacja lokaty.

— przekazanie srodkow na rachunek lokat

(zalozenie lokaty),

— przekazanie $srodkow na rachunek podstawowy

(likwidacja lokaty).

Konto 240 - 1 POZOSTALE ROZRACHUNKI - NALEZNOSCI

Konto 240-1 stuzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszczen z tytulu optat za korzystanie
ze srodowiska, optat produktowych, oplat z zakresu baterii i akumulatoréw, oplat za nieosiggnigcie




wymaganego poziomu odzysku 1 recyklingu odpadow pochodzacych z pojazdow wycofanych z
eksploatacji, optat dla wprowadzajacych sprzet elektryczny 1 elektroniczny, optat i kar za usuniecie
drzew i krzewow optat z tytutu kar pienieznych wynikajgcych z ustawy o odpadach.

Wn Ma

— przypis naleznosci z tytutu — whptaty do przypisanych naleznosci,
przedmiotowych optat na podstawie wplaty odsetek karnych,
wykazow lub sprawozdan podmiotow, wplaty kosztéw upomnienia,
decyzji adminiStfaCYjﬂ}’?hz. — odpis naleznosci z tytutu przedmiotowych

— przypis kosztow upomnienia. oplat np. umorzenie optaty, przedawnienie itp.

Zasadv prowadzenia kont pomocniczych 1 ich powiazania z kontami podstawowymi

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug rodzajow nalezno$ci, tj.:
—~ wymiar naleznosci glowne;,
— odsetki karne,
— koszty upomnienia ,

240 - 2 POZOSTALE ROZRACHUNKI - ZOBOWIAZANIA

Konto 240-2 shuzy do ewidencji zobowiazan rachunku redystrybuujacego wobec funduszy
ochrony $rodowiska, gmin, powiatéw, budzetu wojewddztwa oraz innych podmiotéw z tytutu
oplat za korzystanie ze Srodowiska, optat produktowych, oplat z zakresu baterii i akumulatorow,
oplat za nieosiagniecie wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadow pochodzacych z
pojazdow wycofanych z eksploatacji, optat dla wprowadzajacych sprzet elektryczny i
elektroniczny, optat i kar za usunigcie drzew i krzewdéw oplat z tytulu kar pienigznych
wynikajacych z ustawy o odpadach.

Wn Ma
— odprowadzenie zobowiazan wobec — inne wplaty do wyjasnienia, nadpfaty itp.,
funduszy ochrony srodowiska, gmin, — zobowigzania wobec funduszy ochrony
powiatow oraz budzetu wojewodztwa, srodowiska, gmin, powiatéw oraz budzetu
— zwrot innych wptat, nadplat itp., wojewodztwa z tytulu otrzymanych 1
— przekazanie do budzetu wojewodztwa podzielonych w danym okresie Srodkow
wptlaconych kosztoéw upomnienia. finansowych,
— zobowigzania wobec budzetu wojewodztwa
z tytulu przypisanych kosztéw upomnienia.

Zasady prowadzenia kont pomocniczych i ich powiazania z kontami podstawowymi

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug tytuléw z ktérego powstaje zobowiazanie, tj.:

— 2z tytulu naliczenia na fundusze ochrony srodowiska, gminy, powiaty oraz budzet
wojewodztwa,

— z tytutu wptat od ptatnika do wyjasnienia,

— z tytutlu wptat do wyjasnienia,

— z tytutu nadptlat od platnikow,

— z tytutu wptat do zwrotu,

— z tytulu kosztow upomnienia.




Konto 240 - 3 POZOSTALE ROZRACHUNKI - NALICZENIA

Konto 240-3 shuzy do ustalenia wysoko$ci naliczen przychodéw funduszy ochrony srodowiska,
gmin, powiatow oraz budzetu wojewddztwa wynikajacych z przedtozonych przez podmioty
wykazow oraz sprawozdan i decyzji ustalajacych wysoko$é przedmiotowych oplat.

Wn

Ma

— naliczenie naleznych zobowiazan wobec
funduszy ochrony srodowiska, gmin,
powiatow z tytutu przedmiotowych optat
(podziat faktycznych wptat),

— zmniejszenie ww. naliczenia z tytulu
poniesionych wydatkow (optaty
komornicze, bankowe itp.),

— odpis przychodéw funduszy ochrony
srodowiska, gmin, powiatéw oraz budzetu
wojewodztwa z tytutu przedmiotowych
optat, np. umorzenie optaty,

— przypis przychodow funduszy ochrony
srodowiska, gmin, powiatow oraz budzetu
wojewodztwa z tytuhu przedmiotowych oplfat,

— przypis przychodow dla funduszy, gmin,
powiatow oraz budzetu wojewodztwa z tytutu
odsetek bankowych,

— wplywy z odsetek: bankowych i od
zakladanych lokat,

— wplaty podzielone na fundusze ochrony
srodowiska, gminy, powiaty oraz budzet
wojewodztwa bez zlozonych wykazow i

przedawnienie, itp. sprawozdan.

Zasady prowadzenia kont pomocniczych i ich powiazania z kontami podstawowymi

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug tytutéw stanowiacych zrédta przychodow, tj.:

wymiar nalezno$ci gldwnej,

odsetki kamne,

wplaty do podzialu bez wykazow i sprawozdan,

odsetki bankowe,

wydatki (pomniejszenie przychodow), oraz wedlug rodzajow oplat (emisja, odpady, woda,
Scieki, oplata produktowa, oplaty z =zakresu baterii 1 akumulatoréw  oraz innych
przedmiotowych oplat.

IV.

Kontrola terminowej realizacji zobowigzan i likwidacja nadplat

Pracownik prowadzacy ewidencje optat w urzedzie dokonuje analizy kont podmiotdéw
w ksiggowosci, sprawdzajac czy naleznosc¢ zostata zaptacona jest obowigzany do systematycznej
kontroli terminowosci zaptaty naleznosci pienigznych.

Jezeli zachodzi uzasadnione przypuszczenie, Zze zobowigzany wykona dobrowolnie obowiazek
wplaty nalezno$ci bez konieczno$ci wszcezecia egzekucji administracyjnej podejmowane sa
dziatania informacyjne wobec zobowiazanego zmierzajace do dobrowolnego wykonania przez
niego obowiazku. Dzialania informacyjne sa podejmowane w formie pisemnej, dzwigkowej lub
graficznej w szczegolno$ci przez : internetowy portal informacyjny, krotka wiadomos¢ tekstowa

Z powyzszych dzialan na osobistym koncie platnika w systemie ksiggowym Fundusz — Pro
sporzadzana jest przez pracownika informacja o rodzaju podjetych dziatan oraz data podjecia

2.

(sms), e-mail, telefon oraz faks.
3,

dziatania.
4.

W przypadku, gdy pomimo zastosowania dziatan informacyjnych nadal brak jest wptlaty
naleznosci zostaje wystane upomnienie, nie pozniej niz po uptywie 21 dni od dnia , w ktérym po
raz pierwszy podjeto dzialania informacyjne. Upomnienie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci
wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postgpowania
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egzekucyjnego po uptywie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia oraz pouczenie, ze w przypadku
skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego powstanie obowiazek uiszczenia
kosztow egzekucyjnych, ktore zaspokojone sa w pierwszej kolejnosci. W przypadkach,
w ktorych egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta bez uprzedniego doreczenia
upomnienia, wierzyciel wystawia tytul wykonawczy.

5. Zasady dorgczen upomnienia reguluja przepisy kodeksu post¢powania administracyjnego. Kopig
upomnienia pozostawia si¢ w aktach sprawy. Koszty upomnienia wynoszg czterokrotng wartos¢
oplaty dodatkowej pobieranej przez operatora pocztowego za polecenie przesyiki listowej. Jezeli
zaleglosci objgte upomnieniem nie zostaty zaptacone lub zaptacone w czeSci, sporzadza si¢ na
kwoty zalegte, nie pdZniej jak po uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia, administracyjne
tytulty wykonawcze.

6. Wystawione tytuly wykonawcze wraz z dotaczonymi potwierdzeniami odbioru upomnienia
wpisuje sig¢ do ewidencji tytuldéw wykonawczych i przesyta do wlasciwego urzedu skarbowego,
za potwierdzeniem odbioru.

7. O kazdej zmianie stanu zaleglo$ci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej likwidacji tej
zaleglosci zawiadamia si¢ niezwlocznie wlasciwy organ egzekucyjny.

Powstale nadplaty na kontach likwiduje si¢ w sposob podany ponizej:

1. Nadplaty podlegaja zaliczeniu z urzgdu na poczet zalegtosci z tytutu oplat za korzystanie ze
srodowiska, oplaty produktowej, oplat z zakresu baterii i akumulatoréw oraz zaleglosci z tytutu
innych oplat wraz z odsetkami za zwloke oraz biezacych zobowiazan z tego tytulu a w razie ich
braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba ze podmiot ztozy wniosek o zaliczenie nadptaty w
calo$ci lub w czeéci na poczet przyszlych zobowiazan lub ich zwrot.

2. Nadpfaty, ktorych wysoko$¢ nie przekracza wysokosci kosztow upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym, podlegaja z urzedu zaliczeniu na poczet zaleglosci z tytutu przedmiotowych optat
wraz z odsetkami za zwlokg oraz biezacych zobowiazan z tego tytulu, a w razie ich braku
- na poczet przyszlych zobowiazan, chyba ze podmiot wystapi o ich zwrot.

3. W sprawach zaliczenia nadplaty na poczet zaleglych oraz biezacych zobowiazan wydaje sie
postanowienie, na ktore shuzy zazalenie.

4. W przypadku zaliczenia nadptaty na poczet zalegtosci kwote nadplaty rozlicza sie zgodnie
zart. 55 § 21 art. 62 § 1 Ordynacji podatkowe;.

V. Tryb postepowania w przypadku oplat przedawnionych + karta obiegowa do tych operacji
(Zalacznik nr 1)
1. Przedawnienie obowiazku uiszczenia oplaty oznacza, ze po jego uptywie nie mozna:

= wyda¢ decyzji okreslajacej wysoko$¢ nie wniesionej optaty (uplyw terminu przedawnienia
uniemozliwia ustalenie oplaty w formie decyzji administracyjnej i to zarowno I jak i w II
instancji),

* wszczynac¢ egzekucji administracyjnej w zakresie przymusowego $ciagniecia oplat (wszczecie
egzekucji przedawnionych opfat bedzie skutkowalo zgloszeniem zarzutow, a to oznacza
uprawnienie organu egzekucyjnego do wydania postanowienia w sprawie umorzenia egzekucji
-art. 33 § 1 pkt 1, art. 34 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz.1201 z p6zn.zm.),



» prowadzi¢ bedacej w toku egzekucji administracyjnej oplat (wystapienie przedawnienia w toku
postgpowania egzekucyjnego uzasadnia umorzenie egzekucji na podstawie art. 59 § 1 pkt 2
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji).

2. Zalegtosci z tytulu optat za korzystanie ze srodowiska, oplaty produktowej, optat z zakresu baterii
i akumulatoréw oraz innych przedmiotowych optat ktore ulegly przedawnieniu nalezy odpisac z
urzedu na koncie zobowigzanego.

3. Podstawa odpisu jest ,,polecenie ksiggowania”, na ktorym sktada podpis pracownik sporzadzajacy
dokument, kierownik jako osoba sprawdzajaca oraz dyrektor (z upowaznienia Marszatka) jako
zatwierdzajacy ostatecznie odpis oraz karta obiegowa oddzielnie dla kazdego zobowigzanego, w
ktoérej znajduje sig¢ opis przyczyny powstania przedawnienia danej oplaty (podpisana przez
pracownika, ktory sporzadzal kartg).

Sporzadzita:

Barbara Bak



Karta obiegowa do odpisu oplat przedawnionych

Zalgceznik nr 1

Lp.

Nazwa
podmiotu

Regon

Rodzaj i okres
oplaty

Kwota zaleglosci
przedawnionej

Uwagi dotyczace przyczyny
przedawnienia

(np. uzasadnienie zwrotu tytutu
wykonawczego, umorzenia

postgpowania egzekucyjnego, itp.)
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