
Zarzlldzenie nr {,tl!17

Marszalka Wojewodztwa Swi«;tokrzyskiego

z dnia ..d6.. ..a7J.o/fIr....:?f?1.r-roJ--
w sprawie zmiany Zarzlldzenia Nr 78/2011 z dnia 5 grudnia 20ll r. w sprawie ustalenia

dokumentacji przyj«;tych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urz«;du Marszalkowskiego

WojewOdztwa Swi«;tokrzyskiego.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowoSci (I. j. Oz. U.

z 2016 r. poz. 1047, z pOin. zm.), rozporz'l.dzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r,

w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,

budzetow jednostek samorz'l.du terytorialnego, jednostek budzetowych, samorz'l.dowych

zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budZetowych maj'l.cych siedzibc< poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Oz. U. z 2013 r.

poz. 289, z pOin. zm.) oraz w zwi'l.zku z wejsciem w zycie przepisow dotycz'l.cych

scentralizowania rozliczen podatku od towarow i uslug w Wojewodztwie Swic<tokrzyskim i

podleglych jednostkach organizacyjnych, zarz'l.dza sic<, co nastc<Puje:

§ 1

W Zarzqdzeniu Nr 78/20 II Marszalka Wojewodztwa Swic<tokrzyskiego z dnia 5 grudnia 20 II

r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjc<tych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzc<du

Marszalkowskiego Wojewodztwa Swic<tokrzyskiego, zmienionego Zarz'l.dzeniem Nr 46/12

Marszalka Wojewodztwa Swic<tokrzyskiego z dnia 10 sierpnia 2012 r., Zarz'l.dzeniem Nr

36/13 Marszalka Wojewodztwa Swic<tokrzyskiego z dnia 24 kwietnia 2013 r oraz

Zarzqdzeniem Nr 35/2015 Marszalka Wojewodztwa Swic<tokrzyskiego z dnia 4 marca 2015 r

wprowadza sic< nastc<Puj'l.ce zmiany:

§2

Zal'l.cznik Nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone tresci'l. zal'l.cznika do niniejszego Zarzqdzenia.

§3

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moc'l. obowiqzuj'l.c'l. od dnia I stycznia

2017 r.

MarszalekQOjeWodztwa

Adam Jarubas
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Zal'lcznik Nr 3

1. ZakJadowy Plan Kont

Zakladowy plan kont dla budzetu i urzydu jako jednostki budzetowej zawiera wykaz kont
ksiygi gl6wnej, przyjyte zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksi'lg
pomocniczych oraz ich powiljZania z kontami ksiygi gl6wnej.

1.1. Wykaz kont ksi~gi gl6wnej budzetu.

1.1.1. Konta bilansowe

133 - .Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek srodk6w na niewygasaj'lce wydatki
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Srodki pieniyzne w drodze
222 - Rozliczenie dochod6w budzetowych
223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasaj'lcych wydatk6w
226 - Rozrachunki z Urzydem Skarbowym z tytulu podatku VAT
240 - Pozostale rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - ZobowiljZania finansowe
280 - Rozrachunki zjednostkami budzetowymi z tytulu podatku VAT
290 - Odpisy aktualizuj'lce naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904· Niewygasaj'lce wydatki
909 - Rozliczenia miydzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostalych operacjach

1.1.2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

1.1.3. Zasady funkcjonowania kont bilansowych
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Konto 133 - Racbunek bud:i:etu

>- Przyjlfte zasady k1asyfikacji zdarzen I
Konlo 133 sluzy do ewidencji operacji pieniyznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu wojew6dztwa. Zapisy na koncie dokonywane s'! na podslawie dowod6w bankowych
i musZlj bye zgodne z zapisami w ksiygowosci banku. Blydy w wyci,!gach bankowych ujmuje siy
na koncie 240 jako sumy do wyjasnienia, kl6re wyksiygowuje siy na podslawie dokumentu
bankowego zawieraj,!cego sproslowanie blydu.
Na stronie Wn ujmuje siy wplyw srodk6w pieniymych na rachunek budzetu, a na stronie Ma
ujmuje siy wyplaty z rachunku budzetu. Na koncie 133 ujmuje siy r6wniez lokaty dokonywane ze
srodk6w rachunku budzetu.
Na koncie 133 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

Wn Ma

pozyezek,

wydatki wlasne urzydu objyle planem
finansowym realizowane z raehunku budzetu,
w korespondeneji z konlem 902,

- splaty kredytu bankowego, w korespondencji
z konlem 134,
przekazanie srodk6w na rachunki lokal
lerminowyeh, w korespondeneji z konlem
140,

- przekazanie srodk6w ujylyeh w planie
wydatk6w niewygasaj,!eyeh na raehunek lyeh
srodk6w, w korespondeneji z konlem 135,

- okresowe przelewy srodk6w na wydalki
wojew6dzkieh jednostek budzetowyeh, w
korespondeneji z kontem 223,

- zwroty dolaeji eelowyeh, w korespondeneji
z konlem 224,

- okresowe przelewy doehod6w zwi<jzanyeh
z realizaej,! zadan z zakresu administracji
rZljdowej oraz innych zadan zleconych
ustawami na rachunek budzetu panstwa,
w korespondencji z kontem 224,

- uznania z tytulu omylek i blyd6w bankowych
i ieh korekt, w korespondencji z konlem 240,
okresowe przelewy srodk6w budzetowych na
raehunki wyodrybnione realizowanych
projekt6w wlasnyeh, w korespondencji
z kontem 223,

- splaty zaci,!gniytych
w korespondeneji z kontem 260,
wykup wyemitowanych papier6w
wartosciowych, w korespondencji z kontem
260,

- wyplaly z tytulu udzielonych pozyczek
z rachunku budzetu, w korespondencji
z kontem 250.

w

wplywy udzial6w w podalku dochodowym ­
od os6b prawnych i os6b fizycznych, w
korespondencji z konlem 901,224,

- wplywy subwencji i dolacji z budzetu
panslwa i funduszy celowych, w
korespondencji z konlem 901,224,
wplyw subwencji otrzymanej w grudniu za
slyczen naslypnego roku, w korespondencj i
z konlem 909,

- wplyw odselek od lokal lerminowych oraz
odselek od rachunk6w bankowych, w
korespondencji z konlem 901,

- wplywy dochod6w wlasnych,
korespondencji z konlem 901,
wplywy dochod6w wlasnych przekazanych
z wyodrybnionych rachunk6w bankowych,
w korespondencji z konlem 222,

- wplywy z tytulu kredytu udzielonego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z konlem 134,
wplyw srodk6w z rachunk6w lokal
lerminowych na rachunek podslawowy, w
korespondencji z konlem 140,

- wplyw niewykorzyslanych srodk6w z­
rachunku srodk6w wydalk6w
niewygasaj,!cych, w korespondencji z
konlem 135,

- okresowe przelewy dochod6w
uzyskiwanych przez wojew6dzkie jednoslki
budzelowe, w korespondencji z konlem 222,

- zwroly srodk6w przekazanych na wydalki
jednoslek budzelowych, w korespondencji z
konlem 223,
blydne wplaly do wyjasnienia oraz ieh
korekty, w korespondeneji z konlem 240,

- wplyw srodk6w z lytulu refundaeji
wydalk6w poniesionyeh na realizaejy
projekl6w wlasnyeh w korespondeneji z
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Uwagi
-- I

W cillgu roku konto 133 moze wykazywae saldo strony Wn oznaczajllce stan srodkow pienic;znych
na rachunkach bankowych budzetu, saldo Ma oznacza kwolC; wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu. Na koniec roku konto 133 moze wykazywae tylko
saldo Wn (kredyt w rachunku bie:i:l/cym musi bye splacony). Konlo 133 jest kontem bilansowym,

Iktore wykazuje siC; w bilansie z wykonania budzelu w aktywach jako srodki pienic;zne budze_tu_._---.J

kontem 901,
- wplyw dochodow pochodZljcych z budzetu

Unii Europejskiej, w korespondencji z
kontem 901,

- zwroty srodkow przekazanych na
wyodrc;bnione rachunki projektow wlasnych
urzc;du, w korespondencji z kontem 223,

- wplywy z tytulu zacillgnic;tych pozyczek,
w korespondencji z kontem 260,
wplywy z tytulu emisji papierow
wartosciowych, w korespondencji z kontem
260,

- splata na rachunek budzetu rat udzielonej
pozyczki, w korespondencji z kontem 250,
zaplata odsetek od udzielonej pozyczki, w
korespondencji z kontem 250.

Zasady prowadzenia kont ksil\g pomocniczych i ich powil\zania z kontami ksi~gi glownej
f-I----

Ewidencja szczegoJowa do kota 133 jest prowadzona wedlug poniZszych rachunkow budzetu:
rachunku podstawowego budzetu,
rachunku lokat terminowych,
rachunku srodkow budzetu - RPOWS,
innych rachunkow budzetu wyodrc;bnionych dla projektow.

Wykaz kont budzetu drukowany jest z planu kont programu F-K.
Do konta 133 "rachunek budzetu" nie prowadzi siC; ewidencji szczegoJowej wedJug klasyfikacji
budzetowej, poniewaz ewidencja taka prowadzona jest do konta 901 "Dochody budzetu" i konta

1902 "Wydatki budzetu".

Konto 134 - Kredyty bankowe

Przyjc;te zasady klasyfikacji zdarzen -3
Wn Ma

w - zacillgniC;ty kredyt bankowy na finansowanie
budzetu, wpIyw na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 133,

- wydatki realizowane z kredytu
uruchomionego w formie realizacji zlecen
pJatniczych, w korespondencji z kontem 902,
odsetki od kredytu bankowego zwic;kszajllce
jego kwotC;, w korespondencji z kontem 909,

- ujemne r6:i:nice kursowe ustalone od kredytu
~

splatc; kredytu bankowego,
korespondencji z kontem 133,
umorzenie czc;sci kredytu przez bank,
w korespondencji z kontem 962,
umorzenie zaewidencjonowanych odsetek
od kredytu, w korespondencji z kontem
909,

- dodatnie roznice kursowe ustalone od
kredytow zacillgnic;tych w walutach obcych,
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w korespondencj i z kontem 962,
wyksic;gowanie odsetek, ktore uprzednio
zostaly dopisane do kwot kredytu, w
momencie ich zaplaty z rachunku budzetu,
w korespondencji z kontem 909,
(rownoleg/e ksic;gowanie jako wydatek
jednostki Wn konto 902, Ma konto 133).

zaci,!gnic;tego w walucie obcej, w
korespondencji z kontem 962.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej
r
Do konta 134 prowadzona jest ewidencja szczeg%wa wedlug poszczegolnych umow
kredytowych, z podzia/em kredytow pozosta/ych do sp/aty na dlugoterminowe i krotkoterminowe.
Jezeli umowa kredytowa z bankiem przewiduje uruchomienie kredytu w formie zlecen platniczych,
wtedy jednostka przekazuje do banku fakturc; wykonawcy, na podstawie faktury bank dokonuje
przelewu na rzecz wykonawcy. Fizycznie srodki pienic;zne z tytulu kredytu nie wplywaj,! na
rachunek budzetu jst. W ksic;gach organu ksic;guje siC; kredyt w wysokosci przekazanej do banku
faktury przez jednostkc; budzetow'!, ktora dokonuje ewidencji memorialowo.

----
Uwagi

Saldo Ma konta 134 oznacza zadluzenie z tytulu kredytow zaci,!gniC;tych na finansowanie budzetu.

Konto 13S - Rachunek srodkow na niewygasajllce wydatki

Przyj4<te zasady k1asyfikacji zdarzen

Ma

Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pienic;znych na rachunku bankowym srodkow na
niewygasaj,!ce wydatki. Zapisy na koncie dokonywane s'! na podstawie dokumentow bankowych,
i musi bye zgodnose zapisow mic;dzy jednostk,! a bankiem.
Na koncie 135 ujmuje siC; w szczegolnosci:

Wn

- wplywy srodkow pienic;znych ujc;tych
w planie wydatkow niewygasaj,!cych
w korespondencji z kontem 133,

- zwroty niewykorzystanych srodkow
z jednostek budzetowych realizuj,!cych plan
wydatkow niewygasaj,!cych, w
korespondencji z kontem 225,

- oprocentowanie srodkow na rachunku,
w korespondencji z kontem 90 I,

- obci,!zenie z tytulu omy/ek i b/C;dow oraz ich
korekt, w korespondencji z kontem 240.

przelewy srodkow na wydatki niewygasaj,!ce
na rachunki bie:i:'lce jednostek budzetowych
realizuj,!cych plan wydatkow
niewygasaj,!cych, w korespondencji z kontem
225,

- zwroty srodkow niewykorzystanych
z rachunku srodkow wydatkow
niewygasaj,!cych na konto budzetu,
w korespondencji z kontem 133,

- uznania z tytulu omy/ek i b/C;dow oraz ich
korekt, w korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej

Ewidencja do konta 135 umozliwia okreslenie poziomu realizacji wydatkow niewygasaj,!cych. I
I ----I

Uwagi
---- ~

Konta 135 moze wykazywae saldo Wn oznaczaj,!ce stan srodkow pienic;mych na rachunku
bankowym.

Konto 139 - lone rachunki bankowe

Przyj4<te zasady k1asyfikacji zdarzen
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Konto 139 sluzy do ewidencji srodkow pienic;znych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki bieZllce i specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi si~ w
szczegolnosci ewidencjc; obrotow na wyodrc;bnionych rachunkach bankowych:

- srodkow z tytutu rozliczenia podatku VAT.
Operacje ksic;gowane Slj na podstawie wyciljgow bankowych i musi zachodzic zgodnosc zapisow z
zapisami bankowymi.

INa koncie 139 ujmuje siC;: --l
t Wn Ma

- wplaty na rachunek sum depozytowych
srodkow pienic;i.nych z tytulu rozliczenia
podatku VAT wydzielonych z rachunkow
bieZllcych.

- wypiaty srodkow pienic;znych dokonane z
wydzielonych rachunkow bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi gl6wnew

Ewidencja szczegolowa do konta 139 prowadzona jest wedlug poszczegolnych wydzielonych I
rachunkow bankowych oraz wedlug kontrahentow z ktorymi te srodki slj rozliczane.

~

Uwagi

Konto 139 moze wykazac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienic;znych znajdujljcych siC; na innych
rachunkach bankowych.

-'---------

_1
I
-I

MaWn

Konto 140 - Srodki pieni~:inew drodze

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen
---

Konto 140 sluzy do ewidencj i srodkow pienic;znych w drodze.
Na koncie 140 ujmuje siC; w szczegolnosci:

~----

w

przelewy srodk6w mi~dzy rachunkami
bankowymi, w korespondencji z kontami
133,135,

- wplyw srodkow pienic;znych w drodze na
bankowy rachunek budzetu,
korespondencji z kontem 133.

- srodki otrzymane z innych budzetow,
w przypadku gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i slj objc;te wyciljgiem
bankowym z datlj nastc;pnego okresu
sprawozdawczego, w korespondencji
z kontem 224 lub 901,

- srodki pienic;i.ne w drodze na koniec okresu
sprawozdawczego z tytutu dochodow
budzetowych, przekazanych przez jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem 222,
oraz z tytulu zwrotu srodk6w przez jednostki
budzetowe w korespondencj i z kontem 223,

- przelewy srodk6w pomic;dzy rachunkami,
w korespondencji z kontem 133. -Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej

Ewidencja szczeg610wa do konta 140 prowadzona jest wedlug sum pienic;i.nych w drodze.

I Uwagi

Srodki pienic;i.ne w drodze ewidencjonowane slj na przelomie okres6w sprawozdawczych.
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Konto 140 moze wykazywac saldo Wn oznaczajljce stan srodkow pieniyznych w drodze.

Ma ~
przelewy dochodow budzetowych na
rachunek budzetu, dokonane przez jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowycb
--- ----

Przyj~tezasady kJasyfikacji zdarzeJi

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
nie dochodow budzetowych.
Na koncie 222 ujmuje siy w szczegolnosci:

Wn

dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajljcej z okresowych sprawozdan
jednostek budzetowych Rb-27S, w
korespondencji z kontem 90 I.

----~------

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczycb i ich powillzania z kontami ksi~gi g/ownej
I

Ewidencja szczeg%wa do konta 222 prowadzona jest wedlug poszczeg61nych jednostek
budzetowych z tytu/u zrealizowanych przez nie dochod6w budzetowych.

------
Uwagi

Konto 222 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochod6w ~
budzetowych objytych okresowymi sprawozdaniami lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma oznacza stan dochod6w budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nie objytych okresowym sprawozdaniem.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
---- '-------

Przyj~tezasady kJasyfikacji zdarzeJi
I

Konto 223 s/uzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatk6w budzetowych.
Na koncie 223 ujmuje siy w szczeg61nosci: ~

Wn Ma

- srodki przekazane z budzetu na pokrycie
wydatk6w jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 133.

- wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikaj ljcej z okresowych
sprawozdail tych jednostek, w
korespondencji z kontami 902,
zwrot srodk6w niewykorzystanych na
wydatki budzetowe w danym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem
133.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi g/ownej
I

Ewidencja szczeg6/owa do konta 223 prowadzona jest wedlug jednostek budzetowych, kt6rym
przekazane zosta/y srodki budzetowe na pokrycie realizowanych przez nie wydatk6w
budzetowych.

I Uwagi

,Koota 223 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan przekazanych srodk6w na rachunki
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- naleznosci z tytulu udzialow w podatku
dochodowym od osob prawnych na
podstawie okresowych (kwartalnych)
sprawozdaiJ. Rb-27 urzC;dow skarbowych,
w korespondencji z kontem 901,

- naleznosci z tytulu udzialow w podatku
dochodowym od osob fizycznych, w
korespondencji z kontem 901,
przekazanie naleznych budzetowi paiJ.stwa
dochodow z tytulu realizacji zadaiJ. z zakresu
administracji rz~dowej oraz innych zadail
zleconych, w korespondencji z kontem 133,
zaliczenie do dochodow budzetu,
potr~conych dochodow zwi¥anych z
realizacj~ zadail z zakresu administracji
rz~dowej, w korespondencji z kontem 90 I,
zwrot nadmiernej subwencji
i dotacji celowych, w korespondencji
z kontem 133.

,

biez~ce jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
------l

Konto 224 - Rozrachunki bud:ietu

Przyj4fte zasady k1asyfikacji zdarzen

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
rozrachunkow z tytulu udzialow w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytulu dotacj i i subwencj i,
- rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu paiJ.stwa.

Na koncie 224 ujmuje siC; w szczegolnosci:

Wn Ma

wplywy dochodow z tytulu udzialow
w podatkach dochodowych, w
korespondencji z kontem 133,

- wplyw na rachunek budzetu naleznych
budzetowi paiJ.stwa dochodow z tytulu
realizacji zadaiJ. z zakresu administracji
~dowej oraz innych zadaiJ. zleconych, w
korespondencji z kontem 133,

- zobowi~zanie do zwrotu otrzymanej dotacji
w roku, w ktorym otrzymano dotacjc;, w
korespondencji z kontem 901,

- odpisanie naleznosci niesci~galnych,

umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpisow
aktualizacyjnych, w korespondencji z kontem
290,
odpisanie naleznosci nieSci~galnych,

umorzonych i przedawnionych, na ktore nie
dokonano odpisow aktualizacyjnych, w
korespondencji z kontem 962.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczycb i icb powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej

Ewidencja szczegolowa do konta 224 prowadzona jest wedlug stanu naleznosci i zobowi¥aiJ. dla
poszczegolnych tytulow oraz wedlug poszczegolnych budzetow, w szczegolnosci wedlug:

- rozrachunkow z tytulu udzialow w dochodach innych budzetow, ~

rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,
rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu paiJ.stwa.

Uwagi
I

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci budzetu i saldo Ma
oznaczaj~ce stan zobowi¥aiJ. budzetu.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajllcych wydatk6w

8



Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen -
Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasaj,!cych wydatkow.
Na koncie 225 ujmuje siy w szczegolnosci:

Wn Ma

przez
planu

w

- wydatki zrealizowane i rozliczone
jednostki budzetowe w ciyzar
wydatkow niewygasaj,!cych,
korespondencji z kontem 904,

- zwrot srodkow niewykorzystanych na
realizacjy planu wydatkow niewygasaj,!cych,
albo zwiqzanych z wygasniyciem tego planu,
w korespondencji z kontem 135.

srodkow na
pokrycie

jednostek
z kontem

- srodki przekazane z rachunku
wydatki niewygasaj,!ce na
wydatkow niewygasaj,!cych
budzetowych, w korespondencji
135.

Zasady prowadzeoia koot ksiqg pomocoiczych i ich powiqzaoia z kootami ksi~gi gl6woej
f---~~-

Uwagi

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow pieniltznych
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjlt niewygasaj,!cych wydatkow.

Konto 226 - Rozrachunki z Urz~dem Skarbowym z tytulu podatku VAT

Przyj~tezasady k1asyfikacji zdarzen

Konto 226 sluzy do ewidencji rozliczen jednostki samoTZ'ldu terytorialnego z Urzltdem Skarbowym
z tytulu podatku VAT.
Na koncie 226 ujmuje siy:

I

Wn Ma

- przelewy podatku VAT na rachunek Urzltdu
Skarbowego w wysokosci wynikaj,!cej z
miesiltcznych deklaracji VAT-7
sporz,!dzonych przez jednostklt samorz,!du
terytorialnego, w korespondencji z kontem
139,

- zakwalifikowany do zwrotu VAT w
wysokosci wynikaj,!cej z miesiltcznych
deklaracji VAT-7, w korespondencji z
kontem 280.

- przeksiltgowanie podatku VAT podlegaj,!cego
odprowadzeniu do Urzltdu Skarbowego w
kwocie wynikaj,!cej z miesiltcznych
deklaracji VAT-7 sporz,!dzonych przez
jednostki organizacY-ine, w korespondencji z
kontem 280,

- zwrot podatku naliczonego VAT z Urzltdu
Skarbowego w korespondencji z kontem 139.

----I
Zasady prowadzeoia koot ksiqg pomocoiczych i ich powiqzaoia z kootami ksi~gi gl6woej

e-------'-
Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna umozliwiac ustalenie stanu nalei:nosci i zobowiqzan
z tytulu podatku VAT.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od Urzltdu Skarbowego
z tytulu zwrotu VAT, a saldo Ma stan zobowiqzan wobec Urzltdu Skarbowego z tytulu VAT.

9



Konto 240 - Pozostale rozrachunki =--==Jf---._-

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen
I--
Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkow zwi1jZanych z realizacjll budzetu, z wyjlltkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225.
Na koncie 240 ujmuje siy:

Wn Ma

1- wplywy srodkow pieniyznych dotyczllcych - wplywy srodkow pieniyznych dotyczllcych
innych rozrachunkow zwillzanych z innych rozrachunkow zwillzanych z
realizacjll budzetu, z wyjlltkiem realizacjll budzetu, z wyjf!tkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na rozrachunkow I rozliczen ujmowanych na
kontach 222, 223, 224, 225, w kontach 222, 223, 224, 225, w
korespondencji z kontem 133, korespondencji z kontem 133,

- odpisanie zobowillZaI1 przedawnionych, w - umorzone nalemosci oraz odpisanie
korespondencji z kontem 962, naleznosci przedawnionych, na ktore me

- blydy w wycillgach bankowych (niesluszne utworzono odpisu aktualizujllcego, w
obcillzenia I korekty mylnych wplywow korespondencji z kontem 962,
bankowych) w korespondencji z kontami - odpisanie nalemosci niesci,!galnych,
bankowymi 133, 135. umorzonych i przedawnionych, do wysokosci

uprzednio dokonanych odpisow
aktualizuj,!cych, w korespondencji z kontem
290,

- blydy w wycillgach bankowych (niesluszne
obci,!zenia I korekty mylnych uznaiJ.
bankowych) w korespondencji z kontami
bankowymi 133, 135.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej

Ewidencjy szczegolow,! do konta 240 prowadzi siy wedlug poszczegolnych tytulow oraz
poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 240 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan naleznosci i saldo Ma oznaczaj,!ce stan
zobowi,!zan.

Konto 250 - Naleinosci finansowe

Przyjyte zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 250 sluZy do ewidencji nalemosci zaliczanych do nalemosci finansowych, a w
szczeg61nosci z tytulu udzielonych pozyczek.
Na koncie 250 ujmuje siy w szczegolnosci:

Wn Ma

- powstanie I zwiykszenie naleznosci - splata na rachunek budzetu rat udzielonej
finansowych z tytulu udzielonych pozyczek pozyczki, w korespondencji z kontem 133,
z rachunku budzetu, w korespondencji z - zaplata odsetek od udzielonej pozyczki, w
kontem 133, korespondencji z kontem 133 oraz

- odsetki od udzielonych pozyczek - okresowy r6wnolegly zapis Wn konto 909 i Ma konto
przypis odsetek, w korespondencji z kontem 901 Dochody budzetu,
909. - umorzeme cZysci lub calosci udzielonej

pozyczki, w korespondencji z kontem 962,
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umorzenie naliczonych odsetek od pozyczki,
w korespondencji z kontem 909,

- umorzenie naleznosci oraz odpisanie
naleznosci przedawnionych, na ktore nie
utworzono odpisu aktualizuj"cego,
w korespondencji z kontem 962,
odpisanie naleznosci niesci"galnych,
umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpisow
aktualizuj"cych, w korespondencji z kontem
290.

Zasady prowadzema kont ksi'lg pomocniczycb i icb powi'lzania z kontami ksi~gi glownej

Ewidencjcr szczegolow" do konta 250 prowadzi sicr wedlug poszczegolnych tytulow naleznosci
finansowych oraz wedlug poszczegolnych kontrahentow.

------
Uwagi

I

Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 - Zobowillzania finansowe
--------P-r-zyjcrte zasady klasyfikacji zdarzen I

Konto 260 sltiZy do ewidencji zobowiqzan zaliczanych do zobowi"zan finansowych, z~
kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytulu zaci"gnicrtych i wyemitowanych instrumentow
finansowych.
Na koncie 260 ujmuje sicr w szczegolnosci:

r -----j

Wn Ma

ww - wplyw zaci"gnicrtych pozyczek,
korespondencji z kontem 133,

w - zarachowane odsetki od zaci"gnicrtych
pOZyczek, w korespondencji z kontem 909,
przekazanie obligacji do biura maklerskiego
lub banku, w korespondencji z kontem 240,
papierow wartosciowych ( w cenie koszty
posrednictwa (prowizji) przy sprzedazy
papierow wartosciowych, w korespondencji z
kontem 909,
dyskonto (r6Znica micrdzy nizsZll cen"
sprzedaty papierow wartosciowych, a ich
cenll nominaln,,) od wyemitowanych
papierow wartosciowych, w korespondencji z
kontem 909.

- sp1atcr zaci"gnicrtych pozyczek,
korespondencji z kontem 133,

- umorzenie zaci"gnicrtych pozyczek,
korespondencji z kontem 962,

- zap1atcr odsetek od zaci"gnicrtych pozyczek,
w korespondencji z kontem 133 (rownolegly
zapis Wn konto 902, Ma konto 909),

- umorzenie odsetek od zaci"gnicrtej pozyczki,
w korespondencji z kontem 909,
wykup wyemitowanych instrumentow
finansowych (wedlug wartosci nominalnej),
w korespondencji z kontem 133.

f-- I

I Zasady prowadzenia kont ksi'lg pomocniczycb i icb powi'lzania z kontami ksi~gi glownej

rEwidencjcr szczegolowll do konta 260 prowadzi sicr wedlug poszczegolnych tytulow zobowiqzan I
finansowych oraz wedlug poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

II



Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiljZlll1
finansowych, a saldo Ma stan zaci,!gnilflych zobowiljZlll1 finansowych.

Konto 280 - Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu podatku VAT

Przyjlfte zasady k1asyfikacji zdarzen

ewidencji rozliczen z tytulu podatku VAT z podleglymi jednostkami

Urz'!d I
bie:i:ljce

w

Konto 280 sluzy do
budzetowymi.
Na koncie 280 ujmuje silf w szczegolnoSci:

Wn Ir~-

przeksilfgowanie kwot podatku VAT-
wynikaj,!cych z miesilfcznych deklaracji
VAT-7 jednostek organizacyjnych
podlegajljcych odprowadzeniu do Urzlfdu
Skarbowego oraz Vat podlegaj,!cy zwrotowi
w korespondencji z kontem 226,
przelewy zwroconego przez
Skarbowy VAT na rachunki
jednostek organizacyjnych
korespondencji z kontem 139.

--Ma

przelewy VAT podlegajljce wpIacie na I
rachunek Urzlfdu Skarbowego dokonane
przez jednostki organizacyjne rozliczajljce
VAT wspolnie z jednostk,! samofZljdu
terytorialnego w wysokosci wynikajljcej z
miesilfcznych deklaracji VAT-7 tych I
jednostek, w korespondencji z kontem 139,
zakwalifikowany do zwrotu VAT w
wysokosci wynikaj,!cej z miesilfcznych
deklaracji VAT-7 w korespondencji z kontem
226.

~----- ___-------'L

z
w

Zasady prowadzenia kont ksi'lg pomocniczych i ich powi'lzania z kontami ksi~gi gl6wnej

Ewidencjlf szczegolowlj do konta 280 prowadzi sit; w sposob umozliwiaj,!cy okreSlenie naleznosci
b,!dz zobowiljZlll1 z tytulu podatku VAT z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi.

-------j

Uwagi

~onto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci WOjeWodztw~
Swit;tokrzyskiego od jednostek organizacyjnych z tytulu rozliczenia podatku VAT. Saldo Ma
oznacza stan zobowiljZ3il Wojewodztwa Swilftokrzyskiego wobec jednostek organizacyjnych z
tytulu rozliczenia podatku VAT.

Konto 290 - Odpisy aktualizujllce naleznosci

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen

Konto 290 slu:i:y do ewidencji odpisow aktualizuj,!cych naleznosci. Odpisow aktualizuj,!cych I
dokonuje sit; w odniesieniu do naleznosci w'!tpliwych, w przypadkach okreSlonych wart. 35b
ustawy 0 rachunkowosci.
Na koncie 290 ujmuje sit; w szczegolnosci: ~

f ---O-dP-l-'s-a-m-'e--o-d-P-i-SO-:-n--ak-tu-a-l-iZ-U-~lj-C-y-C-h--Z-t----O-d-P-iS-y-akt-U-a·l-i-zU-~-'!-c~-:-a-le-zn-osci wljtpliwe, w

powodu umorzenia, przedawnienia korespondencji z kontem 962.
naleznosci, w korespondencj i z kontami
zespolu ,,2",

- odpisanie odpisow aktualizuj,!cych
powodu uregulowania naleznosci,
korespondencji z kontem 962.
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Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi g/ownej

EwidencjlY szczegolowq do konta 290 prowadzi silY wedlug poszczegolnych tytulow odpisow
aktualizujqcych.

----
Uwagi

--- ---
Saldo Ma konta 290 oznacza wartosc odpisow aktualizujqcych naleznosci.

Konto 90 I - Dochody budzetu

Przyj~te zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 901 sluzy do ewidencji osiqgnilYtych dochodow budzetu wojewodztwa.
Na koncie 901 ujmuje silY w szczegolnosci:

Wn Ma

sumy ­
konto

- przemeslenie w koncu roku,
osiqgnilYtych dochodow budzetu na
961 "Wynik wykonania budzetu",

- przypis do zwrotu niewykorzystanych
dotacji celowych, w korespondencji z
kontem 224.

wplyw dochodow z budzetu panstwa z tytulu
dotacji i subwencji (wczesniej nieprzypisane)
w korespondencji z kontem 133,
przypis w miesiqcu styczniu subwencji
oswiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej
za styczen nastlYpnego roku, w
korespondencji z kontem 909,

- nalezne dochody budzetu z tytul udzialow w
podatku dochodowym ujlYte w
sprawozdaniach urzlYdow skarbowych, w
korespondencji z kontem 224,

- dochody nalezne od budzetu panstwa,
korespondencji z kontem 133, 224,

- dochody wlasne urzlYdu, jako jednostki
budzetowej, w korespondencji z kontem 133,
222,
dochody zrealizowane przez jednostki
budzetowe na podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem
222,
niewykorzystane srodki na wydatki
niewygasaj,!ce, w korespondencji z kontem
904,

- dochody pochodzqce ze :lrodel zagranicznych
niepodlegajqce zwrotowi i dochody
pochodzqce z budzetu UE , w korespondencj i
z kontem 133.

-
Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej

I
EwidencjlY szczegolowq do konta 901 prowadzi silY wedlug tytulow poszczegolnych :lrodel
dochodow, zgodnie z k1asyfikacjq budzetowq.

Uwagi
~

W ciqgu roku saldo Ma konta 901 oznacza sumlY osiqgnilYtych dochodow budzetu za dany rok; pod
Idatq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 90 I przenosi silY na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budZetu
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Przyjl)te zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 902 sluzy do ewidencji dokonanych wydatk6w budzetu wojew6dztwa.
Na koncie 902 ujmuje siy w szczeg61nosci:

Wn Ma

- przerueslenie w kOIlcU roku sumy
dokonanych wydatk6w budzetu na konto 961
"Wynik wykonania budzetu".

- wydatki budzetowe jednostek budzetowych
na podstawie ich sprawozdail Rb-28S, w
korespondencji z kontem 223,
wydatki wlasne urzydu, w korespondencji z
kontem 133, 223,

- wydatki urzydu w zakresie zrealizowanych
wydatk6w budzetowych projelct6w
finansowanych ze srodk6w UE i ze
srodk6w pochodzenia zagranicznego,
w korespondencji z kontem 223,

- realizowane z kredytu uruchomionego w
formie realizacj i zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134.

-----~

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksil)gi glownej
I

Ewidencjy szczeg6lowlj do konta 902 prowadzi siy wedhJg poszczeg61nych wydatk6w, zgodnie
z klasyfikacj lj budzetowlj.

____U_w_a_.gi ~
Saldo Wn konta oznacza sumy wydatk6w budzetu wojew6dztwa za dany rok; pod datlj ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta przenosi siy na konto 961. ----=.J

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Przyjl)te zasady klasyflkacji zdarzen
'----"--------

Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatk6w zatwierdzonych do realizacji w latach
nastypnych.
Na koncie 903 ujmuje siy w szczeg61nosci:

I Wn Ma

- wartosc niewykonanych wydatk6w pod datlj ostatniego dnia roku budzetowego I
zatwierdzonych do realizacji w latach przeniesienie salda na konto 961 "Wynik
nastypnych, w korespondencji z kontem 904. wykonania bu_d_z_et_u_"_. 1

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksil)gi glownej

W zakresie niewygasajljcych wydatk6w budzetu wojew6dztwa organ stanowiljcy (lljcznie z
wykazem wydatk6w, kt6re nie wygasajlj z uplywem roku budzetowego) ustala plan finansowy tych
wydatk6w w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji wydatk6w, z wyodrybnieniem
wydatk6w majljtkowych.

Uwagi

Pod datlj ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi siy na konto 961.

Konto 904 - Niewygasajllce wydatki
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Przyj~te zasady k1asyfikaeji zdarzen

Konto 904 sluzy do ewidencji niewygasajljcych wydatk6w.
Na koncie 904 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

Wn Ma

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w
ciyzar niewygasajljcych wydatk6w na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 225,
przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajljcych wydatk6w lub po
wygasniyciu planu tych wydatk6w na
dochody budzetu, w korespondencji z
kontem 901.

------4

- wielkosc zatwierdzonych niewygasajljcych
wydatk6w, w korespondencji z kontem 903.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczycb i icb powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej
I

W zakresie niewygasajljcych wydatk6w budzetu wojew6dztwa organ stanowiljcy (Iljcznie z
wykazem wydatk6w, kt6re nie wygasajlj z uplywem roku budzetowego) ustala plan finansowy tych
wydatk6w w podziale na dzia/y, rozdzialy i paragrafy klasyfikacj i wydatk6w, z wyodrybnieniem
wydatk6w majljtkowych.

I

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajljcych wydatk6w lub do I
czasu wygasniycia planu tych wydatk6w. ~

Uwagi
I

Konto 909 - Rozliezenia mi d okresowe

Ma

-,.-_-,.-;---;-;- Przyj~te zasady k1asyfikaeji zdarzen
Konto 909 s/uzy do ewidencji miydzyokresowych przychod6w i wydatk6w przyszlych okres6w.
Na koncie 909 ujmuje si :

Wn
przeksiygowanie w styczniu subwencji­
oswiatowej na styczen, otrzymanej w grudniu
poprzedniego roku, w korespondencji z
kontem 901,

- odpisy aktualizujljce naleznosci z tytuiu­
dochod6w budzetowych, w korespondencji ~
kontem 290, I

przypis odsetek przez bank do salda rachunkU ­
kredytowego, w korespondencji z kontern134, -

- przeksiygowanie zaplaconych odsetek od
udzielonych pozyczek, w korespondencji z
kontem 901.

wplywy srodk6w pieniyzoych z tytulu
subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu
za styczen nastypnego roku, w korespondencj i
z kontem 133,
przeksiygowanie zap/aconych odsetek od
zaciljgniytych kredyt6w i od zaciljgniytych,
pozyczek, w korespondencji z kontem 902,
umorzenie zaewidencjonowanych odsetek od
kredytu, w korespondencji z kontem 134,
naliczone odsetki od nieterminowego
przekazywania dochod6w przez budzet
panstwa i urzydy skarbowe, w korespondencji
z kontem 224,
nal iczone odsetki od udzielonych pozyczek, w
kores ondenc'i z kontem 250.

ZasadYJlrowadzenia kont ksi:lg pomoenic!)'eb i ieb owi zania z kontami ksi gi g!Qwnej _
Ewidencjy szczeg6/owlj do konta 909 prowadzi siy wed/ug poszczeg6lnych tytu/6w dokonywanych
~ozliczen.

I ~~ ,
Saldo Wn oznacza wysokosc rozliczen, kt6re w momencie zaplaty stanq siy wydatkami, saJdo Ma

15



oznacza stan rozliczen mic;dzyokresowych przychodow.

Kanta 960 - Skumulawane wyniki budzetu
---

>-- ~Jtte zasad k1as~fikacji zdarzen
Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu wojewodztwa. 1
W ciljgu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczljcych zmniejszenia lub
zwic;kszenia skumulowanych wynikow budzetu.
~a koncie 960 u'mu'e si w szczegolnosci:

Wn Ma
-j

w nastc;pnym roku, pod dallj zatwierdzenia - w nastc;pnym roku, pod datlj zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, za rok sprawozdania z wykonania budzetu, za rok
poprzedni: poprzedni:
- przeniesi~nie salda Wn konta 961 "wyni

J
- przeniesienie salda Ma konta 961 "Wynik

wykonama budzetu" (deficytu budietu), wykonania budietu" (nadwyZki budzetu),
przeniesienie salda Wn konta 962 "Wyni - przeniesienie salda Ma konta 962 "Wynik!
na ozosta/ ch 0 erac·ach". na pozostalych operacjach".

Zasady prowadzenia kont ksiljg pomocniczych i ich owi zania z kontami ksix&g/6wnej~
,Ewidencja szcze olowa nie musi b c rowadzona.

___--c_-----,,-----U"'-"w=agi _
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma oznacza stan
skurnulowanej nad Zki budzetu.

r==. Konto 961- Wynik wykonania budzetu ~
Przyjc;te zasady k1asyfikacji zdarzen

Konto. 961 slu:i:y do ewidencji wyniku wykonania budzetu wojewodztwa, czyli deficytu lub
nadwyzki.
Na koncie 961 ujrnuje siC;:

Wn Ma

r--p-o-d-d-a-t~lj-o-s-ta-t-n-ie-g-o-d-n-ia-ro-k-u-b-ud-z-.etowego [- pod datlj ostatniego dnia roku budzetowego I
przeniesienie poniesionych w ciljgu roku przeniesienie zrealizowanych w ciljgu roku
wydatkow budzetu, w korespondencji z dochodow budzetu, w korespondencji z
kontern 902, kontern 901,

- pod datlj ostatniego dnia roku budzetowego w roku nastc;pnyrn po datlj zatwierdzenia
przeniesienie niewykonanych wydatkow, budzetu przeniesienie salda Wn konta 961 na
ujC;tych w planie wydatkow konto 960 "Skumulowane wyniki budzetu".
niewygasajljcych, w korespondencji z
kontem 903,

- w roku nastc;pnym po datlj zatwierdzenia
budzetu przeniesienie salda Ma konta 961 na
konto 960 "Skurnulowane wyniki budietu".

-~-

Zasady prowadzenia kont ksiljg pomocniczych i ich powiljzania z kontami ksic;gi g/6wnej

Ewidencjc; szczeg%wlj do konta 961 prowadzi siC; wed/ug trodel zwic;kszen i rodzajow zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

'- ----
Uwagi

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budietu, a saldo Ma oznacza stan
nadwyzki budzetu.
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Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach.
~~~

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzeo

Konto 962 sluZy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajljcych na wynik
wykonania budzetu wojewodztwa.
Na koncie 962 ujmuje siy:

naleznosci,

zaciljgniytych
obcych, w

Wn

- uJemne roznice kursowe od
kredytow w walutach
korespondencji z kontem 134,
odpisy aktualizujljce
w korespondencj i z kontem 290,
w roku nastypnym po datlj zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu
przeniesienie salda Ma konta 962 na strony
Ma konta 960 "Skumulowane wyniki
budzetu".

.
Ma

dodatnie roznice kursowe od zaciljgniytych
kredytow w walutach obcych, w
korespondencji z kontem 134,

- umorzenie zaciljgniytych kredytow, w
korespondencji z kontem 134,
w roku nastypnym po datlj zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu
przeniesienie saJda Wn konta 962 na strony
Wn konta 960 "Skumulowane wyniki
budzetu".

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej
I
Ewidencja szczegolowa do konta 961 nie musi bye prowadzona z tym, ze dla celow analitycznych
moze bye wskazane wyodrybnienie okreslonych kosztow czy przychodow.

~~~~-

Uwagi
---

Na koniec roku konto 962 moze wykazywae saldo Wn oznaczajllce nadwyzky
przychodami lub saldo Ma oznaczajljce nadwyzky przychodow nad kosztami.

~~~

1.1.4. Zasady funkcjonowania kont pozabiJansowych.

Konto 991 "Planowane dochody budzetu" sluzy do ewidencji planu dochodow budzetowych
oraz jego zmian. Na stronie Wn tego konta ujmuje siy zmiany budzetu zmniejszajllce plan
dochodow budzetu. Na stronie Ma ujmuje siy planowane dochody oraz zmiany budzetu
zwiykszajljce planowane dochody. Saldo Ma konta okresla w ciljgu roku wysokose
planowanych dochodow budzetu. Pod datlj ostatniego dnia roku budzetowego sumy rownlj
saldu konta 991 ujmuje siy na stronie Wn konta 991.

Konto 992 "Planowane wydatki budzetu" sluzy do ewidencji wydatkow budzetu oraz jego
zmian. Na stronie Wn konta ujmuje siy planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiykszajljce planowane wydatki. Na stronie Ma konta ujmuje siy zmiany budzetu
zmniejszajllce plan wydatkow budzetu. Saldo Wn konta okresla w ciljgu roku wysokose
planowanych wydatkow budzetu. Pod datlj ostatniego dnia roku budzetowego sumy rownlj
saldu konta ujmuje siy na stronie Ma konta 992.
Pozabilansowlj ewidencjy planu dochodow i wydatkow budzetu prowadzi siy wedlug
podzialek k1asyfikacji budzetowej. Podstawlj do ksiygowania na kontach 991 i 992 S'l
uchwaly i zarzljdzenia organow stanowiljcych i wykonawczych wojewodztwa w sprawie
budzetu i jego zmian. Ewidencjy pozabilansowlj do kont 991 i 992 prowadzi Oddzial Budzetu
Departamentu Budzetu i Finansow.

Konto 993 "Rozliczenia z innymi budzetami" sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen
z innymi budzetami w ciljgu roku, ktore nie podlegajlj ewidencji na kontach bilansowych.
Konto sluzy min. do ewidencji poryczen i gwarancji udzielanych z budzetu wojewodztwa.
Na stronie Wn konta ujmuje siy naleznosci od innych budzetow, nadplaty zobowiljzan wobec
innych budzetow, zmiany zmniejszajljce udzielone poryczenia i gwarancje oraz odpis po
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uplywie zabezpieczenia.
Na stronie Ma ujmuje siy udzielone poryczenia i gwarancje, zobowi~ia wobec innych
budzet6w oraz wplyw naleznosci od innych budzet6w.
Ewidencja szczeg610wa prowadzona jest wedlug poszczeg61nych budzet6w i podmiot6w,
kt6rym organ samorzljdu wojew6dztwa udzielil poryczen i gwarancji. Saldo Wn oznacza stan
naleZnosci od innych budzet6w a saldo Ma oznacza stan zobowiljzan oraz wysokosc
udzielonych poryczen i gwarancji.

1.2. Wykaz kont ksi~gi glownej urz~du jako jednostki budzetowej.

1.2.1 Konta bilansowe

Zesp61 0 "Majljtek trwaly"

011 - Srodki trwale
013 - Pozostale srodki trwale
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie srodk6w trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodk6w trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbior6w bibliotecznych
073 - Odpisy aktualizujljce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp61 I "Srodki pieniyzne i rachunki bankowe

101-Kasa
130 - Rachunek bieZljcy jednostki
135 - Rachunek srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - !nne rachunki bankowe
140 - Kr6tkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniyZne w drodze

Zesp61 2 "Rozrachunki i rozliczenia"

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - NaleZnosci z tytulu dochod6w budzetowych
222 - Rozliczenie dochod6w budzetowych
223 - Rozliczenie wydatk6w budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodk6w europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe naleZnosci budzetowe
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
230 - Rozliczenie z budzetem srodk6weuropejskich
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujljce naleznosci

Zesp61 3 "Materialy i towary"
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310 - Materialy

Zespol 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

400 - Amortyzacja
40 I - Zuzycie materialow i energii
402 - Uslugi obce
403 - Podatki i oplaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
406 - Inne swiadczenia na rzecz pracownikow
409 - Pozostale koszty rodzajowe
490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 "Produkty"

640 - Rozliczenia miydzyokresowe kosztow

Zesp61 7 "Przychody, dochody i koszty"

720 - Przychody z tytulu dochod6w budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostale przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne

Zesp61 8 "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
810- Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodk6w europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia miydzyokresowe przychod6w
851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Wynik finansowy

1.2.2 Konta pozabilansowe

091 - Obce srodki trwale
975 - Wydatki strukturalne
976 - Wzajernne rozliczenia miydzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatk6w budzetowych
981 - Plan finansowy niewygasaj'lcych wydatkow
994 - Rozliczenia z tytulu poryczen i gwarancji
998 - Zaangazowanie wydatk6w budzetowych roku bie:i:1jcego
998 - Zaangazowanie wydatk6w budzetowych roku biez'lcego
999 - Zaangazowanie wydatk6w budzetowych przyszlych lat

1.2.3. Zasady funkcjonowania kont bilansowych

19



Zesp61 0 - Majlltek trwaly

Konta zespolu 0 "Maj,!tek trwaly" sluZij do ewidencji:
rzeczowego maj'!tku trwalego,

- wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego maj,!tku trwalego,
umorzenia maj'!tku

- inwestycji.

Ma
wycofanie srodk6w trwalych z uzywania na
skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zUZycia, sprzedazy oraz nieodplatnego
przekazania:
- wartosc dotychczasowego umorzenia, w

korespondencji z kontem 071, I
- wartosc netto, w korespondencji z kontel

800,
ujawnione niedobory srodkow trwalych:

wartosc dotychczasowego umorzenia, w
korespondencji z kontem 240,

- wartosc netto, w korespondencj i z kontem
240,

zmniejszenie wartosci pocZ'!tkowej srodk6w
trwalych dokonywane wskutek aktualizacji ich
wyceny, w korespondencji z kontem 800.

przychody nowych lub uzywanych srodk6w ­
trwalych pochodZ'!cych z zakupu gotowych
srodk6w trwalych lub inwestycji oraz wartosc
ulepszen zwicykszaj,!cych wartosc pocZ'!tkow,!
srodkow trwalych, w korespondencj i z
kontem 130, 080,

- przychody srodk6w trwalych nowo
ujawnionych, w korespondencji z konte~1
8~ '-1-
nieodplatne przejcycie srodk6w trwalych, w
korespondencji z kontem 800,

- nieodplatnie otrzymane srodki trwale w
formie darowizny, w korespondencji z
kontem 800,

- nieodplatne przyjcycie srodk6w trwalych,
otrzymanych na podstawie decyzji
wlasciwego organu, przyjmowanych do
ewidencj i w wartosci okreSlonej w decyzj i:
- wartosc dotychczasowego umorzenia, w

korespondencji z kontem 071,
- wartosc netto, w korespondencji z kontem

800,
- zwicykszenie wartosci pocZ'!tkowej srodkow

trwalych dokonywane wskutek aktualizacji
ich w cen , w kores ondenc'i z kontem 800.

~
Konto 011 - Srodki trwale

Przrh,te zasady k1as fikacji zdarzen ~
onto OIl sluzy do ewidencji stanu zwicykszen i zmniejszen wartosci pocZ'!tkowej srodkow trwalych

wi'lZanych z wykonywan'! dzialalnosci,! jednostki, ktore s'! umarzane w czasie wedlug stawe~
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach 0 podatku dochodowym od os6b prawnych. Na koncie
Oil nie podlegaj,! ujcyciu srodki trwale ewidencjonowane na koncie 013.

a koncie 0 I J ~muje six w szczegc::0:.:.ln:.::o..::sc::.:i,,-:__--,--_
Wn

I

Zasady prowadzenia kont ksi'lg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej
[Ewidencja szczegolowa do konta 0 II prowadzona jest w ksicygach inwentarzowych oraz w innyd
1<-sicygach ewidencyjnych 0 tym samym przeznaczeniu. Ksicyga inwentarzowa prowadzona jest de
poszczegolnych grup rodzajowych srodk6w trwalych. Ewidencja szczeg610wa umozliwia ustalenif
fWartosci pocz'ltkowej poszczeg6lnych obiektow srodk6w trwalych, ustalenie os6b lub komorek
brganizacyjnych, kt6rym powierzone zostaly srodki trwale oraz pozwala prawidlowo dokonac
pbliczenia umorzen srodk6w trwalych. Ksicyga inwentarzowa w ksicygowosci prowadzona jes
echnika komouterowa i wysteouie w formie odoowiedniego wydruku.

~_cc'Vocw=ag_i _
Konto 0 II moze W)'kazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodk6w trwalych w wartoSc"
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pocz,!tkowej.

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Ma I
wycofanie pozostalych srodk6w trwalyc~

wskutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania, w
korespondencji z kontem 072,
ujawnione niedobory i szkody pozostalych
srodk6w trwalych, w korespondencji z kontem
240 i r6wnoczesnym zapisem 072/240.

pozostale srodki trwale przyj~te do uzywand ­
z zakupu, w korespondencji z kontem 201 lub
w przypadku zakup6w got6wkowych Z
kontem 101,

- pozostale srodki trwale otrzymane z­
inwestycji (srodk6w trwalych w budowie),
jako pierwsze wyposazenie, w
korespondencji z kontem 080,

- nadwyZka pozostalych srodk6w trwalych w
uzywaniu, w korespondencji z kontem 240,

- nieodplatne otrzymane uzywane pozostale
srodki trwale - od jednostek budzetowych, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, w
korespondencji z kontem 072,

- darowizny od innych jednostek,
korespondencji z kontem 760.

----,-_---,-.,.-----,-=.Pl'Zl'j~te zasady k1asyfikacji zdarzeJi
;K0nto 013 sluZy do ewidencj i stanu oraz zwi~kszen i zmniej szen wartosci pocZ<jtkowej srodk6J
trwatych wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci urz~du, kt6re podlegaj,! umorzeniu w
pelnej wartosci w miesi,!cu wydania do uZywania. Na stronie Wn ujmuje si~ zwi~kszenia a na stronie
Ma zmniejszenia stanu i wartosci pocz,!tkowej pozostatych srodk6w trwatych znajduj,!cych si~ w
llzywaniu.

a koncie 013 u'muje si w szcze 6lnosci:
Wn

Zasadl' rowadzenia kont ksilJg pomocnic~cb i icb powilJzania z kontami ksi~gLglowne' '
widencja szczeg610wa do konta 013 jest prowadzona w ksi~gach inwentarzowych pozostalYch

srodk6w trwalych. Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci
pocZ<jtkowej srodk6w trwatych oddanych do llzywania oraz umozliwia ustalenie os6b u kt6rych
znajdujlj si~ srodki trwale lub kom6rek organizacyjnych w kt6rych srodki trwale si~ znajduj,!.
Analityczna ewidencja ilosciowo- wartosciowa wg. poszczeg61nych miejsc uZywania jest
prowadzona w ksi~gach inwentarzowych, a w ksi~gowosci prowadzona jest technika komputerow,! i
:wYstc;puje w formie wydruku.
I

_~,-"U:.:wagi

~onto 013 moze wykazac saldo Wn, kt6re oznacza wartosc pozostalych srodk6w trwalych,
~duj'lcych si~_w uzywaniu w wartosci pocz'ltkowej. _
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r
Konto 014 - Zbiory biblioteczne ~

______ Przyj~tezasady k1asyfikacji zdarzen --l

Konto 014 sluzy do ewidencji stanu zwi~kszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek. Na stronie Wn konta ujmuje si~ zwi~kszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i
wartosci pocz'ltkowej zbiorow bibliotecznych, z wyj'ltkiem umorzenia, ktore ujmuje si~ na koncie
072.
Na koncie 014 ujmuje si~ w szczegolnosci:

Wn Ma

- przychod zbiorow bibliotecznych w wyniku - rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek
zakupu na podstawie faktur dostawcow, w likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnegc
korespondencji z kontem 201, przekazania, w korespondencj i z kontem 072,

- otrzymane darowizny zbiorow bibliotecznych - stwierdzone niedobory zbiorow
wedlug wartosci wynikaj'lcej z komisyjnego bibliotecznych, w korespondencji z kontem
oszacowania, w korespondencji z kontem 760, on.

- zbiory biblioteczne przej~te od
zlikwidowanych szkol, w korespondencji z
kontem 072,

- przychod zbiorow bibliotecznych w wyniku
stwierdzonych nadwyzek inwentaryzacyjnyc~
wedlug wartosci wynikaj'lcej z komisyjnego
oszacowania, w korespondencji z kontem 760.

I--Zasady prowadzenia kont ksillgjlomocniczych i ich powillzania z kontami ksi..gLglownei
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwic ustalenie stant
poszczegolnych zbiorow bibliotecznych.
- -
_ Uwal!.i
Konto 014 moze wykazac saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajduj'lcych si~ w
°ednostceo

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
-------

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen

Ma

wartosc mienia przej~tego po zlikwidowanej
jednostce, wedlug wartosci wynikaj'lcej z
bilansu zlikwidowanej jednostki, w
korespondencji z kontem 855
korekt~ (zwi~kszenie) wartosci mienia
stanowi'lca roznic~ pomi~dzy wartosci'l
mienia wynikaj'lc'l z bilansu zlikwidowanej
jednostki a wartosci'l mienia przekazanego

wartosc mienia pozostaj'lcego po
zlikwidowanej jednostce, a przekazanego
spolce, z wysokosci wynikaj'lcej z umowy ze
spolk'l, lub przekazanego jako udzial do
spolki, w korespondencji z kontem 855,

- wartosc mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom, w korespondencji z
kontem 855,
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spolce, innej jednostce organizacyjnej Iub
sprzedanego, w korespondencji z kontem
855,

- wartosc mienia zwroconego przez spolkC; lub
pozostaj,!cego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje
przyjc;ta na stan skladnikow maWkowych
organu zaloZycielskiego lub nadzoruj,!cego,
w korespondencji z kontem 855.

korektc; (zmniejszenie) wartosci mlema
stanowi'!ca rMnicc; pomic;dzy wartosci,!
mienia wynikaj,!C'l z bilansu zlikwidowanej
jednostki a wartosci,! mienia przekazanego
spolce lub innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 855,
likwidacja mienia przejc;tego po

zlikwidowanej jednostce, w korespondencji z
kontem 855.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i icb powillzania z kontami ksiC;gi glownej

Ewidencjc; szczegolow,! do konta 015 stanowi,! bilanse wraz z zal,!cznikami zlikwidowanych
jednostek.

Uwagi
I ---- '------- I

Konto 015 moze wykazac saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek wedlug
wartosci wynikaj,!cej z bilansu tych jednostek, bc;d,!cego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzoruj,!cego.-=-----

MaWn

I _ Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne ;d
~

Przyjc;te zasady k1asyfikacji zdarzen

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu oraz zwic;kszen i zmniejszen wartosci pocz,!tkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 ujmuje siC; w szczegolnosci:

I

rozchod wartosci niematerialnych i
prawnych, gdy okreslone prawa wygasly lub
s'! gospodarczo nieprzydatne w
korespondencj i z kontem 071, 072,
niedobor wartosci niematerialnych
prawnych, w korespondencji z kontem 240.

zakup wartosci niematerialnych i prawnych,
w korespondencji z kontem 20 I, 101, 240,

- przejc;cie wartosci niematerialnych i
prawnych w zwi¢u z zakonczeniem
inwestycji, w korespondencji z kontem 080,
nieodplatne otrzymanie wartoSci
niematerialnych i prawnych, w
korespondencji z kontem 800, 760,
nadwyzki inwentaryzacyjne wartosci
niematerialnych i prawnych, w
korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i icb powillzania z kontami ksiC;gi glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 020 prowadzona jest wedlug ich tytulow i os6b
odpowiedzialnych oraz powinna umozliwic wlasciwe obliczanie umorzenia wartosci.

I

Uwagi
---

Konto 020 moze wykazac saldo Wn, kt6re oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
I pocZljtkowej.

Konto 030 - D1ugoterminowe aktywa finansowe
----- -----

Przyjc;te zasady k1asyfikacji zdarzen
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Konto 030 sluiy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w szczegolnosci akcji
i udzialow w obcych podmiotach gospodarczych i innych dlugoterminowych aktywow
finansowych 0 terminje wykupu dluiszym nii rok.
Na koncie 030 ujmuje siC; w szczegolnosci: --J

Wn Ma
----,

rozchod dlugoterminowych aktywow
finansowych w cenie zakupu/nabycia, bez
dokonania uprzednio odpisow z tytulu utraty
wartosci, w korespondencji z kontem 751,
(wartosc w cenie sprzedaiy ksic;gowana jest
na koncie Wn 130,240, Ma 750),
rozchOd sprzedanych akcji i udzialow w
cenie zakupu/nabycia, dla ktorych dokonano
wczesniej odpisu z tytulu utraty wartosci:
- wyksic;gowanie odpisu aktua1izujljcego,

w korespondencji z kontem 073,
- rozchod skladnika aktywow finansowych

w wartosci netto, w korespondencji z
kontem 751,

uzyskane w wynjku 1ikwidacji spolki
skladlliki masy likwidacyjnej lub
upadlosciowej w postaci srodkow
pieniC;:i:nych, srodkow trwalych (wg wartosci
wyceny) pozostalych srodkow trwalych,
materialow, w korespondencji z kontem
101,130,011,013 (rownolegly zapis Wn 800
Ma 072), 310,

- rozchod obligacji wykupionych przez
emitenta 1ub sprzedanych wg wartosci
ewidencyjnej z uwzglc;dniernem naliczonych
odsetek, w korespondencji z kontem 751
(wplyw srodkow Wn konto 130, Ma konto
750),
przekwalifikowanje obligacji z
dlugoterminowych aktywow finansowych do
krotkoterminowych, w korespondencji zj
kontem 140.

- nabycie dlugoterminowych aktywow
finansowych za srodki platnicze, w
korespondencji z kontem 130, 240,
wartosc nominalna udzialow za wklady
niepieniC;ine w postaci mienia
zlikwidowanych jednostek (rownolegly
zapis Wn 855 Ma 015),-
w korespondencji z kontem 800,

- podwyiszenie wartosci udzialow w wyniku
przeznaczenia kapitalu zapasowego lub
rezerwowego na kapital udzialowy spolki, w
korespondencji z kontem 750,

- kapitalizowane odsetki od obligacji, w
korespondencji z kontem 750.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksic;gi glownej I
Ewidencja szczegolowa do konta 030 prowadzona jest wedlug tytulow dlugoterminowych

,aktywow finansowych, ktore podlegajlj corocznej inwentaryzacji na ostatni dzien roku.

Uwagi -Konto 030 moie wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosc dlugoterminowych aktywow
finansowych posiadanych przez jednostkc;.

Konto 071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

E Przyjc;te zasady kJasyfikacji zdarzen ~~~
Konto 071 sluiy do ewidencji zmniejszen wartosci poczljtkowej srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajlj umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
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okreslonych w przepisach 0 podatku dochodowym od os6b prawnych. Odpisy umorzeniowe s~

dokonywane w korespondencji z kontem 400 "Amortyzacja".
Na koncie 071 ujmuje siC; w szczeg6lnosci:

Wn Ma
~ I

wyksic;gowanie dotychczasowego - odpisy urnorzeniowe podstawowych srodk6w
umorzenia podstawowych srodk6w trwa/ych trwalych oraz wartosci niematerialnych i
wycofanych z eksploatacji wskutek prawnych, w korespondencji z kontem 400,
likwidacji, sprzeda.:i:y, nieodp/atnego - dotychczasowe umorzenie podstawowych
przekazania oraz ujawnionych niedobor6w, srodk6w trwalych otrzymanych nieodp/atnie
korespondencji z kontem 011,240, na podstawie decyzji w/asciwego organu, w
wyksic;gowanie wartosci umorzenia korespondencji z kontem 0 II,
niematerialnych i prawnych, w dotychczasowe urnorzenie wartosci
korespondencji z kontem 020, niematerialnych i prawnych, umarzanych w
zmniejszenie umorzenia wartoSci czasie, otrzymanych nieodp/atnie na
poc~tkowej srodk6w trwalych wskutek podstawie decyzji w/asciwego organu , w
aktualizacji wartosci srodk6w trwa/ych, w korespondencji z kontem 020,
korespondencji z kontem 800. zwic;kszenie urnorzenia wartosci pocz~tkowej

srodk6w trwa/ych wskutek aktualizacji
wartosci srodk6w trwalych, w
korespondencji z kontem 800.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej

Ewidencja szczeg6/owa do konta 071 prowadzona jest wed/ug zasad okreslonych dla konta 0II
i 020. Ewidencja szczeg6/owa prowadzona jest w tabelach amortyzacyjnych technik~

komputerow~. I
Uwagi

Konto 071 moze wykazac saldo Ma, kt6re oznacza stan umorzenia wartoSci podstawowych srodk6w I
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodk6w tnvalych, wartosci niemateria/nych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych

------
Przyj~tezasady k1asyfikacji zdarzen

IKonto 072 s/uzy do ewidencji zmniejszen wartosci poc~tkowej srodk6w trwa/ych i wartosci
niematerialnych i prawnych, kt6re podlegaj~ urnorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesi~cu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksic;gowane w korespondencji z kontem 401
"Zuzycie materia/6w i energii".
Na koncie 072 ujmuje siC; w szczeg6lnosci:

Wn Ma

- wyksic;gowanie dotychczasowego
umorzenia pozostalych srodk6w trwa/ych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych jednorazowo, z tytu/u:

likwidacji z powodu zuzycia lub
zniszczenia, w korespondencji z kontem
013,020,

- sprzeda.:i:y, w korespondencji z kontami
013,020,

- nieodp/atnego przekazania, w

- odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,
wydanych do uzywania pozostalych
srodk6w trwa/ych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbior6w bibliotecznych, w
korespondencji z kontem 40 I,
odpisy umorzeniowe dotycz~ce nadwyzek
pozosta/ych srodk6w lrwa/ych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, otrzymanych
nieodp/atnie, w korespondencji z kontem
013,020,
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korespondencji z kontami 013,020,
- niedoboru lub szkody, w korespondencji

z kontem 240,
- rozch6d zbior6w bibliotecznych na

skutek likwidacji, sprzedazy, lub
nieodplatnego przekazania, w
korespondencji z kontem 014,

- stwierdzone niedobory zbior6w
bibliotecznych, w korespondencji z
kontem 014.

- wartosc umorzenia otrzymanych nieodplatnie
zbior6w bibliotecznych, w korespondencji z
kontem 014.

odpis aktualiZUjllC~aZ tytulu dlugotrwalej I
utraty wartosci dlugoterminowych aktyw6w
finansowych (udzial6w i akcji) ponizej ich
wartosci zakupu lub nabycia, w
korespondencji z kontem 751.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej

Ewidencjy szczeg610wll do konta 072 prowadzi siy z wyodrybnieniem pozostalych srodk6w
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia wartosci pozostalych srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umarzanych w pelnej wartosci
w miesillcu wydania ich do uZywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujllce dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyj~te zasady kJasyfikacji zdarzen

Konto 073 sluzy do ewidencji odpis6w aktualizujllcych dlugoterminowe aktywa finansowe
wskutek ich trwalej utraty wartosci. Odpis6w dokonuje si« nie pMniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.
Na koncie 073 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

_____W_n___ d
przywr6cenie uprzednio utraconej wartosci ­
dlugoterminowych aktyw6w finansowych do
pierwotnej wartosci w cenie zakupu/
nabycia, w korespondencji z kontem 750,

- korekty ceny nabycia (zakupu)
dlugoterminowych aktyw6w finansowych 0
dokonany uprzednio odpis z tytulu trwalej
utraty wartosci w przypadku ich sprzedazy
lub innej formy zmiany wartosci oraz w razie
przekwalifikowania ich do
kr6tkoterminowych, w korespondencji
z kontem 030.

-------<
Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej

f

Ewidencj« szczeg610wll do konta 073 oznacza odpisy poszczeg6lnych udzial6w i akcji.

Uwagi

l
Konto 073 moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza wartosc odpis6w aktualizujllcych. W bilansie I
saldo konta koryguje saldo konta 030.

Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
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----I
Ma

b ~rzyj~te zasady k1asyfikac~rzeD ~
Konto 080 sluzy do ewidencji koszt6w srodk6w trwalych w budowie oraz do rozliczenia tych
koszt6w na uzyskane efekty. Do srodk6w trwalych w budowie zalicza siy koszty poniesione na
wytworzenie, nabycie i montaz wlasnych nowych srodk6w trwalych lub poniesione w zwi¢u z
ulepszeniem juz istniej1jcych wlasnych srodk6w trwalych. Zalicza siy r6wniez koszty zwi1jZ8ne z
ulepszeniem obcych srodk6w trwalych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.
Na koncie 080 mozna r6wniez ksiygowac rozliczenie kosztow dotycZ1jcych zakupu gotowych
srodk6w trwalych.
Na koncie 080 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

Wn

- koszty srodk6w trwalych w budowie przyjycie do uzywania uzyskanych w wyniku
(inwestycji) wynikaj1jce z faktur za roboty, budowy srodka trwalego (inwestycji):
dostawy i ustugi (wartosc brutto srodk6w trwalych, w korespondencji z
pomniejszona 0 VAT podlegaj1jcy kontem 011,
odliczeniu), w korespondencji z kontem 201, - pozostalych srodk6w trwalych

- koszty przekazanych do montazu, lecz otrzymanych jako pierwsze wyposazenie,
jeszcze nie oddanych do uzywania srodk6w w korespondencji z kontem 013
trwalych, w korespondencji z kontem 201, (umorzenie Wn 800 Ma 072)
poniesione koszty ulepszenia srodka rozliczenie koszt6w ulepszenia wlasnych
trwalego (przebudowa, rozbudowa, srodk6w trwalych oraz obcych obiekt6w, w
rekonstrukcja, adaptacja lub modemizacja), korespondencji z kontem 0 II,
kt6re powoduj1j zwiykszenie wartoSci - wartosc nieodplatnie przekazanych srodk6w
uzytkowej srodka trwalego, w trwalych w budowie (na podstawie decyzji
korespondencji z kontem 201,240, wlasciwego organu) w korespondencji z

- wartosc nieodplatnie otrzymanych srodk6w kontem 800,
trwalych w budowie, w korespondencji z niedobory i szkody w rzeczowych
kontem 800, skladnikach srodk6w trwalych w budowie, w

- oplaty z tytutu uzyskania lokalizacji pod korespondencji z kontem 240,
budowy oraz s1jdowe i notarialne, w - rozliczenie budowy srodka trwalego bez
korespondencji z kontem 130,225,240, efekt6w maj1jtkowych, w korespondencji z

- wyplacone odszkodowania dla os6b kontem 800,
fizycznych i jednostek gospodarczych, w - wyksiygowanie koszt6w poniesionych na
korespondencji z kontem 130,139,240, sprzedane srodki trwale w budowie, w
cia i inne oplaty zwi1jZ8ne z nabyciem korespondencji z kontem 800 (faktura Wn
skladnik6w i praw zwi1jZ8nych z budow1j 221 Ma 760),
srodka trwalego, w korespondencji z kontem - odpisanie koszt6w niepodjytej budowy
225,240, srodka trwalego lub budowy zaniechanej, w
naliczone w czasie trwania budowy srodka korespondencji z kontem 800,
trwalego odsetki od kredytu zwi1jZ8nego z odpisy aktualizuj1jce koszty budowy
konkretn1j inwestycj1j, kt6re s1j placone przez srodk6w trwalych, w korespondencji z
ufZ1jd, w korespondencji z kontem 130,240. kontem 761.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi4(gi gl6wnej

Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 080 powinna zapewnic co najrnniej:
wyodrybnienie koszt6w srodk6w trwalych w budowie wedlug poszczeg61nych rodzajow
efekt6w inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub wytworzenia poszczeg61nych
obiekt6w srodk6w trwalych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn,
budowie i ulepszen.

~~~~

Uwagi j
kt6re oznacza wartosc koszt6w srodk6w trwalych wI
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Zesp61 I "Srodki pieni,:zne i rachunki hankowe"

Konta zespolu 1 "Srodki pieni~Zne i rachunki bankowe" shmj do ewidencj i:
- krajowych i zagranicznych srodkow pieni~Znych przechowywanych w kasie,

krotkoterminowych papierow wartosciowych,
krajowych i zagranicznych srodkow pieni~Znych lokowanych na rachunkach w
bankach,
innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni~Znych.

Konta zespolu 1 maj,! odzwierciedla6 operacje pieni~zne oraz obroty i stany srodkow
pieni~znych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 sluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajduj,!cej si~ w kasie urz~d~.
a koncie 101 ujmuje si~ w szczegolnosci:

I ---------,--------

Wn Ma

[ Konto 101 - Kasa
Przyj,:te zasady klasy-fj-.k-a-c-j-jz-d-a-rz-en-'- I

I

podj~cie gotowki z banku:
- z rachunku bieZ<jcego budzetu,

w korespondencji z kontem 130,141,
- z rachunku srodkow specjalnego

przeznaczenia, w korespondencji z
kontem 135,141,

- z innych rachunkow bankowych, w
korespondencji z kontem 130, 139, 141,

wplyw srodkow pieni~Znych w drodze, w
korespondencji z kontem 141,
wplaty z tytulu naleznosci uj~tych na
kontach rozrachunkowych, w
korespondencj i z kontami zesporu 2,
wplaty przychodow nieprzypisanych na
kontach rozrachunkowych, w
korespondencji z kontami zespolu 7,
wplaty sum depozytowych i na zlecenie, w
korespondencji z kontem 240,
nadwyzki gotowki w kasie, w
korespondencji z kontem 240,
inne wplaty gotowkowe, w korespondencji z
odpowiednimi kontami.

'----

wyplaty z kasy, z tytulu:
- wynagrodzen, w korespondencji z kontem

231,
zaliczek do rozliczenia, w
korespondencji z kontem 234,
z tytulu pokrycia zobowiljZllll lIj~tych na
kontach rozrachunkowych, w
korespondencji z kontami 201, 240,234,
innych wyplat gotowki z pogotowia
kasowego na pokrycie kosztow, w
korespondencji z kontami zesporu 4,
wplaty gotowki do banku na wlasne
rachunki bankowe, w korespondencji z
kontami 130,135,139,141,
niedobory kasowe, w korespondencji z
kontem 240,
inne wyplaty gotowkowe, w
korespondencji z odpowiednimi kontami.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi,:gi gl6wnej
I

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 101 lImozliwia ustalenie stanll gotowki w kasie.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w raportach kasowych. Zasady gospodarki kasowej
okreslone zostaly w instrukcj i kasowej.

r -----=----

I

Uw_a--'g:...i _

Konto 101 moze wykazywa6 saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie Illb saldo zerowe.

Konto 130 - Rachunek biezllcy jednostki
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I. UrZljd Marszalkowski jako jednoslka budi.elowa nie posiada w banku wyodn;bnionego
rachunku biei.ljcego a korzysla bezposrednio z rachunku budi.etu, na kt6ry pobierane S'l
dochody i z kl6rego realizowane S'l wydalki budi.elowe.
Obroty zwi<jZane z dochodarni i wydalkarni Urzydu Marszalkowskiego s'l ujmowane w
ewidencji ksiygowej jednoslki budi.etowej jako zapis wt6my na koncie 130-1 "Rachunek
biei.'lcy jednoslki (dochody)" i na koncie 130-2 "Rachunek biei.ljcy jednostki (wydatki)".
Ksiygowania s'l dokonywane na podslawie dokumenl6w PK sporZljdzonych w oparciu 0
dokumenty bankowe do konla 133 "Rachunek budi.elu".

2. Do realizacji dochod6w i wydalk6w budi.elu wojew6dztwa z lytulu prowadzenia
wojew6dzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego ulworzony zoslal wyodrybniony
rachunek bankowy.

3. Do realizacji dochod6w i wydalk6w budi.elu wojew6dzlwa z lytulu wyl'lczenia z produkcji
grunl6w rolnych, ulworzony zoslal wyodrybniony rachunek bankowy.

Konto 130-1 Rachuoek bieZltcy jedoostki (docbody)
---=--'-----

Przyj"te zasady k1asyfikacji zdarzen
-------"''-'-------"-

Konto 130-1 slui.y do ewidencji srodk6w pieniymych z tytulu zrealizowanych dochod6w
budi.etowych. Na koncie obowi<jZuje zasada czystosci obrol6w, co oznacza, i.e do blydnych
zapis6w, zwrol6w nadplal i korekt wprowadza siy lechniczny zapis ujemny po obu stronach konta.IN, ko'''' 130-1 ,jrn,j, ,I, w "'ug6lno"i

Wn Ma
-------

- wplaly z tytulu zrealizowanych dochod6w - zwroty nadplat dochod6w budi.etowych w
budi.elowych: korespondencji z kontem 221,720,750,760,
- z kasy, w korespondencji z konlem 101, przekazanie uzyskanych dochod6w z
- z sum pieniyi.nych w drodze, w rachunk6w wyodrybnionych do budi.elu, w

korespondencji z konlem 141, korespondencji z konlem 222,
- z tytulu nalemosci przypisanych, w zwroty kwol wplaconych jako niewyjasnione,

korespondencji z konlem 221, lub innym w postypowaniu wyjasniaj'lcym uznane za
wlasciwym kontem zespolu ,,2", omylkowe wplaty, w korespondencji z

- z tytulu nalemosci nieprzypisanych, w kontem 245,
korespondencji z konlem 720,750,760, - przeksiygowanie r6wnowartosci dochod6w,

- wplaly kwol niewyjasnionych, ze kt6re wplynyly bezposrednio na rachunek
wzglydu na tytul wplaty, wL budi.elu, w korespondencji z kontem 800.
korespondencji z kontem 245.

-------'
Zasady prowadzeoia koot ksillg pomocoiczych i ich powillzaoia z koolami ksi~gi glowoej

Ewidencjy szczeg610w'l do konla 130-1 prowadzi siy wedlug podzialek kJasyfikacji budi.elowej.

Uwagi
---------==------------ I

Saldo konla 130-1 na koniec roku oznacza stan srodk6w na wyodrybnionym rachunku, kl6re nie
zostaly przekazane do budi.etu.

Konto 130-2 Rachunek biezllcy jednostki (wydatki)
-'----

Przyj"te zasady k1asyfikacji zdarzen

Konlo 130-2 slui.y do ewidencji srodk6w pieniyi.nych z tytulu zrealizowanych wydalk6w
budi.elowych. Na koncie obowi'lzuje zasada czyslosci obrol6w, co oznacza, i.e do blydnych
zapis6w, zwrot6w wydalk6w i korekl wprowadza siy techniczny zapis ujemny po obu stronach
konla.
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Na koncie 130-2 ujmuje si~ w szczegolnosci:

Wn

sumy zwrocone na rachunek wydatkow
bud:i:etowych w roku ich dokonania z kasy, z
sum pieni~:i:nych w drodze w korespondencji
z kontem 101,141 lub z kontami innych
rachunkow bankowych,

- wptywy srodkow z budzetu (z rachunku
budzetu) na realizacj~ wydatkow na
rachunki wyodr~bnione, w korespondencji z
kontem 223, I
przelewy z tytu/u nale:i:nosci uj~tych na
kontach rozrachunkowych w korespondencji
z kontem 201,225,229,231,240,234,
zwrot wydatkow dotycz'lcych zmniejszenia
uprzednio zaksi~gowanych kosztow,
w korespondencji z kontami zespolu 4,
wplywy z tytulu korekt omy/ek bankowych i
niew/asciwe obci¥enia bankowe, w
korespondencji z kontem 240,
zwroty dotacji przekazanych w danym roku
budzetowym w korespondencji z kontem
224,
przeksi~gowanie rownowartosci wydatkow
poniesionych bezposrednio z rachunku
budzetu, w korespondencji z kontem 800.

J
Ma

- zrealizowane wydatki budzetowe obj~te

planem finansowym urz~du dokonane w
formie:
- gotowki pobranej do kasy,

korespondencji z kontem 101,141,
- przelewow z tytulu zap/aty zobowil}Z3il

dotycZ'lcych wydatkow bie:i:'lcych i
maWkowych, uj~tych na kontach
rozrachunkowych
20 I ,225,229,231 ,240,234,

- przelewow ksi~gowanych bezposrednio w
ci~:i:ar kosztow z pomini~ciem kont
rozrachunkowych, z kontami kosztow;
konta 080, kontami kosztow 401 - 409,

- przelewow refundacyjnych na inne
rachunki bankowe, w korespondencji z
kontem 240,

- wydatki zwi~e z obj~ciem udzia/ow
obj~tych za srodki p/atnicze w
korespondencji z kontem 030,
przekazanie dotacj i z budzetu,
korespondencji z kontem 224,

- wydatki zwi¥ane z obslug,! d/ugu jednostki
samorz'ldu terytorialnego, w korespondencj i
z kontem 750,
przelew srodkow niewykorzystanych na
wyodr~bnionych rachunkow do budzetu, w
korespondencji z kontem 223.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi g/6wnej-
Ewidencj~ szczeg%w'l do konta 130-2 prowadzi si~ wed/ug podzia/ek klasyfikacji bud:i:etowej:
dzia/- rozdzial- paragraf. Dla potrzeb planowania i analiz prowadzona jest analityka paragrafow
wybranych rozdzia/ow wedtug rodzajow wydatkow.

Obro'y koo" 130-2 om"mj, wyroko" wy"""'w "'><do u,"Hm_ycl> , =h,ok, b"""""i
ktore 31 grudnia podlegaj'l przeksi~gowaniu na stron~ Ma konta 800 "Fundusz jednostki".

Uwagi

Saldo konta 130-2 na koniec roku na wyodr~bnionym rachunku wydatkow oznacza stan srodk6w
pieni~:i:nych, kt6re nie zostaly przekazane do budzetu.

I

Konto 130 - Rachunek bie:illcy jednostki

W zakresie real izacj i projektow dofinansowanych ze srodkow pochodZ'lcych z funduszy
europejskich i pochodzenia zagranicznego niepodlegaj,!cych zwrotowi, wydatki realizowane
s'!:

a) bezposrednio z rachunku biez'lcego budzetu - zapisy operacji na koncie ujmowane s'!
w ewidencji ksi~gowej projekt6w jako zapis wt6my na koncie 130-1 Rachunek
bie:i:,!cy jednostki (dochody) i koncie 130-2 Rachunek biez'lcy jednostki (wydatki).
Ksi~gowania S'l dokonywane na podstawie dokument6w PK sporz'ldzanych w oparciu
o dokumenty bankowe ewidencjonowane na koncie 133 Rachunek budzetu.
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Ewidencj;y szczegolowll do konta 130 prowadzi si;y wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej: dzial- rozdzial- paragraf. Dla potrzeb planowania i analiz prowadzona
jest analityka paragrafow wedlug: programu operacyjnego, nodla finansowania i
dzialania.
Do funkcjonowania konta 130 ksi;ygi glownej wyodr;ybnionej ewidencji projektow,
majll zastosowanie zasady kwalifikacji zdarzen wynikajllce z opisu dzialania kont
ksi;ygi glownej urz;ydu jako jednostki budzetowej.

b) z wyodr;ybnionych rachunkow bankowych - zapisy operacji na rachunkach bankowych
Sll ujmowane w ewidencji ksi;ygowej projektow na podstawie wycillgow bankowych,
w zwillZku z czym zachodzi zgodnosc zapisow mi;ydzy urz;ydem a bankiem.

Do konta 130 prowadzone jest konto 130-0 Rachunek biezllcy jednostki (zasilenie rachunku),
konto 130-1 Rachunek biezllcy jednostki (dochody) oraz konto 130-2 Rachunek biezllcy
jednostki (wydatki), 130-3 Rachunek bieZllcy jednostki (wydatki niewygasajllce).
Zasady klasyfikacji zdarzen oraz prowadzenia konta 130 wyodr;ybnionego rachunku
bankowego zostaly opisane ponizej.

Konto 130 - Rachunek biezllcy jednostki
----

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzeJi
;----------
Konto 130 sluzy do ewidencji stanu srodkow pieni;ymych oraz obrotow na rachunkach bankowych
z tytulu zrealizowanych dochodow i wydatkow budzetowych. Na koncie obowillZuje zasada

w

rachunkowz

Ma

zwrotow wydatkow i korekt

zrealizowane wydatki
wyodr;ybnionych w formie:
- gotowki pobranej do kasy,

korespondencji z kontem 101, 140
- przelewow z tytulu zaplaty zobowi¥3il

dotycZljcych wydatkow bieZllcych
i majlltkowych, uj;ytych na kontach
rozrachunkowych 201, 225, 229, 231,
240,234,
przelewow refundacyjnych na inne
rachunki bankowe w korespondencji z
kontem 240,

- przekazanie dotacji, w korespondencji z
kontem 224,
zwrot niewykorzystanych srodkow z
rachunkow wyodr;ybnionych do budzetu, w
korespondencji z kontem 223,

- przekazanie uzyskanych dochodow z
rachunkow wyodr;ybnionych do budzetu, w
korespondencji z kontem 222.

wplaty z tytulu zr:~izOWanYCh dochodowt­
budzetowych:
- z kasy, w korespondencji z kontem 101,
- z sum pieni;ymych w drodze,

w korespondencji z kontem 141,
- z tytulu nalemosci przypisanych, w

korespondencji z kontem 221,
- z tytulu nalemosci nieprzypisanych, w

korespondencji z kontem 720,750,760,
wplywy srodkow z budzetu (z rachunku
budzetu) na realizacj;y wydatkow na
rachunki wyodr;ybnione, w korespondencji z
kontem 223,

- wplaty na rachunki wyodr;ybnione z tytulu
zwrotu wydatkow budzetowych w roku ich
dokonania z kasy, z sum pieni;ymych w
drodze w korespondencji z kontem 101, 141
lub z innymi kontami,
przelewy z tytulu nalei:nosci uj;ytych na
kontach rozrachunkowych w
korespondencji z kontem 201, 225, 229,
231, 240, 234,
zwrot wydatkow dotyczllcych zrnniejszenia
uprzednio zaksi;ygowanych kosztow, w
korespondencji z kontami zespolu kosztow
4,

czystosci obrotow, co oznacza, ze do bl;ydnych zapisow, nadplat,
wprowadza si;y techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.
Na koncie 130 ujmuje si;y w szczegolnosci:
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- wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i
niewlasciwe obcillZenia bankowe w
korespondencji z kontem 240,

- zwrot dotacji przekazanej w danym roku w
korespondencji z kontem 224.

~

Zasady prowadzenia kont ksi:jg pomocniczych i ich powi:jzania z kontami ksi~gi gl6wnej
I
Ewidencjy szczeg610wlj do konta 130 prowadzi siy wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej:
dzial- rozdzial- paragraf. Dla potrzeb planowania i analiz wprowadzona zostala po paragrafie
analityka wedlug: programu operacyjnego, zr6dla finansowania i dzialania.IW pnYl"dku re,li=ji kilku ""'" dl, lctOryoh pmw""'o, "I ",",bo, moh,,"" b<mkow' do lctm.
130 prowadzi siy ewidencjy szczeg6lowlj, wskazujljclj obroty na poszczeg6lnych rachunkach ~

Uwagi
---------- ------ I

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodk6w na wyodrybnionym rachunku
bankowym.

r---

Ma ~
podjycie got6wki do kasy na wyplaty, w
korespondencji z kontem 101, 141,

- przelewy na pokrycie zobowiljZ3r\ tytulu
dostaw i uslug na rzecz dzialalnosci
finansowanej z ZFSS oraz z tytulu
udzielonych pozyczek z funduszu, w
korespondencji z kontem 201, 231, 234,240,
przelewy z tytulu refundacj i wydatk6w
pokrytych z innych rachunk6w bankowych, w
korespondencji z kontem 130, I39, 240,

- blydy w wyciljgach bankowych i ich korekty,
w korespondencji z kontem 240.

r
wplyw odpisu na ZFSS, w korespondencji z
kontem 851,
przypisane odsetki od srodk6w na rachunku
bankowym, w korespondencji z kontem
851,
wplaty got6wki z kasy, w korespondencji z
kontem 101, 141,
przelewy z tytulu rat pOZyczek ujytymi jako
naleznosci funduszu, w korespondencji z
kontem 234, 240,

- obciljzenia z tytulu blyd6w i omylek
bankowych i ich korekty, w korespondencji
z kontem 240.

----------~

Zasady prowadzenia kont ksi:jg pomocniczych i ich powi:jzania z kontami ksi~gi gl6wnej
I

Konto 135 - Rachunek srodk6w funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen

Konto 135 sluzy do ewidencji srodk6w fundus--'z-y-sp-e--'c-ja-I-n-eg-o-p-r-z-ezn-a-c-z-en-i-a--zakladowego I

funduszu swiadczen socjalnych. Zapis6w na koncie dokonuje siy na podstawie wyciljg6w
bankowych.
Na koncie 135 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

Wn

Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 135 powinna umozliwic ustalenie stanu srodk6w
funduszu.

Uwagi
----

Konlo 135 moze wykazywac saldo Wn, kl6re oznacza sIan srodk6w pieniyznych na rachunku bankowym.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

L Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen 1
~9 sluzy-do--ew-idencji srodk6w pieniyznych wydzielonych na-inn-y-Ch-rac~
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bankowych niz rachunki biez'lce i specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi S1O,
ewidencjy obrot6w na wyodn;bnionych rachunkach bankowych:

- sum depozytowych,
srodk6w PFRON,

- srodk6w Funduszy Pracy na state medyczne,
- inne sumy na zlecenie.

Operacje ksiygowane S'l na podstawie wyci'lg6w bankowych i musi zachodzic zgodnose zapis6w z
zapisami bankowymi.
Na koncie 139 ujmuje siy w szczeg61nosci:

Wn Ma

- wplata na rachunek sum depozytowych, z
tytulu kaucji, wadi6w i zabezpieczenia
pieniyznego, w korespondencji z kontem
240,

- wplyw odsetek bankowych od depozyt6w i
innych wydzielonych rachunk6w
bankowych, w korespondencji z kontem
240,

- wplyw srodk6w PFRON, zgodnie z zawart'l
umow'l oraz naleznosci PFRON, w
korespondencji z kontem 240,
wplyw srodk6w Funduszu Pracy zgodnie z
zawart'l umow'l oraz ZWTOty od
kontrahent6w, w korespondencj i z kontem
240,

- blydy w wyci'lgach bankowych i ich
sprostowanie, w korespondencji z kontem
240.

przelewy z rachunku sum depozytowych
tytulem ZWTOtu depozyt6w, w korespondencji
z kontem 240,

- przelewy z rachunku wydzielonego dla
srodk6w PFRON, w korespondencji z
kontem 240,
przelewy z rachunku wydzielonego dla
srodk6w Funduszu Pracy, w korespondencji z
kontem 240,

- zwrot niewykorzystanych srodk6w z
rachunk6w na poszczeg6lne fundusze, w
korespondencji z kontem 240,
b1ydy w wyci'lgach bankowych i ich
sprostowanie, w korespondencji z kontem
240,

- wpIata na dochody budzetu z tytulu
wygasniycia prawa wlasciciela do depozytu
oraz odsetek bankowych od depozytu, w
korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksil;gi glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 139 prowadzona jest wedlug poszczeg61nych wydzielonych
rachunk6w bankowych oraz wedlug kontrahent6w, z kt6rymi te srodki S'l rozliczane.

Uwagi
I

Konlo 139 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan srodk6w pieniytnych na poszczeg61nych
rachunkach bankowych.

Konto 140- Krotkoterminowe aktywa imansowe
---------

Przyj~tezasady k1asyfikacji zdarzen
------

Konlo 140 sluzy do ewidencji kr6tkoterminowych aklyw6w finansowych w postaci paplerow
wartosciowych (w Iym czeki i weksle obce, 0 ile s'l plaine lub wymagalne w ci'lgu trzech
miesiycy). Czeki obce 10 srodki platnicze, za pomoq ktorych dluznik splacil swoje zobowi'lZania i
pod dat'l przyjycia czeku zmniejsza siy naleznose od dluZnika. Czeki mog'l bye gotowkowe lub
rozliczeniowe. Obce czeki rozliczeniowe przekazuje siy do banku celem wykupu z rachunku
dluznika i zarachowaniu wplywu na wskazany rachunek wierzyciela. Obce czeki ujmuje siy w
wartosci nominalnej. J
Na koncie 140 ksiyguje siy w szczegolnosci:
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Wn
-+

- czeki obce otrzymane na pokrycie
nale:i:nosci ujc;:tych na kontach
rozrachunkowych, w korespondencji z
kontem 20 I, 221,234,240, lub nale:i:nosci nie
ujc;:tych na kontach rozrachunkowych, w
korespondencji z kontem 750, 760,
przyjc;:cie weksla obcego na pokrycie
naleznosci (przed terminem jego platnosci),
w korespondencji z kontem
201,221,240,750,

- zwrot weksli obcych przez bank lub
kontrahenta, w korespondencj i z kontem
141,
przywrocenie poprzedniej wartosci
krotkoterminowych papierow
wartosciowych w przypadku uSUjpienia
przyczyn jej obnizenia, w korespondencji z
kontem 750.

Ma I------zwrot wystawcom niezrealizowanych przez
bank czekow obcych, w korespondencji z
kontem 201,221,234,240,
wykup weksli przez dlumka lub bank, w
korespondencji z kontem 130,139,
zaplata innemu kontrahentowi wekslem
obcym tub przekazanie do skupu, w
korespondencji z kontem 201, 240,751,

- odpisanie weksli obcych przedawnionych lun
niesci,!galnych, w korespondencji z kontem
760,

- zmniejszenie wartosci krotkoterminowych
papierow wartosciowych na dzien bilansowy
z tytulu utraty wartosci w korespondencji z
kontem 751.

-------;

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksic;:gi gl6wnej

Ewidencja szczegolowa do konta 140 powinna umozliwie ustalenie poszczegolnych skladnik6w
krotkoterminowych aktywow finansowych oraz ustalenie stanu i wartosci aktywow powierzonych
osobom za nich odpowiedzialnym. Inwentaryzacjc;: przeprowadza sic;: na koniec roku droga spisu z
natury oraz drog,! potwierdzenia stanow wykazanych w ksic;:gach rachunkowych.

Uwagi-=------
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan kr6tkoterminowych aktyw6w finansowych.

Konto 141 - Srodki pieoic;::ioe w drodze

Przyjc;:te zasady kIasyfikacji zdarzeit

Konto 141 sluzy do ewidencji srodkow pienic;:znych w drodze mic;:dzy kas,! i bankiem oraz mic;:dzy
kontami w r6:i:nych bankach.
Na koncie 141 ujmuje sic;: w szczegolnosci:

___w_n I M_a _

- dokonywane wplaty z kasy na rachunek
bankowy, w korespondencji z kontem 101,
pobrania z rachunkow bankowych do kasy,
w korespondencji z kontem 130, 135, 139,
przekazanie czeku obcego do banku w celu
jego wykupu, w korespondencji z kontem
140.

- realizacja przez bank czeku rozliczeniowego
do wykupu (wplyw srodkow pienic;:znych na
rachuoek bankowy), w korespondencji z
kontem 130, 135,139,
zwrot z banku niewykorzystanych czekow
obcych, w korespondencj i z kontem 140,
wplyw srodkow pienic;:znych w drodze do
kasy, w korespondencji z kontem 101, i na
rachunek bankowy w korespondencji z
kontem 130, 135, 139.

---
Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzaoia z kontami ksic;:gi gl6wnej

Srodki pienic;:zne w drodze ewidencjonuje sic;: na biez'!co. W systemie komputerowym moze bye
stosowany podzial na konto 141 Wydatki - srodki pienic;:zne w drodze i 141 Dochody - srodki

Ipienic;:zne w drodz_e_. _
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Uwagi

Konlo 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienic;znych w drodze.

Zespol2 "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zesporu 2 sluZl! do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz do
ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, srodkow pochod~cych z budzetu Vnii
Europejskiej i pochodzenia zagranicznego niepodlegajljcych zwrotowi.
Konta tego zespolu sluZl! tme do ewidencj i rozliczen z tytulu wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiljZanych z rozrachunkami
i roszczeniami spomymi.
Rozrachunki to naleznosci i zobowiljZania bezspome, ktorych tytuly i kwoty uznajlj zarowno
wierzyciele, jak i druznicy.
Roszczenia to nalemosci kwestionowane przez kontrahentow, ktore w przypadku
dochodzenia ich droglj sljdowlj stajlj siC; roszczeniami spomymi w dniu wniesienia pozwu do
sljdu.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjc;te zasady k1asyfikacji zdarzen
I

Konto 201 sruzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tyturu dostaw,
robot i usrug a takZe zwiljzanych z nimi naleznosci z tyturu przychodow finansowych.
Na koncie 20 I nie ujmuje siC; naleznosci zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore slj
ujmowane na koncie 221 "Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych".
Na koncie 201 ujmuje siC; w szczegolnosci:

Wn Ma

w

w

zaplata zobowiljZaI1 za dostawy i usrugi,
korespondencji z kontem 101,130, 135,
odpisanie zobowiljZaI1 przedawnionych i
umorzonych zwiljZanych z dzialalnoscilj
finansowlj, w korespondencji z kontem 751,
odpisanie zobowiljZaI1 przedawnionych i
umorzonych zwiljZanych z dzialalnoscilj
operacyjnlj, w korespondencji z kontem 761,

- faktury korygujljce zrnniejszajljce kwotc;
zobowiljzan wobec dostawc6w, w
korespondencji z kontem 013, kontami
zespolu 4, kontem 851.

-,
w - zobowiljZania wynikajljce z faktur VAT lub

rachunkow z tyturu dostaw towarow, robot i
usrug, w korespondencji z kontem 013, 401­
406,409,

- zobowiljZania wobec dostawcow z tytulu
wymaga1nych odsetek i kar umownych,
dzialalnosci eksploatacyjnej, w
korespondencji z kontem 761, 751, oraz
dzialalnosci inwestycyjnej (kary umowne i
odsetki za zwlokC;) do czasu zakonczenia
zadania, w korespondencji z kontem 080,
odpisanie naleznosci umorzonych,
przedawnionych lub nieistotnych, na ktore:

a)nie dokonano odpisu aktualizujljcego:
- dzialalnosci eksploatacyjnej,

korespondencji z kontem 761,
- dzialalnosci finansowanej z ZFSS, w

korespondencji z kontem 851,
b)dokonano odpis aktualizacyjny,

korespondencji z kontem 290.

~ Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksiC;gi glownej

IEwidencja szczegolowa do konta 201 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewnic wydzielenie naleznosci i zobowiljzan wedrug poszczegolnych
kontrahentow. Ponadto ewidencja powinna umozliwic ustalenie naleznosci i zobowiljZan w podziale
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wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych.

Uwagi

Konto 20 I moze wykazywac dwa salda, kt6re ustala si~ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn
oznacza stan naletnosci i roszczeIi a saldo Ma stan zobowillZllIi.

Kooto 221 - Naleioosci z tytulu dochod6w budzetowych

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen
------

Konto 221 slu:i:y do ewidencji naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych, z wyjljtkiem naleznosci
wymagalnych w przyszlych latach.
Na koncie Wn konta 221 ujmuje siy przypisane naleznosci z tylulu wymagalnych w danym roku
dochod6w budzetowych i zwroty nadplat z tytulu dochod6w nienaleznie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu. Na stronie Ma ujmuje siy wplaty naleznosci z tytulu dochod6w
budzetowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie
naleznosci kr6tkoterminowych do dlugoterminowych na konto 226 .
Na koncie 221 ujmuje siy w szczeg61nosci:

-----r---------
Wn Ma

- naleznosci za sprzedane srodki trwale,
wartosci niematerialne i prawne, srodki
trwale w budowie (inwestycje) oraz
materialy stanowiljce dochody budzetowe, w
korespondencji z kontem 760,

- naleznosci z tylulu dochod6w budzetowych
z podstawowej dzialalnosci operacyjnej, w
korespondencji z kontem 720,760,
naleznosci z tytulu odsetek przypisanych za
zwloky w zaplacie naleznosci, ujytych na
tym koncie, w korespondencji z kontem 750,
naleznosci z tytulu dochod6w budzetu
panstwa z realizacji zadan z zakresu
administracji rZljdowej oraz innych zadan
zleconych, w czysci naleznej budzetowi
panstwa (objytych sprawozdaniem Rb­
27ZZ), w korespondencji z kontem 720,
zwroty dochod6w budzetowych nienalezrue
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu
i nadplat, w korespondencji z kontem 130,

- przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do kr6tkoterminowych (w wysokosci raty
naleznej za dany rok), w korespondencji z
kontem 226,

- przypisanie na koniec roku dotacji
rozliczonych, niezwr6conych do konca roku,
w korespondencji z kontem 720, (810/224),

- przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacjil
I udzielonej w poprzednim roku, w
l korespondencji z kontem 224.

wplaty naleznosci z tylulu przypisanych
dochod6w budzetowych do kasy lub na
rachunek bankowy, w korespondencji z
kontem 101,130,
zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych
naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych,
w korespondencji z kontem 720, 750,760,
odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych lub nieistotnych, na kt6re
dokonano odpisu aktualizujljcego, w
korespondencji z kontem 290,
odpisanie naleznosci umorzonych i
przedawnionych lub nieistotnych, na kt6re nie
dokonano odpisu aktualizujljcego, w
korespondencji z kontem 751, 761,
przeniesienie naleznosci kr6tkoterminowych
do naleznosci dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 226,

- uznanie wplaty, wczesniej zaksiygowanej jako
niewyjasniona, za splaty naleznosci, w
korespondencji z kontem 245.

J
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roczne przeniesienie zrealizowanych
dochodow bud:i:etowych na podstawie
sprawozdaiI bud:i:etowych, w korespondencji
z kontem 800.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 221 prowadzona jest wedlug:
- poszczegolnych dlu:i:nikow,

podzialek klasyfikacji bud:i:etowej dochodow,
bud:i:etow, ktorych nale:i:nosci dotycz,!.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych
a saldo Ma stan zobowiqzan z tytulu nadplat w dochodach budzetowych.

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
~---

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzeri

Konto 222 slu:i:y do ewidencji rozliczenia zrea1izowanych dochodow bud:i:etowych.
Na koncie 222 ujmuje siy w szczego1nosci:

Wn Ma

dochody bud:i:etowe przekazane na rachunek
bud:i:etu, z rachunkow wyodrybnionych do
rea1izacji projektow dofinansowanych ze
srodkow pochodz,!cych z funduszy
europejskich, w korespondencji z kontem
130,

- dochody bud:i:etu przekazane z innych
wyodrybnionych rachunkow bankowych, w
korespondencji z kontem 130.

~~~~-~-

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej
I

Ewidencja szczegolowa prowadzonajest wedlug projektow dofinansowanych ze srodkow funduszy
europejskich i innych dochodow realizowanych na wyodrybnionych rachunkach bankowych.

I ~~-

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan dochod6w budzetowych zrealizowanych, ale nie
przekazanych na rachunek budzetu.

I

E Konto 223 - Rozliczenie wydatkOw budzetowych ~
Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzeri

~~~~-

Konto 223 slu:i:y do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow bud:i:etowych, w tym
wydatkow rea1izowanych projektow dofinansowanych ze srodkow pochodZljcych z funduszy
europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowi,! dochody bud:i:etu.
Na koncie 223 ujmuje siy w szczegolnosci:

I

Wn Ma

zwrot z rachunkow wyodrybnionych na
rachunek bankowy bud:i:etu
niewykorzystanych srodkow na wydatki
bud:i:etowe, w korespondencji z kontem 130,

- zwrot niewykorzystanych srodkow dotacji
celowej z rachunkow wyodrybnionych do
bud:i:etu, w korespondencji z kontem 130,

wplyw na rachunki bankowe wyodrybnione
otrzymanych srodkow z rachunku
bankowego bud:i:etu na pokrycie wydatkow
bud:i:etowych, w
korespondencji z kontem 130,
wplyw z rachunku bankowego bud:i:etu na
rachunki bankowe wyodrybnione srodkow
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- roczne przeksiygowanie na podstawie dotacji celowej na pokrycie wydatk6w
sprawozdan Rb-28S zreal izowanych budzetowych, w korespondencji z kontem
wydatk6w, w korespondencji z kontem 800. 130.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej

Ewidencja szczeg610wa prowadzonajest do poszczeg61nych wydatk6w budzetowych.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, kt6re oznacza stan srodk6w otrzymanych na realizacjy wydatk6w,
lecz niewykorzystanych i nie zwr6conych do konca roku. Saldo ulega likwidacji po dokonaniu zwrotu
srodk6w do budzetu.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budi:etowych oraz platnosci z budi:etu srodk6w europejskich

Przyjyte zasady k1asyfikacji zdarzen

Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przekazanych z budzetu dotacji budzetowych, a takZe do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarZlldzajllce i posredniczllce platnosci z budZetu srodk6w
europejskich.
Na koncie 224 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

Wn Ma

- wartosc dotacji podmiotowych, celowych - wartosc dotacji wykorzystanej i rozliczonej,
przekazanych z budzetu na podstawie w korespondencji z kontem 810,
zawartej umowy dotacji, w korespondencji z - wartosc zlecen platnosci z budzetu srodk6w
kontem 130, europejskich zrealizowanych przez Bank

- zrealizowane zlecenia platnosci na rzecz Gospodarstwa Krajowego uznanych za
beneficjent6w przez Bank Gospodarstwa rozliczone, w korespondencji z kontem 230,
Krajowego, w korespondencji z kontem 230. - zwrot dotacji niewykorzystanych w tym

samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130,

- zwrot niewykorzystanych platnosci przez
beneficjent6w RPO z budzetu srodk6w
europejskich (informacja BGK), w
korespondencji z kontem 230,

- przyptsarue dotacji do zwrotu w roku
nastypnym, w korespondencj i z kontem 221.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksiygi gl6wnej

Ewidencja szczeg610wa do konta 224 powinna zapewnic ustalenie wartosci przekazanych dotacji
wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji. Ponadto ewidencja szczeg610wa prowadzona jest
wedlug tytul6w przeznaczenia dotacji i platnosci (wg klasyfikacji budzetowej i wg dzialan RPO) a
takZe wedlug beneficjent6w, kt6rym udzielono dotacji i na rzecz kt6rych BGK zrealizowal
platnosci z budzetu srodk6w europejskich. Przypisane do zwrotu dotacje po uplywie roku, w
kt6rym zostaly przekazane, traktuje siy jako naleznosci z tytulu dochod6w budzetowych.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza wartosc niewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji, platnosci lub wartosci dotacji naleznych do zwrotu w roku, w kt6rym zostaly przekazane.

Konto 225 - Rozrachunki z budi:etami

Przyjyte zasady k1asyfikacji zdarzen
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Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunk6w z tytulu zobowiljZaJ1 podatkowych wlasnych
wynikajqcych z funkcji platnika potrqcen na podatek dochodowy od os6b fizycznych oraz
naleznosci od budzetu. Ponadto sluzy do rozrachunk6w z tytulu podatku VAT, w razie podjl)cia
czynnosci podlegajqcych rozliczaniu jako podatnik VAT.
Na koncie 225 ujmuje sil) w szczeg6lnosci:

- wplaty zobowiljZaJ1 wobec urzl)du
skarbowego z tytulu potrqconej
pracownikom zaliczki na podatek
dochodowy od osob fizycznych, z kontem
130,135,

- naleznosci od budzetu z tytulu nadplat z
kontem 231,
podatek VAT naliczony przy zakupie w
przypadku jego rozliczania z urzl)dem
skarbowym z kontem 201, 240.

- naliczony i potrqcony na listach plac podatek
dochodowy od osob fizycznych z kontem
231,
podatek VAT nalezny od sprzedazy
wynikajqcy z wystawionych faktur
i faktur korygujqcych, w korespondencji z
kontem 201, 221,101,
zwrot bezposredni podatku naliczonego, w
korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadzenia kont ksil\g pomocniczych i ich powillzania z kontami ksil)gi gl6wnej
~ ,

IEwidencja szczegolowa do konta 225 prowadzona jest odrl)bnie dla:
- podatku dochodowego od osob fizycznych, w podziale na rodzaje wynagrodzen i innych

wyplat - wynagrodzenia z osobowego funduszu plac, wynagrodzenia bezosobowe i inne
naleznosci,

- z tytulu podatku VAT,
W przypadku wystqpienia czynnosci objl)tych rozliczaniem podatku VAT, analityka do konta 225
obejmuje poszczegolne etapy rozliczen podatku jako:

rozrachunki z urzl)dem skarbowym z tytulu podatku VAT,
rozliczenie naleznego podatku VAT,
rozliczenie naliczonego podatku VAT.

Uwagi

Konto 225 moze miee dwa salda ustalone jako sumy saId kont ksiqg pomocniczych. Saldo Wn
oznacza stan nalemosci, a saldo Ma oznacza stan zobowiljZaJ1 wobec budzetu.

Konto 226 - D1ugoterminowe nale:inosci hud:ietowe

Przyjl)te zasady kJasyfIkacji zdarzen

Konto 226 sluzy do ewidencji rozliczenia dlugoterrnjnowych nalemosci lub dlugoterrninowych
rozliczen z budZetem.
Na koncie 226 ujmuje sil) w szczegolnosci:
I--

Wn Ma
i

przyplsarue naleznosci budzetowych przeksil)gowanie wymagalnej w danym roku
wymagalnych w przyszlych latach, budzetowym naleznosci do
w korespondencji z kontem 840, krotkoterrninowych (np. raty wymagalne w
przeniesienie naleznosci danym roku), w

krotkoterrninowych do dlugoterrninowych korespondencji z kontem 221.
(np. w zwiljZku z przesunil)ciem terrninu ~

platnosci), w korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocnic;ch i ich powillzania z kontami ksil)gi gl6wnej
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wartosc dlugoterminowych nalemosci

- przelewy skladek do ZUS z tytulu
ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych, FP,
PFRON w korespondencji z kontem 130,
wyplata zasilk6w pokrywanych przez ZUS,
ujertych na listach plac z kontem 231,

- odpisanie zobowi,!zan przedawnionych z
kontem 760.

~ Ma
~I-------

Ewidencja szczeg610wa prowadzona jest wedlug dlUZnik6w, od kt6rych te naleznosci przysluguj,!, I
ze wskazaniem okresu wymagalnosci.

I Uwagi
---------=-----------
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza
z tytulu dochod6w budzetowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne =J
Przyj"te zasady kJasyfikacji zdanen

---------'-'-'-

Konto 229 sluzy do ewidencji rozrachunk6w publicznoprawnych, a w szczeg61nosci z tytulu
ubezpieczen spolecznych np. z ZUS, PFRO
Na koncie 229 ujmuje sier w szczeg61nosci:

Wn Ma

naliczone skladki platnika na FUS, FP,
PFRON od wynagrodzen, w korespondencji
z kontem 405,

- skladki na FUS placone przez pracownika,
potr,!cane na liscie plac, w korespondencji z
kontem 231,

- otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu
nadplaconych skladek z kontem 130,
odpisanie naleznosci umorzonych
przedawnionych z kontem 761.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi"gi gl6wnej

Do konta 229 prowadzona jest ewidencja analityczna zapewniaj,!ca ustalenie naleznosci i
zobowi,!zan wedlug tytul6w rozrachunk6w oraz instytucji, z kt6rymi dokonywane s'! rozliczenia.
Ewidencja prowadzona jest zgodnie z klasyfikacj,! budzetow,! i zapewnia mozliwosc ustalenia
stanu naleznosci i zobowiljZlln.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan nale:i:noSci i saldo Ma oznaczaj'!Ce stan
zobowiljZ!lli.

Kanta 230 - Razliczenie z budzetem sradk6w europejskich.

Przyj"te zasady kJasyfikacji zdanen

Konto 230 slu:i:y do ewidencji operacji zwiljZllnych z decyzjami lub umowami 0 dofinansowanie
zawieranych z beneficjentami realizuj,!cymi projekty z budzetu srodk6w europejskich, w
przypadku gdy wydatki nie s'! ujerte w planie finansowym instytucji zafZ'!dzaj,!cej.
Na koncie 230 ujmuje sier w szczeg6lnosci:
e---

Wn

l-

wartosc zlecen platnosci z budzetu srodk6w
europejskich zrealizowanych w ramach RPO
przez Bank Gospodarstwa Krajowego i
uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,
zwrot niewykorzystanych platnosci przez

- zrealizowane zlecenia platnosci na rzecz
beneficjent6w przez Bank Gospodarstwa
Krajowego w ramach RPO, w
korespondencji z kontem 224.
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beneficjent6w RPO z budzetu srodk6w
europejskich, w korespondencji z kontem
224.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej

Ewidencja szczegolowa do konta 230 prowadzonajest wediug klasyfikacji budzetowej.

I Uwagi

Na koncie 230 dokonuje si~ zaplSOW ksi~gowych w przypadku, gdy wydatki na realizacj~

projektow realizowanych z udzialem platnosci z budZetu Srodkow europejskich nie SlI uj~te w planach
finansowych instytucji zaTZljdzajqcej RPOWS.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
-----

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen
-------'- ~

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachurIkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytuiu
wyplat pieni~znych i swiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odr~bnymi przepisami do
wynagrodzen wynikajqcych ze stosurIku pracy, umow zlecenia i umow 0 dzielo oraz z tytulu
wyplat zasilkow pokrywanych przez ZUS, kt6re naliczone Sq na listach plac.
Na koncie ksi~guje si~ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich swiadczenia w naturze nalezne
za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytul6w, bez wzgl~du na to, z jakich srodkow Sq
finansowane. Do wynagrodzen danego okresu zalicza si~ wynagrodzenia za czas przepracowany
lub za prac~ wykonanq w danym okresie oraz dodatkowe wynagrodzenia roczne, wyplacane w roku
nast~pnym.

Na koncie 231 ujmuje si~ w szczeg6lnosci:

____W_n__ r= Ma

- wyplata wynagrodzen, zasilkow
chorobowych, zasilkow pokrywanych ze
srodkow ZUS oraz uj~tych na listach plac
innych wyplat, w korespondencji z kontem
101,130,135,
naliczenie do potrqcen dokonanych na liscie
plac z tytuiu:
zaliczki na podatek dochodowy od os6b
fizycznych, w korespondencji z kontem 225,
skladek na FUS pracownika, w
korespondencji z kontem 229,

- skladek na dobrowolne ubezpieczenia
grupowe, w korespondencji z kontem 240,

- skladek, wklad6w i rat pozyczek oraz
innych zobowiqzaii pracownik6w, w
korespondencji z kontem 240,
nierozliczonych zaliczek i innych naleznoSci
od pracownikow, w korespondencji z
kontem 234,
odpisanie przedawnionych zobowiqzan z
tytulu wynagrodzen, w korespondencji z
kontem 760,

- obciqzenie z tytuiu nadplat wynagrodzen, w
korespondencji z kontem 404.

- naliczone wynagrodzenia brutto wedlug list
plac, w korespondencji z kontem 404,

- naliczone zasilki pokrywane ze srodk6w
ZUS, wyplacane na podstawie list plac, w
korespondencji z kontem 229,

- naliczenie kosztow z tytulu innych naleznych
pracownikom swiadczen, w korespondencji z
kontem 404,851,

- odpisanie naleznosci przedawnionych i
umorzonych, w korespondencji z kontem
761,
przeksi~gowanie roszczen spomych dot.
wynagrodzen, w korespondencji z kontem
240.
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Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej

Do konta 231 prowadzona jest ewidencja szczeg610wa na imiennych kartach wynagrodzeil
poszczeg61nych pracownik6w oraz innych os6b fizycznych otrzymujqcych wynagrodzenia. Karty
wynagrodzeil prowadzone sq w spos6b umozliwiajqcy ustalenie podstawy do naliczenia zasilk6w,
zaswiadczeil 0 wynagrodzeniach do cel6w emerytalnych oraz innych na prosbe; pracownika.
Ponadto karty stanowiq podstawe; sporzqdzania rozliczeil podatk6w obciq:i:ajqcych pracownika.
Ewidencja analityczna do konta 231 prowadzona jest w podziale na tytuly wynagrodzeil:

231-01 wynagrodzenia wynikajqce z urnowy 0 prace;,
231-02 wynagrodzenia wynikajqce z urnowy zlecenia i 0 dzielo,
231-03 pozostale rozrachunki - ryczahy sarnochodowe,
231-04 ZFSS.

Uwagi

Konto 231 moZe wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza stan nalemoSci ad pracownik6w, saldo Ma oznacza
stan zobowiqzan z tytuIu naliczonych a nie wypIaconych zobowiqzan.

----------

r

wsqdu,

- pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki
lub ze srodk6w wlasnych:

- koszty:
-- dzialalnosci operacyjnej, w korespondencji z

kontarni koszt6w 401-409,
-- zakladowej dzialalnosci socjalnej, w

korespondencji z kontem 851,
-- z sum na zlecenie, w korespondencji z

kontem 240,
wplaty niewykorzystanych zaliczek:
do kasy, w korespondencj i z kontern 101, ­
na rachunek bankowy, w korespondencji z
kontem 130,135,139,

- nalemosci od pracownik6w potrqcone na
liscie plac, w korespondencji z kontern 231,
odpisanie naleznosci umorzonych,
przedawnionych lub 0 nieistotnej wartoSci:
dzialalnosci operacyjnej, w korespondencji z
kontem 761,

- dzialalnosci socjalnej, w korespondencji z
kontem 851,
skierowanie roszczen do
korespondencji z kontem 240,
odpisanie naleznosci, na kt6re uprzednio
ksie;gowano odpis aktualizujqcy naleznosci w

--] M_a --I

wyplacone zaliczki pracownikom i sumy do
rozliczenia na pokrycie koszt6w, w
korespondencji z kontem 101,130,135,

- nalemosci z tytulu udzielonych pozyczek z
ZFSS i odsetek od tych pozyczek, w
korespondencji z kontem 101,135,851,
innych swiadczen odplatnych z ZFSS, w
korespondencji z kontem 851,
naleznosci z tytulu niedobor6w i szk6d, w
korespondencji z kontem 240,
odpisanie zobowilj.zail przedawnionych, w
korespondencji z kontem 760, 851,

- naleznosci z tytulu roszczen spornych
zasqdzonych na rzecz pracodawcy:
roszczenia podstawowe, w korespondencji z
kontem 240,
zasqdzone naleznosci dodatkowe - koszty
poste;powania sqdowego, w korespondencj i z
kontem 760 oraz z tytulu odsetek, w
korespondencji z kontem 750.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami I
________P_rzy-'--'j-'-.~tezasady k1asyfikacji zdarzen

Konto 234 sluzy do ewidencji nalemosci i zobowilj.zail wobec pracownik6w z tytul6w innych niz
wynagrodzenia, a sq to: naleznosci z tytulu pobranych zaliczek do rozliczenia, naleznosci z tytulu
udzielonych z ZFSS pOZyczek a tahe naleznosci od pracownik6w z tytulu niedobor6w i szk6d.
Na koncie 234 ujmuje sie;:

Wn
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ciy:lar pozostalych kosztow operacyjnych lub
kosztow finansowych, w korespondencji z
kontem 290.

Zasady prowadzenia kont ksiljg pomoeniezyeh i ieb powiljzania z kontami ksi«;gi gl6wnej

Do konta 234 prowadzona jest ewidencja analityczna imienna dla poszczegolnych pracownikow,
ze wskazaniem tytulow rozrachunkow i kJasyfikacj i budzetowej.

I Uwagi

I
Konto moze wykazywac dwa salda - Wn, ktore oznacza sumy nalemoSci i saldo Ma oznaczaj'lce stanI
zobowiljZ3l1 wynikaj'lcych z kont analitycznych.

Konto 240 - Pozostale rozraebunki

Przyj«;te zasady k1asyfikaeji zdarzeo

a koncie 240 ewidencjonuje siy zarowno krajowe jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia oraz
zobowiljZ3Die, ktore nie s'l objyte ewidencj'l na kontach 201-234 i rozliczenia niedoborow i szk6d.
Na koncie tym ujmuje siy przede wszystkim:

rozrachunki z tytulu sum depozytowych,
- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

rozliczenie niedoborow, szk6d i nadwyzek,
roszczema sporne,
rozrachunki z tytulu potr'lcen na listach plac,
mylne obciljZenia i uznania rachunkow bankowych

Na koncie 240 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

Wn Ma

- nalemosci z tyturu wyplat ze srodk6w
PFRO oraz zwroty srodk6w, w
korespondencji z kontem 139,
nalemosci z tyturu wyplat ze srodk6w
Ministerstwa Zdrowia oraz zwroty srodk6w,
w korespondencji z kontem 139,
wyplaty sum depozytowych- zwroty wadiow
i sum zabezpieczenia z kontem 139,

- przekazanie potr'lcen na listach plac z tytulu
romych tytul6w, w korespondencj i z kontem
130,135,

- ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki, w korespondencji z kontem

101,
- srodk6w trwalych, w korespondencj i

z kontem 011,013,140,
wyksiygowanie nadwyzek pozornych z
kontem 011,013,
roszczenia sporne z tytulu nalemosci od
pracownik6w z kontem 231,234,

- niesruszne obciljZenia i korekty pomylek
bankowych z kontem 130,135,139,

- odpisanie przedawnionych zobowiljZan
dotycz'lcych dzialalnosci:

- wplaty naleznosci, w korespondencj i z
kontem 101,130,135, 139,
otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji,
wadi6w i zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz wplaty sum
depozytowych:
- do kasy, w korespondencji z kontem 101,
- na rachunek bankowy, w korespondencji

z kontem 139,
- zobowi'lzania z tytulu potr'lcen dokonanych

na listach plac pracownik6w na rzecz
jednostek innych niz budzety i ZUS, w
korespondencji z kontem 231,
wplywy naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych z ZFSS, w korespondencji z
kontem 101,135,

- umorzenie nalemosci oraz odpisanie
nalemosci przedawnionych lub nieistotnych
obciljZaj'lcych:
- pozostale koszty operacyj ne, w

korespondencji z kontem 761,
- koszty dzialalnosci sOCjalnej'J

korespondencji z kontem 851,
ujawnione nadwyzki:

~~~
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- operacyjnej, w korespondencji z kontem
761,

- inwestycyjnej - nierozliczonych srodk6w
trwalych w budowie, w korespondencji z
kontem 080.

- got6wki w kasie, w korespondencji z
kontem 101,

- srodk6w trwalych, w korespondencj i z
kontem z kontem 011,013,

- inwestycji (srodk6w trwalych w
budowie), w korespondencji z kontem
080,

rozliczenie niedobor6w i szk6d w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami, w

korespondencji z kontem 240,
- uznania za pozostale koszty operacyjne,

w korespondencji z kontem 761,
- uznania za zwierkszajllce koszty

dzialalnosci, w korespondencj i z kontem
080,401,851,

- uznania za zmrueJszajllce fundusz
jednostki niedobory podstawowych
srodk6w trwalych w wartosci nie
umorzonej, w korespondencji z kontem
800,

- obcillZenie os6b, jesli wyrazily na to I

zgoder, w korespondencj i z kontem
234,240,

slldu, w
240 jako

- wmeSlema roszczenia do
korespondencj i z kontem
roszczenia spome,

niesluszne uznania i korekty mylnych
obcillZen bankowych, w korespondencji z
kontem 130,135,139,

- zwierkszenie zobowi~ zwi~ych z
depozytami pieniermymi z tytulu
oprocentowania obcych srodk6w pieniermych
na rachunku bankowym, w korespondencji z
kontem 139.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksiergi glownej

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest wedlug jednostek i os6b z uwzglerdnieniem
tytul6w poszczeg61nych rozrachunk6w, roszczen i rozliczen oraz zakres6w dzialalnosci, z kt6rymi
Sll zwi~e. Ewidencjer prowadzi sier z uwzglerdnieniem klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Na koncie 240 mogll wysterpowac dwa salda berdllce sumll said wysterpujllcych na kontach analitycznych.
Saldo Wn oznacza stan nalemoSci i roszczen, saldo Ma - stan zobowi~ z tytuIu pozostalych
rozrachunk6w.

Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia
r <

~
Przyjerte zasady k1asyfikacji zdarzen

I

Konto 245 sluzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochod6wJ
budzetowych.
Na koncie 245 ksierguje sier w szczeg6lnosci:,
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Wn Ma

wplyw na rachunek bie:i:ljcy kwoty
dotycZljcej nalemosci z tytulu dochod6w
bud:i:etowych bez podania tytu/u wp/aty, w
korespondencji z kontem,130.

zwrot pomy/kowo wp/aconej kwoty, w
korespondencji z kontem 130,

- zwrot kwot dotycZljcych wp/at nalemosci
budZetowych pomy/kowo wp/aconych na
inne konta ni:i: rachunek bie:i:ljcy, w
korespondencji z kontem 135, 139,

- zaliczone wp/aty po przeprowadzeniu
posteypowania wyjasniaj'lcego do
przychod6w nieprzypisanych lub nie ujeytych
jako nale:i:nosci, w korespondencji z kontem
720, 750, 760,
uznanie wp/aty za sp/atey nale:i:nosci, w
korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksicygi glownej
I ~

Ewidencjey analityczn'l do konta 245 prowadzi siey wed/ug poszczeg61nych niewyjasnionych kwot.
I

Uwagi

Konto 245 mo:i:e wykazywac saldo Ma, kt6re omacza stan niewyjaSnionych wpIat.
---

[ Konto 290 - Odpisy aktua/izujllce nale:inosci
---

Przyjcyte zasady k1asyfikacji zdanen

Ma

Konto 290 s/u:i:y do ewidencji odpis6w aktualizuj'lcych wartosc nalemosci w'ltpliwych oraz
nalemosci z tytu/u odsetek przypisanych, ale niezap/aconych do dnia bilansowego. Nalemosci
w'ltpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, :i:e nie zostan'l zaplacone w tenninie
i w pelnej wysokosci, a przedwczesne by/oby uznanie ich za niesci'lgalne.
Na koncie 290 ujmuje siey w szczeg61nosci:

Wn
-------<

odpis aktualizuj'lcy w'ltpliwe nalemosci:
- zwi'lzanych z dzia/alnosci'l

eksploatacyjn'l, w korespondencji z
kontem 761,

- zwi<jZ3nych z operacjami finansowymi, w
korespondencji z kontem 75 I,

- funduszy specjalnego przeznaczenia, w
korespondencji z kontem 851,

- przypis zas'ldzonych nale:i:nosci koszt6w
posteypowania i odsetek, w korespondencji z
kontem 20 I ,221 ,234,240.

w

zmmeJszenie odpisu aktualizuj'lcego na
skutek zap/aty nalemosci dotycZljcych:
- dzia/alnosci eksploatacyjnej,

korespondencji z kontem760,
- operacji finansowych oraz finansowych

przychod6w bud:i:etowych, w
korespondencji z kontem 750,

- funduszy specjalnego przeznaczenia, w
korespondencji z kontem 851,

- zmniejszenie odpisu aktualizuj'lcego w
zwi¢u z umorzeniem oraz odpisaniem
nalemosci przedawnionych lub
niesci'lgalnych, w korespondencji z
kontem 221,20 I ,234,240,

- zmruejszenie odpisu aktualizuj'lcego
nale:i:nosci w zwi'lzku z ustaniem
przyczyn dokonania tego odpisu, w

I korespondencji z kontem750,760.

~dY prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksicygi g/ow~
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Ewidencja szczeg610wa do konta 290 powinna zapewnic ustalenie odpis6w aktualizuj'lcych od I
poszczeg61nych naleznosci.

Uwagi

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma., kt6re oznacza wartosc odpis6w aktualizuj'lCych naleznosci.
-----'

Zesp61 3 "Materialy"

Konto 310 - Materialy

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen

Konto 310 sluzy do ewidencji material6w zaliczanych w koszty w momencie ich zakupu, ale nie
zuzytych do konca roku obrotowego.
Na koncie 310 ujmuje si" w szczeg6lnosci:

Wn Ma

- ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec - wartosc material6w odniesiona w koszty, w
roku wartosc material6w, kt6re byly korespondencji z kontem 401.
rozchodowane 1 ksi"gowane w ci"zar
koszt6w, a rue zostaly zuzyte, w
korespondencji z kontem 40 I.

Zasady prowadzenia kont ksi'lg pomocniczych i ich powi'lzania z kontami ksi~gi gl6wnej
-

Zakupione materia!y podlegaj'l pozabilansowej ewidencji ilosciowej prowadzonej przez
pracownik6w wlasciwych departament6w. Materialy ujmowane s'l w ewidencji syntetycznej na
podstawie wycenionego spisu z natury.

-
Uwagi

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, kt6re oznacza wartosc material6w ksi"gowanych
bezposrednio w koszty, a kt6re nie zostaly wydane do zuzycia do konca roku.

-

Zesp61 4 "Koszty wedlug rodzaj6w i ich rozliczenie"

Konta zespolu 4 sluZ'l do ewidencji koszt6w w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si" w ksi"gach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych koszt6w
dokonuje si" na podstawie dokument6w koryguj'lcych koszty (np. faktur koryguj'lcych). Nie
ksi"guje si" na kontach zespolu 4 koszt6w operacji finansowych, koszt6w dotycz'lcych
srodk6w trwalych w budowie lub naklad6w wchodz'lcych bezposrednio w wartosc innych
aktyw6w, koszt6w dzialalnosci finansowanej z ZFSS, pozosta!ych koszt6w operacyjnych,
koszt6w zwi'lZanych z usuwaniem szk6d losowych i innymi stratarni nadzwyczajnymi oraz
poniesionych koszt6w obci'lZaj'lcych, zgodnie z umow'l lub przepisarni, inne podmioty (np.
pokrywane z sum na zlecenie).
Do kont zespolu 4 prowadzi si" szczeg6low'l ewidencj" pomocnicz'l wedlug podzia!ek
klasyfikacji budzetowej wydatk6w umozliwiaj'lc'l grupowanie koszt6w w przekrojach
wymaganych do potrzeb planowania finansowego oraz pozwalaj'lc'l na sporz'ldzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreSlonych w odr"bnych przepisach a taue
na analiz" wykonania planu.
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naliczone odpisy amortyzacyjne,
w korespondencji z kontem 071.

zmniejszenie poniesionych koszt6w
dotycZljcych materia/6w odnoszonych
bezposrednio po zakupie w koszty, na skutek
reklamacji w korespondencji z kontami 201,
zrnniejszenie poniesionych kosztow
dotyczqcych energii elektrycznej, wody,
energii cieplnej, w korespondencji z kontem
201,

- przeniesienie rocznej sumy koszt6w na konto
860 "Wynik finansowy".

Konto 400 - Amortyzacja

Przyjl(te zasady k1asyfikacji zdarzeJi

Konto 400 sluzy do ewidencji koszt6w amortyzacji od srodk6w trwa/ych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od kt6rych odpisy umorzeniowe sq dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.
Na koncie 400 ujmuje siC; w szczeg6lnosci:

I Wn Ma

zmniejszenie z tytu/u korekty uprzednio
naliczonych koszt6w amortyzacji, w
korespondencj i z kontem 071,
przeniesienie rocznej sumy koszt6w
amortyzacji na koniec roku obrotowego, w
korespondencji z kontem 860. _

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksil(gi gl6wnej

Ewidencja szczeg610wa prowadzona jest do konta 071. W rachunku zysku i strat wartosc
amortyzacji konta 400 wykazuje siC; w grupie 8.1. Koszty dzialalnosci operacyjnej.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywac w ciqgu roku obrotowego saldo Wn, kt6re wyraZa wysokosc poniesionych
koszt6w amortyzacji. Saldo konta przenosi siC; w k011cU roku na konto 860.

Konto 401 - ZUZycie materialow i energii

przyjl(te zasady k1asyfikacji zdarzeJi
---------=-~

Konto 401 sluzy do ewidencji zuzycia materia/6w i energii na podstawowej dzialalnosci
operacyjnej, pomocniczej i og61nego zarZljdu. Na koncie 401 nie ujmuje siC; koszt6w
finansowanych z funduszy oraz z dzialalnosci inwestycyjnej.
Na koncie 40 I ujmuje siC; w szczeg61nosci:

Wn Ma

koszty w wartosci wydanych do uzywania
pozostalych srodk6w i wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w
100% w miesiqcu oddania do uZywania, w
korespondencji z kontem 072,
wartosc materia/6w odnoszonych
bezposrednio po zakupie w koszty, w
korespondencji z kontami 101,201,234,

- zuzycie energii wed/ug faktur zap/aconych
got6wkq w korespondencj i z kontem 10 I ,
oraz rozliczane bezgot6wkowo w

k korespondencji z kontem 201.

~Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksil(gi glownej

Na koncie 401 ewidencjonuje siC; koszty klasyfikowane w nastc;pujqcych paragrafach:
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- 421 Zakup material6w i wyposazenia,
- 422 Zakup srodk6w zywnosci,

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksi¥ek,
- 426 Zakup energii.

W rachunku zysku i strat koszty zuzytych material6w i energii konta 401 wykazuje siC; w grupie
8.[1. Koszty dzialalnosci operacyjnej.

Uwagi
'---------

Konto nie wykazuje sa[da na koniec roku.

Konto 402 - Uslugi obce

Przyj~te zasady k1asyfIkacji zdarzen
I-
Konto 402 sluzy do ewidencji koszt6w uslug obcych wykonywanych na rzecz podstawowej
dzialalnosci operacyjnej.
Na koncie 402 ujmuje siC; w szczeg61nosci:

I Wn Ma

uslugi obce:
- uslugi remontowe, napraw i konserwacji

uzywanych srodk6w trwalych,
uslugi transportowe, przewozu os6b,
inne uslugi np.: pocztowe, I,!cznosci,
bankowe, pralnicze, komunalne,
obliczeniowe, z tytulu najmu i dzierzawy
z tytulu leasingu operacyjnego,
doradcze, tlumaczenia, utrzymania
czystosci wywozu smieci,
informatyczne, telekomunikacyjne,
ogloszeil w srodkach masowego
przekazu, w korespondencji z kontem
101,201,234.

- zmniejszenie poniesionych koszt6w z tytulu
korekty obnizaj,!cej wartosc uslug na
podstawie koryguj,!cych dowod6w sprzedazy
otrzymanych od wykonawc6w, w
korespondencji z kontami 201,
przeniesienie rocznej sumy koszt6w uslug
obcych na koniec roku obrotowego na konto
860 "Wynik finansowy".

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej
r-
Na koncie 402 ewidencjonuje siC; koszty klasyfikowane w nastc;puj,!cych paragrafach:

- 427 Zakup uslug remontowych,
- 428 Zakup uslug zdrowotnych,

430 Zakup uslug pozostalych,
434 Zakup uslug remontowo - konserwatorskich dotycZ'!cych obiekt6w zabytkowych

bC;d,!cych w UZytkowaniu jednostek budzetowych,
- 436 Oplaty z tytulu zakupu uslug telekomunikacyjnych,

438 Zakup uslug obejrnuj,!cych tiumaczenia,
- 439 Zakup uslug obejmuj,!cych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,
- 440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,
- 470 Szkolenie pracownik6w niebc;d,!cych czlonkami korpusu sluzby cywilnej.

IW rachunku zysku i strat koszty uslug obcych konta 402 wykazuje siC; w grupie 8.IlI. Koszty
dzialalnosci operacyjnej.

f Uwagi

LKonto nie wykazuje salda na koniec roku.
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J

kosztowym, a w

Ma

Konto 403 - Podatki i oplaty

Przyj~te zasady klasyfikacji zdarzen

ewidencj i koszt6w podatk6w i oplat 0 charakterzeKonto 403 stuzy do
szczeg6lnosci:

- podatku od nieruchomosci,
- podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
- oplat 0 charakterze podatkowym jak oplaty za czynnosci cywilnoprawne, wplaty na

PFRON,
oplat: lokalnych, notarialnych, slldowych, skarbowych, administracyjnych.

Na koncie 403 ujmuje siy w szczeg6lnosci:
f

Wn

podatki i oplaty - zaplacone lub naliczone, - zmniejszenie naliczonych uprzednio
w korespondencji z kontami 101, 130,225. podatk6w i oplat, w korespondencji z

kontarni 20 I, 225,
- przeniesienie rocznej sumy koszt6w z tytulu

podatk6w i oplat, na koniec roku obrotowego
na konto 860 "Wynik finansowy".

~

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej
I -'------I
Na koncie 403 ewidencjonuje siy koszty klasyfikowane w nastypujllcych paragrafach:

- 414 Wplaty naPFRON,
- 443 R6Zne oplaty i skladki
- 448 Podatek od nieruchomosci,
- 450 Pozostale podatki na rzecz budzet6w jednostek samorzlldu terytorialnego,

451 Oplata na rzecz budzetu panstwa,
452 Oplata na rzecz budzet6w jednostek sarnorZljdu terytorialnego.

W rachunku zysku i strat podatki i optaty konta 403 wykazuje siy w gruple B.1Y. Koszty
dziatalnosci operacyjnej.

Uwagi

Konto nie wykazuje saIda na koniec roku.
---

Konto 404 - Wynagrodzenia - 3
IL Przyj~te zasady klasyfikacji zdarzen

IKonto 404 stuzy do ewidencj i koszt6w dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za pracy
dla pracownik6w i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy 0 pracy,
umowy zlecenia i 0 dzielo i innych um6w zgodnie z innymi przepisarni.
Na koncie 404 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

I

Wn Ma

naliczone wynagrodzenia Illcznie z wartoscill
przyslugujllcych swiadczen w naturze
zaliczanych do wynagrodzen, w
korespondencji z kontem 231.

zmmeJszenie z tytutu korekty blydu w
naliczeniu wynagrodzen, w korespondencji z
kontem 231,

- przeniesienie rocznej sumy koszt6w
wynagrodzen na koniec roku obrotowego na
konto 860 "Wynik finansowy".

~ Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej ~
~ncie 404 ewidencjonuje siy koszty klasyfikowane w nastypujllcych paragrafach:
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- 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,

- 409 Honoraria,
- 417 Wynagrodzenia bezosobowe,

470 Szkolenia pracownikow nie bydqcych czlonkami korpusu sluzby cywilnej.
W rachunku zysku i strat koszty wynagrodzen konta 404 wykazuje siy w grupie B.V. Koszty
dzialalnosci operacyjnej.

Uwagi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Przyjyte zasady k1asyfikacji zdarzen

Konta 405 s}uzy do ewidencji koszt6w dzialalnosci podstawowej z tytulu r6znego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 pracy,
umowy dzielo i innych umow, ktore nie sq zaliczane do wynagrodzen.
Na koncie 405 ujmuje siy w szczegolnosci:

Wn Ma

- naliczone skladki na ubezpieczenia
spoleczne, fundusz pracy, PFRON,
w korespondencji z kontem 229,

- wartosc przelanych lub naliczonych odpisow
na ZFSS, w korespondencji z kontem 130,
240,

- zakup materialow na rzecz BHP, w
korespondencji z kontem 201,

- swiadczenia na rzecz pracownikow
niezaliczane do wynagrodzen, w
korespondencji z kontem 101,130,201,234,

- oplaty za udzial w szkoleniach, zwrot oplaty
za studia, w korespondencji z kontem
240,234.

- zmniejszenle koszt6w na skutek korekty
blydow, zmniejszenia naliczen, w
korespondencji z kontem 240,

- przeniesienie roczneJ sumy kosztow na
koniec roku obrotowego na konto 860
"Wynik finansowy".

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksiygi gl6wnej

Na koncie 405 ewidencjonuje siy koszty klasyfikowane w nastypujqcych paragrafach:
- 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,
- 411 Skladki na ubezpieczenia spoleczne,
- 412 Skladki na Fundusz Pracy,
- 428 Zakup uslug zdrowotnych (jdli dotyczy wlasnych pracownikow),
- 444 Odpisy na ZFSS.

W rachunku zysku i strat koszty ubezpieczen spolecznych i innych swiadczen konta 405 wykazuje
siy w grupie B.VI. Koszty dzialalnosci operacyjnej.

Uwagi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 406 - Pozostale koszty rodzajowe- inne koszty

Przyjyte zasady k1asyfikacji zdarzen
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Konto 406 sluzy do ewidencji innych koszt6w dzialalnosci podstawowej, takich jak: koszty
podr6zy sluzbowych pracownik6w i zwrot wydatk6w za uzywanie samochod6w prywatnych
pracownik6w do cel6w sluzbowych, r6:i:ne wydatki na rzecz os6b fizycznych, m.in. diety dla
radnych sejmiku oraz zwrot koszt6w podr6zy radnym.
Na koncie 406 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

Wn Ma

-

- zmniej szenie koszt6w np. z tytulu blyd6w, w
korespondencji z kontem 240, 201,

- przeniesienie rocznej sumy koszt6w na
koniec roku obrotowego na konto 860
"Wynik finansowy".

GZonto nie wykazuje sa1da na koniec roku.

- koszty podr6:i:y sluzbowych pracownik6w, w
korespondencji z kontem 10 I, 130, 234,240,

- lista naliczonych diet d1a radnych, w
korespondencji z kontem 240, 130,
roz1iczenie koszt6w podr6zy radnych, w
korespondencji z kontem 240,130,

- oplaty za ubezpieczenia maj~tkowe

i osobowe oraz poniesione inne oplaty, w
korespondencji z kontem 130,201,240.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi4(gi glownej

Na koncie 406 ewidencjonuje siy koszty k1asyfikowane w nastypuj~cych paragrafach:
303 R6me wydatki na rzecz os6b fizycznych,

- 441 Podr6ze sluzbowe krajowe,
- 442 Podr6ze sluzbowe zagraniczne,

443 R6zne oplaty i skladki,
470 Szkolenia pracownik6w nie byd~cych czlonkami korpusu sluzby cywilnej.

l
w rachunku zysku i strat inne koszty konta 406 wykazuje siy w grupie B.VII. Koszty dzialalnosci
operacYJneJ. -- ,

Uwagi

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe - inne swiadczenia finansowane z budzetu i pozostale
obcillzenia

Przyj4(te zasady k1asyfikacji zdarzen
f--- --------'-'

Konto 409 sluZy do ewidencji pozostalych koszt6w rodzajowych dzialalnosci podstawowej, nie
ujytych na kontach 400-406.
Na koncie 409 ujmuje siy:

Wn Ma

- zmniejszenie koszt6w np. z tytulu b/yd6w, w
korespondencji z kontem 240,
przeniesienie rocznej sumy koszt6w na
koniec roku obrotowego na konto 860
"Wynik finansowy".

- lista na1iczonych stypendi6w r6znych,
w korespondencji z kontem 240, 130,

- lista nagr6d 0 charakterze szczeg61nym
niezaliczone do wynagrodzen,
w korespondencji z kontem 240, 130,
nalezne skladki do organizacj i
miydzynarodowych, w korespondencji z
kontem 240, 130.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi4(gi gl6wn~j
'Na koncie 409 ewidencjonuje siy koszty klasyfikowane w nastypuj~cych paragrafach:

- 291 Zwroty dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur. ....",

---
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Uwagi
---

- 295 zwrot niewykorzystanych dotacji oraz platnosci,
304 Nagrody 0 charakterze szczegolnym niezaliczone do wynagrodzeiJ,

- 324 Stypendia dla uczniow,
- 325 Stypendia rome,

419 Nagrody konkursowe,
454 Skladki do organizacji mierdzynarodowych,

- 498 Zwroty dotycZl/ce rozliczeiJ z Komisjlj Europejsklj,
- 617 Wplaty jednostek na paiJstwowy fundusz celowy na finansowanie lub dofinansowanie

zadaiJ inwestycyjnych,
- 666 Zwroty dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub

wykorzystanych z naruszeniem procedur. ....",
- 669 Zwroty niewykorzystanych dotacji oraz platnosci, dotyczljce wydatkow majljtkowych.

W rachunku zysku i strat inne koszty konta 409 wykazuje sier w grupie B. Koszty dzialalnosci
operacyjnej.

I ---.,

<--­
Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

,

I Konto 490 - Rozliczenie kosztow --,

Przyjerte zasady k1asyfikacji zdarzeiJ -
f-K-o-n-t-o-4-9-0-s-lu-Z-y-d-o-e-w-i-d-en-c-j-i-k-o'--szt':"":"'o-w-ro-z-I--'ic'--z-a-nych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujerte I
zostaly na kontach kosztow rodzajowych, a ich wartosc zostala odlozona do rozliczenia w okresie
poiniejszym oraz do rozliczenia w nasterpnym okresie, w korespondencji z kontem 640
"Rozliczenia mierdzyokresowe kosztow".
Na koncie 490 ujmuje sier w szczegolnosci:

I -------,

Wn Ma

zmnleJszenie rozliczeiJ mierdzyokresowych
kosztow, w korespondencji z kontem 640,
przeksiergowanie salda Ma wysterpujljcego na
koniec roku na konto 860.

koszty rozliczane w czasie (w okresach
poZniejszych), ktore ujerte byly na kontach
400-406 i 409 w wartosci poniesionej, w
korespondencji z kontem 640,

- przeksiergowanie salda Wn wysterpujljcego na
koniec roku z kontem 860. -Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksiergi glownej

Ewidencja szczegolowa nie jest prowadzona. Saldo Wn lub saldo Ma oznacza zmianer stanu
rozliczeiJ mierdzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na pocZl/tek roku.

I Uwagi

Saldo konta 490 na koniec roku przenoszone jest na konto 860.

Zespol6 "Produkty".
Konta zespolu 6 "Produkty" sluZq do ewidencji kosztow rozliczanych w czasie.

Konto 640 - Rozliczenie mierdzyokresowe kosztow
--- ---

Przyjerte zasady k1asyfikacji zdarzeiJ

Konto 640 sluzy do ewidencji kosztow rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono, tj. rozliczeiJ
mierdzyokresowych kosztow.
Na koncie 640 ujmuje sier w szczegolnosci:

---
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Ma ~
odpisanie kosztow rozliczanych w czasie, W

korespondencji z kontem 490.

Wn ~
koszty pOmeSlOne w danym okresie, a­
przewidziane do rozliczenia w przysz/ych
okresach w korespondencji z kontem 490.

-----.
Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi g/6wnej

Ewidencja szczeg%wa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic ustalenie wysokosci
kosztow, ktore podlegajlj rozliczeniu w czasie z dalszym podzia/em wed/ug ich tytu/ow.

Uwagi
-'='-------- ~

Konto wykazuje saldo Wn, ktore oznacza koszty przysz/ych okresow i jest ujmowane w aktywach
bilansowych.

Zesp61 7 "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespo/u 7 sluZlj do ewidencji przychodow i kosztow operacji finansowych oraz
pozostalych przychodow i kosztow operacyjnych. Ewidencjc; szczeg%wlj prowadzi siC;
wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochod6w hud:i:etowych

I Przyj~te zasady kJasyfikacji zdarzen

Fto 720 sluzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych, zwiljZanych
bezposrednio z podstawowlj dzialalnoscilj, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza siC;:
podatki, sk!adki i oplaty nalezne na podstawie ustaw i umow mic;dzynarodowych. Na stronie Wn
konta ujmuje siC; odpisy (zmniejszenia uprzednio ujC;tych) dochodow budzetowych, ana stronie Ma
przychody z tytulu dochodow budzetowych.
Na koncie 720 ujmuje siC; w szczegolnosci:

Wn Ma

odpisy z tytulu dochodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 221,

- odpisy aktualizujljce naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, w korespondencji z
kontem 290,
przeniesienie na koniec roku osiljgniC;tych
przychodow z tytulu dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem
860.

- przychody z tytulu dochodow budzetowych
przypisanych jako naleznosci, w
korespondencji z kontem 221,
przychody z tytulu dochodow budzetowych
nieprzypisanych uprzednio jako naleznosci,
w korespondencji z kontem 101,130,

- zmniejszenie odpisow aktualizujljcych
naleznosci dotycZljcych przychodow z tytulu
dochodow budzetowych, w korespondencji z
kontem 290,
zaliczenie do przychodow z tytulu dochodow
budzetowych wplywow na rachunek
bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione, W korespondencji z kontem
245,
przychody z tytulu dochodow budzetowych
realizowanych bezposrednio na rachunek
budzetu, w wartosci: dochody wykonane w
sprawozdaniu Rb-27S organu, ujmowane pod
datlj 31 grudnia, w korespondencj i z kontem
800. ~
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Zasady prowadzenia kont ksiljg pomocniczych i ich powiljzania z kontami ksi\,gi glownej

Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic wyodn;bnienie przychod6w z
tytulu dochod6w budzetowych wedlug pozycji planu finansowego oraz powinna zapewnic
infonnacje w przekrojach koniecznych do sporzlldzenia sprawozdan budzetowych i finansowych ..
W rachunku zysku i strat przychody z tytulu dochod6w budzetowych konta 720 wykazuje siy w
grupie A. Przychody z tytulu dochod6w budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi siy na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

-

Konto 750 - Przychody finansowe ~
Przyj\,te zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 750 sluzy do ewidencji przychod6w finansowych.
Na koncie 750 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

Wn Ma

- przerueslenie na koniec roku osillgniytych - otrzymane lub przyplsane odsetki z tytulu
przychod6w finansowych, w korespondencji zwloki w zaplacie naleznosci, w
z kontem 860. korespondencji z kontem 130,201,221,240,

- dodatnie r6znice kursowe dotycz'lce
dzialalnosci operacyjnej, w korespondencj i z
kontem 130,

- dyskonto przy zakupie weksli I czek6w
obcych, w korespondencji z kontem 140,

- dywidendy z tytulu udzial6w w obcych
podmiotach, w korespondencji z kontem
130,221,

- przypisanie wymagalnych odsetek naleznych
na koniec kwartalu, w korespondencj i z
kontem 201,221,225,229,240,

- zmniejszenie odpis6w aktualizujllcych
naleznosci dotyczllcych przychod6w
finansowych, w korespondencji z kontem
290,

- zaliczenie do przychod6w finansowych
wplyw6w na rachunek bankowy wczesniej
uznanych za niewyjasnione, w
korespondencji z kontem 245.

Zasady prowadzenia kont ksiljg pomocniczych i ich powiljzania z kontami ksi\,gi glownej

Ewidencja szczeg610wa prowadzona do konta 750 prowadzona jest z uwzglydnieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej dochod6w oraz powinna zapewnic infonnacje w przekrojach koniecznych
do sporzlldzenia sprawozdat\ budzetowych i finansowych. W rachunku zysku i strat przychody
konta 750 wykazuje siy w grupie G. Przychody finansowe.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta 750 przenosi siy na konto 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 - Koszty finansowe

Przyj~te zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 751 stuZy do ewidencji koszt6w finansowych.
Na koncie 751 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

Wn Ma

korekty Zffimejszajllce uprzednio
zaksiygowane koszty, w korespondencji z
r6znymi konlami uprzednio uznanymi,

- przeniesienie na koniec roku poniesionych
koszt6w finansowych, w korespondencji z
kontem 860.

Ma

- wartosc bilansowa sprzedanych aktyw6w
finansowych w korespondencji z kontem
030,140,
zaplacone odsetki od zobowiljZ3r1, w
korespondencji z kontem 101,130,

- naliczone na koniec kwartam wymagalne
odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowiljZ3r1 (z wyj'ltkiem obci<ji:aj'lcych
srodki lrwale w budowie), w korespondencji
z kontem 201,225,229,240,

- ujemne r6znice kursowe dotycz'lce
dziatalnosci operacyjnej wyliczone na
koniec kwartatu, w korespondencji z konlem
130,201,221,240,

- doptaly z lytulu udziat6w w obcych
podmiotach, w korespondencji z konlem
130,

- zmmejszenie wartosci finansowych
aklyw6w lrwatych w zwi<jZku z aklualizacj'l
ich wartosci, w korespondencji z konlem
073,
odpisy aktualizuj'lce naleznosci dOlycZ'lCe
przychod6w finansowych, w korespondencji
z kontem 290,

- zaptacone odsetki od zaci'lgniylych
kredyt6w, w korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi gl6wnej
I

Ewidencjy analilycZDll konta 751 prowadzi siy wedmg lytul6w koszt6w operacji finansowych,
z uwzglydnieniem podzialek klasyfikacji budzelowej. W rachunku zysku i stral koszty konla 751
wykazuje siy w grupie H. Koszty finansowe.

Uwagi
---

Na koniec roku obrolowego saldo konla 751 przenosi siy na konlo 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Przyj~te zasady klasyfikacji zdarzen
----_...:..-

Konlo 760 sluzy do ewidencji przychod6w niezwillzanych bezposrednio ze zwyklll dzialalnoscill, w
lym wszelkich innych przychod6w niz podlegajllce ewidencji na konlach 720, 750.
Na koncie 760 ujmuje siy w szczeg61nosci:

t Wn

- korekly zmniejszajllce pozoslate przychody - przychody ze sprzedazy srodk6w
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operacyjne ze sprzedaty srodkow trwalych,
srodkow trwalych w budowie (inwestycji)
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w
korespondencji z kontem 20 I, 221, 234,
240,

- przeniesienie pod koniec roku osillgni~tych

pozostalych przychodow operacyjnych, w
korespondencji z kontem 860.

I

srodkow trwalych w budowie (inwestycji),
wartosci niematerialnych i prawnych oraz z
najmu i dziertawy, w korespondencji z
kontem 130,201,221,234,240,

- odpisanie przedawnionych zobowillzail, w
korespondencji z kontem 201, 231, 234, 240,

- otrzymane lub naletne odszkodowania
(niezwi1jZane ze zdarzeniami losowymi), kary
oraz uprzednio odpisane naletnosci, w
korespondencji z kontem 101, 130,201,234,
240,
otrzymane nieodplatnie z tytulu darowizny
pozostale srodki trwale, w korespondencj i z
kontem 013,

- zmniejszone lub odpisane odpisy
aktualizujllce na naletnosci od dlutnikow
niedotyczllce przychodow finansowych, ze
wzgl~du na ustanie przyczyny ich dokonania,
w korespondencji z kontem 290,

- przyslldzone koszty postepowania spornego,
w korespondencji z kontem 240,

- zaliczenie do pozostalych przychodow
operacyjnych wplywow na rachunek
bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione, w korespondencji z kontem
245.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej

Ewidencj~ analitycznll konta 760 prowadzi si~ wedlug tytulow przychodow, z uwzgl~dnieniem

podzialek klasyfikacji budtetowej. W rachunku zysku i strat pozostale przychody operacyjne, z
wyjlltkiem przychodow ze sprzedazy niefinansowych aktywow trwalych, wykazuje si~ w poz.
D.III. Inne przychody operacyjne, natomiast w poz. D.1. wykazuje si~ zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow trwalych.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta 760 przenosi si~ na konto 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

korekty zmmeJszaJ1jce uprzedmo
zaksi~gowane pozostale koszty operacyjne, w
korespondencji z kontem 130, 20 I, 225, 240,

- przeniesienie na koniec roku poniesionych
kosztow finansowych, w korespondencji z
kontem 860.

nahczone lub zaplacone odszkodowanla,
kary i koszty post~powania spornego
zwi1jZane z dzialalnoscill operacyjnll, w
korespondencji z kontem 101, 130,201,221,
225, 234, 240,
odpisane, przedawnione, umorzone

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Przyj~te zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 761 sluty do ewidencji kosztow niezwi1jZanych bezposrednio z podstawowll dzialalnoscill
jednostki.
Na koncie 761 ujmuje si~ w szczegolnosci:

Wn I Ma
..

- -
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naleznosci inne niz zwi<jZllne z przychodami
finansowymi, jezeli wczdniej nie dokonano
odpisu aktualizuj~cego, w korespondencji z
kontem 20 I, 231, 234, 240,
odpisy aktualizuj~ce srodki trwale w
budowie, w korespondencji z kontem 080,
nieplanowana amortyzacja srodk6w
trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z kontem 071,

- odpisy aktualizuj~ce naleznosci w~tpliwe ( z
wyj~tkiem naleznosci z tytulu przychod6w
finansowych), w korespondencji z kontem
290,

- koszty likwidacji srodk6w trwalych (z
wyj~tkiem likwidacji zwi¥anych z
prowadzon~ inwestycj~ oraz zdarzeniami
losowymi), w korespondencji z kontem
130,201,240.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi g/ownej

Zespo/8 "Fundusze, rezenvy i wynik fmanso,vy".

Konta zesporu 8 sru~ do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu oraz rezerw i rozliczen miydzyokresowych przychod6w.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Przyj~te zasady k1asyfikacji zdarzen
---

Konto 800 sluzy do ewidencji r6wnowartosci maj~tku trwalego i obrotowego oraz wystypuj~cych

w tym zakresie zmian. Na stronie Wn konta ujmuje siy zmniejszenia funduszu, ana stronie majego
zwiykszenia, zgodnie z odrybnymi przepisami reguluj~cymi gospodarky finansow~ jednostki.
Na koncie 800 ujmuje siy w szczeg61nosci:

---~

Wn

przeksiygowanie uJemnego wyniku
finansowego roku ubieglego - pod da4
przyjycia sprawozdania finansowego za rok
ubiegly, w korespondencji z kontem 860,
przeksiygowanie zrealizowanych dochod6w
budzetowych pod dat~ sprawozdania
budzetowego 31 grudnia, w korespondencj i
z kontem 222,

- przeksiygowanie r6wnowartosci dochod6w,
kt6re wplynyly bezposrednio na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 130,

Ma

przeksiygowanie dodatniego wyniku
finansowego roku ubieglego - pod dat~

przyjycia sprawozdania finansowego za rok
ubiegly, w korespondencji z kontem 860,

- przeksiygowanie zrealizowanych wydatk6w
budzetowych, pod dat~ sprawozdania
budzetowego 31 grudnia, w korespondencj i z
kontem 223,

- przeksiygowanie r6wnowartosci wydatk6w
poniesionych bezposrednio z rachunku
budzetu, w korespondencji z kontem 130,
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- r6wnowartosc wydatk6w budzetowych na
sfinansowanie wlasnych srodk6w trwalych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z kontem 810,

- nieodplatnie otrzymane od jednostek
budzetowych oraz samorz'ldowych zaklad6w
budzetowych:

- srodk6w trwalych (wartosc dotychczasowa
nieumorzona), w korespondencji z kontem
011,

- wartosci niematerialnych prawnych
umarzanych stopniowo (wartosc
dotychczasowa nieumorzona), w
korespondencji z kontem 020,

- zwic;kszenie wartosci pocZ<jtkowej srodk6w
trwalych na skutek Z3fZ'!dzonej aktualizacji
wyceny (wartosc brutto), w korespondencj i z
kontem OIl,

- przejc;te od zlikwidowanych jednostek na
potrzeby wlasnej dzialalnosci:

- srodki trwale, wartosci niematerialne i
prawne, w korespondencji z kontem 011,020,

- srodki pienic;zne, w korespondencj i z kontem
130,
naleznosci, w korespondencji z kontami
zespolu 2,

- otrzymane akcje lub udzialy z tytulu
wniesienia srodk6w trwalych, srodk6w
trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych w formie wkladu
niepienic;znego do sp6lki, w korespondencji z
kontem 030.

- przychody z tytulu dochod6w budzetowych
realizowanych bezposrednio na rachunek
budzetu, w wartosci: dochody wykonane w
sprawozdaniu Rb-27S organu, ujmowane
pod datll 31 grudnia, w korespondencji z
kontem 720,
przeksic;gowanie r6wnowartosci
przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych, kt6re zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone oraz srodk6w
budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie srodk6w trwalych w budowie
(inwestycji) pod dat'l 31 grudnia, w
korespondencji z kontem 810,
wartosc nieumorzona srodk6w trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji na skutek
zuzycia, w korespondencji z kontem
011,020,

- wartosc nieumorzona sprzedanych srodk6w
trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z kontem
011,020,

- nieodplatne przekazanie srodk6w trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych ­
wartosc nieumorzona, w korespondencji z
kontem 011 ,020,
zwic;kszenie wartosci dotychczasowego
umorzenia zwi<jZane z podwyzszeniem
wartosci pocZ<jtkowej srodk6w trwalych w
zwi<jZku z aktualizacj'l ich wartosci
pocZ<jtkowej, w korespondencji z kontem
071,

- zmniejszenie wartosci ewidencyjnej
srodk6w trwalych na skutek zafZ'!dzonej
aktualizacji wyceny - wartosc brutto, w
korespondencji kontem 0 11,
wyksic;gowanie poniesionych koszt6w
niepodjc;tej budowy srodka trwalego lub
budowy zaniechanej, w korespondencji z
kontem 080,
wartosc nieumorzona srodk6w trwalych
uznanych za niedobory niezawinione z
kontem 240,
zobowi'lZania przejc;te od zlikwidowanych
jednostek, w korespondencji z kontem 201,
231, 234, 240.

-.:..-_---
Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksiygi gl6wnej

Ewidencja szczeg610wa do konta 800 prowadzona jest wedlug tytul6w zwic;kszen i zmniejszen
funduszu. Fundusz jednostki moze ulegac zmianom taue z innych przyczyn, okreslonych
kazdorazowo w przepisach szczeg61nych. I
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Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje bud:ietowe, platnosci z bud:ietu srodkow europejskich oraz srodki z
bud:ietu na inwestycje

Przyj~te zasady klasyfikacji zdarzen
------j

Konto 810 sluZy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z
budzetu oraz r6wnowartosci wydatkow dokonanych ze srodkow na finansowanie wlasnych
srodk6w trwalych w budowie..
Na koncie 810 ujmuje siy w szczegolnosci:

I % ~
- Wartosc dotacji przekazanych z budzetu w - przeksiygowanie w koilcu roku salda konta

CZySCI uznanej za wykorzystane lub 810, tj. rocznej sumy dotacji uznanych za
rozliczone, w korespondencji z kontem 224, wykorzystane lub rozliczone, wydatkow na

- rownowartosc wydatkow dokonanych na sfinansowanie wlasnych inwestycj i i zakup
sfinansowanie wlasnych kosztow srodkow srodkow trwalych oraz wartosci
trwalych w budowie oraz zakupu gotowych niematerialnych i prawnych na konto 800
srodkow trwalych i wartosci niematerialnych "Fundusz jednostki".
i prawnych, w korespondencji z kontem 800. I

L___ iQ
Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej

Ewidencjy szczeg6low,! prowadzi siy wedlug poszczegolnych jednostek, ktorym dotacje
przekazano, zgodnie z klasyfikacjll budzetow'!.

I U ., wag~l __

.Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

[- Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mi~dzyokresoweprzychodow

Przyj~te zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 sluzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okresow oraz innych
rozliczeil miydzyokresowych i rezerw na przyszle zobowi,!zania. I
Na koncie 840 ujmuje siy w szczegolnosci: I

~OzwiljZanie lub m:i:jSZenie re-z-e-rwy--n-a--i[ utworzenie rezerw ::rzyszle zobowiljZania
skutek: w ciyzar:
- ujycia zobowiljZ3O, w korespondencji z - pozostalych kosztow operacyjnych, w

kontem 201,240, korespondencji z kontem 761,
- wygasniycia przyczyn utworzenia kosztow finansowych, w korespondencji z

rezerwy, w korespondencji z kontem kontem 751,
751,761, - przyznane odszkodowania na pokrycie

zarachowanie przychodow przyszlych skutkow strat nadzwyczajnych, w
okresow do pozostalych przychodow korespondencji z kontem 240.
operacyjnych w wysokosci wplaconego
odszkodowania za straty wynikle ze zdarzeil
losowych, w korespondencji z kontem 760
(zapis rownolegly wplywu odszkodowania

59



-

konto 130 dochody i konto 240).

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej ,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic ustalenie stanu rezerw na
przyszle zobowiljZ3nia wg poszczegolnych tytulow oraz przychodow zaliczanych do przyszlych
okresow wg poszczegolnych tytulow ich zwi~kszen i zrnniejszen. przed spol'Zljdzeniem bilansu
nalezy dokonac weryfikacj i poszczegolnych tytulow i rezerw.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszle zobowiljZ3nia i
przychodow zaliczanych do przyszlych okresow.

Konto 851- ZakJadowy fundusz swiadczen socjalnych
----

Przyj~te zasady kJasyfikacji zdarzen
---------'--'--'-

Konto 851 sluZy do ewidencji stanu oraz zwi~kszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych, tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994r. 0 zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych. Odpis na ZFSS dokonany na pocZljtku roku podlega korekcie pod koniec
roku, jezeli stan faktycznego zatrudnienia romi si~ od stanu planowanego.

Na koncie ujmuje si~ w szczegolnosci:

Wn Ma

wplyw srodkow z tytulu naliczonego odpisu
na ZFSS, w korespondencji z kontem 135,
odsetki bankowe naliczone od srodkow ZFSS
z kontem 135,
przypisane odsetki od pozyczek udzielonych
pracownikom na cele mieszkaniowe i innych
nalemosci, w korespondencji z kontem 234,
240,
wplyw srodkow do kasy lub na rachunek z
tytulu nieprzypisanych naleznosci, w
korespondencji z kontem 101, 135,
zmniejszenie odpisu aktualizujllcego
nalemosci, w korespondencji z kontem 290.

- koszty zwillzane z prowadzonll dzialalnoscill
socjalnll:
- zaplacone bez ujmowania na kontach ­

rozrachunkowych, w korespondencji
z kontem 101,135,

- uj~te jako zobowiljZania z tytulu dostaw i
uslug, w korespondencji z kontem
201,240,

- swiadczenia wyplacane pracownikom z
kontem 231,240,

- zrnniejszenia funduszu z tytulu umorzenia
pozyczek z ZFSS lub innych nalemosci, w
korespondencji z kontem 234, 240,

- odpisy aktualizujllce nalemosci wlltpliwe
funduszu dokonywane na dzien bilansowy,
w korespondencji z kontem 290.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczych i ich powillzania z kontami ksi~gi glownej
L

Do konta 851 prowadzi siy ewidencjy szczegolowll umozliwiajllcll ustalenie stanu oraz zwiykszen i
zrnniejszen funduszu.

-------

Uwagi

Konto 851 moze wykazywac saldo Ma,
socjalnych.

ktore oznacza stan zakladowego funduszu swiadczen

Konto 855- Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Przyj~te zasady kJasyfikacji zdarzen
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Konto 855 sluzy w organie zalozycielskirn do ewidencji r6wnowartosci przejc;tego przez organ
rnienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.
Na koncie ujrnuje siC; w szczeg61nosci:

-Wn

- zmniejszenie wartosci funduszu 0 kwotc;
zapjaconych nalemosci - pod datll zaplaty
calosci lub raty (r6wnolegle do wplywu
dochod6w ksic;gowanych na koncie Wn 130
Ma 221), w korespondencji z kontern 015,

- wartosc rnienia zlikwidowanego przez organ
zalozycielski, w korespondencji z kontern
015,
wartosc aktyw6w przyjC;tych na potrzeby
wlasne organu zalozycielskiego, w
korespondencji z kontern 015,
(r6wnolegly zapis Wn odpowiednie aktywa
Ma 800).

Ma

wartosc bilansowa rnienia przejc;tego przez
organ zalozycielski po zlikwidowaniu
podporzlldkowanej jednostki, w
korespondencji z kontern 015,
zwic;kszenie wartosci rnienia przejc;tego
wynikajllcej z wyceny, w korespondencji z
kontern 015.

Zasady prowadzenia kont ksi:jg pomocniczych i ich powi:jzania z kontami ksiC;gi glownej

Do konta 855 prowadzi siC; ewidencjc; szczeg610wll wg. rnienia ka:i:dej zlikwidowanej jednostki.
I ~

Uwagi

Konto 855 moze wykazywac saldo Ma, kt6re ozn-a-c-za-s-tan--fu-n-duszu rnienia zlikwidowanychl
jednostek, przyjc;tego przez organ zalozycielski lub nadzorujllCY, kt6re nie zostalo jeszcze
przekazane sp61korn lub innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejc;tego na wlasne potrzeby
organu zalozycielskiego.

Konto 860- Wynik frnansowy

Przyjc;te zasady k1asyfikacji zdarzeil
I

Konto 860 sluzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.
Na koncie ujrnuje siC; w szczeg61nosci:

---I

---~

Wn

- przeniesienie w kOl1cU roku koszt6w
dzialalnosci (wedlug rodzaju koszt6w),
w korespondencji z kontern 400, 401,
402,403,404,405,406,409,

- zmniejszenie rozliczen mic;dzyokresowych
w stosunku do stanu na pocZljtek roku,
w korespondencji z kontern 490,

- przeniesienie w koncu roku koszt6w
operacji finansowych, w korespondencji
z kontem 751,

- przeniesienie w koncu roku pozostalych
koszt6w operacyjnych, w korespondencji z
kontem 761,

- przeksic;gowanie dodatniego wyniku
finansowego (zysku netto) za rok ubiegly,
pod datll przyjc;cia sprawozdania

Ma

przeniesienie w koncu roku przychod6w---;-l
tytulu dochod6w budzetowych, w
korespondencji z kontern 720,
przeniesienie w koncu roku przychod6w
finansowych, w korespondencji z kontern
750,
przeniesienie w koncu roku pozostalych
przychod6w operacyjnych, w korespondencji
z kontern 760,

- przeksic;gowanie rozliczen
mic;dzyokresowych wystC;pujllcych na koniec
roku w stosunku do stanu na poczlltek roku,
w korespondencji z kontern 490,
przeksic;gowanie ujemnego wyniku
finansowego (straty netto) za rok ubiegly,
pod datll przyjc;cia sprawozdania
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finansowego, w korespondencji z kontem
800.

finansowego, w korespondencji z kontem
800.

Zasady prowadzenia kont ksillg pomocniczycb i icb powillzania z kontami ksil(gi glownej

Konto 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy:
- saldo Wn - to strata netto,
- saldo Ma - to zysk netto.

Uwagi

W roku nastc;pnym pod dat~ przyjc;cia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksic;gowuje
I siC; na konto 800 Fundusz jednostki.

1.2.4. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowycb

Konto 091 "Obce srodki trwale"
Konto 09 I sluzy do pozabilansowej ewidencji srodkow trwalych, ktore s~ uzywane przez
jednostkc; na podstawie umowy najmu, dzierzawy i innych umow, w tym umow leasingu,
jezeli s~ one zaliczane do aktywow wynajmuj~cego, wydzierzawiaj~cego, leasingodawcy i s~

przez nich amortyzowane.
Do konta 091 wskazane jest prowadzenie ewidencji analitycznej wedlug poszczegolnych
obcych srodkow trwalych.
Po stronie Wn konta 091 ujmuje siC; wartose pocz~tkow~ obcych srodkow trwalych na dzien
ich otrzymania do uzywania.
Zapisow po stronie Ma konta 09 I dokonuje siC; po zakonczeniu okresu najmu, dzierzawy,
leasingu.
Na koniec okresu konto 091 moze wykazywae wyl~cznie saldo Wn oznaczaj~ce stan obcych
srodkow trwalych.

Konto 975 "Wydatki strukturalne"
Konto 975 sluzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych. Ewidencja
prowadzone jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkow w sprawozdaniu Rb-WSa. Dodatkowa ewidencja wydatkow strukturalnych
prowadzona jest w urz~dzeniach ksiC;gowych technik~ komputerow~ w ujyciu syntetycznym i
analitycznym uwzglc;dniaj~c podzial na obszary tematyczne i kody klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.
Podzial obowi¥kow w zakresie kwalifikowania i rejestrowania wydatkow strukturalnych
okresla Zarz~dzenie Nr 16/12 Marszalka Wojewodztwa Swic;tokrzyskiego z dnia 5 marca
2012 r. w sprawie ewidencji i sporz~dzania rocznych sprawozdan budzetowych Rb-WSa z
wydatkow strukturalnych poniesionych z krajowych srodkow publicznych.

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia mil(dzy jednostkami"
Konto 976 sluzy do ewidencji kwot wynikaj~cych ze wzajemnych rozliczen miydzy
jednostkami, w celu sporz~dzenia l~cznego sprawozdania finansowego. Wyl~czenia dotycz~

wzajemnych rozliczen pomic;dzy Urzc;dem Marszalkowskim a podleglymi jednostkami
organizacyjnymi, ktore skladaj~ jednostkowe sprawozdania finansowe za dany rok obrotowy.
Wyl~czenia wzajemnych rozliczen dotycz~ w szczegolnosci:
- wzajemnych naleznosci i zobowi¥an oraz innych rozrachunkow 0 podobnym charakterze,
- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych mic;dzy jednostkami.

Konto 976 rna bye pomocne przy sporz~dzaniu przez Urz~d l~cznego sprawozdania
finansowego.
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Oddzielne ewidencje wzajemnych rozliczen prowadzone s'! dla:
.:. przychodow i kosztow- ewidencja obejmuje ksic;gowane oddzielnie narastaj,!co przychody

i koszty dotycz,!ce wzajemnych swiadczen pomic;dzy Urzc;dem a jednostkami
organizacyjnymi. Wyl,!czenia przychodow i kosztow nie maj,! wplywu na wynik
finansowy, lecz wplywaj,! na strukturC; przychodow i kosztow w rachunku zyskow i strat.
Przychody uzyskane przez jednostkc; musZ'l bye rowne kosztom innej jednostki.
Ewidencja szczegolowa prowadzona oddzielnie dla przychodow konta 976 strona Ma i dla
kosztow konta 976 strona Wn, powinna dostarczyc informacji 0 strukturze przychodow i
kosztow wedlug pozycji sprawozdania finansowego.

•:. Nalemosci i zobowi'llllli wzajemnych - ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla
rozliczen z jednostkami. Do spofZ'ldzenia sprawozdania potrzebny jest stan nalemosci i
zobowi¥lln niezaplaconych w dniu bilansowym. Salko konta 976 oznacza stan nale:i:nosci
oraz stan zobowi'lZan wzajemnych podlegaj,!cych wyl,!czeniu w sprawozdaniu I,!cznym.

Zapisy strony Wn konta 976
"Wzajemne rozliczenia pomic;dzy jednostkami"

Lp. Trese operacii l!:ospodarczvch
1. Nale:i:nosci przysluguj,!ce od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie

faktur, rachunkow i decyzji administracyjnych.
2. Koszty pochodz,!ce z zakupu uslug od jednostek organizacyjnych.
3. Zaplata zobowi,!zan przez Urz'!d na rzecz jednostki organizacyjnei

Zapisy strony Ma konta 976
"Wzajemne rozliczenia pomic;dzy jednostkami"

L.
1.
2.
3.

Nieodplatnie przekazane i otrzymane srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne
pomic;dzy jednostkami - UfZ'ld i ka:i:da jednostka ewidencjonuje skladniki maj'!tku trwalego
przekazane innej jednostce objc;tej sprawozdaniem t,!cznym w swojej ewidencji bilansowej.

W ce/u dokonania wyl,!czen wzajemnych rozliczen pomic;dzy jednostkami organizacyjnymi w
I,!cznym sprawozdaniu finansowym spofZ'ldzanym przez UrZ'ld, jednostki zobowi¥ane s'! do
zlo:i:enia wraz ze sprawozdaniem finansowym uzupelniaj,!cej informacji dotycZ'lcej tych
wyl,!czen.

Konto 980 "Plan finansowy wydatkow budzetowych".
Konto slu:i:y do ewidencji planu finansowego wydatkow bud:i:etowych dysponenta srodkow
bud:i:etowych.
Na stronie Wn konta ujmuje siC; plan finansowy wydatkow bud:i:etowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta ujmuje siC;:

rownowartosc zrealizowanycli wydatkow bud:i:etowych,
- wartosc planu niewygasaj,!cych wydatkow bud:i:etowych do realizacji w roku nastc;pnym,
- wartosc planu niezrealizowanego i wygaslego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
wydatkow bud:i:etowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 "Plan finansowy niewygasajllcych wydatkow".
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Konto sluzy do ewidencji planu finansowego niewygasaj,!cych wydatk6w budzetowych
dysponenta srodk6w budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje siy plan finansowy niewygasaj,!cych wydatk6w budzetowych.
Na stronie Ma konta ujmuje siy:

r6wnowartosc zrealizowanych wydatk6w budzetowych obci,!zaj,!cych plan finansowy
niewygasaj,!cych wydatk6w budzetowych,
wartosc planu niewygasaj,!cych wydatk6w budzetowych w cZysci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Ewidencjy szczeg6low,! do konta 981 prowadzi siy w szczeg61owosci planu finansowego
niewygasaj,!cych wydatk6w budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 994 "Rozliczenia z tytulu por~czen i gwarancji".
Konto sluzy do pozabilansowej ewidencji pon;czen i gwarancji udzielonych z budzetu
wojew6dztwa.
Na stronie Wn konta ujmuje siy zmiany zmniejszaj,!ce udzielone poryczenia i gwarancje oraz
odpis po uplywie zabezpieczenia.
Na stronie Ma ujmuje siy udzielone poryczenia i gwarancje oraz zmiany zwiykszaj,!ce
poryczenia.
Ewidencja szczeg610wa prowadzona jest wedlug poszczeg6lnych podmiot6w, kt6rym organ
samorz,!du wojew6dztwa udzielil poryczen i gwarancji. Saldo Ma oznacza wysokosc
udzielonych poryczen.

Konto 998 "Zaangazowanie wydatk6w budZetowych roku biezllcego".
Konto sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w budzetowych ujytych w planie
finansowym na dany rok oraz ujytych w planie finansowym niewygasaj,!cych wydatk6w
budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje siy:

r6wnowartosc dokonanych w danym roku budzetowym wydatk6w budzetowych,
wartosc zaangazowanych wydatk6w, kt6re obci'l:i:aj,! wydatki roku nastypnego ­
przeksiygowanie salda Ma konta 998 na strony Ma konta 999.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje siy:
zaangazowanie z lat poprzednich przeksiygowane z konta 999 na pocz,!tku roku,

- zaangazowanie rachunkowe na pocz,!tku roku dla wydatk6w stalych objytych planem
finansowym za caly rok, takich jak:
o wydatki na wynagrodzenia osobowe, wynagrodzenia bezosobowe, dodatkowe

wynagrodzenia roczne i pochodne od wynagrodzeil,
o czynsze lokalowe wg zawartych um6w, diety dla radnych, odpis na ZFSS,
o dotacje podmiotowe,
o zaangazowanie wydatk6w wynikaj,!ce z wartosci um6w zawartych w wyniku

przeprowadzenia postypowania w trybie ustawy Prawo zam6wieil publicznych, kt6re
ujmuje siy pod dat'! podpisania umowy na dostawy material6w lub uslug,

o zaangazowanie wydatk6w z tytulu dotacj i celowych z budzetu, kt6re ujmuje siy pod
dat'! zawarcia um6w 0 udzieleniu dotacji,

o zaangazowanie um6w bezterminowych, kt6re nie ustalaj,! kwoty wartosci swiadczeil,
np. umowy dotycz,!ce dostaw energii, wody i odprowadzania sciek6w, uslug
pocztowych i telekomunikacyjnych, kt6re jest ustalane z chwil,! powstania
zobowi,!zania, tj. w dacie otrzymania faktury,

o zaangazowanie innych wydatk6w takich jak drobne zakupy material6w i uslug, koszty
wyjazd6w sluzbowych, oplaty i podatki, wydatk6w poniesionych w przypadku
wyrok6w s,!dowych i zaplaconych odszkodowail, kt6re ujmowane jest
r6wnoczeSnie z dokonaniem wydatku,
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o zwiykszenie lub zmniejszenie (zapis minusowy) uprzednio zaksiygowanego
zaangazowania wydatk6w danego roku w wyniku zmian dokonanych w zawartych
umowach, w tym tme z tytulu przesuniycia terminu wykonania lub platnosci na rok
nastypny.

Ewidencja szczeg610wa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatk6w z wyodrybnieniem zaangazowania dotycz,!cego planu niewygasaj,!cych wydatk6w
z poprzedniego roku. Konto 998 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 999 " Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych tat".
Konto sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatk6w budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasaj,!cych wydatk6w, kt6re maj,! bye zrealizowane w latach nastypnych.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje siy w szczeg6lnosci:

r6wnowartose zaangazowanych wydatk6w zaewidencjonowanych w latach poprzednich,
kt6re przechodZ'! do zaangazowania roku biei:'!cego (przeksiygowanie na pocz,!tku danego
roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje siy:
r6wnowartose przeksiygowanego z konta 998 zaangazowania wydatk6w, kt6re byly
planowane na rok biez,!cy, a nie zostaly wykonane w wyniku przesuniycia realizacji na
przyszly rok, oraz zaangazowanie dotycz,!ce lat przyszlych,

- zaci,!gniycie zobowi~ia wymagalnego w latach przyszlych,
- wartose niewygasaj,!cych wydatk6w, kt6re mog'! bye realizowane w roku nastypnym.
Ewidencja szczeg610wa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego z wyodrybnieniem planu wydatk6w niewygasaj,!cych.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywae saldo Ma, kt6re oznacza wartose zaangazowania
wydatk6w budzetowych przyszlych la1.

2. Wykaz ksillg rachunkowych

2.1 Ksiygi rachunkowe Urzydu Marszalkowskiego obejmuj,!:
Ksiygi budzetu wojew6dztwa,
Ksiygi jednostki budzetowej.

2.2. Ksiygi rachunkowe budzetu oznaczone symbolem "Organ" obejmuj,! zbiory zaplsow
ksiygowych, kt6re tworZ'! dziennik, ksiygy gI6wn,!, konta ksi,!g pomocniczych
(analityka), zestawienie obrot6w i saId kont syntetycznych, zestawienie obrot6w i said
kont analitycznych.

2.3. Ksiygi rachunkowe jednostki oznaczone symbolem "Jednostka" obejmuj,! zbiory zapis6w
ksiygowych, kt6re tworz,! dziennik, ksiygy gI6wn,!, konta ksi,!g pomocniczych, wykaz
sldadnik6w aktyw6w i pasyw6w, zestawienie obrot6w i said kont syntetycznych,
zestawienie obrot6w i said kont analitycznych.

2.4. Ksiygi rachunkowe jednostki dotycz'!ce odrybnej ewidencji ksiygowej projekt6w
dofinansowanych ze srodk6w pochodZ'!cych z funduszy europejskich i pochodzenia
zagranicznego niepodlegaj,!cych zwrotowi, oznaczone symbolem "Fundusze
strukturalne" obejmuj,! zbiory zapis6w ksiygowych, kt6re twofZ'l dziennik, ksiygy
gI6wn,!, konta ksi,!g pomocniczych (analityka), zestawienie obrot6w i said kont
syntetycznych, zestawienie obrot6w i said kont analitycznych.

2.5. Ksiygi rachunkowe obejmuj,! dziennik i konta ksiygi gl6wnej po pol,!czeniu
poszczeg61nych zbior6w stanowi,!cych cz¥tkowe ksiygi rachunkowe, kt6re slui:'! do
chronologicznego i systematycznego ujycia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych
jednostki samorz,!du terytorialnego.

2.6. Ksiygi rachunkowe prowadzone s'! przy uzyciu komputera z wykorzystaniem system6w
komputerowych. Stosowany program komputerowy zabezpiecza pol,!czenie
poszczeg61nych zbior6w stanowi,!cych pomocnicze ksiygi rachunkowe w dziennik i
ksiygy gI6wn,!.
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3. Opis systemu informatycznego

3.I.Uzytkowane s'1 programy komputerowe zakupione u wlasciciela programu
komputerowego:

I) Firma Przedsic;biorstwo Uslug Informatycznych "Prokomp" 25-556 Kielce ul. Piesza
11/10,

2) Zaklad Uslug Informatycznych OTAGO Sp. z 0.0. z siedzib'1 w Gdansku, ul.
Heweliusza II, 80-890 Gdansk,

3) Firma Incom Sp. z 0.0. z siedzib'1 w Krakowie 31-621, os. Bohaterow Wrzesnia 80 ­
program komputerowy INVEO do prowadzenia ewidencji srodkow trwalych

3.2. Z dostawcami programow komputerowych zawarte s'1 umowy licencyjne, ktore okreslaj'1
prawa i obowi'1Zki stron umowy. Systemy komputerowe podlegaj'1 aktualizacji i
dostosowania do obowi'1zuj'1cych przepisow. Opis systemow komputerowych dostc;pny
jest dla jego uzytkownikow.

3.3.Wykaz programow komputerowych uzytkowanych w Departamencie Budzetu i Finansow.

3.3.1. Oprogramowanie ·Pakiet Finansowo - KsiC;gowy (FK) Program Finanse i KsiC;gowosc
wersja 3.5 stosowany jest od 2014 roku (wczesniejsza wersja 2.11) obejmuje moduly:

A. Finanse i KsiC;gowosc
B. Polecenia przelewu
C. Sprawozdania finansowe
D. Zaangazowanie wydatkow
E. Planowanie 2011
F. Sprzedaz JPK (rozszerzony funkcjonalnie modul "Sprzedaz z fakturowaniem")
G. Ksic;ga sumaryczna
H. Wzajemne rozliczenia
I. Raporty kasowe
J. Wydatki strukturalne Rb-WSa

3.3.2.0programowanie ·Pakiet Kadrowo - Placowy (KP) wersja 2.12 eksploatowany do
2015 r., a wykorzystywany dla celow historycznych, obejmuje moduly:

A. Kadry
B. Place
C. Dokumenty ubezpieczeniowe ZUS
D. Zlecenia

3.3.3. Program Kadrowo-Placowy OTAGO eksploatowany od 2015 r. wersja N 6.0.0.1148
A. Kadry Urzc;du
B. Place Urzc;du
C. Obsluga wydatkow budzetowych WYBUD 6.0.3.1975

3.3.4. Program INVEO Srodki trwale - wersja 2.0 wprowadzony zostal do utytkowania od
1 stycznia 2006r. Ostatnia wersja programu 02 obowi'1zuje od 20 II r.

3.3.5. System informatyczny "BeSTi@" zapewniony przez Ministerstwo Finansow.
3.4. KsiC;gi rachunkowe prowadzone s'1 z wykorzystaniem pakietu finansowo - ksic;gowego.

Program sluzy do ewidencji ksic;gowej dochodow, wydatkow, przychodow, kosztow,
zobowi'1zan, nalemosci i zaangazowania oraz innych zdarzen gospodarczych, na
odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych zakladowego planu kont. Program
umozliwia sporz'1dzenie wymaganych sprawozdan budzetowych i finansowych,
kontrolc; rozrachunkow oraz sporz'1dzanie zestawien. Program sluzy rowniez do
generowania dokumentow kasowych oraz tworzenia raportow kasowych.

3.5. Pakiet Sprzedaz JPK sluzy do sporz'1dzania ewidencji VAT - wystawiania dokumentow
sprzedazy oraz prowadzenia rejestrow zakupu i sprzedazy, generowania deklaracji VAT­
7, przesylania JPK-ewidencji zakupow i sprzedazy VAT do Ministerstwa Finansow.
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3.6. Pakiet kadrowo - placowy sluzy do obliczania wynagrodzen, sporzljdzania list plac,
wyliczania naleznych skladek ZUS, prowadzenia imiennych kart wynagrodzen a takZe
generowania dokwnentow platniczych, deklaracji ZUS, deklaracji podatkowych i
dokumentow kadrowych.

3.7. Pakiet sprawozdawczosc umozliwia generowanie danych do sporzljdzania
jednostkowych sprawozdan budzetowych i jednostkowych sprawozdaft finansowych.

3.8. Pakiet Wydatki strukturalne pozwala prowadzic ewidencjy wydatkow strukturalnych i
spofZljdzania na jej podstawie sprawozdan Rb -WSa.

3.9. Program komputerowy "Inveo srodki trwale" pozwala na prowadzenie pelnej ewidencji
srodkow trwalych, pozostalych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych. Program nalicza amortyzacjy i odpisy wnorzeniowe oraz stwarza mozliwosc
przeprowadzenia inwentaryzacji przy wykorzystaniu czytnika kod6w kreskowych.
System prowadzi ewidencjy zmian w rejestrze srodk6w trwalych oraz dla zapisanych
zmian generuje polecenia ksiygowania dla okrdlonych kont. Dla kazdej z kartotek
srodk6w trwalych mozna uzyskac szereg zestawien i wydrukow pozwalajljcych sledzic
ich stan oraz zachodZljce w nim zmiany. Instrukcja obslugi programu wraz z jego
opisem znajduje siy u pracownika prowadZljcego ewidencjy ksiygowlj srodk6w
trwalych.

3. 1O. Zbiorcze sprawozdania budzetowe, sprawozdania finansowe oraz sprawozdania w
zakresie og61u operacj i finansowych sporzljdzane slj w systemie informatycznym
"BeSTi@" zapewnionym przez Ministerstwo Finans6w.

4. Opis systemu przetwarzania danych

4.1 Operacje gospodarcze i finansowe ewidencjonowane slj za pomoclj program6w
komputerowych. System komputerowy sklada siy z modul6w 0 wysokim stopniu
integracji, kt6re tworzlj bazy danych powiljzanych i zorganizowanych w spos6b
pozwalajljcy wykorzystac je w rMnych czysciach systemu.

4.2 System komputerowy ewidencji ksiygowej spelnia wymogi ustawy z 29 wrzesnia 1994r. 0
rachunkowosci. Ksiygi rachunkowe Slj trwale oznaczone nazwlj jednostki, nazwlj danego
rodzaju ksiygi rachunkowej oraz nazwlj programu przetwarzania. Oznaczone Slj co do
roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty spofZljdzania oraz osoby
odpowiedzialnej za ich wprowadzenie.

4.3 Komputerowe zapisy posiadajlj automatycznie nadany numer pozycji ksiygowej i
posiadajlj pelny zakres danych i zapewniajlj automatycznlj kontroly ciljglosci zapis6w i
przenoszenia obrot6w.

4.4 Szczeg610wy opis algorytm6w i struktury danych podsystemu finansowo - ksiygowego
oraz mechanizmy ochrony danych i zabezpieczenia zawiera zalljcznik or 1 do opisu
systemu przetwarzania danych - opis systemu informatycznego.
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