Zarzadzenie nr 7417
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia ”67’.2?/& ..... 290 F roker
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 78/2011 z dnia 5 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urz¢du Marszalkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.

z 2016 r. poz. 1047, z p6ézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r,
w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakltadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 289, z pézn. zm.) oraz w zwiazku z wejSciem w zycie przepisow dotyczacych
scentralizowania rozliczen podatku od towaréw i ustug w Wojewddztwie Swigtokrzyskim i
podlegtych jednostkach organizacyjnych, zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 78/2011 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 5 grudnia 2011
r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, zmienionego Zarzadzeniem Nr 46/12
Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 10 sierpnia 2012 r., Zarzadzeniem Nr
36/13 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24 kwietnia 2013 r oraz
Zarzadzeniem Nr 35/2015 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 4 marca 2015 r
wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

§2
Zalacznik Nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone trescia zatacznika do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1 stycznia

2017 r.
Marszatek Wojewddztwa

Adam Jarubas

\

ALICKA \j
/







Zatacznik Nr 3

1. Zakladowy Plan Kont

Zakladowy plan kont dla budzetu i urzedu jako jednostki budzetowej zawiera wykaz kont
ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glowne;.

1.1. Wykaz kont ksiegi glownej budzetu.
1.1.1. Konta bilansowe

133 - .Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Srodki pienigzne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

226 - Rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu podatku VAT
240 - Pozostale rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

280 - Rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytutu podatku VAT
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

1.1.2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami
1.1.3. Zasady funkcjonowania kont bilansowych



Konto 133 - Rachunek budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 133 stuzy do ew_idencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach

Wn
wplywy udzialéw w podatku dochodowym -
od oso6b prawnych i osob fizycznych, w
korespondenc;ji z kontem 901,224,
wplywy subwencji i dotacji z budzetu
panstwa 1 funduszy celowych, w
korespondencji z kontem 901,224,
wplyw subwencji otrzymanej w grudniu za
styczen nastepnego roku, w korespondencji
z kontem 909,
wplyw odsetek od lokat terminowych oraz
odsetek od rachunkéw bankowych, w
korespondenc;ji z kontem 901,
wplywy dochodow wilasnych, w
korespondenc;ji z kontem 901,
wplywy dochodoéw wilasnych przekazanych
z wyodrebnionych rachunkéw bankowych,
w korespondencji z kontem 222,
wplywy z tytulu kredytu udzielonego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134,
wplyw sSrodkéw z rachunkéw lokat
terminowych na rachunek podstawowy, w
korespondencji z kontem 140,
wplyw niewykorzystanych $rodkow z
rachunku srodkow wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z
kontem 135,
okresowe przelewy dochodow
uzyskiwanych przez wojewddzkie jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem 222,
zwroty Srodkow przekazanych na wydatki
jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 223,
bledne wplaty do wyjaénienia oraz ich
korekty, w korespondencji z kontem 240,
wplyw  srodkéw z tytutu  refundacji
wydatkow  poniesionych na realizacje
projektow wiasnych w korespondencji z

budzetu wojewddztwa. Zapisy na koncie dokonywane s3 na podstawie dowodéw bankowych
1 musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. Bledy w wyciagach bankowych ujmuje si¢
na koncie 240 jako sumy do wyjasnienia, ktére wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ wplyw $rodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu. Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze
srodkow rachunku budzetu.

Na koncie 133 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Ma

wydatki wlasne wurzedu objete planem
finansowym realizowane z rachunku budzetu,
w korespondencji z kontem 902,

splaty kredytu bankowego, w korespondencji
z kontem 134,

przekazanie $rodkow na rachunki lokat
terminowych, w korespondencji z kontem
140, |
przekazanie srodkow ujetych w planie
wydatkow niewygasajacych na rachunek tych
srodkow, w korespondencji z kontem 135,
okresowe przelewy $rodkéw na wydatki
wojewoddzkich jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 223,

zwroty dotacji celowych, w korespondencji
z kontem 224,

okresowe przelewy dochodéw zwiazanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami na rachunek budzetu panstwa,
w korespondencji z kontem 224,

uznania z tytulu omytek i blgdéw bankowych
i ich korekt, w korespondencji z kontem 240,
okresowe przelewy srodkéw budzetowych na
rachunki  wyodrebnione  realizowanych
projektow  wlasnych, w korespondencji
z kontem 223,

splaty zaciagnigtych pozyczek,
w korespondencji z kontem 260,
wykup wyemitowanych papierow

wartosciowych, w korespondencji z kontem
260,

wyplaty z tytulu udzielonych pozyczek
z rachunku budzetu, w korespondencji
z kontem 250.



kontem 901,

— wplyw dochodéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej, w korespondencji z
kontem 901,

— zwroty  Srodkéw  przekazanych  na
wyodrebnione rachunki projektow wiasnych
urz¢du, w korespondencji z kontem 223,

— wplywy z tytulu zaciagnietych pozyczek,
w korespondencji z kontem 260,

— wplywy z tytulu emisji  papierdw
wartosciowych, w korespondencji z kontem ‘
260,

— splata na rachunek budzetu rat udzielonej
pozyczki, w korespondencji z kontem 250,

— zaplata odsetek od udzielonej pozyczki, w
korespondencji z kontem 250.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glowne;j

Ewidencja szczegétowa do kota 133 jest prowadzona wedtug ponizszych rachunkow budzetu:

- rachunku podstawowego budzetu,

- rachunku lokat terminowych,

- rachunku srodkéw budzetu — RPOWS,

- innych rachunkéw budzetu wyodrebnionych dla projektow.
Wykaz kont budzetu drukowany jest z planu kont programu F-K.
‘Do konta 133 ,,rachunek budzetu” nie prowadzi si¢ ewidencji szczegotowej wedtug klasyfikacji
budzetowej, poniewaz ewidencja taka prowadzona jest do konta 901 ,,Dochody budzetu™ i konta
902 .,Wydatki budzetu™.

Uwagi

W ciggu roku konto 133 moze wykazywac¢ saldo strony Wn oznaczajace stan srodkéw pienigznych
na rachunkach bankowych budzetu, saldo Ma oznacza kwotg wykorzystanego kredytu bankowego
udzielonego przez bank na rachunku budzetu. Na koniec roku konto 133 moze wykazywa¢ tylko
saldo Wn (kredyt w rachunku biezacym musi by¢ sptacony). Konto 133 jest kontem bilansowym,
ktore wykazuje sie w bilansie z wykonania budzetu w aktywach jako srodki pieniezne budzetu.

Konto 1?4 - Kredyty banl:cnwer _

o — B ]
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu, na

zadania uj¢te w planie finansowym, a nie znajdujace pokrycia w srodkach wlasnych.

Na koncie 134 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
— splatg kredytu bankowego, w — zaciagniety kredyt bankowy na finansowanie
korespondencji z kontem 133, budzetu, wplyw na rachunek budzetu, w
— umorzenie czgsci kredytu przez bank, korespondencji z kontem 133,
w korespondencji z kontem 962, — wydatki realizowane z kredytu
— umorzenie zaewidencjonowanych odsetek uruchomionego w formie realizacji zlecen
od kredytu, w korespondencji z kontem platniczych, w korespondencji z kontem 902,
909, — odsetki od kredytu bankowego zwigkszajace
— dodatnie roznice kursowe ustalone od jego kwote, w korespondencji z kontem 909,
kredytow zaciggnietych w walutach obcych, — ujemne réznice kursowe ustalone od kredytu
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w korespondencji z kontem 962, zaciggnigtego w  walucie obcej, w
— wyksiggowanie odsetek, ktére uprzednio korespondencji z kontem 962.

zostaly dopisane do kwot kredytu, w

momencie ich zaplaty z rachunku budzetu,

w  korespondencji z kontem 909,

(rownolegle ksiggowanie jako wydatek

jednostki Wn konto 902, Ma konto 133).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi glownej

Do konta 134 prowadzona jest ewidencja szczegélowa wedlug poszczegdlnych umow
kredytowych, z podzialem kredytow pozostatych do splaty na dtugoterminowe i krotkoterminowe.
Jezeli umowa kredytowa z bankiem przewiduje uruchomienie kredytu w formie zlecen platniczych,
wtedy jednostka przekazuje do banku fakture wykonawcy, na podstawie faktury bank dokonuje
przelewu na rzecz wykonawcy. Fizycznie srodki pieni¢zne z tytulu kredytu nie wplywaja na
rachunek budzetu jst. W ksiggach organu ksigguje si¢ kredyt w wysokosci przekazanej do banku
faktury przez jednostke budzetows, ktora dokonuje ewidencji memorialowo.

Uwagi
Saldo Ma konta 134 oznacza zadluzenie z tytulu kredytow zaciggni¢tych na finansowanie budzetu.

Konto 135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stuzy do éwidencji operacji pienieznych na rachunku bankc;wym srodkéw na
niewygasajagce wydatki. Zapisy na koncie dokonywane sa na podstawie dokumentow bankowych,
i musi by¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.
Na koncie 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— wplywy $rodkéw pienigznych ujetych — przelewy srodkow na wydatki niewygasajace
w planie wydatkow niewygasajacych na rachunki biezace jednostek budzetowych

w korespondencji z kontem 133, realizujacych plan wydatkow
— zwroty niewykorzystanych srodkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem

z jednostek budzetowych realizujacych plan 225,

wydatkow niewygasajacych, W — zZwroty srodkow niewykorzystanych

korespondencji z kontem 225, z rachunku srodkow wydatkow
— oprocentowanie srodkow na rachunku, niewygasajagcych na  konto  budzetu,

w korespondencji z kontem 901, .~ w korespondencji z kontem 133, ‘
— obcigzenie z tytulu omylek i bledow oraz ich — uznania z tytulu omylek i bledow oraz ich

korekt, w korespondencji z kontem 240. korekt, w korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich po;iqzania z kontami ksiegi glowne;j

| Ewidencja do konta 135 umozliwia okreslenie poziomu realizacji wydatkoéw niewygasajacych.
Uwagi

Konta 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienigznych na rachunku
bankowym.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen



Konto 139 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi si¢ w
szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
— Srodkoéw z tytutu rozliczenia podatku VAT.
Operacje ksiegowane sg na podstawie wyciagoéw bankowych 1 musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow z
zapisami bankowymi.
Na koncie 139 ujmuje sig: .
Wn Ma
— wplaty na rachunek sum depozytowych — wyplaty $rodkéw pieni¢znych dokonane z
srodkéw pienigznych z tytulu rozliczenia wydzielonych rachunkéw bankowych.
podatku VAT wydzielonych z rachunkéw
biezacych.

Zasady i)rowadzenia kont ksiag pomocniczy;ch i ich powigzania z l:ontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegbélowa do konta 139 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych wydzielonyclfli
rachunkéw bankowych oraz wedtug kontrahentow z ktérymi te srodki sa rozliczane.

Uwagi

Konto 139 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

Konto 140 - SrodE_'pienie;ine w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 shuzy do e\Fdencji srodkow pienigznych w drodze.
Na koncie 140 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn I\Ia

— $rodki otrzymane z innych budzetéow, — przelewy $rodkéw migedzy rachunkami
w przypadku gdy $rodki te =zostaly bankowymi, w korespondencji z kontami
przekazane ~w  poprzednim okresiei 133, 135,
sprawozdawczym 1 s3 objete wyciggiem - wplyw $rodkow pienigznych w drodze na
bankowym z data nastepnego okresu bankowy rachunek budzetu, w
sprawozdawczego, @ w  korespondencji korespondencji z kontem 133.

z kontem 224 lub 901,

— $rodki pieniezne w drodze na koniec okresu
sprawozdawczego z tytulu dochodow
budzetowych, przekazanych przez jednostki
budzetowe, w korespondencji z kontem 222,
oraz z tytulu zwrotu srodkéw przez jednostki
budzetowe w korespondencji z kontem 223,

— przelewy srodkéw pomigdzy rachunkami,
w korespondencji z kontem 133.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczjch i ich powigzania z kontami ksigéi glownej

Ewidencja szczegdlowa do konta 140 prowadzona jest wedlug sum pienigznych w drodze.

Uwagi |

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sa na przelomie okreséw sprawozdawczych.



Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan srodkoéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - Rﬁzliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
nie dochodow budzetowych.
Na koncie 222 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn | Ma
— dochody budzetowe zrealizowane przez - przelewy dochodéw  budzetowych na
jednostki  budzetowe w  wysokoSci rachunek budzetu, dokonane przez jednostki
wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

jednostek  budzetowych  Rb-27S, w
korespondencji z kontem 901.

Zasady prowadzenia kont ksiag poml_)cniczych i ich powigzania z kontan;i ksiggi glownej

Ewidencja szczegélowa do konta 222 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych jednostekr
budzetowych z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowym sprawozdaniem.

Konto 223 - Rozl_iczenie wydatkév_v Budietowych
- - Przyjete zasady klasyﬁkacj@a}neﬁ -
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te

jednostki wydatkow budzetowych.
Na koncie 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn | Ma

— $rodki przekazane z budzetu na pokrycie — wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
wydatkow jednostek budzetowych, w wysokosci wynikajacej z okresowych
w korespondenc;ji z kontem 133. | sprawozdan tych jednostek, w

korespondencji z kontami 902,

— zwrot $rodkdw niewykorzystanych na
wydatki budzetowe w danym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem
133.

Zasady prowadzen}a i(ont ksigg ponﬁocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej
Ewidencja szczegélowa do konta 223 prowadzona jest wedlug jednostek budzetowych, ktérym
przekazane zostaly srodki budzetowe na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Uwagi [

Konta 223 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza stan przekazanych $rodkoéw na rachunki



7bie2§ce jednostek budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci:
— rozrachunkoéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,
— rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,
— rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na koncie 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— naleznos$ci z tytulu udzialow w podatku — wplywy dochodow =z tytulu udzialow
dochodowym od os6b prawnych na w podatkach dochodowych, w
podstawie = okresowych  (kwartalnych) korespondenc;ji z kontem 133,
sprawozdan Rb-27 urzedow skarbowych, — wplyw na rachunek budzetu naleznych

w korespondencji z kontem 901, budzetowi panstwa dochodéw z tytulu

— naleznosci z tytulu udzialow w podatku realizacji zadan z zakresu administracji
dochodowym od oséb fizycznych, w rzadowej oraz innych zadan zleconych, w
korespondenc;ji z kontem 901, korespondencji z kontem 133,

— przekazanie naleznych budzetowi panstwa — zobowigzanie do zwrotu otrzymanej dotacji
dochodow z tytulu realizacji zadan z zakreSU| w roku, w ktérym otrzymano dotacje, w
administracji rzadowej oraz innych zadan  korespondencji z kontem 901, |
zleconych, w korespondencji z kontem 133, — odpisanie naleznosci niesciggalnych,

. — zaliczenie do dochodow budzetu, umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
potraconych  dochodéw zwigzanych z uprzednio dokonanych odpisow
realizacja zadan z zakresu administracji aktualizacyjnych, w korespondencji z kontem
rzadowej, w korespondencji z kontem 901, 290,

— zwrot nadmierne;j subwencji — odpisanie naleznosci niesciggalnych,
i dotacji celowych, w korespondencji umorzonych i przedawnionych, na ktoére nie
z kontem 133. dokonano odpiséw aktualizacyjnych, w

korespondencji z kontem 962.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegdlowa do konta 224 prowadzona jest wedlug stanu naleznosci i zobowigzan dla
poszczegdlnych tytulow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow, w szczegdlnosci wedhug:

— rozrachunkoéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,
— rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,
— rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Uwagi

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci budzetu i saldo Ma
oznaczajace stan zobowigzan budzetu.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajqc;ch wydatkow



Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

'Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez |
‘te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

— sSrodki przekazane z rachunku $rodkéw na — wydatki zrealizowane i rozliczone przez
wydatki  niewygasajgce na  pokrycie jednostki budzetowe w cigzar planu

wydatkow  niewygasajacych  jednostek wydatkow niewygasajacych, w
budzetowych, w korespondencji z kontem korespondencji z kontem 904,
135. — zwrot srodkéw  niewykorzystanych na

realizacje¢ planu wydatkow niewygasajacych,
albo zwigzanych z wygasnigciem tego planu,
w korespondencji z kontem 135.

Zasady pmwadz:n_ia kont ksiag poniog;jczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej
Ewidencja szczegélowa do konta 225 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytulu przekazanych im srodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkéw pienigznych
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 226 — Rozrachunki z Urz¢edem Skarbowym z tytulu podatku VAT
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z Urzedem Skarbowym
z tytulu podatku VAT.
Na koncie 226 ujmuje sie:

Wn | Ma

— przelewy podatku VAT na rachunek Urzedu - przeksieggowanie podatku VAT podlegajacego
Skarbowego w wysokosci wynikajgcej z odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego w
miesigcznych deklaracji VAT-7 kwocie  wynikajacej z  miesiecznych
sporzadzonych przez jednostke samorzadu deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez
terytorialnego, w korespondencji z kontem jednostki organizacyjne, w korespondencji z

139, kontem 280,

— zakwalifikowany do zwrotu VAT w - zwrot podatku naliczonego VAT z Urzedu
wysokosci  wynikajacej z miesigcznych Skarbowego w korespondencji z kontem 139.
deklaracji VAT-7, w korespondencji z
kontem 280.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
z tytutu podatku VAT.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci od Urzedu Skarbowego
z tytulu zwrotu VAT, a saldo Ma stan zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego z tytutu VAT.



Konto 240 - Pozostale rozrachunki
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 240 s{uZyr do éwidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wythkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225.
Na koncie 240 ujmuje sig:

Wn Ma
— wplywy $rodkéw pienigznych dotycze;cychI — wplywy srodkéw pienigznych dotyczacych
innych  rozrachunkéw  zwigzanych z innych  rozrachunkéw  zwigzanych z
realizacja budzetu, Z wyjatkiem realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow 1 rozliczen ujmowanych na rozrachunkow 1 rozliczen ujmowanych na
kontach 222, 223, 224, 225, w kontach 222, 223, 224, 225, w
korespondencji z kontem 133, korespondenc;ji z kontem 133,

— odpisanie zobowigzan przedawnionych, w umorzone  nalezno$ci  oraz  odpisanie
korespondenc;ji z kontem 962, naleznos$ci przedawnionych, na ktdére nie

— bledy w wyciggach bankowych (niestuszne utworzono odpisu  aktualizujgcego, w
obcigzenia i korekty mylnych wplywow korespondenc;ji z kontem 962,

bankowych) w korespondencji z kontami - odpisanie naleznosci niesciggalnych,

bankowymi 133, 135. umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw
aktualizujgcych, w korespondencji z kontem
290,

— bledy w wyciggach bankowych (niestuszne
obcigzenia 1 korekty mylnych uznan
bankowych) w korespondencji z kontami
bankowymi 133, 135.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej
Ewidencje szczegélowa do konta 240 prowadzi sie wedlug poszczegdlnych tytulow oraz
poszczegblnych kontrahentow.

Uwagi
Konto 240 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci i saldo Ma oznaczajgce stan
zobowigzan.

Konto 250 - Naleznosci finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 250 siuZy do eWidencji naleznoéci zaliczanych do naleznosci fina.nsowyci), a w
‘szczegblInosci z tytutu udzielonych pozyczek.
Na koncie 250 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— powstanie i  zwigkszenie naleznosci — splata na rachunek budzetu rat udzielonej
finansowych z tytulu udzielonych pozyczek pozyczki, w korespondencji z kontem 133,
z rachunku budzetu, w korespondencji z - zaplata odsetek od udzielonej pozyczki, w
kontem 133, korespondencji z kontem 133  oraz

— odsetki od udzielonych pozyczek - okresowy réwnolegly zapis Wn konto 909 i Ma konto
przypis odsetek, w korespondencji z kontem 901 Dochody budzetu,
909. — umorzenie czesci lub calodci udzielonej
pozyczki, w korespondencji z kontem 962,
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— umorzenie naliczonych odsetek od pozyczki,
w korespondenc;ji z kontem 909,

— umorzenie naleznosci oraz  odpisanie
naleznosci przedawnionych, na ktoére nie

utworzono odpisu aktualizujacego,
w korespondencji z kontem 962,

— odpisanie naleznosci niesciagalnych,
umorzonych i przedawnionych, do wysokosci
uprzednio dokonanych odpisow
aktualizujacych, w korespondencji z kontem
290.

Zasady pro“:adzenia kont ksiag pomocniczj’ch i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 250 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutow naleznosci
finansowych oraz wedlug poszczegélnych kontrahentow.

Uwagi

Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen |

Konto 260 stuzy do ewidéﬁcji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyja{tkicm_i
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych i wyemitowanych instrumentéw

finansowych.
Na koncie 260 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma
— splate  zaciagnietych  pozyczek, @ w - wplyw  zaciagnigtych  pozyczek, w
korespondencji z kontem 133, korespondencji z kontem 133,
— umorzenie zaciagnigtych pozyczek, w — zarachowane odsetki od zaciagnig¢tych
korespondencji z kontem 962, pozyczek, w korespondencji z kontem 909,

— zaplate odsetek od zaciagnigetych pozyczek, — przekazanie obligacji do biura maklerskiego
w korespondencji z kontem133 (réwnolegly lub banku, w korespondencji z kontem 240,

zapis Wn konto 902, Ma konto 909), — papieréw wartosciowych ( w cenie koszty
— umorzenie odsetek od zaciagnigte] pozyczki, posrednictwa (prowizji) przy sprzedazy

w korespondencji z kontem 909, papierow wartosciowych, w korespondencji z
— wykup  wyemitowanych  instrumentéw kontem 909,

finansowych (wedlug wartosci nominalnej), — dyskonto (réznica miedzy nizsza ceng

w korespondencji z kontem 133. sprzedazy papierow wartosciowych, a ich

ceng nominalng) od wyemitowanych
papieréw wartosciowych, w korespondencji z
kontem 909.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegétowa do konta 260 prowadzi si¢ wedhug poszczegdlnych tytutow zobowiqzaﬁ.
finansowych oraz wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Uwagi

11




7K0nt0 7rn02e wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 280 — Rozrachunki z jednostkami budietowymi z tytulu poiatku VAT—
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 280 stuzy do ewidencji rozliczen z tytulu podatku VAT z podleglyml Jednostkam

budzetowymi.
Na koncie 280 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma
— przeksiggowanie  kwot podatku VAT - przelewy VAT podlegajace wplacie na
wynikajacych z miesigcznych deklaracji rachunek Urzedu Skarbowego dokonane
VAT-7 jednostek organizacyjnych przez jednostki organizacyjne rozliczajace

podlegajacych odprowadzeniu do Urzg¢du
Skarbowego oraz Vat podlegajacy zwrotowi

VAT wspélnie z jednostka samorzadu
terytorialnego w wysokosci wynikajacej z

w korespondencji z kontem 226, miesigcznych  deklaracji  VAT-7  tych
przelewy  zwr6conego  przez  Urzad jednostek, w korespondencji z kontem 139,
Skarbowy VAT na rachunki biezagce — zakwaliflkowany do zwrotu VAT w
jednostek organizacyjnych s w wysokosci  wynikajacej z miesiecznych

korespondencji z kontem 139.

deklaracji VAT-7 w korespondencji z kontem
226.

Zasady prowadzema kont ks:qg pomocmczych iich pownqzanla zZ kontarm ksu;gl glownej

Ew1denq¢ szczegdtowa do konta 280 prowadzi si¢ w sposéb umozl:waajqcy okreslenie naleznosm-
badZ zobowiazan z tytutu podatku VAT z poszczego6lnymi jednostkami budzetowymi.

Uwagl

Konto moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci Wojewddztwa
Sw1¢tokrzysklego od jednostek organizacyjnych z tytulu rozliczenia podatku VAT. Saldo Ma
oznacza stan zobowiazan Wojewddztwa Swigtokrzyskiego wobec jednostek organizacyjnych z
tytutu rozliczenia podatku VAT.

{ Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznoSci

Przythe zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Odplsow aktuahzu;qcych
dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach okreslonych w art. 35b
ustawy o rachunkowosci.

Na koncie 290 ujmuje sic; w szczegolnosci:

Wn Ma
— odpisanie  odpisow aktuahzujqcych z| — odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe, w
powodu umorzenia, przedawnienia korespondencji z kontem 962.
naleznosci, w korespondencji z kontami
zespotu .27, |
— odpisanie  odpisow  aktualizujagcych z
powodu uregulowania naleznoéci, w
korespondenc;ji z kontem 962.
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegélowa do konta 290 prowadzi sie wedlug poszczegélnych tytulow odpisow
aktualizujacych.

Uwagi

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujqcyc_h ﬂaleinos’ci.

Konto 901 — Dochody budzetu

' Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

‘Konto 901 shuzy do ewidéncji osiggnietych dochodéw budzetu wojewodztwa.
Na koncie 901 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma

— przeniesienie w  koncu roku, sumy - wplyw dochodéw z budzetu panstwa z tytutu
osiggnigtych dochodéw budzetu na konto dotacji i subwencji (wczesniej nieprzypisane)

961 ,,Wynik wykonania budzetu™, ' w korespondencji z kontem 133,

— przypis do zwrotu niewykorzystanych — przypis w miesigcu styczniu subwencji
dotacji celowych, w korespondencji z o$wiatowej otrzymanej w grudniu, a naleznej
kontem 224. za  styczen  nastgpnego  roku, w

korespondencji z kontem 909,

— nalezne dochody budzetu z tytul udziatow w
podatku dochodowym ujete W
sprawozdaniach urzedéw skarbowych, w
korespondencji z kontem 224,

— dochody nalezne od budzetu panstwa,
korespondencji z kontem 133, 224,

— dochody wlasne urzedu, jako jednostki
budzetowej, w korespondencji z kontem 133,
222,

— dochody zrealizowane przez jednostki
budzetowe na podstawie ich sprawozdan
budzetowych, w korespondencji z kontem
222,

— niewykorzystane  s$rodki na  wydatki
niewygasajace, w korespondencji z kontem
904,

— dochody pochodzace ze zrédet zagranicznych
niepodlegajace  zwrotowi 1 dochody

- pochodzace z budzetu UE , w korespondencji

. zkontem 133.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kon;ami ksiggi glownej

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 901 prowadzi si¢ wedlug tytuléw poszezegdlnych zrodet
dochodow, zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

Uwagi

W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budZezt{l za dany rok; pod-
data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — Wydatki budzetu
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu wojewodztwa.
'Na koncie 902 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn Ma

— wydatki budzetowe jednostek budzetowych - przeniesienie w  koncu roku  sumy
na podstawie ich sprawozdan Rb-28S, w dokonanych wydatkéw budzetu na konto 961
korespondencji z kontem 223, .. Wynik wykonania budzetu”.

— wydatki wlasne urzedu, w korespondencji z
kontem 133, 223,

— wydatki urzedu w zakresie zrealizowanych
wydatkow budzetowych projektow
finansowanych ze srodkéow UE 1 ze
srodkow  pochodzenia  zagranicznego,

w korespondencji z kontem 223,

— realizowane z kredytu uruchomionego w
formie realizacji zlecen platniczych, w
korespondencp z kontem 134.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocnlczych iich pownqzama z kontami ksiggi glowne;j

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 902 prowadzi si¢ wedlug poszczegélnych wydatkow, zgodmeﬁ
z klasyfikacja budzetowa.

Uwagi

‘Saldo Wn konta oznacza sume wydatké;\; budzetu wojechd;twa za dany rok; pod data ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta przen031 sn; na konto 961.

Konto 903_- l;{iewykonane wﬁatki
Przyjete zasady klasyﬁkacu zdarzen

Konto 903 stuzy do ew1denc_|1 niewykonanych wydatkow zatvwerdzonych do realizacji w latach

nastepnych.

Na koncie 903 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Wn Ma

— wartos¢ niewykonanych wydatkow — pod datq ostatniego dnia roku budzetowego
zatwierdzonych do realizacji w latach  przeniesienie salda na konto 961 ,,Wynik
nastepnych, w korespondenql z kontem 904. wykonanla budzetu”.

Zasady prowadzema kont ksiag pomocnlczych iich powugzama z kontaml ksu;gl glownej |

W zakresie mewygasajqcych wydatkow budzetu wojewodztwa organ stanowigcy (lacznie z
wykazem wydatkow, ktore nie wygasajg z uplywem roku budzetowego) ustala plan finansowy tych
wydatkéw w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji wydatkéw, z wyodrgbnieniem
wydatkéw majatkowych.

Uwagi

Pod datq ostatniego dma roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — N_iewygasajace wydatki
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 904 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma

— wydatki jednostek budzetowych dokonane w — wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych
cigzar niewygasajacych wydatkéw na wydatkow, w korespondencji z kontem 903.
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 225,

— przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajgcych  wydatkow  lub  po
wygasnieciu planu tych wydatkow na
dochody budzetu, w korespondencji z
kontem 901.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkow budzetu wojewodztwa organ stanowiacy (lacznie z
wykazem wydatkow, ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego) ustala plan finansowy tych
wydatkow w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji wydatkéw, z wyodrebnieniem
wydatkow majatkowych.

Uwagi

Konto 904 wykazuje saldo Ma do czasu zrealizowania pia;lu niewygasajacyc}; wydatkow lub dc;
‘czasu wygasniecia planu tych wydatkow.

Konto 909 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe
) ~ Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 909 stuzy do ewidencji miedzyokresowych przychodéw i wydatkéw przyszlych okresow.
Na koncie 909 ujmuje sie: i i
~ Wn Ma

przeksiggowanie w  styczniu
oswiatowe) na styczen, otrzymanej w grudniu
poprzedniego roku, w Kkorespondencji z
kontem 901,

odpisy aktualizujace naleznosci
dochodéw budzetowych, w korespondencji z
kontem 290, |

przypis odsetek przez bank do salda rachunku —

kredytowego, w korespondencji z kontem
134,

przeksiggowanie zaplaconych odsetek od
udzielonych pozyczek, w korespondencji z
kontem 901.

subwencji —

z tytulu —

wplywy sSrodkéw pienigznych z tytulu
subwencji o$wiatowej otrzymanej w grudniu
za styczen nast¢pnego roku, w korespondencji
z kontem 133,

przeksiggowanie zaptaconych odsetek od
zaciagnigtych kredytow 1 od zaciggnigtych
pozyczek, w korespondencji z kontem 902,
umorzenie zaewidencjonowanych odsetek od
kredytu, w korespondencji z kontem 134,
naliczone odsetki od nieterminowego
przekazywania dochodéw przez budzet
panstwa 1 urzedy skarbowe, w korespondenc;ji
z kontem 224,

— naliczone odsetki od udzielonych pozyczek, w
B N korespondencji z kontem 250.
Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej
Ewidencj¢ szczegolowa do konta 909 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytuléow dokonywanych
rozliczen.

\
| Uwagi |
Saldo Wn oznacza wysokos¢ rozliczen, ktére w momencie zaplaty stang si¢ wydatkami, saldo Ma
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oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Przngte zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu wojewodztwa.
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu.
Na koncie 960 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: ) ) -
. Wn - | Ma ) _
— w nastepnym roku, pod datg zatwierdzenia — w nastgpnym roku, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, za rok  sprawozdania z wykonania budzetu., za rok
poprzedni: poprzedni:
- przeniesienie salda Wn konta 961 ,Wynik - przeniesienie salda Ma konta 961 ,,Wynik
wykonania budzetu” (deficytu budzetu), wykonania budzetu” (nadwyzki budzetu),
- przeniesienie salda Wn konta 962 ,,Wynik - przeniesienie salda Ma konta 962 ,,Wynik
na pozostalych operacjach™. na pozostatych operacjach™.
Zasady prowadzenia kont ksqu pomocmchh i ich powiazania z kontami ksiegi glownej
Evndenc:]a szczegolowa nie musi by¢ prowadzona.
Uwagi
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma oznacza stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu
Przyje;te zasady klasyfikac]l zdarzen

Konto 961 stuzy do ew1dcnc11 wyniku wykonania budzetu wogewo&nwa czyli deficytu lub
nadwyzki.
Na koncie 961 ujmuje si¢:

Wn Ma

— pod datq ostatniego dnia roku budzetowego - pod datq ostatmego dnia roku budzetowego

przeniesienie poniesionych w ciagu roku
wydatkéw budzetu, w korespondencji z
kontem 902,

pod data ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie niewykonanych wydatkéw,

przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku
dochodow budzetu, w korespondencji z
kontem 901,

— w roku nastgpnym po data zatwierdzenia

budzetu przeniesienie salda Wn konta 961 na

ujetych w planie wydatkow konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu™.
niewygasajacych, w korespondencji z
kontem 903,

— w roku nastgpnym po datg zatwierdzenia
budzetu przeniesienie salda Ma konta 961 na
konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu™.

Zasady prowadzema kont ksu[g pomocmczych iich pownqzama z kontami ksu;gl gléwnej

Ew1denq¢ szczegdtowa do konta 961 prowadzi si¢ wedtug zrodel zwigkszen i rodzajéow zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma oznacza stan
nadwyzki budzetu.
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Konto 962 — Wynik na pozostalych operacjach.
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

‘Konto 962 shuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik

wykonania budzetu wojewddztwa.
'Na koncie 962 ujmuje si¢:

Wn Ma

— ujemne roznice kursowe od zaciggnigtych - dodatnie réznice kursowe od zaciggnietych
kredytow w  walutach  obcych, w kredytow w  walutach  obcych, w
korespondencji z kontem 134, korespondencji z kontem 134,

— odpisy aktualizujace naleznosci, — umorzenie zaciagnig¢tych  kredytow, w
w korespondencji z kontem 290, korespondencji z kontem 134,

— w roku nastgpnym po data zatwierdzenia — w roku nastgpnym po data zatwierdzenia
sprawozdania z  wykonania  budzetu sprawozdania z  wykonania  budzetu
przeniesienie salda Ma konta 962 na strong przeniesienie salda Wn konta 962 na strong

Ma konta 960 .Skumulowane wyniki Wn konta 960 .Skumulowane wyniki

budzetu™. budzetu”.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczyfh i ich powigzania z kontami | ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 961 nie musi by¢ prowadzona z tym, ze dla celéw analitycznych

moze by¢ wskazane wyodrgbnienie okreslonych kosztow czy przychodow.

| Uwagi

przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.
1.1.4. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych.

Konto 991 ..Planowane dochody budzetu™ shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych
oraz jego zmian. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
dochodow budzetu. Na stronie Ma ujmuje si¢ planowane dochody oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane dochody. Saldo Ma konta okresla w ciagu roku wysokosé
planowanych dochodow budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowna
saldu konta 991 ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 . Planowane wydatki budzetu” shuzy do ewidencji wydatkow budzetu oraz jego
zmian. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane wydatki. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmiany budzetu
zmniejszajace plan wydatkow budzetu. Saldo Wn konta okres§la w ciggu roku wysokos¢
planowanych wydatkéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ rowna
saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Pozabilansowa ewidencj¢ planu dochodow i wydatkow budzetu prowadzi si¢ wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej. Podstawg do ksiggowania na kontach 991 i 992 sa
uchwaly i1 zarzadzenia organéw stanowigcych i wykonawczych wojewodztwa w sprawie
budzetu i jego zmian. Ewidencje pozabilansowa do kont 991 i 992 prowadzi Oddzial Budzetu
Departamentu Budzetu i Finansow.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami™ stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen

z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Konto stuzy min. do ewidencji porgczen i gwarancji udzielanych z budzetu wojewodztwa.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naleznos$ci od innych budzetoéw, nadplat¢ zobowiazan wobec
innych budzetéw, zmiany zmniejszajace udzielone porgczenia i gwarancje oraz odpis po
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uplywie zabezpieczenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢ udzielone porgczenia i gwarancje, zobowigzania wobec innych
budzetéw oraz wplyw naleznosci od innych budzetow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug poszczegdélnych budzetéw i podmiotow,
ktérym organ samorzadu wojewodztwa udzielil porgczen i gwarancji. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci od innych budzetow a saldo Ma oznacza stan zobowigzan oraz wysokos¢
udzielonych porgczen i gwarancji.

1.2. Wykaz kont ksiegi gléwnej urzedu jako jednostki budzetowej.
1.2.1 Konta bilansowe
Zespot 0 . Majatek trwaty™

011 — Srodki trwate

013 — Pozostale srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 —Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 Rozrachunki i rozliczenia™

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

230 — Rozliczenie z budzetem srodkoéw europejskich
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 , Materialy i towary”
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310 — Materialy
Zespdt 4, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie™

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Uslugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia
406 — Inne swiadczenia na rzecz pracownikow
409 — Pozostale koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 . Produkty™

640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespét 7 ,,Przychody, dochody i koszty™

720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespdt 8 Fundusze, rezerwy 1 wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na

inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow
851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 — Wynik finansowy

1.2.2 Konta pozabilansowe

091 — Obce srodki trwate

975 — Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

994 — Rozliczenia z tytulu porgczen i gwarancji

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

1.2.3. Zasady funkcjonowania kont bilansowych
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Zespol 0 — Majatek trwaly

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly™ stuza do ewidencji:
— rzeczowego majatku trwalego,
— wartosci niematerialnych i prawnych,
— finansowego majatku trwatego,
— umorzenia majgtku
— inwestycji.

Konto 011 - Srodki trwale ,
Przyjete zasady klasyfikagl zdarzen .
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych
zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktore sa umarzane w czasie wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0sob prawnych. Na koncie
011 nie podlegaja ujeciu srodki trwale ewidencjonowane na koncie 013.
Na koncie 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: )
. B Wn ] B Ma _
— przychody nowych lub uzywanych srodkow — wycofanie srodkow trwalych z uzywania na
trwalych pochodzacych z zakupu gotowych  skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢  lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego
ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowg  przekazania:

srodkow trwalych, w korespondencji z - warto$¢ dotychczasowego umorzenia, w
kontem 130, 080, korespondencji z kontem 071,
— przychody  $rodkéw  trwalych nowo - warto$¢ netto, w korespondencji z kontem‘
. ujawnionych, w korespondencji z kontem 800,
800, — ujawnione niedobory srodkow trwatych:
— nieodplatne przejecie Srodkéow trwalych, w - wartos¢ dotychczasowego umorzenia, w
korespondencji z kontem 800, korespondencji z kontem 240,
— nieodplatnie otrzymane srodki trwale w - wartos¢ netto, w korespondencji z kontem
formie darowizny, w korespondencji z 240,
kontem 800, — zmniejszenie wartosci poczatkowej sSrodkow

— nieodplatne przyjecie s$rodkéw trwalych, trwalych dokonywane wskutek aktualizacji ich
otrzymanych na  podstawie  decyzji = wyceny, w korespondencji z kontem 800.
wlasciwego organu, przyjmowanych do
ewidencji w wartosci okreslonej w decyzji:

- wartos¢ dotychczasowego umorzenia, w

korespondencji z kontem 071,

- wartos$¢ netto, w korespondencji z kontem|

800, |

— zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow
trwalych dokonywane wskutek aktualizacji
ich wyceny, w korespondencji z kontem 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocmczych iich pownazama z kontami ksu;gt glownej
Ewidencja szczegélowa do konta 011 prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych oraz w innych
ffksic;gach ewidencyjnych o tym samym przeznaczeniu. Ksigga inwentarzowa prowadzona jest do
'poszczegélnych grup rodzajowych srodkéw trwalych. Ewidencja szczegélowa umozliwia ustalenitﬁ
wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych, ustalenie osob lub komérek
organizacyjnych, ktéorym powierzone zostaly S$rodki trwale oraz pozwala prawidlowo dokonaé

bliczenia umorzen srodkéw trwalych. Ksigga inwentarzowa w ksiegowosci prowadzona jest

technika komputerowa i wystepuje w formie odpowiedniego wydruku. |
Uwagi B
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych w wartosci
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poczatkowe;j.

[ Konto 013 — Pozostale $rodki trwale |
- ~ Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen )

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwalych wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci urzedu, ktére podlegaja umorzeniu w

peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie

Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe] pozostalych srodkow trwatych znajdujacych sie w

uzywaniu.

Na koncie 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci: ‘ -
| | _ Wn | Ma N

— pozostate srodki trwale przyjete do uzywania — wycofanie pozostalych $rodkéw trwalych
z zakupu, w korespondencji z kontem 201 lub  wskutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
w przypadku zakupoéw gotowkowych 2z  sprzedazy, nieodplatnego przekazania, w
kontem 101, korespondenc;ji z kontem 072,

— pozostale srodki trwale otrzymane z — ujawnione niedobory i szkody pozostatych
inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie),  srodkow trwalych, w korespondencji z kontem
jako pierwsze wyposazenie, w 2401 réwnoczesnym zapisem 072/240.
korespondencji z kontem 080,

— nadwyzka pozostalych srodkéw trwalych w
uzywaniu, w korespondencji z kontem 240,

— nieodplatne otrzymane uzywane pozostale
srodki trwale — od jednostek budzetowych, na
podstawie decyzji wlasciwego organu, w
korespondencji z kontem 072,

— darowizny od innych jednostek, w
korespondencji z kontem 760. - | -
Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléownej

Ewidencja szczegélowa do konta 013 jest prowadzona w ksiegach inwentarzowych pozostalych
srodkow trwalych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz umozliwia ustalenie oséb u ktorych
znajduja si¢ srodki trwale lub komorek organizacyjnych w ktorych srodki trwate si¢ znajduja.

Analityczna ewidencja ilosciowo- wartosciowa wg. poszczegélnych miejsc uzywania jest

prowadzona w ksiggach inwentarzowych, a w ksiggowosci prowadzona jest technika komputerowa i
wystepuje w formie wydruku.

7 7 o - Uwagi . - B
Konto 013 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ pozostalych $rodkow trwalych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
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Konto 014 — Zbiory biblioteczne
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 014 sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych
bibliotek. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i
wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie
072.

Na koncie 014 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn Ma

— przychéd zbioréow bibliotecznych w wyniku — rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek
zakupu na podstawie faktur dostawcow, w  likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego
korespondencji z kontem 201, przekazania, w korespondencji z kontem 072, |

' — otrzymane darowizny zbioréw bibliotecznych — stwierdzone niedobory zbiorow

. wedlug wartosci wynikajacej z komisyjnego  bibliotecznych, w korespondencji z kontem

oszacowania, w korespondencji z kontem 760,  072.

— zbiory biblioteczne przejete od
zlikwidowanych szkoél, w korespondencji z
kontem 072,

— przychod zbioréw bibliotecznych w wyniku
stwierdzonych nadwyzek inwentaryzacyjnych
wedtug wartosci wynikajacej z komisyjnego
oszacowania, w korespondencji z kontem 760.

Zasady prowadzehg kont ksigg pomocniczych i ich pov&ig_zin_ia z kontami ksiegi _g!6w11_t:j B
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych zbioréw bibliotecznych.

S Uwagi :
Konto 014 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych sie w
jednostce.

- Kdnto 015 — Mienie zlikwiciowanych jednostek

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym jednostce organizacyjnej oraz innej
jednostce podleglej lub nadzorowane;j.

Na koncie 015 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn | - Ma

— warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej — wartosé mienia pozostajacego po
jednostce, wedlug wartoéci wynikajacej z zlikwidowanej jednostce, a przekazanego
bilansu  zlikwidowanej  jednostki, w spolce, z wysokosci wynikajacej] z umowy ze

korespondenc;ji z kontem 855 spotka, lub przekazanego jako udzial do
— korekte (zwigkszenie) wartosci mienia spolki, w korespondencji z kontem 855,

stanowigca roznice pomigdzy wartoscia — wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego

mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanej innym jednostkom, w korespondencji z

jednostki a wartoscig mienia przekazanego kontem 855,
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spolce, innej jednostce organizacyjnej lub —
sprzedanego, w korespondencji z kontem
855,

warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub
pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje
przyjeta na stan skladnikéw majatkowych —
organu zalozycielskiego lub nadzorujacego,

w korespondencji z kontem 855.

korekte¢ (zmniejszenie) wartosci mienia
stanowiaca roznicg¢ pomigdzy wartoscig
mienia wynikajacg z bilansu zlikwidowanej
jednostki a wartoscia mienia przekazanego

spolce  lub  innym  jednostkom, w
korespondencji z kontem 855,
likwidacja mienia przejetego po

zlikwidowanej jednostce, w korespondencji z
kontem 855.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegolowa do konta 015 stanowig bilanse wraz z zalacznikami zlikwidowanych
jednostek.

Uwagi

Kontd 015 moze wykz:zaé saldo Wn, ktore oznacza stan niieni_al zlikwidowanygh_jednostek wediug.
wartosci wynikajacej z bilansu tych jednostek, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego.

Konto 020 — WartoSci niematerialne i prawne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
Wn

— zakup wartosci niematerialnych i prawnych,
w korespondencji z kontem 201, 101, 240,

przejecie  warto$ci  niematerialnych i
prawnych w zwigzku 2z zakonczeniem
inwestycji, w korespondencji z kontem 080,

— rozchod

— niedobér

Ma

wartosci  niematerialnych i
prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub
sa gospodarczo nieprzydatne w
korespondencji z kontem 071, 072,

wartoéci  niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z kontem 240.

— nieodplatne otrzymanie warto$ci
niematerialnych i prawnych, w
korespondencji z kontem 800, 760,
nadwyzki inwentaryzacyjne
niematerialnych i prawnych,
korespondenc;ji z kontem 240.

warto$ci }
w

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych iich bowiﬁania z kontamii ksiegi glownej
Ewidencja szczegélowa do konta 020 prowadzona jest wedlug ich tytuléw i oséb
odpowiedzialnych oraz powinna umozliwié¢ wlasciwe obliczanie umorzenia wartosci.

Uwagi

Konto 020 moze wykaza¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 030 sluzy do ewidencji dilugotrwalych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci akcji
i udzialbw w obcych podmiotach gospodarczych i innych dlugoterminowych aktywow
finansowych o terminie wykupu dluzszym niz rok.

Na koncie 030 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— nabycie dhugoterminowych aktywow — rozchod dlugoterminowych aktywow
finansowych za srodki platnicze, w finansowych w cenie zakupu/nabycia, bez

korespondencji z kontem 130, 240, dokonania uprzednio odpiséw z tytutu utraty
— warto$¢ nominalna udzialow za wklady ~ wartosci, w korespondencji z kontem 751,
niepieni¢zne w postaci mienia (wartos¢ w cenie sprzedazy ksiggowana jest

zlikwidowanych  jednostek  (rownolegly na koncie Wn 130,240, Ma 750),
zapis Wn 855 Ma 015), — rozchod sprzedanych akcji i1 udzialow w

w korespondencji z kontem 800, cenie zakupu/nabycia, dla ktérych dokonano
— podwyzszenie wartosci udzialow w wyniku wczesniej odpisu z tytutu utraty wartosci:
przeznaczenia Kkapitalu zapasowego Ilub - wyksiggowanie odpisu aktualizujacego,
rezerwowego na kapitat udzialowy spotki, w w korespondencji z kontem 073,
korespondencji z kontem 750, - rozchod skladnika aktywow finansowych
— kapitalizowane odsetki od obligacji, w w wartosci netto, w korespondencji z
korespondenc;ji z kontem 750. kontem 751,

— uzyskane w wyniku likwidacji spoétki
skladniki masy likwidacyjnej lub
upadlosciowe;j W  postaci srodkow
pienieznych, srodkow trwatych (wg wartosci
wyceny) pozostatych srodkow trwatych,
materiatéw, w korespondencji z kontem
101,130,011,013 (réownolegly zapis Wn 800
Ma 072), 310,

— rozchéd obligacji  wykupionych przez
emitenta lub sprzedanych wg wartosci
ewidencyjnej z uwzglednieniem naliczonych
odsetek, w korespondencji z kontem 751
(wplyw srodkow Wn konto 130, Ma konto
750),

— przekwalifikowanie obligacji z
dlugoterminowych aktywoéw finansowych do
krotkoterminowych, w korespondencji z

. kontem 140. |

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

.Ewidencja szczegolowa do konta 030 prowadzona jest wedlug tytutow dlugoterminowych
aktywow finansowych, ktére podlegaja corocznej inwentaryzacji na ostatni dzien roku.

Uwagi
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych posiadanych przez jednostke.

Konto 071 — Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

iKonto 071 stuzy do e;videncji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow t;Walych i wartos'ci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
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okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych. Odpisy umorzeniowe sa
dokonywane w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”.

Na koncie 071 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn

— wyksiegowanie
umorzenia podstawowych srodkéw trwatych
wycofanych z  eksploatacji  wskutek
likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania oraz ujawnionych niedoboréw,
korespondencji z kontem 011, 240,
wyksigegowanie wartosci umorzenia
niematerialnych 1 prawnych, w
korespondencji z kontem 020,

zmniejszenie umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych wskutek
aktualizacji wartosci srodkow trwalych, w
korespondencji z kontem 800.

dotychczasowego

Ma

odpisy umorzeniowe podstawowych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z kontem 400,
dotychczasowe umorzenie podstawowych
srodkéw trwatych otrzymanych nieodplatnie
na podstawie decyzji wlasciwego organu, w
korespondenc;ji z kontem 011,

dotychczasowe umorzenie wartosci
niematerialnych i1 prawnych, umarzanych w
czasie, otrzymanych nieodplatnie na
podstawie decyzji wlasciwego organu , w
korespondenc;ji z kontem 020,

zwigkszenie umorzenia wartosci poczatkowej

srodkow trwalych wskutek aktualizacji
wartosci srodkow trwalych, W
korespondcncp z kontem 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocmczych i ich powiazania z kontami ksiggi glownej

EWIdenCJa szczegolowa do konta 071 prowadzona jest wedtug zasad okreslonych dla konta 011"
i 020. Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w tabelach amortyzacyjnych technika
' komputerows.

Uwagi

Konto 071 moze wykaza¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia wartosci podstawowych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych wartoscl niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401
~Zuzycie materialéw i energii”.
Na koncie 072 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
Wn Ma
dotychczasowego — odpisy umorzeniowe naliczone od nowych,

wydanych do uzywania pozostatych
srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
umarzanych jednorazowo, z tytutu: prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, w
- likwidacji z powodu zuzycia lub korespondencji z kontem 401,

zniszczenia, w korespondencji z kontem  — odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek

— wyksiegowanie
umorzenia pozostalych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

013, 020, pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci
- sprzedazy, w korespondencji z kontami niematerialnych i prawnych, otrzymanych

013, 020, | nieodplatnie, w korespondencji z kontem
- nieodplatnego przekazania, w 013,020,
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korespondencji z kontami 013,020,
- niedoboru lub szkody, w korespondencji
z kontem 240,

— warto$¢é umorzenia otrzymanych nieodplatnie

zbioréw bibliotecznych, w korespondencji z
kontem 014.

- rozchod zbioré6w bibliotecznych na
skutek  likwidacji, sprzedazy, lub
nieodplatnego przekazania, W
korespondencji z kontem 014,

- stwierdzone niedobory zbiorow
bibliotecznych, w korespondencji z
kontem 014.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegoélowa do konta 072 prowadzi si¢ z wyodrebnieniem pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia wartosci pozostalych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umarzanych w pelnej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe ai(tywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

iKonto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe
wskutek ich trwalej utraty wartosci. Odpiséw dokonuje si¢ nie pozniej niz na koniec okresu

sprawozdawczego.
Na koncie 073 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma
— przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci — odpis aktualizujgcy z tytulu dlugotrwalej
dlugoterminowych aktywoéw finansowych do utraty wartosci dtugoterminowych aktywow
pierwotnej wartoéci w cenie zakupu/ finansowych (udziatow i akcji) ponizej ich

wartosci  zakupu lub  nabycia, w

nabycia, w korespondencji z kontem 750,
korespondencji z kontem 751.

— Kkorekty ceny nabycia (zakupu)
dlugoterminowych aktywow finansowych o
dokonany uprzednio odpis z tytulu trwalej
utraty wartosci w przypadku ich sprzedazy
lub innej formy zmiany wartosci oraz w razie

przekwalifikowania ich do
krétkoterminowych, w  korespondencji
z kontem 030.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich -powiazania z kontami ksieggi glownej

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 073 oznacza odpisy poszczegoélnych udziatow i akcji.

Uwagi

Konto 073 moze wykaz;waé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujagcych. W bilansie
saldo konta koryguje saldo konta 030.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (iﬁwestycje)
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Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty. Do $rodkow trwalych w budowie zalicza si¢ koszty poniesione na
wytworzenie, nabycie i montaz wiasnych nowych srodkéw trwatych lub poniesione w zwiazku z
ulepszeniem juz istniejacych wilasnych srodkow trwatych. Zalicza si¢ rowniez koszty zwiagzane z
ulepszeniem obcych srodkow trwatych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 mozna rowniez ksiggowac rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu gotowych
srodkéw trwalych.

Na koncie 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

koszty srodkow trwalych w budowie
(inwestycji) wynikajace z faktur za roboty,
dostawy 1 ustlugi (wartos¢  brutto
pomnigjszona 0 VAT  podlegajacy
odliczeniu), w korespondencji z kontem 201,
koszty przekazanych do montazu, lecz
jeszcze nie oddanych do uzywania srodkow
trwalych, w korespondencji z kontem 201,
poniesione  koszty  ulepszenia  S$rodka
trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja),
ktore powoduja zwigkszenie  wartosci
uzytkowej srodka trwatego, d
korespondencji z kontem 201,240,

warto$¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkow
trwalych w budowie, w korespondencji z
kontem 800,

oplaty z tytulu uzyskania lokalizacji pod

budowe oraz sgdowe 1 notarialne, w
korespondencji z kontem 130,225,240,
wyplacone  odszkodowania dla  o0séb

fizycznych 1 jednostek gospodarczych, w
korespondencji z kontem 130,139,240,

cla i inne oplaty zwigzane z nabyciem
skladnikéw i praw zwigzanych z budowa
srodka trwalego. w korespondencji z kontem
225,240,

naliczone w czasie trwania budowy $rodka
trwalego odsetki od kredytu zwigzanego z
konkretng inwestycja, ktére sg placone przez
urzad, w korespondencji z kontem 130,240.

|

Ma

przyjecie do uzywania uzyskanych w wyniku

budowy srodka trwalego (inwestycji):

- srodkéw trwalych, w korespondencji z
kontem 011,

- pozostalych srodkow trwalych
otrzymanych jako pierwsze wyposazenie,
w  korespondencji z kontem 013
(umorzenie Wn 800 Ma 072)

rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych

srodkow trwalych oraz obcych obiektow, w

korespondencji z kontem 011,

warto$¢ nieodplatnie przekazanych srodkow

trwalych w budowie (na podstawie decyzji

whasciwego organu) w korespondencji z

kontem 800,

niedobory 1 szkody w rzeczowych

sktadnikach srodkéw trwatych w budowie, w

korespondencji z kontem 240,

rozliczenie budowy s$rodka trwalego bez

efektow majatkowych, w korespondencji z

kontem 800,

wyksiggowanie kosztow poniesionych na

sprzedane srodki trwale w budowie, w

korespondencji z kontem 800 (faktura Wn

221 Ma 760),

odpisanie kosztow niepodjetej budowy

$rodka trwalego lub budowy zaniechanej, w

korespondencji z kontem 800,

odpisy  aktualizujgce  koszty  budowy

srodkow trwalych, w korespondencji z

kontem 761.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiqzania z kontami ksiegi gléwn_eg

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmnie;j:
— wyodrebnienie kosztow srodkow trwatych w budowie wedlug poszczeg6lnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub wytworzenia poszczegdlnych
obiektow srodkow trwatych.

Uwagi

‘Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw srodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

27



Zespol 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,.Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

— krajowych i zagranicznych srodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasie,

—  krétkoterminowych papierow wartosciowych,

— krajowych i zagranicznych srodkoéw pienieznych lokowanych na rachunkach w

bankach,

— innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienig¢znych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedlac¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — Kasa
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 101 stuzy do ew}(iencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie urzedu.
Na koncie 101 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

Wn Ma
— podjecie gotowki z banku: — wyplaty z kasy, z tytuhu:

- z rachunku  biezacego  budzetu, - wynagrodzen, w korespondencji z kontem
w korespondencji z kontem 130,141, 231,

- z rachunku srodkéw  specjalnego - zaliczek do rozliczenia, w
przeznaczenia, w korespondencji z korespondencji z kontem 234, i
kontem 135,141, |- z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na

- z innych rachunkéw bankowych, w kontach rozrachunkowych, w
korespondencji z kontem 130, 139, 141, korespondenc;ji z kontami 201, 240,234,

— wplyw srodkéw pienigznych w drodze, w - innych wyplat gotowki z pogotowia

korespondencji z kontem 141, kasowego na pokrycie kosztow, w

— wplaty z tytulu naleznosci ujetych na korespondencji z kontami zespotu 4,
kontach rozrachunkowych, w - wplaty gotowki do banku na wlasne

korespondencji z kontami zespotu 2, rachunki bankowe, w korespondencji z

— wplaty przychodéw nieprzypisanych na kontami 130,135,139,141,

kontach rozrachunkowych, W - niedobory kasowe, w korespondencji z

korespondencji z kontami zespohu 7, kontem 240,

— wplaty sum depozytowych i na zlecenie, w - inne wyplaty gotowkowe, W

korespondencji z kontem 240, korespondencji z odpowiednimi kontami.

- — nadwyzki  gotowki w  Kkasie, w
korespondencji z kontem 240,

— inne wplaty gotéwkowe, w korespondencji z

odpowiednimi kontami.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomoéniczych iich p;\;iqzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie stanu gotowki w kasie.
Ewidencja analityczna prowadzona jest w raportach kasowych. Zasady gospodarki kasowej
okreslone zostaly w instrukcji kasowe;.

Uwagi

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe.

Konto 130 — Rachunek biezgcy jednostki
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1. Urzad Marszatkowski jako jednostka budzetowa nie posiada w banku wyodrebnionego
rachunku biezacego a korzysta bezposrednio z rachunku budzetu, na ktory pobierane sa
dochody i z ktérego realizowane sg wydatki budzetowe.

Obroty zwigzane z dochodami i wydatkami Urzedu Marszatkowskiego sa ujmowane w
ewidencji ksiggowej jednostki budzetowej jako zapis wtérny na koncie 130-1 ,.Rachunek
biezacy jednostki (dochody)™ i na koncie 130-2 ,,Rachunek biezacy jednostki (wydatki)™.
Ksiggowania sg dokonywane na podstawie dokumentéw PK sporzadzonych w oparciu o
dokumenty bankowe do konta 133 .,Rachunek budzetu™.

2. Do realizacji dochodéw i1 wydatkéw budzetu wojewddztwa z tytulu prowadzenia
wojewodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego utworzony zostal wyodrebniony
rachunek bankowy.

3. Do realizacji dochodow i wydatkéw budzetu wojewodztwa z tytutu wylaczenia z produkcji
gruntow rolnych, utworzony zostal wyodrgbniony rachunek bankowy.

Konto 130-1 Rachunek biezacy jednostki (dochody)
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130-1 shluzy do ewidencji srodkow pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych. Na koncie obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadpflat 1 korekt wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Na koncie 130-1 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn | | Ma

— wplaty z tytulu zrealizowanych dochodow zwroty nadplat dochodow budzetowych w

budzetowych: korespondencji z kontem 221,720,750,760,

- zkasy, w korespondencji z kontem 101, = — przekazanie uzyskanych dochodow =z

- z sum pienigznych w drodze, w rachunkéw wyodrebnionych do budzetu, w
korespondencji z kontem 141, korespondencji z kontem 222,

- z tytulu naleznosci przypisanych, w — zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione,
korespondencji z kontem 221, lub innym W postgpowaniu wyjasniajacym uznane za
wiasciwym kontem zespotu ..2", omylkowe wplaty, w korespondencji z

-z tytulu nalezno$ci nieprzypisanych, w kontem 245,
korespondencji z kontem 720,750,760,  — przeksiggowanie réwnowartosci dochodéw,

- wplaty kwot niewyjasnionych, ze ktore wptynely bezposrednio na rachunek
wzgledu na  tytul  wplaty, W budzetu, w korespondencji z kontem 800.
korespondencji z kontem 245.

7Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

‘Ewidencjg szczegolowa do konta 130-1 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j. _

Uwagi

‘Saldo konta 130-1 na koniec roku oznaczaistan srodkéw na wyodr¢bnionym ra}:hunku, ktore nieﬁ
zostaly przekazane do budzetu.

Konto 130-2 Rachunek biezacy jednostki (wydatki)
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130-2 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych wydatkow
budzetowych. Na koncie obowigzuje zasada czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisoéw, zwrotow wydatkéw i korekt wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny po obu stronach
konta.
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Na koncie 130-2 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Wn

Ma

sumy zwrOcone na rachunek wydatkéw - zrealizowane wydatki budzetowe objete

budzetowych w roku ich dokonania z kasy, z
sum pieni¢znych w drodze w korespondencji
z kontem 101,141 lub z kontami innych
rachunkéw bankowych,

wplywy érodkéw z budzetu (z rachunku
budzetu) na realizacj¢ wydatkéw na
rachunki wyodrebnione, w korespondencji z
kontem 223,

przelewy z tytulu naleznosci ujetych na
kontach rozrachunkowych w korespondencji
z kontem 201,225,229,231,240,234,

zwrot wydatkow dotyczacych zmniejszenia
uprzednio zaksiggowanych kosztow,
w korespondencji z kontami zespotu 4,
wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i

niewlasciwe  obcigzenia  bankowe,
korespondencji z kontem 240,

— zwroty dotacji przekazanych w danym roku
budzetowym w korespondencji z kontem

224,

— przeksiggowanie rownowartosci wydatkow
rachunku

poniesionych bezposrednio z
budzetu, w korespondencji z kontem 800.

Zasagy prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej 7

- przelewow

planem finansowym urzgdu dokonane w

formie:

- gotéowki pobranej do kasy, w
korespondenc;ji z kontem 101,141,

- przelewow z tytulu zaplaty zobowigzan
dotyczacych wydatkow biezacych i
majgtkowych, ujetych na  kontach
rozrachunkowych
201,225,229,231,240,234,

- przelewow ksiggowanych bezposrednio w
ciegzar kosztow 2z pominigciem kont
rozrachunkowych, z kontami kosztow;
konta 080, kontami kosztow 401 - 409,

refundacyjnych na inne
rachunki bankowe, w korespondencji z
kontem 240,

wydatki zwigzane z objeciem udzialow

objetych za  $rodki  platnicze w

korespondencji z kontem 030,

przekazanie  dotacji z

korespondencji z kontem 224,

wydatki zwigzane z obstugg dlugu jednostki

samorzadu terytorialnego, w korespondencji

z kontem 750,

przelew $rodkéw niewykorzystanych na

wyodrebnionych rachunkéw do budzetu, w

korespondencji z kontem 223.

budzetu, w

Ewidencje szczegétowa do konta 130-2 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej:
dzial- rozdzial- paragraf. Dla potrzeb planowania i analiz prowadzona jest analityka paragrafow

wybranych rozdziatow wedtug rodzajow wydatkow.

Obroty konta 130-2 oznaczajg wysokos¢ wydatkow urzedu zrealizowanych z rachunku budzetu,
'ktore 31 grudnia podlegaja przeksiggowaniu na strong Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki™.

Uwagi

Saldo konta 130-2 na koniec roku na wyodrgbnionym rachunku wydatkéw oznacza stan srodkow

pieni¢znych, ktére nie zostaly przekazane do budzetu.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

W zakresie realizacji projektéow dofinansowanych ze srodkéw pochodzacych z funduszy
europejskich i pochodzenia zagranicznego niepodlegajacych zwrotowi, wydatki realizowane

sa:

a) bezposrednio z rachunku biezacego budzetu - zapisy operacji na koncie ujmowane sa
w ewidencji ksiegowej projektéw jako zapis wtérny na koncie 130-1 Rachunek
biezacy jednostki (dochody) i koncie 130-2 Rachunek biezacy jednostki (wydatki).
Ksiggowania sa dokonywane na podstawie dokumentéw PK sporzadzanych w oparciu
o dokumenty bankowe ewidencjonowane na koncie 133 Rachunek budzetu.
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b)

Ewidencje szczegélowa do konta 130 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej: dzial- rozdzial- paragraf. Dla potrzeb planowania i analiz prowadzona
jest analityka paragraféw wedlug: programu operacyjnego, zrédla finansowania i

dziatania.

Do funkcjonowania konta 130 ksiggi gléwnej wyodrebnionej ewidencji projektow,
majg zastosowanie zasady kwalifikacji zdarzen wynikajace z opisu dzialania kont
ksiegi gldwnej urzedu jako jednostki budzetowe;j.

z wyodrgbnionych rachunkéw bankowych - zapisy operacji na rachunkach bankowych

sg ymowane w ewidencji ksiggowej projektow na podstawie wyciagdéw bankowych,
w zwigzku z czym zachodzi zgodnos¢ zapisow migdzy urzgdem a bankiem.

Do konta 130 prowadzone jest konto 130-0 Rachunek biezacy jednostki (zasilenie rachunku),
konto 130-1 Rachunek biezacy jednostki (dochody) oraz konto 130-2 Rachunek biezacy
jednostki (wydatki), 130-3 Rachunek biezacy jednostki (wydatki niewygasajgce).

Zasady Kklasyfikacji zdarzen oraz prowadzenia konta 130 wyodrebnionego rachunku
bankowego zostaly opisane ponizej.

Konto 130 - Bachunek bie_iac{jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunkach bankowych
z tytulu zrealizowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych. Na koncie obowigzuje zasada
czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow, nadplat, zwrotow wydatkow i korekt
wprowadza si¢ techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Na koncie 130 ujmuje si¢ w szczegbélnosci:

Wn

wplaty z tytulu zrealizowanych dochodéw - zrealizowane

budzetowych:

-z kasy, w korespondencji z kontem 101,

- z sum pienigznych w  drodze,
w korespondencji z kontem 141,

- z tytulu naleznosci przypisanych, w
korespondencji z kontem 221,

-z tytulu naleznosci nieprzypisanych, w
korespondenc;ji z kontem 720,750,760,
wplywy s$rodkéw z budzetu (z rachunku
budzetu) na realizacj¢ wydatkow na
rachunki wyodrebnione, w korespondencji z

kontem 223,

wplaty na rachunki wyodrebnione z tytulu
zwrotu wydatkow budzetowych w roku ich
dokonania z kasy, z sum pienigznych w
drodze w korespondencji z kontem 101, 141
lub z innymi kontami,

przelewy z tytulu naleznosci ujetych na
kontach rozrachunkowych w
korespondencji z kontem 201, 225, 229,
231, 240, 234,

zwrot wydatkéw dotyczacych zmniejszenia
uprzednio zaksiggowanych kosztow, w
korespondencji z kontami zespotu kosztow
4

Ma

wydatki z  rachunkow
wyodrebnionych w formie:
- gotowki pobranej do kasy, w

korespondencji z kontem 101, 140

- przelewow z tytulu zaplaty zobowiazan
dotyczacych wydatkow  biezacych
1 majatkowych, ujetych na kontach
rozrachunkowych 201, 225, 229, 231,
240, 234,

- przelewow refundacyjnych na inne
rachunki bankowe w korespondencji z‘
kontem 240,

przekazanie dotacji, w korespondencji z

kontem 224,

zwrot  niewykorzystanych  srodkow z

rachunkéw wyodrebnionych do budzetu. w

korespondenc;ji z kontem 223,

przekazanie uzyskanych dochodéw z

rachunkéw wyodrebnionych do budzetu, w

korespondencji z kontem 222.
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— wplywy z tytulu korekt omylek bankowych i
niewlasciwe  obcigzenia  bankowe w
korespondencji z kontem 240,

— zwrot dotacji przekazanej w danym roku w
korespondencji z kontem 224.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich po“;iqzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegélowa do konta 130 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;j:
dzial- rozdzial- paragraf. Dla potrzeb planowania i analiz wprowadzona zostala po paragrafie
analityka wedtlug: programu operacyjnego, zrodla finansowania i dzialania.

W przypadku realizacji kilku zadan, dla ktérych prowadzone s3 odrgbne rachunki bankowe do konta
130 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa, wskazujacg obroty na poszezegdlnych rachunkach

Uwagi

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow na wyodrgbnionym rachunku
bankowym.

Konto 13757- Rachunek Srodkéw funduszy specjahego przeznaczenia

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 135 stluzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia — zakladowego
funduszu s$wiadczen socjalnych. Zapisow na koncie dokonuje si¢ na podstawie wyciggow
‘bankowych.

'Na koncie 135 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

— wplyw odpisu na ZFSS, w korespondencji z
kontem 851,

— przypisane odsetki od srodkéw na rachunku
bankowym, w korespondencji z kontem
851,

— wplaty gotéwki z kasy, w korespondencji z
kontem 101, 141,

— przelewy z tytulu rat pozyczek ujetymi jako
naleznosci funduszu, w korespondencji z
kontem 234, 240,

— obcigzenia z tytulu bledow i omytek|
bankowych i ich korekty, w korespondencji
z kontem 240.

Ma

podjecie gotowki do kasy na wyplaty, w
korespondencji z kontem 101, 141,
przelewy na pokrycie zobowigzan tytulu

dostaw 1 ustug na rzecz dzialalnosci
finansowanej z ZFSS oraz z tytulu
udzielonych pozyczek 2z funduszu, w

korespondenc;ji z kontem 201, 231, 234,240 ,
przelewy z tytulu refundacji wydatkow
pokrytych z innych rachunkéw bankowych, w
korespondenc;ji z kontem 130,139, 240,

bledy w wyciggach bankowych i ich korekty,
w korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 135 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu srodkéw
funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku bankowym.

Konto 139 —7Inne rachunki bénkowe
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen |
‘Konto 139 shuzy do ewidencji $rodkow pienieznych wydzielonych na innych rachunkach

32



bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi si¢
ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

-~ sum depozytowych,

— srodkéw PFRON,

— $rodkéw Funduszy Pracy na staze medyczne,

— inne sumy na zlecenie.
Operacje ksiggowane sg na podstawie wyciaggéw bankowych i musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow z
zapisami bankowymi.
Na koncie 139 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn J Ma

— wplata na rachunek sum depozytowych, z — przelewy z rachunku sum depozytowych
tytulu kaucji, wadiow 1 zabezpieczenia tytulem zwrotu depozytow, w korespondencji

pieni¢znego, w korespondencji z kontem z kontem 240,

240, — przelewy z rachunku wydzielonego dla
— wplyw odsetek bankowych od depozytow i srodkow PFRON, w korespondencji z

innych wydzielonych rachunkow kontem 240,

bankowych, w korespondencji z kontem - przelewy z rachunku wydzielonego dla

240, srodkow Funduszu Pracy, w korespondencji z
— wplyw $rodkéw PFRON, zgodnie z zawartg kontem 240,

umowg oraz naleznosci PFRON, w - zwrot niewykorzystanych s$rodkéow z

korespondencji z kontem 240, rachunkéw na poszczegélne fundusze, w

— wplyw s$rodkéw Funduszu Pracy zgodnie z  korespondencji z kontem 240,
zawartg umowg oraz zwroty od - bledy w wyciggach bankowych i ich

kontrahentow, w korespondencji z kontem sprostowanie, w korespondencji z kontem
240, 240,

— bledy w wyciagach bankowych i ich — wplata na dochody budzetu z tytulu
sprostowanie, w korespondencji z kontem wygasnigcia prawa wlasciciela do depozytu
240. oraz odsetek bankowych od depozytu, w

korespondencji z kontem 240.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 139 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych wydzielonych
rachunkow bankowych oraz wedtug kontrahentéw, z ktérymi te srodki sa rozliczane.

Uwagi

VKonto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych na poszczegélnych
rachunkach bankowych.

Konto 140- Krétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 140 shuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow
wartosciowych (w tym czeki i weksle obce, o ile sa platne lub wymagalne w ciggu trzech
miesiecy). Czeki obce to srodki platnicze, za pomoca ktorych dhuznik splacit swoje zobowiazania i
pod datg przyjecia czeku zmniejsza si¢ naleznos¢ od diuznika. Czeki moga by¢ gotdéwkowe lub
rozliczeniowe. Obce czeki rozliczeniowe przekazuje si¢ do banku celem wykupu z rachunku
dluznika i zarachowaniu wplywu na wskazany rachunek wierzyciela. Obce czeki ujmuje si¢ w
wartosci nominalne;j.

Na koncie 140 ksi¢guje si¢ w szczegdlnosci:
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Wn
czeki obce otrzymane na pokrycie
naleznosci ujetych na kontach
rozrachunkowych, w korespondencji z

kontem 201, 221,234,240, lub naleznosci nie
ujetych na kontach rozrachunkowych, w
korespondencji z kontem 750, 760,

przyjecie weksla obcego na pokrycie
naleznosci (przed terminem jego platnosci),

W korespondencji z kontem
201,221,240,750, |
zwrot weksli obcych przez bank lub

kontrahenta, w korespondencji z kontem

Ma

zwrot wystawcom niezrealizowanych przez
bank czekdéw obcych, w korespondencji z
kontem 201, 221,234,240,

wykup weksli przez dluznika lub bank, w
korespondencji z kontem 130,139,

zaplata innemu Kkontrahentowi wekslem
obcym lub przekazanie do skupu, w
korespondenc;ji z kontem 201, 240,751,
odpisanie weksli obcych przedawnionych lun
niesciggalnych, w korespondencji z kontem
760,

zmniejszenie wartosci krotkoterminowych

141,

— przywrocenie poprzedniej wartosci
krotkoterminowych papierow
wartosciowych w przypadku ustgpienia
przyczyn jej obnizenia, w korespondencji z
kontem 750.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich pownazama z kontami ks:ggl glownej

Ew1denc_|a szczegolowa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie poszczegélnych skladnikow
krétkoterminowych aktywdéw finansowych oraz ustalenie stanu i wartosci aktywow powierzonych
‘osobom za nich odpowiedzialnym. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na koniec roku droga spisu z
natury oraz drogg potwierdzenia standéw wykazanych w ksigegach rachunkowych.

papierow warto$ciowych na dzien bilansowy
z tytulu utraty wartosci w korespondencji z
kontem 751.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych.

Konto 141 —gr;)dki pieni¢zne w dl:odze
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 141 stuzy do emdency $rodkéw pienieznych w drodze m1¢dzy kasa i banklem oraz m1¢dzy
kontami w roéznych bankach.
Na koncie 141 ujmuje sn; w szczegolnosc1

- Wn

Ma

— realizacja przez bank czeku rozliczeniowego
do wykupu (wplyw srodkéw pienig¢znych na
rachunek bankowy), w korespondencji z
kontem 130, 135,139,

zwrot z banku niewykorzystanych czekow
obcych, w korespondencji z kontem 140,
wplyw $rodkéw pienieznych w drodze do
kasy, w korespondencji z kontem 101, i na
rachunek bankowy w korespondencji z
kontem 130, 135, 139.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontaml kS]le glownej

— dokonywane wplaty z kasy na rachunek
bankowy, w korespondenc;ji z kontem 101,

— pobrania z rachunkow bankowych do kasy,
w korespondencji z kontem 130, 135, 139,

— przekazanie czeku obcego do banku w celu -
jego wykupu, w korespondencji z kontem
140. -

Srodk1 pieni¢zne w drodze ewidencjonuje si¢ na blezqco W systemie komputerowym moze by¢
stosowany podzial na konto 141 Wydatki — srodki pienigzne w drodze i 141 Dochody — $rodki

pieni¢zne w drodze.
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Uwagi

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 sluza do ewidencji krajowych 1 zagranicznych rozrachunkéw oraz do
ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, s$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej 1 pochodzenia zagranicznego niepodlegajacych zwrotowi.

Konta tego zespolu shuzg takze do ewidencji rozliczen z tytulu wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami
1 roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuly i kwoty uznaja zarowno
wierzyciele, jak i dtuznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentéw, ktéore w przypadku
dochodzenia ich drogg sadowa staja si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do
sadu.

I_(onto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete z;sady klasyfikacji zdarzen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ushug a takze zwigzanych z nimi naleznosci z tytutu przychodow finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych™.

Na koncie 201 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma _

— zaplata zobowigzan za dostawy i ustlugi, w — zobowiagzania wynikajace z faktur VAT lub
korespondencji z kontem 101,130, 135, rachunkow z tytulu dostaw towaréw, robot i

odpisanie zobowigzan przedawnionych i
umorzonych zwigzanych z dzialalnoscia
finansowa, w korespondencji z kontem 751,
odpisaniec zobowigzan przedawnionych i
umorzonych zwigzanych 2z dzialalnoscia
operacyjnga, w korespondencji z kontem 761,
faktury korygujagce zmniejszajace kwote

ustug, w korespondencji z kontem 013, 401-
406,409,

zobowigzania wobec dostawcow z tytulu
wymagalnych odsetek i kar umownych,
dziatalnosci eksploatacyjnej, w
korespondencji z kontem 761, 751, oraz
dzialalno$ci inwestycyjnej (kary umowne i

zobowigzan  wobec  dostawcow, w odsetki za zwloke) do czasu zakonczenia
korespondencji z kontem 013, kontami  zadania, w korespondencji z kontem 080,
zespotu 4, kontem 851. — odpisanie naleznosci umorzonych,

przedawnionych lub nieistotnych, na ktore:
a)nie dokonano odpisu aktualizujgcego:
- dzialalnosci eksploatacyjnej, w
korespondencji z kontem 761,
- dziatalnosci finansowanej z ZFSS, w
korespondencji z kontem 851,
b)dokonano odpis aktualizacyjny, w
korespondencji z kontem 290.

Zasady prowadzenia kont ksiag poinocniczych i ich powigzania z kontami ksig¢gi glowne;j

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
oraz powinna zapewni¢ wydzielenie naleznosci 1 zobowigzan wedlug poszczegblnych
kontrahentéw. Ponadto ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie naleznosci i zobowigzan w podziale
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wymaganym w sprawozdaniu bilansowym oraz w sprawozdaniach budzetowych.

Uwagi |

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem naleznosci
wymagalnych w przysztych latach.

Na koncie Wn konta 221 ujmuje si¢ przypisane naleznosci z tytulu wymagalnych w danym roku
dochodéw budzetowych i1 zwroty nadplat z tytulu dochodéw nienaleznie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu. Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych na konto 226 .

Na koncie 221 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

wplaty naleznosci z tytulu przypisanych
dochodéw budzetowych do kasy lub na
rachunek bankowy, w korespondencji z
kontem 101,130,

— naleznosci za sprzedane S$rodki trwah:,|
wartosci niematerialne i prawne, srodki
trwale w budowie (inwestycje) oraz
materialy stanowigce dochody budzetowe, w

korespondencji z kontem 760, -

naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
z podstawowej dziatalnosci operacyjnej, w
korespondencji z kontem 720,760,
naleznosci z tytulu odsetek przypisanych za
zwloke w zaplacie naleznosci, ujetych na
tym koncie, w korespondencji z kontem 750,
naleznosci z tytulu dochodéw budzetu
panstwa 2z realizacji zadan 2z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych, w czesci naleznej budzetowi
panstwa (objetych sprawozdaniem Rb-
27ZZ), w korespondenc;ji z kontem 720,
zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu
i nadplat, w korespondencji z kontem 130,
przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krétkoterminowych (w wysokosci raty
naleznej za dany rok), w korespondencji z
kontem 226,

przypisanie na koniec roku dotacji
rozliczonych, niezwroconych do konca roku,
w korespondencji z kontem 720, (810/224),
przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji
udzielonej w  poprzednim roku, w
korespondencji z kontem 224. |

zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 720, 750,760,

odpisanie  naleznosci  umorzonych i
przedawnionych lub nieistotnych, na ktore
dokonano  odpisu  aktualizujacego, w
korespondencji z kontem 290,

odpisanie  naleznosci umorzonych i

przedawnionych lub nieistotnych, na ktore nie
dokonano  odpisu  aktualizujgcego, w
korespondencji z kontem 751, 761,
przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do  naleznosci  dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 226,

uznanie wplaty, wczesniej zaksiggowanej jako
niewyjasniona, za splat¢ naleznosci, w
korespondencji z kontem 245.
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Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 221 prowadzona jest wedtug:
— poszczegolnych dluznikow,
— podzialek klasyfikacji budzetowej dochoddow,
— budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Uwagi

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu nadplat w dochodach budzetowych.

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budZetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen 7
Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow budzetowych.
Na koncie 222 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— dochody budzetowe przekazane na rachunek - roczne przeniesienie zrealizowanych
budzetu, z rachunkéw wyodrgbnionych do dochodéw budzetowych na podstawie
realizacji projektow dofinansowanych ze sprawozdan budzetowych, w korespondencji
srodkow  pochodzacych z  funduszy z kontem 800.
europejskich, w korespondencji z kontem
130, .

— dochody budzetu przekazane z innych! '
wyodrebnionych rachunkéw bankowych, w
korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadzenia kont ksiag pom(;cniczych iich pov;:iqzania z kontam?ksic;gi gléwnej |

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug projektéow dofinansowanych ze srodkéw funduszy
europejskich i innych dochodéw realizowanych na wyodrgbnionych rachunkach bankowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, ale nie
przekazanych na rachunek budzetu.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 223 shluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow realizowanych projektéow dofinansowanych ze srodkéw pochodzacych z funduszy
europejskich w zakresie, w ktorym s$rodki te stanowig dochody budzetu.

Na koncie 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— zwrot z rachunkéw wyodrebnionych na - wplyw na rachunki bankowe wyodrebnione
rachunek bankowy budzetu otrzymanych  $Srodkébw  z  rachunku
niewykorzystanych s$rodkow na wydatki bankowego budzetu na pokrycie wydatkow
budzetowe, w korespondencji z kontem 130, budzetowych, w
— zwrot niewykorzystanych $rodkéw dotacji korespondencji z kontem 130,
celowej z rachunkéw wyodrebnionych do — wplyw z rachunku bankowego budzetu na
budzetu, w korespondencji z kontem 130, rachunki bankowe wyodrebnione $rodkow

37



— roczne przeksiggowanie na podstawie dotacji celowej na pokrycie wydatkéw
sprawozdan Rb-28S zrealizowanych budzetowych, w korespondencji z kontem
wydatkow, w korespondencji z kontem 800. 130.

‘ Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest do poszczegdlnych wydatkow budzetowych.

, Uwagi

'Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow otrzymanych na realizacje wydatkow,
lecz niewykorzystanych i nie zwréconych do konca roku. Saldo ulega likwidacji po dokonaniu zwrotu
srodkow do budzetu.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoéci z budzetu $rodkow europejskich

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

'Konto 224 siuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych z budzetu dotacji budzetowych a takze do
|ew1denc11 rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu srodkow
europejskich.

Na konCIe 224 ujmuje si¢ w szczegolnosm

Wn Ma
— warto$¢ dotacji podmiotowych, celowych - warto$¢ dotacji wykorzystanej i rozliczonej,
przekazanych z budzetu na podstawie w korespondencji z kontem 810,
zawartej umowy dotacji, w korespondencji z — wartos¢ zlecen platnosci z budzetu srodkow
kontem 130, europejskich zrealizowanych przez Bank
— zrealizowane zlecenia platnosci na rzecz Gospodarstwa Krajowego uznanych za
beneficjentow przez Bank Gospodarstwa rozliczone, w korespondencji z kontem 230,
Krajowego, w korespondencji z kontem 230. - zwrot dotacji niewykorzystanych w tym

‘ samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130,

— zwrot niewykorzystanych platnosci przez
beneficjentow RPO 2z budzetu srodkow
europejskich  (informacja  BGK), w
korespondencji z kontem 230,

— przypisanie dotacji do zwrotu w roku
nastgpnym, w korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzema kont ksigg pomocmczych iich pownz;zama z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci przekazanych dotacp
wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji. Ponadto ewidencja szczegdtowa prowadzona jest
wedhug tytulow przeznaczenia dotacji i ptatnosci (wg klasyfikacji budzetowej i wg dziatan RPO) a
‘takze wedlug beneficjentow, ktérym udzielono dotacji i na rzecz ktérych BGK zrealizowat
platnosci z budzetu srodkoéw europejskich. Przypisane do zwrotu dotacje po uplywie roku, w
ktorym zostatly przekazane, traktuje si¢ jako naleznosci z tytulu dochodow budzetowych.

Uwagl

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza Wartosc niewykorzystanych, merozllczonych
dotacji, platnosci lub wartosci dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéow z tytulu zobowigzan podatkowych wilasnych
wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz
naleznosci od budzetu. Ponadto stuzy do rozrachunkéw z tytutu podatku VAT, w razie podjgcia
czynnosci podlegajacych rozliczaniu jako podatnik VAT.

Na koncie 225 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

Wn Ma

— wplaty  zobowigzan  wobec  urzedu - naliczony i potrgcony na listach plac podatek
skarbowego z tytutu potracone] dochodowy od o0séb fizycznych z kontem

pracownikom  zaliczki na  podatek 231,
dochodowy od osob fizycznych, z kontem - podatek VAT nalezny od sprzedazy
130,135, wynikajacy z  wystawionych  faktur
— naleznosci od budzetu z tytulu nadplat z 1 faktur korygujacych, w korespondencji z
kontem 231, kontem 201, 221, 101,
— podatek VAT naliczony przy zakupie w — zwrot bezposredni podatku naliczonego, w
przypadku jego rozliczania z urzedem korespondencji z kontem 130.
skarbowym z kontem 201, 240.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 225 prowadzona jest odrebnie dla:

— podatku dochodowego od os6b fizycznych, w podziale na rodzaje wynagrodzen i innych
wyplat — wynagrodzenia z osobowego funduszu plac, wynagrodzenia bezosobowe i inne
naleznosci,

' — z tytutu podatku VAT, '

W przypadku wystapienia czynno$ci objetych rozliczaniem podatku VAT, analityka do konta 225

obejmuje poszczegdlne etapy rozliczen podatku jako:

- rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu podatku VAT,
- rozliczenie naleznego podatku VAT,
- rozliczenie naliczonego podatku VAT.

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiag pomocniczych. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetu.

Konto 226 — Diugoterminowe ;ﬁlleinoéci budzetowe

Przyjete zasady klaslﬁ!(gcjjﬁrgeli

.Konto 226 shuzy do ewidencji rozliczenia dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowychﬂ
rozliczen z budzetem.
Na koncie 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

Wn Ma
— przypisanie naleznosci budzetowych - przeksiggowanie wymagalnej w danym roku
wymagalnych ~w  przyszlych  latach, budzetowym naleznosci do
w korespondencji z kontem 840, krotkoterminowych (np. raty wymagalne w
— przeniesienie naleznosci danym roku), W

krotkoterminowych do dlugoterminowych korespondencji z kontem 221.
(np. w zwigzku z przesunigciem terminu
platnosci), w korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej
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Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug dtuznikéw, od ktorych te naleznosci przystuguja,
ze wskazaniem okresu wymagalnosci.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu
ubezpieczen spolecznych np. z ZUS, PFRON.
Na koncie 229 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

Wn Ma

— przelewy skladek do ZUS =z tytulu - naliczone skladki platnika na FUS, FP,
ubezpieczen spolecznych, zdrowotnych, FP, PFRON od wynagrodzen, w korespondencji

PFRON w korespondencji z kontem 130, z kontem 405,
— wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, - skladki na FUS placone przez pracownika,
ujetych na listach ptac z kontem 231, potragcane na liscie plac, w korespondencji z
— odpisanie zobowigzan przedawnionych z  kontem 231,
kontem 760. — otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu

| nadptaconych sktadek z kontem 130,
— odpisanie  naleznosci  umorzonych i
przedawnionych z kontem 761.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej

Do konta 229 prowadzona jest ewidencja analityczna zapewniajgca ustalenie naleznosci i
zobowiagzan wedhlug tytutdw rozrachunkéw oraz instytucji, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.
Ewidencja prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetowg i zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan.

Uwagi
Konto 229 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci i saldo Ma oznaczajace stan
zobowiazan.

Konto 230 — Rozliczenie z budzetem $rodkéw europejskich.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o dofinansowanie
zawieranych z beneficjentami realizujgcymi projekty z budzetu $rodkow europejskich, w
przypadku gdy wydatki nie sa ujete w planie finansowym instytucji zarzadzajace;.

Na koncie 230 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

~ Wn | Ma

— warto$¢ zlecen platnosci z budzetu srodkéw - zrealizowane zlecenia platnosci na rzecz
europejskich zrealizowanych w ramach RPO beneficjentow przez Bank Gospodarstwa

przez Bank Gospodarstwa Krajowego i Krajowego w ramach RPO, w
uznanych za rozliczone, w korespondencji z korespondencji z kontem 224.
kontem 224,

— zwrot niewykorzystanych platnosci przez
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beneficjentow RPO z budzetu srodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem
224.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich p;)wiqzania z kontami ksiegi glowne;j
Ewidencja szczegétowa do konta 230 prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Na koncie 230 dokonuje sie zapisév\; ksiggowych w przypadku, gdy wydatki na realizacje
projektow realizowanych z udzialem platnosci z budzetu srodkéw europejskich nie sa ujete w planach

finansowych instytucji zarzadzajacej RPOWS.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, uméw zlecenia i umoéw o dzielo oraz z tytulu
wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére naliczone sa na listach plac.

Na koncie ksigguje si¢ wszelkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia w naturze nalezne
za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytulow, bez wzgledu na to, z jakich srodkow sa
finansowane. Do wynagrodzen danego okresu zalicza si¢ wynagrodzenia za czas przepracowany
lub za prace wykonana w danym okresie oraz dodatkowe wynagrodzenia roczne, wyptacane w roku

nastepnym.
Na koncie 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
Wn Ma
— wyplata wynagrodzen, zasitkow — naliczone wynagrodzenia brutto wedtug list

chorobowych, zasitkéw pokrywanych ze
srodkow ZUS oraz ujetych na listach plac
innych wyplat, w korespondencji z kontem
101,130,135,

naliczenie do potracen dokonanych na liscie
plac z tytuhu:

zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b
fizycznych, w korespondencji z kontem 225,
sktadek na FUS  pracownika, w
korespondencji z kontem 229,

skladek na dobrowolne ubezpieczenia
grupowe, w korespondencji z kontem 240,
skladek, wkladow i rat pozyczek oraz

innych  zobowigzan pracownikow, w
korespondencji z kontem 240,
nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci
od pracownikdw, w korespondencji z
kontem 234,

odpisanie przedawnionych zobowigzan z
tytulu wynagrodzen, w korespondencji z
kontem 760,

obciazenie z tytulu nadptat wynagrodzen, w
korespondencji z kontem 404.

plac, w korespondencji z kontem 404,
naliczone zasitki pokrywane ze Srodkow
ZUS, wyplacane na podstawie list plac, w
korespondencji z kontem 229,

naliczenie kosztoéw z tytulu innych naleznych
pracownikom swiadczen, w korespondencji z
kontem 404,851,

odpisanie naleznosci przedawnionych 1
umorzonych, w korespondencji z kontem
761,

przeksiggowanie roszczen spornych dot.
wynagrodzen, w korespondencji z kontem
240.
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Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Do konta 231 prowadzona jest ewidencja szczegotowa na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegoélnych pracownikéw oraz innych osob fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia. Karty
wynagrodzen prowadzone sag w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczenia zasitkow,
zaswiadczen o wynagrodzeniach do celow emerytalnych oraz innych na prosb¢ pracownika.
Ponadto karty stanowia podstawe sporzadzania rozliczen podatkow obcigzajacych pracownika.
Ewidencja analityczna do konta 231 prowadzona jest w podziale na tytuly wynagrodzen:

231-01 wynagrodzenia wynikajace z umowy o prace,

231-02 wynagrodzenia wynikajace z umowy zlecenia i o dzielo,
231-03 pozostale rozrachunki — ryczalty samochodowe,

231-04 ZFSS.

Uwagi

.Konto 231 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci od pracownikow, saldo Ma oznacza
stan zobowiazan z tytulu naliczonych a nie wyptaconych zobowiazan.

Konfo 234 — Pozostale rozrachunki z pra;oﬁnikami

i’rzyjc;te zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow z tytuléw innych niz

wynagrodzenia, a sa to: naleznosci z tytulu pobranych zaliczek do rozliczenia, naleznosci z tytulu

‘udzielonych z ZFSS pozyczek a takze naleznosci od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkaod.

Na koncie 234 ujmuje sig: ‘
Wn Ma

wyplacone zaliczki pracownikom i sumy do - pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki

rozliczenia na pokrycie kosztow, w
korespondencji z kontem 101,130,135,
naleznosci z tytulu udzielonych pozyczek z
ZFSS i odsetek od tych pozyczek, w
korespondenc;ji z kontem 101,135,851,
innych $wiadczen odplatnych z ZFSS, w
korespondenc;ji z kontem 851,

naleznosci z tytulu niedoborow i szkéd, w
korespondencji z kontem 240,

odpisanie zobowigzan przedawnionych, w
korespondencji z kontem 760, 851,
naleznosci z tytulu roszczen
zasadzonych na rzecz pracodawcy:
roszczenia podstawowe, w korespondencji z
kontem 240,

zasagdzone naleznosci dodatkowe — koszty
postgpowania sadowego, w korespondencji z
kontem 760 oraz z tytulu odsetek, w
korespondencji z kontem 750.

spornych

lub ze srodkow whasnych:

koszty:

dzialalnosci operacyjnej, w korespondencji z
kontami kosztow 401-409,
zakladowej  dziatalnosci
korespondencji z kontem 851,
z sum na zlecenie, w korespondencji z
kontem 240,

wplaty niewykorzystanych zaliczek:

do kasy, w korespondencji z kontem 101, -
na rachunek bankowy, w korespondencji z
kontem 130,135,139,

naleznosci od pracownikéw potracone na
licie ptac, w korespondencji z kontem 231,
odpisanie naleznosci umorzonych,
przedawnionych lub o nieistotnej wartosci:
dzialalnosci operacyjnej, w korespondencji z
kontem 761,

dzialalnosci socjalnej, w korespondencji z
kontem 851,

skierowanie = roszczen do
korespondencji z kontem 240,
odpisanie naleznosci, na ktére uprzednio
ksiegowano odpis aktualizujacy naleznosci w

socjalnej, w

sagdu, w
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cigzar pozostalych kosztow operacyjnych lub
kosztow finansowych, w korespondencji z
kontem 290.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Do konta 234 prowadzona jest ewidencja analityczna imienna dla poszczegdlnych pracownikow,
ze wskazaniem tytuléw rozrachunkéw i klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

i

Konto moze wykazywac¢ dwa salda — Wn, ktore oznacza sume naleznosci i saldo Ma oznaczajace stan

zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia oraz
zobowigzanie, ktore nie s3 objete ewidencja na kontach 201-234 i rozliczenia niedoboréw i szkdd.

Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:
rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,

roszczenia sporne,

Na koncie 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

PFRON oraz zwroty srodkow,

korespondenc;ji z kontem 139,

naleznosci z tytulu wyplat ze srodkow

rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
rozliczenie niedoboréw, szkoéd i nadwyzek,

rozrachunki z tytulu potracen na listach plac,
mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych

W

naleznosci z tytulu wyplat ze <$rodkéw

Ministerstwa Zdrowia oraz zwroty srodkow,

w korespondencji z kontem 139,

i sum zabezpieczenia z kontem 139,

130,135,
ujawnione niedobory i szkody:

101,

z kontem 011,013, 140,
wyksiegowanie nadwyzek pozornych
kontem 011,013,

pracownikow z kontem 231,234,
bankowych z kontem 130,135,139,

odpisanie  przedawnionych
dotyczacych dzialalnosci:

wyplaty sum depozytowych- zwroty wadiéw
przekazanie potracen na listach plac z tytulu |
réznych tytutow, w korespondencji z kontem |
gotowki, w korespondencji z kontem

srodkéw trwalych, w Kkorespondencji

Z

roszczenia sporne z tytulu naleznosci od
niestuszne obcigzenia 1 korekty pomylek

zobowigzan

Ma

wplaty naleznosci, w korespondencji z
kontem 101,130,135, 139,

otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji,

wadiow 1  zabezpieczenia  nalezytego
wykonania umowy oraz wplaty sum
depozytowych:

do kasy, w korespondencji z kontem 101,
na rachunek bankowy, w korespondenc;ji
z kontem 139,

zobowiazania z tytutu potraceri dokonanych
na listach plac pracownikéw na rzecz
jednostek innych niz budzety i ZUS, w
korespondenc;ji z kontem 231,

wplywy naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych z ZFSS, w korespondencji z
kontem 101,135,

umorzenie naleznosci oraz  odpisanie
naleznosci przedawnionych lub nieistotnych

obcigzajacych:

- pozostale  koszty  operacyjne, w
korespondencji z kontem 761,
- koszty  dzialalnosci  socjalnej, w

korespondencji z kontem 851,
ujawnione nadwyzki:
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- operacyjnej, w korespondencji z kontem - gotowki w kasie, w korespondencji z

761, kontem 101,
- inwestycyjnej — nierozliczonych srodkow - s$rodkow trwatych, w korespondencji z
trwalych w budowie, w korespondencji z kontem z kontem 011,013,
kontem 080. - inwestycji  (Srodkéw  trwalych w
budowie), w korespondencji z kontem
080,

— rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku:

- kompensaty 2 nadwyzkami, w
korespondencji z kontem 240,

- uznania za pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji z kontem 761,

- uznania za  zwigkszajagce  koszty
dzialalnosci, w korespondencji z kontem
080, 401, 851,

- uznania za zmniejszajace  fundusz
jednostki  niedobory  podstawowych
srodkow trwalych w wartosci nie
umorzonej, w korespondencji z kontem
800,

- obcigzenie osob, jesli wyrazily na to
zgode, w Kkorespondencji z kontem
234,240,

- wniesienia roszczenia do sadu, W
korespondencji z kontem 240 jako
roszczenia sporne,

— niestluszne uznania i korekty mylnych
obcigzen bankowych, w korespondencji z
kontem 130,135,139,

— zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z
depozytami pieni¢znymi z tytuhu
oprocentowania obcych srodkéw pienigznych
na rachunku bankowym, w korespondencji z
kontem 139.

Zasady prowadze_n_ia kont ksiag pol;)cniczy;ch i ich powigzania z konta-mi ksiqgi glownej

Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzona jest wedlug jednostek i 0s6b z uwzglednieniem
tytulow poszczegdlnych rozrachunkow, roszczen i rozliczen oraz zakreséw dzialalnoéci, z ktorymi
'sg zwigzane. Ewidencje prowadzi si¢ z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Uwagi

Na koncie 240 moga W;ste;powaé dwa salda b@dqoe suma sald wy;st;;pujqcych na kontach analitycznych.-
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu pozostatych
rozrachunkow.

Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 545 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych.
Na koncie 245 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
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Wn Ma

— zwrot pomylkowo wplaconej kwoty, w — wplyw na rachunek biezacy kwoty
korespondenc;ji z kontem 130, dotyczacej naleznosci z tytulu dochodow
— zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych bez podania tytulu wplaty, w
budzetowych pomylkowo wplaconych na korespondencji z kontem,130.
inne konta niz rachunek biezacy, w
korespondencji z kontem 135, 139,

— zaliczone wplaty po przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajacego do
przychodow nieprzypisanych lub nie ujetych
jako naleznosci, w korespondencji z kontem |
720, 750, 760,

— uznanie wplaty za splat¢ naleznosci, w
korespondencji z kontem 221.

Zasady prowadzenia kont ksiag po;n;)cniczych i ich powiazania z kontami ksiggi glownej
Ewidencje¢ analityczng do konta 245 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych kwot.

Uwagi
Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - (idpisy aktualizujqée naleznoSci
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych oraz
naleznosci z tytulu odsetek przypisanych, ale niezaplaconych do dnia bilansowego. Naleznosci
watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaplacone w terminie
1 w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za niesciggalne.

Na koncie 290 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

Ma

— zmniejszenie odpisu aktualizujacego na — odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci:
skutek zaptaty naleznosci dotyczacych:

dziatalnosci eksploatacyjnej, w
korespondencji z kontem?760,
operacji finansowych oraz finansowych
przychodow budzetowych, w
korespondencji z kontem 750,
funduszy specjalnego przeznaczenia, w

zwigzanych z dzialalnoscia
eksploatacyjna, w korespondencji z
kontem 761,

zwigzanych z operacjami finansowymi, w
korespondencji z kontem 751, ‘
funduszy specjalnego przeznaczenia, w
korespondencji z kontem 851,

— przypis zasadzonych naleznosci kosztow
postepowania i1 odsetek, w korespondencji z
kontem 201,221,234,240.

korespondencji z kontem 851,

- zmniejszenie odpisu aktualizujacego w
zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem
naleznosci przedawnionych lub
niesciggalnych, w Kkorespondencji z
kontem 221,201,234,240,

- zmniejszenie odpisu aktualizujgcego
naleznosci w zwigzku z ustaniem
przyczyn dokonania tego odpisu, w
korespondencji z kontem750,760.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi glownej
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Ewidencja szczegélowa do konta 290 powinna zapewnié ustalenie odpisow aktualizujgcych od
poszczegblnych naleznosci.

Uwagi

Konto 290 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznoscei.
Zespol 3 ,,Materialy”

Konto 310 - Materialy

isrzythe zasady Kklasyfikacji zdarz;eﬁ 7

Konto 310 stuzy do ewidencji materialow zaliczanych w koszty w momencie ich zakupu, ale nie

izuZytych do konca roku obrotowego.
Na koncie 310 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec, — warto$¢ materialow odniesiona w koszty, w
roku wartos¢ materialow, ktore Dbyly korespondenc;ji z kontem 401.
rozchodowane 1 ksiegowane w cigzar
kosztow, a nie =zostaly zuzyte, Ww
korespondencji z kontem 401.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Zakupione materialy podlegaja pozabilansowej ewidencji iloSciowej prowadzonej przez
pracownikéw wlasciwych departamentéw. Materialy ujmowane sg w ewidencji syntetycznej na
podstawie wycenionego spisu z natury.

Uwagi

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ materialow ksiegowanych
bezposrednio w koszty, a ktore nie zostaly wydane do zuzycia do konca roku.

Zespol 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 stuzg do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenie uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Nie
ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw operacji finansowych, kosztow dotyczacych
srodkow trwatych w budowie lub naktadéw wchodzacych bezposrednio w wartos¢ innych
aktywow, kosztow dziatalnosci finansowanej z ZFSS, pozostalych kosztéw operacyjnych,
kosztow zwigzanych z usuwaniem szkoéd losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi oraz
poniesionych kosztow obcigzajacych, zgodnie z umowg lub przepisami, inne podmioty (np.
pokrywane z sum na zlecenie).

Do kont zespolu 4 prowadzi si¢ szczegdélowa ewidencje pomocnicza wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej wydatkéw umozliwiajgca grupowanie kosztow w przekrojach
wymaganych do potrzeb planowania finansowego oraz pozwalajaca na sporzadzenie
sprawozdan finansowych, budzetowych 1 innych okreslonych w odrgbnych przepisach a takze
na analize wykonania planu.
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Konto 400 — Amortyzacja
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od s$rodkéw trwalych 1 wartosci

niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug

stawek amortyzacyjnych.
Na koncie 400 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— naliczone odpisy amortyzacyjne, — zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio
w korespondencji z kontem 071. naliczonych  kosztow  amortyzacji, W
korespondencji z kontem 071,
— przeniesienie rocznej sumy  kosztow

amortyzacji na koniec roku obrotowego, w
korespondencji z kontem 860.

Zasady prowadzeni;l imnt ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest do konta 071. W rachunku zysku i strat wartos¢
‘amortyzacji konta 400 wykazuje si¢ w grupie B.I. Koszty dzialalnosci operacyjnej.
| b b 4 i

| Uwagi

.Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo V\E ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych
kosztoéw amortyzacji. Saldo konta przenosi si¢ w koncu roku na konto 860.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 401 shuzy do ewidencji zuzycia materialow i energii na podstawowej dzialalnosci
operacyjnej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na koncie 401 nie ujmuje si¢ kosztow
finansowanych z funduszy oraz z dzialalnosci inwestycyjnej.
Na koncie 401 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma
— koszty w wartosci wydanych do uzywania — zmniejszenie poniesionych kosztow
pozostalych srodkow i wartosci dotyczacych  materialbw  odnoszonych

niematerialnych 1 prawnych umarzanych w
100% w miesigcu oddania do uzywania, w
korespondencji z kontem 072,

wartos¢ materiatow odnoszonych
bezposrednio po zakupie w Kkoszty, w
korespondencji z kontami 101, 201, 234,
zuzycie energii wedlug faktur zaptaconych
gotowka w korespondencji z kontem 101,
oraz rozliczane  bezgotowkowo w
korespondencji z kontem 201.

bezposrednio po zakupie w Koszty, na skutek
reklamacji w korespondencji z kontami 201,
zmniejszenie poniesionych kosztow
dotyczacych energii elektrycznej, wody.
energii cieplnej, w korespondencji z kontem
201,

przeniesienie rocznej sumy kosztow na konto
860 ,,Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksi¢gi glownej

Na koncie 401 ewidencjonuje si¢ koszty klasyfikowane w nastepujacych paragrafach:

47



— 421 Zakup materiatléw i wyposazenia,

— 422 Zakup srodkow zywnosci,

— 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

— 426 Zakup energii.
W rachunku zysku i strat koszty zuzytych materialéw i energii konta 401 wykazuje si¢ w grupie
B.II. Koszty dzialalnosci operacyjne;j.

Uwagi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 402 — Uslugi oi)ce
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzei

'Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonywanych na rzecz podstawowej
dziatalnosci operacyjnej.
Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn Ma
— ushugi obce: — zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu
- uslugi remontowe, napraw i konserwacji korekty obnizajacej warto$¢ uslug na
uzywanych srodkow trwatych, podstawie korygujacych dowoddéw sprzedazy
- ustugi transportowe, przewozu 0sob, otrzymanych od wykonawcow, w
- inne uslugi np.: pocztowe, lqcznos’:ci,i korespondencji z kontami 201, !
’ bankowe, pralnicze, komunalne, — przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug
obliczeniowe, z tytulu najmu i dzierzawy obcych na koniec roku obrotowego na konto

z tytulu leasingu  operacyjnego, 860 ., Wynik finansowy”.
doradcze, tlumaczenia, utrzymania

czystosci WYWOZu $mieci,

informatyczne, telekomunikacyjne,

ogloszen w  $rodkach  masowego

przekazu, w korespondencji z kontem

101, 201, 234.

Zasady prowadz;nia kont l;siag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnejﬁ

Na koncie 402 ewidencjonuje si¢ koszty klasyfikowane w nastepujacych paragrafach:

— 427 Zakup ustug remontowych,

— 428 Zakup ushug zdrowotnych,

— 430 Zakup ustug pozostalych,

— 434 Zakup uslug remontowo — konserwatorskich dotyczacych obiektow zabytkowych

bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych,

— 436 Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych,

— 438 Zakup ushug obejmujacych ttumaczenia,

— 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii,

— 440 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe,

— 470 Szkolenie pracownikéw niebgdacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j.
W rachunku zysku i strat koszty uslug obcych konta 402 wykazuje si¢ w grupie B.III. Koszty
dzialalnosci operacyjne;.

Uwagi

'Konto nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 403 — Podatki i oplaty
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 403 sluzy do ewidencji kosztow podatkow i oplat o charakterze kosztowym, a w
szczegolnosci:

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od czynnosci cywilnoprawnych,

— oplat o charakterze podatkowym jak opfaty za czynnosci cywilnoprawne, wplaty na

PFRON,

— oplat: lokalnych, notarialnych, sadowych, skarbowych, administracyjnych.

Na koncie 403 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Wn Ma
— podatki i oplaty — zaplacone lub naliczone, — zmniejszenie naliczonych uprzednio
w korespondencji z kontami 101, 130, 225. podatkéw 1 oplat, w korespondencji z
kontami 201, 225,

— przeniesienie rocznej sumy kosztow z tytulu
podatkéw i oplat, na koniec roku obrotowego
na konto 860 .,.Wynik ﬁnansowy

Zasady prowadzema kont ksiag pomocnlczych iich pownazama z kontami ksu;gl gléwnej

Na koncie 403 ewidencjonuje si¢ koszty klasyfikowane w nastgpujacych paragrafach.

— 414 Wplaty na PFRON,

— 443 Rozne oplaty i skladki

— 448 Podatek od nieruchomosci, .

— 450 Pozostale podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,

— 451 Oplata na rzecz budzetu panstwa,

452 Oplata na rzecz budzetow jednostek samorzadu terytonalnego

W rachunku zysku 1 strat podatki i oplaty konta 403 wykazuje si¢ w grupie B.IV. Koszty
dziatalnosci operacyjnej.

Uwagi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 404 Wynagrodzema

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 404 stuzy do eW1denc_|1 kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za pracg
dla pracownikoéw i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia i o dzielo i innych umow zgodnie z innymi przepisami.
Na koncie 404 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn Ma
— naliczone wynagrodzenia lacznie z wartoscia — zmniejszenie z tytulu korekty bledu w
przystugujacych  swiadczen w naturze naliczeniu wynagrodzen, w korespondencji z
zaliczanych do wynagrodzen, w kontem 231,
korespondencji z kontem 231. — przeniesienie  rocznej sumy  kosztow
wynagrodzen na koniec roku obrotowego na
konto 860 ,,Wynik ﬁnansowy

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocmczych i ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Na koncie 404 ewidencjonuje si¢ koszty klasyfikowane w naste;pujqcych paragrafach
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— 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow,
— 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne,
— 409 Honoraria,
— 417 Wynagrodzenia bezosobowe,
— 470 Szkolenia pracownikow nie bedacych czlonkami korpusu stuzby cywilne;j.
W rachunku zysku i strat koszty wynagrodzen konta 404 wykazuje si¢ w grupie B.V. Koszty
dziatalnosci operacyjne;j.

Uwagi

'Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
‘'umowy dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

Wn Ma
— naliczone skladki na  ubezpieczenia — zmniejszenie kosztow na skutek korekty
spoleczne,  fundusz  pracy, PFRON, bledow, zmniejszenia naliczen, W

w korespondencji z kontem 229,

wartos¢ przelanych lub naliczonych odpisow
na ZFSS, w korespondencji z kontem 130,
240,

— przeniesienie rocznej

korespondencji z kontem 240,

sumy kosztow na
koniec roku obrotowego na konto 860
.» Wynik finansowy”.

— zakup materialtbw na rzecz BHP, w
korespondencji z kontem 201,
— $wiadczenia na rzecz  pracownikow

niezaliczane do wynagrodzen, w
korespondencji z kontem 101,130,201,234,

— oplaty za udzial w szkoleniach, zwrot optaty
za studia, w korespondencji z kontem
240,234,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ic;powiqzania z kontami ksiggi glownej |

Na koncie 405 ewidencjonuje si¢ koszty klasyfikowane w nastepujacych paragrafach:
— 302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen,
— 411 Skladki na ubezpieczenia spoteczne,
— 412 Sktadki na Fundusz Pracy,
— 428 Zakup ustug zdrowotnych (jesli dotyczy wlasnych pracownikow),

— 444 Odpisy na ZFSS.
'W rachunku zysku 1 strat koszty ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen konta 405 wykazuje
si¢ w grupie B.VI. Koszty dziatalnosci operacyjne;.

Uwagi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Kont_o 406 — Pozostale koszty rodzajowe- inne koézty

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 406 stuzy do ewidencji innych kosztow dzialalnosci podstawowej, takich jak: koszty
podrozy stuzbowych pracownikoéw i zwrot wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do celow stuzbowych, rézne wydatki na rzecz osob fizycznych, m.in. diety dla
radnych sejmiku oraz zwrot kosztow podrézy radnym.

Na koncie 406 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— koszty podrozy stuzbowych pracownikow, w — zmniejszenie kosztow np. z tytutu bledow, w
korespondenc;ji z kontem 101, 130, 234,240, korespondencji z kontem 240, 201,

— lista naliczonych diet dla radnych, w - przeniesienie rocznej sumy kosztow na
korespondencji z kontem 240, 130, koniec roku obrotowego na konto 860
— rozliczenie kosztéow podrozy radnych, w .»Wynik finansowy™.

korespondencji z kontem 240,130,

— oplaty za  ubezpieczenia  majatkowe
i osobowe oraz poniesione inne oplaty, w
korespondencji z kontem 130, 201, 240.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Na koncie 406 ewidencjonuje si¢ koszty klasyfikowane w nastepujacych paragrafach:

— 303 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych,
441 Podroze stuzbowe krajowe,
442 Podroze stuzbowe zagraniczne,
443 Rozne optaty i sktadki,
470 Szkolenia pracownikéw nie bedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilne;j.

W rachunku zysku i strat inne koszty konta 406 wykazuje si¢ w grupie B.VII. Koszty dzialalnosci
operacyjne;j.

Uwagi

| Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe — inne swiadczenia finansowane z budzetu i pozostale
obciazenia

7 !’nyjc;te zasady klasyfikacji zdﬁa@eﬁ

Konto 409 stuzy do ;w;dencji pozostatych kosztéw rodzajowych dzialalnosci podstawowej, nie
ujetych na kontach 400-406.

Na koncie 409 ujmuje sig:

Wn Ma

— lista naliczonych stypendiow roznych, — zmniejszenie kosztow np. z tytulu bledow, w
w korespondencji z kontem 240, 130, korespondenc;ji z kontem 240,

— lista nagrod o charakterze szczegbélnym - przeniesienie rocznej sumy kosztow na
niezaliczone do wynagrodzen, koniec roku obrotowego na konto 860
w korespondencji z kontem 240, 130, . Wynik finansowy™.

— nalezne sktadki do organizacji

miedzynarodowych, w korespondencji z
kontem 240, 130.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksie¢gi gléwnej

Na koncie 409 ewidencjonuje sie koszty klasyfikowane w nastepujacych paragrafach:
— 291 Zwroty dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur.....”,
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— 295 zwrot niewykorzystanych dotacji oraz platnosci,
— 304 Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do wynagrodzen,
— 324 Stypendia dla uczniow,
— 325 Stypendia rozne,
— 419 Nagrody konkursowe,
— 454 Skladki do organizacji migdzynarodowych,
— 498 Zwroty dotyczace rozliczen z Komisja Europejska,
— 617 Wplaty jednostek na panstwowy fundusz celowy na finansowanie lub dofinansowanie
zadan inwestycyjnych,
— 666 Zwroty dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur.....",
— 669 Zwroty niewykorzystanych dotacji oraz platnosci, dotyczace wydatkéw majatkowych.
W rachunku zysku i strat inne koszty konta 409 wykazuje si¢ w grupie B. Koszty dzialalnosci
operacyjnej.

Uwagi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Przyje¢te zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 490 shuzy do ewidencji kosztéw rozliczanych w czasie, ktore w okresie poniesienia ujete
zostaly na kontach kosztow rodzajowych, a ich wartos¢ zostala odlozona do rozliczenia w okresie
pozniejszym oraz do rozliczenia w nastgpnym okresie, w korespondencji z kontem 640
. Rozliczenia migdzyokresowe kosztow™.

Na koncie 490 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn | Ma
— zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych — koszty rozliczane w czasie (w okresach
kosztoéw, w korespondencji z kontem 640, pozniejszych), ktore ujete byly na kontach
— przeksiggowanie salda Ma wystgpujacego na 400-406 1 409 w wartosci poniesionej, w
koniec roku na konto 860. korespondencji z kontem 640,

— przeksiggowanie salda Wn wystepujacego na
koniec roku z kontem 860.

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

\Ewidencja szczegblowa nie jest prowadzona. Saldo Wn lub saldo Ma oznacza zmiane stanu
rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

- Uwagi - -

Saldo ko;lta 490 na l?()niéc roku przen(;szone jest na konto 860.

Zespol 6 ,,Produkty”.
Konta zespolu 6 ,,Produkty™ stuza do ewidencji kosztoéw rozliczanych w czasie.

Konto 640 — Rozliczenie mi¢dzyokresowe kosztow
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w innym czasie niz je poniesiono, tj. rozliczen
miedzyokresowych kosztow.
Na koncie 640 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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Wn

Ma

— koszty poniesione w danym okresie, a — odpisanie kosztéw rozliczanych w czasie, w

przewidziane do rozliczenia w przysziych

okresach w korespondencji z kontem 490.

korespondencji z kontem 490.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci
kosztow, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie z dalszym podzialem wedtug ich tytutéw.

Konto wykazuje saldo \_Nn, ktore oznacza koszty przyszlych okresoéw i jest uyymowane w aktywacih

bilansowych.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespolu 7 stuzg do ewidencji przychodéw i kosztow operacji finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych. Ewidencje szczegoélowa prowadzi si¢
wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczosci.

Konto 756 — Przychody z tytulu dochoc!éw budzetowych

7Przyjt;te zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 720 stluzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia, w szczegolnosci dochodéw, do ktorych zalicza sie:
podatki, skiadki i oplaty nalezne na podstawie ustaw i uméw migdzynarodowych. Na stronie Wn
konta ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodéw budzetowych, a na stronie Ma

przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Na koncie 720 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

- odpisy z tytulu dochcﬁéwr budzetowych, -

korespondencji z kontem 221,

— odpisy aktualizujace naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, w korespondencji z

kontem 290,

— przeniesienie na koniec roku osiagnietych
dochodow
budzetowych, w korespondencji z kontem

przychodow % tytutu

860.

Ma

przychody z tytulu dochodéow budzetowych
przypisanych jako naleznosci, w
korespondencji z kontem 221,

przychody z tytulu dochodéw budzetowych
nieprzypisanych uprzednio jako naleznosci,
w korespondencji z kontem 101,130,
zmniejszenie  odpisow  aktualizujgcych
naleznosci dotyczacych przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych. w korespondencji z
kontem 290,

zaliczenie do przychodoéw z tytulu dochodéw
budzetowych  wplywéw na  rachunek
bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione, w korespondencji z kontem
245,

przychody z tytulu dochodow budzetowych
realizowanych bezposrednio na rachunek
budzetu, w wartosci: dochody wykonane w
sprawozdaniu Rb-27S organu, ujmowane pod
datg 31 grudnia, w korespondencji z kontem
800.
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Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytutu dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego oraz powinna zapewnié
informacje w przekrojach koniecznych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych i finansowych..
W rachunku zysku i strat przychody z tytulu dochodéw budzetowych konta 720 wykazuje si¢ w
grupie A. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe

| Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 7507s%u2y do ewi&encji przychodéw finansowych.
Na koncie 750 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Wn " Ma
— przeniesienie na koniec roku osiggni¢tych — otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu
przychodow finansowych, w korespondencji zwloki w  zaplacie  naleznosdci, w
z kontem 860. korespondencji z kontem 130,201,221,240,

— dodatnie  réznice  kursowe  dotyczace
dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z
kontem 130,

— dyskonto przy zakupie weksli 1 czekow
obcych, w korespondencji z kontem 140,

— dywidendy z tytulu udzialbw w obcych
podmiotach, w korespondencji z kontem
130,221, ‘

— przypisanie wymagalnych odsetek naleznych
na koniec kwartalu, w korespondencji z
kontem 201,221,225,229,240,

— zmniejszenie  odpiséw  aktualizujgcych

naleznosci dotyczacych przychodow
finansowych, w korespondencji z kontem
290,

— zaliczenie do przychodéw finansowych
wplywoéw na rachunek bankowy wczesniej
uznanych za niewyjasnione, w

. korespondencji z kontem 245.

Zas;tdy pro{va(izel;ia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami gif;gi glownej

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz powinna zapewni¢ informacje w przekrojach koniecznych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych i finansowych. W rachunku zysku i strat przychody
konta 750 wykazuje si¢ w grupie G. Przychody finansowe.

Uwagi

Na koniec roku obrotowego_saldo konta 750 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 — Koszty finaﬁsowe

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

lKonto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na koncie 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Wn

warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywow — Kkorekty

finansowych w korespondencji z kontem
030,140,

zaplacone odsetki od zobowigzan, w
korespondencji z kontem 101,130,

naliczone na koniec kwartalu wymagalne

Ma

zmniejszajace uprzednio
zaksiggowane koszty, w korespondencji z
réznymi kontami uprzednio uznanymi,

— przeniesienie na koniec roku poniesionych

kosztow finansowych, w korespondencji z
kontem 860.

odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowigzan (z wyjatkiem obciazajacych
srodki trwale w budowie), w korespondencji
z kontem 201,225,229,240,

— ujemne roznice kursowe  dotyczace
dzialalnosci operacyjnej wyliczone na
koniec kwartalu, w korespondencji z kontem
130, 201,221,240,

— doplaty z tytulu udzialéow w obcych
podmiotach, w korespondencji z kontem
130,

- — zmniejszenie wartosci finansowych

- aktywow trwalych w zwigzku z aktualizacja
ich wartosci, w korespondencji z kontem
073,

— odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace
przychodéw finansowych, w korespondenc;ji
z kontem 290,

— zaplacone odsetki od  zaciagnigtych
kredytow, w korespondencji z kontem 130.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi gléwnej
Ewidencje analityczna konta 751 prowadzi si¢ wedlug tytuléw kosztéw operacji finansowych,

z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej. W rachunku zysku i strat koszty konta 751
wykazuje si¢ w grupie H. Koszty finansowe.

Uwagi 7

Na koniec roku obrotowego saldo konta 751 przenosi si¢ nﬁ kohto- 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

7K0nto 760 — Pozostale przychody operacyjne
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia, w
tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.
Na koncie 760 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn Ma

— korekty zmniejszajace pozostale przychody — przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwatych,
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operacyjne ze sprzedazy $rodkow trwalych, srodkéw trwalych w budowie (inwestycji).

srodkow trwalych w budowie (inwestycji) wartosci niematerialnych i prawnych oraz z
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w najmu i dzierzawy, w korespondencji z
korespondencji z kontem 201, 221, 234, kontem 130,201,221,234,240,

240, ' — odpisanie przedawnionych zobowigzan, w

— przeniesienie pod koniec roku osiagnietych korespondencji z kontem 201, 231, 234, 240,
pozostatych przychodéw operacyjnych, w otrzymane lub nalezne odszkodowania
korespondencji z kontem 860. (niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), kary

oraz uprzednio odpisane naleznosci, w
korespondencji z kontem 101, 130, 201, 234,
240,

— otrzymane nieodplatnie z tytulu darowizny
pozostale §rodki trwale, w korespondencji z
kontem 013,

— zmniejszone lub odpisane odpisy
aktualizujagce na naleznosci od dluznikow
niedotyczace przychodéw finansowych, ze
wzgledu na ustanie przyczyny ich dokonania,
w korespondencji z kontem 290,

— przysadzone koszty postepowania spornego,
w korespondencji z kontem 240,

— zaliczenie do pozostalych przychodow
operacyjnych  wplywéw na  rachunek

bankowy wczesniej uznanych za
niewyjasnione, w korespondencji z kontem
245.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiegi glowne;j

Ewidencje analityczna konta 760 prowadzi si¢ wedlug tytulow przychodéw, z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej. W rachunku zysku i strat pozostale przychody operacyjne, z
wyjatkiem przychodéw ze sprzedazy niefinansowych aktywow trwatych, wykazuje sie w poz.
D.II. Inne przychody operacyjne, natomiast w poz. D.I. wykazuje sie zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow trwatlych.

- ﬁwagi

‘Na koniec rok_u o_brotow;go saldo kon_ta _760 przenosi si¢ na konto 860.
'Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Kontb 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziaialnogciq

jednostki.
'Na koncie 761 ujmuje sie w szczegolnoscei:
| Wn Ma
— naliczone lub =zaplacone odszkodowania, — korekty zmniejszajgce uprzednio

kary 1 koszty postgpowania spornego zaksiggowane pozostate koszty operacyjne, w
zwigzane z dzialalnoscia operacyjng, w korespondencji z kontem 130, 201, 225, 240,

korespondencji z kontem 101, 130, 201,221, — przeniesienie na koniec roku poniesionych
225, 234, 240, kosztéw finansowych, w korespondencji z
— odpisane, przedawnione, umorzone kontem 860.
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naleznosci inne niz zwigzane z przychodami
finansowymi, jezeli wezesniej nie dokonano
odpisu aktualizujacego, w korespondencji z
kontem 201, 231, 234, 240,

— odpisy aktualizujace S$rodki trwale w
budowie, w korespondencji z kontem 080,

— nieplanowana amortyzacja srodkow
trwalych 1 wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondenc;ji z kontem 071,

— odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe ( z
wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodow
finansowych), w korespondencji z kontem

290,
— koszty likwidacji s$rodkow trwatych (z
wyjatkiem  likwidacji  zwigzanych z

prowadzona inwestycjg oraz zdarzeniami
losowymi), w korespondencji z kontem
130,201,240.

1 Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiegi glownej

Ewidencje analityczng konta 761 prowadzi si¢ wedlug potrzeb sprawozdawczosci i analizy.
W rachunku zysku i strat koszty konta 761 wykazuje si¢ w grupie E.II. Pozostale koszty
operacyjne.

Uwagi

'Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”.

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu oraz rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Kontq §90 - rFundusz jedn;stld
Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego oraz wystepujacych
w tym zakresie zmian. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie ma jego
‘zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na koncie 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przyjecia sprawozdania finansowego za rok
ubiegly, w korespondencji z kontem 860,

— przeksiegowanie zrealizowanych dochodow -

budzetowych pod data sprawozdania
budzetowego 31 grudnia, w korespondencji
z kontem 222,

przeksiggowanie rownowartosci dochodow,
ktore wplynely bezpoérednio na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 130,

Wn Ma
— przeksiggowanie ujemnego wyniku — przeksiggowanie dodatniego wyniku
finansowego roku ubieglego - pod data finansowego roku ubieglego — pod data

przyjecia sprawozdania finansowego za rok
ubiegly, w korespondencji z kontem 860,
przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow
budzetowych, pod datg sprawozdania
budzetowego 31 grudnia, w korespondencji z
kontem 223,

przeksiggowanie rownowartosci wydatkow
poniesionych  bezposrednio 2z rachunku
budzetu, w korespondencji z kontem 130,
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przychody z tytulu dochodow budzetowych
realizowanych bezposrednio na rachunek
budzetu, w wartosci: dochody wykonane w
sprawozdaniu Rb-27S organu, ujmowane
pod data 31 grudnia, w korespondencji z
kontem 720,

przeksiggowanie rownowartosci
przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych, ktore zostaly uznane =za
wykorzystane lub rozliczone oraz srodkow
budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie srodkow trwalych w budowie
(inwestycji) pod data 31 grudnia, w
korespondencji z kontem 810,

wartos¢ nieumorzona srodkéw trwalych i1

wartosci  niematerialnych 1 prawnych
wycofanych z eksploatacji na skutek
zuzycia, w korespondencji z kontem
011,020,

warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkow
trwalych 1 wartosci niematerialnych iI

prawnych, w korespondencji z kontem
011,020,
nieodplatne przekazanie srodkéw trwatych,

wartosci niematerialnych i prawnych - _

warto$¢ nieumorzona, w korespondencji z
kontem 011,020,

zwigkszenie wartosci  dotychczasowego
umorzenia zwigzane z podwyzszeniem
wartosci poczatkowej srodkow trwalych w
zwigzku z aktualizacja ich wartosci
poczatkowej, w korespondencji z kontem
071,

zmniejszenie wartosci ewidencyjnej
srodkow trwalych na skutek zarzadzonej
aktualizacji wyceny - wartos¢ brutto, w
korespondencji kontem 011,

wyksiggowanie  poniesionych  kosztow
niepodjetej budowy sSrodka trwalego lub
budowy zaniechanej, w korespondencji z
kontem 080,

wartos¢ nieumorzona Srodkow trwalych
uznanych za niedobory niezawinione z
kontem 240,

zobowigzania przejete od zlikwidowanych
jednostek, w korespondencji z kontem 201,
231, 234, 240.

rownowarto$§¢ wydatkéw budzetowych na
sfinansowanie wilasnych srodkéw trwatych w
budowie oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z kontem 810,
nieodplatnie  otrzymane od jednostek
budzetowych oraz samorzadowych zakladéw
budzetowych:

srodkow trwalych (wartos¢ dotychczasowa
nieumorzona), w korespondencji z kontem
011,

wartosci  niematerialnych 1 prawnych
umarzanych stopniowo (wartosé
dotychczasowa nieumorzona), w

korespondencji z kontem 020,

zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow
trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacji
wyceny (warto$¢ brutto), w korespondencji z
kontem 011,

przeje¢te od zlikwidowanych jednostek na
potrzeby wlasnej dzialalnoéci:

srodki trwale, wartosci niematerialne 1
prawne, w korespondencji z kontem 011,020,
srodki pienigzne, w korespondencji z kontem
130,

naleznosci, w korespondencji z kontami
zespotu 2,

otrzymane akcje lub wudzialy z tytulu
wniesienia srodkow  trwalych, s$rodkow
trwalych w  budowie oraz  wartosei

niematerialnych i prawnych w formie wkladu
niepieni¢gznego do spoiki, w korespondencji z
kontem 030.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich po_wiqz;mia z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 800 prowadzona jest wedlug tytulow zwigkszen i zmniejszen
funduszu. Fundusz jednostki moze ulega¢ zmianom takze z innych przyczyn, okreslonych
kazdorazowo w przepisach szczegdlnych.
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Uwagi

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z
budzetu oraz rownowartosci wydatkow dokonanych ze s$rodkéw na finansowanie wiasnych
‘$rodkow trwatych w budowie..

Na koncie 810 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

} Wn | Ma
— Warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w — przeksiegowanie w koncu roku salda konta
czgsci uznanej za wykorzystane lub 810, tj. rocznej sumy dotacji uznanych za

rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
rownowartos¢ wydatkow dokonanych na

wykorzystane lub rozliczone, wydatkéw na
sfinansowanie wlasnych inwestycji i zakup

sfinansowanie wilasnych kosztoéw srodkéw srodkow trwalych oraz wartosci
trwalych w budowie oraz zakupu gotowych niematerialnych i prawnych na konto 800
srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych - Fundusz jednostki™.

1 prawnych, w korespondencji z kontem 800.

‘ Zasady prowadiel_li_a kont ksigg pomoéniczych i ich powiazania z kontami ksiggi glownej |

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedlug poszczegdlnych jednostek, ktéorym dotacje
przekazano, zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

Uwagi

'Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — Rezerwy i r;zliczenia mi¢dzyokresowe przychod:'}w

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okresow oraz innycflm
rozliczen migdzyokresowych i rezerw na przyszle zobowigzania.
'Na koncie 840 ujmuje sie w szczegdlnosci:

Wn Ma

— rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na — utworzenie rezerw na przyszile zobowiazania

skutek: W cigzar:

- ujecia zobowigzan, w korespondencji z - pozostalych kosztéw operacyjnych, w
kontem 201,240, korespondenc;ji z kontem 761,

- wygasniecia  przyczyn  utworzenia - kosztow finansowych, w korespondencji z
rezerwy, w korespondencji z kontem kontem 751,
751,761, — przyznane odszkodowania na pokrycie

skutkow strat nadzwyczajnych, w
korespondencji z kontem 240.

— zarachowanie przychodow przysztych
okresow do pozostatych przychodow
operacyjnych w wysokosci wplaconego
odszkodowania za straty wynikle ze zdarzen |
losowych, w korespondencji z kontem 760
(zapis rownolegly wptywu odszkodowania
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konto 130 dochody i konto 240).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gléwnej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ ustalenie stanu rezerw na
przyszle zobowigzania wg poszczegdlnych tytulow oraz przychodéw zaliczanych do przysziych
okresow wg poszczegolnych tytulow ich zwiekszen i zmniejszen. Przed sporzadzeniem bilansu
nalezy dokona¢ weryfikacji poszczegdlnych tytutow i rezerw.

Uwagi

Konto 840 moze wylgazywaé saldo Ma, ktoére oznacza staﬁ rezerw na przyszle zobowigzania i
przychodow zaliczanych do przyszlych okresow.

Konto 851- Zakladowy fundusz éwia(l_c_zeﬁ socjalnych
Przyjete zasady klasyﬁkacjj _zdarl.ef]

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, tworzonego na podstawie ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych. Odpis na ZFSS dokonany na poczatku roku podlega korekcie pod koniec
roku, jezeli stan faktycznego zatrudnienia r6zni si¢ od stanu planowanego.

Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn 7 Ma
— koszty zwiazane z prowadzong dziatalnoscia — wplyw srodkow z tytutu naliczonego odpisu
socjalna: na ZFSS, w korespondencji z kontem 135,

- zaplacone bez ujmowania na kontach — odsetki bankowe naliczone od $rodkow ZF$S
rozrachunkowych, w korespondencji z kontem 135,

z kontem 101,135, — przypisane odsetki od pozyczek udzielonych
- ujete jako zobowigzania z tytutu dostaw i pracownikom na cele mieszkaniowe i innych
ustug, w korespondencji z kontem naleznosci, w korespondencji z kontem 234,
201,240, 240,
— $wiadczenia wyplacane pracownikom z —  wplyw srodkéw do kasy lub na rachunek z
kontem 231,240, tytulu nieprzypisanych naleznosci, w
— zmniejszenia funduszu z tytulu umorzenia korespondencji z kontem 101, 135,
pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci, w  —  zmniejszenie odpisu aktualizujacego
korespondencji z kontem 234, 240, naleznosci, w korespondencji z kontem 290.

— odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe
funduszu dokonywane na dzien bilansowy,
w korespondencji z kontem 290.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich _po;iqzania z kontami ksiegi glownej

Do konta 851 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegélowa umozliwiajaca ustalenie stanu oraz zwigkszen i
zmniejszen funduszu.

Uwagi

Konto 851 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Konto 855- Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen
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Konto 855 shuzy w organie zalozycielskim do ewidencji rownowartosci przejetego przez organ

mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Wn

zmniejszenie wartosci funduszu o kwote
zaplaconych naleznosci — pod data zaplaty
catosci lub raty (rownolegle do wplywu
dochodoéw ksiggowanych na koncie Wn 130
Ma 221), w korespondencji z kontem 015,
warto$¢ mienia zlikwidowanego przez organ
zalozycielski, w korespondencji z kontem

Ma

wartos¢ bilansowa mienia przejgtego przez
organ zatozycielski po zlikwidowaniu
podporzadkowanej jednostki, w
korespondencji z kontem 015,

zwigkszenie wartosci mienia przejetego
wynikajgcej z wyceny, w korespondencji z
kontem 015.

015,

— wartos¢ aktywow przyjetych na potrzeby
wlasne organu zalozycielskiego, w
korespondenc;ji z kontem 015,

(rownolegly zapis Wn odpowiednie aktywa
Ma 800).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksi¢gi gléwnej ,

Do konta 855 prowadzi sie¢ ewidencj¢ szczegélowa wg. mienia kazdej zlikwidowanej jednostki.
Uwagi

Konto 855 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu mienia zlikwidowanych
jednostek, przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, ktére nie zostalo jeszcze
przekazane spotkom lub innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wlasne potrzeby
organu zalozycielskiego.

Konto 860- Wynik fman;owy

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego.
Na koncie ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Wn

przeniesienie w koncu roku kosztow
dziatalnosci (wedhug rodzaju kosztow),

w korespondencji z kontem 400, 401,
402,403, 404, 405, 406, 409,

zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych
w stosunku do stanu na poczatek roku,

w korespondencji z kontem 490,
przeniesienie w koncu roku kosztow
operacji finansowych, w korespondencji

z kontem 751,

przeniesienie w koncu roku pozostalych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z
kontem 761,

przeksiggowanie dodatniego wyniku
finansowego (zysku netto) za rok ubiegty,
pod datg przyjecia sprawozdania

Ma

przeniesienie w koncu roku przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 720,

przeniesienie w koncu roku przychodéw
finansowych, w korespondencji z kontem
750,

przeniesienie w koncu roku pozostatych
przychodow operacyjnych, w korespondenc;ji
z kontem 760,

przeksiegowanie rozliczen
migdzyokresowych wystepujacych na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490,
przeksiggowanie ujemnego wyniku
finansowego (straty netto) za rok ubiegty,
pod datg przyjecia sprawozdania
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finansowego, w korespondencji z kontem finansowego, w korespondencji z kontem
800. 800.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzania z kont;lmi ksiegi gléwnej

Konto 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy:
- saldo Wn - to strata netto,
- saldo Ma - to zysk netto.

Uwagi
W roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiggowuje
si¢ na konto 800 Fundusz jednostki.

1.2.4. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 091 ,,Obce srodki trwale”

Konto 091 stuzy do pozabilansowej ewidencji $§rodkow trwalych, ktére sa uzywane przez
jednostk¢ na podstawie umowy najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym umow leasingu,
jezeli sg one zaliczane do aktywdéw wynajmujacego, wydzierzawiajacego, leasingodawcy 1 sa
przez nich amortyzowane.

Do konta 091 wskazane jest prowadzenie ewidencji analityczne] wedlug poszczegdlnych
obcych srodkow trwatych.

Po stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ wartos¢ poczatkowg obcych srodkéw trwatych na dzien
ich otrzymania do uzywania.

Zapiséw po stronie Ma konta 091 dokonuje si¢ po zakonczeniu okresu najmu, dzierzawy,
leasingu.

Na koniec okresu konto 091 moze wykazywaé wylacznie saldo Wn oznaczajace stan obcych
$rodkow trwalych.

Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych. Ewidencja
prowadzone jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych
wydatkow w sprawozdaniu Rb-WSa. Dodatkowa ewidencja wydatkéw strukturalnych
prowadzona jest w urzadzeniach ksiggowych technika komputerowa w ujgciu syntetycznym i
analitycznym uwzgledniajgc podzial na obszary tematyczne i kody klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.

Podzial obowigzkéw w zakresie kwalifikowania i rejestrowania wydatkéw strukturalnych
okresla Zarzadzenie Nr 16/12 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 5 marca
2012 r. w sprawie ewidencji i sporzadzania rocznych sprawozdan budzetowych Rb-WSa z
wydatkow strukturalnych poniesionych z krajowych srodkow publicznych.

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami, w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Wylaczenia dotycza
wzajemnych rozliczen pomigdzy Urzedem Marszatkowskim a podleglymi jednostkami
organizacyjnymi, ktore skladajg jednostkowe sprawozdania finansowe za dany rok obrotowy.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen dotycza w szczegdlnosci:

- wzajemnych nalezno$ci 1 zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzaniu przez Urzad lacznego sprawozdania
finansowego.
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Oddzielne ewidencje wzajemnych rozliczen prowadzone sa dla:

¢ przychodow i kosztow- ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody
i koszty dotyczace wzajemnych s$wiadczen pomigdzy Urzedem a jednostkami
organizacyjnymi. Wylaczenia przychodéw i kosztéow nie maja wplywu na wynik
finansowy. lecz wplywaja na strukture przychodow i kosztéw w rachunku zyskow i strat.
Przychody uzyskane przez jednostke muszg by¢ rowne kosztom innej jednostki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona oddzielnie dla przychodow konta 976 strona Ma i dla
kosztow konta 976 strona Wn, powinna dostarczy¢ informacji o strukturze przychodoéw i1
kosztow wedlug pozycji sprawozdania finansowego.

Naleznos$ci i zobowiazan wzajemnych — ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla
rozliczen z jednostkami. Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci 1
zobowiazan niezaptaconych w dniu bilansowym. Salko konta 976 oznacza stan naleznosci
oraz stan zobowiazan wzajemnych podlegajacych wylaczeniu w sprawozdaniu facznym.

*
"

Zapisy strony Wn konta 976
»Wzajemne rozliczenia pomi¢dzy jednostkami”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczych

B Naleznosci przystugujace od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie
faktur, rachunkdéw i decyzji administracyjnych.

2 Koszty pochodzace z zakupu ustug od jednostek organizacyjnych.

3. Zaplata zobowigzan przez Urzad na rzecz jednostki organizacyjnej

Zapisy strony Ma konta 976
»Wzajemne rozliczenia pomi¢dzy jednostkami”

Tres¢ operacji gospodarezych

Zobowigzania na rzecz jednostek organizacyjnych za zakupione ushugi.

Przychody pochodzace ze sprzedazy ustug dla jednostek organizacyjnych.

= [l
o o i o

Zaplata naleznosci przez jednostki organizacyjne na rzecz Urzedu.

Nieodplatnie przekazane i otrzymane $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
pomigdzy jednostkami — Urzad i kazda jednostka ewidencjonuje skiadniki majatku trwalego
przekazane innej jednostce obj¢tej sprawozdaniem facznym w swojej ewidencji bilansowe;.

W celu dokonania wylaczen wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami organizacyjnymi w
lacznym sprawozdaniu finansowym sporzadzanym przez Urzad, jednostki zobowigzane s3 do
zlozenia wraz ze sprawozdaniem finansowym uzupelniajacej informacji dotyczacej tych

wylaczen.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”.
Konto stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
- wartosc planu niezrealizowanego 1 wygaslego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”.
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Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesei niezrealizowanej lub
wygaslej.

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowoscei planu finansowego

niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.

Konto 994 ,,Rozliczenia z tytulu poreczen i gwarancji”.

Konto shizy do pozabilansowej ewidencji poreczen i gwarancji udzielonych z budzetu
wojewodztwa.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmiany zmniejszajace udzielone poreczenia i gwarancje oraz
odpis po uplywie zabezpieczenia.

Na stronie Ma ujmuje si¢ udzielone poreczenia i gwarancje oraz zmiany zwi¢kszajace
poreczenia.

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest wedlug poszezegdlnych podmiotéw, ktérym organ
samorzadu wojewodztwa udzielit porgczen i gwarancji. Saldo Ma oznacza wysoko$é
udzielonych porgczen.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”.

Konto shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym na dany rok oraz ujetych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow

budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- réwnowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkow budzetowych,

- wartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore obcigzajg wydatki roku nastepnego —
przeksiegowanie salda Ma konta 998 na strone Ma konta 999.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:

- zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku,

- zaangazowanie rachunkowe na poczatku roku dla wydatkéw statych objetych planem
finansowym za caly rok, takich jak:

o wydatki na wynagrodzenia osobowe, wynagrodzenia bezosobowe, dodatkowe
wynagrodzenia roczne 1 pochodne od wynagrodzen,

o czynsze lokalowe wg zawartych umoéw, diety dla radnych, odpis na ZFSS,

o dotacje podmiotowe,

o zaangazowanie wydatkéw wynikajgce z wartosci uméw zawartych w wyniku
przeprowadzenia postgpowania w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych, ktore
ujmuje si¢ pod data podpisania umowy na dostawe materialow lub ushug,

o zaangazowanie wydatkow z tytutu dotacji celowych z budzetu, ktore ujmuje sie pod
datg zawarcia umow o udzieleniu dotacji,

o zaangazowanie umow bezterminowych, ktore nie ustalajag kwoty wartosci $wiadczen,
np. umowy dotyczace dostaw energii, wody i odprowadzania $ciekéw, ustug
pocztowych i telekomunikacyjnych, ktore jest ustalane z chwilg powstania
zobowigzania, tj. w dacie otrzymania faktury,

o zaangazowanie innych wydatkow takich jak drobne zakupy materialow i ustug, koszty
wyjazdow stuzbowych, oplaty i podatki, wydatkéw poniesionych w przypadku
wyrokow sagdowych i zaplaconych odszkodowan, ktére ujmowane jest
réwnoczesnie z dokonaniem wydatku,
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o zwigkszenie lub zmniejszenie (zapis minusowy) uprzednio zaksiegowanego
zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku zmian dokonanych w zawartych
umowach, w tym takze z tytulu przesunigcia terminu wykonania lub platnosci na rok
nastepny.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajacych wydatkow
z poprzedniego roku. Konto 998 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 999 ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”.

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat

oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg byc¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich,
ktore przechodza do zaangazowania roku biezacego (przeksiggowanie na poczatku danego
roku na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig:

- rownowarto$¢ przeksiggowanego z konta 998 zaangazowania wydatkow, ktore byly
planowane na rok biezacy, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji na
przyszly rok, oraz zaangazowanie dotyczace lat przyszlych,

- zaciagnigcie zobowigzania wymagalnego w latach przysztych,

- wartos¢ niewygasajacych wydatkow, ktore moga byé¢ realizowane w roku nastgpnym.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji planu

finansowego z wyodrebnieniem planu wydatkéw niewygasajacych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza wartos$¢ zaangazowania

wydatkow budzetowych przysztych lat.

2. Wykaz ksiag rachunkowych

2.1 Ksiegi rachunkowe Urzedu Marszatkowskiego obejmuja:
- Ksiggi budzetu wojewodztwa,
- Ksiegi jednostki budzetowej.

2.2. Ksiggi rachunkowe budzetu oznaczone symbolem ,.Organ™ obejmujg zbiory zapisow
ksiggowych, ktore tworza dziennik, ksiege glowna, konta ksigg pomocniczych
(analityka), zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych, zestawienie obrotéw i sald
kont analitycznych.

2.3. Ksiggi rachunkowe jednostki oznaczone symbolem ,.Jednostka™ obejmuja zbiory zapisow
ksiggowych, ktore tworzg dziennik, ksigge glowna, konta ksiag pomocniczych, wykaz
skladnikow aktywow i pasywoOw, zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych,
zestawienie obrotow i sald kont analitycznych.

2.4. Ksiggi rachunkowe jednostki dotyczace odrgbnej ewidencji ksiggowej projektow
dofinansowanych ze srodkéw pochodzacych z funduszy europejskich i pochodzenia
zagranicznego niepodlegajacych  zwrotowi, oznaczone symbolem . Fundusze
strukturalne™ obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, ktére tworza dziennik, ksigge
glowna, konta ksigg pomocniczych (analityka), zestawienie obrotow 1 sald kont
syntetycznych, zestawienie obrotow i sald kont analitycznych.

2.5. Ksiggi rachunkowe obejmuja dziennik i konta ksiegi gloéwnej po polaczeniu
poszczegélnych zbioréw stanowiacych czastkowe ksiegi rachunkowe, ktdre stuzg do
chronologicznego i systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych
jednostki samorzadu terytorialnego.

2.6. Ksiegi rachunkowe prowadzone s przy uzyciu komputera z wykorzystaniem systeméw
komputerowych.  Stosowany program komputerowy zabezpiecza polaczenie
poszczegoélnych zbiorow stanowigcych pomocnicze ksiggi rachunkowe w dziennik i
ksiege glowna.
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3. Opis systemu informatycznego

3.1.Uzytkowane sg programy komputerowe zakupione u wladciciela programu
komputerowego:
1) Firma Przedsigbiorstwo Ustug Informatycznych ..Prokomp” 25-556 Kielce ul. Piesza
11/10,
2) Zaklad Uslug Informatycznych OTAGO Sp. z o0.0. z siedziba w Gdansku, ul.
Heweliusza 11, 80-890 Gdansk,
3) Firma Incom Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie 31-621, os. Bohateréw Wrzesnia 80 -
program komputerowy INVEO do prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych
3.2. Z dostawcami programéw komputerowych zawarte sg umowy licencyjne, ktore okreslaja
prawa 1 obowiazki stron umowy. Systemy komputerowe podlegaja aktualizacji i
dostosowania do obowigzujacych przepisow. Opis systeméw komputerowych dostepny
jest dla jego uzytkownikow.
3.3.Wykaz programow komputerowych uzytkowanych w Departamencie Budzetu i Finansow.

3.3.1.Oprogramowanie -Pakiet Finansowo — Ksiggowy (FK) Program Finanse i Ksiegowos¢
wersja 3.5 stosowany jest od 2014 roku (wczesniejsza wersja 2.11) obejmuje moduty:

Finanse i Ksiegowos¢

Polecenia przelewu

Sprawozdania finansowe

Zaangazowanie wydatkow

Planowanie 2011

Sprzedaz JPK (rozszerzony funkcjonalnie modut ,,.Sprzedaz z fakturowaniem)

Ksigga sumaryczna

Wzajemne rozliczenia

Raporty kasowe

Wydatki strukturalne Rb-WSa

3.3. 2 Oprogramowanie -Pakiet Kadrowo — Placowy (KP) wersja 2.12 eksploatowany do
2015 r., a wykorzystywany dla celow historycznych, obejmuje moduty:

A. Kadry

B. Place

C. Dokumenty ubezpieczeniowe ZUS
D. Zlecenia

3.3.3. Program Kadrowo-Placowy OTAGO eksploatowany od 2015 r. wersja N 6.0.0.1148
A. Kadry Urzedu
B. Place Urzedu
C. Obstuga wydatkow budzetowych WYBUD 6.0.3.1975

3.3.4.Program INVEO Srodki trwate — wersja 2.0 wprowadzony zostal do uzytkowania od
1 stycznia 2006r. Ostatnia wersja programu 02 obowiazuje od 2011 r.

3.3.5.System informatyczny ..BeSTi@" zapewniony przez Ministerstwo Finanséw.

3.4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem pakietu finansowo — ksiegowego.
Program shuzy do ewidencji ksiggowej dochodéw, wydatkow, przychodow, kosztow,
zobowigzan, naleznosci i1 zaangazowania oraz innych zdarzen gospodarczych, na
odpowiednich kontach syntetycznych i analitycznych zakladowego planu kont. Program
umozliwia sporzadzenie wymaganych sprawozdan budzetowych i finansowych,
kontrol¢ rozrachunkéw oraz sporzadzanie zestawien. Program shuzy rowniez do
generowania dokumentow kasowych oraz tworzenia raportow kasowych.

3.5. Pakiet Sprzedaz JPK shuzy do sporzadzania ewidencji VAT — wystawiania dokumentow
sprzedazy oraz prowadzenia rejestrow zakupu i sprzedazy, generowania deklaracji VAT-
7, przesylania JPK-ewidencji zakupow i sprzedazy VAT do Ministerstwa Finansow.

SmmomEyuows
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3.6. Pakiet kadrowo - placowy stluzy do obliczania wynagrodzen, sporzadzania list plac,
wyliczania naleznych skladek ZUS, prowadzenia imiennych kart wynagrodzen a takze
generowania dokumentéw platniczych, deklaracji ZUS, deklaracji podatkowych i
dokumentow kadrowych.

3.7. Pakiet sprawozdawczos¢ umozliwia generowanie danych do sporzadzania
jednostkowych sprawozdan budzetowych i jednostkowych sprawozdan finansowych.

3.8. Pakiet Wydatki strukturalne pozwala prowadzi¢ ewidencje wydatkow strukturalnych 1
sporzadzania na jej podstawie sprawozdan Rb -WSa.

3.9. Program komputerowy .,Inveo $rodki trwale™ pozwala na prowadzenie pelnej ewidencji
srodkow trwalych, pozostalych s$rodkéw trwalych i1 wartosci niematerialnych i
prawnych. Program nalicza amortyzacj¢ i odpisy umorzeniowe oraz stwarza mozliwos¢
przeprowadzenia inwentaryzacji przy wykorzystaniu czytnika kodow kreskowych.
System prowadzi ewidencj¢ zmian w rejestrze srodkow trwalych oraz dla zapisanych
zmian generuje polecenia ksiggowania dla okreslonych kont. Dla kazdej z kartotek
srodkéw trwatych mozna uzyskac szereg zestawien i wydrukoéw pozwalajacych sledzié
ich stan oraz zachodzagce w nim zmiany. Instrukcja obshlugi programu wraz z jego
opisem znajduje si¢ u pracownika prowadzacego ewidencje ksiggowa sSrodkow
trwatych.

3.10. Zbiorcze sprawozdania budzetowe, sprawozdania finansowe oraz sprawozdania w
zakresie ogotu operacji finansowych sporzadzane sg w systemie informatycznym
.BeSTi@" zapewnionym przez Ministerstwo Finansow.

4, Opis systemu przetwarzania danych

4.1 Operacje gospodarcze i finansowe ewidencjonowane sa za pomocg programow
komputerowych. System komputerowy sklada si¢ z modulow o wysokim stopniu
integracji, ktore tworza bazy danych powiazanych i zorganizowanych w spos6b
pozwalajacy wykorzysta¢ je w réznych czgsciach systemu.

4.2 System komputerowy ewidencji ksiegowej spelnia wymogi ustawy z 29 wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci. Ksiggi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwg jednostki, nazwa danego
rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa programu przetwarzania. Oznaczone sa co do
roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzania oraz osoby
odpowiedzialnej za ich wprowadzenie.

4.3 Komputerowe zapisy posiadaja automatycznie nadany numer pozycji ksiggowej i
posiadaja pelny zakres danych i zapewniajg automatyczna kontrole ciagglosci zapisow i
przenoszenia obrotow.

4.4 Szczegdtowy opis algorytmdéw i struktury danych podsystemu finansowo - ksiggowego
oraz mechanizmy ochrony danych i zabezpieczenia zawiera zalacznik nr 1 do opisu
systemu przetwarzania danych - opis systemu informatycznego.
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