Egz. nr 4

Znak: DOZ.111.616.14.2016

PROTOKOL,

z kontroli problemowej przeprowadzonej w Caritas Diecezji Kieleckiej z siedzibg

w Kielcach, ul. Jana Pawla II 3, zwanym dalej Kontrolowanym.

W dniu 18.10.2016r. kontrolujacy telefonicznie zawiadomili Kontrolowanego o zamiarze wszczecia
kontroli w dniu 25.10.2016r., jednoczesnie omowili zakres kontroli oraz okreslili termin objety
kontrola.

(Dowdod.: Akta kontroli zalgcznik nr 1)

W ustalonym terminie tj. w dniu 25.10.2016r. zostata przeprowadzona kontrola przez pracownikéw
Wieloosobowego Stanowiska ds. Kontroli w Departamencie Ochrony Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach: Ewe Murzec i Jolante J esionowska
- Gléwnych  Specjalistow, dzialajacych na  podstawie upowaznien do  kontroli
Nr: DOZ.1711.131.2016, DOZ.1711.132.2016 wydanych w dniu 19.10.2016r. przez Marszatka
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego. Po okazaniu upowaznien do kontroli Kontrolujacy dokonali wpisu

do ksiagzki kontroli pod pozycija 4.

(Dowdd: Akta kontroli zalgcznik nr 2 )

Kontrolg obj¢to okres od dnia 04.07.2011r. do dnia 14.12.2011r., w zakresie oceny prawidtowosci
wydatkowania $rodkow w ramach umowy Nr 6/PZ/2011 z dnia 04.07.2011r. - zadanie nr 4
., Profilaktyczne programy zdrowotne w celu przeciwdziatania cukrzycy i otyloSci”, realizowanego

pn.: ,, Punkty edukacji zdrowotnej”.

1. Ustalenia ogélne

Caritas Diecezji Kieleckiej ustanowiona zostala dekretem Ksigdza Biskupa Stanistawa Szymeckiego
i dziala w oparciu o statut. Jest instytucja Kosciola Katolickiego, ktéra organizuje i koordynuje
dzialalnos¢ charytatywng w Diecezji Kieleckiej. Cele i zadania Caritas to mi¢dzy innymi:

e doskonalenie, wspomaganie i koordynacja dziatalnosci wszelkich placéwek koscielnej akcji

charytatywnej na terenie diecez;ji,
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e organizowanie i prowadzenie placoéwek niosacych pomoc osobom niepelnosprawnym, starcom,
dzieciom, bezdomnym, bezrobotnym 1 innym kategoriom o0s6b wykluczonych

i zagrozonych wykluczeniem spotecznym,

e prowadzenie rehabilitacji 0sob niepelnosprawnych oraz udzielanie im ré6znorodnej pomocy,

e promowanie rozwoju lokalnego i rozwoju zasobdéw ludzkich szczegélnie poprzez prowadzenie
szkolen i wspomaganie dostepu do wiedzy,

e wychowywanie dzieci i mlodziezy a zwlaszcza prowadzenie dzialan o charakterze
profilaktycznym,

e wspoldziatanie z dzialalnoscia charytatywna i opiekuncza prowadzona przez organy

i organizacje panstwowe, spoteczne, organizacje wyznaniowe i inne.

Swoje cele Caritas realizuje mi¢dzy innymi poprzez:

e organizowanie kurséw, szkolenn i innych form systematycznego ksztalcenia pracownikow
i wolontariuszy, w tym prowadzenie osrodkéw naukowych studiéw spolecznych
i socjologicznych o réznorodnym poziomie,

e tworzenie i prowadzenie niepublicznych zakladéw opieki zdrowotnej, punktow
konsultacyjnych i o$rodkéw terapeutycznych,

e prowadzenie roznego rodzaju placéwek opieki tak zamknigtej jak i otwartej
w zalezno$ci od potrzeb terenowych (np. doméw, pomocy spolecznej, schronisk,
$rodowiskowych doméw  samopomocy, ognisk wychowawczych i  $wietlic
socjoterapeutycznych, itp.),

e organizowanie imprez dochodowych, zbiérek na rzecz potrzebujacych, celem przysporzenia
srodk6w na dziatalno$é charytatywna,

e opracowanie programow dzialalnosci charytatywnej w Diecezji Kieleckiej w oparciu

o wskazania Biskupa Diecezjalnego jak i wlasne rozeznanie potrzeb terenu.

Informacji i wyjasnien dotyczacych kontrolowanego zagadnienia udzielala Glowna Ksiggowa

Caritas Diecezji Kieleckiej — Pani Dorota Wojciechowska.

1. Ustalenia kontroli dotyczace dotacji przyznanej w wysokosci 10.000,00 zI w dziale 851
Ochrona Zdrowia, rozdziale 85149 programy polityki zdrowotnej, § 2820.

Zgodnie z uchwalg Nr 370/11, w dniu 08 czerwca 2011r., Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
dokonal podziatu srodkéw dla podmiotéw okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na wsparcie realizacji zadan publicznych
w 2011r. z zakresu m.in. ochrony i promocji zdrowia — programy zdrowotne. Dotacja w wysokosci

10.000,00 zi. zostala przyznana m.in. Caritas Diecezji Kieleckiey na zadanie



or 4 pn. Profilaktyczne programy zdrowotne w celu przeciwdzialania cukrzycy i otytosci” w: /dziale

851 Ochrona Zdrowia, rozdziale 85149 programy polityki zdrowotnej, § 2820/.

2. Ustalenia faktyczne dotyczace realizacji i rozliczenia umowy nr 6/PZ/2011
o wsparcie realizacji zadania publicznego pn. ,,Profilaktyczne programy zdrowotne w celu

przeciwdzialania cukrzycy i otylosci” z dnia 04.07.2011r.

W dniu 04 lipca 2011r. zostala zawarta umowa Nr 6/PZ/2011 o wsparcie realizacji zadania
publicznego pn. ,Profilaktyczne programy zdrowotme w celu przeciwdziatania cukrzycy
i otylosci”- pomiedzy Wojewédztwem Swigtokrzyskim a Caritas Diecezji Kieleckiej
z siedzibg w Kielcach. Zgodnie z umowa Zleceniodawca zlecit Zleceniobiorcy realizacje
ww. zadania publicznego, okreslonego szczegélowo w ofercie zlozonej przez Caritas Diecezji
Kieleckiej w Kielcach w dniu 28.04.2011r. Integralng cze$¢ umowy stanowily zaktualizowany
kosztorys realizacji zadania i harmonogram.

(Dowod.: Akta kontroli zalgcznik nr 3 )

Zgodnie z § 3 umowy z dnia 04 lipca 2011r. catkowity koszt zadania publicznego opiewat na kwote
19.350,00 zt., w tym $rodki dotacji z budzetu wojewddztwa wynosity 10.000,00 zi., srodki
finansowe wlasne 9.350,00 zt. Termin realizacji zadania publicznego ustalono w § 2 ust. 1 umowy:
,,od daty podpisania umowy do dnia 30 listopada 2011r.” Srodki dotacji zobowiazano si¢ przekazaé
na rachunek Zleceniobiorcy w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze $rodki dotacji celowej w kwocie 10.000,00 zt
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy: Nr 27 1050 1416 1000 0023 5596 4517 ING Bank
Slaski S.A Oddziat w Kielcach, z przeznaczeniem na realizacje zadania publicznego okreslonego
w umowie nr 6/PZ/2011r., z dnia 04.07.201 1r. wptynely w dniu 03.08.2011 r.

(Dowdd.: Akta kontroli zalgcznik nr 4 )

Zgodnie z § 10 ust. 2 umowy Zleceniobiorca byl zobowigzany do sporzadzenia sprawozdania
konicowego z wykonania zadania na formularzu zgodnym z zalgcznikiem nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania (DZ.U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25) w terminie 14 dni od dnia zakonczenia realizacji
zadania publicznego, czyli do 14 grudnia 2011r. Ustalono, ze Beneficjent zlozyl sprawozdanie
koncowe do siedziby Zleceniodawcy w dniu 14.12.2011r.
(Dowdd: Akta kontroli zalgcznik nr 5)




Mcfereg

Analiza sprawozdania koficowego z wykonania zadania pozwolita na ustalenie,
ze w Czesci Il Sprawozdanie z wykonania wydatkéw 1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw,
wystepuje niespojnosé pomiedzy danymi zawartymi w kolumnach Cato$¢ zadania zgodnie z umowg,
a Biezgcym okresem sprawozdawczym. Stwierdzono, ze w kolumnie ,,Catos$¢ zadania zgodnie
z umowq” rozpisano 4 rodzaje kosztéw jednostkowych, za§ w kolumnie dotyczacej ,,Biezgcy okres
sprawozdawczy — za okres realizacji zadania” 5 pozycji, z ktorych jedna zawiera dodatkowo bledy
rachunkowe. Ponadto w dokumencie sprawozdawczym nieprawidlowo wskazano kwoty ogétem
w przedmiotowych kolumnach. Dodatkowo ustalono, ze suma kwot przedstawionych przez
Beneficjenta w kolumnach ogdlem w czgsci Biezgcy okres sprawozdawczy — za okres realizacji

zadania sa nieprawidtowo wyliczone. Wyzej opisane ustalenia przedstawia tabela nr 1.

Tabela nr 1 Wyciag ze sprawozdania ztozonego w dniu 14.12.2011 r. do umowy nr 6/PZ/2011

Lp i . iy = B s
1::, (s)glz(?dv Calo$¢ zadania zgodnie z umowa (w zh) B Sprazvzgﬂ?:vxyz{) ZAIOCICs e ZEt
Eopd 2o 5 Ened
2 8 zZ 58
o | | 22824 <BEd g | yEdce
Rodzaj kosziéw é g Eﬁggﬂ E-B'?;f £ g: EE"'%E
3 g irsRe 23z 8 g 25285
2 o iz R ég% 8 2 g E"’é'_'
3 ol .ffﬁgg--g @«rgg b g #5828
Y NS nEEE NE2D 8 2 NE 283
M N
I Koszty merytoryczne (z uwzgl¢dnieniem kosztéw jednostkowych) poniesionych przez Caritas Diecezji Kieleckiej
i Porady 6000,00 0,00 6000,000 0,00 6000,00 0,00 6000,00 0,00
edukacyjne
2. Konsultacje 4800,00 4800,00 0,00 0,00 4800,00 4800,00 0,00 0,00
diabetologicz
ne
3. Porady z 1500,00 1500,00 0,00 0,00 1500,00 1500,00 1500,00 0,00
zakresu
RIS 1500,00 | 1500,00 | 100,00 0,00
4. Materiaty 1500,00 1400,00 100,00 0,00 1500,00 1400,00 100,00 0,0
medyczne do
badan (paski,
naktuwacze,
gaziki, itp.)
1L Koszty zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (z uwzgl¢dnieniem kosztéw jednostkowych) poniesione
przez Caritas Kieleckiej
1.
Koordynator 2000,00 0,00 2000,00 0,00 2000,00 0,00 2000,00 0,00
projektu
2.
Personel
administracyj 1250,00 0,00 1250,00 0,00 1250,00 0,00 1250,00 0,00
no - ksiggowy
4



IIL Inne koszty, w tym koszty wyposazenia i promocji (z uwzglednieniem kosztéw jednostkowych)
poniesionych przez Caritas Diecezji Kieleckiej
Cisnieniomier 300,00 300,00 0,00 0,00 300,00 300,00 0,00 0,00
ze
Wydruk
ulotek 2000,00 2000,00 0,00 0,00 2000,00 2000,00 0,00 0,00
informacyjny
ch
Ogélem: 19.350,00 | 10.000,00 0,00 0,00 19.350,00 10.000,00 0,00 0,00

Na ta okoliczno$¢ Kontrolowany zlozyl wyjasnienie w brzmieniu W czesci II sprawozdania
., Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw” w kolumnach dotyczqcych biezqgcego okresu
sprawozdawczego jest bigd w pkt. 1. Koszty merytoryczne (z uwzglednieniem kosztéw
Jednostkowych...) w poz. 3. Porady z zakresu zywienia - wskazano ze Srodkéw wilasnych kwotg
1500,00 zt, a winno by¢ 0,00 zL. W tej samej kategorii bezzasadnie wskazano dodatkowe wartosci
w kol. koszt catkowity — 1500,00 z; z tego pokryty z dotacji — 1500,00 zi, z tego z wkiadu wiasnego
— 1500,00 zt. Pozycje te nie powinny w ogole wystgpowal, gdyz nie dotyczq one w zaden sposob
wydatkow wskazanych w tej kategorii,(...). Wynika, z tego, iz osoba wypelniajgca sprawozdanie nie
zauwazyta powyzej opisanych omylkowych wpisow i byla przekonana, iz kwoty sq identyczne
z zawartymi w umowie.

(Dowdd: Akta kontroli zalgcznik nr 6)

3.1. Kontrola dokumentacji finansowej

W trakcie czynnosci kontrolnych, przedstawione zostaly dokumenty ksiggowe $wiadczace
o poniesionych wydatkach w zwigzku =z realizacja zadania okreslonego w umowie
nr 6/PZ/2011 z dnia 04.07.2011r. j.:

e rachunek z dnia 07.10.2011 do umowy UZL/167/2011/01 wystawiony przez Panig E. Polczyk -
Breczko zam. w Czgstochowie, na kwote 1.600,00 zt. brutto za konsultacje diabetologiczne —
cato$¢ optacona ze $rodkéw dotacji,

e rachunek z dnia 28.10.2011r. do umowy UZL/167/2011/01 wystawiony przez Panig
E. Polczyk - Breczko zam. w Czegstochowie, na kwote 1.600,00 zi. brutto za konsultacje
diabetologiczne — catos¢ optacona ze srodkéw dotacji,

e rachunek z dnia 30.11.2011r. do umowy UZL/167/2011/01 wystawiony przez Panig
E. Polczyk - Breczko zam. w Czestochowie, na kwot¢ 1.600,00 zi. brutto
za konsultacje diabetologiczne — cato$¢ oplacona ze $rodkéw dotacji,

e rachunek z dnia 28.11.2011r. do umowy UZL/182/2011/01 wystawiony przez Panig
A. Smolarczyk zam. w Piekoszowie, na kwote 1.500,00 zt. brutto za porady z zakresu Zywienia

— dietetycy — calos¢ oplacona ze srodkéw dotacji,
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e faktura VAT nr 2744/2011 z dnia 12.09.2011r. wystawiona przez Hurtowni¢ Medyczna
,TERMED” z/s w Kielcach na kwot¢ 900,02 zl. brutto za zakup materialbw medycznych
do badan profilaktycznych (paski, nakluwacze, gaziki, itp.) — z tego kwoty 900,00 z1. zaptacono
ze $rodkéw dotacji, 0,02 zt. zaptacono ze §rodkéw wiasnych,

e faktura VAT nr 3598/2011 z dnia 30.11.2011 r. wystawiona przez Hurtowni¢ Medyczna
,, TERMED” z/s w Kielcach, na kwote 501,42 zl. brutto za zakup materialtéw medycznych
do badan profilaktycznych (paski, nakluwacze, gaziki, itp.) — z tego kwoty 500,00 zi. zaptacono
ze $rodkéw dotacji, 1,42 zt. zaptacono ze $rodkow wiasnych,

o faktura VAT 352/SM/2011 z dnia 26.07.2011r. wystawiona przez SHAPES Katarzyna Koziot
z/s w Dzierzoniowie, na kwote 1.002,03 zh. brutto za zakup materialéw medycznych do badaf
profilaktycznych z tego pozycje 7, 8,9 i 10 na kwote 100,00 zt. oplacono ze Srodkéw wiasnych,

o faktura VAT 2704/2011 z dnia 08.09.2011r. wystawiona przez Hurtowni¢ Medyczna
, TERMED” z/s w Kielcach na kwot¢ 300,02 zi. za zakup ci$nieniomierza — z tego kwoty
300,00 zt. optacono ze srodkéw dotacji, 0,02 zt oplacono ze srodkéw wiasnych,

e faktura VAT F/DK/11/000182 z dnia 29.07.2011r. wystawiona przez Wydawnictwo Jednos¢
Drukamia im. A. Poéltawskiego z/s w Kielcach na kwotg 2.000,00 zl. za wydruk ulotek

— w calosci oplacona ze srodkéw dotacji.

(Dowdd: Akta kontroli zatgcznik nr 7)

W zestawieniu z caloscig badanej dokumentacji watpliwosci Kontrolujacych wzbudzit rachunek
wystawiony za porady z zakresu zywienia. Dokument dolaczony do rachunku wystawionego
do umowy zlecenie UZL/182/2011/01 potwierdzal wykonanie przez Pania A. Smolarczyk 50 godzin
realizacji przedmiotu umowy. Przedstawione dowody nie byly kompatybilne z zaktualizowanym
kosztorysem zadania, gdzie Beneficjent zaktadal wykonanie 30 godzin porad z zakresu zywienia
w cenie 50,00 zt za godzing.

Pani Dorota Wojciechowska — Glowny Ksiegowy Caritas wyjasnila, co nastgpuje (.....)
Najprawdopodobniej w kosztorysie zaktualizowanym zamienione zostaly kolumny, tj. ilos¢ jednostek
z kosztem jednostkowym. Dodata, iz W sprawozdaniu merytorycznym w czesci I pkt. 5 prawidtowo

wykazano 80 godzin konsultacji diabetologicznych i 50 godz. porad z zakresu zywienia (...).

(Dowdd: Akta kontroli zalgcznik nr 8ora patrz zalgczniki 3i7)

Na podstawie okazanych faktur zwigzanych z realizacja zadania Kontrolujacy ustalili,
ze wysoko$¢ $rodkéw wiasnych Beneficjenta w rzeczywistosci stanowi kwote o 1,46 zt wyzszg
niz wykazano w sprawozdaniu z rozliczenia zadania, okreslonego umowa nr 6/PZ/2011 z dnia

04 lipca 2011r., co obrazuje tabela nr 2.



Tabela nr 2. Zestawienie opisu kosztéw z poszczegdlnych faktur

Zestawienie faktur (rachunkéw) Opis z dokumentu zrédlowego (faktury)
L.p | Numer Kwota Z tego ze Z tego ze Kwota 3 LS 5
dokumentu (w z2) srodkow $rodkéw SEn s 2 o Zn g
ksiegowego pochodzacych | finansowych 2 @ g = 23 E\ Y %
z dotacji wlasnych ... g E 2 S '% g Ew_@ .
=3 o S | et '
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10 | F 2744/2011 900,02 900,00 0,00 900,02 900,00 0,02
11 | FV 501,42 500,00 0,00 501,42 500,00 1,42
3598/2011
23 | 2704/2011 300,02 300,00 0,00 300,02 300,00 0,02

Kontrolowany zlozyl w tej sprawie wyjasnienie w brzmieniu W sprawozdaniu w odniesieniu
do nr FV F2744/2011 oraz FV 3598/2011 blgdnie wskazano wkiad wilasny. W przypadku
FV F 2744/2011 — jest 0,00 zt a winno by¢ 0,02 zt, a w przypadku FV 3598/2011 — wskazano 0,00,
a winno byé 1.42 zi. W przypadku FV 2704 za cisnieniomierze na kwote 300,02 zl, blednie

wskazano wkiad wiasny 0,00 zI ,a winno by¢ 0,02 jako srodki wlasne.

(Dowdd.: Akta kontroli zalgcznik nr 9 )

Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie Kontrolowanego, jednoczesnie stoja na stanowisku,
ze Beneficjent zobowigzany byt do sporzadzenia sprawozdania koncowego z wykonania zadania
publicznego na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (DZ.U. z 2011 r.
Nr 6, poz. 25), ktére obliguje do przedstawienia rzeczywistych kosztéw poniesionych za okres
realizacji zadania. Wydatki, ktore w praktyce zwigzane byly z realizacja zadania publicznego
wspotfinansowanego ze s$rodkéw dotacji przedstawione w ww. sprawozdaniu powinny
odzwierciedla¢ stan faktyczny zgodny z dokumentami zrédlowymi. Kontrolujacy ustalili,
ze udzial wlasny na realizacje zadania publicznego zostat zwigkszony z kwoty 9.350,00 zi.
do 9.351,46 zt., a to z kolei oznacza, ze catkowity koszt zadania publicznego stanowiacy sume kwot
dotacji oraz srodkéw finansowych wiasnych wynidst 19.351,46 zi, a nie 19.350,00 zt. — jak zostalo
to ustalone w § 3 ust. 4 umowy nr 6/PZ/2011z dnia 04.07.2011r. Niepowiadomienie Dotujacego
o zaistnialych zmianach w opisanym powyzej zakresie stoi w sprzecznosci z § 16 ust. 1, ktory
stanowi, ze ,,Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia skiadane w zwiqzku z niniejszq umowq

wymagajq pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu”.



W toku czynnosci kontrolnych w oparciu o okazane dokumenty uwierzytelniajagce wydatki
poniesione na realizacj¢ zadania publicznego okre§lonego w umowie nr 6/PZ/2011 z dnia
04.07.2011r. Kontrolujacy stwierdzili wystepowanie dalszych rozbieznosci pomiedzy danymi
zawartymi w sprawozdaniu koficowym z realizacji zadania, a dokumentami zrédtowymi,
co przedstawia tabela nr 3.

Tabela nr 3. Zestawienie rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi w sprawozdaniu koncowym, a dokumentami
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© | E/2011/07/01 E/2011/11/13 :
Rachunek do
6. | umowy 10.07.2011 07.10.2011 2 "
UZL/167/2011/01
12, FV 325/SM/2011 ) ; 105,30 | 1002,03
14 Lista ptac » & 2740,10 | 2740,01
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Kontrolowany w przypadku pigciu blgdnie wskazanych numeréw dokumentéw ksiegowych
wyjasnil, (.....) Blednie wskazano w zestawieniu faktur (rachunkéw) nr dokumentéw ksiggowych
wpoz. 1,2,3,4,5.

(Dowad: Akta kontroli zatgeznik nr 10)

Natomiast w przypadku nieprawidlowo wskazanej daty wystawienia dokumentu Kksiegowego,

Beneficjent oswiadczyl, ze (....) wykazano 10.07.2011 — winno by¢ 07.10.2011.

(Dowod: Akta kontroli zalgcznik nr 11)

W przypadku mylnie wpisanej kwoty faktury Kontrolowany oswiadczyl, iz (...) w poz. 12.
w rubryce , kwota” w zestawieniu faktur (rachunkéw) omytkowo wskazano nieprawidlowq kwote
Saktury, tj. 105,30 a winno by¢ 1002,03 zL.(...).

(Dowod: Akta kontroli zatgcznik nr 12)




Podobnie w przypadku kwoty z listy plac nr E/2011/08//01 Kontrolujacy wyjasnit (...) w kolumnie
Kwota z1” jest blednie wykazana, tj. 2.740,10 zi, a winna by¢ 2.740,01 zi Jednoczesnie
informujemy, iz jest rozbieznos¢ w kwocie 0,01 zl pomiedzy warunkami placy, wynikajgcymi
z umowy o prace a listq plac. Roznica ta wynika z zaokrqgler programu kadrowo — placowego
Optima.

(Dowdd.: Akta kontroli zalgcznik nr 13)

Dalsza analiza sprawozdania koficowego w powigzaniu z badaniem dokumentéw ksiggowych — list
ptac wykazata rozbieznosci pomigdzy datami zaptlaty, co przedstawiono w powyzszej tabeli (poz.13
i 18). W zwigzku z ustaleniami Pani Dorota Wojciechowska - Giéwna Ksiggowa Caritas Kielce
zlozyla wyjaénienie, z ktérego wynika, Ze w pozycjach, w ktorych wskazano koszty administracyjne
— koordynator s. Jadwiga Januszko oraz personel administracyjno ksiegowy s. Cecylia Fuksa,

wskazano bledne daty zaptaty, tj. 31.07.2011r., prawidlowa winna by¢ 29.07.201 1.

(Dowdd: Akta kontroli zalgcznik nr 14)

Dalsze czynnosci kontrolne pozwolily na ustalenie, ze w dwoch przypadkach dokonano zaptaty

faktur po wyznaczonym terminie zaplaty, co przedstawia tabela nr 4.

Tabela nr: 4. Graficzne przedstawienie ustalonych nieprawidlowosci.

Numer dokumentu Zapisy faktur Termin do ktérego Termin zaplaty Faktyczny termin | Ilos¢ dni po
ksiggowego z rozliczenia /rachunkéw, wedlug winna by¢ dokonana | wykazany zaplaty ustalony w | terminie zaptaty
koncowego ktorych nalezato zaplata w sprawozdaniu trakcie kontroli
dokonaé zaplaty koncowym na podstawie
dokonanego
przelewu
FV 325/SM/2011 » W terminie 14 dni” 09.08.2011 13.08.2011 17.08.2011 8 dni
FPIESEDRIE || 5 Temnimpiatngsck 12.08.2011 08.09.2011 08.09.2011 27 dni
przelew 14 dni

W zwiazku z poczynionymi ustaleniami Pani Dorota Wojciechowska — Gtéwny Ksiggowy Caritas

Diecezji Kieleckiej wyjasnila, ze (...) Oswiadczam, iz od w/w faktur zaplaconych po terminie

nie naliczono odsetek.

(Dowod: Akta kontroli zalgcznik nr 15)

Pozostate naleznosci zostaly oplacone w uzgodnionych przez strony terminach.

Dalsze czynnosci kontrolne pozwolily na ustalenie, ze:

a) porady edukacyjne pielegniarki Pani Pauliny Korbas realizowane w ramach zadania

publicznego wykonywane byly w ramach umowy o prace i zostaly oplacone ze Srodkoéw

wlasnych Beneficjenta, co potwierdzaly okazane listy ptac nr:
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b)

E/2011/07/01 z dnia 29.07.2011r. wystawiona na 2.699,56 zI. brutto — z tego kwota 1200,00 zt
stanowity srodki wiasne,
E/2011/08/01 z dnia 30.08.2011r.wystawiona na 2.704,50 zl. — z tego kwota 1.200,00 zi
stanowity srodki whasne,
E/2011/09/01 z dnia 27.09.2011r.wystawiona na 2.685,54, zt. — z tego kwota 1.200,00 zt
stanowily srodki wiasne,
E/2011/10/01 z dnia 28.10.2011r.wystawiona na 2.655,76 71. — 7 tego kwota 1.200,00 zi
stanowity $rodki wiasne,
E/2011/10/01 z dnia 29.11.2011r.wystawiona na 2.451,76 zt. — z tego kwota 1.200,00 zi.
stanowity $rodki wiasne.
koszty administracyjne zwigzane z koordynowaniem projektu realizowane przez Siostre
Jadwigg Januszko poniesione w trakcie realizacji zadania publicznego w wymiarze 1/8 etatu
wykonywane byly w ramach umowy o pracg¢ i zostaly oplacone ze $rodkéw wiasnych
Kontrolowanego, co potwierdzaly okazane listy ptac nr:
E/2011/07/01 z dnia 29.07.2011r. wystawiona na 2.740,01 zI. brutto -z tego kwota 400,00 zt
stanowily $rodki wlasne,
E/2011/08/01 z dnia 30.08.2011r. wystawiona na 2.740,10 zt brutto - z tego kwota 400,00 zt
stanowily érodki wlasne,
E/2011/09/01 z dnia 29.09.2011r wystawiona na 2.740,00 zi. brutto - z tego kwota 400,00 zt
stanowily $rodki wilasne,
E/2011/10/01 z dnia 26.10.2011r. wystawiona na 2.740,01 zI. brutto - z tego kwota 400,00 zt
stanowity $rodki wiasne,
E/2011/11/01 z dnia 29.11.2011r. wystawiona na 2.740,00 zi. brutto - z tego 400,00 zt
stanowity $rodki wlasne.
koszty administracyjne zwigzane z obstuga ksiegowa projektu realizowane przez Siostre
Cecyli¢ Fuksa poniesione w trakcie realizacji zadania publicznego w wymiarze 1/8 etatu
wykonywane byly w ramach umowy o pracg i zostaly optacone ze srodkéw wilasnych Caritas, ,
co potwierdzaly okazane listy plac nr:
E/2011/07/01 z dnia 29.07.2011r. wystawiona na 3.549,96 zi. brutto - z tego kwota 250,00 zi
stanowity $rodki wilasne,
E/2011/08/01 z dnia 30.08.2011r. wystawiona na 3.549,97 zI. brutto - z tego kwota 250,00 zt
stanowity $rodki wilasne,
E/2011/09/01 z dnia 29.09.2011r. wystawiona na 3.549,96 zI. brutto - z tego kwota 250,00 zt
stanowity $rodki wiasne,
E/2011/10/01 z dnia 26.10.2011r. wystawiona na 1.782,00 zi. brutto - z tego kwota 250,00 zi

stanowily $rodki wlasne,
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e FE/2011/11/01 z dnia 29.11.2011r. wystawiona na 1.784,87 zt. brutto - z tego kwota 250,00 zi

stanowily $rodki wiasne.

Kontrolujagcy dokonujac analizy przedtozonych dokumentéw zrédlowych w powigzaniu
z caloscia dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania stwierdzili, ze udzielanie porad edukacyjnych
wykonywala 1 pielegniarka zamiast deklarowanych dwéch.
Kontrolujacy w powyzszej sprawie zlozyl wyjasnienie w brzmieniu Informujemy, iz na etapie
wstepnym, kiedy rozpoczynala sig realizacja projektu, tj. w lipcu 2011 do realizacji projektu
planowano zaangazowanie dwdch pielegniarek w wymiarze Y etatu. Ale niestety z przyczyn
niezaleznych od nas druga zaplanowana pielggniarka musiata zosta¢ wycofana z realizacji. Niestety
ale osoba rozliczajgca nie dopilnowata aby przedlozy¢ do Urzedu Marszatkowskiego skorygowany
budzet, uwzgledniajgcy 1 osobe w wymiarze 7; etatu.

(Dowdd.: Akta kontroli zalgcznik nr 16)

W ocenie kontrolujacych wypltacone $wiadczenia pienigzne Pani P. Korbas — pielggniarce
nie stanowiag kwoty réwnowaznej Y etatu. Okazane listy plac i dane wykazane w sprawozdaniu
z realizacji umowy w pkt. 4 Zestawienie faktur (rachunkéw) dokumentujg wyptacanie pracownikowi
pensji w réznych wysokosciach w poszczeg6lnych miesigcach realizacji zadania, natomiast kwota
pokryta ze srodk6w wlasnych wynosi zawsze 1200,00 zi.

Kontrolowany w trakcie przeprowadzanych czynnosci wyjasnil, ze ostatecznie zmodyfikowano
sposéb naliczenia wynagrodzenia Pani P. Korba§ — pielegniarki bioracej udziat w zadaniu
w nastepujacy spos6b (..) wynagrodzenie P. Korba$ Pauliny, pielegniarki bedqgcej wkladem
wlasnym w realizacji przedmiotowego zadania, bylo ujete w rozliczeniu dotacji do wysokosci
zadeklarowanej kwoty w budzecie. W przypadku Pani Korbas nie byto mozliwe ustalenie w wymiarze
Y, etatu wynagrodzenia w kwocie 1.200,00 zi, gdyz pielegniarka ta miata w odniesieniu do pozostalej
czeSci etatu powierzone obowiqgzki, ktére wykonywala w porze nocnej. Zatem kwota
Jjej wynagrodzenia co miesigc byla w réinych wysokosciach, co oznacza, ze co miesigc kwota

w proporcji do ¥ etatu bylaby inna, dlatego zdecydowano sig na takie rozwigzanie.

(Dowéd: Akta kontroli zalgcznik nr 17)
Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie, niemniej stoja na stanowisku, Ze nastgpilo naruszenie § 16 pkt.
2 umowy nr 6/PZ/2011 z dnia 04.07.2011r., ktéry mowi, ze: ,,Wszelkie zmiany, uzupelnienia

i o$wiadczenia skladane w zwiqzku z niniejszq umowq wymagajq pod rygorem niewaznosci zawarcia

w formie pisemnej aneksu.
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W oparciu o okazane dokumenty zrédlowe zwigzane z realizacja zadania watpliwosci
Kontrolujgcych wzbudzita kwalifikacja $rodkéw, z ktérych pokryto koszty obstugi personelu
administracyjno — ksiggowego. Przedlozony kontrolujacym aneks do umowy o prace
s. Cecylii Fuksy wskazanej przez Beneficjenta w sprawozdaniu jako personel administracyjno —
ksiggowy stanowi, ze w okresie od 18.05.2011r. do 30.09.2011r. Siostra byla zatrudniona jako
koordynator Projektu SCES. Potwierdzajg to opisy list plat sporzadzone przez samego Dotowanego.

(Dowad: Akta kontroli zatgcznik nr 18-19)

W zwiazku z powyzszym ustalono, ze Kontrolowany btednie zakwalifikowal poszczegdlne kwoty
w Czegéci 1. Sprawozdania z wykonania wydatkéw w tabeli: Rozliczenie ze wzgledu na #rédio
finansowania , w czesci: Biezqcy okres sprawozdawczy — za okres realizacji zadania. Kwota
750,00 zt powinna by¢ wykazana jako Koszty pokryte z innych zrédet - z finansowych $rodkow
z innych Zrédet publicznych (w szczegdlnosci: z dotacji z budzetu panstwa lub budzetow JST,
Sunduszy celowych, srodkoéw z funduszy strukturalnych). Natomiast kwota wykazana jako srodki
wlasne powinna automatycznie zosta¢ pomniejszona o 750,00 zi, tak aby ogélem przedstawié

w sprawozdaniu rzeczywiscie wniesiony wklad w zadanie przez Caritas Diecezji Kieleckiej.

Kontrolowany w odniesieniu do ustalefi poczynionych w trakcie czynnosci kontrolnych zitozyt
wyjasnienie w brzmieniu (....) Zgodnie z aneksem do umowy o prace, funkcje koordynatora
s. C. Fuksa pelnita do 30.09.2011r. Z powyzszego wynika, ze w miesigcach pazdziernik i listopad
wynagrodzenie w/w osoby bylo pokryte tylko ze srodkéw wlasnych Caritas. Niestety ale na etapie
aktualizacji kosztorysu przedmiotowej dotacji, osoba sporzqdzajgca dokumentacje nie miata wiedzy,
ze s. C. Fuksa jest koordynatorem SCES, dlatego powstala niespdjnosé miedzy budzetem,
a faktycznym stanem. Wskazano wowczas, ze cata kwota j. 9.350,00 21 jest pokrywana ze $rodkéw
wlasnych Caritas. Podsumowujqc, w zaktualizowanym budzecie powinien byé wskazany whkiad
wlasny finansowany ze Srodkéw Caritas w kwocie 8 600,00 =4, natomiast z innych Zrédet 750,00 z
(1. $rodki z dotacji CCES).

(Dowdd.: Akta kontroli zalgcznik nr 20)
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Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie, niemniej stoja na stanowisku, iz konsekwencja
nieprawidtowego zakwalifikowania Srodkéw wlasnych juz na etapie sporzadzania oferty oraz
aktualizacji harmonogramu i kosztorysu doprowadzito:

- do tego, iz umowa nr 6/PZ/2011 z dnia 04.07.2011r. zawiera dane niezgodne ze stanem
faktycznym,

- do zlozenia sprawozdania z nieprawidlowym zaklasyfikowaniem $rodkéw wiasnych, w Czesci 11
Sprawozdanie z wykonania wydatkow w pkt. 2. Rozliczenie ze wzgledu na zZrédlo finansowania.
Opisang powyzej sytuacj¢ nalezy oceni¢ jako nieprawidlowa, niemniej dokumenty badane w trakcie
czynno$ci kontrolnych (faktury, rachunki, listy plac) pozwolily Kontrolujacym potwierdzié,
iz wydatki zostaly faktycznie poniesione, mimo blednej kwalifikacji srodkéw zaangazowanych przez

Beneficjenta w realizacj¢ zadania.

W kontekscie ztozonej 28.04.2011r. oferty, gdzie pkt. 2 Zasoby rzeczowe oferenta przewidziane
do wykorzystania przy realizacji w czesci V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania
publicznego, Beneficjent zadeklarowat (...) W kazdej placowce znajduje sig¢ odpowiedni sprzet oraz
wyposazenie niezbedne do przeprowadzenia dzialan projektowych, watpliwosci kontrolujacych
wzbudzita poz. 23 sprawozdania w Zestawieniu faktur (rachunkéw) - faktura nr FV 2704/2011

za zakup ci$nieniomierzy.

Na te okoliczno$¢ Beneficjent zlozyl wyjasnienie w brzmieniu Zakup cisnieniomierzy
- FV2704/2011 z dnia 08.09.2011 — szt. 3, zostat dokonany w zwiqzku ze zgloszeniem przez lekarza
diabetologa takiej potrzeby w ramach wykonywanego zadania. (....) Informujemy, ze zakupione
ciSnieniomierze nie zostaly zbyte, ani w Zaden inny sposob spienigzone. W/w cisnieniomierze na
chwile obecng znajdujq si¢ na stanie wyposazenia w placéwkach: Kielce, ul. Wesola 38,

Przychodnia Wisniéwka, Przychodnia Wloszczowa.

(Dowdd.: Akta kontroli zalgcznik nr 21 )

Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie jednakze zwracaja uwage na fakt, ze w trakcie sporzadzania
oferty nalezy zachowaé szczegdlna ostrozno$¢ i mie¢ na uwadze, ze w czgsci V. wzoru oferty
przedstawia si¢ przewidywane koszty (merytoryczne i administracyjne), ktore trzeba bedzie poniesé
na realizacje zadania publicznego. Natomiast informacje o tym, z jakich zrédet i co bedzie
prezentowane w ofercie jako wkiad wlasny podaje si¢ w czesci IV. 2 ,, Przewidywane zZrddia
finansowania zadania”. Jednakze ani w jednym, ani w drugim miejscu nie wpisuje si¢ wkladu
rzeczowego w budzecie, dlatego tez istotne jest, aby zachowaé spdjnos¢ logiczng w skladanej

ofercie. W przypadku kontrolowanej placowki Beneficjent w ofercie zatozyl w ramach zadania
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koniecznos¢ zakupu ci$nieniomierzy wskazujac stosowng pozycje w kosztorysie i jednoczesnie
w Czesci V. pkt. 2 Zasoby rzeczowe oferenta przewidziane do realizacji zadania o$wiadczyl,
ze W kaidej placowce znajduje si¢ odpowiedni sprzet oraz wyposazenie niezbedne
do przeprowadzenia dzialan projektowych”. W ocenie kontrolujacych zasadnym bylo dokonanie
w tej czesci oferty uszczegbétowienia i wskazania, co kryje si¢ pod poj¢ciem ,,odpowiedni sprzet
i wyposazenie” poprzez wyliczenie konkretnych pozycji sprzgtowych lub dokonanie wylaczenia
ci$nieniomierzy z wkladu rzeczowego. Tylko takie zaprezentowanie danych zawartych w obu
ww. czesciach oferty pozwala na prawidlowe ztozenie sprawozdania z realizacji zadania, ktore
w swej tresci ma by¢ spojne i powinno zawieraé szczegétowe informacje i dane finansowe dotyczace
zrealizowanych dzialan zgodnie z ich ukladem zawartym w ofercie, ktora byla podstawa

przygotowania umowy.

W wyniku realizacji zadania objetego finansowaniem w ramach umowy nr 6/PZ/2011

z dnia 04.07.2011r. Caritas Diecezji Kieleckiej zawart 2 umowy zlecenie, w tym:

1. nr UZL/167/2011/01/z dnia 01.09.2011r. z Panig E. Polczyk —Breczko zam. w Czestochowie,
na kwote 4.800,00 z1 brutto za konsultacje diabetologiczne w ramach projektu ,,Punkty Edukacji
Zdrowotnej” (80 godzin konsultacji diabetologicznych - 60zt/h).

2. nr UZL/182/2011 z dnia 17.11.2011r. z Panig A. Smolarczyk zam. w Piekoszowie,
na kwote¢ 1.500,00 zt brutto za udzielanie porad z zakresu Zywienia w ramach projektu ,,Punkty

Edukacji Zdrowotnej” (50 godzin porad z zakresu zywienia -30 zl/1h).

(Dowdd: Akta kontroli zalgcznik nr 22)

3.2. Kontrola dokumentacji merytorycznej

Zgodnie z oferta zlozona przez Caritas Diecezji Kieleckiej w dniu 28.04.2011r. celem zadania
publicznego pn. ,.Profilaktyczne programy zdrowotme w celu przeciwdziatania wystgpowania
cukrzycy i otylosci —,Punkty edukacji zdrowotnej” mialo by¢ zwigkszenie $wiadomosci
spoteczenstwa o roli zdrowego trybu zycia i zagrozenia plyngcego z cukrzycy i otylosci. Cele
szczegolowe, okreslone przez Beneficjenta obejmowaly:

e nabycie umiejetnosci istotnych w profilaktyce cukrzycy i jej powiklan,

e wyksztalcenie postaw prozdrowotnych,

o wdrazanie zasad prawidlowego zywienia i poradnictwa dietetycznego.

Odbiorcami realizowanego zadania byli mieszkancy: miasta Kielce, powiatu kieleckiego
i wloszczowskiego — w sumie okoto 150 oséb (w szczegdlnosci osoby z rozpoznang cukrzyca lub

zagrozone chorobg, z zaburzeniami metabolicznymi oraz rodziny oséb, u ktérych ujawniono

predyspozycje do cukrzycy).

14



W ramach zadania przeprowadzono badania profilaktyczne w kierunku rozpoznania
i stopnia zaawansowania cukrzycy (wykonanie badan poziomu glukozy we krwi, pomiar cisnienia

tetniczego, masy ciala) oraz konsultacje diabetologiczne i dietetyczne.

Z tresci okazanego kontrolujagcym sprawozdania z wykonania zadania publicznego wynika,

ze Beneficjent zrealizowat zakladany cel migdzy innymi poprzez:

A. utworzenie i prowadzenie 3 Punktéw Edukacji Zdrowotnej (PEZ) — w okresie od 01.07.2011r.
do 30.11.2011r.

B. opracowanie dokumentacji merytorycznej,

C. oddelegowanie kadry z ustaleniem zadan diabetologa, pielggniarek, dietetyka — w okresie
01.07.2011 r. - 30.11.2011r.

D. prowadzenie porad i konsultacji, wykonywanie badan dla beneficjentéw - od dnia 01.07.2011r.
do 30.11.2011r.

E. prowadzenie akcji informacyjnej majacej na celu rekrutacj¢ grupy docelowej - w okresie
01.07.2011 r.—30.11.2011r.

Biorac powyzsze pod uwage Kontrolujacy poprosili o wyjasnienie wskazanych terminéw
rozpoczecia zadania majac na uwadze, ze moglo by¢ ono realizowane od dnia zawarcia umowy
nr 6/PZ/2011, czyli od 04.07.2011r.

Gléwna Ksiegowa Caritas Kieleckiej wyjasnita, ze (...) Realizacja przedmiotowego zadania
rozpoczela si¢ nie wczesniej niz od 04.07.2011r.. Przywolana data 01.07.2011r. jest omytkowo

przywolana.
(Dowdd: Akta kontroli zalgcznik nr 23)

Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie, gdyz na podstawie okazanych dokumentéw zrédiowych
potwierdzajacych wykonanie czg$ci rzeczowej zadania pn. ,Lista uczestnikéw porad edukacyjnych
dla pacjentéw w ramach zadania Punkty Edukacji Zdrowotnej realizowanego przez Caritas Diecezji
Kieleckiej udzielanych przez ZPLA Wisnidwka 38 A, ustalono, ze pierwsze czynnosci projektu

objetego umowg nr 6/PZ/2011 datowane sa na 04.07.2011 r.

Ponadto ustalono, ze zgodnie z aktualizacjg kosztorysu w realizacj¢ merytorycznej czgsci zadania

zaangazowane mialy by¢:

e dwie pielegniarki, realizujace zadanie publiczne w 3 PEZ w ramach umowy o pracg (% etatu
kazda), codziennie przez 5 miesigcy,

» diabetolog realizujacy zadanie publiczne w postaci wykonywania indywidualnych konsultacji

diabetologicznych 1acznie 80 godzin przez okres 5 miesigcy,
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o specjalista dietetyk udzielajacy porad w kazdej z 3 placéwek PEZ w okresie 5 miesiecy tgcznie
50 godzin.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze Beneficjent zrealizowal zadanie w okresie 04.07.2011 r.
—30.11.2011 r. poprzez:

Ad. A. utworzenie 3 punktow edukacji zdrowotnej, ktore miescily si¢ w Kielcach ul. Wesota 58,
w Wisniéwce 38A gmina Zagnansk i we Wiloszczowie przy ul. Broniewskiego,

Ad. B. sporzadzenie wzoréw dokumentacji zdrowotnej w postaci: list uczestnikéw porad
edukacyjnych prowadzonych przez pielegniarke, list uczestnikéw porad diabetologicznych, list
uczestnikow porad z zakresu zywienia prowadzonych przez dietetyka. Okazane w trakcie kontroli
listy oraz zbiorcze zestawienie osOb objetych zadaniem zgodnie z §7 ust.2 umowy nr 6/PZ/2011
zawieraly logo Zleceniodawcy oraz formule Projekt zostat dofinansowany ze Srodkéw Samorzgdu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w 2011 r. Przedtozona dokumentacja zrédfowa pozwolita stwierdzié
kontrolujacym, iz zgodnie ze sprawozdaniem konicowym zadaniem objeto igcznie 150 oséb —
zbiorcze zestawienie (listy) uczestnikéw zadania w poszczegdlnych PEZ. Dodatkowo przedstawiono
Kontrolujacym listy uczestnikéw porad diabetologicznych, z zakresu zywienia oraz porad
edukacyjnych, ktére zawieraly daty udzielania $wiadczen w ramach zadania oraz podpisy oséb
odpowiedzialnych za realizacj¢ poszczegélnych etapéw zadania i stanowily podstawe rozliczenia
wykonania zadania przez poszczegélnych realizatorow.

W ocenie kontrolujacych przedlozone listy uczestnikéw stanowia zestawienie/wykaz osdb, ktérym
udzielono $wiadczenia. Beneficjent nie przewidzial mozliwosci potwierdzenia uczestnictwa w

zadaniu poprzez ztozenie wlasnorgcznego podpisu zainteresowanego.
(Dowdd: Akta kontroli zalgeznik nr 24)

Ad. C i D prowadzenie porad i konsultacji i oddelegowanie kadry, w tym:

- jednej pielegniarki w okresie 04.07.2011 r. — 30.11.2011 r. do realizowania porad edukacyjnych dla
pacjentéw w ramach zadania z zakresu ochrony i promocji zdrowia w poszczegélnych PEZ, zgodnie
z harmonogramem przedlozonym kontrolujacym,

- diabetologa udzielajacego konsultacji w dwoch placowkach (w placéwee we Wloszczowie
i w Kielcach) przez okres 3 miesigcy, zgodnie z harmonogramem przedtozonym w trakcie kontroli,

- dietetyka udzielajacego porad z zakresu zywienia w miesiacu listopadzie 2011r. zgodnie
z ww. dokumentem.

Analiza przedlozonego kontrolujacym wydruku harmonogramu, wedlug ktorego realizowano
poszczegblne elementy zadania pozwolita stwierdzi¢ Kontrolujacym, iz Beneficjent dokonat zmian

polegajacych na:
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- oddelegowaniu do realizacji 1 pielegniarki zamiast deklarowanych dwéch pielegniarek pracujacych
na 1/4 etatu kazda,

- zmianie dni i ilo$ci godzin pracy pielegniarki w ramach realizowanego zadania,

- zmianie ram czasowych konsultacji diabetologicznych. Zamiast zgloszonego 5 —cio miesigcznego
okresu udzielania $wiadczen, diabetolog konsultowal uczestnikow zadania przez 3 miesigce,
w ktérych specjalista dostepny byl w poszczegblnych PEZ w dniach i godzinach wskazanych
w wydruku harmonogramu przedtozonego w trakcie kontroli.

- modyfikacji zwigzanej z zaangazowaniem dietetyka w zadanie. Zamiast deklarowanego udziatu

przez okres 5-ciu miesigcy, porady dietetyczne odbywaly sie jedynie w miesiacu listopadzie 2011r.

Kontrolujacy opierajac si¢ na okazanym harmonogramie udzielanych porad w kontrolowanym
zadaniu oraz kalendarzu z 201 1r.stwierdzili, ze w zadnym wypadku nie doszto do zmniejszenia
zakresu rzeczowego zadania. Ustalono, ze w efekcie koncowym pielggniarka przepracowala
w ramach zadania zadeklarowang ilo$¢ godzin odpowiadajaca ¥ etatu (1etat=40 godzin/tygodniowo,
czyli 160 godz./miesiecznie). Stwierdzono, ze diabetolog wykonal zadeklarowane 80 godzin
konsultacji w ramach zadania. Dietetyk natomiast dostepny byl dla uczestnikow zadania w ramach

konsultacji z zakresu zywienia 50 godzin.

(Dowdd: Akta kontroli patrz zalgcznik nr 16 i zalgcznik 25)

Kontrolujagcy zwrécili si¢ o wyjasnienie przez Dotowanego przyczyn wprowadzenia
przedstawionych powyzej modyfikacji. Na okoliczno$¢ opisanych rozbieznosci, w pisSmie z dnia
03.11.2016r. Pani Dorota Wojciechowska podniosta, ze w aktualizacji budzetu i preliminarza
w opisie zatozen profilaktycznego programu zdrowotnego, podano iz porady edukacyjne mialy byé¢
udzielane wg ustalonego planu. Na etapie realizacji doszlo do zmiany tego planu, poprzez
dostosowanie godzin udzielania konsultacji diabetologicznych, porad z zakresu Zywienia oraz porad
edukacyjnych do potrzeb beneficjentow. Niestety osoba koordynujqca rozliczenie projektu po stronie
Caritas nie byla Swiadoma tego, ze o tego typu zmianach nalezy poinformowaé Urzqd

Marszatkowski.

(Dowdd: Akta kontroli zalgcznik nr 26)
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Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie, poniewaz analiza cz¢$ci merytorycznej zrealizowanego zadania
pozwolifa na ustalenie, ze mimo dokonanych zmian nie doszto do zmniejszenia zakresu rzeczowego
realizowanego zadania. Pomimo akceptacji tresci wyjasnienia, Kontrolujacy stoja na stanowisku,
iz zostaly naruszone nastepujace zapisy umowy nr 6/PZ/2011:

- §1 ust. 1 stanowiacy, ze Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy (...) realizacj¢ zadania pod tytutem
., Punkty edukacji zdrowotnej” okreslonego szczegéltowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce
w dniu 28.04.2011r. z uwzglednieniem aktualizacji harmonogramu i kosztorysu, zwanego dalej
., zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne w zakresie
i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie,

- §16 ust.1 umowy nr 6/PZ/2011 z dnia 04.07.2011r., ktéry brzmi Wszelkie zmiany, uzupelnienia
i oSwiadczenia sktadane w zwiqzku z niniejszqg umowq wymagajq pod rygorem niewaznosci zawarcia

w formie pisemnej aneksu.

Ad. E. prowadzenie akcji informacyjnej majacej na celu rekrutacje grupy docelowe;.

Kontrolujacy ustalili, ze akcja promocyjna przeprowadzana byla w formie dystrybucji ulotek
informujacych o realizacji zadania pn. ,,Punkty Edukacji Zdrowotnej”, ktére byly nosnikiem
podstawowych informacji o realizowanym zadaniu. Ulotki posiadaty zgodnie z §7 ust. 2 umowy
z dnia 04.07.2011r. logo Zleceniodawcy oraz stosowna formule okreslajacg Dotujacego.

W zestawieniu z liczbg uczestnikéw zadania — 150 os6b, watpliwosci kontrolujacych wzbudzita ilo$é
zakupionych ulotek. Zgodnie ze specyfikacja faktury nr F/DK/11/000182 z dnia 29.07.2011r.
zakupiono 2000 sztuk ulotek. Kontrolowany wyjasnil, ze ilosé¢ 2000 szt. zostata wykorzystana celem
rozprowadzenia wsrod potencjalnych uczestikow, jak rowniez cztonkow ich rodzin. Ulotka nie byla
skierowana do 150 beneficjentow, tylko do o wiele szerszego grona, celem wywolania

zainteresowania i zachgcenia do udziatu w projekcie.

(Dowod: Akta kontroli zalgcznik nr 27)

Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie, jednak wskazuja, ze zakupy dokonywane w ramach realizacji

kazdego zadania powinny by¢ dostosowane do potrzeb realizowanego projektu.

Na tym protokot zakonczono.
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Kontrolowanemu przysluguje prawo do odmowy podpisania protokolu i zgloszenia
na pi$mie w terminie 7 dni zastrzezen lub wyjasnien co do ustalefi zawartych w protokole bgdacych

powodem odmowy, wskazujac rownoczesnie stosowne dowody.

W przypadku braku zastrzezen do protokotu, w terminie 30 dni od dnia podpisania protokolu przez
Kontrolowanego, Kontrolujacy sporzadza wystapienie pokontrolne, ktére po podpisaniu przez
Marszatka Wojewddztwa zostanie przekazane Dyrektorowi Caritas Diecezji Kieleckiej z siedzibg

w Kielcach.

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
Dyrektor Caritas Diecezji Kieleckiej z siedziba w Kielcach — ks. Stanistaw Slowik. Akta

kontroli(zataczniki) zostaly sporzadzone w jednym egzemplarzu i beda przechowywane w siedzibie

Kontrolujacego.

KONTROLOWANY KONTROLUJACY

CARITAS DIECEZJI KIELECKIEJ ) URZAD MARSZALKOWSKI

W KIELCACH WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
W KIELCACH

DYREKTOR EWA MURZEC

CARITAS DIECEZJI

KIELECKIEJ 7 _ iy _//

< S fo/7y%, [ Uecere,.
L / 2
GLOWNA KSIEGOWA JOLANTA JESIONOWSKA

wol‘»iwf/w Mw@ @%mj@ é%ﬁ’c?{?@,’/f Y20, %/ &Vyég

y * YN A7
DATA PODPISANIA PROTOKOLU .. .)é} ./ ‘2 5 61/6 {7 sesesisisanaaares

19

[777@7 7, 2 Q. ¢ ﬁ’lowwc



MARSZALEK [FIT

WOJEWODZTWA [Eps
SWIETOKRZYSKIEGO

Znak: DOZ.111.616.14.2016 Kielce, dnia 29 grudnia 2016r.

Stanislaw Slowik

Ksigdz Dyrektor

Caritas Diecezji Kieleckiej
w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Dzialajac na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, § 9 umowy nr 6/PZ/2011 zawartej w dniu 04 lipca 2011r. pomigdzy Wojewddztwem
Swietokrzyskim a Caritas Diecezji Kieleckiej z siedzibg w Kielcach, w dniu
25 pazdziernika 2016r. zostala przeprowadzona kontrola problemowa w Caritas przez Ew¢ Murzec
oraz Jolante Jesionowskg — Glownych Specjalistbow w Wieloosobowym Stanowisku ds. Kontroli
w Departamencie Ochrony Zdrowia, na podstawie upowaznien nr DOZ.1711.131.2016
i nr DOZ.1711.132.2016 wydanych przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w dniu
19 pazdziernika 2016r.

Celem kontroli byla ocena funkcjonowania kontrolowanej jednostki w aspekcie efektywnosci
i jakosci realizacji zadania, prawidlowosci wykorzystania $rodkow publicznych otrzymanych
na realizacj¢ zadania, prawidlowosci rozliczenia si¢ z przyznanych srodkéw, a takze zbadania
rzetelnosci sprawozdania koficowego z realizacji zadania oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej
z realizowanym zadaniem pn. ,,Profilaktyczne programy zdrowotne w celu przeciwdzialania cukrzycy

i otylosci”, realizowanego pn.: ,, Punkty edukacji zdrowotnej”.

W zwigzku z dokonanymi ustaleniami kontroli, ktére szczegdtowo zostaly opisane w protokole
kontroli doreczonym Ksiedzu Dyrektorowi w dniu 02 grudnia 2016r., zespot kontrolny ocenia
pozytywnie pomimo stwierdzonych uchybien dziatalno§¢ Caritas Diecezji Kieleckiej

w kontrolowanym zakresie.

Ocena pozytywna wynika z nizej opisanych ustalen
Kontrolujacy ustalili, ze zgodnie z uchwata 370/11, w dniu 08 czerwca 2011r. Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego dokonat podziatu $rodkéw dla podmiotéw okreslonych w art. 11 ust. 3 ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na wsparcie realizacji



zadafi publicznych w 2011r. z zakresu m.in. ochrony zdrowia — programy zdrowotne. Dotacja

w wysokosci 10.000,00 zt. zostata przyznana m.in. Caritas Diecezji Kieleckiej w Kielcach na zadanie

ur 4 pn. ,, Profilaktyczne programy zdrowotne w celu przeciwdziatania cukrzycy i otylosci” /w: dziale

851 Ochrona Zdrowia, rozdziale 85149 programy polityki zdrowotnej, § 2820/. W zwiazku

z powyzszym, w dniu 04 lipca 2011 r. zostala zawarta umowa Nr 6/PZ/2011 o wsparcie realizacji

zadania publicznego pomigdzy Wojewddztwem Swigtokrzyskim Caritas Diecezji Kieleckiej,

z siedzibg w Kielcach. Zgodnie z umowsa Zleceniodawca zlecil Zleceniobiorcy realizacje zadania

publicznego, okreslonego szczegbtlowo w ofercie zlozonej przez Caritas Diecezji Kieleckiej

w dniu 24,04.2011 r. Oferta oraz zaktualizowany harmonogram i kosztorys stanowity zataczniki

do zawartej umowy. W ramach realizacji projektu Beneficjent wykonat zadanie pn. ,,Punkty Edukacji

Zdrowotnej”.

Analiza zapisow umowy z dnia 04 lipca 2011 r. w powigzaniu z przebiegiem prawidlowosci

wykonania zadania publicznego, wykorzystania otrzymanej dotacji, rozliczenia si¢ z przyznanych

srodkow, a takze zbadania rzetelnosci sprawozdania koficowego z realizacji zadania wykazala, ze:

1. Udzielona dotacja z budzetu wojewéddztwa w kwocie 10.000,00 zt. zostala wydatkowana
w terminie i zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie nr 6/P7/2011 7 dnia 04 lipca 2011r.

2. Dokumenty ksiggowe (faktury/rachunki) byly opatrzone pieczgcia Zleceniobiorcy oraz zawieraty
opis informujgcy z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towaréw i ushug.

3. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania zostal zachowany zgodnie z § 4 ust. 2
umowy nr 6/PZ/2011 z dnia 04 lipca 2011r.

4. Obowigzek umieszczenia logo Zleceniodawcy oraz stosownej formuly na materiatach
dotyczacych realizowanego zadania zostal dochowany.

5. Sprawozdanie koficowe z realizacji zadania zostalo zlozone w terminie ustalonym w § 10 ust 2

umowy nr 6/PZ z dnia 04 lipca 2011r.

Uchybienia stwierdzone w toku kontroli

1. Analiza sprawozdania koficowego z wykonania zadania pozwolila na ustalenie, ze w Czesci II
Sprawozdanie z wykonania wydatkéw 1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw, wystepuje
niespdjnos¢ pomiedzy danymi zawartymi w kolumnach Calosé zadania zgodnie z umowg, a Biezgcym
okresem sprawozdawczym. Stwierdzono, ze w kolumnie ,,Calo$é zadania zgodnie z umowq” rozpisano
4 rodzaje kosztow jednostkowych, za$§ w kolumnie dotyczacej ,Biezgcy okres sprawozdawczy
— za okres realizacji zadania” 5 pozycji, z ktérych jedna zawiera dodatkowo bledy rachunkowe.
Ponadto w  dokumencie sprawozdawczym nieprawidlowo wskazano kwoty ogblem
w przedmiotowych kolumnach. Dodatkowo ustalono, ze suma kwot przedstawionych przez
Beneficjenta w kolumnach ogétem w czg$ci Biezqcy okres sprawozdawczy — za okres realizacji

zadania sg nieprawidlowo wyliczone. Wyzej opisane ustalenia przedstawia tabela nr 1.



Tabela nr 1 Wycigg ze sprawozdania zlozonego w dniu 14.12.2011 r. do umowy nr 6/PZ/2011
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5 z 2
2ve8 Zoh o) ZNES
= Z 5 &R 3 Z 5
z y izl (Big 3 «g528
. 2 E bae3g B2RE| 2 N EeE3 g
Rodzaj kosztéw 2 2 -g;a'g-; 2253 g E: -aé‘gl_é =
(3 2 2 1 ©
P8y |Bigideiiil | |Eiiad
& (] | 29 B2 g o
< NS Nc's.E Na?fgﬁ g g Nc§.5§§
N
I Koszty merytoryczne (z uwzglednieniem kosztéw jednostkowych) poniesionych przez Caritas Diecezji Kieleckiej
1. | Porady 6000,00 0,00 6000,000 0,00 6000,00 0,00 6000,00 0,00
edukacyjne
2. | Konsultacje 4800,00 4800,00 0,00 0,00 4800,00 4800,00 0,00 0,00
diabetologicz
ne
3. | Poradyz 1500,00 1500,00 0,00 0,00 1500,00 1500,00 1500,00 0,00
zakr.esu
Zywienia 1500,00 | 1500,00 | 100,00 0,00
4. | Materiaty 1500,00 1400,00 100,00 0,00 1500,00 1400,00 100,00 0,0
medyczne do
badan (paski,
nakluwacze,
gaziki, itp.)
IL Koszty zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (z uwzgl¢dnieniem kosztéw jednostkowych) poniesione
przez Caritas Kieleckiej
1.
Koordynator 2000,00 0,00 2000,00 0,00 2000,00 0,00 2000,00 0,00
projektu
2.
Personel
administracyj 1250,00 0,00 1250,00 0,00 1250,00 0,00 1250,00 0,00
no - ksiggowy
IIL. Inne koszty, w tym koszty wyposazenia i promocji (z uwzglednieniem kosztéw jednostkowych)
poniesionych przez Caritas Diecezji Kieleckiej
1.
Cisnieniomier 300,00 300,00 0,00 0,00 300,00 300,00 0,00 0,00
ze
2. | wydruk
';‘1°tek . 2000,00 2000,00 0,00 0,00 2000,00 2000,00 0,00 0,00
informacyjny
ch
Ogélem: 19.350,00 | 10.000,00 0,00 0,00 19.350,00 10.000,00 0,00 0,00

2. Na podstawie okazanych faktur zwigzanych z realizacja zadania Kontrolujacy ustalili,
ze wysoko$¢ srodkéw wiasnych Beneficjenta w rzeczywistosci stanowi kwotg o 1,46 zt wyzsza
niz wykazano w sprawozdaniu z rozliczenia zadania, okreslonego umowa nr 6/PZ/2011

z dnia 04 lipca 2011r., co obrazuje tabela nr 2.



Tabela nr 2. Zestawienie opisu kosztoéw z poszezegdlnych faktur

Zestawienie faktur (rachunkéw)

Opis z dokumentu zrodlowego (faktury)

Lp

Numer

Kwota

Z tego ze

Z tego ze

Kwota

2 L8 2
dokumentu $rodkéw $rodkéw o B ZEn
ksiegowego (wzh) pochodzacych | finansowych 22 g & % b= 25 i o %

z dotacji whasnych ... E 'l“; N -% B 24

§.oa% |Esziis

No®E 8.0 S 228

g§B3% |nEnds

N&. : =

BESS La g iRy R{‘% S8R
10 | F2744/2011 900,02 900,00 0,00 900,02 900,00 0,02
11 | FV 501,42 500,00 0,00 501,42 500,00 1,42

3598/2011

23 | 2704/2011 300,02 300,00 0,00 300,02 300,00 0,02

Kontrolujacy, stoja na stanowisku, ze Beneficjent zobowigzany byt do sporzadzenia sprawozdania

koncowego z wykonania zadania publicznego na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 3

do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru

oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru

sprawozdania z wykonania tego zadania (DZ.U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25), ktére obliguje

do przedstawienia rzeczywistych kosztéw poniesionych za okres realizacji zadania. Wydatki, ktére

w praktyce zwigzane byly z realizacja zadania publicznego wspdtfinansowanego ze $rodkéw dotacji

przedstawione w ww. sprawozdaniu powinny odzwierciedla¢ stan faktyczny zgodny z dokumentami

zrodtowymi. Kontrolujagcy ustalili, ze udzial wlasny na realizacj¢ zadania publicznego zostal

zwigkszony z kwoty 9.350,00 zt. do 9.351,46 zt., a to z kolei oznacza, ze catkowity koszt zadania

publicznego stanowiacy sum¢ kwot dotacji oraz srodkow finansowych wilasnych wynidst 19.351,46 zi,
a nie 19.350,00 zi. — jak zostalo to ustalone w § 3 ust. 4 umowy nr 6/PZ/2011z dnia 04.07.2011r.

Niepowiadomienie

Dotujacego o zaistnialych zmianach w opisanym powyzej

zakresie

stoi w sprzecznosci z § 16 ust. 1, ktory stanowi, ze ,,Wszelkie zmiany, uzupeinienia i oswiadczenia

sktadane w zwigzku z niniejszg umowq wymagajq pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie

pisemnej aneksu”

3. W toku czynnosci kontrolnych w oparciu o okazane dokumenty uwierzytelniajace wydatki

poniesione na realizacje zadania publicznego okreslonego w umowie nr 6/PZ/2011 z dnia 04.07.2011r.

Kontrolujacy stwierdzili wystgpowanie dalszych rozbieznos$ci pomigdzy danymi zawartymi

w

sprawozdaniu

koncowym z

co przedstawia tabela nr 3.

realizacji

zadania, a

dokumentami  zrédlowymi,




Tabela nr 3. Zestawienie rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi w sprawozdaniu koficowym, a dokumentami Zrédlowymi
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3 Lista plac nr Lista ptac - 3 - - z -
' E/2011/09/01 E/2011/09/13
4 Lista ptac or Lista plac " s
j E/2011/10/01 E/2011/10/13
5 Lista ptac nr Lista plac . .
i E/2011/07/01 E/2011/11/13 § L
Rachunek do
6. umowy 10.07.2011 07.10.2011 < " -
UZL/167/2011/01
12 FV 325/SM/2011 3 ) ] 105,30 | 1002,03
14 | Listaptac b . i 2740,10 | 2740,01
E/2011/08/01

4, Kontrolujacy dokonujac analizy przediozonych dokumentéw zrédtowych w powiazaniu z catoscig
dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania stwierdzili, ze udzielanie porad edukacyjnych
wykonywala 1 pielgegniarka zamiast deklarowanych dwoch. W ocenie kontrolujacych wyplacone
$wiadczenia pienigzne Pani P. Korba$ — pielggniarce nie stanowia kwoty réwnowaznej 72 etatu.
Okazane listy plac i dane wykazane w sprawozdaniu z realizacji umowy w pkt. 4 Zestawienie faktur
(rachunkéw) dokumentuja wyplacanie pracownikowi pensji w roéznych wysokosciach
w poszczegdlnych miesigcach realizacji zadania, natomiast kwota pokryta ze $rodkéw wiasnych

wynosi zawsze 1200,00 zi.

5. W oparciu o okazane dokumenty zrédlowe zwigzane z realizacja zadania watpliwosci
Kontrolujagcych wzbudzita kwalifikacja $rodkéw, z ktérych pokryto koszty obstugi personelu
administracyjno — ksiggowego. Przedtozony kontrolujacym aneks do umowy o pracg s. Cecylii Fuksy
wskazanej przez Beneficjenta w sprawozdaniu jako personel administracyjno — ksiggowy stanowi,
ze w okresie od 18.05.2011r. do 30.09.2011r. Siostra byla zatrudniona jako koordynator Projektu
SCES. Potwierdzaja to opisy list ptat sporzadzone przez samego Dotowanego.

Kontrolujgcy stoja na stanowisku, iz konsekwencja nieprawidlowego zakwalifikowania srodkéw
wlasnych juz na etapie sporzadzania oferty oraz aktualizacji harmonogramu i kosztorysu
doprowadzito:

- do tego, iz umowa nr 6/PZ/2011 z dnia 04.07.2011r. zawiera dane niezgodne ze stanem faktycznym,
- do zlozenia sprawozdania z nieprawidlowym zaklasyfikowaniem $rodkow wiasnych, w Czesci 11

Sprawozdanie z wykonania wydatkéw w pkt. 2. Rozliczenie ze wzgledu na zZrédlo finansowania.
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Zalecenie pokontrolne nr 1 do punktéw: 1,2, 3 oraz 5.

Z zachowaniem nalezytej starannosci nalezy sporzadzi¢ korekte sprawozdania koncowego
z wykonania zadania publicznego w:

- Czesé II. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw w pkt. 1 Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow,

- Cze$é 11 Sprawozdanie z wykonania wydatkow w pkt. 2 Rozliczenie ze wzgledu na zrodio
finansowania,

- Czes¢ II. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw w pkt. 4 Zestawienie faktur (rachunkow), poprzez
zamieszczenie w nim tresci i wartosci zgodnych ze stanem faktycznym potwierdzonym zapisami

dokumentoéw zrodlowych.

Zalecenie pokontrolne nr 2 do punktéw: 2i4.

Celem unikniecia w przysztosci nieprawidtowosci opisanych w pkt. 2 i 4 zaleca si¢ bezwzgledne
przestrzeganie zapisdw zawartych umow o wsparcie realizacji zadania publicznego, a w przypadku
zaistnienia wszelkich zmian, uzupelnien, zgodnie z ich trescig nalezy wnioskowaé do Zleceniodawcy

o ich wprowadzenie stosownym aneksem.

6. W zestawieniu z cato$cia badanej dokumentacji watpliwosci Kontrolujacych wzbudzil rachunek
wystawiony za porady z zakresu zywienia. Dokument dotaczony do rachunku wystawionego
do umowy zlecenie UZL/182/2011/01 potwierdzal wykonanie przez Panig A. Smolarczyk 50 godzin
realizacji przedmiotu umowy. Przedstawione dowody nie byly kompatybilne z zaktualizowanym
kosztorysem zadania, gdzie Beneficjent zakladal wykonanie 30 godzin porad z zakresu zywienia

w cenie 50,00 zt za godzing.

Zalecenie pokontrolne nr 3
W celu uniknigcia w przyszlosci wyzej opisanej nieprawidlowosci zaleca si¢ sporzadzaé z nalezyta
staranno$cig aktualizacje kosztorysu w

sposob rzetelnie przedstawiajacy zakladang przez

Zleceniodawce kalkulacj¢ przewidywanych kosztéw realizowanego zadania.

7. Czynnosci kontrolne pozwolity na ustalenie, ze w dwoch przypadkach dokonano zaplaty faktur

po wyznaczonym terminie zaplaty, co przedstawia tabela nr 4.

Tabela nr: 4. Graficzne przedstawienie ustalonych nieprawidlowosci.

Numer dokumentu Zapisy faktur Termin do ktérego Termin zaplaty Faktyczny termin | llo$é dni po
ksiggowego z rozliczenia /rachunkéw, wedlug winna byé dokonana | wykazany zaplaty ustalony w | terminie zaplaty
konicowego ktérych nalezalo zaplata w sprawozdaniu trakcie kontroli
dokona¢ zaplaty konicowym na podstawie
dokonanego
przelewu
FV 325/SM/72011 » W terminie 14 dni” 09.08.2011 13.08.2011 17.08.2011 8 dni
FVEDIILI000182 - Termin platnoscy 12082011 08.09.2011 08.09.2011 27 dni
przelew 14 dni




Zalecenie pokontrolne nr 4

Nalezy przestrzega¢ terminowego regulowania zobowiazan zgodnie z fundamentalng zasada
okre§long w art. 44 ust. 3 pkt. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r.,
ktora nakazuje aby wydatki publiczne byly dokonywane w wysokosci i terminach wynikajgcych

z wczesniej zaciagnigtych zobowigzaf.

8. W kontekscie ztozonej 28.04.2011r. oferty, gdzie pkt. 2 Zasoby rzeczowe oferenta przewidziane do
wykorzystania przy realizacji w czesci V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego,
Beneficjent zadeklarowat (...) W kazdej placowce znajduje sig odpowiedni sprzet oraz wyposazenie
niezbedne do przeprowadzenia dzialan projektowych, watpliwosci kontrolujacych wzbudzita poz. 23
sprawozdania w Zestawieniu faktur (rachunkéw) - faktura nr FV 2704/2011 za zakup ci$nieniomierzy.
W przypadku kontrolowanej placéwki Beneficjent w ofercie zatozyl w ramach zadania konieczno$¢
zakupu ci$nieniomierzy wskazujgc stosowng pozycje w kosztorysie i jednocze$nie w Czgsci V. pkt. 2
Zasoby rzeczowe oferenta przewidziane do realizacji zadania o$wiadczyl, ze ,,W kazdej placéwce
znajduje sie odpowiedni sprzet oraz wyposazenie niezbedne do przeprowadzenia dzialan
projektowych”. W ocenie kontrolujacych zasadnym bylo dokonanie w tej czgsci oferty
uszczegbtowienia i wskazania, co kryje si¢ pod pojeciem ,,odpowiedni sprzgt i wyposazenie” poprzez
wyliczenie konkretnych pozycji sprzgtowych lub dokonanie wylaczenia cisnieniomierzy z wkladu
rzeczowego. Tylko takie zaprezentowanie danych zawartych w obu ww. czgsciach oferty pozwala na
prawidlowe zlozenie sprawozdania z realizacji zadania, ktére w swej tresci ma by¢ spdjne i powinno
zawiera¢ szczegétowe informacje i dane finansowe dotyczace zrealizowanych dzialan zgodnie

z ich uktadem zawartym w ofercie, ktora byta podstawa przygotowania umowy.

Zalecenie pokontrolne nr 5

W celu unikni¢cia w przyszto$ci nieprawidtowosci opisanych w pkt. 8 zaleca si¢ sporzadzanie oferty
w sposéb przemyslany i spjny, pozwalajacy na przediozenie rzetelnie opracowanego sprawozdania
z wykonania zadania, do czego obliguja umowne zapisy realizowanych uméw o wsparcie realizacji

zadania publicznego.

9. Majac na uwadze, ze zadanie mogto by¢ realizowane od dnia zawarcia umowy nr 6/PZ/2011, czyli
od 04.07.2011r. Kontrolujgcy poprosili o wyjasnienie wskazanych w sprawozdaniu z realizacji
zadania termindéw jego rozpoczecia, tj. 01.07.2011r. Gléwna Ksiggowa Caritas Kieleckiej wyjasnita,
ze (...) Realizacja przedmiotowego zadania rozpoczegla sig nie wczesniej niz od 04.07.2011r..

Przywolana data 01.07.201Ir. jest omytkowo przywolana.



Zalecenie pokontrolne nr 6

Dokona¢ z zachowaniem nalezytej starannosci korekty sprawozdania koficowego z wykonania zadania
publicznego — w Czes¢ I. Sprawozdanie merytoryczne w pkt. 2 Opis wykonania zadania (...) poprzez
zamieszczenie w nim dat rozpoczgcia zadania zgodnie z podpisang umowa nr 6/PZ/2011

i stanem faktycznym.

10. Analiza przedlozonego kontrolujacym wydruku harmonogramu, wedhuig ktérego realizowano
poszczegélne elementy zadania pozwolita stwierdzié, iz Beneficjent dokonat zmian polegajacych na:

- oddelegowaniu do realizacji 1 pielegniarki zamiast deklarowanych dwdch pielegniarek pracujacych
na 1/4 etatu kazda,

- zmianie dni i iloéci godzin pracy pielggniarki w ramach realizowanego zadania,

- zmianie ram czasowych konsultacji diabetologicznych. Zamiast zgloszonego 5 —cio miesigcznego
okresu udzielania $wiadczen, diabetolog konsultowal uczestnikéw zadania przez 3 miesigce,
w ktorych specjalista dostgpny byt w poszczegélnych PEZ w dniach i godzinach wskazanych
w wydruku harmonogramu przedtozonego w trakcie kontroli.

- modyfikacji zwigzanej z zaangazowaniem dietetyka w zadanie. Zamiast deklarowanego udzialu
przez okres 5-ciu miesigcy, porady dietetyczne odbywaly si¢ jedynie w miesigcu listopadzie 2011r.
Kontrolujacy opierajac si¢ na okazanym harmonogramie udzielanych porad w kontrolowanym zadaniu
oraz kalendarzu z 2011r. stwierdzili, ze w zadnym wypadku nie doszto do zmniejszenia zakresu

rzeczowego zadania,

Zalecenie pokontrolne nr 7

W celu uniknigcia w przyszlosci wyzej opisanej nieprawidlowosci nalezy dotozy¢ wszelkich staran,
aby zrealizowa¢ zadanie zgodnie z przedmiotem umowy o wsparcie zadania publicznego.
W przypadku koniecznoéci dokonania uzasadnionych zmian, majac na uwadze tre$¢ ww. uméw
Zleceniobiorca powinien kierowaé si¢ ustaleniami wynikajagcymi z tych uméw i w przypadku
zaistnienia wszelkich zmian, uzupetnien nalezy wnioskowaé do Zleceniodawcy o ich wprowadzenie

stosownym aneksem.

W terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego oczekuje
od Ksigdza pisemnej informacji o sposobie wykonania wnioskdéw i zalecefi albo przyczynach

ich niewykonania.
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dotyczy: wysigpienia pokontrolnego — znak DOZ.111.616.14.2016

W odpowiedzi na pismo DOZ.I11.616.14.2016, przedkladamy wyjasnienia oraz korekte
sprawozdania koncowego.

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne informujemy, iz w odniesieniu do:

1. zalecenia pokontrolnego nr 1 do pkt. 1,2,3,5- sporzagdzono korekte sprawozdania
koncowego z wykonania zadania z zachowaniem zasady starannosci. W czesci 11
Sprawozdania z wykonania wydatkow w pkt.1, pkt. 2 oraz 4 wykazano poprawne
dane, zgodne ze stanem faktycznym, wynikajgcym z zapisOw na dokumentach
zroédtowych. Korekta sprawozdania w zalgczeniu.

2. zalecenia pokontrolnego nr 2 pkt. 2 i 4- Caritas Kielecka, zobowigzuje si¢ do
dotozenia wszelkiej starannosci w odniesieniu do przestrzegania zapisOw umow.
W przypadkach, gdy beda si¢ pojawialy jakiekolwiek zmiany w realizacji zadan
w odniesieniu do zapisdéw umow, bedziemy wystepowali z wnioskiem o aktualizacje
ofert 1 kosztorysow, ktérych efektem bedzie podpisanie stosownych aneksow do
zawartych umow.

3. zalecenie pokontrolne nr 3- Celem unikni¢cia podobnych sytuacji, jak ta w ktérej
doszto do zamiany ilosci jednostek z kosztem jednostkowym, Caritas od pewnego
czasu stosujemy zasade weryfikacji przygotowanych wnioskow przez druga osobe.
Rowniez w momencie rozpoczynania realizacji dziatan osoby obejmujgce koordynacje
dziatan, sg szczegdtowo wprowadzane w specyfike danego zadania.

Organizacja Pozytku Publicznego KRS 0000198087
ING Bank Slaski 21 1050 1416 1000 0005 0011 5811



4. zalecenie pokontrolne nr 4 — Caritas Kielecka, informuje, iz na kazdym etapie swej
dziatalnosci doktada wszelkich staran aby terminowo regulowaé zaciagnigte
zobowiazania, zwlaszcza te ktdre sg realizowane w ramach powierzonych nam zadan
publicznych. Niestety czasem moze dochodzi¢ do zaptaty po wyznaczonym terminie:
Powodem takich zdarzeh mogg by¢ sytuacje losowe, tj. przypadkowe przetrzymanie
dokumentéw ksiegowych przez osoby nie majace zwiazku 2z realizacja
poszczegblnych dziatan. Niemniej jednak dazymy nieustannie do tego aby niwelowad
takie przypadki.

5. zalecenie pokontrolne nr 5. Skladajac ofert¢ na realizacj¢ zadan, staramy si¢
w sposéb staranny i przemyslany konstruowac budzet, ale niestety nie zawsze osoby
przygotowujace wniosek o dofinansowanie, posiadaja pelng wiedz¢ z danej dziedziny
jak profilaktyka zdrowotna. Rowniez w trakcie realizacji pojawiaja si¢
nieprzewidziane zmiany. W opisanej powyzej sytuacji braklo doprecyzowania jakiego
rodzaju sprzetem Caritas Kielecka dysponuje a jakiego sprzg¢tu potrzeba dodatkowo.
Majac na uwadze nabyte kilkuletnie doswiadczenie w zakresie sktadania wnioskéw
o dotacje, pragniemy zapewni¢ iz sa one z bardzo duzg starannoscig przygotowywane,
tak aby opis merytoryczny byt w pelni spdjny z budzetem, czego dowodzi ich
pozytywna ocena.

6. zalecenie pokontrolne nr 6. Dokonano korekty zapiséw w sprawozdaniu koncowym
w Czesci 1. Sprawozdanie merytoryczne w pkt.2 Opis wykonania zadania (...),
poprzez umieszczenie dat rozpoczecia realizacji zadania, zgodnie ze stanem
faktycznym i podpisang umowa nr 6/PZ/2011.

7. zalecenie pokontrolne nr 7. Caritas Kielecka doklada wszelkich staran, celem
uniknigcia sytuacji takich jak ta, ktora zaistniata w trakcie realizacji przedmiotowej
umowy. Pragniemy zapewni¢, iz nabywane przez ten kilkuletni okres do$wiadczenie,
procentuje w sposdb ciagly, w postaci precyzyjniej skonstruowanych wnioskow
dotacyjnych, realizacja powierzonych zadan zgodnie z zawartymi umowami oraz
wprowadzaniem w postaci aneksow do umow, istotnych zmian zaistnialych
w trakcie realizacji zadan.

Dziekujemy za przyjecie powyzszych wyjasnien i ich akceptacjg.

7 powazaniem

Ks. STANISEAW SLOWIK
Dyrektor Caritas Kielectej



SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWE", ?
z wykonania zadania publicznego (KOREKTA)

Profilaktyczne programy zdrowotne w celu przeciwdziatania wystepowania cukrzycy i otylosci
(tytut zadania publicznego)
w okresie od 04.07.2011 do 30.11.2011
okre$lonego w umowie nr 6/PZ/2011
zawartej w dniu 04.07.2011

pomiedzy

Wojewédztwem Swigtokrzyskim
a
Caritas Diecezji Kieleckiej 25-013 Kielce, ul. Jana Pawta Il 3 KRS 0000198087

(nazwa Zleceniobiorcy(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencii

3))

Data zlozenia sprawozdania®

24.01.2017



Czesc |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja, czy zaktadane cele realizacji zadania publicznego zostaty osiggniete w wymiarze

okreslonym w czesci lll pkt 6 oferty. Jesli nie, wskazaé dlaczego

pkt oferty.

Zaktadane cele realizacji zadania publicznego,, Profilaktyczne programy zdrowotne w celu
przeciwdziatania wystepowania cukrzycy i otylosci” zostaly osiggniete w wymiarze okrestonym w czesci lll

2. Opis wykonania zadania z wyszczegéinieniem organizacji pozarzadowych, podmiotéw, o

pkt 9 oferty®

ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujacych poszczegélne dziatania okreslone w czesci |l

Poszczegdlne dziatania w zakresie
realizowanego zadania publicznego wraz z
krétkim opisem wykonania zadania

Terminy
realizacji
poszczegdlnych
dziatan

Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot, ktéry
wykonywat dziatanie w zakresie
realizowanego zadania publicznego

ZARZADZANIE PROJEKTEM 04.07.2011- OFERENT
30.11.2011

PRZYGOTOWANIE 3 PUNKTOW 04.07.2011- OFERENT

EDUKACJI ZDROWOTNEJ 30.11.2011

OPRACOWANIE DOKUMENTACJI 04.07.2011- OFERENT

MERYTORYCZNEJ 30.11.2011

ODDELEGOWANIE KADRY Z 04.07.2011- OFERENT

USTALENIEM ZADAN : DIABETOLOGOW | 30.11.2011

, PIELEGNIAREK, DIETETYKOW

REKRUTACJA GRUPY DOCELOWEJ 04.07.2011- OFERENT
30.11.2011

SWIADCZENIE PORAD I'KONSULTACJI, | 04.07.2011- OFERENT

WYKONYWANIE BADAN DLA 30.11.2011

BENEFICJENTOW

BIEZACY MONITORING DZIALAN 04.07.2011- OFERENT

PROJEKTOWYCH 30.11.2011

PODSUMOWANIE DZIALAN 15.11.2011- OFERENT

PROJEKTOWYCH { ROZLICZENIE 30.11.2011

PROJEKTU

3. Opis, w jaki spos6b dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania wptyneto

na jego wykonanie

NIE DOTYCZY
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Opis osiggnietych rezultatow

W wyniku realizacji dziatan projektowych zwiekszono $wiadomos¢ spoteczenstwa o roli zdrowego
trybu zycia i zagrozenia ptyngcego z cukrzycy i otylosci. Beneficjenci projektu nabyli umiejetnosci
istotne w profilaktyce cukrzycy i jej powiktan. Wyksztatcono wéréd BO postawy prozdrowotne.
Wdrozylismy zasady prawidiowego zywienia i poradnictwa dietetycznego.

Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach zadania®

Wsparciem projektowym objeto 150 oséb w szczegbinosci:

-.z rozpoznana cukrzyca lub zagrozone cukrzycg,

- z zaburzeniami metabgolicznymi,

-rodziny oséb, u ktérych ujawniono sktonnosé do cukrzycy,

. Porady udzielane byly w trzech Punktach Edukacji Zdrowotne;:

- w Kielcach ul. Wesota 58,

- Wisniéwka 38A, 26-060 Zagnarnisk,

- Wioszczowa , ul. Miynarska 1, 29-100 Wioszczowa

Udzielono 130 gedzin specjalistycznego poradnictwa ( 80 gedzin konsultacji diabetologicznych) | 50
godzin konsultacji porad z zakresu zywienia.




| Czes¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. | Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zi)

Calo$¢ zadania zgodnie z umowa Poprzedni okres Biezacy okres sprawozdawczy — za okres
(w zf) sprawozdawczy (w zi)” realizacji zadania publicznego(w z})
z tego z tego Z tego 4 z tego z tego
pokryty z pokryty z pokrytyz | tego pokryty | pokryty
finansowy wktadu finansowy | pokry z z
ch osobowego; ch tyz finanso | wkladu
$rodkow | wtym pracy $rodkow wkla wych osobow
i wilasnych, spolecznej .—| wilasnych, du e $rodkéw | ego, w
) $rodkéw z | czlonkow i §| Srodkéwz | osob ) wiasnyc tym
> ° innych Swiadczen ) o| innych oweg > ° h, pracy
Lp RoEsl laseitig s N sr6det, w | wolontarius 'g W Zrédebw | o, w '% b5 $rodkéw | spolecz
. 2 tymz zy = tymz tym £ > zinnych nej
s E wplat i 8 wplat i pracy 8 ) zrédel, | czlonké
Y 3 oplat G S| opiat spote | g < w tym z wi
o 5, adresatéw @ o| adresatéw | cznej i 3 wplati | $wiadcz
X o zadania x Zzadania czion X =] optat et
-E publiczne ﬁ publiczne | kow i -E adresat | wolonta
go go Swia ow riuszy
dcze 2adania
n publiczn
wolo ego
ntari
uszy
1. Koszty merytoryczne (z uwzglednieniem
kosztow jednostkowych) poniesione przez
CARITAS DIECEZJI KIELECKIEJ (nazwa
Zleceniobiorcy)s)
pestyistiaaie 6 000.00 0.00 6 00000 0.00 6 000,00 0.00 | 6000.00 apn
2 konsultacje diabetologiczne
4 800.00 4 800.00 0,00 0,00 4 800.00 4 800.00 0.00 nnn
3)porady z zakresu zywienia
. . 1 500,00 1 500.00 0.00 0.00 1 500.00 1500.00 0.00 0.0
4) materialy medyczne do badan
profilaktycznych ( paski, nakiuwacze, gaziki 1 500.00 1400.00 100.00 0,00 1501.46 1 400.00 101.46 0o
itp.)
|
|




‘2.

Koszty obstugi zadania publicznego, w
tym koszty administracyjne (z
uwzglednieniem kosztow
jednostkowych) poniesione przez
Caritas Kieleckiej

1) Koordynator projektu
2) Personel administracyjno-ksiegowy

2 000.00
1250.00

0.00
0,00

2 000.00
1250.00

0.00
0.00

2 000.00
1250.00

0.00
0.00

2000.00
1250.00

(.00

0.0

Inne koszty, w tym koszty wyposazenia
i promodji (z uwzglednieniem kosztow
jednostkowych) poniesione przez
Caritas Diecezji Kieleckiej

1) Ciénieniomierze

2) WYDRUK ULOTEK
INFORMACYJNYCH

300.00
2 000,00

300,00
2 000,00

0.00
0.00

0,00
0,00

300.00
2000.00

300.00
2000.00

0.00
0.00

0.0n

0.00

| 4.

OGOLEM

19 350,00

10 000,00

9 350,00

0,00

19 351,46

10 000,00

9 351.46

0.00

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania

Zrodlo finansowania

Calos¢ zadania(zgodnie z umowa)

Biezacy okres sprawozdawczy — za okres realizacji

zadania

zl

%

zt

%

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek bankowych od

dotacji:

10 000,00 zt

51,68%

10 000,00 zt

Koszty pokryte ze srodkow
finansowych wtasnych:

9 350,00 zt

48,32%

8 601,46 zt

Koszty pokryte ze srodkow
finansowych z innych zrédet
(ogotem):

Ztego:

Z wptat i optat adresatow
zadania publicznego:

Z finansowych srodkow z innych

0,00 zt

0,00 %

750,00 zt




zrédet publicznych (w
szczegdlnosci: dotacji z budzetu
panstwa lub budzetow jednostek 750.00
samorzgdu terytorialnego, ’
funduszy celowych, srodkéw z
funduszy strukturalnych):
Z pozostalych zrodet:
Koszty pokryte z wkiadu 0,00zt 0,00 % 0,00 zt 0.00 %
osobowego (w tym Swiadczen
wolontariuszy, pracy spotecznej
| czionkow) ) |
OGOLEM: 19 350,00 zt 100,00 % 19 351,46 zt 100.00 24
Uwagi, ktdre moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidlowosci wykonania wydatkow:
3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji urhowy i odsetek bankowych od $rodkow z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym
4. Zestawienie faktur (rachunkc’)w)” :
Numer pozycji Z tego ze sSrodkéw
kosztorysu finansowych
(zgodnie z Data Ztego ze wiasnych,
Numer dokumentu czescig IL.1 - wystawienia ; Srodkow srodkow z innych
P ksiggowego rozliczenie ze dokumentu Nazwa kosztu SR () pochodzacyc #rédetl, w tym Data zaplaty
wzgledu na ksiegowego h z dotacji (1) wptat i oplat
rodzaj adresatow zadania
kosztow) publicznego(z)
1 i Porady edukacyjne
G . RO LT 2 699.56 7t 0.00 2! 1200002t | 29.07.2011
E/2011/07/13 -t el Pielegniarki Paulina Korbas
2. : Porady ed jne
Lista ptac nr LL 30.082011 S S0 0,00 24 120000 74 31082011
E/2011/08/13 Pielegniarki Paulina Korba$




—
3. ; Porady edukacyjne
Lista ptac nr L1 27.09.2011 e ) 268554 zt 0,00 zk 1RGO 30.09.2011
E/2011/09/13 Pielegniarki Paulina Korba$ ;00 z
4. : Porady edukacyjne
Lista ptac nr L1 28.10.2011 T , 2 655,76 7k 0,00 2t 1200,00 zt 31.10.2011
E/2011/10/13 Pielggniarki Paulina Korbas
5! ; Porady edukacyjne
Lista plac nr Ll 29.11.2011 o , 245100 0,00 zt 1.200,00 z} 30.11.2011
E/2011/07/13 Plelggmaﬂq PaulinaKorbas
| 6. Rachunek do umowy Konsultacje
UZL/167/2011/01 1.2. Greo2ul diabetologiczne E.Polczyk- Breczko 1600002 | 160000z 0,00 zt 07.10.2011
| " | Rachunck doumowy | | 28.10.2011 Konsultacj 160000zt | 1600,00 2 >
UZL/167/2011/01 L2. S ol 00z 00 0,00 zk 03.11.201)
diabetologiczne E.Polczyk- Breczko
8. Rachunek do umowy Konsultacje »
UZL/167/2011/01 1.2. 30.11.2011 disbetologiczne E.Polczyk- Breczko 1 600,00 zt 1 600,00 z 0,00 zt 30.1 1203 |-
g. Porady z zakresu zywienia- diete
UZL/182/2011/01 13. 28.11.2011 Y Ehe ey 1500002t | 1500,00 7t 0.00 zt 30112011 |
A. Smolarczyk
10. F 2744/2011 Materialy medyczne do badan 900.02 z
14 12.09.2011 profilaktycznych 900,00 zt 0,02 # 150902011
( paski , nakluwacze, gaziki, itp.)
11. FV 3598/2011 30.11.2011 Materialy medyczne do badan 501,42 zt
1.4. profilaktycznych 500,00 zt 1,42 zt 30.11.2011
( paski, nakluwacze, gaziki, itp.)
12. Materiaty medyczne do badari
FV 352/SM/2011 14. 26.07.2011 profilaktycznych ( paski, 1002,03 zt 0,00 2t 100.00 2t 13.08.2011
nakluwacze, gaziki, itp.)
13. : -
Eistaipiaemr IL1. 29.07.2011 kel 0,00 zt 29.07.2011
E/2011/07/01 ynator projektus. J. 2740,01 7t 400,00 zt
14. Lista ptac nr Koszty administracyjne -koordynator 2011
E/2011/08/01 IL.1. 30.08.2011 projektus, J. Juszko 2 740,01 zt 0,00 zt 400,00 zt 31.08.20

7



15, Lista plac nr Koszty administracyjne
II.1. 29.09.2011 . . 2 740.00 zt 0,00 zt 30.09.2011
E/2011/09/01 Koordynator projektu s. J. Juszko 400,00 zt .
16. Lista ptac nr Koszty administracyjne
IL.1. 26.10.2011 i — 2740.01 zt 0,00 zt 400,00 zt 31102010
£/2011/10/01 Koordynator projektu s. J. Juszko |
17. Lista ptac nr Koszty administracyjne
II.1. 29.11.2011 ) . 2 740,00 zt 30.11.2011
E/2011/11/01 Koordynator projektu s. J. Juszko 0,00 zi 400,00 zt
18. . Koszty administracyjne
Lista ptac nr .. .
I1.2. 29.07.2011 Personel administracyjno- 3 549,96 zt 0.00 zt 250,00 zt 29.07.2010
E/2011/07/01 ;
ksiggowy s. C. Fuksa
19. Lista pk Koszty administracyjne
15ta ptac nr I1.2. 30.08.2011 Personel administracyjno- 3 549,97 zt 0,00 zt 250,00 31.08.2011
E/2011/08/01 .
ksiggowy s. C. Fuksa
20. . Koszty administracyjne .
Listaptaci IL2: 29.09.2011 Personel administracyjno- 3 549,96 7t 25000z | 009201
E/2011/09/01 ksiegowy s. Cecylia Fuksa 0,00 zt
21. Koszty administracyjne B
Lista ptac nr Personel administracyjno- 31102011}
p I1.2. 26.10.2011 ksiegowy 1782,00 zt 0,00 zt 250,00 zt
E/2011/10/01 s. Cecylia Fuksa
22, Lista ptac nr Koszty administracyjne
11.2. 29.11.2011 Personel administracyjno- 1784,87 zt 0,00 zt 250,00 zt 30.11.2011
E/2011/11/01 ksiggowy s. C. Fuksa
23. FV 2704/2011 III.1. 08.09.2011 ci$nieniomierze 300,02 zt 300,00 zt 0.02 4 15.09.2011
24, | FVAT 1.2 29.07.2011 Wydruk ulotek informacyjnych 2000.00z |  2000,00 zk 0,00 zt
| F/DK/11/000182 - T i ’ ’ 08.09.2011




Czesé lll. Dodatkowe informacje

Za’raczniki:m)

Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny Zleceniobiorcy(-ow),

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym;

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostaty
dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2010 1. Nr 113, poz. 759, ze zm.)”);

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie poniesione;

5) w zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby,
ktorych fe dane dotycza, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.).

(podpis osoby upowaznionej
(pieczed(-cie) Zleceniobiorcy(-6w)'?)

lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy(-ow))



Poswiadczenie ztozenia sprawozdania4

)

Adnotacje urzedowe*

»

UWAGA !l

Rubryki tabeli mozna rozszerzaé, o ile zajdzie taka potrzeba.

POUCZENIE

1. Sprawozdania sktada sie osobiscie lub przesyta przesytka polecong w przewidzianym w umowie terminie na

2.

adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostato wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, ze zm.), za po$wiadczeniem przediozenia
Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego.

" Niepotrzebne skreslic.

2 Sprawozdanie czesciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.

% Podaé nazwe whasciwego rejestru lub ewidencii.

4 Wypelnia Zleceniodawca.

® Opis powinien zawiera¢ szczegélows informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym w ofercie,

ktéra byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres,
w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i
harmonogramu realizacji.

® Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktére zapisane byty w ofercie realizacji zadania, w czesci Il pkt 9.
7 Wypetniaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozdanie czesciowe. Dotyczy wylacznie

okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.

8 W przypadku oferty wspolnej kolejni Zleceniobiorcy dotaczajg do tabeli informacje o swoich kosztach.
9 Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania. Zestawienie powinno zawierac: numer faktury

(rachunku), date jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej cze$ci zostata pokryta z dotacji, oraz
rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczecig organizacji pozarzadowej
lub podmiotu, o ktéorym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o
wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzgdzony w sposdb trwaty opis zawierajgcy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana
kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.
Informacja powinna byé podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacii lub
podmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. Do sprawozdania nie zatgcza sig faktur (rachunkow), ktore nalezy
przechowywaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ na zgdanie
Zleceniodawcy. W przypadku umowy 0 wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zgdac takze faktur
(rachunkéw) dokumentujacych pokrycie kosztow ze srodkéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

19 Zleceniodawca moze zadaé zatgczenia materiatow dokumentujgcych dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np.

listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez
konieczne dziatania prawne (kopie umoéw, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach
zamoéwien publicznych, o ile z umowy lub przepisow odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamédwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, ze zm.)).

™ Stosuje sie, o ile z umowy lub przepiséw odrebnych wynika obowigzek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamowien publicznych.

2 Wypetniaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) sig pieczecia.
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