Egz. nr .24

Tvlko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Zespole Szkét Specjalnych przy

Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze w okresie od 23 sierpnia

do 06 wrzesnia 2016 roku przez:

- Pania Anne Roéwnickg — Glownego Specjalist Biura Kontroli Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach,

- Pana Jerzego Gorskiego — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzg¢du
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach

dziatajacych na podstawie upowaznien do kontroli z dnia 17.08.2016 r. o numerach:

BKO.1711.X1.1.2016 oraz BK0O.1711.X1.2.2016 wydanych przez Pana Dawida Kedziorg —

Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrole przeprowadzono w nastepujacym zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieniezne, obrdt gotowkowy i bezgotdwkowy.
3. Prawidlowo$¢ wydatkowania srodkéw publicznych.
4. Kontrola rozrachunkdw i roszczen.

5. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

6. ZamoOwienia publiczne.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 roku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
- Pani Teresa Teper - Dyrektor kontrolowanej jednostki,
- Pani Irena Nowacka - p.o. Glowny Ksiegowy

oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych potrzeb.




1. Ustalenia organizacyjne.

Zespol Szkot Specjalnych przy Swictokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej
Gorze, zwany dalej Zespolem lub jednostkg, wedlug zapisow w Statucie dziala

na podstawie:
1) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pOzn. zmianami),

2) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2003 r. Nr 118, poz.

1112 z p6Zn. zmianami),

3) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét (Dz.U. z 2001 r., Nr

61, poz. 624 z pdzn. zmianami),

4) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 marca 2013 r. w sprawie
organizacji ksztalcenia oraz warunkéw i form realizowania specjalnych dziatan
opiekuficzo —  wychowawczych w  przedszkolach i  szkotach — specjalnych,

zorganizowanych w podmiotach leczniczych i jednostkach pomocy spolecznej,

5) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania zaje¢ rewalidacyjno — wychowawcezych dla dzieci

i mtodziezy uposledzonych umystowo w stopniu glebokim (Dz. U. z 2013 r., poz. 529)

6) rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 maja 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz

ksztalcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkét (Dz. U. poz.803),

7) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej

dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170),

8) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 2z dnia 10 czerwca 2015 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania , klasyfikowania i promowania ucznidéw i

stuchaczy w szkotach publicznych —poz. 843,

9) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie

warunkow organizowania ksztalcenia , wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy
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niepelnosprawnych, niedostosowanych spolecznie i zagrozonych niedostosowaniem

spotecznym,

10) uchwaty Nr XXII1/228/04 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 29 grudnia
2004 r. w sprawie przejecia do prowadzenia Zespotu Szkot Specjalnych przy

Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze,

11) uchwaty Nr 1870/09 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 15 lipca 2009 r.
w sprawie zmian organizacyjnych w Zespole Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze.

Zgodnie z Uchwalg Nr XXII1/228/04 Sejmiku Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego z dnia

29 grudnia 2004 r. w sprawie przejecia do prowadzenia Zespotu Szkot Specjalnych przy

Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze oraz na podstawie

porozumienia zawartego pomiedzy Samorzadem Wojewodztwa Swietokrzyskiego

a Powiatem Koneckim w dniu 30 grudnia 2004 r. w sprawie trybu przekazania Zespotu

Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Goérze

nastgpito przejecie prowadzenia ZSS przez Samorzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego

od Powiatu Koneckiego z dniem 1 stycznia 2005 roku.

Uchwala nr 1/15/16 Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot Specjalnych przy Swigtokrzyskim
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 31 sierpnia 2015 r. uchwalono Statut

7SS, jednoczes$nie traci moc Statut ZSS uchwalony w dniu 9 pazdziernika 2009 roku.

Zespdt jest placéwky koedukacyjng i funkcjonuje przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze. W sklad Zespotu wehodza:

1. Publiczna Szkota Podstawowa Specjalna z:

a) Oddziatem Przedszkolnym,
b) Zespotem Rewalidacyjno-Wychowawczym,
c¢) Zespotem Pozalekcyjnych Zaje¢ Wychowawczych,

2. Publiczne Gimnazjum Specjalne.

Organem prowadzacym Zespé} jest Samorzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, a organem

sprawujacym nadzor pedagogiczny jest Swietokrzyski Kurator O$wiaty.
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Zespol ma siedzibe w gminie Stgporkow, Czarniecka Gora 43.

Zespol jest placowka publiczna:

° zapewnia bezptatne nauczanie w zakresie ramowych planéw nauczania,
® zatrudnia nauczycieli posiadajgcych kwalifikacje okreslone w odrebnych przepisach,
o realizuje okreslong podstawe programowg wychowania przedszkolnego oraz

ksztalcenia ogélnego w poszczegdlnych typach szkot i ramowe plany nauczania,
® realizuje okres$lone przez MEN zasady oceniania uczniow.
Zespot obejmuje zajeciami dydaktyczno-wychowawezymi dzieci przebywajgcee na leczeniu
i rehabilitacji w Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji. Do realizacji celéw statutowych
Zespol korzysta z pomieszczenn udostepnionych przez Swietokrzyskie Centrum
Rehabilitacji. Zespdt jest jednostkag budzetowg prowadzong przez Samorzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego, ktorej dochody i wydatki sa objete jego budzetem. Organami Zespolu

sg Dyrektor Zespotu oraz Rada Pedagogiczna.
Dyrektor Zespotu:

o jest kierownikiem zakladu pracy dla zatrudnionych w Zespole nauczycieli

poszezegdlnych podmiotow wchodzacych w sktad Zespolu oraz pracownikow

niepedagogicznych,
° kieruje dziatalnoscig Zespohu oraz reprezentuje go na zewnatrz,
o wspotpracuje z pozostalymi organami Zespotu,
@ wspolpracuje z Dyrektorem Centrum, Dyrektorem medycznym,
J kieruje pracg dydaktyczno - wychowawczg i opiekuncza,
o wykonuje inne dziatania wynikajgce z przepisow szczegdlnych,
® kieruje dziatalnoscig administracyjno — gospodarczg Zespotu.

Dyrektorem Zespotu Szkot Specjalnych przy SCR w Czarnieckiej Gorze jest Pani Teresa
Teper, ktorej powierzono to stanowisko na okres od 1 wrzeénia 2005 r. do 31 sierpnia 2010
r., zgodnie z uchwalg Nr 1140/2005 Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia
24 sierpnia 2005 r., a nastepnie uchwalg Nr 2663/10 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 16 czerwca 2010 roku przedtuzono powierzenie stanowiska na
okres od 1 wrzesnia 2010 roku do 31 sierpnia 2012 roku. Uchwalg nr 1284/12 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 8 sierpnia 2012 r. przedtuzono pani Teresie Teper

powierzenie stanowiska dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Swigtokrzyskim
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Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze na okres od 1 wrzesnia 2012 r. do 31 sierpnia

2017 roku.

Pelnigcg obowiazki glownej ksiggowej jednostki jest Pani Irena Nowacka zatrudniona

w wymiarze 1/2 etatu na czas nieokre§lony na podstawie umowy o pracg zawartej w dniu

1 lipca 2009 roku.

Zgodnie z wykazem przedstawionym przez Dyrektora ZSS - na dzien 31.12.2015 r. w jednostce

obowigzywaly nast¢pujace regulaminy 1 instrukcje:

Lp. Nazwa instrukeji Sposéb Podstawa prawna Obowigzuj
/regulaminu wprowadzenia e od dnia
1. Obowigzujace w jednostce Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 14.01.2013r
wyceny aktywOw 1 pasywow dyrektora wrze$nia 1994r. o
oraz ustalenia wyniku Nr 3/2013 rachunkowosci (Dz. U. z
finansowego Zespotu Szkot 2009 Nr 152 poz 1223 ze
Specjalnych Zm)
w Czarnieckiej
Gorze
z dnia 14.01.2013r.
2 Zakladowy Plan Kont Zarzadzenie Rozporzadzenie Ministra | 01.01.2015r
dyrektora Finanséw z dnia 16
Nr 3/2015 grudnia 2014 r Dz. U, z
Zespotu Szkot dnia 30.12.2014 poz
Specjalnych 1952)
w Czarnieckiej
Gorze
z dnia 23.01.2015r.
3 Ogolne zasady prowadzenia Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 01.01.2015r
ksiag rachunkowych dyrektora wrzesnia 1994r. o
Nr 3/2015 rachunkowosci (Dz. U. z
Zespolu Szkot 2009 Nr 152 poz 1223 ze
Specjalnych Zm)
w Czarnieckiej Rozporzadzenie Ministra
Gorze Finansow z dnia 16
z dnia 23.01.2015r. grudnia 2014 r Dz. U. z
dnia 30.12.2014 poz
1952)
4 Wykaz kont syntetycznych i Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 01.01.2015r
analitycznych oraz zasady dyrektora wrze$nia 1994r. o
prowadzenia kont ksigg Nr 3/2015 rachunkowosci (Dz. U. z
pomocniczych Zespotu Szkot 2009 Nr 152 poz 1223 ze
Specjalnych zm)

w Czarnieckiej
Gorze

z dnia 23.01.2015r.

Rozporzadzenie Ministra
Finansow z dnia 16
grudnia 2014 r Dz. U. z
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dnia 30.12.2014 poz
1952)

dyrektora

Nr 3/2013
Zespotu Szkot
Specjalnych

w Czarnieckiej
Gorze

z dnia 14.01.2013r.

5 Przyjete zasady klasytikacji Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 01.01.2015r
zdarzen oraz zasady ewidencji | dyrektora wrzesnia 1994r. o
operacji gospodarczej na Nr 3/2015 rachunkowosci (Dz. U, z
poszczegdlnych kontach ksiegi | Zespotu Szkot 2009 Nr 152 poz 1223 ze
glownej Specjalnych zm)
w Czarnieckiej Rozporzadzenie Ministra
Gorze Finansow z dnia 16
z dnia 23.01.201 5r. grudnia 2014 r Dz. U. z
dnia 30.12.2014 poz
6 Instrukcja inwentaryzacyjna Zarzadzenie Ustawa z dnia 29
dyrektora wrze$nia 1994r. o 25.09.2014r
Nr 13/2014 rachunkowosci (Dz. U. z
Zespotu Szkot 2009 Nr 152 poz 1223 ze
Specjalnych zm)
w Czarnieckiej
Gorze
z dnia 25.09.2014r.
7 Wykaz programow Zarzadzenie Ustawa z dnia 29
komputerowych dyrektora wrzesnia 1994r. o 14.01.2013
Nr 3/2013 rachunkowosci (Dz. U. z
Zespohu Szkot 2009 Nr 152 poz 1223 ze
Specjalnych Zm)
w Czarnieckiej
Gorze
z dnia 14.01.2013r.
8 Instrukcja kasowa Zarzadzenie Ustawa z dnia 29 14.01.2013r

wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z
2009 Nr 152 poz 1223 ze
zm)

Ustawa z dnia 27
wrzesnia 2009r. o
finansach publicznych (
Dz. U. z 2009 roku Nr
157 poz 1240 ze zm.)
Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnegtrznych i
Administracji z dnia 7
wrzesnia 2010 w sprawie
wymagan jakim powinna
odpowiadac¢ ochrona
wartosci pieni¢znych
przechowywanych i
transportowanych przez
przedsiebiorcow i inne
jednostki




organizacyjne(Dz. U. z
1998r. Nr 129 poz. 858
7€ Zm)

Procedury rozliczania zaliczek

Zarzadzenie
dyrektora

Nr 3/2013

Zespotu Szkot
Specjalnych

w Czarnieckiej
Gorze

z dnia 14.01.2013r.

Ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994r, o
rachunkowosci (Dz. U. z
2009 Nr 152 poz 1223 ze

Zm)

14.01.2013

10

Algorytmy i struktury danych
podsystemu finansowo
ksiegowego PUI ProKomp w
Zespole Szkot Specjalnych

14.01.2013

i

Instrukcja ewidencji i kontroli
drukow $cistego zarachowania
w Zespole Szkot specjalnych

Zarzadzenie
dyrektora

Nr 3/2013

Zespolu Szkot
Specjalnych

w Czarnieckiej
Gorze

z dnia 14.01.2013r.
Uwaga:
Aktualizacja
podstawy prawnej
wprowadzono
zarzadzeniem

Nr 7/2014 dyrektora
Zespotu Szkol
Specjalnych z dnia
19.08.2014r.

Ustawa z dnia 29
wrzesnia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U, z
2009 Nr 152 poz 1223 ze
zZm)

Ustawa z dnia 27
sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (
Dz. U. 22009 Nr 157
poz 1240 ze zm.)

14.01.2013r

12

Regulamin udzielania
zamdwien publicznych w
Zespole Szkot Specjalnych o
wartosci do 14 000 euro

Zarzadzenie
dyrektora

Nr 3/2013

Zespotu Szkot
Specjalnych

w Czarnieckiej
Gorze

z dnia 14.01.2013r.
Uwaga:
Aktualizacja
podstawy prawne;j
wprowadzono
zarzadzeniem

Nr 7/2014 dyrektora
Zespotu Szkol
Specjalnych z dnia
19.08.2014r.

Ustawa Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z
2010 Nr 113 poz 759)

14.01.2013

-




13 Regulamin Pracowniczej Kasy | Zarzadzenie Ustawa z dnia 23 maja 14.09.2011
Zapomogowo — Pozyczkowej | dyrektora Nr 7/2011 | 1991 roku o zwiazkach
Pracownikéw Zespotu szkot Zespotu Szkot zawodowych( Dz. U, Nr
Specjalnych w Czarnieckiej Specjalnych 55 poz 234)
Gorze w Czarnieckiej Rozporzadzenie Rady
Gorze ministrow z dnia 19
z dnia 14.09.201 1r. grudnia 1992 roku w
sprawie pracowniczych
kas zapomogowo —
pozyczkowych w
zaktadach pracy (Dz. U
Nr 100 poz 502 ze zm) ) ]
14 Regulamin przyznawania i Uchwata Nr 16.02.2011
wykorzystywania $rodkéw na | 115/2011 Zarzadu
wspieranie doskonalenia Wojewddztwa
zawodowego nauczycieli szkol | Swietokrzyskiego
i placowek o$wiatowych z dnia 16.02.2011
prowadzonych przez
Wojewddztwo Swietokrzyskie
15 Procedury kontroli zarzadczej | Zarzadzenie Ustawa z dnia 27 15.09.2010
w Zespole Szkot Specjalnych | Dyrektora sierpnia 2009 roku o
Nr 8/2010 [inansach publicznych
Zespotu Szkot (Dz. U Nr 157 poz 1240)
Specjalnych Oraz w oparciu o
w Czarnieckiej standardy kontroli
Gorze zarzadezej dla sektora
z dnia 15.09.2010 finans6w publicznych
zawarte w komunikacie
nr 23 Ministra Finansow
z dnia 16 grudnia 2009 w
sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla
sektora finansow
publicznych ( Dz. Urz.
Min. Fin Nr 15 poz 84)
16 Wykaz rozpoznanych ryzyk Zarzadzenie Ustawa z dnia 27 26.01.2011r
oraz obszarow dziatania w Dyrektora sierpnia 2009 roku o
zespole Szkot specjalnych Nr 4/2011 finansach publicznych
Zespotu Szkot (Dz. U Nr 157 poz 1240)
Specjalnych Oraz w oparciu o
w Czarnieckiej standardy kontroli
Gorze z dnia zarzadczej dla sektora
26.01.2011r. finansow publicznych
zawarte w komunikacie
nr 23 Ministra Finanséw
z dnia 16 grudnia 2009 w
sprawie standardow
kontroli zarzgdczej dla
sektora finansow
publicznych ( Dz. Urz. 4
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Min. Fin Nr 15 poz 84)
17 Regulamin wynagradzania Zarzadzenie Ustawa z dnia 21
pracownikow dyrektora listopada 2008r o
niepedagogicznych Nr 2/2009 pracownikach
Zespotu Szkot samorzgdowych (Dz. U.
Specjalnych Nr 223 1458)
w Czarnieckiej Rozporzadzenie Rady
Gorze Ministrow z dnia
z dnia 16.06.2009 18.03.2009 w sprawie
zasad wynagradzania
pracownikow
samorzadowych (Dz. U
Nr 50 poz 398) oraz w
zwiagzku z art, 772
ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r Kodeksu
Pracy
18 Regulamin Zakladowego Zarzadzenie 01.09.2009r
Funduszu Swiadczen Dyrektora Nr 6/2009
Socjalnych Zespotu Szkot
Specjalnych w
Czarnieckiej Gorze z
dnia 31.08.2009
Zarzadzenie
Dyrektora Nr 7/2014
Zespolu Szkot
Specjalnych
w Czarnieckiej Uwaga:
Gorze 09.03.2016r
z dnia 19.08.2014r.
Uwaga:
od 09.03.2016r
obowigzuje nowy
Regulamin
Zakladowego
Funduszu Swiadczen
Socjalnych
wprowadzony
Zarzadzeniem
Dyrektora Nr 4/2016
19 Instrukcja Kancelaryjna Zarzadzenie Rozporzadzenie Ministra | 01.08.2009
Dyrektora Nr 5/2009 | Kultury z dnia 16
Zespotu Szkot wrzeénia 2002 w sprawie
Specjalnych w postepowania z
Czarnieckiej Gorze z | dokumentacjg zasad jej
dnia 01.08.2009 klasyfikowania i
Uwaga: kwalifikowania oraz
od dnia 23.05.2016r | zasad i trybu
obowigzuje nowa przekazywania
Instrukcja materialow archiwalnych
=
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kancelaryjna Zespotu
Szkot Specjalnych

do archiwéw
panstwowych

Ustawa z dnia 14 lipca
1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i
archiwach9 Dz, U. z
2015 r. poz 1446

20 Instrukcja w sprawie Zarzadzenie Rozporzadzenie Ministra | 01.08.2009
organizacji i zakresu dziatania | Dyrektora Nr 5/2009 | Kultury z dnia 16
sktadnicy akt Zespotu Szkot wrzesnia 2002 w sprawie
Specjalnych w postepowania z
Czarnieckiej Gorze z | dokumentacjg zasad jej
dnia 01.08.2009 klasyfikowania i
Uwaga: kwalifikowania oraz
od dnia 23.05.2016r | zasad i trybu
obowigzuje nowa przekazywania
Instrukcja w sprawie | materiatlow archiwalnych
organizacji i zakresu | do archiwéw
dziatania sktadnicy | panstwowych
akt w Zespole Szkét | Ustawa z dnia 14 lipca
Specjalnych 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i
archiwach Dz. U. z 2015
r. poz 1446
21 Regulamin Rady Zarzadzenie Ustawa z dnia 31.08.2015r
Pedagogicznej Dyrektora Nr 6/2015 | 7 wrze$nia 1991 o
Zespotu Szkot systemie o$wiaty Statut
Specjalnych Zespotu Szkot
w Czarnieckiej specjalnych
Gorze
z dnia 31.08.2015r.
22 Regulamin Pracy Zarzadzenie Ustawa z dnia 26 31.08.2015r
Dyrektora Nr 6/2015 | czerwca 1974 r. Kodeks
Zespotu Szkot Pracy
Specjalnych
w Czarnieckiej
Gorze
z dnia 31.08.2015r.
23 Statut Zespotu Szkot Uchwata Nr 1/15/16 | Ustawa z dnia 7 wrze$nia | 01.09.2015r
Specjalnych Rady Pedagogicznej | 1991 roku o systemie
Zespotu o$wiaty (Dz. U. z 2004
Szkot Specjalnych Nr 256 poz 2572 ze zm)
w Czarnieckiej
Gorze
24 Polityka Bezpieczenstwa Zarzadzenie Ustawa o ochronie 14.01.2013r
Ochrony Danych Osobowych | dyrektora Nr 1/2013 | danych osobowych oraz
w Zespole Szkol Specjalnych | Zespotu Szkot Rozporzadzenie Ministra
Instrukcja Zarzgdzania Specjalnych Spraw Wewnetrznych i

Systemem Informatycznym

danych osobowych w Zespole

z dnia 14.01.2013

administracji z dnia
29.04.2004 w sprawie

i

10




Szkot specjalnych przetwarzania danych
osobowych oraz
warunkow technicznych
0 organizacyjnych.

25 Instrukcja postepowania z Zarzagdzenie
pieczeciami urzedowymi i Dyrektora Nr 8/2012
pieczatkami stuzbowymi w Zespotu Szkot
Zespole Szkot Specjalnych Specjalnych w
08.10.2012Czarnieck
iej Gorze z dnia
08.10.2012
26 Kodeks Etyki Pracownikow Zarzadzenie Ustawa z dnia 7 wrze$nia | 26.01.2011
Zespotu Szkot Specjalnych dyrektora Nr 1/2011 | 1991 roku o systemie
w Czarnieckiej Gorze Zespotu Szkot o$wiaty (Dz. U. z 2004
Specjalnych w Nr 256 poz 2572 ze zm)

Czarnieckiej Gorze | Ustawa z dnia 27

z dnia 25.01.2011 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych
(Dz. U Nr 157 poz 1240)
oraz w oparciu o
standardy kontroli
zarzadcezej dla sektora
finanséw publicznych
zawarte w komunikacie
nr 23 Ministra Finansow
z dnia 16 grudnia 2009 w
sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla
sektora finansow
publicznych ( Dz. Urz.
Min. Fin Nr 15 poz 84)

Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce obowigzuje Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Zespole Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze
o warto$ci do 14.000 euro stanowigcy zatagcznik nr 8 do Zarzadzenia Dyrektora
Nr 3/2013 Zespotu Szkét Specjalnych w Czarnieckiej Gorze z dnia 14.01.2013 1,

Tymczasem w dniu 16 kwietnia 2014 r. weszla w zycie ustawa z dnia 14 marca 2014 r.
o zmianie ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r.
poz. 423) stanowigca, ze przepisow ustawy PZP nie stosuje si¢ do zamowien publicznych, ktérych

warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Wyjaénienie zlozyla Pani Teresa Teper — Dyrektor Zespotu Szkol Specjalnych przy

Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze:
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WW  przypadku naszej jednostki przepisy ustawy o zamdwieniach publicznych nie majg
zastosowania i dlatego nie zostaly zmienione zapisy w Regulaminie udzielania zaméwieh
publicznych Zespolu Szkél Specjalnych przy SCR w Czarnieckiej Gorze dotyczqce kwoty
30.000 euro.

Nowe uregulowania zostang wprowadzone stosownym zarzqdzeniem dyrektora w miesigcu

Ll

wrzesniu 2016 r.’

Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 43

2. Kontrola Srodkéw pienigznych, obrét gotéwkowy i bezgotéwkowy.

2.1. Plan finansowy jednostki

Zgodnie z  Uchwaly Nr 1II/36/14  Sejmiku  Wojewddztwa Swietokrzyskiego

z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie uchwalenia budzetu Wojewddztwa Swictokrzyskiego

na 2015 rok, dla potrzeb Zespolu Szkol Specjalnych w Czarnieckiej Gorze, zaplanowano

na 2015 r. wydatki w kwocie:

- 1625 036.00 zL w klasyfikacji budzetowej dzial 801 ,,O$wiata i wychowanie”, rozdziat 80102

»ozkoly podstawowe specjalne”,

- 363 133,00 w klasyfikacji budzetowej dzial 801 ,,Oéwiata i wychowanie”, rozdziat 80111

»Gimnazja specjalne”,

Plan finansowy Zespotu Szkél Specjalnych przy SCR w Czarnieckiej Gorze na 2015 r. zostal

zatwierdzony w dniu 09.01.2015 r. przez Panig Terese Teper — Dyrektora ZSS i przekazany

do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w Kielcach.

W trakcie 2015 roku zwigkszenia i zmniejszenia planu wydatkéw dla potrzeb jednostki byty

dokonywane uchwatami Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz uchwalami Zarzadu

Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

W okresie objetym kontrolg, czyli od 01 stycznia do dnia 31 grudnia 2015 r. dokonano

nastgpujgcych zmian w planie finansowym jednostki:

1. Uchwalg Nr 156/15 Zarzadu Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego z dnia 21 stycznia 2015 roku
W sprawie zmian w budzecie wojewoddztwa na 2015 rok dokonano nastgpujgcych zmian
w planie jednostki:

- dokonano zmniejszenia $rodkéw w kwocie 1 980,00 zI w dziale 801 - ,Oswiata

i wychowanie”, rozdziat 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne” § 4350 — , zakup ustug dostepu

do sieci Internet” (744,00 zt) i § 4370 ,oplata z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

swiadczonej w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej” (1.236,00 zt).




- dokonano zwiekszenia $rodkow w kwocie 1 980,00 zI w dziale 801 - ,O$wiata

i wychowanie”, rozdzial 80102 — ,,Szkoty podstawowe specjalne” § 4360 — ,,oplaty z tytutu zakupu

ushug telekomunikacyjnych”.

- dokonano zmniejszenia srodkow w kwocie 1 885,00 zl w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie”,

rozdzial 80111 — ,Gimnazja specjalne” § 4350 — ,zakup ustlug dostepu do sieci Internet”

(752,00 z) i § 4370 ,oplata z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych $wiadczonej

w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej” (1.133,00 zt).

- dokonano zwigkszenia $rodkow w kwocie 1 885,00 zl w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie”,

rozdziat 80111 - ,Gimnazja specjalne” § 4360 — .oplaty z tytulu zakupu ushug

telekomunikacyjnych”.

2. Uchwala Nr 320/15 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 10 kwietnia 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2015 rok dokonano zwigkszenia Srodkow
w kwocie 14 170,00 zI w dziale 801 — ,O$wiata i wychowanie”, rozdzial 80146 —
,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” § 4410 — ,,podroze stuzbowe krajowe (5.080,00 z1)
i § 4700 — ,szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”
(9.090,00 zt).

3. Uchwalg Nr 398/15 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 20 maja 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2015 rok dokonano zwigkszenia Srodkow
w kwocie 300,00 zI w dziale 801 — ,,Oswiata i wychowanie”, rozdzial 80102 — ,,Szkoly
podstawowe specjalne” § 3020 — ,,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”, na wyplate
pomocy zdrowotnej dla nauczycieli — emerytow.

4. Uchwala Nr 639/15 Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 19 sierpnia 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2015 rok dokonano zmniejszenia $rodkow
w kwocie 6 600,00 zI w dziale —,, O$wiata i wychowanie”, rozdzial 80102 — ,,Szkoly
podstawowe specjalne” § 4120 — ,,sktadki na fundusz pracy”.

5. Uchwata Nr 738/15 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2015 rok dokonano nastepujacych zmian
w planie jednostki:
- zmniejszenia $rodkéw w kwocie 2 177,00 zt w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie”,
rozdzial 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne” § 4040 ,,dodatkowe wynagrodzenie roczne”
(2.172,00 z1) i § 4430 —,,rozne optlaty i sktadki” (5,00 zt) .
- zwiekszenia $rodkéw w kwocie 2 177,00 zt w dziale 801- ,,O$wiata i wychowanie”, rozdziat
80102 — ,Szkoly podstawowe i specjalne” § 3020 ,wydatki osobowe niezaliczone

do wynagrodzen”.
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- zmnigjszenie Srodkow w kwocie 1737,00 zt w dziale 801 — »Os$wiata i wychowanie”,
rozdziat 80111 — ,Gimnazja specjalne” § 4040 ,dodatkowe wynagrodzenia roczne”
(1.587,00 z1) i § 4280 ,,zakup ustug zdrowotnych” (150,00 zl),

- zwigkszenia $rodkow w kwocie 1 737,00 zt w dziale 801 — ,»Oswiata i wychowanie”, rozdzial
80111 - ,,Gimnazja specjalne” § 4210 ,zakup materiatéw i wyposazenia” (150,00 zi)
i § 3020 ,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”  (1.587,00 z}).
6. Uchwalg Nr 828/15 Zarzadu Wojewodztwa Swiqtokrzyskiego z dnia 5 listopada 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2015 rok dokonano nastepujacych zmian
w planie jednostki:

- zmnigjszenia $rodkow w kwocie 7 800,00 zt w dziale 801 — »Os$wiata i wychowanie”,
rozdziat 80111 — ,,Gimnazja specjalne” § 4110 ,sktadki na ubezpieczenia spoleczne”
(5.800,00 zh) i § 4120 ,,Sktadki na fundusz pracy” (2.000,00 zl).

- zwigkszenia $rodkow w kwocie 7 800,00 zI w dziale 801 — »Oswiata i wychowanie”, rozdzial
80111 —,,Gimnazja specjalne” § 4210 ,zakup materialow i wyposazenia”,

7. Uchwatg Nr XVI1/258/15 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 27 listopada 2015
roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na rok 2015 dokonano nastepujacych zmian
w planie jednostki:

- zmnigjszenia $rodkow w kwocie 75 700,00 zt w dziale 801 — .»OS$wiata i wychowanie”,
rozdziat 80102 — ,Szkoly podstawowe specjalne” § 4010 »wynagrodzenia osobowe
pracownikow” (57.200,00 zt), § 4110 ,skladki na ubezpieczenia spofeczne” (14.900,00 z})
i § 4120 ,,sktadki na fundusz pracy” (3.600,00 zh).

- zwigkszenia $rodkéw w kwocie 35 700,00 zI w dziale 801 — »Oswiata i wychowanie”,
rozdziat 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne” § 4210 »zakup materialow i wyposazenia”,
(26.510,00 zt) § 4300 ,,zakup ustug pozostatych” (3.700,00 zt) i § 4440 ,,odpisy na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych” (5.490,00 z1).

8. Uchwatg Nr 939/15 Zarzadu Wojewddztwa Swic;tokrzyskiego z dnia 30 listopada 2015 roku
W sprawie zmian w budzecie wojewoddztwa na rok 2015 dokonano nast¢pujgeych zmian
w planie jednostki:

- zmniejszenia $rodkow w kwocie 1 300,00 zt w dziale 801 — . O$wiata i wychowanie”,
rozdzial 80102 — ,,Szkoly podstawowe specjalne” § 4360 ,optaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych”.

- zwigkszenia $rodkow w kwocie 1 300,00 zI w dziale 801 — »Oswiata i wychowanie”, rozdziat
80102 — ,,Szkoty podstawowe specjalne” § 4240 ,zakup pomocy naukowych, dydaktycznyc
i ksigzek™.
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- zmniejszenia $rodkéw w kwocie 1300,00 zt w dziale 801 — , O$wiata i wychowanie”,

rozdzial 80111 ,Gimnazja specjalne” § 4360 ,oplaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych”.

- zwigkszenia $rodkow w kwocie 1 300,00 zt w dziale 801 — ,,Oswiata i wychowanie”, rozdzial
80111 - ,,Gimnazja specjalne” § 4240 ,zakup pomocy naukowych, dydaktycznych
i ksigzek”.

- zmniejszenia $rodkow w kwocie 794,00 zt w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie”, rozdzial
80146 — ,,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” § 4410 ,,podréze stuzbowe krajowe™.

- zwigkszenia $rodkéw w kwocie 794,00 zl w dziale 801 — ,,O$wiata i wychowanie”, rozdziat
80146

niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

— ,Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli” § 4700 ,szkolenia pracownikow

9. Uchwatg Nr 1001/15 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 16 grudnia 2015 roku
w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na rok 2015 dokonano nastgpujgcych zmian
w planie jednostki:

- zwiekszenia srodkéw w kwocie 300,00 zt w dziale 801 — ,,Oswiata i wychowanie”, rozdzial

80102 »Szkoly podstawowe specjalne” § 3020 ,wydatki osobowe niezaliczone
do wynagrodzen”.
Dzial 801 — O$wiata i wychowanie
Rozdzial 80102 — Szkoly podstawowe specjalne
Wyszczegolnienie § i Plan na 0.1.2.0-15 r |Plan po Wykonanie na %
zmianachna  |31.12.2015r.
31.12.2015 rok
Wynagrodzenia 4010 [1085917,00 1 028 717,00 1028 717,00 100
osobowe pracownikow
Dodatkowe 4040 |87 890,00 85 718,00 8571738 100
wynagrodzenie roczne B
Sktadka na 4110 1213 500,00, 198 600,00 198 087,18 99,75
ubezpieczenia
spoleczne
Sktadka na Fundusz 4120 |28 000,00 17 800,00 17 800,00 100
Pracy
Zakup materialow i 4210 |6000,00 32 510,00 32 510,00 100
wyposazenia
Zakup pomocy 4240 [500,00 1 800,00 1 800,00 100
naukowych,
dydaktycznych i ksigzek




Zakup ustug
remontowych

4270

1 200,00

1 200,00

11199,99

1100

Zakup ustug
zdrowotnych

4280

600,00

600,00

600,00

100

Zakup ustug
pozostatych

4300

28 217,00

31 917,00

31915,81

100

Zakup ustug dostepu do
sieci Internet

4350

744,00

0,00

0,00

0,00

Oplata z tytulu zakupu
ushug
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w
ruchomej publicznej
sieci telefoniczne;j

4360

1 849,00

2 529,00

2 456,81

97,15

Opfata z tytutu zakupu
ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonej w
stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

4370

Oplata za
administrowanie i
czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia
garazowe

4400

1 236,00

0,00

0,00

5523.00

5 523,00

5 523,00

1100

Podréze stuzbowe
krajowe

4410

1 000,00

1 000,00

1 000,00

100

Rozne optaty i sktadki

4430

300,00

295,00

129500

100

Odpisy na zaktadowy
fundusz $wiadczen
socjalnych

4440

71 600,00

77 090,00

77 090,00

100

Wydatki osobowe nie
zaliczone do
wynagrodzen

3020

90 960,00

93 737,00

9329270

199,53

Razem

11625 036,00

11579 036,00

11578 004.87

99,76

Dzial 801 — O$wiata i wychowanie
Rozdzial 80111 — Gimnazja specjalne

Wyszczegoélnienie

§

Plan na 01.2015 r

Plan po
zmianach na

31.12.2015 rok

!W&konanie né
31.12.2015 .

Y%

Wynagrodzenia
osobowe pracownikow

4010|

223 300,00

223 300,00

223 291,18




Dodatkowe
wynagrodzenie roczne

4040 |

18 300,00

16 713,00

Sktadka na
ubezpieczenia
spoteczne

4110

44 300,00

38 500,00

Sk'}adkfc_l na_.l-;.‘mldusz
Pracy

4120

6 300,00

Zakup materiatow i
wyposazenia

4210

4000,00

Zakup pomocy
naukowych,
dydaktycznych i ksigzek

Zakup ustug
remontowych

4240

4270|

150000,

11 950,00

2 800,00

4300,00

16 712,19

100

38 402,75

99,75

4300,00

100

11 949,88

100

2 800,00

880,00

Zakup ustug
zdrowotnych

4280

Zakup ustug
pozostatych

4300|

500,00

880,00

100

880.00

350,00

30 114,00

30 114,00

Zakup us%ug-c-lostf;pu do
sieci Internet

4350

752,00

Oplata z tytulu zakupu
ustug
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w
ruchomej publicznej
sieci telefonicznej

Optata z tytutu zakupu
ustug
telekomunikacyjnych
$wiadczonej w
stacjonarnej publicznej
sieci telefonicznej

4360

4370

Podroéze stuzbowe
krajowe

Odpisy na zaktadowy :
fundusz $wiadczen
socjalnych

4410

|4440

: '(.),()(] :

350,00|

30 114,00|

100
100

100

0,00

0,00

2439,00

2 295,02

1 133,00

800,00

800,00

0.00

.0’00 -

94,1

800,00

100

11 400,00

11 400,00

Wydatki osobowe nie
zaliczone do
wynagrodzen

3020

18 000,00

Razem

(ﬂ&( LLW

19 587.00

11 400,00

100

19 586,62

99.53

363 133,00

1362 881,64

17

99,76




Dzial 801 Oswiata i wychowanie
'Rozdzial 80146 -Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

Wyszczegolnienie § Plan na Plan po Wykonanie na - %
10.04.2015 r |zmianach na |31.12.2015 rok
) 31._12.20_1_5 r. _
Podréze stuzbowe 4410 5 080,00 4 286,00 4 286,00 100
krajowe
Szkolenia pracownikéw | 4700 9 090,00 0 884,00 9 884,00 100
niebedgcych czlonkami
korpusu stuzby
cywilnej
Ogotem 14 170,00 14 170,00 14 170,00 100

Na przykiadzie zmian planu finansowego jednostki wynikajacych z uchwaty Nr 738/15 Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 30 wrzesnia 2015 roku, ustalono, Zze zmiany planu
zaewidencjonowano na koncie pozabilansowym 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”.
Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku, wykonanie wydatkow jednostki wyniosto:
- dla dziatu 801 — ,,O$wiata i wychowanie” rozdziahi 80102 — »ozkoly podstawowe specjalne”
1.578.004,87 zt, a plan wydatkéw po zmianach wynosil 1.579.036,00 zk;
- dla dziatu 801 — ,O$wiata i wychowanie” rozdzialu 80111 - »Gimnazja specjalne”
362.881,64 71, a plan wydatkow po zmianach wynosit 363.133,00 z1,
- dla dzialu 801 — ,O$wiata i wychowanie” rozdzialu 80146 — , Doksztatcanie i doskonalenie
nauczycieli” 14.170,00 zt, a plan wydatkéw po zmianach wynosit 14.170,00 zt.

Dokumentacja kontrolna od str.44 do str.83

2.2. Obrot gotéwkowy i bezgotowkowy

W okresie objetym przedmiotowa kontrolg jednostka dokonywata operacji bezgotoéwkowych
na rachunkach bankowych prowadzonych w Getin Noble Banku Spotka Akcyjna z siedzibg

w Warszawie, I POK w Skarzysko-Kamiennej w tym:

— narachunku biezgcym nr 83156000132868243881350001,
— narachunku pomocniczym nr 56156000132868243881350002 — ZFSS,
na podstawie umowy rachunku bankowego zawartej w dniu 26.08.2011 . pomigdzy

Wojewodztwem Swietokrzyskim — Zespotem Szkot Specjalnych przy Swictokrzyskim Centrum

W @ZWZ 18



Rehabilitacji — wojewodzka jednostkg organizacyjng a Getin Noble Bankiem Spotkg Akcyjna

z siedzibg w Warszawie.

Przedmiotowa umowa rachunku bankowego zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego przez
Urzad Marszatkowski WS w Kielcach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
pn. ,,Obstuga bankowa budzetu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego oraz  wojewodzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych”. Umowe zawarto na okres 5 lat z zastrzezeniem

mozliwosci jej wezesniejszego rozwigzania wskutek okoliczno$ci wskazanych w umowie,

Zgodnie z zakladowym planem kont jednostki do ewidencji stanu i obrotow $rodkow pienieznych
budzetowych na rachunku bankowym jednostki stuzy konto 130, natomiast do ewidencji $rodkéw
funduszu specjalnego przeznaczenia na rachunku pomocniczym — konto 135,

Zapisy na koncie 130 i 135 dokonywane sa na podstawie wyciggow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow ksiegowych jednostki i banku.
Zgodnie z zalacznikiem do Zarzadzenia Nr 3/2015 Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych
w Czarnieckiej Gorze z dnia 23.01.2015 r. (Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady
ewidencji gospodarczych na poszczegdlnych kontach ksiggi gtownej), do dysponowania i kontroli
rachunkéw bankowych jednostki: rachunku biezacego i rachunku pomocniczego uprawnieni
sg Dyrektor i Glowny Ksiegowy. Na podstawie wyciggu bankowego, gtéwny ksiegowy ustala
zgodnos¢ sald rachunkéw bankowych z saldami kont ksiggowych zamieszczajac stosowna
klauzule.

W toku kontroli poddano analizie wybrane losowo wyciagi bankowe pod katem obowigzku
potwierdzania zgodnosci sald rachunkow i kont i ustalono, ze na dowodzie WB nr 105/2015 z dnia
30.12.2015 r. rachunku biezgcego oraz na WB nr 34/2015 z dnia 31.12.2015 r. rachunku
pomocniczego wystepowaly stosowne adnotacje o zgodnosci obrotéw i sald z ewidencjg ksiegowg

jednostki.
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Stan Srodkoéw pienigznych kontrolowanej jednostki na dzien 31.12.2015 r. przedstawiat sig

nastepujaco:

Lp  |Srodki pieniezne [Nr konta _ Kwota saldo | Dowéd Saldo RK [ub
konta ksiegowy RK - | WB w zl
WB
1 W kasie
-$rodki budzetowe 101 0,00 RK Nr 33/2015(0,00

za okres od 29
do 31 grudnia
2015

-érodki zfés 101 0,00 RK Nr 13/2015 0,00
za okres od 01
12-31 12 2015

rok
Z Na rachunkach
bankowych
W tym:
Rachunek biezgcy w 130 0,00 WB Nr 0,00
GETIN Banku S.Azs. 105/2015 z
Warszawie nr dnia
8315600013286824388 30.12.2015 rok
15001
Rachunek pomocniczy- | 135 14.868.38 WB Nr 14.868,38
zf$$ w GETIN Noble ‘ 34/2015 z dnia
Banku S.A. Siedzibg w 31.12.2015
Warszawie roku
5615600013286824388
135002
Ogotem 14.868,38 14.868,38

Stan srodkow pienigznych kontrolowanej jednostki na dzien 01.01.2016 r. przedstawial sie

nastepujaco:
L.p  |Srodki pieniezne Nr ko-n.ta Kwota saldo bbwéd - Saldo RK lub |
konta ksiegowy RK - | WB
WB w zt
1 W kasie
-§rodki budzetowe 101 0,00 RK Nr 1/2016 0,00
za okres od 01,
01.do
26.01.2016 r

N




- §rodki zf$s 101 0,00 RK Nr 1/2016 10,00
za okres od 01
-31.01.2016
[rok
2 Na rachunkach

bankowych -
W tym:
Rachunek biezacy w 130 0,00 WB Nr 1/2016 0,00
GETIN Banku S.A z s. 7 dnia
Warszawie nr 04.01.2016 rok |
8315600013286824388
15001
Rachunek pomocniczy- | 135 14.868,38 WB Nr 1/2016 [14.868,38
zf$Ss w GETIN Noble z dnia
Banku S.A. Siedzibg w 31.01.2016
Warszawie ‘ t roku
5615600013286824388
135002
Ogoblem 14.868,38 14.868.,38

W wyniku czynnos$ci kontrolnych ustalono, ze salda wykazane w raportach kasowych oraz
na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2015 r. sg zgodne z saldami wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej kontrolowanej jednostki.

Salda poczatkowe wykazane w pierwszych raportach kasowych i w pierwszych wyciggach
bankowych ze stycznia 2016 r. sa zgodne z saldami BO wynikajacymi z ewidencji ksiggowej
kontrolowanej jednostki.

W jednostce przestrzegano zasady cigglosci bilansowej, poniewaz stan srodkow pienieznych

na dzien 31.12.2015 r. jest tozsamy ze stanem na 01.01.2016 r.

Zasady gospodarki kasowej jednostki zostaly okreslone w Instrukcji kasowej wprowadzonej
zarzgdzeniem Nr 3/2013 Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum
Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze z dnia 14.01.2013 1.
Instrukcja kasowa zawiera nast¢pujgce unormowania:
1. Zasady organizacji kasy.

Wymagania dotyczace zasad pracy i osoby kasjera.

2

3. Zasady gospodarki kasowe;.

4. Rodzaje dokumentow kasowych.
5

Zasady wypelniania dokumentoéw kasowych (RK, czek gotowkowy, KW, KP).

My
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6. Zasady przyjmowania wptat i dokonywania wyptat z kasy.

7. Sposob przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw pienieznych w kasie.

W okresie objetym przedmiotowa kontrolg, czyli w 2015 roku, dokonano 1 kontroli kasy

w zwigzku z obowigzkiem inwentaryzacji $rodkéw pienieznych w kasie oraz drukow Scistego

zarachowania na koniec roku obrotowego, co udokumentowano  protokolem stanu kasy

w Zespole Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze

wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 1.

Kontroli dokonata Komisja w skladzie: Pani Teresa Teper - Dyrektor ZSS przy SCR

w Czarnieckiej Gorze oraz Pani Bogustawa Ruminska - Kierownik wychowania ZPZW

w Zespole Szkot Specjalnych przy SCR w Czarnieckiej Gorze w obecnosci kasjera Pani Justyny

Lengier. W protokole stwierdzono, ze stan gotéwki w kasie wynosit 0,00 zt. W toku kontroli

ustalono, ze w ostatnich raportach kasowych: RK Nr 33/2015 za okres od 29 do 31.12.2015 r. oraz

RK Nr 13/2015 za okres od 01 do 31.12.2015 r. faktycznie na koniec 2015 r. salda opiewaty

na zerowe wartosci, co znajdujc potwierdzenie w ewidencji ksiegowej do konta 101 na dzien

311220157,

Na dzien 31.12.2015 r. — zgodnie ze spisanym protokolem kontroli — w kasie wystepowaly

nastepujgce druki $cistego zarachowania:

- czeki bankowe z konta nr 83156000132868243881350001: 15 czekéw od nr czeku 0000181786
do nr czeku 0000181800,

- czek bankowy z konta nr 83156000132868243881350001: nr czeku 0000081227 - anulowany

- czek bankowy z konta nr 83156000132868243881350001: nr czeku 0000081232 - anulowany

- czek bankowy z konta nr 83156000132868243881350001: nr czeku 0000133218 — anulowany.

- czek bankowy z konta nr 56156000132868243881350002: nr czeku 0000081245 — 1 szt.

- czek bankowy z konta nr 56156000132868243881350002: nr czeku 0000081239 — anulowany.

- dowody KP - dla $rodkéw budzetowych: od nr 1/2015 do nr 20/2015, 16 dowodow

anulowanych: od nr 5/2015 do nr 20/2015,

- dowody KP — dla Funduszu Socjalnego: od nr 1/2015 do nr 19/2015, 18 dowodéw anulowanych:

od nr 2/2015 do nr 19/2015,

- dowody KW - dla $rodkéw budzetowych: od nr 1/2015 do nr 25/2015, 23 dowody anulowane

od nr 3/2015 do nr 25/2015,

- dowody KW - dla Funduszu Socjalnego: od nr 1/2015 do nr 26/2015, 26 dowodéw anulowanych

od nr 1/2015 do nr 26/2015.
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W 2015 r. w kontrolowanej jednostce nie dokonywano przekazywania kasy. W okresie, kiedy
kasjer przebywal na urlopie wypoczynkowym lub byt chory (2 dni) nie byly dokonywane
transakcje gotdwkowe. Analizujac roczng karte ewidencji obecno$ci w pracy za rok 2015 r. Pani
Justyny Lengier — kasjera ZSS przy SCO w Czarnieckiej Gorze ustalono, ze Pani Justyna Lengier
przebywata na urlopie wypoczynkowym 7 razy. Byly to 3 urlopy jednodniowe, 3 — kilkudniowe i
w jednym przypadku 10 - dniowy.

Kontrolujgcy, w celu sprawdzenia, czy rzeczywiscie podczas dtuzszej nieobecnosci kasjera
w pracy, nie byly dokonywane transakcje gotowkowe, sprawdzit wydruki z ewidencji ksiggowe;
konta 101 — Kasa za miesigc wrzesien 2015 r. (kasjer przebywal na urlopie wypoczynkowym
od 07 do 18 wrzeénia 2015 r.). Z raportow kasowych wynika, ze w czasie nieobecnosci kasjera

nie dokonywano transakcji gotowkowych w kasie.

Zgodnie z obowigzujacg Instrukcja kasowsg stanowigcg zalacznik Nr 5 do zarzgdzenia
Nr 3/2013 z dnia 14 stycznia 2013 r. Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Swietokrzyskim
Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze ,, do ewidencji obrotu kasowego stuzy Raport Kasowy.
Raport kasowy sporzqdzany jest w zalezno$ci od obrotu gotéwkowego jednak nie rzadziej niz raz
w miesigcu z zachowaniem chronologicznego ujecia zdarzen jakie nastgpily w danym okresie”.

W jednostce prowadzone sg osobne raporty kasowe dla wydatkéw budzetowych oraz dla

wydatkow Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Kontrolujacy poddat analizie nast¢pujace raporty kasowe:

1/. RK Nr 4/2015 za okres od 01 do 11 lutego 2015 r. - Raport dotyczy $rodkow budzetowych.
Zaewidencjonowano w nim 1 pozycje — polecenie wyjazdu stuzbowego dla pani Justyny Lengier
(dowdd: zatgezone do raportu - polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 14/2015).

Z tego tytutu w raporcie ujeto do wyptaty kwotg 25,00 zt zgodng z rachunkiem kosztow podrozy
do Kielc odbytej w dniu 10.02.2015 r. Rachunek przedtozono do realizacji 11.02.2015 r., rowniez
tego dnia zostal sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym. W dniu 11.02.2015 r.
rachunek zostal zatwierdzony do wyplaty przez panig Dyrektor. Wyptata $rodkéw pienigznych

oraz wprowadzenie do raportu kasowego nastapito w dniu 11.02.2015 r.

2/. RK Nr 15/2015 za okres od 12 do 26 czerwca 2015 r. - Raport dotyczy Srodkow
budzetowych.
Pod pozycja nr 1 raportu zaewidencjonowano polecenie wyjazdu stuzbowego dla pani Marty

Klimezyk (dowod: zataczone do raportu - polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 44/2015).
| 23
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Z tego tytulu w raporcie ujgto do wyplaty kwote 28,00 zt zgodna z rachunkiem kosztow podrozy
do Kiele odbytej w dniu 22.06.2015 r. Rachunek przediozono do realizaciji 24.06.2015 t., réwnicz
tego dnia zostal zatwierdzony do wyplaty przez panig Dyrektor. Wyptata $rodkow pienieznych
oraz wprowadzenie do raportu kasowego nastapito w dniu 26.06.2015 r.

Pod pozycja nr 2 raportu zaewidencjonowano polecenie wyjazdu stuzbowego dla pani Iwony
Swat (dowod: zalgezone do raportu — polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 45/2015). Z tego tytutu
w raporcie ujgto do wyptaty kwote 28,00 zt zgodng z rachunkiem kosztoéw podrézy do Kiele
odbytej w dniu 22.06.2015 r. Rachunek przedtozono do realizacji 24.06.2015 r., rowniez tego dnia
zostat zatwierdzony do wyplaty przez panig Dyrektor.

Wyplata $rodkéw pienigznych oraz wprowadzenie do raportu kasowego nastapilo w dniu
26.06.2015 r.

3/. RK Nr 32/2015 za okres od 23 do 28 grudmia 2015 r. - Raport dotyczy srodkow
budzetowych,

Pod  pozycja nr 1  raportu  wprowadzono  fakture VAT za  znaczki
Nr FV/00095/N0601/00265200/G/12/15 z dnia 28.12.2015 r.(dowdd: zalagczony do raportu druk
KW Nr 2/2015 z dnia 28.12.2015 1. z tytulu zakupu znaczkéw pocztowych na kwotg 147,00 z}).
W zwigzku ze zdarzeniem, w dniu 28.12.2015 r., po stronie rozchodéw, ujeto w raporcie kwote
147,00 zt. Dokument KW zostal wystawiony przez kasjera, sprawdzony i zatwierdzony przez
kierownika jednostki zgodnie z uregulowaniami przyjetymi w jednostce.

Pod pozycjg nr 2 raportu wprowadzono polecenie wyjazdu stuzbowego dla pani Bogustawy
Ruminskiej (dowod: zataczone do raportu — polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 87/2015). Z tego
tytutu w raporcie ujgto do wyplaty kwote 28,00 zt zgodng z rachunkiem kosztéw podrézy do
Kielce odbytej w dniu 16.12.2015 r. Rachunek przedtozono do realizacji 23.12.2015 r., a zostal
zatwierdzony 28.12.2015 r. i w tym samym dniu zostala dokonana wyplata $rodkow oraz
wprowadzenie do raportu kasowego.

Pod pozycja nr 3 raportu wprowadzono polecenie wyjazdu shuzbowego pani Moniki Swiercz
(dowdd: zalaczone do raportu — polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 88/2015). Z tego tytulu
w raporcie ujgto do wyplaty kwote 28.00 zI zgodng z rachunkiem kosztéw podrézy do Kielc
odbytej w dniu 21.12.2015 r. Rachunek przedlozono do realizacjii 23.12.2015 r. a zostal
zatwierdzony 28.12.2015 r. i w tym samym dniu zostala dokonana wyplata $rodkéw oraz
wprowadzenie do raportu kasowego.

Pod pozycjg nr 4 raportu wprowadzono polecenie wyjazdu shuzbowego pani Justyny Mtynarczyk

(dowod: za/qczone do raportu — polecenic wyjazdu stuzbowego Nr 89/2015). Z tego tytuiu /7
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w raporcie ujeto do wyplaty kwot¢ 7 zt zgodng z rachunkiem kosztow podrézy do Konskich
odbytej w dniu 21.12.2015 r. Rachunek przedlozono do realizacji 22.12.2015 r. a zostat
zatwierdzony 28.12.2015 r. i w tym samym dniu zostala dokonana wyplata $rodkoéw oraz
wprowadzenie do raportu kasowego.

Pod pozycja nr S raportu wprowadzono polecenie wyjazdu stuzbowego pani Agnieszki Stoki
(dowod: zalaczone do raportu — polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 90/2015). Z tego tytutu
w raporcie ujeto do wyptaty kwote 28.00 zt zgodng z rachunkiem kosztow podrozy do Kiele
odbytej w dniu 28.12.2015 r. Rachunek przedlozono do realizacji 28.12.20158 r. W tym samym
dniu zostal zatwierdzony i zostala dokonana wyplata $rodkow oraz wprowadzenie do raportu
kasowego.

Dokumentacja kontrolna od str.84 do str. 148
2.3. Sporzadzanie zestawien obrotow i sald.

Kontrolg w powyzszym zakresie obj¢to zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej jednostki
zé okres od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r. oraz za okres od 1 stycznia 2016 r.
do 31 stycznia 2016 r.

Na podstawie kontroli nastepujgcych kont ksiegi glownej: 011, 014, 071 dokonano poréwnania
wysokosci sald w/w kont na dzien 31 grudnia 2015 roku z saldami tych kont na dzien 1 stycznia
2016 roku i nie stwierdzono rozbiezno$ci. Zatem w kontrolowanej jednostce przestrzegano zasady
cigglosci bilansowej, okreslonej w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci

(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

Numer Nazwa konta Saldo Wnna | Saldo Ma na Bilans Bilans
konta 31.12.2015 31.12.2015 otwarcia otwarcia
Saldo Wn na Saldo Ma na
01.01.2016 01.01.2016
011 Srodki trwate 13 085,26 0,00 13 085,26 0,00
014 Zbiory biblioteczne 8 902,05 0,00 8 902,05 0,00
Umorzenie $rodkow trwalych
071 oraz warto$ci niematerialnych | 0,00 7919,26 0,00 7919,26
i prawnych

Dokumentacja kontrolna od str.250 do str.251
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3. Prawidlowos$¢ wydatkowania §rodkéw publicznych.

3.1. Kontroli poddano wybrane losowo wydatki poniesione w § 4210 »Zakup materialow

i wyposazenia”,

Przedmiotem kontroli objeto:
- faktury VAT, rachunki,
- wyciagi bankowe,

- ewidencj¢ ksiegows.

Kontrolg¢ przeprowadzono pod katem prawidlowosci dokonywania, objetych proba kontrolna,

wydatkéw.,

a) Zaplata za fakture VAT nr FV/000312/2015 7 dnia 07.05.2015 r. na kwote 205,80 =zl
na rzecz Hurtowni Elektryczno-Oswietleniowej ze Staporkowa z tytutu zakupu dwoéch sztuk
tadowarek i pieciu sztuk baterii z przeznaczeniem do mikrofonéw i sprz¢tu  muzycznego
wykorzystywanego podczas uroczystoscei szkolnych z udziatem uczniéw i wychowankéw ZSS.
Termin zaplaty za faktur¢ uptywat w dniu 21 maja 2015 roku. Za fakture zaptacono terminowo
w dniu 7 maja 2015 r. roku (Wb nr 30/2015 z 07.05.2015 L.);

b) Zaptata za faktur¢ VAT Sprzedazy nr FA/712/2015/CK1 7z dnia 16.11.2015 r.
na kwot¢ 401,31 zl na rzecz Centrum Ksigzki Wiedza z Kiele z tytutu zakupu materiatow
wykorzystywanych w ramach terapii plastycznych i manualnych realizowanych w ZSS. Termin
zaptaty za fakture uptywat w dniu 30 listopada 2015 roku. Za fakture zaptacono terminowo w dniu
17 listopada 2015 r. roku (Wb nr 86/2015 z 17.11.2015 ride

c) Zaplata za fakturg¢ 69/05/2015 z dnia 25.11.2015 r. na kwote 1.398,00 zt
na rzecz P.P.H.U. TECHSAT ze Skarzyska-Kamiennej z tytulu zakupu zestawu XBOX na
potrzeby ZSS. Termin zaplaty za fakture uplywal w dniu 2 grudnia 2015 roku. Za fakture
zaptacono terminowo w dniu 25 listopada 2015 r. roku (Wb nr 89/2015 2 25.11.2015 ).
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d) Zaptata za fakturg VAT S nr FA000044/15 z dnia 28.12.2015 r. na kwote 252,00 zk
na rzecz P.P.H.U. DORMAN ze Staporkowa z tytulu zakupu materiatow biurowych na potrzeby
7SS. Termin zaplaty za fakture uptywat w dniu 10 stycznia 2016 roku. Za faktur¢ zaptacono
terminowo w dniu 29 grudnia 2015 r. roku (Wb nr 104/2015 z 29.12.2015 r.).

Przedmiotowe  zobowigzania  zostaly  uregulowane  terminowo  przez  jednostke.
Na dokumentach ksiegowych (fakturach VAT) znajduja si¢ adnotacje o dokonanej kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku
w ksiegach rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkow wynikajacych z dowodéw ksiggowych
zostaly zatwierdzone do wyplaty.

W trakcie czynno$ci kontrolnych, stwierdzono, ze w ewidencji ksiggowej konta 130 i konta 201
w ramach zaplaty za faktury w tresci operacji gospodarczej:

- na kwote 401,31 2zt wskazano faktur¢ VAT Nr 316/2015/] zamiast faktury VAT
nr FA/712/2015/CK1,

- na kwote 1.398,00 zt wskazano fakturg FV/0460/11/2015 zamiast faktury 69/05/2015.

Tym samym naruszono nastgpujgce przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.):

- art. 24 ust. 2, w $wietle ktorego ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane
w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,

- art. 24 ust. 4 pkt 1, w $wietle ktérego ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli
umozliwiajg stwierdzenie poprawnodci dokonanych w nich zapisow, w szczegolnosci
udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych.

Wyjasnienie potwierdzajace omytkowe ujecie powyzszych faktur w ewidencji ksiggowej konta
130 i konta 201 zostato ztozone przez Panig Teres¢ Teper — Dyrektora ZSS oraz Panig Ireng
Nowacka — p.o. Glownego Ksiggowego ZSS.

Dokumentacja kontrolna od str.149 do str.177

3.2. Kontroli poddano wydatki poniesione z tytutu czynszu najmu lokali za wybrane losowo

miesigce: lipiec, sierpien i wrzesien 2015 roku w tacznej wysokosci 14.092,11 zt.
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Przedmiotem kontroli objeto:

- umowg najmu lokalu uzytkowego z dnia 04.03.2013 r.,

- aneks nr 1 z dnia 16.01.2014 r. do w/w umowy najmu z dnia 04.03.2013 .,
- faktury VAT,

- wyciggi bankowe,

- ewidencje ksiggows.

Ustalenia kontroli:

W dniu 4 marca 2013 roku zostala zawarta umowa najmu lokalu uzytkowego pomiedzy
Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze (wynajmujacym) a Zespolem Szkot

Specjalnych przy Swietokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze (najemceg).

Przedmiotem umowy byl najem lokali uzytkowych wchodzacych w sktad budynku szkoty:
a) lokale uzytkowe o lgcznej powierzehni 176 m?:
— pomieszczenie biurowe,
— biblioteka,
—sala lekcyjna I,
— sala lekcyjna II,
— pracownia komputerowa,
— pomieszczenie porzgdkowe,
— korytarz ewakuacyjny - szkolny,
b) pomieszczenie szatni dla personelu o powierzchni 7 m?, znajdujace si¢ w budynku
Lacznika Szpitalnego,
¢) pomieszczenie przedszkola o powierzchni 18,5 m?, znajdujgce si¢ w budynku starego
szpitala.
Umowa najmu zostata zawarta na czas okreslony od dnia 4 marca 2013 roku do dnia 3 marca 2018
roku z mocg obowigzujacg od dnia 1 lutego 2013 roku.
Wysokos¢ czynszu okres$lono na kwote 4.674,00 zt brutto.
W $wietle postanowien § 7 ust. 1 i 2 niniejszej umowy, czynsz bedzie ptatny na podstawie faktury
VAT, w terminie do 15-tego dnia miesigca, nastepujgcego po miesigeu, ktorego ptatnosé dotyczy.
Czynsz obejmuje oplaty z tytulu naleznosci zwiazanych z oswietleniem, ogrzewaniem
pomieszczen, dostarczaniem wody i odprowadzaniem $ciekow bytowych oraz wywozem odpadow

komunalnych.
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W dniu 16.01.2014 r. podpisano aneks nr 1 do w/w umowy najmu zawartej w dniu 04.03.2013 r.,

mocg ktorego zwiekszono wysoko$¢ czynszu najmu na kwote 4.697,37 7} brutto.

Dokonano analizy terminowosci zaplaty czynszu na przykladzie losowo wybranych miesi¢cy:

lipca, sierpnia i wrze$nia 2015 roku.

L.p. Faktura Kwota Wymagany Data faktycznej Kwota zaplaty
i i) cZynszu termin zaplaty zaplaty

1. Nr SP- 4.697,37 15.08.2015 06.08.2015 4.697,37
00023/2015

WB nr 56/2015
04.08.2015

zam-¢ VII 2015

3. | Nrsp- 4.69737 15.002015 31.08.2015 469737
00029/2015 WB nr 60/2015
31.08.2015

zam-c VIII1 2015

3 Nr SP- 4.697,37 15.10.2015 05.10.2015 4.697,37

00034/2015 WB nr 73/2015

30.09.2015

zam-c 1X 2015

Razem 14.092,11 14.092,11

Jak wynika z ustalen kontroli platno$¢ czynszu za miesigce: lipiec, sierpien i wrzesiefi 2015 roku
nastepowala zgodnie z umownym terminem.

Powyzsze faktury VAT zostaty opatrzone data wptywu do jednostki. Na dokumentach ksiggowych
(fakturach VAT) znajdujg si¢ adnotacje o dokonanej kontroli merytorycznej, formalnej
i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujgcia wydatku w ksiegach rachunkowych
jednostki. Kwoty wydatkéw wynikajacych z dowodow ksiggowych zostaly zatwierdzone

do wyplaty.

Dokumentacja kontrolna od str.178 do str.198
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4, Kontrola rozrachunkoéw i roszezen.

W kontrolowanej jednostce funkcjonujg nastepujace konta Zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”:
201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

225 - ,,Rozrachunki z budzetami”,

229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,

231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

240 - ,,Pozostate rozrachunki”,

Wedtug

w Czarnieckiej Gorze nie wystapily naleznosci, co wynika z o$wiadczenia ztozonego przez Pania

stanu  na dzien 31.12.2015 r. w Zespole Szkét Specjalnych przy SCR

Terese Teper — Dyrektora ZSS oraz z danych zestawienia obrotéw i sald ksiegi glownej ZSS

za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r.

Zgodnie z informacja przediozong przez Dyrektora ZSS na dzien 31.12.2015 r. wystapily

nastepujace zobowigzania:

Lp. Nazwa Numer konta Tytut Kwota | Wymagan Data Uwagi
wierzyciela ksiggowego zobowigzania y termin | uregulowania
nr i nazwa zaplaty nr i nazwa
dowodu dowodu
ksiggowego, ksiggowego
data
1 Zaklad Strona Ma 229- Polecenie Sktadki od
Ubezpieczen Pozostale ksiegowania I kwartat WB 7/2016 | dodatkowego
Spotecznych rozrachunki 00443/00442 2016, z dnia wynagrodzenia
publiczno- 00441/00440 27.01.2016 | rocznego,
prawne z dnia jednorazowego
31.12.2015 . dodatku
uzupetniajacego

229-1 Skiadka 31.770,04

na zobowigzanie

ubezpieczenia niewymagalne

spoteczne

229-2 Sktadka 8.008,06

na

ubezpieczenia

zdrowotne

M (il

30




229-3 Sktadka 2.200,61
na Fundusz
Pracy
Razem 41,978,71
2 Urzad Strona Ma Polecenie 9.120,00 I kwartat Podatek naliczony
Skarbowy konta 225 ksiggowania nr 2016 WB 7/2016 od dodatkowego
Rozrachunki 00443/00442/00 z dnia wynagrodzenia
z budzetami 441/00440 z dnia 27.01.2016 rocznego,
31.12.2015 1. jednorazowego
dodatku
uzupein.
Zobowigzania
niewymagalne
3 Dodatkowe Strona Ma 231- Polecenie 67.652,35 I kwartal WB 7/2016 | Zobowigzania
wynagrodzeni Rozrachunki ksiggowania nr 2016r. z dnia niewymagalne
e roczne z tytutu 00443/00442/00 27.01.2016
wynagrodzen | 441/00440 z dnia WB 8/2016
31.12.2015 . z dnia
28.01.2016
4 Jednorazowy Strona Ma 231 Polecenie 4.198,26 31.01. WB 7/2016 | Zobowiazanie
dodatek Rozrachunki ksiggowania 2016 z dnia niewymagalne
. z tytutu 00442/2015 z 27.01.2016
uzupetniajacy wynagrodzenn | dnia
Razem na 122.949,32
31.12.2015 .
Wartosci wykazane w  powyzszej tabeli wynikajg z ewidencji ksiggowej  ZSS,

tj. z zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gloéwnej ZSS przy SCP w Czarnieckiej Gorze za okres

od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 roku:

- saldo Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” kwota 9.120,00 zt,

- saldo Ma konta 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne” kwota 41.978,71 74,

- saldo Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” kwota 71.850,61 zt.

Zobowigzania wedtug stanu na dzieft 31.12.2015 r. zostaly terminowo uregulowane.

al

Dokumentacja kontrolna od str.199 do str.206



S. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

5.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119 z pozn. zm.), jednostki
budzetowe sporzadzajg sprawozdania:

- Rb-27S miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu  dochodéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej,

- Rb-285 miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu  wydatkow budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowe;j.

W Zatgczniku Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
W sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej okreslone zostaly terminy zlozenia sprawozdan
Rb -278, Rb-28S w sposéb nastepujaey:

- termin zlozenia sprawozdan miesigcznych Rb-27S i Rb-28S: nie pozniej niz 10 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego,

- termin zlozenia sprawozdan rocznych Rb-27S i Rb-28S: nie pozniej niz 1 lutego po uptywie
okresu sprawozdawczego.

Na = przykladzie losowo wybranych sprawozdan (Rb-27S miesicczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSS za okres od poczatku roku do dnia
30.04.2015 r., Rb-28S miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych ZSS
za okres od poczatku roku do dnia 30.04.2015 r., Rb-27S miesigczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodow budzetowych ZSS za okres od poczatku roku do dnia
31.05.2015 r., Rb-28S miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych ZSS
za okres od poczatku roku do dnia 31.05.2015 r., Rb-27S miesieczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSS za okres od poczgtku roku do dnia
30.06.2015 r., Rb-28S miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych ZSS
za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2015 r.)) przeprowadzono kontrole w zakresie

przestrzegania terminow sporzadzania i ztozenia odbiorcy w/w sprawozdar.

Sprawozdanie miesi¢czne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSS za okres
od poczgtku roku do dnia 30.04.2015 r. zostato sporzadzone terminowo w dniu 08.05.2015 roku
i terminowo w dniu 11.052015 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie miesigczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych ZSS za okres

od poczatku roku do dnia 30.04.2015 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 08.05.2015 roku
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i terminowo w dniu 11.05.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finansow UMWS w Kielcach.

Ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — 27 S i Rb — 28S za okres
od poczatku roku do dnia 30.04.2015 r. byt dzien 11 maja 2015 1., gdyz dzien 10 maja 2015 roku
przypadat w dzien ustawowo wolny od pracy. Stosownie bowiem do postanowien Zalacznika
Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 ., w przypadku gdy
dzien przekazania sprawozdania przypada na sobot¢ lub dzien ustawowo wolny od pracy,

sprawozdanie nalezy ztozy¢ w pierwszy dzien roboczy nastgpujacy po tym dniu.

Sprawozdanie miesigczne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSS za okres
od poczatku roku do dnia 31.05.2015 r. zostalo sporzadzone terminowolw dniu 08.06.2015 roku
i terminowo w dniu 10.06.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS$ w Kielcach.

Sprawozdanie miesigczne Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych ZSS za okres
od poczatku roku do dnia 31.05.2015 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 09.06.2015 roku
i terminowo w dniu 10.06.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu

i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie miesigczne Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych ZSS za okres
od poczatku roku do dnia 30.06.2015 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 08.07.2015 roku
i terminowo w dniu 09.07.2015 1. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu i Finansow
UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie miesieczne Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych ZSS za okres
od poczgtku roku do dnia 30.06.2015 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 06.07.2015 roku
i terminowo w dniu 09.07.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu

i Finansow UMWS w Kielcach.

Z powyzszego wynika, ze kontrolowana jednostka przestrzegala terminéw  sporzadzania
i przekazywania odbiorcy w/w sprawozdaf, stosownie do postanowien zatacznika Nr 44
do  w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16  stycznia 2014  roku
w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;.

W/w objete kontrolg sprawozdania Rb — 27S i Rb — 28S zostaly opatrzone pieczeciami
i podpisami Dyrektora ZSS w Czarnieckiej Gorze oraz p.o. Gtownego Ksiggowego ZSS
w Czarnieckiej Gorze.
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Z kolei kontrolg w zakresie wykazania w sprawozdaniach budzetowych danych zgodnie
z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej jednostki przeprowadzono na podstawie

nastgpujacej proby kontrolnej:

a) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 miesiecznego sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkow budzetowych ZSS za okres od poczatku roku do dnia
31.05.2015 r. w wybranych losowo podziatkach klasyfikacji budzetowej:

- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4110 kwota 95.047,31 zt,

- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4210 kwota 2.286,63 zt,
- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4300 kwota 13.873,57 zt,
- w dziale 801 rozdziat 80111 § 4300 kwota 9.276,32 z1,

- w dziale 801 rozdziale 80111 § 4360 kwota 1.101,20 zt.

b) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 rocznego sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkow budzetowych ZSS za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2015 r. w wybranych losowo podzialkach klasyfikacji budzetowej:

- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4110 kwota 106.251,40 zl,

- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4210 kwota 3.076,23 zt,
- w dziale 801 rozdziat 80102 § 4300 kwota 14.898,57 zt,
- w dziale 801 rozdziat 80111 § 4300 kwota 13.514,48 z1,

- w dziale 801 rozdziale 80111 § 4360 kwota 1.264,90 zt.

Kontrolujgcy ustalili, ze powyzsze dane ujgte w w/w sprawozdaniach Rb-28S sg zgodne
z danymi wynikajagcymi z ewidencji ksiggowej jednostki w zakresie wydatkéow wykonanych
(konto 130), stosownie do przepisu § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119

z pézn. zm.).
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5.2. Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania terminéw sporzadzania i zlozenia
odbiorcy sprawozdan kwartalnych Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych i Rb-Z 0 stanie zobowigzan wedhug tytutow dtuznych

oraz poreczen i gwarancji za L, 11, I1I, IV kwartal 2015 roku.

W Zatgczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz. 1773) okreslone zostaly terminy zlozenia sprawozdan
Rb-N i Rb —Z w sposob nastepujacy:

- termin zlozenia sprawozdafn Rb-N i Rb - Z za I, II, 1T kwartat 2015 r.: nie pdzniej niz
10 dni po uplywie okresu sprawozdawczego,

- termin zlozenia sprawozdania Rb-N i Rb - Z za IV kwartal 2015 r.: nie p6zniej niz 1 lutego

po uplywie okresu sprawozdawczego.

Sprawozdanie Rb — N wedtug stanu na koniec [ kwartatu 2015 r. zostato sporzadzone terminowo
w dniu 09.04.2015 r. i terminowo w dniu 10.04.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu
Budzetu i Finansow UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb - Z wedtug stanu na koniec I kwartatu 2015 r. zostato sporzadzone terminowo
w dniu 09.04.2015 roku i terminowo w dniu 10.04.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu

Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb — N wedlug stanu na koniec 11 kwartatu 2015 r. zostalo sporzadzone terminowo
w dniu 08.07.2015 r. i terminowo w dniu 09.07.2015 r. zostato przekazane do Departamentu
Budzetu i Finansow UMWS w Kielcach.
Sprawozdanie Rb - Z wedlug stanu na koniec II kwartatu 2015 1. zostato sporzadzone terminowo
w dniu 08.07.2015 roku i terminowo w dniu 09.07.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu
Budzetu i Finansow UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb — N wedtug stanu na koniec I1I kwartatu 2015 r. zostato sporzadzone terminowo
w dniu 07.10.2015 r. i terminowo w dniu 09.10.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu
Budzetu i Finansow UMWS w Kielcach,

Sprawozdanie Rb - Z wedlug stanu na koniec III kwartatu 2015 r. zostato sporzadzone terminowo
w dniu 07.10.2015 roku i terminowo w dniu 09.10.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu

Budzetu i Finansow UMWS w Kielcach.
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Sprawozdanie Rb — N wedhug stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. zostalo sporzadzone terminowo
w dniu 08.01.2016 r. i terminowo w dniu 11.01.2016 r. zostalo przekazane do Departamentu
Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.
Sprawozdanie Rb - Z wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2015 r. zostato sporzadzone terminowo
w dniu 08.01.2016 roku i terminowo w dniu 11.01.2016 r. zostato przekazane do Departamentu
Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.

Z powyzszego wynika, ze kontrolowana jednostka przestrzegata terminéw sporzadzania
i przekazywania odbiorcy w/w sprawozdan, stosownie do postanowien zalacznika Nr 7
do w/w rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek

sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.

Powyzsze sprawozdania Rb — N i Rb — Z wedhug stanu na koniec I, II, III i IV kwartatu 2015 roku
zostaly opatrzone pieczgciami i podpisami Dyrektora ZSS w Czarnieckiej Gorze oraz

p.o. Gléwnego Ksiggowego ZSS w Czarnieckiej Gorze.

Dokumentacja kontrolna od str.207 do str.257

6. Zamoéwienia publiczne.

W Zespole Szkot Specjalnych przy Swigtokrzyskim Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze
w 2015 roku nie byly udzielane zamowienia publiczne o warto$ci szacunkowej powyzej 30.000
euro, co wynika z o$wiadczenia ztozonego w dniu 26.08.2016 roku przez Panig Terese Teper —
Dyrektora ZSS w Czarnieckiej Gorze i Panig Iren¢ Nowacka — p.o. Gloéwnego Ksiegowego

7SS w Czarnieckiej Gorze.

Dokumentacja kontrolna str.258

Na tym protok6t zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen. Protokot
niniejszy zawiera 37 stron i 258 stron zalgcznikéw stanowigcych jego integralng
czgs¢. Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zlozenia

udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
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7 dni od daty jego podpisania. Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,

7 ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolujgcy: Kontrolowany:

GLOWNY SPECJALISTA

Anna icka

JALISTA

ey

frena Nowdc

..............................................................................

Kielce, '40 /{ O; 2016 .

..............

”
Jeden egzemplarz protokotu otrzymatam dnia /ﬂ / V M/é?,_
-
_ _ DYREKLTdOR
Zespol Szkot Specjalnych Zespdt Szk§) Spetjalnych
przy Swietokiayskim Centrom Rohobitagi "7 10K 2T CenuRehobilith
w Czarnieckie Gorze, tel, 3741163
R0, 260002256 NIP 668-17-77-169 mgr Teresa Yeper
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