Do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie zarzadzania systemem finansowo — ksiggowym
oraz przestrzegania obowigzujgcych przepisow dotyczacych informatyzacji jednostek
wykonujgcych zadania publiczne, przeprowadzonej w Swictokrzyskim Biurze Geodezji
w Kielcach, w dniach 18 — 22 listopada 2016 roku wykonywanej przez: Artura Tusien —
glownego specjaliste w Biurze Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, —dzialajacego na podstawie upowaznienia do kontroli
nr BKO.1711.XIV.1.2016, wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli Urzgdu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego pana Dawida Kedziore.

I. Ustalenia ogdlne.

Swietokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach, zwane dalej jednostka lub SBG, dziala na
podstawie:
1). ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157, poz.
1240 ze zm.),
2). ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.
1590 ze zm.),
3). ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntéw (t. j. Dz. U. z 2003r. Nr
178, poz. 1749 ze zm.),
4). statutu Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach wprowadzonego uchwalg Sejmiku
Wojewodztwa Swietokrzyskiego Nr XXXIX/685/10 z dnia 29.06.2010r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pn. Swigtokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach ze zmianami
wprowadzonymi uchwatag Nr VII/114/11 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
27.04.2011r.
Swietokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach jest jednostkg budzetowa utworzong przez
Sejmik Wojewodztwa Swietokrzyskiego i dziata na terenie wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
Dyrektorem SBG jest Pani Pelagia Wisniewska, ktora zostala powolana na to stanowisko
z dniem 1 sierpnia 2010 r. zgodnie z uchwala Nr 2786/10 Zarzadu Wojewodztwa

Swictokrzyskiego z dnia 30 lipca 2010r. Zakres pelnomocnictwa do jednoosobowego
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kierowania wojewodzkg samorzadowa jednostka organizacyjna, udzielony Pani Pelagii

Wisniewskiej, okresla uchwata Nr 990/12 Zarzagdu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
21 marca 2012r. Zgodnie z jej trescig Dyrektor SBG w Kielcach otrzymata petnomocnictwo
— miedzy innymi — do reprezentacji jednostki na zewngtrz i dysponowania przyznanymi
jednostce $rodkami finansowymi w granicach limitu wydatkow zawartych w planie
finansowym jednostki, a takze udzielania substytucji w granicach przyznanego
pelnomocnictwa w przypadkach usprawiedliwionej nieobecnosci.

Stanowisko glownego ksiggowego Swigtokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach Dyrektor

jednostki powierzyt z dniem 01.08.2010r. Pani Magdalenie Zmijewskie;j.

Zgodnie z § 3 Statutu przedmiotem dziatalnosci SBG sg dzialania:

1. w zakresie prac dotyczacych urzadzania, scalania i wymiany gruntow zgodnie z zapisem
art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 26 marca 1982r. o scalaniu i wymianie gruntow,

2. zwiazane z pracami w zakresie scalania i wymiany gruntow, polegajace na bezposrednim
wykonawstwie lub koordynacji robdt z przedmiotowego zakresu, nalezgcych do
samorzadu wojewddztwa,

3. w zakresie prac geodezyjnych, kartograficznych, urzadzeniowo — rolnych i projektowych.

Zasady wewnetrznej organizacji, struktur¢ i zakres dziatania komorek organizacyjnych

okresla Regulamin organizacyjnych SBG w Kielcach wprowadzony zarzadzeniem nr 01/2010

Dyrektora Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach z dnia 02 sierpnia 2010r,

I1. Ustalenia szczegdélowe

W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
1. Pan Grzegorz Giownczynski — Administrator Systemu

2. Pani Magdalena Zmijewska- Glowny Ksiegowy

Kontrolg objeto:
1. Zarzadzanie systemem FK/KP w zakresie administracji oraz tworzenia
i przechowywania kopii zapasowych
2. Ewidencje sprzetu informatycznego w zakresie ewidencji srodkow trwatych,
dokumentoéw zakupu sprzetu oraz licencji
3. Przestrzeganie przepiséw ustawy o informatyzacji podmiotow realizujgcych
zadania publiczne z dnia 17 lutego 2010 roku (Dz. U. z dnia 20 kwietnia 2005

nr 64 poz. 565 z pdzn. zmianami)
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4. Przestrzeganie przepisow Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia

2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych

(Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526)

Na podstawie udzielonych wyjasnien ustalono:

Ad.1

W jednostce uzywany jest system finansowo - ksiggowy oraz kadrowo — placowy

ENOVA firmy Soneta sp. Z 0.0. Krakow.
Kopie bezpieczenstwa wykonywane sa codziennie na dyskach twardych jako pelna kopia baz
danych, natomiast raz w miesigcu wypalane sa na nosnikach optycznych CD. Sa odpowiednio
oznakowane, przechowywane w zabezpieczonej szafie metalowej klasy A, w pomieszczeniu
serwerowni. Kopie bezpieczenstwa testowane sg raz do roku na stanowisku testowym.

W trakcie kontroli sprawdzono poprawno$¢ utworzonych kopii zapasowych.
Kontrolujacy wraz z informatykiem i glowna ksiggowa poréwnat salda ksiggi glownej na
koniec czerwca 2016 roku, z aktualnie uzytkowanego systemu F/K  oraz
z systemu, po przywroceniu kopii zapasowej z dnia 1 wrzesnia 2016 roku. Po wykonaniu w/w
czynnosci zestawienia sald i obrotow byty identyczne. Test przebiegt pomysinie.

Aktualna polityka rachunkowosci zostata wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora nr
3/2010 7z dnia 2 sierpnia 2010 r. Zapisy dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych
w formie elektronicznej, nie budzg zastrzezen i sa zgodne z ustawg o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r (Dz. U. 2013.330). Nalezaloby jedynie uzupehni¢ zapisy o miejsce
zainstalowania systemu f/k, procedure wykonywania kopii zapasowych systemu fik.
Ewentualnie nalezy odnie$¢ sie do zapisow dokumentéw regulujgcych zasady pracy

i bezpieczenstwa w systemie teleinformatycznym.

Ad.2

W jednostce ewidencje $rodkow trwatych prowadzi si¢ w wersji elektronicznej przy pomocy
programu ENOVA firmy Soneta sp. z 0.0. Krakow.

Przekazano kontrolujacemu aktualng kopig z ewidencji srodkéw trwalych na dzien

dokonywanej kontroli dot. uzytkowanego sprz¢tu komputerowego. Wyrywkowo sprawdzono

/A
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trzy skladniki zestawdéw komputerowych o numerach inwentarzowych: SBG/125/STN/14,

SBG/116/STN/14, SBG/122/STN/14. Sprzet komputerowy oznaczony jest odpowiednim
numerem inwentarzowym, zgodnym z zapisami w prowadzonych rejestrach. Prowadzenie
ksiggi pod tym wzgledem nie budzi zastrzezen.

W roku 2015 dokonano jednego zakupu sprzgtu komputerowego na kwotg 3499 zi
brutto. Z uwagi na niskg warto$¢ zamowienia, zakupu dokonano bez stosowania trybu
okreslonego ustawg PZP. Konkurencyjno$¢ zostala zachowana z uwagi na zebrane oferty

4 r6znych dostawcow.

Ad.3.
Jednostka posiada Elektroniczng Skrzynke¢ Podawczg zalozong na platformie E-Puap.

Dyrektor nie posiada aktualnego kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Ad.4

W jednostce nie prowadzi si¢ elektronicznych rejestréw publicznych.

W jednostce wprowadzono zarzadzeniem Dyrektora nr 11/2010 z dnia 20 wrzesnia 2010 roku
dokument pn. Ochrona danych osobowych w Swictokrzyskim Biurze Geodezji wraz z
Politykag Bezpieczenstwa i instrukcjg zarzgdzania stuzaca do przetwarzania danych
osobowych.

Jednostka nie posiada Polityki Bezpieczenstwa Informacji zgodnej z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych ~wymagan dla systeméw teleinformatycznych

(Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526 z p6zn. zm.)




ITI. Uwagi koncowe
W Swietokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach kontrolowane zagadnienia budzg

nastgpujgce zastrzezenia:

1. Brak dokumentu polityki bezpieczenstwa informacji zgodnej z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych ~wymagan dla systemow teleinformatycznych

(Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526 z p6zn zm.)

2. Dyrektor nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Wymdg posiadania
podpisu przez kierownika jednostki wnosi ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne z dnia 17 lutego 2005 roku (Dz. U. 2005 Nr 64 poz. 565 z

pdzn. zm.)

3. Nalezy uzupehi¢ zapisy dokumentéw polityki rachunkowosci o miejsce zainstalowania

systemu f/k, procedure wykonywania kopii zapasowych systemu f/k

Na tym protokét zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokot zawiera
5 stron, w tym 49 stron zalgcznikow. Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych mu
uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokot sporzadzono
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi

Jednostki.
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