Do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie zarzadzania systemem finansowo — ksiggowym
oraz przestrzegania obowigzujacych przepisow dotyczacych informatyzacji jednostek
wykonujacych zadania publiczne, przeprowadzonej w Swietokrzyskim O$rodku Doradztwa
Rolniczego w Modliszewicach, w dniach 5 — 9 maja 2016 roku wykonywanej przez: Artura
Tusien — gléwnego specjaliste w Biurze Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach, —dziatajacego na podstawie upowaznienia do kontroli
nr BKO.1711.VIL.1.2016, wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli  Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego pana Dawida Kedziorg.

I. Ustalenia ogélne.
1. Swietokrzyski Osrodek Doradztwa Rolniczego w Modliszewicach dziala na podstawie
ustawy z dnia 22 pazdziernika 2004 roku o jednostkach doradztwa rolniczego (Dz. U. Nr
2511 po.z. 2507, z pdzn. zm.) oraz na podstawie statutu nadanego Uchwalg nr 1632/13
Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 16 stycznia 2013 roku.
2. Terenem dzialania O$rodka Doradztwa jest obszar wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
3. Osrodkiem Doradztwa kieruje dyrektor, przy pomocy:

a) zastepcy dyrektora Osrodka;

b) glownego ksiegowego;

¢) dyrektora Oddziatu;

d) kierownikow komorek organizacyjnych,
4. W czasie nieobecnosci dyrektura lub czasowej niemoznosci wykonywania przez niego
obowiazkéw. dzialalnoscig Osrodka Doradztwa kieruje zastgpea dyrektora Osrodka, a w razie
jego nieobecnosci glowny ksiggowy,
5. Czynno$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do osob zatrudnionych
w Osrodku Doradztwa wykonuje dyrektor oraz osoby przez niego upowaznione.
6. Osrodek Doradztwa tworzy Centrala z nastepujacymi komorkami organizacyjnymi:

a) Dzial Systemow  Produkcji Rolnej,Standardow  Jakosciowych

i Do$wiadczalnictwa;

b) Dzial Przedsi¢biorczosci, Wiejskiego Gospodarstwa Domowego i Agroturystyki:



¢) Dzial Ekonomiki;

d) Dzial Zastosowan TeleinformatyKki.,

¢) Dzial Metodyki Doradztwa. Szkolen i Wydawnictw;

) Dzial Administracyjno-Gospodarczy;

g) Dzial Ksiggowosci;

h) Dziat Kadr i Organizacji Pracy;

i) Stanowisko do Spraw Obstugi Prawnej;

j) Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy:
k) Stanowisko do Spraw Zarzadzania Jakoscia;

1) Powiatowe Zespotly Doradcze;

m) Oddzial w Sandomierzu o nazwie ,,Centrum Ogrodnicze

Obecnie obowigzki dyrektora pelni Pan Jarostaw Mostowski.

I1. Ustalenia szczegolowe
W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
I. Pan Marcin Duda — kierownik w Dziale Zastosowan Informatyki

2. Pan Waldemar Janiszewski - glowny ksiggowy

Kontrolg objeto:

1. Zarzadzanie systemem FK/KP w zakresie administracji oraz tworzenia
i przechowywania kopii zapasowych

2. Ewidencje sprzetu informatycznego w zakresie ewidencji srodkow trwalych,
dokumentow zakupu sprzetu oraz licencji

3. Przestrzeganie przepisow ustawy o informatyzacji podmiotow realizujgcych
zadania publiczne z dnia 17 lutego 2010 roku (Dz. U. z dnia 20 kwietnia 2005
nr 64 poz. 565 z pdzn. zmianami)

4. Przestrzeganie przepisow Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych

(Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526)
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Na podstawie udzielonych wyjasnien ustalono:

Ad.1
W jednostce uzywany jest system finansowo - ksiggowy Xpertis firmy Macrologic S.A.
Administrowany jest przez kierownika Dziatu Zastosowan InformatyKki
Kopie bezpieczenstwa wykonywane sg codziennie na dyskach twardych, natomiast raz
w miesigecu wypalane s3 na no$nikach optycznych CD lub DVD. Sg odpowiednio
oznakowane,  przechowywane w  kasie  pancernej, w  ksiggowosci  oraz
w pomieszezeniu Dziatu Zastosowan Teleinformatyki - pokoj nr 25. Kopie bezpieczenstwa
testowane sg raz do roku podczas aktualizacji systemu poprzez odtworzenie z Kopii
bezpieczenstwa i weryfikacje danych.
Jako system kadrowo  placowy uzywany jest ERP Optima firmy Comarch S.A.
Administracja systemem, tworzenie i testowanie kopii bezpieczenistwa przebiega tak samo
jak dla systemu finansowo - ksiggowego

W trakcie kontroli sprawdzono poprawno$¢ utworzonych kopii zapasowych.
Kontrolujgcy wraz z informatykiem i pracownikiem ksiggowosci porownal salda ksiggi
glownej na koniec kwietnia 2015 roku, z aktualnie uzytkowanego systemu F/K oraz
z systemu, po przywrdéceniu kopii zapasowej. Po wykonaniu w/w czynnosci zestawienia sald
i obrotow byly identyczne. Test przebiegt pomyslnie.
Aktualna polityka rachunkowosci zostata wprowadzona Zarzgdzeniem Dyrektora nr 15/2011
z dnia 30 grudnia 2011 r.  Zapisy dotyczace prowadzenia ksigg rachunkowych
w formie elektronicznej, nie budzg zastrzezen i sa zgodne z ustawa o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r (Dz. U. 2013.330). Nalezatoby jedynie uzupelni¢ zapisy o procedure
wykonywania kopii zapasowych systemu f/k, opis nos$nika na jakim przechowywane sg kopie
zapasowe i miejsce ich przechowywania. Ewentualnie odnie$¢ si¢ do zapisow dokumentu

regulujgcego zasady pracy i bezpieczenstwa w systemie teleinformatycznym.

Ad.2

W jednostce ewidencije srodkow trwatych prowadzi si¢ w wersji elektronicznej przy pomocy
programu formy Sage Sp. z 0.0.

Przekazano kontrolujgcemu aktualng kopie z ewidencji S$rodkow trwalych na dzien
dokonywanej kontroli dot. uzytkowanego sprzetu komputerowego. Wyrywkowo sprawdzono
trzy zestawy komputerowe. o numerach inwentarzowych: 491/U/14 , 491-0/U/0102,

491-0/U/0079. Sprzet komputerowy oznaczony jest odpowiednim numerem inwentarzowym,
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zgodnym z zapisami w prowadzonych rejestrach. Prowadzenie ksi¢gi pod tym wzgledem nie

budzi zastrzezen.

W roku 2015 dokonywano zakupow sprzetu komputerowego w trybie przetargowym
wynikajgcym z ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Wyrywkowo skontrolowano zakup
realizowany w trybie przetargu nieograniczonego na "dostawg srodkow trwalych w postaci
49-ciu  zestawow komputerowych stacjonarnych wraz z oprogramowaniem o okresie
uzytkowania ponad 1 rok i wartosci kazdego z nich powyzej 3500 zl brutto (lacznie
z podatkiem VAT)" oszacowany na kwotg 190 000 zt. Opis przedmiotu zamowienia jest
zgodny z rekomendacjami prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych, a tryb postgpowania

przetargowego nie budzi zastrzezen.

Ad.3.

Jednostka posiada Elektroniczng Skrzynke Podawczg zalozong na platformie E-Puap.
Kwalifikowany podpis elektroniczny posiada Dyrektor oraz pracownik dziatlu Kadr i Plac.
Jednostka jest przygotowana do zalatwiania spraw urzedowych droga elektroniczng

z wykorzystaniem w/w podpisu.

Ad.4

W jednostce nie prowadzi si¢ elektronicznych rejestrow publicznych.

W jednostce wprowadzono zarzadzeniem Dyrektora nr 7/2011 z dnia 16 sierpnia 2011 roku
dokument regulujacy zasady pracy i bezpieczenstwa w systemie teleinformatycznym.

Wedlug kontrolujgcego zasady pracy i administracji systemem teleinformatycznym sg zgodne
z obowigzujgcymi dokumentami:

- Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
(Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526)

- Wspolnym stanowiskiem Departamentu Informatyzacji MAIiC i Departamentu Audytu
Sektora Finansow Publicznych MF odno$nie zapewnienia audytu wewnetrznego w zakresie

informacji



II1. Uwagi koncowe

W Swigtokrzyskim Osrodku Doradztwa Rolniczego w Modliszewicach kontrolowane
zagadnienia nie budzg zastrzezen. Nalezaloby jedynie uzupelni¢ zapisy o procedure
wykonywania kopii zapasowych systemu f/k, opis no$nika na jakim przechowywane sg kopie
zapasowe 1 miejsce ich przechowywania. Ewentualnie odnies¢ si¢ do zapisow dokumentu

regulujgcego zasady pracy i bezpieczenstwa w systemie teleinformatycznym.

Na tym protokot zakonezono i po uprzednim odezytaniu podpisano. Protokol zawicra
5 stron, w tym 70 strony zalgcznikow. Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych mu
uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokol sporzadzono
w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi

Jednostki.
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