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Pelagia Wisniewska -

Dyrektor Swigtokrzyskiego Biura Geodezji
w Kielcach.

Wystgpienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w Kielcacli ‘
przeprowadzil na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie wojewddztwa (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 ze zm.), ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.), ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (1 j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.1223 ze zm.),
w zwigzku z Uchwalg Nr 1047/08 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 11 lipca
2008 roku w sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowania i przeprowadzania kontroli
finansowej i gospodarczej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych ze
zmianami wprowadzonymi Uchwalg Nr 2568/10 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 29 kwietnia 2010 r., kontrole finansowa problemowa w kierowanej przez Panig
jednostce. Przedmiotem kontroli byla dziatalnos¢ jednostki za okres od stycznia do grudnia
2015 roku. W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli
podpisanym w dniu 16 maja 2016 roku stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci

i uchybienia do ktorych nalezy zaliczy¢:
W zakresie prawidlowos$ci wydatkowania $rodkéw publicznych.

Wydatki dotyczgce paragrafu 4410 — podroéze stuzbowe krajowe.

Pkt. 1.

Dokonano sprawdzenia polecenia wyjazdu stuzbowego nr 248/12/2015 w ktérym
w rubryce srodki lokomocji wpisano tylko ; samochéd prywatny”. Brak w nim wpisu
numeru rejestracyjnego i pojemnosci silnika. W zataczonym do tego polecenia

wyjazdu stuzbowego ,, wniosku o wyrazenie zgody na uzywanie do celéw stuzbowych
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samochodu osobowego nie bedgcego wlasnosciq pracodawcy”, nie wpisano marki
pojazdu, pojemnosci silnika, numeru rejestracyjnego pojazdu. Wpis marki samochodu,
numer rejestracyjny, i pojemnosé silnika, stuzy do prawidlowego wyliczenia kosztow
podrozy. W przypadku tego wyjazdu stuzbowego zgodnie do zapisem zawartym
w instrukcji obiegu dowodow ksiggowych w SBG w Kielcach, osobg odpowiedzialng
za kontrole merytoryczng jest bezposredni przetozony pracownika, w tym przypadku
dyrektor jednostki. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym podpisal glowny
ksiegowy jednostki, ktory nie jest bezposrednim przelozonym delegowanego i nie
powinien dokonywa¢ sprawdzenia tego dowodu ksiegowego pod wzgledem
merytorycznym.

Whiosek do pkt. 1.

Zgodnie z przyjetymi w jednostce zasadami nalezy prawidlowo wypetniaé
w dowodzie ksiegowym o nazwie ,, polecenie wyjazdu stuzbowego” wszystkie rubryki
m.n. dotyczace marki samochodu, numeru rejestracyjnego i pojemnos¢ silnika.
Podobnie w przyjetym do stosowania w jednostce ,, wrniosku o wyrazenie zgody na
uzywanie do celow stuzbowych samochodu osobowego nie bedgcego wlasnoscig
pracodawcy” nalezy wypelnia¢ wszystkie zawarte w nim rubryki. Sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym winna dokonywa¢ upowazniona osoba wykazana
w wewnetrznych normach prawnych.

Pkt. 2.

W zalgczniku nr 2 do instrukeji obiegu dowodow ksiggowych w SBG w Kielcach
karta wzorow podpiséw osob upowaznionych do kontroli formalno- rachunkowe;j,
merytorycznej oraz zatwierdzania do wyptlaty zrédlowych dokumentéw ksiggowych
w SBG w Kielcach brak zamieszczonych wzoréw podpiséw 0séb upowaznionych do
sprawdzenia dowodow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym.

Whiosek do pkt. 2.

W instrukcji obiegu dowodow ksiegowych w SBG w Kielcach w karcie wzoréw
podpisow wprowadzi¢ wzory podpisow 0sob upowaznionych do sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym.

Pkt. 3.

Polecenie wyjazdu stuzbowego 246/12/2015. W rubryce s$rodki lokomocji brak
wpisanego numeru rejestracyjnego tego samochodu. Rachunek kosztow podrozy
w rubryce . sprawdzono pod wzgledem merytorycznym ,, podpisuje gltéwny ksiegowy

jednostki, chociaz nie jest on bezposrednim przetozonym delegowanego. Brak na
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rachunku zapisu stwierdzajgcego zgodnosé wypelnionych rubryk dotyczacych
wyjazdu i przyjazdu z zapisem zawartym w karcie drogowej samochodu, ktérym
delegowany byt przewozony.

Whniosek do pkt. 3.

Przy dokonywaniu kontroli merytorycznej poniesionego wydatku przestrzegac¢ by
kontrole ta dokonywaly wyznaczone w wewnetrznych przepisach upowaznione osoby,
potwierdzajac jej dokonanie wlasnorgcznym podpisem. Przy wyjazdach stuzbowych
samochodem stluzbowym nalezy dokona¢ sprawdzenia zapisoéw zamieszczonych na
rachunku kosztow podrézy poprzez ich porownanie z zapisami zawartymi na karcie
drogowej pojazdu bedgcego sSrodkiem lokomocji stuzgcym do wykonania tego
polecenia wyjazdu stuzbowego. Fakt dokonania sprawdzenia winien by¢ opisany
1 potwierdzony podpisem osoby sprawdzajace;j.

Pkt. 4.

Polecenie wyjazdu shuzbowego nr 27/03/2015 na wyjazd do Jedrzejowa i Shupi
Jedrzejowskiej na czas od 03.03.2015 do 03.03.2015. Wyjazd samochodem
stuzbowym. W zapisach po stronie kosztow blednie wpisano nazwe miejscowosci
»olupia” a powinno by¢ Stupia Jedrzejowska. Brak na rachunku zapisu
stwierdzajgcego zgodno$¢ wypelnionych rubryk dotyczacych wyjazdu i przyjazdu
z zapisem zawartym w karcie drogowej samochodu, ktérym delegowany byt
przewozony.

Whiosek do pkt. 4.

W tresci rachunku kosztéw podrézy dotyczacej wpisywania nazw miejscowosci

( wyjazdu i przyjazdu) nalezy wpisywac pelng nazwe miejscowosci.

Paragraf 4300 —zakup uslug pozostalych.

Pkt. 5.

Wystawiony wniosek o zaliczke dnia 14.01.2015 r. dla Magdaleny Zmijewskiej.
W zapisie dotyczacym specyfikacji — nazwa przedmiotu, materiatu lub ustugi wpisano
»Listy polecone”. Zaliczka zatwierdzona do wyptaty dnia 14.01.20115 roku z konta
130/1-010-01005-4300 w kwocie 150,00 zi. Rozliczenie =zaliczki nastgpito dnia
28.01.2015 roku. Kwota wydatkowana wyniosta 382,82 zt. Kwota do wyplaty
wyniosta 232,82 zI. Zaliczka zostata wydatkowana w dniu 14-01-2015 roku ,, zaplata
gotowkg” Faktura VAT FV000/N0601/08264513/6/01/15 wystawiona przez POCZTE
POLSKA za zakup znaczkow na kwote 170,20 zi. Zaplata przekroczyla kwote
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pobranej zaliczki o 20,20 zl. W opisie pod wzglgdem merytorycznym zapisano
. Zaplacono gotéwkq przez Magdaleng Zmijewskq (zaliczka).”. W dniu 27-01-2015
dokonano zaplaty gotéwkg za fakture VAT FV00047/N0601/08264513/6/01/15
wystawiona przez POCZTE POLSKA na kwote 12,60 zl. W opisie pod wzgledem
merytorycznym zapisano ,, Zaplacono gotéwkq przez Magdaleng Zmijewskg
(zaliczka).”. Wydatek byl jak zapisano zaptacony z zaliczki, chociaz kwota zaliczki
zostala juz wezesniej wydatkowanafa nowej zaliczki nie pobrano. W dniu 27-01-2015
roku dokonano zakupu paliwa na PKN ORLEN S.A Stacja paliw nr 1412 w Kielcach
ul. Lodzka 226, na kwote 200,00zt. Zaplacono gotéwka. W opisie pod wzgledem
merytorycznym zapisano ,, Zaplacono gotéwkq przez Magdaleng Zmijewskq
(zaliczka). ”. Stwierdza sig, ze nie mogla by¢ dokonana zaplata gotdwka z zaliczki, bo
gotowka z tej zaliczki zostala wykorzystana do zaptaty zobowigzan za ww. rachunek
(optata za listy polecone).
Whiosek do pkt. 5.
Przestrzega¢ by tres¢ opisow dotyczacych kontroli merytorycznej i formalno-
rachunkowej zamieszczane na dowodach ksiggowych, dotyczace dokonanego
wydatku byly rzetelne tj. odzwierciedlajgce stan rzeczywisty zdarzenia gospodarczego
oraz sposob dokonania zaplaty.

Zobowiazuj¢ Panig Dyrektor do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania

niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie usunigcia powyzszych nieprawidlowosci oraz

podjetych dzialaniach zapewniajacych prawidlowa dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki.

Do wiadomosci:
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