Egz. nr &.....

Tylko do wzytku sluzbowego

PROTOKOL

z  kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Pedagogicznej Bibliotece

Wojewddzkiej w Kielcach w okresie od 25 kwietnia do 13 maja 2016 roku przez:

- Anng Rownickg - Gltownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, dziatajaca na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.V.1.2016 z dnia 22.04.2016 r. wydanego
przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

- Iwong Jaszczyk - Gloéwnego Specjaliste Biura Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, dzialajaca na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.V.2.2016 z dnia 22.04.2016 r. wydanego
przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r. w zakresie:
Ustalenia organizacyjne.
Srodki pieniezne, obrot gotowkowy i bezgotowkowy.
Prawidtowo$¢ wydatkowania §rodkow publicznych.

1
2
3
4. Kontrola rozrachunkéw i roszczen.
5. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

6

Zamowienia publiczne.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
- Pani Urszula Salwa — Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach,
- Pani Magdalena Stefanska -~ Gléwny Ksiggowy PBW w Kielcach

oraz inne osoby w miar¢ potrzeb.

—
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1. Ustalenia organizacyjne.

Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Kielcach, zwana dalej jednostka, Bibliotekg
lub PBW, jest jednostkg budzetowag samorzadu wojewddztwa i jest finansowana z budzetu
wojewodztwa. Biblioteka obejmuje zasiegiem swojej dziatalnosci obszar wojewoddztwa
swietokrzyskiego. Siedziba Biblioteki znajduje si¢ w Kielcach przy ul. Jana Pawta II Nr 5.
PBW dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,

2) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

3) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela,

4) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia 2003 r.
w sprawie ramowego statutu publicznej biblioteki pedagogicznej,

5) rozporzgdzenia z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie szczegdlowych zasad dziatania
publicznych bibliotek pedagogicznych,

6) do dnia 30 czerwca 2015 r. obowigzywal statut Pedagogicznej Biblioteki
Wojewddzkiej w Kielcach przyjety uchwatag nr 1/2003 Rady Pedagogicznej PBW z
dnia 1 grudnia 2003 roku

- od dnia 1 lipca 2015 roku obowigzuje statut Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej

w Kielcach przyjety uchwatg nr 1/2015 Rady Pedagogicznej PBW w Kielcach z dnia

19 lutego 2015 roku.

Organem prowadzgcym Bibliotekg jest Samorzad Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego.
Nadz6r pedagogiczny nad Bibliotekg sprawuje Swigtokrzyski Kurator O$wiaty.

W czesei 1T Statutu Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach przyjetego uchwatg
Nr 1/2015 Rady Pedagogicznej PBW z dnia 19 lutego 2015 roku, zostaty okreslone cele i
zadania Biblioteki. Zgodnie z postanowieniami niniejszego Statutu, Biblioteka:

1. shuzy wspieraniu procesu ksztalcenia i doskonalenia nauczycieli, a takze wspieraniu
dziatalno$ci szkét, w tym bibliotek szkolnych oraz placowek, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3-5
i 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,

2. gromadzi, opracowuje, chroni, przechowuje i udostgpnia uzytkownikom materialy

biblioteczne: dokumenty pismiennicze, zapisy obrazu i dzwieku oraz zbiory multimedialne,
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3 prowadzi dzialalno$¢ informacyjng i bibliograficzng poprzez tworzenie specjalistycznego
warsztatu informacyjnego w zakresie edukacji, uczestniczenie w regionalnym i krajowym
systemie informacji edukacyjnej oraz szkolenie jej uzytkownikow w zakresie informacji,

4. tworzy warunki do indywidualnej i grupowej pracy samoksztalceniowej nauczycieli,

5. inspiruje i promuje edukacj¢ czytelnicza i medialna,

6. wspoldziata ze szkotami wyzszymi, zakladami ksztalcenia nauczycieli i placowkami
doskonalenia nauczycieli oraz innymi bibliotekami, w szczegolnosci w zakresie ustawicznego
ksztalcenia nauczycieli,

7. wspoldziala z innymi instytucjami i organizacjami w dziedzinie popularyzowania szeroko
rozumianej problematyki o$wiatowej,

8. umozliwia prowadzenie prac naukowo — badawczych,

9. organizuje i prowadzi dziatalno$¢ edukacyjng i kulturalna, w szczegélnosci lekcje

biblioteczne, otwarte zajecia edukacyjne i spotkania autorskie.

Organami Biblioteki sg:
- Dyrektor Biblioteki,
- Rada Pedagogiczna Biblioteki.

Dyrektorem jednostki jest Pani Urszula Salwa, zgodnie z Uchwalg Nr 2066/13
z dnia 24 lipca 2013 r. Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego w sprawie przediuzenia
powierzenia Pani Urszuli Salwie stanowiska dyrektora Pedagogicznej Biblioteki
Wojewddzkiej w Kielcach. Pelnomocnictwa do kierowania wojewddzkg samorzgdowy
jednostka organizacyjng udzielono uchwata nr 1128/08 Zarzadu Wojewodziwa
Swigtokrzyskiego z dnia 27 sierpnia 2008 roku. Zgodnie z jej trescig Dyrektor PBW w
Kielcach otrzymata petnomocnictwo — migdzy innymi — do reprezentacji jednostki na
zewnatrz i  dysponowania przyznanymi jednostce $rodkami finansowymi w granicach
okreslonych w planie finansowym jednostki oraz dochodami wiasnymi jednostki, a takze
udzielania substytucji w granicach przyznanego petlnomocnictwa w  przypadku

usprawiedliwionej nieobecnosci.

Wicedyrektorem Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach jest Pan Grzegorz
Cuper, ktory pelni te funkcje od dnia 15 wrzesnia 1991 roku.
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Gltéwnym  ksiggowym  jednostki jest Pani Magdalena Stefanska zatrudniona
na tym stanowisku z dniem 02.01.2014r.
2. Srodki pieni¢zne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.
2.1.Wykonanie planu finansowego.
Relacja plan-wykonanie na dzien 31.12.2015 DOCHODY
Dzial | Rozdzial | § | Zadanie | Podzadanie | § pow. ; Plan Wykonanie | Pozostalo P::::;eo' n‘:&:a
801 95 525,00 | 5431824 |41206,76| 0,00 56,86
801 |80147 9552500 | 5431824 |4120676| 000 5686
801 |80147 |0750 35 525,00 | 29 548,05 | 597695 | 0,00 83,18
801 80147 | 0830 30000,00 | 14702,50 [15297,50| 0,00 49,01
801 |80147 |0920 0,00 508 000 508 0,00
801 |80147 | 0970 B 30000,00 | 10062,611993739| 000 33,54
Razem 95 525,00 | 54 318,24 | 4120676 | 0,00 56,86
Przekroczenia planu
80147 0920 _ 508
Relacja plan-wykonanie na dzien 31.12.2015  WYDATKI
i : : : § : Przekro- Wyk.o-
Dzial | Rozdzial| § |Zadanie | Podzadanie pow, |d Plan Wykonanie | Pozostalo il m;;ie
801 5854 891,60 | 5798 656,65 | 5623495 | 0,00] 99,04
801 | 80146 6000,00| 587042 12058]  000| 97,84
801 |80146 |4700 : 600000 587042| 12958  000| 97,84
801 | 80147 5848 891,60 | 5792 786,23 | 56 10537| 0,00 | 99,04
801  |80147 |3020 9300,00|  734530] 195470  0,00] 78,98
801 |80147 |4010 3417 409,00 | 3 404 966,80 | 1244220 0,00| 99,64
801 80147  |4040 277 849,46 | 277 849,46 0,00 0,00/ 100,00
801 |80147 |4110 63020000 61035228 |19847,72] 0,00 96,85
801 |80147 |4120 68800,00| 65564.42| 323558 0,00 9530
801 |80147 |4140 72000,00|  66137,00| 586300 0,00 91.86
so |soi47 |40 | | [ ] 650000 650000] 000 000 100,00
801 |80147 |4210 215 542,13 | 21372613 | 181600| 0,00 99,16
801 80147 |4240| | 16462499 | 164597,68] 2731  000] 99,98
4
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| 762044

801 |80147 |4260 239 850,66 0,00] 96,82
801 |80147 |4270 42300,00|  42297,19 281 0,00] 99,99
801 |so147 |4280] | 2711,00]  2671,00]  40,00]  000] 9852
801 |80147 |4300 130000,00| 12091842|  81,58|  0,00| 99,94
801 |80147 |4360 3100000| 2961324] 138676|  0,00| 95,53
801 |80147  |4390 500000 492000] 8000 000| 9840
801 |80147 | 4400 11830560 | 117911,52| 39408|  000] 99,67
801 |80147 |4410 340000| 229881] 1101,09] 000 6761
801 |80147 |4430 4902,00|  4902,00 0,00  0,00] 100,00
801  |80147 |44d0 237097,71| 237097,71 0,00]  0,00] 100,00
801  |80147 |4480 _ 54,00 54,00 0,00 0,00/ 100,00
801 |80147 |4520 3852,55|  3852,55 000  0,00] 100,00
801 |80147 |4700 300000 278800| 212,00 0,00 92,93
801 | 80147 | 6050 00027 165 192,50 | 165 192,50 0,00  0,00] 100,00
‘Razem [5854891,60 | 5798 656,65 | 56 234,95 | 0,00] 99,04

2.2. Obrét bezgotéwkowy.

Obstuge bankows Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej prowadzi Getin Noble Bank

Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie.

Stan §rodkow pieni¢znych na dzien 31.12.2015 r.

Lp | Srodki pieni¢ine Nr konta | Kwota Uwagi

1 411560 0013 2536 2440 5702 130 0,00 | WB 245/2015 z dnia
0001 31.12.2015

2 84 1560 0013 2536 2440 5702 135 8.808,86 | WB 49/2015 z dnia 31.12.2015
0003

3 Kasa glowna- budzet 101-01 0,00 | RK 12/12/2015 01-12-2015 do

31-12-2015

4 Kasa giéwna- f. socjalny 101-02 0,00 | -

Ogdtem 8.868,86

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze salda wykazane w raportach kasowych

oraz na rachunkach bankowych sg zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji ksiggowej:

Zestawienie obrotow i sald ksiegi glownej za styczen-grudzien 2015.
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Analityka konta 130 - Rachunek biezacy jednostki prowadzona jest na podstawie zapisow
dotyczacych wyciggéw bankowych dla dochodéw i wydatkéw. Dokonano poréwnania stanu
$rodkéw pienigznych wykazanych na wyciagach bankowych z ewidencja ksiggowa jednostki
i wykazano:

- wyciggi bankowe za maj 2015 r.; gdzie obroty pierwszego w miesigcu wyciggu bankowego
Nr 83 z dn. 04.05.2015 r. po stronie przychodu wyniosty 0,00 zl, natomiast po stronie
rozchodu wyniosty 172.471,41 zt. W miesigcu maj zaewidencjonowano wyciagi bankowe od
Nr 83/2015 do numeru 102/2015. Obroty konta 130 - Rachunek biezacy jednostki za
miesigc maj po stronie Wn wyniosty 434.919,15 zl, natomiast po stronic Ma wyniosty
508.696,38 zl. Saldo konta na koniec okresu wynosi 763.633,99 zt. W zapisach ksiggowych
wyciggéw bankowych prowadzonych na koncie 130- Rachunek biezacy jednostki w miesigcu

maj nie stwierdzono réznic.

2.3.. Obrot gotowkowy.

W zakresie uregulowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki kasowej w  jednostce
obowigzuje Zarzadzenie Nr 3 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach
w sprawie gospodarki kasowej z dnia 19 stycznia 2011 r. wraz z zmianami wprowadzonymi

w drodze Aneksu z dnia 23 pazdziernika 2014 r. oraz Aneksu z dnia 2 lutego 2015 r.

Instrukcja kasowa zawiera unormowania w zakresie pogotowia kasowego, przechowywania
i transportu $rodkow pienieznych, zasad organizacji kasy, sposobu udokumentowania operacji

kasowych oraz inwentaryzacji srodkéw pienigznych.

W sprawach gospodarki pienieznej jednostki obowiazuje rowniez Zarzadzenie Nr 5/2006
Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach z dnia 10.08.2006r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji sporzadzania, kontroli i obiegu dokumentéw ksiggowych.

Zmiany do instrukcji wprowadzono w drodze:

- Aneksu Nr 1 do Zarzadzenia Nr 28/2012 Dyrektora PBW w Kielcach z dnia 17
pazdziernika 2012 roku,

- Aneksu Nr 2 do Zarzadzenia Nr 11/2013 Dyrektora PBW w Kielcach z dnia 11 marca 2013
roku,

- Aneksu Nr 3 do Zarzadzenia Nr 29/2013 Dyrektora PBW w Kielcach z dnia 23 lipca 2013

roku,
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2.4. Sprawdzono jak prowadzone sq kontrole wewngtrzne kasy dokonywane przez gléwnego

ksiegowego.

W s$wietle obowigzujacego w jednostce Zarzadzenia Nr 3 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki
Wojewddzkiej w Kielcach w sprawie gospodarki kasowej z dnia 19 stycznia 2011 r. wraz
z zmianami wprowadzonymi w drodze Aneksu z dnia 23 pazdziernika 2014 r. oraz Aneksu
z dnia 2 lutego 2015r. § 26 ,,Inwentaryzacje przeprowadza sig :

- w dniach ustalonych przez kierownika jednostki,

- na dzien przekazania obowigzkow kasjera,

- ostatnim dniu roboczym.”

Zarzadzeniem Nr 45/2015 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach
z dnia 14 grudnia 2015 r. zostaly powotane Komisje Inwentaryzacyjne celem
przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w drodze spisu z natury w kasach PBW w Kielcach
i filiach. Z przeprowadzonych w dniu 31.12.2015 r. inwentaryzacji zostaly sporzgdzone
protokoty, ktore zostaty podpisane przez zespol spisowy i osobe materialnie odpowiedzialng.
Ponadto, na podstawie listy obecno$ci pracownikéw Biblioteki za miesigc marzec 2015 r.,
sprawdzono czy na czas nieobecno$ci w pracy kasjera w kasie-budzet PBW w Kielcach
przekazanie kasy osobie zastepujacej odbylo si¢ protokolarnie. W okresie od 20.03-
25.03.2015 r. kasjer przebywat na urlopie wypoczynkowym. Kontrola wykazata, ze w dniu
19.03.2015 r. protokotem zdawczo-odbiorczym w obecnosci Glownego Ksiggowego zostala
przekazana kasa. Nastepnie w dn. 26.03.2015 r. (tj. po powrocie z urlopu wypoczynkowego)
nastapilo ponowne przekazanie kasy. Protokoly zostaly podpisane przez osobe zdajgcg i
osobe przejmujgca.

/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 42/
3. Prawidlowos§¢ wydatkowania $rodkow publicznych.

3.1. Wydatki z tytulu wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb

Niepelnosprawnych.

Prébag kontrolng objeto terminowos$¢ przekazywania wplat na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (PFRON) za miesigce marzec, kwiecien i maj 2015

roku.
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Przedmiot kontroli stanowity:
- deklaracje DEK-I-a,
- wyciggi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.
W wyniku kontroli ustalono, ze wplat na PFRON dokonano w n/w terminach i wysoko$ciach:

- w dniu 13 kwietnia 2015 roku za miesigc marzec 2015 roku (6.162,00 zl, wyciag
bankowy WB nr 69/2015 z 13.04.2015 1.),

- w dniu 13 maja 2015 roku za miesigc kwiecien 2015 roku (6.162,00 zi, wyciag bankowy
WB nr 90/2015 z 13.05.2015 1.),

~ w dniu 15 czerwca 2015 roku za miesigc maj 2015 roku (6.066,00 z, wyciag bankowy
WB nr 112/2015 z 15.06.2015 1.).

W/w wptaty na PFRON dokonywane byly w wysokosci wynikajacej z deklaracji DEK-I-a
za miesigce marzec, kwiecien, maj 2015 roku i w terminie wyznaczonym przepisem
art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721
z poézn. zm.).

W $wietle art. 49 ust. 2 powyzszej ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wptat na PFRON nalezy dokonywac
do 20 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym zaistnialy okolicznosci powodujgce

powstanie obowigzku wplaty.
/Dokumentacja kontrolna od str. 176 do str. 195/
3.2. Wydatki z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Prébg kontrolng objeto terminowos¢ przekazywania zaliczek na podatek dochodowy od 0sob
fizycznych za miesigce kwiecien, maj i czerwiec 2015 roku.

Przedmiot kontroli stanowity:

- deklaracje PIT-4,
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- wyciagi bankowe,
- ewidencja ksiggowa.
W wyniku kontroli ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych

odprowadzono w n/w wysokosciach i terminach:

e 21.018,00 zt — zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych za miesigc kwiecien
2015 roku (20.883,00 zt WB nr 81/2015 z dnia 29.04.2015 r.; 135,00 zt WB nr 12/2015
z dnia 30.04.2015 r.);

e 20.993,00 zt — zaliczka na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych za miesigc maj
2015 roku (WB nr 101/2015 z dnia 28.05.2015 r.);

e 32.947,00 zt — zaliczka na podatek dochodowy od 0sob fizycznych za miesigc czerwiec
2015 roku (20.715,00 zt WB nr 121/2015 z dnia 30.06.2015 r.; 12.232,00 zi
WB nr 23/2015 z dnia 30.06.2015 r.).

Na podstawie powyzszej proby kontrolnej ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od
0s6b fizycznych za miesigce kwiecien, maj i czerwiec 2015 roku odprowadzano terminowo,
w my$l art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 roku o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 361 z poézn. zm.), tj. do dnia 20 miesigca
nastepujgcego

po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczke.
/Dokumentacja kontrolna od str. 196 do str.242/
3.3. Kontrola prawidlowo$ci rozliczania delegacji stuzbowych.

Préba kontrolng objeto wydatki na podréze stuzbowe, o tacznej wartosci 230,27 zt., odbyte na
podstawie nastgpujgcych polecen wyjazdow stuzbowych:

1) Polecenie stuzbowe Nr 173/15 dla Pani Anny Knajder-Sowa do Warszawy na
dzien 20.05.2015 r. na warsztaty w Bibliotece Narodowej. W delegacji naliczono
koszty podr6zy na kwote 102,69 zt tj.: 65,89 zt tytulem zwrotu kosztéw zakupu
biletow PKP na trasie Skarzysko Kamienna-Warszawa-Skarzysko Kamienna; 6,80
7l tytulem zwrotu kosztéw zakupu biletow MZK oraz 30,00 zt - pelna dieta
(zgodnie

z rachunkami kosztow podrézy pracownik przebywal w delegacji ponad 12
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godzin). Kwota 102,69 z} zgodnie z wnioskiem pracownika zostala przekazana
przelewem na rachunek bankowy ( WB Nr 97/2015 z dn. 22.05.2015 r.)

2) Polecenie stuzbowe Nr 178/15 dla Pani Marty Boszczyk do Krakowa na dzien
21.05.2015 r. po odbidr prac plastycznych. W delegacji naliczono koszty podrozy
na kwote 53,00 z1 tj.: 38,00 zt tytulem zwrotu kosztow zakupu biletow na przejazd
busem na trasie Kielce — Krakéw- Kielce oraz 15,00 z - potowe diety (zgodnie
z rachunkami kosztéw podrézy pracownik przebywat w delegacji ponad 8 godzin).
Kwota 53,00 zt zgodnie z wnioskiem pracownika zostala przekazana przelewem
na rachunek bankowy ( WB Nr 98/2015 z dn. 25.05.2015 r.)

3) Polecenie stuzbowe Nr 180/15 dla Pani Anny Knajder-Sowa do Warszawy na
dzien 27.05.2015 r. na warsztaty w Bibliotece Narodowej. W delegacji naliczono
koszty podrozy na kwote 74,58 zt tj.: 38,00 zt tytulem zwrotu kosztow zakupu
biletow PKP na trasie Skarzysko Kamienna-Warszawa-Skarzysko Kamienna; 6,30
7l tytulem zwrotu kosztow zakupu biletow MZK oraz 30,00 zt - pelna dieta
(zgodnie
z rachunkami kosztow podrézy pracownik przebywal w delegacji ponad 12
godzin). Kwota 74,58 zt zgodnie z wnioskiem pracownika zostala przekazana

przelewem na rachunek bankowy ( WB Nr 102/2015 z dn. 29.05.2015 r.)

Delegacje objete probg kontrolna zostaty wpisane do Rejestru delegacji stuzbowych.

/Dokumentacja kontrolna od str. 43 do str. 65/

4, Kontrola rozrachunkoéw i roszczen.

Na podstawie zestawienia obrotow i sald ksiegi glownej PBW w Kielcach za styczen —
grudzien 2015 roku stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce funkcjonuja nastgpujgce konta
Zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia™:

201 - ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,

221 - ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,

222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

225 - ,,Rozrachunki z budzetami”,

229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,
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234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
240 - ,,Pozostale rozrachunki”,

290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”.

4.1. Na dzien 31 grudnia 2015 roku nalezno$ci stanowity kwote 177.778,28 zt (saldo Wn
konta 240 na 31.12.2015 r.).
Wyrokiem Sadu Rejonowego w Kielcach z dnia 1 czerwea 2011 r. orzeczono wobec bylego
pracownika PBW zaplate na rzecz Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach kwoty
203.579,25 z1 tytutem naprawienia wyrzadzonej szkody.
Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Kielcach wystgpita do Komornika Sadowego przy
Sadzie Rejonowym w Kielcach z wnioskiem z dnia 28.09.2011 roku o wszczecie egzekucji
nalezno$ci pieni¢znych przeciwko dhuznikowi.
Na dzien 01.01.2015 roku pozostawala do zaptaty kwota 179.578,28 zl, co wynika
z zapiséw ewidencji ksiegowej konta 240 za styczen — grudzien 2015 roku (BO Wn konta
240-80147-0970).
W 2015 roku, dokonano na rzecz PBW w Kielcach, wplaty w tacznej wysokosci 1.800,00 zi,
w tym:

e 150,00 zf w dniu 09.01.2015 r. (WB nr 5/2015 z 09.01.2015 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.02.2015 r. (WB nr 28/2015 z 11.02.2015 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.03.2015 r. (WB nr 48/2015 z 11.03.2015 r.),

e 150,00 zt w dniu 10.04.2015 r. (WB nr 68/2015 z 10.04.2015 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.05.2015 r. (WB nr 88/2015 z 11.05.2015 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.06.2015 r. (WB nr 110/2015 z 11.06.2015 r.),

e 150,00 zt w dniu 10.07.2015 r. (WB nr 129/2015 z 10.07.2015 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.08.2015 r. (WB nr 150/2015 z 11.08.2015 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.09.2015 r. (WB nr 172/2015 z 11.09.2015 r.),

e 150,00 zI w dniu 09.10.2015 r. (WB nr 192/2015 z 09.10.2015 r.),

e 150,00 zt wdniu 10.11.2015 r. (WB nr 213/2015 2 10.11.2015 r.),

e 150,00 zt w dniu 11.12.2015 r. (WB nr 232/2015 z 11.12.2015 r.).
W zwigzku z powyzszym, na dzien 31 grudnia 2015 roku pozostaly do zaplaty naleznosci
w wysokosci 177.778,28 zt (saldo Wn konta 240 na 31.12.2015 r.).
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4.2. Kontrole w zakresie prawidtowosci zapisow i terminowosci regulowania zobowigzan
ujetych na koncie 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” na dziefi 31 grudnia 2015
roku przeprowadzono na przykfadzie kontrahentéw o numerach w ewidencji analitycznej

201-1-80147-4260-00026 i 201-1-80147-4260-00076:

a) zaplata za fakture VAT nr WO0/02-67301/1215/W z dnia 31.12.2015 r. na kwote
1.529,60 zt na rzecz PGE Obrét S.A. w Rzeszowie Oddzial w Skarzysku - Kamiennej za
energie elektryczng dla Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach, ul. Jana Pawla II
5 za okres od 27 listopada 2015 r. do 28 grudnia 2015 r. Termin zaplaty okreslony w fakturze
,,25.01.2016”. Faktura wplynela do PBW w Kielcach w dniu 13 stycznia 2016 roku. Zaptaty
w wysokosdci 1.529,60 zt dokonano terminowo w dniu 21 stycznia 2016 roku (Wb nr 13/2016
z21.01.2016 r.); kontrahent o numerze w ewidencji analitycznej: 201-1-80147-4260-00026;

b) zaplata za fakture VAT nr M257786300 z dnia 28.12.2015 r. na kwote
1.958,74 z1 na rzecz PGE Obrét S.A. w Rzeszowie za energie elektryczng dla Pedagogicznej
Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach Filia w Sandomierzu za okres od 17 pazdziernika 2015
r. do 17 grudnia 2015 r. Termin zaptlaty okreslony w fakturze ,,12.01.2016”. Faktura wplyneta
do PBW w Kielcach w dniu 5 stycznia 2016 roku. Zaplaty w wysokosci 1.958,74 zt dokonano
terminowo w dniu 8 stycznia 2016 roku (Wb nr 4/2016 z 08.01.2016 r.); kontrahent
o numerze w ewidencji analitycznej: 201-1-80147-4260-00076.

/Dokumentacja kontrolna od str. 243 do str.259/

5. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

5.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119 z pdzn. zm.),
kontrolowana jednostka sporzadzita nastgpujace sprawozdania:

- Rb-27S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej,

- Rb-28S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych

samorzgdowej jednostki budzetowej.

i 12 I
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W Zalgczniku Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej okreslone zostaly terminy zloZenia sprawozdan
Rb -27S, Rb-28S w sposdb nastgpujacy:

- termin zlozenia sprawozdan miesigcznych Rb-27S i Rb-28S: nie pozniej niz 10 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego,

- termin ztozenia sprawozdan rocznych Rb-27S i Rb-28S: nie pézniej niz 1 lutego po uptywie

okresu sprawozdawczego.

Na przykladzie losowo wybranych sprawozdan: Rb-27S miesigczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych PBW za okres od poczatku roku do dnia
28.02.2015 r., Rb-28S miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
PBW za okres od poczatku roku do dnia 28.02.2015 r., Rb-27S miesigczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych PBW za okres od poczatku roku do dnia
30.04.2015 r., Rb-28S miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
PBW za okres od poczatku roku do dnia 30.04.2015 r., Rb-27S miesigczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych PBW za okres od poczatku roku do dnia
30.09.2015 r., Rb-28S miesi¢czne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
PBW za okres od poczatku roku do dnia 30.09.2015 r., przeprowadzono kontrolg w zakresie

przestrzegania terminéw sporzadzenia i ztozenia odbiorcy w/w sprawozdan.

Sprawozdanie miesigczne Rb-27S z wykonania planu dochodéow budzetowych PBW za okres
od poczatku roku do dnia 28.02.2015 r. zostalo sporzgdzone terminowo w dniu 09.03.2015
roku i zostalo terminowo w dniu 09.03.2015 r. przekazane do Departamentu Budzetu
i Finansow UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie miesieczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych PBW za okres
od poczatku roku do dnia 28.02.2015 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 09.03.2015
roku i zostato terminowo w dniu 09.03.2015 r. przekazane do Departamentu Budzetu

i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie miesigczne Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych PBW za okres
od poczatku roku do dnia 30.04.2015 r. zostato sporzadzone terminowo w dniu 11.05.2015
roku i zostalo terminowo w dniu 11.05.2015 r. przekazane do Departamentu Budzetu

i Finanséw UMWS w Kielcach.

\ J /
!



Sprawozdanie miesieczne Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych PBW za okres
od poczatku roku do dnia 30.04.2015 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 11.05.2015
roku i zostalo terminowo w dniu 11.05.2015 r. przekazane do Departamentu Budzetu
i Finansow UMWS w Kielcach.

Dzien 10 maja 2015 roku przypadal na niedzielg, a w Swietle postanowien Zatgcznika Nr 44
do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku, w przypadku, gdy
dzien przekazania sprawozdania przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, sprawozdanie

nalezy zlozy¢ w pierwszy dzien roboczy nastepujacy po tym dniu.

Sprawozdanie miesieczne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych PBW za okres
od poczgtku roku do dnia 30.09.2015 r. zostato sporzadzone terminowo w dniu 12.10.2015
roku i zostalo terminowo w dniu 12.10.2015 r. przekazane do Departamentu Budzetu
i Finansow UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie miesi¢gczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych PBW za okres
od poczatku roku do dnia 30.09.2015 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 12.10.2015
roku i zostalo terminowo w dniu 12.10.2015 r. przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach.

Dzien 10 pazdziernika 2015 roku przypadal na sobotg, a w $wietle postanowien Zatgcznika
Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 roku, w przypadku,
gdy dzien przekazania sprawozdania przypada na sobotg lub dzien ustawowo wolny od pracy,

sprawozdanie nalezy ztozy¢ w pierwszy dzien roboczy nastgpujacy po tym dniu.

7 powyzszych ustalen wynika, Zze kontrolowana jednostka przestrzegala terminow
sporzagdzania i przekazywania odbiorcy w/w sprawozdan, stosownie do postanowien
zalgcznika Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;j.

W powyzszych miesi¢gcznych sprawozdaniach Rb —27S i Rb — 28S za okres od poczatku roku
do dnia 28.02.2015 r., za okres od poczatku roku do dnia 30.04.2015 r., za okres od poczatku
roku do dnia 30.09.2015 r. wskazano prawidlowo Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
jako adresata tych sprawozdan.

W/w sprawozdania budzetowe zostaly podpisane przez Panig Urszule Salwe - Dyrektora
PBW w Kielcach oraz Panig Magdalen¢ Stefanskg — Glownego Ksiegowego PBW

w Kielcach.



Kontrolg w zakresie wykazania w sprawozdaniach budzetowych danych zgodnie z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej jednostki przeprowadzono na podstawie sprawozdania
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych PBW za okres od poczatku roku do dnia
30 wrzesnia 2015 roku.

W wyniku kontroli danych w zakresie wydatkéw wykonanych (kolumna 6) wykazanych
w w/w sprawozdaniu Rb-28S w nastgpujacych podziatkach klasyfikacji budzetowej:

- dzial 801, rozdzial 80147 § 4210 kwota 47.094,27 zt
- dziat 801, rozdziat 80147 § 4260 kwota 165.453,47 zi
- dzial 801, rozdziat 80147 § 4280 kwota  1.470,00 zt
- dziat 801, rozdziat 80147 § 4300 kwota 49.940,89 z}
- dziat 801, rozdziat 80147 § 4410 kwota  2.030,70 zi

ustalono, ze dane ujete w sprawozdaniu sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiegowej PBW w zakresie wydatkéw wykonanych (konto 130-1), stosownie do przepisu
§ 9 ust. 2 w/w rozporzagdzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie

sprawozdawczo$ci budzetowe;.

5.2. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773), kontrolowana jednostka sporzadzita
nastepujgce sprawozdania:
- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dhuznych
oraz poreczen i gwarancji,

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.

a) W Zalgczniku Nr 7 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w  zakresie operacji
finansowych okreslony zostal termin zlozenia sprawozdan:

- Rb-Z i Rb-N za I, II i IIl kwartal roku w sposdb nast¢pujgcy: nie p6zniej niz 10 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku nast¢pujgco: nie pdzniej niz 1 lutego po uplywie okresu

sprawozdawczego.

Kontrole w zakresie terminowosci sporzadzania i przekazywania odbiorcy sprawozdan

w zakresie operacji finansowych za 2015 rok przeprowadzono na przykladzie sprawozdan
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Rb — Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz gwarancji i porgczen PBW wedtug
stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku oraz Rb — N o stanie naleznosci oraz wybranych

aktywow finansowych PBW wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze sprawozdania Rb — Z i Rb — N wedlug
stanu na koniec IV kwartatu 2015 zostaly sporzadzone terminowo w dniu 29.01.2016 roku
i ztozone terminowo w dniu 29.01.2016 roku w Departamencie Budzetu i Finansow Urzg¢du

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

W sprawozdaniach Rb — N i Rb — Z za IV kwartal 2015 roku wskazano prawidlowo Zarzad
Wojewddztwa Swietokrzyskiego jako adresata tych sprawozdan.

Sprawozdania Rb — N i Rb — Z za IV kwartal 2015 roku zostaly podpisane w dniu
29.01.2016 r. przez Pana Grzegorza Cupera — Zastepcg Dyrektora PBW w Kielcach oraz
Panig Magdalene Stefanska — Glownego Ksiggowego PBW w Kielcach.

Na podstawie listy obecnosci pracownikow PBW w Kielcach za miesigc styczen 2016 roku,
ustalono, ze Pani Urszula Salwa — Dyrektor PBW przebywata w dniu 29.01.2016 r. na urlopie
wypoczynkowym. W $wietle § 9 statutu Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach
wprowadzonego uchwatg nr 1/2015 Rady Pedagogicznej Pedagogicznej Biblioteki
Wojewddzkiej w Kielcach z dnia 19 lutego 2015 roku, wicedyrektor Biblioteki zastgpuje

dyrektora w czasie jego nieobecnosci.

b) Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidlowego sporzadzania sprawozdania Rb — N
wedhug stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku.

W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2015 roku sporzadzonego
w dniu 29.01.2016 r. wykazano kwote 177.778,28 zt w wierszu N 4.2. z tytulu pozostatych

nalezno$ci wymagalnych.

Nalezno$ci w wysokosci 177.778,28 zt to naleznosci wymagalne, ktore ujete
sg w ewidencji konta 240 ,,Pozostale rozrachunki” na dzien 31.12.2015 r.

Wyrokiem Sadu Rejonowego w Kielcach z dnia 1 czerwca 2011 r. orzeczono wobec bylego
pracownika PBW zaplate na rzecz Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach kwoty

203.579,25 zt tytutem naprawienia wyrzadzonej szkody.
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Pedagogiczna Biblioteka Wojewoddzka w Kielcach wystapila do Komornika Sadowego przy
Sadzie Rejonowym w Kielcach z wnioskiem z dnia 28.09.2011 roku o wszczgcie egzekucji
naleznosci pieni¢znych przeciwko dtuznikowi.
Na dzien 31 grudnia 2015 roku pozostaly do zaplaty naleznosci w wysokosci 177.778,28 zt
(saldo Wn konta 240 na 31.12.2015 r.).

/Dokumentacja kontrolna od str. 260 do str. 284/

6.Zaméwienia publiczne.

W badanym okresie w jednostce obowigzywalo Zarzadzenie Nr 9/2014 Dyrektora
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 Euro. Zatacznik do w/w
regulaminu stanowi ,,Regulamin pracy komisji przetargowej”. Zarzadzeniem Nr 36A/2014
z dnia 20.10.2014 r. oraz Zarzgdzeniem Nr 3A/2015 z dnia 16.03.2015 r. Dyrektora PBW
w Kielcach wprowadzono zmiany do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000

Euro.

Jak wynika z informacji udzielonej przez Panig Ann¢ Dlugosz - Kierownika ds.
Administracyjno-Gospodarczych, w okresie objetym kontrolg, tj. 2015 r., Biblioteka nie
przeprowadzala postepowan z zastosowaniem ustawy Prawo zamoéwien publicznych, tj.
o udzielenie zamoOwienia publicznego o warto$ci szacunkowej przekraczajgcej wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 Euro.

Ponadto w jednostce w 2015 r. obowigzywalo Zarzadzenie Nr 7/2014 Dyrektora
Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktdry warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro. Zmiany do w/w
regulaminu wprowadzono Zarzgdzeniem Nr 36A/2014 z dnia 20.10.2014 r. oraz
Zarzgdzeniem Nr 3A/2015 z dnia 16.03.2015 r. Dyrektora PBW w Kielcach.

W ponizszej tabeli zestawiono zaméwienia publiczne o wartosci ponizej 30 000 euro
zrealizowane w 2015 r. Informacje przygotowal Kierownik ds. Administracyjno-

Gospodarczych — Pani Anna Dlugosz.
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Maksymalna

oraz filii PBW w woj.
$wietokrzyskim

Pracownik Wartosé 3 Wartosé Wartosé
Termin kwota jakg :
skladajacy Tryb S szacunkowa udzielonego | udzielonego
L | M zatania wniosek, nr postepowania z;?naclﬁ?:lj':ia zamowienia pnr:izer;zg:gjm zamodwienia | zamoéwienia
postepowania netto e A an] : netto brutto
Przebudowa pomieszczen
budynku fili Pedagogicznej
Biblioteki Wojewodzkiej w PB1.26.474.15 Zapytanie
1 Konskich w zwiazku z Anna Diugosz Sfanowe 30.10.2015 108.965,54 194.695,20 129.990,00 169.887,70
przebudowg instalacji
elektrycznej
Dostawa ksigzek dla
2 ?ﬁi&%ﬂ%ﬁ?&sﬁﬂféi’éh b il = 20.11.2015 | 77.327,40 | 90.000,00 b 563?53,'22:47 13?3223
oraz jej filii PBW woj. 9 33.899,96 35.594,96
Swietokrzyskim
Zakup i dostawa fabrycznie VzgjléShG“ Rl
nowego sprzetu e b Rozeznanie
3 Komputerowego Ptasiriski cenowe 02.11.2015 41.000,00 32.353,66 39.795,00
(informatycznego)
Dostawa ksigzek dla : 7.074,29 7.428,00
4 | Pedagogiczne] Biblioteki i ol - g 14122015 | 26.622,78 | 33.460,00 1377324 | 14.461.90
| | Wojewsdzkiej w Kielcach 9 3.839,55 4.031,53
Zakup i dostawa fabrycznie
nowego sprzetu PB1. 26.745.15 ;
5 | komputerowego dla Wojciech ozf:%:ﬁg'e 18.12.2015 | 56.910,57 70.500,00 53.124,45 65.343,07
Pedagogicznej Biblioteki Ptasiriski
Wojewodzkiej w Kielcach
Zakup i dostawa
multimediow dla
Pedagogicznej Biblioteki PB1.26.803.15 | Zapytanie
6 Wojewbdzkiej w Kielcach Anna Diugosz i i 29.12.2015 9.072,60 12.900,00 12.235,51 12.847,29

W toku kontroli badaniu poddano dwa zamowienia publiczne o wartosci ponizej

30 000 euro, ujete w pozycjach 41 6 tabeli.

Zakup i dostawa multimediow dla Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej

w Kielcach oraz filii PBW w woj. Swigtokrzyskim.

Przedmiot kontroli:

- Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartodci ponizej 30.000 euro,

- Zarzadzenie Nr 41/2015 z dnia 03.12.2015 r. Dyrektora PBW w Kielcach w sprawie

powotania komisji do oceny zlozonych ofert w ramach przedmiotowego postgpowania,

- wniosek o wszczecie postepowania z dnia 03.12.2015 r,,

- zaproszenie do ztozenia oferty cenowej,

- oferta — 1 szt.,

- informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty,



- protokdt z przeprowadzonego zapytania ofertowego z dnia 11.12.2015 r.

- umowa Nr 16/2015 zawarta w dniu 18.12.2015 r.

- faktura VAT Nr 10/12/2015 z dn. 29.12.2015 r.

- wycigg bankowy do rachunku biezacego o nr 243/2015 z dn. 29.12.2015 r.,

Przebieg procedury:

Wartos¢ zamoOwienia ustalona zostala na podstawie orientacyjnych cen na stronach
internetowych sprzedawcow multimediow. Oszacowana warto$¢ zamoOwienia wynosi
9.072,60 z1 netto co stanowi 2.147,42 Euro.

Do dyrektora Biblioteki pismem z dnia 03.12.2015 r. wplyngl wniosek o wszczgeie
postepowania . Wniosek zostal zaakceptowany przez dyrektora.

Postepowanie przeprowadzone zostalo z udzialem komisji przetargowej powolanej
Zarzadzeniem Nr 41/2015 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej z dnia 3
grudnia 2015 roku.

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej zostalo wyslane poczta do 3 potencjalnych
dostawcow.

Zaproszenie zostato rowniez zamieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.
W wyznaczonym terminie, tj. do 10.12.2015r. do godz. 10.15 wplyneta 1 oferta od firmy
KLADREW Urszula Muza-Klamann na kwotg 10.477,00 zt netto + VAT wg stawki 5 %
i 23% odpowiednio.

W dniu 11.12.2015 r. zostal sporzadzony protokét z przeprowadzonego postepowania.
Protokot zostal podpisany przez dyrektora Biblioteki.

W dniu 18.12.2015 r. zawarto z wybranym podmiotem umowg na zakup i dostawe
multimediow.

Kontroli poddano wystawiong dla zamawiajgcego w dniu 29.12.2015 r. faktur¢ VAT Nr
10/12/2015 na kwote 12.847,29 zt.

Zgodnie z trescig w/w faktury VAT realizacji przedmiotu umowy dokonano w dniu
29.12.2015 r. ( na fakturze widnieje zapis: data sprzedazy 29.12.2015 r.) W umowie termin
realizacji zamowienia okreslono na 7 dni od podpisania umowy, czyli do dnia 25.12.2015 r.
W tresci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny art. 115 ,.Jezeli koniec terminu
wykonania czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy, termin uplywa

dnia nastepnego”.
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Poniewaz dzien 25.12.2015 r. oraz 26.12.2015 r. to dni $wigteczne, a dzien 27.12.2015 r. to
niedziela i sg to dni ustawowo wolne od pracy, to dzien wykonania zadania w Swietle w/w
przepisow uptywal  z dniem 28.12.2015 r. Dostawy jednorazowo dokonano w dniu
29.12.2015r., tj. 1 dzien po terminie.
W umowie zawartej z Wykonawcg § 6 widnieje zapis: ,,W przypadku nie wykonania [ub
nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce Zamawiajqcy moze naliczy¢ karg umowng
w nastepujqgcych przypadkach i wysokosciach:
a) za zwloke w dostawie multimediéw — w wysokosci 0,3 % ceny za kazdy dzien zwloki,
foa)®
Zatem: 12.847,29 z} (warto$¢ zamowienia brutto) x 0,3% x 1dzien zwtoki = 38,54 zt
Z informacji udzielonej w trakcie kontroli wynika, ze Zamawiajacy nie naliczyl i nie wystapit
do Wykonawcy o zaptate odsetek za zwloke w realizacji zadania.
Pismem z dnia 05.05.2016 r. Pani Urszula Salwa — Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej ztozyla wyjasnienie: W dniu 18.12.2015r. Pedagogiczna Biblioteka
Wojewddzka zawarla umowe Nr 16/2015 z firmq Kladrew Urszula Muza-Klamann ul. 3 Maja
17/6, 83-300 Kartuzy na ,,zakup i dostawg multimediow dla PBW Kielce oraz filii PBW
w woj. Swietokrzyskim”.
W/w Wykonawca wystawit fakture w dn. 29.12.2016r., zgodnie z § 6 umowy nie zostaly firmie
naliczone odsetki za 1 dzien zwloki tj. 38,54z1.
Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka nie wystgpila do Wykonawcy z notq obcigzeniowg,
gdyz
w okresie Swigtecznym, 1j. od 24 do 27 grudnia bibliotek byla nieczynna, przez co Wykonawca
mialby skrécony czas dostarczenia towaru. Ponadto, gdyby taka nota byla wystawiona
pienigdze wplynelyby najprawdopodobniej w pierwszych dniach stycznia 2016 r., a wszelkie
srodki  platnicze, ktére posiada biblioteka powinny byé zwrécone do  Urzedu

Marszatkowskiego do 31 grudnia danego roku.”

Zaptaty na rzecz Wykonawcy dokonano w dniu 29.12.2015 r. (WB 243/2015
zdn. 29.12.2015r.)

Dostawa ksigzek dla Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej w Kielcach.

ZamoOwienie przeprowadzono w trybie zapytania ofertowego.

b .



Przedmiot kontroli:

- Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci ponizej 30.000 euro,

- Zarzadzenie Nr 34/2015 z dnia 28.10.2015 r. Dyrektora PBW w Kielcach w sprawie
powotania komisji do oceny ztozonych ofert w ramach przedmiotowego postgpowania,

- wniosek o wszczecie postgpowania z dnia 30.10.2015 r.,

- zaproszenie do zlozenia oferty cenowej,

- oferta — 3 szt.,

- protokot z sesji otwarcia ofert z dn. 20.11.2015 r.,

- protokdt z przeprowadzonego zapytania ofertowego,

- umowa zlecenie nr 14/2015 zawarta w dniu 04.12.2015 r.

- faktura VAT Nr LI/H/000019/12/2015 z dn. 09.12.2015 r.

- wycigg bankowy do rachunku biezgcego o nr 231/2015 z dn.09.12.2015 r.,

Przebieg procedury:

Warto§¢ zamdwienia ustalona zostala na podstawie orientacyjnych cen na stronach
internetowych sprzedawcéw ksigzek. Oszacowana warto$¢ zamowienia wynosi 26.622,78 zi
netto co stanowi 6.301,40 Euro.

Do dyrektora Biblioteki pismem z dnia 30.10.2015 r. wplynal wniosek o wszczgcie
postepowania. Wniosek zostal zaakceptowany przez dyrektora.

Postepowanie przeprowadzone zostalo z udzialem komisji przetargowej powolane;
Zarzgdzeniem Nr 34/2015 Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej z dnia 28
pazdziernika 2015 roku.

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej zostalo wystane poczta do 3 potencjalnych
dostawcow.

Zaproszenie zostalo réwniez zamieszczone na stronie internetowej i tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajgcego.

W wyznaczonym terminie, tj. do 20.11.2015r. do godz. 9.00 wptynety 3 oferty:

1) Hurtownia Ksigzek KODEKS — oferta na kwot¢ 26.927,85 zl brutto,
2) Glowna Ksiggarnia SZKOLNA — oferta na kwotg 28.654,00 zi brutto,
3) SUPER SIODEMKA - oferta na kwote 16.269,00 z brutto.
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Jedna oferta wplyneta po terminie, w zwigzku z tym nie zostala otwarta i odestana pocztg.
Otwarcie ofert odbylo si¢ 20.11.2015 o godz. 9.15, protokét sporzadzony na tg okolicznos¢
zostal podpisany przed Komisje i zatwierdzony przez dyrektora.

Pismem z dnia 23.11.2015 r. Zamawiajacy wezwal firm¢ ,,Super Siédemka” do uzupelnienia
dokumentéw niezbednych do wykazania spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu.
Protoko! z przeprowadzonego postgpowania zawiera dat¢ sporzgdzenia 30.10.2015 r. Data ta
—jak wynika z ustnej informacji udzielonej w trakcie kontroli - jest oczywistg omylky

pisarska.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania Zamawiajacy zawart 3 umowy na dostawe tych
pakietow, na ktore Wykonawca ztozyt najkorzystniejszg oferte.

1. Umowe Nr 12/15 z dnia 04.12.2015 r. z firma Super Siédemka z siedzibg w Poznaniu na
dostawe ksigzek wg wykazu stanowigcego zalacznik do umowy na kwote 14.461,90 z1.
2.Umowe Nr 13/15 z dnia 04.12.2015 r. z firma Gtéwna Ksiggarnia Szkolna z siedziba
w Krakowie na dostawe ksigzek wg wykazu stanowigcego zalacznik do umowy na kwote
7.428,00 zt.

3. Umowe Nr 14/15 z dnia 04.12.2015 r. z firmg Hurtownia Ksigzek KODEKS z siedzibg
w Lipnikach na dostawe ksigzek wg wykazu stanowigcego zatgcznik do umowy na kwote
4.031,53 zl.

Szczegdtowa kontrolg objeto wystawiong dla Zamawiajacego w dn. 09.12.2015 r. przez
Hurtownie Ksigzek KODEKS fakturg Nr LI/H/000019/12/2015 na kwote 4.031,53 zi.
Termin zaptaty okreslono na 14 dni.
Zaplaty na rzecz Wykonawcy dokonano w dniu 10.12.2015 r. (WB Nr 231/2015 z dn.
10.12.20151.)

/Dokumentacja kontrolna od str. 66 do str. 175/

Na tym protokot zakoniczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokoét niniejszy
zawiera 23 strony i 284 strony zalgcznikéw stanowigcych jego integralng czgsc.
Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zloZzenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezeni co do ustalen zawartych w protokole

w terminie 7 dni od daty jego podpisania.
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Protok6ét sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych

pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolujacy:
GLOWNY SPECJALISTA
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