Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Wojewddzkim Osrodku Ruchu

Drogowego w Kielcach w okresie od 14 marca do 01 kwietnia 2016 roku przez:

o Kazimierza Majcherczyka Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Wewnetrznej Biura
Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach
dziatajacego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
Nr BKO.1711.1V.1.2016 z dnia 10.03.2016 r. wydanego przez Dawida Kedziore - Dyrektora
Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

o Marcina Maliszewskiego Koordynatora Zespolu ds. Kontroli Zewnetrznej Biura
Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swit;tokrzyskiego w  Kielcach
dzialajacego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
Nr BKO.1711.1V.2.2016 z dnia 10.03.2016 r. wydanego przez Dawida Kedziore - Dyrektora
Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r. w zakresie:
1. Ustalenia organizacyjne.
Srodki pieniezne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy.
Prawidlowos¢ wydatkowania $§rodkow pieni¢znych.

s
3
4, Kontrola rozrachunkow i roszczen.
5. Sprawozdania budzetowe.

6

Zamowienia publiczne

W trakcie kontroli informacji i wyjasnien udzielali:

1. Pan Czestaw Dawid — Dyrektor Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach,

2. Pani Beata Kotowska- Gléwny ksiggowy WORD, oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych
%‘ potrzeb.
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I. Ustalenia organizacyjne.

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach zwany dalej ,,Osrodkiem”, ,,WORD”

dziala na podstawie art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. — Przepisy

wprowadzajgce ustawy reformujace administracj¢ publiczng ( Dz. U. Nr 133, poz. 872),

ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r.

poz. 1137 ze zm.), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa (tekst

jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 596 ze zm.), zarzadzenia Nr 24/98 Wojewody Kieleckiego z dnia

30 kwietnia 1998 roku w sprawie utworzenia Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego

w Kielcach oraz statutu. WORD w Kielcach jest wojewddzkg samorzagdowg osobg prawna.

Statut Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego zostal wprowadzony uchwatg Nr 45/99

Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 23 kwietnia 1999 r. w sprawie nadania

Statutu dla Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach. W niniejszym Statucie

dokonane zostaty zmiany w drodze nizej wymienionych uchwal, tj:

- uchwaty Nr 285/03 Zarzadu Wojewddztwa Swi&;tokrzyskiego z dnia 29 pazdziernika

2003 roku,

- uchwaty Nr 1520/06 Zarzadu Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 1 czerwca
2006 roku,

- uchwaly Nr XXXVII/661/13 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
25 listopada 2013 r.

Uchwata Nr XXXVII/662/13 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 25 listopada

2013 r. zostal utworzony oddzial terenowy Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego

w Kielcach w Ostrowcu Swietokrzyskim. Uchwata niniejsza weszta w zycie z dniem podjecia

z mocg obowigzujaca od 15 kwietnia 2014 roku.

Zgodnie z postanowieniami § 4 Statutu przedmiotem dzialania Osrodka jest:
1. wspolpraca z wojewoddzkg radg bezpieczenstwa ruchu drogowego;

2. wspolpraca ze starostami przy sprawowaniu nadzoru nad szkoleniem;

3. organizowanie egzaminOow panstwowych sprawdzajacych kwalifikacje osob ubiegajgcych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami oraz kierujgcych pojazdami;

4. organizowanie egzamindéw sprawdzajacych kwalifikacje o0s6b ubiegajacych sig
o uprawnienia do kierowania pojazdami w zakresie okreslonym umowg mi¢dzynarodowa,
ktorej strong jest Rzeczpospolita Polska;

5. prowadzenie kursow kwalifikacyjnych;

6. prowadzenie 3- dniowych warsztatow doskonalenia zawodowego dla egzaminatorow;
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7. prowadzenie kursow:
a) doskonalgcych dla nauczycieli prowadzacych zajecia szkolne dla uczniow
ubiegajacych si¢ o karte rowerows,
b) doksztalcajacych w zakresie bezpieczefistwa ruchu drogowego
c) reedukujgcych w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,
d) reedukacyjnych w zakresie problematyki przeciwalkoholowej i przeciwdziatania
narkomanii,
8. organizowanie zajec¢ dla uczniow ubiegajacych sie o karte rowerowa;
9. przekazywanie marszalkowi wojewodztwa oraz starostom informacji w zakresie statystyki
zdawalnosci dla poszczegolnych osrodkow szkolenia i instruktorow;
10. inna niz wymieniona w pkt 4-8 dziatalno$¢ o$wiatowa w zakresie ruchu i transportu
drogowego;
11. wykonywanie dzialalnosci gospodarczej w zakresie przewozu 0sob lub rzeczy pojazdami
samochodowymi zarejestrowanymi w kraju, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz
z przekroczeniem granicy Rzeczypospolitej Polskiej i przeznaczanie jej wynikow
na dziatalnos¢ statutowsg, okreslong w niniejszym paragrafie;
12. Osrodek moze wykonywaé inne zadania z zakresu bezpieczenstwa ruchu drogowego.
Siedzibg Os$rodka jest miasto Kielce. Osrodek zakresem dziatania obejmuje teren
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego. Zgodnie z § 5 ust.1 Statutu nadzoér nad Osrodkiem sprawuje
Zarzad Wojewodztwa.
Struktur¢ organizacyjng oraz zakres dzialania WORD okresla Regulamin Organizacyjny
wprowadzony w zycie Zarzadzeniem Nr 8/2009 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Kielcach z dnia 26 maja 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego ~ Wojewoddzkiego  Osrodka  Ruchu  Drogowego w  Kielcach.
Zmiany do niniejszego Zarzadzenia Nr 8/2009 z dnia 26 maja 2009 r. zostaly wprowadzone
Zarzadzeniem Nr 5/2014 Dyrektora WORD z dnia 18 lutego 2014 roku.
W dniu 20 lutego 2014 roku zostalo wydane Zarzadzenie Nr 6/2014 Dyrektora
Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu zarzadzenia Nr 8/2009 z dnia 26 maja 2009 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach.
Dyrektorem WORD jest Pan Czestaw Dawid powolany na to stanowisko z dniem 15 lipca
1999 roku (pismo znak: GM.II — 1140/11/99 z dnia 14.07.1999 r. Wiceprzewodniczacego
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego).
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Zastgpca Dyrektora WORD jest Pan Karol Wilezynski zatrudniony na tym stanowisku
od dnia 15 czerwca 2015 r. roku na okres probny do dnia 14.09.2015 r. na podstawie umowy
z dnia 15.06.2015 r. Nastepna umowa zostala zawarta na czas okreslony od dnia 15.09.2015 r.
do 14.09.2016 r. Umowa zostata zawarta dnia 14.09.2015 r.

Gtownym  ksiggowym  WORD  jest Pani Beata  Kotowska  zatrudniona
na tym stanowisku od dnia 15.06.1998 r. na czas nieokreslony na podstawie umowy o prace

z dnia 15.06.1998 r.

Wykaz unormowan wewnetrznych w zakresie gospodarki finansowej w Wojewddzkim
Os$rodku Ruchu Drogowego w Kielcach wedlug stanu na dzien od 01.01.2015
do 31.12. 2015 r.

L. Nazwa wewngtrznej Obowigzuje od Wprowadzone
p normy prawnej w dnia. zmiany
sprawie, z dnia. w wewnetrznej normie prawnej.

/mazwa, obowigzuje od dnia/

Zarzadzenie Nr 3/2014 Dyrektora
WORD w Kielcach z 11.02.2014 w
sprawie zatwierdzenia zmian polityki

rachunkowosci w WORD w Kielcach /
Zarzadzenie Nr 1a/2009

Dyrektora WORD z dnia
22 stycznia 2009 roku w

zmiany wysokosci naliczanej
amortyzacji / z mocg obowigzujacg od
dnia 1 stycznia 2014 roku.

1. |sprawie  zatwierdzenia | 1.01.2009 roku .
Zarzadzenie Nr 15/2015 Dyrektora

zmian polityki )
WORD w Kielcach z 5.12.2015 roku
rachunkowosci w ) ) ) )
w sprawie zatwierdzenia zmian
WORD w Kielcach o ]
polityki rachunkowosci w WORD w
Kielcach / zmiana zasad ustalania
przychodow z egzaminowania /
obowigzuje od grudnia 2015 roku.
Instrukcja kasowa

WORD w  Kielcach
bedgca zalacznikiem do | 1 stycznia
Zarzadzenie Nr 1a/2009 | 2009

Dyrektora WORD z dnia
22 stycznia 2009 roku w




sprawie  zatwierdzenia

zmian polityki
rachunkowosci w

WORD w Kielcach

Instrukcja w  sprawie

zasad  przeprowadzania

inwentaryzacji  WORD
w  Kielcach  bedaca
zalgcznikiem do

Zarzadzenie Nr 1a/2009
Dyrektora WORD z dnia
22 stycznia 2009 roku w
sprawie  zatwierdzenia
zmian polityki
rachunkowosci W

WORD w Kielcach

1.01.2009

Zarzadzenie Nr  16/2015
Dyrektora WORD w Kielcach 2z
5.12.2015

roku
roku W sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w

WORD w Kielcach .

Zarzadzenie Nr 6/2008
Dyrektora WORD w
Kielcach z 16.06.2008 r
w sprawie wydatkowania
srodkow  finansowych

WORD

16.06.2008

Zarzadzenie Nr 8/2013 z
dnia 28 maja 2013 r w
sprawie ustalania zasad
przydziatu telefonow
komérkowych do celow
stuzbowych i limitu na

ich korzystanie.

Czerwiec 2013

Zarzadzenie Nr 10/2015 Dyrektora
WORD w Kielcach z 20.11.2015 r
zmieniajace zarzadzenie Nr 8/2013 r z
28.05.2013 r w sprawie ustalenia
zasad przydziatu telefonoéw
komérkowych do celow stuzbowych i
limitu na ich korzystanie./weszto z

dniem podpisania/.

Zarzadzenie Nr 6/2013
Dyrektora WORD w

Kielcach Z dnia

22.04.2013




22.04.2013 r w sprawie
zwrotu oplaty za egzamin
panstwowy.

Zarzadzenie Nr 15/2014
Dyrektora WORD w

Kielcach z dnia
2.12.2014 r w sprawie
7. | zasad zwrotu kosztu 1.01.2015
zakupu okularéw
korygujacych wzrok
pracownikom WORD w

Kielcach

Zarzadzenie Nr 35/2002 Zarzadzenie Nr 14/2007 Dyrektora
Dyrektora WORD w WORD w Kielcach z dnia 31.07.2007
Kielcach z dnia r zmieniajgce zarzadzenie Nr 35/2002

8. |30.12.2002 r w sprawie 1.01.2003 w sprawie ustalenia Instrukcji obiegu
ustalenia instrukcji dokumentéw w WORD w Kielcach.
obiegu dokumentéw w

WORD w Kielcach

II. Ustalenia szczegolowe.

2. Srodki pieni¢zne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.
2.1 Obroét gotéwkowy, gospodarka kasowa.

Norma wewnetrzng zawierajgcg uregulowania obrotu gotowkowego srodkami pienigznymi
jest instrukcja kasowa Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach jako
zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 1a/2009 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Kielcach z dnia 22 stycznia 2009 r. w sprawie zatwierdzenia zmian polityki

rachunkowosci w Wojewodzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach,
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Przedmiot badania: ewidencja prowadzona przez kasy rejestrujace w Wojewodzkim

Os$rodku Ruchu Drogowego w Kielcach wedlug stanu na dzien 31. 12. 2015 r.

Sporzadzit tabele : Kazimierz Majcherczyk

Wypehnit: Beata Kotowska

) %

Lp. | Tresé pytania. Odpowiedz Uwagi

1. Kiedy wprowadzono w Ewidencje sprzedazy za pomocag kas fiskalnych
jednostce ewidencje wprowadzono w WORD w 2000 roku.
sprzedazy za pomoca kas
rejestrujgcych?

2. Kto byl sprzedawca kas Sprzedawcg kas fiskalnych obecnie eksploatowanych
rejestrujgcych? (dotaczyé | byto P.P.H.U. NOMA — SYSTEM Marcin Nowak,
ksero faktury). Marcin Malczewski Planty 4 25-508 Kielce.

Faktury:

1. Faktura VAT 487/K/10 z dnia 2010.04.12 - szt.1
2. Faktura VAT 853/K/10 z dnia 2010.06.10 — szt. 2
3. Faktura VAT 1887/K/04 z dnia 2004.11.15 —szt.2.

1. szt likwidacja LT.....

4. Faktura VAT 1466/K/10 z dnia 2010.10.28 - szt.2
5. Faktura VAT 487/K/10 z dnia 2014.06.16 — szt. 1
6. Faktura VAT 875/K/10 z dnia 2010.04.15 — szt. 1

3. Czy kasy rejestrujgce byly | Tak
objete potwierdzeniem
przez Prezesa Glownego
Urzedu Miar?

4. W jakich punktach w Kasy ewidencyjne znajduja si¢ w Kielcach ul.
jednostce dokonywana jest | Domaszowska 141b oraz w Ostrowcu
sprzedaz Swietokrzyskim. Miejsce pobytu kas fiskalnych
ewidencjonowana przez zgtoszono do Pierwszego Urzgdu Skarbowego w
kasy rejestrujgce? Kielcach.

5. Czy przed przystgpieniem | Zawiadomienie wystosowano do Naczelnika
do prowadzenia ewidencji | Pierwszego Urzgdu Skarbowego w Kielcach, ktory
przez kasy rejestrujgce nadat dla zgloszonych kas nastepujgce numery.
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nastgpito zawiadomienie
do Naczelnika wiasciwego

Urzedu Skarbowego?

26-04-12303/10 - 02.11.2010r.
26-04-12030/10 - 01.07.2010r
26-04-16357/14 — 16.06.2014r
26-04-12024/10 - 01.07.2010r
26-04-11863/10 — 13.04.2010r.
26-04-17959/15 — 02.06.201 5r.
26-04-01761/04 - 17.11.2004r
26-04-12304/10 - 02.11.2010 r

6. Czy przed rozpoczeciem 26-04-12303/10 - 28.10.2010r NOMA SYSTEM
ewidencji przez kasy 26-04-11863/10 - 12.04.2010r NOMA SYSTEM
rejestrujgce na Nowo 26-04-17959/15 - 01.06.2015r - NOMA SYSTEM
zakupionych kasach 26-04-12024/10 — 29.06.2010r. - NOMA SYSTEM
nastgpita i przez kogo 24-04-12030/10 — 29.06.2010r. - NOMA SYSTEM
fiskalizacja kas? 26-04-16357/14 — 16.06.2014r - NOMA SYSTEM

26-04-07617/04 — 15.11.2004r - NOMA SYSTEM
26-04-12304/10 — 28.10.2010r - NOMA SYSTEM

7. Czy kasy rejestrujace Tak
posiadajg ksigzki kasy ?

8 Czy kasy rejestrujace majg | Do kazdej ksigzki kasy fiskalnej dolaczono
dotgczony wykonany wykonany przez serwisanta raport fiskalny.
przez serwisanta raport
fiskalny?

9 W jakim terminie po 26-04-12303/10 — 4 dni
dokonaniu fiskalizacji kas | 26-04-12030/10 — 2 dni
nastgpilo zgloszenie kas 26-04-16357/14 — 1 dzien
rejestrujacych do 26-04-12024/10 — 2 dni
wlasciwego naczelnika 26-04-11863/10 — 1 dzien
Urzedu Skarbowego w 26-04-17959/15 — 1 dzien
celu otrzymania numeru 26-04-07617/04 — 2 dni
ewidencyjnego kasy? 26-04-12304/10 — 4 dni

10. | Czy numery ewidencyjne | Wszystkie kasy fiskalne majg na stale naniesiony nr

zostaty naniesione trwale

na obudowe kasy i

nadany przez Urzad Skarbowy i nr jest wpisany w

ksigzki kasy.
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wpisane do ksigzki kasy?

L1

Czy zostaly wyznaczone
osoby do ewidencji

pobranej gotéwki?

Do pobrania gotowki zostali wyznaczeni pracownicy
Dziatu Obstugi Zdajacych. Obowigzek ten ujeto w
zakresach czynnosci. Przyjmujg gotowke z
obowigzkiem rozliczenia. Posiadaja deklaracje o

odpowiedzialno$ci materialnej.

12

Czy dokonano
przeszkolenia 0s6b
dokonujacych poboru

i ewidencji srodkow
pienieznych za pomoca
posiadanych kas
fiskalnych w zakresie

obstugi tych kas?

Tak

13,

Czy jest opracowany
wykaz

i obieg dokumentéw
sporzadzanych przez kasy

rejestracyjne?

Instrukcja kasowa w par 7 opisuje dokumentacje
kasowg kas operatoréw i obieg dokumentéw kas

rejestracyjnych.

14

Czy na wydrukowanym
paragonie widnieje numer
kasy

i oznaczenie kasjera przy
wiecej niz jednym

stanowisku kasowym?

Na paragonie zawsze jest drukowany numer
unikatowy kasy fiskalnej. Kasjerzy maja w danym
dniu tylko jedng kase fiskalng , nie zastgpuja si¢ na
stanowiskach poboru gotowki i kazdy kasjer drukuje
wilasny raport fiskalny dobowy ktéry ewidencjonuje

we wlasnym raporcie kasowym.

13-

Czy byly dokonywane
naprawy serwisy kas

rejestracyjnych?

Wszystkie kasy fiskalne podlegaty okresowym

przegladom w wymaganych prawem okresach.

15.

Czy w badanym okresie
roku 2015 nastapity
oczywiste pomytki, zwroty
i reklamacje,

i jezeli tak czy zostaly one

W 2015 roku zaewidencjonowano na kasach
fiskalnych oczywiste pomytki w ilosci 5 w Kielcach.
Pomylki zostaly ujete w ewidencji korekt za miesigce
V, VI , VIII, i X. Bledy zostaty opisane przez

kasjerow zeszycie wyjasnien kasowych wraz z

A
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prawidlowo

zaewidencjonowane?

blednymi paragonami fiskalnymi.

16. | Jak wyglada obieg Kasjer codziennie drukuje raport fiskalny dobowy ,
dobowych raportow ktory dotgcza do raportu kasowego. Dobowe raporty
sporzadzonych przez kasy | fiskalne sa ksiggowane na kontach rozrachunkéw
rejestracyjne? kasjerow oraz w raporcie przychodow ze sprzedazy

zgodnie z datami utargoéw. Na koniec miesigca suma
dobowych raportow fiskalnych musi si¢ zgodzi¢ z
miesiecznymi raportami fiskalnymi ze wszystkich
kas.

17 Czy ustalony zostat sposob | Sposoby wptaty i rozliczania gotowki okreslone sa w

i termin przekazywania instrukcji kasowej. Kasjerzy z kas fiskalnych

utargu w tym dokonujg codziennej wplaty utargu .Ze wzglgdu na
prace zmianowa kasy operatoréw w cyklu dwu
zmianowym dokonuja wplaty calosci zainkasowane;j
gotowki , pozostawiajac w kasie tylko pogotowie
kasowe. Kasy operatoréw nie dokonujg zwrotu kwot
niewykorzystanych przez osoby fizyczne z tytutu
oplat egzaminacyjnych lub kursowych. Wyplaty te
dokonywane sg przez kas¢ gtowna.

a/ po zakonczeniu pracy w | Codziennie kazdy kasjer wplaca utarg kierownikowi

danym dniu (doby) dziatu zdajgcych , ktéry sporzadza z otrzymanych
wplat od kasjerow swoj raport kasowy. Rozchodem z
tego raportu jest wplata robiona przez kierownika
inkasentowi w formie tzw. bezpiecznej koperty .
Inkasent zawozi utarg do banku.

b/ w uktadzie zmianowym | W Ostrowcu Swietokrzyskim wplata dokonywana

w czasie doby jest do inkasenta przez jednego z kasjerow. Drugi
kasjer dokonuje wplaty do kasy tego kasjera , ktory
sporzadza tzw. bezpieczng kopertg.

¢/ w innych przypadkach | Jak wyzej.

losowych

18. | Czy w jednostce Kasa rezerwowa znajduje si¢ w Kielcach

Y 2
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przewidziano posiadanie
kasy rezerwowej ( w

przypadku awarii )?

19. | Jak przechowywana jest Dokumentacja dotyczgca kas rejestracyjnych czyli
dokumentacja dotyczaca ksigzki serwisowe albo ksigzka kasy z dokumentami
kas rejestracyjnych? fiskalizacji , decyzjami Urzedu Skarbowego
przechowywane sa w szafie metalowej , zamykanej

w pomieszczeniach zabezpieczonych alarmem.

20 Jaki jest obieg dowodéw | Raport kasowy operatora kasy fiskalnej sporzadza sie
ksieggowych (kasowych) w danym dniu lub okresie. Przychodami sg wplaty

dokumentujacych ewidencjonowane poprzez system PWPW stuzacy do
ewidencj¢ utargu przez zapisOw na egzaminy panstwowe . Na Koniec
kasy rejestracyjne? kazdego dnia operator drukuje liste zapisanych oséb

wraz z wartosciami pobranych optat. Kwota wydruku
z PWPW musi si¢ zgadza¢ z dobowym raportem
fiskalnym danego operatora . Utarg operator wptaca
do kierownika dziatu lub do drugiego operatora
/Ostrowiec/.Codziennie robiona jest wplata do banku
poprzez bezpieczne koperty przekazywane
inkasentom. Wszystkie raporty operatoréw sa
sprawdzane przez kierownika Dziatu obstugi
zdajacych. Raport kasowy sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach , oryginal wraz ze wszystkimi
zalgcznikami przekazuje si¢ do dzialu ksiggowego w
terminie dwoch dni. Miesigczny raport fiskalny z
kazdej kasy fiskalnej sporzadzany jest w pierwszym
dniu nowego miesigca i dostarczany do dziatu
ksiegowosci. Do dziatu ksiggowosci dostarczane sg

takze wszystkie rolki fiskalne.

21. | Czy zakupione kasy sg Kasy posiadaja zasilanie sieciowo — akumulatorowe
o zasilaniu sieciowo — i na nim pracujg. Bateria w kasie jest
akumulatorowym? wykorzystywana tylko podczas awarii pradu.

22. | Kto sporzadza raporty Dobowe raporty fiskalne sporzadza kasjer pracujacy

11

L <5




dobowe? na danej kasie fiskalne;j.

23 Czy kasa drukuje :

a/ oryginaty i kopie Kasy starsze drukujg dwa paragony tj. oryginat dla

paragonow dla kazdej klienta i kopie dla kasjera . Nowe kasy fiskalne

sprzedazy? drukuja tylko paragon oryginalny dla klienta ,
poniewaz maja wbudowany modut fiskalny bedacy
potwierdzeniem operacji dla kasjera.

b/ raporty dobowe i Wszystkie kasy drukujg raporty dobowe i okresowe.

okresowe

¢/ czy drukuje faktury Nie drukuja kasy faktur .

VAT

24. | Czy raporty miesieczne sg | Miesigczne raporty fiskalne sg drukowane
sporzadzane w ostatnim w ostatnim dniu miesigca lub przed rozpoczeciem
dniu miesigca nie pozniej | pracy w nowym miesigcu..
jednak niz przed
rozpoczgciem sprzedazy w
nastgpnym miesigcu?

25. | Czy jest ustalone Pogotowie kasowe dla kas fiskalnych jest ustalone na
pogotowie kasowe dla kas | 500 zt w formie zaliczki stalej , pobieranej przez
fiskalnych? operatorow kas na poczatku roku obrachunkowego i

rozliczana na jego koniec.

26. | Jak zostaty ustalone termin | Codziennie utarg z kasy zbiorczej jest przekazywany
i sposdb przekazania do banku za posrednictwem inkasenta firmy ochrony
utargu dobowego? mienia z ktérg WORD ma podpisang umowe w tzw.

bezpiecznej kopercie i jest wptacany do banku w
Kielcach i w Ostrowcu.

27. | Jak jest przechowywanai | Kazdy operator jest wyposazony we wlasng kasetke
zabezpieczona gotowka do przechowywania utargu, ktérg przechowuje
(utarg dobowy) pobrany i | w kasie pancernej po godzinach pracy. Po godzinach
zaewidencjonowany przez | pracy ilos¢ gotowki w kasie jest ograniczona do
kasy rejestracyjne? wysokosci pogotowia kasowego oraz do wysokosci

utargu przyjetego przez kasjera po dokonanej
wplacie do inkasenta.

Y
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28.

Czy i przez kogo
dokonywana jest kontrola
zgodnosci ewidencji
sporzadzanej przez kasy
rejestrujgce ze stanem
utargu w okresie

dobowym i miesigcznym?

Raporty kasowe sg kontrolowane na biezaco przez
kierownika Dzialu obstugi zdajgcych oraz dziat
ksiggowosci i gtowng ksiegowq. Kierownik sprawdza
kompletnosé raportow kasowych pod wzgledem
formalnym tzn. czy sa podpiete wszystkie wymagane
dokumenty obrazujace przeprowadzone operacje.
Dziat ksiggowosci dokonuje sprawdzenia
rachunkowego oraz ksieguje wszystkie operacje z
raportu kasowego na odpowiednich kontach
ksiggowych. Krzyzowka sald kont ksiggowych na
koniec okresu obliczeniowego musi si¢ zgadzac z
saldami kont bankowych , $rodkéw pienieznych w
drodze oraz saldami kas. Gtowny ksiggowy
codziennie dokonuje porownania wielkosci oplat
pobranych w systemie ewidencji kierowcdw przez
poszczegblnych kasjerow z wielkoscig wplat
utargéw w Kielcach i w Ostrowcu . Ponadto
dokonywane sg wyrywkowe kontrole stanu kas

przez komisje kontrolne.

29

Wykaz pracownikow
obstugujacych kasy
rejestracyjne w
poszczegolnych punktach
sprzedazy w
Wojewddzkim Osrodku
Ruchu Drogowego w

Kielcach.

Dobrowolska Grazyna

Duda Edyta

Lewandowska Edyta

Makowska Elzbieta

Szyszkowska Aneta

Bednarek — Stuszko Renata

Krecisz Sylwia

Szczerba Maciej

Pracownicy zgodnie z zakresami obowigzkéw moga
pracowac¢ w Kielcach albo w Ostrowcu

Swietokrzyskim.

Sporzadzil/a: Beata Kotowska
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Dolgczono kserokopie ewidencji z ksiazki inwentarzowej wyposazenia strona.

Zakresy czynno$ci pracownikow pelnigcych funkcje kasjerow.

W jednostce opracowane sg zakresy obowiazkéw i odpowiedzialnosci. Poddano sprawdzeniu
zakres Pani Eweliny Litwin. W jej zakresie w punkcie 20 zapisano; ,, Prowadzenie kasy
gléwnej zgodnie z wymaganiami okreslonymi w austawie o rachunkowosci, Instrukcji kasowej
WORD Kielce, Polityce rachunkowosci WORD Kielce oraz wymaganiami stawianymi przez
metody ewidencji ksiggowej w rejestrze kasowym”. W punkcie 21 zapisano: ,,Ponosi Pani
odpowiedzialnos¢ za powierzong gotowkg w kasie glownej.

Zakres zakresy obowigzkow i odpowiedzialnosci Pani Sylwii Krecisz zawiera zapis
dotyczacy przyjmowania gotowki tylko w punkcie 17 tego zakresu i ma nastgpujace
brzmienie: ,, Przyjmowanie oplat za kursy doksztalcajqce i wystawianie faktur.”.

Zakres zakresy obowigzkéw i odpowiedzialnosci Pana Macieja Szczerby Kierownika Dzialu
Obstugi Zdajagcych zawiera zapis, Ze jest zobowigzany do;  Punkt 12. , Codziennie
dokonywanie wplat naleznosci za egzaminy i kursy doksztalcajgce na konto Wojewddzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach.”. W punkcie 13. ,, Prowadzenie dokumentacji
kasowej zgodnie z instrukcjig obiegu dokumentéw WORD Kielce.”. W punkcie nr 14.
., Ponoszenie odpowiedzialnos$ci materialnej za przyjmowane pienigdze z tytulu oplat za
egzaminy”

Przedstawiono kontrolujacym Deklaracje o odpowiedzialnoéci materialnej zlozone przez;

Panig Sylwi¢ Krecisz, Anety Szyszkowskiej i Eweliny Litwin.

Inwentaryzacja kas.

Zgodnie z Art. 26. 1. Usrawy o rachunkowosci (Dz.U.2013poz.330 z p6zn. zm.)

,Jednostki przeprowadzajq na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacje:

1) aktywéw pienieznych (z wyjqtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papierow
warto$ciowych w postaci materialnej, rzeczowych skladnikow aktywéw obrotowych,
Srodkéw trwalych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a
takze maszyn i urzqdzen wehodzgeych w sklad Srodkéw trwalych w budowie - drogg spisu
ich ilo$ci z natury, wyceny tych iloSci, poréwnania wartosci z danymi ksiqg
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;”,

w jednostce przeprowadzono inwentaryzacj¢ nastepujacych kas: kasy gtownej protokot

sporzadzony zgodnie z terminem ustalonym w wyzej cytowanym przepisie ustawy o

—



rachunkowosci tj. w dniu 31.12.2015r. W kasach pozostatych inwentaryzacji dokonano w
dniu 30.12.2015 r. tj. w dniu poprzedzajacym termin wyznaczony ustawowo.(8 protokotow).
Jednostka zobowigzala si¢ do przeprowadzania inwentaryzacji zgodnie z przepisami
zawartymi w art. 26127 ustawy o rachunkowosci.

Dokumentacja dowodowa od strony 7 do se‘rt;vny.é'i6
2.2 Obrot bezgotowkowy
bank

Lista kontrolna dotyczaca obrotu bezgotéwkowego prowadzonego przez

PEKAOQO S.A. obslugujacy Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach.

L. Wyszczegélnienie zadania - Opis dokumentujgcy wykonanie oraz
p czynnosci podanie nazwy dokumentacji regulujgcej
wykonanie zadania czynnosci.
1. | Kiedy zostata zawarta umowa Umowa o prowadzenie rachunkow
rachunku bankowego? bankowych z dnia 12.12.2014 roku
2. | Kto w imieniu WORD zawarl umowe | Dyrektor — Czestaw Dawid
rachunku bankowego? Glowna Ksiggowa — Beata Kotowska
3. | Czy byla dokonywana zmiana osob Zmian nie wprowadzano.
upowaznionych do dokonywania
dyspozycji $rodkami pienieznymi na
rachunku bankowym oraz zmiana
wzorow podpiséw tych 0sob?
4, Jakie rachunki zostaty utworzone Rachunek biezacy /PLN/, czas nieokreslony
1 prowadzone przez bank (rodzaj 85124013721111000012496815
rachunku, waluta, nr rachunku Rachunek pomocniczy Oddziatu Ostrowiec
bankowego, rachunek otwarty na czas | /PLN/ czas nieoznaczony
...y Przeznaczenie rachunku w 07124013721111001057034765
przypadku rachunku pomocniczego? | Rachunek pozostatych funduszy /ZFSS/
PLN czas nieokreslony
41124013721111000012496831
5. | Czy posiadacz rachunku w trakcie Nie byly otwierane inne rachunki -
obowigzywania umowy sktadat
wnioski o otwarcie kolejnych
rachunkow rozliczeniowych i czy
otrzymatl pisemne potwierdzenie

A I~
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numerow otwartych rachunkow
rozliczeniowych oraz wysokosci stopy
oprocentowana $rodkow pieni¢znych

na rachunkach w dniu ich otwarcia?

Czy byly sktadane deklaracje
whniesienia lokat terminowych, jezeli
tak to czy Posiadacz rachunku
otrzymal pisemne potwierdzenie
przez Bank otwarcia lokaty

terminowe;j?

Tak , sg pisemne potwierdzenia otwarcia

lokaty.

Czy w przypadku oprocentowania
rachunku rozliczeniowego wyzszego
od 0%, byly naliczane odsetki w
walucie rachunku od dnia powstania
salda lub jego zmiany do dnia
poprzedzajgcego zmiang lub

likwidacj¢ salda?

Tak , dotyczy to rachunku $rodkéw ZFSS.

Czy w przypadku jezeli srodki
pieni¢zne byly zgromadzone na
rachunku lokat terminowych naliczano
odsetki od $rodkow pieni¢znych
poczynajac od dnia wplywu tych
$rodkéw na rachunek lokaty do dnia
uplywu czasu umownego lub dnia
poprzedzajacego likwidacjg lokaty,
czy zostaly dopisane do rachunku
zgodnie ze ztozong przez Posiadacza

rachunku dyspozycja?

Tak

- Czy Bank w czasie trwania
umowy dokonal zmiany
wysokos$ci oprocentowania
$rodkOw pienigznych

zgromadzonych na rachunkach

Nie




bankowych rozliczeniowych oraz
rachunkach lokat terminowych
bez koniecznosci wypowiadania

umowy?

- Jezeli tak to jak zostata podana
wiadomos¢ o obowigzujace;j

wysokosci stopy procentowej?

10. | W jakiej formie byly prowadzone Nie pobierano gotowki z rachunku
rozliczenia gotowkowe na podstawie | bankowego.
jakiej dokumentacji:
- czek gotdowkowy, nie
- karty ptatniczej wydanej do nie
rachunku rozliczeniowego,
- dyspozycji wptaty/wyplaty Wplata na rachunek w formie wplaty
zamknietej ,tzw. bezpieczna koperta.
11. | W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia bezgotéwkowe na
podstawie jakiej dokumentacji:
- czeku rozrachunkowego, nie
- polecenia przelewu, Tak na podstawie dokumentow ksiggowych,
faktur , list plac itd.
- polecenia zaptaty, nie
- Kkarty platniczej wydanej do nie
rachunku rozliczeniowego.
12. | Czy korzystano z realizacji dyspozycji | nie
za posrednictwem innych form?
13. | Czy wystgpily odmowy wykonania nie
dyspozycji przez Bank, jezeli tak to
w jakim przypadku?
14. | Czy wystgpity przypadki nie

niezrealizowania przez Bank w
ustalonym terminie otrzymanej od

Posiadacza rachunku dyspozycji ?




15. | Czy za czynnosci bankowe zwigzane z | nie
prowadzeniem rachunkéw bankowych
Bank pobiera prowizj¢ i oplaty ?
16. | Czy wystapily w okresie trwania nie
umowy zmiany wysokosci lub
wprowadzenie nowych prowizji i
oplat, jezeli tak to jakie?
17. | Jak nastepowato przekazywanie WORD ma dostep do systemu
informacji o zmianach stanu rachunku | internetowego za pomocg ktérego w trybie
bankowego i ustalenie salda ustalone | on line otrzymuje informacje o stanie konta
pomigdzy Bankiem a posiadaczem system PEKAO BIZNES 24 komfort
rachunku?
18. | Czas na jaki zostata zawarta umowa ? | Na czas nieokreslony.
19. | Sposob wypowiedzenia umowy Termin wypowiedzenia 30 dni na pi$mie.
rachunku bankowego.
20. | Jezeli umowa zostata wypowiedziana | nie
opisa¢ z podaniem dokumentow na
podstawie, ktorych dokonano
rozwigzania umowy.
21. | Czy wystapily sprawy sporne nie
wynikajgce z zawartej umowy?
22. | Czy okresie od dnia zawarcia umowy | BGZ BNP Paribas S.A.
na prowadzenie rachunku biezacego tj | PKO BP O/Kielce
od dnia 12.12.2014 r jednostka
gromadzita $rodki pieni¢zne w innych
bankach badz podobnych instytucjach
(jezeli tak wymieni¢ w jakich)?
23. | Jak prowadzona jest ewidencja Ewidencja oprocentowania prowadzona jest
oprocentowania dla zgromadzonych na koncie lokat terminowych 135
na rachunku $rodkéw pienigznych ? /analitycznie/ wraz z oprocentowaniem .
24. | Czy prowadzona jest ewidencja Ewidencja lokat i prowizji prowadzona jest

ksiggowa optat i prowizji ?

na koncie 135

Wypelnit/a: Beata Kotowska.

A
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2.2 Obrét bezgotéwkowy.

Lista kontrolna

dotyczaca obrotu bezgotéwkowego prowadzonego przez

PEKAOQO S.A. obslugujgcy Wojewoddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach.

bank

Tabela nr

L. Wyszczegolnienie zadania - Opis dokumentujgcy wykonanie oraz

p czynnosci podanie nazwy dokumentacji regulujacej
wykonanie zadania czynno$ci.

1. | Kiedy zostata zawarta umowa Umowa o prowadzenie rachunkow

rachunku bankowego?

bankowych z dnia 12.12.2014 roku

2. | Kto w imieniu WORD zawart umowe

rachunku bankowego?

Dyrektor — Czestaw Dawid

Gléwna Ksiegowa — Beata Kotowska

3. Czy byla dokonywana zmiana osdb
upowaznionych do dokonywania
dyspozycji srodkami pieni¢znymi na
rachunku bankowym oraz zmiana

wzoréw podpiséw tych 0sob?

Zmian nie wprowadzano.

4. | Jakie rachunki zostaty utworzone

1 prowadzone przez bank (rodzaj
rachunku, waluta, nr rachunku
bankowego, rachunek otwarty na czas
..ss Przeznaczenie rachunku w

przypadku rachunku pomocniczego?

Rachunek biezacy /PLN/ , czas nieokre$lony
85124013721111000012496815

Rachunek pomocniczy Oddziatu Ostrowiec
/PLN/ czas nieoznaczony
07124013721111001057034765

Rachunek pozostalych funduszy /ZFSS/
PLN czas nieokreslony

41124013721111000012496831

5. | Czy posiadacz rachunku w trakcie
obowigzywania umowy skladal
wnioski o otwarcie kolejnych
rachunkow rozliczeniowych i czy
otrzymal pisemne potwierdzenie
numerdéw otwartych rachunkéw
rozliczeniowych oraz wysokosci stopy

oprocentowana Srodkéw pienigznych

Nie byly otwierane inne rachunki.

R
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na rachunkach w dniu ich otwarcia?

Czy byty sktadane deklaracje
whniesienia lokat terminowych, jezeli
tak to czy Posiadacz rachunku
otrzymal pisemne potwierdzenie
przez Bank otwarcia lokaty

terminowej?

Tak , s pisemne potwierdzenia otwarcia

lokaty.

Czy w przypadku oprocentowania
rachunku rozliczeniowego wyzszego
od 0%, byly naliczane odsetki w
walucie rachunku od dnia powstania
salda lub jego zmiany do dnia
poprzedzajgcego zmiang lub

likwidacje salda?

Tak , dotyczy to rachunku srodkow ZFSS.

Czy w przypadku jezeli srodki
pienigzne byly zgromadzone na
rachunku lokat terminowych naliczano
odsetki od $rodkéw pienigznych
poczynajac od dnia wplywu tych
$rodkéw na rachunek lokaty do dnia
uplywu czasu umownego lub dnia
poprzedzajacego likwidacje lokaty,
czy zostaly dopisane do rachunku
zgodnie ze zlozong przez Posiadacza

rachunku dyspozycja?

Tak

- Czy Bank w czasie trwania
umowy dokonat zmiany
wysokos$ci oprocentowania
srodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunkach
bankowych rozliczeniowych oraz
rachunkach lokat terminowych

bez koniecznosci wypowiadania

Nie
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umowy?

- Jezeli tak to jak zostala podana
wiadomos$¢ o obowigzujacej

wysokosci stopy procentowej?

10. | W jakiej formie byty prowadzone Nie pobierano gotéwki z rachunku
rozliczenia gotowkowe na podstawie | bankowego.
jakiej dokumentacji:
- czek gotdwkowy, nie
- Kkarty platniczej wydanej do nie
rachunku rozliczeniowego,
- dyspozycji wplaty/wyplaty Whplata na rachunek w formie wplaty
zamknietej ,tzw. bezpieczna koperta.
11. | W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia bezgotdéwkowe na
podstawie jakiej dokumentacji:
- czeku rozrachunkowego, nie
- polecenia przelewu, Tak na podstawie dokumentow ksiggowych,
faktur , list plac itd.
- polecenia zaplaty, nie
- karty ptatniczej wydanej do nie
rachunku rozliczeniowego.
12. | Czy korzystano z realizacji dyspozycji | nie
za posrednictwem innych form?
13. | Czy wystapily odmowy wykonania nie
dyspozycji przez Bank, jezeli tak to
w jakim przypadku?
14. | Czy wystagpity przypadki nie
niezrealizowania przez Bank w
ustalonym terminie otrzymanej od
Posiadacza rachunku dyspozycji ?
15. | Czy za czynnosci bankowe zwigzane z | nie

prowadzeniem rachunk6w bankowych

Bank pobiera prowizj¢ i oplaty ?




16. | Czy wystgpity w okresie trwania nie
umowy zmiany wysokosci lub
wprowadzenie nowych prowizji i
oplat, jezeli tak to jakie?
17. | Jak nastepowato przekazywanie WORD ma dostep do systemu
informacji o zmianach stanu rachunku | internetowego za pomocg ktérego w trybie
bankowego i ustalenie salda ustalone | on line otrzymuje informacje o stanie konta
pomie¢dzy Bankiem a posiadaczem system PEKAO BIZNES 24 komfort
rachunku?
18. | Czas na jaki zostala zawarta umowa ? | Na czas nieokreslony.
19. | Sposéb wypowiedzenia umowy Termin wypowiedzenia 30 dni na piSmie.
rachunku bankowego.
20. | Jezeli umowa zostata wypowiedziana | nie
opisa¢ z podaniem dokumentéw na
podstawie, ktorych dokonano
rozwigzania umowy.
21. | Czy wystapily sprawy sporne nie
wynikajace z zawartej umowy?
22. | Czy okresie od dnia zawarcia umowy | BGZ BNP Paribas S.A.
na prowadzenie rachunku biezacego tj | PKO BP O/Kielce
od dnia 12.12.2014 r jednostka
gromadzita $rodki pienig¢zne w innych
bankach badz podobnych instytucjach
(jezeli tak wymieni¢ w jakich)?
23. | Jak prowadzona jest ewidencja Ewidencja oprocentowania prowadzona jest
oprocentowania dla zgromadzonych na koncie lokat terminowych 135
na rachunku $rodkow pienieznych ? /analitycznie/ wraz z oprocentowaniem .
24. | Czy prowadzona jest ewidencja Ewidencja lokat i prowizji prowadzona jest
ksiegowa optat i prowizji ? na koncie 135

Wypehil/a: Beata Kotowska.
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Stan §rodkéw pienieznych Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego z siedzibg

Kielcach zgromadzonych na rachunkach bankowych w okresie od 01 stycznia do 31

grudnia 2015 roku
Tabela nr
Saldo konta
Saldo konta
Symbol konta oraz |na dzien
na dzien
jego nazwa ujeta w [31.12. 2014 r.,
31.12. 2015 r.
obowigzujacym oraz numer
oraz numer
zakladowym planie [ wyciagu .
wyciggu
kont na ktérym bankowego
Numer i rodzaj bankowego
prowadzona wykazujgceg Uwagi.
rachunku bankowego wykazujacego
jest/byla ewidencja |o stan
stan §rodkow na
rachunku $rodkéw na
rachunku
bankowego. rachunku
bankowym w zl.
(Konto syntetyczne |[bankowym
i pomocnicze) w zl.
L.p
1 2 3 4 =} 8
1. |Rachunek bankowy 131-01 Rachunek 159 921,38 191 908,29
PKO S.A. bankowy PKO SA WB 254 WB 257
Podstawowy
851240 1372 1111
0000 1249 6815
2. |Rachunek bankowy 131-02 Rachunek 1 303,94 355,20
PKO BP lokaty bankowy PKO BP WB 1/2015 WB 1/2016
09 1020 2629 0000
9302 0183 1981
3. |Rachunek bankowy 131-03 Rachunek 5 098,05 6 965,98
PKO S.A. /Ostrowiec |bankowy PKO SA WB 168 WB 255
podstawowy Ostrowiec
07 1240 1372 1111
0010 5703 4765




4. |Rachunek bankowy 131-04 Rachunek 0 0
BGZ S.A. lokaty bankowy BGZ S.A.
562030 0003 0001
8410 9900 1052
5. |Rachunek bankowy 139 Rachunek 56 032,90 62 118,30
PKO S.A. / zakladowy | f-szu socjalnego PK WB 23 WB 32
fundusz $wiadczen
socjalnych.
4112401372 1111
0000 1249 6831
6. |Rachunek - lokata 135-20 0 9100 000,00
PKO SA WB 12015
1. Rachunek - lokata 135-21 0 1330 376,16
BGZ Trans.
001DKBS
153640002
8. |Rachunek - lokata 135-23 0 1 849 000,00
PKO BP WB 1/2016
9. |Rachunek - lokata 135-34 7 500 000,00 0
Pekao S.A. WB
0001/2014
10. |Rachunek - lokata 135-35 1 815 000,00 0
PKO BP WB 1/2015
11. |Rachunek - lokata 135-45 1302 775,52 0
BGZ S.A. Trans.
001DKBS143
490002

Uwaga : Dolgczono :

1. wyciagi bankowe na dzien 31.12.2014 r.,

2. wyciagi bankowe na dzien 31.12.2015r.,

3. Kserokopia wydruku sald kont z ksigg rachunkowych na ktérych prowadzona byta

ewidencja obrotu bezgotowkowego na dzien 31.12.2015r.

o
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Na wyciggu brak zapisu stwierdzajacego zgodno$¢ stanu salda z prowadzong w jednostce
ewidencja ksiegowa. Jest tylko parafka zapisana przy kwocie wykazujgce saldo na wyciagu
bankowym.

Prawidlowos$¢ wydatkowania $rodkéw pieni¢znych.

Zgodnie z § 3 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 2 pazdziernika 2002 roku w
sprawie szczegétowych warunkéw gospodarki finansowej wojewodzkiego osrodka ruchu
drogowego oraz szczegdlowych warunkéw ewidencji przychodow i kosztéw zwigzanych z
dziatalno$cia osrodka (Dz.U. z 2002 r Nr 176, poz.1443 z pézn. zm.) Uchwalg Nr 143/15
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 21 stycznia 2015 roku zostat zatwierdzony
plan finansowy Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach na 2015 rok.
Natomiast Uchwalg Nr 775/15 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 22
pazdziernika 2015 roku zostat zatwierdzony po zmianach plan finansowy Wojewodzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach na 2015 rok. W obuch przypadkach plan finansowy
byt zalgcznikiem do kazdej z ww. uchwal.

Plan finansowy po zmianach przedstawia si¢ nastepujgco:

Plan finansowy Wojewédzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach w 2015 roku
Iw zlotych/.

1. Planowane przychody 7 893 000

2. Planowane koszty - 7 485 000
3. Dochdd bedgcy nadwyzka przychodow 408 000
4. Koszty nie bedgce kosztami uzyskania przychodow 130 000

5. Wynik finansowy brutto 538 000
6. Obowigzkowe odpisy z zysku — podatek dochodowy 24 700

7. Zysk netto przeznaczony na fundusz zapasowy 383 300

Plan kosztoéw Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach na 2015 rok.
Lp. | Przewidywane wielkosci kosztow ujete wg rodzaju | Przewidywane wielkosSci w
zlotych

L Amortyzacja $rodkow trwatlych 580 000
2. Zuzycie materialow 374 000
3. Zuzycie energii 150 000

= 5




4, Inne ustugi obce 576 000
3 Wynagrodzenia 4 000 000
6. Narzuty na wynagrodzenia — ZUS 700 000
7 Swiadczenia dla pracownikow 107 000
8. Podatki i oplaty 88 000
9. Koszty reprezentacji 20 000
10. Koszty delegacji 5000
11. Odpisy na ZFSS 90 000
12 Wplaty na PFRON 55 000
158 Pozostate koszty 90 000
I. |RAZEM koszty rodzajowe 6 835 000
II. |Koszty finansowe 0
III. |Pozostate koszty operacyjne 650 000
w tym:
- utworzenie rezerw na $wiadczenia pracownicze 630 000
IV. |Straty nadzwyczajne 0
Koszty ogélem 7 485 000

Planowane koszty rodzajowe Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach na 2015r.

Planowana wielko§¢

Lp. Rodzaj kosztéw w2015 r. w zl

1. Amortyzacja srodkow trwalych 580 000
amortyzacja planowa 530 000
amortyzacja nisko cenna 50 000

2. Zuzycie materialow 374 000
paliwo do samochodéw 230 000

czesci samochodowe 7000
materialy biurowe 50 000
dosprzetowienie srodkow trwatych 5000
materiaty na szkolenia 12 000
pozostate materialy 70 000

N\ \L\/\

26

Oy

<




% Zuzycie energii 150 000
elektrycznej 80 000

cieplnej 55000

wody 15 000

4, Inne ushugi obce 576 000
telefony, ustugi telekomunikacyjne 15 000
pocztowe 5000

- informatyczne 200 000
reklamowe 25 000

inkaso bankowe 9000
bankowe 10 000
lekarskie 7 000
naprawa samochodow 70 000

remont budynkow i budowli 150 000

najem lokalu 31 000
pozostate ustugi 54 000

8 Wynagrodzenie 4 000 000
Osobowe 3950 000
Bezosobowe 50 000

6. Narzuty na wynagrodzenia 700 000
7 Swiadczenia dla pracownikow 107 000
odziez ochronna robocza 20 000

wydatki na szkolenia 40 000
$wiadczenia bhp 30 000
$wiadczenia okoliczno$ciowe 17 000

8. Podatki i optaty 88 000
podatek od nieruchomosci 48 000

podatek od srodkéw transportu 15 000

inne oplaty 25 000

9. Koszty reprezentacji 20 000
10. Koszty delegacji 5000
11. Odpis na ZFSS 90 000
A 12. Wplaty na PFRON 55 000

¥



13. Pozostate koszty 90 000
ubezpieczenia majatkowe 8 000
ubezpieczenia motoryzacyjne 70 000
prenumerata prasy 8 000
inne koszty 4 000

RAZEM 6 835 000

Wykonanie kosztéw w Wojewédzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach w 2015

roku.
Plan po
Lp. Tresé Plan na zmianach Wykonanie na | % realiz.
na
2015r. 31.12.2015r. 31.12.2015r. (kol. 5/.4)
1 2 3 4 5 6
KOSZTY OGOLEM 7 050 000,00 | 7 485 000,00 7 335 595,16 98,00
V. |Koszty wg ukladu
Va |Koszty w ukl. kalkulacyjnym 0,00
1. |koszty dzialalno$ci podstawowej 0,00
2. | koszty dziatalnosci pomocniczej 0,00
3. |koszty ogélnozakladowe i zarzadu 0,00
Koszty w ukladzie
Vb |rodzajowym 6 805 000,00 | 6 835 000,00 6 494 365,53 95,02
1. |zuzycie materialow i energii 585 000,00 524 000,00 490 782,03 93,66
a) paliwo 300 000,00 230 000,00 216 723,67 94,23
b) zakupy materialow biurowych 50 000,00 50 000,00 49 666,17 99,33
c) energia elektr., c.0., woda 135 000,00 150 000,00 134 410,78 89,61
d) pozostate koszty 100 000,00 94 000,00 89 981,41 95,72
2. | uslugi obce 490 000,00 576 000,00 521 443,10 90,53
a) naprawy i remonty samochodow 70 000,00 70 000,00 49 690,06 70,99
b) remonty budynkéw i budowli 50 000,00 150 000,00 138 056,68 92,04
¢) informatyczne,
telekomunikacyjne, pocztowe 232 000,00 220 000,00 212 149,94 96,43
d) pozostale 138 000,00 136 000,00 121 546,42 89,37
3. | podatki i oplaty 148 000,00 143 000,00 139 721,43 97,71
4. |wynagrodzenia (um.o prace, zlec) 4 000 000,00| 4 000 000,00 3 869 189,43 96,73
a) wynagrodzenia - administracji 950 000,00 950 000,00 898 829,15 94,61
b) wynagrodzenia - obstugi 1 150 000,00 1250 000,00 1248 755,41 99,90
28
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c) wynagrodzenia - egzaminatoréw 1 900 000,00 | 1 800 000,00 1 721 604,87 95,64

5. | éwiad. na rzecz prac .i pochodne 932 000,00 897 000,00 860 742,07 95,96
6. |amortyzacja 540 000,00 580 000,00 536 872,46 92,56
7. | pozostale koszty 110 000,00 115 000,00 75 615,01 65,75
a) koszty ubezp. OC i majatkowe 65 000,00 78 000,00 46 211,00 59,24

b) podréze stuzbowe 10 000,00 5 000,00 2 479,88 49,60

¢) pozostate 35 000,00 32 000,00 26 924,13 84,14

VI. | Koszty finansowe 0,00
VIIL | Pozostale koszty operacyjne 245 000,00 | 650 000,00 841 229,63 | 129,42
VIIIL | Koszty BRD 0,00
IX. |Straty nadzwyczajne 0,00
X. |Wynik (przychody - koszty) 190 000,00 408 000,00 1394 654,15 341,83
XI. | Obcigzenia wyniku finans. 38 000,00 24 700,00 24 331,00 98,51
XII. | Wynik netto 152 000,00 | 383 300,00 1370 323,15 357,51
XIII. | Naklady na inwestycje 1790 000,00 | 1 120 000,00 719 691,04 64,26
1. | finan. ze ér. unijnych 0,00 0,00
2. | finansowane z wlasnych $rodkow 1 790 000,00 1 120 000,00 719 691,04 64,26

W jednostce przeprowadzone zostato badanie sprawozdania finansowego za 2015 rok przez

niezaleznego bieglego rewidenta na okolicznosé¢, ktérego wydat on pod datg 12.02.2016 roku

opini¢ w ktorej nie wnosi zastrzezen.

Nalezno$ci
Lp. Tresé Stan na Stan na zmiana
01.01.2015r. | 31.12.2015r.
(kol. 4-3)
1 2 3 4 5
I. |Nalezno$ci ogolem (1+2+3+4) 2 361,47 2 952,82 591,35
w tym wymagalne

1. |z tytulu optat za egzaminy

2. |z tytulu oplat za szkolenia

3. |z tytulu wynajmu reklam i dzierzaw

4. |pozostale 2361,47 2952,82 591,35




4. Kontrola rozrachunkow i roszczen.

Stan nalezno$ci na dzien 31.12.2015 r. oraz przebieg ich regulowania przedstawia si¢

nast¢pujaco:
Termin | Uwagi/
L.p. | Nazwa dluinika Konto Podftawa' Awetn platnos | data
naleznosci zd :
ci zaplaty
1. | Generalna Dyrekcja Drog Krajowych |249-12 | Oplata 425,82
i Autostrad Viatol drogowa
2 PGE Skarzysko-Kamienna 302 | Czrach.za |2 500,00 | 15.01.16
en. Elektr.
na 01/16
Ogoélem 2 925,82
—— O T
Dokumentacja dowodowa od strony  do strony. ..
Stan zobowigzan na dzien 31.12.2015 r. oraz przebieg ich regulowania przedstawia si¢
naste¢pujgco:
Termin :
Nazwa Kwota | Podstawa| Data , .| Uwagi/
s wierzyciela Rytudem Kotto 7z |Dokument| zaplaty plagses zaplata po
terminie
1. BROMAX F-raza [202-1011| 1470,000 F-ra vat |15.01.2016(05.01.16 | Data
B.Lakomiec |[wykladzine 571 wpltywu
Kielce 15.01.16
2. [Wodociagi F-raza |202-1545|1353,42 | F-ravat [15.01.2016{18.01.16
Kieleckie wode¢ 16/012509/
2015
3. |Agencja F-raza [202-3406| 366,05 F-ravat (13.01.2016[14.01.16
Discreet ochrong 190
Service wartosci
Kielce pienigznyc
h
4. P.P.H.U. F-raza [202-1291| 136,00 | F-ravat |13.01.2016(13.01.16
Noma przeglad 2038/K/15
System kas
Kielce fiskalnych
- 30
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5. [Przedsiebiors| F-ry za |202-1637| 3662,56 Fra 113.01.2016(14.01.16
two paliwo,myc| 10193/15
Komunikacji | ie aut 28270 113.01.2016[14.01.16
Samochodow (3379,86)
ej w
Ostrowcu
Sw.
6. PEGAS F-raza [202-3636|17757,64 F-ravatF |13.01.2016(14.01.16
Grupa Kielce| paliwo KIEL/0139
Kielce 25/15
7. GM Gadgets | F-raza |202-1921|12213,90 F-ravat |30.12.2015|18.01.16
Grzegorz art.reklamo FS15/12/01
Majewski we 62
Olsztyn
8. PGNi G S.A.F-ra za gaz|202-3054| 4052,00 [F-ravat  [15.01.2016/18.01.16
Karpacki 510/F/FB/1
Oddziat 2446/12/15
Obrotu
Gazem w
Tarnowie
9. PWPW F-raza [202-3112]15264,30| F-ravat |14.01.2016(13.01.16 |Data
‘Warszawa ustuge H12PF070 wplywu
informatyc 46 14.01.16
Zna
10. Biuro F-raza [202-3598| 309,96 | F-ravat [08.01.2016/6.01.16 |Data
Ochrony konwoj FAS/100/1 wplywu
Osob i 2/2015/KO 8.01.16
Mienia NW
SCORPION
Ostrowiec
Sw.
11.Spéldzielnia | F-raza |202-3626| 328,41 | F-ravat |08.01.20165.01.16  Data
Pracy kamien 1882/T/201 wplywu
Kopaliny 5 8.01.16
Mineralne
Kielce
12 WIBUD F-raza |202-1838| 1,77 F-ravat [14.01.2016(13.01.16 [Data
Zaktad Ushug| materiaty Fa_0029/2 wplywu
Remontowo- 015 14.01.16
Budowlanych
Kielce
|
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13 PGE F-raza [202-1042| 5903,84 | F-ravat | 14.01.16 |15.01.16
lil;a:;iysko- energi¢ 7;\:8” ?62!2
’ (2500,00)
byaes (22012016
WO0/02-
66767/1215/
W (977,46)
F-ra vat
WO/02-
66767/1215/
W (2426,38)
14 PZU Polisa 249-01 |3997,00 | Polisa: [14.01.2016] rata
O/Kielce ubezpiecze S/KRA19200 1] rata ubezpiecze
nie mienia 5 ;’KR;O\‘z] 9200 ubezpiecze nia
03 nia  zaplacona
5/KRA19200 10.07.2015
02
5/KRA0001
15 PZU Zycie Sktadka | 249-02 | 3327,06 |Deklaracja|08.01.2061
O/Kielce ubezpiecze rozliczenio 6
nia wa
pracownicz miesi¢czna
ego
16 [P4 Sp.z 0.0. |Rozmowy | 301 3,32 F-ra vat
‘Warszawa tel.12/15 F/1016233
0/01/16
17 |Poczta Ust.poczto| 301 361,40 | F-ravat
Polska S.A. | we 12/15 FV-
39871/G04
00/06/SFA
K/P/12/15
18 Bank PKO Najem 301 123,00 | F-ravat
S.A. terminala 82234/POS
'Warszawa 12015
19 NETIA S.A. |Rozmowy | 301 10,34 | F-ravat
Warszawa tel.w 510638603
Ostrowcu 3/22/0
12/15
20 [Zaklad Ustug| Optataza | 301 2497,45 | F-ra vat
Miejskich w | media ZUM/2001
Ostrowcu 12/15 5/02092
Sw.
Ogoltem 70139,52

Proba kontrolna w zakresie prawidlowosci regulowania zobowigzan z dostawcami objgto

wybrane faktury pozycja nr 1 -13. Z ustalen kontroli wynika, z¢ WORD terminowo reguluje

(

A
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\{obowiqzania wobec dostawcow.
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Nazwa Kwota |
L.p. wlerzyelels | Tytutem Mj(onm el Zaplata Uwagi
I us  |Rosiozemie podatluavall 301 | 637,00 | 19.012016
2 ZUS Ubezp. spoleczne 229-01 | 72190,30 | 14.01.2016
zaklad
3 ZUS Uhean, spotecare 229-03 | 6027331 | 14.01.2016
pracownicy
4 ZUS Ubezp. zdrowotne 229-04 | 5216,64 | 14.01.2016
5 ZUS _ Skiadki FP 229-05 | 939794 | 14.01.2016
6 ZUS Sktadki FGSP 229-07 383,39 14.01.2016
7 ZUS Ubezp. zdrowotne 229-08 | 30961,83 | 14.01.2016
8 US PIT-4 220-01 | 39914,00 | 19.01.2016
9 Us PIT-8B 220-02 194,00 19.01.2016
10 UsS CIT-2 220-03 | 2747,00 | 19.01.2016
11 UsS - PFRON 220-05 | 4402,00 | 19.01.2016
12 Ministerstwo Oplata za egz. 22805 | 204200 | 07.01.2016
Infrastruktury teoretyczny _
Oblen 228 359,61

: 405 A99
Dokumentacja dowodowa od strony  do strony...

5. Sprawozdania budzetowe.
Poddano sprawdzeniu nast¢pujace sprawozdania budzetowe:

Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.
Jednostka sporzadzita we wszystkich kwartatach 2015 roku ww. sprawozdania w
wymaganych terminach i przekazata je do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt
przyjecia tych sprawozdan przez adresata poswiadczyl Departament Budzetu i Finansow
kazdorazowo odciskajac na kopi sprawozdania pieczatke o tresci Departament Budzetu i
Finanséw wplynelo dnia z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniost uwag do

sporzadzonych sprawozdan.

Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzafn wg tytulow dluznych oraz porgezen i
gwarancji. Jednostka sporzadzila we wszystkich kwartatach 2015 roku ww. sprawozdania w
wymaganych terminach i przekazata je do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Fakt
przyjecia tych sprawozdan przez adresata poswiadczyt Departament Budzetu i Finansow

\ kazdorazowo odciskajac na kopi sprawozdania pieczatke o tresci Departament Budzetu i

M b
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Finansow wptyneto dnia z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniost uwag do
sporzadzonych sprawozdan.

Dokumentacja dowodowa od str(my.ﬁ do srrony.’.’.o {

6. Zamoéwienia publiczne.

W kontrolowanym okresie czasu, czyli w 2015 roku, w zakresie zamowien realizowanych na
podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Wojewodzkim Osrodku Ruchu
Drogowego obowigzywaly nastgpujace regulacje wewnetrzne w  zakresie udzielania
zamoOwien publicznych:

- Zarzadzenie Nr 5/2009 Dyrektora Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach
z dnia 21 kwietnia 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu pracy komisji przetargowej
powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o zamoéwienie publiczne
na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielone przez Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Kielcach wraz ze zmianami,

- Zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach
z dnia 16 czerwca 2008 roku w sprawie wydatkowania $rodkéw finansowych WORD.
Zarzadzeniem Nr 9/2014 Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach
z dnia 8 maja 2014 roku dokonano zmian w Regulaminie pracy komisji przetargowej
powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o zamoéwienie publiczne
na roboty budowlane, dostawy lub ushugi udzielone przez Wojewo6dzki Osrodek Ruchu
Drogowego w Kielcach wprowadzonym zarzadzeniem Nr 5/2009 Dyrektora Wojewodzkiego

Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach z dnia 21 kwietnia 2009 roku.

6.1. Zamoéwienia publiczne o warto$ci szacunkowej przekraczajacej rownowartos¢ kwoty

30.000 EURO.

Kontroli poddano zamoéwienie publiczne p.n. Dostawa nowego samochodu cigzarowego
odpowiednio wyposazonego i przystosowanego do prowadzenia egzaminéw na prawo jazdy
kategorii C, C+E dla Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach o umownej

wartosci zamdowienia 344.400 zi brutto (280.000 zt netto).




Ustalenia kontroli:

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdéwienia przeprowadzono w trybie przetargu

nieograniczonego.

Przedmiotem zamoOwienia byla dostawa nowego samochodu cigzarowego odpowiednio
wyposazonego i przystosowanego do prowadzenia egzaminéw na prawo jazdy kategorii C,

C+E dla Wojewddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach.

Wartoéé szacunkowsg zamoOwienia ustalono w wysokosci 280.000 zt netto, co stanowi
réwnowartos¢ 66.273,75 Euro. Niniejsza warto$¢ szacunkowa zamoOwienia zostala

zatwierdzona przez dyrektora WORD w dniu 13 lutego 2015 roku.

Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759 ze zm.), Dyrektor WORD w Kielcach Zarzadzeniem
Nr 2/2015 z dnia 16 lutego 2015 roku powotat komisj¢ przetargowa.

Zamawiajagcy w dniu 17.02.2015 roku opracowal specyfikacj¢ istotnych warunkow
zamoOwienia, stosownie do art. 36 w/w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien

publicznych.

W $wietle postanowien SIWZ, termin skladania ofert uptywa w dniu 04.03.2015 roku
o godz. 10.00, natomiast otwarcie ofert miato nastapi¢ w dniu 04.03.2015 roku o godz. 10.30.

Kryterium oceny ofert stanowita cena oferty.

Zamawiajacy ustalit wysoko$¢ wadium na kwote 5.000 zl.

W dniu 17 luty 2015 roku opublikowano ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zamowief
Publicznych (numer ogloszenia: 35516-2015), a takze zamieszczono je na stronie

internetowej oraz w siedzibie zamawiajacego w terminie od 17.02.15-04.03.15.

\ Otwarcie ofert nastgpito w dniu 4 marca 2015 roku o godz. 10.30.




Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia, tj. 344.400 zl brutto.

Osoby wykonujace czynnosci w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia
publicznego, ztozyly pisemne o$wiadczenia na drukach ZP-1, stosownie do art. 17 ust. 2

ustawy PZP.

W wyznaczonym terminie wpltynely trzy oferty:
1. HEWEA Mirkow.
2. VOLVO Wroclaw.
3. WANICKI Mogilany.

Zamawiajagcy na podstawie art. 26 ust. 3 PZP wzywal wykonawcéw do uzupelnienia

dokumentacji ofertowe;.

Jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ zlozong przez firm¢ HEWEA na kwotg 302.580 zt
brutto.
Zamawiajagcy zamiescil informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie

internetowej oraz w swojej siedzibie, a takze zawiadomit o tym wykonawcow.

Zamawiajacy sporzadzil protokél postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
na druku ZP-PN, ktéry w dniu 23 marca 2015 roku zostal zatwierdzony przez kierownika

jednostki.

W dniu 2 kwietnia 2015 roku zostata zawarta umowa pomiedzy Wojewddzkim Osrodkiem
Ruchu Drogowego w Kielcach a HEWENA. Warto$¢ umowng zamowienia okreslono na
302.580 zt, co jest tozsame z ceng brutto oferty ztozonej w postgpowaniu. Termin wykonania
umowy okres$lono nastepujgco: nie pozniej niz w ciagu 120 dni kalendarzowych od
podpisania umowy. Termin zaptaty ustalono nastgpujgco: w ciggu 14 dni od dnia odbioru

przedmiotu zaméwienia przez zamawiajacego i wystawieniu faktury przez wykonawce.

Jak wynika z protokotow odbioru przedmiot zamdwienia zostal dostarczony przez

\ wykonawce w dniu 2 czerwca 2015 roku.
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W dniu 10 maja 2013 roku wykonawca przedtozyl zamawiajgcemu fakture VAT 03583 z dnia
1.06.2015 r. na kwotg 302.580 zt za dostawe samochodu cigzarowego. Termin platnosci
15.06.2015 r.

6.2. Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 30.000 EURO

W Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach, w 2015 roku, obowigzywato
zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora WORD w Kielcach z dnia 16 czerwca 2008 roku w sprawie
wydatkowania S$rodkéw finansowych WORD. W $wietle § 1 niniejszego zarzadzenia
nr 6/2008, dokonywanie zakupéw oraz wydatkowanie $rodkéw finansowych o wartosci
przekraczajgcej jednorazowo 500 zt wymaga uzgodnienia z Gléwng Ksiegowg i wyrazenia

przez nig kazdorazowo zgody na pi$mie.

Kontroli poddano zaméwienie publiczne na wykonanie robét polegajagcych na remoncie i
czgSciowej wymianie ogrodzenia o wartosci umownej 54.279,85 zt brutto (44.129,95 zt

netto).

Ustalenia kontroli:

Przedmiotem zamoéwienia byt remont i czesciowa wymiana ogrodzenia.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia zostala ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego

w dniu 7 pazdziernika 2015 r. w wysokosci 54.279,85 zt brutto (44.129,95 zt netto).

W dniu 12 pazdziernika 2015 roku wniosek o wszczgcie postepowania zostal zaakceptowany

przez Dyrektora WORD.

Postepowanie  przeprowadzono w  trybie art. 4 pkt 8 ustawy 2z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759
ze zm.), gdyz warto$¢ zamowienia nie przekraczata wyrazonej w ztotych réwnowartodci

kwoty 30 000 euro.

W dniu 13 pazdziernika 2015 roku zamawiajacy wystosowal pocztg zapytanie ofertowe

do 4 wykonawcow:




1) ZURBI Kielce,

2) ZSRB Kielce

3) ZURB WIBUD Kielce,
4) AGNES Laczna.

Termin skiadania ofert wyznaczono do dnia 23 pazdziernika 2015 roku.

W wyznaczonym terminie wplynela 1 oferta:
1) Zaklad Ustlug Remontowo Budowlanych WIBUD Kielce

Za najkorzystniejsza uznano oferte ztozona przez w/w zaklad na kwote 51.660 zt brutto.
W dniu 27.10.2015 r. spisano notatke stuzbowg na okoliczno$é wyboru oferty, wybor oferty
zostat zaakceptowany przez Dyrektora WORD.

W dniu 3 listopada 2015 roku zostata zawarta umowa pomiedzy Wojew6dzkim Ogrodkiem

Ruchu Drogowego w Kielcach a Zaktadem Ustug Remontowo Budowlanych WIBUD Kielce.

Warto$¢ umowng zaméwienia okreslono na 51.660 zt brutto, co jest tozsame z ceng brutto
oferty zlozonej w postepowaniu.

Termin wykonania umowy okre$lono nastepujgco: do dnia 4 grudnia 2015 roku.

Termin zaplaty ustalono nastgpujgco: w ciggu 14 dni na konto wykonawcy podane w fakturze,

po odbiorze bez uwag dostarczonej przyczepy.

Na okolicznos¢ odbioru przedmiotu zamowienia zostal sporzadzony protokél z dnia
04.12.2015 r.
W dniu 7 grudnia 2015 roku wykonawca przediozyl zamawiajacemu fakture VAT
nr FA_0026/2015 z dnia 07.12.2015 r. na kwote 51.660 z1.

290 282

Dokumentacja dowodowa od strony ~ do strony...

Na tym protokét zakonczono i po uprzednim odezytaniu podpisano. Protokol niniejszy
zawiera 39 stron i 282 strony zalgeznikow stanowigcych jego integralng czedc.

Poinformowano Pana Dyrektora o przyshugujacych mu  uprawnieniach do  zloZenia

udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole

38

L




w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokol sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

. Koordynator
Kontrolujacy: Zespotu dd Kontroli Kontrolowany:
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