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MARSZALEK
WOJEWODZTWA
SWILTOKRZYSKIEGO
BKO.1711.11.4.2016 Kielce, dnia 30.03.2016 1.
Pani
Anna Mikolajczyk
Dyrektor

Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach

Wystapienie Pokontrolne

z kontroli finansowej kompleksowej przeprowadzonej w Wojewodzkim Osrodku Medycyny

Pracy w Kielcach w okresie od 25 stycznia do 19 lutego 2016 roku przez:

e Marcina Maliszewskiego — Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Zewnetrznej w Biurze
Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach -
dzialajgca na  podstawie  upowaznienia do  przeprowadzenia  kontroli  Nr
BKO.1711.11.1.2016 z dnia 18 stycznia 2016 roku wydanego przez Marszalka
Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

o Iwone Jaszczyk — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach - dzialajgcg na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.11.2.2016 z dnia 18 stycznia 2016 roku
wydanego przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

o Pani Anna Mikotajezyk — Dyrektor Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach od dnia 03.12.1998 r. (umowa o prac¢ na czas nie okreslony zawarta
pomiedzy Panig Anng Mikotajezyk, a Wojewoda Swigtokrzyskim w  dniu
03.12.1998r. - znak: Z.IV.1140/26/98)

. Pani Iwona Putowska - Glowny Ksiegowy Wojewoddzkiego Osrodka Medycyny
Pracy w Kielcach od dnia 01.01.2016 r. na podstawie porozumienia stron zawartego

wdniu21.12.2015 .



oraz inni upowaznieni pracownicy jednostki.

Zakres kontroli.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r. w zakresie prawidlowosci

gospodarowania mieniem i $rodkami publicznymi oraz gospodarki finansowej, w tym:

L.
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Ustalenia ogdlne.

Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowe;.
Plan finansowy jednostki.

Srodki pienigzne, obrot gotowkowy i bezgotowkowy:
Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.

Przychody i koszty jednostki.

Sprawozdawczos¢.

Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.

Przestrzeganie zasad udzielania zamowiefi publicznych.

10. Inwentaryzacja.

1.

Ustalenia ogolne.

Podstawy prawne legalizujace dziatalnos¢ jednostki:

a) statut jednostki zatwierdzony uchwala Nr XX1/369/12 Sejmiku  Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego z dnia 28 czerwea 2012 r, wraz z zmianami wprowadzonymi uchwalg

Nr XXV/441/12 z dnia 26 listopada 2012 roku;

b) wpis w krajowym Rejestrze Sadowym pod numerem 0000002545. Aktualny odpis
7z KRS z dnia 09.09.2011 r.;

¢) numer identyfikacyjny REGON 290526384-00026 nadany w dniu 05.12.2012 r. przez

Urzad Statystyczny w Kielcach;

d) numer identyfikacji podatkowej NIP 959-141-67-99 nadany w dniu 29.05.2000 roku

przez Urzad Skarbowy w Kielcach.

W zakresie struktury organizacyjnej, obowigzkow, uprawnien, odpowiedzialnodci Dyrektora,

Glownego Ksiggowego oraz zadan poszczegdlnych komorek organizacyjnych w okresie

objetym kontrolg, tj. w 2014 roku, w jednostce obowigzywaly postanowienia wynikajgce
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obowigzujacego od dnia 25.06.2013 r. wraz z zmianami wprowadzonymi w drodze podjetych
uchwal  Rady Spotecznej w dniach: 14.11.2013 r., 24.04.2014 r., 17.09.2014 r. oraz
17.12.2014 r.

Jednostka prowadzi dziatalnosé i gospodarke finansowa w oparciu o:

- ustawe z dnia 15 kwietnia 2011r. o dzialalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. 2013. 217
z pdzn. zm.),

- ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 j.t. ze zm.),

_ ustawe z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pézn. zm.),

- ustawy z dnia 27 czerwea 1997 r. o stuzbie medycyny pracy (Dz.U. Nr 125. Z 2004 r.
poz. 1317 tekst jednolity z pozn. zm.); ustawa z dnia 27 czerwca 2009 r. o stuzbie
medycyny pracy (Dz.U.2014.1184 tekst jednolity),

- ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 TR 2,

oraz inne, obowiazujace w zakresie prowadzonej dziatalnosci, przepisy prawa.

Celem WOMP w Kielcach jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych stuzacych zachowaniu,
ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia, sprawowanie profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad pracujgcymi oraz podejmowanie innych dziatan medycznych wynikajgcych z procesu
leczenia lub przepisow odrgbnych regulujacych zasady ich wykonywania i realizowanie
zadaf z zakresu promocji zdrowia oraz prowadzenie dzialalnosci humanitarnej na rzecz

pacjentow.

Podmiotem tworzacym Zaklad jest Wojewodztwo Swietokrzyskie. Organami Zaktadu sg:

- Dyrektor,

- Rada Spoteczna.

Rada Spoleczna jest organem inicjujgcym i opiniodawczym Samorzgdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz organem doradczym Dyrektora. W skiad Rady Spolecznej wehodzi 5

0s0b, a jej kadencja trwa 4 lata.

2. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej.
Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnoci leczniczej (Dz.U.2013.217

tekst jednolity z pdzn. zm.);



e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei ( Dz.U.2013.330 tekst jednolity

z pdzn. zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2013.885 tekst

jednolity z p6zn. zm.).

Ustalenia faktyczne.

Zaklad prowadzi gospodarke finansowg w formie samodzielnego zakfadu opieki zdrowotnej

pokrywajacego z posiadanych $rodkow i uzyskanych przychodow koszty dziatalnosci

i reguluje wlasne zobowigzania.

Wykaz wewnetrznych unormowan w  zakresie gospodarki finansowej obowigzujgcych

w Wojewodzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach w roku 2014 zaprezentowano

w ponizszej tabeli:

Zestawienie wewnetrznych unormowan w zakresie gospodarki finansowej

obowiazujacej

w Wojewodzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach w roku 2014.

; Zmiana Okres
Lp. | Nazwa unormowania dokuhli-ru - Domn:f:;:ﬂ%ﬁ:;gzamcy w ciagu obowiazywania
roku 2014 dokumentu
System Zarzadzania Jakoscig wg
Instrukcja obiegu I/ WOMP/40 normy PN-EN 1SO 9001:2009 Wydanie 2 od
1. | dokumentéw finansowo — B Zatwierdzony do stosowania Bez zmian 02.02.2012 1. do nadal
ksiggowo — kadrowych ya przez dyrektora WOMP o '
02.02.2012 r.
. , Zarzadzania Jakoscig wg norm
Instrukcja w sprawie P?N-EN SO QOOQI _2%’01 Y
przeprowadzania i InfWOMP/41 o ' G ; Wydanie 1 od
2. : N i 5 Zatwierdzony do stosowania Bez zmian )
rozliczania inwentaryzacji wyd. | caes Rovahsrson WOAD 05.02.2005 r. do nadal
w WOMP w Kielcach P OSyOZ 2005 '
Whniosek nr
158/2013 z
Instrukcja kwalifikacji 30 (‘)1812&1013
‘Z;cgz(;iimd?r?]::a?:a i System Zarzadzania Jakoscia wg r. Wydanie 4 od
: YL Ak WAl normy PN-EN SO 9001:2009. wprowadzen 30.09.2013 r. do
trwalymi oraz In/WOMP/42 T : ; ) .
3 Hlckngennynm rzeczowyl Grch g8 Zatwierdzony do stosowania ie do 15.04.2014 r. Wydanie
8 Klad ,z mi akt i o przez dyrektora WOMP stosowania 50d 16.04.2014 do
SICAGIKOUIL A ey 16.04.2014 . czwartego 31.12.2014 .
dhugotrwalego ordania
uzytkowania d()kbt’xmentu
Whniosek nr
192/2014 z




dnia

16.04.2014
r.
wprowadzen
ie do
stosowania
piatego
wydania
dokumentu
Whniosek nr
127/2012 z
System Zarzadzania JakoScig wg dnia
normy PN-EN 1SO 9001:2009. 18.12.2012
Wykaz zbiorow ksiag In/PG/4T Zatwierdzony do stosowania ¥ Wydanie 5 od
stanowigcych ksiegi 45 przez dyrektora WOMP wprowadzen | 01.01.2013 r do nadal
rachunkowe wyd. S 01.01.2013 r. ie do
Zarzadzenie dyrektora WOMP nr | stosowania
8/2010 z dnia 31.12.2010 . pigtego
wydania
dokumentu
System Zarzadzania Jakoscig wg
normy PN-EN ISO 9001:2009.
Metody wyceny aktywé;.w In/PG/48 Zatwierdzo.ny do stosowania _ Wydanie 3 od
i pasywoOw oraz ustalenie Wi 3 przez dyrektora WOMP Bez zmian 15.06.2012 r. do nadal
wyniku finansowego : 15.06.2012 . o '
Zarzadzenie dyrektora WOMP nr
8/2010 z dnia 31.12.2010 .
System Zarzadzania Jako$cig w :
System ochrony danych | \wonip/49 | normy PN-EN ISO 2001:2009. . Wydanied o
i ZblOI‘fJW‘ wyd. 4 Zatwierdzony do stosowania Bez zmian 15.06.2012 r. do
W WOMP - Kielce przez dyrektora WOMP 29.04.2015 r.
15.06.2012 r.
Whniosek nr
System Zarzadzania Jako$cig wg 12?3?1?;2 #
Wykaz kont syntetycznych PG/ normy.PN-EN ](?O 001 '2099' 18.12.2012r. ngazme]: ’ 03
Ksiogi gléwnej WOMP- In/PG/50 Zatv.vierdzony c.nstosowama wprowadzen 01.01.2013 rdo
Kiel Wyd. 5 przez dyrektora WOMP e d 05.02.2015 .
iclce ie do
01.01.2013 . )
Zarzgdzenie dyrektora WOMP nr SHsOwanty
8/2010 z dnia 31.12.2010 . piatego
wydania
dokumentu
Whniosek nr Wydanie 7 od
System Zarzadzania Jakoscig wg ]27:;?[?;2 % g {}2 1}2221103] ; rdo
Wykaz kont syntetycznych normy PN-EN ISO 9001:2009. i o '
. o L ; 18.12.2012r.
i wybranych kont In/PG/51 Zatwierdzony do stosowania
analitycznych ksiggi wyd. 7 przez dyrektora WOMP wprpw;dzen
glowne] WOMP Kielce 01.01.2013 . R
stosowanila
siodmego
wydania
dokumentu




Whniosek nr Wydanie 7 od
166/2013 z 14.11.2013 r. do
dnia 30.09.2014 r. Wydanie
14.11.2013 8 0d01.10.2014 r. do
r.wprowadze 31.12.2014 1,
nie do
stosowania
System Zarzadzania Jako$cig wg siodmego
Cennik na ustugi In/WOMP/58 normy. PT\I—EN [SO 9001 :2099. .wydania
9. medyczne $wiadczone w d.7.8 Zatwierdzony do stosowania dokumentu
WOMP Kielce wyd- 4, przez dyrektora WOMP Whniosek nr
18.09.2014 r. 206/2014 z
dnia
18.09.2014r.
wprowadzen
ie do
stosowania
0smego
wydania
dokumentu
Whniosek nr
System Zarzadzania Jako$cig wg 127/2012 z Wydanie 5 od
Zasady ewidencji normy PN-EN [SO 900]:20[_}9. dnia 01.01.2013 r. do
ksieeowd] zlaieis In/PG/61 Zatwierdzony do stosowania 18.12.2012r. 05.02.2015r.
10. 5 wyd. 5 przez dyrektora WOMP wprowadzen
operacji gospodarczych 5 .
Na kontach ksiggi gléwnej OLoL2L 1, e
Zarzadzenie dyrektora WOMP nr | stosowania
8/2010 z dnia 31.12.2010r. pigtego
wydania
dokumentu
, . System Zarzadzania Jakoscia wg
Instrukcja w sprawie : i
11| prowadzenia gospodarki In/PG/62 ”;”“Y.PNfﬁN A . 0d 01.01.2014
: kasowsj w WOMP Wy, 2 atwierdzony do stosowania Bez zmian 31122014 1.
- it przez dyrektora WOMP
01.12.2011 r.
System Zarzadzania Jako$cig wg
2 System kontroli zarzadczej | Pr/WOMP/19 normy PN-EN ISO 9001:2009. B AR 0d01.01.2014 —
' w WOMP w Kielcach wyd. 4 Zatwierdzony do stosowania 31.12.2014 r.
przez dyrekiora WOMP
28.12.2011 1,
Z?{,Zgﬁ;n\l: }E;}g Iizl;z?]ra Zarzgdzenie Dyrektora WOMP
Aneks nr 1 z dnia W_Kielcach Nr 8/2010
30.06.2011 1. Nr 812010 mdniadl pduia 2010 T W
13, Aneks nr 2 z dnia z dnia 31 spraie zmiany Lstalen . . | Bezzmian QEaR01 2019~
01.09.2011 . grudnia 2010 T dol‘yczaf:ych zasad rachunk_owoscr 31.12.2014 v,
Aneks nr 3 z dnia przyjetych do stosowania w
31.122012 1 Womp

do w/w zarzadzenia

w Kielcach




Ksiegi rachunkowe WOMP od 1 stycznia 2007 roku prowadzone sg technikg komputerowq
z wykorzystaniem oprogramowania CDN OPT!MA autorstwa firmy COMARCH Systemy
Informatyczne z Krakowa. WOMP dysponuje podrecznikami uzytkowania systemu CDN
OPT!MA.

Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 38

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

3. Plan finansowy jednostki.
Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz.U.2013.217
tekst jednolity z pézn. zm.);
e ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U.2013.330 tekst jednolity
Z poZn. zm.),
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2013.885 tekst
jednolity z pdzn. zm.)
o statut jednostki zatwierdzony uchwaty Nr XX1/369/12 Sejmiku  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 28 czerwca 2012 r. wraz z zmianami wprowadzonymi

uchwatg Nr XXV/441/12 z dnia 26 listopada 2012 roku

Ustalenia faktyczne:
Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej podstawg
gospodarki samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej jest plan finansowy
ustalany przez kierownika.
Plan finansowy, w tym plan zadan inwestycyjnych, zgodnie z § 13 ust. 3 statutu WOMP
winien by¢ zaopiniowany przez Rade Spoleczng Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach.
Plan rzeczowo-finansowy na 2014 rok sporzadzany byt w nast¢pujgcych terminach:
o Pierwsza wersja opatrzona datg 19.12.2013 r. zawiera pozytywng opini¢ Rady
Spotecznej Wojewoddzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach zawartg w uchwale
Nr 13/2013 z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie zaopiniowania planu rzeczowo-

finansowego oraz planu dochodéw i wydatkow WOMP na rok 2014. Uchwalg Nr



14/2013 z dnia 19 grudnia 2013 roku Rada Spoleczna pozytywnie zaopiniowata plan
zakupu majatku oraz plan zadaf inwestycyjnych i remontowych przewidzianych do
realizacji w 2014 roku.

Druga wersja opatrzona datg  24.04.2014 . zawiera pozytywng opini¢ Rady
Spolecznej Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach zawartg w uchwale
Nr 4/2014 7 dnia 24 kwietnia 2014 r. w sprawie zmiany planu rzeczowo-finansowego
oraz planu dochodow i wydatkow WOMP na rok 2014. Uchwalg Nr 5/2014 z dnia 24
kwietnia 2014 roku Rada Spofeczna pozytywnie zaopiniowala zmiany planu zadan
inwestycyjnych i remontowych przewidzianych do realizacji w 2014 roku.
Aktualizacja Planu Rzeczowo-Finansowego dla WOMP opatrzona datg 17 grudnia
2014 roku zawiera pozytywna opini¢ Rady Spolecznej Wojewddzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach zawartg w uchwale Nr 9/2014 z dnia 17 grudnia 2014 r.
w sprawie aktualizacji  planu rzeczowo-finansowego oraz planu dochodow
i wydatkow WOMP na rok 2014. Uchwatg Nr 10/2014 z dnia 17 grudnia 2014 roku

Rada Spoleczna pozytywnie zaopiniowata aktualizacje planu zakupu majatku oraz

planu zadan remontowych realizowanych w 2014 roku.

I. PRZYCHODY | KOSZTY

w zt.
Plan na
Kod Wyszczegolnienie Plan na 2014 rok | 2014 rok po
aktualizacji
1 2 3 4
Przychody netto ze sprzedazy i
A. zrownanie Z nimi, w 1100 000,00! 1 150 000,00
tym: )
Przychody netto ze sprzedazy
Al produktow 1 100 000,00 1 150 000,00
B. Koszty dziatalnos$ci operacyjnej 5652 280,00 ( 5 731 399,00
B.l. |Amortyzacja 530 076,00| 554 938,00
B.Il. |Zuzycie materiatow i energii 352 000,00| 369 780,00
B.Ill. |Ustugi obce 624 000,00| 624 000,00
B.IV. |Podatki i optaty 75 000,00 83 000,00
B.V. |Wynagrodzenia 3 164 204,00 | 3 192 666,00




Sktadki na ubezpieczenia spofeczne i
B.VI. inne swiadczenia 871 000,00| 877 015,00
B.VII. | Pozostate koszty rodzajowe 36 000,00 30 000,00
; -4 581
C. Zysk [Strata ze sprzedazy -4 552 280,00 399,00
D. Pozostate przychody operacyjne 4 549 000,00 | 4 560 549,00
E: Pozostale koszty operacyjne 30 000,00 20 000,00
Zysk/Strata z dziatalnosci
F. operacyjnej -33 280,00| -40 850,00
G. Przychody finansowe 35 000,00 41 000,00
H. Koszty finansowe 0,00 0,00
Zysk/Strata z dziatalnosci
l. gospodarczej 1 720,00 150,00
J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych 0,00 1 064,42
K. Zysk [Strata brutto 1 720,00 1214,42
L. Podatek dochodowy 0,00 0,00
M. Pozqs:ca’te qbowmzkowe 0,00 0,00
zmniejszenia zysku
N. Zysk/Strata netto 1 720,00 1 214,42
- i —l
0. |ZyskiStrata netto powigkszony o 531796,00| 556 152,42
wartos¢ amortyzacjl
Il. ZAKUP MAJATKU
w zl
B g - Cena zi Wartosc¢ po
Lp.|Wyszczegolnienie llosé jednostkowa Wartos¢ aktualizacji
1 2 3 4 5 6
I. | Srodki trwate:
| |Urzadzenie do
1. | obiektywnego badania 1 60 000,00 60 000,00 53 520,00
stuchu ABR




2. | Audiometr 1 16 000,00 16 000,00 17 999,00
3. | Fotel laryngologiczny 1 4 000,00 4 000,00 5 400,00
Razem 80 000,00 76 919,00
]
IIl. ZADANIA REMONTOWE
w zt
=
Planowany .. |Finansowanie .z
P E Wartosc . 2 Wartos¢ po
Lp. |Wyszczegolnienie termln__ szacunkowa ze srodkow aktualizacji
realizacji wiasnych
1 2 3 4 5 6
I. |Nazwa zadania
Remont pracowni psychologii
1. |pracy - gabinetow, sali Il -1V kw. 92 996,00 92 996,00 91 742,00
konferencyjnej
Wykonanie dokumentacji _
projektowej dla zadania
"Remont [
2. |modernizacja ciggow IV kw. 45 000,00 45 000,00 0,00
komunikacyjnych (korytarzy
i klatki schodowej) WOMP
w Kielcach
RAZEM 137 996,00 137 996,00 91 742,00

Wykonanie planu finansowego,

w tym planu inwestycyjnego wraz z zmianami,

zaopiniowany przez Rade Spoteczng Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach

przedstawia ponizsza tabela.
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I. RACHUNEK WYNIKOW WOJEWODZKIEGO OSRODKA MEDYCYNY PRACY
W KIELCACH ZA 2014 ROK

w zt

Lp.

Wyszczegolnienie

Plan na 2014 r.

Realizacja planu
na 31.12.2014 r.

Przychody netto ze sprzedazy

T produktow 1150 000,00 1163 674,20
5, | Pozostate przycnady 4 560 549,00 4 557 446,25
operacyjne
3. | Przychody finansowe 41 000,00 56 829,02
4. | Zyski nadzwyczajne 1 064,42 1 064,42
I. | Razem przychody 5752 613,42 5779 013,89
1. | Koszty dziatalno$ci operacyjnej 5 731 399,00 5730 375,77
2. | Inne koszty operacyjne 20 000,00 19 571,37
3. | Koszty finansowe 0,00 0,00
Il. | Razem koszty 5751 399,00 5749 947,14
lll. | Zysk brutto 1214,42 29 066,75
Podatek dochodowy stanowigcy
1. | zobowigzanie wobec Urzedu 0.00 0,00
skarbowego ]
IV. | Zysk netto 1214,42 29 066,75
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Il. Wykonanie planu zakupu srodkow trwatych

| Realizacja
Plan na planu na
2014 r. 31.12.2014
r.

%
realizacj
i

L.p. | Wyszczegdlnienie llos¢

I. |Nazwa srodka trwatego:

1 Urzadzenie do obiektywnego 1 53 520,00 53 520,00 100.0

badania stuchu ABR
2. |Audiometr 1 17 999,00 17 999,28 100,0
3. |Fotel laryngologiczny 1 5 400,00 5 400,00 100,0
Razem 76 919,00 76 919,28 100,0

IIl. Wykonanie planu zadan remontowych

Realizacja —\
Nazwa przedsigewzigcia planu %
L-p- lokalizacja Blan hg 2044x na 31.12.2014 | realizacji
I

Remont pracowni psychologii

1. |pracy, gabinetow i sali 91 742,00 92 876,31 101,2
konferencyjnej
Ogotem 91 742,00 92 876,31 101,2

Zgodnie z ewidencjg ksiggowa : Konta synietyczne Obroty i salda za okres od 2014.01.01 do
2014.12.31, z uwzglednieniem bufora, wynik finansowy jednostki zamknat si¢ zyskiem
netto w kwocie 29.066,75 zl.

Roczne sprawozdanie finansowe za okres od dnia 01.12.2014 r. do 31.12.2014 r. zostalo
zatwierdzone uchwalg Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Nr 475/15 z dnia 24 czerwca
2015 r. Zysk finansowy Zaktadu w kwocie 29.066,75 7t zostal przeznaczony na zwigkszenie

funduszu zakladu.

Dokumentacja kontrolna od str. 39 do str. 57
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Ocena skontrolowanej dzialalnos$ci:

Ocena pozytywna -nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

W zakresie innych informacji dotyczacych ustalei dokonanych w trakcie kontroli to
zamieszczenie w  planie finansowym jednostki wszystkich danych wymaganych
obowigzujgcymi przepisami.

Sp zoz zaliczane s3 do jednostek sektora finanséw publicznych. Wynika to zregulacji
okreslonych w art. 9 pkt. 10 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 2013.885 tekst jednolity z pozn. zm). Zatem zobowigzane s one do przestrzegania zasad
okreslonych w tej ustawie, w tym m.in. okreslonych w art. 30 i 31, tj. w zakresie sporzadzania
plandéw finansowych i sprawozdania z wykonania tych planéw. Jednostki sektora finansow
publicznych wyodrebniaja w planach finansowych miedzy innymi: stan naleznosci
i zobowigzan na poczatek i koniec roku, oraz stan $rodkow pienigznych na poczatek i koniec

roku.

4. Srodki pieniezne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz.U.2013.330 tekst jednolity
z pozn. zm.);

o zarzadzenie nr 8/2010 z dnia 31.12.2010r. Dyrektora WOMP w Kielcach w sprawie
zmiany ustalen dotyczacych zasad rachunkowosci przyjetych do stosowania w WOMP
w Kielcach wraz z zmianami wprowadzonymi w drodze Aneksu Nr 1 z dnia
30.06.2011r., Aneksu Nr 2 z dnia 01.09.2011 r., Aneksu Nr 3 z dnia 31.12.2012 1.,

e dokument nr In/PG/62 zatwierdzony przez Dyrektora WOMP w Kielcach - Instrukcja
w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej w WOMP w Kielcach - wydany dnia
01.12.2011 .

e dokument Nr In/WOMP/40 zatwierdzony przez Dyrektora WOMP w Kielcach -
Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo — ksiggowo — kadrowych - wydany dnia
02.02.2012r. wydanie 2.

e dokument Nr In/PG/61 zatwierdzony przez Dyrektora WOMP w Kielcach —~ Zasady
ewidencji ksiegowej zdarzen i operacji gospodarczych na kontach ksiegi glownej-

wydanie 5 obowigzujgce od dnia 01.01.2013 r..
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e regulamin warunkow uzytkowania samochodu stuzbowego i wykonywania obstugi

transportowej Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach stanowigcy

zalgeznik Nr 1 Zarzgdzenia nr 4/2019 Dyrektora WOMP z dnia 17.07.2009r.

Ustalenia faktyczne:

Srodki pieniezne gromadzone sg na rachunkach bankowych i w kasie jednostki.

W okresie objetym przedmiotowa kontrola jednostka dokonywala operacji bezgotdwkowych

na rachunkach bankowych prowadzonych w Banku Spotdzielezym w Kielcach.

Wykaz wystepujgcych rachunkéow bankowych w WOMP w Kielcach na dzien 31.12.2014

roku przedstawia tabela ponizej.

Umowy bankowe obowigzujace w 2014 roku.

Data
Nazwa Nazwa rku Data zawarcia | Aneks/zmia | obowigzy
Nr rku bankowego
Banku bankowego umowy na -wania
umowy
07.11.2007
25.03.2009
Bank 108493000400000060292700 26.03.201
R-ek biezacy 26.03.2004 25.03.2011
Spoéldzielczy 01 5
26.03.2013
07.11.2007
25.03.2009
Bank R-ek pomocniczy- | 288493000400090060292700 26-03-
; 26.03.2004 25.03.2011 _
Spoldzielczy do obstugi ZFSS |03 2016
26.03.2013
12.02.2013
Bank 318493000400040060292700 05.06.2013
Lokata terminowa 31.12.2012
Spotdzielczy 05
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Bank
Spotdzielezy

798493000400040060292700
Lokata terminowa

31.12.2012

Stan $rodkéw finansowych kontrolowanej jednostki na dzien 31.12.2014 r. przedstawial si¢

nastepujaco:

Stan srodkow pienieznych na dzien 31.12.2014 r.

|
Lp. | Srodki pienigzne (w | Nr konta Nazwa, nr Wysoko§é Wysokosé¢ Uwagi
kasie, ksiegowego |dowodu salda salda
na rachunkach i nazwa ksi¢gowego Z wyciggu w zestawieniu
bankowych, konta okreslajacego bankowego, |obrotéw isald
wyszczegolnienie stan $rodkow raportu na 31.12.2014
rachunkow pieni¢znych kasowegona |r.
bankowych) numer na 31.12.2014 r. | dzien
rachunkoéw 31.12.2014 r.
bankowych
| Kasa 100-10 RKB/57/2014/KASA 20 790,49 20 790,49
' Kasa krajowych
srodkdw
pienigznych
2. 10 84930004 0000 0060 130-20 WB 244-245/2014 273 739,48 273 739,48
2927 0001 Rachunek
biezacy
3 31 84930004 0004 0060 130-30 WB 2/2014 1103 727,46 1103 727,46
2927 0005 Lokata
4, 79 84930004 0004 0060 130-30 WB 4/2014 421 399,35 421 399,35
29270014 Lokata
i 28 84930004 0009 0060 140-10 WB 23/2014 11 064,05 11 064,06
2927 0003 Rachunek
$rodkow ZFSS
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Salda wykazane w raportach kasowych oraz na rachunkach bankowych sg zgodne z saldami

wykazanymi w ewidencji ksiggowej kontrolowanej jednostki Konta syntetyczne i analityczne,

Obroty i salda, konta bilansowe i wynikowe za okres od 2014.01.01 do 2014.12.31

z uwzglednieniem bufora.

Analityka konta 130-20 Rachunek biezacy prowadzona jest na podstawie zapisow

dotyczacych wyciggéw bankowych dla dochodow i wydatkéw. Dokonano poréwnania stanu

$rodkéw pienieznych wykazanych na wyciggach bankowych z ewidencjg ksiegowg jednostki

1 wykazano:

a)

b)

c)

Wyciggi bankowe za pazdziernik 2014 r., gdzie obroty wyciggu bankowego
Nr182/2014 z dn. 01.10.2014 r. po stronie przychodu wyniosty 0,00 zt, natomiast po
stronie rozchodu wyniosty 80,00 zt. W miesigcu pazdzierniku zaewidencjonowano
wyciaggi bankowe od Nr 182/2014 do numeru 203/2014. Obroty konta 130-20
Rachunek biezacy za miesigc pazdziernik po stronie Wn wyniosty 443.220,50 z,
natomiast po stronie Ma wyniosty 548.796,35 zlL. Saldo konta na koniec okresu
wynosi 725.170,83 zi. W zapisach ksiggowych wyciggdw bankowych prowadzonych

na koncie 130-20 w miesigcu pazdzierniku nie stwierdzono roznic.

Wiyciagi bankowe za listopad 2014 r., gdzie obroty wyciagu bankowego Nr 204/2014
7 dn. 03.11.2014 r. po stronie przychodu wyniosty 335.038,00 zI, natomiast po stronie
rozchodu wyniosty 80,00 zt. W miesiacu listopadzie zaewidencjonowano wyciagl
bankowe od Nr 204/2014 do numeru 222/2014. Obroty konta 130-20 Rachunek
biezacy za miesige listopad po stronie Wn wyniosty 441.450,95 71, natomiast po
stronie Ma wyniosty 520.174,95 zL. Saldo konta na koniec okresu wynosi 646.446,83
7. W zapisach ksicgowych wyciggéw bankowych prowadzonych na koncie 130-20

w miesigcu listopadzie nie stwierdzono roznic.

Wyciagi bankowe za grudzien 2014 r., gdzie obroty wyciggu bankowego Nr 223/2014
7z dn. 01.12.2014 r. po stronie przychodu wyniosty 4.630,00 zI, natomiast po stronie
rozchodu wyniosty 14.367,26 zI. W miesigcu grudzien zaewidencjonowano wyciagi
bankowe od Nr 223/2014 do numeru 244/2014. Obroty konta 130-20 Rachunek

biezacy za miesigc grudzien po stronie Wn wyniosty 463.502,19 zi, natomiast po
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stronie Ma wyniosty 836.209,54 zI. Saldo konta na koniec okresu wynosi 273.739,48
7. W zapisach ksiegowych wyciggéw bankowych prowadzonych na koncie 130-20

w miesigcu grudzien nie stwierdzono réznic.

Obrot gotowkowy.

W jednostce obowigzuje Instrukcja w sprawie prowadzenia gospodarki kasowe]
wprowadzona jako dokument nr In/PG/62 zatwierdzony do stosowania przez Dyrektora
WOMP w Kielcach z dnia 01.12.2011 roku.

Instrukcja okresla zasady i warunki, jakie powinny by¢ spetnione przy prowadzeniu
gospodarki kasowej oraz warunki zabezpieczenia i przechowywania wartosci pienigznych.
Obrét nastepuje przez wplaty i wyplaty kasowe i jest realizowany przez kasg jednostki.
W jednostce funkcjonuje 1 kasa. W instrukcji okreslono niezbedny zapas gotowki na biezace
wydatki (tzw. pogotowie kasowe) ustalony przez dyrektora jednostki o wartosci 35.000,00 zt.
Nadwyzke gotowki znajdujacg si¢ na koniec dnia ponad ustalong warto$¢ odprowadza sig
najpézniej w dniu nastepnym na rachunek bankowy jednostki. Wartosci pieni¢zne s3
przechowywane i ftransportowane w warunkach zapewniajgcych nalezyty ochrong przed
zniszczeniem, utratg i zagarni¢eciem.

Osobg upowazniong do prowadzenia kasy jest kasjer. W aktach osobowych kasjera oraz 0sob
zastepujacych kasjera w trakcie jego nieobecnosci znajdujg si¢ o$wiadczenia o przyjeciu

odpowiedzialno$ci materialnej.

Kontrole kasy.

W rozdziale X obowiazujacej w jednostee Instrukeji Kasowej zawarto wytyczne dotyczace
czynnosci kontrolnych w kasie, z ktorych wynika ze: ,, Inwentaryzacje kasy przeprowadza
sie:

1) na dzien przekazania obowiqzkow kasjera,

2) w ostatnim dniu roboczym roku.”

oraz ze: ,, ... Dorazne kontrole kasy powinny by¢ udokumentowane datg i podpisem”.

W okresie objetym kontrola, tj. w 2014 roku, dokonano 11 doraznych kontroli kasy:
-wdniu31.01.2014 r.,
- wdniu 24.02.2014 r.,
-w dniu 31.03.2014 r.,,
- w dniu 30.04.2014 r.,

17



- w dniu 26.05.2014 r.,
- w dniu 23.06.2014 r.,
- wdniu 21.07.2014 r.,
-w dniu 18.08.2014 r.,
- w dniu 29.09.2014 r.,
-wdniu 27.10.2014 r.,
-wdniu24.11.2014 r.,
Z powyzszych kontroli zostaly sporzadzone stosowne protokoly podpisane przez glownego
ksiggowego i kasjera jednostki. Kontrole zostaly przeprowadzone w obecnoscei kasjera.
W w/w protokolach stwierdzono, ze stan gotowki w kasie byl zgodny z saldem wykazanym

W raporcie.

Ponadto na okoliczno$é przekazania obowigzkow kasjera sporzadzano protokot
7 przekazania gotowki w kasie WOMP. Protokoly zostaty opatrzone datg i podpisami osoby

zdajacej i przyjmujacej gotowke.

Zarzadzeniem Nr 18/2014 z dnia 19 grudnia 2014 roku Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych, rzeczowych i pienigznych oraz pozostatych aktywow i pasywow zostal
powolany zespét w 3 osobowym sktadzie do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w dniu 31
grudnia 2014 r. Spis zostal przeprowadzony w formie protokotu i w obecnosci kasjera. Saldo
koncowe na dzien 31.12.2014 r. wedtug raportu kasowego Nr 57/2014 wynosi 20.790,49  zt
i jest ono zgodne ze stanem kasy. Protokot zostal podpisany przez kasjera oraz cztonkow

zespotu spisowego.

Prawidlowo$¢ sporzadzania raportow kasowych.

Zgodnie z instrukcja obiegu dokumentow finansowo — ksiggowo - kadrowych (Nr
dokumentu: In/WOMP/40 z dnia 02.02.2012) kasjer sporzadza raport kasowy co 7 dni, lecz
nie pdzniej niz ostatniego dnia miesigca za dany miesigc.

Kontroli poddano raporty kasowe wystawione w miesigcu wrzesien 2014 r.

a) Raport kasowy - RK Nr RKB/39/2014/KASA za okres od 1 do 7 wrze$nia 2014 roku.
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Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (70 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 7.968,35 zi. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 17.023,16 zt, natomiast rozchdd na kwote 4.180,43 zt. Stan kasy na dzien

zamknigcia raportu wynosit 20.811,08 zt. Na raporcie kasowym znajduje sie¢ podpis kasjera.

b) Raport kasowy — RK Nr RKB/40/2014/KASA za okres od 8 do 14 wrze$nia 2014 roku.
Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowg (69 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosil 20.811,08 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 12.321,60 zl, natomiast rozchod na kwotg 24.184,00 zt. Stan kasy na dzien

zamkniecia raportu wynosit 8.948,68 zl. Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera

¢) Raport kasowy — RK Nr RKB/41/2014/KASA za okres od 15 do 21 wrzesnia 2014
roku.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (82 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 8.948,68 zl. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 17.658,56 zI, natomiast rozchod na kwotg 2.700,06 zt. Stan kasy na dzien

zamkniecia raportu wynosit 23.907,18 zt. Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera

d) Raport kasowy — RK Nr RKB/42/2014/KASA za okres od 22 do 28 wrzesnia 2014
roku.

Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (74 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 23.907,18 zl. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 15.401,00 zi, natomiast rozchdd na kwote 27.805,40 zt. Stan kasy na dzien

zamkniecia raportu wynosil 11.502,78 zt. Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera.

¢) Raport kasowy — RK Nr RKB/43/2014/KASA za okres od 29 do 30 wrze$nia 2014
roku.

Raport zawiera ewidencje ksiegowa (30 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosit 11.502,78 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 5.863,00 zl, natomiast rozchod na kwotg 561,92 zt. Stan kasy na dzien

zamknigcia raportu wynosil 16.803,86 zt. Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera

Ustalenia kontroli.
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1. Raporty kasowe sporzadza si¢ i zamyka tygodniowo. Raporty kasowe zamykane sg na
koniec miesigca co umozliwia wprowadzenie do ksiag rachunkowych danego miesigca
wszystkich operacji gospodarczych dokonanych w tym okresie (art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci).

2. Do raportow kasowych zatgczano dowody zrédlowe potwierdzajgee dokonanie operacji
gotowka.

3. Wyplaty gotowki z kasy dokonywano na podstawie dowodow zrédlowych sprawdzonych
pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyptaty
przez osoby upowaznione, okreslone w przepisach wewnetrznych.

4. W raportach kasowych okreslano tres¢ dokonywanych operacji gotowka.

5. Ewidencja ksiegowa na koncie 100-10 Kasa obejmujgca ewidencje wplat i wyptat jest
zgodna z sumg obrotow poszczegoélnych raportow kasowych wystawionych w miesigcu

wrzesien 2014r.

Kontrola wydatkow na paliwo do samochodu sluzbowego.

W jednostce obowigzuje Regulamin warunkéw uzytkowania samochodu stuzbowego
i wykonywania obshlugi transportowej Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach
stanowigcy zalgcznik Nr 1 Zarzadzenia nr 4/2019 Dyrektora WOMP z dnia 17.07.2009r.

W jednostce prowadzony jest rejestr udzielonych upowaznien do prowadzenia samochodu

stuzbowego zgodnie z zatgcznikiem Nr 5 do w/w regulaminu.

Ewidencja i wypelnianie kart drogowych.

Kontroli poddano prawidlowos¢ wypetniania kart drogowych pobranych przez dysponentow
samochodu stuzbowego marki KIA CEE’D nr rej TK 4805E w miesigcu VI 2014 roku,
mianowicie:

-KD Nr 0317177 z dn. 02.06.2014r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dn. 02.06.2014 r.
- KD Nr 0317178 z dn. 03.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dn. 03.06.2014 r.
- KD Nr 0317179 z dn. 04.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy shuzbowe w dn. 04.06.2014 r.
- KD Nr 0317180 z dn. 05.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dn. 05.06.2014 r.
-KD Nr 0317181 z dn. 06.06.2014r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dn. 06.06.2014 r.
-KD Nr 0317182 z dn. 10.06.2014r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dn. 10.06.2014 r.
-KD Nr 0317183 z dn. 11.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dn. 11.06.2014 r.
- KD Nr 0317184 z dn. 12.06.2014r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dn. 12.06.2014 r.

20



- KD Nr 0317185 z dn. 13.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dn. 13.06.2014 r.
- KD Nr 0317186 z dn. 16.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dn. 16.06.2014 r.
- KD Nr 0317187 z dn. 17.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dn. 17.06.2014 r.
KD Nr 0317188 z dn. 18.06.2014r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dn. 18.06.2014 .
- KD Nr 0317189 z dn. 23.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dn. 23.06.2014 r.
- KD Nr 0317190 z dn. 24.06.2014r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dn. 24.06.2014 r.
- KD Nr 0317191 z dn. 25.06.2014r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dn. 25.06.2014 .
_KD Nr 0317192 z dn. 26.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dn. 26.06.2014 r.
- KD Nr 0317193 z dn. 27.06.2014r. ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dn. 27.06.2014 r.
- KD Nr 0317194 z dn. 30.06.2014r. ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dn. 30.06.2014 r.

W zakresie prawidtowosci i kompletnosci wypetniania kart drogowych ustalono, ze:

karty zostaly ponumerowane,

karte wypetnial pracownik wystgpujgcy w podrozy stuzbowej w charakterze kierowcy
(dysponent pojazdu),

karta faktycznie stuzyla do codziennego ewidencjonowania przebiegu kilometrow
i realizacji dyspozycji wyjazdu z czasem jego trwania, poniewaz wpisywano w niej
przemierzane odcinki trasy (skad - dokad) wraz z zapisem godziny odjazdu i przyjazdu,
stanu licznika przy wyjezdzie i powrocie oraz przebieg kilometrow na poszczegblnych
odcinkach,

karta faktycznie stuzyla do ewidencjonowania tankowania paliwa — wpisywano w niej,
gdzie zatankowano pojazd, numer dowodu WZ zakupu paliwa i jego ilosc,

kierowcy zawsze pobierali nowg kart¢ na kolejny dzien miesigea co byto zgodne

7 wymogami przyjetego Regulaminu.

Rozliczanie miesi¢gczne kosztow zuzycia paliwa.

W toku kontroli analizowano sposéb wypelnienia ,,Miesigcznej karty eksploatacyjnej

samochodu stuzbowego” oraz  ,Miesigezng kartg pracy samochodu stuzbowego” dla

samochodu osobowego marki KIA CEE’D Nr rej TK 4805E za m-c czerwiec 2014 r.

i ustalono, ze:

Miesieczny przebieg km stanowil sumg przebiegéw wszystkich kart drogowych

z czerwcea 2014r.,
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e Wpisany stan licznika (z poczgtku i kofica miesigca: czerwiec 2014) byl zgodny
z wpisami dokonanymi w kartach drogowych,

e Informacje wpisane w miesieczng kartg pracy samochodu j.: przebieg km, ilos¢ i godziny
pracy wynikaty z ewidencji poszczegdlnych kart drogowych wypelionych w czerweu
2014r.,

e W ,Miesigeznej karcie eksploatacyjnej samochodu stuzbowego™ nie wypelniono rubryk
wymaganych treécig karty, tj: ,,Stan paliwa na poczatku miesigca w litrach”, ,,Zuzycie
paliwa w ciggu miesigca w litrach” oraz ,,Stan paliwa na koniec miesigca w litrach”.

o W Miesiceznej karcie pracy samochodu stuzbowego™ nie zapisano normy zuzycia paliwa

na 100 km przebiegu.

W Regulaminie warunkow uzytkowania samochodu shuzbowego i wykonywania obstugi
transportowej Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach stanowigcy zatgcznik
Nr 1 Zarzadzenia nr 4/2019 Dyrektora WOMP z dnia 17.07.2009 r. § 2 pkt.2 zapisano: ,, Na
podstawie kart drogowych i miesigcznej karty pracy samochodu stuzbowego Kierownik PDZ
w okresach miesigcznych dokonuje rozliczenia przebiegu samochodu stuzbowego, zuzycia
paliwa i godzin pracy kierowcéw (pod katem przepisow Kodeksu Pracy i obowigzujgcego
w Osrodku Regulaminu Pracy) wypelniajge miesigczng karte eksploatacyjng samochodu

stuzbowego... "

Z tresci przedtozonych do kontroli dokumentow wynika, ze w jednostce nie zostaly ustalone
normy zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego marki KIA CEE’D Nr rej TK 4805E.
W miesigcznej karcie eksploatacyjnej dokonywane sg zapisy dotyczagce zakupu paliwa, brak

natomiast zapisow wskazujgcych na rozliczenie jego zuzycia w okresie miesigcznym.
Kontrola wydatkéw na zakup paliwa dokonanych w V12014 r.

W jednostce zakupu paliwa za gotowke na stacjach paliw dokonuje uzytkownik samochodu.
Pracownik pobiera z kasy zaliczkg na obstuge techniczno-gospodarcza, a nastepnie rozlicza

sie na podstawie faktur zakupu.

Probg kontrolng objeto wydatki na zakup paliwa do samochodu osobowego marki KIA

CEE’D poniesione w miesigcu czerwiec 2014 r. na kwotg 485,03 zt.
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Pracownik na podstawie wniosku o zaliczke w dn. 30.05.2014 r pobral z kasy gotowke
w wysokosci 500 zI (raport kasowy Nr RKB/23/2014/KASA za okres od dn. 26.05.2014 r. do
dn. 31.05.2014 r., poz. 62). Pracownik dokonal zakupu paliwa na podstawie n/w faktur:

1) faktura VAT nr 04501121585 z dnia 04.06.2014 r. zostata wystawiona przez Stacje
Lukoil Polska Sp. z 0.0. w Warszawie na kwote 154,28 zt z tytutu zakupu paliwa.
Fakt zakupu paliwa dla pojazdu w ilosci 29 |  zostal odnotowany w karcie drogowej nr

0317179 z dn. 04.06.2014 r. przez dysponenta pojazdu.

2) faktura VAT nr 04501123068 z dnia 11.06.2014 r. zostatla wystawiona przez Stacje¢
Lukoil Polska Sp. z 0.0. w Warszawie na kwote 173,25 zt z tytulu zakupu paliwa.
Fakt zakupu paliwa dla pojazdu w ilodci 33 1  zostal odnotowany w karcie drogowej nr

0317183 z dn. 11.06.2014 r. przez dysponenta pojazdu.

3) faktura VAT nr 04501125984 z dnia 26.06.2014 r. zostala wystawiona przez Stacj¢
Lukoil Polska Sp. z 0.0. w Warszawie na kwote 157,50 zt z tytutu zakupu paliwa.
Fakt zakupu paliwa dla pojazdu w ilosci 30 1  zostal odnotowany w karcie drogowej nr

0317192 z dn. 26.06.2014 r. przez dysponenta pojazdu.

W dn. 27.06.2014 r. pracownik dokonal rozliczenia pobranej zaliczki wplacajac do kasy
niewydatkowana kwote w wysokosci 2,98 zt (raport kasowy nr RKB/27/2014/KASA za okres
od dn. 23.06.2014 r. do dn. 29.06.2014 r., poz. 57).

Nieprawidlowo$ci i uchybienia:

e Nie ustalono norm zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego.

e W ,Miesiecznej karcie eksploatacyjnej samochodu stuzbowego” nie wypelniono
rubryk wymaganych trescig karty, tj: ,,Stan paliwa na poczatku miesigca w litrach”,
LZuzycie paliwa w ciggu miesigca w litrach” oraz ,,Stan paliwa na koniec miesigca
w litrach”. Powyzsze wskazuje na niewypelnianie wymogu zawartego w trescl
Regulaminu warunkow uzytkowania samochodu stuzbowego 1 wykonywania obstugi
transportowej Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach stanowigcego
zalgceznik Nr 1 Zarzgdzenia nr 4/2019 Dyrektora WOMP z dnia 17.07.2009 .
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Dokumentacja kontrolna od str. 58 do str. 222

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci:
Ocena pozytywna z w/w  uchybieniami w zakresie ustalenia norm zuzycia paliwa

w samochodzie stuzbowym i prawidlowosci rozliczania zuzycia paliwa.

Osoby odpowiedzialne:
Pani Anna Mikolajczyk - Dyrektor Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach
Pan Waclaw Milczarski - Kierownik Dzialu Zarzadzania Jakoscig i Administracji

Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach

S. Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (Dz.U.2013.217
tekst jednolity z poézn. zm.);

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U.2013.330 tekst jednolity
z pdzn. zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2013.885 tekst

jednolity z p6zn. zm.).

5.1. Naleznosci.

Ustalenia faktyczne:

Ewidencja naleznosci jest prowadzona na kontach zespotu 2.

7, zestawienia obrotow 1 sald, konta syntetyczne WOMP za okres od 2014-01-01
do 2014-12-31 wynika, ze naleznosci wykazane na koncie 200 stanowily wedlug stanu na

dzien 31 grudnia 2014 roku:
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Kontroli poddano wybrane losowo naleznosci :

a) Swietokrzyski Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych Kielce

- faktura VAT nr FAP/1166/2014 z dnia 04.12.2014 r. na kwotg 232,00 zl z terminem

platnosci do dnia 18 grudnia 2014 roku,
Powyzsza faktura dotyczyla naleznosei za wykonanie badan profilaktycznych na podstawie
umowy zawartej w dniu 14 stycznia 2010 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi,
nalezno$¢ za badania profilaktyczne nalezalo uiszcza¢ w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury. Nalezno$é w wysokoscei 232,00 zt zostata uiszczona w dniu 15.12.2014 roku (WB nr
2332 15.12.2014 1.).

b) Szkota Podstawowa Nr 34 Kielce

- faktura VAT nr FAP/1176/2014 z dnia 04.12.2014 r. na kwotg 180,00 zI z terminem

platno$ci do dnia 18 grudnia 2014 roku,
Powyzsza faktura dotyczyla naleznosci za wykonanie badan profilaktycznych na podstawie
umowy zawartej w dniu 13 marca 2014 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi,
naleznoé¢ za badania profilaktyczne nalezalo uiszeza¢ w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury. Nalezno$¢ w wysokosci 180,00 zt zostata uiszczona w dniu 9.12.2014 roku (WB nr

22929.12.2014 r.).

¢) Muzeum Wsi Kieleckiej

- faktura VAT nr FAP/1165/2014 z dnia 04.12.2014 r. na kwotg 240,00 zt z terminem

platnosci do dnia 18 grudnia 2014 roku,
Powyzsza faktura dotyczyla naleznosci za wykonanie badan profilaktycznych na podstawie
umowy zawartej w dniu 8 stycznia 2013 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi,
naleznoé¢ za badania profilaktyczne nalezato uiszczaé w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury. Nalezno$é w wysokosei 240,00 zt zostala uiszezona w dniu 18.12.2014 roku (WB nr

236z 18.12.2014 1.).

d) Miejskie Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej Busko Zdrdj
- faktura VAT nr FAP/1205/2014 z dnia 05.12.2014 1. na kwotg 1426,00 zt z terminem
ptatnosei do dnia 19 grudnia 2014 roku,
Powyzsza faktura dotyczyta naleznosci za wykonanie badan profilaktycznych na podstawie
umowy zawartej w dniu 1 marca 1999 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi,

naleznoé¢ za badania profilaktyczne nalezalo uiszeza¢ w terminie 14 dni od daty wystawienia
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faktury. Nalezno$¢ w wysokosei 1426.00 zt zostala uiszezona w dniu 18.12.2014 roku (WB
nr 236 z 18.12.2014 r.).

e) Miejski Zarzad Drog Kielce

- faktura VAT nr FAP/1118/2014 z dnia 28.11.2014 r. na kwote 123,00 zt z terminem

platno$ci do dnia 12 grudnia 2014 roku,
Powyzsza faktura dotyczyla naleznosci za wykonanie badan profilaktycznych na podstawie
umowy zawartej w dniu 2 czerwca 2008 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi,
naleznoéé za badania profilaktyczne nalezato uiszeza¢ w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury. Nalezno$¢ w wysokosei 123,00 zt zostata uiszezona w dniu 18.12.2014 roku (WB nr
231211.12.2014 1.).

f) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Zagnanisk

- faktura VAT nr FAP/1141/2014 z dnia 28.11.2014 r. na kwote 124,00 zt z terminem

ptatnosci do dnia 12 grudnia 2014 roku,
Powyzsza faktura dotyczyla naleznosci za wykonanie badan profilaktycznych na podstawie
umowy zawarte] w dniu 6 marca 2012 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi,
naleznoé¢ za badania profilaktyczne nalezalo uiszcza¢ w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury. Nalezno$é w wysokosci 124,00 zt zostata uiszczona w dniu 10.12.2014 roku (WB nr
230210.12.2014 r.).

g) Zespot Placowek Odwiatowych Strawczyn

- faktura VAT nr FAP/1147/2014 z dnia 28.11.2014 r. na kwotg 105,00 zt z terminem

platnosci do dnia 12 grudnia 2014 roku, |
Powyzsza faktura dotyczyla naleznosci za wykonanie badan profilaktycznych na podstawie
umowy zawartej w dniu 8 grudnia 2011 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi,
nalezno$é za badania profilaktyczne nalezalo uiszczaé w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury. Nalezno$é¢ w wysokosci 105,00 zt zostala uiszczona w dniu 10.12.2014 roku (WB nr
230210.12.2014 1.).

h) Swictokrzyski Urzad Skarbowy Kielce

- faktura VAT nr FAP/1114/2014 z dnia 28.11.2014 r. na kwot¢ 100,00 zt z terminem
ptatno$ci do dnia 12 grudnia 2014 roku,
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Powyzsza faktura dotyczyla naleznosci za wykonanie badan profilaktycznych na podstawie
umowy zawartej w dniu 11 marca 2014 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi,
naleznos¢ za badania profilaktyczne nalezalo uiszczaé w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury. Nalezno$¢ w wysokosci 100,00 zt zostata viszezona w dniu 10.12.2014 roku (WB nr
230210.12.2014 r.).

i) Wojewodzki Dom Kultury Kielce

- faktura VAT nr FAP/1116/2014 z dnia 28.11.2014 r. na kwotg 280,00 zt z terminem

ptatnosci do dnia 12 grudnia 2014 roku,
Powyzsza faktura dotyczyla naleznosci za wykonanie badan profilaktycznych na podstawic
umowy zawartej w dniu 17 pazdziernika 2012 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi,
naleznos¢ za badania profilaktyczne nalezalo uiszeza¢ w terminie 14 dni od daty wystawienia
faktury. Naleznoé¢ w wysokosci 280,00 zt zostata uiszczona w dniu 10.12.2014 roku (WB nr
230210.12.2014 1.).

j) Prokuratura Okrggowa Kielce

- faktura VAT nr FAP/1117/2014 z dnia 28.11.2014 r. na kwotg 385,00 zt z terminem

platnosei do dnia 12 grudnia 2014 roku,
Powyzsza faktura dotyczyla naleznoéci za wykonanie badan profilaktycznych na podstawie
umowy zawartej w dniu 6 maja 1999 roku. Zgodnie z postanowieniami umownymi, naleznos¢
za badania profilaktyczne nalezato uiszcza¢ w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.
Nalezno$¢ w wysokosci 385,00 zt zostata uiszezona w dniu 10.12.2014 roku (WB nr 230
2 10.12.2014 r.).

Dokumentacja kontrolna od str. 300 do str. 371

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci.
Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.
5.2. Zobowigzania.
Ustalenia faktyczne:
Ewidencja zobowigzan jest prowadzona na kontach zespotu 2.
7 zestawienia obrotéw i sald, konta syntetyczne WOMP za okres od 2014-01-01
do 2014-12-31 wynika, Ze zobowigzania wykazane na koncie 201 stanowity wedlug stanu na

dzien 31 grudnia 2014 roku:
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Kontroli poddano wybrane losowo wybrane zobowigzania:

a) Zaplata za fakture VAT 471/2014 z dnia 1.10.2014 r. na kwotg¢ 258,30 zl na rzecz PURE
PRINT Tomasz Karys. Termin zaplaty za fakturg uptywat w dniu 15.10.2014 roku. Za fakturg
zaplacono w dniu 13.10.2014 roku (Wb nr 189 z 13.10.2014 r.). Warunki realizacji ustugi,
w tym wynagrodzenie za ustuge zostaty okreslone w umowie zawartej w dniu 17.03.2014 .
b) Zaplata za fakture VAT nr EK/H/0024/09/4 z dnia 1.10.2014 r. na kwot¢ 759,02 zi
na rzecz PGE S.A Belchatow. Termin zaplaty za fakture uptywal w dniu 15.10.2014 r.
W dniu 13.10.2014 roku zaptacono za fakture (Wb nr 189 z 13.10.2014 r.). Warunki realizacji
ustugi, w tym wynagrodzenic za ustugg¢ zostaly okreslone w umowie zawartej
w dniu 1.06.2004 roku.

¢) Zaplata za fakture VAT 9198/M1 z dnia 30.09.2014 r. na kwot¢ 1.800,19 zi
na rzecz Biuro Market Kielce. Termin zaplaty za faktur¢ uptywal w dniu 14.10.2014 r.
W dniu 13.10.2014 roku zaptacono za fakturg (Wb nr 189 z 13.10.2014 r.). Warunki realizacji
ustugi, w tym wynagrodzenic za uslugg zostaly okreslone w umowie zawartej
w dniu 19.03.14 roku.

d) Zaplata za fakture VAT 2014/SKLO01178 z dnia 30.09.2014 r. na kwotg 2400 7k
na rzecz Instytut Medycyny Pracy i Zdrowia Srodowiskowego Sosnowiec. Termin zaptaty za
fakture uptywal w dniu 21.10.2014 r. W dniu 17.10.2014 roku zaptacono za fakturg (Wb nr
193 z 17.10.2014 r.). Warunki realizacji ustugi, w tym wynagrodzenie za ustugg zostaly
okreslone w umowie zawartej w dniu 20.11.13 roku.

e) Zaplata za fakture VAT nr 2014/40-000466 z dnia 30.09.2014 .
na kwote 707.61 zt na rzecz Zaklad Urzadzeh Chemicznych i Armatury Przemystowej
Chemar Kielce. Termin zaptaty za fakture uptywat w dniu 14.10.2014 r. W dniu 13.10.2014
roku zaplacono za fakture (Wb nr 189 z 13.10.2014 r.). Warunki realizacji ustugi, w tym
wynagrodzenie za ustuge zostaly okreslone w umowie zawartej w dniu 9.12.03 roku.

f) Zaplata za fakturg VAT nr  4136/102014 z dnia  9.10.2014 1
na kwote 267,28 zt na rzecz Spoldzielnia Pracy Ustugowo-Handlowa UNIPRAL Kielce.
Termin zaplaty za fakture uptywal w dniu 16.10.2014 r. W dniu 14.10.2014 roku zaplacono
za fakture (Wb nr 190 z 14.10.2014 r.). Warunki realizacji ustugi, w tym wynagrodzenie za

ustuge zostaly okreslone w umowie zawartej w dniu 19.06.13 roku.

g) Zaptata za fakture VAT nr FA/271/2014 z dnia 1.10.2014 r. na kwotg 170,97 zt na rzecz

Jawo-Projekt Warszawa. Termin zaplaty za fakturg uptywal w dniu 15.10.2014 r. W dniu
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14.10.2014 roku zaptacono za fakturg (Wb nr 190 z 14.10.2014 r.). Warunki realizacji ustugi,
w tym wynagrodzenie za ustuge zostaly okreslone w umowie zawartej w dniu 30.04.12 roku.
h) Zaplata za fakture VAT nr 343/2014 z dnia 10.10.2014 r. na kwote 2.385,09 zt na rzecz
Przedsigbiorstwo Handlowo Ustugowe MEDMIX Kielce. Termin zaplaty za fakture uptywat
w dniu 24.10.2014 r. W dniu 21.10.2014 roku zaptacono za fakturg¢ (Wb nr 195 z 21.10.2014
r.). Warunki realizacji ustugi, w tym wynagrodzenie za ustuge zostaly okreslone w umowie
zawartej w dniu 24.04.14 roku.

i) Zaplata za fakture VAT nr 1312/2014/ZSJZ z dnia 3.10.2014 r. na kwotg 615 z} na rzecz
Wojskowa Akademia Techniczna Warszawa. Termin zaplaty za fakture uptywal w dniu
17.10.2014 r. W dniu 14.10.2014 roku zaptacono za fakture (Wb nr 190 z 14.10.2014 r.).
Warunki realizacji ustugi, w tym wynagrodzenie za ustugg zostaly okreslone w umowie

zawartej w dniu 10.09.14 roku.

Powyzsze zobowigzania zostaly uregulowane terminowo przez jednostke. Na dokumentach
ksiegowych (fakturach VAT) znajdujg si¢ adnotacje o dokonanej kontroli merytorycznej,
formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiggach
rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkéw wynikajacych z dowodow ksiggowych zostaly

zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione do tego osoby.

Dokumentacja kontrolna od str. 372 do str. 473
Ocena skontrolowanej dzialalnosci.
Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

6. Przychody i koszty jednostki.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (Dz.U.2013.217t.
z pbdzn. zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U.2013.330 t. j. z p6zn. zm.);

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2013.885 tekst
jednolity z p6zn. zm.).

o Zasady ewidencji ksiegowej zdarzen i operacji gospodarczych na kontach ksiggi gtowne;
(numer dokumentu In/PG/61 w systemie zarzadzania jakoscig wg normy PN-EN ISO

9001: 2001, data wydania 31.12.2010 r., obowigzujacy do 14.06.2012 r.), Zasady
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ewidencji ksiegowej zdarzen i operacji gospodarczych na kontach ksiegi gtéwnej (numer

dokumentu In/PG/61 w systemie zarzadzania jakoscig wg normy PN-EN ISO 9001:
2001, data wydania 15.06.2012 r.).

1. Struktura rzeczowa przychodow ze sprzedazy uslug,.

Realizacja
Lp. | Struktura rzeczowa przychodéw planu na %
Plan na 2014 r. |31.12.2014 . G
realizacji
5, |PEyehody 26 sprzedasy ustug 1133 359,00 1147 033,20 101
medycznych
3. | Programy zdrowotne (Azbest) 16 641,00 16 641,00 100
kezyehidy Ze speredidy usiug 1150 000,00| 1163 674,20 101
ogolem
2. Struktura rzeczowa przychodow operacyjnych,
Lp. Przychody operacyjne Plan na 2014 r. o %
Realizacja realizacji
planu 2014 r.
1. |Dotacja na wydatki biezace 4 020 446,00| 4 020 446,00 100,0
2. | Przychody z tytutu najmu i dzierzaw 1 200,00 1 200,00 100,0
99,4
3. |Inne przychody operacyjne w tym: 538 903,00 535 800,25
Réwnowartosé odpiséw amortyzacyjnych
37 od majqtku trwalego otrzymanego
" | nieodplatnie lub sfinansowanego z
ohayeh Srackow piemicinyen 450 402,26 450402,26|  100,0
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3.2 | Refundacja wynagrodzenia rezydenta 46 613,80
46 613,80 100,0
3.3 | Rozliczenie podatku VAT 35 043,00
3,4 | Pozostale 3741,19
Przychody operacyjne ogolem 4 560 549,00 | 4 557 446,25 99,9
1. Struktura rzeczowa przychodéw finansowych.
Lp. Przychody finansowe Plan na 2014 r.
Realizacja %
planu na realizacji
31.12.2014 r.
1 Odsetki od naleznosci z tytutu dostaw
15 ust
. 3 800,00 4665,77| 1227
Otrzymane odsetki od srodkow
2. |pienigznych na rachunku biezgcym 37 200,00 52 163,25 140,2
i lokat
Przychody finansowe ogolem 41 000,00 56 829,02 138,6

4. Wynik zdarzen nadzwyczajnych.

Realizacja planu na
Lp. Wynik zdarzen nadzwyczajnych Plan na 2014 r. |5, 1590147,
1. |Zyski nadzwyczajne 0,00 1 064,42
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2. | Straty nadzwyczajne 0,00 0,00
Wynik zdarzen nadzwyczajnych 0,00 1 064,42
5. Koszty rodzajowe.
Yo
Lp. Plan na 2014 r. | Realizacja planu -
Wys: Hlnienie kosztow resean
JRECzegAD na31.12.2014 1.
1. Amortyzacja §rodkéw trwalych 554 938,00 554 937,81 99,9
2% Zuzycie materialéw i energii w tym: 369 780,00 367 077,92 99,2
2.4 Materialy w tym: 264 780,00 265 319,47 100,2
2.1.1 |leki materiaty opatrunkowe 18 910,00 18 232,99 96,4
2.1.2 |sprzet medyczny 39 600,00 31475,41 79,4
2.1.3 |$rodki czystosci 14 500,00 14 699,88 101,3
2.1.4 | Odczynniki i testy 95 700,00 104 170,39 108,8
2.1.5 |gazy medyczne 6 500,00 7 140,00 109,8
2.1.6 |odziez bielizna, posciel 5 500,00 4314,12 78,4
g7 |materalyremontows Ldo 6 650,00 6 561,04 98,6
konserwacji
2.1.8 |paliwa (olej napedowy) 3 620,00 2 874,20 193
2.1.9 |wodai Scieki 5 500,00 5671,20 103,1
2110 materiaty biurowe, druki medyczne, 41 300,00 44 820,08 108.5
recepty

2.1.11 | pozostate materiaty 27 000,00 25 360,16 038
2.2 Energia 105 000,00 101 758,45 96,9
2.2.1 |elektryczna 65 000,00 61 567,22 94,7
2.2.2 |cieplna 40 000,00 40 191,23 1{}0ﬂ
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3. Uslugi obce w tym: 624 000,00 616 460,36 98,8
3.1 remontowe 76 954,00 76 954,32 100,0
3.2 konserwacje i naprawy 53 400,00 52 953,68 99,1
3.3 Ustugi medyczne obce w tym: 343 410,00 343 617,31 100,0
3.3.1 |badania diagnostyczne 800,00 531,00 66,3
3.3.2 |badania PET, TK i MR 800,00 570,00 71,2
334 | programow 2810,00 2809000 999
3.3.5 |pozostale ustugi 29 000,00 31 822,08 109,7
34 Ustugi zewngtrzne w tym: 68 410,00 69 309,19 101,3
3.4.1 |prania 4 250,00 4 131,33 97,2
3.42 |ochrony 49 200,00 50 813,60 103.2
3.4.3 |obshugi programow komputerowych 7 500,00 7 091,40 94,5
3.4.4 | odbiér odpadéw komunalnych 5 000,00 4 800,00 96,0
3.4.5 |odbiér odpadéw niebezpiecznych 2 100,00 2119,74 100,9
3.4.6 |sterylizacja 360,00 35312 98,0
3.5 Administracyjne w tym: 48 226,00 37 119,66 118,4
3.5.1 |prawne i doradcze 28 800,00 28 800,00 100,0
3.5.2 |pocztowe 17 726,00 17 773,98 100,2
3.5.3 |bankowe 1 700,00 1 635,00 96,1
3.5.4 |telekomunikacyjne 9 600,00 8 910,68 92,8
3.6 Pozostale ustugi 24 000,00 16 506,20 68,7
4. Podatki i oplaty 83 000,00 83 295,11 100,3
4.1 podatek VAT 58 400,00 58 897,61 100,8
4.2 podatek od nieruchomosci 24 100,00 24 078,00 99,9
4.3 oplaty 500,00 319,50 63,9
5. Wynagrodzenia 3192 666,00 3190 482,17 99,9
g, |Ubszpisczeninspolpeanc $77015,00]  886003,69|  101,0

i inne §wiadczenia w tym:
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6.1 slk-fadkl |1f1 ubezpieczenia spoleczne 608 154,00 609 740,34 100,2
i fundusz pracy
62  |ZFSS 62 361,00 62 361,26 100,0
6.3 szkolenia pracownikéw 29 300,00 31 637,16 107,9
6.4 odziez ochronna i robocza 15 200,00 1545147 101,60
6.5 pozostate 162 000,00 166 813,46 102,9
g Pozostale koszty rodzajowe w tym: 30 000,00 32 118,71 107,0
7.1 ubezpieczenie OC 1 400,00 1 355,00 96.8
7.2 ubezpieczenie majatku 2 200,00 2 871,00 130,5
7.3 ubezpieczenie od zdarzein medycznych 6 800,00 6 798,00 99,9
7.4 koszty podrozy stuzbowych 8 000,00 7 343,24 91,8
7.5 pozostale koszty 11 600,00 13 751,47 118,5
Ogolem koszty
5731 399,00 5730 375,77 99.9
6. Pozostale koszty operacyjne.
Realizacja planu 7
L Wyszezegdlnienie Plan na 2014
P- r. na31.122014r. |
realizacji
| Koszty dotyczace przychodow
" | znajmu, dzierzawy 900 900.00 100.0
2. | Inne koszty operacyjne w tym: 18 900 18 671,37 98,7
2.1.1 | Rozliczenia z tytulu podatku VAT 18 055,37
2.1.2 | Inne 616,00
3 Koszty dgchodzema naleznosci, 200,00 0,00
egzekucyjne, sagdowe
Razem koszty operacyjne 20 000,00 19 571,37 97,8
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7. Koszty finansowe.

Wyszezegolnienie kosztow Plan na 2014 r.
Realizacja planu na
Lp.
31.12.2014 r.
1 Odsetki od zobowigzan publicznoprawnych 0.00 0,00
w tym:
2. |Inne 0,00 0,00
Razem koszty finansowe 0,00 0,00

6.1. Przychody

Probg kontrola objeto realizacj¢ umowy na wykonywanie okresowych badan lekarskich
pracownikéw i bylych pracownikow zaktadow, ktore stosowaly azbest w ramach projektu
realizowanego na podstawie art. 7a ust 1 i ust. 2 ustawy z dnia 19 czerwca 1997 roku
o zakazie stosowania wyrobow zawierajacych azbest (Dz. U z 2004 1. Nr 3, poz 20 z pdzn.
zm) w zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 4 sierpnia 2004 roku w sprawie
okresowych badan lekarskich pracownikow zatrudnionych w zakladach, ktore stosowaly

azbest w produkcji (Dz.U. Nr 183, poz. 1896).

Przedmiot kontroli:

- umowa nr 8/MP/2014/758/195 z dnia 03.04.2014 r

- aneks nr 1 do umowy zawarty w dniu 12.12.2014 r

- kosztorys badan profilaktycznych do wykonania w roku 2014
- rozliczenie merytoryczno — finansowe

- faktura VAT nr FAP/1111/2014 z dnia 24.11.2014

Ustalenia kontroli:
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Dnia 10.02.2014 roku Ministerstwo Zdrowia pismem znak MZ-ZP-6331-26254-51/AP/14
ztozylo do Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy zapytanie o przedstawienie oferty
cenowej na rok 2014 dotyczacy realizacji badan lekarskich.

Dnia 18.02.2014 roku Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy pismem znak PG-155-1/2014
przestat zgloszenie ofertowe do Ministerstwa Zdrowia.

Dnia 9.04.2014 roku Ministerstwo Zdrowia pismem znak MZ-ZP-Z-6331-28152-8/KP/14
przekazalo do Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy umowe nr 8/MP/2014/758/195
z dnia 03.04.2014 r.

Dnia 24.11.2014 roku Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy pismem znak PG-155-5/2014
przestat rozliczenie do Ministerstwa Zdrowia na kwotg 16.641 zk.

Dnia 24.11.2014 Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy wystawil fakturg VAT nr
/1111/2014 7z dnia 24.11.2014 na kwote 16.641 zI w ramach rozliczenia projektu.
W ramach projektu Wojewodzki Og$rodek Medycyny Pracy przebadal 50 o0sob.

6.2. Koszty

Proba kontrolng objeto losowo wybrane koszty.

Wydatki objete kontrolag wykazano w ponizszej tabeli.

Termin

Wystawca Nazwa i nr dowodu Kwota I
zaplaty Data zaplaty

b dowodu ksiegowego z dnia brutto

Faktura VAT Nr i
1. | PGE Belchatow EK/H/0023/01/4 dnia 9130,03 14 dni 17.02.2014

3.02.2014

Faktura VAT Nr )
9. PGE Belchatow EK/H/0023/02/4 dnia 7324.,86 14 dni 13.03.2014

3.03.2014

Faktura VAT Nr )
i PGE Belchatow EK/H/0023/03/4 dnia 5458,73 14 dni 10.04.2014

1.04.2014

Faktura VAT Nr .
4. PGE Belchatow EK/H/0023/04/4 dnia 3954,17 14 dni 14.05.2014

1.04.2014
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Faktura VAT Nr
5. PGE Belchatow EK/H/0023/05/4 dnia 759,02 14 dni 12.06.2014

2.06.2014

Faktura VAT Nr
6. PGE Belchatow EI/H/0017/06/4 dnia 759,02 14 dni 11.07.2014

1.07.2014

Faktura VAT Nr
7. PGE Belchatéw EK/H/0017/07/4 dnia 759,02 14 dni 12.08.2014

1.08.2014

Faktura VAT Nr
3 PGE Belchatow EI/H/0015/08/4 dnia 759,02 14 dni 10.09.2014

1.09.2014

Faktura VAT Nr
0. PGE Belchatow EK/H/0024/09/4 dnia 759,02 14 dni 13.10.2014

1.10.2014

Faktura VAT Nr _
10. | PGE Belchatow 9001031840 dnia 3964,01 14 dni 18.11.2014

4.11.2014

Faktura VAT Nr .
11. | PGE Belchatow 9001038968 dnia 6222,03 14 dni 17.12.2014

2.12.2014

Faktura VAT Nr
12. | PGE Belchatow 9001047341 dnia 0586,29 14 dni 20.01.2015

5.01.2015

W wyniku kontroli w/w dokumentow stwierdzono, Ze :

- na dokumentach ksiegowych zawarte sa adnotacje o kontroli merytorycznej oraz formalnej
i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiggach
rachunkowych jednostki,

- kwoty wydatkéw wynikajgcych z w/w dowodow ksiegowych zostaly zatwierdzone
do wyplaty przez upowaznione do tego 0soby,

- terminowo dokonywano platnosci wynikajacych z faktur zgodnie z zawartymi umowami.
Ocena skontrolowanej dzialalno$ci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

Dokumentacja kontrolna od str. 474 do str. 530
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7.Sprawozdawczo$¢.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 tekst
jednolity z pézn. zm.)
e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.

Nr 43, poz. 247).

Ustalenia faktyczne:

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247), samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej
sporzadzajg nastepujace sprawozdania:

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
za I, I1, 111, IV kwartal roku budzetowego;

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdw dtuznych
oraz poreczen i gwarancji za I, 11, II1, IV kwartat roku budzetowego;

- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie naleznosci z tytulu papierow
wartosciowych wedtug wartosci ksiggowej;

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych.

Kontrole  przeprowadzono ~ w  zakresiec ~ wykazania  naleznosci wymagalnych
w sprawozdaniu Rb — N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych wedlug
stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku oraz sprawdzono prawidtowos¢ zlozenia sprawozdan
Rb-Z-PPP o stanie zobowigzan wynikajgcych z uméw partnerstwa publiczno-prywatnego za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r i zlozeniu sprawozdania RB-UN o stanie
naleznoéci z tytulu papieréw wartosciowych na koniec 4 kwartatu 2014 roku.

Jednostka nie wykazala zobowigzan wynikajacych z  umoéw partnerstwa publiczno-
prywatnego oraz nie wykazala naleznosci z tytutu papieréw wartosciowych.

W sprawozdaniu Rb — N wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku wykazano naleznosci
wymagalne z tytutu dostaw towarow i ustug (wiersz N4.1.) w wysokosci 22.755 zt oraz

pozostate naleznosci w kwocie 34.313,07 zt
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Na wykazane w sprawozdaniu Rb-N naleznosci wymagalne w kwocie 22.755 zt i pozostate

naleznos$ci w kwocie 34.313,07 skladajq sig:

naleznos¢ Naleznos¢
Kontrahent Naleznos¢ | wymagalna niewymagalna grupa
AB Biuro Rachunkowe 30 30
ABS Bonifer 129 129
Sarr 252 252
Akamit 75 75
Aurelium 30 30
Big Beat 75 13
Sw. Centrum Innowacji 229 229
Chemar Rurociagi 15 75
Chemar Servis 300 300
Color Press 120 120
Przed. Budl. Montazowe
Crane 139 139
Crawford 205 205
Diagnostyka Techniczna 60 60
Drog-Met 165 165
Ds. Smith 2004 2004
Duo Ozdoba 139 139
Ekofiber 80 80
Elektrocieptownia 820 820
erbud 248 248
Euro Stars 195 195
Eurovia 75 75
FCPK 555 555
Service FMCG 142 142
Firma Ustugowo-
Budowlana 65 65
Gab. Stom. I[zowska 80 80|GD
Gamar 175 175
GC Energy 343 343
Gemikol 154 154
Helios 109 109
IKAR 1003 1003
IT Creator 60 60
Kar-bud 323 323
Karton 70 70
Kiel-pak 58 58
Kopaliny Mineralne 100 100
lecha 305 305
Marbach Polska 100 100
Martes 45 45
Medison 139 139
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MGZK Busko 310 310
Muzeum Wsi 633,44 633,44 | 111
Nadl. Kielce 4251,7 4251,7
Nadl. Zagn 765 765
Nordkalk 285 285
Odlewnia chemar 2275 1625 650
Opek 45 45

PIP 50 50
Przed. Innowacyjno

Wdrozeniowe 479 449 30
pogotowie 533 5355 |1
Politechnika 3135 315511
Prokuratura 511 511
Quebec 60 60

Samorzgdowe centrum

Kultury 45 45
Sibet 394 394
Superexo 180 180

SPN 65 65

SUS 150 150
SUW 130 130
TEDSPAW 257 257
URZAD

MARSZAEKOWSKI 1570 1570
WBP 120 120 | II1
WDK 70 70 | 111
WORD 705 705 | 111
WSZECHNICA 160 160

XL Tape 400 400
Chemar Armatury 960 960
ZPO Strawczyn 90 90
7Szl Zagnansk 380 380
7520 Wolica 220 220
ZSNPK 64 64 | 111
ZUCH Armatury 185 185
ZUL Nowak 375 5] GD
ZUL Podgorski 205 205 GD
Galus 147 132 15
Med. Service 33 735
Mp@Mr 255 253
Patron 35 35

PG Jonczyk 154 154 GD
PGL Dudek 30 30| GD
Profi-med. 15 15
SZ0OZ Nowiny 30 30
Artmedik 60 30 30

PI Blaszczyk 75 60 15[{GD
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Gab. Derm- Wen 60 60| GD
Is-Med. 60 60 |GD
Onkologia 1170 1170 | 1T
Promed 30 30| GD
70Z Starachowice 30 30
70OZ Chmielnik 150 150
707 Polaniec 60 60
SC Psychiatrii 4194,93 4194,93 | 111
WSS Czerwona Gora 3020 1700 1320 | 111
WSS Dziecigcy 16900 15690 1210 | III
707 Busko 30 30
ZUS 456 456 |1V
57068,07 22755 34313,07

Dokumentacja kontrolna od str. 531 do str. 558

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

8. Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnodci leczniczej (Dz.U.2013.217 t;.
z pozn. zm.);

ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. 2013.330 t..
z pozn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 2013.885. tj.
z pdzn. zm.);

uchwata Nr XXII1/400/2012 Sejmiku  Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzeénia 2012 roku w sprawie okreSlenia zasad postgpowania samodzielnych
publicznych zakladéw opieki zdrowotnej bedacych wojewodzkimi osobami prawnymi
przy zbywaniu aktywow trwatych, oddawaniu ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie
oraz uzyczenie;

instrukcja kwalifikacji i gospodarowania rzeczowymi aktywami trwalymi oraz
niskocennymi rzeczowymi skladnikami aktywow dhugotrwatego uzytkowania (numer
dokumentu In/WOMP/42 w systemie zarzadzania jako$cia wg normy PN-EN ISO 9001:
2001), zatwierdzona do stosowania przez Dyrektora WOMP w dniu 01.09.2007 r. (wyd.
4 obowiazujace od dn. 30.09.2013 r. do dn. 15.04.2014 r. oraz wydanie 5 obowigzujgce
od dn. 16.04.2014 r. do 31.12.2014 1.)
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Ustalenia faktyczne:
Ewidencje $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych w jednostce prowadzi
si¢ w systemie ksiegowym Comarch ERP Optima.
W zestawieniu obrotow i sald, konta syntetyczne WOMP za okres od 2014-01-01
do 2014-12-31, na kontach ,,zespotu 0” przedstawione zostaly nastepujace wartosci aktywow
trwatych wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku:

e Konto 010 ,,Srodki trwale” 8.840.105,07 zt

e Konto 030 ,,Wartosci niematerialne i prawne” 165.989,09 7t

e Konto 018 ,,Umorzenie $rodkow trwatych” 3.391 175,52 z1

e Konto 038 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych” 165.989,09 zt

Stosownie do przepisow art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalno$ci
leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654 z pozn. zm.), zbycie aktywow trwatych samodzielnego
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej, oddanie ich w dzierzawg, najem, uzytkowanie

oraz uzyczenie moze nastapi¢ wylacznie na zasadach okreslonych przez podmiot tworzacy.

Zasady postepowania samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej bedacych
wojewodzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu aktywow trwatych, oddawaniu ich
w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie zostaly okreslone uchwalg

Nr XX111/400/2012 Sejmiku Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 roku.

Jak wynika z ustnej informacji udzielonej przez gtownego  ksiggowego - Panig Iwong
Putowska - Zaklad nie dokonal zadnych operacji zwiazanych ze zbyciem mienia ruchomego

i nieruchomosci.

Kontrolg objeto umowe najmu powierzchni 1 m2 na podstawie umowy zawartej w dniu

30.10.2012r.

Wynajecie nieruchomosci nastapito na podstawie wniosku do dyrektora WOMP o zawarcie
umowy na instalacj¢ automatu vendingowego. Ustalenia czynszu najmu  powierzchni

dokonano na podstawie rozeznania cen na rynku.

o



W dniu 30.10.2012 roku Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy zawarl z firmg Automat
Spec Spétka z 0.0. Spotka Komandytowa z siedzibg: Kaszow 382, 32-060 Liszki, umowe
wspotpracy. Przedmiotem umowy jest wynajgcie 1 m2 powierzchni za kwotg 100 zl netto
miesigcznie plus podatek VAT na okres od 1 listopada 2012 r. do 31 stycznia 2013 r. Umowa
zostata przedtuzona aneksem Nr 1 na okres od 1 lutego 2013 r. do dnia 31 grudnia 2013 .
oraz Aneksem Nr 2 na okres od 1 stycznia 2014 r. do dnia 31 pazdziernika 2015 r.

Oddanie nieruchomogci w najem nastgpito w trybie § 13 pkt.3 ust 2 zasad postgpowania
samodzielnych publicznych zakladéw opieki zdrowotnej bedgcych wojewddzkimi osobami
prawnymi przy zbywaniu aktywow trwalych, oddawaniu ich w dzierzawe, najem,
uzytkowanie oraz uzyczenie, stanowigcych zalacznik do uchwaty Nr XXII1/400/2012
Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24 wrze$nia 2012 roku.

W zakresie terminowogci wplat czynszu najmu proba kontrolng objgto faktury za m-c marzec,
kwiecien, maj i grudzien 2014 r.:

- fra VAT Nr FAP/209/2014 z dnia 07.03.2014r. :czynsz najmu za m-c luty na kwote
123,00z} brutto; termin platnosci 21.03.2014 r., zaptacono 20.03.2014 r. (wyciag bankowy nr
52 z dn, 20.03.2014 r.,

- fra VAT Nr FAP/288/2014 z dnia 02.04.2014r. :czynsz najmu za m-¢c marzec na kwotg
123,002t brutto; termin platnosci 16.04.2014 ., zaplacono 16.04.2014 r. (wyciag bankowy nr
71 zdn. 16.04.2014 r.),

- fra VAT Nr FAP/454/2014 z dnia 13.05.2014r. :czynsz najmu za m-c kwiecien na kwotg
123,00 71 brutto; termin ptatnosci 27.05.2014 r., zaptacono 26.05.2014 r. (wyciag bankowy nr
97 zdn. 26.05.2014 r.),

- fra VAT Nr FAP/1200/2014 z dnia 04.12.2014r. :czynsz najmu za m-c listopad na kwotg
123,00 zt brutto; termin ptatnosci 18.12.2014 r., zaptacono 16.12.2014 r. (wycigg bankowy nr
234 zdn. 16.12.2014 r.,

W okresie objetym kontrolg Zaktad nie dokonywal zadnych innych operacji zwigzanych

7 oddaniem w dzierzawe, uzytkowaniem lub uzyczeniem mienia ruchomego i nieruchomosci.

Zgodnie z wymogiem zawartym w uchwale Nr XXII1/400/2012 Sejmiku Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 roku § 18, jednostka zlozyla w Departamencie
Ochrony Zdrowia informacje w zakresie wynajmowania, wydzierzawiania, oddawania
w uzytkowanie i uzyczania nieruchomo$ci w dn. 04.07.2014 r. za I pdtrocze oraz w dn.

14.01.2014 r. za Il potrocze.
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Dokumentacja kontrolna od str.223 do str.259
Ocena skontrolowanej dzialalno$ci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

9. Prawidlowos¢ udzielania zamowien publicznych.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U.2013.907 t.j.
z podzn. zm.)

e Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych wprowadzony Zarzadzeniem nr 5/2010
z dnia 25 maja 2010 r. Dyrektora WOMP w Kielcach

e Regulamin Pracy Komisji Przetargowej Wojewoddzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach wprowadzony Zarzgdzeniem nr 4/2010 z dnia 25 maja 2010 r. Dyrektora
WOMP w Kielcach

e dokument nr Pr/WOMP/14 ,Regulamin udzielania zaméwienn publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 14 000,00 euro netto w Wojewodzkim Oérodku Medycyny Pracy

w Kielcach” zatwierdzony do stosowania przez Dyrektora jednostki z dniem 01.01.2012r.

Ustalenia faktyczne:

9.1 Regulacje wewnetrzne dotyczace zamoéwien realizowanych w  trybach

okres§lonych ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

W kontrolowanym okresie czasu, czyli w 2014 roku, w zakresic zamowien
realizowanych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. z wylgczeniem
zamowien dokonywanych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy, w Wojewodzkim Osrodku
Medycyny Pracy obowigzywal Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych wprowadzony
Zarzgdzeniem nr 5/2010 z dnia 25 maja 2010 r. Dyrektora WOMP w Kielcach. Regulamin
wszedl w zycie z dniem 25 maja 2010 r. W jednostce obowigzuje rowniez Regulamin Pracy
Komisji Przetargowej Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach wprowadzony
Zarzadzeniem nr 4/2010 z dnia 25 maja 2010 r. Dyrektora WOMP w Kielcach. Regulamin

wszedt w zycie z dniem 25 maja 2010 1.

9.2. Regulacje wewnetrzne dotyczgce zasad udzielania zaméwien publicznych

o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro.
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W zakresie zamowiehn o wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia ponizej 30 000 euro -
w kontrolowanym okresie czasu - procedura udzielania takich zamoéwien ujgta zostala
w Zarzadzeniu nr 4/2014. Przedmiotowy regulamin zostal zatwierdzony do stosowania przez
Dyrektora jednostki i wszedt w zycie z dniem 16.04.2014r.

Kontrolowany przedstawil wykaz zaméwien publicznych o wartodci przedmiotu do
30 000 euro, udziclonych w okresie od 01.01.2014 do 31.12.2014 r. Prébg kontrolng objeto

opisang ponizej dostawe fotela laryngologicznego.

Kontroli poddano procedure przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego pn. ,, Dostawa i uruchomienie fotela laryngologicznego™.

Przedmiot kontroli:

e formularz I/198-W/4 ,,Wniosek. o dokonanie zakupu”,

e zaproszenie do skladania ofert przestane do 4 wykonawcow,

e oferty, |

e formularz [/199-W/4 | Dokumentacja z przeprowadzonego z rozeznania cenowego
o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000,00 euro netto”,

e umowa,

o fv.

Przebieg procedury:

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia przeprowadzono w trybie: ,,Zapytania
o ceneg”.

Warto$é szacunkowa zamowienia zostala ustalona w dniu 16.10.2014 r. w wysokosci
6.879,32 z1 netto, co stanowi 1.628,28 euro.

W dniu 16.10.2014 roku zostal sporzgdzony wniosek o przeprowadzenie postgpowania na
zaméwienie publiczne w ktorym wskazano szacunkowag warto$¢ przedmiotowego
zamowienia (6.879,32 zI netto, co stanowi 1.628,28 euro). Wniosek ten zatwierdzit Dyrektor
WOMP.

Zamawiajacy okreslit przedmiot zamowienia na formularzu F/224-W/1. Kryterium 100 %

cena.
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Wykonawey zaproszeni do skladania ofert:
1. Oticon — Polska - Warszawa
2. TBK Medical Partner - Zywiec
3. ACS Stuchmed — Lublin
4. Cezal Sklep Medyczny — Warszawa

W dniu 23.10.2014 r. 0 godz. 10:00 dokonano otwarcia ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢

na sfinansowanic zamowienia, tj. 6.879,32 zl netto.

Do uptywu terminu skladania ofert, wplynety dwie oferty ztozone przez:
1. TBK Medical Partner Zywiec - kwota 8.500 zt netto,
2. ACS Sluchmed — Lublin kwota 5000 zt netto.

Zamawiajacy zawiadomil wykonawce, ktory zlozyl oferte o wyborze najkorzystniejszej

oferty.
W dniu 27.10.20 14 roku zamawiajacy zawart umoweg z wykonawcg zgodnie z ceng ofertowq.
7 przeprowadzonego postgpowania sporzadzone zostaly protokoly dokumentujace

podstawowe czynnosci, ktore zostaly podpisane przez —czlonkow komisji, a nastgpnie

przedlozone do zatwierdzenia przez Dyrektora jednostki.

9.3. Regulacje wewnetrzne dotyczace zasad udzielania zaméwien publicznych

o wartoéci szacunkowej powyzej 30.000 euro.

Kontroli podano postgpowanie w sprawie ,,Dostawy bonéw towarowych dla pracownikow

WOMP w Kielcach™.
Przedmiot kontroli:

e Regulamin [Jdzielania Zamowien Publicznych wprowadzony Zarzadzeniem nr 5/2010

z dnia 25 maja 2010 r. Dyrektora WOMP w Kielcach,
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o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej Wojewodzkiego Os$rodka Medycyny Pracy
w Kielcach wprowadzony Zarzadzeniem nr 4/2010 z dnia 25 maja 2010 r. Dyrektora
WOMP w Kiclcach,

o zarzadzenic nr 1/2013 z dnia 2 stycznia 2013r. Dyrektora WOMP w Kielcach
w sprawie powotania Komisji Przetargowej dziatajacej w WOMP w Kielcach,

e wniosek o wizczecie procedury przetargowej udzielenia zamowienia publicznego

o SIWZ,

e ogloszenic o zamodwieniu ,

e oferty,

e o$wiadczenia 0sob wykonujacych czynnosei w postepowaniu o braku lub istnieniu
okolicznosci wylaczajaceych je od udziatu w postgpowaniu,

e protokol z postepowania,

e umowa,

o ogloszenic o udzieleniu zamowienia,

o fv.

Przebieg procedury:

- W 2 stycznia 2013 roku Dyrektor powolat Statg Komisje Przetargowa Zarzgdzeniem nr
1/2013 z dnia 2 stycznia 2013r. Dyrektora WOMP w Kielcach w sprawie powotania Komisji
Przetargowe] dzialajacej w WOMP w Kielcach,

- W aktach przetargowych znajdujg si¢ stosowne o$wiadczenia cztonkow Komisji.

- Ustalenia warlosici szacunkowej zaméwienia tj. wartosci bonow towarowych przyznanych
pracownikom dokonano na podstawie ,Protokofu z posiedzenia Dyrektora WOMP
w Kielcach z przedstawicielami pracownikow w dniu 04 marca 2014 r.”

- Warto$é zamowicnia ustalona zostala na kwote netto 86.230,00 zi, co stanowi 20.409,95
euro.

- Specyfikacja [stoinych Warunkéw Zamowienia zostata opracowana zgodnie z wymogami
ustawy Prawo zainowien publicznych.

Kryterium oceiy — 20% cena, 80% liczba placowek.
- Ogloszenic o zamowieniu zostato zamieszczone w BIP w dniu 19.03.2014 pod numerem

93262-2014 oraz w siedzibie w dniach 19.03.14-27.03.14r.

- W oznaczonym przez SIWZ terminie wplyneta 1 oferta,

1. Sodexo Benelits — 86 230 zi,
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- Otwarcie olert odbylo sie w dniu 27.03.2014 roku o godzinie 10:30 w siedzibie
zamawiajcego.

- Sporzadzony zoslal protokot z postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego na
druku ZP - PN, ktéry zostat zatwierdzony przez Dyrektora.

- Z postepowania nic wykluczono wykonawcow,

- 7 posteporiiia tiic odrzucono wykonaweow.

- Zamawiajycy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia kwote 86 230 zl,

- W wyniku dokonuncj oceny zamawiajacy wybrat ofert¢ zlozong przez w/w firmg,

- W trakcie posigpoania nie wniesiono zadnego protestu, w zwigzku z tym zamawiajacy

zawart umowe w dniu 2 kwietnia 2014 roku z w/w wykonawca.

Z przeprov.adzoncgo  postgpowania sporzgdzone zostaly przez Komisj¢ Przetargowa
protokoly dolumentujace podstawowe czynnosci, ktore zostaty podpisane przez czlonkow

komisji, a n: s(¢pnic przedtozone do zatwierdzenia przez Dyrektora jednostki.

Dokumentacja kontrolna od str. 559 do str. 664

Ocena skou Lrolowaej dzialalnoSci:

Ocena pozy 'y Wild — ¢ Wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

10.Inwenta yzicjii

Podstawa prawna:

e ustawa z (nia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013.330 t.j. z pbzn. zm.)

o ustawa z dnia 15 Lwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz.U.2013.217 t.j. z péZn.zm)

o zarzadzenic Dyrcktora WOMP w Kielcach. Nr 8/2010 z dnia 31 grudnia 2010 r.
w sprawic ziniany ustalen dotyczacych zasad rachunkowosci przyjetych do stosowania w
WOMP v Liclooch wraz ze zmianami wprowadzonymi w drodze Aneksu nr 1 z dnia
30.06.201 | 1., Ancksu nr 2 z dnia 01.09.2011 r., Aneksu nr 3 z dnia 31.12.2012 r do w/w
zarzadzei i,

e instrukcji w spravie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacjii w WOMP w Kielcach
(numer do'cumentn In/WOMP/41 wyd. 1 w systemie  Zarzadzania Jako$cig wg normy
PN-EN 1,0 90012001 zatwierdzony do stosowania przez dyrektora WOMP 05.02.2005 r.
wydanic
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e instrukcja kwalifikacji 1 gospodarowania rzeczowymi aktywami trwalymi oraz
niskocennymi rzeczowymi skladnikami aktywow dhugotrwalego uzytkowania (numer
dokumentu In/WOMP/42 w systemie zarzadzania jakoscig wg normy PN-EN ISO 9001:
2001), zatwierdzona do stosowania przez Dyrektora WOMP w dniu 01.09.2007 1. (wyd. 4
obowiazujace od dn. 30.09.2013 r. do dn. 15.04.2014 r. oraz wydanie 5 obowigzujace od
dn. 16.04.2014 r. do 31.12.2014 r.)

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego (dokument
numer In/PG/48 wyd. 3 w systemie Zarzadzania Jakoscig wg normy PN-EN [SO
9001:2009 zatwierdzony do stosowania przez dyrektora WOMP 15.06.2012 r.)

Ustalenia faktyczne:

Inwentaryzacja obejmuje postgpowanie polegajgce na ustaleniu rzeczywistego stanu
skladnikéw majatkowych i dlugéw jednostki w celu zweryfikowania danych o nich
wykazanych w ksiggach rachunkowych i zrodel ich pochodzenia, porownanie wynikow
ustalen inwentaryzacji z danymi wynikajagcymi z ewidencii, wyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych oraz doprowadzenie

danych wynikajacych z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Unormowania dotyczace inwentaryzacji, w tym zakres, metody, czestotliwo$¢ i rozliczanie
inwentaryzacji zostaly zawarte w art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

W kontrolowanej jednostce procedurg przeprowadzania inwentaryzacji  skladnikow
majatkowych okresla Instrukcja w sprawie przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji
w Wojewodzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach, nr dokumentu In/WOMP/41
wydanie 1 z dn.05.02.2005 r.

10.1.Spis z natury.

Zarzadzeniem wewngtrznym Nr 15/2014 z dnia 14 pazdziernika 2014 r. zostala zarzadzona
inwentaryzacja  niskocennych — rzeczowych skladnikow  majgtkowych.  Niniejszym
zarzadzeniem zostata powolana komisja w 4-osobowym sktadzie do przeprowadzenia
inwentaryzacji w dniach od 23.10.2014 r. do 05.12.2014 r.

Zarzadzeniem wewnetrznym Nr 16/2014 z dnia 14 pazdziernika 2014 r. zostala zarzadzona

inwentaryzacja rzeczowych skiadnikow majgtkowych. Niniejszym zarzadzeniem zostala
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powolana komisja w 4-osobowym skladzie do przeprowadzenia inwentaryzacji w dniach od
23.10.2014 r. do 05.12.2014 1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej potwierdzit odbior
arkuszy spisu z natury.

Do zadan zespolu spisowego nalezato przeprowadzenie spisu z natury wyposazenia
znajdujacego sie w pomieszczeniach WOMP.

Inwentaryzowane sktadniki majgtkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury od strony
1 do strony 75. Arkusze zawierajg sposob przeprowadzenia inwentaryzacji, nazwe jednostki,
sktad komisji oraz datg i godzing rozpoczgcia i zakoficzenia inwentaryzacji.

Szczegolowa kontrolg objgto spis przeprowadzony w Dziale Kadr pokoj 204 i pokdj 206:

Pokoj 204

Inwentaryzacja $r. trwalych drogg spisu z natury -4.375,70 zt
Ewidencja §r. trwatych wydruk z dn. 20.11 2014 1. -4.375,70 zt
Inwentaryzacja wyposazenia drogg spisu z natury -7.943,54 z}
Ewidencja ilosciowo-wartosciowa wydruk z dn. 20.11 2014 r. -7.943,54 zt
Pokéj 206

Inwentaryzacja $r. trwatych drogg spisu z natury - 5.804,86 zi
Ewidencja ér. trwatych wydruk z dn. 20.11.2014 1. - 5.804,86 zt
Inwentaryzacja wyposazenia drogg spisu z natury -4.010,76 zt
Ewidencja ilogciowo-wartosciowa wydruk z dn. 20.11.2014 r. -4.010,76 zt

Roznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Zarzadzeniem wewngtrznym Nr 18/2014 z dn. 19.12.2014 r. zarzadzono inwentaryzacj¢
sktadnikow majatkowych, rzeczowych i pienigznych oraz pozostalych aktywow i pasywow.
Niniejszym zarzadzeniem powotano komisje w 3-osobowym sktadzie do przeprowadzenia
inwentaryzacji kasy w dniu 31.12.2014 r.

W dniu 31.12.2014 1. zespdl spisowy w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej,
przeprowadzit inwentaryzacje gotowki w kasie w Wojewodzkim Osrodku Medycyny Pracy
w Kielcach, co zostalo udokumentowane protokolem. W protokole stwierdzono, ze stan
gotowki w kasie wynosit 20.790,49 z. Stan gotowki wg ewidencji ksiggowej; Obroty i salda
sa okres od 2014.01.01 do 2014.12.31 z uwzglednieniem bufora konto 100-Gotéwka w kasie -
—20.790,49 zl.
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Zarzadzeniem Nr 18/2014 z dn. 19.12.2014 1. zostal powolany zespot do przeprowadzenia
inwentaryzacji w magazynie w dn. 05.01.2015 r. wg stanu na dzien 31.12.2014 1.

Zespdt w 3-osobowym skladzie w dn. 05.01.2014 r. przeprowadzil inwentaryzacj¢
magazynu.

Inwentaryzacje przeprowadzono na arkuszach spisu z natury od strony 1 do strony 4 pozycji
94 na kwote 16.871,51 zt.

Wartoéé wg ewidencji ksiggowej: Obroty i salda za okres 2014.01.01 do 2014.12.31 konto
310-Materialy w magazynie - 16.871,51 zl.

10.2.Inwentaryzacja przeprowadzona drogg uzyskania potwierdzenia sald.

W terminie wynikajgcym z art. 26 ust 3 ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2013.330 z pozn.
zm.), tj. na ostatni dzien roku obrotowego, Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy otrzymat
pisemne potwierdzenie z Banku Spotdzielezego w Kielcach o stanie $rodkéw pienigznych
znajdujacych si¢ na prowadzonych rachunkach bankowych na dzien 31.12.2014 r.
Stwierdzono, ze zachodzi petna zgodno$¢ pomigdzy ksiggowoscig banku, a ewidencjg

ksiggowa WOMP w Kielcach.

Jednostka wystata do swoich diuznikow potwierdzenia sald. Wg stanu na dzien 31.12.2014 r.
naleznosci w ewidencji ksiegowej stanowily kwotg 91.447,23 zt. Otrzymano potwierdzenia
sald na kwote 81.927,23 z1, tj. 89% ogdlnego stanu naleznoéci. Pozostale niepotwierdzone
naleznodci zinwentaryzowano drogag weryfikacji. Protokot weryfikacji zostal zatwierdzony

przez dyrektora jednostki.

10.3.Inwentaryzacja przeprowadzona w drodze weryfikacji sald.

[nwentaryzacje pozostatych sktadnikow aktywow i pasywow przeprowadzono w drodze
weryfikacji sald, polegajgcej na pordwnaniu zapisow ewidencji ksiegowej z dokumentami
i weryfikacji tych skladnikéw wg stanu na dzien 31.12.2014 r. Dokumentacj¢
z przeprowadzonej inwentaryzacji drogg weryfikacji stanowig protokoty potwierdzone przez
dyrektora WOMP.

Poprzednia inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majatkowych zostala przeprowadzona

w okresie od 13 - 22 grudnia 2011 roku na podstawie Zarzadzenia Nr 10/2011 z dnia 12
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grudnia 2011 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
rzeczowych.

Dokumentacja kontrolna od str. 260 do str. 299
Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania w przyszlosci mozliwosci wystagpienia nieprawidtowosci

stwierdzonych w toku kontroli, zaleca sig:

I.W zakresie prawidlowosci sporzadzania planu finansowego jednostki:
Przy sporzadzaniu planu finansowego jednostki przestrzega¢ przepisow zawartych

w art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych.

ILW zakresie ustalenia norm zuZycia paliwa w samochodzie sluzbowym oraz
przestrzegania  Regulaminu  warunkow uzytkowania  samochodu  sluzbowego
i wykonywania obslugi transportowej Wojewédzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach:

- ustali¢ normy zuzycia paliwa w samochodzie stuzbowym.

- w ,Miesiecznej karcie eksploatacyjnej samochodu stuzbowego” wypetnia¢ wszystkie
rubryki wymagane trescig dokumentu, realizujac tym samym zasady rozliczania zuzycia
paliwa w samochodzie stuzbowym zawarte W Regulaminie warunkow uzytkowania
samochodu stuzbowego i wykonywania obstugi transportowej Wojewodzkiego Osrodka

Medycyny Pracy w Kielcach.

Wystgpienie pokontrolne zostato sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden przekazano Dyrektorowi jednostki. Drugi egzemplarz pozostaje W aktach
kontroli. Zgodnie z § 25 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania  kontroli  podmiotéw leczniczych

(Dz. U.2015.1331 t,j.), od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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Na podstawie § 26 ww. rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku, prosz¢
Panig Dyrektor o udzielenie informacji, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego, o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu whnioskow

lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych

nieprawidtowosci.
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