Egz. nr j

Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej przeprowadzonej w Policealnej Szkole
Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej w Morawicy w okresie od 17 czerwca do 8 lipca 2014

roku przez:

- Panig Iwong Jaszczyk - Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, dzialajaca na
podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XI1.1.2014 z dn.
12 czerwea 2014 r. wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

- Panig Ann¢ Rownicka - Gtownego Specjalist¢ Biura Kontroli Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na
podstawie upowaznienia  do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XI11.2.2014
z dnia 12 czerwca 201 4 roku wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS

w Kielcach

- Pana Marcina Maliszewskiego - Koordynatora Zespolu ds. Kontroli Zewnetrznej
w Biurze Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach, dzialajacego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
Nr BKO.1711.X11.3.2014 z dnia 12 czerwca 2014 roku wydanego przez Dyrektora
Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r. w zakresie:
1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieniezne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy.

3. Prawidlowos¢ gromadzenia dochodow.
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Prawidlowo$¢ wydatkowania §rodkéw publicznych.
Kontrola rozrachunkow i roszczen.
Sprawozdawczos$¢ budzetowa.

Zamowienia publiczne.
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Inwentaryzacja.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
- Pani Renata Antos - Dyrektor kontrolowanej jednostki
- Pani Anna Nowakowska - Glowny Ksiegowy jednostki

oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych potrzeb.
1.Ustalenia organizacyjne.

Policealna Szkola Medyczna w Morawicy zwana dalej ” jednostka”, ,,PSM” lub ,szkoly”

dziala w szczegdlnosci na podstawie:

- ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 yeant )

- aktow wykonawczych do ww. ustawy w czesci dotyczacej organizacji szkol publicznych

- statutu Policealnej Szkoly Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej w Morawicy

zatwierdzonego i przyjetego Uchwalg nr 36/2007 Rady Pedagogicznej Policealnej Szkoly

Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej z dnia 12.11.2007 r. Zmiany w statucie zostaly

wprowadzone Uchwatg nr 18/2009 Rady Pedagogicznej Policealnej Szkoly Medycznej im.

Hanny Chrzanowskiej w Morawicy z dnia 15.01.2009r. (Aneks nr 1 do statutu PSM) oraz

Uchwalg nr 35/2012 Rady Pedagogicznej Policealnej Szkoly Medycznej im. Hanny

Chrzanowskiej w Morawicy z dnia 15.01.2009r. (Aneks nr 2 do statutu PSM) .

Szkola realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie o$wiaty oraz w przepisach
wydanych na jej podstawie przez ministra wlasciwego do spraw oSwiaty

i wychowania.
Szkota realizujac swoje zadania:

- umozliwia zdobycie wiedzy i umiej¢tnosci niezbednych do uzyskania dyplomu,

wykonywania zawodu zgodnie z kierunkiem ksztalcenia
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- umozliwia absolwentom dokonywania $wiadomego wyboru dalszego kierunku ksztalcenia,

- ksztaltuje $rodowisko wychowawcze sprzyjajace realizowaniu celow, zasad okreslonych
w ustawie o systemie o§wiaty stosownie do warunkow szkoty,

- sprawuje opieke nad stuchaczami odpowiednio do ich potrzeb i mozliwosci,

- umozliwia shluchaczom podtrzymanie tozsamosci narodowej, etnicznej, jezykowej

i religijnej,

umozliwia sluchaczom w szczegdlnych przypadkach odpracowywanie i zaliczenie zaje¢
dydaktycznych,

- udziela sluchaczom pomocy pedagogicznej,

- umozliwia rozwijanie zainteresowan stuchaczy poprzez organizowanie zaj¢¢ z elementami

informatyki w zakresie nauki jezykow obcych i kot zainteresowan.

Organami szkoly sg:
- Dyrektor Szkoty
- Rada Pedagogiczna

- Samorzad Uczniowski
Wymienione organy wspolpracuja ze sobg na zasadach:

- demokratycznego partnerskiego wspoldziatania

- swobodnego dziatania i podejmowania decyzji w granicach swoich kompetencji,
- wymiany biezgcej informacji o podejmowanych przedsigwzigeiach lub decyzjach,
- rozwigzywania sytuacji konfliktowych wewnatrz szkoty w granicach kompetencji

okreslonych przepisami.

Dyrektor Szkoty kieruje procesem dydaktyczno-wychowawczym, organizuje i kontroluje
prace zespotu pedagogicznego, osob zatrudnionych w Szkole i jest ich bezposrednim

przetozonym.
Dyrektor w szczegdlnosci:

- reprezentuje Szkole na zewnatrz
- opracowuje roczny plan Szkoly, obejmujacy takze zadania Rady Pedagogicznej,

- planuje prace dydaktyczno-wychowawczg i ja koordynuje,
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- sprawuje nadzor pedagogiczny,

- zatwierdza plan szkolenia praktycznego,

- ustala tygodniowy i semestralny plan zajg¢ Szkoly,

- hospituje zajgcia nauczycieli,

- instruuje nauczycieli i nadzoruje ich pracg w zakresie planowania metod oraz wynikow
nauczania i wychowania,

- sprawuje nadzor w zakresie nadawania stopnia awansu zawodowego dla nauczycieli,

- prowadzi arkusz informacji o pracy pedagogicznej nauczycieli,

- kieruje pracg Rady Pedagogicznej,

- realizuje obowigzujgce pensum dydaktyczne.

Dyrektorem jednostki jest Pani Renata Antos, ktora zostala powotana na to stanowisko
z dniem 1 wrzesnia 2010 roku zgodnie z Uchwata Nr 2662/10 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 16 czerwea 2010 roku. Pelnomocnictwa do kierowania wojewo6dzka
samorzadowg jednostka organizacyjng udzielono uchwalg nr 6/2010 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 8 grudnia 2010 roku. Zgodnie z jej trescig Dyrektor PSM
w Morawicy otrzymala pelnomocnictwo — migdzy innymi — do reprezentacji jednostki na
zewnatrz i  dysponowania przyznanymi jednostce $rodkami finansowymi w granicach
okreslonych w planie finansowym jednostki oraz dochodami wiasnymi jednostki, a takze
udzielania substytucji w granicach przyznanego petnomocnictwa w  przypadku
usprawiedliwionej nieobecnosci.

Gléwnym Ksiegowym jednostki jest Pani Anna Nowakowska zatrudniona na tym stanowisku

na podstawie umowy o prace z dnia 01.02.2001 r.

1.1.Regulacje wewnetrzne.

Zgodnie z wykazem przedstawionym przez Dyrektora PSM w Morawicy w jednostce

obowigzuja nastepujace regulaminy i instrukcje:

Wykaz regulaminéw i instrukcji obowiqgzujgcych w Policealnej Szkole Medycznej im. Hanny

Chrzanowskiej w Morawicy
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Instrukeja

b

8. |Regulamin pracy

Nazwa regulaminu

Zasady rachunkowoS$ci

Instrukcja
dokonywania zakupdéw
Instrukcja
inwentaryzacyjna

Instrukcja gospodarki
materialowej

Instrukeja krajowych
podroézy sluzbowych
pracownikow

przechowywania i
zabezpieczenia
dowodow ksiggowych i

| ksigg rachunkowych

Instrukcja gospodarki
kasowej

Wprowadzony

Zarzadzenie
' Dyrektora nr
13/2007

Zarzadzenie
Dyrektora nr

14/2006

Z.arzz.;dieni-e_ |

Dyrektora nr
8/2005

1

Zarzadzenie
Dyrektora nr
8/2005

Dyrektora nr
2/2008

- | Zarzadzenie

Dyrektora nr
12/2005

‘ Zarzadzenie
Dyrektora nr
8/2005

| Zarzadzenic

hiy e

Zarzadzenie

Data

02-01-2007r.

108-12-2006r.

01-06-2005r.

101-06-2005r.

10-03-2008r.

01-09-2005r.

01-06-2005t.

| 15-01-2009r.
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wprowadzenia

| Aneks nr 1 z dnia 12-06—20"1_2}.
Aneks nr 2 z dnia 10-10-2013r.

Zmiany

Aneks nr 1 z dnia 27-06-2007r,
Aneks nr 2 z dnia 26-10-2007r.

| Aneks nr 3 z dnia 02-01-2008r. |

Aneks nr 4 z dnia 31-01-2008r.
Aneks nr 5 z dnia 02-07-2008r.
Aneks nr 6 z dnia 01-08-2008r.
Aneks nr 7 z dnia 01-12-2008r.
Aneks nr 8 z dnia 31-03-2009r.
Aneks nr 9 z dnia 21-04-2009r.
Aneks nr 10 z dnia 21-08-20009r.

Aneks nr 11 z dnia 16-04-2010r. |
Aneks nr 12 z dnia 11-01-2011r. |

Aneks nr 13 z dnia 15-12-2011r.

| Aneks nr 14 z dnia 03-01-2012r.

Aneks nr 15 z dnia 27-02-2012r.
Aneks nr 16 z dnia 10-04-2012r.
Aneks nr 17 z dnia 03-09-2012r.
Aneks nr 18 z dnia 31-12-2012r.

Aneks nr 19 z dnia 03-02-2014r.

Aneks nr 1 z dnia 04—01—20 1.0r.
Aneks nr 2 z dnia 05-05-2014r.

Aneks nr 1 z dnia 01-09-2005r.,
Aneks nr 2 z dnia 08-09-2008r.

IAnf:ks nr 3 z dnia 12-06-2012r.

Aneks nr 4 z dnia 05-05-2014r.

Aneks nr 1 z dnia 01-09-2005r.
Aneks nr 2 z dnia 10-11-2010r,
Aneks nr 3 z dnia 12-06-2012r.

Aneks nr 1 z dnia 26-02-2013r.

Aneks nr 1 z dnia 01-09-2005r.

Aneks nr 2 z dnia 15-05-2007r.

Aneks nr 3 z dnia 16-06-2010r. |
Aneks nr 4 z dnia 14-10-2011r. |
Aneks nr 5 zdnia 02-11-2011r. |

!Aneks nr 6 z dnia 10-10-2013r.
Aneks nr 1 z dnia 05-05-2014r.




komisji przetargowej | Dyrektora nr Aneks nr 2 z dnia 03-06-2014r.
11/2009 |
Instrukeja obiegu | Zarzadzenie 23-16-2010r. Aneks nr 1 z dnia 05-05-2014.
dokumentéw Dyrektora nr
ksiegowych 9/2010 . |
'10. | Instrukcja ustalajagca | Zarzadzenie 15-10-2013r. Aneks nr 1 z dnia 05-05-2014r.
zasady likwidacji i Dyrektora nr
zbywania Srodkow 4/2013
trwalych i pozostalych
$rodkéw trwalych _
: 11. | Procedury kontroli Zarzadzenie 15-06-2010r. Aneks nr 1 z dnia 05-05-2014.
finansowej Dyrektora nr
7/2010
'12. | Regulamin kontroli Zarzadzenie 20-05-2010r. Aneks nr 1 z dnia 05-05-2014r
‘zarzgdczej 'Dyrektora nr
5/2010

/Dokumentacja kontrolna od str.1 do str.87/

2. Srodki pieni¢zne, obrét gotéwkowy i bezgotéwkowy.

2.1.Plan Finansowy.

Szkota  jest

jednostkg  budzetowa prowadzong przez

Samorzad Wojewodztwa

Swietokrzyskiego, ktorej dochody i wydatki sg objgte jego budzetem.

Podstawowa dzialalno$¢ szkoty finansuje Samorzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego. Projekt
budzetu szkoty opracowuje Glowny Ksiggowy oraz dyrektor Szkoly, a zatwierdza go Zarzad

Wojewddztwa Swictokrzyskiego.

Na podstawie Uchwaty Nr XXV1/461/12 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 28
grudnia 2012 r. w sprawie uchwalenia budzetu Wojewodztwa Swietokrzyskiego na 2013 rok
zostal opracowany plan finansowy dochodow i wydatkow Szkoty na rok 2013. Plan
finansowy jednostki w dniu 11.01.2013 r. zostal przekazany do Departamentu Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w Kielcach

Zgodnie z ewidencja ksiggowa zaawansowanie wykonania planu finansowego na dzien

31.12.2013 roku przedstawialo si¢ nast¢pujgco:
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WYDATKI na 31-12-2013r.
Dziat 801 - Rozdziat 80130

Paragraf |Tresé Plan Zwiekszenie | Zmniejszenie | Plan po Wykonanie %
zmianach
wydatki osob. nie zaliczone do
3020 | wynagrodz. 95.256 19.644 6.250 108.650 108.647,16 100
3240 | stypendia dla uczniow 3.000 3.000 3.000,00 100
wynagrodzenia osobowe
4010 | pracownikow 1.398.651 182.255 91.806 1.489.100 1.482.389,74 99,55
dodatkowe wynagrodzenie
4040 | roczne 102.403 1.906 104.309 104.308,36 100
sktadki na ubezpieczenia
4110 | spoleczne 261.185 36.750 17.925 280.010 278.705,62 99,63
4120 | skladki na Fundusz Pracy 39.153 3.534 9.450 33.237 32.147,70 96,72
skladki na ubezpieczenie
4130 | zdrowotne 1.685 153 1.838 1.837,80 99,99
| 210 zakup materiatow i wyposazenia 25.000 14.583 39.583 39.582,35 100
zakup pomocy naukowych,
4240 | dydak. i ksigzek 10.400 122.280 132.680 122.537,09 92,36
4260 | zakup energii 76.126 76.126 67.106,81 88,15
4270 zakup ustug remontowych 10.000 10.000 7.547,08 75,47
4280 | zakup ustug zdrowotnych 1.458 1.458 1.406,00 96,43
4300 zakup usfug pozostatych 35.000 35.000 28.963,37 82,75
zakup ustug dostepu do sieci
4350 | Internet 1.827 1.827 701,76 38,41
oplaty z tyt. zakupu ustug tel.
4360 | komérkowej 2.030 2.030 779,65 38,41
oplaty z tyt. zakupu ustug tel.
4370 | stacjonarnej 3.045 3.045 1.943,93 63,84
4410 | podréze stuzbowe krajowe 800 800 792,33 99,04
4430 | roézne optaty i sktadki 4.000 4.000 2.111,00 52,78
4440 | odpisy na ZF$S 153.800 7.613 4.491 156.922 156.921,25 100
4700 szkolenia pracownikow 3.400 3.400 3.188,00 93,76
80130 | RAZEM 2.228.219 388.718 129.922 2.487.015 2.444.617 98,30
Dziat 801 - Rozdziat 80146
Paragraf | Tresé Plan Zwiekszenie | Zmniejszenie | Plan po Wykonanie |%
zmianach
4300 | zakup ustug pozostatych 0 1.120 1.120 1.120 100
4410 podréze stuzbowe krajowe 0 1.000 642 358 358 100
4700 szkolenia pracownikow 0 4.842 4.842 4.842 100
80146 | RAZEM 0 6.962 642 6.320 6.320 100
Dziat 854 - Rozdziat 85410
Paragraf | Tresé Plan Zwiekszenie | Zmniejszenie | Plan po Wykonanie |%
zmianach
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wydatki osob. Nie zaliczone do

3020 | wynagrodz. 9.600 1.259 8.341 8.340,10 99,99
wynagrodzenia osobowe
4010 | pracownikow 347.815 30.000 317.815 310.543,02 97,71
dodatkowe wynagrodzenie
4040 | roczne 28.935 3.859 25.076 25.075,08 100
skfadki na ubezpieczenia
4110 | spoleczne 59.920 1.310 58.610 57.375,23 97,89
4120 | skiadki na Fundusz Pracy 9.587 2.050 7.537 7.107,42 94,30
4210 | zakup materiatéw i wyposazenia 8.600 30.190 38.780 38.779,85 100
4220 | zakup $rodkéw zywnosci 43.000 10.000 53.000 52.451,77 98,97
4260 | zakup energii 50.750 50.750 38.468,21 75,8
4280 zakup usiug zdrowotnych 609 609 325 53,37
4300 | zakup ustug poostatych 9.600 2.000 11.600 9.633,61 83,05
oplaty z tyt. zakupu ustug tel.
4370 stacjonarnej 508 508 508 100
4410 podréze stuzbowe krajowe 100 100 83,58 83,58
4440 | odpisy na ZF$S 25.400 3.702 21.698 21.697,96 100
wydatki inwestycyjne jednostek
6050 | budzetow. 50.000 50.000 18.450 36,9
"5410 | RAZEM 644.424 42.180 42.180 644.424 588.838,83 | 91,37
801+854 | OGOLEM 2.872.643 437.860 172.744 3.137.759 | 3.039.775,83 | 96,88
DOCHODY na 31-12-2013r.
Dziat 801 - Rozdziat 80130
Paragraf | Trescé Plan Zwiekszenie | Zmniejszenie Plan po Wykonanie |%
zmianach
0690 wplywy z roznych optat 1.400 1.400 105 7,50
0970 wpltywy z roznych dochodow 15
801 RAZEM 1.400 1.400 120 8,57
Dzial 854 - Rozdziat 85410
J830 | wplywy z ustug 65.000 65.000 84.072 129,34
0970 wplywy z roznych dochodéw 10
854 RAZEM 65.000 65.000 84.082 129,36
801+854 | OGOLEM 66.400 66.400 84.202 126,81

Plan jednostki ulegl zmianom:

- 1 korekta na podst. uchwaty Nr 1636/13 Zarzadu Wojew6dztwa Swietokrzyskiego z dnia 16

stycznia 2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 r.

- 2 korekta na podst. uchwaly Nr XXVIII/512/13 Sejmiku Wojewédztwa Swietokrzyskiego

z dnia 25 lutego 2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewoddztwa na 2013 rok.
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- 3 korekta na podst. uchwaty Nr 1809/13 Zarzagdu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 11
kwietnia 2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 1.

- 4 korekta na podst. uchwaty Nr 1812/13 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 11
kwietnia 2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 r.

- 5 korekta na podst. uchwaty Nr 1923/13 Zarzagdu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 29
maja 2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 r.

- 6 korekta na podst. uchwaty Nr XXXV/638/13 Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 23 wrzesénia 2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2013 rok

- 7 korekta na podst. uchwaty Nr 2196/13 Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 25
wrze$nia 2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 r.

- 8 korekta na podst. uchwaty Nr 2311/13 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 6

listopada 2013 roku w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa na 2013 r.

Ewidencja konta 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” wykazala, Zze zmiany
w planie finansowym jednostki dokonane powyzszymi uchwalami zostaly prawidlowo ujete
na tym koncie.

/Dokumentacja kontrolna od str.88 do str.132/

2.2.Srodki pienigine i obrét bezgotowkowy.

W okresie objetym kontrolg obstuge bankowa dla PSM prowadzil Getin Noble Bank Spétka
Akcyjna.

W dniu 1 wrzeénia 2011 roku zostala zawarta umowa rachunku bankowego pomigdzy
Wojewddztwem Swietokrzyskim — Policealng Szkola Medyczng im. Hanny Chrzanowskiej
oraz Getin Noble Bank Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, ul. Domaniewska 39b.
Niniejsza umowe zawarto na okres 5 lat w nastgpstwie przeprowadzonego przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego postgpowania Nr DOA.I11.272.1.40.2011
w sprawie zamowienia publicznego dot. ,,Obshugi bankowej budzetu Wojewodztwa

Swietokrzyskiego oraz wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych”.

W ponizszej tabeli przedstawiono wykaz rachunkoéw bankowych:

Lp. Numer rachunku bankowego Nazwa rachunku bankowego

] 16156000132536244809270001 Rachunek biezacy

2. 86156000132536244809270002 Rachunek ZFSS

3. 86156000132244809270000003 Rachunek pomocniczy Projekt Leonardo Da Vinci
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W PSM ewidencja ksiegowa $rodkéw pienigznych prowadzona jest na kontach zespolu
pierwszego. Kontroli poddano zgodno$¢ sald na rachunkach bankowych z ewidencja

ksiggowa kontrolowanej jednostki na dzien 31 grudnia 2013 roku.

W}.(SOROSé Fidaz Wysoko$¢ salda
Nr konta ksiggowego wycigen bankvwego w zestawieniu
L.p. Nr rachunku bankowego g na dzien 31.12.2013 r. .
i nazwa konta : obrot6w i sald na
(na podstawie 31.12.2013 r
potwierdzenia sald) e :
130
1. |16156000132536244809270001 itk bisgicy 0,00 0,00
135
2. | 86156000132536244809270002 Rachunck ZF$S 1.587,78 1.587,78
130-4
Rachunek pomocniczy
3. | 86156000132244809270000003 | ", o't eonardo Da 0,00 0,00
Vinci
Razem: 1.587,78 1.587,78

Na podstawie otrzymanego potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2013 roku z Getin Noble
Bank SA, ktéry prowadzil obstuge bankowa jednostki stwierdzono, ze zachodzi zgodnosc

pomiedzy ksiggowoscia banku, a ksiggowosciag PSM w Morawicy.

2.3.Sporzgdzanie zestawien obrotéw i sald.

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w jezyku polskim w siedzibie jednostki mieszczacej
sie na ul. Kielecka 7, 26-026 Morawica, technikg komputerowg na podstawie umowy
licencyjnej zawartej w dniu 8 kwietnia 2013 r. pomigdzy Policealng Szkolg Medyczng im.
Hanny Chrzanowskiej, a Przedsiebiorstwem Ustug Informatycznych ,,ProKomp” , ul. Piesza

11/10, 25-556 Kielce.

Majac za przedmiot kontroli zestawienia obrotow i sald wedlug stanu na dzien 31.12.2012
roku i na dzien 01.01.2013 roku, dokonano kontroli w zakresie prawidlowosci prowadzenia

ksigg rachunkowych w jednostce.

Ustalenia kontroli:
Ksiegi rachunkowe (przedmiotowe zestawienia obrotow i sald w postaci wydruku
komputerowego) spelniajg wymagania okreslone w art. 13 ust. 4 i 5 w/w ustawy

o rachunkowosci, tj.:

Ji B
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- sg trwale oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotycza, nazwa danego rodzaju ksiegi

rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania;

- s3 oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty wydruku.

Powyzsze zestawienia obrotéw i sald posiadajg automatyczng kontrole cigglosci zapisow,

przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki komputerowe zestawien obrotéw i sald skladaja si¢

z automatycznie numerowanych stron.

Zasada cigglosci bilansowej.

Na przykladzie nastepujacych kont ksiegi glownej: 011, 071, 135, 201, 225 dokonano

porownania wysokosci sald w/w kont na dzien 31 grudnia 2012 roku z saldami tych kont

na dzien 1 stycznia 2013 roku.

Symbol Nazwa konta Saldo Wn na | Saldo Ma na | Bilans Bilans
konta 31.12.2012 31.12.2012 otwarcia Wn | otwarcia Ma
na 01.01.2013 | na
01.01.2013
011 Srodki trwale 983.603,53 0,00 983.603,53 0,00
071 Umorzenie 0,00 353.160,14 0,00 353.160,14
Srodkow trwalych
oraz wart.
niemater. i
prawnych
135 Rachunek'hankowy 2.418,09 0,00 2.418,09 0,00
ZFSS
201 Rozrachunki 0,00 6.442.77 0,00 6.442,77
z dostawecami i
odbiorcami
225 Rozrachunki z 0,00 11.342,00 0,00 11.342,00
budzetami US

Stan aktywoéw i pasywow wykazany na koniec 2012 roku zostal ujety w tej samej wysokosci

w bilansie otwarcia na poczatek 2013 roku, a zatem zgodnie z zasadg cigglosci bilansowej

wyrazong w art. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 j.t.)

/Dokumentacja kontrolna od str.133 do str.164 oraz od str.452 do str.470/
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2.4. Obrot gotowkowy.

W PSM w Morawicy obowigzuje Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 8/2005 Dyrektora PSM w Morawicy z dnia 01 czerwca 2005 roku.

Do w/w instrukeji gospodarki kasowej wprowadzono zmiany w drodze ponizszych Aneksow:
Aneks Nr 1 zdn. 01.09.2005 r.

Aneks Nr 2 z dn. 15.05.2007 r.

Aneks Nr 3 z dn. 16.06.2010 r.

Aneks Nr 4 zdn. 14.10.2011 r.

Aneks Nr 5 zdn. 02.11.2011 r.

Aneks Nr 6 zdn. 10.10.2013 r.

Instrukcja kasowa zawiera nastepujace unormowania:
1. Obrot gotowkowy.
Pogotowie kasowe.
. Inna gotowka w kasie.

2
3
4. Ochrona warto$ci pienieznych.
5. Obowigzki kasjera.

6

Inwentaryzacja gotowki.

Przyjmowanie wplat i wyplata gotowki nastgpuje w pomieszczeniu ksiggowosci.
Pomieszczenie to posiada dwoje drzwi, jedne wychodzace na korytarz i te s3 zamykane na
jeden zamek typu ,,Gerda”, drugie przejsciowe do pokoju, z ktorego drzwi wyjsciowe tez
wychodza na korytarz i sa zabezpieczone zamkiem typu ,,Gerda”. Oba pomieszczenia

posiadajg zabezpieczenia okien w postaci krat metalowych.

W jednostce sporzadza sie odrebnie:

- raporty kasowe dla wydatkoéw budzetowych,

- raporty kasowe obejmujgce wplaty za internat,

- raporty kasowe obejmujgce wplaty za wyzywienie,

- raporty kasowe dla srodkow ZFSS.

Kontroli poddano nast¢pujgce losowo wybrane raporty kasowe:

- Raport kasowy - RK Nr 09/2013 Budzet za okres od 01 do 31 wrze$nia 2013 roku,

MW\
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- Raport kasowy — RK Nr 12/2013 Zywienie za okres od 01 do 31 grudnia 2013 roku,
- Raport kasowy — RK Nr 12/2013 Internat za okres od 01 do 31 grudnia 2013 roku.

Na podstawie kontroli w/w raportéw kasowych stwierdzono, co nastgpuje:

- na gobrze raportu znajduje si¢ oznaczenie jednostki,

- raport posiada numer i oznaczenie kasy kontem ksiggowym, dla ktorej raport jest
sporzadzany,

- raporty kasowe zostaly sporzadzone w czasookresach zgodnych z obowigzujgcg instrukcja,
tj. za okres miesigca.

- w raportach okreslano tres¢ dokonywanych operacji gotowka oraz rodzaj i numer dowodu
kasowego,

- raporty zostaly podpisane przez osobg¢ sporzadzajacg oraz osobe sprawdzajgca raport.

Prawidlowo$¢ dokumentowania operacji kasowych skontrolowano w oparciu o raport

kasowy Nr 09/2013 Budzet za okres od 01.09.2013 r. do 30.09.2013r.

Raport kasowy dotyczy operacji gotowkowych za okres od 01.09.2013 r. do 30.09.2013 r.
Wyplaty gotowki z kasy dotyczyly wyplat dla uczniéw szkoly stypendiéw za wyniki w nauce
w wysokosciach ustalonych przez Komisj¢ Stypendialng i zawartych w zalaczniku do

protokotu z posiedzenia Komisji z dnia 27.06.2013 r.

Ustalenia kontroli:

- raport zawiera ewidencje ksiggowa (10 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 0 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod gotowki na
kwote 1500,00 zI, natomiast rozchéd na kwotg 1500,00 zt. Stan kasy na dzien zamknigcia
raportu wynosit 0 zl.

- wplyw gotowki, wynikajacy z pobrania gotowki czekiem wprowadzono do raportu w tym
samym dniu,

- do raportu zalagczone zostaly dowody kasowe zastepcze (KP i KW), ktére zostaty oznaczone
numerem i pozycjg raportu oraz zawierajg zapis dotyczgcy sposobu dekretacji operacji
gospodarczej,

- wszystkie operacje kasowe zostaly wykazane w raportach kasowych w tym samym dniu,
w ktorym zostaly dokonane zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 24, ust. 5 pkt 3 ustawy

z dnia 29 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci,
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- dowody kasowe zawierajg podpis osoby wystawiajacej dokument, pobierajacej gotowke

oraz Glownego Ksiegowego i Dyrektora jednostki.

Na przestrzeni 2013 roku przeprowadzono 2 kontrole kasy, co udokumentowano stosownymi
protokotami z dnia 28 czerwca 2013 roku i 30 wrzesnia 2013 roku.
W PSM w Morawicy w dniu 31 grudnia 2013 roku dokonano inwentaryzacji kasy.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
2.5.Ewidencja drukéw Scislego zarachowania.

Problematyka drukow $cistego zarachowania zostala unormowana w Instrukcji obiegow
dokumentow ksiegowych (zalgcznik do zarzadzenia Dyrektora Nr 9/2010 z dn. 23.06.2010r.)
wraz ze zmianami wprowadzonymi Aneksem Nr z dnia 05.05.2014 r. W Swietle w/w
uregulowan wewnetrznych do drukow $cistego zarachowania w Policealnej Szkole
Medycznej w Morawicy zalicza si¢: czeki gotéwkowe, arkusze spisu z natury, Swiadectwa
szkolne, legitymacje szkolne, legitymacje szkolne dla uczniow niepetnosprawnych oraz
indeksy.

Ewidencja czekow gotowkowych odbywa si¢ w ksigdze drukow Scistego zarachowania
zalozonej w dniu 4 stycznia 1999 r. Ksigga ta zostala opatrzona pieczgcig i podpisem

dyrektora oraz gldwnego ksiegowego szkoly.

Kontrolg objeto prawidtowos$é prowadzenia ewidencji czekéw do rachunku biezacego Szkoly
oraz do rachunku ZFSS.

W ksiedze drukéw Scistego zarachowania zatozonej w dniu 4 stycznia 1999 roku ewidencja
czekow zaréwno do rachunku biezacego, jak i do rachunku ZFSS prowadzona
jest na str. 4 ksiegi. W okresie objetym kontrolg nie wystapit przychdd czekéw gotowkowych.
W ksiedze drukéw zaewidencjonowano rozchod czekow gotowkowych w 2013 roku
z okresleniem dat rozchodu, numerdw czekow, ilosci czekow pozostajacych na stanie.

Na przykladzie ewidencji losowo wybranego czeku do rachunku biezgcego (nr czeku
0000126366) ustalono, co nastgpuje:

1) W dniu 04.09.2013 r. wedtug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku
o nr 0000126366) potwierdzajgcego jego realizacje¢ przez Getin Noble Bank SA, nastgpila
wyplata przez bank gotowki 1500,00 zt na wskazany czek (wyciag bankowy nr 136 z dnia
04.09.2013 1.). Dowodem KP (dowod wptlaty) KP 002/09/2013 z dnia 04.09.2013 r. nastgpilo
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przyjecie do kasy Szkoly kwoty 1500,00 zt (poz. 1 raportu kasowego RK Nr 09/2013
BUDZET za okres od 01.09.2013 r. do 30.09.2013 r.)
Objety probg kontrolng czek zostal zaewidencjonowany w ksigdze drukoéw scistego

zarachowania pod poz. 89 po stronie rozchodu w dniu 04.09.2013 r.

/Dokumentacja kontrolna od str.165 do str.220/

2.6.Ustalenia kontroli w zakresie naliczenia i odprowadzenia odpisu na Zakladowy

Fundusz Swiadczen Socjalnych za 2013 rok.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:
- prawidlowosci naliczenia odpisu na ZFSS za 2013r,
- przestrzegania terminow odprowadzenia w 2013 roku na rachunek bankowy ZFSS

rownowartosci odpisow.

W celu ustalenia, czy odpis zostal naliczony w prawidlowej wysokosci zwrécono si¢ do

glownej ksiegowej o przedtozenie sposobu jego wyliczenia.

Z przedtozonych dokumentéw wynika, ze prognozowane zatrudnienie przyjeto w liczbie:
- 12,25 etatow dla pracownikéw administracji i obstugi

- 27,5 etatow dla nauczycieli

Zgodnie z art. 5b ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2012 poz. 592 ze zm.) ,, W 2013 r. przez przecigtne wynagrodzenie
miesieczne w gospodarce narodowej, o ktorym mowa w art. 5 ust. 2, nalezy rozumie¢
przecietne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim pdlroczu 2010 r.

ogloszone przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 5 ust. 7.”

Stosownie do Obwieszczenia Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 18 lutego
2011 roku w sprawie przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowe;
w2010 r. i w drugim potroczu 2010 r. - wynagrodzenie to w II pétroczu osiggneto wartos¢
2.917.14 zL.

Wysokos¢ odpisu podstawowego na jednego zatrudnionego ( w przeliczeniu na pelne etaty)

stosownie do art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu

Bl "
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$wiadczen socjalnych (tekst jedn. z 2012, poz. 592 ze zm.) stanowi kwota 1.093,93z
(2.917,14 7k x 37,5%)

Zatem odpis dla pracownikéw administracji i obstugi wyni6st 13.400,65 zt (12,25 x
1093,93z1).

Zgodnie z art. 15 ustawy zdnia 7 grudnia 2012 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku
z realizacjg ustawy budzetowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1456), w roku 2013 do ustalania odpisu
na Fundusz dla nauczycieli, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982
roku - Karta Nauczyciela (tekst jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.), stosuje
sie kwote bazowg obowigzujgcg w dniu 1 stycznia 2012 r. W zwigzku z powyzszym w 2013 r.
(tak jak w roku 2012) kwota bazowa wynosi 2.618,10 zi.

Zatem w 2013 r. odpis na Fundusz dla nauczyciela zatrudnionego w pelnym wymiarze zajec
wynosi 2.879,91 zt (110% kwoty bazowej).

Odpis dla nauczycieli w jednostce wyniost 79.197,52 zt (27,5 x 2.879,91 zl).

Zwiekszenia odpisu na ZFSS dokonano z tytutu opieki nad 6 emerytowanymi pracownikami
o kwote 1.093,92z1 . Kwota ta to iloczyn 2.917,14 zt x 6,25% x 6, gdzie kwota 2.917,14z
stanowi przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej drugim poélroczu
2010 r., 6 to liczba emerytowanych pracownikow, a wskaznik 6,25% zostal ustalony w art. 5

ust 5 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Jak wynika z tresci art. 53 ust. 2 Karty Nauczyciela odpisu na ZFSS dla nauczycieli bedacych
emerytami i rencistami dokonuje si¢ w wysokosci 5% pobieranych przez nich emerytur i rent.
Zatem z tytulu opieki nad 66 emerytowanymi nauczycielami dokonano zwigkszenia odpisu
o kwote 80.780,04 z1.

7 powyzszego wynika, ze tacznie odpis na ZFSS na 2013 r. wynosit 174.472,13z1.

Do poprawnosci wyliczenia powyzszego odpisu kontrolujacy nie wnosi zastrzezen.

Kontrola terminowoéci przekazania odpisu na rachunek bankowy funduszu.

Stosownie do art. 6 ust. 2 w/w ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych,
rownowarto$¢ dokonanych odpisow i zwigkszen Funduszu na dany rok kalendarzowy

pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrze$nia tego
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roku z tym, ze do dnia 31 maja przekazuje kwote stanowigca co najmniej 75 %
roéwnowartosci odpisu podstawowego.

W zwigzku z powyzszym do dnia 31 maja 2013 roku na rachunek funduszu powinna zosta¢
odprowadzona co najmniej kwota 130.854,10 zt .

Jednostka przekazata $rodki na rachunek funduszu w terminach:

- 10 maja 2013 r. — 134.400,00 zt (WB nr 78/2013 z dnia 10.05.2013 r.)

- 17 wrze$nia 2013 r.- 41.097,96zt ( WB nr 21/2013 z dnia 17.09.2013 r.)

Z powyzszego wynika, ze na rachunek funduszu przekazano kwotg 175.497,96 z , a wige
0 1.025,83 zt wigce;j.

Jak wynika z przeprowadzonego w miesigcu listopadzie wyliczenia przecigtnej faktycznej
liczby zatrudnionych nauczycieli w 2013 roku wynosita ona 28,94 etatow. W zwigzku
z powyzszym dokonano korekty naliczenia odpisu na ZFSS i w dniu 6 listopada 2013 roku
przekazano na rachunek bankowy funduszu kwote 3.121,25 zt (WB nr 174/2013 z dnia
06.11.2013 r.) jako roznice kwot 4.147,08z - 1.025,83 zi, gdzie 4.147,08 zl to naliczona

warto$¢ zwiekszajgca odpis z tytulu wzrostu przecigtnej zatrudnienia.
/Dokumentacja kontrolna od str.221 do str.242/

3.Prawidlowo$¢ gromadzenia dochodéw jednostki.

Sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochoddéw budzetowych jednostki samorzadu

terytorialnego.
Jednostka na dzien 31.12.2013 r. sporzadzila sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu

dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2013 roku, w ktorym wykazata dochody na taczng kwotg 84.202,00 z.
Jak wynika z powyzszego sprawozdania jednostka w 2013 roku uzyskala dochody
z ponizszych tytulow:

- dochody ze sprzedazy ustug zywieniowych i optat za internat — 84.072,00 zt (§ 0830),

- wplywy z réznych dochodéw ( internaty i bursy szkolne) - 10,00zt (§0970),

- dochody z tyt. r6znych optat-duplikaty -105,00zt (§ 0690),

- wplywy z r6znych dochodow (szkoty zawodowe) - 15,00zt (§0970),

Sprawozdanie zostalo sporzadzone narastajaco od poczatku 2013 roku stosownie do
przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. Nr 20, poz. 103).
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Dane ujete w w/w sprawozdaniu Rb-27S sg zgodne z danymi wynikajagcymi z ewidencji
ksiegowej jednostki w zakresie dochodéw - konto 130-2 oraz rozliczenia dochodow
budzetowych - konto 222, stosownie do przepisu § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow

z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Kontrola objeto uzyskanie przez jednostke dochodu z tytutu optat za zywienie.

W okresie objetym kontrolg obowigzywalo Zarzadzenie Dyrektora Nr 16/2010 z dnia
02.09.2010r. w sprawie oplat za zywienie. W § 2 w/w zarzadzenia zapisano:

,Ustala sie w Policealnej Szkole Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej wysokos¢ stawek za
Zywienie:

- $niadanie — 4z1

- obiad — 5z1

- kolacja — 4z1

Optaty nalezy wnosi¢ do 10-go kazdego miesigca. W szczegolnych przypadkach nie pozniej

niz do korica kazdego miesigca.”

Przedmiot kontroli:
- raport kasowy RK Nr 11/2013 Zywienie,
- zalgczone do raportu dowody kasowe KP,

- lista 0s6b korzystajacych z positkéw w m-cu listopadzie 2013 r.

Naliczenia oplat za zywienie dokonano w oparciu o list¢ 0séb korzystajacych z positkow
w miesigcu listopadzie 2013 r. Stawki oplat zastosowane w naliczeniach ustalajacych
wysoko$é naleznosci byly zgodne ze stawkami wynikajacymi z zarzadzenia. Wyliczen dla
poszczegblnych uczniéw dokonano w oparciu o liste positkow zaméwionych na miesige
listopad. Uzyskang sume kwot pomniejszono o ilos¢ positkow wymoéwionych w miesigcu
poprzednim, tj. w pazdzierniku. Oplaty zostaly pobrane w terminie zgodnym z trescig

zarzadzenia i przyjete do kasy za pomoca wystawionych dowodow KP.
/Dokumentacja kontrolna od str.243 do str.288/

4. Prawidlowos$¢ wydatkowania $rodkéw publicznych.

4.1. Kontrola w zakresie podrézy stuzbowych pracownikow.
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Problematyka podrdzy stuzbowych zostata unormowana Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/2008
z dnia 10.03.2008 r. w sprawie stosowania instrukcji ,,Krajowych podrozy stuzbowych
w Policealnej Szkole Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej w Morawicy” wraz ze zmianami
wprowadzonymi aneksem nr 1 z dnia 26.02.2013 r., aneksem nr 2 z dnia 03.06.2014 r.

Zgodnie z pkt VI Instrukcji zatgczonej do w/w Zarzadzenia Dyrektora Nr 2/2008 z dnia
10.03.2008 r., ,, rozliczenie kosztow podrozy przez pracownika jest dokonywane w terminie

14 dni od dnia zakonczenia podrozy”.

W $wietle § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
2013 roku w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
(Dz. U. z 2013 r. poz. 167), pracownik dokonuje rozliczenia kosztéw podrozy krajowe;j

lub podrozy zagranicznej nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia tej podrozy.

Kontrola w zakresie prawidtowosci wystawiania poleceft wyjazdéw stuzbowych i rozliczania
kosztéw podrozy stuzbowych objeto losowo wybrane polecenia wyjazdu stuzbowego
o numerach: Nr 10/2013, Nr 11/2013, Nr 14/2013, Nr 19/2013, Nr 22/2013.

Przedmiot kontroli stanowity:

- w/w polecenia wyjazdu stuzbowego,
- dokumenty rozliczeniowe w zakresie kosztow podrdzy stuzbowych,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli:

1. Polecenia wyjazdu stuzbowego ewidencjonowane byly w rejestrze delegacji.

2. Podroze stuzbowe odbywaly sie na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego wystawionych

przez osoby upowaznione.

3. Rozliczano koszty podrozy stuzbowych odbywanych w terminie i w miejscu wskazanym

w poleceniu wyjazdu stuzbowego.

ﬁ f’ﬁg fr=rs ’ W \



4. W poleceniach wyjazdu stuzbowego, gdzie podréz stuzbowa odbywala si¢ prywatnym
samochodem pracownika, wskazywano w rubryce ,,§rodki lokomocji” dane identyfikacyjne
pojazdu, tj. marke, pojemno$¢ skokows silnika pojazdu, numer rejestracyjny pojazdu.
Powyzsze dane identyfikacyjne samochodu prywatnego sg istotne, gdyz zwrot kosztow
podrézy shuizbowej odbytej samochodem prywatnym przystuguje w wysokosci stanowigcej
iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr, ktora to stawka jest
zrdznicowana i zalezy od pojemnosci skokowej silnika pojazdu.

Zgodnie z przepisami § 3 ust. 3 i 4, obowiazujacego od dnia 1 marca 2013 r., rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznoci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pafstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) ,,na wniosek
pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgodg na przejazd w podroézy krajowej lub podrozy
zagranicznej samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebgdgcym wlasnoscig
pracodawcy,; pracownikowi przystuguje zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci stanowigcej
iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong przez
pracodawce, ktéra nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie
art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r.

poz. 1265 oraz z 2013 r. poz. 21).”

Maksymalne stawki kosztéw uzywania samochoddéw osobowych do celow stuzbowych
zostaly okreslone w § 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
roku w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdgcych
wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pézn. zm.) w nastgpujacej wysokosci

za jeden kilometr przebiegu pojazdu:

1) dla samochodu osobowego:
a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® — 0,5214 71,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm’® — 0,8358 zt.

W przypadku objetych probg kontrolng polecen wyjazdu stuzbowego o numerach:
Nr 10/2013, Nr 11/2013, Nr 14/2013, Nr 19/2013, Nr 22/2013, odbywanych prywatnym
samochodem pracownika, koszty podrézy stuzbowej rozliczano wedtug stawki 0,8358 zi/km
przewidzianej dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm’ , tj. wedlug
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stawki okreslonej w § 2 pkt 1 lit. b) w/w rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 roku.

W kontrolowanej jednostce, aneksem nr 2 z dnia 03.06.2014 r. do instrukcji krajowych
podrozy stuzbowych zostala ustalona przez Dyrektora PSM stawka za jeden kilometr
przebiegu pojazdu w sytuacji, gdy podréz stuzbowa odbywa si¢ samochodem prywatnym
pracownika w nastepujacej wysokosci: samochod osobowy o pojemnosci skokowej do 900

cm’ - 0,5214 7k, samochdd osobowy o pojemnosci skokowej powyzej 900 cm’® — 0,8358 zk.

Na przykladzie objetych proba kontrolna polecen wyjazdu shuzbowego o numerach:
Nr 10/2013, Nr 11/2013, Nr 14/2013, Nr 19/2013, Nr 22/2013 ustalo no, ze pracownicy
rozliczajgc koszty podrézy stuzbowej przedkladali ewidencje przebiegu pojazdu, w ktorej
wskazane byly nastepujace dane: imi¢ i nazwisko pracownika, adres, numer rejestracyjny
pojazdu, pojemnos¢ silnika, data wyjazdu, trasa, cel wyjazdu, liczba faktycznie przejechanych
kilometréw, stawka za 1 km przejazdu, warto$¢, podpis pracodawcy, podpis pracownika.

Ewidencje przebiegu pojazdu zalgczano do rachunku kosztow podrozy.

5. Rozliczenia kosztow podrézy stuzbowych odbytych na podstawie objetych proba kontrolng
polecen wyjazdu stuzbowego zostaly dokonane terminowo, tj. zgodnie z unormowaniami
§ 5 ust. 1 w/w rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013
roku w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej

lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy shuzbowe;.

6. W przypadku objetych préba kontrolng polecen wyjazdu stuzbowego, rozliczenia kosztow
podrozy stuzbowej zostaly sprawdzone pod wzglgdem wykonania polecenia stuzbowego,

pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zostaty zatwierdzone do wyplaty.
/Dokumentacja kontrolna od str. 364 do str.396/

4.2. Kontroli poddano wybrane losowo wydatki poniesione w § 4220 ,,Zakup srodkow

Zywnosci”.

Przedmiotem kontroli objeto:
- faktury VAT,
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- wyciagi bankowe,

- ewidencje ksiegowa.

Kontrol¢ przeprowadzono pod katem prawidlowosci dokonywania, objetych ponizszg proba

kontrolng, wydatkow:

a) Zaplata za faktur¢ VAT nr: FP/84/2013/MK z dnia 07.06.2013 r. na kwote 777,64 zi
z tytutu zakupu artykutéw spozywezych w celu przygotowania positkow dla stuchaczy PSM.
Termin zaplaty za faktur¢ uptywal w dniu 14 czerwca 2013 roku. Za fakture zaplacono
terminowo w dniu 12 czerwca 2013 roku (Wb nr 96/2013 z 12.06.2013 r.).
W dniu 07.06.2013 r. zostal wystawiony dokument P ,,Magazyn przyjmie” (PZ: 82/06/2013)
na dowod przyjecia artykutéw spozywezych do magazynu PSM.

b) Zaplata za faktur¢ VAT 995/MAG/2013 z dnia 07.06.2013 r. na kwote 128,75 zi
z tytutu zakupu artykuléw spozywezych w celu przygotowania positkow dla stuchaczy PSM.
Termin zaplaty za fakture uptywal w dniu 14 czerwca 2013 roku. Za fakture zaptacono
terminowo w dniu 12 czerwca 2013 roku (Wb nr 96/2013 =z 12.06.2013 r.).
W dniu 07.06.2013 r. zostal wystawiony dokument P ,,Magazyn przyjmie” (PZ: 83/06/2013)
na dowod przyjecia artykutéw spozywezych do magazynu PSM.

¢) Zaplata za faktur¢ VAT nr: FK/88/2013/MK z dnia 14.06.2013 r. na kwote 980,60 zi
z tytutu zakupu artykulow spozywezych w celu przygotowania positkow dla stuchaczy PSM.
Termin zaplaty za faktur¢ uplywat w dniu 21 czerwca 2013 roku. Za fakture zaptacono
terminowo w dniu 19 czerwca 2013 roku (Wb nr 1002013 z 19.06.2013 r.).
W dniu 14.06.2013 r. zostal wystawiony dokument P ,,Magazyn przyjmie” (PZ: 86/06/2013)
na dowod przyjecia artykutéw spozywezych do magazynu PSM.

d) Zaplata za faktur¢ VAT 5798/2013 z dnia 15.06.2013 r. na kwote 173,62 zi
z tytuhu zakupu pieczywa w celu przygotowania positkow dla stuchaczy PSM. Termin zaplaty
za fakture uptywatl w dniu 22 czerwca 2013 roku. Za fakture zaplacono terminowo w dniu
21 czerw ca 2013 roku (Wb nr 102/2013 z 21.06.2013 r.). W dniu 15.06.2013 r. zostal
wystawiony dokument P ,Magazyn przyjmie” (PZ: 88/06/2013) na dowdd przyjecia
pieczywa do magazynu PSM. Zakup pieczywa zostal dokonany w ramach umowy dostawy

zawartej w dniu 2 stycznia 2013 roku na okres od 2 stycznia do 30 czerwca 2013 r.
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e) Zaplata za fakture VAT nr: FP/95/2013/MK z dnia 26.06.2013 r. na kwotg 257,25 z
z tytulu zakupu artykulow spozywczych w celu przygotowania positkow dla stuchaczy PSM.
Termin zaplaty za fakture uptywat w dniu 3 lipca 2013 roku. Za fakture zaptacono terminowo
w dniu 28 czerwca 2013 roku (Wb nr 107/2013 z 28.06.2013 r.). W dniu 26.06.2013 r. zostal
wystawiony dokument P ,Magazyn przyjmie” (PZ: 91/06/2013) na dowod przyjecia
artykutow spozywcezych do magazynu PSM.

Powyzsze zobowigzania zostaly uregulowane terminowo przez jednostke. Na dokumentach
ksiggowych (fakturach VAT) znajduja si¢ adnotacje o dokonanej kontroli merytorycznej,
formalnej i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujgcia wydatku w ksiegach
rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkow wynikajacych z dowodow ksiegowych zostaty

zatwierdzone do wyplaty.

Zasady gospodarki materialowej zostaty okreslone w instrukcji zalaczonej do Zarzadzenia
Dyrektora Nr 8/2005 z dnia 01 czerwca 2005 roku w sprawie zasad stosowania nastgpujgcych
instrukcji i regulaminow:

1. zasady rachunkowosci — zalacznik nr 1

2. gospodarka kasowa — zatgcznik nr 2

3. gospodarka materiatowa — zalacznik nr 3

4. instrukcja inwentaryzacyjna — zalgcznik nr 4

5. regulamin w sprawie 13-tki — zalgcznik nr 5.

Do Instrukcji gospodarki materiatowej zostaly wprowadzone przez Dyrektora PSM zmiany
w drodze aneksow: nr 1 z dnia 01.09.2005 r., nr 2 z dnia 10.11.2010 r., nr 3 z dnia
12.06.2012 .

Zgodnie z postanowieniami Instrukcji gospodarki materialowej (pkt II ,,Dokumenty
magazynowe” ppkt I ,,Dokumentacja przychodéw Magazyn przyjmie — ,,P”), ,, Dowody ,,P”
wystawiane sq oddzielnie dla kazdej faktury czy rachunku. Kazdy asortyment materialu
powinien by¢ ujety w oddzielnej pozycji dowodu ,,P”.

Wypetniajgc dowdd ,,P” nalezy zwrdci¢ uwage na:

- poprawne podanie nazwy przyjmowanego materialu,

- poprawne podanie symbolu — indeksu materiatowego,

- prawidlowe okreslenie danych ilosciowych,

- prawidlowe okreslenie miary materiatu,
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- prawidiowe podanie ceny jednostkowej,

-prawidlowe wyliczenie wartoSci materiatu.

Dowdd podpisywany jest przez przyjmujgcego magazyniera, przez osobg ksiggujgcq
w kartotece, a zatwierdzony przez dyrektora jednostki.”

Dokumenty P ,,Magazyn przyjmie” z wyzej opisanej proby kontrolnej zawierajg informacje
wymagane postanowieniami pkt II ,,.Dokumenty magazynowe” ppkt 1 ,,Dokumentacja

przychodéw Magazyn przyjmie — ,,P” w/w Instrukcji gospodarki materiatowe;.
/Dokumentacja kontrolna od str.397 do str. 451/
5. Kontrola rozrachunkow i roszczen.

Na podstawie zestawienia obrotoéw i sald ksiegi gldéwnej PSM w Morawicy za okres styczen —
grudzien 2013 roku ustalono, ze w kontrolowanej jednostce funkcjonujg nastepujgce konta
Zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia™:

201 - ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,

221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”,

222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

225 - ,,Rozrachunki z budzetami US”,

229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

240 - ,,Pozostale rozrachunki”.

Zasady funkcjonowania powyzszych kont ksiegi gltownej Zespolu 2 - ,,Rozrachunki
1 roszczenia” zostaly okre$lone Zarzadzeniem Dyrektora Nr 3/2007 z dnia 11.01.2007 r.
zmieniajgcym zarzgdzenie nr 8/2005 w sprawie stosowania instrukcji ,,Zasady rachunkowosci
w Policealnej Szkole Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej w Morawicy”, aneksem nr 4
do zasad rachunkowosci z dnia 31.01.2008 r. wprowadzonym przez Dyrektora PSM, aneksem
nr 5 do zasad rachunkowosci z dnia 02.07.2008 r. wprowadzonym przez Dyrektora PSM,
aneksem nr 15 do zasad rachunkowosci z dnia 27.02.2012 r. wprowadzonym przez Dyrektora
PSM, aneksem nr 16 do zasad rachunkowosci z dnia 10.04.2012 r. wprowadzonym przez

Dyrektora PSM.
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Wedlug stanu na dziefi 31.12.2013 r. w Policealnej Szkole Medycznej w Morawicy wystapity

naleznoéei z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w wysokosei

40.028 7z}, co wynika z o$wiadczenia zlozonego przez Panig Renat¢ Antos — Dyrektora PSM

i Pania Anne Nowakowska — Gloéwnego Ksiggowego PSM oraz z danych zestawienia

obrotow i sald ksiegi gtownej PSM za okres styczen — grudzien 2013 r. (saldo Wn konta 234

,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”).

Zgodnie z informacja przedlozong przez Dyrektora PSM oraz Gléwnego Ksiggowego PSM

na dzien 31.12.2013 r. wystapity nastgpujace zobowigzania:

Wykaz zobowigzan Policealnej Szkoty Medycznej w Morawicy na dzien 31.12.2013 r.

L Nazwa Konto Tytut zobowiazania Kwota Podstawa Termin Faktyczny
p. | wierzyciela | ksiegowe dokument platnosci termin
platnoéci,
nazwa i nr
dowodu
ksiggowego
1. | PGNIG S.A. 201 za gaz 3.417,32 f-ra 22.01.2014r. | 20.01.2014r.
Karpacki 500/F/FB1/1 WB nr
Oddziat 559/01/14 7/2014
Handlowy
w Tarnowie
2 | Urzad 225 Podatek od 12.800,00 Lista ptac 20.02.2014r. | 31.01.2014r.
Skarbowy jednorazowego jedn.dod.uzu WB nr
Kielce dodatku 20.03.2014r. 16/2014
uzupelniajacego dla 13-tka jedn.dod.uzu
nauczycieli
i 13-tki 28.02.2014r.
WB nr
32/2014
13-tka
3 | ZUS Kielce 229 Skladki 60.564,61 Lista ptac 05.02.2014r. | 31.01.2014r,
od jednorazowego JPanativioRny hdird
16/2014
dodatku 05.03.2014 | jedn.dod.uzu
uzupelniajacego dla - 802a0lar,
il 13-tka WB nr
nauczycieli 32/2014
i 13-4k 13-tka
4 | Pracownicy 231 Jednorazowy 104.557,12 Lista ptac 31.01.2014r. | 28.01.2014r.
: WB nr
dodatek jedn.dod.uzu 13/2014
uzupetniajacy jedn.dod.uzu
- 11.02.2014r,
dla nauczycieli 31.03.2014r. WB nr
i13-tka 13-tka 212014
13-tka
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Wartosci wykazane w powyzszej tabeli wynikaja z ewidencji ksiggowej Policealnej
Szkoty Medycznej w Morawicy, tj. z zestawienia obrotow i sald ksiggi gtownej PSM za okres
styczen — grudzien 2013 roku:

- saldo Ma konta 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” kwota 3.417,32 zi,
- saldo Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami US” kwota 12.800,00 zl,

- saldo Ma konta 229 , Pozostale rozrachunki publicznoprawne” kwota 60.564,61 zi,
- saldo Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” kwota 104.557,12 z1.

Zobowigzania wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r. zostaly terminowo uregulowane.
/Dokumentacja kontrolna od str.452 do str.494/
6. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

6.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103), jednostki budzetowe
sporzadzaja nastgpujace sprawozdania:

- Rb-27S miesicczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej,

- Rb-28S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej.

W Zalaczniku Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej okreslone zostaty terminy ztozenia sprawozdan
Rb -27S, Rb-28S w sposob nastepujacy:

- termin zlozenia sprawozdan miesigcznych Rb-27S i Rb-28S: nie pézniej niz 10 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego,

- termin ztozenia sprawozdan rocznych Rb-27S i Rb-28S: nie pozniej niz 1 lutego po uptywie

okresu sprawozdawczego.

Na przykladzie losowo wybranych sprawozdan: Rb-27S miesigczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych PSM za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2013 r., Rb-28S miesigczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
PSM za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r., Rb-27S roczne sprawozdanie
z wykonania planu dochodéw budzetowych PSM za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r., Rb-28S roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych PSM
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za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r., przeprowadzono kontrolg w zakresie
przestrzegania terminéw sporzadzania i ztozenia odbiorcy w/w sprawozdar.

Sprawozdanie miesi¢czne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych PSM za okres
od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. zostato sporzadzone terminowo w dniu 02.07.2013
roku i terminowo w dniu 04.07.2013 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie miesigczne Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych PSM za okres
od poczatku roku do dnia 30.06.2013 r. zostato sporzadzone terminowo w dniu 03.07.2013
roku i terminowo w dniu 04.07.2013 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finansow UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie roczne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych PSM za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zostato sporzadzone terminowo w dniu 14.01.2014
roku i terminowo w dniu 28.01.2014 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finansoéw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych PSM za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2013 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 22.01.2014
roku i terminowo w dniu 28.01.2014 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu
i Finansow UMWS w Kielcach.

7 powyzszych ustalen wynika, Ze kontrolowana jednostka przestrzegata terminow
sporzadzania i przekazywania odbiorcy w/w sprawozdan, stosownie do postanowien
zalgcznika Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowe;.

7 kolei kontrole w zakresie wykazania w sprawozdaniach budzetowych danych zgodnie
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe]j jednostki przeprowadzono na podstawie

nastepujacej proby kontrolnej:

a) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 miesigcznego sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych PSM za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2013 r. w wybranych losowo podziatkach klasyfikacji budzetowej:

- w dziale 801 rozdziat 80130 § 4120 kwota 16.871,40 zl,
- w dziale 801 rozdziat 80130 § 4210 kwota 9.447,50 z,
- w dziale 801 rozdziat 80130 § 4300 kwota 13.973,61 zl,
- w dziale 801 rozdzial 85410 § 4120 kwota 3.973,18 zl,
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- w dziale 801 rozdziat 85410 § 4210 kwota 4.249,73 zl,
- w dziale 801 rozdzial 85410 § 4300 kwota 2.971,18 zl.

b) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 rocznego sprawozdania Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych PSM za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r. w wybranych losowo podziatkach klasyfikacji budzetowej:

- w dziale 801 rozdziat 80130 § 4120 kwota 32.147,70 zi,
- w dziale 801 rozdzial 80130 § 4210 kwota 39.582,35 zl,
- w dziale 801 rozdziat 80130 § 4300 kwota 28.963,37 zl,
- w dziale 801 rozdziat 85410 § 4120 kwota 7.107,42 z1,
- w dziale 801 rozdzial 85410 § 4210 kwota 38.779,85 z,
- w dziale 801 rozdziat 85410 § 4300 kwota 9.633,61 zt.

Kontrolujgcy ustalili, Ze powyzsze dane ujete w w/w sprawozdaniach Rb-28S sg zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej jednostki w zakresie wydatkéw wykonanych
(konto 130), stosownie do przepisu § 9 ust. 2 w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;.

6.2. Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania terminéw sporzadzania i zlozenia
odbiorcy sprawozdan kwartalnych Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytulow dtuznych
oraz poreczen i gwarancji za I, 11, III, IV kwartat 2013 roku.

W Zataczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. Nr 43 poz. 247 z pézn. zm.) okreslone zostaly terminy zlozenia sprawozdan
Rb —Z w sposob nastepujacy:

-termin zlozenia sprawozdaf Rb -Z za I, II, Il kwartat roku: nie p6zniej niz 10 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego,

- termin zlozenia sprawozdania Rb - Z za IV kwartal roku: nie pézniej niz 1 lutego

po uplywie okresu sprawozdawczego.
Sprawozdanie Rb - Z wedtug stanu na koniec I kwartatu 2013 r. zostalo sporzadzone

terminowo w dniu 03.04.2013 roku i terminowo w dniu 09.04.2013 r. zostalo przekazane

do Departamentu Budzetu i Finansow UMWS w Kielcach.
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Sprawozdanie Rb - Z wedlug stanu na koniec II kwartatu 2013 r. zostato sporzadzone
terminowo w dniu 02.07.2013 roku i terminowo w dniu 04.07.2013 r. zostalo przekazane
do Departamentu Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb -Z wedlug stanu na koniec III kwartatu 2013 r. zostato sporzadzone
terminowo w dniu 03.10.2013 roku i terminowo w dniu 04.10.2013 r. zostalo przekazane
do Departamentu Budzetu i Finansow UMWS w Kielcach.

Sprawozdanie Rb -Z wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2013 r. zostalo sporzadzone
terminowo w dniu 16.01.2014 roku i terminowo w dniu 28.01.2014 r. zostalo przekazane
do Departamentu Budzetu i Finansow UMWS w Kielcach.

7 powyzszego wynika, ze kontrolowana jednostka przestizegata termindéw sporzadzania
i przekazywania odbiorcy w/w sprawozdan, stosownie do postanowief zalacznika Nr 7
do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych.
/ Dokumentacja kontrolna str. 243-245, 495- 533/
7. Zamoéwienia publiczne

7.1.Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajgcej réwnowartos¢ kwoty

14.000 EURO.

W jednostce obowigzuje ,,Regulamin pracy Komisji Przetargowej powolanej do realizacji
zaméwieri publicznych w Policealnej Szkole Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej
w Morawicy” wprowadzony do stosowania Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty Nr 1/2009 z dnia
15 stycznia 2009 roku wraz ze zmianami wprowadzonymi Aneksem Nr 1 z dnia 05.05.2014 r.
oraz Aneksem Nr 2 z dnia 03.06.2014 r.

W 2013 roku jednostka nie przeprowadzita zadnego postgpowania o zaméwienie publiczne

o wartodci szacunkowej przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 14 000 Euro.

7.2.Zaméwienia publiczne o warto$ci szacunkowej nie przekraczajjcej réwnowartosé

kwoty 14.000 EURO.

Zarzadzeniem Nr 14/2006 z dnia 8.12.2006r. zostala wprowadzona ,,Instrukcja dokonywania

zakupoéw” w Policealnej Szkole Medycznej im. Hanny Chrzanowskiej w Morawicy.
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Zmiany do w/w instrukcji wprowadzono Aneksem Nr 1 z dnia 04.01.2010 r. oraz Aneksem

Nr 2 z dnia 05.05.2014 .

Postepowanie w sprawie opracowania dokumentacji projektowo - budowlanej pn.
»Dostosowanie obiektu do wymogéw przepiséw ppoz w Policealnej Szkole Medycznej
im. Hanny Chrzanowskiej, ul. Kielecka 7, 26-026 Morawica zgodnie z § 256, ust 3
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie ( Dz.U.

Nr 75, poz. 690 z p6zn. zm.)

Postepowanie zostato przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego.
Zapytanie zostalo ztozone w dniu 17.05.2013 r. listem zwyklym priorytetowym do czterech

podmiotow.

Ponadto zaproszenie do zlozenia oferty cenowej w dn. 17 maja 2013 roku zostalo
umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego oraz na stronie internetowej szkoty.

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 28 maja 2013 r. do godziny 9.00.

Do uplywu terminu oferty ztozyly trzy podmioty.

Zarzadzeniem Dyrektora Nr 1/2013 z dnia 27.05.2013r. zostata powotana komisja w 3-
osobowym skladzie do otwarcia ofert w prowadzonym rozpoznaniu cenowym.

W postgpowaniu wybrano najkorzystniejsza cenowo oferte, tj. ofert¢ Przedsigbiorstwa
Inzynieryjnego Kelvin, ul. Pigkna 13,85-302 Bydgoszcz na kwotg 18.450,00 z1 brutto.

Z przeprowadzonego postgpowania spisano protokot.

W dniu 07.06.2013r. zawarto z wybranym podmiotem umowe na wykonanie dokumentacji
projektowo-budowlanej za zaoferowang kwotg. Termin rozpoczecia realizacji zadania
okredlono na dzien 07.06.2013r., a zakonczenia na dzien 08.07.2013r. Umowa zostala
podpisana przez kierownika jednostki.

Na podstawie wnioskéw Wykonawcy z prosba o przesunigeie terminu realizacji zadania
z powodu koniecznogci uzyskania dodatkowych ekspertyz, dokonano zmian W umowie

7z dnia 07.06.2013 r. w drodze ponizszych ancksow:
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e Aneks Nr 1 z dnia 05.07.2013r. w sprawie przesunigcia terminu wykonania zadania do
dn. 26.07.2013r.

e Aneks Nr 2 z dnia 26.07.2013r. w sprawie przesuniecia terminu wykonania zadania
do dn. 23.08.2013r.

e Aneks Nr 3 z dnia 23.08.2013r. w sprawie przesuniecia terminu wykonania zadania do

dn. 13.09.2013r.

W dniu 29.08.2013r., tj. przed uplywem ostatecznego terminu wykonania zadania,
sporzadzono protokot zdawczo/odbiorczy przy udziale przedstawiciela wykonawcy

i zamawiajgcego.

Kontroli poddano wystawiong dla zamawiajacego w dniu 31.08.2013r. fakture nr 3/08/13
na kwote 18.450,00 zt brutto.

Termin zaplaty wg umowy, zgodnie z § 5 umowy, to: ,, /4 dni od daty otrzymania kompletnej
dokumentacji projektowej wraz z fakturq VAT”

Data wpltywu do jednostki — 06.09.2013 .

Zaplaty na rzecz Wykonawcy dokonano w dniu 11.09.2013r., tj. w terminie umownym. (WB
nr 140/2013 z dnia 11.09.2013 r.)

Postepowanie ,,Zakup tapczanéw do internatu”.

Postepowanie zostalo przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego. Droga mailowg

wystano zapytania o cen¢ do 5 potencjalnych wykonawcow. W odpowiedzi wplynelo 5 ofert.

W postgpowaniu wybrano najkorzystniejsza cenowo ofertg, tj. ofert¢ P.W. ,,DOB-MEBLE”
S.C. Beata i Janusz Wychowaniec, Dobrzeszéw 74, 26-070 Lopuszno na kwotg 8.856,00 zk

brutto.

7 przeprowadzonego postgpowania spisano protokot.

Kontroli poddano wystawiong dla zamawiajacego w dniu 17.12.2013r. fakturg nr 00486/2013
na kwote 8.856,00 zl brutto.

Data wplywu do jednostki to 18.12.2013r.

Termin platnosci na fakturze okreslono na 7 dni, tj. 24.12.2013 r.
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Zaplaty na rzecz Wykonawcy dokonano w dniu 20.12.2013 r. (WB Nr 204/2013 z dnia
20.12.2013 1.)
/Dokumentacja kontrolna od str.289 do str.363/

8. Inwentaryzacja.

Inwentaryzacja obejmuje postgpowanie polegajagce na ustaleniu rzeczywistego stanu
skladnikéw majatkowych i dlugéw jednostki w celu zweryfikowania danych o nich
wykazanych w ksiegach rachunkowych i Zrodet ich pochodzenia, poréwnanie wynikow
ustalen inwentaryzacji z danymi wynikajagcymi z ewidencji, wyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych oraz doprowadzenie

danych wynikajacych z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Unormowania dotyczace inwentaryzacji, w tym zakres, metody, czgstotliwo$¢ i rozliczanie
inwentaryzacji zostaty zawarte w art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).

W kontrolowanej jednostce procedure przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow
majatkowych okresla Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona do stosowania Zarzadzeniem
Dyrektora Nr 8/2005 z dnia 01 czerwca 2005 roku w sprawie zasad stosowania nastepujacych
instrukcji i regulaminow:

1. Zasady rachunkowosci — zalacznik nr 1

2. gospodarka kasowa — zatgcznik nr 2

3. gospodarka materialowa — zalgcznik nr 3

4. instrukcja inwentaryzacyjna — zalgcznik nr 4

5. regulamin w sprawie 13-tki — zalgcznik nr 5.

Do Instrukcji inwentaryzacyjnej zostaly wprowadzone przez Dyrektora PSM zmiany
w drodze anekséw: nr 1 z dnia 01.09.2005 r., nr 2 z dnia 08.09.2008 r., nr 3 z dnia
12.06.2012 r., nr 4 z dnia 05.05.2014 r.

W trakcie niniejszej kontroli, sprawdzeniem objeto inwentaryzacj¢ Srodkéw pienigznych

oraz zapasOw materiatow.

Zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora nr 9/2013 z dnia 17.12.2013 r. zostala zarzadzona

inwentaryzacja gotéwki w kasie PSM wedlug stanu na dzien 31.12.2013 r. Niniejszym
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zarzgdzeniem nr 9/2013 zostal wyznaczony trzyosobowy zespol spisowy do przeprowadzenia
inwentaryzacji gotowki w dniu 31.12.2013 r.

W dniu 31.12.2013 r. zespol spisowy, w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej,
przeprowadzil inwentaryzacje gotowki w kasie w Policealnej Szkole Medycznej w Morawicy,
co zostato udokumentowane protokotem. W protokole stwierdzono, ze stan gotowki w kasie
wynosil 0,00 z1. Stan gotowki jest zgodny z danymi ewidencji ksiggowej konta 100 ,,Kasa”
i konta 101 ,,Kasa ZFSS” na dziefi 31.12.2013 r.

Metodg potwierdzenia sald zinwentaryzowano $rodki pienig¢zne na rachunkach bankowych
wedtug stanu na dzien 31.12.2013 r. Na podstawie potwierdzenia sald na dzien 31.12.2013 r.
z Getin Noble Banku S.A., ktory prowadzi obstugg bankowa jednostki stwierdzono, ze

zachodzi zgodno$é pomiedzy ksiegowoscig banku a ewidencja ksiegowa PSM w Morawicy.

Zarzagdzeniem wewngtrznym Dyrektora nr 8/2013 z dnia 17.12.2013 r. zostala zarzadzona
inwentaryzacja w drodze spisu z natury w magazynie zywnosciowym PSM wedlug stanu
na dzien 31.12.2013 r. Niniejszym zarzagdzeniem nr 8/2013 zostal wyznaczony trzyosobowy
zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie w dniu 31.12.2013 .
Dyrektor PSM w dniu 17.12.2013 r. powotal komisj¢ inwentaryzacyjng i spisowa.

W dniu 31.12.2013 r. dokonano spisu z natury magazynu zywnosciowego na arkuszach

spisowych.

Zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora nr 7/2013 z dnia 17.12.2013 r. zostala zarzadzona
inwentaryzacja w drodze spisu z natury w magazynie gospodarczym PSM wedlug stanu
na dzien 31.12.2013 r. Niniejszym zarzadzeniem nr 7/2013 zostal wyznaczony trzyosobowy
zespot spisowy do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie w dniu 31.12.2013 r.
Dyrektor PSM w dniu 17.12.2013 r. powotal komisj¢ inwentaryzacyjng i spisowa.

W dniu 31.12.2013 r. dokonano spisu z natury magazynu gospodarczego na arkuszach

spisowych.

W arkuszach spisu z natury z inwentaryzacji w magazynie zywnosciowym i gospodarczym
okreslono termin rozpoczecia i zakonczenia spisu, dane identyfikujace czlonkow zespotu
spisowego, osobe materialnie odpowiedzialng. Arkusze spisu z natury zawierajg nazwe
przedmiotu spisywanego, ilo$é, wyceng sktadnikow inwentaryzowanych, podpisy cztonkéw
zespotu spisowego oraz osoby materialnie odpowiedzialnej.
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Z przebiegu spisu z natury sporzadzono sprawozdania opisowe oraz sprawozdania koncowe.

Ostatnia inwentaryzacja srodkoéw trwalych zostala przeprowadzona wedlug stanu na dzien
26.10.2010 roku na podstawie Zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora nr 19/2010 z dnia

21.10.2010 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.
/Dokumentacja kontrolna od str. 534 do str. 600/

Na tym protokoél zakonczono i po uprzednim odezytaniu podpisano. Protokét niniejszy
zawiera 34 strony 1 600 stron =zalgcznikéw stanowigcych jego integralng czesé.
Poinformowano Panig Dyrektor o przyslugujacych jej uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7dni od daty jego podpisania. Protokél sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi Jednostki.
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