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Wystgpienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w  Kielcach
przeprowadzit w okresie od 20 lutego do 18 marca 2014 roku, na podstawie art. 41 ust. 2
pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 596 z pozn. zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) w zwigzku z Uchwalq
Nr 1047/08 Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 11 lipca 2008 roku w sprawie
ustalenia zasad planowania, koordynowania i przeprowadzania kontroli gospodarki
finansowej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych ze zmianami
wprowadzonymi Uchwala Nr 2568/10 Zarzadu Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia

29 kwietnia 2010 r., kontrolg¢ finansowa problemowa w kierowanej przez Pana jednostce.

Przedmiotem kontroli byla gospodarka finansowa jednostki za okres od 1 stycznia
do 31 grudnia 2013 r.

W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
podpisanym w dniu 28 marca 2014 roku stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci

i uchybienia, do ktérych nalezy zaliczy¢:
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1. W wyniku kontroli raportu kasowego Nr RBK/134/2013/MWK za okres od 18 do 22
pazdziernika 2013 r. stwierdzono, ze w tym raporcie znajduje si¢ rachunek z dnia
17 pazdziernika 2013 roku za zakup obrazu. Na powyzszym rachunku znajduje si¢ piecze¢c
wraz z podpisami Gléwnego Ksiegowego oraz Dyrektora Jednostki ,,Sprawdzono pod
wzgledem merytorycznym dnia 23.10.2013 roku, Sprawdzono pod wzglgdem formalnym
i rachunkowym dnia 24.10.2013 roku. Zatwierdzono do wyptaty zt 1000, Stownie zI jeden
tysigc 00/100”

Do w/w rachunku zalaczony jest dow6d wyptaty Nr KW/103/2013/MWK z dnia 17.10.2013
roku. Z powyzszych dokumentéw wynika, ze dokonano wyplaty gotowki z kasy przed
dokonaniem sprawdzenia dokumentu i zatwierdzenia do wypflaty.

Zgodnie z Instrukcja Kasowa § 8 ,,0brét kasowy” pkt. 2 ppkt. 1. ,, ....Dowody wyptat
gotowkowych musza byé sprawdzone  pod wzgledem merytorycznym i formalno
rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Glownego Ksiggowego i Dyrektora.
Faktury, rachunki stanowig podstawe do wyplaty, gdy zawierajg nastgpujace klauzule:

- klauzula a) — sprawdzone pod wzglegdem merytorycznym, podpisuje z-ca dyrektora,
kierownik wiasciwej jednostki w strukturze organizacyjnej MWK,

- klauzula b) — sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym, podpisuje
odpowiedzialny pracownik dzialu ksiggowosci,

- klauzula ¢) — zatwierdzone do wyplaty podpisuje Dyrektor Muzeum oraz Gléwny

Ksiggowy.

Whiosek pokontrolny Nr 1
Wyplat gotéwki dokonywaé na podstawie dokumentéw zatwierdzonych do wyplaty,
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym i formalno - rachunkowym zgodnie

z wytycznymi zawartymi w Instrukcji Kasowej.

2. Kontrola w zakresie prawidlowosci wystawiania polecefi wyjazdow stuzbowych
i rozliczania kosztow podrézy shuzbowych losowo wybranych polecen wyjazdu stuzbowego
o numerach: Nr MWK/AK-164-5/2013, Nr MWK/AK-164-11/2013, Nr MWK/AK-164-
17/2013, Nr MWK/AK-164-26/2013, Nr MWK/AK-164-34/2013, Nr MWK/AK-164-
38/2013 wykazala, ze:



a) w poleceniach wyjazdu stuzbowego o numerach: Nr MWK/AK-164-5/2013,
Nr MWK/AK-164-11/2013, Nr MWK/AK-164-17/2013, Nr MWK/AK-164-26/2013,
Nr MWK/AK-164-34/2013, Nr MWK/AK-164-38/2013, gdzie podréz stuzbowa odbywata si¢
prywatnym samochodem pracownika, wskazano w rubryce ,srodek lokomocji” tylko
,,s. prywatny” bez okreSlenia pojemnosci skokowej silnika tego pojazdu, numeru
rejestracyjnego pojazdu.

Powyzsze dane identyfikacyjne samochodu prywatnego sa istotne, gdyz zwrot kosztow
podrézy stuzbowej odbytej samochodem prywatnym przystuguje w wysokosci stanowiace;
iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr, ktéra to stawka jest
zréznicowana i zalezy od pojemnosci skokowej silnika pojazdu.

Zgodnie z przepisami § 5 ust. 3, obowigzujacego do dnia 28 lutego 2013 r., rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci
oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w pafistwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej
na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 z p6zn. zm.), na wniosek pracownika
pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy samochodem osobowym,
motocyklem lub motorowerem niebedacym wilasnoscig pracodawcy. W takim przypadku
pracownikowi przyshuguje zwrot kosztéw przejazdu w wysokosci stanowiacej iloczyn
przejechanych kilometrow przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong przez
pracodawce, ktora nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie
art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2004 r.

Nr 204, poz. 2088, z pdzn. zm.).

Od dnia 1 marca 2013 r. obowiazuja przepisy § 3 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w pafstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe]
z tytulu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167), w swietle ktorych na wniosek pracownika
pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy krajowej lub podrozy zagranicznej
samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebgdacym wlasno$cia
pracodawcy; pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowiacej
iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu, ustalong przez

pracodawce, ktéra nie moze by¢ wyzsza niz okreslona w przepisach wydanych na podstawie



art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz.
1265 oraz z 2013 r. poz. 21).
Maksymalne stawki kosztow uzywania samochodéw osobowych do celow stuzbowych
zostaly okreslone w § 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002
roku w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdézn. zm.), w nastgpujacej wysokosci
za jeden kilometr przebiegu pojazdu:
1) dla samochodu osobowego:

a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm?® - 0,5214 zt,

b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® — 0,8358 zL.
W przypadku objetych proba kontrolng polecenn wyjazdu stuzbowego o numerach:
Nr MWK/AK-164-5/2013, Nr MWK/AK-164-11/2013, Nr MWK/AK-164-17/2013,
Nr MWK/AK-164-26/2013, Nr MWK/AK-164-34/2013, Nr MWK/AK-164-38/2013,
odbywanych prywatnym samochodem pracownika, koszty podrézy stuzbowej rozliczano
wedtug stawki 0,8358 zi/km przewidzianej dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika
powyzej 900 cm® , tj. wedtug stawki okreslonej w § 2 pkt 1 lit. b) w/w rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku.
b) w MWK w Kielcach nie zostala ustalona stawka za jeden kilometr przebiegu pojazdu
w sytuacji, gdy podréz stuzbowa odbywa si¢ pojazdem niebedacym wiasnoscig pracodawcy,
stosownie do, obowigzujacego do dnia 28 lutego 2013 r., § 5 ust. 3 w/w rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pafistwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju
oraz stosownie do , obowiazujacego od dnia 1 marca 2013 r., § 3 ust. 4 w/w rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowe;.
W zlozonym w trakcie kontroli wyjasnieniu, Dyrektor MWK wskazal, ze stawka za jeden

kilometr przebiegu pojazdu, gdy podr6z odbywa si¢ samochodem prywatnym pracownika



zostanie okre$lona w przygotowywanym Regulaminie podrozy stuzbowych w Muzeum Wsi
Kieleckie;j.

¢) w przypadku objetych probg kontrolng polecenn wyjazdu shizbowego o numerach:
Nr MWK/AK-164-5/2013, Nr MWK/AK-164-11/2013, Nr MWK/AK-164-17/2013,
Nr MWK/AK-164-26/2013, Nr MWK/AK-164-34/2013, Nr MWK/AK-164-38/2013,
pracownicy rozliczajac koszty podrézy stuzbowej przedktadali notatki z wyjazdu stuzbowego
oraz ewidencje przebiegu pojazdu, w ktorej wskazane byly nastgpujace dane: imig i nazwisko
pracownika, adres, numer rejestracyjny pojazdu, pojemno$¢ silnika, data wyjazdu, trasa, cel
wyjazdu, liczba faktycznie przejechanych kilometrow, stawka za 1 km przejazdu, wartosc,
podpis pracodawcy. Jednakze w stosownej rubryce rachunku kosztow podrozy (rewers

polecenia wyjazdu stuzbowego) nie wskazywano liczby zataczonych do niego dowodow.

Whiosek pokontrolny Nr 2

2.1. W poleceniach wyjazdu stuzbowego, gdzie podroz stuzbowa odbywa si¢ pojazdem
niebedacym wlasnoscia pracodawcy, wskazywaé dane identyfikacyjne pojazdu (numer
rejestracyjny, pojemnos$¢ skokowa silnika pojazdu), zgodnie z przepisami § 3 ust. 3 i 4
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie
naleznodci przyshigujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167).

2.2. Ustali¢ stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu w sytuacji, gdy podr6z stuzbowa
odbywa si¢ pojazdem niebedacym wlasnoscia pracodawcy, stosownie do postanowiefi § 3
ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku
w sprawie naleznoéci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167).
2.3. W stosownej rubryce rachunku kosztow podrozy (rewers polecenia wyjazdu stuzbowego)

wskazywac liczbe zataczonych do niego dowodow.

3. W dniu 28.02.2013 roku dokonano na rzecz pracownika wyplaty z kasy MWK w kwocie
117,02 zt z tytutu zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych odbytych samochodem prywatnym
pracownika na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego o numerach: Nr MWK/AK-164-

11/2013 i Nr MWK/AK-164-26/2013. Tymczasem w opisie operacji gospodarczej



w dowodzie wyplaty KWP/000011/02/2013/MWK z dnia 28.02.2013 r. oraz w raporcie
kasowym RKB/23/2013/MWK za okres od 28.02.2013 r. do 28.02.2013 r. (poz. 2) wskazano
jedynie polecenie wyjazdu stuzbowego MWK/AK-164-26/2013.

Dowody kasowe winny zawiera¢ rzeczywisty opis operacji gospodarczej.

W tabeli nr 1 Zalacznika do Zarzadzenia Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej Nr 5 z dnia
1 lutego 2007 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo-ksiegowych w Muzeum Wsi Kieleckiej i prawidlowego prowadzenia
dokumentacji merytorycznej, okreslono, Ze ,,opis zdarzenia gospodarczego powinien byé
wyezerpujacy, tak azeby bylo mozliwe prawidlowe zakwalifikowanie ujecia zdarzenia

gospodarczego w urzqdzeniach ksiggowych.”

Whiosek pokontrolny Nr 3

Rzetelnie dokonywaé opisu operacji gospodarczej w dowodach kasowych.

Zobowigzuje Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie usunigcia powyzszych nieprawidtowosci

oraz POd gtych dz}éﬁam ch zapewniajacych prawidlowa dziatalno$¢ kontrolowane;j jednostki.
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