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Znak: PO.1711.2.17.2014 Kielce, dnia 7 stycznia 2014 1.

PROTOKOL Z KONTROLI

przeprowadzonej w Filharmonii Swietokrzyskiej w Kielcach

1. Jednostka kontrolowana:

Filharmonia Swietokrzyska, Kielce, ul. Zeromskiego 12;
Dyrektor — Jacek Rogala — zatrudniony na tym stanowisku od dnia 1 pazdziernika 2001 r.,
w dniu kontroli Zastepca Dyrektora — Jacek Rudnicki.

2. Zespol kontrolujgcy:

Janusz Lach - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego - upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.69.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Waldemar Pitat — Inspektor bezpieczenistwa teleinformatycznego i ochrony danych
osobowych w Pionie Ochrony Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
— upowaznienie do kontroli nr PO.1711.70.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Tomasz Zak — Inspektor ds. bezpleczenstwa publicznego w Pionie Ochrony Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.71.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.

3. Koordynator Zespolu:

Janusz tach - Pelnomocnik  ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.

4. Przedmiot i zakres kontroli:

Ochrona danych osobowych — kontrola sposobu zarzadzania systemem informatycznym
zbior6w danych osobowych; kontrola postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony
danych osobowych.

Bezpieczenstwo publiczne — aktualizacja instrukcji bezpieczenstwa pozarowego (IBP),
dokumentacja potwierdzajaca zapoznanie uzytkownikéw obiektéw z IBP i przepisami
przeciwpozarowymi, dokumentacja praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkow
ewakuacji z obiektow, wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektéw do przepisbw ppoz., organizacja ochrony oséb i mienia
w jednostce organizacyjne;.
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5. Cel kontroli:

Skontrolowanie sposobu zarzadzania systemem informatycznym zbioréw danych
osobowych oraz postepowania w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.
Skontrolowanie dokumentacji w przedmiocie realizacji obowigzkow z zakresu ochrony
przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony osob i mienia w jednostce organizacyjne;j.

6. Miejsce i czas przeprowadzonej kontroli:
Kontrole przeprowadzono w dniu 17 grudnia 2013 r.

7. Wykaz przepiséw regulujgcych zakres i sposéb wykonania zadan kontrolowanych

Art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)

Art. 4 wustawy z dn. 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U.z2009 r. Nr 178, poz. 1380 z pézn. zm.)

8. Osobaly realizujaca zadania kontrolowane i jej/ich zakres obowigzkow

Jacek Rudnicki — Zastgpca Dyrektora, ABI;
Lukasz Zemta — specjalista ochrony przeciwpozarowe;.

9. Opis stanu faktycznego:

9.1. Ochrona danych osobowych
— Kontrola sposobu zarzgdzania systemem informatycznym, w ktorym przetwarzane sq zbiory
danych osobowych.

W  kontrolowanej jednostce przetwarzane sa zbiory danych osobowych
w formie tradycyjnej (papierowej) oraz w formie elektronicznej w systemach
informatycznych.

Zarzadzeniem nr 1 Dyrektora Naczelnego 1 Artystycznego Filharmonii
Swictokrzyskiej im. Oskara Kolberga w Kielcach z dnia 05.01.2006r. w sprawie
dokumentacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych wprowadzono do uzytku Polityke
Bezpieczenstwa (bgdaca zalgcznikiem nr 1 do zarzadzenia) oraz Instrukcje zarzgdzania
systemem informatycznym Filharmonii Swigtokrzyskiej (bedaca zalacznikiem nr 2 do
zarzadzenia). Dokumenty te zawierajg zapisy okres$lone w § 4 i § 5 Rozporzadzenia MSWiA
z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

Funkcj¢ Administratora Bezpieczefistwa Informacji powierzono panu Jackowi
Rudnickiemu (Zatacznik nr 1 z dn. 22.02.2006r. do Polityki Bezpieczenstwa).

— Postgpowanie w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.
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W jednostce organizacyjnej wprowadzono do uzytku Instrukcje postgpowania
w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych opisujgcej procedury postepowania 0sdb
funkeyjnych oraz o0séb bezpodrednio przetwarzajacych dane osobowe w przypadku
potencjalnego naruszenia zasad ochrony danych osobowych. Nie odnotowano jednak zadnego
takiego przypadku.

— Archiwizacja i niszczenie dokumentacji j zawierajqcej dane osobowe.

W okresie minionego roku w jednostce organizacyjnej nie prowadzono brakowania
dokumentacji zawierajgcej dane osobowe.

— Sprawdzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Dokonano sprawdzenia wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w systemach teleinformatycznych. W Dziale Administracyjno Kadrowym wymagane jest
posiadanie upowaznienia na 1 stanowisku, a w Dziale Ksiggowo$ci na 3 stanowiskach.
Wszystkie osoby pracujace na tych stanowiskach posiadajg upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych wydane przez Administratora Danych.

Przetwarzaniem zbioréw danych osobowych zajmujg si¢ wylacznie osoby posiadajace
upowaznienia do przetwarzania danych w zakresie wynikajgcym z ich obowiazkéw nadane
przez Administratora danych. Wszystkie osoby zlozyly o$wiadczenia o zachowaniu
w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych.

Prowadzony jest rejestr 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Jest on na
biezaco aktualizowany przez ABI.

9.2. Bezpieczenstwo publiczne — dokumentacja w przedmiocie realizacji obowigzkow
z zakresu ochrony przeciwpozarowe]j oraz organizacji ochrony osob i mienia w jednostce
organizacyjne;j.

1) Jednostka kontrolowana posiada Instrukcje¢ bezpieczefistwa pozarowego dla budynku
Migdzynarodowego Centrum Kultur Filharmonia Swietokrzyska opracowang w 26
kwietnia 2011 r. przez rzeczoznawce ds. zabezpieczen przeciwpozarowych Ryszarda
Stgpkowskiego (firma zewngtrzna ExpErt — Biuro Techniczne Ochrony Przeciwpozarowej
z siedzibg w Kielcach). Instrukcja zostata opracowana zgodnie z § 6.1. rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U.
Nr 109, poz. 719) i zostata zatwierdzona przez Dyrektora w dniu 19 stycznia 2012 r.
W tym dniu Instrukcja zostala réwniez zaktualizowana przez specjaliste ds. ochrony
przeciwpozarowej Lukasza Zemie, a ostatnia aktualizacja zostala dokonana w styczniu
2014 .

2) Szkolenie w zakresie przepisow ochrony przeciwpozarowej i zapoznanie z Instrukcjg
zostalo przeprowadzone w dniu 1 lutego 2012 r. Potwierdza to zalgcznik do Instrukcji
z podpisami pracownikéw oraz ich o$wiadczenia w aktach osobowych.

3) Zgodnie z § 17.1. w/w rozporzadzenia przeprowadzono ¢wiczenia praktycznego
sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuacji w dniu 20 maja 2014 r. o godz. 10.00.
Przedstawiono odpowiednig dokumentacje z przeprowadzonego ¢wiczenia, w tym notatke
z dnia 22 maja 2014 r. sporzadzona na okoliczno$¢ przeprowadzenia probnej ewakuacji
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w dniu 20 maja 2014 r., a takze harmonogram ewakuacji oraz informacj¢ w sprawie
zamiaru przeprowadzenia ¢wiczenia skierowang do KM PSP w Kielcach.

4) Przedstawiono protokoly badan wydajnosci hydrantow i konserwacji sprzetu
przeciwpozarowego — brak uwag.

5) Catodobowa, kompleksowa ochrona oséb i mienia Filharmonii Swictokrzyskiej
w Kielcach jest zapewniona przez pracownikow jednostki. Monitoring obiektu sktada sie
z 72 kamer, a jego obstuga nalezy do obowigzkdéw portieréw w systemie zmianowym.

10. Poinformowano kontrolowanego o przyslugujagcym mu prawie zgloszenia
pisemnych wyjasnien i zastrzezen, co do zawartych w protokole ustalent w terminie 7
dni od dnia otrzymania protokolu.

11. Protokél wykonano w 2 egz:

Egz. nr 1 — Filharmonia Swietokrzyska w Kielcach; )
Egz. nr 2 — Pion Ochrony Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

12. Protokél sporzgdzono:

Kielce, dnia 7 stycznia 2014 r.

Jacek Ru({m’cki
A
v s A AAAN A
Dyrektor Zastepca Dyrektora
Zesp6t kontrolujacy:

Janusz Lach (Koordynator)

Waldemar Pitat T i

...............................

Tomasz Zak
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