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Znak: PO.1711.2.20.2014 Kielce, dnia 26 stycznia 2015 r.

PROTOKOL Z KONTROLI

przeprowadzonej w Zespole Swigtokrzyskich i Nadnidziafiskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach

1. Jednostka kontrolowana:

Zesp6t Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych, Kielce, ul. Lédzka
244,

Dyrektor — Tomasz Hatatkiewicz — zatrudniony na tym stanowisku od dnia 1 lipca 2011 r.,
w dniu kontroli réwniez Zastepca Dyrektora Krystyna Wojcik-Daniluk.

2. Zesp6l kontrolujacy:

Janusz tach - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.69.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Waldemar Pitat — Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony danych
osobowych w Pionie Ochrony Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
— upowaznienie do kontroli nr PO.1711.70.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Tomasz Zak — Inspektor ds. bezpieczefistwa publicznego w Pionie Ochrony Urzgdu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Swiegtokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.71.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.

3. Koordynator Zespolu:

Janusz Lach - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

4. Przedmiot i zakres kontroli:

Ochrona danych osobowych — kontrola sposobu zarzadzania systemem informatycznym
zbioréw danych osobowych; kontrola postepowania w sytuacjach naruszenia ochrony
danych osobowych.

Bezpieczenistwo publiczne — aktualizacja instrukcji bezpieczenstwa pozarowego (IBP),
dokumentacja potwierdzajaca zapoznanie uzytkownikéw obiektow z IBP i przepisami
przeciwpozarowymi, dokumentacja praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkow
ewakuacji z obiektéw, wykonanie obowigzkéw wynikajacych z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektow do przepisbw ppoz., organizacja ochrony oséb i mienia
w jednostce organizacyjnej.
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5. Cel kontroli:

Skontrolowanie sposobu zarzadzania systemem informatycznym zbioré6w danych
osobowych oraz postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.
Skontrolowanie dokumentacji w przedmiocie realizacji obowigzkéw z zakresu ochrony
przeciwpozarowe]j oraz organizacji ochrony osob i mienia w jednostce organizacyjne;j.

6. Miejsce i czas przeprowadzonej kontroli:
Kontrolg przeprowadzono w dniu 19 grudnia 2014 r.

7. Wykaz przepiséw regulujgcych zakres i sposéb wykonania zadan kontrolowanych

Art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)

Art. 4 wustawy z dn. 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. 22009 r. Nr 178, poz. 1380 z pdzn. zm.)

8. Osobaly realizujaca zadania kontrolowane i jej/ich zakres obowigzkéw

Ewa Klesyk — ABI;
Jerzy Skrabacz — specjalista ochrony przeciwpozarowe;j.

9. Opis stanu faktycznego:

9.1. Ochrona danych osobowych

— Kontrola sposobu zarzgdzania systemem informatycznym, w ktorym przetwarzane sq zbiory
danych osobowych.

W  kontrolowanej jednostce przetwarzane sg zbiory danych osobowych
w formie tradycyjnej (papierowej) oraz w formie elektronicznej w systemach
informatycznych.

Zarzadzeniem nr 29/2010 Dyrektora Zespolu Swigtokrzyskich i Nadnidzianiskich Parkéw
Krajobrazowych w Kielcach z 26.07.2010r w sprawie powierzenia obowigzkéw w zakresie
ochrony danych osobowych oraz wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych i Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w ZSiNPK w wprowadzono do uzytku ww dokumenty.
Polityka Bezpieczenstwa oraz Instrukcja zawierajg tresci okre§lone w § 4 i § 5
Rozporzadzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych.

Tym samym zarzadzeniem funkcje Administratora Bezpieczenstwa Informacji
powierzono pani Ewie Klesyk.

Dane kadrowo — placowe przetwarzane sa za pomoca systemu informatycznego Saturn
HR.
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— Postepowanie w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.

W jednostce organizacyjnej wprowadzono do uzytku Instrukcje postgpowania
w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych opisujgcej procedury postepowania 0séb
funkcyjnych oraz os6b bezposrednio przetwarzajacych dane osobowe w przypadku
potencjalnego naruszenia zasad ochrony danych osobowych. Nie odnotowano jednak zadnego
takiego przypadku.

— Archiwizacja i niszczenie dokumentacji j zawierajgcej dane osobowe.

W okresie minionego roku w jednostce organizacyjnej nie prowadzono brakowania
dokumentacji zawierajgcej dane osobowe.

— Sprawdzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Dokonano sprawdzenia wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Przetwarzaniem zbioréw danych osobowych zajmujg si¢ wylacznie osoby posiadajgce
upowaznienia do przetwarzania danych w zakresie wynikajacym z ich obowigzk6w nadane
przez Administratora danych w ilosci. W ZSiNPK wydano 24 upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych. Wszystkie osoby zlozyly o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy
danych osobowych, ktére przetwarzaja w procesie leczenia pacjentow.

Prowadzony jest rejestr 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Jest
on na biezgco aktualizowany przez ABI.

9.2. Bezpieczenstwo publiczne — dokumentacja w przedmiocie realizacji obowiazkéw
z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony oséb i mienia w jednostce
organizacyjnej.

1) Jednostka kontrolowana posiada instrukcje bezpieczenistwa pozarowego dla:

> budynku Zespotu Swictokrzyskich i Nadnidziafskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach — ostatnia aktualizacja instrukcji zostala przeprowadzona w styczniu 2015
roku w zakresie dostosowania zatgcznikéw graficznych do obowigzujacych przepisow
ochrony przeciwpozarowej;

> Zespotu  Swictokrzyskich i  Nadnidziafskich  Parkéw Krajobrazowych
w Krzyzanowicach Srednich — ostatnia aktualizacja instrukeji zostala przeprowadzona
w styczniu 2015 roku w zakresie dostosowania zatgcznikéw graficznych do
obowiazujacych przepisdéw ochrony przeciwpozarowe;j.

Instrukcje sg opracowane przez mi. bryg. w st. spocz. Jerzego Skrabacza. Instrukcje

zostaty zaktualizowane w lutym 2011 r. i w pazdzierniku 2013 r. Instrukcje sg zgodne

z § 6.1. rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca

2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych

i terendéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719). Zostaly one zatwierdzone przez Dyrektora i zawieraja

wykazy pracownikéw zapoznanych z instrukcjami wraz z ich podpisami.

2) Szkolenia pracownikow w zakresie aktualnych przepisobw ochrony przeciwpozarowej
odbywaja si¢ razem ze wstgpnym i okresowym szkoleniem z BHP. Potwierdzenie tych
szkolen znajduje si¢ w aktach osobowych pracownikow.

3) Cwiczenia ewakuacji przeprowadzono na podstawie dyspozycji 2/12 Dyrektora ZSiNPK
z dnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie przeprowadzenia probnej ewakuacji pracownikow
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Zespotu na wypadek zagrozenia pozarem. Cwiczenia odbyly si¢ 11 lutego 2013 r. o godz.
10:00; z przebiegu éwiczenia przedstawiono notatke stuzbows.

4) Przedstawiono zarzadzenie Dyrektora ZSiNPK w Kielcach nr 14/2012 z dnia 27 listopada
2012 r. w sprawie regulacji wewnetrznych dotyczacych przestrzegania zasad ochrony
przeciwpozarowe] oraz zasad BHP. Zarzadzenie zobowigzuje pracownikow do zapoznania
si¢ z aktualnymi instrukcjami bezpieczenistwa pozarowego.

5) Przedstawiono aktualny protokédt z przegladu i konserwacji gasnic oraz karty pomiaru
hydrantéw zewngtrznych i wewngtrznych z 2 czerwca 2014 r., przeglady wazne do
czerwca 2015 r. — brak uwag.

6) Ochrona obiektéw i terenu siedziby ZSiNPK w Kielcach w Kielcach jest powierzona
firmie zewnetrznej — Agencji Ochrony Mienia i Oséb Jerzy Aleksander Sleczka z siedziba
w Warszawie. Przedstawiono umowg nr 56/2014 zawartg pomiedzy stronami na okres od
1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2015 r.

10. Poinformowano kontrolowanego o przyslugujacym mu prawie zgloszenia
pisemnych wyjasnien i zastrzezen, co do zawartych w protokole ustalen w terminie 7
dni od dnia otrzymania protokotu.

11. Protokdl wykonano w 2 egz:

Egz. nr 1 — Zespot Swictokrzyskich i Nadnidziafskich Parkéw Krajobrazowych
w Kielcach,
Egz. nr 2 — Pion Ochrony Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

12. Protokdl sporzadzono:

Kielce, dnia 26 stycznia 2015 r.

L/ _
Dyrektor [ ) ..... nagy b bbagaome) QY. vavnses

Zespot kontrolujacy:

Janusz Lach (Koordynator)

Waldemar Pitat

Tomasz Zak
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