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PROTOKOL Z KONTROLI
przeprowadzonej w Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego w Kielcach
1. Jednostka kontrolowana:

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego, Kielce, ul. Domaszowska 141b;
Dyrektor — Czestaw Dawid — zatrudniony na tym stanowisku od dnia 15 lipca 1999 r.

2. Zespol kontrolujacy:

Janusz tach - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.69.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Waldemar Pitat — Inspektor bezpieczefistwa teleinformatycznego i ochrony danych
osobowych w Pionie Ochrony Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
— upowaznienie do kontroli nr PO.1711.70.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Tomasz Zak — Inspektor ds. bezpieczefistwa publicznego w Pionie Ochrony Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego ~ upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.71.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.

3. Koordynator Zespolu:

Janusz Lach - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

4, Przedmiot i zakres kontroli:

Ochrona danych osobowych — kontrola sposobu zarzgdzania systemem informatycznym
zbioréw danych osobowych; kontrola postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony
danych osobowych.

Bezpieczenstwo publiczne — aktualizacja instrukcji bezpieczefistwa pozarowego (IBP),
dokumentacja potwierdzajagca zapoznanie uzytkownikéw obiektéw z IBP i przepisami
przeciwpozarowymi, dokumentacja praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkow
ewakuacji z obiektow, wykonanie obowigzkéw wynikajacych z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektéw do przepisbw ppoz., organizacja ochrony osdéb i mienia
w jednostce organizacyjnej.

5. Cel kontroli:

Skontrolowanie sposobu zarzadzania systemem informatycznym zbioréw danych
osobowych oraz postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.
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Skontrolowanie dokumentacji w przedmiocie realizacji obowigzkéw z zakresu ochrony
przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony osob i mienia w jednostce organizacyjne;.

6. Miejsce i czas przeprowadzonej kontroli:
Kontrole przeprowadzono w dniu 10 grudnia 2014 r.

7. Wykaz przepiséw regulujacych zakres i sposéb wykonania zadan kontrolowanych

Art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)

Art. 4 ustawy z dn. 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U.z2009 r. Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.)

8. Osobaly realizujaca zadania kontrolowane i jej/ich zakres obowigzkow

Krzysztof Gotgbski — ABI;

Michat Piechota — koordynator — inspektor ds. bezpieczenstwa ruchu drogowego, inspektor
ochrony przeciwpozarowe;.

9. Opis stanu faktycznego:
9.1. Ochrona danych osobowych

— Kontrola sposobu zarzgdzania systemem informatycznym, w ktorym przetwarzane sq zbiory
danych osobowych.

W kontrolowanej jednostce przetwarzane sg zbiory danych osobowych
w formie tradycyjnej (papierowej) oraz w formie elektronicznej w systemach
informatycznych.

Zarzadzeniem Dyrektora WORD nr 28 z dnia 16.10.2004 r. wprowadzono do uzytku
dokumenty regulujgce zasady przetwarzania danych osobowych w jednostce organizacyjnej
tji: ,Polityke bezpieczenstwa” oraz ,Instrukcj¢ zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych”. Dokumenty te zawierajg zapisy okreslone
w § 41§ 5 Rozporzadzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych.

Zarzadzeniem Dyrektora WORD nr 13/99 z dnia 13.08.1999 r. na stanowisko ABI
wyznaczony zostat pan Krzysztof Golebski.

Dane kadrowo — placowe przetwarzane sa za pomoca systemu informatycznego
»JSystem kadrowo-finansowy Ireneusz Lukasik”.

— Postgpowanie w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.
W jednostce organizacyjnej wprowadzono do uzytku Instrukcje postepowania

w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych opisujgcej procedury postepowania 0séb
funkcyjnych oraz oséb bezposrednio przetwarzajacych dane osobowe w  przypadku
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potencjalnego naruszenia zasad ochrony danych osobowych. Nie odnotowano jednak Zadnego
takiego przypadku.

— Archiwizacja'i niszezente dokumentacji j zawierajgcej dane osobowe.

W okresie minionego. rokii ‘'w jednostce organizacyjnej nie prowadzono brakowania
dokumentacji medycznej zawierajacej dane osobowe.

— Sprawdzenie ewidencji 0¥0b tipowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Dokonano sprawdzenid Wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w systemach teleinformatycyiiyech, W Biurze obstugi zdajacych wymagane jest posiadanie
upowaznieni na 10 stanowiskach; & W Dziale egzaminatoréw na 28 stanowiskach. Wszystkie
osoby pracujgce na tych stanowiskach posiadaja upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych wydane przez Admliistratora Danych.

Przetwarzaniem zbiordw danych osobowych zajmujg si¢ wyltacznie osoby posiadajace
upowaznienia do przetwarzania danych w zakresie wynikajacym z ich obowigzkéw nadane
przez Administratora danychi Wszystkie osoby zlozyly o$wiadczenia o zachowaniu
w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych.

Prowadzony jest rejestr 086b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Jest on na
biezgco aktualizowany przez ABL

9.2. Bezpieczenstwo publiczne — dokumentacja w przedmiocie realizacji obowigzkow
z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony oséb i mienia w jednostce
organizacyjnej.

1) Pan Michal Piechota — inspektor ochrony przeciwpozarowej posiada wazne uprawnienia
do wykonywania obowigzkéw w tym zakresie na podstawie zaswiadczenia Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowe] Strazy Pozarnej w Kielcach nr SIOPA/13/2014/1/17 z dnia
10 marca 2014 r. wazne do dnia 10 marca 2019 r.

2) Jednostka - kontrolowana posiada instrukcj¢ bezpieczenstwa pozarowego dla
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Kielcach zostala opracowana przez
inspektora ochrony przeciwpozarowej Michata Piechote 22 pazdziernika 2012 r.,
zatwierdzona przez Dyrektora WORD. Instrukcja jest opracowana zgodnie z § 6.1.
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terenow
(Dz. U. Nr 109, poz. 719), zostata zatwierdzona przez Dyrektora. Ostatniej aktualizacji
dokonat inspektor ochrony przeciwpozarowej Michat Piechota w dniu 15 pazdziernika
2014 r. Przedstawiono wykaz pracownikoéw zapoznanych z instrukcjg wraz z ich
podpisami oraz wykaz o0sOb zapoznanych =z przepisami w zakresie ochrony
przeciwpozarowe;j.

3) W jednostce kontrolowanej przeprowadzono praktyczne sprawdzenie organizacji
i warunkéw ewakuacji w dniu 20 listopada 2013 r. przy udziale Komendy Miejskiej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach. Przedstawiono stosowng dokumentacje z ¢wiczen
— brak uwag.

4) Przedstawiono protokdt z badan instalacji wodociggowej przeciwpozarowej oraz protokét
napraw i przegladu gasnic z dnia 31 pazdziernika 2014 r. — brak uwag,.
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5) Do chwili kontroli wobec jednostki kontrolowanej Komenda Miejska Panstwowej Strazy
Pozarnej w Kielcach nie wydata decyzji nakazowych na wykonanie obowigzkéw
dostosowania obiektu do aktualnych przepiséw ochrony przeciwpozarowej — brak uwag.

6) Monitorowanie obiektow WORD w Kielcach oraz konserwacja urzadzefi monitorujgcych
jest powierzona firmie zewngtrznej — Agencji Ochrony Herkules s.c. z siedzibg
w Kielcach. Przedstawiono umowg zawarta pomig¢dzy stronami w dniu 29 maja 2013 r. na
okres trzech lat do 31 maja 2016 r. Ochrona sprawowana jest catodobowo — czterech
dozorcéw na dwie zmiany. Na portierni znajduje si¢ centrala monitoringu — obiekt jest
objety szesnastoma kamerami. Ponadto jest zabezpieczenie alarmem, a obiekt zamykany
jest drzwiami antywlamaniowymi z czujka ruchows, poszczegdlne kondygnacje zamykane
sg na kody.

10. Poinformowano kontrolowanego o przyslugujagcym mu prawie zgloszenia
pisemnych wyjasnien i zastrzezen, co do zawartych w protokole ustalen w terminie 7

dni od dnia otrzymania protokolu.

11. Protokél wykonano w 2 egz:
Egz. nr 1 — Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kielcach,

Egz. nr 2 — Pion Ochrony Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach

12. Protokét sporzadzono:

Kielce, dnia 30 grudnia 2014 r.

Dyrektor

Zespot kontrolujacy:

Janusz Lach (Koordynator)

Waldemar Pitat

Tomasz Zak
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