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Znak: PO.1711.2.16.2014 Kielce, dnia 7 stycznia 2015 r.

PROTOKOL. Z KONTROLI

przeprowadzonej w Teatrze im. S. Zeromskiego w Kielcach

1. Jednostka kontrolowana:

Teatr im. S. Zeromskiego, Kielce, ul. Sienkiewicza 32;
Dyrektor — Piotr Szczerski — zatrudniony na tym stanowisku od dnia 1 wrzednia 1992 r.
W dniu kontroli Zastgpca Dyrektora Elzbieta Pedzik.

2. Zespét kontrolujacy:

Janusz Lach - Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.69.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Waldemar Pitat — Inspektor bezpieczenistwa teleinformatycznego i ochrony danych
osobowych w Pionie Ochrony Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swu;tokrzysklego
— upowaznienie do kontroli nr PO.1711.70.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Tomasz Zak — Inspektor ds. bezpieczenstwa publicznego w Pionie Ochrony Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa SW1¢tokrzyskleg0 — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.71.2014 z dnia 12 listopada 2014 .

3. Koordynator Zespolu:

Janusz tach - Pelnomocnik, ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

4. Przedmiot i zakres kontroli:

Ochrona danych osobowych — kontrola sposobu zarzadzania systemem informatycznym
zbioréw danych osobowych; kontrola postepowania w sytuacjach naruszenia ochrony
danych osobowych.

Bezpieczenstwo publiczne — aktualizacja instrukcji bezpieczefistwa pozarowego (IBP),
dokumentacja potwierdzajaca zapoznanie uzytkownikéw obiektéw z IBP i przepisami
przeciwpozarowymi, dokumentacja praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw
ewakuacji z obiektéw, wykonanie obowigzkéw wynikajacych z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektow do przepisow ppoz., organizacja ochrony os6b i mienia
w jednostce organizacyijnej.
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5. Cel kontroli:

Skontrolowanie sposobu zarzadzania systemem informatycznym zbiorow danych
osobowych oraz postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.
Skontrolowanie dokumentacji w przedmiocie realizacji obowigzkéw z zakresu ochrony
przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony oséb i mienia w jednostce organizacyjnej.

6. Miejsce i czas przeprowadzonej kontroli:
Kontrole przeprowadzono w dniu 17 grudnia 2014 r.

7. Wykaz przepiséw regulujgcych zakres i sposéb wykonania zadan kontrolowanych

Art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6Zn. zm.)

Art. 4 wustawy z dn. 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej
(Dz. U. 22009 r. Nr 178, poz. 1380 z p6zn. zm.)

8. Osobaly realizujaca zadania kontrolowane i jej/ich zakres obowigzkéw

Artur Stabon — ABI;
Jacek Pomaranski — Kierownik Administracyjno-Techniczny, kpt. w st. spocz. Rafal
Jarosinski — inspektor ds. BHP i ppoz.

9. Opis stanu faktycznego:

9.1. Ochrona danych osobowych

— Kontrola sposobu zarzgdzania systemem informatycznym, w ktorym przetwarzane sq zbiory
danych osobowych.

W  kontrolowanej jednostce przetwarzane sg zbiory danych osobowych
w formie tradycyjnej (papierowej) oraz w formie elektronicznej w systemach
informatycznych.

Funkcje Administratora Informacji pelni pan Artur Stabon (na podstawie umowy o prace
zawartej na czas nieokreslony w dniu 01.09.2011r.).

Zarzadzeniem nr 11/2008 z dnia 21.09.2008r. Dyrektora Naczelnego i Artystycznego

Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach wprowadzono do uzytku ,Polityke
bezpieczenstwa” oraz ,Instrukcj¢ zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Teatrze im. S. Zeromskiego w Kielcach”.
Dokumenty te zawierajg zapisy okreslone w § 4 i § 5 Rozporzadzenia MSWiA z dnia 29
kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych 1 organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé urzadzenia 1 systemy
informatyczne shuzagce do przetwarzania danych osobowych.

Dane kadrowo placowe przetwarzane sg za pomocg systemu informatycznego firmy
ProKomp.

Strona2:z5



— Postgpowanie w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.

W jednostce organizacyjnej wprowadzono do uzytku Instrukcje postepowania
w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych opisujacej procedury postepowania 0s6b
funkcyjnych oraz oséb bezposrednio przetwarzajacych dane osobowe w przypadku
potencjalnego naruszenia zasad ochrony danych osobowych. ‘

W dniu 10.12.2014r. po przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokét z
wewngtrznej kontroli bezpieczefistwa systeméw informatycznych, w ktérych przetwarzane sa
dane osobowe. Kontrola stanowisk komputerowych nie wykazala przypadkéw naruszenia
procedur bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

— Archiwizacja i niszczenie dokumentacji j zawierajgcej dane osobowe.

W okresie minionego roku w jednostce organizacyjnej nie prowadzono brakowania
dokumentacji zawierajacej dane osobowe. Ostatnie brakowanie dokumentacji papierowej
zawierajacej dane osobowe miato miejsce miato miejsce w 2013r po uzgodnieniu i uzyskaniu
zgody Archiwum Panstwowego w Kielcach (pismo z 07.01.2013r). Zniszczenia dokonano
poprzez spalenie w piecu w obecnosci powotanej Komisji wewnetrznej. Proces niszczenia
dokumentacji udokumentowano protokotem podpisanym przez czlonkéw Komisji.

— Sprawdzenie ewidencji 0s0b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Dokonano sprawdzenia wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w systemach teleinformatycznych. W Dziale Ksiggowosci wymagane jest posiadanie
upowaznien na 4 stanowiskach, a w Dziale Impresariatu réwniez na 4 stanowiskach.
Wszystkie osoby pracujgce na tych stanowiskach posiadajg upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych wydane przez Administratora Danych.

Przetwarzaniem zbioréw danych osobowych zajmuja si¢ wylacznie osoby posiadajace
upowaznienia do przetwarzania danych w zakresie wynikajgcym z ich obowiazkéw nadane
przez Administratora danych. Wszystkie osoby zlozyly o$wiadczenia o zachowaniu
w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych.

Prowadzony jest rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Jest on na
biezaco aktualizowany przez ABL

9.2. Bezpieczenistwo publiczne — dokumentacja w przedmiocie realizacji obowiazkow
z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony oséb i mienia w jednostce
organizacyjnej.

1) Jednostka kontrolowana posiada Instrukcj¢ Bezpieczenstwa Pozarowego opracowana
w miesigcu grudniu 2010 r. przez specjaliste ds. pozarnictwa Andrzeja Siewiora. Instrukcja
jest zatwierdzona przez Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Piotra Szczerskiego.
W aktach osobowych znajduja si¢ o$wiadczenia 0sob zapoznanych z instrukcjg. Instrukcja
zostala opracowana niezgodnie z § 6.1. rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719). Nalezy dostosowaé
zalgezniki graficzne do aktualnych przepiséw. Instrukcja byla aktualizowana 20 maja
2013r. przez specjaliste ds. pozarnictwa Andrzeja Siewiora.
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2) Szkolenia pracownikdw w zakresie aktualnych przepiséw ochrony przeciwpozarowej
odbywaja si¢ razem ze wstgpnym i okresowym szkoleniem z BHP. Potwierdzenie tych
szkolenn wraz z potwierdzeniem zapoznania si¢ z instrukcja bezpieczefistwa pozarowego
znajduja si¢ w aktach osobowych pracownikéw.
3) Cwiczenia praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkow ewakuacji odbywajg si¢
zgodnie z § 17 w/w rozporzadzenia. Cwiczenia odbyly si¢ w dniu 5 grudnia 2012 r.
Przedstawiono stosowna dokumentacje z ¢wiczen przeprowadzonych przy udziale
Komendy Miejskiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach. Ponadto, w dniu 30 kwietnia
2013 r. wraz z ¢wiczeniami sztabowymi Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania
Kryzysowego Urzedu Miasta Kielce przeprowadzono kolejne ¢wiczenia ewakuacii.
Kolejne ¢wiczenia zaplanowano na dzien 6 pazdziernika 2015 r., podczas gdy powinny
one odby¢ si¢ nie poézniej niz w miesigcu kwietniu 2015 r.
4) W dniu 30 kwietnia 2013 r. przeprowadzono czynnosci kontrolno-rozpoznawcze. Na ich
podstawie wydano:
> decyzjg MZ.5580.123.2013 z dnia 5 lipca 2013 r. w przedmiocie obowigzku
wykonania hydrantow wewnetrznych na poszczegdlnych kondygnacjach w budynku
Teatru — termin wykonania zalecenia do dnia 31 grudnia 2016 r.;

» decyzj¢ MZ.5580.123.A.2013 z dnia 5 lipca 2013 r. w przedmiocie obowigzku
obudowania, zamkni¢gcia drzwiami oraz wyposazenia klatek schodowych
w urzadzenia zapobiegajace zadymieniu lub stuzgce do usuwania dymu — termin
wykonania zalecenia do dnia 31 grudnia 2016 r.

5) Przedstawiono protokoty przeprowadzonych prob cinieniowych wezy hydrantowych oraz
protokoét z przegladu i konserwacji sprzetu ochrony przeciwpozarowej (przeglady wazne
do pazdziernika 2015 r.); instalacji hydrantowo-tryskaczowej na duzej scenie (przeglad
wazny do dnia 6 czerwca 2015 1.); poprawno$é dziatania gtownego wylacznika pradu w
budynku i o§wietlenia ewakuacyjnego (przeglad wazny do czerwca 2015 r.) — brak uwag,

6) Calodobowa ochrona fizyczna os6b i mienia w Teatrze prowadzona jest przez
pracownikéw Teatru — czterech portier6w w systemie zmianowym.

10. Poinformowano kontrolowanego o przyslugujgcym mu prawie zgloszenia
pisemnych wyja$nien i zastrzezen, co do zawartych w protokole ustalen w terminie 7
dni od dnia otrzymania protokotu.

11. Protokdél wykonano w 2 egz:

Egz. nr 1 — Teatr im. S. Zeromskiego w Kielcach; )
Egz. nr 2 — Pion Ochrony Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

12. Protokét sporzgdzono:

Kielce, dnia 7 stycznia 2014 r.

= TEATR ™ n
im. Stefana Zeromskiego ‘
25-807 Kielge ul, Biehklawicza 32 Dyrektdr|Teatru
Dvrekt tel, 41 3446048, 18l /fax 34-447.65 A
yrextor Regon UUB27OAU4 NIP 667:16:06-022  *+ooooeees MG | B
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Zespot kontrolujacy:

Janusz Lach (Koordynator)

Waldemar Pilat
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