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Znak: PO.1711.2.24.2014 Kielce, dnia 9 stycznia 2015 r.

PROTOKOL Z KONTROLI

przeprowadzonej w Swietokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach

1. Jednostka kontrolowana:

Swictokrzyskie Biuro Geodezji, Kielce, ul. Targowa 18;
Dyrektor — Pelagia Wisniewska — zatrudniona na tym stanowisku od dnia 1 sierpnia 2010r.

2. Zesp6t kontrolujacy:

Janusz Lach - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.69.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Waldemar Pitat — Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony danych
osobowych w Pionie Ochrony Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
— upowaznienie do kontroli nr PO.1711.70.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.;

Tomasz Zak — Inspektor ds. bezpieczefistwa publicznego w Pionie Ochrony Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego — upowaznienie do kontroli
nr PO.1711.71.2014 z dnia 12 listopada 2014 r.

3. Koordynator Zespolu:

Janusz Lach - Pelnomocnik, ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

4. Przedmiot i zakres kontroli:

Ochrona danych osobowych — kontrola sposobu zarzadzania systemem informatycznym
zbioréw danych osobowych; kontrola postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony
danych osobowych.

Bezpieczefistwo publiczne — aktualizacja instrukcji bezpieczenstwa pozarowego (IBP),
dokumentacja potwierdzajaca zapoznanie uzytkowniko6w obiektow z IBP i przepisami
przeciwpozarowymi, dokumentacja praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw
ewakuacji z obiektow, wykonanie obowiazkéw wynikajgcych z decyzji PSP w zakresie
dostosowania obiektdw do przepisbw ppoz., organizacja ochrony os6b 1 mienia
w jednostce organizacyjnej.

5. Cel kontroli:

Skontrolowanie sposobu zarzadzania systemem informatycznym zbioréw danych
osobowych oraz postgpowania w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.

¢ tel.: 413421565;

[ fax: 413421028;

i kancelariai@sejmik kielce.pl

¢ al. X Wiekow Kielc 3; 25-516 Kielce



Skontrolowanie dokumentacji w przedmiocie realizacji obowigzkéw z zakresu ochrony
przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony osob i mienia w jednostce organizacyjnej.

6. Miejsce i czas przeprowadzonej kontroli:
Kontrole przeprowadzono w dniu 23 grudnia 2014 r.

7. Wykaz przepisow regulujacych zakres i sposéb wykonania zadan kontrolowanych

Art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z2002r. Nr 101, poz. 926 z p6ézn. zm.)

Art, 4 ustawy z dn. 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe]
(Dz. U. 22009 r. Nr 178, poz. 1380.z pézn. zm.)

8. Osobaly realizujaca zadania kontrolowane i jej/ich zakres obowiazkéw

Wiestaw Kuleta — ABI;
Michatl Kozlowski — geodeta.

9. Opis stanu faktycznego:

9.1. Ochrona danych osobowych

— Kontrola sposobu zarzqdzania systemem informatycznym, w ktérym przetwarzane sq zbiory
danych osobowych.

W kontrolowanej jednostce przetwarzane sa zbiory danych osobowych
w formie tradycyjnej (papierowej) oraz w formie elektronicznej w systemach
informatycznych.

Zarzadzeniem nr 11/2010 Dyrektora Swictokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach
z 20 wrzesnia 2010r. w sprawie wprowadzenia w SBG w Kielcach »Ochrony danych
osobowych w SBG wraz z Polityka bezpieczenstwa i Instrukcjg zarzgdzania systemem
informatycznym shuzagcym do przetwarzania danych osobowych” wprowadzono do uzytku
dokumentacj¢ opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych. Dokumenty te zawieraja
zapisy okreslone w § 4 i § 5 Rozporzadzenia MSWiA z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie
dokumentacji ~ przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych. Tym samym Zarzgdzeniem nr 11/2010 Dyrektora SBG
z dnia 20.09.2010r. funkcj¢ ABI powierzono panu Wiestawowi Kulecie.

— Postgpowanie w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych.
W jednostce organizacyjnej wprowadzono do uzytku Instrukcie postepowania

w sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych opisujacej procedury postepowania 0séb
funkcyjnych oraz oséb bezposrednio przetwarzajgcych dane osobowe w  przypadku
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potencjalnego naruszenia zasad ochrony danych osobowych. Nie odnotowano jednak zadnego
takiego przypadku.

— Archiwizacja i niszczenie dokumentacji j zawierajgcej dane osobowe.

W okresie minionego roku w jednostce organizacyjnej nie prowadzono brakowania
dokumentacji zawierajgcej dane osobowe.

— Sprawdzenie ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

Dokonano sprawdzenia wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w systemach teleinformatycznych. Przetwarzaniem zbioréw danych osobowych zajmujg si¢
wylacznie osoby posiadajace upowaznienia do przetwarzania danych w zakresie wynikajacym
z ich obowigzkéw nadane przez Administratora danych. Wszystkie osoby zlozyly
os$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych.
Prowadzony jest rejestr 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Jest on na
biezaco aktualizowany przez ABL

9.2. Bezpieczenstwo publiczne — dokumentacja w przedmiocie realizacji obowigzkéw
z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz organizacji ochrony oséb i mienia w jednostce
organizacyjnej.

1) Jednostka kontrolowana posiada instrukcje bezpieczefistwa pozarowego dla budynku
biurowo-ustugowego w Kielcach przy ul. Targowej 18 opracowang we wrzesniu 2012 r.
przez rzeczoznawcg ds. zabezpieczen przeciwpozarowych Zbigniewa Dyka (firma
zewngtrzna Zaklad Doradztwa i Ustug Technicznych ,,Tech-Poz” z siedzibg w Kielcach).
Instrukcja jest zatwierdzona przez Prezesa Zarzadu Spoéldzielni Mieszkaniowej
»Stoneczna” jako wiasciciela obiektu. Instrukcja zawiera liste zapoznanych pracownikow
poswiadczong podpisami i spelnia wymogi § 6.1. rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109,
poz. 719). Przedstawiono zarzadzenie nr 08/12 Dyrektora SBG z dnia 4 grudnia 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego. Aktualizacji instrukcji
dokonano w dniu 4 grudnia 2014 r.

2) Szkolenia pracownikéw w zakresie aktualnych przepiséw ochrony przeciwpozarowej
odbywaja si¢ razem ze wstgpnym i okresowym szkoleniem z BHP. Potwierdzenie tych
szkolen znajduje si¢ w aktach osobowych pracownikow.

3) Cwiczenia praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkéw ewakuacji odbywaja si¢
niezgodnie z § 17 w/w rozporzadzenia. Ostatnie ¢wiczenia odbyly sie w dniu 14 czerwca
2011 r. dla catego budynku. Przedstawiono dokumentacje z ¢wiczen. W mysl przepisu
przywotanego powyzej wiasciciel lub zarzadca obiektu powinien takie éwiczenia
przeprowadza¢ co najmniej raz na 2 lata. Wiasciciel obiektu nie wywigzal sie wigc ze
swych obowigzkéw w tym zakresie. Przedstawiono dokumentacje $wiadczaca, ze kolejne
¢wiczenia planowane sq w Il kwartale 2015 r.

4) SBG nie posiada dokumentacji decyzji Pafstwowej Strazy Pozarnej w przedmiocie
dostosowania wynajmowanych obiektéw do przepiséw ochrony przeciwpozarowej. Nalezy
to do obowigzkdéw wiasciciela obiektu.
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5) Nie przedstawiono dokumentacji potwierdzajacej naprawy i konserwacje sprzgtu ochrony
przeciwpozarowej, poniewaz nalezy to do obowigzkéw wilasciciela obiektu, ktére
realizowane sg przez firme zewnetrzng Techpoz.

6) SBG nie posiada dokumentacji decyzji Panstwowej Strazy Pozarnej w przedmiocie
dostosowania wynajmowanych obiektéw do przepisow ochrony przeciwpozarowe;j,
poniewaz nalezy to do obowigzkéw wiasciciela obiektu.

7) Ochrona mienia catosci obiektu, w tym réwniez Swictokrzyskiego Biura Geodezji
w Kielcach, zostata powierzona firmie zewng¢trznej przez wiasciciela obiektu.

10. Poinformowano kontrolowanego o przyslugujacym mu prawie zgloszenia
pisemnych wyjasnien i zastrzezen, co do zawartych w protokole ustalenn w terminie 7

dni od dnia otrzymania protokotu.

11. Protokél wykonano w 2 egz:

Egz. nr 1 — Swigtokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach, )
Egz. nr 2 — Pion Ochrony Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

12. Protokél sporzadzone:

Kielce, dnia 9 stycznia 2015 1.

Dyrektor

Zespot kontrolujacy:

Janusz Lach (Koordynator)

Waldemar Pitat

Tomasz Zak
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