Protolét kontrali przestrzegania przepisow o panstwowym zasobig
archiwalnym i archiwach w Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Swietokrzyskiego w Kielcach -

Archiwum Panstwowve w -
Kielcach

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

1618 2016-10-17

Nr protokotu Data dokumentu

Egz. nr ,«../

Strona 1z 13

21 ul. Kusocinskiego 57
25-045 Kielce

Identyfikator

(systemowy)

ONAA42133.2016.AS 178

Znak sprawy

Adres

Identyfikator operatora

PROTOKOt KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 . poz.
1506)

Informacje o jednostce

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Nazwa jednostki

AL. IX Wiekdw Kielc 3, 26-516 Kielce

Adres kontrolowanej jednostki

1999 ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r.0
samorzadzie wojewodztwa (Dz.U. 2001 r.
nr 142, poz 1590 z p6zn. zm.)

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego

Prezes Rady Ministréow

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
el 2010-02-24
Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

29101900500000

REGON

Adam Jarubas

Imig i nazwisko kierownika jednostki

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny
B bk 2016-03-17
Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Sejmik Samorzgdowy Wojewddztwa
Kieleckiego

Poprzednia nazwa

3090

Identyfikator systemowy

KRS

1999

Rok ustalenia pod nadzér

1990 1998

Lata od - - do
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Rsa ALl Regulamin organizacyjny wprowadzony uchwata nr 841/11 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 30
grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, ze zmianami ~ ostatnia wprow. uchwata nr 1275/16 z dnia 17 marca 2016 r. ustala
w ramach Urzgdu nastgpujace komorki organizacyjne: Departament Polityki Regionalnej, Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Departament Infrastruktury, Departament Rozwoju Obszarow
Wiejskich i Srodowiska, Departament Nieruchomaséci, Geodezji i Planowania Przestrzennego, Regionalny Oérodek
Polityki Spoteczne], Departament Ochrony Zdrowia, Departament Budzetu i Finansow, Departament Organizacyjno
- Administracyjny, Departament Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki, Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Biuro Spoteczeristwa Informacyjnego, Kancelaria Sejmiku, Kancelaria
Zarzgdu, Biuro Komunikacji Spotecznej, Biuro Radcoéw Prawnych, Biuro Spraw Obronnych Bezpieczeristwa i
Ochrony Informacji, Biuro Kadr i Rozwoju Zawodowego, Biuro Kontroli, Biuro Audytu Wewnetrznego, Wojewodzki
Zarzad Transportu, Swietokrzyski Osrodek Adopcyjny, Biuro Certyfikacji.

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X  nie

organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, w zakresie stosowania przepiséw instrukgji
archiwalnej i dziatalnosci archiwum zaktadowego

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Anna Smorag kierownik 37/2016 31.08.2016 01.09.2016 30.11.2016
Oddziatu |
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia: Okres waznasci - od: do:
kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Bernard Antos Sekretarz Wojewddztwa

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2016-09-01 2016-10-03 02.09.2016-14.09.2016, 16.09.2016-
2.10.2016

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwamiw kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP
Smorag Anna 2013-12-02 kontrola ogdlna archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji



Pratokdt kontroli przestrzegania przepisow o pafistwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach - Egz. nr .2 Strona3z13

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X tak Uzgodnione z archiwum paristwowym X nie

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona w zycie rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowiaca zatgcznik nr 1 do ww. rozporzadzenia

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony w Zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowiacy zatgcznik Nr 4 do ww. rozporzadzenia

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona w zycie rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67, Nr 27, poz. 140), stanowigca zatacznik Nr 6 do ww. rozporzadzenia

Rak Uwagi
Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X EZD

dokumentacjg

8265 0000, 0001, 0004, 10981.00 Wykorzystywany w urzedzie system do elektronicznego
0005, 0006, 0008, zarzadzania dokumentacja to system e-SOD firmy R-DATA sp. z
0010, 0011, 0013, 0.0.2 siedziba: ul. Madalinskiego 9, 30-303 Krakéw. W systemie
0014, 0015, 0023, dokumentowany jest przebieg zatatwiania i rozstrzygania spraw,
0026, 0030, 0031, rejestrowanych i prowadzonych podstawowym sposcbem
0032,0034, 0035, (elektronicznie). Dla spraw stanowigcych wyjatki (prowadzonych
004; 005, 006, systemem tradycyjnym) EZD stanowi wspomagajace narzedzie
0100, 0110, 0111, informatyczne dla: prowadzenia rejestrow przesytek
020, 0210, 0211, wptywajacych, wychodzacych i pism wewnetrznych,
0220,0221,0223, przygotowywania projektéw pism wysytanych w postaci
023,0240, 0241, elektronicznej na zewnatrz i wewnatrz Urzedu na szablonach
0242,0243.0244. dostepnych w EZD, udostepniania i rozpowszechniania pism
0245, 0246, 0247, wewnatrz Urzedu, przesytania przesytek, dokonywania dekretacji.
025,030,032,

0440, 0441, 0443,
0444, 0445, 0450,
0451, 060, 061,
0620,0621, 0622,
0630, 0634, 064,
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070,071,072,
0730, 0731, 0732,
0740,0741, 0742,
0745, 075, 0810,
0811, 10,110, 112,
113, 124,130,131,
132,1330, 1331,
1332,1333, 1334,
134,135, 1430,
1431, 144, 150,
1510, 160, 1610,
1611, 1612, 1613,
1614, 1635, 1636,
1640, 1641, 1642,
170,1713, 1714,
173, 2000, 2001,
2002, 2004, 2011,
210, 2150, 2151,
2500, 2501, 2502,
2510, 2511, 2512,
252,253,254, 255,
2600, 2601, 2610,
2611, 2612, 2613,
2614, 2615, 262,
2630, 2631, 2632,
2633, 2634, 2635,
270, 271, 300,
3054, 3060, 3061,
40, 500, 503, 5040,
5041, 510, 511,
514,515, 520, 521,
5220,5221, 530,
551,532, 533, 540,
5420, 5421, 5422,
5430, 5431, 5450,
5451, 5452, 5453,
5454, 5460, 5461,
5462, 5463, 5470,
5473, 5480, 5481,
600, 601, 602, 603,
610, 611,612,613,
620,621,622, 623,
624,625,630, 631,
632,633,634,
6350, 6351, 6352,
6353, 6354, 6355,
6356, 636, 7000,
7010,7014, 7020,
7021,7022,7024,
7025, 7030, 7031,
7032,704, 705,
710,711,7120,
7121,7122,7130,
7131, 7152 71353,
7134,7141,71453,
7144,7150, 7160,
7161,7163,7164,
7167,720,721,
7220,7226,7230,
7231,7232,7233,
7234,7242, 7243,
7246,7251, 730,
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731,7320,7323,
7325,7326,7327,
740,741,7420
7423,7424, 7433,
7434, 7435, 7462
7470,7471,7472,
7481, 750,751,
760,7631,7632,
7633,7635,7636
764,770,771,772
773,780,781,782,
783, 784, 800
8023, 8024, 8025,
8031, 8047, 8050
8051, 8060, 8061,
8062, 8063, 8064,
8065, 810, 811
812,813,820,821
823,824,825
8270,8271, 830
831,832, 840, 841,
842, 843,900
9010, 9014, 9015
9020, 9021, 9022
9023, 9024, 9025,
9026, 9027,9028,
930, 9040, 9041,
9050, 9051, 9052,
9060, 9061, 9071,
9072, 910, 9110
9111,9112,9113;
9160, 9162; 9164,
920,9211,922

923,926
Liczba spraw prowadzonych Informacija o wydzielonych Szacowana wielkos¢ danych Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnoici obstugiwanych przez system itp.)
w systemie EZD klasach JRWA obstugiwanych (MB)
w systemie EZD
Dokumentacja elektroniczna z systemu EZD przekazana do X tak
: P 183 329.00

archiwum zaktadowego
Liczba spraw Wielkos¢ danych (MB)

Sktad chronologiczny

4



2

Protokdl kantroli przesirzegania przepisow o panstwowym zasobig Strona6z 13

archiwalnym i archiwach w Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kieleach - Egz. nr ?
Utworzono nastepujace sktady chronologiczne dokumentow w
petni odwzorowanych cyfrowo: POC1 - Kancelaria Urzedu, POC2 -
Kancelarii Zarzgdu, POC3 - Sienkiewicza (EFRR i DPR), POC4 -
Paderewskiego (EKST), POC5 - Sienkiewicza (BSI), POC6 -
Targowa (INF, WZT), POC7 - Sienkiewicza (EFS) Utworzono
nastepujgce sktady chronologiczne dokumentdw czesciowo
odwzorowanych cyfrowo: PCOC1 - Kancelaria Urzedu, PCOC2 -
Kancelarii Zarzadu, PCOC3 - Sienkiewicza (EFRR i DPR), PCOC4 -
Paderewskiego (EKST), PCOCS - Sienkiewicza (BSI), PCOC6 -
Targowa (INF, WZT), PCOC7 - Sienkiewicza (EFS) Utworzono
nastepujgce sktady chronologiczne dla dokumentow
nieodwzorowanych cyfrowo: PNC1 - Kancelaria Urzedu, PNC2 -
Kancelarii Zarzadu PNC3 - Sienkiewicza (EFRR i DPR), PNC4 -
Paderewskiego (EKST), PNC5 - Sienkiewicza (BSI), PNC6 -
Targowa (INF, WZT), PNC7 - Sienkiewicza (EFS) W sktadach
przechowywane jest tgcznie 1,80 mb dokumentacji z lat 2015-
2016, Dokumentacja jest przechowywana w pudtach
archiwizacyjnych w kolejnosci nadanego numeru RPW.

1.80

Rozmiar sktadu chronologicznego (mb.) Stan przechowywania Opis sktadu chronologicznego

Dokumentacja ze skiadu chronologicznego X nie

przekazana do archiwum zaktadowego

Sktad informatyczny X tak
13 0.00 Utworzono sktady informatycznych no$nikéw danych: SIND 1 -
Kancelaria Urzedu, SIND 2 - Sienkiewicza (DFS i DPR), SIND 3 -
Paderewskiego (EKST), SIND 4 - Targowa (INF, WZT) (9 ptyt z 2015
r.i 5 ptytz 2016 r, 5 w petni odwzorowanych w EZD)
llos¢ nosnikaw Szacowana wielko$¢ danych Stan przechowywania Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nesnikéw danych, formaty zapisu,

(MB) rozmiar danych na nosnikach ilos¢/rozmiar nosnikéw zawierajacych dokumentacje oraz

materiaty archiwalne wchodzace w sktad sktadu informatycznego)

Dokumentacja elektroniczna ze sktadu X nie
informatycznych nosnikéw danych przekazana

do archiwum zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazvi@ archiwum 2akadoweso 4 rehiwum zaktadowe Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X tak
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
X tak X  nie X  nie X nie X nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
X nie X nie X nie X tak

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie

Aktowa kategoria
' nA "

1999

Aktowa kategoria
g"

1999

Aktowa kategoria
"B50"

1999

Aktowa kategoria
"BE50"

1999

Aktowa kategoria
‘8", "B50", "BE50"
razem

1999

Elektronizna
kategoria "A"

2013

Elektronizna
kategoria "B"

2013

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
paristwowe z

archiwum
zaktadowego

X  tak

Dokumentacja aktowa

X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa katego"ria: 1990
Aktowa kategoria
B

Aktowa kategoria 1991
"B50"

Aktowa kategoria 1990
"BES0"

Aktowa kategoria 1990

"B", "B50", "BES0"
razem

2014
Data od

2015
Data od

2013
Data od

2013
Data od

2015
Data od

2016
Data od

2016
Data od
Data od

X nie

Dokumentacja techniczna

X nie

Dokumentacja wizyjna

1998
Data od
Data od

1998
Data od

1998
Data od

1998
Data od

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data de

Data do

X

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

archiwalnym i archiwach w Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach - Egz. nr

nie

4

Dokumentacja kartograficzna

Strona7z 13

95.00 4454
flos¢ w mb., Jedn, arch.
272,00 11838
llos¢ w mb. Jedn. inw.
0.80 38
llod¢ w mb. Jedn. inw.
9.10 427
llos¢ w mb. Jedn. inw,
281.90 12303
llos¢ w mb. Jedn. inw.
274
llos¢ MB
55
los¢ MB
llo¢ jedn. arch. _
llos¢ mb. _
Hosc MB _
X  nie X  nie

Dokumentacja geodezyjna
X nie

Dokumentacja audiowizualna

1:.25

llos¢ w mb,

llos¢ w mb.
0.20

llod¢ w mb.
0.60

llo$¢ w mb.
0.80

flos¢ w mb.

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacija elektroniczna

66

Jedn. arch.

ledn. inw.
10

Jedn, inw.
30

Jedn. inw.
40

Jedn. inw.



PN
N

Protokdl kontroli przestrzegania prz
archiwalnym i archiwachw Urzad

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
pafistwowe z
archiwum
zaktadowego

X

Dekumentacja aktowa

X nie

1990

tak

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A

Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie przekazanie

dokumentacji niearchiwalnej

do brakowania

Inne $rodki ewidencyjne

1990

1951

1945

1945

Spisy zdawczo-odbiorcze

2016-05-24

Data ostatniego

X

isdw o panstwowym zasobie
arszatkowski Wojewodztwa Swielokrzyskiego w Kielcach - Egz. nr .,

1998

Data od

X nie

Deokumentacja techniczna

X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od
2015
Data od
2014
Data od
2014
Data od
2015
Data od
Data od
tak

Data do

X nie

Dokumentacja kartograficzna

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

nie

Spisy materiatéw archiwalnych przekazanych

do archiwum panstwowego

2016-07-01

Data wydania zgody

brakowania

Urzad wykorzystuje program komputerowy ,AZAK ",

Personel archiwum zaktadowego

17072016

Numer zgody

/

llos¢ jedn. arch.

66
ltosc mb.
1.25
llos¢ MB
X nie X nie

Dokumentacja geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

llos¢ w mb.

12.13 2283
llog¢ w mb.

23.50 4461
llos¢ w mb.

16.60 958
llos¢ w mb.

52.23 7702
llos¢ w mb.

1los¢ jedn. arch.

llos¢ mb.

llod¢ MB

X tak

Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej

Stronagz 13

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

ledn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn, inw.

X tak

Ewidencja udostepnien
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Beata Stepien umowa o prace wyzsze, kurs archiwalny [l stopnia ukonczony w 2013 r,
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Mateusz Lewandowski umowa o prace wyzsze, bez przeszkolenia archiwalnego, zgtoszony na kurs
| stopnia
Rafat Pawtowski umowa o prace wyzsze, kurs archiwalny Il stopnia ukonczony w 2013 r,,
studia podyplomowe w zakresie archiwistyki ukoriczone w
2015 r.
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 8 208.00 regaty stacjonarne

Usytuowanie llosé pomieszczen Powierzchnia (m? s .
i F e miejsce pracy dla archiwisty

termometr
higrometr

WyposaZenie

dobre 200.00 kontrola dostepu

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) i i
gasnica

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.) 96.25

w tym kategoria "B°, "B50", "BE50" razem w tym kategoria

33493 284.13
(ilos¢ w mb.) “B” (iloé¢ w mb.)
w tym kategoria 2450
"B50" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria 26.30

"BESO0" (ilosc w
mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B” (iloé¢ w mb.)
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Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A” (ilo5¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria “B" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilo$¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" {ilos¢ w MB) 274

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjetej na
stan archiwum zaktadowego
poza lokalem archiwum

zaktadowego

w tym kategoria "B (ilosc w MB) 55

Podsumowanie kontroli

Ustalenia kontroli

Okreslony w obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej system kancelaryjny bezdziennikowy (rejestracja spraw w
spisach spraw prowadzonych w odniesieniu do dokumentacji gromadzonej i przechowywanej w teczkach
rzeczowych zaktadanych dla haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt) jest respektowany w
procesie aktotworczym. Dokumentacja spraw ostatecznie zatatwionych kat archiwalnej ,A” i kat archiwalnej ,B”
podlegajgca przekazaniu po uptywie 2 lat, zgodnie z zapisami rozdziatu 4 obowigzujacej instrukcji archiwalnej,
jest w wiekszosci przekazywana systematycznie do archiwum zaktadowego na podstawie czytelnych i doktadnie
wypetnionych spiséw zdawczo-odbiorczych, sporzadzonych oddzielnie dla akt kategorii ,A” i ,B". Dla
przekazywanych od 2011 r. akt dokonywana byta weryfikacja kategorii archiwalnej, zgodnie z aktualnie
obowigzujagcym IRWA. Stopien uporzgdkowania i ewidencjonowania kazdego doptywu dokumentacji jest
konsultowany w komorce organizacyjnej przed ostatecznym przejeciem akt do archiwum zaktadowego. Ramy
chronologiczne zgromadzonego w archiwum zaktadowym zasobu dokumentacji wskazuja, ze dokumentacja jest
dos¢ systematycznie przekazywana do archiwum zaktadowego z poszczegolnych kemérek organizacyjnych.
Okresowe wstrzymanie przeje¢ nowej dokumentacji wynikato z prac remontowych i wymiany instalacji grzewczej
w siedzibie urzedu (w tym takze w dawnym lokalu archiwum zaktadowego) oraz z przeniesienia zgromadzonego
zasobu do nowych pomieszczen archiwum zaktadowego przy ulicy Sienkiewicza. Na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych przejetej do zasobu dokumentacji, nie mozna potwierdzi¢ kompletnosci przejetej dokumentacji, w
tym szczegélnie materiatéw archiwalnych, bowiem nie zakoriczono jeszcze cyklu przejmowania akt za lata 2006-
2014. Powstate wczesniej pewne zalegtosci w przekazaniu akt do archiwum zaktadowego sg likwidowane, wg
przyjetego na biezgcy rok harmonogramu. Do przejecia pozostajg jeszcze akta z Departamentu Polityki
Regionalnej kat Az lat 2006-2013 i kat B z lat 2009-2013 (przejete do archiwum zaktadowego akta kat A
pochodzg z 2005 r, akta kat B pochodzg z lat 2006-2008), Departamentu Infrastruktury kat. A z lat 2009-2013
(przejete do archiwum zaktadowego akta kat A pochodzg z lat 2000-2008, akta kat B pochodza z lat 2002-2013),
Departamentu Nieruchomosci Geodezji i Planowania Przestrzennego kat Ai B z lat 2010-2013 (przejete do
archiwum zaktadowego akta kat A pochodz3 z lat 1999-2009, akta kat B pochodzg z lat 1999-2009),
Regionalnego Osrodka Pomocy Spotecznej kat A z lat 2009-2013 i kat. Bz 2013 r. (przejete do archiwum
zaktadowego akta kat A pochodzg z lat 2005-2008, akta kat B pochodzg z lat 2001-2012), Biura Spoteczenstwa
Informacyjnego kat A z lat 2006-2013 i kat. B z lat 2010-2013 (przejete do archiwum zaktadowego akta kat A
pochodzg z lat 2004-2005, akta kat. B pochodzg z lat 2005-2009), Biura Komunikacji Spotecznej (do archiwum
zaktadowego akt dotychczas nie przekazywano), Biura Radcow Prawnych, (do archiwum zaktadowego akt
dotychczas nie przekazywano), Biura Audytu Wewnetrznego (do archiwum zaktadowego akt dotychczas nie
przekazywano). Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym jest dobry.
Materiaty archiwalne s3 fizycznie oddzielone od pozostatej dokumentacji i przechowywane na odrebnych pétkach
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regatéw. Dokumentacja niearchiwalna przechowywana jest na regatach z uwzglednieniem podziatu na komorki
organizacyjne, w kolejnoéci spiséw zdawczo-odbiorczych. Stosowane kryteria oceny wartosci dokumentacji
(podziat dokumentacji na kategarie archiwalne) s zgodne z kwalifikacja jednolitego rzeczowego wykazu akt
Dokumentacja o warto$ci materiatéw archiwalnych (akta kategorii ,A") jest poprawnie uporzadkowana (aktom w
teczkach nadano wiaéciwy uktad, ponumerowano strony zapisane) i zewidencjonowana. Na podstawie
dokonanego ogladu potwierdzono, ze teczki rzeczowe dokumentacji bedacej na stanie archiwum zaktadowego
posiadaja wymagane elementy opisu kancelaryjnege (oznaczenie jednostki organizacyjnej i komérki
organizacyjnej, znak teczki, tytut teczki, daty skrajne, okreslona kategorie archiwalng) oraz nadang sygnaturg
archiwalng. Wszystkie czynnosci zwigzane z obstuga dokumentacji (w tym réwniez jej porzadkowanie) odnoszace
sie do zgromadzonego w archiwum zaktadowym zasobu byty wykonywane przez pracownikow urzgdu. W
archiwum zaktadowym trwaja prace porzadkowe nad dokumentacja zlikwidowanego Nauczycielskiego Kolegium
lezykéw Obcych w Sandomierzu, ktéra zostata uznana za materiaty archiwalne, w celu przekazania tych akt do
archiwum paristwowego. Sukcesywnie prowadzone s3 tez prace porzadkowe dokumentacji wkasnej kat. ,BE”
przekwalifikowanej do materiatéw archiwalnych w wyniku przeprowadzonych przez archiwum panstwowe
ekspertyz archiwalnych. Na podstawie udostepnionych srodkéw ewidencyjnych archiwum zaktadowego
potwierdzono, ze s3 one prowadzone prawidtowo. Spisy zdawczo-odbiorcze s sporzadzone doktadnie, na
obowiazujacych formularzach, odrebnie dla aktkat ,A” i ,B". Wszystkie spisy zdawczo- odbiorcze zarejestrowano
w wykazie spiséw zdawczo-odbiorczych, prowadzonym w numeracji ciggtej od zaprowadzenia. Spisy zdawczo
odbiorcze s3 podpisane przez osobe przekazujaca i osobg przejmujgca akta. Spisy zdawczo-odbiorcze
prowadzone s3 w 2 zbiorach (zbiér podstawowy w kolejnosci nadanych numerdéw i zbiory w podziale na komorki
organizacyjne). W spisach zdawczo - odbiorczych akt kat ,B" odnotowywany jest fakt wybrakowania akt
Dokumentacja jest brakowana po uzyskaniu zgody Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach. Potwierdzenia
zniszczenia s3 dotgczane do dokumentacji brakowania. Faktu niszczenia dokumentacji bez zgody nie
stwierdzono. Zgromadzona w archiwum zaktadowym dokumentacja jest do$c czgsto wykorzystywana w aspekcie
stuzbowym. Czynnos¢ udostepniania odbywa sie na podstawie wnioskdw - zgodnie z zapisami rozdziatu 7
obowigzujacej instrukeji archiwalnej. Stan fizyczny udostepnianej dokumentacji jest dobry - nie posiada ona
zniszczen natury biologicznej lub mechaniczne]. Urzad przesyta do archiwum panstwowego roczne sprawozdania
z dziatalnoéci archiwum zaktadowego oraz kopie spisow przejetych w roku sprawozdawczym materiatow
archiwalnych. Przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach podlegaja odziedziczone materiaty archiwalne
Sejmiku Samorzgdowego Wojewodztwa Kieleckiego z lat 1990-1998, co do ktdrych ma zastosowanie art 5 ust la
pkt 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2015 r. poz. 1446 z pdzn. zm)), ktory okresla, iz
w przypadku gdy trwale zaprzestaja dziatalnoéci organ lub jednostka organizacyjna, przekazuje ona niezwtocznie
materiaty archiwalne do wtasciwego archiwum panstwowego. Podlegajgce przejeciu przez archiwum parstwowe
materiaty archiwalne Sejmiku Samorzadowego Wojewoddztwa Kieleckiego z lat 1990-1998, niezbedne do
dziatalnosci Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dyrektor Archiwum
Panstwowego w Kielcach - na pisemny wniosek urzedu - pozostawi do uzywania na podstawie umowy uzyczenia,
zgodnie z art 5 ust 1e ww. ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Warunki pracy w archiwum
zaktadowym sa dobre. Usytuowanie | wyposazenie lokalu gwarantuje wykonywanie prac merytorycznych
niezaleznie od pory roku. Wydzielono odrebne pomieszczenie do pracy i udostepniania dokumentacji na miejscu.
Pomieszczenia archiwum zaktadowego posiadaja instalacje centralnego ogrzewania, klimatyzacjg, urzadzenie
wentylacyjne. Wyposazenie stanowig regaly metalowe stacjonarne oraz niezbedne sprzety biurowe (stoliki,
krzesta, drabinki) i sprzet komputerowy. O$wietlenie dzienne i elektryczne (jarzeniowe), bez potrzeby stosowania
przeno$nego zrodta $wiatta. Zabezpieczenie przed wtamaniem to 2 zamki i czujniki antywtamaniowe z systemem
alarmowym w drzwiach (kazdy z pracownikéw posiada odrebny kod dostepu), okna zabezpieczone dodatkowg
ostona. Lokal archiwum zaktadowego wyposazono w elektroniczny termohigrograf, parametry temperatury i
wilgotnosci powietrza sg monitorowane. W dniach kontroli wskazania byty nieco podwyzszone i wynosity:
temperatura 20-22° C, wilgotno$¢ 48-53 % (1-09-2016 r) i 19-20° C, wilgotno$¢ 55-56 % (3-10-2016 r), co moze
by¢ spowodowane umiejscowieniem czujnika w poblizu komputera. W pomieszczeniach archiwum zaktadowego
panuje tad i porzadek.

© M.in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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Wykonaniezateced wystgpieniu pokontrolnym dyrektora Archiwum Paristwowego w Kielcach z dnia 14 lutego 2014 r. wymieniono
RaRHRIgehm popr echia nastepujgce zalecenia pokontrolne: 1) Po zakonczeniu prac remontowych w archiwum zaktadowym zobowigzaé
REECRERLIAEEORG omed] wszystkie komorki organizacyjne do dokonania przegladu i przekazania do archiwum zaktadowego catosci
Rearetvnt Faseme dokumentacji zakoficzonej do 2011 r. - zobowigzano komérki organizacyjne do przekazania dokumentacji
zakonczonej do 2011r i wiekszos$¢ z nich zalecenie wykonata. Catosci dokumentacji do 2011 r. nie przekazaty:
Departament Polityki Regicnalnej (przejete do archiwum zaktadowego akta kat. A pochodzg z 2005 r,, akta kat. B
pochodzg z lat 2006-2008), Departament Nieruchomosci Geodezji i Planowania Przestrzennego (przejete do
archiwum zaktadowego akta kat A i B pochodzg z lat 1999-2009), Biuro Spoteczenstwa Informacyjnego (przejete
do archiwum zaktadowego akta kat A pochodzg z lat 2004-2005, akta kat B pochodzg z lat 2005-2009), a penadto
Biuro Komunikacji Spotecznej, Biuro Radcéw Prawnych, Biuro Audytu Wewnetrznego. Departament Infrastruktury i
Regionalny Osrodek Pomocy Spoteczne]j przekazaty tylko akta kat B (przejete do archiwum zaktadowego akta kat.
A Departamentu Infrastruktury pochodza z lat 2000-2008, a Regionalnego Osrodka Pomocy Spotecznej z lat 2005-
2008); 2) W odniesieniu do materiatdw archiwalnych bytego Wojewodzkiego Biura Planowania Przestrzennego w
Kielcach i bytego Wojewddzkiego Biura Planowania Przestrzennego w Tarnobrzegu, przechowywanych w
magazynach Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego ~ Oddziat ds. Planowania
Przestrzennego przeprowadzic gruntowne oczyszczenie oraz segregacje i sprawdzenie ich zgodnosci akt i map z
posiadang ewidencjg oraz ewentualng jej aktualizacje. W trakcie czynnosci wydzieli¢ na odrebne spisy zdawczo -
odbiorcze materiaty archiwalne, ktére mogtyby podlegac juz przekazaniu do Archiwum Pafstwowego w Kielcach,
jesli sg zbedne Urzedowi w biezgcej pracy. Przestac po jednym egz. zaktualizowane] ewidencji tej dokumentacji
do Archiwum Panstwowego w Kielcach. - zalecenie nie zostato jeszcze wykonane, jest nadal w trakcie realizacji.
Na ukoriczeniu jest przygotowanie do przekazania do archiwum panstwowego pierwszej partii dokumentacji
kartograficznej tj. map z gmin wchodzacych w sktad obecnego powiatu buskiego. Konieczne jest ustalenie
nowego terminu realizacji zalecenia; 3) Opracowac harmonogram prowadzenia prac konserwatorskich w
odniesieniu do uszkodzonych map bytego Wojewddzkiego Biura Planowania Przestrzennego w Kielcach i bytego
Wojewddzkiego Biura Planowania Przestrzennego w Tarnobrzegu - harmonogram zostat opracowany i przestany
do wiadomosci Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach; 4) Wyposazy¢ magazyny, pozostajace w dyspozycji
Departamentu Rozwoju Obszardw Wiejskich, Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania
Przestrzennego w urzadzenia do pomiaru temperatury i wilgotnosci oraz systematycznie kontrolowac i
ewidencjonowac wyniki pomiaréw - zalecenie zrealizowano.

Zastrzezenia do protokotu X nie

Stanowisko kontrolera do X nie

zgloszonych zastrzezen

o Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE |

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Mazwa pednoski

AL IX Wiekdw Kielc 3, 26-516 Kielce

Adres konrodowane) jednosic

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Anna Smorgg kierownik Oddziatu |
Imieg | narwisko kontrolera Starowiiion Skl Bowed LONCTETS
Data kontroli
2016-09-01 2016-10-03
Data rozpeczecia kontroll Dsta gakodic renia kontroli

dertyfiator sysemoey

29101900500000 =
REGON KRS
372016 2016-08-31
Nr upowainienia do kontroli Data wyRawiena

UPOWET TRETS

02.09.2016-14.092016, 16.09.2016-
2102016

Wikararie dni bed3OyCh prrerwami w kontrol

kontrola przestrzegania przepistw o narodowym zascbie archiwalnym i archiwach, w zakresie stosowania przepisow instrukcji

archiwalnej i dziatalnosci archiwum zakizdowego

Zakres | proedmiot pntrol

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Z ustalen protokotu kontroli wynika, ze dokumentacja spraw osatecznie zalatwionych kat archiwalne] .A” i kat archiwalnej _B"
podlegajaca przekazaniu po uptywie 2 lat, zgodnie z zapisami rozdziatu 4 obowigzujgcej instrukeji archiwalne], jest w wiekszosci
przekazywana systematycznie do archiwum zakladowego na podstawie czytelnych i doktadnie wypetnionych spisow zdawczo-
odbierczych, sporzgdzonych oddzielnie dla akt kategorii A” i .B". Powstate wezesniej pewne zalegioici w przekazaniu akt do archiwum
zaktadowego 53 likwidowane, wg przyjetego na biezacy rok harmonogramu. Do przejgcia pozostajg jeszcze akta z Departamentu Polityki
Regionalnej kat A z lat 2006-2013 i kat B z lat 2009-2013 (przejete do archiwum zakladowego akia kat A pochodzg z 2005 r., akia kat B
pochodzg z lat 2006-2008), Departamentu Infrastruktury kat. A 7 lat 2009-2013 (przejgte do archiwum zaktadowego akia kat A pochodzs z
Lat 2000-2008, akt2 kat B pochodzg z lat 2002-2013), Departamentu Mieruchomosci Geodezji | Planowania Przestrzenneqo kat AiBz lat
2010-2013 (przejete do archiwum zakiadowego akia kat A pochodzy z lat 1999-2009, akta kat B pochodzy z lat 1999-2009),
Regionalnego Osrodka Pomocy Spoteczne] kat A z lat 2009-2013 i kat Bz 2013 r. (przejete do archiwum zakladowego akta kat A
pochodzg z lat 2005-2008, akia kat B pochodzs z lat 2001-20132), Biura Spoteczenstwa Informacyjnego kat A z lat 2006-2013 i kat B z lat
2010-2013 (przejgte do archiwum zakladowego akia kat A pochodza z lat 2004-2005, akta kat B pochodzg z lat 2005-2009), Biura
Komunikacji Spoleczne] (do archiwum zakladowego akt dotychczas nie przekazywano), Biura Radcéw Prawnych, (do archiwum
zakladowego akt dotychczas nie przekazywano), Biura Audytu Wewnetrznege (do archiwum zaktadowego akt dotychczas nie
przekazywano). Dia przekazywanych od 2011 r. akt dokonywana byta weryfikacja kategorii archiwalnej, zgodnie z akiualnie
obowizzujacym JRWA. Stopieri uporzgdkowania i ewidencjonowania kazdego doptywu dokumentacji jest konsultowany w komérce
organizacyjnej przed ostatecznym przejeciem akt do archiwum zakladowego. Na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych przejetej do
zasobu dokumentacii, nie mo2na potwierdzi¢ kompletnosc przejetej dokumentcji, w tym szrzegolnie materiatow archiwalnych, ze
wazgledu na nie zakoriczony jeszeze cykd przejmowania aktza lats 2006-2014. Sizn uporzgdkowania zbioru dokumentacji
przechowywanej w archiwum zakiadowym jest dobry. Potwierdzono, #e teczki rzeczowe dokumentacji bedacej na stanie archiwum
zakiadowego posiadajy wymagane elementy opisu kancels ryjinego (oznaczenie jednostki organizacyjnej i komarki organizacyjnej, znak
eczki, tytut teczki, daty skrajne, okreslong kategorie archiwalng) oraz nadang sygnature archiwalng. Dokumentacja o warioéci materiatow
archiwalnych (2kta kategorii A7) jest poprawnie uporzadkowana (aktom w teczkach nadano wiasciwy uktad, ponumerowano strony
zapisane) i zewidencjonowana. Materiaty archiwalne sg fizycznie oddzielone od pozostatej dokumentacji i przechowywane na odrebnych
pétkach regatdéw. Dokumentacja niearchiwalna przechowywana jest na regatach z uwzglednieniem podziatu na komérki organizacyjne, w
kolejnosci spiséw zdawczo-odbiorczych. Stosowane kryteria oceny wartnsci dokumentacji (podziat dokumentacji na kategorie archiwalne)
53 zgodne 2 kwalifikacjg okreslong w jednolitym rzeczowym wykazie ake W archiwum zakladowym trwajg prace porzadkowe nad
dokumentacjy zlikwidowanego Nauczycielskiego Kolegium Jezyktw Obcych w Sandomierzu, kidra zostala uznana za materiaty
archiwalne, w celu przekazania tych akt do archiwum panstwowego. Sukcesywnie prowadzone 53 182 prace porzgdkowe dokumentacji
wiasnej kat .BE” przekwalifikowane] do materiatow archiwalnych w wyniku przeprowadzonych przez archiwum paristwowe ekspertyz
archiwalnych. Ma podstawie udostepnionych érodidw ewidencyjnych archiwum zakiadowego potwierdzono, 22 sg one prowadzone
prawidtowo. Spisy zdawczo-odbiorcze sg sporzadzone dokladnie, na obowigzujgcych formularzach, odrebnie dla aktkat A i B
Wszystkie spisy zdawczo- odbiorcze zarejestrowano w wykazie spisow zdawczo-odbiorczych, prowadzonym w numeracji ciagtej od
zaprowadzenia. Spisy zdawczo odbiorcze s3 podpisane przez osobe przekazuj3cy i osobe przejmujacy akta. Spisy zdawczo-odbiorcze
prowadzone 53 w 2 zbiorach (zbidr podstawowy w kolejnosci nadanych numerdw i zbiory w podziale na komarki organizacyjne). W
spisach zdawczo - odbiorczych akt kat .B” odnotowywany jest fakt wybrakewania akt Dokumentacja jest brakowana po uzyskaniu zgody
Dyrektora Archiwum Pafistwowego w Kielcach. Potwierdzenia zniszczenia s3 dolgczane do dokumentacji brakowania. Fakiu niszczenia
dokumentacji bez zgody nie stwierdzono. Zgromadzona w archiwum zakiadowym dokumentacja jest udostgpniana zgodnie przepisami
obowigzujace] instrukeji archiwalne]. Urzad przesyta do archiwum paristwowego roczne sprawozdania z dziatalnosci archiwum
zakiadowego oraz kopie spiséw przejetych w roku sprawozdawczym materiatow archiwalmych. Wyposaienie i zabezpieczenie archiwum
zakladowego przed poZarem, wiamaniem i dostepem osab postronnych odpowiada standardom okreslonym w obowigzujgcej instrukeji
archiwalnej. W archiwum zakladowym jest rezerwa potek na przejecie i przechowywanie kolejnych doplywdw dokumentacji. Przekazaniu
do Archiwum Paristwowego w Kielcach podlegajg odziedziczone materiaty archiwalne Sejmiku Samorzadowego Wojewodztwa
Kieleckiego z lat 1990-1998, co do ktdrych ma zastosowanie art. 5 ust 1a pkt 1 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 2016 r. poz. 1506) okreslajgcy, ie w przypadku gdy trwale zaprzestjg dzistainosci organ lub jednosta organizacyjna, przekazuje
ona niezwiocznie materialy archiwalne do wiasciwego archiwum pafstwowego. lesli materiaty archiwalne Sejmiku Samorzadowego
Wojewddztwa Kieleckiego z lat 1990-1998 53 niezbedne do dziatalnosci Urzedu Marszatkowskiego Wojewddzova Swigtokrzyskiego w
Kielcach nalezy r_vx_stapif w t2j sprawie z pisemnym wnioskiem i pozostawig je do uzywania Urzedowi, na podstawie umowy uzyczenia.

DOcera dyistainosci pdnotii

Stwierdzone nieprawidtowosci
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Nie zostaty w peini wykonane zalecenia pokontrolne wymienione w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 14 lutego 2014 r. dotyczgce: 1)
Dokonania przez wszystkie komdrki organizacyjne przegladu i przekazania do archiwum 2akladowego catosci dokumentacji zakonczonej
do 2011 r, -Catosci dokumentacji do 2011 r. nie przekazaly: Departament Polityki Regionalnej (przejete do archiwum zaktadowego akta
kat A pochodza z 2005 r, akia kat B pochodzy z lat 2006-2008), Departament Nieruchomosci Geodezji | Planowania Przestrzennego
(przejete do archiwum zaktadowego akia kat Ai B pochodzg z lat 1999-2009), Biuro Spoteczeristwa Informacyjnego (przejete do
archiwum zaktadowego akta kat A pochodzg z lat 2004-2005, aka kat B pochodzy z lat 2005-2009), a ponadto Biuro Komunikacji
Spotecznej, Biuro Radodw Prawnych, Biuro Audytu Wewngtrznego. Departament Infrastrukiury | Regionalny Oérodek Pomaocy Spotecznej
przekazaly tylko akta kat B (przejete do archiwum zakladowego aki2 kat A Departamentu Infrastruktury pochodzg z lat 2000-2008, a
Regionalnego Oirodka Pomocy Spotecznej z lat 2005-2008); 2) Przeprowadzenia gruntowmiego OCZYSZCZENia oraz segregacji materiatow
archiwalnych bytego Wojewddzkiego Biura Planowania Przestrzennego w Kielcach i bytego Wojewddzkiego Biura Planowania
Przestrzennego w Tarobrzequ, przechowywanych w magazynach Departamentu Nieruchomoéci, Geodezji i Planowania Przestrzennego
- Dddziat ds. Planowania Przestrzennego i zgodnosci akt i map z posiadang ewidencj oraz sporzadzenia ewentualnej aktualnej
ewidencji. Dokonania wydzielenia na odrebne spisy zdawczo —odbiorcze materiatiw archiwalnych, ktére mogtyby podlegac juz
przekazaniu do Archiwum Parfistwowego w Kielcach, jesli 53 zbgdne Urzedowi w biezgcej pracy. Przestania po jednym egz.
zaktualizowane] ewidencji tej dokumentacji do Archiwum Paristwowego w Kielcach. - zalecenie jest nadal w rakcie realizacji. Ma
ukpriczeniu jest przygotowanie do przekazania do archiwum panstwowego pierwszej partii dokumentacii kartograficznej . map z gmin
wehodzgcych w sklad obecnego powiatu buskiego. Urzad nie wystgpowat o przediuienie erminu realizacji tego zalecenia.

5 3 g -

7=lecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Zobowigzat Deparament Polityki Regionalnej Departament Nieruchomasci Geodezji i Planowania 2017-03-31
Przestrzennego, Biuro Spoleczeristwa Informacyjnego, Biuro Komunikacji Spotecznej, Biuro Radcéw Prawnych,

Biuro Audytu Wewnetrznego. Departament Infrastruktury i Regionalny Osrodek Pomocy Spotecznej do

przekazania do archiwum zakladowego zalegtej dokumentcji, nie pazniej niz w terminach przyjetych w

harmonogramie przejmowania.

Zakonczyé prace nad seqregacja i sprawdzeniem zgodnosci akti map bytego Wojewddzkiego Biura Planowania 2017-12-31
Przestrzennego w Kielcach i bylego Wojewddzkiego Biura Pisnowania Przestrzennego w Tamobrzegu,

przechowywanych w magazynach Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego -

Oddziat ds. Planowania Przestrzennego z posiadana ewidencj3 oraz sporzgdzic ewentualnie jej akmalng

ewidencjg. W rakcie czynnodci wydzielic na odrebne spisy zdawczo -odbiorcze materiaty archiwalne, kidre

mogtyby podlegac ju przekazaniu do Archiwum Paristwowego w Kielcach, jesli s3 zbedne Urzedowi w biezacej

pracy. Cyklicznie przesylac po jednym eqgz. spisdw zdawczo-odbiorczych materiatdw archiwalnych

przygotowanych do przekazania do Archiwum Paristwowego w Kielcach, celem ustalenia daty przejecia akt

Jesli czest materiatow archiwalnych bytego Wojewddzkiego Biura Planowania Przeswzennego w Kielcach i 2017-03-31
hytego Wojewddzkiego Biura Planowania Przestrzennego w Tarnobrzequ jest niezbedna do dziatalno$ci Urzedu

larszatkowskiego Wojewodziwa Swigtokrzyskiego w Kielcach nalezy wystapic w tej sprawie z pisemnym
wnioskiem i pozostawie je do uiywania Urzedowi, na podsawie UMOwWY UZYCZenia.

s Termin realizacj
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozyc¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢
dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki Ilos¢: 0
€ 5=k

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Kielcach
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Znak: DOA -1.1710.1.2016 Kielce, dnia 10 marca 2017r.

Pani

Wieslawa Rutkowska

Dyrektor

Archiwum Panstwowego w Kielcach
ul. Janusza Kusocinskiego 57

25 — 045 Kielce

Dotyczy: realizacji zalecen pokontrolnych z kontroli przestrzegania przepisow
ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2016r. poz.1506 z péin. zm.), przeprowadzonej przez Archiwum Parnstwowe
w Kielcach.

Nawiazujac do pisma z dnia 2 grudnia 2016 r., znak ONA 421.33.2016.AS oraz do
zalaczonego wystapienia pokontrolnego dot. kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, przeprowadzonej w dniach 1, 15 wrzesnia i 3 pazdziernika
2016 r. informuje¢ o zakresie podjetych dziatan dotyczacych realizacji zalecen pokontrolnych:

1) Zobowiazano poszczegolne departamenty 1 komérki organizacyjne Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach do przekazania
Archiwum Zakladowemu zaleglej dokumentacji. nie pdZniej niz w terminach przyjetych
w harmonogramie przejmowania dokumentacji na 2017r. Ponadto informuje, ze czesé
dokumentacji do przekazania przez Biuro Komunikacji Spolecznej, Regionalny
Osrodek Polityki Spolecznej. a takze Wojewodzki Zarzad Transportu (wczesniej czesé
Departamentu Infrastruktury), znajduje si¢ juz na stanie Archiwum Zakladowego. Spisy
zdawczo - odbiorcze dla dokumentacji kat. A zostang przeslane osobnym pismem do

Archiwum Panstwowego.

el - 213427549

fax 213845065

kanceiana =ssgmil oelice pl

Al [ Wiekow Kiele 3; 25-516 Kelce
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Przekazanie do Archiwum Paristwowego pierwszej partii dokumentacji planistycznej
z gmin wchodzacych w sklad obecnego powiatu buskiego nastapi w terminie do
31.03.2017 r., celem dokonania oceny przez pracownikéw Archiwum Panstwowego
w Kielcach. Pozytywna opinia pracownikéw Archiwum Panstwowego spowoduje
dostarczenie dalszej czesci dokumentacji planistycznej, m.in. z gmin wchodzacych
w skiad obecnego powiatu staszowskiego i piniczowskiego. Spisy zdawczo-odbiorcze
w  zaakceptowanej formie i tresci beda przekazywane sukcesywnie,
lacznie z materialami planistycznymi do 31.12.2017 r.

Cz¢$¢ materialéow archiwalnych bylego Wojewodzkiego Biura Planowania
Przestrzennego w Kielcach oraz bylego Wojew6dzkiego Biura Planowania
Przestrzennego w Tarnobrzegu jest niezbedna do biezacej dzialalnosci Departamentu
Nieruchomosci. Geodezji i Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach. Po ostatecznym przekazaniu materialow
Archiwum Panstwowemu w Kielcach, o czym mowa w pkt 2, zwrécimy sie

z wnioskiem o zawarcie stosownej umowy ich uzyczenia.
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