qz2 /
26183 [J016
| Wo nod. m 2 2 A4S .03 2016¢
ﬂpul.’" {'f-‘-'v".& 2 r}.a’gw =2}{’|’}r‘i?ﬂ!‘

MARSZALEK |
WOJEWODZTWA
SWIETOKRZYSK\EGO

Kielce, dnia 10.marca 2016 1.

BKO.I-1711.XXVIIL.2.2016

Pan Jacek Wolowiec
Dyrektor
Swigtokrzyskiego Centrum
Doskonalenia Nauczycieli

w Kielcach i
W -
ystapienie pok(mtrolnc
7 siedziba W Kielcach

&wictokrzyskiego
5 czerwcea 1998 roku

U
rzad Marszatkowski Wojewdd
ztwa

przepro i P
prowadzil na podstawie art. 41 ust. 2 Kt 6 4

142 poz. 1590 ze zm.), ustawy z dnia 27

0 samorzadzie wojew? j
jewodztwa (§j. Dz. U. z 2001 x. NI
240 ze zm.), ustawy

y ( z. U- NI 15!‘, p Z: 1

z dnia 29 wrzesnia 1994 U 9
sni
al roku o rachunkowo sci (tj Dz Y- % 2009 r

zm.), w zwigzku z
- ¢ .
chwalg Nr 1047/08 Zarzadu Wojewodztwa Swieto
Kkoordynowani

samorzqdowych
2568/10 Zarzadu Wojewodztwa
mowg W kierowanej
okres od 1 stycznia

przedstawione W

krzyskiego Z dnia 11
a iprzeprowadzania

lipca 2008
roku w sprawie ustalenia zasad 1 ‘
1 lanowania,
jednostkach

kontroli f 0
inansowej i
wej 1 gospodarczej 1ewodzkich
45} ~v0 ) eWodzKIC

S’ Wif}tOkI’Z}* ieg Z (1 9 f nso ()E p‘Ob €
Sklebo Y i i 1 :2 T

przez Pana jedn:
jednostce. Przedmi
iotem kontroli tyla dziatalnosc jednostkl 22

ktorej wyniki zostaly

do 31 i
grudnia 2015 roku. W zwigzku
dzono nastepujace

protokole kontroli i
ontroli podpisanym w dnin =& 2016 roku st i
utego roku stwier

nieprawidk Sci i i n=a
owosci i uchybienia do ktérych
1 ezy zaliczy€:

Pkt 1. W .
’ przyjetych w je
jednostece
ce zasza<Aach (polityce) rachunkowoscl brak stownika

opisujgc
jacego podstawowe pojecia w nich
za~~~ arte.

tel: 413421549

far; 413445265
kancel,aria@se';mik.kieke.p

al, D Wiekow Kiel 3; 25-516 Kielc



Whniosek do pkt 1.

W przyjetych w jednostce zasadach rachunkowos:ci wskazanym jest umieszczenie stownika
podstawowych poje¢, ktorego brak w tym opracowaniu. W stowniku tym nalezy zamieszczac
definicje charakterystyczne dla danej jednostki np. teren strzezony, akty prawa miejscowego
itp. W ogoélnych zasadach prowadzenia ksiag rachunkowych winno si¢ umieszcza¢ date
otwarcia i zamknigcia ksigg rachunkowych,

Pkt 2. W zasadach rachunkowosci nie opisano okresow sprawozdawczych wchodzacych
w sktad roku obrotowego w ramach sprawozdawczosci finansowej i budzetowe;.

Whiosek do pkt.2

Wystepuja nastepujace okresy sprawozdawcze wchodzace w sklad roku obrotowego
w ramach sprawozdawczosci finansowej i budzetowej: miesieczne, kwartalne, pétroczne,
roczne. Wazne by mimo zapisu § 18 ust. 2 rozporzgdzenia w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci o miesigcznym okresie sprawozdawczym wymienione zostaly wszystkie
okresy sprawozdawcze, za ktore sporzadza si¢ sprawozdania finansowe i budzetowe
okreslone w ustawie o rachunkowosci i rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe;j.

Pkt 3. W prowadzonej w jednostce dokumentacji kasowej (instrukcji kasowej)brak zapisu
w jakiej formie majg by¢ prowadzone raporty kasowe r¢cznie czy komputerowo.

Whiosek do pkt 3.

Dokona¢ jednoznacznego zapisu dotyczacego formy prowadzenia w jednostce raportu
kasowego.

Pkt 4. Brak opisu dotyczgcego prowadzenia i obiegu raportow czytajacych z prowadzonych
w jednostce kas rejestrujgcych (fiskalnych).

Whiosek do pkt 4

Dokona¢ opisu prowadzenia i obiegu raportow z prowadzonych w jednostce kas
rejestrujgeych (fiskalnych).

Pkt 5.

W raporcie kasowym nr 27/2014 dla kasy budzetu za okres 0d11.09.2014 r. do 20.09.2014r.
w pozycji nr 5 w dacie 17-09-2014 zaewidencjonowano wplatg o tresci ,, wplata za noclegi
i wyzyw. Centrum Edukac. —, obcigzy¢ konto
101-1, uzna¢ konto /41-1, Kwota 1110,00 z1.”

Obrét ten jest ujety podwdjnie na koncie syntetycznym 101 — Kasa raz na koncie
analitycznym 101-4 Kasa CE Wélka Milanowska i tg samg warto$¢ na koncie analitycznym

101-1 - Kasa budzet Oba te konta sa kontami analitycznymi konta syntetycznego 101 kasa.
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Whiosek do pkt 5.

Dokona¢ prawidlowego ustalenia zakladowego planu kont gdzie zasadnym jest stosowanie
w nim kryterium podziatu konta syntetycznego na poszczegdlne konta analityczne, ponadto
nalezy ustali¢ charakter danych zapisywanych na kontach ksigg pomocniczych. Zgodnie
z zapisem art. 16 ust.1.ustawy o rachunkowosci gdzie, ,, Konta ksigg pomocniczych zawierajq
zapisy bedqgce uszczegdlowieniem i uzupelnieniem zapisow kont ksiggi gléwnej. Prowadzi sie
Je w ujeciu systematycznym jako wyodr¢bniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont),
komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gléwnej.
Zobowigzuje Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego o sposobie usunigcia powyzszych
nieprawidfowosci oraz podjetych dziataniach zapewniajacych prawidlowg dziatalnosé

kontrolowanej jednostki.

Do wiadomoseci:

1. Dyrektor Departamentu Promocji, Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki w/m

2. a/a.
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