Tvlko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL,

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Muzeum Narodowym w Kielcach

w okresie od 14 grudnia 2015 roku do 15 stycznia 2016 roku przez:

— Rafala Lis — Kierownika Oddzialu Planowania, Sprawozdawczo$ci, Obstugi Biura
i Koordynacji Kontroli Zarzadczej w Biurze Kontroli Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajgcego na podstawie upowaznienia do
kontroli nr BKO.1711.XXIX.1.2015 z dnia 09.12.2015 r. wydanego przez Dyrektora
Biura Kontroli,

— Iwong Jaszezyk — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dziatajaca na podstawie upowaznienia
do kontroli nr BKO.1711.XXIX.2.2015 z dnia 09.12.2015 r. wydanego przez Dyrektora

Biura Kontroli.

Kontrole przeprowadzono w nastepujacym zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki picnigzne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy.,
3. Kontrola rozrachunkow i roszezen.

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa,
5

. ZamoOwienia publiczne.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

- Pan Robert Kotowski - Dyrektor kontrolowanej jednostki

- Pani Agnicszka Sitarz - Glowny Ksiggowy jednostki

- Pani Anna Kozict - Specjalista ds. zamowien publicznych
- Pani Joanna Slusarczyk - Specjalista ds. zamdwien publicznych

oraz inne osoby w miar¢ zachodzgcych potrzeb.

N






Ustalenia ogolne.

Muzeum Narodowe w Kielcach, zwane dalej jednostka lub Muzeum, dziala

w szczegdlnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. 2 2012 r., poz. 987),

2) ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz.406 oraz z 2014 r. poz. 423)

3) umowy w sprawie prowadzenia jako wspolnej instytucji kultury — Muzeum Narodowe
w Kielcach zawartej w Warszawie w dniu 22 lipca 2005r. pomig¢dzy Ministrem Kultury,
a Wojewodztwem Swigtokrzyskim,

4) statutu Muzeum Narodowego w Kiclcach wprowadzonego zarzgdzeniem Ministra Kultury

i Dziedzictwa Narodowego z dnia 4 grudnia 2014 r.

Organizatorami Muzeum sg Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego
i Wojewodztwo Swietokrzyskie, kiorzy zapewniaja $rodki do jego utrzymania i rozwoju.

Muzeum zostalo wpisane do rejestru instytucji kultury, prowadzonego przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego, pod numerem RIK 66/2006 i posiada osobowos¢
prawna.

Siedziba Muzeum jest miasto Kiclce, a terenem dziatania Rzeczpospolita Polska.
Muzeum moze prowadzi¢ dzialalnos¢ takze poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej.

Muzeum uzywa pieczeci okraglej z Godlem Panstwa posrodku i napisem w otoku:
~Muzeum Narodowe w Kielcach™.

Nadzor nad Muzeum sprawuje Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

W sktad struktury organizacyjnej Muzeum wchodza nastgpujace oddzialy:
1. Dawny Patac Biskupéw Krakowskich w Kielcach,

2. Muzeum Lat Szkolnych Stefana Zeromskicgo w Kiclcach,

3. Palacyk Henryka Sienkiewicza w Oblegorku,

4, Muzeum Dialogu Kultur w Kielcach.

Celem dzialalnoéci Muzeum jest upowszechnianie i promowanie rzemiosta artystycznego,

malarstwa, rzezby, grafiki, sztuki ludowej, historii naturalnej, archeologii i literatury.






Muzeum zarzadzane jest przez dyrektora. Powolanic i odwotanic dyrcktora Muzeum

nastepujec  przez ministra  Kultury i Dziedzictwa Narodowego —w uzgodnieniu
7z Wojewodztwem Swigtokrzyskim. Dyrektorem Muzeum Narodowego w Kielcach jest Pan
Robert Kotowski, ktory zostal powolany na to stanowisko przez Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dniem 1 stycznia 2009 roku.

Glownym ksiegowym jednostki jest Pani Agnieszka Sitarz zatrudniona na tym

stanowisku od dnia 01.06.2009 r. w wymiarze pelnego etatu na czas nieokreslony.

Wykaz wewnetiznych uregulowan w zakresic gospodarki finansowej obowigzujacych

w Muzeum Narodowym w Kiclcach przedstawia tabela ponizej:

Lp.

b

Nazwa Wprowadzony Podstawa Prawna Data Zmiany
regulaminu/instrukeji wprowadze
nia
(zarzgdzenia |

Statut Muzeum

Zarzadzenic Ministra

Na podstawic art. 6 ust. 1,2 | 04.12.2014

Narodowego w Kielcach Kultury i ustawy z dnia 21 listopada 1996 I
Dziedzictwa r. 0 muzeach (Dz. U. z 2012 .
Narodowego z dnia | poz. 987.) oraz art. 13 ust. 1,2 '
04.12.2014 1. ustawy z dnia 25 pazdziernika
Dziennik Urzedowy | 1991 r. o organizowaniu i
poz. 45 prowadzeniu dziatalnosci

Regulamin Organizacyjny

Zarzadzenie Nr
88/2015 z dnia
01.12.2015 1.
Dyrektora Muzeum
Narodowego w
Kielcach

kulturalnej (Dz. U. 22012 1.

poz. 406 oraz z 2014 r. poz.
423.) oraz umowy w sprawie |
prowadzenia jako wspolnej
instytucji kultury — Muzeum
Narodowe w Kielcach zawartej
w Warszawie dnia 22 lipca

2005 r. pomiedzy Skarbein
Pafstwa — Ministrem Kultury a |
Wojewodztwem
Swietokrzyskim zarzadza sie co '
nastgpuje: Muzeum :
Narodowemu w Kielcach

nadaje sie statut stanowigcey
zalgeznik do zarzadzenia.

Par 10 Statutu Muzeum 1.12.2015 r.
Narodowego w Kielcach z

04.12.2014 1,







Regulamin Wynagradzania

Regulamin Pracy

Zarzgdzenie 43/2012
zdnia 15.06.2012
Dyrcktora MNKi w
sprawie
wprowadzenia
Regulaminu
Wynagradzania
Pracownikow MNKi

Zarzadzenie Nr
78/2011 Dyrektora
Muzeum
Narodowego w
Kiclcach z dnia
2.11.2011 1.

Art. 777 ust. z dnia 26 czerwca Dwa
1974 r. — Kodeksu Pracy (Dz. | tygodnic od
U. 1998 nr 21, poz 94 z pozn. dnia
m.) podania go
do
wiadomodci
pracownikd
W
1 Art. 104 § 1, 104" - 104’ . Dwa
ustawy z dnia 26,06.1974 . tygodnie od
Kodeks Pracy (tekst jednolity: dnia
Dz U.z 1998 v.,nr 21, poz 94 z podania go
pozn. zm) do
2. Art. 30 ust. 5 ustawy z dnia | wiadomodci '
23.05.1991 r. o zwigzkach pracownikd

zawodowych (tekst jednolity: w
Dz. U.z2001 r. nr 79, poz 854
7 pdzn. zm) ?
3. Art. 26a-26e ustawy z dnia
25.10.1991 r. o organizowaniu i |
prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (tekst jednolity: Dz.
U.z200Lr.,nr 13, poz 123 z
poZn. zm)

4, Rozporzadzenie MPIPS z
15.05.1996 r. w sprawie

sposobu usprawiedliwiania
nieobecnos$ci w pracy oraz
udzielania pracownikowi
zwolnien od pracy (Dz. U. z
1996 1., nr 60, poz 281 z pozn.
7m)

5. Rozporzadzenie MPiPS 7
dnia 28.05.1996 r. w sprawic
zakresu prowadzenia przez
pracodawce

dokumentdw...(Dz. U. z 1996
., nr 62, poz. 286) .
6. Ustawa z dnia 26.10.1982 1. |
o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdzialaniu

alkoholizmowi (tekst jednolity:
Dz. U. 22007 r., nr 70, poz.

473 z pozn. zm)

7. Ustawa o ochronie zdrowia
przed nastgpstwami uzywania
tytoni i wyrobow tytoniowych z
dnia 09.11.1996 r. (Dz. U. z
1996 r., nr 10, poz. 55 z pozn.
zm)

Zarzadzenie 43/2013 7 dnia

123.05.2013 . Dyrektora Muzeum

Narodowego w Kielcach w
sprawic wprowadzenia Ancksu
Nr 1 do Regulaminu Pracy

Zarzadzenia 89/2013 z dnia
28.10.2013 1.

Dyrektora Muzeum Narodowego

w Kielcach w sprawie
wprowadzenia Aneksu Nr 2 do
Regulaminu Pracy .

Zarzadzenia 65/2015 z dnia
28.09.2015r.

| Dyrektora Muzeum Narodowego

w Kielcach w sprawie
wprowadzenia Aneksu Nr 3 do
Regulaminu Pracy.

Regulamin Kontroli
Zarzadcze]

Zarzadzenie Nr 29
Dyrektora Muzeum
Narodowego w
Kielcach z dnia
01.06.2010 r.

1. -art. 69 ust. | pkt 3 ustawy | 01.06.2010
z dnia 27 sierpnia 2009 r. r.
o finansach publicznych
(Dz. U.z2009r. nr 157,
poz. 1240 z p6zn zm.)
- Komunikat nr 23 '
Ministra Finansow z dnia |
16 grudnia 2009 r. w

Zarzadzenie nr 94 z dnia
2.12.2011 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr | do Regulaminu Kontroli
Zarzadezej.







sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla
sektora finansow
publicznych

Wewnetrzne procedury
kontroli finansowej
Muzeum Narodowego w
Kielcach

Zarzadzenie Nr 30
Dyrektora Muzeum
Narodowego w
Kielcach z dnia
01.06.2010 r.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 01.06.2010
2009 r. o finansach r.
publicznych,

Instrukeja Inwentaryzacyjna

Zarzadzenie Nr 35
Dyrektora Muzeum
Narodowego w
Kielcach z dnia
26.07.2010 .

Zarzadzenie nr 95 z dnia
2.12.2011 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr I do Procedur Kontroli
Finansowej.

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 26.07.2010
1994 r. o rachunkowosci. 12

Zarzadzenie nr 71 z dnia
11.10.2011 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 1 do Instrukeji
Inwentaryzacyjnej.

Instrukcja Kasowa

Zarzadzenie nr 2 z
dnia 4.01.2010 roku
Dyrektora Muzeum
Narodowego w
Kieleach.

Rozporzadzenie Ministra Spraw = 04.01.2010
Wewnetrznych i Administracji | 15
2z dnia 7.09.2010 r., :
-ustawa z dnia 27.08.2009r o
finansach publicznych
-ustawa z dnia 29.09.1994r o
rachunkowosci

Zarzadzenie nr 14 z dnia
22.04.2010 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 1 do Instrukeji Kasowej.
Zarzadzenie nr 37 z dnia
130.05.2012 Dyrektora Muzeum
| Narodowego w Kielcach w
|sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 2 dot. zmian w Instrukeji
Kasowe]

Zarzadzanie nr 48 z dnia
18.06.2013r Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 3 dot. zmian w Instrukcji
Kasowej.

Zarzadzanie nr 61 z dnia
09.08.2013 r. Dyrektora
Muzeum Narodowego w
Kielcach w sprawie
wprowadzenia Aneksu Nr 4 dot.
zmian w Instrukeji Kasowej.

9.

Polityka (zasady)
rachunkowosci Muzeum
Narodowego w Kielcach

Zarzadzenie Nr |
Dyrektora Muzeum
Narodowego w
Kielcach z dnia
04,01.2010 T,

- Ustawa z dnia 29 wrzesnia 04.01.2010
1994 r. o rachunkowosci. L,
- Ustawa z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci

1. Zarzadzenie Nr 31 z dnia
128.06.2010 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
|sprawie wprowadzenia Aneksu

Nr 1 do Polityki (zasad)
rachunkowosci Muzeum







kulturalnej,

Narodowego w Kielcach.

2. Zarzadzenie Nr 46 z dnia
20.09.2010 r Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach, w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 2 do Polityki (zasad)
rachunkowosci Muzeum
Narodowego w Kielcach.

3. Zarzadzenie Nr 60 z dnia
17.09.2011 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 3 i Nr 4 do Polityki (zasad)
rachunkowosci Muzeum

| Narodowego w Kielcach.

4, Zarzadzenie Nr 79 z dnia
7.11.2011 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawic wprowadzenia Ancksu
'Nr 5 do Polityki (zasad)
rachunkowoéci Muzeum
Narodowego w Kielcach.

5. Zarzadzenie nr 110 z dnia
23.12.2011 Dyrektora MNKi w
sprawie wprowadzenia aneksu nr
6 do polityki(zasad)
rachunkowosci

6.Zarzadzeni nr 67 z dnia
[31.08.2012 Dyrektora MNKi w

| sprawie wprowadzenia Aneksu nr
7 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKI

7. Zarzgdzenie nr 92 z dnia
29.10.2012 Dyrektora MNKi w
 sprawie wprowadzenia Aneksu nr
8 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

8. Zarzadzanic nr 9 z dnia
08.02.2013 Dyrektora MNKi w
sprawie wprowadzenia Ancksu nr
9 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

|9, Zarzadzanie nr 40 z dnia
20.05.2013 r. Dyrektora MNKi w
sprawie wprowadzenia Aneksu nr
10 do Polityki (zasad)
rachunkowo$ci MNKi

10. Zarzadzanie nr 41 z dnia
20.05.2013 r. Dyrektora MNKi w
‘sprawie wprowadzenia Aneksu nr
11 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

1 1. Zarzadzanie nr 42 z dnia
20.05.2013 r. Dyrektora MNKi w
sprawie wprowadzenia Aneksu nr
12 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

12. Zarzadzanie nr 67 z dnia
26.08.2013 r. Dyrektora MNKi w
sprawie wprowadzenia Aneksu nr







I1.

Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych i
Pracy Komisji Przetargowej

Instrukcja obiegu i kontroli
dokumentéw ksiggowych
okreslajaca zasady
sporzadzania, obiegu i
kontroli oraz
przechowywania i
zabezpieczania

Zarzadzenie Nr
36/2014 Dyrektora
Muzeum
Narodowego w
Kielcach z dnia
16.04.2014 1.

Zarzadzenie Nr
74/2011 Dyrektora
Muzeum
Narodowego w
Kielcach z dnia
19.10.201 1 1.

' 16.042014 |

r.

19.10.2011
Ustawa z dnia 29 wrzeénia ! I

1994 r. o rachunkowosci.

I3 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

13. Zarzadzanie nr 85 z dnia
02.10.2013 r. Dyrektora MNKi w
sprawie wprowadzenia Aneksu nr
14 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi.

14. Zarzadzanie nr 87 z dnia
07.10.2013 r. Dyrektora MNKIi w
sprawie wprowadzenia Aneksu nr
['15 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

15. Zarzadzanie nr 91 z dnia
30.10.2013 r. Dyrektora MNKi w
sprawic wprowadzenia Aneksu nr
16 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

16. Zarzadzanie nr 22 z dnia
13.03.2014 r. Dyrektora MNKi w
sprawic wprowadzenia Aneksu nr
17 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

| 7. Zarzadzanie nr 28 z dnia
02.04.2014 r. Dyrektora MNKi w
sprawie wprowadzenia Aneksu nr
18 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

18. Zarzadzanie nr 29 z dnia
02.04.2014 r. Dyrektora MNKi w
sprawie wprowadzenia Aneksu nr
19 do Polityki (zasad)

[ rachunkowosci MNKi

[19. Zarzadzanie nr 33 7 dnia
107.04.2014 r. Dyrektora MNKi w
sprawie wprowadzenia Aneksu nr
20 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

20.. Zarzadzanic nr 62 z dnia
23.06.2014 r. Dyrektora MNKi w
sprawic wprowadzenia Ancksu nr
21 do Polityki (zasad)
rachunkowosci MNKi

Zarzadzenie nr 46/2014 7 dnia
08.05.2014 r. Dyrektora MNKi
w sprawie wprowadzona zmian
do zakgeznika nr 2 Regulamin
Udzielania Zamowien
Publicznych i Pracy Komisji
Przetargowej

1. Zarzadzenie Nr 23 z dnia
12.04.2012 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
[Nr 1 do Instrukeji obiegu i
tkontroli dokumentow
ksiegowych okre§lajgca zasady

| sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i







| dokumentow ksiegowych i
ksiag rachunkowych w
Muzeum Narodowym w
Kielcach

| ; . ;.
zabezpieczania dokumentow

ksiegowych i ksiag
rachunkowych w MNKi

2. Zarzadzenie Nr 40 z dnia
06.06.2012 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 2 do Instrukeji obiegu i

| kontroli dokumentow
ksiegowych okreslajaca zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli
| oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow
ksiggowych i ksiag

| rachunkowych w MNKi

3. Zarzadzenie Nr 46 z dnia
27.06.2012 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kiclcach w
sprawic wprowadzenia Aneksu
Nr 3 do Instrukcji obiegu i
kontroli dokumentow
ksiggowych okreslajaca zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli
| oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksigg
rachunkowych w MNKI.

|4. Zarzadzenie Nr 5 z dnia
31.01.2013 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 4 do Instrukeji obiegu i
kontroli dokumentow
ksiegowych okreslajaca zasady
| sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow
ksicgowych i ksiag
rachunkowych w MNKI.

5. Zarzadzenie Nr 24 z dnia
11.04.2013 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 5 do Instrukeji obiegu i
kontroli dokumentéw
ksiegowych okreslajaca zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksiag
rachunkowych w MNKi

6. Zarzadzenie Nr 62 z dnia
09.08.2013 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
|sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 6 do Instrukeji obiegu i
kontroli dokumentow
ksiggowych okreslajaca zasady
|sp0rzadzania, obiegu i kontroli







oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksiag
rachunkowych w MNKI.

7. Zarzadzenie Nr 64 z dnia

| 14.08.2013 1. Dyrektora Muzeum

Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 7 do Instrukeji obiegu i
kontroli dokumentow
ksiegowych okreslajaca zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow
ksicgowych i ksiag
rachunkowych w MNKi.

8. Zarzadzenie Nr 8 z dnia
16.01.2014 r. Dyrektora Muzeum

| Narodowego w Kielcach w
| sprawie wprowadzenia Aneksu

Nr 8 do Instrukeji obiegu i
kontroli dokumentdw
ksiegowych okreslajaca zasady

‘sporzadzania, obiegu i kontroli

oraz przechowywania i
zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksigg
rachunkowych w MNKi.

|9.Zarzadzenie Nr 89 z dnia

15.10.2014 r. Dyrektora Muzeum
Narodowego w Kielcach w
sprawie wprowadzenia Aneksu
Nr 9 do Instrukeji obiegu i

kontroli dokumentow

ksiegowych okreslajgca zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i
zabezpicczania dokumentow
ksicgowych i ksiag
rachunkowych w MNKi.

15, | Regulamin Zakfadowego Zarzadzenie Nr Ustawa z dnia 4 marca 1994 1. | 20.03.2015
Funduszu Swiadczen 21/2015 Dyrektora | o zakltadowym funduszu 5 1
Socjalnych Muzeum $wiadezen socjalnych Dz.U 7

Narodowego w 205 rpo. 111 jt.

Kielcach z dnia Ustawa 23.05.1991r 0 .

20.03.2015 . zwigzkach zawodowych (Dz. |
U. 22014 poz. 167 j.L.) '
Rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia
9.03.2009 r. w sprawic sposobu
ustalania przecicinej liczby |
zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na ZFSS (Dz. U. Nr
43,p02.349)

16. | Okreélenie zasad, sposobu i | Zarzadzenie Nr 40 Ustawa 7 dnia 27 sierpnia 2009 1.09.2010 .

trybu przyznawania oraz
korzystania ze sluzbowych

Dyrektora Muzeum
Narodowego w

r. o finansach publicznych,




# |




kart ptatniczych

Kielcach z dnia
1.09.2010 r,

17. | Regulamin gospodarowania | Zarzadzenie Nr 01.10.2011 |Zarzadzenie 48/2014 z dnia
samochodami stuzbowymi [ 66/2011 Dyrcktora r. 09.05.2014 r. wprowadza si¢
Muzceum Narodowego w Muzeum Ancks Nr 1 do Regulamin
Kiclcach Narodowego w ‘gospodarowania samochodami

Kiclcach z dnia | stuzbowymi Muzeum
30.09.2011 r. ' Narodowego w Kielcach

20. | Polityka Bezpieczenstwa Zarzadzenie - Ustawa o ochronie danych 19.11.2012
Przetwarzania danych 100/2012 Dyrektora | osobowych z 29 sierpnia 1997 | i
osobowych w systemach Muzeum . Z pozn, zm
informacyjnych i instrukeji | Narodowego w - Rozporzadzenie Ministra
zarzadzania systemem Kielcach z dnia Spraw Wewnetrznych i
informatycznym stuzacym | 19.11.2012 . Administracji z dnia 29 |
do przetwarzania danych kwictnia 2004 1. w sprawie
osobowych dla Muzeum dokumentacji przetwarzania
Narodowego w Kicleach danych osobowych oraz

warunkow technicznych i
organizacyjnych, jakimi
powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy
informatyczne shuzace do
przetwarzania danych
osobowych

- Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewngtrznych i
Administracji z dnia 03
czerwiec 1998 r. w sprawie
okreslenia podstawowych
warunkow technicznych i
organizacyjnych jakim powinny !
odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne sluzgce
do przetwarzania danych
osobowych.

21. |Instrukcja Kancelaryjna i Zarzadzenie Na podstawie art. 6 ust. 2 01.01.2013 |

archiwalna

109/2012 Dyrektora
Muzeum
Narodowego w
Kielcach z dnia
21.12.2012r

ustawy z dnia 14.07.1983r.0 | T,
narodowym zasobie 5
archiwalnym i archiwach (Dz.
U.z2011 r, Nr 123, poz. 698 z
pozn. zm.), § 3 ust. 3 pkt 2
rozporzadzenia Ministra

Kultury z dnia 16.09.2002 r. w
sprawie postepowania z
dokumentacjg, zasad jej
klasyfikowania i

kwalifikowania oraz zasad i
trybu przekazywania

materiatow archiwalnych do
archiwow panstwowych (Dz. U,
Nr 167, poz. 1375) Regulaminu
Organ.

/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 19/
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2. Srodki pienig¢zne, obrot gotéwkowy i bezgotéwkowy.

2.1. Plan finansowy.

Muzeum samodzielnie gospodaruje przydzielong i nabyty czgscia mienia oraz prowadzi
samodzielng gospodarke finansowa w ramach posiadanych srodkow, kierujae si¢ zasada
efektywno$ci ich wykorzystania. Koszty biezgcej dzialalnosci i zobowigzania Muzeum
pokrywa z uzyskiwanych przychodéw, do ktorych zalicza sig:

1) dotacjc otrzymane z budzetu Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

2) przychody z prowadzonej dziatalnosci,

3) przychody z najmu i dzierzawy,

4) $érodki otrzymane od 0sob fizycznych i prawnych.

Podstawa gospodarki finansowej muzeum jest plan finansowy ustalony przez dyrektora.

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego instytucji kultury

za 2014 rok

w zlotych {dwa miejsca po przecinku)

Wykonanie na Plan na Wykonanie %
Lp. Tresc .
31.12. {rok ubiegty) 2014 r. na 31.12.2014r. (kol. 5/4)
1 2 3 4 5 6
PRZYCHODY OGOLEM 8 981 527,53 14 771 169,38 12 975 708,93 87,84
. | Przychody na dziat. podstawowg 8 393 033,53 14 261 169,38 11 955 274,61 83,83
1. |dotacje na dziat. statutowa 7 860 000,00 7 527 231,21 7 527 231,21 100,00
a) ze §r. budz.woj. 4 600 000,00 4233 231,21 4233 231,21 100,00
b) z innych jst. 0,00 0,00 0,00 0,00
¢} ze srodkow budz, panstwa 3 260 000,00 3294 000,00 3 294 000,00 100,00
2. | dotacje ha wskazane zadania 3 000,00 4 000,00 4 000,00 100,00
I a) ze $r. budz.woj. 0,00 0,00 0,00 #DZIEL/O!
b) z innych jst. 3 000,00 4 000,00 4 000,00 100,00
c) ze $rodkow budz. panstwa 0,00 0,00 0,00 #DZIEL/O!
d) z innych Zrodet 0,00 0,00 0,00
3. | przychody ze sw. usitug 237 945,13 340 000,00 239 676,87 70,49
4. | przychody z najmu i dzierzawy, reklam 136 568,84 80 000,00 147 032,71 183,79
5. | na realizacje projektéw wspétfinansowanych z UE 90 119,02 6 234 938,17 3 956 956,66 63,46
6. | pozostate przychody 65 400,54 75 000,00 80 377,16 107,17
Il | Przychody finansowe 4 681,42 7 000,00 7 440,95 106,30
ll. | Zmiana stanu produktow -16 970,68 0,00 -47 837,63 0,00
IV | pozostate przychody operacyjne 600 783,26 503 000,00 1060 831,00 210,90
1. | ze sprzedazy skiadnikow majatkowych ) 0,00 0,00 1851,22 0,00
2. | pozostate przychody 140 271,43 193 000,00 599 701,68 310,73
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réwnowartosé odpiséw amortyzacyjnych od
3, | majatku trwatego otrzymanego nieodptatnie lub 460 511,83 310 000,00 459 178,10 148,12
sfinansowanego z obeych $rodkéw pienigznych
V. | Zyski nadzwyczajne 0,00 0,00 0,00 0,00
{ KOSZTY OGOLEM 9 405 760,78 15 491 169,38 14 743 652,73 95,17
VI. | Koszty w uktadzie rodzajowym 9 225 869,03 16 475 169,38 14 356 563,52 92,77
1. | zuzycie materiatow i energii 884 197,84 672 000,00 667 623,59 99,35
a) zuzycie materiatow 265 066,05 209 000,00 200 785,36 96,07
b) zuzycie energii, 619 131,79 463 000,00 466 838,23 100,83
9 fnag;;;izgoz:ﬂs&tiliotecznych (odpis w koszty w 0,00 0,00 0,00 0,00
3. | ustugi obce z tego: 546 425,20 6 733 350,38 5952 166,84 88,40 |
a) ustugi remontowe budynkow 42 500,00 0,00 0,00 #DZIEL/O!
b) ustugi konserwacji 0,00 0,00 0,00 0,00
c) ustugi telekomunikacyjne 57 389,81 65 000,00 57 081,80 87,82
e) pozostate 446 535,39 6 668 350,38 5 895 085,04 88,40
4. | podatki i opfaty 58 327,13 130 000,00 161 664,01 124,36
5. | wynagrodzenia 5482 685,35 5716 997,00 5483 109,48 95,91
a) umowy o prace 5405 516,35 5 636 997,00 5418 501,48 96,12
b) honoraria 57 642,00 69 000,00 54 533,00 79,03
¢} umowy cywilno-prawne 19 527,00 11 000,00 10 075,00 91,59
6. | pochodne od wynagrodzen 993 311,53 1074 621,00 975 331,30 90,76
7. | éw. na rzecz prac., z tego: 221 327,96 249 201,00 243 820,14 97,84
a) odpisy na ZFS$S 164 822,43 166 201,00 166 200,78 100,00
b) pozostate 56 505,53 83 000,00 77 619,36 93,52
8. |amortyzacja ogdtem 787 679,34 720 000,00 708 907,73 98,46
9. | pozostale koszty, z tego: 251 914,68 179 000,00 163 940,43 91,59
a) czynsze i dzierzawy 46 209,62 13 000,00 11 633,52 89,49
b) ubezp. OC i majatkowe 27 386,90 21 000,00 20 042,00 95,44
c) tantiemy 0,00 0,00 0,00 0,00
d) koszty reklamy 93 770,67 70 000,00 67 636,44 96,62
e) koszty reprezentacii 0,00 0,00 0,00 0,00
f) koszty podrozy stuzb. 46 139,10 25 000,00 2332219 93,29
g) pozostate 38 408,39 50 000,00 41 306,28 82,61
VIl. | Koszty finansowe 13 944,94 16 000,00 15 887,71 99,30
1. | odsetki od zaciggnietych zobowiazan 13 334,68 16 000,00 15 578,39 97,36
2. | pozostale 610,26 0,00 309,32 | #DZIEL/O!
VIIl. | Pozostate koszty operacyjne 165 946,81 0,00 371 201,50 #DZIEL/O!
1. | wartos$é sprzedazy ski. majatek. 0,00 0,00 0,00 0,00
2. | pozostate koszty 165 946,81 0,00 371 201,50 | #DZIEL/O!
IX. | Straty nadzwyczajne 0,00 0,00 0,00 0,00
X. | Wynik (przychody - koszty) -424 233,25 -720 000,00 -1 767 943,80 245,55
XI. | Obcigzenia wyniku finansowego 0,00 0,00 0,00 0,00
Xl | Wynik netto -424 233,25 -720 000,00 -1 767 943,80 245,55
XN, | Nakfady na inwestycje 44 219,62 6 174 658,17 3883 717,64 62,90
1. | finas. ze srod. wojew. 44 219,62 217 075,17 217 075,17 100,00
2. | finans. ze $r. budz. panstwa 0,00 511 000,00 511 000,00 100,00
3. | finans. ze Srodkéw zagranicznych 0,00 5 446 583,00 3155642 47 57,94
4. | finans. z innych zrodet 0,00 0,00 0,00 #DZIEL/O!
| 5. |finans ze &r. wiasnych 0,00 0,00 0,00| #DZIEL/O!
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XIV. :)‘:gﬁg:‘;'c:s yﬁ"t‘epw’i’:;f;f'agmg;g’; ?m_..] 135 000,00 310 000,00 310 000,00 100,00
| 1. | finas. ze $rod. wojew. 40 188,50 110 000,00 110 000,00 0,00
2 finans. ze ér. budz. panstwa 94 810,50 200 000,00 200 000,00 100,00
3. | finans. ze $rodkow zagranicznych 0,00 0,00 0,00 0,00
4, | finans. z innych zrodet 0,00 0,00 0,00 0,00 |
5. |finans. ze $r. wlasnych 0,00 0,00 0,00 | #DZIELIO!

Zgodno$¢ sald na rachunkach bankowych i w kasie z zapisami kont syntetycznych na

dzien 31 grudnia 2014 roku.

Stan érodkéw pienigznych na dzieri 31.12.2014 r.
L.p. Nr konta Dotyczy Saldo na 31.12.2014 r. w zt
ksiegowego

1. 100 Kasa ZFSS 0,00
2 101 Kasa 0,00
3. 130 Rachunek hiezagcy 81.987,62
4. 131 Rachunek pomocniczy 10,37
M 132 Rachunek pomocniczy 54,911,68
6. 133 Rachunek pomocniczy 0,00
7 134 Rachunek pomocniczy 0,00
8, 136 Rachunek specjalny ZFSS 24,699,28
9. 137 Rachunek pomocniczy 1.195,39
10. 138 Rachunek pomocniczy 129,77
11, 142 Lokata terminowa 2.730,05
Razem: 165.664,16

W toku kontroli dokonano sprawdzenia zgodnosei sald ostatnich w 2014 roku wyciggow
bankowych do rachunkéw z zapisami kont poszezegdlnych rachunkow na dzien 31.12.2014 r.
oraz zgodnodei sald ostatnich w 2014 roku raportéw kasowych z saldem konta 100 ,,Kasa

7FSS” oraz saldem konta 101 ,,Kasa” na dzien 31.12.2014 r.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze salda wykazane w raportach kasowych

oraz na rachunkach bankowych sg zgodne z saldami wynikajacymi z ewidencji ksiggowej.
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2.2. Obrot gotowkowy.

2.2.1. Instrukcja kasowa.

W Muzeum obowigzuje Instrukcja kasowa bedgca zalgcznikiem do Zarzgdzenia nr 2
Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach z dnia 4.01.2010 roku w sprawie wprowadzenia
w Muzeum Narodowym w Kielcach Instrukeji kasowej. Zmiany do instrukeji zostaly
wprowadzone

w drodze ponizszych aneksow:

- Ancksem Nr 1 z dnia 22.04.2010 roku;
- Ancksem Nr 2 7z dnia 30.05.2012 roku;
- Aneksem Nr 3 z dnia 18.06.2013 roku;
- Aneksem Nr 4 z dnia 09.08.2013 roku.

Instrukcja kasowa zawiera unormowania w zakresie:

1. Zabezpieczenia mienia i warto$ci pienieznych.

2. Transportu warto$ci pienieznych.

3. Obowigzki kasjera.

4. Dokumentacji kasowej — sposobu sporzadzania i ich przechowywania.

5. Inwentaryzacji kasy.

2.2.2. Kontrola kasy.

Zgodnie z trescig Instrukcji kasowe] inwentaryzacj¢ kasy przeprowadza si¢ m.in. w dniach

ustalonych przez dyrektora lub gléwnego ksiggowego - co najmnicj raz na kwartat,
W okresie objetym kontrolg dokonano nastepujagcych kontroli:

- protokét z inwentaryzacji kasy z dnia 07.03.2014 r.
- protokét z inwentaryzacji kasy z dnia 04.06.2014 r.,
- protokdl z inwentaryzacji kasy z dnia 12.09.2014 .

- protokot z inwentaryzacji kasy z dnia 02.01.2015 r. wg stanu na dzien 31.12.2014 r.

Kontrole kasy dokonywane byly zatem zgodnic z wewngtrznymi uregulowaniami.
Z powyzszych kontroli zostaly sporzadzone stosowne protokoly podpisane przez czlonkow

komisji dokonujacej sprawdzenia.







2.2.3. Dokonano sprawdzenia operacji gotowksg na podstawie dowodow ksiggowych
zaewidencjonowanych, zalgczonych do raportéw kasowych. Sprawdzono losowo

wybrane raporty kasowe.
Raport kasowy Nr RKB/27/2014/KASA za okres od dn. 01.09.2014 do dn. 10.09.2014 r.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (17 pozycji) zdarzen gospodarczych w porzadku
chronologicznym. Stan kasy z poprzedniego raportu wynosi 4.408,14 zl. Stan gotowki po
stronie przychodéw wynosi 8.280,53 zl; stan rozchoddw wynosi 10.313,76 z}. Na raporcie
kasowym znajduje si¢ podpis kasjera oraz osoby dokonujgcej sprawdzenia raportu. Zataczone
do raportu dowody kasowe KP i KW zostaly oznaczone numerem i pozycja raportu. Dowody
kasowe zawierajg podpis osoby wystawiajacej dokument, pobierajacej gotowke oraz

gtdéwnego ksiggowego.
Raport kasowy Nr RKB/28/2014/KASA za okres od dn. 11.09.2014 do dn. 17.09.2014 r.

Raport zawiera ewidencje ksiegowa (21 pozycji) zdarzen gospodarczych w porzadku
chronologicznym. Stan kasy z poprzedniego raportu wynosi 2.374,91 zt. Stan gotowki po
stronie przychodow wynosi 6.745,17 zL; stan po stronic rozchodow wynosi 7.120,08 zt. Na
raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera oraz osoby dokonujacej sprawdzenia raportu.
Zalgczone do raportu dowody kasowe KP i KW zostaly oznaczone numerem i pozycja
raportu. Dowody kasowe zawieraja podpis osoby wystawiajacej dokument, pobierajace]

gotoéwke oraz glownego ksiggowego.
Raport kasowy Nr RKB/29/2014/KASA za okres od dn. 18.09.2014 do dn. 30.09.2014 r.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (21 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 2.000,00 zL. Stan gotowki po stronie przychodow wynosi
16.190,12 z1; stan po stronie rozchodoéw wynosi 8.120,71 z. Na raporcie kasowym znajduje
sie podpis kasjera oraz osoby dokonujgcej sprawdzenia raportu. Zalgczone do raportu dowody
kasowe KP i KW zostaly oznaczone numerem i pozycja raportu. Dowody kasowe zawieraja

podpis osoby wystawiajgcej dokument, pobierajacej gotowke oraz glownego ksiegowego.

W raportach kasowych dokonuje si¢ okreslania tresci dokonywanych operacji gotowka
(zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci). Dowody zrodiowe potwierdzajace
dokonane operacje gotowka takie jak fakiury, rachunki, rozliczenia delegacji, nie s3

dotgczane do raportéw kasowych, a sg przechowywane —w osobnych segregatorach z
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pozostalymi dowodami ksiggowymi dotyczgcymi danego miesigca rozliczeniowego zgodnie

z postanowieniami w tym wzgledzie obowiazujgcej w jednostee Instrukeji kasowe;.

Dokumentacja kontrolna od str. 20 do str. 160

2.2.4. Kontrola wydatkéw na podroéze stuzbowe,

W celu skontrolowania wydatkéw na podroze stuzbowe analizowano:

- regulamin korzystania z samochodow stuzbowych wprowadzony zarzadzeniem Nr
66/2011 Dyrektora Muzeum Narodowego w Kicleach 7 dnia 30 wrzegnia 2011 1.,

- rejestr kart drogowych,

- prawidlowo$é wypelnienia kart drogowych za okres: maj 2014 roku.,

- miesieczna karta eksploatacyjna za miesige maj dla samochodu marki Peugeot nr rej
TK 69547,

- ustalenia w zakresie obowigzujacej normy zuzycia paliwa,

miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa za maj 2014 r.,

faktury na zakup paliwa z V. 2014 .

i

Ewidencja i wypelnianie kart drogowych.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ wypelniania kart drogowych pobranych przez dysponentéw
samochodu stuzbowego marki Peugeot nr rej TK6954] w miesigeu V 2014 mianowicie:
_KD Nr 2/05 7z dnia 05.05.2014 ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu 05.05.2014r.,
- KD Nr 4/05 z dnia 06.05.2014 ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dniu 06.05.2014r.,
_KD Nr 7/05 7 dnia 07.05.2014 ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu 07.05.2014r.,
_ KD Nr9/05 7 dnia 08.05.2014 cwidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu 08.05.2014r.,
- KD Nr 12/05 7z dnia 09.05.2014 ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dniu 09.05.2014r.,
_KD Nr 15/05 z dnia 12.05.2014 ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu 12.05.2014r.,
KD Nr 19/05 z dnia 13.05.2014 ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dniu 13.05.2014r.,
- KD Nr 23/05 z dnia 15.05.2014 ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dniu 15.05.2014r.,
- KD Nr 27/05 z dnia 17.05.2014 ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu 17.05.2014r.,
- KD Nr 36/05 z dnia 22.05.2014 ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dniu 22.05.2014r.,
- KD Nr 37/05 z dnia 23.05.2014 ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dniu 23.05.2014r.,
KD Nr 38/057 dnia 26.05.2014 ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dniu 26.05.2014r.,
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- KD Nr 39/05 z dnia 27.05.2014 ewidencjonujgca przejazdy stuzbowe w dniu 27.05.2014r.,
- KD Nr 40/05 z dnia 28.05.2014 ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu 28.05.2014r.,

- KD Nr 41/05 7 dnia 29.05.2014 ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu 29.05.2014r.,
- KD Nr 44/05 7 dnia 30.05.2014 ewidencjonujaca przejazdy stuzbowe w dniu 30.05.2014r.,

W zakresie prawidlowosci i kompletnosci wypekniania kart drogowych ustalono, ze:

karty wydawane byly przez kierownika Dziatu Administracji zgodnie z trescig § 8 pkt 2
Regulaminu gospodarowania samochodami stuzbowymi w Muzeum,

karte wypelnial pracownik wystepujgcy w podrozy stuzbowej w charakterze kierowcy
(dysponent pojazdu),

karta faktycznic shuzyta do codziennego ewidencjonowania przebicgu kilometrow
i realizacji dyspozycji wyjazdu z czasem jego trwania, poniewaz wpisywano w niej
przemierzane odcinki trasy (skad - dokad) wraz z zapisem godziny odjazdu i przyjazdu,
stanu licznika przy wyjezdzie i powrocie oraz przebieg kilometrow na poszczegolnych
odcinkach,

karta faktycznie stuzyla do ewidencjonowania tankowania paliwa — wpisywano w niej,
udzie zatankowano pojazd, numer dowodu WZ zakupu paliwa i jego ilosc,

kierowcy zawsze pobierali nowa karte na kolejny dzien miesigca co bylo zgodne
7 wymogami przyj¢tego Regulaminu,

w kartach drogowych  wypelniano wszystkic rubryki wymaganc szczegotowoscia

dokumentu ,.Karta drogowa” stanowigcego zatgcznik do przyjetego Regulaminu.

Rozliczanie miesigczne kosztow zuzycia paliwa.

W toku kontroli analizowano sposéb wypeknienia w dniu 30.05.2014 r. ,,Miesigczne]

karty eksploatacyjnej” oraz ,Rozliczenia zuzycia paliwa™ dla samochodu osobowego marki

Peugeot nr rej TK6954) za m-¢ maj 2014 r. i ustalono, ze:

e W ,Rozliczeniu zuzycia paliwa” wpisano pozostato$¢ paliwa z poprzedniego miesigca

w ilosci 6,21 1 (sprawdzono, 7c wpisana pozostatosé paliwa wynika 7 obliczef zuzycia
paliwa za m-c kwiecien 2014 r.),

Informacje wpisanc w miesigezna kartg ). przebicg km, ilos¢ i godziny pracy oraz ilos¢
pobranego paliwa wynikaly z ewidencji poszezegélnych kart drogowych wypetionych

w maju 2014r.,
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Whpisany stan licznika (z poczgiku i konca miesigca: maj 2014) byl zgodny z wpisami
dokonanymi w kartach drogowych,

Miesieczny przebieg km stanowit sume przebiegow wszystkich kart drogowych z maja
2014r.,

Zuzycie paliwa okreslano wedlug ustalonej w jednostee normy:12,55 1/100 km dla miasta
oraz 10,5 1/100 km na trasie,

Na miesiccznym rozliczeniu zuzycia paliwa widnieje podpis i piecze¢ zastgpey dyreklora

ds. Administracyjnych jako osoby akceptujgeej i zatwierdzajgce) rozliczenie.

Kontrola wydatkéw na zakup paliwa dokonanych w V 2014 r.

Przedmiot kontroli:

w

faktury dotyczace zakupu paliwa w V 2014 r.,
WB dotyczace zaptaty za paliwo,
karty drogowe.

W jednostce zakup paliwa odbywa si¢ na zasadzic bezgotowkowego tankowania

miedzynarodowym programie kart paliwowych ROUTEX, zgodnie z umowg nr

35/MKMA/2013 z dnia 12.12.2013 r., zawartg pomigdzy Muzeum Narodowym w Kielcach,

a Statoil Fuel & Retail Polska Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie. System polega na

bezgotdowkowym tankowaniu na stacjach Statoil, za kiore dysponent samochodu otrzymuje

dowody WZ, do ktérych dwa razy w miesigcu wystawiane sg zbiorcze faktury w oparciu

o ww. dowody za wydane paliwo w danym miesigcu.

Probg kontrolng objeto wydatki na zakup paliwa do samochodu osobowego marki

Peugeot o nr rej. TK 6954J ponicsione w micsigeu maj 2014 1. na kwote 1.590,75 7t

D

faktura VAT nr 641049628 z dnia 18.05.2014 1. zostata wystawiona przez Stacje Statoil
Fuel & Retail Polska Sp. z 0.0. w Warszawie, lacznie na kwotg 1.952,49 z1., z tytutu
zakupu paliwa dla:

- pojazdu o nr rej TK9950E w ilodei 142 1 na kwote 819,75 zt,

- pojazdu o nr rej. TK98003 w ilodci 53 | na kwotg 286,83 zl,

- oraz dla pojazdu o nr rej. TK6954) wilosci 149,81 1. na kwotg 845,91 7L,

Fakt zakupu paliwa dla pojazdu o nr rej TK 6954) w ilosei 77,01 1 zostal odnotowany

w karcie drogowej nr 2/05 z dn. 05.05.2014 1. przez dysponenta pojazdu.
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Fakt zakupu paliwa dla pojazdu o nr rej TK 6954] w ilosci 72,80 1 zostal odnotowany
w karcie drogowej nr 19/05 z dn. 13.05.2014 r. przez dysponenta pojazdu.

Zaplaty za faktur¢ dokonano w dniu 30.05.2014 r. ( WB nr 102 z dnia 30.05.2014 r.)

2) faktura VAT nr 641054889 z dnia 31.05.2014 r. zostala wystawiona przez Stacjg Statoil
TFuel & Retail Polska Sp. z 0.0. w Warszawie, lacznie na kwote 1.371,97 zk.. z tytulu
zakupu paliwa dla:

- pojazdu nr rej TK9950E w ilosei 59,01 1 na kwotg 342,87 44,

- pojazdu o nr rej. TK98003 w ilosci 53 I na kwote 284,25 zi,

- oraz dla pojazdu o nr rej. TK6954] w ilosci 132,15 1. na kwote 744,85 z1.

Fakt zakupu paliwa dla pojazdu o nr rej TK 6954) w ilosci 88,90 1 zostal odnotowany
w karcie drogowej nr 38/05 7 dn. 26.05.2014 r. przez dysponenta pojazdu.

Fakt zakupu paliwa dla pojazdu o nr rej TK 6954) w ilosci 43,25 1 zostal odnotowany
w karcie drogowej nr 40/05 z dn. 28.05.2014 r. przez dysponenta pojazdu.

Zaptaty za fakture dokonano w dniu 13.06.2014r. (WB nr 112 z dnia 13.06.2014r.)

Na fakturach znajduje si¢ numer karty, numer stacji benzynowej, miejscowos¢ zakupu, nr
rej. pojazdu, rodzaj sprzedanego produktu (benzyna lub olej napedowy), ilo$¢ w litrach, cena
jednostkowa, wartos$¢ brutto, VAT, wartos¢ netto, suma dla karty oraz wartos¢ brutto faktury.

Na fakturach znajduje si¢ opis merytoryczny kicrownika Dzialu Administracji
informujacy o zakupie paliwa zgodnie z umows oraz o zgodnosci tresei faktury z dowodami
WZ do wymienionych w fakturze pojazdow stuzbowych.

Faktury zawierajg informacje o sprawdzeniu pod wzglgdem merytorycznym, formalno-

rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez dyrektora jednostki.

/Dokumentacja kontrolna od str. 20 do str.68 /

3. Kontrola rozrachunkéw i roszczen

Ewidencja naleznosci i zobowiazafi Muzeum Narodowego w Kielcach jest prowadzona na

kontach zespotu 2.

Na podstawie zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej na dzien 31.12.2014 roku

ustalono, ze w jednostee funkcjonujg nastgpujace konta rozrachunkowe:

- konto 200 ,,Rozrachunki z odbiorcami ”
- konto 201 ..Rozrachunki z dostawcami”
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- konto 220 ,,Rozrachunki publicznoprawne”

- konto 223 .,Rozrachunki z PFRON”

- konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzeh™

- konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

- konto 240 .,Pozostale rozrachunki”

- konto 249 ,,Pozostale rozrachunki z tytulu komisu”

- konto 270 ,,Odpisy aktualizujace wartosci naleznosei”

Stan naleznosci na dzien 31.12.2014 r. oraz przebieg ich regulowania przedstawia

si¢ nastepujgco:
Nazwa Podstawa
L.p. |dtuinika Konto | naleznosci Kwota | Termin platnosci Uwagi/ data zaplaty
Na dzien 31.12,2014 r. naleznos¢
wymagalna. Zgodnie 7
Firma porozumieniem z dn. 03.03.2015
Handlowo- splata w pigciu ratach 06.03.015, | 5.03.2015;8.04.2015;
Ustugowa 10.04.2015,10.05.2015,10,06.2015, | 11.05.2015;10.06.2015;
1.  [eMeR2 200 | FA sprzedazy 1123738 10.07.2015 27.07.2015
GW COIN 200 | FA/179/2014/MNKi 304,00 13.01.2015 05.02.2015
Magdalena
2. Burzyniska
Konstol Stefan | 200 | FA/177/2014/MNKi 900,00 14.01.2015 15.01.2015
3. Latka
LOTTO 200 | FA/175/2014/MNKi 6 000,00 14.01.2015 13.01.2015
4.
Politechnika 200 | FA/178/2014/MNKi 1 000,00 12.01.2015 15.01.2015
7 Swietokrzyska
Polska 201 1 230,00 Faktura korygujaca 24.02.2015 Wyksiggowano w lutym
Telefonia 2015
5. Cylrowa
ReaCard 201 | TFA10000943 194,34 01.12.2014 02.01.2015
6. Faktura korygujaca
11 Urzad 220-03 | Deklaracja VAT-7 | 813 816,30 | 25.01.2015,25.02.2015,25.03.2015
8. Skarbowy
Pracownicy 234-06 | Udziclone pozyczki | 127 445,00 | Splata ratalna wg umowy
Muzeum mieszkaniowe z
ZI'SS wg umowy
9.
ZUSs 220-06 | Zasilek chorobowy | 12 393,25
10.
Pracownia 240-14 | Nota obciazeniowa 9 091,44 16.08.2011 Naleznosci dochodzone
Architektow na drodze sadowej
11. |ZEN
Ogdlem 983 611,71

naleznoéci:
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Czynnosci kontrolne wykazaly, ze naleznosci Muzeum powstale na dzien 31.12.2014 r.
zostaly wyegzekwowane poza naleznoscig od Pracowni Architektow ZEN w wysokosci
9.091,44 7 zacwidencjonowang na koncie 240-Pozostate naleznosdci. W/w naleznos¢ jest

przedmiotem postgpowania sgdowego.

Proba kontrolng objeto terminowose regulowania nalezno$ci przez trzech losowo wybranych
kontrahentow.

Przedmiot kontroli stanowily:

- faktury,

- umowy zawarte z kontrahentem,

- wyciggi bankowe,

- ewidencja ksiggowa.

Ustalenia kontroli:

1) Nalezno$¢ w kwocie 1.500,00 z1 od Okregowej Rady Adwokackiej w Kielcach z tytutu
faktury VAT Nr FA/90/2014/MNKI  z dnia 15.07.2014 roku za wynajem sal w Palacu
Biskupéow Krakowskich  stosownie do umowy  071.01.2014 AAD zawartej w dn.
03.07.2014r. Termin platnosci uptywat z dniem 29.07.2014 r. Naleznosc zostata urcgulowana

w dniu 25 lipca 2014 roku (WB nr 138 z dn. 25.07.2014 1.).

2) Naleznos¢ w kwocie 1.846.86 7t od Kawiarni ,,Wesota Kafka” 7 tytulu n/w faktur
w przedmiocie oplat za najem powierzchni pod kawiarenke letnig w Palacyku H.
Sienkiewicza w Oblegorku stosownie do umowy NMS.073.5.2013 zawartej w dniu 16 maja

2013 roku:

- Faktura VAT nr FA/81/2014/MNKI z dnia 30.06.2014 roku na kwote 615,62 zl. Termin
platnosci uplywal z dniem 07.07.2014 roku. Nalezno$¢ zostala uregulowana w dniu 8 lipca

2014 roku, (wyciag bankowy nr 128 z dnia 09.07.2014 r.)

- Faktura VAT nr FA/93/2014/MNKI z dnia 31.07.2014 roku na kwote 615,62 z1. Termin
platnosci uptywal z dniem 07.08.2014  roku. Naleznos¢ zostata uregulowana w dniu 7

sierpnia 2014 roku, (wycigg bankowy nr 148 z dnia 08.08.2014 1.)

, QD},.
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- Faktura VAT nr FA/146/2014/MNKI z dnia 31.10.2014 roku na kwot¢ 615,62 zi. Termin

platnosci uplywal z dniem 07.11.2014  roku. Naleznosé¢ zostata uregulowana w dniu 14

grudnia 2014 roku, (wyciag bankowy nr 216 z dnia 17.1 1.2014 r.)

3) Naleznoé¢ w kwocie 16.828,86 zI od Lafarge Cement S.A. w Malogoszczy

7 tytulu

faktury VAT Nr FA/48/2014/MNKI  z dnia 29.05.2014 roku za inauguracje Wolnej Strefy

Lafarge zgodnie z umowa sponsorskg z dn. 14 maja 2014 . Termin platnodci uptywal 7

dniem 27 czerwea 2014 r. Naleznodéé zostata urcgulowana w dniu 3 lipca 2014 roku (WB nr

124 7 dn. 03.07.2014 1.).

3.2,

Strukture zobowigzan Muzeum na dzien 31 grudnia 2014 roku zaprezentowano w ponizszej tabeli:

Podstawa Termin Uwagi
Lp. | Nazwa wierzyciela | Tytutem Konto | Kwota /Dokument ptatnosci Uregulowano dnia
AXA Towarzystwo
Ubezpieczen i Polisa 01.900.647
1 Reasekuracji S.A. Ubezpieczenie mienia | 201 5 145,00 | Polisa 01.900.643 10.03.2015 09.03.2015
o |PHUBESKIDPLUS" | o Gospodarcze 201 276,75 | FAIA/471/1212014 13012015 | 12.01.2015
?Bag*giﬁf'“g Elektrycznyeh | jpgi i mat. FA 57/X11/14 13.01.2015  |12.01.2015
3. Elektryczne 201 3 421,86 | FA 2/1/15 19.01.2015 16.01.2015
Przedsigbiorstwo | Konserwacja centrali i FA 30/12/2014
4. | Wielobranzowe "BONTEL" | mat techn.-elektr. 201 982,95 | FA 27/12/2014 09.01.2015 09.01.2015
DUON Marketing and
5. | Trading S.A. Gaz 201 23 086,75 | FA G/D/301/523/5R/2015 | 02.02.2015 30.01.2015
DZWIG SERWIS Kenserwacja i przeglad
B. techn. 201 289,05 | FA FV/2196/14 05.01.2015 | 05.01.2015
E-Punkt Systemy
L Informatyczne Ust. Informatyczne 20 123,00 | FA 501/12/2014 14.01.2015 13.01.2015
Eden Springs Sp. z 0.0. Pozostate koszty wg
8. rodzaju 201 142,13 | FA 31/06516327 14.01.2015 13.01.2015
g, | FMoblies Polska By Ustugi telekom. 201 47,85 | FA 528462411214 11.01.2015 | 09.01.2015
4, | Fubsacia Postens Uslugi poligraficzne | 201 23 860,00 | FA 01/12/2014 09.012015 | 09.01.2015
11. | KONKRET PLUS Mat. Biurowe 201 785.23 | FA 27738/MG/2014 13.01.2015 12.01.2015
i5, (PrheRwed: Ustugi aktuarialne 201 492,00 | FA 167/14/AKTUARIFVS | 13.01.2015 | 12.01.2015
13, | Studio Reklamy KREATYW | ;5110 plastyczne 201 448,95 | FA 283/12/2014 16.01.2015 | 15.01.2015
P.P.U.H. Michal Buczynski
14. | MB-Ogrody Pozostale usiugi 201 4 920,00 | FA 13112/14 21.01.2015 20,01.2015
P.P.U.H. "MEBLOPLYT
15, | PLUS" Mat. gospodarcze 201 129,99 | FA 04285 06.01.2015 05.01.2015
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"KOZUBEK" Galanteria
metalowa, art. elektryczne
Mat. techn.-elekiryczne | 201 65,00 | FA 1698/14 05.01.2015 05.01.2015
FA WO/00-158634/1214/\WW
FA WO/00-158635/1214/\W
FA WO/00-158636/1214/\W
PGE Obrét S.A. FA WO/00-158637/1214/W
FA WO/00-158638/1214/\W
FA WO/00-158639/1214/\W
FA WOQ/00-158640/1214/\WW
Energia 201 20 522 78 | FA WO/00-158641/1214MWW | 22.01.2015 21.01.2015
PGNIG S.A.
18. Gaz 201 7 775,06 | FA 500/F/FB/342/01/15 21.01.2015 20.01.2015
FA F/10118277/01/15
P4 Sp. z 0.0. FAKOR 2460415/14
FAKOR 2460416/14
19. Uslugi telekom. 201 1142 44 | FAKOR 2460417/14 18.01.2015 16.01.2015
Poczta Polska
20. Optaty pocztowe 201 1 805,51 | FV-44267/G0400/05/SFAK | 21.01 2015 20.01.2015
Powiatowe Centrum Ustug
21. | Medycznych Badania okresowe 201 640,00 | FV/2014/12/01151 23.01.2015 22.01.2015
"PWZ - BIS" Spotka z 0.0.
22 Mat. gospodarcze 201 175,21 | FA 224/20/4 06.01.2015 05.01.2015
RUCH S.A. w Warszawie
23. Prenumerata prasy 201 561,85 | FA FVE/PR/3783/14 13.01.2015 12.01.2015
P.H.U. Skiad Materiatow
o4, | Dreswnych Mat. gospodarcze 201 120,11 | FA 01381/14 14.01.2015 | 13.01.2015
TOIL LAND Sp.
EEA — P2 FA 641139202 14.01.2015 13.01.2015
25. ’ Paliwo do samoch. 201 425,07 | FA 641143513 14.01.2015 16.01.2015
Urzgd Miasta Kielce : )
26. Uslugi komunalne 201 1 612,00 | Decyzja 10.01.2015 09.01.2015
"VEOQLIA" Ustugi dia
27. | Srodowiska S.A. Ustugi komunalne 201 80,51 | FA 16/FVP/14/1200098 14.01.2015 13.01.2015
Wodociagi Kieleckie Sp. z
o0 FA 0499/TK/14 12.01.2015
FA 14/016698/2014 18.01.2015 09.01.2015
28. Woda+scieki 201 1 067,08 | FA 12/015095/2014 18.01.2015 15.01.2015
FL:)rmanek Renewal sp. Z Uslugi dot. projektu *
9: Przebudowa
| 29, dziedzinca.." 202 879 536,37 | FA 61/4-B/01/2015 26.02.2015 19.02.2015
20.01.2015 19.01.2015
30. | Il Urzad Skarbowy Kielce PDOF 220-01 71 995,00 | PIT-4 20.02.2015 19.02.2015
31, | Il Urzad Skarbowy Kielce Podatek ZFSS 220-02 58,00 | PIT-4 20.01.2015 19.01.2015
32. | PFRON Skiadki 223 73,00 | Deklaracja 20.01.2015 19.01.2015
15.01.2015 14.01.2015
33. | ZUS Kielce Skiadki ZUS 220-06 327 700,32 | DRA 15.02.2015 13.02.2015
Rozrachunki z tyt.
34, | wynagrodzen Wynagrodzenia 231 298 065,32 | Lista ptac 05.01.2015 05.01.2015
35. | PKZP Skiadki za Xil/14 240-01 18 040,00 | Lista ptac 05.01.2015 05.01.2015
36. | PZU Skiadki za XI/14 240-02 7 613,40 | Lista ptac 05.01.2015 05.01.2015
37. | Pozyczki mieszkaniowe Sktadki za X11/14 240-03 6 640,00 | Lista ptac 05.01.2015 05.01.2015
38. | NSZZ Solidarno$é Skiadki za XI1/14 240-04 234,93 | Lista ptac 05.01.2015 05.01.2015
39, | Sadowe i komornicze Potrgcenia komornicze | 240-06 433,53 | Lista plac 05.01.2015 05.01.2015
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Towarzystwo opieki nad
40. | zwierzetami Skiadki za XI1/14 240-09 215,00 | Lista ptac 05.01.2015 05.01.2015
Przeksiegowanie
Emer Firma Handlowo- na splate
41. | Ustugowa Zabezp. Gwarancyjne | 240-11 3752,21 | Umowa naleznosci
Po uptywie
okresu rekojmi
na wniosek
42. | Palmett Zabezp. Gwarancyjne | 240-11 2730,05 | Umowa wykonawcy
Stowarzyszenie
43. | Muzealnikow Skiadki za XIl/14 240-12 24,00 | Lista ptac 05.01.2015 05.01.2015
Kwota
rachunku
bedzie
wyrownana
poprzez
potracenie
optat
serwisowych i
Rozliczenia kart, wynajem | prowizji od
44, | PaySquare Platnos¢ kartami 240-15 424 35 | terminala transakcji
45, | Artlanders Wydawnictwa obce 249 3,69 | FA 87/Art/2014 20.01.2015 20.01.2015
Ptatne po
46. | Fantom Wydawnictwa obce 249 54 00 | Faktura sprzedazy
Platne po
47. | Glob-Tour Wydawnictwa obce 249 230,83 | Faktura sprzedazy
Ptatne po
48. | Graftur Wydawnictwa obce 249 38,00 | Faktura sprzedazy
Platne po
49. | Lektikon Wydawnictwa obce 249 600,00 | Faktura sprzedazy
Ptatne po
50. | Topkart Wydawnictwa obce 249 89,98 | Faktura sprzedazy
Wydawnictwo Instytutu Ptatne po
51. | Teologicznego Wydawnictwa obce 249 27,38 | Faktura sprzedazy
1718 723,49
Rozliczenie zakupu 300 100,50
Ogétem 1718 823,99

W wyniku kontroli ustalono, ze Muzeum zobowigzania powstale na dzien 31.12.2014 r.

uregulowalo w wymaganym terminie.

Probg kontrolng w zakresie prawidtowosci regulowania zobowigzan wobec dostawcow

objeto losowo wybrane faktury.

Przedmiot kontroli stanowily:

- faktury,

- wyciggi bankowe,

- ewidencja ksiegowa.

Ustalenia kontroli:

1) Zaptata faktury VAT nr 129/2P/2014 z dnia 21 stycznia 2014 roku na kwotg 1.674,67 z1 na

rzecz Konkret Plus” z Kielc z tytulu sprzedazy artykuléw biurowych. Termin platnosci
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uptywal z dniem 04.02.2014 roku. Zaptaty w kwocie 1.674,67 zi dokonano w dniu 3 lutego
2014 roku (wycigg bankowy nr 22 z dnia 03.02.2014 r.).

2) Zaplata faktury VAT nr 1223/03/2014 z dnia 24 marzec 2014 roku na kwotg 1.497,72 zI na
rzecz Przedsiebiorstwo Handlowo Produkeyjne ., ALEXIS” z Warszawy z tytutu sprzedazy
tkaniny krawieckiej. Termin platnosci uplywal z dniem 31.03.2014 roku. Zaplaty w kwocie
1.497.72 7t dokonano w dniu 28 marca 2014 roku (wycigg bankowy nr 61 7 dnia
28.03.2014r.).

3) Zaplata faktury VAT nr G/D/301/523/2R/2014 z dnia 9 grudnia 2014 roku na kwotg
9.726.46 71 na rzecz DUON Marketing and Trading S.A. z Gdanska z tytutu sprzedazy paliwa
gazowego. Termin platnosci uplywat z dniem 27.12.2014 roku. Zaplaty w kwocie 9.726,46 zi
dokonano w dniu 23 grudnia 2014 roku (wyciag bankowy nr 242 z dnia 23.12.2014 r.).

4) Zaptata faktury VAT nr 6/FM/2014 z dnia 26.09.2014 roku na kwotg 4.210,00 zt na rzecz
Winiarnia i Grill ,.4 Konie” z tytulu uslugi gastronomicznej. Termin platnosci uptywal z
dniem 29.09.2014 roku. Zaptaty w kwocie 4.210,00 zt dokonano w dniu 30 wrzeénia 2014
roku (wycigg bankowy nr 65 z dnia 30.09.2014 r.).

5) Zaplata faktury VAT nr 03/06/2014 z dnia 23.06.2014 roku na kwotg 55.584,00 zI na rzecz
Fundacji ,POSTERIS” z Kiele z tytulu dostawy katalogow. Termin platnosci uptywal z
dniem 07.07.2014 roku. Zaptaty w kwocie 55.584,00 zt dokonano w dniu 10 lipca 2014 roku
(wycigg bankowy nr 129 z dnia 07.10.2014 r.).

/Dokumentacja kontrolna od str. 69 do str. 192/

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

W badanym zakresic obowiazuja przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawic sprawozdan jednostek scktora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2013 1. zmieniajacym
rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie

operacji finansowych (Dz. U. poz. 1344).
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W okresie objetym kontrolg jednostka zlozyla do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
nw. sprawozdania:

- wdn. 14.04.2014 roku sprawozdania za | kwartat:

e RB-N — o stanie naleznosci,
e RB-Z — o stanie zobowigzan,

- wdn. 11.07.2014 roku sprawozdania za 11 kwartat:

e RB-N — o stanie naleznosci,
e RB-Z — o stanie zobowigzan,

- wdn. 10.10.2014 roku sprawozdania za Il kwartal:

e RB-N — o stanie naleznosci,
e RB-Z — o stanie zobowigzan,

- wdn. 03.02.2015 roku sprawozdania za IV kwartal:

e RB-N — o stanie naleznosci,
e RB-Z — o stanie zobowigzan,
oraz roczne za 2014 rok:
e Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow
wartoéciowych wedlug wartosci ksiegowej,
e Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupeliajgce o stanie zobowigzan wedtug tytulow
dhuznych,
e RbL-Z-PPP — o stanie zobowiazan wynikajacych z uméw partnerstwa publiczno —
prawnego.
Sprawozdania w badanym okresic zostaly zlozone w wymaganych przepisami terminach,
Dokonano kontroli w zakresic prawidtowego sporzadzania sprawozdan Rb — N dokonujge
poréwnania wykazanych w sprawozdaniach danych z ewidencja ksiggowa Muzeum za dany

okres. Rozbieznosci nie stwierdzono.

Dokumentacja kontrolna str. 193 do str. 243
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5. Zamowienia publiczne.

W okresie objetym kontrolg w jednostce obowigzywaly nw. uregulowania:

1. Zarzadzenie Nr 76 Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach z dnia 27.10.2011r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych i pracy komisji
przetargowej.

2. Zarzadzenie Nr 36/2014 Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach z dnia 16.04.2014r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych i pracy komisji

przetargowej (zwany dalej ,,Regulaminem”™).

Zgodnie z obowigzujacymi w jednostce uregulowaniami wewngtrznymi prowadzony jest na
biezaco rejestr postepowan o udzielonych zamowieniach publicznych. Wykaz udzielonych

zamowien w poddanym kontroli 2014 roku przedstawia ponizsza tabela.
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Wykonanie robdét budowlanych w formie zaprojektuj i wybuduj dla dodatkowego

zakresu obejmujacego przebudowe dziedzifica pélnocnego z renowacja tarasu do

realizowanego zadania pn. ..Przebudowa dziedzifca palacu Biskupéw Krakowskich

wraz z modernizacja infrastruktury”, w ramach projektu .,Rewitalizacja zabytkowego

Srodmiescia  Kiele etap II”  wspdélfinansowanego 7 Regionalnego  Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-2013, dla Wojewéddztwa

Swietokrzyskiego.

Zgodnie z § 8 pkt 4 Regulaminu do pracownika ds. zamowien publicznych wplynagl wniosek
o udzielenie zaméwienia; wniosek znak AZP.261.2.13.2014 z dn. 29.07.2014r.

Wartoéé szacunkowa zamowicnia w kwocic 787 040,25 PLN netto zostala ustalona na
podstawic: dla robot budowlanych — planowanych kosztow prac projcktowych oraz
planowanych kosztéow robét budowlanych okreslonych w  programie funkcjonalno-
uzytkowym (kosztorys inwestorski); dla ushug archeologicznych i geodezyjnych — na
podstawie cen rynkowych. Warto$¢ szacunkowa zostala ustalona w dniu 04.07.2014r.
Wartoéé zamowienia w Euro : 186 286,13, wg kursu 4.2249 okreslonego w Rozporzadzeniu
7z dn. 23.12.2013 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigeego
podstawe przeliczenia wartoci zamowien publicznych (Dz. U. poz. 1692). W badanym
dokumencic brak informacji ¢zy wnioskowane zamowienic zostalo uj¢te w rocznym planic
zamoéwien  publicznych, Zapis zawarty w pkt 6 § 8 Regulaminu zobowigzuje pracownika
zamoOwien publicznych do sprawdzenia tego faktu.

Whiosek zostal zatwierdzony przez gléwnego ksiegowego jednostki, pod wzgledem
zabezpieczenia §rodkow [inansowych w planie [inansowym oraz przez dyrektora Muzeum

(brak daty zatwierdzenia).

Zarzadzeniem Nr 75/2014 z dnia 11.08.2014 r. Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach
w sprawic powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
przedmiotowego postgpowania powolano komisj¢ w sktadzic:

Agnieszka Masny — Przewodniczaca Komisji

Matgorzata Rupniewska — Cztonek Komisji

Urszula Koziot — Dgbrowska — Cztonek Komisji

Joanna Slusarczyk — Cztonek Komisji

Anna Koziel — Sekretarz Komisji.







Zgodnie z protokolem z posiedzenia komisji przetargowej w dniu 12.08.2014 r. (data
sporzadzenia 18.08.2014r.) ustalono, tryb realizacji zamoOwienia. Na mocy art. 39 - 46 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907

7 pozn. zm.) ustalono dla tego zamowicnia tryb przetargu nicograniczonego.

Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia datowana na dn. 18.08.2014r, i zatwierdzona
przez kierownika zamawiajgcego zawiera elementy okreslone w art. 36 ustawy Prawo

zamowien publicznych (Pzp).

Dnia 18.08.2014 roku Muzeum wszczelo postepowanie poprzez zamieszezenie stosownych
ogloszen na portalu urzedu zaméwien publicznych — Nr ogloszenia 273660 — 2014, na stronie
internctowej oraz na tablicy ogloszen zamawiajaccgo — na t¢ okolicznosé 7amieszezono
notatke z informacja, ze ogloszenic byto zamicszezone w dn. | 8.08.2014r. — 02.09.2014r.
Ogloszenia spelnialy wymogi okreslone w art. 41 ustawy Pzp dotyczgce minimalnej tredci
ogloszenia oraz okreslone w art. 43 dotyczace wymaganego terminu sktadania ofert.

STWZ zostala zamieszona na stronie internetowej zamawiajacego od dnia 18.08.2014r. do

02.09.2014r.

Do uplywu terminu do skladania ofert, tj. do dnia 02.09.2014r. do godz. 9.00 do
zamawiajgcego wplynetly dwie oferty:
1. Przedsigbiorstwo Budowlano—Remontowe  ,,SKO-BUD”  Jacek  Skoczen,
ul. Chtopska 5. 30-806 Krakow, cena brutto: 905 000,00 zt,
2. FURMANEK RENEWAL Sp. z 0.0. S.K.A., 26-021 Daleszyce, ul. Swietokrzyska 9,
cena brutto: 968 059,51 1.

Otwarcie ofert nastapito w dniu 02.09.2014r. 0 godz. 9.15 w siedzibie Muzeum Narodowego
w Kielcach. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanic zamoéwienia, w wysokosci 968 059,51 7t brutto.

W dniu 02.09.2014r, osoby wykonujace czynnosci w bedacym przedmiotem badania
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia zlozyly o$wiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2
ustawy Pzp.

Dziatajac zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy Pzp na czas nieobecnoscei kierownika zamawiajacego

w dn. 03.09.2014r. — 12.09.2014r. dyrektor udzielit pelnomocnictwa do dokonania
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w postepowaniu o udzielenie zamowienia czynnosci: podpisywanie korespondencji
z wykonawcami, zatwierdzenie wynikow postepowania, zatwierdzenie protokotow prac
komisji przetargowej pani Ilonie Darii Dyktynskiej. Pracownik zamawiajacego, ktoremu
kicrownik zamawiajacego powierzyl pisemnie wykonanic zastrzezonych dla sicbic czynnosci

w postepowaniu rowniez ztozyt stosowne o$wiadezenie okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp.

Jak wynika z protokolu z posiedzenia komisji przetargowej z dn. 05.09.2014r. w dniach
od 2 do 5 wrzesnia 2014 roku komisja przetargowa wykonala czynnosci zwigzane z badaniem
ztozonych ofert. W zwigzku z faktem, ze z wykazu robot oraz z zalaczonych dowodow
potwierdzajacych nalezyte wykonanie ww. nie wynikalo spelienie warunku wiedzy
i do$wiadczenia wymaganego przez zamawiajgcego w zakresie konserwacji piaskowca
a ponadto w zwiazku z faktem, ze¢ wykonawca nic wykazal, 7z spelnia warunck udziatu
w postepowaniu dotyczacy dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
postanowiono wezwa¢ wykonawce Przedsigbiorstwo Budowlano-Remontowe SKO-BUD
Jacek Skoczen Krakéw do uzupelnienia dokumentow w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

W dniu 05.09.2014r. stosownym pismem zwrocono si¢ do wykonawcey wyznaczajge termin
na ztozenie wymaganych dokumentow do dnia 12.09.2014 r.

W wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie wykonawea firma SKO-BUD dostarczyla do

siedziby Muzeum dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu.

7godnie z protokolem 7 posiedzenia komisji przetargowe] z dn. 16.09.2014 r. w dniach od 12
do 16 wrzeénia 2014 roku komisja wykonala czynnosci zwigzane z badaniem zlozonych
dokumentéw i ustalila, ze wykonawca firma SKO-BUD wypelnia warunki udziatu
w postepowaniu a jednoczesnie ocenita, ze oferta tej firmy jest najkorzystniejsza i uzyskala
najwigkszg liczbe punktow. Cena oferty jest niZsza niz kwota, jakg zamawiajacy moze

przeznaczy¢ na finansowanie tego zamoOwienia.

Dnia 17.09.2014r, Muzeum poinformowalo oferentow, Zze w przedmiotowym postepowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nicograniczonego, jako najkorzystnicjsza, biorgc pod uwage
kryterium cena — 100%, wybrano ofert¢ Przedsigbiorstwa Budowlano-Remontowego SKO-
BUD Jacek Skoczen, ul. Chlopska 5, 30-806 Krakow. Ogloszenie tej tresci Zamieszczono na

tablicy ogloszen i na stronie internetowej zamawiajacego.
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Dzialajac w trybie art. 181 ust. 1 ustawy Pzp w dniu 17.09.2014 r. wykonawca firma
Furmanek Renewal Sp. z 0.0. SK.A. w Daleszycach poinformowala zamawiajgcego
o czynnosciach podjetych niezgodnie z przepisami ustawy Pzp. W pismie wykonawca
zarzucil Muzeum naruszenie nastepujgeych przepisow ustawy Pzp:
— art. 7ust. 113 oraz art. 24 ust. 2 pkt 4 poprzez nierowne traktowanie wykonawcow
i zaniechanic wykluczenia z postepowania wykonawcy SKO-BUD z uwagi na nic
wykazanie spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu:
— art. 7 ust. 113 oraz art. 24 ust. 2 pkt 3 poprzez nierowne traktowanie wykonawcow
i zaniechanie wykluczenia z postepowania wykonawcy SKO-BUD z uwagi na
zlozenie nieprawdziwych informacji majacych wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;
— art. 7 ust. 1 i 3 oraz art. 91 ust. 1 poprzez zaniechanie dokonania wyboru oferty
zlozonej przez wykonawce firm¢ Furmanek Renewal jako najkorzystniejszej
w zwigzku z czym domagat sig:
—  uniewaznienia czynnosci z dnia 16 wrzesnia 2014 r. polegajacej na wyborze oferty
SKO-BUD jako najkorzystniejszej,
— dokonania ponownego badania i oceny ofert, w tym wykluczenie wykonawcy SKO-
BUD z postepowania,
_ dokonanie wyboru oferty wykonawcy firmy Furmanek Renewal jako

najkorzystniejszej.

Pismem z dnia 22 wrzeénia 2014 r. znak: AZP.261.2.13.2014 Muzeum oddalito zarzuty
wykonawey firmy Furmanek Renewal Sp. z 0.0. S.K.A. w Daleszycach uznajac je jako
niezasadne. Stwierdzajac tym samym, Ze nie doszto do naruszenia przez zamawiajacego art.

7 ust. 113, art. 24 ust. 2 pkt 3 i 4 oraz art. 91 ust. 1 ustawy Pzp.

Pismem z dnia 23 wrzeénia 2014 r. firma Furmanek Renewal Sp. z o0.0. S.K.A. ponownie
zakwestionowata prawidtowos$¢ oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu przez
wykonawece SKO-BUD w toku badania i oceny ofert w przedmiotowym postepowaniu.
W odpowicdzi pismem znak AZP.261.2.13.2014 z dn. 25.09.2014 r. Muzeum podtrzymato

swoje dotychczasowe stanowisko w sprawic.
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W wyniku rozstrzygnigcia postgpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w dniu 26.09.2014 r. pomiedzy Muzeum
Narodowym w Kielcach a panem Jackiem Skoczen prowadzgeym dzialalno$¢ gospodarczg
pn. Przedsigbiorstwo Budowlano — Remontowe SKO-BUD Jacek Skoczen zostala zawarta
umowa Nr NKI.21.1.3.2014. Zakres przedmiotu umowy jest zgodny z SIWZ. Termin

realizacji umowy okreglono do dnia 31.05.2015r.

W dniu 29.09.2014r. w Biuletynie Zaméwien Publicznych zamieszczono stosowne ogloszenie

o udzieleniu zamowienia Nr 320972 — 2014.

Z postepowania sporzagdzono protokol postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego
o udziclenic zaméwienia publicznego (druk ZP — PN). Protokot zostal podpisany w dniu

29.09.2014r. przez dyrektora jednostki.

W dniu 23.07.2015 . zgodnie z protokolem Nr 1/2015 dokonano czg$ciowego odbioru robot
za okres od 21.04.2015 r. do 20.07.2015r. Wartoé¢ zakresu robot wykonanych zgloszonych
do odbioru czesciowego zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym z dn. 13.04.2015r.
wynosita brutto 150.000,00 z1. Jako$¢ wykonanych robot okreslono jako dobrg.

W dniu 24.07.2015r. do Muzeum wplyneta faktura VAT Nr 16/07/2015 z dnia 23.07.2015r.
wystawiona przez firm¢ SKO-BUD Jacck Skoezen na kwotg 150.000,00 zt wedhug protokotu
odbioru roboét. Do faktury dolaczono o$wiadezenic wiasciciela firmy o braku udziatu
podwykonawcéw przy wykonywaniu zafakturowanego zakresu robot.

W dniu 19.08.2015 r. dokonano zaplaty przelewem dla firmy SKO-BUD za fakturg VAT Nr
16/07/2015 zgodnie z wyciggiem bankowym nr 11 z dnia 19.08.2015 .

W zwiazku ze zmiang polegajaca na wykonywaniu czgsci robot budowlanych przy udziale
podwykonawcy w dniu 17 sierpnia 2015 roku pomigdzy Muzeum Narodowym
a Przedsigbiorstwem Budowlano — Remontowym SKO-BUD Jacek Skoczefi zostat podpisany
Ancks nr 1 do umowy nr NKI1.21.1.3.2014 z dnia 26.09.2014 r.

Jak wynika z pisma znak: NK1.21.1.3.2015 z dnia 14.07.2015 r. skicrowancgo do firmy SKO-
BUD zgloszonego pismem z dnia 02.07.2015 r. dostawce kamienia — Zaklad Kamieniarski
KAMEX E. Tokarczyk, S. Sotkowicz z siedzibg w Suchedniowie nalezy traktowa¢ jako

podwykonawce a zalgczong do pisma kserokopie umowy jako umowg o podwykonawstwo.
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Zgodnie z § 8 wust. 11 umowy nr NKI.21.1.3.2014 wykonawca winien przedlozy¢
zamawiajagcemu kopie zawartej umowy o podwykonawstwo, ktorej) przedmiotem sg dostawy
lub ustugi, w terminic 7 dni od dnia jej zawarcia. W pismic wezwano wykonaweg firm¢ SKO-
BUD do przedlozenia poswiadczonych za zgodnos¢ 7z oryginalem kopii umowy
z podwykonawcg wraz z aneksem zawierajacym zapisy dotyczace okresu odpowiedzialnosei
podwykonawcy za wady, nie krotszego od okresu odpowiedzialnosci za wady wykonawcy
wzgledem zamawiajgcego (§ 8 ust. 3 przedmiotowej umowy).

Jednoczeénie na  wniosek  kierownika dzialu  inwestycyjno-konserwatorskiego  za
niedotrzymanie terminu przekazania umowy o podwykonawstwo inwestorowi w ciggu 7 dni
od zawarcia umowy z podwykonawca wystawiono not¢ obeigzeniowg nr 1/07/2015 na kwote
905,00 zt. Kwota ta stanowila kar¢ umowna zgodnie z § 14 pkt 2 ppkt i) umowy nr
NKI1.21.1.3.2014 z dn. 26.09.2014r.

W dniu 07.08.2015t. zgodnie z protokotem Nr 1/2015 dokonano koncowego odbioru robot za
okres od 26.09.2014 do 31.07.2015 roku. Warto$¢ wykonanych robot w ostatnim okresie
rozliczeniowym wynosi 755.000,00 zt a jakos¢ wykonanych robot okreslono na dobrg. Na
podstawie przedstawionych dokumentow oraz dokonanej kontroli komisja uznala roboty za
odebrane. Gotowos$é do odbioru koncowego robot zostala zgloszona przez kierownika
budowy w dniu 31.07.2015r. w zwigzku z czym termin umowny 31.05.2015r. zostal
przekroczony. Zamawiajacy zgodnie z zapisem w umowie zawartym w § 14 pkt 2 ppkt a) za
kazdy dzien zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy naliczy wykonawcy kary umowne
w wysokosci 0,05% warto$ci wynagrodzenia brutto.

W dniu 21.08.2015r. do Muzeum wplyneta faktura VAT Nr 14/08/2015 z dnia 21.08.2015r.
wystawiona przez firm¢ SKO-BUD Jacek Skoczen na kwote 755.000,00 zt wedlug
koncowego protokotu odbioru robot. W dniu 28.08.2015 r. dokonano zaplaty przelewem dla
firmy SKO-BUD za fakturg VAT Nr 14/08/2015 zgodnic 7z wyciagiem bankowym nr 13
7 dnia 28.08.2015 r. na kwote 724.230,00 zt. Zaplate pomniejszono o notg¢ obcigzeniowa nr
1/08/2015.

Dokumentacja kontrolna str. 248 do str. 316
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Kompleksowa dostawa gazu ziemnego obejmujaca sprzedaz i dystrybucje gazu na

potrzeby Muzeum narodowego w Kiclcach.

Jak wynika z wniosku o udziclenic zaméwienia publicznego znak: AZP.261.2.18.2014
ztozonego przez kicrownika dziatu administracji w dniu 16.10.2014r. warto$¢ szacunkowa
zamoOwienia ustalono na kwote 591.350,76 zl netto co stanowilo rownowartos¢ 139.967,99
euro wg kursu 4,2249 okreslonego na podstawie Rozporzadzenia Rozporzadzeniu z dn.
23.12.2013 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe
przeliczenia wartosci zamowien publicznych Dz. U. poz. 1692. Wartos¢ zamdwienia zostalta
ustalona na podstawie wyliczenia kosztow netto rocznego poboru gazu na cele opalowe, ktory
to dokument stanowi zalgcznik do wniosku o udzielenia zamoOwienia publicznego.
W badanym wniosku brak informacji czy przedmiotowe zaméwicnic zostalo ujgte w rocznym
planic zaméwien publicznych. Wniosck zostal zatwierdzony przez glownego ksiggowego
jednostki, pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych w planie finansowym oraz
przez zastepee dyrektora ds. administracyjnych (brak daty zatwierdzenia).

Zgodnie z pelnomocnictwem dyrektora Muzeum z dn. 08.10.2014r. w sprawie powierzenia
wykonywania czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego Pan
Stanistaw Chalupczak zastepca dyrektora ds. administracyjnych byl umocowany do
wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego z prawem udzielania

dalszych pelnomocnictw w tym zakresie.

Zarzadzeniem Nr 90/2014 z dnia 16.10.2014 r. Dyrektora Muzeum Narodowego w Kielcach
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania powotano komisje w skladzie:

Artur Rakowski — Przewodniczgcy Komisji

Anna Koziet — Czlonek Komisji

Joanna Slusarczyk— Sekretarz Komisji.

7. upowaznicnia dyrcktora Muzeum zarzadzenie zostato podpisane przez zastepeg dyrektora

ds. administracyjnych.

Zgodnie z protokolem z posiedzenia komisji przetargowej w dniu 16.10.2014 r. ustalono, tryb
realizacji zaméwienia. Na mocy art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo

zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z poézn. zm.) ustalono dla tego
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Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia datowana na dn. 16.10.2014r. i zatwierdzona
przez zastgpee dyrektora ds. administracyjnych zawiera elementy okreslone w art. 36 ustawy

Prawo zamowien publicznych (Pzp).

Dnia 16.10.2014 roku Muzeum wszczelo postgpowanie poprzez zamieszczenie stosownych
ogloszen na portalu urzedu zamowien publicznych — Nr ogloszenia 343780 — 2014, na stronie
internetowej oraz na tablicy ogloszen zamawiajacego — na te okoliczno$¢ zamieszezono
notatke z informacja, ze ogloszenie byto zamieszczone w dn. 16.10.2014r. — 24.10.2014r.
Ogloszenia spetnialy wymogi okreslone w art. 41 ustawy Pzp dotyczace minimalnej tresci
ogloszenia oraz okreslone w art. 43 dotyczace wymaganego terminu skladania ofert.

SIWZ zostala zamieszona na stronic internctowej zamawiajgcego od dnia 16.10.2014r. do

24.10.2014r,

W zwiazku z zapytaniem do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia jakie wplyngto do
jednostki w dniu 16.10.2014r. dokonano sprostowania w SIWZ w zakresie zmiany ilosci
mocy zamawianej — formularz cenowy stanowiacy zatacznik nr 3 do SIWZ. Poprawiony

dokument zostal zamieszczony na stronie internetowe).

W dniu 20.10.2014r, zamawiajacy Muzeum Narodowe w Kielcach dokonat ponownej zmiany
tresci SIWZ w zakresic zataeznika nr 3 do SIWZ dot. ilosei mocy znamionowc;. Zmiana byla
wynikiem pisma wykonawcy z dnia 17.10.2014r. zawierajacym pytania do specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Poprawiony dokument zostal zamieszczony na stronie

internetowe;j.

Do uplywu terminu do skladania ofert, tj. do dnia 24.10.2014r. do godz. 12.00 do
zamawiajacego wplynely dwie oferty:
1. DUON Marketing and Trading S.A., ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk, cena brutto:
690 966,99 zt,
2. ENERGIA DLA FIRM Sp. z 0.0., ul. Domanicwska 37, 02-672 Warszawa, cena
brutto: 697 280,55 zl.






Otwarcie ofert nastgpito w dniu 24.10.2014r. o godz. 12.15 w siedzibie Muzeum Narodowego
w Kielcach. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podal kwote jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, w wysokosei 727 361,43 z1 brutto.

Osoby wykonujace czynnosci w bgdgeym przedmiotem badania postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia ztozyly oswiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp.

W dniach 24 - 27.10.2014 r. komisja przetargowa wykonala czynnosci zwigzane z badaniem
ztozonych ofert. W ofercie firmy ,,ENERGIA DLA FIRM™ Sp. z o.0. stwierdzono omytke
rachunkowg polegajaca na nieprawidlowym zsumowaniu wartosci netto razem
poszczegolnych sktadnikow ceny oraz warto$ci podatku VAT. Zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt 2
ustawy Pzp zamawiajgcy zdecydowal poprawi¢ powyzsza omytke rachunkows i niezwlocznie
powiadomic¢ o tym wykonawceg.

Jak wynika z protokotu z posiedzenia komisji z oceny ofert wynika, iz najkorzystnicjsza
oferte zlozyla firma DUON Marketing and Trading S.A., cena brutto: 690 966,99 zl. Oferta
tego wykonawcy uzyskala najwieksza liczbe punktow — 100, a cena oferty jest nizsza niz

kwota, jakg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamowienia.

Dnia 27.10.2014r. Muzeum poinformowalo oferentow, ze w przedmiotowym postgpowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, jako najkorzystniejszg, biorgc pod uwage
kryterium cena — 100%, wybrano oferte firmy DUON Marketing and Trading S.A.
Ogloszenie tej tresci zamieszezono na tablicy ogloszen i na stronic internetowe;j

zamawiajacego.

W wyniku rozstrzygniecia postepowania 0 udzielenie zamodwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego w dniu 03.11.2014 r. pomigdzy Muzeum
Narodowym w Kielcach a firmg DUON Marketing and Trading S.A., ul. Heweliusza 11, 80-
890 Gdansk, zostata zawarta umowa Nr Us/467/11-2014/41/NG. Zakres przedmiotu umowy

jest zgodny z SIWZ. Termin realizacji umowy okreslono do dnia 31.10.2016 roku.

W dniu 10.12.2014r, w Biuletynic Zamdwien Publicznych zamieszczono stosowne ogloszenie

o udzieleniu zamowienia Nr 404160 — 2014,
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Z postepowania sporzadzono protokot postepowania w (rybie przetargu nieograniczonego

o udzielenie zamowienia publicznego (druk ZP — PN). Protokot zostal zatwierdzony w dniu

15.12.2014r. przez dyrektora Muzeum.

Dokumentacja kontrolna str. 317 do str. 352

Z tytulu wykonywania umowy w okresie objetym kontrola firma DUON Marketing and

Trading S.A. za realizowane dostawy gazu ziemnego wystawiala Muzeum Narodowemu

w Kielcach faktury VAT wyszczegdlnione w ponizszej tabeli.

Lp.

Wystawcea dowodu ksiggowego

Nazwa i nr dowodu,
z dnia,
data wplywu

Data
zaplaty
nr WB

Na kwote
zl

Uwagi

DUON Marketing and Trading
S.A., ul. Heweliusza |1, 80-890
Gdansk

f. VAT Nr
G/D/301/523/18/2014
zdn. 05.12.2014
wpl. dn. 11.12.2014

18.12.2014
WB 239

19710,12

Sfaktura wstepna

f. VAT Nr
G/D/301/523/3K/2014
zdn. 11.12.2014
wpl. dn. 17.12.2014

23.12.2014
WB 242

95,31

Sfaktura korygujaca

£ VAT Nr
G/D/301/523/2R/2014
z dn. 09.12.2014
wpl. dn. 18.12.2014

23.12.2014
WB 242

9726,46

Jaktura podstawowa

f. VAT Nr
G/D/301/523/45/2015
zdn. 05.01.2015
wpl. dn. 12.01.2015

14.01.2015
WB 7

22808,45

Saktura wstepna
bledna kwota
zatwierdzenia do
wyplaty

f. VAT Nr
G/D/301/523/5R/2015
zdn. 13.01.2015
wpl. dn. 19.01.2015

30.01.2015
wB 19

23086,75

Jfaktura podstawowa

. VAT Nr
G/D/301/523/6S8/2015
zdn. 03.02.2015
wpl. dn. 09.02.2015

23.02.2015
WB 35

3490,71

Jaktura wstepna

[. VAT Nr
G/D/301/523/7R/2015
z dn. 06.02.2015
wpl. dn. 12.02.2015

25.02.2015
WB 37

18827.68

Jaktura podstawowa

f. VAT Nr
G/D/301/523/8K/2014
z dn. 10.02.2015
wpl. dn. 16.02.2015

-244,35

faktura korygujgea do
G/D/301/523/3K/2014

f. VAT Nr
G/D/301/523/9K/2015
z dn. 10.02.2015
wpl. dn. 16.02.2015

-1081,11

Jaktura korygujgea do
G/D/301/523/5R/2015

10.

f. VAT Nr
G/D/301/523/10K/2015
z dn. 10.02.2015
wpl. dn. 16.02.2015

-1042,51

Jaktura korygujgea do
G/D/301/523/7R2015
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. VAT Nr
G/D/301/523/11K/2015
zdn. 16.02.2015
wpl. dn. 20.02.2015

-57.76

Jaktura korygujgea do
G/D/301/523/68/2015

12. f. VAT Nr [2.03.2015 | 21357,63 | faktura wsigpna
G/D/301/523/128/2015 WB 47 przelew pomniejszono
z dn. 03.03.2015 o kwote wynikajgeq =
wpl. dn. 09.03.2015 korekt
13. f. VAT Nr 31.03.2015 | 2864143 | fuktura podstawowa
G/D/301/523/13R/2015 WB 60
zdn. 12.03.2015
wpl. dn. 19.03.2015
14. f. VAT Nr 13.04.2015 | 872097 | faktura wstgpna
G/D/301/523/14S8/2015 WB 68
zdn. 01.04.2015
wpl. dn. 08.04.2015
15. f. VAT Nr 30.04.2015 | 4641,05 | faktura podstawowa
G/D301/523/15R/2015 WB 81
z dn. 14.04.2015
wpt. dn. 20.04.2015
16. f. VAT Nr 13.05.2015 1506,26 | faktura wstgpna
G/D/301/523/165/2015 WB 89
7z dn, 05.05.2015
wpl. dn. 12.05.2015
17. f. VAT Nr 02.06.2015 | 9203,85 | faktura podstawowa
G/D/301/523/17R/2015 WDB 103
zdn. 13.05.2015
wpl. dn. 19.05.2015
18. f. VAT Nr 12.06.2015 1457,66 | faktura wstgpna
G/D/301/523/185/2015 | WD 109
zdn. 01.06.2015
wpl. dn. 11.06.2015
19, f. VAT Nr 26.06.2015 1682,15 | faktura podstawowa
G/D/301/523/19R/2015 | WB 119
zdn. 10.06.2015
wpt. dn. 15.06.2015
20. f. VAT Nr 13.07.2015 1506,26 | faktura wstepna
G/D/301/523/20S/2015 WB 129
z dn. 01.07.2015
wpl. dn. 06.07.2015
21. f. VAT Nr 28.07.2015 1633,56 | faktura podstawowa
G/D/301/523/21R/2015 WB 139
z dn. 09.07.2015
wpl. dn. 16.07.2015
22. f. VAT Nr 13.08.2015 1506,26 | faktura wstepna
G/D/301/523/228/2015 WB 151
z dn. 03.08.2015
wpt. dn. 07.08.2015
23, f. VAT Nr 01.09.2015 1682,15 | faktura podstawowa
G/Df301/523/23R/2015 | WB 164
z dn, 13.08.2015
wpl. dn. 21.08.2015
24. f. VAT Nr 11.09.2015 1457,66 | faktura wstgpna
G/D/301/523/24S8/2015 WB9
zdn. 01.09.2015
wpl. dn. 07.09.2015
25. f. VAT Nr 25.09.2015 1682,15 | faktura podstawowa
G/MD/301/523/25R/2015 WB 19

z dn. 10.09.2015
wpl. dn. 14.09.2015
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26. . VAT Nr 13.10.2015 6640,89 | faktura wstgpna —‘

G/D/301/523/268/2015 WB 31
zdn. 01.10.2015

wpl. dn. 05.10.2015

27. f. VAT Nr 26.10.2015 1633,56 | faktura podstawowa

G/D/301/523/27R/2015 WB 40
zdn. 08.10.2015

wpl. dn. 13.10.2015

28. f. VAT Nr 13.11.2015 | 12692.89 | faktura wstepna

G/D/301/523/28S/2015 WB 52
zdn, 02.11.2015

wpt. dn. 06.11.2015

29, f. VAT Nr 25.11.2015 | 12766,69 | faktura podstawowa

G/D/301/523/29R/2015 WB 60
z dn. 06.11.2015

wpl. dn. 13.11.2015

30. f, VAT Nr 14,12.2015 | 19616,44 | faktura wstgpna

G/D/301/523/308/2015 WB 73
zdn. 01.12.2015

wpl. dn. 07.12.2015

31. f. VAT Nr 20.12.2015 | 12684,31 | faktura podstawowa
G/D/301/523/31R/2015 w8 82
z dn, 07.12.2015

wpt. dn. 16.12.2015

Dokumentacja kontrolna str. 353 do str. 454

Na tym protokol zakonczono i po uprzednim odezytaniu podpisano bez zastrzezen. Protokot
niniejszy zawiera 42 stron i 454 stron zalgcznikow stanowigcych jego integralng czgsC.
Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych ~ wyjasnien  lub  zastrzezen co  do ustalen  zawartych
w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokot sporzadzono
w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki. Fakt

przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli pod pozycja 42.

Kontrolyagyswiik.
Oddziatu \RPlanowania,

SprawozdawrzoScL Obstugi Biura

i Koordynacji-Kontral Zarzadcze)

l..“”“““”an’fa’?“r—‘fs --------------------

Kielee, 29 luty 2016 r.
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