KONTROLI

12006 g TEATR IM. STEFANA ZEROMSKIEGO W KIELCACH
4/ 25-507 Kielce, ul. Sienkiewicza 32

Kielce, dnia 8 stycznia 2016r.

W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne dotyczace kontroli finansowe;j
problemowej przeprowadzonej w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach w dniach od
14 pazdziernika 2015r. do 16 listopada 2015r. obejmujgcg dziatalnosé Teatru w 2014r.
informuje¢ Pana Marszaltka o podjetych dzialaniach majgcych na celu usunigcie stwierdzonych
nieprawidtowoéci i uchybien w kierowanej przeze mnie instytucji:

w Kielcach

Ad.1. w zakresie gospodarki §rodkami pieni¢znymi — obrot gotowkowy i bezgotowkowy

Punkt 1.1

Aneksem nr 1/2016 z dnia 4.01.2016r. do obowigzujgcej Instrukcji Kasowej wprowadzitem
do stosowania w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach pelny zapis dotyczacy sposobu
dokonywania poprawy bledow, ktére moga wystapi¢ w trakcie prowadzenia ewidencji
ksiegowej.

Punkt 1.2

Poczawszy od 1 stycznia 2016r. znowelizowany zostal Zaktadowy plan kont stanowigcy
zalagcznik nr 1. do obowigzujacych w Teatrze Zasad — polityki rachunkowodci, ktory
wprowadzil w zycie nast¢pujgce zmiany:

Konta kasowe prowadzone dotychczas, jako konta analityczne:101-01, 101-02,101-03,101-04
zmieniono na:

Konta kasowe prowadzone obecnie, jako konta syntetyczne odpowiednio: 101, 102, 103, 104,
Powyzsze wyeliminuje podwajanie kwoty obrotow kasy biletowej.

Punkt 1.3

Zobowigzalem pracownikow Impresariatu do bezwzglednego przestrzegania petnej kontroli
kazdego raportu kasowego kasy biletowej wraz z dotaczona do niego dokumentacjg kasowa.
Sprawdzenie raportu musi by¢ potwierdzone podpisem osoby upowaznionej sprawdzenia
zgodnosci raportu.

Punkt 1.4

Pouczytem kasjera kasy gtoéwnej Teatru o koniecznosci precyzyjnego i petnego opisywania
operacji finansowych rejestrowanych w raporcie kasowym na podstawie dokumentow
ksiegowych poprawnie opisanych, sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym formalno-
rachunkowych i zatwierdzonych do wyptaty. Sporzadzany przez kasjera raport kasowy winien
zawiera¢ wypelnione wszystkie pozycje przewidziane komputerowym programie ,,Raporty
kasowe” we wprowadzonym do uzytkowania w Teatrze.

Punkt 1.5

Poczawszy od 1 stycznia 2016r. znowelizowane zostaly Zasady klasyfikacji operacji
gospodarczych, opis funkcjonowania kont i zasady ksiggowania stanowigce zatgcznik nr 2.

do obowigzujacych w Teatrze Zasad — polityki rachunkowosci, w ktérym skorygowane
zostalo powolanie na podstawe prawng na podstawie ktorej zastosowano uproszczenie zasad



klasyfikacji operacji gospodarczych wedlug opracowania ,, Wzorcowy plan kont” prof. dr hab.
Gertrudy Swiderskiej.

Dotychczasowy zapis art. 4.ust.1 punkt 4 ,,Ustawy o rachunkowosci” z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
zmieniono na zapis art. 4. ust. 4 ,,Ustawy o rachunkowosci” z dnia 29 wrzesénia 1994 r.
Punkt 1.6

Poczawszy od 1 stycznia 2016r. znowelizowany zostal Zakladowy plan kont stanowiacy
zalgcznik nr 1. do obowigzujacych w Teatrze Zasad — polityki rachunkowosci, ktory
wprowadzil w zycie nast¢pujgce zmiany:

konta ksiggowe stuzace do ewidencji aktywow pienieznych dotychczas wystepujace jako
konta analityczne: 132-01, 132-02, 132-03, zmieniono na:

konta prowadzone obecnie jako konta syntetyczne odpowiednio: 132, 133, 134 stuzace do
ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, kaucji mieszkaniowych,
bankowych lokat pieni¢znych.

Ad.2. w zakresie rozrachunkow i roszczen

Punkt 2.1
Zobowigzania bedg regulowane terminowo w miar¢ posiadanych srodkéw finansowych

Ad.3. w zakresie zamowien publicznych

Punkt 3.1

Przy realizacji zadania najem powierzchni magazynowej (zaméwienie publiczne ponizej
progu 30.000 euro) dziatata trzy osobowa komisja. Dyrektor Teatru zatwierdzat ustalenia
komisji a takze z powodu choroby jednego z cztonkow komisji w jego miejsce wyznaczyt
inng osobe. Nastgpito przeoczenie sporzadzenia dokumentu potwierdzajacego powolanie tej
komisji, co w przysztosci bedzie przestrzegane.

Punkt 3.2

Przy realizacji zamoéwien publicznych wypelniany bedzie wymog zamieszczana
kontrasygnaty gtéwnego ksiggowego o zabezpieczeniu srodkow finansowych na realizacje
zamowienia wraz z adnotacjg iz wydatek ten jest przewidziany w planie finansowym.
Dotychczas taka kontrasygnaty gldwnego ksiggowego zamieszczana byla na umowie.
Punkt 3.3i3.4

Przy realizacji zamOwienia na najem powierzchni magazynowej w pismach skierowanych do
firm z prosba o zlozenie oferty nie zawarto wprost wymogu zamieszczenia w nich ceny, ale
zawarto zapis jednoznaczny ,, po spelnieniu okreslonych wyzej kryteriow zamowienia
rozstrzygajaca bedzie cena za 1 m2 najmowanej powierzchni”.

Zobowiazuje sie w zapytaniach kierowanych oferentoéw zamieszczac precyzyjnie wszystkie
niezbedne dane majgce wplyw na wykonanie zamowienia.

Wskazane podczas przeprowadzonej w Teatrze kontroli finansowej nieprawidlowosci
i uchybienia zostaly usuniete. Wyrazam nadzieje, ze podjete dzialania zapewnig prawidlowe i
zgodne z obowigzujacymi przepisami funkcjonowanie kierowanej przeze mnie jednostki.

Do wiadomosci
1. Dyrektor Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury i Turystyki
2. ala




