Egz. nr \

Tylko do uzytku stuzbowego

Protokot

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Zespole Swietokrzyskich
i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych w Kielcach w okresie od 12 pazdziernika 2015

roku do 30 pazdziernika 2015 roku przez:

- Rafata Lisa — Kierownika Oddzialu Planowania, Sprawozdawczosci, Obstugi i Koordynacji.
Kontroli ~ Zarzadczej Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach dziatajacego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli Nr BKO.1711.XX.2.2015 z dnia 9 pazdziernika 2015 roku wydanego przez Dawida
Kedziore — Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach,

- Iwone Jaszczyk — Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajaca na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.XX.1.2015 z dnia 9 pazdziernika 2015 roku
wydanego przez Dawida Kedziore — Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r. w zakresie:
1. Ustalenia organizacyjne.

Srodki pienigzne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy.

Kontrola rozrachunkéw i roszezen.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

ol

ZamoOwienia publiczne.

1. Ustalenia organizacyjne.

Zespot Swietokrzyskich i Nadnidziafskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach, zwany dalej

,,ZSiINPK” lub ,,Zespotem Parkow”, jest wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjng



— jednostkg budzetowa i prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okre$lonych
W przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze

zrddel zagranicznych.

ZSiNPK w Kielcach dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody;

2) rozporzadzenia Nr 71/2005 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Suchedniowsko-Oblggorskiego Parku Krajobrazowego;

3) rozporzadzenia Nr 72/2005 Wojewody Swit?tokrzyskiego z 14 lipca 2005 r. w sprawie
Cisowsko-Ortowifiskiego Parku Krajobrazowego;

4) rozporzadzenia Nr 73/2005 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Sieradowickiego Parku Krajobrazowego;

5) rozporzadzenia Nr 74/2005 Wojewody Swi@tokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Jeleniowskiego Parku Krajobrazowego;

6) rozporzgdzenia Nr 75/2005 Wojewody Swie;tokrzyskiegu 2 dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Checinsko-Kieleckiego Parku Krajobrazowego;

7) rozporzadzenia Nr 76/2005 Wojewody Swi¢t0krzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Nadnidzianskiego Parku Krajobrazowego;

8) rozporzadzenia Nr 77/2005 Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Szanieckiego Parku Krajobrazowego;

9) rozporzadzenia Nr 78/2005 Wojewody Swi@tokrzyskiego z dnia 14 lipca 2005 r. w sprawie
Kozubowskiego Parku Krajobrazowego;

10) Statutu Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych
stanowigcego Zalacznik do Uchwaly  Sejmiku Wojewoddztwa Swietokrzyskiego Nr
XXXII1/592/13 z dnia 16 lipca 2013 r.

Przedmiotem dziatalno$ci ZSiNPK jest kierowanie parkami krajobrazowymi. Celem dziatania
ZSiNPK jest zachowanie 1 popularyzacja wartoSci przyrodniczych, historycznych
i kulturowych oraz walorow krajobrazowych parkow krajobrazowych w warunkach

ZrOWNowazonego rozwojul.



Strukture organizacyjng, tryb pracy oraz zakres dziatania poszczegélnych komorek
organizacyjnych okresla Regulamin Organizacyjny Zespotu Swietokrzyskich
i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych — wprowadzony Zarzadzeniem Nr 17/2015
Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych z dnia
2 kwietnia 2015 roku.

Zespolem Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach kieruje

Dyrektor.

Dyrektorem ZSiNPK jest Pan Tomasz Hatatkiewicz powolany na to stanowisko z dniem
1 lipca 2011 roku Uchwata Nr 355/11 Zarzadu Wojewodztwa Swi@tokrzyskiego Z dnia
8 czerwca 2011 roku.

Zastepca Dyrektora ZSiNPK jest Pani Krystyna Woéjcik-Daniluk petnigca t¢ funkcje od dnia
1 lutego 2006 roku (pismo znak:ZPK.I-1113/1/06 Dyrektora ZSiNPK z dnia 18 stycznia
2006 r.).

Glownym Ksiegowym ZSiNPK jest Pani Jadwiga Staby.

Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 8

2. Srodki pieniezne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.
2.1. Plan finansowy.
Zespot Parkow jest jednostkg budzetowa prowadzona przez Samorzad Wojewodztwa

Swietokrzyskiego. Podstawa gospodarki finansowej ZSiNPK jest roczny plan finansowy.

Na podstawie Uchwaty Nr XXXVIII/676/13 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
30 grudnia 2013 r. w sprawie uchwalenia budzetu Wojewddztwa Swietokrzyskiego na 2014
rok zostal opracowany plan finansowy ZSiNPK na rok 2014. Plan finansowy jednostki
w dniu 10.01.2014 r. zostat przekazany do Departamentu Budzetu i Finansow.

Plan finansowy jednostki na 2014 rok zostal wprowadzony Zarzadzeniem Nr 1/2014
Dyrektora ZSiNPK w Kielcach z dnia 10 stycznia 2014 roku w sprawie ustalenia planu
finansowego

na 2014 rok w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych.



Wydatki na 2014 rok w kwocie 1.643.750,00 zl zostaty zaplanowane w dziale 925 , Ogrody
botaniczne i zoologiczne oraz naturalne obszary i obiekty chronionej przyrody”, rozdzial

92502 ,,Parki krajobrazowe”.

Plan i wykonanie wydatkéw na dzief 31 grudnia 2014 roku ksztattowat sie nastepujaco.

925
92502 WYDATKI BIEZACE 1573 750,00| 2117 689,52 1963 506,92| 9272

Wynagrodzenia i skladki | 4 496 461,00| 1216986,00| 1216956,07| 10000
od nich naliczane
wynagrodzenia osobowe

4010 pracownikéw 832 683,00 922 683,00 922 683,00 | 100,00
dodatkowe wynagrodzenie

4040 — 63 502,00 60 679,00 60 678,90 100,01
Pochodne od wynagrodzen -

4110 sktadki ZUS 139 340,00 168 589,00 168 589,00 | 100,00
Pochodne od wynagrodzeri -

4120 Fundusz Pracy 15 040,00 14 605,00 14 575,17 99,80

4170 Wynagrodzenia bezosobowe 45 896,00 50 430,00 50 430,00| 100,00
Dotacje na zadania biezgce 0,00 0,00 0,00 0,00
Wydatki zwigzane z
realizacja zadan
statutowych jednostek 435 289,00 860 403,52 706 262,64 82,09
budzetowych
Zakup materiatéw i

4210 wyposazenia 102 675,00 173 667,00 167 866,81 96,66
Zakup pomocy naukowych,

4240 dydaktycznych i ksigzek 1500,00 0,00 0,00

4260 Zakup energii 40 000,00 42 695,00 42 094,55 98,59

4270 Zakup ustug remontowych 85 000,00 77 160,00 77 158,11| 100,00

4280 Zakup ustug zdrowotnych 3 500,00 2 547,00 2 546,50 99,98

4300 Zakup ustug pozostatych 111 379,00 479 050,52 332 417,36 69,39
Zakup ustug dostepu do sieci

4350 iRt 4 000,00 2 946,00 2 924,48 99,27
Opfaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych
$wiadczonych w ruchomej 6 300,00 5 800,00 5 324,54 91,80

4360 publicznej sieci telefonicznej
Opfaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych w stacjonarnej Fe08,00 7.850,00 ¢ Tikies e
publicznej sieci telefonicznej

4370
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Zakup ustug obejmujgcych
wykonanie ekspertyz, analiz i 6 000,00 6 350,00 6 307,40 99,33
4390 opinii
Optaty za administrowanie i
czynsze za budynki, lokale i 9 500,00 8 300,00 8 205,27 98,86
pomieszczenia garazowe
4400
4410 Podroze stuzbowe krajowe 2 000,00 1 936,00 1 905,18 98,41
Podréze stuzbowe
4420 agraniczne 2 000,00 204,00 203,70 99,85
4430 Rozne optaty i sktadki 12 383,00 12 212,00 12 211,35 99,99
Odpis na Zaktadowy Fundusz
— Swiadczen Socjalnych 23 702,00 23 702,00 23 337,16 98,46
4480 Podatek od nieruchomosci 11 250,00 10 555,00 10 555,00 100,00
Opfaty na rzecz budzetéw
4520 st 600,00 1 610,00 1610,00| 100,00
Szkolenia pracownikow
niebedgcych cztonkami 6 000,00 3 819,00 3819,00| 100,00
4700 korpusu stuzby cywilnej
Swiadczenia na rzecz oséb
fizycznych 42 000,00 40 300,00 40 288,21 100,00
Wydatki osobowe nie
3020 zaliczone do wynagrodze 42 000,00 40 300,00 40 288,21 99,97
Wydatki biezace na
programy zwigzane z
idziatén §rodkow ait5; 0,00 452 605,00 149 822,77 33,10
ust. 1, pkt2i 3
wynagrodzenia osobowe
4017 1a150 | pracownikéw - platnosé UE 0,00 135 335,00 39 074,68 28,87
Pochodne od wynagrodzen -
sktadki ZUS - platnosé UE 0,00 23 142,00 6 681,76 28,87
4117 1a150
Pochodne od wynagrodzen -
A 0,00 3 316,00 957,35 28,87
P Fundusz Pracy -ptatno$é UE
Wynagrodzenia bezosobowe -
4177 1a150 | platnosé z UE 0,00 19 830,00 9 105,00 45,92
Wynagrodzenia bezosobowe -
wspoffinansowanie projektu z 0,00 2 644,00 0,00 0,00
4179 1a150 |BP
Zakup materiatéw i
4217 1a150 | Wyposazenia - platnosc z UE 0,00 39 684,00 39 641,70 99,89
Zakup materiatow i
wyposazenia - 0,00 1 120,00 59,78 5,34
4219 1a150 | wspoffinansowanie z j.s.t
Zakup energii -
586 Taih wspoffinansowanie z j.s.t. 0,00 2564,00 0,00 0.0
Zakup ustug pozostatych -
5 0,00 48 816,00 31 800,00 65,14
4307 1at50 | PtAtnosc z UE




4309

4357

4359

1a150

1a150

1a150

Zakup ustug pozostatych -
wspoéifinansowanie z BP

Zakup ustug dostepu do sieci
Internet - platnos¢ z UE

Zakup ustug dostepu do sieci
Internet - wspoffinansowanie z
BP

0,00

0,00

0,00

142 998,00

21 600,00

348,00

22 502,50

0,00

0,00

15,74
0,00

0,00

4369

4417

4419

6060

6060

6060

6060

6060

6060

1a150

1a150

1a150

6050

6060

00021

00022

00023

00099

00108

00112

Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych
Swiadczonych w ruchomej
publicznej sieci telefonicznej -
wspoéffinansowanie z j.s.t

Podroze stuzbowe krajowe -
ptatno$é¢ z UE

Podroze stuzbowe krajowe -
wspoffinansowanie z BP

0,00

0,00

0,00

2 264,00

6 296,00

2 648,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Wydatki na obstuge diugu
publicznego

0,00

0,00

0,00

0,00

Wydatki z tytulu poreczen
i gwarancji

0,00

0,00

0,00

0,00

WYDATKI MAJATKOWE

70 000,00

82 581,05

81 871,67

99,14

Inwestycje i zakupy
inwestycyjne

70 000,00

82 581,05

81 871,67

99,14

wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych

0,00

0,00

0,00

0,00

zakupy inwestycyjne
jednostek budzetowych

70 000,00

82 581,05

81 871,67

99,14

Zakup urzgdzenia do
nawigacji satelitarnej

Zakup samochodu
osobowego

Zakup sprzetu
komputerowego

Zakup sprzetu
wielofunkeyjnego do celow
dydaktycznych

Zakup sprzetu
wielofunkeyjnego do celow
dydaktycznych

Zakup urzgdzenia
wielofunkeyjnego z
wymiennym osprzetem do
koszenia i od$niezania

7 000,00

35 000,00

28 000,00

0,00

0,00

0,00

0,00

41 000,00

21 900,00

1 400,00

12 581,05

5 700,00

0,00
41 000,00

21 898,92

1.397,90

12 581,056

4 993,80

100,00

100,00

99,85

100,00

87,61




Wydatki majatkowe na

programy zwigzane z
udziatem $rodkow art.5, 0.00 17620,00 77 498,94

ust. 1, pkt 2i 3

99,84

wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych 0,00 0,00 0,00

0,00

zakupy inwestycyjne
?O?EO jednostek budzetowych 0,00 77 620,00 77 498,94
a

99,84

Whiesienie wkiadow do
spolek prawa
handliowego

Zakup i objecie akcji i
udzialow

OGOLEM 1 643 750,00 | 2 730 495,57 | 2272 700,30

83,23
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/Dokumentacja kontrolna od str. 9 do str. 11/

2.2. Srodki pieni¢zne i obrét bezgotéwkowy.

W okresie objetym kontrolag obstuge bankowa dla ZSiNPK prowadzit Getin Noble Bank
Spotka Akcyjna.

W dniu 26 sierpnia 2011 roku zostala zawarta umowa rachunku bankowego pomigdzy
Wojewddztwem Swietokrzyskim — Zespotem Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkoéw
Krajobrazowych oraz Getin Noble Bank Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, ul.
Domaniewska 39b. Niniejszg umowe zawarto na okres 5 lat w nastgpstwie przeprowadzonego
przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego  postepowania  Nr
DOA.II1.272.1.40.2011 w sprawie zamOwienia publicznego dot. ,,Obstugi bankowej budzetu
Wojewodztwa — Swigtokrzyskiego  oraz  wojewddzkich — samorzadowych  jednostek

organizacyjnych”.

W toku kontroli dokonano sprawdzenia zgodno$ci sald na rachunkach bankowych z zapisami

kont syntetycznych poszczegdlnych rachunkéw na dzien 31 grudnia 2014 roku.



Stan Srodkow pieni¢znych w zI na dzien 31.12.2014 r.

L.p | S_rqdki pieni¢zne - Kwota (zI) | uwagi
1 wkasie 0,00 RK Nr 42/2014 za okres od
21.12-31.12.2014 1.
2 ma rachunkach bankowych 831,08 ]
88 1560 0013 2536 2438 6984 0001 0,00
- 1851560 0013 2243 8698 4000 0004 0,00 Potwierdzenie sald z GETIN
- [34 1560 0013 2536 2438 6984 0003 0,00  [Noble Bank na dzien 31.12.2014r,
.- 6115600013 2536 2438 6984 0002 831,08
- 581560 0013 2243 8698 4000 0005 0,00
Razem | 831,08

W wyniku kontroli nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy stanem $rodkéw na
rachunkach bankowych wykazanych na wyciagach bankowych, a stanem $rodkow wedhlug
ewidencji ksiegowe;.

/Dokumentacja kontrolna od str. 12 do str. 20/

2.3. Obrot gotowkowy.

W zakresie uregulowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki kasowej, w okresie objetym
kontrolg, tj. w 2014 r., w jednostce obowigzywaly:

- Instrukcja dotyczaca gospodarki kasowej bedaca zatgcznikiem do Zarzadzenia Nr 14/2010
Dyrektora ZSiNPK w Kielcach z dnia 20 kwietnia 2010 r. Zmiany do Instrukcji
wprowadzono Zarzadzeniem Nr 10/2011 z dnia 16 sierpnia oraz Zarzadzeniem Nr 2/2012 z
dnia 13 stycznia 2012 roku.

- do dnia 27 sierpnia 2014 roku obowigzywata Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych wprowadzona Zarzadzeniem Nr 23/2010 Dyrektora ZSiNPK z dnia 12
maja 2010 r. Od dnia 28 sierpnia 2014 roku w jednostce obowigzuje nowa Instrukcja obiegu
i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych bedaca zatgcznikiem do Zarzadzeniem Nr

24/2014 Dyrektora ZSiNPK z dnia 28 sierpnia 2014 roku.

2.3.1.  Kontrola operacji  gotéowkowych na podstawie dowodow  ksiggowych

zaewidencjonowanych i zalgczonych do raportéw kasowych.
Kontrolg objeto losowo wybrane raporty kasowe:

- RK Nr 37/2014 za okres od 1 do 10 listopada 2014 r.,



- RK Nr 38/2014 za okres od 11 do 20 listopada 2014 r.,
- RK Nr 39/2014 za okres od 21 do 30 listopada 2014 r.,

Ustalenia kontroli.

1. Raporty kasowe sporzadzano za okresy dekadowe. Raporty kasowe zamykane sa na koniec
miesiaca, co umozliwia wprowadzenie do ksiag rachunkowych danego miesigca wszystkich
operacji gospodarczych dokonanych w tym okresie (art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

2. Do raportéw kasowych zataczano dowody zrodlowe potwierdzajace dokonanie operacji
gotowka.

3. Wyptlaty gotowki z kasy dokonywano na podstawie dowodow zrédlowych sprawdzonych
pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyptaty
przez osoby upowaznione, okreslone w przepisach wewnetrznych.

4. W raportach kasowych okreslano tres¢ dokonywanych operacji gotowka.

5. Dotaczone do raportéw kasowych dowody zrodlowe oznaczone sa numerem i pozycija

raportu.
2.3.2. Kontrola prawidlowosci rozliczania delegacji stuzbowych.

Préba kontrolng objeto wydatki na podréze stuzbowe, o tacznej wartosci 388,60 zt. odbyte na

podstawie nastepujacych polecen wyjazdow stuzbowych:

1) Polecenie Nr 424/14 dla Pana Zbigniewa Ptaka do Warszawy na czas od 29.09.2014 r. do
02.10.2014 r. w celu udziatu w szkoleniu ($rodek lokomocji — samochod prywatny).
Wyjazd zlecit Dyrektor jednostki — Pan Tomasz Hatatkiewicz w dniu 25.09.2014r.,

2) Polecenie Nr 428/14 dla Pana Rafata Duszy do Warszawy na czas od 30.09.2014r. do
30.09.2014 r. w celu wdrozenia europejskiej konwencji krajobrazu ($rodek lokomocji:
samochdd stuzbowy). Wyjazd zlecit Dyrektor jednostki — Pan Tomasz Hafatkiewicz
w dniu 29.09.2014xr.,

3) Polecenie Nr 429/14 dla Pani Elzbiety Bednarskiej do miejscowosci Warszawa na czas od
30.09.2014 r do 30.09.2014 r. w celu wdrozenia europejskiej konwencji krajobrazu
($rodek lokomocji: samochdd stuzbowy). Wyjazd zlecit Dyrektor jednostki — Pan Tomasz
Hatatkiewicz w dniu 29.09.2014.

Ustalono, ze ww. delegacje zostaly wpisane do prowadzonej w jednostce ewidencji delegacji

stuzbowych pod numerami zgodnymi z numerami polecen wyjazdow stuzbowych.
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W toku kontroli sprawdzano prawidlowosc naliczenia kosztow podrdzy i ustalono, ze;

1)W delegacji Nr 424/14 - naliczono koszty podrozy na kwote 317,60 zt , ktéra wynikata
z iloczynu ilo$ci km na trasie: Kielce — Warszawa — Kielce (380 km) i maksymalnej stawki
(tj. 0,8358 zk.) za 1 kilometr przebiegu pojazdu dla samochodéw osobowych o pojemnosci
skokowej silnika powyzej 900 cm’ okre$lonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
7 dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celow shizbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motoroweréw niebedgcych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r. Nr 27, poz. 271 z pdzn.
zm.) - zgodnie z wnioskiem z dnia 22.09.2014 r. o wyrazenie zgody na uzywanie do celow
stuzbowych samochodu osobowego niebedacego wiasnoscia pracodawcy, ktéry stanowil
zatgcznik do delegacji. Dyrektor jednostki wyrazit zgode na odbycie podrézy stuzbowej przez
Pana Zbigniewa Ptaka samochodem prywatnym.

Pracownik przedtozyt rachunek w dniu 03.10.2014 r. W dniu 06.10.2014 r. rachunek zostat
sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzony do wyplaty przez
upowaznione osoby. Kwota 317,60 zt. tytutem rozliczenia delegacji zostata wyplacona z kasy
w dniu 06.10.2014 r. (RK — RK Nr 34/2014 za okres od 1 do 10 pazdziernika 2014 r, poz. 6)

2) W delegacji Nr 428/14 — naliczono koszty podrozy na kwote 56 zt., ktora obejmowata:
e pelng diete tj. 30 zt. (zgodnie z rachunkiem kosztow podrézy, w dniu 30.09.2014 r.,
pracownik przebywat w podrozy: Kielce — Warszawa - Kielce ponad 12 godzin),
e koszt biletow parkingowych w wysokosci 26,00 zt. za postéj w Warszawie w dniu
30.09.2014 r., ktore stanowig zatgczniki do delegacii.
Pracownik przedlozyl rachunek w dniu 01.10.2014r., ktéry w tym samym dniu zostat
sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzony do wyplaty przez
upowaznione osoby. Kwota 56 zI tytulem rozliczenia delegacji zostata wyplacona z kasy

w dniu 01.10.2014 r. (RK — RK Nr 34/2014 za okres od 1 do 10 pazdziernika 2014 r, poz. 2)

3) W delegacji Nr 429/14- naliczono koszty podrézy na kwote 15 zt. Na podstawie rachunku
kosztéw podrozy ustalono, ze w dniu 30.09.2014 r. pracownik przebywal w podrozy
sluzbowej na trasie: Pinczow-Kielce-Warszawa-Kielce-Pinczow ponad 12 godzin. Zgodnie
z o$wiadczeniem pracownika (zatacznik do delegacji) oraz programem konferencji, na ktora
pracownik zostal wydelegowany, uczestnikom konferencji zapewniono obiad. W zwigzku

z powyzszym nalezna kwota diety zostata zmniejszona o 50% zgodnie z § 7 pkt 4 ust. 2
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Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie

naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu panstwowej lub samorzadowe;j

jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej (Dz.U.2013.167). Innych kosztow

podr6zy nie naliczono — podréz odbywata si¢ samochodem stuzbowym.

Pracownik przedtozyt rachunek w dniu 01.10.2014 r. i rowniez tego dnia rachunek zostat

sprawdzony pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzony do wyplaty przez

upowaznione osoby. Kwota 15 zt tytulem rozliczenia delegacji zostata wyplacona z kasy

w dniu 01.10.2014 r. (RK — RK Nr 34/2014 za okres od 1 do 10 pazdziernika 2014 r, poz. 3)

Ustalenia kontroli:

W kontrolowanej jednostce prowadzony jest rejestr polecen wyjazdéw stuzbowych.
Podroze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego
wystawionych przez upowaznione osoby.

Rozliczano wytgcznie koszty podrozy stuzbowych odbywanych w terminie i w miejscu
oraz $rodkiem lokomocji wskazanym w poleceniu wyjazdu stuzbowego.

Rozliczajac koszty podrozy wykazywano naleznosci przystugujace pracownikowi:

- zgodnie rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
(Dz. U. 2013.167) oraz;

- w przypadku otrzymania zgody na uzywanie samochodu prywatnego w podrozy
stuzbowej - zgodnie rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.).

Rachunki kosztow podrozy zostaty sprawdzone pod wzgledem wykonania polecenia
stuzbowego, pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz zostaly zatwierdzone do
wyplaty przez upowaznione osoby.

Stwierdzono, ze w badanej probie kontrolnej okres rozliczenia delegacji (od zakonczenia
podrozy do otrzymania naleznoS$ci z tego tytutu ) wynosit od 1 do 4 dni.

Naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych byly wyptacane gotowka z kasy.
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2.3.3. Ewidencja drukow scistego zarachowania.

Problematyka drukéw $cistego zarachowania zostala unormowana w Instrukcji ewidencji
i kontroli drukéw $cistego zarachowania (zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora Nr 22/2010
z dn. 05.05.2010 r.) W sSwietle w/w uregulowan wewngtrznych do drukow $cistego
zarachowania w Zespole Parkow zalicza sig¢: czeki gotowkowe, czeki rozliczeniowe, karty
drogowe, dowody wplaty-KP, dowody wyptaty-KW, arkusze spisu z natury.

Ewidencja czekow gotowkowych odbywa si¢ w ksiedze drukow scistego zarachowania
zalozonej w dniu 3 kwietnia 2000 r. Ksigga ta zostala opatrzona pieczecia i podpisem

dyrektora oraz gléwnego ksiegowego.

Kontrolg objeto prawidlowos$¢ prowadzenia ewidencji czekdéw do rachunku biezacego Parkow
oraz do rachunku ZFSS.

W ksiedze drukow Scistego zarachowania zatozonej w dniu 3 kwietnia 2000 r. roku ewidencija
czekow do rachunku biezacego prowadzona jest na str. 19, ewidencja czekéw do rachunku
ZFSS prowadzona jest na str. 26 ksiegi. W okresie objetym kontrolg dla obu rachunkéw nie
wystapit przychod czekow gotowkowych. W ksiedze drukéw zaewidencjonowano rozchod
czekow gotowkowych w 2014 roku z okre$lenicm dat rozchodu, numeréow czekow, ilosci
czekow pozostajacych na stanie.

Na przyktadzie ewidencji losowo wybranego czeku do rachunku biezacego (nr czeku
0000179763) ustalono, co nastepuje:

- w dniu 08.05.2014 r. wedlug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku
o nr 0000179763) potwierdzajacego jego realizacje przez Getin Noble Bank SA, nastagpita
wyptata przez bank gotowki 2500,00 zt na wskazany czek (wyciag bankowy nr 60/2014
z dnia 08.05.2014 r.). Dowodem KP (dowdd wptaty) KP 12/2014 z dnia 08.05.2014 r.
nastapilo przyjecie do kasy Zespotu Parkéw kwoty 2500,00 zt (poz. 9 raportu kasowego RK
Nr 15/2014 za okres od 01.05.2014 r. do 10.05.2014 r.)

Objety proba kontrolng czek zostal zaewidencjonowany w ksiedze drukow Scistego

zarachowania pod poz. 5 po stronie rozchodu w dniu 08.05.2014 r.

Na przykladzie ewidencji losowo wybranego czeku do rachunku ZFSS  (nr czeku
0000072777) ustalono, co nastepuje:
-w dniu 27.11.2014 r. wedlug daty stempla bankowego, zamieszczonego na odcinku czeku

o nr 0000072777) potwierdzajacego jego realizacj¢ przez Getin Noble Bank SA, nastgpita
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wyplata przez bank gotéwki 600,00 zt na wskazany czek (wycigg bankowy nr 24/2014 z dnia
27.11.2014 r.). Dowodem KP (dowéd wplaty) KP 35/2014 z dnia 27.11.2014 r. nastapito
przyjecie do kasy ZFSS Zespotu Parkoéw kwoty 600,00 zt (poz. 1 raportu kasowego RK Nr
1/2014 za okres od 01.11.2014 r. do 30.11.2014 r.)

Objety probg kontrolng czek zostal zaewidencjonowany w ksiedze drukow scistego

zarachowania pod poz. 8 po stronie rozchodu w dniu 27.11.2014 1.

2.3.4. Ustalenia kontroli w zakresie naliczenia odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczer

Socjalnych za 2014 rok.

Kontrole przeprowadzono w zakresie:
- prawidlowosci naliczenia wysokosci odpisu na ZFSS na 2014 rok,
- przestrzegania terminéw odprowadzenia w 2014 roku na rachunek bankowy ZFSS

réwnowarto$ci dokonanych odpisow i zwigkszefn Funduszu.

W kontrolowanej jednostce przecietne planowane zatrudnienie na 2014 rok przyjeto w liczbie
20 etatow. '

Zgodnie z art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu
swiadczef socjalnych (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 592 z pdzn. zm.), fundusz tworzy si¢
7z corocznego odpisu podstawowego, ktorego wysoko$¢ wynosi na jednego zatrudnionego
37,5% przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w  gospodarce narodowej w roku
poprzednim lub w drugim potroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie
z tego okresu stanowito kwote wyzsz.

W éwietle art. 5¢ ww. ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych, w 2014 r. przez przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej
nalezy rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim
pétroczu 2010 r. ogloszone przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

Stosownie do obwieszczenia Prezesa Gltownego Urzedu Statystycznego z dnia 18 lutego
2011 roku w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej
w 2010 roku i w drugim poéiroczu 2010 roku (M.P. Nr 15, poz. 156), wynagrodzenie
to w drugim pétroczu 2010 r. wyniosto 2.917,14 7.
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W zwigzku z powyzszym, w 2014 roku za podstawe wyliczenia odpisu nalezalo przyjaé
kwote 2.917,14 zt.

Wysoko$¢ odpisu na jednego zatrudnionego pracownika wynosita 1.093,93 zt
(2.917,14 zt x 37,5 %).

Ustalono, ze kontrolowana jednostka prawidlowo przyjela wysoko$¢ odpisu na jednego
zatrudnionego. Zatem wysoko$¢ odpisu podstawowego na pracownikéw ZSiNPK wynosila
21 878,60 zt (1.093,93 zt. x 20 etatéw).

Z uwagi na to, ze jednostka sprawowata opieke socjalna nad 8 emerytami wysoko$¢
Funduszu zwigkszono o kwote 1 458,56 zt (6,25% x 2.917,14 zt x ).

Zatem nalezna do przekazania kwota planowanego rocznego odpisu i zwiekszen Funduszu

wyniosta 23 337,16 zt (21 878,60 zt + 1458,56 z1).

. il N
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rownowartos¢ dokonanych odpisow i zwigkszefi Funduszu na dany rok kalendarzowy
pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrze$nia tego
roku z tym, ze do dnia 31 maja przekazuje kwote stanowigcg co najmniej 75 %
rownowartosci odpisu podstawowego.

Majgc na uwadze powyzsze w terminie do 31 maja na konto Funduszu nalezato odprowadzi¢
kwote 17.502,87 zI stanowiaca rownowartos¢ 75% odpisu podstawowego.

Kontrolowana jednostka przekazata srodki odpisu na 2014 rok w wysokoéci 23 337,16 zt na
rachunek bankowy ZFSS w n/w terminach:

- 24 marca 2014 roku w kwocie 17 776,00 zt (WB nr 4/2014 z dnia 24.03.2014 r.),

- 16 wrzesnia 2014 roku w kwocie 5 561,16 zt (WB 20/2014 z dnia 16.09.2014 r.).

Z powyzszego wynika , ze odpis na ZFSS zostat przekazany w ustawowym terminie.
/Dokumentacja kontrolna od str. 21 do str. 134/

3. Kontrola rozrachunkow i roszczen.

Na podstawie zestawienia obrotow i sald ZSiNPK za okres styczen — grudzien 2014 roku

ustalono, ze w kontrolowanej jednostce funkcjonuja nastepujace konta Zespotu 2

,,Rozrachunki i roszczenia™:

201 - ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,
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221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”,

222 — , Rozliczenie dochodow budzetowych”

223 -, ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

225 -, ,Rozrachunki z budzetami ”,

229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

240 - ,,Pozostate rozrachunki”.

Stan naleinosci na dzieri 31.12.2014 r. oraz przebieg ich regulowania przedstawia si¢

nastepujgco:
L Nazwa Konto Tytul Kwota Wif;l::lgi?lny Data zaplaty
P wierzyciela ksiggowe nalezno$ci nalezno$ci w zl platnosci (nr i data dowodu
ksiegowego)
Zawyzone oplaty za
zuzycie wody
Esgzlgziléig;‘; WB 20/2015 7 03.02.2015
1. Wodociagi Kieleckie | 201-1-0137 [F-ra koryg. VAT nr 413,69 B 2;; Aloz 03‘0%1'2315
K/19/000102/2014 na CEBloE R eaE T
wote 166,93z1, f-ra
oryg. VAT nr na
wote 246,76 zi
nafg:}f‘;‘égfﬁfek WB 17/2015 229.01.2015 1.
. . ) ' (przekazanie pomniejszonego
2. Urzad Gminy Kije 225-3-04 Ig(z}:gzaect:};(ﬁ:?gu nzaa 4,00 4 b iialeshio podatk sa 208!
2015 1.) t)
RAZEM 417,69

A

Naleznosci ZSiNPK na dzien 31 grudnia 2014 roku wynosity 417,69 zt.

Kwota 413,69 7 to nalezno$é powstata z tytutu zawyzonego zuzycia wody w 2014 roku

i zostata zaewidencjonowana na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Nalezno§¢ zostata przekazana w 2015 roku i zarachowana na dochody jako zwrot wydatkow

z lat ubiegtych.

Kwota 4 71 to nalezno$é powstata z nadptaconego podatku rolnego za 2014 rok, ktéra zostata

zarachowana na poczet naleznego podatku za rok 2015.
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Stan zobowigzan na dzien 31.12.2014 r. oraz przebieg ich regulowania przedstawia sig

nastepujgceo:

L. [Nazwa Konto Tytul |Kw0ta. . e Dat? zaplat oyt
. |wierzyciela ksiggowe  [zobowigzania mandadl o S gur § dats. deyod,
P N w zl latnoSci  |ksiegowego)
\Wydawnictwo Wiedza i dostep do portalu dla 'WB 5/2015 z
1. [Praktyka Sp.z o.0. Warszawa, ul.201-0-0030 |rozliczajgcych ZUS za m-c 84,87 12.01.2015 ]12.01.2015 1.
t.otewska 9a X11.2014r.
‘Wodociagi Kieleckie, Kielce, ul. S zuzycie wody w siedzibie ZSINPK WB 6/2015 z
? Krakowska 64 PO1-0-0137 1 Kielcach w XIL.2014r. o 18.01.2015 113 012015 .
5 : zuzycie energii cieplnej w
3. prne Spz oo Kielee. ul gy 60,0138 Kiedzibie ZSINPK w Kielcachw |2 501,44 [18.012015 "5 3120152
Poleska 37 12.01.2015 r.
IXI1.2014 1,
Wojewodzki Osrodek Medycyny . X .
4. [Pracy w Kielcach, ul h01-0-0315 [PPowiazkowe badania 64,00 [sHiggis (W= ore0oz
; profilaktyczne pracownikow 12.01.2015 r.
Olszewskiego 2A
internet i rozmowy telefoniczne
INETIA.S.A. Warszawa, ul. stacjonarne w siedzibach ZSiNPK WB 6/2015 z
> Poleczki 13 Raea s w Kielcach i Krzyzanowicach(w el 15012010 13.01.2015 r.
czesei dot. m-ca XII)
IAgencja Ochrony Osob i Mienia
~ |Grupa Black Hawk Security s.c monitorowanie obiektu — siedziby WB 3/2015 z
O Busko-Zdréj, ulBohaterow  [01-0-0442  [7&iNPK w Krzyzanowicach $r. 148910 A2 by p1io01s,
‘Warszawy 47
. ; i$wiadczenie uslug pocztowych w
7. ﬁfgﬁiﬁi‘;&j‘* Reakowul. bo10:0442 [XI2014sg0dtie 2 titiowg 126,25 21.01.2015 1. ‘1“;%16’2231155:
i ID230504/T T '
D wykonanie zabiegow
8. o iOw Marcin Niebdek h01.0-0498  pgrotechnicznych zgodnic 2 5454000  [08.01.2015 ?(’;%1182’3?;? J
= umowa 24/2014 7 20.08.2014r. s :
TIS Engineering Zielifski i | =
9. (wepslnik Sp.J. Warszawa ho1-0<0574 [ortmundurowy dia pracownikow |y .oy 44 gy [WE2R0ISLIER 2
LIFE 12.01.2015
ul.Grzybowska 80/82
[Razem zobowigzania wobec kontrahentow 61 602,83
zobowiazania wobec ZUS z tytulu
Zaklad Ubezpieczen maliczonych, niezaplaconych 'WB 1/2015 z
e Spolecznych paRL skladek ZUS od wynagrodzen za P10 el 02.01.2015 1.
m-c XII
Zaklad Ubezpieczen maliczone skladki na ZUS i na FP 'WB 18/2015 z
s Spolecznych 229-1 od DWR za 2014 r 1143442 RSadls 30.01.2015 1.
y ; or WB 16/2015 z
) zobowigzania wobec pracownikow b8.01.2015 1
12.|Pracownicy ZSiNPK 231-001 z tytulu naliczonego DWR za 201460 903,40 31.03.2015 i '
B 'WB 18/2015 z
30.01.2015 1.
Razem zobowigzania wobec ZUS i pracownikéw 72 871,92
Ogdlem zobowigzania na dz. 31.12.2014 r. 134 474,75
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W ramach kontroli prawidlowosci zaciggania zobowigzan finansowych, zgodnosci
dokonywania platnosci z postanowieniami umowy oraz terminowosci regulowania

zobowiazaf, kontrolg objeto zobowigzania ujete w pozycjach 6,7 1 9 w/w zestawienia.

Ustalenia kontroli.

a) Zaplata faktury Nr 588/14 =z dnia 31 grudnia 2014 roku na kwotg 86,10 zI na rzecz

Agencji Ochrony Osob i Mienia Grupa Black Hawk Security s.c. —abonament za podjazdy
prewencyjne grudzien 2014. Zarowno zaplata faktury jak i wysoko$¢ wynagrodzenia jest
zgodna

z zawartymi w tym zakresie postanowieniami umowy Nr 41/2013 z dnia 27 grudnia marca
2013 roku. Termin zaptaty faktury do 7 stycznia 2015 roku. Faktura zostata zaptacona w dniu
7 stycznia 2015 r. (WB nr 3/2015 r. z dnia 07.01.2015 r.)

b) Zaplata faktury VAT Nr FV-43865/G0400/05/SFAK/P/12/14 z dnia 07.01.2015 r. na
kwote 126,25 7zt na rzecz Poczty Polskiej S.A. z tytutu wykonania ustug pocztowych za m-
grudzien 2014r zgodnie z umowg Nr ID230504/T zawarta w dniu 14.03.2013 r. z Poczta
Polska S.A. zmieniong Aneksem Nr 1 z dn. 06.12.2013 r oraz Aneksem Nr 2 z dnia
13.10.2014r. Termin platnosci 14 dni zgodny z postanowieniami umowy. Faktura zostata

zaptacona dnia 13 stycznia 2015 roku (WB nr 6/2015 z dn. 13.01.20151.)

c¢)Zaplata faktury Vat Nr FA/199/12/2014 z dnia 31.12.2014 r. na kwotg 3.797,40 7t na rzecz
firmy TIS Engineering Zielinski i Wspolnik Sp. J. z tytutu dostawy odziezy roboczej. Zakupu
dokonano zgodnie z wnioskiem o zakup towaréw i ustug z dnia 9.10.2014 r. zatwierdzonym
przez Dyrektora ZSiNPK. Termin zaplaty 14 stycznia 2015 r. Faktura zostata zaptacona w
dniu 12 stycznia 2015 r.(WB nr 2/2015 z dn. 12.01.2015 r.)

Z powyzszych ustalen wynika, ze zobowiazania zostaly zaptacone w terminie.
Na dzien 31 grudnia 2014 roku kontrolowana jednostka nie posiadata zobowigzaf
wymagalnych.

/Dokumentacja kontrolna od str. 135 do str. 183/

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa

4.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku

w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji



.W" )

finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247 ze zm.) kontrolowana jednostka, za okres od stycznia
do grudnia 2014 roku, sporzadzita nastepujace sprawozdania:

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanic zobowigzan wedtug tytutow dluznych
oraz porgczen i gwarancji za I, II, II1, IV kwartat 2014 r.,

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznos$ci oraz wybranych aktywéw finansowych
za I, 11, II1, IV kwartat 2014 r.,

W trakcie  czynnosci  kontrolnych  dotyczacych — terminowo$ci  sporzgdzania
i przekazywania odbiorcy sprawozdan w zakresie operacji finansowych za 1I i IV kwartat

2014 rok (sprawozdania Rb — Z, Rb — N) stwierdzono, co nastepuje:

W Zatgczniku Nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. Nr 43 poz. 247 7 pdzn. zmn.) okreslony zostal termin zlozenia sprawozdan:

- Rb-Z i Rb-N za I, II i Il kwartal roku w sposdb nastepujacy: nie pdézniej niz 10 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku w terminie do 1 lutego roku nastepnego.

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za II kwartat 2014 roku zostaly sporzadzone w dniu
08.07.2014 roku i terminowo w dniu 09.07.2014 roku zostaty zlozone w Departamencie
Budzetu

i Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

W $wietle postanowien Zatacznika Nr 7 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za II kwartat roku nalezalo ztozy¢ odbiorcy
nie pozniej niz 10 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z

za Il kwartat 2014 r. byt dzief 10 lipca 2014 r.

Sprawozdania Rb — Z i Rb - N wedlug stanu na koniec IV kwartatlu 2014 r. zostaly
sporzgdzone w dniu 30.01.2015 roku i w dniu 02.02.2015 roku zostaly zlozone
w  Departamencie Budzetu 1 Finansow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swi@tokrzyskiego w Kielcach.

W swietle postanowien Zatacznika Nr 7 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia

4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za IV kwartat roku nalezato ztozy¢ odbiorcy

by N\



w terminie do 1 lutego 2015 roku. Z uwagi na fakt, iz 1 luty wypadal w niedzielg,

ostatecznym terminem ztozenia sprawozdan byt 2 luty 2015 roku.

W dniu 10.02.2015 roku zostala sporzadzona korekta sprawozdania Rb-N wedlug stanu
na koniec IV kwartalu 2014 roku i nastepniec w dniu 11.02.2015 roku zostata ziozona
w Departamencie Budzetu 1 Finansow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach.

4.2. Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidtowego sporzadzania sprawozdania Rb — N
wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku na podstawie korekty niniejszego
sprawozdania Rb-N sporzadzonej w dniu 10.02.2015 r. i zlozonej w dniu 11.02.2015 r.
w Departamencie Budzetu i Finanséw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

W korekcie sprawozdania Rb — N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku
sporzadzonej w dniu 10.02.2015 r. wykazano aktywa finansowe i naleznosci wedlug
ponizszej specyfikacji:

e 413,69 zt (wiersz N 5.1. — pozostate naleznosci z tytutu dostaw towarow i ustug);

e 4,00 zt (wiersz N 5.3. — pozostate naleznosci z innych tytulow).
Powyzsze zostalo opisane w pkt 3 ,,Kontrola rozrachunkéw i roszczen” niniejszego protokotu.

4.3. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2014, poz.119), jednostki budzetowe
sporzadzaja nastepujace sprawozdania:

- Rb-27S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych
samorzadowe;j jednostki budzetowe;,

- Rb-28S miesieczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowe;j jednostki budzetowe;.

W Zalaczniku Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 .
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej okreslone zostaly terminy zlozenia sprawozdaf
Rb —27S, Rb-28S w sposdb nastepujacy:

- termin zloZenia sprawozdan miesigcznych Rb-27S i Rb-28S: nie pdzniej niz 10 dni

po uplywie okresu sprawozdawczego,
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- termin zlozenia sprawozdan rocznych Rb-27S i Rb-28S: nie pdzniej niz 1 lutego po uptywie

okresu sprawozdawczego.

Na przykladzie losowo wybranych sprawozdan: Rb-28S miesigczne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkéw budzetowych ZSiNPK za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2014 r., Rb-27S roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
ZSiNPK 7a okres od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r., Rb-28S roczne sprawozdanie
z wykonania planu wydatkéw budzetowych ZSiNPK za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2014 r., przeprowadzono kontrolg¢ w zakresie przestrzegania termindw sporzadzania
i ztozenia odbiorcy w/w sprawozdan.

Sprawozdanie miesieczne Rb-28S z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSiNPK za
okres od poczatku roku do dnia 30.06.2014 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu
08.07.2014 roku i terminowo w dnin 09.07.2014 r. zostalo przekazane do Departament:
Budzetu i Finanséw UMWS w Kielcach. W dn. 11.07.2014 r sporzadzono korekte
sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30.06.2014 r. i w dniu 11.07.2014 r.
sprawozdanie zostalo przekazane do Departamentu Budzetu 1 Finansow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych ZSiNPK za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r. zostalo sporzadzone terminowo w dniu 30.01.2015
roku i terminowo w dniu 02.02.2015 r. zostalo przekazane do Departamentu Budzetu

i Finansow UMWS w Kielcach. Z uwagi na fakt, iz 1 luty wypadat w niedziele, ostatecznym

terminem ztozenia sprawozdan byt 2 luty 2015 roku.

Sprawozdanie roczne Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych ZSiNPK za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2014 r. zostato sporzgdzone terminowo w dniu 30.01.2015
roku i w dniu 02.02.2015 r. zostato przekazane do Departamentu Budzetu i Finanséw UMWS
w Kielcach. Z uwagi na fakt, iz 1 luty wypadat w niedzielg, ostatecznym terminem zlozenia
sprawozdan byt 2 luty 2015 roku.

Z powyzszych ustalen wynika, ze kontrolowana jednostka przestrzegata terminow
sporzadzania 1 przekazywania odbiorcy w/w sprawozdan, stosownie do postanowien
zatgcznika Nr 44 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.
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Z kolei kontrole w zakresie wykazania w sprawozdaniach budzetowych danych zgodnie
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej jednostki przeprowadzono na podstawie

nastepujacej proby kontrolne;j:

a) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 korekty miesigcznego sprawozdania Rb-
28S z wykonania planu wydatkow budzetowych ZSiNPK za okres od poczatku roku
do dnia 30.06.2014 r. w wybranych losowo podziatkach klasyfikacji budzetowe;:

- w dziale 925 rozdziat 92502 § 3020 kwota 734,29 z,

- w dziale 925 rozdziat 92502 § 4010 kwota 415.046,24 zi,
- w dziale 925 rozdzial 92502 § 4040 kwota 60.678,90 zl,
- w dziale 925 rozdziat 92502 § 4110 kwota 82.891,66 zl,

b) wydatki wykonane wykazane w kolumnie 6 rocznego sprawozdania RD-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych ZSiNPK za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2014 r. w wybranych losowo podziatkach klasyfikacji budzetowe;:

- w dziale 925 rozdziat 92502 § 3020 kwota 40.288,21 zl,
- w dziale 925 rozdzial 92502§ 4010 kwota 922.683,00 z,
- w dziale 925 rozdzial 92502 § 4017 kwota 39.074,68 z,
- w dziale 925 rozdzial 92502§ 4040 kwota 60.678,90 zi,

Kontrolujgcy ustalili, ze powyzsze dane ujete w w/w sprawozdaniach Rb-28S sa zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej jednostki w zakresie wydatkow wykonanych
(konto 130), stosownie do przepisu § 9 ust. 2 w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

Dokumentacja kontrolna od str. 184 do str. 237

5. Zamowienia publiczne.

Zgodnie z obowigzujagcymi w jednostce uregulowaniami wewnetrznymi prowadzony jest na
biezaco rejestr postepowan o udzielonych zamowieniach publicznych nie przekraczajacych
30 000 Euro. Wykaz udzielonych zaméwieni w poddanym kontroli 2014 roku przedstawia

ponizsza tabela.
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Rejestr postgpowan o udzielonych zamdéwieniach publicznych

nie przekraczajacych 30 000 Euro

2014 rok

Kurs euro (od 01.01.2014 r.)

4,2249 1,23 1,05 1,08
WartoS¢ zamowienia w .
Dat . ; p 5 sy S¢
Lp z;(:pu / Skrocony opis przedmiotu Nazwa Tryb udzielenia PLN :r.n‘r’:i?bt\:?::lvia Imig i nazwisko
: dostae zamowienia wykonawey zamowienia EURO wnioskodawcy
¥ netto brutto »
:fraokpaltficmc i Globo Group zapylanie ofertowe
1 15.01.2014 | drukarc 5691,06 7 000,00 1 347,03
Wydanie drukiem zeszytu Drukarnia im, A, s
S 3 ; zapytanic ofertowe e
2| 01072014 | edukacyjnego Poltawskiego 14 388,89 | 15 540,00 3 405,73
él ?;pl EL/i;Illt: samoch TUIR Alianz zapytanie ofertowe
3 10.02.2014 | S1uzbowych 1 818,00 1 818,00 430,31 _
Zakup sam. Osobowego Pol-MOT Auto sapytanie ofertows
4| 06.05.2014 | SKODA ROOMSTER Spotka 3333333 | 41000,00 788973
Zaopatrzenie w olej opatowy i;gc‘*la Spaika zapytanie ofertowe =
3 04,03.2014 cy)na 6 178,86 7 600,00 1 462,49
Remont i modernizacja lazienki | Ustugi Budowlane Zapvianic ofertowe _
6 16.04 2014 | W Krzyzanowicach Srednich 14 | Multico Py % 17 804,88 21 900,00 421427
Wznowienie publikacji Poficyna
“Cisowsko - Urlowinski Park Poligraliczna zapylame olertowe
7] 13.11.2014 | Kraiobrazowy ALPA 650000 682500 1 538,50
R zycia dac ,
N(L:;nmlt poseypi dashowego Drew-Trans zapytanie ofertowe
8] 04.06.2014 15 900,00 15 900,00 3 763,40
Zakup stolow Ifancncr,jyjnych Meblobranie pl.Sp. zapytanie ofertowe
9 12.05.2014 | do KrzyZzanowic Srednich 14 Z 0.0, 111804 1375,19 264,63
Ubezpieczenie samochodu . .
. TU Benetia zapylanie ofertowe -
10| 06.05.2014 [ SKODA ROOMSTER 1.851,00 1 851,00 438,12
Greg-Book Cezas
Kielce BEDZOLD
Doposazenie Sali i $ciezki Polske Podtan
wp]_; dnicr:::" \‘; N[.)L wah Media mrkt Polska | zapytanie ofertowe -
przy < AV Multimedia,
11 31.05.2014 - 14 698,20 18 078,78 3 478,95
Ubezpieczenie sam. Stuzbowych | .. . -
Dacia Duster TK3837K i 2 I;\U Hinbaw zapytanie ofertowe l.
12 07.05.2014 TK2109] 4 158,00 4 158,00 984,17
Opracowanie kartograficznei I
PPU AREA s.c. zapytanie ofertowe — b
13| 07.10.2014 [ graficzne 4 map b 19400,00 | 23 862,00 459182
Przed.
Wydruk map dla 4 parkow Poligraficzna — -
krajobrazowych Krzysztof i
14| 12.11.2014 Glowacki 5 690,00 5974,50 | 346,78
Hurtownia " D
Konkurs plastyczny EKO- Aitkker biop .
LUDEK . Handlowo- zapytanie ofertowe _
14.05.2014 Uslugowa GREG-
15 30.05.2014 BOOK 12 501,23 14 463,66 2 958,94
Przebudowa wezta Zaklad wezla sApyianis ofatowe n
16 | 27.08.2014 [ cieplowniczego cieplowniczego 2980000 | 36 654,00 705342
MARKOP
zabiegi agrotechniczne Domaszowice 142, | zapytanie olertowe -
17 11.122014 Kielce 50 500,00 [ 54 540,00 1195295
Pigcioletni przeglad budynkow | ATOMI ul. . ~
X 2, zapytanie ofertowe
18| 01.10.2014 [ ZSINPK Dobrowskicj 5B/55 1 951,22 2 400,00 461,84
PHU KREROFAX
Urzgdzenie wielofunkeyjne ul. Zagorska57, zapytanie ofertowe -
19] 20.10.2014 Kielce 1136500 1397895 2 690,00
[\
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Wykonanie szaf w zabudowie
ZPK.S

Mag-Mebel
Malgorzata Kocot
Zalesie 104, 25-558
Kielce

zapytanie ofertowe

20 09,12.2014 6 064,23 7 459,00 143535
Centrum Ksigzki
Wiedza Zdzistawa
; Tracz
Zakup nagrod w konkursie & 5 ) i
MEDIA EKSPERT | zapytanie ofertowe I
FOTOGRAFICZNYM MEDIA MARKT
POLSKA CEZAS
10.11.2014 sp. Z0.0.
21 13.11.2014 22 417,63 27573,68 5306,07
. Regesta Spotka 7 -
Zakup ol al 0 . zapytanie ofertowe
22| 28.10.2014 R FREERREE Akcyjna B 22000 27 060,00 520722
. HALAS Fotografia :
Diaporama i zapytanie ofertowe _
23 15.12.2014 3 profesjonalna Pyt 88 000,00 108 240,00 20 828,90
Zakup sprzetu I_mmputcrowcgo i | ITECH sp. z 0.0. zapytanie ofettowe <
24| 20.11.2014 | oprogramowania ul. Planty 4 Kielce 17804,00 | 2189892 4214,06
Urzadzenie wielofunkeyjne z Agroserwis,
wyimiennymi akcesoriami do Warszawska 262, | zapytanie ofertowe _
25| 04122014 | koszenia i odéniczania Kiclce 406000 499380 960,97
AGENCIA
Ochrona siedziby ul. Lodzka QCHRONY 1 S B -
244 MIENIA Jerzy Pyt
26| 09.12.2014 Blgesks 321049 394890 759,90
Zaklad Obslugi
Zakup sortéw mundurowych o H,
P Py e Skrodzka-Batta ul. | zapytanie ofertowe Ly
Monitorowanie z interwencja :
Mieszka 1-go 4,
27| 06.102014 dopngzey 3199600 3935508 757320
Mag-Mebel
Biurko w zabudowie ;q;ﬁ?clﬁ: 1305{:(5)28 zapytanie ofertowe N
28| 17122014 Kielee 110569 136000 261,71
Monitorowanie z interwencja w | Raf-Guard
Krzyzanowicach Srednich 14 Grupa GT Sp. z zapytanie ofertowe -
29| 30.12.2014r. | 1 Niwach 26 0.9, 276428 | 340006 654,28
Zaoparzents w ke 1 tonery do Globo Group zapytanie ofertowe -
30 | 31.12.2014r, | drukarck 4 878,00 5999,94 1154,58
Ustugi
Remontowo-
Remont pomieszezen biurowych | Wykonczeniowe
przekazanych dla pracownikow | NexSte Rafal zapytanie o ceng _
projektu LIFE Stefanski ul.
Browarna 20,
31 10.09.2014 Kielce 23 821,14 29 300,00 563827
FRIDAY SCHOOL
SZKOL{‘\
Thumaczenie z j. angielskiego JEZYKOW
dokumentacji instruktarzowej na | OBCYCH PIATEK | zapytanie ofertowe e
potizeby projektu LIFE TERESA, 11
Listopada 32,
Jedrzejow
32 15.09.2014 24 044,15 29 574,30 5 691,06
Zatrudnienie specjalisty
ds..kadrowo-prawnych na Ty g g
setehy ezt poiskt zapytanie ofertowe |
33| 15.102014 | MIFE 140000| 172200 331,37
Zatrudnienie informatyka na
potrzeby realizacji projektu zapytanie ofertowe <
34 2014 | LIFE 1 600,00 1 600,00 1 600,00
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nytﬁgxlle_{lpzﬁ geud‘(]:zy%nych Ustugi Geodezyjne
i GEOIDA, Plac zapytanie ofertowe *
potrzeby realizacji projektu Tov 2. Wislic
LIFE Solny 2, Wislica
35 22.10.214 2032,52 2 500,00 481,08
. IMPEXGEO, ul.
Zakhup ndhmtl'mka Pk e Plantowa 1, zapytanie ofertowe _
potrzeby projekiu LIFE Nieboret
36| 13.11.2014 1epary 6 178,00 7 598,94 146228
Zakup sprzetu lfomputeruwcgu U | rTeCH 8p. 2 0.0, . =,
oprogramowania na potrzeby s zapytanie ofertowe
ektu LIFE ul. Planty 4 Kielce
37( 18.11.2014 [ PrO)® 27628,00 [ 3398244 6539,33
Wykonanic ustugi cateringowej | Pensjonat Zamcek l
podezas czeterech spotkan a Al FAPViaIE Gt _
informacyjnych dot. projektu Mickiewicza 18, 134
38| 30.10.2014 | UFE Buizks- ] 577642  710500| 136723
Zaprojektowanie i wykonanie Lidia Bentkowska -
strony internctowej projektu PROKODER, ul zapytanic ofertowe _
39| 17.112014 | LIFE faworniaba Bl ooa 3252,03|  4000,00 769,73
"FOLWARK
Zakup samochodu terenowego z | SAMOCHODOW
napgdem 4x4 na potrzeby Y" Sp. zo.0. ul. zapytanie ofertowe
projektu LIFE Gustawa Morcinka
40| 24.11.2014 1, Kielce 56 829,27 69 900,00 13 451,03 st
Kazimierska
= . Agencja
W).‘Loname kalendarzy projektu Drukarska, zapytanie ofertowe
LIFE na 2015 rok p
rzemystowa 9,
41 11.12.2014 Kazimierza Wielka 3 650,00 4 489,50 863,93
Wykonanie projektu
budowlanego infrastruktury - o :
turystycznej na potzreby zapytanie ofertowe
az| sn.2z05e| ARG procki LIFE 9756,10| 1200000  2309,19
RAZEM | 482769,15]| 57550846 114267,59

Zakup samochodu osobowego dla Zespolu Swietokrgyskich i Nadnidzianskich Parkow

Krajobrazowych.

Na dzien wszczgcia postgpowania w jednostce obowiazywat regulamin udzielania zamoéwien
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 Euro stanowiacy
zalgcznik do zarzadzenia Nr 5/2011 Dyrektora ZSiNPK z dnia 21 marca 2011 r. wraz
z ancksem Nr 1 z dnia 8 sierpnia 2011 r. w sprawie wprowadzenia zmian w regulaminie
udzielania zamoOwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty

14.000 Euro.

W dniu 07.02.2014 r. sporzadzony zostal przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego
wniosek o zakup samochodu osobowego dla Zespotu Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich
Parkéw Krajobrazowych. Wniosek zawiera uzasadnienie celowosci

zakupu 1 jest

zatwierdzony przez gloéwnego ksiegowego 1 dyrektora jednostki. Wartos¢ szacunkowa
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przedmiotu zaméwienia ustalona przez sporzadzajacego wniosek opiewa na kwote 41.000 zl.
Na podstawie dokumentacji przedstawionej kontrolujacym nie ma mozliwosci ustalenia
terminu szacowania warto$ci tego zamdOwienia, nie ma mozliwosci ustalenia czy to
szacowanie odbylo sie z zachowaniem nalezytej starannosci. Ponadto jak wynika
z dokumentow szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostala podana w kwocie brutto.
W dniu 07.02.2014 r. zamawiajacy — Zespot Swietokrzyskich Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych wszczagt postepowanie kierujac do potencjalnych wykonawcow zamoéwienia
zapytanie ofertowe. Przedmiotem zamowienia byl samochdéd osobowy z nadwoziem
pieciodrzwiowym, z silnikiem benzynowym lub diesla o pojemnosci nie wigkszej niz
1700 cm’ i mocy nie mniejszej niz 80 KM, z manualng skrzynia biegow. Dokladne
wymagania konfiguracyjne dotyczace zakupu zostaty przedstawione w Szczegdlowym opisie
przedmiotu zamowienia stanowiacym zatacznik do zapytania ofertowego.
Zapytania ofertowe skierowano do nw. firm:
1. Tandem Sp. z 0.0.
ul. Transportowcoéw 16
25-672 Kielce,
2. AUTOCENTRUM
ul. Zaktadowa 18
25-670 Kielce,
3. POL-MOT Auto S.A. Opel
ul. Krakowska 285
25-801 Kielce,
4. POL-MOT Auto S.A. Skoda
ul. Krakowska 283
25-801 Kielce,

Zgodnie z trescig zapytania ofertowego termin realizacji zaméwienia okreslono na 60 dni od
dnia podpisania umowy. Termin zlozenia ofert wyznaczono na dn. 25.02.2014r. do godz.
14.00.
Do dnia uptywu terminu na skfadanie ofert do zamawiajacego wptynely nw. oferty:

1. POL-MOT Auto S.A. samochod Skoda Roomster Fresh za ceng brutto 41.000,00 zl,

2. Autocentrum S.A. autoryzowany dealer VW samochod Caddy Trendline Mixt za ceng

brutto 76.622,85 zt i druga oferta za cene brutto 79.608,06 z1,
3. Tandem Sp. z 0.0. samochod Dacia Dokker za ceng brutto 47.000,00 zt.

W



W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte firmy POL-MOT Auto S.A. na
samochod Skoda Roomster Fresh za cene brutto 41.000,00 zi. Na te okoliczno$¢ zostal
sporzadzony protokot podpisany przez cztonkéw komisji:

— I - przewodniczacy komisji,

— N - 7astepca przewodniczgcego,

" - cionck komisji.
Protokoét zostal zatwierdzony w dn. 03.03.2014r. przez dyrektora Zespotu Swietokrzyskich
1 Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych.
W dniu 25 marca 2014 roku pomiedzy zamawiajacym a wylonionym wykonawca zostata
zawarta umowa Nr 10/2014 na dostawe¢ samochodu marki Skoda Roomster Fresh 1.4
benzyna, zgodnie z oferta wykonawcy z dnia 12.02.2014r., ktora to stanowi integralng czesé
umowy. Termin wydania samochodu ustalono do dn. 16 maja 2014 roku.

oy
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05.05.2014 od firmy POL-MOT Auto S.A. Oddziat Skoda w Kielcach na kwote 41.000,00 z1.
W dniu 06.05.2014 r. dokonano zaptaty przelewem zgodnie z WB Nr 58/2014 z tego dnia.

e
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=

£ N N
V. VJ. LY

Nalezy nadmieni¢, ze zgodnie z § 4 pkt 2 umowy Nr 10/2014 z dnia 25 marca 2014 roku,
zaplata za samochod miata nastapi¢ po odbiorze samochodu i przekazaniu faktury VAT
zamawiajgcemul.

Zgodnie z protokolem spisanym w dniu 08.05.2014 roku tego dnia nastgpito przekazanie
samochodu bedacego przedmiotem umowy, bez zastrzezen.

Samochod przyjeto na stan majatkowy w dniu 08.05.2014 r. dowodem OT Nr 1/2014 z dn.
08.05.2014 r. Wpisano do ksiegi inwentarzowej pod poz. 17 Nr inwentarzowy 11/741/14.

Samochdd przeznaczony do uzytku stuzbowego w siedzibie ZSiNPK w Kielcach.

Dokumentacja kontrolna str. 238 do str. 269

Opracowanie diaporamy pn.: , Dolina rzeki Nidy w krajobrazie Ponidzia”

Na dzien wszczgcia postgpowania w jednostce obowigzywal regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej roéwnowartosci kwoty 30.000 Euro stanowigcy
zalacznik do zarzadzenia Nr 11/2014 Dyrektora ZSiNPK z dnia 5 maja 2014r. wraz

z aneksem Nr 1/2014 z dnia 21 listopada 2014 r. w sprawie wprowadzenia regulamin
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udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000

Euro.

W dniu 09.06.2014 r. sporzadzony zostat wniosek o zakup ushugi polegajacej na opracowaniu
diaporamy pn.: ,,Dolina rzeki Nidy w krajobrazie Ponidzia”. Wniosek zawiera uzasadnienie
celowosci zakupu i jest zatwierdzony przez glownego ksiggowego i dyrektora jednostki.
Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalona przez sporzadzajacego wniosek
opiewa na kwote 89.430,90 zl. Na podstawie dokumentacji przedstawionej kontrolujgcym nie
ma mozliwos$ci ustalenia terminu szacowania wartosci tego zamoéwienia, nie ma mozliwosci
ustalenia czy to szacowanie odbylo si¢ z zachowaniem nalezytej starannosci.
W dniu 24.06.2014 r. zamawiajacy — Zespot Swietokrzyskich Nadnidziafiskich Parkow
Krajobrazowych wszczatl postepowanie kierujac do potencjalnych wykonawcow zamdowienia
zapytanie ofertowe. Przedmiotem zamowienia bylo wykonanie diaporamy przedstawiajacej
obszar doliny rzeki Nidy. Na diaporame skladaja si¢ fotografie, ujecia filmowe oraz ujecia
wykonane w technologii timelapse (fotografia poklatkowa) przedstawiajgce wartosci
przyrodnicze, kulturowe, historyczne i krajobrazowe na tle zjawisk atmosferycznych
i astronomicznych oraz zmian zachodzacych w $rodowisku przyrodniczym. Dokladne
wytyczne dotyczace opracowania zostaly przedstawione w Szczegélowym opisie przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatacznik do zapytania ofertowego.
Zapytania ofertowe skierowano do nw. firm:

1. Studio Fotografii i Grafiki FOTOMAX — DF Anna Zarzycka, ul. Glowackiego 2, 25-

368 Kielce,
2. ,Hatas” Fotografia profesjonalna Krzysztof Peczalski, ul. Grenadierow 62, 25-212
Kielce,

3. Master Foto Grzegorz Bera, ul. Sienkiewicza 16, 25-333 Kielce,

4. PROFORMA Pawel Wojcik, ul. Stara 3/16, 25-544 Kielce.
Zgodnie z treScig zapytania ofertowego termin realizacji zamowienia okreSlono na

15.10.2014r. Termin ztozenia ofert wyznaczono na dn. 30.06.2014r. do godz. 10.00.

Do dnia uplywu terminu na sktadanie ofert do zamawiajacego wpltynelty nw. oferty:
1. Studio Fotografii i Grafiki FOTOMAX — DF Anna Zarzycka, za cen¢ brutto
123.000,00 zt — oferta nie spetnia warunkow formalnych wymaganych w zamowieniu
— brak referencji,

2. ,Halas” Fotografia profesjonalna Krzysztof Peczalski, za ceng brutto 108.240,00zL,
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3. Master Foto Grzegorz Bera, za cene brutto 125.000,00 zt,
4. PROFORMA Pawel Wojcik, za cene brutto 125.000,00 zt.

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte firmy ,Hatas” Fotografia
profesjonalna Krzysztof Peczalski za cene brutto 108.240,00zk, Na te okoliczno$¢ zostat

sporzadzony protokot podpisany przez cztonkéw komisji:
—~ M  przewodniczacy komisji,

= - — cztonek komisji,
_ “ cztonek komisji.

Protoké! zostal zatwierdzony w dn. 02.07.2014r. przez dyrektora Zespohu Swietokrzyskich

i Nadnidzianskich Parkow Krajobrazowych.

W dniu 3 lipca 2014 roku pomigdzy zamawiajacym a wylonionym wykonawcg zostata
zawarta umowa o dziefo Nr 22/2014 na realizacje diaporamy pn.: ,,Dolina rzeki Nidy
w krajobrazie Ponidzia” zgodnie z wytycznymi zawartymi w Szczegdélowym opisie
przedmiotu zaméwienia stanowigcym zalacznik do umowy. Termin wykonania umowy
okreslono na dn. 15 pazdziernika 2014 roku.

Dnia 14 pazdziernika 2014 roku zostal podpisany aneks Nr 1/2014 do umowy Nr 22/2014
zgodnie, z ktérym termin wykonania okreslono na dn. 10 listopada 2014 roku.

Dnia 14 listopada 2014 roku zostal podpisany aneks Nr 2/2014 do umowy Nr 22/2014
zgodnie, z ktérym termin wykonania okreslono na dn. 28 listopada 2014 roku.

W obu ww. przypadkach wykonawca przedstawil uzasadnienie swej prosby o wydluzenie
terminu realizacji zadania.

Zgodnie z protokotem spisanym w dniu 27 listopada 2014 roku tego dnia nastgpil odbior

zadania bedacego przedmiotem umowy, bez zastrzezen.

Dnia 15.12.2014 roku do ZSiNPK wplyneta faktura VAT Nr 02/12/2014 z dn. 15.12.2014 .
od firmy ,,Hatas” Fotografia profesjonalna Krzysztof Peczalski, ul. Grenadierow 62, 25-212
Kielce, na kwote 108.240,00 zt.

W dniu 29.12.2014 r. dokonano zaptaty przelewem zgodnie z WB Nr 185/2014 z tego dnia.
Zadanie bylo finansowane w 90 % kosztow kwalifikowanych z Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Kielcach zgodnie z umowg dotacji Nr 85/14

z dnia 02 czerwca 2014 roku wraz z aneksem Nr 01/14 z dnia 14 listopada 2014 roku.

Dokumentacja kontrolna str. 270 do str. 274
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Na tym protokét zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen. Protokét
niniejszy zawiera 29 stron i 274 stron zalacznikéw stanowigcych jego integralng czgsc.
Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do ztozenia
udokumentowanych ~ wyjasnieh  lub  zastrzezen co do  ustalen  zawartych
w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono
w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki. Fakt
przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycjg 39.
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Kielce, 13 listopad 2015 r.
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