Do uzytku stluzbowego

PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie zarzadzania systemem finansowo — ksiggowym
oraz przestrzegania obowiazujgcych przepisow dotyczacych informatyzacji jednostek
wykonujacych zadania publiczne, przeprowadzonej w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej
w Kielcach, w dniach 21 — 23 wrze$nia 2015 roku wykonywanej przez:

Artura Tusien — glownego specjaliste w Biurze Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, dzialajgcego na podstawie upowaznienia do
kontroli nr BKO.1711.XVIIL.1.2015, wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego pana Dawida Kedziore.

I. Ustalenia ogolne.
Pedagogiczna Bibliotecka Wojewodzka w Kielcach, zwana dalej jednostka, Biblioteka lub
PBW, jest jednostka budzetowa samorzadu wojewodztwa i jest finansowana z budzetu
wojewodztwa. Biblioteka obejmuje zasiggiem swojej dziatalnosci obszar wojewodztwa
$wietokrzyskiego. Siedziba Biblioteki znajduje si¢ w Kielcach przy ul. Jana Pawta IT Nr 5.
PBW dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,
2) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 1. o bibliotekach,
3) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela
4) rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia 2003 r.
w sprawie szczegétowych zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych
5) rozporzadzenie MENIS z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie szczegélowych zasad
dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz. U. 2013 poz. 369)
6) Statutu Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej w Kielcach przyjetego uchwatg
nr 1/2015 Rady Pedagogicznej PBW z dnia 19.02.2015
Organem prowadzacym Biblioteke jest Samorzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
Nadzér pedagogiczny nad Bibliotekg sprawuje Swigtokrzyski Kurator Ogwiaty.

Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka w Kielcach w czasie objetym objetym kontrolg,
w posiada w wojewodztwie 11 filii funkcjonujgcych w nastepujgcych miejscowosciach:

- Busko Zdroj
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- Jedrzejow

- Kazimierza Wielka

- Konskie

- Opatow

- Ostrowiec Swietokrzyski
- Pinczow

- Sandomierz

- Starachowice

- Staszow

- Wiloszczowa

W czesei II Statutu Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej w Kielcach przyjetego

cele i zadania Biblioteki. Zgodnie z postanowieniami niniejszego Statutu, Biblioteka:

L,

Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w Kielcach stuzy w szczegolnosci wspieraniu
procesu ksztalcenia i doskonalenia nauczycieli, a takze wspieraniu dzialalnosci szkot,
w tym bibliotek szkolnych, oraz placowek, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3-5 i1 7 ustawy z
dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

Biblioteka gromadzi, opracowuje, chroni, przechowuje i udostepnia uzytkownikom
materiaty biblioteczne, w tym dokumenty pi$miennicze, zapisy obrazu i dzwigku oraz

zbiory multimedialne.

. Biblioteka organizuje i prowadzi wspomaganie:

a) szkol i placowek w realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych,
w tym w wykorzystywaniu technologii informacyjno-komunikacyjnej,

b) bibliotek szkolnych, w tym w zakresie organizacji i zarzadzania bibliotekg szkolna.

. Wspomaganie, o ktérym mowa w §2 pkt 3 jest organizowane i prowadzone

z uwzglednieniem:

a) kierunkow polityki o$wiatowej panstwa oraz zmian wprowadzanych w systemie
oswiaty,

b) wymagan stawianych szkotom i placowkom, ktorych spetnianie jest badane przez
organy sprawujgce nadzor pedagogiczny w procesie ewaluacji zewngtrznej, zgodnie
z przepisami w sprawie nadzoru pedagogicznego,

¢) realizacji podstaw programowych,

d) wynikéw i wnioskdéw z nadzoru pedagogicznego,

e) wynikow sprawdzianu i egzaminow,

f) innych potrzeb wskazanych przez szkoly i placowki.
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Wspomaganie, o ktérym mowa w §2 pkt 3 polega na:

1) zaplanowaniu i przeprowadzeniu w zwigzku z potrzebami szkoty lub placowki
dziatan, majacych na celu poprawe jakosci pracy szkoty lub placowki, obejmujacych,
a) pomoc w diagnozowaniu potrzeb szkoly lub placowki,
b) ustalenie sposobdéw dziatania prowadzacych do zaspokojenia potrzeb szkoty
lub placéwki,
c) zaplanowanie form wspomagania i ich realizacje,
d) wspolng oceng efektow realizacji zaplanowanych form wspomagania
i opracowanie wnioskow z ich realizacji,
2) organizowaniu i prowadzeniu sieci wspolpracy i samoksztalcenia dla nauczycieli,
ktorzy w zorganizowany sposob wspoltpracujg ze sobg w celu doskonalenia swojej pracy,

w szezegblnoscei przez wymiane doswiadczen.

. Biblioteka prowadzi dzialalno$¢ informacyjng i bibliograficzna poprzez tworzenie

specjalistycznego warsztatu informacyjnego w zakresie edukacji, uczestniczenie
w regionalnym i krajowym systemie informacji edukacyjnej oraz szkolenie jej

uzytkownikow w zakresie informacji.

. Biblioteka tworzy warunki do indywidualnej i grupowej pracy samoksztalceniowej

nauczycieli.

. Biblioteka inspiruje i promuje edukacje czytelnicza i medialna.

. Biblioteka wspotdziata ze szkolami wyzszymi, zaktadami ksztalcenia nauczycieli

i placowkami doskonalenia nauczycieli oraz innymi bibliotekami, w szczegdlnosci

w zakresie ustawicznego ksztatcenia nauczycieli.

. Biblioteka wspoldziala z innymi instytucjami i organizacjami w dziedzinie

popularyzowania szeroko rozumianej problematyki oswiatowe;j.

Biblioteka umozliwia czytelnikom prowadzenie prac naukowo - badawczych.

Biblioteka moze prowadzi¢ dziatalno$¢ wydawnicza.

Biblioteka organizuje i prowadzi dziatalno$¢ edukacyjng i kulturalna, w szczegolnosci

lekcje biblioteczne, otwarte zajecia edukacyjne i spotkania autorskie.

Organami Biblioteki sa:

- Dyrektor Biblioteki,

- Rada Pedagogiczna Biblioteki.

Dyrektorem jednostki jest Pani Urszula Salwa, zgodnie z Uchwaltg Nr 2066/13

z dnia 24 lipca 2013 r. Zarzad Wojewddztwa Swictokrzyskiego w sprawie przedtuzenia

powierzenia Pani Urszuli Salwie stanowiska dyrektora Pedagogicznej Biblioteki

Wojewddzkiej w Kielcach. Pelnomocnictwa do kierowania wojewodzka samorzadows
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jednostka organizacyjng udzielono uchwalg nr 1128/08 Zarzadu Wojewddztwa

Swietokrzyskiego z dnia 27 sierpnia 2008 roku. Zgodnie z jej trescig Dyrektor PBW
w Kielcach otrzymala pelnomocnictwo — migdzy innymi — do reprezentacji jednostki na
zewnatrz 1 dysponowania przyznanymi jednostce $rodkami finansowymi w granicach
okreslonych w planie finansowym jednostki oraz dochodami wlasnymi jednostki, a takze
udzielania substytucji w granicach przyznanego pelnomocnictwa w  przypadku
usprawiedliwionej nieobecnosci.

Wicedyrektorem Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej w Kielcach jest Pan
Grzegorz Cuper, ktory pelni t¢ funkcje od dnia 15 wrze$nia 1991 roku.

Glownym ksiegowym jednostki jest Pani Magdalena Stefanska zatrudniona
na tym stanowisku z dniem 02.01.2014 r., ktéra w okresie od 19.04.2013 r. do 31.12.2013 r.

zajmowala stanowisko p.o. Glownej Ksiggowe;.

I1. Ustalenia szczegolowe
W trakcie kontroli wyjasnien udzielali:
1. Pan Wojciech Ptasinski — Informatyk
2. Pani Magdalena Stafanska — Gtowny Ksiggowy

Kontrola objeto:

1. Zarzadzanie systemem FK/KP w zakresie administracji oraz tworzenia
i przechowywania kopii zapasowych

2. Ewidencje sprzetu informatycznego w zakresie ewidencji srodkow trwatych,
dokument6éw zakupu sprzetu oraz licencji

3. Przestrzeganie przepisow ustawy o informatyzacji podmiotow realizujacych
zadania publiczne z dnia 17 lutego 2010 roku (Dz. U. z dnia 20 kwietnia 2005
nr 64 poz. 565 z pdzn. zmianami)

4. Przestrzeganie przepisow Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych

(Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526)
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Ad.1

Na podstawie udzielonych wyjasnien ustalono:

W jednostce uzywany jest pakiet programow ,.Finanse i Ksiegowo$¢” oraz ,,Kadry i Place”
Przedsi¢biorstwa Ustug Informatycznych ,,Prokomp”. Zarzadza nimi pracownik firmy
Prokomp.

Kopie bezpieczenstwa sa odpowiednio oznakowane i przechowywane, sporzgdzane na

plytach DVD. Testowane sg przez pracownika firmy ,,Prokomp”.

Ad.2

W jednostce ewidencje srodkow trwatych prowadzi si¢ w wersji papierowe;.

Przekazano kontrolujgcemu aktualng kopi¢ z ewidencji Srodkéw trwalych na dzien
dokonywanej kontroli dot. uzytkowanego sprze¢tu komputerowego. Wyrywkowo sprawdzono
trzy zestawy komputerowe.

Sprz¢t komputerowy oznaczony jest odpowiednim numerem inwentarzowym, zgodnym
z zapisami w prowadzonym rejestrze. Prowadzenie ksiegi pod tym wzgledem nie budzi
zastrzezen.

W roku 2014 nie dokonywano zakupow sprzetu komputerowego w trybie przetargowym

wynikajacym z ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

Ad.3.

Jednostka posiada Elektroniczng Skrzynke Podawcza zalozong na Elektronicznej Platformie
Ustug Administracji Publicznej ePUAP, kt6rg administruje Informatyk.

Dyrektor nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego, wiec jednostka nie jest
przygotowana do zalatwiania spraw urzedowych droga elektroniczng

z wykorzystaniem w/w podpisu.

Ad.4

W jednostce nie prowadzi si¢ elektronicznych rejestrow publicznych.

W jednostce wprowadzono z dniem 06-04-2010 dokument polityki bezpieczenstwa. Z chwilg
wejScia w zycie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych (Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526) jest ona

niewystarczajgca i nalezy jg zaktualizowac.
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Zgodnie z Rozporzadzeniem, w jednostkach realizujacych zadania publiczne musi zostaé

wdrozony system zarzadzania bezpieczenstwem informacji opracowany na podstawie normy
PN-ISO/IEC 27001 lub na podstawie ,,Wspélnego stanowiska Departamentu Informatyzacji
MAiIC i Departamentu Audytu Sekiora Finansow Publicznych MF odno$nie zapewnienia
audytu wewnetrznego w zakresie informacji”, muszg by¢ spelnione wymagania opisane

w § 20 pkt 1 — 14 w/w rozporzadzenia.

III. Uwagi koncowe

W Pedagogicznej Bibliotece Wojewoddzkiej w Kielcach zastrzezenie budzi brak
elektronicznego podpisu kwalifikowanego wydanego dla Dyrektora jednostki, wobec czego
jednostka nie posiada mozliwosci zatatwiania spraw drogg elektroniczng, o ktorych mowi
ustawa o informatyzacji podmiotow realizujacych zadania publiczne z dnia 17 lutego 2010
roku (Dz. U. z dnia 20 kwietnia 2005 nr 64 poz. 565 z pdzn. zmianami)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U, z dnia 16 maja 2012 roku, poz. 526) nalezy wdrozy¢ w jednostce

system zarzadzania bezpieczenstwem informacji na podstawie Polskiej Normy PN-ISO/IEC
27001 lub musza by¢ spetnione wymagania opisane w § 20 pkt 1 — 14 w/w rozporzadzenia.
Wigkszos¢ w/w wymagan uwzgledniona jest juz w aktualnym dokumencie polityki

bezpieczenstwa, ktdry nalezy tylko zaktualizowac.

Na tym protokét zakoniczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Poinformowano
Panig Dyrektor o przystugujacych mu uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych
wyjasnien lub zastrzezef do ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego
podpisania. Protoko6t sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono Dyrektorowi Jednostki.

Kontrolujacy: Kontrolowany:
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