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Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Europejskim Centrum Bajki
im. Koziotka Matotka w Pacanowie w okresie od 17 do 30 wrzesnia 2015 roku przez:

— Dariusza Lecha — Kierownika Oddziatu Kontroli w Biurze Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego  Wojewddztwa Swi@tokrzyskiego w  Kielcach dziatajgcego
na podstawie upowaznienia do kontroli nr BKO.1711.XVIL1.2015 z dnia
15.09.2015 r. wydanego przez Pana Dawida Kedziore — Dyrektora Biura Kontroli
UMWS w Kielcach,

— Kazimierza Majcherczyka - Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Wewngtrznej Biura
Kontroli Urzgdu Marszalkowskiego Wojewoédztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
dziatajgcego na podstawie upowaznienia do kontroli nr BKO.1711.XVII.2.2015
z dnia 15.09.2015 r. wydanego przez Pana Dawida Kedziore — Dyrektora Biura
Kontroli UMWS w Kielcach,

— Anng Rownicka — Gléwnego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach dzialajgca na podstawie upowaznienia
do kontroli nr BKO.1711.XVIL.3.2015 z dnia 15.09.2015 r. wydanego przez Pana
Dawida Kedzior¢ — Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrole przeprowadzono w nastepujgcym zakresie:

1. Ustalenia organizacyjne.

Srodki pienigzne, obrot gotowkowy i bezgotdwkowy.

2
3. Kontrola rozrachunkow i roszczen.,
4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

5

. Zamodwienia publiczne.




Kontrolg objgto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 r.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
- Karolina Ke¢pcezyk - Dyrektor kontrolowanej jednostki
- Bogumita Rogala - Glowny Ksiggowy jednostki

oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych potrzeb.

1. Ustalenia organizacyjne.

a) Dane ogélne o jednostce.

W dniu 28 listopada 2005 roku pomiedzy Wojewddztwem Swietokrzyskim a Gming
Pacanéw na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 2, ust. 3 i 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. 1. 7 2012 r. noz. 406), zostala
zawarta umowa w sprawie prowadzenia jako wspolnej instytucji kultury - Europejskiego
Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie. Zgodnie z umowg z dniem 1 stycznia
2006 roku Europejskie Centrum Bajki w Pacanowie stato si¢ instytucja prowadzong jako
wspolna instytucja kultury Gminy — Organizatora prowadzacego i Wojewoddztwa —
Wspolorganizatora.

W dniu 17 lipca 2012 roku, pomiedzy Wojewddztwem Swietokrzyskim, a Gming Pacanow
zostata zawarta druga umowa w sprawic prowadzenia ECB jako wspolnej instytucji kultury.
Zgodnie z w/w umowg z dniem 1 lipca 2012 roku ECB stato si¢ instytucjg prowadzong przez
Wojewddztwo Swigtokrzyskie — Organizatora prowadzacego i Gminy — Wspolorganizatora.
Zgodnie ze statutem, ktéry zostal nadany Uchwalg Nr 1398/12 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 11 pazdziernika 2012 r., ECB dziala w szczegolnosci na podstawie:

- ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnodci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 1. poz. 406),

- umowy w sprawie prowadzenia jako wspolnej instytucji kultury — Europejskiego Centrum
Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie z dnia 17 lipca 2012 r. zawarte] pomiedzy
Wojewodztwem Swigtokrzyskim, a Gming Pacanow,

- statutu stanowigcego zafgeznik do Uchwaly Nr 1398/12 Zarzadu Wojewddztwa
Swif;lokrzyskiego z dnia 11 pazdziernika 2012 r.

Organizatorami ECB sg Wojewddztwo Swietokrzyskie (Organizator) i Gmina Pacanéw

(Wspolorganizator).
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Siedzibg ECB jest Pacanéw, a terenem dzialalnosci obszar Rzeczypospolitej Polskiej

1 zagranica.

Celem dziatalnosci jest popularyzacja tworczosei, literatury dziecigcej oraz bajki
we wszystkich formach jej wystgpowania, ksztattowanie $wiadomogci spolecznej w zakresie
roli bajki w wychowaniu, edukacji i kulturze oraz zaspokajanie potrzeb kulturalnych

spoleczenstwa, a w szczegolnosci dzieci i mlodziezy.

W swietle § 5 statutu do podstawowych zadan ECB nalezy:

1) upowszechnianie kultury i sztuki,

2) edukacja kulturalna i wychowanie przez sztuke,

3) gromadzenie, dokumentowanie i tworzenie débr kultury,

4) wspieranie amatorskiego ruchu artystycznego, kot i klubow zainteresowan, sekcji,
zespotow i innych form aktywnogcei artystycznej,

5) organizowanie spektakli, koncertow, festiwali, wystaw, odczytow oraz innych imprez
kulturalnych, artystycznych, rozrywkowych i turystycznych,

6) prowadzenie dzialalnosci instruktazowo- metodycznej,

7) prowadzenie dziatalnosci wydawniczej i promocyjnej,

8) rozpoznawanie, rozbudzanie i zaspokajanie potrzeb kulturalnych mieszkaicow,

9) nawigzywanie i rozwijanie miedzynarodowych kontaktéw w zakresie wymiany
kulturalne;j,

10)rozwijanie i propagowanie koncepcji oraz wskazywanie kierunkéw przeksztatcenia

Pacanowa w symboliczng ,,Europejska Stolice Bajek”.

Nadzor nad dziatalnoscig ECB sprawuje Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Struktura organizacyjna i zasady funkcjonowania ECB okreslone zostaly w regulaminie
organizacyjnym zatagczonym do Zarzgdzenia nr 1/2012 Dyrektora Europejskiego Centrum
Bajki im. Koziolka Matotka w Pacanowie z dnia 26.01.2012 r. w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego. Od dnia 01.10.2014 r. obowigzuje regulamin organizacyjny ECB
stanowigcy zalaeznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2014 Dyrektora Europejskiego Centrum
Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie z dnia 01.09.2014 r. w sprawie zmiany regulaminu

organizacyjnego.



Dyrektorem jednostki jest Pani Karolina Kepczyk powotana na to stanowisko uchwaly
nr 2119/13 Zarzadu Wojewo6dztwa Swif;tokrzyskiego w Kielcach z dnia 9 sierpnia 2013 roku
na czas okreslony od 16 sierpnia 2013 roku do 15 sierpnia 2018 roku.

Glownym ksiegowym jest Pani Bogumita Rogala zatrudniona na tym stanowisku

na podstawic umowy o prace z dnia 19 wrzesnia 2005 roku.

2. Srodki pieni¢zne, obrét gotéwkowy i bezgotowkowy.

2.1 Obrot gotowkowy.

W jednostce prowadzony jest obrét gotowkowy. Wewngtrzng normg prawng regulujgcg to

zagadnienie jest Zarzadzenie Nr 28 z dnia 27.12.2013 roku Dyrektora Europejskiego Centrum

Bajki im. Koziolka Matotka w Pacanowie w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej

zwanej dalej instrukcjg kasowa.

Instrukcja kasowa zawiera zbior opisujacy nastepujace zagadnienia

1. Podstawa prawna.

2. Objasnienia,

3. Postanowienia szczegolowe opisujgce poszezegdlne zagadnienia zawarte w paragrafach:

- zabezpieczenie mienia,

- kasjer,

- transport i przechowywanie §rodkdw pienigznych,

- gospodarka kasowa,

- depozyty,

- dowody kasowe, (kwitariusz K103, KP, KW)

- pobieranie gotowki i czeki,

- procedura postgpowania z utargami kasowymi przez pracownikow obstugujacych kasy
sprzedazowe,

- obsluga transakcji kartami ptatniczymi,

- raport kasowy,

- Inwentaryzacja kasy.

4. Postanowienia koncowe.

Instrukcja zawiera zataczniki:

Nr 1. Wzory podpisow umieszczanych na czekach gotéwkowych.

Nr 2. Wzér uzywanych pieczgei pozatwierdzania dowodéw ksiegowych oraz wykaz

dziewigeiu 0sob ktore zapoznaly si¢ z instrukcjg kasows.
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W instrukeji nie ujgto opisu stosowanych w niej definicji.

Nie dokonano opisu lub ustalenia:

Warunkéw pomieszczenia kasowego, ze wskazaniem zabezpieczenia okien, drzwi.
Zapasu srodkow platniczych przechowywanych w kasie, gdzie, srodki platnicze powinny
by¢ przechowywane w warunkach zapewniajgcych whasciwa, zgodng z przepisami,
ochrong przed kradziezg, utratg lub zniszczeniem.
Ustalenia jakie $rodki mogg by¢ przechowywane w kasie np.:
- gotowka przeznaczona na dokonywanie biezacych wydatkow tzw. »pogotowie
kasowe”,
- gotowka pochodzgca z biezacych wplywow do kasy,
- gotdwka podjeta z banku na okreslone cele,
- depozyty wartosciowe, m.in. czeki, weksle, deklaracje gwarancyjne i inne $rodki
platnicze,
- druki $cistego zarachowania,
- pieczgeie i znaki urzgdowe okreslone w odrebnych przepisach,

- inne depozyty, np. klucze.
Zapasu gotowki w kasie gdzie:

Wysokos¢ niezbgdnego zapasu gotowki w kasie jest ustalana przez Dyrektora jednostki,
z uwzglednieniem warunkéw zabezpieczenia gotowki i mozliwosci jej odprowadzania na
rachunek bankowy. Przy ustalaniu gérnej granicy zapasu gotowki dyrektor jednostki

powinien uwzgledni¢ niezbgdne minimum potrzeb w zakresie obrotu gotéwkowego.

Nie opisano zasad przechowywania kluczy do pomieszczenia kasowego.

W zakresie obowigzkow kasjera nie ujeto zapisu:

- Funkcji kasjera nie nalezy tgczy¢ si¢ z innymi funkcjami o charakterze
dyspozycyjnym i kontrolnym w zakresie obrotu pieni¢znego, w szczegolnosei nie
mozna faczy¢ tej funkeji z obowigzkami glownego ksiggowego. Kasjer nie powinien
prowadzi¢ konta ksiggowego kasy ani tez decydowaé o wyplatach.

- Przejgcie — przekazanie stanu kasy powinno nastepowaé na podstawie protokotu
w obecnosci komisji, powolanej przez dyrektora jednostki lub gléwnego ksiggowego
jednostki. W protokole podaje si¢ wyniki przeliczenia wszelkich $rodkow
ptatniczych, jakie przekazywane sg kasjerowi.

- Powierzenie mienia kasjerowi nastgpuje protokolarnie na podstawie dokonanej
/
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inwentaryzacji.

- W przypadku pracy zmianowej kasjerow, przekazanie stanu gotowki dokonywane jest
na podstawie wydrukoéw stanu szuflad i raportu inwentaryzacyjnego z systemu
finansowo-ksiggowego. Powyzszej czynnosci dokonuje si¢ w obecnosci osoby
kierujgcej komorka lub osoby przez nig wyznaczonej i potwierdza si¢ na wydruku
z systemu finansowo-ksiegowego.

e Opisu charakterystyki dowodéw kasowych.
Wszystkie operacje kasowe powinny by¢ udokumentowane Zrodlowymi lub zastepczymi
dowodami kasowymi.,
* Nie zapisano, z¢ dowdd kasowy powinien zawieraé co najmniej:
- nazwisko i imi¢ wplacajgcego/pobicrajacego gotéwke lub nazwe firmy;
- adres;

- kwote cyframi i stownie;

tytul i datg wplaty/wyplaty;
- podpis przyjmujgcego wplate/dokonujgcego wyplaty;

zatwierdzenie wyptaty z kasy jednostki przez glownego ksiegowego;

odcisk pieczeci nagtowkowej jednostki.
e Niepelny zapis sposobu poprawiania bledéw w dokumentach kasowych gdzie:

- Bledy w dowodach Zrodlowych zewnetrznych powinny by¢ korygowane poprzez
wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie wraz
ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej.

- Bledy w dowodach wewngtrznych powinny by¢ korygowane poprzez skreslenie
blednej tresci lub kwoty, z zachowaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb,
wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenia podpisu osoby dokonujacej
poprawki. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter i cyfr.

- Bledy popetione w dowodach kasowych powinny by¢ korygowane poprzez anulowanie

blednych dowodow i wystawienie nowych prawidtowych dowoddw.
e Podsumowanie raportu kasowego.

Raport kasowy zamyka si¢ sumowaniem wplat i wyplat gotowkowych oraz obliczeniem
stanu koncowego gotowki wedlug reguty remanentowej: stan poczatkowy gotéwki na

dzien rozpoczgcia raportu + wplaty — wyplaty = stan koficowy na dzien zamkniecia
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raportu oraz podpisu osoby sporzadzajgcej raport.

Obieg raportu kasowego.

- Podpisany przez kasjera i osobe, ktora sprawdzila poprawnos¢ danych oryginal
raportu kasowego wraz z dowodami kasowymi kasjer kasy glownej przekazuje .......

- Raporty kasowe sporzadzane przez kasjeréw jednostek organizacyjnych, sprawdzone

PEZEE seemiin wraz z dowodami kasowymi oraz z zalgcznikami ...........
Przechowywanie w kasie gwarancji i poreczen gdzie:

W kasie glownej mogg by¢ przechowywane, jako zabezpieczenie naleznodci, poreczenia
lub gwarancje bankéw i towarzystw ubezpieczeniowych, weksle i in. papiery

wartosciowe.
Odprowadzenie wplat gotowkowych gdzie:

- Wplaty przyjete do kasy glownej powinny by¢ odprowadzone na rachunki bankowe
jednostki w dniu ich przyjecia.

- W uzasadnionych wypadkach uniemozliwiajgcych odprowadzenie wplywow
w terminie okreslonym w ust. 1. Dyrektor jednostki moze podjaé decyzje o innym

terminie przekazania wplywéw do banku.

Sposob dokonywania wplat gotowki na rachunki bankowe gdzie wplaty na rachunki
bankowe powinny by¢ dokonywane przy uzyciu odpowiednich drukow bankowych lub

wydrukéw komputerowych generowanych z systemu finansowo-ksiegowego.

Nie opisano procedury uzgadniania stanu $rodkow pienigznych w kasach rejestrujacych:

- Kto dokonuje ustalenia stanu $rodkéw pienieznych w kasach rejestracyjnych
i w jakich terminach.

- Uzgodnienie stanu kasy polega na pordwnaniu stanu gotowki z wysokoscig ogdlnego
salda ewidencyjnego, wynikajgcego ze stanu raportu kasowego dla danego
stanowiska kasowego.

- W razie stwierdzenia nadwyzki lub niedoboru, nalezy o tym fakcie niezwlocznie
zawiadomi¢ odpowiednio kierownika jednostki organizacyjnej.

- Na nadwyzke wystawia si¢ KP —,,Kasa przyjmie” lub w przypadku awarii systemu —
kwitariusz  przychodu i zapisuje sie przychod do pomocniczego wykazu

szczegotowego dochodow . 2




- W razie powstania niedoboru kasowego sporzadza sie protokot ujawnienia niedoboru.,
Niedobor kasowy obcigza kasjera. Jeden egzemplarz protokotu przekazuje si¢ do
komorki finansowo-ksiggowej jednostki z adnotacjg, czy niedobor zostat pokryty

przez kasjera.,

- Jezeli niedobor powstal wskutek popetnienia przestepstwa, dyrektor jednostki
obowigzany jest niezwlocznie powiadomié organ powolany do $cigania przestepstwa
i przesta¢ temu organowi protoké! ujawnienia niedoboru.
W § 2 pkt2 instrukcji inwentaryzacyjnej dotyczacym opisu funkcji kasjera zapisano
w Przyjecie — przekazanie |, kasy glownej |, moze nastqpic¢  protokolarnie w obecnosci
- glownego ksiggowego, dyrektora lub innej osoby.” 7 zapisu tego wynika, ze czynnogé
przyjecia — przekazania moze by¢ dokonana w obecnosci kazdej nawet nie pracujgcej i nie
zwigzanej z  jednostka osoby. Zdaniem kontrolujacych zapis ten powinien precyzyjnie
wskazywal upowaznionych do uczesinictwa w tym zdarzeniu pracownikow zatrudnionych
w jednostce.
Jednostka nie ustalita pogotowia kasowego. Brak procedury przekazywania gotowki z kas
podlegtych do kasy gtownej (terminy, dokumentacja).
Kontrole kasy.
W jednostce przeprowadzono jedng kontrole kasy glownej w dniu 01.07.2014 roku. 7 faktu
przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokot.
Inwentaryzacja kasy.
Na koniec roku obrachunkowego przeprowadzono inwentaryzacj¢ wszystkich kas

w jednostee i na tg okolicznosé sporzgdzone zostaty protokoty.
Druki $cislego zarachowania.

Jednostka w okresie od dnia 02-01-2014 roku prowadzi ksigge drukow Scistego

zarachowania w ksigdze ewidencjonowane sg nastepujace druki scistego zarachowania:
- czeki gotowkowe,

- dowody wplaty — KP pokwitowania,

- kwitariusze K- 130,

-arkusze spisu z natury po ponumerowaniu.

[nstrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania Europejskiego
Centrum Bajki w Pacanowie stanowigca zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 25 z dnia

09.09.2015 r. Dyrektora Europejskiego Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie



w sprawie zasad ewidencji i kontroli drukow scistego zarachowania Europejskiego Centrum
Bajki w Pacanowie nie opisuje:
o Obowigzku sprawdzenia  drukow $cistego  zarachowania  przez pracownika

odpowiedzialnego za gospodarke drukami $cistego zarachowania.

e Postepowania z drukami nieprawidtowo wypeltnionymi gdzie: nieprawidlowo wypetnione
druki podlegaja uniewaznieniu poprzez umieszczenie napisu ,,uniewazniony/anulowany"

na wszystkich egzemplarzach druku scistego zarachowania.

o Zdawanie drukow Scistego zarachowania gdzie: zdawanie przez pracownika kasjerowi
jednostki drukow $cistego zarachowania wraz z gotowka oraz uniewaznionych drukow
dcistego zarachowania, odbywa si¢ z jednoczesnym stosowaniem operacji w programie
systemu finansowo-ksiggowego.

o Obowigzek wpisywania operacji w systemach komputerowych.

Wszystkie operacje na partiach drukow $cistego zarachowania, ujetych w ewidencji
systemu finansowo-ksiggowym, powinny by¢ przeprowadzane w  tym systemie
komputerowym.

o Obowigzek powiadomienia glownego ksiggowego o przypadkach zagubienia, zniszczenia
lub kradziezy drukow $cistego zarachowania gdzie: w przypadku zagubienia, zniszczenia
lub kradziezy drukow $cistego zarachowania, osoby upowaznione zawiadamiajg

glownego ksiggowego.

e Niezapowiedziang inwentaryzacj¢ kasy mozna przeprowadzi¢ w kazdym czasie, jako
tzw. inwentaryzacj¢ kontrolng.

o W kasie glownej powinny by¢ przeprowadzone kontrolne, co najmniej raz na kwartal.

e Inwentaryzacje kontrolne w kasie glownej przeprowadza gtowny ksiggowy lub osoby
przez niego upowaznione.

e W ramach nadzoru gléwny ksiggowy sporzadza roczny plan kontroli doraznej kas
jednostek organizacyjnych.

o 7 przeprowadzonych kontroli, sporzadza sig protokél w dwoch egzemplarzach, z czego
jeden egzemplarz pozostaje w kasie, natomiast drugi egzemplarz przekazuje sig

glownemu ksiegowemu jednostki.
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2.1.1 Kasy fiskalne rejestrujgce.

Lista kontrolna

Przedmiot badania: ewidencja prowadzona przez kasy rejestracyjne w Europejskim
Centrum Bajki wg tanu na dzien 31.12.2014r.
Sporzadzit tabelg : Kazimierz Majcherczyk -
Wypetnil: Bogumita Rogala
Lp. | Tres¢ pytania. Odpowiedz. Uwagi
kontrolujgcych.

1. | Kiedy wprowadzono w od 24-02-2010 roku Kasa Sklep

Jednostce ewidencje sprzedazy | od 24-04-2010 roku Kasa

za pomocy kas rejestracyjnych? | Ksiegarnia

od 16-02-2014 roku Kasa Bilety

2. | Kto byt sprzedaweg kas Bajt Computers

rejestrujgcych? (dolgezyé ksero | Serwis Jan Trelinski ul.

faktury). Partyzantow 25

28-100 Busko - Zdroj

3. | Czy kasy byly objete Tak

potwierdzeniem przez Prezesa

Gléwnego Urzedu Miar?
4. | W jakich punktach w jednostce | Ksiggarnia, Sklepik

dokonywana jest sprzedaz Kasa biletowa.

ewidencjonowana przez kasy

rejestracyjne?
5. | Czy przed przystagpieniem do Tak

prowadzenia ewidencji

nastgpito zawiadomienie do

naczelnika wlasciwego Urzedu

Skarbowego?
6. | Czy przed rozpoczeciem Fiskalizacje przeprowadzita

ewidencji na nowo firma Bajt Computers Serwis Jan

zakupionych kasach nastgpito i | Trelinski ul. Partyzantéw 25

przez kogo fiskalizacja kas? 28-100 Busko - Zdroj
7. | Czy kasy rejestracyjne Kasy rejestracyjne posiadaja

\
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posiadajg ksigzki kasy ?

ksigzki kasy.

8 | Czy maja dolgczony wykonany | Majg raport fiskalny wykonany
przez serwisanta raport przez serwisanta.
fiskalny?

9 W jakim terminie po W ciggu 7 dni.
dokonaniu fiskalizacji nastgpito
zgloszenie kas rejestrujgcej do
wlasciwego naczelnika Urzedu
Skarbowego w celu otrzymania
numeru ewidencyjnego kasy?

10. | Czy numery ewidencyjne Kazda kasa ma naniesiony numer
zostaly naniesione trwale na ewidencyjny i wpisany do
obudowe kasy i wpisane do ksigzki.
ksigzki kasy?

11. | Czy zostaly wyznaczone osoby Gotowka jest pobierana przez
do ewidencji pobrane;j kasjerow ktorzy pracujg na tych
gotowki? stanowiskach we wezesniej

ustalonych grafikach.

12. | Czy dokonano przeszkolenia Zostal przeprowadzone szkolenie
0sob dokonujgcych poboru i 0s6b dokonujgeych poboru i
ewidencji $rodkéw pieni¢znych | ewidencji srodkow pieni¢znych
za pomocg posiadanych kas za pomocg kas fiskalnych przez
fiskalnych w zakresie obstugi pracownika Firmy Bajt
tych kas? Computers Serwis w trakcje

rozpoczecia pracy kas fiskalnych
oraz dorazne po ich fiskalizacji.

13. | Czy jest opracowany wykaz i | Kasy sporzadzaja dowody
obieg dokumentow wyplaty KW i wraz gotowka
sporzgdzanych przez kasy przekazuja do kasy glownej,
rejestracyjne? raporty dobowe, miesigczne,

raport fiskalny.

14 | Czy na wydrukowanym

paragonie widnieje numer kasy

Na paragonie widnieje nr kasy.
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i oznaczenie kasjera przy
wigeej niz jednym stanowisku

kasowym?

15. | Czy byty dokonywane naprawy | Byly przeprowadzone serwisy kas
serwisy kas rejestracyjnych? rejestrujgcych.

16. | Czy w badanym okresie roku Wystgpowaty oczywiste pomytki,
2014 nastapily oczywiste zwroty, reklamacje i zostaty
pomyitki, zwroty i reklamacje, | prawidlowo zaewidencjonowane.
i jezeli tak czy zostaly one
prawidlowo
zaewidencjonowane?

17. | Jak wyglada obieg dobowych | Raporty dobowe sg w punktach
raportow sporzgdzonych przez | sprzedazowych a raporty
kasy rejestracyjne? miesi¢czne z raportem fiskalnym

za dany miesigc jest dostarczany
do dziahlu ksiggowego.

18. | Czy ustalony zostal sposob i

termin przekazywania utargu

w tym:

a/ po zakonfczeniu pracy w

danym dniu (doby)

Po zakonczeniu pracy kasjer
sprawdza stan gotowki ze stanem
na raporcie kasowym i kasetke z

pienigdzmi zamyka w sejfie.

b/ w uktadzie zmianowym w

czasie doby

Kasjer rozpoczynajacy prace
przelicza stan gotowki w kasetce
i sprawdza czy jest zgodny ze
stanem na raporcie z dnia
poprzedniego. Do konca zmiany
przyjmuje gotowke . Konczgce
zmiang wraz z osoba, ktéra
bedzie pracowaé do konca dnia

sprawdzajg czy stan kasy jest

12




zgodny ze stanem na raporcie —‘
kasowym.
¢/ w innych przypadkach w przypadku gdy kasjer musial
losowych by zakonczy¢ wezesniej pracg
dokonuje przeliczenia stanu
gotowki i przekazuje osobie,
ktora go bedzie zastgpowac.

19. | Czy w jednostce przewidziano | Nie.

posiadanie kasy rezerwowej (
w przypadku awarii )?

20. | Jak przechowywana jest Dokumentacja dotyczaca kas
dokumentacja dotyczaca kas jest przechowywana w dziale
rejestracyjnych ksiggowym w osobnych teczkach.

W kazdej teczee znajduje sig
ksigzka kasy, dokument
fiskalizacji oraz zawiadomienie
Naczelnika

US — o nadanym numerze
ewidencyjnym.

20 | Jaki jest obieg dowodow Kasjer wystawia paragon i
ksiegowych (kasowych) przyjmuje gotowke , nastgpnie
dokumentujgcych ewidencje sporzadza dowod wyplaty KW i
utargu przez kasy dokonuje wptaty do kasy
rejestracyjne? glownej.

22. | Czy zakupione kasy sg Tak.

o zasilaniu sieciowo —
akumulatorowym?
23. | Kto sporzadz raporty dobowe? | Kasjer konczacy pracg w danym o

13
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dniu,

24, | Czy kasa drukuje :

a/ oryginaly i kopie paragonow | Tak.
dla kazdej sprzedazy?

b/ raporty dobowe i okresowe | Tak.
¢/ czy drukuje faktury VAT Tak.

25. | Czy raporty miesigczne sg Tak. R
sporzadzane w ostatnim dniu
miesigca nie pdzniej jednak niz
przed rozpoczgciem sprzedazy
W nastgpnym miesigcu?

26. | Czy jest ustalone pogotowie Nie,
kasowe dla kas fiskalnych?

27. | Jak zostaty ustalone termin i W instrukcji kasowej ustalono, ze | Za dhugi termin.
sposob przekazania utargu wplaty z punktéw sprzedazowych | W pozycji 18.
dobowego? musza by¢ dokonane opisano termin

przynajmniej raz w tygodniu i zdania utargu,
wplacone do kasy glowne;j.

28. | Jak jest przechowywana Gotowka z punktow
1 zabezpieczona gotowka (utarg | sprzedazowych jest gromadzona
dobowy) pobrany i w kasetkach zamykanych na
zaewidencjonowany przez kasy | klucz. Kasetki sg przechowywane
rejestracyjne? w zamknietym sejfie. Klucz do

sejfu jest przechowywany przez
pracownika recepcji.

29. | Czy i przez kogo dokonywana | Kontrola zgodnosci ewidencii 7 dokonanej
jest kontrola zgodnosci sporzadzonej przez kasy kontroli nalezy
ewidencji sporzadzanej przez | rejestrujace jest prowadzona sporzadzic¢
kasy rejestrujgce ze stanem przez dziat ksiggowy. protokot.
utargu w okresie dobowym i
miesi¢cznym?

30. | Wykaz pracownikéw Barbara Mormel

obstugujacych kasy

Agnieszka Walasek — glusarczyk
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rejestracyjne w poszezegolnych | Klaudia Bednarz
punktach sprzedazy w ECB w | Ewelina Kuznia
Pacanowie. Anna Pasternak
Anna Szczes$niak

Paulina Rasata

Sporzadzil/a: Bogumita Rogala

Zarzadzenie nr 9 Dyrektora Europejskiego Centrum Bajki im. Koziotka Matotka
w Pacanowie z dnia 02.05.2014 w sprawie wdrozenia Instrukcji stosowania kas
rejestrujacych w Europejskim Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie.

Zalgczona instrukcja nie posiada w nagtowku zapisu ze jest zigeznikiem do ww. zarzgdzenia.

Skiada si¢ rozdzialow i paragrafow:
Rozdziat I. Postanowienia ogélne:
e przedmiot instrukcji,
e stowniczek,
Rozdziat II. Transakcje podlegajace ewidencjonowaniu.
e transakcje podlegajace ewidencjonowaniu.
Rozdziat I11. Prowadzenie ewidencji i fiskalizacja.
e prowadzenie ewidencji,

o fiskalizacja,

Rozdzial IV. Zasady ewidencjonowania przy zastosowaniu kasy.

e moment rozpoczecia ewidencii,

e paragon fiskalny,

e przyporzadkowanie stawki podatku.
Rozdziat V. Oczywiste pomyiki, zwroty i reklamacje.
Rozdziat VI. Raporty.

e raport fiskalny dobowy,

e raport fiskalny okresowy (miesigczny),

Rozdzial VII. Serwis, przeglad techniczny i ksigzka kasy.

o serwis, przeglady techniczne i biezaca kontrola prawidlowosci dziatania kasy,

e ksigzka kasy.
I




Rozdziat VIII. Zmiana miejsca uzywania kasy.

e zmiana miejsca uzytkowania.
Rozdziat [X, Wymiana pamigci fiskalnej, utrata kasy i zakoficzenie pracy fiskalnej.

e wymiana pamigci fiskalnej,

e utrata kasy.

e zakonczenie pracy kasy w trybie fiskalnym,
Rozdziat X. Terminy obowigzywania.
Opis raportéw kasowych z kas rejestracyjnych.
Raporty  sa sporzadzane w systemie komputerowym w jednym egzemplarzu, ktory
gromadzony jest w kasach fiskalnych. Brak ustalen i zapisow dotyczgcych obiegu i kontroli
raportéw  fiskalnych ~ tak  dobowych  jak i  okresowych  miesiecznych.
Terminale kas rejestracyjnych — nie sg zabezpieczone po zakonczeniu pracy
I przechowywane w wyznaczonych miejscach uniemozliwiajgcych ich popsuciu lub
kradziezy.
Dekretacja dowodoéw ksiggowych — dolgczanych do raportow kasowych sporzadzanych
w kasie gléwnej winna by¢ sporzadzana zgodnie z zapisem § 19 obowigzujgcej w jednostce
instrukcji kontroli i obiegu dowod6w ksiegowych
Raport kasy gléwnej nie zawiera nazwiska i imienia oraz podpisu osoby sporzadzajacej g0.
Brak zapisu informujgcego o dokonaniu jego sprawdzenia i zatwierdzenia do ksi¢ggowania.

Kopie K-103 gromadzone w dokumentacji prowadzonej przez kasjera sg stabo czytelne.

Analiza obrotéw na koncie syntetycznym 101 ,,Kasa "' oraz na kontach analitycznych do

tego konta za okres od 01.01.2014 do 31.12.2014 roku.

Roéznice powstaly z
kwota wplaty | Warto§¢ powodu braku
do kasy obrotu z storna w
Obroty na koncie kasa |glownej z kas | raportéw programie
M-C glowna w zi fiskalnych fiskalnych komputerowym
WN MA
| 18913,02| 17436,10 17226,80 17264,70 37,90
I 32973,21| 30861,57 32818,21 32914,21 96,00
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11 57875,83 | 52573,40 57850,18 58135,08 284,90
I\Y 93469,19| 91863.50 93297,38 94436,18 1138,80
\Y 168886,74 | 148523,38 165586,74 166579,44 992,70
VI 156663,90| 180111,87 155107,28 155684,48 577,20
VI 135003,20| 131921,48 135003,20 136450,98 1447,78
VIII 152723,83 | 149807,18 152723,83 153233,33 509,50
IX 7476422 7758097 74710,22 76095,22 1385,00
X 82541,63| 87629,23 82053,63 82654,55 000,92
XI 44420,17| 46158,43 44420,17 44541,67 124,50
XII 16461,45| 21628,35 16361,45 16369,45 8,00
RAZEM  [1034696,39 | 1036095,46 1027159,09| 1034359,29

BO 1408,07

OGOLEM | 1036104,46 | 1036095,46 1027159,09 | 1034359,29 ?200,@

Razem obroty na koncie kasa glowna strona  Wn 1036 104,46 - strona Ma 1 036 095,46

Razem kwota wplaty do kasy glownej — 1 027 159,09 zt
Razem obroty na kasie ZFSS - 211,00 z

Zestawienie obrotow i sald wykazuje kwote 2 070 665,75 zt a powinno  kwotg 1 043 506,66

7L, Program finansowo -ksiggowy CDN OPTIMA w tym przypadku podwoil obroty kas

fiskalnych po stronie Wn i Ma .

prawidlowe i wynosi 9,00 zt.

Wykazane saldo na koniec roku obrachunkowego jest

/Dokumentacja dowodowa od str. 1 do str. 187/

2.2 Obrdt bezgotowkowy.

Lista kontrolna dotyczgca obrotu bezgotowkowego prowadzonego przez Nadwislanski

Bank Spoldzielezy z siedzibg w Solcu — Zdroju dla Europejskiego Centrum Bajki

w Pacanowie.

L.p.

Wyszcezeg6lnienie zadania -

czynnosci

Opis dokumentujacy wykonanie oraz
podanie nazwy dokumentacji
regulujacej wykonanie zadania

czynnosci,

Kiedy zostata zawarta umowa/y

rachunku bankowego?

20.12.2012




Kto w imieniu ECB zawart umowe

rachunku bankowego?

Karolina Kgpezyk - Dyrektor,
Bogumita Rogala — GL. ksiegowy.

Czy byla dokonywana zmiana osob
upowaznionych do dokonywania
dyspozycji srodkami pienieznymi na
rachunku bankowym oraz zmiana

wzorow podpiséw tych 0sob?

02-06-2014 rok - upowazniono Agnieszke

Mtynarskg oraz zmieniono wzor podpisu.

Jakie rachunki zostaly utworzone i
prowadzone przez bank (rodzaj
rachunku, waluta, nr rachunku
bankowego, rachunek otwarty na czas
..... , przeznaczenie rachunku w

przypadku rachunku pomocniczego?

Konto dochodowe - 94 8517 0007 0040
0400 3001 0004
Konto wydatki - 78 8517 0007 0040 0
3001 0001

Konto FKD- 13 8517 0007 0040 0400
3001 0007

Konto URP - 40 8517 0007 0040 0400
3001 0006

Konto ZFSS - 56 8517 0007 0040 0400
3001 0009

Konto depozyt 51 8517 0007 0040 0400
3001 0002

Konto rachunek inwestycyjny 67 8517
0007 0040 0400 3001 0005

Konto PO RYBY 83 8517 0007 0040 0400
3001 0008

Czy posiadacz rachunku w trakcie
obowigzywania umowy skladal wnioski
o otwarcie kolejnych rachunkdéw
rozliczeniowych i czy otrzymat
pisemne potwierdzenie numerdw

otwartych rachunkow rozliczeniowych

08-01-2013 —29 85170007 0040 0400
3001 0010 - ,,PO RYBY - ¢r. EFR”

13-11-2013 - 72 85170007 0040 0400
3001 0012 ,,PO RYBY - §r,EFR —
KINO”
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oraz wysokosci stopy oprocentowana
$rodkéw pienigznych na rachunkach w

dniu ich otwarcia?

19-05-2014 — 45 85170007 0040 0400
3001 0013 — Wystawa ,,Bajkowy Swiat”’
nowoczesniej i taniej w edukacji
kulturalnej

10-10-2014 — 18 85170007 0040 0400
3001 0014 -,, Projekt badawczy,,

Czy byly skladane deklaracje
whiesienia lokat terminowych, jezeli
tak to czy Posiadacz rachunku otrzymat
pisemne potwierdzenie przez Bank

otwarcia lokaty terminowej?

Nie sktadano deklaracji wniesienia lokat.

Czy w przypadku oprocentowania
rachunku rozliczeniowego wyzszego od
0%, byly naliczane odsetki w walucie
rachunku od dnia powstania salda lub
jego zmiany do dnia poprzedzajgcego

zmiane lub likwidacje salda?

W 2014 roku nie bylo.

Czy w przypadku jezeli srodki
pienigzne byty zgromadzone na
rachunku lokat terminowych naliczano
odsetki od $rodkow pienigznych
poczynajac od dnia wplywu tych
$rodkow na rachunek lokaty do dnia
uptywu czasu umownego lub dnia
poprzedzajacego likwidacje lokaty, czy
zostaly dopisane do rachunku zgodnie
ze ztozong przez Posiadacza rachunku

dyspozycja?

Nie byto lokat terminowych.




9. Czy Bank w czasie trwania umowy Bank zmienial oprocentowanie $rodkow
dokonat zmiany wysokosci pieni¢znych.
oprocentowania srodkow
pieni¢znych zgromadzonych na Informacja o wysokosci stopy
rachunkach bankowych procentowej jest zamieszczana co miesige
rozliczeniowych oraz rachunkach na stronie internetowej bankier.pl
lokat terminowych bez koniecznosci
wypowiadania umowy?
Jezeli tak to jak zostata podana
wiadomos$é o obowigzujgcej
wysokosci stopy procentowej?
10. | W jakiej formie byly prowadzone Czek gotowkowy.
rozliczenia gotdwkowe na podstawie
jakiej dokumentacji:
- czek gotowkowy, Tak.
- karty platniczej wydanej do Nie.
rachunku rozliczeniowego,
- dyspozycji wplaty/wyplaty Nie.
- inne (wymieni¢ jakie) Nie.
I1. | W jakiej formie byly prowadzone polecenie przelewu
rozliczenia bezgotowkowe na
podstawie jakiej dokumentacji:
czeku rozrachunkowego, Nie.
- polecenia przelewu, Tak.
- polecenia zaptaty, Nie.
- karty platniczej wydanej do Nie.
rachunku rozliczeniowego.
- inne (wymienic jakie) Nie.
12. | Czy czynnosci zwigzane z Sg wykonywane w Nadwislanskim Banku
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prowadzeniem rachunku bankowego,
nie realizowane w systemie
elektronicznym bedg wykonywane

przez Bank i w jakim miejscu.

Spotdzielezy Sole — Zdroj/0 Pacanow.

13

Czy wystgpily odmowy wykonania
dyspozycji przez Bank, jezeli tak to w

jakim przypadku?

Nie bylo takiej sytuacji .

14.

Czy wystapily przypadki
niezrealizowania przez Bank w
ustalonym terminie otrzymanej od

Posiadacza rachunku dyspozycji ?

Nie bylo takiej sytuacji.

15,

Czy za czynnosci bankowe zwigzane z
prowadzeniem rachunkéw bankowych

Bank pobiera prowizjg¢ i oplaty ?

TAK — zgodnie z umowa 250,00 zi

16.

Czy wystgpity w okresie trwania
umowy zmiany wysokoscei lub
wprowadzenie nowych prowizji i optat,

jezeli tak to jakie?

Nie wprowadzano nowych optat.

17.

Jak nastepowalo przekazywanie
informacji o zmianach stanu rachunku
bankowego i ustalenie salda ustalone
pomiedzy Bankiem a posiadaczem

rachunku?

Potwierdzenie salda na 31.12 kazdego

roku.

18.

Czas na jaki zostata zawarta umowa ?

od 20.12.2012 do 31.12.2016 roku.

19.

Sposob wypowiedzenia umowy

rachunku bankowego.

Uplyw czasu obowigzywania.

20,

Jezeli umowa zostata wypowiedziana
opisa¢ z podaniem dokumentéw na
podstawie, ktorych dokonano

rozwigzania umowy.

Nie wypowiadano umowy.
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21. | Czy wystapily sprawy sporne Nie byto spraw spornych wynikajacych z

wynikajgce z zawartej umowy? umowy,

22. | Czy okresie od dnia 01 stycznia 2014 r. | Nie byto gromadzonych $rodkow w innych |
jednostka gromadzita $rodki pienigzne | bankach.

w innych bankach badZ podobnych
instytucjach (jezeli tak wymieni¢ w
jakich)?

23. | Jak prowadzona jest ewidencja Do ewidenciji odsetek na rachunkach
oprocentowania dla zgromadzonych na | bankowych stuzy konto ksiegowe- 750-07.

rachunku srodkow pienieznych?

Sporzadzita : Bogumita Rogala

Uwagi:

Brak w umowie rachunkow biezgcych i pomocniczych zawartej pomiedzy Nadwislanskim
Bankiem Spoldzielezym w Solcu-Zdroju a Europejskim Centrum Bajki im. Koziotka Matotka
w Pacanowie zawartej w dniu 20.12.2012 roku cyfrowych numeréw rachunku (konta
bankowego) wraz z opisem rodzaj otwieranego rachunku.

Na podstawie przedtozonych wyciggow bankowych stwierdzono, ze drodki pieni¢zne
gromadzone sg na ponizej wymienionych kontach.

Dotyczy to nastepujacych numeréw rachunkéow:

1. Konto dochodowe - 94 8517 0007 0040 0400 3001 0004

2. Konto wydatki - 78 8517 0007 0040 0400 3001 0001

3. Konto FKD- 138517 0007 0040 0400 3001 0007
(Zamknigte 31.12.2013r.)

4. Konto URP - 40 8517 0007 0040 0400 3001 0006

5. Konto ZFSS - 56 8517 0007 0040 0400 3001 0009

6. Konto depozyt - 51 8517 0007 0040 0400 3001 0002
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7. Konto rachunek

inwestycyjny-

8. Konto PO RYBY-

67 8517 0007 0040 0400 3001 0005
83 8517 0007 0040 0400 3001 0008

Zgodnie z przedlozonym wykazem przestanym przez Nadwiélanskiego Banku Spoldzielczego

(pismo bez daty) ww. rachunki bankowe sa prowadzone na rzecz Europejskiego Centrum Bajki

w Pacanowie i powyzej wymienione konta otwarte zostaty w dniu 31-12-2012 roku.

W pozycjach 1 do 7 ww. bank gromadzit srodki pieni¢zne wykazane w ponizszej tabeli.

Stan

§rodkéw  pieni¢znych

Europejskiego

Centrum  Bajki

w  Pacanowie

w Nadwislanskim Banku Spoéldzielezym z siedzibg w Solcu — Zdroju na dzien 31.12.2014

rok.
Tabela nr 2.
; Saldo konta
Symbol konta oraz jego |, qziei 31.12.
nazwa ujeta w 2014 r
obowigzajgcym oraz numer
zakladowym planie kont B
Lp. | Numer i rodzaj rachunku bankowego | na ktorym prowadzona yelag
; i : bankowego
jest/byla ewidencja ;
wykazujacy stan
rachunku bankowego. ¢ :
(Konto syntetyczne Ll
i }omgcnicie) rachumky
I bankowym
1 2 3 4
! 94 8517 0007 0040 0400 3001 0004 130-01- Rachunek biezgcy | 6 445,02- wycigg nr
— dochody 2442 31.12.2014
roku
2 78 8517 0007 0040 0400 3001 0001 130-02- Rachunek biezgcy 16 372,90
- wydatki wycigg nr 181 z dn.
31.12.2014
3 45 8517 0007 0040 0400 3001 0013 136-01- Rachunek 0,00
bankowy zadania wycigg nr 3
Konto otwarte w 2014roku. ., Wystawa Bajkowy Swiat,, | z dn.14.08 2014
4 40 8517 0007 0040 0400 3001 0006 133 — Rachunek biezqgcy- 7.460,78
Fundusz Ulrzymania wycigg nr 77
Rezultatéw Projektu z dn.31.12 2014
5 56 8517 0007 0040 0400 3001 0009 135- Zakladowy Fundusz 25 046,86
Swiadczen Socjalnych wycigg nr
36zdn 29-12-2014
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6 16262,97
51 8517 0007 0040 0400 3001 0002 | 13]- Rachunek kaucji wycigg nr 3 z dn.
30-06-2013
7 132- Rachunek 41 667,60
67 8517 0007 0040 0400 3001 0005 inwestycyjny wycigg nr
4zdn. 08-10-2014
136-04 — Rachunek 0,00
8§ 83 8517 0007 0040 0400 3001 0008 biezgcy PO Ryby sr. wycigg nr
wlasne 12zdn. 31-12-2014
9 18 8517 0007 0040 0400 3001 0014 | 136-02- Rachunek _ 0,00
bankowy ,, Projekt wycigg nr 6
Konto orwarte w 2014roku. hadawezy,, zdn 23-12-2014
10 (298517 0007 0040 0400 3001 0010 137-01 — Rachunek 0,00
bankowy — PO RYBY -, wycigg nr 9
Swigtokrzyski Rybak i zlota | z dn. 30-09-2014
@rybka.
11|72 85170007 0040 0400 3001 0012 137-02 Rachunek bankowy 0,00
—~ PO RYBY — KINO brak obrotéw na
rachunku w 2014
roku
wyclggu nie
przysiano.

Uwaga: Dolgczono wyciagi bankowe: wymienione w tabeli nr 2.

Stwierdzono zgodnos$¢ zapisow w ewidencji ksiggowej z wyciggami bankowymi na koniec
roku obrotowego wymienionymi w powyzszej tabeli. Brak zapisu dekretacji ksiegowej na
przediozonych wyciggach bankowych.

W dokumentacji jednostki znajduje si¢ wykaz rachunkéw bankowych ( zaltgcznik nr 1 do
protokotu) gdzie brak dokumentacji pisemnej co do okresu ich funkcjonowania i podstawy
prawnej — umowy rachunku bankowego swiadezgcego o gromadzeniu i obrotach $rodkami
pienieznymi jednostki.

/Dokumentacja dowodowa od str. 188 do str.225/
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3. Kontrola rozrachunkow i roszezen.

3.1. Ewidencja naleznosci jest prowadzona na kontach zespotu 2 — Rozrachunki i roszczenia.
Kontrole w zakresie prawidlowosci zapisow i terminowosei regulowania naleznosci
przeprowadzono na przyktadzie konta 202 ,,Rozrachunki z dostawcami — sklep, ksiggarnia”,

konta 206 ,,Rozrachunki z odbiorcami”.

Przedmiot kontroli:

- ewidencja ksiegowa kont: 202, 206,
- faktury,

- wyciggi bankowe,

- UMOWY,

- dokumentacja w zakresie egzekwowania naleznosci.

Ustalenia kontroli.

1. Na podstawie zestawienia obrotow i sald kont ksiegowych Europejskiego Centrum Bajki
w Pacanowie za 2014 rok ustalono, Ze na dziefi 31 grudnia 2014 roku naleznosci na koncie
202 ,,Rozrachunki z dostawcami — sklep, ksiggarnia” stanowity kwote 552,50 zt (saldo
Whn konta 202).

ECB dokonalo zaplaty za fakture VAT nr 01/10/8/14 z dnia 15 pazdziernika 2014 roku
na kwote 552,50 zt na rzecz Fundacji Nefros Krakéw z tytutu zakupu 13 sztuk ksiazek
dla dzieci do ksiegarni i biblioteki ECB. Zaptaty dokonano w dniu 19.11.2014 r. (Wb nr 162
7 dnia 19.11.2014 r. 552,50 z}) i pomytkowo powtérnie w dniu 10.12.2014 r. (Wb nr 170
7 dnia 10.12.2014 r. 552,50 z1). W dniu 8 stycznia 2015 roku Fundacja Nefros dokonata
na rzecz ECB zwrotu kwoty 552,50 zt (Wb nr 3 z dnia 08.01.2015 2

2. Na podstawie zestawienia obrotow i sald kont ksiegowych Europejskiego Centrum Bajki
w Pacanowie za 2014 rok ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2014 roku naleznosci na koncie

206 ,,Rozrachunki z odbiorcami” stanowity kwotg 1.455,00 zi (saldo Wn konta 206).

Naleznogci na dzien 31 grudnia 2014 roku w facznej wysokosci 1.455,00 zt (saldo Wn konta
206) dotyczyly szesciu odbiorcow:

a) Faktura nr 150/12/2014 z dnia 31.12.2014 roku na kwote 1.230,00 zI wystawiona przez
ECB dla odbiorcy o nr ewidencyjnym: 206-01-5261756780 z tytulu oplaty za czynsz najmu
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za miesige grudzien 2014 roku. Termin zaplaty na fakturze zostat okreslony nastepujaco;
»przelew - 14 dni”. W dniu 16.01.2015 r. dokonano wplaty naleznosci (Wb nr 9 z dnia
16.01.2015 r.).

Naleznos¢ powyzsza wynikata z postanowien umowy o wspolpracy zawartej w dniu

I grudnia 2014 roku pomiedzy Europejskim Centrum Bajki w Pacanowie a odbiorca.

b) Faktura nr 146/12/2014 z dnia 30.12.2014 roku na kwote 30,00 zt wystawiona przez ECB
dla odbiorcy o nr ewidencyjnym: 206-01-1111111124 z tytutu oplaty za nauke gry
na instrumencie muzycznym za miesige grudzien 2014 r. Termin zaptaty na fakturze zostat
okreslony nastepujaco; »przelew - 14 dni”. W dniu 13.01.2015 r. dokonano terminowo wplaty
naleznosci (Wb nr 7 z dnia 13.01.2015 . )

Nalezno$¢ powyzsza wynikata z postanowien umowy zawartej w dniu 8 pazdziernika 2014
roku pomigdzy Europejskim Centrum Bajki w Pacanowie a odbior rcg, Oplaty nalezalo

dokona¢ w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury.

c) Faktura nr 145/12/2014 z dnia 30.12.2014 roku na kwote 45,00 zt wystawiona przez ECB
dla odbiorcy o nr ewidencyjnym: 206-01-1111111125 2 tytutu opfaty za nauke gry
na instrumencie muzycznym za miesige grudzien 2014 r. Termin zaplaty na fakturze zostat
okreslony nastepujaco; »przelew - 14 dni”. W dniu 07.01.2015 r. dokonano terminowo wplaty
naleznosci (Wb nr 3 z dnia 07.01.2015 5

Naleznosé powyzsza wynikata z postanowien umowy zawartej w dniu 3 pazdziernika 2014
roku pomigdzy Europejskim Centrum Bajki w Pacanowie a odbiorcg. Oplaty nalezato

dokona¢ w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury.

d) Faktura nr 133/11/2014 7 dnia 28.11.2014 roku na kwotg 60,00 zt wystawiona przez ECB
dla odbiorcy o nr ewidencyjnym: 206-01-1111111126 z tytulu oplaty za nauke gry
na instrumencie muzycznym za miesige listopad 2014 r. Termin zaplaty na fakturze zostal
okreslony nastepujaco; ,,przelew - 14 dni”. Termin platnosci uptywal w dniu 12.12.2014 r.

W dniu 02.01.2015 r. dokonano wplaty naleznosci (Wb nr 1 z dnia 02.01.2015 r. ).

Ze wzgledu na znikomg kwotg odsetek, ECB nie naliczato ich.

Faktura nr 144/12/2014 7z dnia 30.12.2014 roku na kwote 30,00 zt wystawiona przez ECB dla
odbiorcy o nr ewidencyjnym: 206-01-1111111126 z tytulu oplaty za nauke gry

na instrumencie muzycznym za miesigc grudzien 2014 r. Termin zaplaty na fakturze zostal
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okreslony nastepujaco; ,,przelew - 14 dni”. Termin ptatnosci uptywat w dniu 13.01.2015 r.
W dniu 22.01.2015 r. dokonano wptlaty naleznosci (Wb nr 13 z dnia 22.01.2015 r.).
Ze wzgledu na znikomg kwotg odsetek, ECB nie naliczato ich.

Nalezno$é powyzsza wynikala z postanowien umowy zawartej w dniu 24 pazdziernika 2014
roku pomiedzy Europejskim Centrum Bajki w Pacanowie a odbiorcg. Opfaty nalezalo

dokonaé w ciaggu 14 dni od daty wystawienia faktury.

¢) Faktura nr 147/12/2014 z dnia 30.12.2014 roku na kwote 30,00 zI wystawiona przez ECB
dla odbiorcy o nr ewidencyjnym: 206-01-1111111127 z tytulu oplaty za nauke gry
na instrumencie muzycznym za miesigc grudzien 2014 r. Termin zaplaty na fakturze zostal
okre§lony nastepujaco; ,,przelew - 14 dni”. Termin platnosci uptywat w dniu 13.01.2015 .
W dniu 02.02.2015 r. dokonano wplaty naleznosci (Wb nr 20 z dnia 02.02.2015 r.).
Ze wzgledu na znikoma kwotg odsetek, ECB nie naliczato ich.

Nalezno$é powyzsza wynikala z postanowien umowy zawartej w dniu 28 pazdziernika 2014
roku pomiedzy Europejskim Centrum Bajki w Pacanowie a odbiorcg. Oplaty nalezalo

dokonaé w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury.

f) Faktura nr 143/12/2014 z dnia 30.12.2014 roku na kwote 30,00 zI wystawiona przez ECB
dla odbiorcy o nr ewidencyjnym: 206-01-1111111128 z tytutu oplaty za nauke Spiewu
za miesige grudzien 2014 r. Termin zaplaty na fakturze zostal okreslony nastepujgco;
,przelew - 14 dni”. Termin platnosci uptywat w dniu 13.01.2015 r. W dniu 16.01.2015 r.
dokonano wptaty naleznosci (Wb nr 9 z dnia 16.01.2015 1.). Ze wzgledu na znikomg kwotg
odsetek, ECB nie naliczato ich.
Nalezno$¢ powyzsza wynikata z postanowiefh umowy zawartej w dniu 19 listopada 2014 roku
pomiedzy Europejskim Centrum Bajki w Pacanowie a odbiorca. Optaty nalezato dokonac
w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury.

/Dokumentacja kontrolna od str. 226 do str. 278/

3.2. Zobowigzania.

Stosownie do uregulowan wewnetrznych ewidencja ksiggowa zobowigzan prowadzona jest

na n/w kontach zespotu drugiego:
- konto 201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

- konto 225 — rozrachunki z budzetami,
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- konto 229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne,

- konto 231 —rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

- konto 234 — pozostate rozrachunki 7 pracownikami,

- konto 240 — pozostate rozrachunki.

Strukture zobowigzan jednostki na dzien 3

I grudnia 2014 roku przedstawiono w ponizszej

tabeli.
Lp.| Nazwa wierzyciela Tytulem Kwota zl Podstawa dokument Termin Uwagi/data
platnosci zaplaty
- 20.01.2015
1 usluga 42542/GO400/05/SFAK/
Poczta Polska 201-5250007313 560,85|P/12/14 21.01.2015
2 |Grupa Allegro S AL ushuga 201-5272525995 12,72|el920140671853 14.01.2015 8.01.2015
3 PGNIG Obrol Detaliczny Zuwsycle materialow '
Sp.z 0o, i energii 201-5272706082 7 802, 75|500/F/FB/83/01/15 21.01.2015 13.01.201.
.
PGNIG Obrot Detaliczny |zuzycie materialow PK/254/12/14- f-ra VAT
Spoz 00, i energii 201-5272706082 1 922,82 nr S60/F/FBOBRIOT/S 28.01.2015% 26.01.2015
Berendsen Textile
i 201]-5 2 :
* lavioess, s, heluga Hl-aHG] 139,80(14P-121154 20012015 20012015
= |PH Orion Delikatesy Zuzycie materialow
201 - 2
* | Gaar i energii =01:-6330002160 12,36 |FA/13/12/2014 13.01.2015 8012015
PUH Agra Restauracja zurycie materialow 5
o Bajkowa i energii A 400,12 [A/V/000678 23.01.2015 20.01.2015
7 [ZUW Hydrosvat ustuga 201-6551007567 269,99(101/12/14 14.01.2015 13012015
8 |Dak Dariusz Kiciak ustuga 200-6551041216 1 353,00[141/2014 30.01.2015 20.01.2015
Kemar Stacja Kontroli  |zuzycie materialonw e 5
= Pojazdow i energii A 477,42 |FIDWZ/14/000226 14.01.2015 8012015
10 |OSP Pacandw ustuga 201-6551844286 125,57(3/2014 14.01.2015 13.01.2015
Dzwig Serwis Zaklad
I'1 | Elektromechaniki usluga 201-6571007085
. V22 5
Diwigowe 172,20|FV/i2264/14 12.01.2015 8.01.2015
156,89 WO/04-5826/1214/W 21.01.2015 13.01.2015
uzycie materiald 54,10 WO/MN4-5825/1214/W 21.01.2015 13.01.20135
12 [PGE Obrot SA. pyele MAenalow 1018130268082
ienergii 11 404,03 |WO/04-6035/1214/W 21.01.2015 13.01.20(5
- _ usluga 201-9591259851 2 214,00|00090/2014 30.01.2015 20.01.2015
14 | Kolporter usluga 201-591452482 221,40 [4420/12/2014/RUD 7.01.2015 5012015
27 300,11
Uslugi OgéInobudowlane
15 Zbigniew Zarod usluga 203-03-6551005338 2 800,00(29/12/2014 23.01 2015 20.01.2015
16 zuzycie materialdw
FRAMKO 2 Sp, I i energii 203-03-6571024824 68 779,61 |1394/2014 30.00.2015 300020105
17 |Agrepaty Fogo Sp. z 0.0. usluga 208-6972084720 | 820.40]|8494/9P/14 21.01.2015 13.01.2015
18 |Rozrachunki kamis 669,30 |do czasu wysprzedania
) -08-01-2015 pozastala k 4
19 |Naliczony ZUs 7US 299 zl -08-01-2015 pozostala kwota
40 029,84 wplacono wezerwen
: 5 wyplata do m-ca czerwca
20 [Naliczono nagrody Nagrody 230-01 79 440,00 2015 roku
5 naliczono umowy 935,5221-02.01.20151 570,29
& zlecenia Wynagrodzenia  |231-01 1 840,29 fumowy zlecenia 2l 09-01-2015 - podatek | ZUS
. Pozostale rozrachunki z wadium do wyplaty w
©7 |tytiu wadium i gwarancii 249 16 262,97|2016 i 2017

Ogdlem

238 942,52
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Proba kontrolng w zakresie prawidlowosci regulowania zobowigzan objgto zobowigzania

zaksiggowane na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Przedmiot kontroli:

-dowody ksiegowe (faktury),
- ewidencja ksiegowa,
- wyciggi bankowe,

- zawarte umowy.

Ustalenia kontroli.

a) Zobowigzanie w kwocie 560,85 zi na rzecz Poczta Polska S.A. z tytutu optaty za ustugi
pocztowe na podstawie faktury VAT Nr FV-42542/G0400/05/SFAK/P/12/14 z dnia 31
grudnia 2014 roku. Faktura wptyneta w dniu 12 stycznia 2014 roku. Termin ptatnosci uplywat
z dniem 21 stycznia 2015 roku. Faktura zostata zaptacona w dniu 20 stycznia 2015 roku (WB

nr 7 z dnia 20 stycznia 2015 1.)

b) Zobowigzanie w kwocie 12,72 zI na rzecz Grupa Allegro S.A. z tytulu oplaty za ustugi
Allegro na podstawie faktury VAT €1920140671853 z dnia 31 grudnia 2014 roku. Faktura
wplynela w dniu 7 stycznia 2015 roku. Termin ptatnosci uplywat z dniem 14 stycznia 2015

roku. Faktura zostata zaptacona w dniu 8 stycznia 2015 roku (WB nr 3 z dnia 8 stycznia 2015

1)

¢) Zobowigzanie w kwocie 9.725,57 7t na rzecz PGNIG z tytulu optaty za dostawg gazu na
podstawie faktury VAT nr 500/F/FB/83/01/15 z dnia 7 stycznia 2015 roku na kwote 7.802,75
7} oraz faktury VAT nr 560/F/FB/988/01/15 z dnia 14 stycznia 2015 roku na kwotg 2.892,88
7k (z czego 1.922,82 zt zaliczono do kosztow grudnia), Faktura wptynety odpowiedni w dniu
12 i 20 stycznia 2015 roku. Termin platnosci uptywat odpowiedni w dniu 21 i 28 stycznia
2015 roku. Faktury zostaly zaptacone w dniu 13 1 26 stycznia 2015 roku (WB nr 5 z dnia 13
stycznia 2015 r. i WB nr 9 z dnia 25 stycznia 2015 roku.)

d) Zobowigzanie w kwocie 139,89 zt na rzecz Berendsen sp. z 0.0. z tytulu oplaty za najem
i serwis mat wejéciowych. W powyzszym przedmiocie zostata zawarta umowa Nr 18732
7 dnia 9 wrzesnia 2014 roku z Berendsen Textile Service Sp. z 0.0. Z tytulu powyzszej
umowy w dniu 31 grudnia 2014 roku wptyneta faktura VAT 14P-121154 z dnia 31 grudnia
2014 roku na kwote 139,89 zi. Cena ushugi widniejgca na fakturze jest zgodna

7 postanowieniami umownymi. Termin platnosci faktury uptywal w dniu 21 stycznia 2015
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roku. Faktura zostala zaptacona w dniu 20 stycznia 2015 roku (WB nr 3 z dnia 8 stycznia
2015 r.).

€) Zobowigzanie w kwocie 12,36 z na rzecz P.H.U. ,,Orion” z Pacanowa z tytutu zakupu
wody na podstawie faktury VAT FA/13/12/2014 7 dnia 30 grudnia 2014 roku. Faktura
wplyngta w dniu 7 stycznia 2015 roku. Termin platnosci uptywat z dniem 13 stycznia 2015
roku. Faktura zostata zaptacona w dniu 8 stycznia 2015 roku (WB nr 3 z dnia 8 stycznia 2015
r.)

f) Zobowiazanie w kwocie 400,12 7} na rzecz P.H.U. ,Agra” z Pacanowa z tytutu zakupu
wyposazenia na potrzeby ECB na podstawie faktury VAT nr A/V/000678 z dnia 30 grudnia
2014 roku. Faktura wplynela w dniu 16 stycznia 2015 roku. Termin platnosci uptywal

z dniem 23 stycznia 2015 roku. Faktura zostata zaptacona w dniu 20 stycznia 2015 roku (WB

nr7 7 dnia 8 stycznia 2015),

g) Zobowigzanie w kwocie 269,99 zt na rzecz Z.U.W. »HYDROSVAT” z Solca-Zdroju
z tytutu odbioru odpadéw za miesige grudzien 2014 na podstawie faktury VAT nr 101/12/14
z dnia 31 grudnia 2014 roku. Faktura wplyngta w dniu 31 grudnia 2014 roku. Termin
platnosci uptywal z dniem 14 stycznia 2015 roku. Faktura zostata zaptacona w dniu 13

stycznia 2015 roku (WB nr 5 z dnia 13 stycznia 2015).

h) Zobowigzanie w kwocie 1.353,00 zI na rzecz DAK | Dariusz Kiciak z tytutu zaplaty za
ustuge ochrony mienia ECB. W powyzszym przedmiocie zostala zawarta umowa Nr
I5/0CH/2014 z dnia 4 wrzesnia 2014 roku z DAK | Dariusz Kiciak na monitorowanie oraz
uruchomienie Patrolu Interwencyjnego. 7 tytutu powyzszej umowy w dniu 31 grudnia 2014
roku wplyneta faktura VAT FS 141/2014 7 dnia 31 grudnia 2014 roku na kwote 1.353,00 zt.
Cena ustugi widniejgca na fakturze jest zgodna z postanowieniami umownymi. Termin
platnosci faktury uptywat w dniu 30 stycznia 2015 roku, Faktura zostala zaplacona w dniu 20

stycznia 2015 roku (WB nr 7 z dnia 20 stycznia 2015 r,)

1) Zobowigzanie w kwocie 125,57 zt na rzecz Ochotniczej Strazy Pozarnej z Pacanowa
z tytutu zaplaty za wynajem budynku W powyzszym przedmiocie w dniu 30 kwietnia 2014
roku zostata zawarta umowa najmu z OSP Pacanéw . 7 tytutu powyzszej umowy w dniu 31
grudnia 2014 roku wptynat Rachunek nr 3/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku na kwote 125,57

zk. Cena uslugi widniejaca na fakturze jest zgodna z postanowieniami umownymi. Termin
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platnosci faktury uptywat w dniu 14 stycznia 2015 roku. Faktura zostata zaptacona w dniu 13

stycznia 2015 roku (WB nr 5 z dnia 13 stycznia 20151}

j) Zobowigzanie w kwocie 477,42 zi na rzecz LKEMAR” Stacja Kontroli Pojazdow sp. z 0.0.
z Pacanowa z tytutu zakupu paliwa do samochodu stuzbowego, na podstawie faktury VAT
F/DZW/14/000226 z dnia 31 grudnia 2014 roku. Faktura wplyngta w dniu 31 grudnia 2014
roku. Termin platnosci uptywal z dniem 14 stycznia 2015 roku. Faktura zostata zaptacona

w dniu 8 stycznia 2015 roku (WB nr 3 z dnia 8 stycznia 2015}

k) Zobowigzanie w kwocie 125,57 zt na rzecz DZWIG SERWIS Zaklad Elektromechaniki
Dzwigowej z Mojezy z tytulu zaplaty za konserwacje dzwigu platformowego Omega.
W powyzszym przedmiocie w dniu 12 stycznia 2012 roku zostala zawarta umowa nr
2/TK/2012/Z . Z tytulu powyzszej umowy w dniu 31 grudnia 2014 roku wptyneta faktura
VAT nr FV/2264/2014 7z dnia 29 grudnia 2014 roku na kwot¢ 172,20 zl. Cena ustugi
widniejaca na fakturze jest zgodna z postanowieniami umownymi. Termin platnosci faktury
uplywat w dniu 12 stycznia 2015 roku. Faktura zostata zaptacona w dniu 8 stycznia 2015 roku

(WB nr 3 z dnia 8 stycznia 2015 r.)

1) Zobowigzanie w kwocie 2.214 zt na rzecz—

z tytutu zaptaty za $wiadczenie obstugi prawnej ECB. W powyzszym przedmiocie W dniu
| sierpnia 2014 roku zostala zawarta umowa zlecenia. 7 tytutu powyzszej umowy w dniu 31
grudnia 2014 roku wplyneta faktura nr 00090/2014 z dnia 31 grudnia 2014 roku na kwotg
2.214,00 zt. Cena ustugi widniejaca na fakturze jest zgodna z postanowieniami umownymi.
Faktura zostala zaptacona terminowo w dniu 20 stycznia 2015 roku (WB nr 7 z dnia 20

stycznia 2015 r.)

m) Zobowigzanie w kwocie 221,40 zi na rzecz LKOLPORTER” sp. z 0.0. z Kielc z tytulu
dzierzawy terminala na podstawie faktury nr 4420/12/2014/RUD z dnia 31 grudnia 2014
roku. Faktura wplynela w dniu 31 grudnia 2014 roku. Termin ptatno$ci uptywat z dniem 7
stycznia 2015 roku. Faktura zostata zaplacona w dniu 5 stycznia 2015 roku (WB nr 2 z dnia 5

stycznia 2015).

n) Zobowigzanie w facznej kwocie 11.615,02 zt na rzecz ,PGE Obrot” S.A. za dostarczenie

energii elektrycznej na podstawie n/w faktur:
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- faktury VAT nr WO/04-5826/1214/W na kwote 156,89 zI, z terminem platnosci do
21.01.2014,

- faktury VAT nr WO/04-5825/1214/W na kwote 54,10 zl, z terminem platnosei do
21.01.2014,

- faktury VAT nr WO/04-6035/1214/W na kwote 11.404,03 zl, z terminem platnosci do

23.01.2014 roku

Faktury wplynely w dniu 31 grudnia 2014 roku. Faktury zostaly zaptacone w dniu 5 stycznia

2015 roku (WB nr 5 z dnia 13 stycznia 2015),

Z powyzszych ustalen wynika, Ze na dzien 31 grudnia 2014 roku Europejskie Centrum Bajki
w Pacanowie nie posiadato zobowigzan wymagalnych wobec dostawcow.

Zobowigzania ECB zaewidencjonowane na koncie 201, istniejgce na dzien 31 grudnia 2014
roku zostaly uregulowane przez jednostke w wymaganym terminie.

Dokumentacja kontrolna od str. 293 do str. 394 .

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

4.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
W sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U, Nr 43, poz. 247 ze zm.) kontrolowana Jednostka, za okres od stycznia
do grudnia 2014 roku, sporzadzita nastgpujgce sprawozdania:

- Rb-Z — kwartalne sprawozdanic o stanie zobowigzan wedlug tytulow dtuznych
oraz porgczen i gwarancji za I, I1, 111, IV kwartal 2014 I,

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoéci oraz wybranych aktywow finansowych
za I, I1, II1, IV kwartal 2014 r.

4.2. W trakcie czynnosci kontrolnych  dotyczacych  terminowosci sporzgdzania
i przekazywania odbiorcy sprawozdan w zakresie operacji finansowych za 2014 rok

(sprawozdania Rb — Z, Rb — N) stwierdzono, co nastepuje:

W Zalgczniku Nr 8 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. W sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w  zakresie operacji finansowych

(Dz. U. Nr 43 poz. 247 ze zm.) okreslony zostal termin ztozenia sprawozdan:
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- Rb-Z i Rb-N za I, IT i III kwartal roku w sposob nastgpujacy: nie pdzniej niz 14 dni
po uptywie okresu sprawozdawczego;
_Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku nastgpujgco: nie pézniej niz 37 dni po uplywie okresu

sprawozdawczego.

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za | kwartal 2014 roku zostaly sporzadzone w dniu
10.04.2014 roku i w dniu 14.04.2014 roku zostaly zlozone w Departamencie Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

W $wietle postanowien Zatacznika Nr 8 do wiw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za I kwartal roku nalezato zlozy¢ odbiorcy
nie pozniej niz 14 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb - N i Rb - Z

za | kwartat 2014 r. byt dzien 14 kwietnia 2014 .

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za II kwartal 2014 roku zostaly sporzadzone w dniu
11.07.2014 roku i w dniu 14.07.2014 roku zostaly zlozone w Departamencie Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

W éwietle postanowien Zatacznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za Il kwartat roku nalezato zlozy¢ odbiorcy
nie pozniej niz 14 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z

za I kwartat 2014 r. byt dzien 14 lipca 2014 r.

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za III kwartat 2014 roku zostaly sporzadzone w dniu
13.10.2014 roku i wystane Zarzadowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego za posrednictwem
poczty.

ECB posiada zapis w dzienniku korespondencji na okolicznoé¢ wystania tych sprawozdan
w dniu 13.10.2014 r.

W $wietle postanowien Zalacznika Nr 8 do w/w rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za II kwartal roku nalezato ztozy¢ odbiorcy

nie pdzniej niz 14 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.
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Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z

za Il kwartat 2014 r. byl dzien 14 pazdziernika 2014 r.

Sprawozdania Rb — Z i Rb - N wedlug stanu na koniec [V kwartatu 2014 zostaly sporzadzone
w dniu  05.02.2015 roku i wyslane Zarzgdowi  Wojewodztwa Swi«;tokrzyskiego
za posrednictwem poczty.

ECB posiada zapis w dzienniku korespondencji na okolicznogé wystania tych sprawozdan
w dniu 06.02.2015 r.

W $wietle postanowien Zatacznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku nalezato zfozy¢ odbiorcy
nie pézniej niz 37 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdai Rb — N i Rb - Z

za IV kwartat 2014 r. byt dzien 6 lutego 2015 r.

W sprawozdaniach Rb — N i Rb — Z za L, 11, I, IV kwartal 2014 r. wskazywano prawidlowo

Zarzad Wojewodztwa Swi¢tokrzyskiego jako adresata tych sprawozdan.

Sprawozdania Rb — N i Rb - Z za I, I1, 111, TV kwartat 2014 r. zostaty podpisane przez Panig
Karoling Kepezyk — Dyrektora ECB w Pacanowie oraz Panig Bogumite Rogale — Glownego

Ksiggowego ECB w Pacanowie.,

4.3. Kontrolg przeprowadzono w zakresie prawidlowego sporzadzania sprawozdania Rb — N

wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2014 roku.

W sprawozdaniu Rb — N wedtug stanu na koniec 1V kwartatu 2014 roku sporzadzonego
w dniu 05.02.2015 r. wykazano aktywa finansowe i naleznosci wedtug ponizszej specyfikaci:
* 9,00zt (wiersz N 3.1. — gotowka):
© 71.946,30 zt (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);
* 950,00 zt (wiersz N 4.1. — naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towar6w i ustug);
* 10.015,81 zt (wiersz N 5.1. — pozostate naleznodci z tytutu dostaw towardw i ustug);

* 24.561,80 zt (wiersz N 5.3. — pozostate naleznosci z innych tytutow),

Kwota 9,00 zt to wartosé gotowki w kasie jednostki wynikajaca z ewidencji ksiggowej konta

101 ,,Srodki pieni¢zne w kasie”.
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Kwota 71.946,30 zt to stan $rodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
jednostki.
Kwota 71.946,30 zt wynika z ewidencji ksiggowej nastepujacych kont:

e 22.817,92 7 to saldo Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy $rodkéw pienigznych”,

o 41.667.60 zt to saldo Wn konta 132 ,,Rachunek inwestycyjny”,

o 7.460,78 zt to saldo Wn konta 133 ,Rachunek biezacy utrzymanie rezultatow

projektu”.

Naleznosci w wysokosci 950,00 zt to naleznodci wymagalne z tytutu dostaw towarow
i ushug, ktére wynikajg z ewidencji konta 202 ,,Rozrachunki z dostawcami — sklep,
ksiegarnia” (saldo Wn konta 202 wynosi 552,50 zl), konta 206 ,,Rozrachunki z odbiorcami”
(saldo Wn konta 206 wynosi 1.455,00 zt, w tym 60,00 zt z tytutu nalezno$ci wymagalnych)
i konta 211 ,,Rozrachunki z odbiorcami — sklepik 1 ksiegarnia” (saldo Wn konta 211 Wynosi

8.172.93 71, w tym 337,50 zk z tytutu naleznosci wymagalnych).

Naleznosci w wysokosci 10.015,81 zt to naleznosci niewymagalne z tytutu dostaw towarow
i ustug, ktore sa ujgte w ewidencji ksiegowej konta 206 ,,Rozrachunki z odbiorcami” (saldo
Wn konta 206 wynosi 1.455,00 zt, w tym 1.395,00 7t z tytutu naleznosci niewymagalnych),
koncie 211 ,Rozrachunki z odbiorcami — sklepik i ksiggarnia” (saldo Whn konta 211 wynosi
8.172,93 z1, w tym 7.835,43 zt z tytutu naleznosci niewymagalnych), konta 234 ,,Pozostate
rozrachunki z pracownikami” (saldo Wn konta 234 wynosi 364,48 z1), konta 241
. Rozrachunki sprzedaz sklep, ksiggarnia, kasa biletowa” (saldo Wn konta 241 wynosi
420,90 z1).

Naleznoéci w wysokosci 24.561,80 zt to naleznosci niewymagalne zaewidencjonowane
na koncie 220 ,.Rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy” (saldo Wn konta 220
wynosi 630,00 zt), koncie 221 _Rozrachunki z budzetami-podatek VAT naliczony” (saldo
Wn konta 221 wynosi 2.131,68 z}), koncie 223 _Rozrachunki z budzetami — US VAT” (saldo
Wn konta 223 wynosi 20.957,00 zl) oraz koncie 240 ,Pozostale rozrachunki” (saldo
Whn konta 240 wynosi 843,12 zt).

/Dokumentacja kontrolna od str. 279 do str. 292/
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5. Zaméwienia publiczne.

W okresie 2014 roku w Europejskim Centrum Bajki w Pacanowie w zakresie procedur
udzielania zamowien publicznych obowigzywalo Zarzadzenie nr 19/2010 2 dnia 30 grudnia
2010 roku Dyrektora Europejskiego Centrum Bajki im. Koziolka Matotka w Pacanowie
W sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Europejskim
Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie.

Z ustalen kontroli wynika, ze w 2014 roku ECB nie realizowalo zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ przekraczata by réwnowarto$¢ 30.000 Euro.

Dokumentacja kontrolna od str, 395 do str. 420 .

Postepowanie na zakup drukarki OKI MC562 DNW o warto$ci 2.500 zI brutto.

Ztozenie zapotrzebowania zostato poprzedzone rozeznaniem ofertowym ceny przedmiotu

zaméwicnia. W jego wyniku kwota planowanego wydatku zostata okreslona na 2.500 zi

brutto. Z przeprowadzonego rozeznania w dniu 31 pazdziernika 2014 roku sporzadzono

notatke z ktorej wynika, ze najkorzystniejsza oferta zostata wyloniona na podstawie

rozeznania cen rynkowych dokonanego poprzez zapytanie w tym przedmiocie wystane do

4 n/w firm.

- ECOBLACK S.C. z Kielc — cena 2.500 zt brutto

- KONKRET PLUS Leszek Ozioro z Kiele — cena 3.179,55 zt brutto,

- PRZP Systemy Informacyjne Sp. z 0.0. z Polafica — 2.742,90 zt brutto,

- SetComp z Jarostawia 3.150 zt brutto.

Zapotrzebowanie na zakup drukarki zostalo sporzgdzone w dniu 7 listopada 2014 roku.

Zapotrzebowanie zostato podpisane przez pracownika merytorycznego oraz dyrektora ECB.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania za najkorzystniejszg uznano ofert¢ ECOBLACK

S.C. z Kielc za ceng 2.490 zi,

W dniu 12 listopada 2014 roku do ECB wplyneta faktura VAT 1169/2014 7 dnia 7 listopada

2014 roku za zakup drukarki OKI MC 562dn na kwot¢ 2.499 zI wystawiona przez

ECOBLACK S.C. z Kielc.

Zaplaty faktury dokonano w dniu 25 listopada 2014 roku (wb nr 164 z dnia 25 listopada).
Dokumentacja kontrolna od str, 421 do str. 440 .
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Postepowanie na ,Zakup i montaz klimatyzatora wraz z rozprowadzeniem do pieciu

punktéw w Sali Ojcow Gatunku”.

Zamawiajacy dokonal wyceny wartosci zamowienia po uprzedniej wizji lokalne]

przeprowadzonej przez potencjalnych wykonawcow.

Ostatecznie na wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferty ztozyly n/w trzy firmy:

- Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ELEKTRO-JAREX, Janusz Tutaj z Kielc — cena 9.000 zt

netto,

- Firma SEGOM F.H.U. z Kielc — cena 7.950 zt netto,

- Firma AN-BUD PPUH Andrzej Jakubezyk z Bilezy — cena 7.500 zt netto.

W dniu 10 lipca 2014 roku sporzadzone zostato zapotrzebowanie na zakup i montaz

klimatyzatora za ceng 7.500 zI netto, ktore zostalo zaakceptowane przez dyrektora ECB.

W dniu 29 sierpnia 2014 roku z firma AN-BUD z Bilczy zostala podpisana umowa o dzieto

na wykonanie montazu klimatyzatora. Termin realizacji zamowienia okreslono w dniach 1-6

wrzeénia 2014 roku. Wynagrodzenie wykonawcey zostato okreslone na kwote 7.500 zt netto,

co jest zgodne z ceng ofertows.

W dniu 8 wrzesnia 2014 roku zostal sporzadzony protokét odbioru montazu klimatyzatora.

Z protokotu wynika, ze prace zostaly zakonczone w dniu 6 wrzesnia 2014 roku 1 w tym

samym dniu zgtoszone do odbioru. Komisja odbiorowa stwierdzita prawidlowos¢

wykonanego montazu nie wnoszac zastrzezen co do sposobu jego wykonania.

W dniu 6 pazdziernika 2014 roku wykonawca przedtozyt fakture VAT nr 69/14 z dnia 15

wrzesénia 2014 roku na kwote 9.225 z1 brutto (7.500 zt netto).

Zaptaty faktury dokonano w dniu 10 sierpnia 2014 roku (wb nr 4 z dnia 10 sierpnia 2014).
Dokumentacja kontrolna od str. 441 do str. 453 .

Postepowanie na dostawe i montaz urzgdzei multimedialnych o warto§ci zaméwienia

112.545,00 z1 brutto (ponizej réwnowarto$ci 30 tys. Euro).

Przedmiotem powyzszego zamoéwienia bylo dostawa i montaz ekranu LCD, infokiosku
z oprogramowaniem oraz 2 tablic interaktywnych wraz z oprzyrzadowaniem.

W dniu 4 lutego 2014 roku zostalo sporzagdzone zapotrzebowanie na dostawg 1 montaz
urzadzen multimedialnych, w ramach .Realizacji Projektu Swietokrzyski Rybak i Zlota
e-rybka.” W tym samym dniu zapotrzebowanie zostalo zaakceptowane przez dyrektora ECB.
7 tresci zapotrzebowania wynikalo, ze postgpowanie miato dotyczyé zakupdéw o wartosci

ponizej 14 tys. Euro i zostalo zfozone na druku dotyczgcym zamowien publicznych do 14 tys.
!
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Euro, obowigzujgcym na podstawie Zarzadzenia nr 19/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku
Dyrektora Europejskiego Centrum Bajki im. Koziolka Matolka w Pacanowie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Europejskim Centrum Bajki
im. Koziotka Matotka w Pacanowie. Nie wiadomo, na jakiej podstawie pracownik
sporzadzajacy zapotrzebowanie w dniu 4 lutego 2014 roku przedlozyt informacje o trybie
postepowania, gdyz z przedtozonej do kontroli dokumentacji nie wynikalo aby na dzien
ztozenia zapotrzebowania dokonano okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia, ktorej
dokonano dopiero w dniu 26 kwietnia 2014 roku.

W zwigzku z powyzszym kontrolujacy przedtozyt zapytanie na Jjakiej podstawie ustalono taki
tryb  udzielenia ~ zamdéwienia  bez  dokonania  szacowania jego  wartosci.
Zapytanie zostalo skierowanic do Pani Karoliny Ke¢pezyk — Dyrektora ECB.

W odpowiedzi otrzymano n/w wyjasnienie:

w Zapotrzebowanie dotyczgee zamowien publicznych w ECB nie jest dokumentem, w ktorym
ustala si¢ tryb postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Jest to dokument
0 wysokim stopniu ogélnosci w zakresie opisu przedmiotu zamowienia, a jego przeznaczeniem
Jest zaplanowanie okreslonych kwotowo wydatkéw w budieciec ECB w czasie kiedy
zaméwienie ma by¢ realizowane. Z faktu wpisania w zapotrzebowaniu okreslonej kwoty nie
mozna wnioskowacé  zamiaru prowadzenia posigpowania w  okreSlonym trybie. Tryb
postgpowania o udzielenie zaméwienia jest bowiem ustalan y wylgeznie w wyniku formalnego
szacowania 1. procedury ustalania wartosci szacunkowej przedmiotu zamdwienia — i ta w
przedmiotowej sprawie zostala ustalona w kwietniu 2014 roku. Ustalanie szacunkowej
wartosci zamowienia na poczgtku roku, dla zaméwiers kiére maja by¢ udzielane i realizowane
znacznie pozniej, jest niecelowe, bowiem odpowiedzi z rynku nie pozwolg na ustalenie
realnego i aktualnego wynagrodzenia wykonawcy, szczegdlnie w przypadku kiedy wartosci

cennikowe dostarczanego sprzetu ulegajg wahaniom uzaleznionym np. od kursu walut.”

Kontrolujacy nie podzielaja w/w wyjasnien w zakresie traktowania druku zapotrzebowania
jako dokumentu w ktérym nie ustala si¢ trybu postgpowania oraz niecelowym jest ustalenie
W nim warto$ci szacunkowej zamowienia. Przeczg temu zapisy przytoczonego powyzej
regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktéry obowigzywal w trakcie przygotowania
i udzielenia zaméwienia.

Stosownie do zapiséw tego regulaminu przez. ,wniosek” nalezy rozumie¢ formularz
»Zapotrzebowanie/Wniosek” o rozpoczecie postgpowania o udzielenie zamodwienia
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publicznego. Wniosek (na druku sformalizowanym ) sklada si¢ w przypadku zamowien,
ktorych warto$¢ przekraczata ustawowy (6wezesny) prog 14.000/30.000 Euro i w stosunku do
ktérych obligowala procedura okreslona w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2013r., poz. 907 ze zm.).

Zapotrzebowanie (réwniez na druku sformalizowanym) sklada si¢ co do zamowien
realizowanych w trybie pozaustawowym, gdzie stosowanie procedur ustawy ze wzgledu na
warto$¢ przedmiotu zamowienia nie jest obowigzkowe.

Jak wynika z pkt 5.5.2 Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Europejskim
Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie powyzej 14 tys. Euro, pracownik
merytoryczny sporzadza wniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia
publicznego oraz przekazuje zatwierdzony i kompletny wniosek osobie odpowiedzialne) za
prowadzenie spraw zwigzanych 2z udzielaniem zamoéwien publicznych (SZP). Wraz
2 wnioskiem pracownik merytoryczny obowigzany jest zlozy¢ informacje, o ktorych mowa
w punkcie 6.4 Regulaminu, niezbg¢dne do przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia
publicznego. Jedng z takich informacji wymienionej w tym punkcie jest okreslenie ,,wartosci
szacunkowej zamowienia (bez podatku VAT ), stawke podatku VAT, kwotg przeznaczong na
sfinansowanie zamowienia”.

Poza tym ,,Zapotrzebowanie” spefnia istotng role w postgpowaniach pozaustawowych, gdyz
stosownie do § 3 pkt 3 Regulaminu zamowien towarow i ustug do 14 ty$. Euro ,,Podstawg
wszczecia procedury udzielania zamoOwien jest sporzadzenie i ztozenie ,,Zapotrzebowania”
wg wzoru nr 2 do Regulaminu przez jednostke organizacyjng wnioskujacg o udzielenie
zamdwienia”.

W zwigzku z powyzszym trudno sobie wyobrazi¢ wszczynanie postepowania w odpowiednim
trybie bez ustalenia wartosci szacunkowe]j przedmiotu zamowienia juz na etapie skladania
Whniosku/Zapotrzebowania.

Poza tym obowigzek szacowania na etapie skladania wniosku wynika wprost z cytowanych

powyzej pkt 5.5.2 w zwigzku z pkt 6.4 Regulaminu

W dniu 7 maja 2014 roku zamawiajacy opracowal Specyfikacje Istotnych Warunkow
Zamowienia, ktora zostala zatwierdzona przez Dyrektora ECB.

Jak wynika z tresci specyfikacji postepowanie prowadzone bylo na podstawie przepisow
ustawy Kodeks cywilny. Specyfikacja zostata zamieszczona na stronie internetowej
zamawiajacego (www.stolica-bajek.pl). Termin na sktadanie ofert zostal wyznaczony do dnia

14 maja 2014 roku do godz. 1 1™,
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Jak wynika z przediozonych do kontroli dokumentéw na przetarg wplyneta jedna oferta
ztozona przez TDC POLSKA sp. z 0.0. z Poznania.

W zwigzku z tym, ze z przediozonych do kontroli dokumentéw nie mozna bylo stwierdzi¢
daty wplywu oferty ( w celu stwierdzenia zachowania terminu ) kontrolujgcy zwrécit sie do
Pani Karoliny Ke¢pezyk — Dyrektor ECB z wnioskiem o ustalenie czy jednostka dysponuje
dokumentem poswiadczajgcym terminowe zlozenie oferty.

W tresci wyjasnienia Pani Dyrektor podata:

wECB oczywiscie dysponuje dokumentem poswiadczajgcym terminowe zlozenie oferty przez
I'DC Polska. Jest nim koperta w kiérej zlozono ofertg z odreczng adnotacjq pracownika ECB,
potwierdzajqcq datg zlozenia/ wplywu oferty”.

Do powyzszego wyjasnienia zostata dolgczona koperta na ktérej widnieje data wplywu 14
maja 2014 godz. 8*° . W zwigzku z powyzszym nalezy przyjaé, ze termin wplywu oferty

zostata zachowany.

Kontrola ustalita, Ze oferta firmy TDC Polska w czgsci dotyezacej dostawy i montazu ekranu
LCD i infokiosku zostaty sporzadzone w j. angielskim,

Stanowi to naruszenie postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia (pkt 4.1.2),
zgodnie z ktorymi oferta musi zostaé sporzadzona w jezyku polskim.

W zwigzku z powyzszym zwrécono sie do Pani Karoliny Ke¢pczyk — Dyrektor ECB
z wnioskiem o przedlozenie wyjasnienia w powyzszej sprawie,

Z wyjasnienia wynika, ze:

» Oferta zostala w calosci sporzqdzona w jezyku polskim, dokumenty w jezyku angielskim byly
zalgeznikami i nie stanowily jej integralnej czg$ci. Dodatkowo w SIWZ Zamawiajgcy nie
wymagal by wszystkie dokumenty zalgczone do oferty byly sporzqdzone w jezyku polskim lub
tlumaczone na polski, wymég taki dotyczyl wylgeznie dokumentéw potwierdzajgcych
spelnienie warunkéw udzial w postgpowaniu. Nie bylo zatem zadnych podstaw do odrzucenia
przedmiotowej oferty. Oceny Jormalnej i merytorycznej zlozonej oferty dokonal pracownik
odpowiedzialny za przygolowanie i przeprowadzenie meryloryczne postgpowania — Patrycja
Gmyr. Zamawiajqcy nie mial podstaw prawnych by wymagaé od wykonawey tlumaczenia
zalgczonych dokumentéw, a jednoczesnie dysponowal taka znajomosciq jezyka angielskiego,

by mée dokonaé prawidlowej oceny zalgezonych dokumentéw ... "

Kontrolujgcy nie podzielajg argumentéw przytoczonych w powyzszym wyjasnieniu za

.
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angielskim nie stanowil czgsci oferty (w znaczeniu szerszym), gdyz okreslat przedmiot
zaméwienia (konkretyzowat), a to obok ceny stanowi najistotniejsze elementy oferty. Oferta
jest o$wiadczeniem woli ztozonym drugiej stronie i stosownie do art. 66 § 1 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.) musi zawiera¢ istotne
postanowienia tej umowy. Sg to tzw. esentialia negotii (przedmiotowo istotne sktadniki tresci
czynno$ci prawnej), a W przypadku umowy dostawy (sprzedazy) beda to cena i przedmiot
dostawy. W zwigzku z powyzszym oferta powinna zosta¢ odrzucona z powodow formalnych
stosownie do postanowien SIWZ zawartych w rozdziale 6 pkt 4.

Kontrolujgcy stwierdzili rowniez, ze oferta potencjalnego wykonawey nie zawierata zadnych
postanowienn odnosnie dostawy 2 tablic interaktywnych, nie wiadomo wiec na jakiej
podstawie zamawiajacy w trakcie analizy dokonal oceny spefniania wymogow technicznych
tablic interaktywnych wraz z osprzgtem.

Ponadto, jezeli zamawiajacy uznal ofertg firmy TDC POLSKA za spelniajgca warunki
postgpowania, to nie wiadomo w jaki sposob dokonal by porownania ztozonych ofert
w przypadku gdyby udzial w postgpowaniu wzielo wiecej wykonaweow.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyta Pani Karolina Kepezyk — Dyrektor ECB

W wyjasnieniu podano:

.Co do dokumentacji tablic interaktywnych, Zamawiajgcy nie nalozyl na wykonawce
obowiqzku dostarczania dokumentacji dotyczgcej tablic interaktywnych. Nie sposéb zatem
stwierdzié, ze oferta powinna zostaé odrzucona. W dacie podpisania umowy ECB
dysponowalo szczegélowym opisem parametrow tych urzqdzen opracowanym nd swoje
potrzeby przed wszczgciem postgpowania i to postuzylo do sprawdzenia czy dostarczone i
zainstalowane urzqdzenia spelniajg powyzsze Wymogi. Gdyby wykonawca dostarczyl
urzqdzenia nie spelniajgce wymogow technicznych zamawiajgcego, wéwcezas zamawiajqey

odméwilby odbioru i zaplaty wynagrodzenia’.

Kontrolujacy nie podziela argumentow przedstawionych w powyzszym wyjasnieniu. Brak
skonkretyzowania ze strony potencjalnego wykonawcy przedmiotu oferty stanowi i€j
wadliwoéé w $wietle przepiséw kodeksu cywilnego. W zwigzku z nie przedtozeniem przez
wykonawee na etapie zozenia oferty parametréw technicznych przedmiotu zamoOwienia
niezrozumialy dla kontrolujgcego jest zapis § 1 zawartej umowy zgodnie z ktorym

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamoOwienie na dostawe
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i montaz urzadzen multimedialnych, zgodnie ze zlozong ofertg, na warunkach okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (dalej zwana STWZ) i niniejszej umowie”,

Poniewaz wykonawca nie sprecyzowal przedmiotu zamdwienia w zakresie dostawy tablic
interaktywnych (w ofercie), a SIWZ zawieral tylko minimalne parametry urzadzen
wykonawca otrzymat duzg dowolnoéé w zakresie wyboru spetnienia przedmiotu umowy.
Moglo si¢ wigza¢ sie z ryzykiem dostarczenia przez wykonawcee urzadzen, ktore wprawdzie
spetnialy okreslone w SIWZ parametry techniczne ale byly nie do konca zgodne
oczekiwaniami zamawiajgcego. Ponadto ich cena rynkowa moglaby by¢ znacznie nizsza od
ceny zawartej w umowie, co podwazato by sens prowadzenia postgpowania, ktorego celem
jest przeciez uzyskanie jak najwigkszej efektywnosci przy celowym i oszczednym

wykorzystaniu posiadanych srodkéw finansowych,

W dniu 14 maja 2014 roku ECB zawarlo umowe nr 62/2014 7 firmg TDC POLSKA
z Poznania na dostawe i montaz urzadzen multimedialnych.

Stosownie do zapisow SIWZ wykonanie przedmiotu zam6wienia okreslono w terminie:

- dostawa, montaz i uruchomienia ekranu LCD i infokiosky 7 oprogramowaniem — do dnia 27
maja 2014 roku,

- dostawa, montaz i uruchamianie 2 tablic interaktywnych z osprzetem - do dnia 30 czerwea
2014 roku,

Za wykonanie przedmiotu umowy wynagrodzenie wykonawcy zostato ustalone w wysokosci
112.545,00 zt brutto (91.500,00 zt netto).

Termin platnosci ustalono, na 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawione] faktury
od wykonawcy.

Powyzsze zapisy umowne sg zgodne z postanowieniami zapisanymi w SIWZ.

W dniu 12 czerwca 2014 roku sporzadzono protokét odbioru dostawy i montazu urzgdzen
multimedialnych. Z protokotu odbioru wynika, ze przedmiot umowy zostal wykonany
zgodnie z postanowieniami umownymi,

W dniu 25 i 27 czerwea 2014 roku do siedziby ECB wplynety odpowiednio dwie faktury
wystawione przez TDC Polska z tytutu wykonania przedmiotu umowy:

- faktura VAT nr 4/6/2014/SP z dnia 17 czerwca 2014 roku za dostawe i montaz ekranu LCD
oraz infokiosku na kwote 92.545,00 zt,

- faktura VAT nr 5/6/2014 z dnia 17 czerwea 2014 roku za dostawe i montaz tablic

interaktywnych wraz z oprzyrzgdowaniem na kwote 20.000,00 zl.
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Widniejgce na fakturach kwoty do zaplaty sa zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
postanowieniami umownymi.

Zaptaty za wykonanie przedmiotu umowy ECB dokonalo w n/w terminach:
- w dniu 4 lipca 2014 roku dokonano zaplaty 63.953,86 zt (w.b. nr 6 z dnia 4 lipca 2014 r.),

- w dniu 4 lipca 2014 roku dokonano zaptaty 28.591,14 zt (w.b. nr 7 z dnia 4 lipca 2014 1),

- w dniu 10 lipca 2014 roku dokonano zaplaty 13.821,14 71 (w.b. nr 7 z dnia 10 lipca 2014 1.),
- w dniu 10 lipca 2014 roku dokonano zaptaty 6.178.86 7 (w.b. nr 8 z dnia 10 lipca 2014 r.).

Dokumentacja kontrolna od str. 454 do str. 524

Na tym protokét zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokdt niniejszy
sawiera 43 strony i 524 stron zalacznikow stanowigcych jego integralng  czgsc.
Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole
w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych

egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.
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