Egz. nr K.

Tylko do uzytku stuzbowego

Protokol

Z kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Centrum Ksztalcenia Pracownikow
Stuzb Spolecznych w Skarzysku Kamiennej w okresie od 20 czerwca do 21 lipca 2015 .
przez Koordynatora Zespolu ds. Kontroli Wewnetrznej Biura Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach — Pana Kazimierza
Majcherczyka oraz przez Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Zewngtrznej Biura Kontroli
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach — Pana Marcina
Maliszewskiego dzialajacych na podstawie upowaznien do kontroli nr BKO.1711.XV.1.2015
oraz nr BKO.1711.XV.2.2015 wydanych w dniu 24 czerwca 2015 r. przez Dyrektora Biura

Kontroli.

Kontrolg objg¢to okres od 1 stycznia 2012r. do 31 grudnia 2014 r. w zakresie:
1. Ustalenia organizacyjne.

2. Srodki pieni¢zne, obrét gotowkowy i bezgotdwkowy.

3. Prawidtowo$¢ gromadzenia dochoddw jednostki.

4. Prawidlowos$¢ wydatkowania srodkéw publicznych.

5. Kontrola rozrachunkéw i roszczen.

6. Sprawozdawczos¢ budzetowa.

7. Zamowienia publiczne.

8. Inwentaryzacja.

W trakcie kontroli wyjasdnien i informacji udzielali:
- Pani Danuta Latos - Dyrektor kontrolowanej jednostki,
- Pani Janina Ptusa - Glowny Ksiegowy

oraz inne osoby w miar¢ zachodzacych potrzeb.



1. Ustalenia organizacyjne.

Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spolecznych w Skarzysku - Kamiennej,
zwane dalej jednostka, Centrum lub CKPSS jest publicznym zespotem szkot utworzonym
z dniem 1 kwietnia 2007r. - uchwalg Nr IV/66/07 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 26.01.2007r. - na podstawie art. 62 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.
o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) i W zwigzku z § 9
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 24 marca 2005r. w sprawie

kolegiéw pracownikéw stuzb spotecznych (Dz. U. Nr 61, poz. 544)

W sktad Centrum wchodza:

1. Kolegium Pracownikéw Stuzb Spolecznych im. Mieczystawa Michalowicza
w Skarzysku - Kamiennej,

2. Policealna Szkola Pracownikéw Stuzb Spolecznych im. Mieczystawa Michalowicza
w Skarzysku - Kamienne;j.

3. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Skarzysku Kamienne;.

Centrum ma siedzibe w gminie Skarzysko-Kamienna, ul. Legionéw 124.

Zgodnie z obowiazujacym od dnia 15 pazdziernika 2008r. statutem, przyje¢tym Uchwalg Rady
Programowej Kolegium nr 4/2008 z dnia 01.10.2008r. oraz Uchwalg Rady Pedagogicznej
nr 10/2008 z dnia 15.10.2008r., organem prowadzacym Centrum jest Wojewodztwo
Swietokrzyskie, a organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny jest Swigtokrzyski Kurator

Oéwiaty.

Centrum dziala na podstawie:

ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. Z 2004r. Nr 256, poz. 2572

ze zm.),

- aktéw wykonawczych do ww. ustawy w czescei dotyczacej organizacji publicznych
kolegiéw pracownikéw stuzb spolecznych oraz szkét policealnych,

- ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spolecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593),

- rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 24 marca 2005r. w sprawie kolegiow

pracownikoéw stuzb spotecznych (Dz. U. Nr 61, poz. 544),

- Statutu Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spotecznych w Skarzysku - Kamiennej,
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- Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw i egzaminéw w szkolach publicznych (Dz. U. Nr 83,

poz. 562).

Centrum realizuje cele i zadania okre$lone w ustawie o systemie o$wiaty oraz przepisach
wydanych na jej podstawie przez ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania oraz

ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spolecznego.

Organami Centrum sg:
e Dyrektor Centrum,
e Rada Programowa Kolegium,
e Rada Pedagogiczna Szkoly,
e Samorzad Stuchaczy Kolegium,

e  Samorzad Uczniowski Szkoly.

Dzialalnoscig Centrum kieruje dyrektor, ktory sprawuje funkcje dyrektora Kolegium oraz
dyrektora Szkoly. Stanowisko dyrektora Centrum powierza i odwoluje z niego Zarzad

Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Dyrektor Centrum kieruje procesem dydaktyczno-wychowawczym, organizuje i kontroluje
prace zespotu pedagogicznego, osob zatrudnionych w Centrum i jest ich bezposrednim
przetozonym. Zakres obowigzkéw i uprawnien dyrektora obejmuje, migdzy innymi,
kierowanie dziatalnoscig Centrum i reprezentowanie go na zewnatrz, dysponowanie Srodkami
okreslonymi w planie finansowym i odpowiedzialno$¢ za ich prawidtowe wykorzystanie,

organizowanie administracyjnej, finansowej i gospodarcze]j obstugi Centrum.

Dyrektorem Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych w  Skarzysku -
Kamiennej jest Pani Danuta Latos powolana na to stanowisko 2z dniem
01 kwietnia 2007 roku Uchwata Nr 133/2007 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 28 lutego 2007 roku w sprawie powierzenia stanowiska Dyrektora CKPSS
w  Skarzysku Kamiennej. Zgodnie z uchwalg Nr 1982/13 Zarzadu Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego stanowisko Dyrektora Centrum zostalo powierzone Pani Danucie Latos do
31 sierpnia 2017 r.
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Od dnia utworzenia Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shtuzb Spotecznych
w Skarzysku — Kamiennej czyli od 01.04.2007r. gtéwnym ksiggowym nowoutworzonego

zespotu szkél jest Pani Janina Plusa.

Zgodnie z § 51 statutu Centrum jest jednostkg budzetowa prowadzong przez Samorzgd
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, ktorej dochody i wydatki sa objete jego budzetem.
Podstawows dzialalnoéé jednostki finansuje Samorzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
Centrum prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych w ustawie o finansach
publicznych. Projekt budzetu Centrum opracowywany jest odrebnie dla kazdego podmiotu
wchodzacego w  jego sklad. Budzet Centrum zatwierdza Zarzad Wojewodztwa

Swietokrzyskiego.

Strukture organizacyjng Centrum oraz zakres dziatania komorek organizacyjnych
okresla, obowiazujacy od dnia 2 kwietnia 2007 roku Regulamin Organizacyjny wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 2/2007 Dyrektora CKPSS w Skarzysku Kamiennej z dnia 02 kwietnia
2007r.

2. Srodki pieni¢zne, obrét gotéwkowy i bezgotéwkowy.

2.1 Dokumentacja ksi¢ggowa.

Zarzadzeniem nr 2/2012 Dyrektora Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych
w Skarzysku Kamiennej z dnia 25 czerwca 2012 r. wprowadzono w Centrum Ksztalcenia
Pracownikow  Stuzb  Spolecznych w  Skarzysku Kamiennej ,Zasady (polityke)
rachunkowosci”. Zarzadzenie to obowigzuje od dnia 01 stycznia 2012r. Dokumentacja
opisujgca przyjete zasady prowadzenia rachunkowosci w jednostce zawiera nastgpujgce
czesci sktadowe:

- zagadnienia ogolne,

- zasady prowadzenia rachunkowosci wynikajace z ustawy o rachunkowosci,

- szczegblne zasady prowadzenia rachunkowosci,

- zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

- wykaz ksigg rachunkowych,

- zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych,

- opis systemu informatycznego przetwarzania danych.

- zasady udostepniania i przechowywania danych,
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- sprawozdawczos¢ budzetowa i finansowa,

Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci w jednostce zawiera cztery zalaczniki.

1. Zalacznik nr 1 — Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
Centrum Ksztalcenia Pracownikow Stuzb Spotecznych w Skarzysku-Kamienne;j,

2. Zalacznik nr 2 — Instrukcja kasowa,

3. Zalacznik nr 3 — Regulamin gospodarowania skiadnikami majgtku ruchomego ,

4.  Zalgcznik nr 4 — Instrukcja inwentaryzacyjna w CKPSS w Skarzysku-Kamiennej.

W Zarzadzeniu nr 2/2012 z dnia 25 czerwca 2012r. Dyrektora Centrum Ksztalcenia

Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Skarzysku-Kamiennej w sprawie wprowadzenia ,,Zasad

(polityki) rachunkowosci” w Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spotecznych

w Skarzysku-Kamiennej wprowadzono zmiany nastepujgcymi aneksami:

1; Aneks z dnia 26.06.2012 (zmiana podstawy prawne;j).

Aneks z dnia 29.06.2012 (brak magazynow).

Aneks z dnia 03.09.2012 (zmiany w planie kont).

Aneks z dnia 15.03.2013 (zmiana podstawy prawnej).

Aneks z dnia 12.08.2013 (zmiana podstawy prawnej).

Aneks z dnia 30.01.2014 (zmiana podstawy prawnej).

Aneks z dnia 28.02.2014 (likwidacja pogotowia kasowego).

Aneks z dnia 29.08.2014 (zmiana podstawy prawnej).
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Aneks z dnia 15.12.2014 (zmiana podstawy prawne;j).
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Aneks z dnia 26.01.2015 (zmiana podstawy prawnej).
11.  Aneks z dnia 06.04.2015 (zmiana podstawy prawnej).
W jednostce prowadzona jest ewidencja na koncie 080 - "Inwestycje (Srodki trwale
w budowie)". Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia

kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

2.2 Obrét gotéwkowy.
Jednostka prowadzi operacje pieni¢zne w formie gotowkowej i bezgotéwkowej. Zagadnienia

gospodarki kasowej jednostka uregulowata w opracowanych wewnetrznych przepisach
tj. Instrukcji kasowej Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Skarzysku
- Kamiennej bedacej zalgcznikiem Nr 2 do dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
w CKPSS w Skarzysku — Kamiennej. Stosowanie tej instrukcji obowigzuje od dnia
01.01.2012 r. Instrukcja wprowadzona zostata Zarzgdzeniem nr 2/2012 Dyrektora Centrum

Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych w Skarzysku Kamiennej z dnia 25 czerwca
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2012 r., ktére wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od dnia 1 stycznia
20121
Instrukcja ustala zasady prowadzenia gospodarki kasowej wyszczegélnione w nastgpujgcym
uktadzie:
1. podstawa prawna,
techniczna organizacja kasy,
transport i przechowywanie gotowki,
wymagania i obowigzki kasjera,
przeplyw gotéwki w kasie,
udokumentowanie operacji kasowych,
obieg dokumentow kasowych,
raport kasowy,
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inwentaryzacja kasy,

10. gospodarka drukami $cistego zarachowania.

Wzor o$wiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie stanowi Zalgcznik
nr 1 do instrukcji kasowej. Aneksem z dnia 28.02.2014 do Zarzadzenia nr 2/2012 Dyrektora
Centrum Ksztalcenia Pracownikow Stuzb Spotecznych w Skarzysku —Kamiennej z dnia 25
czerwca 2012 roku. Przepis obowiazuje od dnia 28 lutego 2014 roku dokonano likwidacji
pogotowia kasowego. Jednostka posiada opracowana Instrukcje ewidencji 1 kontroli drukow
$cistego zarachowania w CKPSS w Skarzysku - Kamiennej stanowigca Zalacznik nr 2 do
Instrukeji kasowe;j.

W jednostce prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotu $rodkami pieni¢znymi w gotowce w raportach
kasowych, osobno dla $rodkéw budzetowych i osobno dla zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych. W 2014 roku wystawiono 8 raportéw dla $rodkéw budzetowych, 3 dla
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i 1 dla rachunku PKOL.

Ewidencje ksiggowa dla obrotu $rodkami pienieznymi w gotowce prowadzone sg na
nastepujgcych kontach:

Kasa dla rachunku biezacego ewidencja na koncie 101 — 00

Kasa dla rachunku ZFSS ewidencja na koncie 101-01

Kasa dlarachunku P.K.O.L ewidencja na koncie 101 — 10

Obroty na powyzszych kontach przedstawiajg si¢ nastepujaco:

Kasa dla rachunku biezacego ewidencja na koncie 101 — 00 — ostatnia operacja 31.10.2014.

Kasa dla rachunku ZFSS ewidencja na koncie 101-01 — ostatnia operacja 31.12.2014.
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Kasa dla rachunku P.K.O.L ewidencja na koncie 101 — 10 - ostatnia operacja 29.01.2014.
Poddano sprawdzeniu nast¢pujace raporty kasowe prowadzone w jednostce:

Raport kasowy RK Nr 1/2014 za okres od 1 do 15 stycznia 2014 roku prowadzony dla

$rodkoéw budzetowych.

Raport zawiera ewidencje pobrania gotowki z banku na podstawie czeku gotéwkowego nr
0000140967 do kasy jednostki w kwocie 200,00 zt oraz wydatku z paragrafu 4410 ,,Podroze
shuzbowe krajowe” na kwote 17,00 zl. Wydatki zaewidencjonowane w dwoch pozycjach.
Pod ostatnig pozycja widnieje zapis ,,Raport zakoniczono na poz. 2.” Na raporcie zapisana
jest dekretacja ksiegowa . Raport zawiera podpisy $wiadczgce o dokonaniu sprawdzenia
i dokonaniu ksiggowania. Wyliczenie przychodéw rozchodéw zgodne. Do rachunku
kosztow podrézy dolaczone sg dwa bilety PKP dokumentujace koszt przejazdu.

Raport kasowy RK Nr 8/2014 za okres od 1 do 31 pazdziernika 2014 roku prowadzony dla

srodkéw budzetowych.

Raport zawiera ewidencje pobrania gotéwki z banku na podstawie e-czeku ( raport
z awizowania wyplat gotoéwkowych /e-czekéw) do kasy jednostki w kwocie 2070,00 zt oraz
wydatku z rozdziatu 80131 paragrafu 3240 ,,Stypendia dla uczniéw” na kwote 2070,00 z1.
Wydatki zaewidencjonowane w dwdch pozycjach . Pod ostatnig pozycjg widnieje zapis
»Raport zakonczono na poz. 2.” Na raporcie zapisana jest dekretacja ksiggowa . Raport
zawiera podpisy $wiadczgce o dokonaniu sprawdzenia i dokonaniu ksiegowania. Wyliczenie
przychodow rozchodéw zgodne. Do raportu dolgczona jest lista ptac D Nr 5/2014. W liscie
placy nie wypelniona rubryka wyptacono.

Raport kasowy RK Nr 1/2014 za okres od 29 do 29 styczen 2014 roku dla Srodkdéw
z rachunku PKOL..

Raport zawiera ewidencje wydatkow z paragrafow 4307 i 4309 listy wyplat dla opiekunow

i stuchaczy uczestniczacych w projekcie staze i praktyki oséb ksztalcacych si¢ 1 szkolacych
zawodowo”, oraz potwierdzenie wplaty gotowki do banku. Wydatki zaewidencjonowane w
3 pozycjach . Pod ostatnig pozycjg widnieje zapis ,,Raport zakonczono na poz. 3.” Na
raporcie zapisana jest dekretacja ksiggowa. Raport zawiera podpisy $wiadczace o dokonaniu
sprawdzenia i dokonaniu ksiggowania. Wyliczenie rozchodéw zgodne.

Raport kasowy RK Nr 1/2014 za okres od 01 do 30 kwiecien 2014 rok dla srodkow
z rachunku z Z.F.S. S.

Raport zawiera ewidencje pobrania gotowki z banku na podstawie czeku gotowkowego

nr 000077783 do kasy jednostki w kwocie 1200,00 zt. oraz ewidencje¢ wydatkoéw z paragrafu

4440 ,,Lista wyptat D nr 3/IV/2014 zapomogi losowe dla emerytowanych pracownikéw” na
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kwote 1200,00 z. Wydatki zaewidencjonowane w 2 pozycjach . Pod ostatnig pozycja
widnieje zapis ,,Raport zakonczono na poz. 2.” Na raporcie zapisana jest dekretacja
ksiegowa. Raport zawiera podpisy $wiadczace o dokonaniu sprawdzenia i  dokonaniu
ksiegowania. Wyliczenie rozchodéw zgodne.

Raport kasowy RK Nr 2/2014 za okres od 01 do 30 wrzeénia 2014 rok dla srodkow
z rachunku z Z.F.S. S.

Raport zawiera ewidencje pobrania gotowki z banku na podstawie czeku gotowkowego
nr 000077784 do kasy jednostki w kwocie 400,00 zt. oraz ewidencj¢ wydatkéw z paragrafu
4440 ,Lista wyplat D nr 10/1X/2014 zapomogi losowe” na kwotg¢ 400,00 z. Wydatki
zaewidencjonowane w 2 pozycjach . Pod ostatnia pozycja widnieje zapis .,Raport
zakonczono na poz. 2.” Na raporcie zapisana jest dekretacja ksiggowa. Raport zawiera
podpisy $wiadczace o dokonaniu sprawdzenia i  dokonaniu ksiggowania. Wyliczenie
rozchodéw zgodne. Lista plac nie wypelniono rubryki o nazwie wyplacono.

Raport kasowy RK Nr 3/2014 za okres od 01 do 30 grudnia 2014 roku dla Srodkéw
z rachunku z Z.F.S. S.

Raport zawiera ewidencje pobrania gotowki z banku na podstawie czeku gotoéwkowego
nr 000077785 do kasy jednostki w kwocie 1300,00 zi. oraz ewidencje wydatkéw z paragrafu
4440 ,Lista wyptat D nr 12/X11/2014 zapomogi losowe” na kwotg 1300,00 zt. Wydatki
zaewidencjonowane w 2 pozycjach . Pod ostatnia pozycjag widnieje zapis ,Raport
zakonczono na poz.2 .” Na raporcie zapisana jest dekretacja ksiggowa. Raport zawiera
podpisy $wiadczgce o dokonaniu sprawdzenia i  dokonaniu ksiggowania. Wyliczenie
rozchodow zgodne.

W jednostce w trakcie roku dokonywano protokélarnego przekazania kasy dwukrotnie.
(kserokopia protokotu z dnia 31.10.2014. i 5.11.2014 jako dokumenty dowodowe).

Kontroli kasy dokonywat gtéwny ksiegowy jednostki Pani Janina Plusa i specjalista Lukasz
Plusa. Z przeprowadzonej kontroli zostal sporzadzony protokoét. Protokoél zakonczony
stwierdzeniem ,Komisja nie wnosi uwag”. (kserokopia protokotu z dnia 28.02.2014.
jako dokument dowodowy).

W dniu 31.12.2012 przeprowadzono inwentaryzacj¢ kas. Z przeprowadzonej inwentaryzacji
sporzadzono stosowne protokoly i arkusz spisu z natury.

Sprawdzono ksigzki drukéw $cistego zarachowania i drukow KW i KP. Ksigzka drukow
$cistego zarachowania zostala zalozona 08 listopada 2006 roku. Zawiera 48 stron
ponumerowanych. Opatrzona na ostatniej stronie oprawy zapisem ,,Ksigzka zawiera 48 stron

ponumerowanych, miejscowos¢ Skarzysko Kamienna dnia 08.11.2006 r. pod trescig
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odcisniete sg pieczecie : imienna Glowni Ksiggowy Janina Plusa z podpisem nieczytelnym;
okragla z godlem panstwa w s$rodku a na obwodzie z napisem o tresci Kolegium
Pracownikow Stuzb Spolecznych im. M. Michalowicza w Skarzysku Kamiennej oraz pieczeé
podtuzna o tresci Dyrektor Kolegium mgr Zofia Biernacka z podpisem nieczytelnym.
W ksigzce prowadzona jest ewidencja czekow gotowkowych, kwitariuszy KP — Kasa
przyjmie, kwitariuszy KW — Kasa wyptaci oraz drukow arkuszy spisu z natury.
Na stronie nr 10 ksiegi drukow $cislego zarachowania prowadzona jest ewidencja obrotu
czekami dla konta bankowego (CKPSS) ZFSS —Getin Noble Bank S. A o numerze 57 1560
0013 2868 2440 0840 0002. Zapis stanu czekow na dzien 31.XI1.2014 r. wynosi 15 szt. Na
stronie 16 prowadzi si¢ ewidencje¢ czekéw gotowkowych dla konta podstawowego w Getin
Noble Bank S. A dla rachunku o numerze 84 1560 0013 2868 2440 0840 0001. Zapis stanu
czekow na dzien 31.XI1.2014 r. wynosi 17 szt. Ilosci te sg zgodne
z zapisem w sporzadzonym w dniu 31.12.2014r. protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji
kasy w CKPSS . Brak zapisu jakie druki sg ewidencjonowane na stronie 16.

Dokumentacja dowodowa od strony 1. do strony 47.
2.2 Obroét bezgotowkowy

Jednostka prowadzi gospodarke srodkami pienieznymi dokonujgc obrotéw bezgotowkowych

w oparciu o umowe rachunku bankowego zawarta w dniu  29.08.2011r.
w  Sosnowcu pomiedzy Wojewddztwem Swietokrzyskim — Centrum Ksztalcenia
Pracownikéw Stuzb Spotecznych - wojewo6dzka jednostkg organizacyjng zwang

,Posiadaczem rachunku” reprezentowang przez Danute Latos — dyrektora, a Getin Noble
Bankiem Spolka Akcyjng z siedzibg w Warszawie ul. Domaniewska 39b wpisang do rejestru
przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m. ST. Warszawy XIII Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000018507 reprezentowang

przez Monike Wojtowicz — Kierownika Operacyjnego.

Lista kontrolna dotyczaca obrotu bezgotéwkowego prowadzonego przez Getin Bank
Noble Spolka Akeyjna ul. Pszczynska 10, 40-479 Katowice dla Centrum Ksztalcenia
Pracownikow Shluzb Spolecznych w Skarzysku Kamiennej.

Tabela nr 1/b.

L.p. | Wyszczegolnienie zadania - czynnos$ci | Opis dokumentujacy wykonanie oraz
podanie nazwy dokumentacji
regulujacej wykonanie zadania
czynno§ci.

1. [ Kiedy zostala zawarta umowa rachunku | 29.08.2011r.




bankowego?

2. | Kto w imieniu CKPSS zawarl umoweg Danuta Latos - dyrektor
rachunku bankowego?

3. | Czy byla dokonywana zmiana 0séb
upowaznionych do dokonywania Nie
dyspozycji srodkami pieni¢znymi na
rachunku bankowym oraz zmiana
wzoréw podpiséw tych 0s6b?

4, | Jakie rachunki zostaly utworzone i Rachunek podstawowy, PLN,
prowadzone przez bank (rodzaj rachunku, | Nr 84 1560 0013 2868 2440 0840 0001
waluta, nr rachunku bankowego, na okres 5 lat.
rachunek otwarty na czas , przeznaczenie
rachunku w przypadku rachunku -Rachunki pomocnicze w PLN:
pomocniczego?

ZFSS

Nr 57 1560 0013 2868 2440 0840 0002
na okres 5 lat.

Rachunek wadialny
Nr 46 1560 0013 2244 0084 0000 0003

Rachunek programu Leonardo da Vinci
Nr 19 1560 0013 2244 0084 0000 0004

Rachunek programu Erasmus+
Nr 89 1560 0013 2244 0084 0000 0005

5. | Czy posiadacz rachunku w trakcie Tak
obowigzywania umowy sktadat wnioski
o otwarcie kolejnych rachunkow
rozliczeniowych i czy otrzymat pisemne
potwierdzenie numerow otwartych
rachunkéw rozliczeniowych oraz
wysokosci stopy oprocentowana
$rodkéw pienieznych na rachunkach w
dniu ich otwarcia?

6. | Czybyly skladane deklaracje wniesienia | Nie
lokat terminowych, jezeli tak to czy
Posiadacz rachunku otrzymat pisemne
potwierdzenie przez Bank otwarcia
lokaty terminowe;j?

7. | Czy w przypadku oprocentowania Tak byly naliczane.
rachunku rozliczeniowego wyzszego od
0%, byly naliczane odsetki w walucie
rachunku od dnia powstania salda lub
jego zmiany do dnia poprzedzajacego
zmiang lub likwidacje salda?

8. | Czy w przypadku jezeli $rodki pienigzne | Nie dotyczy
byly zgromadzone na rachunku lokat
terminowych naliczano odsetki od
srodkéw pienieznych poczynajac od dnia

G\’\\EL 10 a | //442%;



wplywu tych srodkéw na rachunek
lokaty do dnia uptywu czasu umownego
lub dnia poprzedzajacego likwidacje
lokaty, czy zostaly dopisane do rachunku
zgodnie ze zlozong przez Posiadacza
rachunku dyspozycja?

- Czy Bank w czasie trwania umowy
dokonal zmiany wysokosci
oprocentowania srodkow
pienieznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych
rozliczeniowych oraz rachunkach
lokat terminowych bez koniecznosci
wypowiadania umowy?

- Jezeli tak to jak zostala podana
wiadomo$¢ o obowigzujacej
wysokosci stopy procentowej?

Nie dotyczy

10.

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia gotowkowe na podstawie
jakiej dokumentac;ji:

- czek gotowkowy,

Tak

- karty platniczej wydanej do rachunku
rozliczeniowego,

Nie dotyczy

- dyspozycji wplaty/wyplaty

Tak. E-czek

418

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia bezgotoéwkowe na podstawie
jakiej dokumentacji:

- czeku rozrachunkowego,

Nie

polecenia przelewu,

Tak

polecenia zaplaty,

Nie

karty platniczej wydanej do rachunku
rozliczeniowego.

Nie dotyczy

12,

Czy czynnoS$ci zwigzane z prowadzeniem
rachunku bankowego, nie realizowane w
systemie elektronicznym bedg
wykonywane przez Bank i w jakim
miejscu.

Tak. Placdéwka Getin Noble Bank S.A.
w Skarzysku - Kamiennej.

13.

Czy wystapily odmowy wykonania
dyspozycji przez Bank, jezeli tak to w
jakim przypadku?

Nie

14.

Czy wystapity przypadki
niezrealizowania przez Bank w
ustalonym terminie otrzymanej od
Posiadacza rachunku dyspozycji ?

Nie

15,

Czy za czynno$ci bankowe zwigzane z
prowadzeniem rachunkéw bankowych
Bank pobiera prowizje i oplaty ?

Nie

11
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16. | Czy wystgpity w okresie trwania umowy | Nie
zmiany wysokosci lub wprowadzenie
nowych prowizji i oplat, jezeli tak to
jakie?
17. | Jak nastepowato przekazywanie Zmiany stanu rachunku poprzez
informacji o zmianach stanu rachunku bankowos¢ internetowa.
bankowego i ustalenie salda ustalone Ustalenie salda osobiscie w siedzibie
pomiedzy Bankiem a posiadaczem banku.
rachunku?
18. | Czas na jaki zostala zawarta umowa ? 5 lat
19. | Sposob wypowiedzenia umowy rachunku | Trzymiesigczne wypowiedzenie w
bankowego. przypadku dwukrotnego stwierdzenia
naruszenia przez Bank postanowien
UMoOwy.
20. | Czy wystgpity sprawy sporne wynikajace | Nie
z zawarte] umowy?
22. | Czy okresie od dnia 29 sierpnia 2011r. Nie
jednostka gromadzita $rodki pienigzne
w innych bankach badz podobnych
instytucjach (jezeli tak wymienié¢
w jakich)?
23. | Jak prowadzona jest ewidencja Nie dotyczy
oprocentowania dla zgromadzonych na
rachunku $rodkéw pienieznych
Wypehit/a: Janina Plusa Data: 02.07.2015r.

Stan §rodkéw pieni¢znych Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spolecznych

w Skarzysku Kamiennej zgromadzonych na rachunkach bankowych Getin Bank Noble
Spolka Akcyjna ul. Pszezynska 10, 40-479 Katowice w okresie od 01 stycznia do 31

grudnia 2014 roku

Tabela nr 2/b.
L.p. | Numer i rodzaj Symbol konta oraz |Saldo konta Saldo konta
rachunku jego nazwa ujeta w | na dzien na dzien
bankowego obowigzujgcym 01.01.2014 r. oraz 31.12.2014 r.
zakladowym planie | numer wyeiggu oraz numer wyciagu
kont na ktéorym bankowego bankowego
prowadzona wykazujacego stan | wykazujacego stan
jest/byla ewidencja |$rodkéw na srodkow na rachunku
rachunku rachunku bankowym
bankowego. bankowym.
1 2 3 4 5
1 84 1560 0013
2868 2440 0840 0,00 0,00
0001 130-00-01 0,00 0,00
Rachunek biezacy 130-00-02
o WB Nr 176/2013 WB Nr 1932014
zdn31.12.2013 zdn31.12.2014
podstawowe

\.\/\.
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57 1560 0013
Rachunek 15501 WB Nr 46/2013 WB Nr 432014
pomocniczy - zdn.31.12.2013 zdn31.12.2014
ZFSS
46 1560 0013
2244 gggj 0000 2.081,68 2.146,41
Rachunek 139-02 WB Nr 15/2013 WB Nr 14/2014
pomocniczy - zdn31.12.2013 zdn.31.12.2014
wadialny
19 1560 0013
2244 gggi 0000 0,00 0,00
Rachunek 130-10:01 Y0 0,00
. 130-10-02
pomocniczy - WB Nr 9/2013 WB Nr 15/2014
program Leonardo 2dn.31.12.2013 zdn.31.07.2014
da Vinci
89 1560 0013
2244 0084 0000
0005 0,00 g’gg
Rachunek 130-20-01 0,00 ’
pomocniczy - 130-20-02 WB Nr 5/2014
program Erasmus+ 2dn.31.12.2014
Rachunek otwarto w dniu
17.03.2014r.

Dokonano sprawdzenia zgodnosci stanow $rodkéw pienigznych wykazanych na rachunkach

bankowych na podstawie wyciggéw bankowych a ewidencja

rachunkowych. twierdza sig, ze stan

na kontach w ksiggach

rachunkéw bankowych jest zgodny z ewidencjg

ksiggowa

Dokumentacja dowodowa od strony 48 do strony 64 .

3. Prawidlowo$¢ gromadzenia dochodow jednostki..

Przedstawiona dokumentacja do kontroli:

[ ]

ll'-l\ A=

Plany dochodéw na 2014 rok

Umowy o $wiadczeniu ustug edukacyjnych Kolegium Pracownikéw Stuzb Spotecznych
w systemie niestacjonarnym (bez rejestru).

Regulamin oplat w Kolegium Pracownikoéw Shuzb Spotecznych w Skarzysku - Kamiennej
- Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 2/2009 Dyrektora Centrum Ksztatcenia Pracownikow
Stuzb Spotecznych.

Lista naleznych oplat za zajecia dydaktyczne w Kolegium Pracownikow Stuzb

Spotecznych w Skarzysku — Kamiennej za Il potrocze roku akademickiego 2013/2014

/



z poleceniem ksiggowania PK NR 21 z dnia 03-03-2014 (bez wpisu podstawy prawnej tj.
umowy zawartej ze stuchaczem).

e Lista naleznych oplat za zajecia dydaktyczne w Kolegium Pracownikéw Stuzb
Spotecznych w Skarzysku — Kamiennej za I pélrocze roku akademickiego 2014/2015
z poleceniem ksiggowania PK NR 88 z dnia 01-10-2014. (bez wpisu podstawy prawnej 1.
umowy zawartej ze stuchaczem).

* Zarzadzenie Nr 1/2013 Dyrektora Centrum Ksztatcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych
w Skarzysku — Kamiennej z dnia 23.08.2013 ws. wysokosci oplat za zajecia dydaktyczne
dla systemu niestacjonarnego w Kolegium Pracownikéw Stuzb Spolecznych , wydana
dokumentacj¢ dla stuchaczy Kolegium Pracownikéw Stuzb Spotecznych.

o Zarzagdzenie Nr 1/2014 Dyrektora Centrum Ksztatcenia Pracownikéw Shizb Spolecznych
w Skarzysku — Kamiennej z dnia 25.08.2014 w sprawie wysokosci optat za zajecia
dydaktyczne dla systemu niestacjonarnego w Kolegium Pracownikéw Stuzb Spotecznych,
w roku szkolnym 2014/2015.

e Uchwala Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
zaakceptowania wysokosci oplat za zajecia dydaktyczne w systemie zaocznym
w  Kolegium Pracownikow Stuzb Spolecznych im. Mieczystawa Michatowicza
w Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spolecznych w Skarzysku Kamiennej w roku
szkolnym 2014/2015.

e  Wykaz odroczonych wplat,

e Wykaz wplat terminowych. Analityka do rachunkéw bankowych.

e Wykaz pobranych optat zwigzanych z tokiem nauczania w CKPSS jednorazowe i stale.

e Wykaz os6b shuchaczy zwolnionych z catosci lub czesci oplat za zajecia dydaktyczne za
zgodg organu prowadzacego.

 Czy byly skreslenia zwigzane z niedokonaniem platnoéci naleznych optat wynikajgcych z
zapisu § 6 Regulaminu optat w Kolegium Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Skarzysku -
Kamiennej - Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 2/2009 Dyrektora Centrum Ksztalcenia

Pracownikéw Shuzb Spotecznych.

Plan dochodéw w C. K. P. S. S. w Skarzysku - Kamiennej na rok 2014 rok po zmianach
oraz jego realizacja na dzien 31.12.2014 r.

Plan dochodéw zostat ustalony na podstawie:

Uchwaty Sejmiku Wojew6dztwa Swietokrzyskiego Nr XXXVIII/676/13.

Uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Swi@tokrzyskiego Nr XL'V/824/14.

~ Y




Tabe

lal/d

L.p | Rozdzial 80130 Kwota w zl Wykonanie w zl.
paragraf Dochody otrzymane
1 6090 - wplywy z réznych 100,00 0,00
oplat
2 0750 - dochody z najmu i 2000,00 0,00
dzierzawy sktadnikéw
majatkowych j.s.t.
3 0927 - pozostale odsetki 0,00 798,12
4 0929 - pozostale odsetki 0,00 64,89
5 0970 - wplywy z réznych 3200,00 4036,00
dochodow
Razem 5300,00 4 899,01
Rozdzial 80131
paragraf
1 6090 - wplywy z rdéznych 100,00 26,00
optlat
2 | 0830 - wplywy z uslug. 72 500,00 29 000,00
Razem 72 600,00 29 026,00
Rozdzial 80140
paragraf
1 0830 - wplywy z ustug 0,00 2250,00
Razem 77 900,00 36 175,01

Dokumentacja dotyczgca ewidencji ksiegowej dochodéw budzetowych opisano w polityce

rachunkowosci — plan kont - Konto 720 —Przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto stuzy do: ewidencji przychodéw z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych

bezposrednio z podstawowg dzialalnoscia jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktérych

zalicza sie podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu

terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow

miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma

— przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodow

budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

Zgodnie z zestawieniem obrotow i sald na koncie o symbolu 720-00- 801- 80131-0830

15
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Lista

kontrolna

dotyczaca gromadzenia

dochodow w

Centrum Ksztalcenia

Pracownikéw Sluzb Spolecznych w Skarzysku - Kamiennej.
Tabela nr 2/d

L.p

Tresé.

Odpowiedz

1.

Czy jest aktualny opis w zasadach
rachunkowosci badZ w instrukeji obiegu i
kontroli dokument6éw finansowo-
ksiegowych w Centrum Ksztatcenia
Pracownikéw Stuzb Spotecznych

w Skarzysku-Kamiennej zdarzen
gospodarczych normujgcych gromadzenie

dochodow ?

Tak. Opis jest zamieszczony w punkcie
10. Dokumentacja dochodow
budzetowych. w instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Centrum Ksztalcenia
Pracownikow Stuzb Spotecznych

w Skarzysku- Kamienne;j.

Czy jest przyjety plan dochodéw na rok
obrotowy 2014?

Tak

Czy dokonano zawarcia uméw pomiedzy

jednostkg a stuchaczami?

Tak

Czy dokonuje si¢ ewidencji dokonanych
wplat przez shuchaczy przypadajgcych na

termin wyznaczony umowsg?

Tak

Kto ustala i sporzadza liste z wykazaniem
naleznych oplat za zajecia dydaktyczne w
Stuzb

Spolecznych w Skarzysku — Kamienngj

Kolegium Pracownikow

od stuchaczy pobierajacych nauke w

systemie niestacjonarnym ?

Liste ustala dyrektor szkoty,
sporzgdza sekretarz szkoly.

Zatwierdza dyrektor szkoty.

W jakiej kwocie oplaty zwigzane z tokiem
nauczania w CKPSS wymienione w § 3
pkt 1 (jednorazowe i state) Regulaminu
opfat w Kolegium Pracownikéw Stuzb
Spolecznych zostaly ustalone na 2014 rok

przez dyrektora jednostki?

Oplata za wydanie duplikatow — 26 zt
Za wydanie duplikatu legitymacji — 9 zt
(Zarzadzenie nr 1/2013  z dnia
23.08.2013)

Obowigzuje rowniez w 2014r.

Optaty za zajecia dydaktyczne w
systemie niestacjonarnym w KPSS w
wys. 500 zt za semestr.

172013 =z

Zarzadzenie  nr dnia
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23.08.2013 oraz Zarzadzenie nr 1/2014
z dnia 25.08.2014 r.

T Czy byly w 2014 r. skre$lenia zwigzane z | Nie.
niedokonaniem platnosci naleznych optat
wynikajacych z zapisu § 6 Regulaminu
optat w Kolegium Pracownikow Stuzb
Spotecznych w Skarzysku — Kamiennej -
Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 2/2009
Dyrektora Centrum Ksztalcenia

Pracownikow Stuzb Spolecznych?

8. Czy dyrektor dokonat przedtuzenia Tak. Dla 14 stuchaczy. Platnos¢
terminu wnoszenia optat w 2014 r.? w  przedluzonym terminie zostata
Dla ilu stuchaczy? dokonana.

Czy platnos$¢ w przedtuzonym terminie

zostala dokonana?

8. Czy byly pobierane odsetki od | Nie wystapilo takie zdarzenie. Platnosci
nieterminowych wplat (jezeli takowe | dokonywane w terminie.

wystapity). za zajecia dydaktyczne w
Kolegium Pracownikow Stuzb
Spotecznych w Skarzysku — Kamiennej w

systemie niestacjonarnym ?

9 Jakie uregulowania wewnetrzne reguluja | Umowy ze stuchaczami zgodnie

zasady gromadzenia i prowadzenie |z Regulaminem ksztalcenia oraz
dokumentacji ~ dotyczacej  dochodéw | regulaminem oplat, Polityka
zwigzanych z pobieranie optat od | rachunkowosci.

stuchaczy  nauczanych w  systemie

niestacjonarnym.

Sporzadzila: Janina Plusa.

Uwagi dotyczace obiegu dowodow ksiggowych.

Jednostka w swojej dokumentacji obiegu dowodow ksiggowych dotyczacych dochodéw nie
ujmuje opisu powstania, (przyjecia) dowodu ksiggowego i ustalenia drogi i terminéw jego
obiegu w jednostce pomiedzy odpowiedzialnymi  komérkami  (np. uméw)

i tak:



nazwy dowodu (dokumentu),

miejsca sporzgdzania wplywu,

ilosci egzemplarzy ( kserokopii),

miejsca przekazania (komoérka),

terminu przekazania,

osoby zatwierdzajgce pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym, do
zaplaty,

miejsce przekazania i przechowywania oryginatu.

W jednostce nie sporzadza si¢ rejestru zawartych uméw ze stuchaczami w sprawie

swiadczenia ustug edukacyjnych przez Kolegium Pracownikéw Stuzb Spolecznych w

systemie niestacjonarnym : pracownik socjalny, w ktérym winien zawieraé:

date wprowadzenia do rejestru,

numer umMowy,

przedmiot umowy,

strong umowy,

date zawarcia umowy,

imi¢ i nazwisko i osoby podpisujacej umowe (shichacza),
wlasciwg komoérke merytoryczng prowadzacg sprawe,

miejsce przechowywania oryginatu.

Dokonano sprawdzenia regulowania nalezno$ci (terminowos$¢).

Na podstawie ewidencji ksiggowej — analityka rachunkéw bankowych ( wg dokumentow).

Wykaz wplat za zajecia dydaktyczne w Kolegium Pracownikéw Stuzb Spotecznych

w Skarzysku-Kamiennej za II potrocze roku akademickiego 2013/2014 rok

rok II semestr II1

Tabela 3/d
Zmiana Zaplacono w zi
Oplata w
Nazwisko i imi¢ ; terminu
zZ

platnosci
1 [ ] 500 25.03.2014
2 _ 500 26.03.2014
3 | 500 17.03.2014
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jergor
Ołówek


4 - 500 28.03.2014
5 | I 500 | 15.06.2014 03.06.2014
6 | I 500 31.03.2014
7 | I 500 | 31.05.2014 07.04.2015
s [ 500 04.03.2014
O | N 500 31.03.2014
10 | I 500 31.03.2014
11| 500 31.03.2014
12 | 500 26.03.2014
13 | I 500 06.03.2014
14 | 500 31.03.2014
15 | I 500 | 31.05.2014 28.04.2014
16 | 500 | 31.05.2014 01.04.2014
7 | S 500 31.03.2014
18 | I 500 24.03.2014
19 | I 500 | 15.06.2014 10.06.2014
20 | R 500 | 25.06.2014 18.06.2014
21 | I 500 31.03.2014
22 | IR 500 24.03.2014
Razem 11 000, 00
rok III semestr V
Tabela 4/d
Lp. Nazwisko i imi¢ 0‘512; . i:::ﬁﬁﬁ Zﬂl:ia;;mo
platnosci
) 500 14.03.2014
2 | 500 | 30.04.2014 25.04.2014
I
3| 500 26.03.2014
4 | IR 500 03.03.2014
5| . 500 24.02.2014
o | N 500 | 29.05.2014 28.05.2014
‘j\/\/ 19 s /ﬂ{'(}
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jergor
Ołówek


7 | IR 500 10.03.2014
s | NN 500 | 31.05.2014 23.05.2014
O | N 500 03.03.2014
10 | N 500 31.03.2014
1 500 25.03.2014
12 | I 500 13.03.2014
13| IR, 500 26.03.2014
14 | 500 25.02.2014
15 | 500 10.03.2014
Razem 7 500
Podsumowanie
Tabela 5/d
l.p Semestry Oplata w zi
1. | Semestr III 11.000
2. | Semestr V 7.500
Razem 18 500

Wykaz wplat za zajecia dydaktyczne w Kolegium Pracownikow

w Skarzysku-Kamiennej za I p6irocze roku akademickiego 2014/2015

rok III semestr V

Stuzb Spolecznych

Tabela 6/d
Zmiana
Oplata Zaplacono
Lp. Nazwisko i imi¢ terminu
w zl w zl
platnosci
1 [ ] 1.000 02.10.2014
S 500 30.10.2014
3 ] 500 27.10.2014
4 N 500 28.10.2014
s | I 500 10.12.2014 10.12.2014
6 y | 500 30.10.2014
7 y— ] 500 15.12.2014 12.11.2014
20 | e
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jergor
Ołówek

jergor
Ołówek


s [T 500 28.10.2014
9 ] 500 20.10.2014
10| 500 29.10.2014
11| 500 31.10.2014
2 | 500 07.10.2014
13 | S 500 15.12.2014 19.11.2014
14 | I 500 21.10.2014
15 | 500 21.10.2014
16 | < 500 29.10.2014
17 | 500 27.10.2014
13 | R 500 15.12.2014 14.11.2014
1o [ 500 | 20.12.2014 17.12.2014
20 | I 500 31.10.2014
21 | 500 23.10.2014
Razem 11 000

Na podstawie przedlozonej dokumentacji optaty za $wiadczenie ustug edukacyjnych ptacone
sg terminowo w kwotach ustalonych w umowach.

Dokumentacja dowodowa od strony 65 do stronyl12.

4. Prawidlowo$¢ wydatkowania §rodkéw publicznych.

Zgodnie z ewidencja ksiggowg zawansowanie wykonania planu wydatkow na dzien

31.12.2014 roku przedstawia si¢ nastepujaco:

Lp. Paragraf Nazwa Plan Wyl;u;?]anie WVIEg/:?nie
801 Oswiata i wychowanie 1577 506,72] 1410 092,65 89,39
80130 Szkoty zawodowe 1 027 536,72 873 080,93 84,97

1/801-80130-3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 13 912,00 13 912,00 100,00,
2|801-80130-3240 Stypendia dla uczniow 5 160,00 5 160,00 100,00
3/1801-80130-4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 421 000,00 421 000,00, 100,00
4/801-80130-4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 31 346,00 31 345,68 100,00
5/801-80130-4110 Sktadki na ubezpieczenia spoleczne 74 664,00 74 663,14 100,00
6/801-80130-4117 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 761,64 761,63 100,00
7]1801-80130-4117-01 |Skiadki na ubezpieczenia spoteczne 855,00 0,00 0,00
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8/801-80130-4119 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 134,41 134,41 100,00
9)801-80130-4120 Sktadki na Fundusz Pracy 7 707,00 7 617,77 98,84
10{801-80130-4127 Sktadki na Fundusz Pracy 109,55 109,13 99,62
11|801-80130-4127-01 |Sktadki na Fundusz Pracy 122,50 0,00 0,00
121801-80130-4129 Sktadki na Fundusz Pracy 19,33 19,25 99,59
13{801-80130-4130 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne 936,00 936,00 100,00
14{801-80130-4170 Wynagrodzenia bezosobowe 3 000,00 3 000,00 100,00
15|801-80130-4177 Wynagrodzenia bezosobowe 6 239,00 6 239,00 100,00
16{801-80130-4177-01 |Wynagrodzenia bezosobowe 6 000,00 500,00 8,33
17/801-80130-4179 Wynagrodzenia bezosobowe 1 101,00 1101,00 100,00
18{801-80130-4210 Zakup materlatéw | wyposazenia 17 770,00, 17 770,00 100,00
19/801-80130-4217 Zakup materiatéw i wyposazenia 746,02 650,88 87,25
20{801-80130-4217-01 |Zakup materiatow i wyposazenia 3 000,00 0,00 0,00
21{801-80130-4219 Zakup materiatéw i wyposazenia 131,64 114,86 87,25
22|801-80130-4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 5 300,00] 5 299,38 99,99
23{801-80130-4260 Zakup energii 29 000,00 29 000,00 100,00
24/801-80130-4270 Zakup ustug remontowych 39 728,00 39 310,73 98,95
25/801-80130-4280 Zakup ustug zdrowotnych 600,00 600,00 100,00
26(801-80130-4300 Zakup ustug pozostatych 17 000,00 17 000,00 100,00
27/801-80130-4307 Zakup ustug pozostatych 59 531,57 45 549,21 76,51
28|801-80130-4307-01 |Zakup ustug pozostatych 96 963,38 0,00 0,00
29(801-80130-4309 Zakup ustug pozostatych 10 505,58 8 038,10 76,51
30/801-80130-4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet 176,00 175,44 99,68
31801-80130-4370 aps*?g};ntfﬁg ;ﬁ"bﬁ;‘ng?*;g ;eégt‘;ﬁif;gqm”Wh 1280,000 127946 99,96
32{801-80130-4410 Podréze stuzbowe krajowe 679,00 575,00 84,68
33|801-80130-4430 Rézne optaty i sktadki 1 318,00 1 318,00 100,00
34/801-80130-4437 Rozne oplaty i skladki 1891,33 1272,35 67,27
35[801-80130-4439 Rézne optaty i sktadki 333,77 224,53 67,27
36/801-80130-4440  |Odpisy na ZF$S 37 515,00 37 515,00 100,00
37/801-80130-4700 E;tgfgiﬁ?ﬁg”ﬁ%“ie"edmh czlonkaml 1 000,00 889,00 88,90
38/801-80130-6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych 130 000,00 99 999,98 76,92
80131 Kolegia pracownikéw stuzb spolecznych 488 580,00 488 474,24 99,98
39|801-80131-3020 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 500,00 500,00 100,00
40[{801-80131-3240 Stypendia dla uczniow 7 110,00 7 110,00 100,00
41{801-80131-4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 281 000,00 281 000,00 100,00
42|801-80131-4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 24 238,00 24 237,12 100,00
431801-80131-4110 Sktadki na ubezpieczenia spofeczne 49 132,00 49 131,86 100,00
44{801-80131-4120 Sktadki na Fundusz Pracy 3 971,00 3912,62 98,53
45|801-80131-4170 Wynagrodzenia bezosobowe 22 800,00 22 800,00, 100,00
46|801-80131-4210 Zakup materiatdw i wyposazenia 9 725,00 9 725,00 100,00
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471801-80131-4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 800,00 800,00 100,00
48(801-80131-4260 Zakup energil 28 000,00 28 000,00 100,00
49|801-80131-4270 Zakup ustug remontowych 34 000,00 34 000,00 100,00
50{801-80131-4280 Zakup ustug zdrowotnych 355,00 355,00 100,00
51/801-80131-4300 Zakup ustug pozostatych 13 900,00 13 900,00 100,00
52|801-80131-4350 Zakup ustug dostepu do sieci Internet 176,00 175,44 99,68
) i Optaty z tytutu zakupu ustug telekom. swiadczonych
53|801-80131-4370 w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej 1322,00 1322,00 100,00
54{801-80131-4410 Podroze stuzbowe krajowe 500,00 454,20 90,84
55/801-80131-4440 Odpisy na ZF5S 10 551,00 10 551,00 100,00,
i ) Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami
56(801-80131-4700 korpusu shuzby cywilnej 500,00 500,00 100,00
Centra ksztalcenia ustawicznego i praktycznego
po1al oraz osrodki doksztatcania zawodowego 59.620,00 47 359,40 947
57|801-80140-4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 33 000,00 23 000,00 69,70
58| 801-80140-4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 5 643,00 3 887,63 68,89
59(801-80140-4120 Sktadki na Fundusz Pracy 677,00 398,54 58,87
60|801-80140-4210 Zakup materiatéw i wyposazenia 6 200,00 6 199,90 100,00
61|801-80140-4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek 4 500,00 4 487,97 99,73
62(801-80140-4260 Zakup energii 3 000,00 3 000,00 100,00
63|801-80140-4300 Zakup ustug pozostatych 5 400,00 5 004,44 92,67
64(801-80140-4410 Podroze stuzbowe krajowe 70,00 51,00 72,86)
Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczer| socjalnych
65| 801-80140-4440 1 330,00 1 330,00 100,00,
80146 Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli 1 570,00 1 178,00 75,03
66| 801-80146-4410 Podréze stuzbowe krajowe 330,00 18,00 5,45
. ) Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami
67|801-80146-4700 korpusu shuzby cywilnej 1 240,00 1 160,00 93,55
RAZEM|, 1577 506,72] 1410 092,65 89,§|

4.1.

W toku czynnosci kontrolnych, na podstawie wybranych losowo dokumentow

ksiegowych, dokonano sprawdzenia prawidlowosci poniesienia przez jednostke wydatkow

ze srodkow publicznych.

Wydatki objete kontrolag wykazano w ponizszej tabeli:

("~

W yAEARC Nazwa i nr dowodu Kwota Termin Data zaplaty
P do.wodu z dnia brutto zaplaty nr WB
ksiegowego
Przedsigbiorst F-ra Nr WB Nr
. | wo FV/000821/M/14 1281,66 5.01.15 189/2014
Zaopatrzenia 30.03.12 22.12.2014
23




szkét CEZAS

T -l T ko
2. 268/2014 5 12.
REgREid 55 15 14 22.12.2014
; Faktura VAT Nr WB Nr
1, | pene, o 591,63 | 01.012015 | 188/2014
18.12.14 18.12.2014
Faktura VAT Nr WB Nr
s | SpREM SD3e0014 52746 | 26.12.14 188/2014
19.12.14 18.12.2014
Faktura VAT Nr WB Nr
5. | ZHIRYS FV/14/4638/K 1294,39 26.12.2014 188/2014
19.12.14 18.12.2014
Faktura VAT Nr WB Nr
6. | MEDICA 00771/2014 690,10 2.01.2015 188/2014
19.12.14 18.12.2014
Hostinger Faktura VAT Nr FV WB Nr
% | potas HPL1465351 185,40 17.11.14 165/2014
03.11.2014 03.11.2014
| Faktura VAT Nr FS WB Nr
8. | DH Wokulski 173/2014 20.08.2014 121/2014
06.08.2014 873,40 07.08.2014
Faktura VAT Nr WB Nr 97/2014
9. | MKS 133:5 Lftsz(;r 760,00 | 23.06.14 25.06.2014
WOLTERS Faktura VAT Nr 27062014 | WBNr95/2014
10. | KLUWER 151'343281273 681,31 - 23.06.2014
PHU Faktura VAT Nr 20052014 | WBNr 782014
I. | ROBKOMM 1228{%011;1 2500,00 B 23.05.2014
Faktura VAT Nr WB Nr
12. | PHU Best 8246/14 897,88 26.12.14 185/2014
12.12.2014 15.12.2014
Faktura VAT Nr N SR
2/03/2014 WB Nr36/201
13. | Meblodex BIS 070511 4489,50 | 21.03.14 10.03.2014
WB Nr
Faktura VAT Nr 183/2014
14. | Krakchemia FSE140000190 93,17 .t 11.12.14
12.12.14 Pro forma z dnia
11.12.14
L ]
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W wyniku kontroli w/w dokumentow stwierdzono, ze :

- na dokumentach ksiegowych zawarte sg adnotacje o kontroli merytorycznej oraz formalnej
i rachunkowej, a takze dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiggach
rachunkowych jednostki,

- kwoty wydatkéw wynikajgcych z w/w dowodéw ksiggowych zostaly zatwierdzone
do wyplaty przez upowaznione do tego osoby,

- terminowo dokonywano platnosci wynikajacych z faktur.

- platnosci dokonywano zgodnie z warunkami zawartymi w umowach.
/Dokumentacja kontrolna od str. 232 do str. 360/

5. Kontrola rozrachunkow i roszczen.

Ewidencja naleznosci i zobowigzan Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb
Spotecznych w Skarzysku - Kamiennej jest prowadzona na kontach zespotu 2.

Zgodnie z trescig zatgeznika ,,Dokumentacja opisujaca przyjete zasady prowadzenia
rachunkowoséci (polityka rachunkowosci) w Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb
Spotecznych w Skarzyski - Kamiennej” do zarzadzenia Nr 2/2012 Dyrektora Centrum z dnia
25 czerwca 2012r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci z mocg
obowigzujacg od dnia 01 stycznia 2012r., po uwzglednieniu zmian w dokumentacji opisujgcej
polityke rachunkowosci wprowadzonych aneksami do ww. zarzadzenia Nr 2/2012, w
kontrolowanym okresie 2012 roku wystepowaly nizej wyszczegoélnione konta zespotu 2

,,Rozrachunki i rozliczenia™:

201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
221 - ,Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych”,
222 - ,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

225 - ,,Rozrachunki z budzetami”,

229 - ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,
231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

234 -, Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

240 - ,,Pozostate rozrachunki”.

\\A o 5 4 @ W



W wyniku poréwnania kont Zespolu 2 wystepujagcych w ewidencji ksiegowej
jednostki: Zestawienie obrotéw i sald za miesige grudzier 12/2014 — z wykazem kont ksiggi
glownej tego zespotu obowigzujacych w Centrum zgodnie z politykg rachunkowosci przyjeta

ww. zarzgdzeniem Dyrektora jednostki nie stwierdzono rozbieznosci.
Struktura nalezno$ci na dzien 31.12.2014r.
Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku w kontrolowanej jednostce wystapily

naleznosci - z tytutu zaciggnietych pozyczek ze $rodkéw ZFSS - od pracownikéw Centrum

zaksiggowane na kontach 234 ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”, ktérych wykaz

Kontrolowany przedstawit w zamieszczonej ponizej tabeli.

Stan naleinosci na dzieri 31.12.2014 r. oraz przebieg ich regulowania przedstawia sie

nastepujgco:
‘ L. | nazn i o | Podstawa Kwota | Termin | Uwagi/ data
Kont
P S o naleznosci @ | platnosci zaplaty
Ustiowa Miesigezne
- 234-01- | pozyczki z Iraty‘
L | ol i 5.156,00 | 28.02.2017 |1 rata — 211 21
04.12.2014 23 raty — 215
z
| Umowa Miesigczne
234-01- ' i
B T POeRIZ L 3.440,00| 30.04.2016 | Taty.
03.04.2014 16 rat — 215 zt
Litiawe Miesi
. gczne
' 234-01- ; .
3. 03 s 2Kz 5 150,00 31.10.2015 | raty.
119.09.2013 10 rat - 215 zt
- Miesi¢czne
234-01- ; :
4 T s Eﬁif i 1.720,00 | 31.08.2015 | raty.
127.06.2013 8rat—-215z1
Umowa Miesieczne
234-01- pozyczki z raty.
5. | I 06 i 4730,00{ 31102016 |y 0 o o
26.09.2014 71
Ogolem 17.196,00
‘ B o
N~ (i
\ 26 / | /
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W toku kontroli ustalono, ze zgodnie z ewidencjg ksiggowa: Zestawienie obrotow i
sald za miesige 12/2014 na dzien 31.12.2014r. saldo Wn naleznosci zaksiggowanych na
koncie 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” opiewa na wartos¢ 17.196 zl., , czyli
zgodnie z powyzszym wykazem naleznosci pracowniczych.

Ponadto Kontrolujacy sprawdzal, czy poszczegdlne raty nalezno$ci pracowniczych
regulowano w terminach i w wysoko$ciach wskazanych w tabeli. Na podstawie analizy ww.
wyciggow bankowych - dotyczacych przelewu wymaganych za dany miesige rat z rachunku

biezgcego jednostki na rachunek ZFSS - nie stwierdzono w tym wzgledzie uchybie.

Dokumentacja kontrolna od str. 361 do str.390

Struktura zobowigzan na dzien 31.12.2014r.

Stan zobowiazan Centrum na dzien 31 grudnia 2014 roku — zgodnie z ewidencjg

ksiegowa: Zestawienie obrotow i sald za miesigc 12/2014 - przedstawial si¢ nastgpujgco:

728,66 zt. (konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”),

4.691 zt. (konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”),

21.001,02 zt. (konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”),

37.575,85 zt (konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”),
2.146,41 zt (konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”).

Stan zobowiqzari na dziert 31.12.2014 r. oraz przebieg ich regulowania przedstawia si¢

nastepujgco:
Nazwa Kwota | Podstawa | Termin | Uwagi/data
b wierzyciela Tytdern Koo e Dokument | platnosci zaplaty
1 |IPGNIG SA gaz 201-00- Faktura Nr [15.01.2015(12.01.2015
801- 128,66 500/F/FB/1 WB Nr 2/2015
80130- > 115/12/14
4260
. . 225-00- Zestawienie|20.04.2015127.02.2015
Na]‘czegée PDOE| ™ 801- zbiorcze list WB Nr
2 |Urzad Skarbowy 80130- 2.795,00 ptac. PK Nr 22/2015
DWI;SZ';SZSO lr. | 4040 127 z dn.
31.12.2014
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Naliczenie PDOF| 225-00- Zestawienie|20.04.2015[27.02.2015
od DWR za 801- zbiorcze list WB Nr
2014r, KPSS | 80130- 1.758,00{ptac. PK Nr 22/2015

4040 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie PDOF| 225-00- Zestawienie|20.04.201527.02.2015
od DWR za 801- zbiorcze list WB Nr
2014r. PSPSS | 80130- 138,00/ ptac. PK Nr 22/2015
4040 127 z dn.
31.12.2014
3 [ZUS Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.2015127.02.2015
skt.ZUS 801- zbiorcze list WB Nr
pracownik od [80130- 4.260,91{ptac. PK Nr 22/2015
DWR za 2014r. |4040-51 127 z dn.
PSPSS 31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.201527.02.2015
skt.zdr. od DWR 801- zbiorcze list WB Nr
za 2014r. PSPSS 80130- 1.997,71|ptac. PK Nr 22/2015
4040- 127 z dn.
5201 31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.2015[27.02.2015
skt.zdr.bez odl. [801- zbiorcze list WB Nr
od DWR za [80130- 320,16|ptac. PK Nr 22/2015
2014r, PSPSS  |4040- 127 z dn.
5202 31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.201527.02.2015
skt.ZUS zaktad (801- zbiorcze list WB Nr
od DWR za [80130- 5.314,46|ptac. PK Nr 22/2015
2014r. PSPSS 14110-51 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.2015127.02.2015
Funduszu Pracy [801- zbiorcze list WB Nr
od DWR za (80130- 528,18ptac. PK Nr 22/2015
2014r, PSPSS |4120-53 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie skt 229-00- Zestawienie|05.04.201527.02.2015
ZUS pracownik [801- zbiorcze list WB Nr
od DWR za [80131- 2.724,10 ptac. PK Nr 22/2015
2014r. KPSS  14040-51 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.201527.02.2015
skt.zdr. od DWR [801- zbiorcze list 'WB Nr
za 2014r. KPSS 80131- 1.328,79|ptac. PK Nr 22/2015
4040- 127 z dn.
5201 31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.2015127.02.2015
skt.zdr.bez odl. [801- zbiorcze list WB Nr
DWR za 80131- 214,28 ptac. PK Nr 22/2015
2014r KPSS  14040- 127 z dn.
5202 31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.201527.02.2015
skt.ZUS zaklad [801- zbiorcze list WB Nr
od DWR za [80131- 3.397,68 ptac. PK Nr 22/2015
2014r. KPSS [4110-51 127 z dn.
31.12.2014
28
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Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.2015127.02.2015
Funduszu Pracy [801- zbiorcze list WB Nr
od DWR za |80131- 282,82|ptac. PK Nr 22/2015
2014r, KPSS 14120-53 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie skt 229-00- Zestawienie|05.04.2015[27.02.2015
ZUS pracownik (801- zbiorcze list 'WB Nr
od DWR za |80140- 214,61|ptac. PK Nr 22/2015
2014r. CKU [4040-51 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.2015127.02.2015
skt.zdr. od DWR [801- zbiorcze list WB Nr
za 2014r, CKU [80140- 104,66|ptac. PK Nr 22/2015
4040- 127 z dn,
5201 31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.2015127.02.2015
skt.zdr.bez [801- zbiorcze list 'WB Nr
odliczen od DWR[80140- 16,93|ptac. PK Nr 22/2015
za 2014r. CKU H4040- 127 z dn.
5202 31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.2015[27.02.2015
skt.ZUS zaklad [801- zbiorcze list WB Nr
od DWRza [80140- 267,68|ptac. PK Nr 22/2015
2014r. CKU #4110-51 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie  [229-00- Zestawienie|05.04.201527.02.2015
Funduszu Pracy [801- zbiorcze list WB Nr
od DWR za [80140- 28,05|ptac. PK Nr 22/2015
2014r. CKU #4120-53 127 z dn.
31.12.2014
. [Pracownicy Naliczenie DWR [231-00- Zestawienie|31.03.2015(09.02.2015
za 2014r. 801- zbiorcze list WB Nr
Nauczyciele [80130- 15.078,92|ptac. PK Nr 14/2015
PSPSS 4040-01 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie DWR 231-00- Zestawienie|31.03.2015(09.02.2015
za 2014r. 801- zbiorcze list WB Nr
Administracja [80130- 2.638,73|plac. PK Nr 14/2015
PSPSS 4040-02 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie DWR 231-00- Zestawienie|31.03.2015/09.02.2015
za 2014r. 801- zbiorcze list WB Nr
Obstuga. PSPSS [80130- 4.922,92|ptac. PK Nr 14/2015
4040-03 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie DWR 231-00- Zestawienie|31.03.2015/09.02.2015
za 2014r. 801- zbiorcze list WB Nr
Nauczyciele [80131- 6.166,83|ptac. PK Nr 14/2015
KPSS 4040-01 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie DWR 23 1-00- Zestawienie|31.03.2015(09.02.2015
za 2014r. 801- zbiorcze list WB Nr
Administracja [80131- 6.622,60ptac. PK Nr 14/2015
KPSS 4040-02 127 z dn.
31.12.2014




Naliczenie DWR [231-00- Zestawienie|31.03.2015(09.02.2015
za 2014r. 801- zbiorcze list WB Nr
Obstuga KPSS [80131- 1.054,76|ptac. PK Nr 14/2015
4040-03 127 z dn.
, 31.12.2014
Naliczenie DWR [231-00- Zestawienie|31.05.2015{09.02.2015
za 2014r. 801- zbiorcze list WB Nr
Nauczyciele [80140- 815,26|ptac. PK Nr 14/2015
CKU 4040-01 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie DWR [231-00- Zestawienie|31.05.2015(09.02.2015
za 2014r. 801- zbiorcze list WB Nr
Administracja [80140- 189,60|ptac. PK Nr 14/2015
CKU 4040-02 127 z dn.
31.12.2014
Naliczenie DWR [231-00- Zestawienie|31.05.2015{09.02.2015
za 2014r. 801- zbiorcze list WB Nr
Obstuga CKU [80140- 86,23|ptac. PK Nr 14/2015
4040-03 127 z dn.
31.12.2014
5. [Zaktad Zabezpieczenie | 240-02- Umowa nr |28.08.2015 [Kwota
Remontowo- nalezytego 01 3/2013 z zabezpieczeni
Budowalny. wykonania uméw 2146 4126.06‘2013r. a 2.059,47 +
Mariusz Sobezyk 777 Umowa Nrf miesigczne
6/2013 z odsetki z r-ku
01.08.2013r, bankowego
Ogélem 66.142,94

Na podstawie analizy ujetych w tabeli wyciggéw bankowych stwierdzono, ze

zobowigzania CKPSS istniejace na dzien 31 grudnia 2014 roku zostaly uregulowane

terminowo przez jednostke.

Ponadto ustalono, ze wykaz zobowigzan jest zgodny z zapisami w ewidencji ksiegowej

jednostki.

Wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2014 roku kontrolowana jednostka nie posiadata

zobowigzan wymagalnych, poniewaz zobowigzania ujete w ewidencji ksiegowej i wykazane

w tabeli dotyczyly:

e dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikow, ktérego termin platnosei opiewat

zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla

pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz.1080 ze zm.) do dnia

31.03.2014r.

e skladek na ubezpieczenie zdrowotne, spoteczne i FP, ktore mialy zostaé odprowadzone do

ZUS od dodatkowego wynagrodzenia rocznego w terminie, o ktérym mowa w art. 47 ust.

I pkt 2) ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(Dz. U. z 2009 Nr 205, poz. 1585 ze zm.): , Platnik skladek przesyla w tym samym

ey P
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terminie deklaracje rozliczeniowg, imienne raporty miesigczne oraz oplaca sktadki za
dany miesigc (...) nie pdzZniej niz do 5 dnia nastgpnego miesigeca (...) dla jednostek
budzetowych i samorzqdowych zakladow budzetowych”

e podatku dochodowego od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2014 rok, ktory
zgodnie z art. 38 ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307 ze zm.) nalezy odprowadzi¢: ,, do dnia 20
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym pobrano zaliczki”

e zobowigzania wobec PGNIG S.A. Karpacki Oddzial Obrotu Gazem w Tarnowie
wynikajace z faktury VAT nr 500/F/FB1/1115/12/14 z terminem platnosci do
15.01.2014r.

W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2014 roku zostaly wykazane zobowigzania w faczne;
wysokosci 64.179,43 z1.

Kontrola terminowo$ci regulowania zobowigzan, ktére wystapily w trakecie 2014 roku

na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Kontrole przeprowadzono w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan na
przyktadzie wybranych losowo dokumentéw oraz przeanalizowano prawidlowo$¢ i
kompletno$é sporzadzanego opisu faktur w zakresie dokonania kontroli merytorycznej i

formalno-rachunkowej dokumentow.

L | Nazwa Tytut Kwota | Wymag Termin Czy na | Czy czynnosci
p | wierzyciela | zobowigzania, | zobowig any zaptaty - | fakturze | okreslone w
nri data dowodu | zania termin nridata | widnieje | kol. nr 8 tabeli
ksiegowego brutto | zaplaty dowodu | adnotacj zostaty
(w - ksiggowego ao dokonane
ztotych) | ustalony dokonan | przez osoby
na iu upowaznione?
podstaw kontroli
ie merytor
faktury ycznej,
formaln
0 —
rachunk
owej i
zatwierd
zeniu do
wyplaty
?,

st )



e

1 2 4 5 6 7 8 9
1. | ZHU Faktura VAT nr 123,00 | 14 dni Tak Tak
STRAZAK | 8/14 z dnia od daty WB
II. Jerzy 28.04.2014 za otrzyma | Nr 65/2014
Kurek zs. | zakup obstugi nia z dnia
w p.poz. 28.04.2014
Skarzysku -
Kamiennej
2. | PGE Obrot | Czesciowa 1650,92 | 15.12.20 Tak Tak
S.A. Faktura Vat Nr 14 WB Nr
ZS. W 03 0133 000 155/2014
Rzeszowie | 0250 03 z dnia z dnia
Oddziatw | 13.10.2014 za 20.10.2014
Skarzysku- | energie
Kamiennej | elektryczng
3. | Orange Faktura VAT nr | 291,66 | 29.01.20 Tak Tak
Polska S.A. | FKC95480015/0 14 WB
ZS. W 01/ Nr2/2014 z
Warszawie, | 14 z dnia dnia
08.01.2014 za 10.01.2014
ushugi
telekomunikacyj
ne (polaczenia
telefoniczne
i internet)
4. | PGNiGS. | Faktura Vatnr | 4.103,79 | 20.02.20 Tak Tak
A.zs.w 500/F/FB1/1557 14 WB Nr
Warszawie | /02/14 z dnia 20/2014 z
Karpacki 6.02.2014 za dnia
Oddziat gaz 12.02.2014
Obrotu
Gazem
5. | Miejskie Faktura VAT nr 240,09 | 14.04.20 Tak Tak
Przedsigbio | WOD/2464/201 14 WB Nr
rstwo 4 z dnia 51/2014 z
Wodociggd | 31.03.2014 za dnia
Wi sprzedaz wody i 02.04.2014
Kanalizacji | odprowadzenie
Sp.zo0.0.z | Sciekow
5. W
Skarzysku -
Kamiennej
6 | AP-SKAR | Faktura VAT 405,90 | 14 dni Tak Tak
Zaktad Nr 2/05/2014 z
Projektowo | dnia 20.05.2014 (WB Nr
- za serwis 75/2014 z
Instalacyjn | kotlowni dnia
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yz gazowej 21.05.2014
S. W i konserwacje
Skarzysku - | urzadzen
Kamiennej | grzewczych w

kottowni

7. | Miedzyzakt | Rachunek nr 65,00 | 20.11.20 Tak Tak

adowy 00823/11/2014 z 14 WB Nr
Osrodek dnia 06.11.2014 167/2014 z
Medycyny | za badania dnia
Pracy z s. profilaktyczne 12.11.2014
w pracownikéw
Skarzysku -
Kamiennej

Na podstawie analizy dowodow ksiggowych (faktury/rachunki, wyciagi bankowe) zebranych

w powyzszej tabeli oraz zapisdéw w ewidencji ksiggowej jednostki ustalono, Ze:

zobowigzania wyszczegolnione w tabeli zostaly ujete w ewidencji ksiegowej jednostki,
przedmiotowe zobowigzania zostaly uregulowane terminowo przez jednostke,

na dokumentach ksiggowych (faktury VAT, rachunki) znajdujg si¢ adnotacje o dokonanej
kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej wraz z wpisang datg przeprowadzenia
tego rodzaju kontroli,

kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej dokonywaty osoby upowaznione,
ktorych wzory podpisow zostaly ujete w zal. Nr 1 do Regulaminu Kontroli dokumentéw
ksiggowych, kontroli finansowej i wewnetrznej, ktory zostal wprowadzony zarzadzeniem
Nr 2/2010 z dnia 02.02.2010r. Dyrektora CKPSS w Skarzysku — Kamiennej z dniem
01.01.2010r.,

kwoty wydatkow wynikajgce z dowoddw ksiegowych zostaly zatwierdzone do wyptaty
przez upowaznione osoby czyli Gtéwnego Ksiegowego jednostki - Panig Janing Pluse
oraz Dyrektora — Panig Danutg Latos,

na fakturach widnieje dekretacja dotyczgca sposobu ujecia wydatku w ksiegach

rachunkowych jednostki.

Dokumentacja kontrolna od str. 391 do str. 485

6. Sprawozdawczo$é budzetowa.

Jednostka sporzadza nastepujgce sprawozdania budzetowe:

miesig¢czne

- Rb-27S- sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki

\.\'\" Pa ™

budzetowe;.
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- Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowe;.

e kwartalne

- Rb-278S - sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych samorzadowe;j
jednostki budzetowe;.

- Rb-28S- sprawozdanie z wykonania planu wydatkoéw budzetowych samorzadowe] jednostki
budzetowe;.

- Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych.

-Rb-Z - Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytuléw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji.

e roczne

- Rb-27S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej.

- Rb-28S- sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowe;.

- Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych.

- Rb-Z - Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz
poreczen i gwarancji

- Rb-WSa - sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
samorzadu terytorialnego;

Sprawozdanie finansowe -Bilans jednostki budzetowej oraz

- Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy),

- Zestawienie zmian w funduszu jednostki,

Terminowos$¢ przekazywania sprawozdan odbiorcom sprawozdan 2014 roku.
Terminowo$¢ przekazywania sprawozdan przedstawiono w ponizszych tabelach.
Wykaz przekazanych sprawozdan Rb 278

Odbiorca: Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

\W~
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Tabela 1/s

L.p | Okres sprawozdawczy | Termin przekazania | Przekazano Uwagi
Wynikajacy z dnia
przepisow.
1 Styczen 2014 10.02.2014 10.02.2014
2 | Luty 2014 10.03.2014 10.03.2014
3 Marzec 2014 10.04.2014 10.04.2014 kwartalne
4 Kwiecien 2014 12.05.2014 12.05.2014
5 Maj 2014 10.06.2014 06.06.2014
6 Czerwiec 2014 10.07.2014 09.07.2014 kwartalne
A Lipiec 2014 11.08.2014 07.08.2014
8 Sierpien 2014 10.09.2014 10.09.2014
9 Wrzesien 2014 10.10.2014 09.10.2014 kwartalne
10 | Pazdziernik 2014 10.11.2014 07.11.2014
11 | Listopad 2014 10.12.2014 05.12.2014
12 | Grudzien 2014 12.01.2015 12.01.2015
13 | Grudzien 2014 02.02.2015 02.02.2015 roczne
Wykaz przekazanych sprawozdan Rb 28S
Odbiorca: Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
Tabela 2/s
L.p | Okres sprawozdawczy | Termin przekazania | Przekazano Uwagi
Wynikajacy z dnia
przepisow .
1 Styczen 2014 10.02.2014 10.02.2014
2 Luty 2014 10.03.2014 10.03.2014
3 Marzec 2014 10.04.2014 10.04.2014 kwartalne
4 Kwiecien 2014 12.05.2014 12.05.2014
5 Maj 2014 10.06.2014 06.06.2014
6 Czerwiec 2014 10.07.2014 09.07.2014 kwartalne
¥ Lipiec 2014 11.08.2014 07.08.2014
8 Sierpien 2014 10.09.2014 10.09.2014
9 Wrzesien 2014 10.10.2014 09.10.2014 kwartalne
\ ‘\\\/\J
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10 | Pazdziernik 2014 10.11.2014 07.11.2014
11 | Listopad 2014 10.12.2014 05.12.2014
12 | Grudzien 2014 12.01.2015 12.01.2015
13 | Grudzien 2014 02.02.2015 02.02.2015 roczne
Wykaz przekazanych sprawozdan Rb N
Odbiorca: Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Tabela 3/s
L.p | Okres sprawozdawczy | Termin przekazania | Przekazano Uwagi
Wynikajacy z dnia
przepisow .
1 Marzec 2014 10.04.2014 10.04.2014 kwartalne
2 Czerwiec 2014 10.07.2014 09.07.2014 kwartalne
3 Wrzesien 2014 10.10.2014 09.10.2014 kwartalne
i) Grudzien 2014 02.02.2015 02.02.2014 kwartalne
Wykaz przekazanych sprawozdafi Rb Z
Odbiorca: Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Tabela 4/s
L.p | Okres sprawozdawczy | Termin przekazania | Przekazano Uwagi
Wynikajacy z dnia
przepiséw .
1 Marzec 2014 10.04.2014 10.04.2014 kwartalne
2 Czerwiec 2014 10.07.2014 09.07.2014 kwartalne
3 Wrzesien 2014 10.10.2014 09.10.2014 kwartalne
4 | Grudzien 2014 02.02.2015 02.02.2014 kwartalne
Wykaz przekazanych sprawozdan Rb WSa
Odbiorca: Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Tabela 5/s
L.p | Okres sprawozdawczy | Termin przekazania Przekazano dnia | Uwagi
Wynikajacy z
przepisow.
1 2014 31.03.2015 25.03.2015 Roczne
AN~
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Bilans jednostki budzetowe;.
Odbiorca: Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Tabela 6/s

L.p | Okres sprawozdawczy | Termin przekazania Przekazano dnia | Uwagi
Wynikajacy z
przepisow.
1 2014 31.03.2015 25.03.2015 Roczne
Rachunek zyskow i strat jednostki (wariant porownawczy)
Odbiorca: Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
Tabela 7/s
L.p | Okres sprawozdawczy | Termin przekazania | Przekazano dnia | Uwagi
Wynikajacy z
przepiséw .
1 2014 31.03.2015 25.03.2015 Roczne
Zestawienie zmian w funduszu jednostki
Odbiorca: Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
Tabela 8/s
L.p | Okres sprawozdawczy | Termin przekazania Przekazano dnia | Uwagi
Wynikajacy z
przepisow .
1 2014 31.03.2015 25.03.2015 Roczne

Sprawdzenie zgodnos$ci sprawozdawczo$ci z ewidencja ksiggowa na dzien 31.12.2014r.
Jednostka: Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Skarzysku - Kamiennej
Dzial 801 — o$wiata i wychowanie.

Rozdzial - 80130

Sprawozdanie Rb - 27S

Tabela nr 9/s.

Symbol i nazwa | Plan finansowy | Wykonanie wg | Zapisy w sporzadzonym,
paragrafu na dzien ewidencji i zZlozonym sprawozdaniu
31.12.2014 r. ksiggowej na w UMWS za 2014 r.
31.12.2014 r.
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0690 100,00 0,00 0,00
0750 2 000,00 0,00 0,00
0927 0,00 798,12 798;12
0929 0,00 64,89 64,89
0970 3200,00 4 036,00 4 036,00
RAZEM 5300,00 4 899,01 4 899,01

Rozdzial 80130

Sprawozdanie Rb -28S

Tabela nr 10/s.

Symbol i nazwa | Plan finansowy | Wykonanie wg | Zapisy w sporzadzonym,

paragrafu na dzien ewidencji i zZlozonym sprawozdaniu

31.12.2014r. ksiggowej na w UMWS za 2014 r.
31.12.2014 r.
3020 13 912,00 13 912,00 13 912,00
3240 5160,00 5 160,00 5 160,00
4010 421 000,00 421 000,00 421 000,00
4040 31 346,00 31 345,68 31 345,68
4110 74 664,00 74 663,14 74 663,14
4117 1616,64 761,63 761,63
4119 134,41 134,41 134,41
4120 7707,00 7617,77 7617,77
4127 232,05 109,13 109,13
4129 19,33 19,25 19,25
4130 936,00 936,00 936,00
4170 3000,00 3 000,00 3 000,00
4177 12 239,00 6 739,00 6 739,00
4179 1 101,00 1 101,00 1 101,00
4210 17 770,00 17 770,00 17 770,00
4217 3 746,02 650,88 650,88
4219 131,64 114,86 114,86
4240 5300,00 5299,38 5299,38
38

L




4260 29 000,00 29 000,00 29 000,00
4270 39 728,00 39 310,73 39310,73
4280 600,00 600,00 600,00
4300 17 000,00 17 000,00 17 000,00
4307 156 494,95 45 549,21 45 549,21
4309 10 505,58 8 038,10 8 038,10
4350 176,00 175,44 175,44
4370 1 280,00 1279,46 1279,46
4410 679,00 575,00 575,00
4430 1 318,00 1 318,00 1 318,00
4437 1 891,33 1272,35 127235
4439 333,77 224,53 224,53
4440 37 515,00 37 515,00 37 515,00
4700 1 000,00 889,00 889,00
6050 130 000,00 99 999,98 99 999,98
RAZEM 1027 536,72 873 080,93 873 080,93

Rozdzial 80131

Sprawozdanie Rb - 27S

Tabelanr 11/s .

Symbol i nazwa | Plan finansowy | Wykonanie wg | Zapisy w sporzgdzonym,

paragrafu na dzien ewidencji i zZlozonym sprawozdaniu

31.12.2014r. ksiegowejna | w UMWS za 2014 r.
31.12.2014 r.
0690 100,00 26,00 26,00
0830 72 500,00 29 000,00 29 000,00
RAZEM 72 600,00 29 026,00 29 026,00
Rozdzial 80131

Sprawozdanie Rb - 285
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Tabela nr12/s .

Symbol i nazwa | Plan finansowy | Wykonanie wg | Zapisy w sporzadzonym,
paragrafu na dzien ewidencji i zZlozonym sprawozdaniu
31.12.2014r. ksiegowej na w UMWS za 2014 r.
31.12.2014 r.
3020 500,00 500,00 500,00
3240 7 110,00 7 110,00 7 110,00
4010 281 000,00 281 000,00 281 000,00
4040 24 238,00 24 237,12 24 237,12
4110 49 132,00 49 131,86 49 131,86
4120 3 971,00 3912,62 391262
4170 22 800,00 22 800,00 22 800,00
4210 9 725,00 9 725,00 9 725,00
4240 800,00 800,00 800,00
4260 28 000,00 28 000,00 28 000,00
4270 34 000,00 34 000,00 34 000,00
4280 355,00 355,00 355,00
4300 13 900,00 13 900,00 13 900,00
4350 176,00 175,44 175,44
4370 1322,00 1322,00 1322,00
4410 500,00 454,20 454,20
4440 10 551,00 10 551,00 10 551,00
4700 500,00 500,00 500,00
RAZEM 488 580,00 488 474,24 488 474,24
Rozdzial 80140
Sprawozdanie Rb -27S
Tabela nr 13/s .
Symbol i nazwa | Plan finansowy | Wykonanie wg | Zapisy w sporzadzonym,
paragrafu na dzien ewidencji i zZlozonym sprawozdaniu
31.12.2014r. ksiggowejna | w UMWS za 2014 r.
31.12.2014 r.
r\—9830 2 250,00 2 250,00 2 250,00
J
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RAZEM 2 250,00 2 250,00 2 250,00
Rozdzial 80140
Sprawozdanie Rb - 28S
Tabela nr 14/s.
Symbol i nazwa | Plan finansowy | Wykonanie wg | Zapisy w sporzadzonym,
paragrafu na dzien ewidencji i zZlozonym sprawozdaniu
31.12.2014r. ksiggowej na w UMWS za 2014 r.
31.12.2014r.
4010 33 000,00 23 000,00 23 000,00
4040 0,00 0,00 0,00
4110 5 643,00 3 887,63 3 887,63
4120 677,00 398,54 398,54
4210 6 200,00 6 199,90 6 199,90
4240 4 500,00 4 487,97 4 487,97
4260 3 000,00 3 000,00 3 000,00
4300 5 400,00 5 004,44 5 004,44
4410 70,00 51,00 51,00
4440 1 330,00 1330,00 1 330,00
RAZEM 59 820,00 47 359,48 47 359,48
Rozdzial 80146

Sprawozdanie Rb-27S  Brak planu finansowego dochodow. Nie bylo dochodow.

Rozdzial 80146

Sprawozdanie Rb - 28S

Tabelanr 15/s .

Symbol i nazwa | Plan finansowy | Wykonanie wg | Zapisy w sporzgdzonym,
paragrafu na dzien ewidencji i zZlozonym sprawozdaniu
31.12.2014r. ksiegowej na w UMWS za 2014 r.
31.12.2014 r.
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4410 330,00 18,00 18,00

4700 1240,00 1 160,00 1 160,00

RAZEM 1 570,00 1178,00 1178,00
Bilans.

Bilans jednostki budzetowe sporzadzony zostat na dzien 31.12.2014 r. (korekta). Podpisany
przez dyrektora jednostki Danutg Latos i gléwnego ksiegowego Janine Plusa z zapisem daty
2015-03-24. Bilans przekazano do adresata dnia 25-03-2015 roku.

Rachunek zyskow i strat

Sporzadzony w wariancie porownawczym na dziefi 31.12.2014 r. Podpisany przez dyrektora
Jednostki Danutg Latos i gléwnego ksiggowego Janing Plusa z zapisem daty 2015-03-24.
Bilans przekazano do adresata dnia 20-03-2015 roku.

Zestawienie zmian w funduszu jednostki.

Sporzadzony na dzien 31.12.2014 r. Podpisany przez dyrektora jednostki Danute Latos i
glownego ksiggowego Janing Plusa z zapisem daty 2015-03-24. Bilans przekazano do
adresata dnia 20-03-2015 roku.

Do bilansu dolgczono oswiadczenie gléwnego ksiegowegoi bilans opisowy.

Jednostka sporzadzita sprawozdanie Rb-WSa ktére zostalo  przekazane dnia 24-03-2015 r.
adresatowi.

Dokumentacja dowodowa od strony 113 do stronyl83

7. Zaméwienia publiczne

W jednostce, w badanym okresie, obowigzywaly zasady udzielania zamowien
wprowadzone zarzadzeniem Nr 14/2010 Dyrektora Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb
Spotecznych w Skarzysku — Kamiennej z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia:
- regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

- regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 14.000 euro,
- regulaminu pracy komisji przetargowe;j.
Zarzgdzenie weszto w zycie z dniem 1 stycznia 2011 roku. W dniu 7 kwietnia 2014 roku do
w/w Zarzadzenia wprowadzono aneks dokonujacy zmian w regulaminach.
Ponadto w jednostce obwiazuje zarzadzenie nr 15/2010 z dnia 28.12.2010r. Dyrektora
! \K?Wsztaicenia Pracownikow Stuzb Spolecznych w SkarZysI!cu — Kamiennej w sprawie

7 15(
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powotania komisji przetargowej. Zarzadzeniem tym Dyrektor powotal komisje stalg do
realizacji zamowien publicznych w jednostkach wchodzacych w sktad Centrum Ksztatcenia

Pracownikow Stuzb Spotecznych w Skarzysku — Kamiennej w piecioosobowym skladzie.

Zgodnie z informacja Gloéwnej Ksiggowej Jednostki - w roku 2014 zrealizowano 43
zamdwienia o wartosci zamowienia ponizej 30.000 euro. Wykaz zamdwien stanowi zalgcznik
do protokotu.

Probg kontrolng objeto dwa postgpowania, ktére opisano ponize;.

I.  Kontrola post¢powania dotyczgcego wyboru oferty przewoznika w ramach projektu
”Staze i praktyki dla osob ksztalcacych si¢ i szkolacych zawodowo” w ramach

projektu: 2013-PL1-LE001-37153.

Przedmiot kontroli:

- Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro
(zatgcznik do zarzadzenia nr 14/2010 z dnia 28.12.2010r.)

- zapotrzebowanie z dnia 5.01.2014r. na zakup ustugi,

- notatka stuzbowa z dnia 29.01.2014r. w sprawie wyboru oferty przewoznika,

- zlozone oferty firm przewozowych,

- notatka stuzbowa z dnia 5.01.2014r. w sprawie zaproszenia do zlozenia ofert,

- umowa nr 32014 z dnia 29 stycznia 2014 roku zawarta pomigdzy Centrum Ksztalcenia
Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Skarzysku - Kamiennej a Ushlugi Transportowe
Krzysztof Glowacki,

- faktura VAT 16/2014 z dnia 21.02.2014 r.,

- wyciag bankowy nr 6/2014 z dnia 27.02.2014r.

W toku kontroli stwierdzono, ze dokumentujgc ww. postgpowanie kierowano sig
wymogami Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajacej
30.000 euro obowigzujacego w CKPSS w Skarzysku - Kamiennej zgodnie
z zarzadzeniem nr 14/2010 z dnia 28.12.2010 r. Dyrektora jednostki.
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II. Kontrola postepowania dotyczacego wyboru oferty na zakup Licencji MS OFFICE
2013 Standard.

Przedmiot kontroli:

- Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro
(zalacznik do zarzadzenia nr 14/2010 z dnia 28.12.2010r.)

- zapotrzebowanie z dnia 24.04.2014r. na zakup licencji ,

- Zapytanie ofertowe z dnia 29.04.2014r,

- notatka stuzbowa z dnia 19.05.2014r. w sprawie zakupu oprogramowania,

- zlozone oferty firm,

- Zamowienie na dostawe oprogramowania z dnia 20.05.2014r,

- faktura VAT SY03/FV/004590/13/14 z dnia 22.05.2014 r.,

- wycigg bankowy nr 82/2014 z dnia 28.05.2014r.

W toku kontroli stwierdzono, ze dokumentujagc ww. postepowanie kierowano sie
wymogami Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartoéci nie przekraczajacej
30.000 euro obowigzujacego w CKPSS w Skarzysku — Kamiennej zgodnie
z zarzgdzeniem nr 14/2010 z dnia 28.12.2010 r. Dyrektora jednostki.

Zgodnie 7 informacjq Glownej Ksiggowej Jednostki - w roku 2014 zrealizowano

1 zamdwienie publiczne o wartosci powyzej 30.000 euro.

Kontrola postepowania pn. Termomodernizacja budynku Centrum Ksztalcenia

Pracownikéw Stuzb Spolecznych w Skarzysku Kamiennej .

Przedmiot kontroli:

- Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej 14.000 euro
(zalgcznik do zarzadzenia nr 14/2010 z dnia 28.12.2010r.)

- Zarzadzenie Dyrektora nr 15/2010 z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie powolania
komisji przetargowej

- Dokumentacja przetargowa

- faktura \a,’/AT 30/07/2014 z dnia 31.07.2014r.,
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Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia przeprowadzono w trybie przetargu

nieograniczonego.

Szacunkowa warto§¢ zamoOwienia ustalono zostala w dniu 9.05.2014 roku na podstawie

kosztorysu inwestorskiego w kwocie 129.948,87 ztotych.

Zamawiajacy opracowal Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia, zatwierdzong przez
Dyrektora w dniu 16.05.2014 r. oraz zamiescit jg na swojej stronie internetowe;.

Ogloszenie o zamowieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu
16.05.2014 roku pod numerem 166124-2014. Poza tym ogloszenie zostalo zamieszczone na

stronie internetowej oraz w siedzibie zamawiajgcego.

Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora nr 15/2010 z dnia 28 grudnia 2010 roku w sprawie
powolania komisji przetargowej w Centrum do realizacji zamoéwien publicznych dziata stata

komisja przetargowa.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia
publicznego, w tym kierownik jednostki, czlonkowie komisji przetargowej, biegly ztozyty
pisemne oswiadczenia, stosownie do art. 17 ust. 2 i art. 21 ust.4 ustawy Prawo Zamowien

Publicznych.

Termin skladania ofert uptynat w dniu 3.06.2014 r. o godz. 10:00.

Kryterium oceny ofert stanowita cena oferty.
Do uplywu terminu sktadania ofert swoje oferty ztozyli nastepujacy wykonawcey:

1. Zaklad Remontowo-Budowlany Rafal Wojcik — Cena 126.456,30 zt — 79,08%
2. Firma Ustugowa TOMBUD Tomasz Grzybowski — Cena 99.999.98 zt — 100 %
3. Zaktad Remontowo — Budowlany Mariusz Sobczyk — Cena 160.630,01 zt — 62,25 %

Otwarcie ofert nastapitlo w dniu 3.06.2014 r. o godz. 11:00
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza przeznaczyé
na sﬁnansowame zamoOwienia, tj. 129.948.87 zl brutto.

W
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Jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ zlozong przez Firme Ustugowg TOMBUD Tomasz
Grzybowski. Oferta ww. wykonawcy zostala uznana za najkorzystniejszg na podstawie
kryterium oceny ofert okreslonego w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, tj.

zawierala najnizsza ceng spos$rod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Stosownie do art. 92 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, zamawiajacy zawiadomit

wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty.

W dniu 13.06.2014 roku zamawiajacy zawart umowe Nr 7/2014. Termin wykonania

zamoOwienia ustalono na dzieh 27.07.2014 r.

Zamawiajgcy w dniu 3.06.2014 roku sporzadzil protoko6t z posiedzenia Komisji Przetargowej
z otwarcia ofert podpisany prze Komisje Przetargowg i zatwierdzony przez Danute Latos -

Dyrektora Centrum.

Dnia 13.06.2014 roku sporzadzono protokét przekazania terenu robot budowlanych.

Dnia 29.07.2014 roku sporzadzono protokét odbioru robét.

Dnia 31.07.2014 roku firma Tombud wystawita fakture Nr 30/07/2014 na kwote 99.999.98 zt.
Przelew nastapil w dniu 31.07.2014 — WB 116/2014.

Dokumentacja kontrolna od str. 486 do str. 586
8. Inwentaryzacja.
Zagadnienia inwentaryzacji jednostka uregulowala w opracowanych wewnetrznych
przepisach tj. Instrukcji inwentaryzacyjnej Centrum  Ksztalcenia Pracownikow Stuzb
Spotecznych w Skarzysku - Kamiennej stanowigca Zalacznik Nr 4. do dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci w CKPSS w Skarzysku - Kamiennej, ktéra obowiazuje od
dnia 01.01.2012r. Instrukcja wprowadzona zostala Zarzadzeniem nr 2/2012 Dyrektora
Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spolecznych w Skarzysku Kamiennej z dnia 25
czerwea 2012 r. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od
dnia 1 stycznia 2012 r.
Instrukcja ustala zasady prowadzenia gospodarki kasowej wyszczegélnione w nastepujacym
ukladzie:
1. podstawa prawna i merytoryczna,

2. cel i istota inwentaryzacji,
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10.
11.
L&
13.

techniki inwentaryzacyjne i ich przedmiotowy zakres,
formy inwentaryzacji,

metody inwentaryzacji,

terminarz i czgstotliwos¢ inwentaryzacji,

etapy inwentaryzacji,

organizacja inwentaryzacji,

inwentaryzacja technikg spisu z natury,
inwentaryzacja technikg uzgodnienia sald

inwentaryzacja drogg poréwnania stanow ewidencyjnych z dokumentacja

dopuszczalne uproszczenia inwentaryzacji,

ustalenie, weryfikacja i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych,

14. przechowywanie dokumentow inwentaryzacyjnych,

Do instrukcji dotgczono:

Uwagi dotyczace instrukcji inwentaryzacyjnej: 7

wzor Zarzadzenia Dyrektora Centrum z dnia ... 200..r. w sprawie inwentaryzacji rocznej
(okresowo — okoliczno$ciowej),

harmonogram inwentaryzacji rocznej na ..r.,

ewidencja arkusz spisu z natury,

polecenie spisu z natury nr. ../...,

oswiadczenie koncowe,

sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury,

protok6t wyceny zapasow niepelnowartosciowych,

sprawozdanie zespolu spisowego...... dotyczgce przygotowania i przebiegu spisu z
natury w polu spisowym dokonanego w okresie..,

protokot inwentaryzacji kasy,

sprawozdanie z inwentaryzacji dokonanej drogg weryfikacji stanow ksigegowych z
dokumentacjg ksiggowa (Dowody ksiggowe) aktywéw 1 pasywow nieobjetych
inwentaryzacjg poprzez spis z natury lub potwierdzenia sald sporzadzony na dzien.........
harmonogram prac inwentaryzacyjnych przy okresowej inwentaryzacji majatku CKPSS
przeprowadzonej w ... roku.

Wzér protokotu z przebiegu inwentaryzacji w CKPSS w Skarzysku Kamiennej
w dniach od ... do ....,

Protokol komisji inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonczenie inwentaryzacji na

dzien .....200.. r
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W dokumentacji prowadzonej w jednostce w teczce akt osobowych znajduje sie
upowaznienie Dyrektora Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spolecznych w Skarzysku
Kamiennej upowazniajgce Panig Janine Plusa gléwnego ksiegowego do :

prowadzenia rachunkowoéci w Centrum Ksztalcenia Pracownikow Stuzb Spolecznych
w Skarzysku Kamiennej; wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi; dokonywania
wstepnej kontroli : a)zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych. Upowaznienie jest wazne w okresie; od 01.01.2010 r. na czas nieokre$lony.
Prowadzenie ksiag rachunkowych dotyczacych inwentarza zapisano w zasadach prowadzenia
ksiag rachunkowych (polityce rachunkowosci) o nastepujacej tresci:

Do prowadzenia ksiqg pomocniczych dla ewidencji rzeczowych skladnikéw majgtkowych
stosuje si¢ nastgpujgce zasady:

Dla Srodkéw trwalych -ewidencja iloSciowo-wartosciowa (ksigzka inwentarzowa lub karta

Srodka trwalego). Srodki trwale umarza si¢ poprzez spisanie w cigzar funduszu zgodnie
z zasadami dla amortyzacji Srodkéw trwalych. (Tabela amortyzacyjna).

dla_wartosSci_niematerialnych i prawnych- ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa  (ksiqzka

inwentarzowa lub karta Srodka trwalego). Wartosci niematerialne i prawne umarza sie
poprzez spisanie w cigzar funduszu zgodnie z zasadami dla amortyzacji Srodkéw trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych .

Na podstawie art.16 m ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od 0séb prawnych (Dz. U.
z 2000 roku nr 54 poz.654 ze zm.) ustala si¢ okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci
niematerialnych i prawnych (od licencji) — 24 miesigce.

srodki trwale amortyzowane i umarzane jednorazowo na podstawie rozporzgdzenia to jest

ksigzki i inne zbiory biblioteczne, Srodki dydaktyczne, odziez i umundurowanie, meble
i dywany, pozostawia si¢ w ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej (bilansowej) w ich wartosci
poczqgtkowej i catkowitego umorzenia do czasu ich likwidacji.

dla pozostalych Srodkow trwalych (wyposazenie), kidre umarza sie jednorazowo poprzez

spisanie w koszty, a kiorych cena jednostkowa przekracza kwote 500 zi, prowadzi sie

ewidencje iloSciowq (pozabilansowq)

dla pozostalych Srodkéw trwalych (wyposazenie), ktére umarza si¢ jednorazowo poprzez
spisanie w koszty, a kiorych cena jednostkowa nie przekracza 500 zi —nie prowadzi sie
ewidencyi.

Wyzej wskazang ewidencje prowadzi si¢ przy uzyciu systemu informatycznego

Wyposazenie DDJ.




Stwierdzono ze:

e Na ostatni dzien roku obrotowego 2014 (31.12.2014) zostal sporzgdzony protokol
inwentaryzacji ~ gotowki w kasie jednostki. Nie sporzadzono protokolu ze stanu
materialow. W ksiggach rachunkowych na koncie 310-00 ,Materialy” wykazany jest
stan zerowy.

Ostatnia inwentaryzacja zboréw bibliotecznych ( skontrum co 5 lat) odbyla sie w 2012 r.

Brak w instrukcji inwentaryzacyjnej zapisu informujacego, ze jednostka ma opracowany

odrgbny regulamin dokonywania inwentaryzacji zbiordw bibliotecznych i wprowadzony

zostal zarzadzeniem dyrektora jednostki Nr...

e Harmonogram inwentaryzacji na rok 2014. Jest opracowany wzér dotaczony do instrukeji
inwentaryzacyjnej. Brak opracowania takowego na 2014 r.

e Zostalo wydane Zarzadzenie dotyczace przeprowadzenia inwentaryzacji drogg
poréwnania sald i weryfikacji za 2014 r,

W § 11 pkt 3. instrukcji inwentaryzacyjnej dotyczacym ustalen sposobow weryfikacji

wybranych pozycji aktywow i pasywow w kolumnach opisujacych przedmiot weryfikacji

1 sposob weryfikacji nie ujeto opisu dla gruntéw- z opisem sposobu weryfikacji, polegajacym

na sprawdzeniu czy jednostka posiada odpowiednie dokumenty potwierdzajace tytut prawny,

a nastepnie przez poréwnanie tych dokumentéw z danymi wynikajacymi z ksigg

rachunkowych. Poniewaz dokonywanie spisow w oparciu o dane z ewidencji ksiegowej a nie

dokumentow wykazujacych zdarzenia gospodarcze i finansowe jest nieprawidlowoscia.

W zakresie zapisu zamieszczonego w § 11 pkt 4 instrukcji inwentaryzacyjnej dotyczacego
protokolu zawierajgcego wyniki inwentaryzacyjne dokumentacji weryfikacji nie zostal
opracowany wzor takiego protokolu jako zalgcznik do instrukcji inwentaryzacyjne;.
Nadmieni¢ nalezy, ze jednostka stosuje protokdt weryfikacji wybranej pozycji aktywow
1 pasywow, na ktérych dokonano inwentaryzacji metodg weryfikacji za 2014 r. Na
protokofach nie zapisano z jakimi dowodami dokonano weryfikacji (chociaz w dokumentacji
pod protokolem weryfikacji zostaly one podpinane — brak zapisu na protokotach faktu ich
istnienia 1 zapisu, ze stanowig one integralng czg¢s¢ danego protokotu. Nadmienié nalezy, ze
istota tego sposobu prowadzenia inwentaryzacji jest poréwnanie danych wynikajacych
z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrodlowymi, ktore byly podstawa
zapisu w ksiggach ( np. dokumentacjg prawna, finansowa, ksiegowg ). Zadaniem tej metody

jest stwierdzenie czy dokumenty takowe istniejg i potwierdzajg istnienie poszczeg6lnych
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sktadnikow, okreslonej grupy aktywow badZz pasywow a takze wiarygodnosé prowadzonej

wyceny.

Informacja dotyczaca inwentaryzacji przeprowadzonych w 2014 roku
w Centrum Ksztalcenia Pracownikéw Shuzb Spolecznych w Skarzysku Kamiennej.

Tabela 1/i

L. | Wyszczegdlnienie Zakres Termin przeprowadzonej

p | inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
przeprowadzonej
metoda:

1. | -wdrodze spisu z kasa 31.12.2014
natury,

2. | -wdrodze Zobowigzania 12.01.2015
potwierdzenia salda, i naleznosci 31.12.2015

3. | - wdrodze weryfikacji 12.01.2015
poprzez poroéwnanie Aktywa (w tym
danych zawartych w wartosci
ksiegach niematerialne i
rachunkowych z prawne) oraz pasywa

danymi wynikajacymi
z dokumentow.

4, | Kiedy byta Srodki trwale 15.12.2012 - 15.01.2013
przeprowadzona Pozostale srodki
ostatnia inwentaryzacja | trwale, wyposazenie
metodg spisu z natury i
dla jakich aktywow

5. | Kiedy byta Ksiegozbior 01.12.2012 - 13.01.2013
przeprowadzana
inwentaryzacja zbiorow
bibliotecznych

(skontrum).
6. | Jakie rodzaje W drodze spisu z|31.12.2014 -15.01.2015
inwentaryzacji natury kasy. Aktywa i
powinny byé pasywa w drodze
przeprowadzone w weryfikacji i
2014 roku. potwierdzenia sald

Sporzadzila: Joanna Plusa

W zakresie opisu potwierdzenia salda, § 10 pkt 7 i 8. instrukcji inwentaryzacyjnej praktykuje
si¢ ustalenie pisemnego wzoru potwierdzenie salda naleznosci z kontrahentem, ktory
przyktadowo zawiera nastepujgcg tres$é.

Stosownie do wymogoéw art. 26 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o

rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U z 2009 nr 152, poz. 1223 ze zm.) wzywamy
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................................................ do potwierdzenia na kopii niniejszego dokumentu
zgodnosci nizej wykazanego salda figurujgcego w naszych ksiggach rachunkowych na dzien
........................... 1. przez osobe upowazniong do skladania o$wiadczenia woli w imieniu

waszej jednostki.

Saldona ............oovennn. I. Wynosi:
8) dobPo/ WaSZE — epvwviersis zk

b) dobro nasze —......... zl

stownie:

................................................................................................................

Wykazane wyzej saldo rozrachunkéw wynika z nastepujgcych tytutow:

Kwota dokumentu

Rozliczenie
za: Rok/ Nr Rodzaj Data
Lp. (rodzaj m-¢ | dokumentu | dokumentu | dokumentu | Dobro | Dobro
naleznosci) wasze nasze

Razem

W razie niezgodnosci lub zastrzezen prosimy o przestanie specyfikacji tych roznic.

Powotana ustawa o rachunkowosci zobowigzuje kontrahentéw do odestania potwierdzenia
w obowigzujacym terminie, a poniewaz nie przewiduje mozliwosci milczacego potwierdzenia
salda, prosimy o przystanie potwierdzonej kopii niniejszego wezwania w terminie ...........
dni.

(data i podpis sporzadzajacego) (data i podpis glownego
ksiggowego)

Kwota zobowigzania jest zgodna z naszym saldem na dzien ..................... 1

(data, pieczatka i podpis osoby upowaznionej u kontrahenta)

Data 2vaot potwierdzefita salda ovvpviismsminin B

...................................................

\ (data, pieczatka i podpis)
\
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Wykaz

z

dokumentacja ksi¢gowg

inwentaryzacji

dokonanej

aktywéw i

drogg

weryfikacji
pasywoéw nieobjetych

stanow

ksiegowych

inwentaryzacjg

poprzez spis z natury lub potwierdzenie sald sporzgdzony wg stanu na dzien 31 grudnia

2014 r.
Tabela 2/i
Stan Nr
Lp : Symbol ustalony protokolu
i Nozwaskiaduila konta ksiegowy w drodze | weryfikac
weryfikacji Ji
1| $rodki trwate 011 648.411,48 |  648.411,48 112015
2 | Pozostate érodki trwale 013 421.448,34 | 421.448,34 2/2015
3 | Zbiory biblioteczne 014 39.072,51 39.072,51 3/2015
4 | Warto$ci niematerialne i prawne 020 42.485,07 42.485,07 4/2015
5 | Rachunki srodkéw funduszy 135 1.562,11 1562.11| 572015
specjalnego przeznaczenia
6 | Inne rachunki bankowe 139 2.146,41 2.146,41 6/2015
7 |Zobowigzania - Rozrachunkiz | 728,66 728,66 |  7/2015
dostawcami i odbiorcami
g | Zobowigzania - Rozrachunkiz | ) 4.691,00 469100 | 82015
budzetami
o | Zobowiazania - Pozostate 229 21.001,02 21.001,02 9/2015
rozrachunki publicznoprawne
1o | Zobowigzania - Rozrachunki z 231 37.575.85 37.575.85 | 102015
tytutu wynagrodzen
11 | Naleznosci ~Pozostale 234 17.196,00 17.196,00 |  11/2015
rozrachunki z pracownikami
1o | Zobowiazania - Pozostale 240 2.146.41 214641 |  12/2015
rozrachunki
13 | Fundusz jednostki 800 1.493.952,39 | 1.493.952.39 | 13/2015
14 | Zakladowy Fundusz Swiadeze | o, 18.758.11 18.758.11 |  14/2015
Socjalnych
15 | Wynik finansowy — strata 860 1.284.911,67 | 1.284.911,67 15/2015
16 | Zaangazowanie wydatkéw 999 63.996.53 63.996,53 |  16/2015
przyszlych lat

Salda objetych niniejszym protokolem aktywow i pasywow uznaje si¢ za realne i prawidlowe.

Data i podpisy czlonkow zespolu weryfikujgcego 12.01.2015r. Ksiegi inwentarzowe

prowadzone sa w programie komputerowym

|}
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Dokumentacja dowodowa od strony 184 do strony 231




Na tym protokol zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen.
Protokot niniejszy zawiera 53 stron i 586 stron zalgcznikéw stanowigcych jego integralng
czgs¢. Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do ztozenia
udokumentowanych ~ wyjasnien  lub  zastrzezen co do ustalen  zawartych
w sprawozdaniu w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono
w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. 36.
CENTRUM KSZTALCENIA
PRACOWNIKOW StU2B SPOLECZNYCH
W SKARZ\‘SKU-KAMIENNEJ‘J
. - 7Y -KAMIE § o]
Kontrolujacy: O 5 e K ontrolowany:
W W FSPSS. NEOSTRADA.PL
E-MAIL: CEMTRUM SKARZYSKO@GMAIL.COM
NIP 6631806572 REGOM 160148385

ds. Kontroli
netrznej

Koordynator _ P
Zespolu ds. Kontrok D ‘{',R\[:-'}l"._ O
Zemhetrznej [ AR
IR B, vevens s MELI QUG L Y5 ...
Marcin Maliszewsks
Kodrdynator GLOWNY KaIr i
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