MARSZALKA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia "z[( listopada 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U.
z 2016 1. poz.1047), zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw aktywow
i pasywow na dzien 31 grudnia 2016 roku.
§ 1.
Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych metoda spisu z natury, w nastepujacym skladzie:

Przewodniczacy Komisji ~ Rafal Kosinski

Cztonkowie zespotu spisowego wchodzacy w sklad Komisji:
1. Radostaw Puchata
2. Monika Jabtonska
3. Tomasz Waldon
§2
Inwentaryzacja drogg spisu z natury nalezy objac:
1. skladniki aktywow bedace whasno$cia innych jednostek powierzone do uzywania,
2. $rodki pieni¢zne w kasie,
3. druki $cistego zarachowania i inne papiery warto$ciowe w postaci materialnej,
4. materiaty odpisane w koszty w momencie zakupu, ktore nie zostaty wydane do uzytkowania
do dnia spisu, ktore podlegaja inwentaryzacji.
§3
Termin rozpoczecia i zakonczenia spisu z natury ustala si¢ od dnia 1 grudnia 2016 r. do
15 stycznia 2017 roku.
Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiadajg za wiadciwe, dokfadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym i obowigzujgcymi przepisami
Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.
§ 4
Skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji metoda uzgodnienia sald oraz metoda
poréwnywania danych ksiag rachunkowych 1 weryfikacji sald dokonujg pracownicy
ksicgowosci z udziatem pracownikéw departamentow i komoérek organizacyjnych Urzedu

Marszatkowskiego odpowiedzialnych merytorycznie za skladniki aktywow 1 pasywow.



Nadzoér sprawuje gtowny ksiggowy, ktory ma prawo zadaé od kierownikow komorek
merytorycznych posiadajgcych stosowng dokumentacje zrodtowa udzielenia w formie ustnej
lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien.

§5

Szczegbtowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalacznik do Zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Adam Jarubas

‘Z-ca Dyrektora
Gtowny Ksi% owy Urzgdu Marszatkowskiego

M}/‘ @wa Stepien
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Harmonogram inwentaryzacji przeprowadzanej droga spisu z natury

L Czynnosci Etap Termin Osoby
p- inwentaryzacyjne inwentaryzacji | wykonania odpowiedzialne
Zarzadzenie Marszatka
1. | Powotanie komisji przygotowawczy | listopad 2016 r. Mar.szalek
: . % Wojewodztwa
mwentaryzacyjnej
Przeszkolenie Przewodniczacy
2. | cztonkow komisji - przygotowawczy | do 30.11.2016r. | komisji
zespol spisowy inwentaryzacyjnej
Przygotowanie Przewodniczacy
3. | dokumentow przygotowawczy | do 30.11.2016 1. komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Sktadniki maj q}kpwe ‘ 01.12.2016 - Cztonkowie
4. | bedace wtasnoscig SpiSOWY zespotu
. 31.12.2016 :
obcych jednostek spisowego
Niezuzyte materiaty
odpisane w koszty
w momencie ich Cztonkowie
5. | zakupu, ktore nie Spisowy 31.12.2016 1. zespotu
zostaly wydane do spisowego
uzytkowania do dnia
spisu
Kontrola Przewodniczacy
6. | prawidlowosci spisu spisowy W czasie spisu komisji
Z natury inwentaryzacyjnej
. niezwlocznie po
7 WyEenR Spisemyel Spiso otrzymaniu Ksiggowosé
" | sktadnikow PISOWYy Y : &
arkuszy spisu
Aktywa pieni¢zne
w kasie, drukéw
8. _sc_lslego zarqch9wan1a P r.otokoi- = | 311220167, Zespot spisowy
1 innych papieréw z inwentaryzacji
warto$ciowych
w postaci materialne;
Protokdt roznic ) . . ] .
. . rozliczeniowy, niezwiocznie po Czlonkowie
inwentaryzacyjnych . : . . e f
9. | . L T opracowanie rozliczeniu spisu komisji
I Wyjashuenle Tozhic, wynikow z natury inwentaryzacyjnej
sporzadzenie protokotu
Podjch. decyz.p . sorliezanions, po otrzymaniu
w sprawie rozliczenia . protokotu od Marszatek
10. | 0. L sformutowanie ; _ .
réznic — protokét - przewodniczacego | Wojewoddztwa
wnioskow

rozliczenia

komisji




Sporzadzenie
sprawozdania Przewodni
1 z inwentaryzacji Sy ] koncowe mSELESREY
. dstawien: rozliczeniowy A komisji
przedstawienie sprawozdanie ) A
whioskéw iwentaryzacyjnej
poinwentaryzacyjnych
quncilkeél V\r]ozhczeme S
12 ;}:Kventar acii realizacja decyzji Marszatka .
’ wksi¢gaZh ] wnioskow WS na dzien 8
N —" 31.12.2016 r.

Harmonogram inwentaryzacji przeprowadzanej metoda uzgodnienia sald oraz metodg

porownywania danych ksigg rachunkowych i weryfikacji sald.
L Inwentaryzowany Obiekt Termin Dokonujacy
P! skladnik zinwentaryzowania | wykonania inwentaryzacji
Grunty 1 prawa
zakwalifikowane do
nieruchomosci - . . Na ostatni Pracownicy
: . dane ewidencji e . il
poréwnywanie danych . dzien roku ksiggowosci,
5o o, ksiggowe;j :
1. | ksigg rachunkowych i s iy obrotowego. | udzial
2 ; 1 ewidencji zasobu e .
z ewidencjg i o Protokot pracownikow
Gt ) nieruchomosci ..
wojewddzkiego zasobu weryfikacji merytorycznych
nieruchomosci
1 weryfikacja warto$ci
Wartosci niematerialne
1 prawne - poréwnywanie Na ostatni Pracownicy
da i . . zien ieg $ci
nych ksigg dane erdiflenclt dzien roku k51§gowosc1,
2. | rachunkowych : : obrotowego. | udziat
LT ksiggowej : -

z odpowiednimi Protokot pracownikow
dokumentami weryfikacji merytorycznych
i weryfikacja warto$ci
Srodki trwate —
pordwnywanie danych Na ostatni Pracownicy

i hunk ; ' ien roku ksig Sci
ksiag rachunk owych dame ewidancii dzien ro u} siggowoscl,

3. | z odpowiednimi Ksicoowe: obrotowego. | udziat
dokumentami — gdy nie GEOWE) Protokdét pracownikow
przeprowadzany jest spis weryfikacji merytorycznych
z natury
Srodki pieni¢zne . | Na ostatni '
zgromadzone na wszystkie rachunki ., Pracownicy

4. dzien roku . .
rachunkach bankowych - | bankowe ksiggowosci

. . obrotowego
potwierdzenie salda
. : : " tatni ;
Kredyty 1 pozyczki — dane ewidencji Ng oSt Pracownicy

5 isemne uzgodnienia sald | ksiegowej - ksiggowosci

P & ceowe) obrotowego
Pracownicy

Papiery wartosciowe A . Na ostatni ksiggowosci,

; ; . | dane ewidencji - 3
6. | (akcje, udzialy) w postaci . X dzien roku udziat
s : ksiggowej . i

zdematerializowanej obrotowego | pracownikow

merytorycznych




Pracownicy
Nalezno$ci — uzyskanie dane ewidencii Na ostatni ksiggowosci,
7. | od kontrahenta Ksieoowes ] dzien roku udziat
otwierdzenia salda ceowe) obrotowego racownikow
p g p
merytorycznych
Naleznosci Na ostatni Pracownicy
1 zobowigzania wobec dane ewidencii dzien roku ksiggowosci,
8. | pracownikdéw — : . obrotowego. | udziat
: i ksiegowej . "
poréwnywanie Protokét pracownikéw
1 weryfikacja weryfikacji merytorycznych
Naleznosci Na ostatni Pracownicy
1 zobowigzania dane ewidencii dzien roku ksiggowosci,
9. | publicznoprawne - ; — obrotowego. | udziat
pray ksiggowej &
poréwnywanie Protokét pracownikow
1 weryfikacja weryfikacji merytorycznych
Naleznosci 8 " .
; ;le:tgrlli(i\slz1_spor11 Na ostatni Pracownicy
4P . . 5 dzien roku ksiggowosci,
pordwnywanie dane ewidencji . :
10. o . c obrotowego. | udziat
z odpowiednimi ksiegowe;j Protokdt .
dokumentami -
i weryfikacja weryfikacji merytorycznych
; - Na ostatni Pracownicy
Pozostale niewymienione dzief roku ksicoowosci
1 aktywa i pasywa - dane ewidencji —— dze;ii ) ’

‘ p oréwnngnie lesiggowe) Protokoét . pracownikow
Dweryhikagja weryfikacji merytorycznych
Ustalenia niezgodno$ci EZ?COxlézzi -
sald, ich wyjasnienie — 8 przy

12. | X ) : Rozliczenie. | udziale
1 rozliczenie w ksiggach pracimlv
rachunkowych E——
Wyjasnienie Pracownicy
ewentualnych roéznic ksiggowosci przy
13. | weryfikacji sald i ujecie Rozliczenie. | udziale
ich w ksiegach pracownikow
rachunkowych merytorycznych

Z-ca Dyrektora
Glowny Ksiegowy Urﬁfgdu Marszatkowskii:go
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