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Marszalka Wojewodztwa Swietekrzyskiego

z dnia .~.J. ..~ .lf.'~.~'!.'::'!? .. 2016 roku

w sprawie zmiany ustalenia szczegclowych zasad funkcjonowania Wojewodzkiego

Zarzadu Transportu Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku 0 samorzadzie

wojew6dztwa (t.j. Dz. U. z 2016r. , poz. 486) oraz §112 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Marszalkowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zalacznik do

uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojew6dztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 sprawie

ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach (z pozn, zm.) , zarzadza sie , co nastepuje:

§ 1.

Ustala sie "Szczeg6lowe zasady funkcjonowania Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu

Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego w Kie1cach" stanowiace

alacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

arzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3.

Traci moe zarzadzenie Nr 80/15 Marszalka Wojew6dztwa Swietokrzyskiego z dnia

24 czerwca 2015r. w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania

Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach.
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alacznik do zarzadzenia Nr /16
Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

z dnia 20 16r.

Szczegolowe Zasady Funkcjonowania Woj ewodzkicgo Zarzadu Transportu Urzedu

Marszalkowskiego Wo jcwodztwa Swietokrzvskiego

w Kiclcach

ROZDZIAL I. ZASADY OGOLNE

§l.

Misja Wojewodzkiego Zarzadu Transportu jest dazenie do zapewnienia mieszkancorn

nowoczesnego i przyjaznego transportu drogowego i kolejowego, zgodnie z przyjetyrn prze

Sejmik Wojewodztwa .Planern Zrownowazonego Rozwoju Publicznego Transportu

biorowego Wojewodztwa Swietokrzyskiego" , wysoka jakosc oraz profesjonalizm

realizowanych zadan publicznych.

§ 2.

W sklad Wojewodzkiego Zarzadu Transportu wchodza nastepujace kornorki organizacyjne:

1. Oddzial Planowania i Organizacji Transportu symbol WZT- I

2. Oddzial Kontroli Przewozow symbol WZT - II

3. Oddzial Przewozow Ko lejowych symbol WZT - III

4. Jednoosobowe Stanowisko ds. organizacyjno - symbol WZT - IV
finansowych

§ 3.

Wojewodzkirn Zarzadem Transportu kieruje Dyrektor przy pomocy jednego Zastepcy oraz

Kierownikow Oddzialow.

§ 4.

I. Dyrektor Wojewodzkiego Zarzadu Transportu sprawuje bezposredni nadzor nad:

a) Oddzialem Planowania i Organizacji Transportu,

b) Jednoosobowym Stanowiskiem ds. organizacyjno - finansowych.

2. Zastepca Dyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu sprawuje bezposredni nadzor

nad:

a) Oddzialem Przewozow Kolejowych,

b) Oddzialern Kontroli Przewozow.

§ 5.

W przypadku nieobecnosci w pracy lub zaistnienia innych okolicznosci uniemozliwiajacych

wykonywanie obowiazkow sluzbowych, Dyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu
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zastepuje Zastepca Oyrektora. Zakres zastepstwa obej mujc wszystkie obowiazki
i uprawnienia Oyrektora Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu, nie zastrzezone do jego
wylacznej kornpetencji.

§ 6.

akrcs odpowiedzialnosci Dyrektora Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu oraz jego Zastepcy
okreslaja przepisy §17, §18, §20, §21 i §114 Regulaminu Organizacyjncgo Urzedu
Marszalkowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 7.

Zakres odpowiedzialnosci Kierownik6w Oddzial6w i pracownik6w Wojew6dzkiego Zarzadu
Transportu okreslaja odpowiednio przepisy od §25 do §28 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 8.

aleznosc sluzbowa oraz zasady wydawania polecen sluzbowych poszczeg61nym
pracownikorn Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu, okreslaja przepisy § 29 i 30 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojcw6dztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 9.

Pracownicy Wojcw6dzkiego Zarzadu Transportu zobowiazani sa do przestrzegania ustawy
clnia 26 czerwca 1974 r. - Kocleks Pracy (Oz. U. 2014 r., poz. 1502 z pozn, zrn.), ustawy

z clnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych (Oz. U. z 2014 r., poz. 1202
z poz. zrn.) oraz Regularninu Pracy Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 10,

asady podpisywania pism, clecyzji i korespondencji okreslone sa w przepisach Ozialu I,
w Rozdzialc IV Regularninu Organizacyjncgo Urzedu Marszalkowskicgo Wojew6dztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 11.

Korespondencja wychodzaca z Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu, przed przedlozeniem jej
clo podpisu lub parafowania Oyrektorowi lub Zastepcy Dyrekiora, powinna bye opatrzona
data i czytelnie poclpisana przez pracownika zalatwiajacego sprawe i przygotowujacego
projekt pisma oraz zaakceptowana przez jego Kierownika.

§ 12,
astepca Oyrektora Wojew6c1zkiego Zarzadu Transportu jest upowazniony do podpisywania

pism obejmujacych sprawy Oddzial6w bezposrednio nadzorowanych (§ 4, pkt. 2).

§ 13.

Korespondencje kierowana do Marszalka Wojewodztwa, Czlonk6w Zarzadu oraz Sekretarza
Wojew6dztwa poclpisuje Oyrektor Wojew6c1zkiego Zarzadu Transportu badz Zastepca
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Dyrektora, zgodnie z zakresern merytorycznym Oddzialow, nad ktorymi sprawuja
bezposredni nadzor (§ 4).

§ 14.

Do podpisu Dyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu zastrzega sie korespondencje
obejrn ujaca:
I) zmiany w Regulaminie Organizacyjnyrn Urzedu Marszalkowskiego,
2) sprawy kadrowe Wojewodzkiego Zarzadu Transport u.

§ 15.

Dyrektor Wojewodzkiego Zarzadu Transportu, Zastepca Dyrektora i Kierownicy Oddzialow
zobowiazani sa do przeprowadzania kontroli wewnetrznych w nadzorowanych
i kierowanych przez nich kornorkach organizacyj nych.

§ 16.

Wojewodzki Zarzad Transportu prowadzi sprawy wyszczcgolnione w § 39 i § 103
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

§ 17.

I. Zakres dzialania poszczegolnych Oddzialow i Jednoosobowego Stanowiska ds.
organizacyjno - finansowych w Wojewodzkirn Zarzadzie Transportu okreslajq
w szczegolnosci zapisy § I03 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach oraz niniejsze zasady.

2. Procedury postepowania w zakresie dzialan 0 charakterze systemowym (zezwo lenia
oraz kontrola), okreslone zostana w odrebnych Zarzadzeniach Marszalka
Wojewodztwa.

ROZDZIAL II. ZADANIA ODDZIAI~6w

§ 18.
I. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Planowania i Organizacj i Transportu

(WZT-I) nalezy:

I) weryfikacja wnioskow i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawic udzielenia,
ocI mowy udzielenia, zrniany, odmowy zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych
przewozow osob i przewozow rcgularnych specjalnych w krajowym transporcie

drogowym:
2) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie cofn iecia oraz wygaszenia zezwolenia

na wykonywanie regularnych przewozow osob i przewozow regularnych specja lnych

w krajowym transporcie cI rogowym;
3) weryfikacja wnioskow i wydawanie decyzj i administracyjnych w sprawie odstepstwa

od warunkow okreslonych w zezwoleniu na wykonywanie regularnych przewozow

osob w krajowym transporcie cI rogowym;
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4) uzgadnianie wydania Iub zmiany zezwolenia na wykonywanie regulamych przewozow

osob w krajowym transporcie drogowym dla przedsiebiorcow z innych wojewodztw,

ktorych planowana Iinia komunikacyjna przebiega przez wojewodztwo swietokrzyskie;

5) przygotowywanie informacji dotyczacych Iiczby i zakresu udzieionych zezwolen na

wykonywanie przewozu osob w krajowym transporcie drogowym;

6) tworzenie, aktualizacja, modemizacja i udostepnianie baz transportowych

(przewo znicy , zezwolenia, Iinie komunikacyjne, przystanki);

7) dokonywanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regulamego przewozu osob

w krajowym transporcie drogowym;

8) wspoldzialanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie transportu
pubIicznego;

9) prowadzenie i biezace aktuaIizowanie baz danych zezwolen i oplat w zakresie

wydanych przejetych, przekazywanych, cofnietych i wygas zonych zezwolen;

10) prowadzenie rejestrow drukow scislego zarachowania wydanych zezwolen

i wypisow;

II) wprowadzanie danych przedsiebiorcow do bazy CEIDG oraz ich aktualizacja

(wylacznie w zakresie prowadzonych spraw);

12) opracowywania, monitorowania i aktualizacji Planu Zrownowazonego Rozwoju

Publicznego Transportu Zbiorowego Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

13) udzial w opracowywaniu i wdrazaniu programow wykonawczych urzeczywistniajacych

realizacje Planu Zrownowazonego Rozwoju PubIicznego Transportu Zbiorowego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

14) planowanie rozwoju transportu w zakresie drogowych wojewodzkich przewozow

pasazerskich, poprzez:

a) analize adekwatnosci systemu transportu uzytecznosci pubIicznej do

rzeczywistych potrzeb przewozowych i wnioskowanie zmian w tym zakresie,

b) opracowanie zasad organizacji rynku przewozow uzytecznosci publicznej ,
c) opracowanie regulaminu przewozow,

d) opracowanie zasad i systemu informacji dla pasazera,

e) organizacja systemu badania i analizy potrzeb przewozowych oraz adaptacji

systemu informacji dia pasazera,

IS) organizowanie drogowego pubIicznego transportu zbiorowego, w tym:

a) przygotowanie harmonogramu wdrazania i dzialan koniecznych do podjecia

w zwiazku z zapisami ustawy 0 pubIicznym transporcie zbiorowym oraz .Planem

zrownowazonego rozwoju transportu.."

b) przygotowywanie ogloszen, przetargow/ koncesji oraz umow ° swiadczenie uslug
w zakresie pubIicznego transportu zbiorowego,

c) przygotowanie procedury wyboru operatora/ow, opracowanie SOPZ i SIWZ,

projektu/ow umowy/ow ,

d) zabezpieczanie srodkow finansowych dia przewozow pasazerskich °charakterze

uzytecznosci publicznej.

16) zarzadzanie drogowym pubIicznym transportem zbiorowym;

17) wspolpraca z ministerstwem wlasciwyrn ds. transportu, jednostkami samorzadu

terytorialnego, instytucjami publicznymi i prywatnymi oraz przewo znikami w zakresie
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wykonywanych obowiazkow;

18) obsluga spraw zwiazanych z infrastruktura i rozwojern Lotniska w Maslowie k/ Kielc.

2. W Oddziale Planowania i Organizacji Transportu tworzy sie Zespol ds. przewozu

drogowego os6b .

3. Organizacje prac i bezposredni nadz6r nad dzialaniem Zespolu powierza sie

Koordynatorowi.

4. Pracarni Oddzialu kieruje Kierownik Oddzialu Planowania i Organizacji Transportu.

5. W razie nieobecnosci Kierownika Oddzialu, jego obowiazki przejrnuje Koordynator

espolu lub wyznaczony przez niego lub przez Oyrektora Wojew6dzkiego Zarzadu

Transportu pracownik.

Podstawa prawna:
a) Ustawa z dnia 15 listopada 1984r. - Prawo przewozowe (t.j. Oz. U. z 20 15r. poz . 915

z pozn. zrn. oraz przepisy wykonawcze).
b) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. 0 transporcie drogowyrn (Oz. U. z 2013r., poz. 1414

z pozn, zrn. oraz przepisy wykonawcze).
c) Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. 0 swobodzie dzialalnosci gospodarczej (t.j. Oz. U. z 2015

r., poz. 584 z pozn . zrn.).
d) Ustawa z dnia 16 grudnia 20 lOr. 0 publicznym transporcie zbiorowym (Oz. U. z 2015r.

poz.1440 z pozn, zm.) .
e) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo 0 ruchu drogowym (Oz . U. z 2012r. , poz,

1137 z pozn. zrn.) .
f) Rozporzadzenie (WE) Nr 1370/2007 Parlarnentu Europejskiego i Rady z dnia 23

pazdziernika 2007r. dotyczace uslug publicznych w zakresie kolejowego i drogowego
transportu pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 1191/69
i (EWG) nr 1107/70 (Oz. Urz. UE L 315 z 03.12.2007 r.).

g) Rozporzadzenie Parlarnentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1071/2009 z dnia 21
pazdziernika 2009r. ustanawiajace wsp61ne zasady dotyczace warunk6w wykonywania
awodu przewoznika drogowego i uchylajace dyrektywe 96/26/WE (Oz. Urz. UE L 300

z 14.11.2009r. z pozn , zrn.).
h) Rozporzadzenie Parlarnentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1073/2009 z dnia 21

pazdziernika 2009r. w sprawie wsp61nych zasad dostepu do rniedzynarodowego rynku
uslug autokarowych i autobusowych i zrnieniajace rozporzadzenie (WE) nr 561/2006
(Oz. Urz. UE L 300 z 14.11.2009r.).

i) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania adrninistracyjnego (Oz. U.
z 20 16r. poz .23).

j) Ustawa z dnia 3 lipca 2002r. - Prawo lotnicze (Oz . U. z 2013r. poz.1393 z pozn. zrn.) .

§ 19.
I. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Kontroli Przewoz6w (WZT - II), nalezy:

1) przygotowywanie urn6w, okreslajacych zakres i szczegolowe zasady rozliczania doplat

przez przewoznikow z tytulu stosowania ulg ustawowych;

2) kontrola przewoznikow w zakresie wykonywania i realizacji urn6w okreslajacych

zasady i zakres przekazywania doplat do bilet6w ulgowych;

3) analiza formalna, rachunkowa i rnerytoryczna wniosk6w od przewoznikow
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wykonujacych przewozy pasazerskie dotyczace doplat z tytulu stosowania ulg

ustawowych;
4) wnioskowanie do Wojewody Swietokrzyskiego 0 srodki z budzetu panstwa na pokrycie

kosztow zwiazanych z finansowaniem ustawowych uprawnien do bezplatnych lub

ulgowych przejazdow w krajowym autobusowym przewozie pasazerskirn;

5) kontrola przedsiebiorcow wykonujacych regulame przewozy osob oraz przewozy

regulame specjalne w krajowym transporcie drogowym;

6) udzial w postepowaniu prowadzonym przez Oddzial Planowania i Organizacji

Transportu obejmujacyrn cofniecie, odmowe udzielenia lub odmowe zmiany

zezwolenia na przewoz osob w krajowym transporcie drogowym dla poszczegolnych

przewoznikow;
7) wspolpraca z Policja, Inspekcja Transportu Orogowego i innymi jednostkami

organizacyjnymi w zakresie wykonywania kontroli przewoznikow;

8) prowadzenie windykacji i egzekucji naleznosci oraz nalozonych kar finansowych od

przewoznikow;
9) prowadzenie kompleksowych baz danych dotyczacych umow zawartych

z przewoznikami, prowadzonych kontroli , wydanych decyzji administracyjnych

nakladajacych kary na przewoznikow, naleznosci oraz innych, gwarantujacych pelna

wiedze na temat prowadzonych spraw;

10) zarzadzanie drogowym publicznym transportem zbiorowym, poprzez:

a) kontrole realizacji umow cywilno-prawnych z operatorami,

b) rozliczanie realizacji umow, postepowanie roszczeniowe, odszkodowawcze,

windykacyjne.

2. W Oddziale Kontroli Przewozow tworzy sie Zespoly:

a) ds. doplat do biletow,

b) ds. kontroli zewnetrznych,

3. Organizacje prac i bezposredni nadzor nad dzialaniem Zespolow powierza Sly

Koord ynatorom.
4. Pracami Oddzialu kieruje Kierownik Oddzialu Kontroli Przewozow,

5. W razie nieobecnosci Kierownika Oddzialu, jego obowiazki przejmuje wyznaczony

przez niego lub Zastepce Oyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu Koordynator

lub pracownik.

Podstawa prawna:
a) Ustawa z dnia 20 czerwca 1992 r. 0 uprawnieniach do ulgowych przejazdow srodkami

publicznego transportu zbiorowego (Oz. U. z 2012 r., poz . 1138 z pozn. zm.).
b) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych (Dz . U. z 2013 r., poz. 885

z pozn, zm.).
c) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001r. 0 transporcie drogowym (Dz. U. z 2013 r., poz. 1414

z pozn. zm.).
d) Ustawa z dnia 2lipca 2004 r. 0 swobodzie dzialalnosci gospodarczej (t.j. Oz. U. z 2015r. ,

poz. 584 z pozn, zm.).
e) Ustawa z dnia 16 grudnia 201Or. 0 publicznym transporcie zbiorowym (Oz. U. z 2015r.

poz.1440 z pozn. zm.).
f) Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j . Oz.

U. z 20 14r., poz . 1619 z pozn.zm.).
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g) Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. - Prawo przewozowe (t.j , Oz. U. z 2015r. poz. 915
pozn. zm. oraz przepisy wykonaweze).

h) Ustawa z dnia 14 ezerwea 1960 r. - Kodeks postepowania administraeyj nego (Dz. U.
20 16r. poz. 23).

i) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks eywilny (Oz. U. z 2014r. , poz. 121 z pozn.
m.).

§ 20.
1. Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Przewozow Kolejowyeh (WZT - III)

nalezy:

1) Organizowanie publieznego transportu zbiorowego w zakresie przewozow kolejowyeh,

wtym:

a) planowanie transportu kolejowego regionalnego i rniedzywojewodzkiego, w tym

rowniez jego finansowania,

b) zarzadzanie publieznym kolejowym transportem zbiorowym w zakresie kolei ,

e) realizaeja zadan z zakresu transportu kolejowego ujetych w .Planie

zrownowazonego rozwoju publieznego transportu zbiorowego Wojewodztwa

Swietokrzyskiego",

2) Realizaeja umow 0 swiadczenie uslug publieznyeh w zakresie swiadczenia uslug

w publieznym transporeie kolejowym, w tym:

a) publikaeja ogloszen 0 zamiarze wylonienia operatora,

b) wybor operatora do swiadczenia uslug w transporeie kolejowym,

e) wspolpraca z operatorami swiadczacyrni uslugi kolejowego przewozu osob na

podstawie zawartyeh umow,

d) uzgadnianie rozkladow jazdy pociagow i zmian w rozkladach,

e) prowadzenie rozliezenia rzeezowego i finansowego operatora,

f) oeena i kontrola wykonywania kolejowyeh uslug przewozowyeh,

g) optymalizaeja efektywnego wykorzystania zasobow.

3) realizaeja zadan zwiazanych z zakupem, uzyczeniem i obsluga taboru kolejowego,

w tym rowniez planowanie inwestyeji ;

4) nadzor wlascicielski nad przedsiebiorstwem .Przewozy Regionalne" Spolka z o. 0.;

5) wspolpraca z Oepartamentem Infrastruktury w zakresie realizaeji inwestyeji

kolejowyeh;

6) wspolpraca z sasiednirni wojewodztwami w zakresie organizowania przewozow

kolejowyeh.

2. Praeami Oddzialu kieruje Kierownik Oddzialu Przewozow Kolejowyeh.

3. W razie nieobecnosci Kierownika Oddzialu, jego obowiazki przejmuje wyznaezony

przez niego lub Zastepce Oyrektora Wojewodzkiego Zarzadu Transportu praeownik.

Podstawa prawna:

a) Ustawa z dnia 28 marea 2003r. 0 transporeie kolejowym (t.j . Oz. U. z 2015 r., poz. 1297
pozn. zm. oraz przepisy wykonaweze).

b) Ustawa z dnia 16 grudnia 2010r. 0 publieznym transporeie zbiorowym (Oz. U. z 2015r.
poz.1440 z pozn. zm.).

e) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r.o finansaeh publieznyeh (Oz. U. z 2013 r., poz . 885
pozn. zm.).
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d) Ustawa z dnia 15 Iistopada 1984 r. - Prawo przewozowe (t.j. Oz. U. z 2015r., poz. 915
pozn. zm. oraz przepisy wykonaweze).

e) Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. - Kodeks spolek handlowyeh (Oz. U. z 2013r. poz.
1030 z pozn.zm.),

f) Rozporzadzenie (WE) Nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23
pazdziernika 2007r. dotyczace uslug publieznyeh w zakresie kolejowego i drogowego
transportu pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 1191/69
i (EWG) nr 1107/70 wraz z zalacznikami (Oz. Urz. UE L 315 z 03.12.2007 r.).

g) Rozporzadzenie (WE) Nr 1371/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23
pazdziernika 2007r. dotyczace praw i obowiazkow pasazerow w ruehu kolejowym.

§21.
I. Do podstawowego zakresu zadan Jednoosobowego Stanowiska ds. orgaruzacyjno -

finansowyeh (WZT - IV) nalezy:

I) przygotowywanie infonnaeji zbiorezyeh z oddzialow merytoryeznyeh:

a) 0 dzialaniaeh prowadzonyeh w Wojew6dzkim Zarzadzie Transportu pomiedzy

sesjami Sejmiku,

b) dla potrzeb zarzadu i komisji problemowyeh Sejmiku oraz innyeh kornorek

organizaeyjnyeh urzedu,

c) do pIan6w kontroli zewnetrznej i wewnetrznej ,

d) opraeowywania sprawozdan z ieh realizaeji do SIP i na strone internetowa

Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu.

2) prowadzenie spraw finansowyeh Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu, zwiazanych

z planowaniem i wykonywaniem budzetu wojew6dztwa;

3) uzgadnianie i opraeowywanie sprawozdan z wykonania budzetu;

4) prowadzenie rejestru um6w zawartyeh w Wojew6dzkim Zarzadzie Transportu;

5) prowadzenie ewideneji udzielonyeh zamowien publieznyeh, 0 kt6ryeh mowa

w rozdziale IV Instrukeji .Zasady udzielania zamowien publieznyeh i regulamin praey

komisji przetargowej ";

6) przekazywanie do Biura Komunikaeji Spoleeznej przygotowywanyeh odpowiedzi

w trybie dostepu do infonnaeji publieznej;

7) sporzadzanie okresowyeh zamowien na materialy i sprzet biurowy;

8) obsluga biurowa i kaneeIaryjna sekretariatu Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu,

wtym:

a) przyjmowanie i rejestrowanie korespondeneji;

b) przekazywanie zadekretowanej korespondeneji merytoryeznym praeownikom

eelem zalatwienia;

c) przekazywanie Kaneelarii Urzedu korespondeneji przygotowanej do wysylki;

d) przyjmowanie zglaszajacych sie interesant6w i kierowanie ieh w zaleznosci od

potrzeb do: Oyrektora, Zastepcy Oyrektora, Kierownika Oddzialu Iub praeowni­
kow merytoryeznyeh,

e) prowadzenie Iisty obecnosci i ewideneji wyjsc w godzinaeh praey,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z kontrola wewnetrzna,

g) prowadzenie korespondeneji we-sod.

9) prowadzenie rejestru skarg i wniosk6w oraz sposob6w ieh rozpatrzenia;
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10) wsp6JdziaJanie z innyrni korn6rkarni organizacyjnyrni urzedu, w zakresie spraw

nalezacych do wlasciwosci Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu.

2. Jednoosobowe Stanowisko ds. organizacyjno-finansowych podlega bezposrednio

Oyrektorowi Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu.

3. W razie nieobecnosci pracownika Jednoosobowego Stanowiska ds. organizacyjno­

finansowych i w rarnach koniecznosci , jego obowiazki przejrnuje wyznaczony prze

Oyrektora Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu pracownik.

Podstawa prawna:
a) Ustawa z dnia S czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojew6dztwa (t.j. Oz. U. z 2016 r., po

486).
b) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Oz. U. z 2013 r., poz. 885

pozn, zrn.).
c) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej , jednolitych rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziaJania archiw6w zakJadowych (Oz. U. z 2011r., Nr 14, poz. 67

pozn, zrn.).
d) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Oz. U. z 2015

roku, poz. 2164 z pozn. zrn.).

ROZDZIAL III. ZADANIA WSPOLNE

§ 22.

Pracownik6w Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu zobowiazuje sie do podejrnowania

wszelkich dzialan, zwiazanych z efektywnym wdrazaniem ustawy 0 publicznyrn transporcie

zbiorowyrn, a w szczegolnosci zwiazanych z wdrozeniern .Planu Zrownowazonego Rozwoju

Publicznego Transportu Zbiorowego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego" i prograrn6w

wykonawczych.

§ 23.

Pracownik6w Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu zobowiazuje sie do inicjowania projekt6w

i podejrnowania dzialan zwiazanych z pozyskiwaniern zewnetrznego finansowania w zakresie

prowadzonych spraw.

§ 24.

Pracownik6w Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu zobowiazuje sie do informowania

o wszelkich nieprawidlowosciach stwierdzonych w zwiazku z wykonywanyrni obowiazkami,

do bezposredniego przelozonego.

§ 25.

W zwiazku
z instrukcja

archiwizacje

przypisanyrni zadaniarni , we wszystkich korn6rkach prowadzi sie zgodnie

kancelaryjna akta spraw, grornadzi dokumentacje oraz przeprowadza

bior6w.
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§ 26.

Schemat organizacyjny Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu stanowi zalacznik do niniejszego
arzadzenia,

~~
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Zalacznik do Zarzadzenia Marszalka Wojew6dztwa Swietokrzys kiego Nr /16 z dnia 2016 roku
w sprawie zmiany ustalenia szczegolowych zasad funkcjon owania Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

ZARZJ\O WOJEWOOZTWA SWI~TOKRZYSKIEGO

MARSZA LEK WOJ EWOOZTWA

WICEMARSZALEK WOJEWOOZTWA

I
Dyrektor Wojew6dzkiego Zarzadu Trans portu 1/ 1 I Zastepca Dyrektora Wojew6dzkiego Zarzadu Transportu

I" 'I

ODDZIAL PLANOWANIA I ORGANIZACJI ODDZIAL KONTROLI PRZEWOZOW
TRANSPORT w tyrn:

-----7 wtym: a) Zespol ds . doplat do biletow
a) Zespol ds. przewozu drogowego osob <,

b) Zespol ds . kontroli zewnetrznych/

JEDNOOSOBOWE STANOWISKO DS.
ODDZIAL PRZEWOZOW KOLEJOWYCH-----7 ORGANIZACYJNO-FINANSOWYCH -,

;'

12


