Zalgcznik nr 2 do uchwaty Nr XLIV/772/14
Sejmiku Wojewddztwawictokrzyskiego
z dnia 26 czerwca 2014 r.

STATUT

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
w Skarzysku-Kamiennej



Rozdziat |
Postanowienia ogoélne
§1

1. Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Skaku-Kamiennej, zwane dalej Centrum, jest
placowky ksztalcenia ustawicznego, u#hiwiajaca uzyskanie i uzupetnianie wiedzy,
umiejtnosci i kwalifikacji zawodowych.

Centrum ma siedzéow Skavysku-Kamiennej, ul. Legiondw 124.

Centrum aywa okmgtej pieczci matej i duej z godiem pastwowym i nazwy podan w otoku
pieczci: ,Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Skamku-Kamiennej”.

§2

Centrum dziata na podstawie:

1/.

2/.

3/.

ustawy z dnia 7 wrzaia 1991 r. o systemigdwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
z p&n. zm.), zwanej dalej ustaw
aktéw wykonawczych do ww. ustawy wesezi dotyczcej organizacji centrow ksztatcenia
ustawicznego, w szczegoku z&:

a). rozporadzenia MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawiddsenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r., poz.,18p&n. zm.),

b). rozporazdzenie MEN z dnia 4 pgdziernika 2001 r. w sprawie typow szkot
i placowek, w ktérych nie tworzy grady pedagogicznej ze wzdl na specyficzn
organizag} pracy szkoty lub placowki (Dz. U. z 2001 r. Nr 12@z. 1290),

c). rozporadzenie MENIS z dnia 13 czerwca 2003 r. w sprawiaaaych statutéw:
publicznego centrum ksztatcenia ustawicznego, pabégo érodka doksztalcania i
doskonalenia zawodowego oraz publicznego centrurtakenia praktycznego (Dz.
U z 2003 r. Nr 132, poz. 1226),

niniejszego statutu.

§3

1. Organem prowadgym Centrum jest Samayd WojewddztwaSwietokrzyskiego.

2. Organem sprawagym nadzor pedagogiczny jeswictokrzyski Kurator Qwiaty.

§4

llekro¢ w dalszych przepisach jest mowa bezddego okréenia o:

1/.

2/.

3/.

4/.

5/.

6/.

Centrum — naley przez to rozumie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Sk@ku-
Kamiennej,

statucie — naley przez to rozumie statut Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Skarysku-Kamiennej,

organie prowadgym — naley przez to rozumie Samorad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,

organie sprawapym nadzor pedagogiczny — nafeprzez to rozumie Swictokrzyskiego

Kuratora Gwiaty,

dyrektorze Centrum — nalg przez to rozumiedyrektora Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego w Skaysku-Kamiennej,

stuchaczu — nalsy przez to nalgy przez to rozumieosole uczca sic w Centrum.



Rozdziat II
Cele i zadania Centrum
§5
Do zada Centrum nalgy w szczegOlngci:

1/. doskonalenie zawodowe, umliwviajace uzyskanie i uzupetnianie wiedzy, uniapsci i
kwalifikacji zawodowych,

2/. dostosowywanie oferty ksztatcenia ustawicznego ceekiwar uczestnikow, zwikszapcej
szansg ich zatrudnienia,

3/. opracowywanie i wydawanie materiatbw metodycznoatkygcznych na potrzeby
prowadzonego ksztatcenia,

4/. gromadzenie informacji naukowo-technicznej na mdiyz ksztatcenia ustawicznego, ze
szczegolnym uwzgtinieniem kierunkow i form tego ksztailcenia, prowamzgo przez
Centrum,

5/. prowadzenie poradnictwa i informacji zawodowe] sbkveane] do uczestnikdw form
pozaszkolnych,

6/. wspotpraca z ukdami pracy w zakresie szkolenia oséb zarejestroatamytych urzdach,

7/. wspoipraca z pracodawcami w zakresie przygotowariety ksztalcenia w formach
pozaszkolnych, zgodnej z oczekiwaniami pracodawcawalke w zakresie organizaciji
ksztatcenia ustawicznego pracownikow,

8/. wspoipraca z innymi podmiotami prowadymi ksztalcenie ustawiczne w kraju iza
grania,

9/. organizacja zaf z zakresu praktycznej nauki zawodu.

§6
1. Centrum prowadzi ksztatcenie ustawiczne w formaxtapzkolnych:

1/. kwalifikacyjny kurs zawodowy,

2/. kurs umiegtnosci zawodowych,

3/. kurs, inny nk wymienione w pkt 1-2, unmiiwiajacy uzyskiwanie wiedzy, umigjnosci i
kwalifikacji zawodowych.

2. Dopuszcza si mazliwos¢ organizacji ksztatcenia ustawicznego w formachagakolnych z
wykorzystaniem metod i technik na odlegfto

3. Dziatalna¢ placowki jest prowadzona z uwggdhieniem potrzeb osob niepetnosprawnych.
Rozdziat IlI
Organy Centrum
87
1. Organami Centrumgs

1/. dyrektor Centrum,
2/. samorad stuchaczy Centrum.

2. Organy Centrum:

1/. dziatap i podejmuj decyzje w granicach swych kompetencji dlaaych w ustawie
0 systemie €wiaty i przepisach wykonawczych wydanych na jejgiadie oraz niniejszym
statucie,

2/. wspolnie rozwazuja sytuacje konfliktowe stosownie do kompetencji i odgie
z regulaminami,

3/. dokonup biezagcej wymiany informacji o podejmowanych i planowahyitziataniach
I decyzjach.



Wszelkie spory i sytuacje konfliktowe pogdizy organami Centrum rozstrzygaggodnie ze
swoimi kompetencjami, organ prowady lub organ sprawggy nadzor pedagogiczny, na
pisemny wniosek zfmny przez dyrektora lub samadzstuchaczy CentrunRozstrzygnjcia
w/w organow g ostateczne i wizace dla stron.

§8

Dziatalnaicig Centrum kieruje dyrektor.

Stanowisko dyrektora Centrum powierza i odwotuje neego Zarzad Wojewddztwa
Swictokrzyskiego na zasadach okoaych w ustawie.

§9

. Dyrektor Centrum kieruje procesem dydaktyczno-wyeémczym, organizuje i kontroluje
prac zespotu pedagogicznego, os6b zatrudnionych w @entr jest ich bezpwednim

przetazonym.
. Zakres obowjzkéw i uprawnié@ dyrektora Centrum okélja odrbne przepisy.

W szczegolnéci dyrektor Centrum:

1/. kieruje dziatalnécia Centrum i reprezentuje je na zeytm,

2/. powierza stanowiska kierownicze i odwotuje z tytdmswisk po zasggnigciu opinii organu
prowadacego,

3/. zatrudnia i zwalnia nauczycieli i pozostatych prankow Centrum zgodnie
z obowgzujacymi przepisami,

4/. sprawuje nadzor pedagogiczny nad nauczycielami r@ent odpowiada za jego stan
organizacyjny,

5/. odpowiada za zgodny z obaaujacymi przepisami przebieg rekrutacji, klasyfikacji i
promowania,

6/. dysponujesrodkami okrélonymi w planie finansowym i ponosi odpowiedzialtoza
prawidtowe wykorzystanie tycirodkow,

7/. organizuje administracyjn finansowy i gospodarcg obstug Centrum,

8/. wnioskuje o przyznanie pracownikom nagrod, odznaczeyroznien,

9/. wspodtdziata ze szkotami wgzymi oraz zaktadami ksztatcenia nauczycieli w nizgcji

praktyk pedagogicznych,

10/.odpowiada za wikaiwg organizagj i przebieg egzaminu potwierdzeggo kwalifikacje w

zawodzie,

11/.stwarza warunki do dzialania w placowce: wolontsaiyy stowarzysze i innych

organizacji, ktérych celem statutowym jest dziad&énwychowawcza lub rozszerzanie i
wzbogacanie form dziataldo dydaktycznej, wychowawczej i opiekezej placowki,

12/.w drodze decyzji administracyjnej skie stuchacza z listy stuchaczy,
13/.realizuje zadania zgzane z odbywaniem awansu zawodowego przez nautzycie
14/.umazliwia osobom upowznionym przez dyrektora centralnej lub @fowej Komisji

Egzaminacyjnej przeprowadzenie na terenie plac&tekidaryzacji zadeegzaminacyjnych,

15/.dopuszcza doaytku w Centrum program nauczania,
16/.wykonuje inne zadania wynikgje z obowdzujacych przepiséw szczegoélnych.

§10

. W Centrum dziala samaqgd stuchaczy, zwany dalej samgadem, ktory tworz wszyscy
stuchacze Centrum.

. Organami samogdu stuchaczys

1/. przewodnicacy samorzdu stuchaczy, wybierany przez og6t stuchaczy Cemtru
2/. rada stuchaczy jako organ stangeyi w sprawach stuchaczy.



Zasady wybierania i dziatania organéw samdtz okréla regulamin uchwalony przez ogo6t
stuchaczy w gtosowaniu rownym, tajnym, powszechnyRegulamin ten nie nme by
sprzeczny ze statutem Centrum.

Samorzad stuchaczy ma prawo do podejmowania uchwat i wama opinii we wszystkich
kwestiach zwgzanych z funkcjonowaniem Centrum i przedstawiaciedyrektorowi Centrum,
W szczegOlngci zas samorzad jest uprawniony do:

1/. zapoznania giz programem nauczania, jegostig oraz stawianymi wymaganiami,

2/. do jawnej i umotywowanej oceny pegbw w nauce,

3/. wyrazania opinii dotyczcej organizacjrycia szkolnego, w tym organizowania dziatdlcio
kulturalnej, dwiatowej oraz rozrywkowej w Centrum,

4/. wyboru nauczyciela pelgpiego rob opiekuna samogzu,

5/. zgtaszania stuchaczy do wyrden i nagrod stosowanych w Centrum,

6/. zgtaszania opinii i wnioskbw w sprawie zastosowdnywobec stuchaczyrodkéw
wychowawczych i kar,

7/. zgtaszania innowacji pedagogicznych.

Dyrektor mae uchylt niezgodne z prawem uchwaly sanyalz stuchaczy.
Rozdziat IV
Organizacja pracy Centrum
§11

. Dyrektor Centrum mize, za zgogl organu prowadgego, utworz§ stanowisko kierownika
praktyk zawodowych.

. Kierownik praktyk zawodowych organizuje, kontroluje nadzoruje przebieg praktyk
zawodowych, a w szczegoku:

1/. sporzdza harmonogram praktyk zawodowych,

2/. utrzymuje state kontakty z zaktadami pracy, w ktbryodbywaq sie praktyki zawodowe
stuchaczy Centrum,

3/. wnioskuje do dyrektora szkoty w sprawie doboru adkt pracy i zawierania umow w
sprawie praktyk zawodowych,

4/. sprawuje nadzér pedagogiczny nad nauczycielamidprzgdédw zawodowych i praktycznej
nauki zawodu,

5/. w przypadku nieutworzenia stanowiska wicedyrektoyonuje wszystkie jego obowaki,

6/. sporzdza rozliczenia finansowe praktyk zawodowych i wpptuje w tym zakresie z
gtéwnym ksgégowym,

7/. przygotowuje kadego roku szczegotowy rozktad praktyk zawodowychakanasgpny,

8/. prowadzi dokumentagjpraktyk zawodowych.

. Szczegbétowy zakres oboyzkOw, uprawni@ i odpowiedzialnéci kierownika praktyk
zawodowych okrda na psmie dyrektor Centrum

§12

. Centrum zatrudnia nauczycieli oraz pracownikOw ekoitznych, administracyjnych
i pracownikow obstugi.

. Zasady zatrudniania nauczycieli i innych pracownilakreslajg odrebne przepisy.



§13

Nauczyciel prowadzi pragc dydaktyczno-wychowaw@z oraz jest odpowiedzialny za ja¥o
i wyniki tej pracy, bezpieczstwo powierzonych jego opiece stuchaczy, a ponathmwvigzany
jest:

1/. prawidtowo realizowé przebieg procesu dydaktycznego,

2/. gromadz¢ pomoce dydaktyczne i spitzszkolny,

3/. wspierd& rozwaoj psychofizyczny stuchaczy, ich zdodobi zainteresowania,

4/. realizowa& uchwaly Rady Pedagogicznej oraz zdeenia i zalecenia dyrektora oraz organu
prowadacego,

5/. rzetelnie, systematycznie prowaddiokumentacje stuchaczy,

6/. bezstronnie i obiektywnie ocegiatuchaczy,

7/. udziela& pomocy stuchaczom w przezwyzaniu niepowodze szkolnych w oparciu o
rozpoznane potrzeby stuchacza,

8/. doskonak umiegtnosci dydaktyczne i podnospoziom wiedzy merytorycznej,

9/. zachowa nalezytg staranné¢ w zapewnieniu stuchaczom bezpietst®&va na terenie
Centrum oraz w trakcie zgj lekcyjnych poza Centrum.

8§14
W Centrum zatrudnia spracownikow niebdacych nauczycielami.
1. Do zada pracownikéw ekonomicznych Centrum nale
1/. prowadzenie rachunkoweo Centrum zgodnie z obowdujgcymi w tym zakresie
przepisami,
2/. sporzdzanie sprawozdafinansowych i informacji o realizacji planu finawgego Centrum,
3/. opracowywanie projektow przepisow westniznych  dotycacych prowadzenia
rachunkowéci, zaktadowego planu kont, obiegu dokumentowed®wych oraz zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji.
2. Do zada pracownikow administracji i obstugi Centrum nale

1/. prowadzenie obstugi administracyjnej i techniczdeptrum,
2/. prowadzenie spraw kadrowych i socjalnych pracownmikientrum,
3/. utrzymywanie porzdku i czystéci w pomieszczeniach Centrum.

3. Szczegotowy zakres zatlgpracownikow ekonomicznych, administracyjnych iqoanikow
obstugi okréla regulamin organizacyjny i regulamin pracy Cemtru

Rozdziat V
Organizacja form pozaszkolnych
§15
Centrum prowadzi ksztatcenie ustawiczne w formaxtapzkolnych wymienionych w 8§ 6 statutu.
8§16
Centrum, jako podmiot prowaglzy ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnyapewnia:

1/. kadr dydaktyczi posiadajca kwalifikacje okr&lone odpowiednio w przepisach wydanych
na podstawie art. 9 ust. 2 lub art. 70 ust. 4 ugtawdnia 26 stycznia 1982 r. — Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191),

2/. odpowiednie pomieszczenia wypasae w sprzt i pomoce dydaktyczne umlowiajace
prawidtowg realizacg ksztatcenia,

3/. bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki,

4/. warunki organizacyjne i techniczne umwiajagce udzial w ksztalceniu osobom
niepetnosprawnym,



5/. nadzo6r staacy podnoszeniu jakkgi prowadzonego ksztalcenia.
8§17

1. Ksztalcenie ustawiczne prowadzone w formach pozdsygh mae by prowadzone jako
stacjonarne, zaoczne lub na odlégto

2. Ksztalcenie prowadzone w formie stacjonarnej odbyska co najmniej przez trzy dni
w tygodniu.

3. Ksztalcenie w formie zaocznej odbywa ed najmniej raz na dwa tygodnie przez dwa dni.

4. Czestotliwos¢ zagé w formach pozaszkolnych, o ktorych mowa 2ely okrela dyrektor
Centrum.

§18
1. Dla kazdej formy prowadzonego ksztatcenia Centrum prowddkumentag obejmugca:

1/. program nauczania,

2/. dziennik zag¢,

3/. protokoét z przeprowadzonego zaliczenia,
4/. ewidencg wydanych zéwiadczé.

2. Sposob prowadzenia dokumentacji dlkaerozporadzenie ministra wikciwego ds. éwiaty |
wychowania w sprawie ksztatcenia ustawicznego wémh pozaszkolnych.

§19

Centrum prowadzi ksztalcenie ustawiczne w formacdzapzkolnych na podstawie programu
nauczania przyjego przez Centrum, opracowanego zgodnie z rozgpeniami ministra
wiasciwego ds. éwiaty i wychowania w sprawie podstawy programowsgtlicenia w zawodach i
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pdaasych.

§ 20

1. Szczego6tow organizag} zagé w danym roku szkolnym okfk arkusz organizacji Centrum
opracowany przez dyrektora, z uwadjhieniem szkolnego planu nauczania, o ktérym mowa w
przepisach w sprawie ramowych planéw nauczaniadrda 30 kwietnia kadego roku. Arkusz
organizacji Centrum zatwierdza organ prowgnyzdo dnia 31 maja danego roku.

2. W arkuszu organizacji Centrum zamieszczavwsiszczegoIngi: liczbe pracownikow Centrum,
w tym pracownikdw zajmygpych stanowiska kierownicze, licglgodzin zag¢ edukacyjnych
finansowanych z&rodkow przydzielonych przez organ prowacl oraz liczlg godzin zag¢
prowadzonych przez poszczegdlnych nauczycieli.

3. Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacji tr@en dyrektor Centrum,
z uwzgkdnieniem zasad ochrony zdrowia i higieny pracyalastozkiad zag, okreslajacy
organizac} zag¢ edukacyjnych.

§21
Centrum wspotpracuje z:
1/. pracodawcami w zakresie:

a) organizacji i prowadzenia ksztalcenia praktycznego,

b) przygotowania oferty ksztalcenia w formach pozabrkah, zgodnej z oczekiwaniami
pracodawcow,

c) ksztalcenia ustawicznego pracownikow;

2/. urzgdami pracy w zakresie szkolenia 0sob zarejestroalamytych urgzdach;
3/. innymi podmiotami prowadgymi ksztatcenie ustawiczne w zakresie zastatutowych.

7



§ 22

Centrum sporgdza na kady rok szkolny plan ksztatcenia, zgodnie z rozpdeeniami ministra
wiasciwego ds. éwiaty i wychowania w sprawie ksztalcenia ustawigmew formach
pozaszkolnych.

§ 23

Centrum mae pobiera optaty za ksztatcenie prowadzone w formach pozasykh, o ktérych
mowa w 8§ 6 pkt 2-3, zgodnie z zasadami Slkr@ymi w rozporadzeniu ministra wigciwego ds.
oswiaty i wychowania w sprawie ksztatcenia ustawigme formach pozaszkolnych.

Rozdziat VI
Organizacja pracowni i biblioteki
§ 24

Zajecia w Centrum prowadzoney v wyposaonych w niezbdny sprzt i srodki dydaktyczne
pracowniach szkolnych Centrum Ksztalcenia PracomikStuzb Spotecznych w Skaysku-
Kamiennej.

§25

Stuchacze, nauczyciele oraz inni pracownicy Centroaty korzystad ze zbiorow bibliotecznych
zgromadzonych w bibliotece Centrum Ksztatcenia &naikow Sheb Spotecznych w Skaysku-
Kamiennej, na warunkach oktenych w jej regulaminie.

ROZDZIAL VII
Prawa i obowiagzki stuchaczy Centrum
§ 26
1. Stuchacze Centrum mgprawo do:

1/. wiasciwie zorganizowanego procesu ksztatcenia zgodaesadami higieny umystowej,

2/. opieki wychowawczej, zapewnienia bezpietteva, ochrony przed wszelkimi formami
przemocy fizycznej 4z psychicznej oraz ochrony i poszanowania gédnosobistej,

3/. zyczliwego, podmiotowego traktowania w procesie dygezno-wychowawczym,

4/. swobody wyraania myli i przekona, takze swiatopoghdowych i religijnych, jéli nie
narusza sitym dobra innych oséb,

5/. rozwijania zdolnéci i talentow,

6/. sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny oraz Ustech sposobéw kontroli pagiow w
nauce,

7/. korzystania z poradnictwa psychologiczno-pedagagign, prawnego i zawodowego,

8/. pomocy w przypadku truddoi w nauce.

2. Stuchacze majobowizek przestrzegania postanowigawartych w statucie, a w szczegdélio
obowizek:

1/. systematycznego i aktywnego uczestnictwa wdagh lekcyjnych i wzyciu Centrum,

2/. przestrzegania zasad kultury wsp@ia w odniesieniu do kolegdéw, nauczycieli iinnych
pracownikow Centrum,

3/. przejawiania dbakzi o wlasnezycie, higier zdrowia oraz rozwdj,

4/. dbania o wspolne dobro, tad i pedek w Centrum,

5/. §cistego przestrzegania zadzeh i zalecé dyrektora oraz innych oséb pedaych funkcje
kierownicze i nauczycieli.



§ 27

. Szczegolnie wyriniajacy sk stuchacze, za wyniki w nauce, wzorowe zachowaakéywny
udziat w zyciu Centrum i pracach na rzecgodowiska, mog otrzymywa& nagrody
i wyrdznienia w postaci:

1/. pochwaly dyrektora,
2/. nagrody przyznawanej przez dyrektora.

. Za nieprzestrzeganie statutu oraz okawpcych w nim regulaminéw stuchacz teo by
ukarany kag upomnienia, nagany, a takskréleniem z listy stuchaczy.

. Skreslenie z listy stuchacza, ktére dokonywane jest prgrektora Centrum w formie decyzji
administracyjnej, mie nasipi¢ za ragce naruszenie obowdkow stuchacza wynikagych ze
statutu, a w szczegoléa:

1/. nieuczestniczenie systematycznie weegch obowazkowych,
2/. kradzieze, rozboje,

3/. naduywanie alkoholu,

4/. czyny chuligaskie itp.

4. Nie mog; by¢ stosowane kary naruszeg nietykalné¢ i godna¢ osobisg stuchacza.

. Stuchaczom przystuguje odwotanie od zastosowalyatikow wychowawczych, ktore skitada
sie do dyrektora Centrum w terminie 14 dni od daty @memienia o zastosowaninodka
wychowawczego. Od decyzji o skkeniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie dgaomu
nadzoru pedagogicznego za spaminictwem dyrektora w terminie 14 dni od otrzynaani
zawiadomienia. Majtu zastosowanie przepisy Kodeksu Epstvania Administracyjnego.

Rozdziat VIII
Tryb wprowadzania zmian w statucie Centrum
§28

1. Centrum dziata na podstawie niniejszego statutu.

. Pierwszy statut nadaje Centrum organ proweylz

3. Zmiany w statucie Centrum dokonywanevstrybie wigciwym dla jego uchwalenia.

Rozdziat IX
Zasady gospodarki finansowej i materiatowej Centrum
§29

Centrum jest jednosik budzetows prowadzon przez Samowrd Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, ktérej dochody i wydatki sbjete jego budetem.

Podstawow dziatalngé Centrum finansuje Samaid WojewddztweSwietokrzyskiego.

Centrum prowadzi gospodagrKinansows wedtug zasad okénych w ustawie o finansach
publicznych.

Projekt budetu Centrum opracowywany jest ebnie dla kadego podmiotu wchodzego w
jego skiad.

Budzet Centrum zatwierdza Zayd WojewodztwaSwigtokrzyskiego.

Centrum mae posiada rachunek dochodéw wiasnych utworzony zgodnie z ogami
okreslonymi w przepisach prawa.



§ 30
Centrum sporgza sprawozdania finansowe zgodnie z oleujacymi przepisami.
§31
Centrum zargdza majtkiem i prowadzi gospodagkmateriatovy zgodnie z odibnymi przepisami.
Rozdziat X
Postanowienia kacowe
§32
Centrum prowadzi dokumentaggodnie z instrukgjkancelaryjg i odrebnymi przepisami.

2. Centrum przechowuje dokumentaditora jest podstaswvydania dyploméw i ich duplikatow,
swiadectw, z&wiadczé, zgodnie z odibnymi przepisami. W przypadku likwidacji Centrum
dokumentagj przekazuje siodpowiednim organom, zgodnie z usiawsystemie gviaty.
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