
ZARZADZENI E Nr Jr 116

Marszalka Wojewodztwa SwiftokrJ:yskiego

z dnia tI marea 2016r.

w sprawie zas ad postepowania przy zalatwianiu spraw z za kresu dzinlalnosci

lobbingowej w procesie stanowienia prawa w Urzedzie Marszalkowskim Woj ewodztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art.4 3 ust.1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie

wojewodztwa (Oz. U. z 20 15r. poz. 1392 z pozn. zm.) w zwiaz ku z art.16 ust.2 ustawy z dnia

7 lipca 2005r. 0 dzialalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Oz. U. z 2005r. Nr

169. poz.14 14 z pozn. zm.), zarzadza sie, co nasrep uje:

§l.

Ustala 51'; .•Zasady postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci

lobbingowej w procesie stanow ienia prawa w Urzedz ie Marszalkowskim Wojewodztwa

Swietokrzys kiego w Kielcach... stanowiace zalqczn ik do niniejszcgo zarzadzcnia .

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sre Dyrektorom/Kierownikom departamentow

rownorzednych kornorek organizac yjnych Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa

Sw ietokrzysk iego w Kielcach.

§ 3.

Nadzor nad wyko naniem zarzadzenia powierza SI'; Sekretarzowi Wojcwodztwa

Swietokrzysk iego.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpi san ia.



Za lacz nik do zarzadze nia Nr11 /16 l\1arszalka

Wojewod ztwa Swietokrzys kiego z dnia !f marca 2016r.

Za sady postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci lohbingowej

w procesle stanowienia prawa w Urzedzie i\larszalkows kim \Vojewodzlwa

Swietokrzyskiego w Kielca ch.

§ I.

Zasady stanowia szczegolowy sposob postepowania pracownikow Urzedu

Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, zwancgo dalej .Ll rzedcm".

z podmiotami wykonujacymi zawodowa dzialalnosc lobbingowa oraz z podmiotami

wykonujacyrni bez wpisu do rejestru czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci

lobbi ngowej. zwa nyrni dalej ..podmiotam i wykonujacymi dzialalnosc lobbingowa" oraz

sposo b dokurn entowani a podejmowanych kont akt ow.

§ 2,

Koordynacja dzialan podejmowanych w celu za latwienia wystapien wnoszonych do

Urzedu przez podrnioty wy konujace dzialalno sc Iobbingowa, 0 ktorych mowa w § I, nalezy

do zadan Departamentu Organizacyj no - Adm inistracyjnego.

§ 3.

Wystap ienia pod rniotow wykonujacych dzialalnosc lobbingowa moga w szczegolnosci

dotyczyc :

1) wniosk u 0 podjecie inicjatywy uchwalodawczej w zakresie prawa miej scowego,

2) wniosku 0 dokonanie znn an obowiazujacyc h aktow prawa nucj scowego

z propozycj q rozwiazan prawnych,

Zarzad u3) zainteresowania udzialem w pracach nad projektern uchwal Sejmiku

Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

4) propozycji odbycia spotkania w celu omowienia okreslonej kwesti i uregulowanej

prawnie ze wskazan iern przedmiotu spotkania.



§4.

Po wplynieciu wystap ien ia do Urzedu, Departamen t Organ izacyjno - Admin istrac yjny

dokonuj e kolejno nastepujacych czynnosci :

1) dokonujc weryfik acji wystapi eni a pod wzgledem wlasciwosci organow sarnorzadu

woj ewodztwa, a \\' przypadku stwierdzenia braku wlasciwosci przekazuje sprawe do

wlasciwego organu, zawiadarniajac 0 tym podmiot. ktory wniosl wys tap ienie,

2) w przypadku stwierdzenia wiasciwosci organow samorzqdu wojewodztwa. rejcstruje

wy stap ieni e w ewidencji. 0 ktorej mowa w § 9 oraz przek azujc je do merytoryczncj

komor ki organizacyjnej Urzedu.

3) prowadzi czynnosci zwiazane z opublikowaniem wystap ienia w Biuleiyni e Intormacj i

Publicznej Urzedu,

§ 5,

1, Do wystapicnia, 0 ktoryrn mowa w § 3. podmiot wykonujacy dzialalnosc lobbingowa

do lacza:

I) zaswiadczenie lub oswia dczenie 0 wpisie do rejestru podrniotow wyko nujacych

zawodo wa dzialaln osc lobbingowa,

2) oswia dczenie ws kazujace pod mioty, na rzecz ktorych wykonuje zawodowa

dzia lalnosc lobbingowa,

3) w przyp adku, gdy podmiot dok onujacy zgloszenia wystepuje na rzecz oso by

prawnej zarejes trowanej w Krajowym Rcjestrze Sad owym - wyc iag albo

oswiadczenie 0 wp isie do rejestru przed siebiorcow w Krajowym Rcjest rze

Sado wym dotyczacym tcj oso by prawnej .

2. W przypadku stwierdzenia bra ku ktoregokolwick z dok ume ntow. 0 ktorych mowa

w ust. I lub stwierdzenia brakow formalnych zglos zenia. Departam ent Organizacyjno 

Adrni nistracyjny wystepuj e 0 uzupelnieni e brakow wyz naczajac pod rn iotowi termin nie

dlu zszy niz 7 dn i. Nieuzupelnienie brako w w wyznaczon ym terminie przyjmuje sie za

rezygn acje podmiotu z wystqpien ia.

§ 6.

Oswiadczenia, 0 ktorych mowa w § 5, sklada sic pod rygorcm od powiedzialn osci karnej

za skladanie falszywych zeznan,



p .

W przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wchodzqce w zakres zawo dowej dzialalnosci

lobbingowej sa wykonywanc przez podmiot niewpisany do rejestru. Departamcnt

Organizacyj no - Admin istracyjny przygotow uj e wystapienie Marszalka Woj ewo dztwa

Swietokrzyskiego informuj ace 0 tym fakc ie minist ra wlasciwcgo do spraw ad mini stracji

publiczn ej (art. 17 ustawy z dni a 7 lipca 20051'. 0 dz iala lnosc i lob bingowcj w procesie

sta nowien ia prawa - Dz. U. Z 20051'. N r 169. poz.14 14 z pozn . zm. ). a przep isy niniejszych

zasad nie maj a zas tosowania,

§ 8.

I . Wlasciwa komorka merytoryczna Urzed u, w za leznos ci od przedmiotu wmesioncgo

wy stapi eni a przygot owu j e proj ekt od powiedzi l\larszalka Wojewodztwa

Swieto krzyski ego. Department Organi zacyjno Ad rninistracyj ny przckazuje

stanowisko Marszalka podmiotowi . ktory wystapil z wnioskicm lub na po lecc nie

Marszalka wyznacza uzgodnion y z nim tcrmin spotkania w ce lu omowicnia

przedmiotowej sprawy .

2. W spotkaniu. 0 ktorym rnowa w ust. 1 bierzc udz ial Marsza lek Wojewodztwa

Swietokrzy skiego lub oso ba przez niego wskazana,

3. Przebicg spotkania dokumentuje sre w postaci notatki sluzbowej. W przypadku

prowadzen ia prac legislacyjnych nad projektern aktu prawa miej scowego. notatke

zalacza sie do danego projektu,

4 . W przypadku zg loszenia za interesowania praca nu nad projcktem aktu prawa

miej scowego, meryto ryczna komo rka organizacyj na Urzedu prowadzaca sprawe

informuje podmiot wykonujqcy za wo dowa dzialalnosc lobbingowq 0 posiedzen iu

wlasciwej merytorycznic Komisji Sej miku Wojewodztwa Swietok rzysk iego lub scsji

Sejmiku Wojewodzt wa Swietokrzyskiego, na ktorych projekt akt u prawa rn iej scowego

jest roz patrywany,

§ 9.

Depart am ent Organ izacyjno - Adrninistracyjny prowadzi ewidencje wystapieri. w ktorej

zamieszcza sie w szczego lnosc i:

I ) da te wplywu wystapienia do Urzedu,

2) imi e, na zwisk o i adrcs lub nazwe i ad rcs podmiotu wykonujucego zawodowq

dzialalnosc lobb ingowa, od ktorego pochodzi wystapienie,



3) numer w rejestrze podrniotow wykonujacych zawodowa dzialal nosc lobbingowa,

4) imie nazwisko i adres , nazwe i adres pod miotu. na rzecz kt6rego wykonywana je st

zawo dowa dzialalnosc lobbin gowa,

5) okreslenie formy podjetej dzialalnosci lobb ingowej.

6) okres lenie przedmiotu wy stapienia, w tym postulowanych \V nim rozwiazan,

7) opis sposo bu zalatwienia zgloszenia. ze wskazaniem meryt orycznie wlasciwej komorki

organizacyjnej Urzedu.

§ 10.

Depart ament Organizacyj no - Administracyjny na podstawie ewidencji wystapi en

opracowuje raz w roku, do konca m-ea lutego - informacje 0 dzia!aniach podejmowanych

wobec organow samorzadu wojewodztwa swietokrzyskiego w roku poprzednim przez

podmioty wykonujace zawo dowa dzialalnosc lobbingowa i publ ikuje ]'I w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu (art. 18 ustawy, 0 ktorej mowa w § 7).




