Zarzadzenie Nr/.’Q/ZOI(S
Marszalka Wojewo6dztwa Swigtokrzyskiego
z dnia ..3... lutego 2016 roku

w sprawie Zasad kontroli
1. lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich oséb ubiegajacych
si¢ 0 uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow,
2. przedsigbiorcow prowadzacych pracownig¢ psychologiczna,
przeprowadzanych przez Marszalka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
na mocy ustawy z dnia 5 stycznia 2011r.0 kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2015, poz. 155)

Na podstawie art. 43 ust. 3 ustawy z dnia S czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj: Dz. U. z 2013r. poz. 596 z pdz. zm.), art. 80 ust. 1 — 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r.
o kierujacych pojazdami (t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 155), rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie badan lekarskich osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia
do kierowania pojazdami 1 kierowcéw (tj.Dz.U.2014.949), art. 88 ust. 1 — 3 ustawy
z dnia 5 stycznia 201 1r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 155), rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan psychologicznych osob ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcdw oraz osob wykonujacych prace
na stanowisku kierowcy (Dz.U.2014r. poz.937), ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U.2015r1. poz. 584 ze zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ Zasady kontroli:

1. lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich osob ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow w brzmieniu okreslonym
w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2. przedsigbiorcdw prowadzacych pracowni¢ psychologiczna w brzmieniu okreslonym
w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

przeprowadzanych przez Marszatka Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na mocy ustawy

z dnia 5 stycznia 201 1r.o kierujacych pojazdami (t,j. Dz. U. z 2015, poz. 155).

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Ochrony Zdrowia
Urze¢du Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 112/2015 Marszatka Wojewddztwa  Swigtokrzyskiego
z dnia 21 wrzesnia 2015 roku w sprawie Zasad kontroli 1. lekarzy uprawnionych
do przeprowadzania badan lekarskich osob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania
pojazdami 1 kierowcow, 2. przedsigbiorcow prowadzacych pracownie¢ psychologiczna,
przeprowadzanych przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na mocy ustawy
z dnia 5 stycznia 2011r.0 kierujacych pojazdami (t.j. Dz. U. z 2015, poz. 155)

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr/{ /12016
Marszatka Wojewé6dztwa Swigtokrzyskiego z dnia ... 3 ...... 2016r.

ZASADY KONTROLI
lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich os6b ubiegajacych
si¢ 0 uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowc6w, przeprowadzanych
przez Marszalka Wojewo6dztwa Swigtokrzyskiego

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

Zasady kontroli lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich os6b ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcoéw przeprowadzanych przez Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, zwane dalej Zasadami, okreslaja organizacje i tryb
przeprowadzania kontroli przez Marszatka Wojewddztwa Swi§tokrzyskiego na podstawie:

1. art. 80 wust. 1 — 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami
(tj. Dz.U. z 2015r. poz. 155),

2. rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie badan lekarskich oséb
ubiegajacych  si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i1 kierowcéw
(tj.Dz.U.2014.949).

§2

Przez uzyte w Zasadach okreslenia nalezy rozumie¢:

1. organ prowadzacy kontrole w zakresie wykonywania badan lekarskich, dokumentacji
prowadzonej w zwiazku z tymi badaniami, wydawanych orzeczen o braku przeciwwskazan
zdrowotnych do kierowania pojazdem — Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

2. kontrolujacy — osoba upowazniona do przeprowadzania kontroli przez Marszatka
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w zakresie jak w pkt 1 to jest: lekarz posiadajacy: prawo
wykonywania zawodu lekarza, co najmniej S-letni staz w zawodzie lekarza, specjalizacje
w zakresie medycyny transportu lub medycyny pracy albo specjalizacj¢ w dziedzinie
medycyny przemysfowej, kolejowej, lotniczej, morskiej i tropikalnej, sportowej, ogdlnej,
rodzinnej lub choréb wewnetrznych oraz ukonczenie badan lekarskich kierowcow,
nie skazany prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia
korzysci majatkowych lub przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, wpisany
do ewidencji uprawnionych lekarzy, zwany dalej — lekarzem uprawnionym,

3. kontrolowany — lekarz uprawniony do przeprowadzania badan lekarskich oséb ubiegajacych
si¢ 0 uzyskanie uprawnien do kierowania pojazdem, wpisany przez Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego do ewidencji uprawnionych lekarzy.

§3

Kontrole lekarzy uprawnionych do wykonywania badan lekarskich os6b ubiegajacych
si¢ 0 uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcéw przeprowadzane sa przez uprawnionego
lekarza, upowaznionego przez Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

§4

1. Wyb6r uprawnionego lekarza do przeprowadzania kontroli poprzedzony jest:
1) publikacja na stronie BIP Urz¢du Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach ogloszenia o wyborze lekarza do przeprowadzania kontroli w zakresie



wynikajacym z ustawy z dnia 05 stycznia 2011r.o kierujacych pojazdami (tj. Dz. U.
z 2015r.poz. 155),

2) ocena ztozonych ofert pod katem wymagan postawionych w ogtoszeniu rekrutujacym,

3) przeprowadzeniem rozmowy kwalifikacyjnej z potencjalnym kandydatem — lekarzem.

2. W przypadku, braku wplywu ofert lub ofert, ktére nie speilniaja wymagan koniecznych,
w dwoch kolejnych konkursach Marszatek Wojewddztwa Swigtokrzyskiego moze
desygnowa¢ do przeprowadzania kontroli uprawnionego lekarza zatrudnionego
w Wojewddzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach.

§5

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach zastosowanie maja przepisy:

1. Ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 155),

2. Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r. w sprawie badan lekarskich oséb
ubiegajacych sig¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow (t.j.Dz.U.2014.949).

Rozdzial IT
Przedmiot i rodzaje kontroli

§ 6

Lekarz uprawniony przeprowadza kontrole w zakresie okreslonym w upowaznieniu wydanym
przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

§7

Rodzaje kontroli:

1. planowa — kontrola przeprowadzona na podstawie planu kontroli, zatwierdzonego przez
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

2. dorazna — kontrola majaca charakter interwencyjny wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania
okreslonych zdarzen, zlecana pisemnie przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

3. sprawdzajaca — kontrola wykonywana w celu sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych
kierowych do kontrolowanego zlecana pisemnie przez Marszatka Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

Rozdzial ITI
Planowanie kontroli oraz sprawozdawczosé

§8

Plany kontroli:

1. Dyrektor Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego opracowuje potroczne plany kontroli, ktére w terminie do dnia 15 lutego
1 15 lipca kazdego roku, przedktada do zatwierdzenia Marszatkowi Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

2. Wzér planu kontroli stanowi zatacznik nr 1 do Zasad.

3. W uzasadnionych przypadkach plan kontroli moze ulec zmianie w ciagu roku.
Zmiana planu kontroli wymaga formy pisemne;j i zatwierdzenia zaktualizowanego dokumentu
przez Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

4. Kontrole dorazne i sprawdzajace przeprowadzane sa pozaplanowo.



§9

Sprawozdania z realizacji planéw kontroli:

1. Dyrektor Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego opracowuje roczne sprawozdanie z realizacji planéw kontroli za rok
poprzedni, ktére przedklada w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku, do zatwierdzenia
Marszatkowi Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

2. Wzér sprawozdania z realizacji plandw kontroli stanowi zatacznik nr 2 do Zasad.

Rozdzial IV
Organizacja kontroli

§ 10

Kryterium wyboru kontrolowanego w szczeg6lnosci jest:

1. liczba wydanych orzeczen przez lekarza uprawnionego do przeprowadzania badan lekarskich,
0s6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcdéw (w pierwszej
kolejnosci kontrolowani sa lekarze, ktérzy wydali najwigcej orzeczen w roku ubieglym),

2. stwierdzone uchybienia, nieprawidlowosci w uprzednio przeprowadzonych kontrolach,

3. ilo§¢ przeprowadzonych kontroli u lekarza uprawnionego do przeprowadzania badan
lekarskich, oséb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow
w zakresie wynikajacym z ustawy z dnia 5 stycznia 201lr. o kierujacych pojazdami
(t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 155),

4. skargi dotyczace dzialalnosci lekarzy w zakresie nieprawidtowosci przeprowadzania badan
lekarskich, oséb ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow.

§11

O ilosci przeprowadzonych kontroli decyduje:

1. wysokos¢ srodkéw finansowych przyznanych przez Wojewode Swigtokrzyskiego w danym
roku budzetowym,

2. liczba lekarzy uprawnionych upowaznionych przez Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego do przeprowadzenia kontroli .

§12

Upowaznienie do kontroli:

1. Kontrol¢ przeprowadza uprawniony lekarz si¢ na podstawie upowaznienia, ktdrego wzor
stanowi zatacznik nr 3 do Zasad.

2. Upowaznienie sporzadza Departament Ochrony Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego
Wojewédztwa Swigtokrzyskiego w jednym egzemplarzu i przedktada do podpisu
Marszatkowi Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

3. Upowaznienie podlega zarejestrowaniu przez Departament Ochrony Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w rejestrze upowaznien prowadzonym
przez Biuro Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego.

§13

Wylaczenie z kontroli:

1. Kontrolujacy podlega wytaczeniu z kontroli, jezeli wyniki kontroli mogtyby dotyczy¢ jego
praw lub obowiazkéw, w tym réwniez jego matzonka, krewnych, powinowatych badz oséb
zwiazanych z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze w razie stwierdzenia
innych przyczyn, ktére moga mie¢ wptyw na bezstronnos¢ jego postgpowania.



Przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych kontrolujacy skiada Marszatkowi Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych

jego wylaczenie z kontroli.

Wzbr o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do Zasad.

Rozdzial V
Przebieg czynnosci kontrolnych

§14

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli:

1.

2.

3.

Kontrolujacy zawiadamia o zamiarze wszczgcia kontroli kontrolowanego nie pdzniej
niz w dniu poprzedzajacym dzien rozpoczgcia czynnosci kontrolnych.

Zawiadomienie to moze by¢ ustne, telefoniczne lub pisemne przy pomocy telefaksu lub
poczty elektronicznej.

Wzér zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli stanowi zatacznik nr 5
do Zasad.

§15

Rozpoczgcie kontroli:

1.

2.

Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego w dniach i w godzinach pracy
obowiazujacych w jednostce kontrolowanego.

Przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych, kontrolujacy okazuje kontrolowanemu
upowaznienie do kontroli wraz z dokumentem potwierdzajacym jego tozsamosc.

Rozdzial VI
Prawa i obowigzki kontrolujjacego

§ 16

Kontrolujacy ma prawo:

1) wstgpu i poruszania si¢ po terenie siedziby podmiotu kontrolowanego,

2) wgladu do dokumentéw zwiazanych z przedmiotem kontroli,

3) zadania od kontrolowanego zlozenia wyjasnien ustnych i pisemnych dotyczacych
przedmiotu kontroli,

4) zadania od kontrolowanego sporzadzania niezbednych kserokopii dokumentéw
zwiazanych z przedmiotem kontroli, potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez
kontrolowanego.

Kontrolujacy ma obowiazek:

1) rzetelnie i obiektywnie ustali¢ stan faktyczny na podstawie dowodéw zebranych w toku
kontroli - dowodami sa w szczegélnosci kserokopie dokumentéw zwiazanych
z przedmiotem kontroli, pisemne lub ustne wyjasnienia i oswiadczenia kontrolowanego,

2) zapewnienia kontrolowanemu czynnego udzialu w kontroli poprzez przyjmowanie
od niego wyjasnien i oswiadczen.



1.

Rozdzial VII
Protokol kontroli

§17

Z kazdej kontroli kontrolujacy sporzadza w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach protokdt
kontroli, zawierajacy opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie czynnosci kontrolnych.
Kazda strona wszystkich egzemplarzy protokotu kontroli powinna zosta¢ ponumerowana
w kolejnosci i zaparafowana przez kontrolujacego.

Protokét kontroli zawiera:

1) oznaczenie kontrolowanego,

2) wskazanie osob kontrolujacych,

3) numer i datg¢ upowaznienia do przeprowadzania kontroli,

4) datg rozpoczecia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych,

5) okreslenie zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

6) opis dokonanych ustalen faktycznych , w tym ujawnionych nieprawidtowosci,

7) opis wydanych zalecen pokontrolnych,

8) pouczenie o prawie do wniesienia zastrzezen, odmowy podpisania protokotu,

9) pouczenie o terminie odpowiedzi na zalecenia pokontrolne,

10) adnotacj¢ o liczbie egzemplarzy sporzadzonych protokotéw

11) datg¢ i miejsce oraz podpisy kontrolujacego i kontrolowanego,

W2zdr protokdtu kontroli stanowi zatacznik nr 6 do Zasad.

§18

Podpisanie protokotu kontroli — uprawnienia i obowiazki kontrolowanego i kontrolujacego:

1.

Kontrolowany, po podpisaniu protokotu, moze w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu
kontroli zglosi¢ na piSmie umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

W przypadku uwzglednienia zastrzezen ziozonych przez kontrolowanego, kontrolujacy
niezwlocznie jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od otrzymania zastrzezen dokonuje
odpowiedniej zmiany w protokole kontroli. Zmieniony protokoét dorgcza kontrolowanemu.

O nieuwzglednieniu zastrzezen w catosci kontrolujacy niezwlocznie informuje na pismie
kontrolowanego.

Kontrolowany moze odméwi¢ podpisania protokohu, sktadajac pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy w terminie 7 dni od dnia dorgczenia przez kontrolowanego protokotu kontroli
Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania
protokotu przez kontrolujacego i nie uchroni kontrolowanego od obowiazku zrealizowania
zalecen pokontrolnych. Informacj¢ o odmowie podpisania protokotu i jej przyczynach
zamieszcza si¢ w protokole kontroli.

Po podpisaniu protokotu nie wolno dokonywa¢ w nim zadnych poprawek ani dopiskéw
bez omoéwienia ich na koncu protokotu, z wyjatkiem sprostowania oczywistych omylek
pisarskich , ktére parafuje kontrolujacy.

Po podpisaniu protokotu jeden jego egzemplarz kontrolujacy pozostawia kontrolowanemu
a drugi niezwlocznie przekazuje Dyrektorowi Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego wraz z kompletem akt kontroli, o ktorych
mowaw § 19.



Rozdzial VIII
Akta kontroli

§19

1. Akta kontroli obejmujg przede wszystkim:
1) os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie
kontrolujacego z udziatu w kontroli,
2) upowaznienie do kontroli,
3) zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli,
4) dowody, o ktérych mowa w § 16 ust 2 pkt 1)
5) protokét z kontroli,
6) zastrzezenia zlozone przez kontrolowanego,
7) informacjg¢ o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.
2. Akta kontroli prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci, numerujac kolejno
karty akt.
Rozdzial IX

Czynnosci pokontrolne
§ 20

Zalecenia pokontrolne realizuje podmiot kontrolowany. W terminie 14 dni od daty dorgczenia
protokotu kontrolowany kieruje pisemna informacje o sposobie zrealizowania zalecen
pokontrolnych do kontrolujacego na podany przez niego adres.



Zatacznik nr 1 do Zasad kontroli
lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich os6b
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami
i kierowcow przeprowadzanych przez Marszatka Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego

WZOR
Departament Ochrony Zdrowia )
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
PLAN KONTROLI na ....... potrocze ....... rok

lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich os6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami

Lp. Nazwa i adres kontrolowanej jednostki Przedmiot (zakres) kontroli Termin kontroli Imi¢ i nazwisko Uwagi
kontrolujgcego
Sporzadzit :
/data, imi¢ i nazwisko/ /data i podpis Marszalka Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego/



Departament Ochrony Zdrowia

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

WZOR

SPRAWOZDANIE
z realizacji planéw kontroli
lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich osob ubiegajjcych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow
W....... roku

Swigtokrzyskiego

Zatacznik nr 2 do Zasad kontroli
lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badari lekarskich oséb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami
i kierowcow przeprowadzanych przez Marszatka Wojewddztwa

Lp.

Nazwa i adres
kontrolowanej jednostki

Przedmiot (zakres) kontroli

Rodzaj
kontroli*

Termin
przeprowadzonej
kontroli i data

podpisania protokétu

Stwierdzone
nieprawidlowosci

Wydane zalecenia
pokontrolne

Realizacja
zalecen
pokontrolnych

I

* kontrola: planowa, dorazna, sprawdzajaca

Sporzadzit :

/data, imi¢ 1 nazwisko/

/data i podpis Marszalka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego/




Zalacznik Nr 3 do Zasad kontroli lekarzy
uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich os6b
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami
i kierowcéw przeprowadzanych przez Marszatka Wojewddztwa

Swietokrzyskiego
WZOR
............................................. Kielce, dnia.............cooeeeninl.

/nazwa i adres organu prowadzacego kontrole/

Upowaznienie nr ........

Na podstawie art. art. 80 ust. 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami
(tj. Dz. U. z 2015, poz. 155)

upowazniam

PaNaA/PaNIa ...

/Imig i nazwisko kontrolujacego/

legitymujacego/a si¢ legitymacja stuzbowa/dowodem osobistym

/zakres kontroli i okres obj¢ty kontrola/
Pouczenie:
Prawa i obowiazki kontrolowanego:
-uczestniczenie w czynnosciach kontrolnych poprzez skiadanie ustnych i pisemnych o$wiadczen, wyjasnien dotyczacych
zakresu kontroli ,
- udzielanie na zadanie kontrolujacego ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,
- udostgpnianie zadanych dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli,
- sporzadzanie kserokopii dokumentéw i potwierdzanie ich za zgodno$¢ z oryginatem,

- zapewnienie warunkéw i srodkéw niezbednych do przeprowadzania kontroli, w tym swobodny dostgp do pomieszczen.

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dowodu osobistego kontrolujacego.

/pieczatka imienna i podpis osoby
wydajacej upowaznienie/



Zatacznik Nr 4 do Zasad kontroli
lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich 0séb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami
i kierowcow przeprowadzanych przez Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego

WZOR

OSWIADCZENIE

/Imie i nazwisko uprawnionego lekarza przeprowadzajqcego czynnosci kontrolne/

W ZAK O ST & ..ttt et ettt e e e

/zakres kontroli/

niniejszym oswiadczam o braku / istnieniu* okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie mojej osoby
z kontroli.

/opis okolicznosci uzasadniajacych wytqczenie z udziatu w kontroli/

*niepotrzebne skresli¢

W przypadku powzigecia w trakcie kontroli wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych moje
wylaczenie z kontroli, zobowiazuj¢ si¢ niezwlocznie poinformowaé na pismie o tym fakcie podmiot
uprawniony do kontroli, udzielajacy mi stosownego upowaznienia do przeprowadzenia przedmiotowe;j
kontroli.

/podpis kontrolujqcego/

/miejscowosci i data/
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Zalacznik Nr 5 do Zasad kontroli lekarzy

uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich o0s6b
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami
i kierowcow przeprowadzanych przez Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego

WZOR

/nazwa i adres prowadzacego kontrole/

/miejscowos¢, data/

Imi¢ i nazwisko oraz adres siedziby
kontrolowanego lekarza uprawnionego

do przeprowadzania badan lekarskich oséb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do
kierowania pojazdami i kierowcéw

ZAWIADOMIENIE
O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI

/ustne, telefoniczne lub pisemne przy pomocy telefaksu lub poczty elektronicznej*/

Data zawiadomienia: .........oooveeveiiiiniiieeaanin,

*wpisa¢ odpowiednia forme zawiadomienia

11
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Zatacznik Nr 6 do Zasad kontroli lekarzy
uprawnionych do przeprowadzania badan lekarskich oséb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami
i kierowcéw przeprowadzanych przez Marszatka Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego

WZOR

PROTOKOL KONTROLI

/nazwa, adres i nr w ewidencji lekarzy uprawnionych do przeprowadzania badar lekarskich os6b ubiegajqcych
sie o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow, prowadzonej
przez Marszatka Wojewédztwa Swietokrzyskiego/

/Imie i nazwisko uprawnionego lekarza przeprowadzajqcego czynnosci kontrolne/

3. UPOWAZNIEIUE: .uvutvntitiiine et ettt ettt ettt
/data i numer upowaznienia wydanego przez Marszatka Wojewédztwa Swietokrzyskiego/

4. Data rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych od ............ r.do............. r.

7. llos¢ wydanych, w kontrolowanym okresie, orzeczen lekarskich, w ktorych stwierdzone zostaty
przeciwwskazania zdrowotne do kierowania pojazdem albo wynikajace ze stanu zdrowia
o a1 T (/<31 W
8. Czy kopie orzeczen lekarskich, o ktérych mowa w pkt 7 niniejszego dokumentu, byly przesylane
do starosty wiasciwego ze wzgledu na zamieszkanie osoby w terminie okreslonym w ustawie
Z dnia 5 StyCzZnia 201117 ittt et b e sae e bt ee e
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9.

10.

11.

Ustalenia kontroli w tym stwierdzone nieprawidtowosci:

Kontrola dokumentacji medycznej:
Czy dokumentacja badania lekarskiego jest prowadzona zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 17 lipca 2014 r. (Dz.U. z dnia 18 lipca 2014r.) tzn. czy jest kompletna?, w tym:
Kontrolujacy ocenia:
1) Czy jest karta badania lekarskiego (wedtug wzoru nr 9 do rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 17 lipca 2014 1.)?

/JEST/NIE MA/

2) Czy karta badania lekarskiego zawiera wszystkie wymagane informacje i dane w odniesieniu
~ do kategorii praw jazdy u os6b ubiegajacych si¢ o orzeczenie lekarskie?
/JEST/NIE MA/

3) Czy do karty badania lekarskiego zostata dotaczona kopia orzeczenia lekarskiego?
/JEST/NIE MA/

4) Czy sa wymagane Kkonsultacje specjalistyczne w odniesieniu do kategorii praw

5) Czy sa obecne konsultacje specjalistyczne w odniesieniu do schorzen neurologicznych

6) Czy jest obecne o$wiadczenie o stanie zdrowia kandydata na kierowce/kierowey?...............

7) Czy dokumentacja ostemplowana jest pieczatka lekarza uprawnionego zgodna ze wzorem
pieczatki opublikowanego w zalaczniku rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17.07.2014
(8. DZU. 2014.949) 7.ttt ettt n et

Ocena poprawnosci przeprowadzonego badania lekarskiego na podstawie dostepnej dokumentacji
medycznej (kontrolujacy wyszczegdlnia czy dokumentacja medyczna kandydata do wystawienia
prawa jazdy zawiera wszystkie wymagane, w odniesieniu do danej kategorii prawa jazdy,
7216 P4 Tt

Ocena charakteru stwierdzonych nieprawidlowosci wraz z uzasadnieniem (w szczegdlnosci
kontrolujacy = wskazuje, ktore ze stwierdzonych nieprawidlowosci maja charakter
nieprawidlowosci razacych w  wykonywaniu lub dokumentowaniu badan lekarskich
0raz UZASAANIA SWOJB OCEIIE) ... euueentene ittt ettt et e e ettt eae e e ettt e ae e et ene e e e neanaa s



13. Pouczenie:
1). Kontrolowany, po podpisaniu protokotu, moze w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu

kontroli zgtosi¢ na pismie umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

2). W przypadku uwzglednienia zastrzezen zlozonych przez kontrolowanego, kontrolujacy
niezwlocznie jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od otrzymania zastrzezen dokonuje
odpowiedniej zmiany w protokole kontroli. Zmieniony protokdt dorgeza kontrolowanemu.

3). O nieuwzglednieniu zastrzezen w catosci kontrolujacy niezwlocznie informuje na pismie
kontrolowanego.

4). Kontrolowany moze odmdéwi¢ podpisania protokotu, sktadajac pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy w terminie 7 dni od dnia dorgczenia przez kontrolowanego protokotu kontroli
Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania
protokotu przez kontrolujacego i nie uchroni kontrolowanego od obowiazku zrealizowania
zalecen pokontrolnych. Informacj¢ o odmowie podpisania protokotu i jej przyczynach
zamieszcza si¢ w protokole kontroli.

5). Po podpisaniu protokotu nie wolno dokonywa¢ w nim zadnych poprawek ani dopiskow
bez omdwienia ich na koncu protokolu, z wyjatkiem sprostowania oczywistych omylek
pisarskich , ktore parafuje kontrolujacy.

6). Kontrolowany ma obowigzek w terminie 14 dni od daty dorgczenia protokotu
poinformowania kontrolujacego na pismie o sposobie zrealizowania zalecen pokontrolnych.

Protokoét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Kontrolowany: Kontrolujacy:

/podpis i piecz¢¢ kontrolowanego/ /podpis i pieczgé kontrolujacego/

/miejscowosci i data /
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Zatgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr% 7./2016
Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 3 ...... 2016r.

ZASADY KONTROLI
przedsigbiorcow prowadzacych pracowni¢ psychologiczng przeprowadzanych
przez Marszalka Wojewéddztwa Swigtokrzyskiego

Rozdzial I
Postanowienia ogoélne

§1

Zasady kontroli przedsigbiorcow prowadzacych pracowni¢ psychologiczng przeprowadzanych
przez Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, zwane dalej Zasadami, okreslaja organizacije
i tryb przeprowadzania kontroli przez Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego na podstawie:

1.

2.

art. 88 wust. 1 — 3 wustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami
(tj. Dz.U. z2015r. poz. 155),

rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan psychologicznych
0s6b ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcow oraz osob
wykonujacych prace na stanowisku kierowey (Dz.U.2014r. poz.937).

ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tj. dz.U.2015r.
poz. 584 ze zm.)

§2

Przez uzyte w Zasadach okreslenia nalezy rozumie¢:

1.

organ prowadzacy kontrole w zakresie: trybu, zakresu i sposobu przeprowadzania badan
psychologicznych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014r.,
prowadzonej dokumentacji, wydawanych orzeczen, warunkéw lokalowych, spetnienia przez
uprawnionego psychologa warunkéw, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 i ust. 3 pkt 4 lit. cid
ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz. z 2015r. poz. 155) —
Marszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

kontrolujacy — osoba upowazniona do przeprowadzania kontroli przez Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w zakresie jak w pkt 1 — psycholog, ktéry posiada tytut
zawodowy magistra uzyskany na kierunku psychologia, ukonczyt z wynikiem pozytywnym
studia w zakresie psychologii transportu prowadzone przez uczelni¢ prowadzaca studia
wyzsze na kierunku psychologia, nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowej lub przestgpstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, zostal wpisany do ewidencji uprawnionych
psychologdw, zwany dalej psychologiem uprawnionym,

kontrolowany — podmiot w stosunku do ktérego prowadzone sa czynnosci kontrolne —
przedsigbiorca prowadzacy pracowni¢ psychologiczna uprawniona do wykonywania badan
z zakresu psychologii transportu, wpisany przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
do ewidencji uprawnionych psychologow.

§3

Kontrole przedsigbiorcéw prowadzacych pracowni¢ psychologiczna uprawniona do wykonywania
badan z zakresu psychologii transportu przeprowadzane sa przez uprawnionego psychologa,
upowaznionego przez Marszatka Wojewédztwa Swigtokrzyskiego.



§4

1. Wybdr uprawnionego psychologa do przeprowadzania kontroli poprzedzony jest:

1) publikacja na stronie BIP Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach ogloszenia o wyborze psychologa do przeprowadzania kontroli w zakresie
wynikajacym z ustawy z dnia 05 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami
(tj. Dz. U. z 2015r.poz. 155),

2) ocena zlozonych ofert pod katem wymagan postawionych w ogloszeniu rekrutujacym,

3) przeprowadzeniem rozmowy kwalifikacyjnej z potencjalnym kandydatem —
psychologiem.

2. W przypadku, braku wplywu ofert lub ofert, ktére nie spelniaja wymagan koniecznych,
w dwoéch kolejnych konkursach Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego moze
desygnowaé do przeprowadzania kontroli uprawnionego psychologa zatrudnionego
w Wojewddzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach.

§5

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach maja zastosowanie przepisy:

1. Ustawy z dnia 5 stycznia 201 Ir. o kierujacych pojazdami (t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 155),

2. Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie badan psychologicznych
0sob ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcOdw oraz o0sob
wykonujacych prace na stanowisku kierowcy (Dz.U.2014r. poz.937),

3. Ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j.Dz.U.2015r.
poz. 584 ze zm.).

Rozdzial 11
Przedmiot i rodzaje kontroli

§6

Psycholog uprawniony przeprowadza kontrole w zakresie okreslonym w upowaznieniu wydanym
przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

§7

Rodzaje kontroli:

1. planowa — kontrola przeprowadzona na podstawie planu kontroli zatwierdzonego przez
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

2. doraZzna — kontrola majaca charakter interwencyjny wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania
okreslonych zdarzen, zlecana pisemnie przez Marszatka Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,

3. sprawdzajaca — kontrola wykonywana w celu sprawdzenia wykonania zalecen pokontrolnych
kierowych do kontrolowanego, zlecana pisemnie przez Marszalka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

Rozdzial I11
Planowanie kontroli oraz sprawozdawczo$¢

§8
Plany kontroli:
1. Dyrektor Departamentu Ochrony Zdrowia Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego opracowuje potroczne plany kontroli, ktéry w terminie do dnia 15 lutego
i 15 lipca kazdego roku przedktada do =zatwierdzenia Marszatkowi Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.
2. Wzor planu kontroli stanowi zatacznik nr 1 do Zasad.
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3. W uzasadnionych przypadkach plan kontroli moze wulec zmianie w ciagu roku.
Zmiana planu kontroli wymaga formy pisemne;j 1 zatwierdzenia zaktualizowanego dokumentu
przez Marszatka Wojewoddztwa Swi¢tokrzyskiego

4. Kontrole dorazne i sprawdzajace przeprowadzane sa pozaplanowo.

§9

Sprawozdania z realizacji plandéw kontroli;

1. Dyrektor Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego przygotowuje roczne sprawozdanie z realizacji planéw kontroli za rok
poprzedni, ktére przedklada w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku, do zatwierdzenia
Marszatkowi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego lub osobie przez niego upowaznione;j.

2. Wzor sprawozdania z realizacji planéw kontroli stanowi zatacznik nr 2 do Zasad.

Rozdzial IV
Organizacja kontroli

§10

Kryterium wyboru podmiotu kontrolowanego w szczegdlnosci jest:

1. liczba wydanych orzeczen przez psychologa uprawnionego do przeprowadzania badan
psychologicznych (w pierwszej kolejnosci kontrolowane sa pracownie psychologiczne
w ktorych psycholodzy, wydali najwigcej orzeczen w roku ubiegtym),

2. stwierdzone uchybienia, nieprawidtowosci w uprzednio przeprowadzonych kontrolach ,

3. ilos¢ przeprowadzonych kontroli u przedsigbiorcy prowadzacego pracowni¢ psychologiczng
w zakresie wynikajacym z ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami
(tj. Dz.U. z 2015r. poz. 155),

4. skargi dotyczace dziatalnosci przedsigbiorcow prowadzacych pracowni¢ psychologiczng
w zakresie nieprawidtowosci przeprowadzania badan psychologicznych z zakresu psychologii
transportu.

§11

O ilosci przeprowadzonych kontroli decyduje:

1. wysokos¢ srodkéw finansowych przyznanych przez Wojewode Swigtokrzyskiego w danym
roku budzetowym,

2. liczba psychologéw uprawnionych upowaznionych przez Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego do przeprowadzenia kontroli .

§12

Upowaznienie do kontroli:

1. Kontrolg¢ przeprowadza si¢ na podstawie upowaznienia, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3
do Zasad.

2. Upowaznienia sporzadza Departament Ochrony Zdrowia Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w dwoch egzemplarzach i przedklada do podpisu
Marszatkowi Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

3. Upowaznienia podlegaja zarejestrowaniu przez Departament Ochrony Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w rejestrze upowazniefi prowadzonym
przez Biuro Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

4. Jeden egzemplarz ~ upowaznienia  kontrolujacy = przekazuje = kontrolowanemu,
drugi pozostawia w aktach kontroli.



§13

Wylaczenie z kontroli:

1.

Kontrolujacy podlega wylaczeniu z kontroli, jezeli wyniki kontroli moglyby dotyczy¢
jego praw lub obowigzkow, w tym rowniez jego matzonka, krewnych, powinowatych badz
os6b zwigzanych z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze w razie
stwierdzenia innych przyczyn, ktére moga mie¢ wplyw na bezstronno$¢ jego postgpowania.
Przed rozpoczgciem czynno$ci kontrolnych kontrolujacy sktada Marszatkowi Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych
jego wylaczenie z kontroli.

Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do Zasad.

Rozdzial V
Przebieg czynnosci kontrolnych

§ 14

Zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli:

1.

2.

Kontrolujacy zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczgcia kontroli. Wzor
zawiadomienia stanowi zatacznik nr 5 do Zasad.
Kontrolg¢ wszczyna sig¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pozniej niz przed uplywem
30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola
nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczgcie
kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.
Na wniosek kontrolowanego kontrola moze by¢é wszczgta przed uptywem 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia.

§15

Rozpoczgcie kontroli:

1.

Przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych, kontrolujacy okazuje kontrolowanemu
albo osobie przez niego upowaznionej legitymacje stuzbowa do wykonywania czynnosci
kontrolnych oraz po dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli dokonuje wpisu
do ksiazki kontroli prowadzonej przez kontrolowanego.

Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznionej.

Do czasu trwania kontroli nie wlicza si¢ czasu nieobecnosci kontrolowanego przedsigbiorcy
lub osoby przez niego upowaznionej, jezeli stanowi to przeszkod¢ w przeprowadzeniu
czynnosci kontrolnych.

W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej
albo niewykonania przez kontrolowanego obowiazku wskazania osoby upowaznionej
do reprezentowania przedsigbiorcy czynno$ci kontrolne moga by¢ wykonywane w obecnosci
innego pracownika kontrolowanego, ktéory moze by¢ uznany za osobg , o ktorej mowa
w art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, lub w jego obecnosci
przywotanego $wiadka, ktorym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak
pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrolg.

Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez kontrolowanego.

Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne, za zgoda kontrolowanego, moga by¢
przeprowadzane rowniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie
kontroli.



1.

Rozdzial VI
Prawa i obowiazki kontrolujacego

§16

Kontrolujacy ma prawo:

)
2)
3)

4)

wstepu 1 poruszania si¢ po terenie siedziby podmiotu kontrolowanego,

wgladu do dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli,

zadania od kontrolowanego zlozenia wyjasnien ustnych i pisemnych dotyczacych przedmiotu
kontroli,

zadania od kontrolowanego sporzadzania niezbednych kserokopii dokumentéow zwiazanych
z przedmiotem kontroli potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez kontrolowanego
lub osoby przez niego upowaznione;j.

Kontrolujacy ma obowiazek:

1))

2)

rzetelnie 1 obiektywnie ustali¢ stan faktyczny na podstawie dowodow zebranych w toku
kontroli — dowodami sa w szczego6lnosci kserokopie dokumenty zwiazanych z przedmiotem
kontroli, pisemne lub ustne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanego,

zapewnienia kontrolowanemu czynnego udzialu w kontroli poprzez przyjmowanie
od niego wyjasnien i oswiadczen.

Rozdzialt VII
Protokét kontroli

§17

Z kazdej kontroli kontrolujacy sporzadza w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach protokét
kontroli, zwierajacy opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie czynnosci kontrolnych.
Kazda strona wszystkich egzemplarzy protokotu kontroli powinna zosta¢ ponumerowana
w kolejnosci i zaparafowana przez kontrolujacego.

Protokot kontroli zawiera:

1) oznaczenie kontrolowanego,

2) wskazanie 0sob kontrolujacych,

3) numer i dat¢ upowaznienia do przeprowadzania kontroli,

4) adnotacje¢ o wpisie do ksiazki kontroli,

5) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

6) okreslenie zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

7) opis dokonanych ustalen faktycznych, w tym ujawnionych nieprawidtowosci,

8) opis wydanych zalecen pokontrolnych,

9) pouczenie o prawie do wniesienia zastrzezen, odmowy podpisania protokotu,

10) pouczenie o terminie odpowiedzi na zalecenia pokontrolne

11) adnotacje o liczbie egzemplarzy sporzadzonych protokoléw

12) date¢ i miejsce oraz podpisy kontrolujacego i kontrolowanego.
Wzér protokotu kontroli stanowi zatacznik nr 6 do Zasad.



§ 18

Podpisanie protokotu kontroli — uprawnienia i obowiazki kontrolowanego i kontrolujacego:

1.

Kontrolowany, po podpisaniu protokolu, moze w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu
kontroli zglosi¢ na pismie umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

W przypadku uwzglednienia zastrzezen zlozonych przez kontrolowanego, kontrolujacy
niezwlocznie jednak nie pozniej niz w terminie 14 dni od otrzymania zastrzezenn dokonuje
odpowiedniej zmiany w protokole kontroli. Zmieniony protokdt dorgeza kontrolowanemu.

O nieuwzglegdnieniu zastrzezen w calosci kontrolujacy niezwlocznie informuje
kontrolowanego.

Kontrolowany moze odmoéwié¢ podpisania protokotu, sktadajac pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy w terminie 7 dni od dnia dorgczenia przez kontrolowanego protokotu kontroli.
Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania
protokotu przez kontrolujacego i nie uchroni kontrolowanego od obowiazku zrealizowania
zalecen pokontrolnych. Informacj¢ o odmowie podpisania protokotu i jej przyczynach
zamieszcza si¢ w protokole kontroli.

Po podpisaniu protokotu nie wolno dokonywa¢ w nim zadnych poprawek ani dopiskow
bez omdwienia ich na koncu protokolu, z wyjatkiem sprostowania oczywistych omytek
pisarskich , ktére parafuje kontrolujacy.

Po podpisaniu protokotu jeden jego egzemplarz kontrolujacy pozostawia kontrolowanemu
a drugi niezwlocznie przekazuje Dyrektorowi Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego wraz z kompletem akt kontroli, o ktérych
mowaw § 19.

Rozdzial VIII
Akta kontroli

§ 19

Akta kontroli obejmuja przede wszystkim:

1) oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie
kontrolujacego z udziatu w kontroli,

2) upowaznienie do kontroli,

3) zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli,

4) dowody, o ktorych mowa w § 16 ust. 2 pkt 1),

5) protokét z kontroli,

6) zastrzezenia ztozone przez kontrolowanego,

7) informacje¢ o sposobie wykonania zalecenn pokontrolnych.

Akta kontroli prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci, numerujac kolejno

karty akt.

Rozdzial IX
CzynnoSci pokontrolne

§ 20

Zalecenia pokontrolne realizuje podmiot kontrolowany. W terminie 14 dni od daty dorgczenia
protokotu kontrolowany kieruje pisemna informacj¢ o sposobie zrealizowania zalecen
pokontrolnych do kontrolujacego na podany przez niego adres.



Zatacznik nr 1 do Zasad kontroli
przedsigbiorcéw  prowadzacych pracownie
psychologiczna  przeprowadzanych  przez
Marszatka Wojewddztwa gwictokrzyskiego

WZOR
Departament Ochrony Zdrowia )
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
PLAN KONTROLI na ...... polrocze ....... rok

przedsigbiorcow prowadzacych pracownig¢ psychologiczng

Lp. Nazwa i adres kontrolowanej jednostki Przedmiot (zakres) kontroli Termin kontroli Imi¢ i nazwisko Uwagi
kontrolowanego
Sporzadzit :
/data, imig i nazwisko/ /data i podpis Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego/



Departament Ochrony Zdrowia

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

WZOR

SPRAWOZDANIE
z realizacji planéw kontroli

przedsigbiorcow
psychologiczna

Zatacznik nr 2 do

Zasad kontroli

prowadzacych pracownig
przeprowadzanych  przez

Marszatka Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego

przedsigbiorcow prowadzacych pracowni¢ psychologiczng w ......... roku
Lp. Nazwa i adres Przedmiot (zakres) kontroli Rodzaj Termin Stwierdzone Wydane zalecenia Realizacja
kontrolowanej jednostki kontroli* przeprowadzonej nieprawidlowosci pokontrolne zalecen
kontroli i data pokontrolnych

podpisania protokélu

* kontrola: planowa, dorazna, sprawdzajaca

Sporzadzit :

/data, imi¢ i nazwisko/

/data i podpis Marszalka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego/




Zalacznik Nr 3 do Zasad kontroli
przedsigbiorcéw prowadzacych pracownig
psychologiczng przeprowadzanych przez
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

WZOR
............................................. Kielce, dnia..............occoeiinl.
/nazwa i adres organu prowadzacego kontrole/
Upowatznienie nr .....

Na podstawie art. 88 wust. 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami
(tj. Dz. U. z 2015, poz. 155)

upowazniam

Pana/Pania ........ooiiii e

/Imig i nazwisko psychologa uprawnionego/

legitymujacego/a si¢ legitymacja stuzbowa

/zakres kontroli i okres objety kontrola/
Pouczenie:
Prawa i obowiazki podmiotu kontrolowanego:
-ustalenie z organem kontroli innego terminu kontroli, jezeli dzialalno$¢ jest objeta kontrola innego organu — zgodnie
z art. 82 ust. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej,
- faczny czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli w jednym roku kalendarzowym, stosownie do art. 83 ust. 1 ustawy
z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej, nie moze przekracza¢ 12 albo 18, albo 24, albo 48 dni
roboczych, w zaleznos$ci od kategorii przedsigbiorcy,
- uczestniczenie w czynno$ciach kontrolnych przedsigbiorcy lub pisemne wskazanie przez niego osoby upowaznionej,
w szczegbdlnosci w razie nieobecnosci kontrolowanego przedsigbiorcy, stosownie do art.80 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 2 lipca
2004r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej,
- prowadzenie i przechowywanie w swojej siedzibie ksiazki kontroli oraz upowaznien i protok6iéw kontroli stosownie
do art. 81 ust. | ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,
-niezwloczne okazanie kontrolujacemu ksiazki kontroli stosownie do art. 81 a ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej ,
-udzielanie na zadanie kontrolujacego pisemnych wyjasnien,
- umozliwienie przeprowadzenia kontroli przedsigbiorcy w czasie kontroli dokonywanej przez inny organ, jezeli zachodza
przesfanki okre§lone w art. 82 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,



- umozliwienie przeprowadzenia kontroli przedsigbiorcy w przypadkach, o ktérych mowa w art. 83 ust. 2 i art. 84 ustawy
z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j,

- zapewnienie warunkéw i srodkéw niezbgdnych do przeprowadzania kontroli, w tym swobodny dostep do pomieszczen.

- przedsigbiorca moze wnie$¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ kontroli czynnosci wymienionych
w art. 84 c ust | ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczgcia kontroli
do organu kontroli tj. do Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowej.

/pieczatka imienna i podpis osoby
wydajacej upowaznienie/
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Zatacznik Nr 4 do Zasad kontroli
przedsigbiorcéw prowadzacych pracownig
psychologiczng przeprowadzanych przez
Marszatka Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego

WZOR

OSWIADCZENIE

/zakres kontroli/

niniejszym oswiadczam o braku / istnieniu* okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie mojej osoby
z kontroli.

/opis okolicznosci uzasadniajgcych wylqczenie z udziatu w kontroli/

* niepotrzebne skresli¢

W przypadku powzigcia w trakcie kontroli wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych moje
wylaczenie z kontroli, zobowiazuje si¢ niezwlocznie poinformowaé na pismie o tym fakcie podmiot
uprawniony do kontroli, udzielajacy mi stosownego upowaznienia do przeprowadzenia przedmiotowe;j
kontroli.

/podpis kontrolujqcego/

/miejscowosci i data/
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Zatacznik Nr § do Zasad kontroli
przedsigbiorcéw prowadzacych pracownig
psychologiczna przeprowadzanych przez
Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

WZOR
............................................. Kielce,dnia...................oeeae.
/nazwa i adres organu prowadzacego kontrole/
ZAWIADOMIENIE

O ZAMIARZE WSZCZECIA KONTROLI

/podpis kontrolujacego /

12
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Zatacznik Nr 6 do Zasad kontroli
przedsigbiorcow prowadzacych pracownig
psychologiczna przeprowadzanych przez
) Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
WZOR

PROTOKOY. KONTROLI

/nazwa, adres i nr w ewidencji przedsiebiorcéw prowadzacych pracownie psychologiczng prowadzonym
przez Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego/

/Imig i nazwisko uprawnionego psychologa przeprowadzajqcego czynnosci kontrolne/

UPOWAZIIEIE! .. ..vtititiiititit ittt ettt sttt et s et eb e et n et et eae et ens
/data i numer upowaznienia wydanego przez Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego/

Wpis do ksiazki kontroli: fakt przeprowadzenia kontroli potwierdzono wpisem kontroli,

pod pozycjanr.................

Data rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych od ............ r.do............. r.

Zakres kontroli wraz ze wskazaniem okresu objetego
| 1L o) - OO

Ilos¢ wydanych, w kontrolowanym okresie, orzeczen psychologicznych, w ktérych stwierdzone
zostaly przeciwwskazania do kierowania pojazdem..............c.coociiiiiiiiii

Czy kopie orzeczen lekarskich, o ktorych mowa w pkt 8 niniejszego dokumentu, byty przesytane
do starosty wiasciwego ze wzgledu na zamieszkanie osoby w terminie okreslonym w ustawie
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Czesc A
10. Stosowne pieczatki:

Zgodne z wymaganiami podanymi w stosownych aktach prawnych

Firmowa Tak/Nie Imienna psychologa Tak/Nie

11. Imienny wykaz 0séb uprawnionych psychologdéw w kontrolowanej jednostce:

Imie i nazwisko Dni i godziny przyjeé Sposéb Nr w ewidencji
zatrudnienia uprawnionych
psychologéw........

12. Warunki lokalowe kontrolowanej jednostki:

Kontrolowana jednostka Spemia wymagane warunki
Rodzaj pomieszczenia posiada rozporzadzenia
Tak/Nie Tak/Nie
Pomieszczenie do badan N
zbiorowych
Pomieszczenie do badan
aparaturowych

Pomieszczenie dla psychologa

13. Zestaw metod i narzedzi badawczych niezbgdnych do prawidlowego przeprowadzania badan
psychologicznych kierowcow:

Kontrolowana UWAGTI — Rodzaj
jednostka Aparatu/testu
posiada

Tak/Nie

Aparatura do oceny sprawnos$ci
psychomotorycznej (koordynacji wzrokowo-
ruchowej, sprawno$ci manualnej i czasu reakcji)
Testy do badan funkcji poznawczych i zdolnosci
logicznego my$lenia.

Testy do oceny funkcjonowania w sytuacjach
trudnych.

Testy do  badania cech  osobowosci
i temperamentu.
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14. Prowadzenie dokumentac;ji:

Zgodno$¢ z wymaganiami okreslonymi

w stosownych aktach prawnych UWAGI
e rejestr osob badanych Tak/Nie
e karta badania psychologicznego Tak/Nie
e wydawane orzeczenia
(dla kierujacych pojazdami) Tak/Nie
(dla zatrudnionych na stanowisku kierowcy) Tak/Nie |
15. Ustalenia kontroli w tym stwierdzone nieprawidtowosci
AL e e e e
16. Zalecenia pokontrolne W CzgSCl A, .. ...t e
Czes¢ B

17. Informacje ogélne: -

Inicjaty osoby badanej

Numer rejestru/rok

Skierowanie na badania

Kategoria prawa jazdy

Data i rodzaj przeprowadzonego badania

Czytelno$¢ dokumentacji
psychologicznej T/N

Kompletno$¢ badania podmiotowego
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i przedmiotowego T/N

Wypehienie danych osobowych

i zestawien badanych funkcji na czotowej
stronie karty badania

psychologicznego T/N

18. Specjalistyczne badania sprawnosci psychomotorycznej:

Inicjaly osoby badane;j

Czas reakcji
e prostej T/N
e zlozonej T/N
Koordynacja
wzrokowo — ruchowa T/N

19. Badania sprawnosci intelektualnej z uwzglednieniem funkcjonowania w sytuacjach trudnych:

Inicjaly osoby badane;j

Badanie spostrzegania
i uwagi T/N

Badanie logicznego
my$lenia T/N

Badanie cech temperamentu
i osobowosci T/N

20. Wywiad psychologiczny, orzeczenia:

Inicjaly osoby badane;j
Wywiad psychologiczny T/N
Dane z obserwacji T/N

Whpisanie tresci orzeczenia w kartg
badania psychologicznego T/N
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Potwierdzenie odbioru orzeczenia w
karcie badania psychologicznego T/N

Kopia orzeczenia psychologicznego w
karcie badania T/N

Potwierdzenie przestania (terminowos¢)
orzeczenia negatywnego

do odpowiedniego Starostwa

w przypadku wydania negatywnego
orzeczenia T/N

Prawidtowo$¢ orzecznictwa T/N

Uzasadnienie wydania orzeczenia T/N

Oznaczenia:
T - Tak, N — Nie,

21. Ustalenia kontroli w tym

stwierdzone

nieprawidtowosci

23. Ocena stwierdzonych naruszen warunkdéw wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie

prowadzenia pracowni psychologicznej, dokonana w zakresie okreslonym w art. 88 ust. 5 ustawy

o kierujacych pojazdami. Kontrolujacy winien okresli¢

czy przeprowadzenie badan

psychologicznych w zakresie wynikajacym z upowaznienia bylo zgodne z rozporzadzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014r., jesli nie, to czego konkretnie dotyczyly niezgodnosci,
czy orzeczenia psychologiczne (konkretnie ktore) zostaly wydane niezgodnie ze stanem
faktycznym oraz czy Kontrolujacy poddat si¢ czy tez odméwit poddania si¢ kontroli i w jakim
zakresie odméwit poddania si¢ kontroli (chodzi o zakres okreslony w art. 88 ust. 2 pkt 3 ustawy
0 kierujacych pojazdami) .........o.ouiniit i e




24. Pouczenie:

a.

Kontrolowany, po podpisaniu protokotu, moze w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu
kontroli zgtosi¢ na piSmie umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

W przypadku uwzglednienia zastrzezen zlozonych przez kontrolowanego, kontrolujacy
niezwlocznie jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od otrzymania zastrzezen dokonuje
odpowiedniej zmiany w protokole kontroli. Zmieniony protokét dorgcza kontrolowanemu.

O nieuwzglednieniu zastrzezen w calosci, kontrolujacy niezwlocznie informuje
kontrolowanego.

Kontrolowany moze odméwi¢ podpisania protokotu, sktadajac pisemne wyjasnienie przyczyn
odmowy w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia przez kontrolowanego protokotu kontroli.
Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do podpisania
protokotu przez kontrolujacego i nie uchroni kontrolowanego od obowiazku zrealizowania
zalecen pokontrolnych. Informacj¢ o odmowie podpisania protokotu i jej przyczynach
zamieszcza si¢ w protokole kontroli.

Po podpisaniu protokotu nie wolno dokonywa¢ w nim zadnych poprawek
ani dopiskéw bez omowienia ich na koncu protokotu, z wyjatkiem sprostowania oczywistych
omylek pisarskich , ktore parafuje kontrolujacy.

Kontrolowany ma obowiazek w terminie 14 dni od daty dorgczenia protokotu
poinformowania kontrolujacego na pismie o sposobie zrealizowania zalecen pokontrolnych.
Pisemna informacje nalezy przestaé na adres:............cooiviiiiiiiiiiiiii

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Kontrolowany: Kontrolujgcy:

/podpis i pieczgc kontrolowanego/ /podpis i piecze¢ kontrolujacego/

/miejscowosci 1 data /
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