
j3!/rZARZJ\DZENIE Nr .. ... ./2015

MARSZALKA WOJEWODZTWA SWIF;TOKRZYSKIEGO

z dnia (l/:f: listopada 2015 r.

w sprawic przcprowadzcnia inwcntaryzacji.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. 0 rachunkowosci (tj. Oz. U.

z 2013r. poz.330 ze zm.), zarzadzarn przeprowadzenie inwentaryzacji aktyw6w i pasyw6w

na dzien 31 grudnia 2015 roku .

§ 1.

Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow

rnajatkowych metoda spisu z natury, w nastepujacym skladzie:

Przewodniczacy Komisji - Maryla Rzeczycka

Czlonkowie zespolu spisowego wchodzacy w sklad Komisji:

1. Just yna Tobera

2. Monika Jablonska

3. Tomasz Waldon

§ 2

Inwentaryzacja droga spisu z natury nalezy objac:

skladniki aktyw6w bedace wlasnoscia innych jednostek powierzone do uzywania,

srodki pieniezne w kasie,

druki scislego zarachowania i inne papiery wartosciowe w postaci materialnej ,

materialy odpisane w koszty w momencie zakupu, kt6re nie zostaly wydane do

uzytkowania do dnia spisu, kt6re podlegaja inwentaryzacji.

§ 3

Termin rozpoczecia i zakonczenia spisu z natury ustala sie od dnia 1 grudnia 2015 r. do

15 stycznia 2016 roku.

Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiadaja za wlasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym i obowiazujacymi

przepisami Instrukcji przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji skladnikow majatkowych.

§4

Skladniki rnajatkowe podlegajace inwentaryzacji metoda uzgodnienia said oraz metoda

por6wnywania danych ksiag rachunkowych i weryfikacji said dokonuja pracownicy

ksiegowosci z udzialern pracownik6w departament6w i kom6rek organizacyjnych Urzedu

Marszalkowskiego odpowiedzialnych merytorycznie za skladniki aktyw6w i pasyw6w.



Nadz6r sprawuje glowny ksiegowy, kt6ry rna prawo zadac od kierownik6w korn6rek

rnerytorycznych posiadajacych stosowna dokumentacje zrodlowa udzielenia w forrnie ustnej

lub pisernnej niezbednych inforrnacji i wyjasnien.

§ 5

Szczegolowy harrnonograrn inwentaryzacji stano wi zalacznik do Zarzadzenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniern podpisania.

Marsz~lcK Wojewodztwa( ,

~

Adam Jarubas



Zalacznik do Zarzadzenia
Marszalka Nr 137/2015

t"ddtHarmonoaram mwen aryzacji przeprowa zanej roga SplSU z na ury

Lp. Czynnosci inwentaryzacyjne Etap Termin Osoba
inwentaryzacji wykonania odpowiedzialna

1. Zarzadzenie Marszalka Marszalek
Powolanie komisji przygotowawczy listopad 20 15r. Wojew6dztwa
inwentaryzacyjnej

2. Przeszkolenie czlonkow przygotowawczy Przewodniczacy
komisji - zespol spisowy do 02.12.2015 komisji

inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie dokument6w przygotowawczy Przewodniczacy

inwentaryzacyjnych do 02.12.2015 komisji
inwen taryzacyj nej

4. Spis z natury SplSOWY Czlonkowie
- obce skladniki majatkowe 02.12.2015 - zespolu
- materialy odpisane w koszty 31.12.2015 spisowego,

w momencie zakupu, kt6re
nie zostaly wydane do
uzytkowania do dnia spisu
podlegajace inwentaryzacji

5. Kontrola prawidlowosci SplSU SplSOWY W czasie SplSU Przewodniczacy
z natury komisji

inwentaryzacyj nei
6. Wycena spisanych skladnikow SplSOWY niezwlocznie Ksiegowosc

po otrzymaniu
arkuszy spisu

7. Spis z natury got6wki w kasie, protokol na dzien
druk6w scislego zarachowania z inwentaryzacji 31.12.2015r. Zespol spisowy
i innych papier6w
wartosciowych w postaci
materialnej

8. Protokol roznic rozliczeniowy, niezwlocznie Czlonkowie
inwentaryzacyjnych i opracowame po rozliczeniu komisji
wyjasnienie roznic, wynik6w SplSU inwentaryzacyjnej
sporzadzenie protokolu

9. Podjecie decyzji w sprawie rozliczeniowy, po otrzymaniu Marszalek
rozliczenia roznic - protokol sformulowanie protokolu od Wojew6dztwa
rozliczenia wniosk6w przewodniczac

ego komisji
10. Sporzadzenie sprawozdania rozliczeniowy koncowe Przewodniczacy

z inwentaryzacji sprawozdanie komisji
i przedstawienie wniosk6w inwentaryzacyjnej
poinwentaryzacyjnych

11. Ujecie i rozliczenie wynik6w realizacja Na podstawie Ksiegowosc
inwentaryzacji w ksiegach wniosk6w decyzji
rachunkowych Marszalka

na dzien
31. 12.2015r.



Harmonogram inwenta ryzacji przeprowadzanej metoda uzgodnienia said
t d . . d h k . h k h . fikacii Idoraz me 0 I~ porownywama anyc sraa rae un owyc I wery: I aCJI sa

Lp Inwenta ryzowany skladnik Obiekt Termin Dokonujacy
zinwentaryzow wy konania inwenta ryzacji
ania

1. Grunty i prawa dane ewidencji Na ostatni dzien Pracownicy
zakwalifikowane do ksiegowej i roku ksiegowosci,
nieruchomosci - ewidencji obrotowego. udzial pracownikow
porownywanie danych ksiag zasobu merytorycznych
rachunkowych z ewidencja nieruchomosci
wojewodzkiego zasobu
nieruchornosci i weryfikacja
wartosci

2. Wartosci niernaterialne i dane ewidencji Na ostatni dzien Pracownicy
prawne - porownywanie ksiegowej roku ksiegowosci,
danych ksiag rachunkowych z obro towego. udzial pracowni kow
odpowiednimi dokumentami i merytorycznych
weryfikacja wartosci

3. Srodki trwale - dan e ewidencj i Na ostatni dzien Pracownicy
porownywanie danych ksiag ksiegowej roku ksiegowosci ,
rachunkowych z obrotowego. udzial pracownikow
odpowiednimi dokumentami merytorycznych
- gdy nie przeprowadzany
jest spis z natury

4. Srodki pieniezne wszystkie Na ostatni dzien Pracownicy
zgromadzone na rachunkach rachunki roku ksiegowosci
bankowych - potwierdzenie bankowe obrotowego
salda

5. Kred yty i pozyczki - pisemne dan e ewidencji Na ostatni dzien Pracownicy
uzgodnienia sald ksiegowej roku ksiegowosci

obrotowego
6. Papiery wartosciowe (akcje, dane ewidencji Na ostatni dzien Pracownicy

udzialy) w pos taci ksiegowej roku ksiegowosci,
zdematerializowanej obrotowego udz ial pracown ikow

merytorycznych
7. Naleznosci - uzyskanie od dane ewidencji Na ostatni dz ien Pracownicy

kontrahenta potwierdzenia ksiegowej roku ksiegowosci, udzial
salda obrotowego pracownikow

merytorycznych
8. Na leznosci i zobowiazania dane ewidencji Na ostatni dzien Pracownicy

wobec pracownikow - ksiegowej roku ksiegowosci,
porownywanie i weryfikacja obrotowego udzial pracowni kow

meryto rycznych
9. Na leznosci i zobowiazania dane ewidencji Na ostatni dzien Pracownicy

publicznoprawne - ksiegowej roku ksiegowosci ,
porownywanie i weryfikacja obrotowego. udzial pracownikow

merytorycznych
10. Na leznosci sporne i watpliwe dane ewidencji Na ostatni dzien Pracownicy

- porownywanie z ksiegowej roku ksiegowosci,
odpowiednimi dokumentami i obrotowego. udzial pracownikow
weryfikacja merytorycznych



II. Pozostale niewymienione dane ewidencji Na ostatni dzien Pracownicy
aktywa i pasywa - ksiegowej roku ksiegowosci,
por6wnywanie i weryfikacja obrotowego. udzial pracownik6w

merytorycznych
12. Ustalenia niezgodnosci saId , RozIiczenie. Pracownicy

ich wyjasnienie i rozIiczenie ksiegowosci przy
w ksiegach rachunkowych udziale

pracownik6w
merytorycznych

13. Wyjasnienie ewentuaInych RozIiczenie. Pracownicy
roznic weryfikacji saId i ksiegowosci przy
ujecie ich w ksiegach udziale
rachunkowych pracownik6w

merytorycznych


