ZARZADZENIE Nr /3ﬂ /15
Marszalka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia /é' listopada 2015r.
w sprawie zasad rozpatrywania petycji w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art.43 ust.] i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
wojewoddztwa (Dz. U. z 2013r., poz.596 z pézn. zm.) w zwiazku z art.1 ustawy z dnia
11 lipca 2014r. o petycjach (Dz. U. z 2014r. poz.1195) oraz § 7 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach, stanowiacego
zalacznik do uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia

30 grudnia 2011r. (z pézZn. zm.) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ zasady rozpatrywania petycji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom/Kierownikom departamentow
1 rownorzednych komoérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.
§ 3.
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.
§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafacznik do zarzadzenia Nr /15
Marszatka Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
z dnia listopada 2015r.

Zasady rozpatrywania petycji
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach

§1.

»~Zasady” okreslaja sposob postgpowania pracownikow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, zwanego dalej ,.Urzedem™, w sprawach
dotyczacych rozpatrywania petycji wplywajacych do : Sejmiku Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego; Zarzadu Wojewodztwa —Swictokrzyskiego oraz  Marszatka
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi .,zasadami” stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach (Dz. U. z 2014r. poz.1195), zwanej dalej ,,ustawg”
oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego

(Dz. U. z2013r. poz. 267 z p6zn. zm.).

§ 2.
Koordynacja dzialan w Urzgdzie podejmowanych w sprawach dotyczacych
rozpatrywania petycji wniesionych przez podmioty, o ktorych mowa w art.2 ust.l
ustawy, nalezy do zadan Departamentu Organizacyjno — Administracyjnego.
Po wptlynigciu petycji do Urzedu, Departament Organizacyjno — Administracyjny
dokonuje kolejno nastgpujacych czynnosci:
analizuje pismo skierowane do organdéw, o ktorych mowa w § 1 ust.l, czy pod
wzgledem tresci stanowi ono petycj¢ oraz, czy przedmiot sprawy nie byl juz
rozpatrywany (art.3 ustawy),
rejestruje petycje w ewidencji (w zwiazku z art.14 ustawy),
dokonuje weryfikacji petycji pod katem wlasciwosci: Sejmiku  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego; Zarzadu ~Wojewodztwa  Swigtokrzyskiego lub  Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, a w przypadku stwierdzenia braku wiasciwoscei —
przesyla ja niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od jej zlozenia
podmiotowi wlasciwemu do jej rozpatrzenia, zawiadamiajac o tym jednoczesnie

podmiot wnoszacy petycje (art.6 ust.1 ustawy),
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w przypadku stwierdzenia wiasciwosci organdw, o ktorych mowa w pkt.3 — przesyla
petycj¢ do wlasciwego merytorycznie departamentu lub réwnorzednej komorki
organizacyjnej Urzedu,

niezwlocznie umieszcza na stronie internetowej Samorzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego oraz BIP Urzedu informacje zawierajaca odwzorowanie cyfrowe
(skan) petycji (art.8 ust.l ustawy), a w przypadku wyrazenia zgody, o ktorej mowa
w art.4 ust.3 ustawy — imi¢ i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszacego petycj¢ lub
podmiotu, w interesie ktorego petycja jest sktadana,

aktualizuje informacje, o ktéorych mowa w pkt 5 o dane dotyczace przebiegu
postgpowania, w szczegoOlnosci dotyczace — zasigganych opinii, przewidywanego
terminu oraz sposobu zatatwienia petycji, na podstawie informacji otrzymywanych od
wlasciwych merytorycznie departamentow i réwnorzednych komorek organizacyjnych

Urzedu.
§3.

Wiasciwy merytorycznie departament lub rownorzedna komorka organizacyjna Urzegdu,
w zaleznos$ci od przedmiotu petycji, rozpatruje ja zgodnie z przyjetymi procedurami
1 przygotowuje, po konsultacji z radca prawnym i nadzorujacym Czlonkiem Zarzadu
Wojewddztwa odpowiednio:

projekt uchwaty Sejmiku Wojewddztwa,

projekt uchwaty Zarzadu Wojewodztwa,

projekt odpowiedzi Marszalka Wojewodztwa do podmiotu wnoszacego petycjg,
przedstawiajacej zajgte stanowisko w sprawie.

Departament Organizacyjno — Administracyjny zawiadamia podmiot wnoszacy petycje
o sposobie jej zalatwienia oraz przesyla podj¢te w sprawie uchwaty Sejmiku i Zarzadu
Wojewodztwa wraz z uzasadnieniem i odpowiedzi Marszatka Wojewodztwa w formie
pisemnej albo za pomoca s$rodkow komunikacji elektronicznej niezwlocznie, nie
p6zniej jednak niz w ciagu 7 dni od dnia podjgcia/podpisania (art.13 ust.1 ustawy).
Wilasciwy merytorycznie departament lub réwnorze¢dna komorka organizacyjna Urzedu
przekazuje Departamentowi Organizacyjno — Administracyjnemu informacje dotyczace
przebiegu postgpowania, celem ich aktualizacji na stronie internetowej Samorzadu

Wojewddztwa Swigtokrzyskiego oraz BIP Urzedu (art.8 ust.2 ustawy).
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§ 4.

W ewidencji, o ktorej mowa w § 2 ust.2 pkt 2, Departament Organizacyjno —
Administracyjny zamieszcza w szczegdlnosci:

date wpltywu petycji do Urzedu,

dane podmiotu wnoszacego petycje,

informacj¢ na temat zgody, o ktérej mowa w art.4 ust.3 ustawy.

ewentualne wskazanie podmiotow, w interesie ktorych skladania jest petycja, w tym
imienia 1 nazwiska albo nazwy, miejsca zamieszkania albo siedziby oraz adresu do
korespondencji lub adresu poczty elektronicznej tego podmiotu (art.5 ust.1 ustawy),
okreslenie przedmiotu petycji,

forme petycji,

termin i sposob zatatwienia petycji,

departament lub rownorzedng komorke organizacyjng Urzedu, rozpatrujaca petycje.

Na podstawie prowadzonej ewidencji petycji, Departament Organizacyjno -—
Administracyjny corocznie, w terminie do dnia 30 czerwca, umieszcza na stronie
internetowej Samorzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego oraz BIP Urzedu zbiorcza
informacj¢ o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim, zawierajacg w szczegolnosci

dane dotyczace liczby, przedmiotu oraz sposobu zatatwienia petycji (art.14 ustawy).



