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SZCZEGOtoWV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przed rniotern zam6wienia jest usluga polegajaca na wy naj mie sali wraz z niezbednym
wyposazeniern i sprzetem multimedi alnym oraz zapewnieniu ca ter ingu i zapewnieniu
bezpl atnego parkingu dla 30 os6b podczas konferencji Swietokrzys kiego Forum Terytorialnego
(SrT), w tym:

a) odpowiednie przygotowanie sa li przed rozp oczeciem spotkania (podlaczenie i
uruchomienie lapt opa z rzutnikiem multimedi alnyrn oraz wgranie i
uruchomienie prezentacj i multimedialn ych przeslanych przez Za ma wiajacego,
pod taczenie i uruchomienie aparatury nag lasniajacej);

b) przygotowanie bufetu w postac i szwedzkiego sto lu;
c) przygotowanie serwisu kawowego,
d) udostepni en ie bezplatnego par kingu dla gosci;
e) Wykonawca jest zobowiazany wyrazic zgode na oznakowanie przez

Zama wiajac ego , tj . m.in, roz wieszenie materialow i wizualizacji zgodncj z
wy mogami 1'0 KL, informujacych 0 realizo wanym spotkaniu oraz jego
wspolfinansowaniu ze srodkow Uni i Europejskiej w ramac h Europejskiego
Funduszu Spolecznego, w miej scach og61nie dostepnych, widocznyc h (np.
drzwi, tablice informacyjne),

Konferencja organizowana jest w ramach projektu pn.: " Nowa jakosc w zakresie
monitorowan ia poli tyk publicznych w wojew6dztwie swietokrzyskim wspolfi nansowanego
przez Unie Europejska w ramach Euro pejskiego Fundusz u Spolecznego

II. TEI~MIN I MIE.JSCE KONFERENC.J1

1. Konferencj a zostala zaplanowana na dz ien 16 czerwca 20 15 r. , na terenie miasta
Kielce. Przewidywany czas spotkania to 4 god ziny (pelny harmonogram Zamawiajqcy
przesle niezwlocznie po pod pisaniu umowy).

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmiany terminu spotkania
Swietokrzyskiego Forum Te rytoria lnego. W przypadku zmiany terminu nowy term in,
zostanie obustronnie ustalon y z Wykonawca .
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3. UCZESTNICY KONFERENC.J1

Uczestnikami kon ferencj i beda Czlonkowie Swietokrzy skiego Forum
Terytor ialnego oraz przedstawiciele sekre tariatu SFT w liczbie nie przekraczajacej
300sob.

4. MINIMALNE WYMAGANIA DOT. OBl EKTU, W KTORYM BJ<;DZIE
ODBYWAt SIF; KONFERENC.IA

Sa la konferencyj na musi:

a) znajdowac sie w bud ynku w dobrym stanie techni cznym znajdujacym sit; w obrebie
granic administracyj nych miasta Kielce;

b) na sa li musi znajdowac s ie odpowiednie naglosnienie oraz co najmniej 2 mikrofony
bezprzewodowe, rzutnik multi medialny, ekran ora z laptop ;

c) na jednego uczestni ka konfe rencj i ma przypadac minimum 2 m. kw. (miejsca
siedzace dla kazdego goscia);

d) sa la musi miec dostep do swiatla dziennego;
e) sa la musi posiadac klirnat yzacje;
f) koszt wynajmu sa li obejmowac musi wszystkie elementy eksploatacyj ne (m. m.:

ene rgie elektryczna , ogrzewanie, koszt sprzqtania itp.);
g) sala powinna spelniac wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy

stawiane pomieszczeniom, w ktorych organi zowan e beda konferencj e;
h) przed wejsc iem do sa li powinien znajdowac sie stol umozliwiaj acy zaproszonym

gosc iom dokonanie rej estracj i;
i) sala musi bye zamknieta i udostepniona wylacznie uczestn ikom spotkania ;
j ) na sa li nie moze znajdowac sie bar lub bar z napojami ;
k) sala konferencyjna i miej sce serwowania cateringu mu si bye w tym samym

budynku i na tym samym pietrze;
I) wymagane jest by na sali konferencyj nej lub w bezposrednim sasiedztwie

swiadczony byl serwi s kawowy;
m) Wykonawca musi zapewnic obsluge techniczna do dyspozycji Zamawi ajacego.

5. MINIMALNE WYMAGANIA
KAWOWEGO

DOT. I'OCZF;STUNKU SERWISU

Wykonawca w ramac h uslugi musi zapewnic se rwis kawowy oraz poczestunek dla 30 gosc i.

1. Serwis kawowy musi bye podany w formie bufetu szwedzkiego . W sklad serwisu musi
wejsc: kawa, herb ata, dodatk i (mleczko do kawy, cukier, cytryna) bez ogranicze n; sok i
owocowe (porzec zkowy, jablkowy) 200 ml./os.; woda mineraln a gazowana i
niegazowana 0,3 I./os .

2. Poczestunek musi bye podany w formie bufetu szwedzkiego. W sklad poczestunku
musi wejsc :

./ sa latka ryzowa z kurczakiem i ananasem min. 100 g/os.

./ salatka grecka (warzywa, pap ryka swieza, ogorek swiezy, pomidor swiezy,
szczy pio r, salata lodowa, ser feta, oliwki, 50Svinegrette) min. 100 g/os.
./ taca kanapek koktajlowych min. 3szt./o s. (skladniki: pieczywo , wed liny, sery,
pasty, ryby, dodatki do kanapek typu majonez, warzywa) ;
./ za kaski zimne wieloporcjowo , w tym : roz ki z szynk i z salatka j arzynowa,
papryki fa szerowane;
./ cias ta pieczone (szarlotka , sernik) - 50 g.los.;
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,f owoce (3 rodzaje) winogron, banan, mandarynka - 100 g.los.;
,f Wykonawca odpowiadal bedzie za dostarczen ie poczestunku oraz serwowanie w
formie szwedzkiego stolu (na spotkaniu Wykonawca zapewni min. 1 osobe, ktora
odpowiadac bedz ie za serwowanie, poczestun ku i za utrzymanie porzadku w trakcie
jego serwowania oraz posprzatanie po zakoncze niu spotkania);
,f Wykonawca zagwarantuje rowniez odpowiednia zastawe sto lowa (talerzyki ,
sztucce, szklanki, obrusy itp.).

Usluga cateringowa musi bye swiadczona:

- wylacznie przy uzyciu produktow spelniajacych normy jakosci prod uktow spozywczych,
zgodnie z przepisami prawnymi w zakre sie przechowywania i przygo towania artykulow
spozywc zyc h (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwic zywnosci i zywienia ,
Oz. U. Nr 171, poz. 11 25 z pozn. zm .);

Poczestunek oraz serwi s kawowy musi bye sw iadczony na zastawie porcelanowej i/lub
szklanej, przy uzyciu SZtllCCOW ze sta li nierdzewnej i jednorazowych serwe tek oraz obrusow
materialowych , przygotowania dekoracji sto low, este tycznego podawania posilkow,
zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym posilku,

Wykonawca zobowiazany bedz ie do uporzadkowania miejsca swiadczenia uslugi.

6. OSOHV DO KONTAKTU

Osoby wyznaczone do kontaktu ze strony Zamawiajacego to:

1. Ochwanowski Piotr: e-ma il: Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielce.pl. Te l. 4 1 365-8 1-89;

2. Kusmierczyk Ursz ula: e-mai l: Urszllla.KlIsmierczyk@sejmik.kielce.pl; Te l. 41 365-8 1
89

Piotr

Kie rowr r;
Obserwatorium Rozwoju Re~h

Departarnent olilyki Regiondi!'l .

asz Janusz
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