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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJi\CY

Kielce , dn. 03.06.2015 r.

Wojew6dztwo Swie tokrzysk ie - Urzad Marszalkowski Wojew6dztwa Swie tok rzyskiego,
al. IX Wiek6w Kielc 3, 25-5 16 Kielce.
NIP: 9591506120
REGON: 291009337

II. I'RZEDMIOT ZAMOWIENIA

I . I'rzedmi otem zam6w ienia jest usluga polegajaca na wynajmie sali wraz z niezbednym
wyposazeniem i sprzetem multimedialnym oraz zapewnieniu cate ringu i zapewnieniu
bezplatnego parkingu dla 30 os6b podczas konferencji Swietokrzyskiego Forum
Terytoria lnego (SFT). Konferencja organizowana jest w ramach projektu pn.: .N owa
jakosc w zakresie monitorowania polityk publicznych w wojew6dztwie
swietokrzyski m", w tym:

a) odpowiednie przygotowanie sa li przed rozpoczeciem spotkania (pod lacze nie
uruchomienie laptopa z rzutnikiem multimedia lnym oraz wgra me 1

uruchomienie prezentacj i multimedialnych przeslanych przez Zamawiajacego,
podlaczenie i uruchomienie aparatury naglasniajacej );

b) przygotowanie bufetu w postaci szwedzkiego stolu;
c) przygotowanie serwis u kawowego,
d) udostepn ienie bezplatnego parki ngu dla gosci ;
e) Wykonawca j est zobowiazany wyrazic zgode na oznakowanie przez

Zarnawiajqcego , tj . m.in. rozw ieszenie material6w i wizualizacji zgod nej z
wymoga mi 1'0 KL, informujqcych 0 realizowanym spo tkaniu oraz jego
wsp6ltinansowaniu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, w miejscach og61nie dostepnych, widocznych (np.
drzwi, tablice infonnacyjne) .

Zam6wienie jest wsp6lti nansowane ze srodkow Unii Europejs kiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spo lecznego. I'rojekt realizowany jest przez Obse rwatorium Rozwoj u
Regionalnego, Departamentu I'olityki Regionalnej Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa
Swietokrzyskiego w ramach Progra mu Operacyj nego Kapital Ludzki, I' riorytet V Dobre
rzadzenie, Dzialanie 5.2. Wzmocnienie potencj alu adminis tracji samo rzadowej , Podd zialanie
5.2. 1. Mode rnizacja zarzadzania w administracj i sarnorzadowej .

2. Szczego lowy Opis Przedmiotu Zam6wienia zna jduje sie w Zal. Nr 1 do nuu ejszcgo
Zapytania Ofertowego.
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Z uwagi na fakt, ze szacunkowa wartosc przedmiotu zam6wienia nie przekracza wartosci
30 tys. Euro, postepowanie prowadzone jest bez stosowania przep is6 w ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zal/uh l'iell publicznych zgodnie z art. 4 pk t. 8 tej ustawy (tj . Dz.U. z
20 13 r. poz. 907 ze zm.). Przedmiotowe zam6wienia zostanie udzie lone na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcj i Zasady udzielania
zamowien publicznych i reg ulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacej zalaczn ik nr 1 do
Uchwal y nr 1615/13 Zarzadu Wojew6dztwa Swietokrzyskicgo z dnia 9 stycznia 2013 r.,
zmienionej Uchwala nr 27 12/14 w dn . 8 maja 20 14 r.

IV.MIEJSCE I T ERMIN REALlZACJI ZAM OWIENIA

1. Konferencja zostala zaplanowana na dzien 16 czerwca 20 15 r. , na terenie miasta
Kielce. I'rzewidywany czas spo tkania to 4 godziny (pe lny harmonogram Zamawiajacy
przesle niezwlocznie po podp isan iu umowy),

2. Zamawiajacy zastrzega sob ie prawo do mo zliwosci zmiany terminu spotkania
Swietokrzyskiego For um Terytor ialnego. W przypadku zmiany tenn inu nowy tenn in,
zos tanie ob ustronnie ustalony z Wykonawca,

V.

Umowa

VI.

WSI'OLPRACY Z WY KONAWCJ\

WO HEC WYKONA WCY

FO RMA

WY MAGANIA

I. Wykonawca musi posiadac niezbedne uprawni enia, doswiadczenie oraz potencjal

organizacyjny i ekonomiczny do wyko nania zam6wienia.

2. Wykonawca zam6wien ia dyspo nuje odpowiednim potencj alem technicznym oraz

zasobami zdo lnymi do wykonania zam6wienia.

3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna bye na tyle stabilna , aby

zapewnic prawidlowe wykonanie przedmiotu zam6wienia.

4. Wykonawca ubiegajacy sie 0 zam6wienie musi wykazac , ze w okresie ostatnic h 3 lat

przed uplywem terminu skladania ofert, a jeze li okres prowadzen ia dzialalnosci jest

kr6tszy - w tym okresie, zorganizowal nalezycie min. 2 konferencje/seminaria.

VII.

PRSPOSOH U I'RZYGOTO WAN IA OFERTY
O PIS SPOSO HU
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1. Kazdy Wykonawca rna prawo zlozyc tylko jedna oferte,
2. Oferte nalezy sporzadzic na forrnularzu ofertowym wedlug wzoru stanow iacego

Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofer towego ("Fonnularz ofe rty") . W

przygotowanej oferc ie nalezy wskazac ccne netto i ccne brutt o (netto + podatek VAT).
Wyko nawca uwzgledni w cenie wsze lkie koszty realizacji przedrniotu zarn6wie nia.

Dodatkowo nalezy wskazac proponowane rniejsce realizacji zarn6wie nia.

3. Ofe rta powinna zostac podpisana przez oso be (osoby) uprawnionq do reprezentowani a

Wykonawcy i przeslan a w lo nnie wskaza nej przez Zarnawiajacego w pkt. VIII

niniejszego Zapytania Ofertowego .

4. Zarn awiajacy nie dopu szcza sklada nia ofer t czesc iowych.

5. Integraln a czesc oferty stanowi Zalacznik nr 3, w kt6rym Oferent oswiadcza, iz w

okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres

prowadzenia dzialalnosci jest kr6tszy - w tym okresie, zorganizowal nalezycie min . 2

konferencje/se minaria, z podaniem przedmiotu , dat wykona nia, odb iorc6w, na rzecz

kt6rych uslugi zos taly wykonane.

5. W przypadku uznania za najkorzystn iejsza oferte zlozona przez Wykonawce droga

elektro niczna na wskazany adres e-ma il Zamawiajacy zazada dostarczenia zlozo nej

oferty w oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umow y.

VIII.
TERMIN SKLADANIA OFERT

MIEJSCE I

I .Oferte nalezy przeslac w formie skanu za pomoca poczty elektronicznej na adres
mailowy:

Piotr.Ochwanowski@sejmik.kielcc.pl,

badz dostarczyc osobiscie na adres:

Departament Polit yki Regionalnej
Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego
Obserwatoriurn Rozwoju Regionalnego
VI. Sienkiewicza 63
25-002 Kielce
p. IV, pok. 411

2. Oferty nalezy skladac do dnia 10 czenvca 2015 r,
3. Oferty zlozone po tenninie nie beda rozpatrywane.

IX.KRYTERIUM O CENY OFERTY

Cena - 100%. Kryterium oznacza cene bru tto z wykonanie przedmiotowej uslugi.

X.
I'LAT NOSCI

WARU NKI

1. Podstawa do ureg ulowania platnosci za wykonana usluge bedzie Protok61 zdawczo
odbiorczy podpisany bez zastrzezen przez strony umowy.
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2. Platnosc zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce po nalezytym wykonaniu uslugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajacego
przez Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury VAT/rachunku , w terminie 14 dni
(od daty doreczenia).

XI.
DODATKOWE

INFORMACJE

I. Wykonawca moze
wprowadzic zmiany w zlozo ne] ofercie lub j 'l wycofac, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wyrnagajq zachowania fonny pisemnej.

2. Zarnawiajacy
zastrzega sob ie prawo zwrocenia sie do Wyko nawcy z prosba 0 uzupelnienie zlozo nej
oferty lub udzielen ie wyjasnien.

3. Zamawiajacy 0

wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylacznie Wykonawce wybranego do
realizacji zamowienia.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostan ie wybrana do realizacji zos tanie 0 tym
poin formowany w forrnie piscmnej lub droga elektroniczna.

5. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozl iwosc wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych zlozonych ofert ,
jezeli Wykonawca, ktorego ofcrta zostanie wybrana jako najkorzystn iejsza uchyli sie od
zawarcie umowy dotyczacej rea lizacj i przedmi otu niniej szego zarno wienia.

6. Z wylonionym Wykonawcq zostanie zawarta urnowa uwzgledniajqca war unki i
wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,

XII.
ZAMAWIA,It\CYM

KONTAKT Z

W przypadku pytm\ zwiqzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowac sie droga
mailowa lub telefonicznie:

I. Ochwanowski Piotr: e-mail: Piotr.Ochwanowski@sejrnik.kielce.pl. Te l. 4 1 365-81-89;

2. Kusmierczyk Urszula: e-mail : Urszula.Kuslllierczyk@sejlllik.kielce.pl; Te l. 41 365-8 1
89

XIII.

I. Szczegolowy Opis Przedrniotu Zamowienia;
2.Formularz Oferty;
3. Wykaz zrealizowanych uslug;
4.l'rotokol zdawczo-odbiorczy;
5.Projekt umowy.
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