ZARZADZENIE NR .;61?.../2015
MARSZALKA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia /«chya(« 2015 r

w sprawie przygotowania stanowiska kierowania Marszaltka w ramach systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie swigtokrzyskim

Na podstawie §11 ust.2 pkt 2, ust. 3-4, §16, §18 ust. 3 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r w sprawie przygotowania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (Dz.U.Nr 98, poz. 978) oraz § 9 Zarzadzenia nr 32/2015
Wojewody Swietokrzyskiego z dnia 15 kwietnia 2015 r w sprawie stanowisk kierowania i
zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania bezpieczenstwem narodowym w
wojewddztwie  $wigtokrzyskim, oraz § 7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr
841/11 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011r. zarzadza sie,
co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okredla:
1. organizacjg i tryb przygotowania stanowiska kierowania Marszatka;
2. warunki funkcjonowania na stanowisku kierowania.

§ 2. Stanowisko kierowania Marszatka obejmuje glowne stanowisko kierowania
rozmieszczone w dotychczasowej siedzibie Urzedu Marszatkowskiego i w zapasowym
miejscu pracy.

§ 3. Rozmieszczenie glownego stanowiska kierowania w zapasowym miejscu pracy
nalezy uzgodni¢ z Wojewoda Swigtokrzyskim.

§ 4. Przemieszczenie Urzgdu na zapasowe miejsce pracy odbywa si¢ na podstawie
decyzji Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego zgodnie z zasadami ujetymi w planie
operacyjnym funkcjonowania Urzedu Marszatkowskiego po uprzednim powiadomieniu
Wojewody Swigtokrzyskiego.

§ 5. 1 W ramach przygotowania i organizacji stanowisk kierowania do zadan
Sekretarza Wojewddztwa Swigtokrzyskiego nalezy koordynacja przedsiewzigé zwigzanych z
organizacjg funkcjonowania i wyposazenia gléwnego stanowiska kierowania Marszatka
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy w niezbedny
sprzet i urzadzenia w tym w $rodki transportowe oraz pomieszczenia do pracy i odpoczynku
wraz z niezbednym wyposazeniem.

2. Do zadan Dyrektora Departamentu Organizacyjno-Administracyjnego Urze¢du
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach nalezy:

1) terminowe przygotowanie stanowiska kierowania do pracy, w tym
wyposazenie w urzadzenia techniczne i sanitarne oraz sprzg¢t biurowy, w tym
komputerowy i drukujaco-kopiujacy, zapewnienie jego sprawnosci technicznej
oraz sprzet kwaterunkowy niezbedny do pracy i odpoczynku;

2) zorganizowanie systemOéw informatycznych zapewniajacych  sprawne
i bezpieczne przekazywanie informacji;



3) nadzor nad funkcjonowaniem systemu lub sieci teleinformatycznej oraz
przestrzeganiem zasad i szczegdlnych wymagan bezpieczenstwa systemu lub
sieci teleinformatyczne;j;

4) zapewnienie funkcjonowania systemu ochrony stanowiska kierowania w
siedzibie gtéwnej Urzedu i na zapasowym miejscu pracy;

5) kierowania  realizacja  przedsigwzig¢  zwigzanych z  rozwijaniem,
przemieszczeniem oraz maskowaniem stanowiska kierowania w siedzibie
gtownej Urzedu i na zapasowym miejscu pracy;

6) wyposazenia stanowiska kierowania w $rodki tacznosci zapewniajace
mozliwo$¢ niezaktoconej pracy organu;

7) zorganizowanie na potrzeby stanowiska kierowania:

a) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych,

b) zaopatrywania w materiaty eksploatacyjne,

¢) zywienia stanu osobowego,

d) zabezpieczenia medyczno-sanitarnego.

3. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach nalezy:

1) biezaca koordynacja przedsigwzig¢ zwigzanych z  organizacja i
przygotowaniem stanowiska kierowania;

2) opracowanie instrukcji organizacji pracy na stanowisku kierowania w
siedzibie gléwnej Urzedu i na zapasowym miejscu pracy;

3) opracowanie dokumentacji przemieszczenia Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na zapasowe miejsce pracy;

4) zorganizowanie systemu przepustowego na stanowisku kierowania;

5) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych w ktorych beda
przetwarzane informacje niejawne;

4. Do zadan dyrektoréw departamentéw i komodrek réwnorzednych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego nalezy wyznaczenie
niezbgdnej ilosci pracownikéw do poszczegdlnych komoérek organizacyjnych
stanowiska kierowania w celu realizacji zdan okreslonych w palnie

g Operacyjnym Funkcjonowania Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Petnomocnikowi ds. Ochrony Informacji
Niejawnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§ 7. W czasie realizacji przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu
kierowania, przestrzega¢ nalezy ustalen wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz.U z 2010 . Nr 182, poz. 1228 z p6zn. zm) oraz przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 156/2006 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z
dnia 28 kwietnia 2006 r w sprawie przygotowanie stanowisk kierowania Marszatka w ramach
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie $wigtokrzyskim.
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