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DPR-IV.45.3.107.2013.2014.2015 Kielce, dnia 07.05.2015 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dotycz~ce opracowania merytorycznego, graficznego, redakcyjnego, skladu, lamania, korekty, 
przygotowania do druku, wydruku i dostawy publikacji podsumowuj~cej realizacjy projektu PWP 
Moj nowy zawod w zielonej gospodarce, wsp61finansowanego przez Uniy Europejsk~ w ramach 
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Dzialanie 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci 
szkolnictwa zawodowego, Priorytet IX. Rozw6j wyksztalcenia i kompetencji w regionach, 
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013. 

I. ZAMAWIAJl\CY: 
Wojew6dztwo Swiytokrzyskie - Urz~d Marszalkowski Wojew6dztwa Swiytokrzyskiego 
AI. IX Wiek6w Kielc 3, 25-516 Kielce 
NIP: 9591506120 
REGON: 291009337 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: 
Przedmiotowe zam6wienie zostanie udzielone na zasadach okreslonych przez Zamawiaj~cego 
zgodnie z Rozdzialem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy 
komisji przetargowej, stanowi~cej Zal~cznik Nr 1 do Uchwaly Nr 2712/14 Zarz~du Wojew6dztwa 
Swiytokrzyskiego z dnia 8 maja 2014 roku. Z uwagi na fakt, ze szacunkowa wartosc zam6wienia 
nie przekracza wartosci 30 tys. euro, postypowanie prowadzone jest bez stosowania przepis6w 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej 
ustawy (t.j. Dz. U. z 2013. nr 907, z p6in. zm.). 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: 
Przedmiotem niniejszego zam6wienia jest opracowanie zawartosci merytorycznej, graficznej, 
redakcyjnej, skladu, lamania, korekty, przygotowanie do druku, wydruk i dostawa publikacji 
podsumowuj~cej realizacjy projektu PWP Moj nowy zawod w zielonej gospodarce, na podstawie 
materia16w dostarczonych przez Zamawiaj~cego. 

Zakres przedmiotu zapytania ofertowego obejmuje: 

1. Opracowanie zawartosci merytorycznej publikacji na podstawie materia16w przedlozonych przez 
Zamawiaj~cego 
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2. Projekt graficzny 
3. Przygotowanie publikacji do druku - sklad i lamanie 
4. Druk publikacji - 200 egz. 

Informacje dodatkow,: 

Udostypnione przez Zamawiaj'l-cego materialy powmny zostae poddane obr6bce graficznej 
i merytorycznej przez Wykonawcy. 

Druk publikacji bydzie mozliwy po uprzednim, pisemnym zatwierdzeniu przez Zamawiaj'l-cego. 

Parametry Puhlikacji: 

• Naklad: 200 sztuk 
• Liczba stron: minimum 56, max. 72 (wewnytrzne) + okladka (4 str.) 
• Format: 165 mm (szerokose) x 220 mm (wysokose) netto 
• Oprawa: miykka klejona 
• Okladka: kartonjednostronnie powlekany z bialym spodem, gramatura 200-250 g/m2

, kolor 
4 + 0 + folia mat + lakier UV wybi6rczo 

• Srodek: papier offsetowy, gramatura 90-100 g/m2, kolor 4 + 4 
• Czcionka tekstu podstawowego - Calibri, rozmiar 12 
• Publikacja bydzie zawierala zdjycia, teksty oraz elementy graficzne i schematy urz'l-dzen 
• Okladka publikacji musi miee oznaczenie: Publikacja bezplatna (tyl okladki) 
• Publikacja musi zostae oznaczona zgodnie z wytycznymi promocji projekt6w w ramach 

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 
• Zamawiaj'l-cy dopuszcza mozliwose nadania przez Wykonawcy wlasnego nr ISBN 

publikacji 
• Wykonawca bydzie zobowi'l-Zany do spakowania publikacji w paczki po 20 sztuk 

i dostarczenie do siedziby Zamawiaj'l-cego. 

UWAGI: 
• Zamawiaj'l-cy nie bierze odpowiedzialnosci za ewentualne blydy znajduj'l-ce siy 

w przekazanym Wykonawcy materiale, kt6ry powinien zapewnie jego sprawdzenie pod 
k'l-tem gramatycznym, stylistycznym czy ortograficznym. Wszelkie w'l-tpliwosci dotycz'l-ce 
tresci publikacji powinny bye konsultowane z Zamawiaj'l-cym na etapie przygotowania 
publikacji. 

• W zaproponowanej cenie, Oferent musi zawrzee wszystkie koszty niezbydne do wlasciwego 
wykonania przedmiotowej uslugi, l'l-cznie z kosztami dostarczenia produktu do siedziby 
Zamawiaj'l-cego. 

• Wykonawca, w przypadku powierzenia czysci zlecenia innemu podmiotowi, bydzie 
odpowiedzialny za wlasciw'l- koordynacjy calego zadania, a w razie niewlasciwego b'l-dz 
nieterminowego wykonania U slugi, zostanie poci'l-gniyty do odpowiedzialnosci jako gl6wny 
Wykonawca. 
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• W przypadku wykrycia blyd6w w opracowaniu, wydruku lub skladzie, Wykonawca bydzie 
zobowiClZany do dokonania korekty na wlasny koszt i dostarczenia do siedziby 
Zamawiaj,!cego publikacji w liczbie odpowiadaj,!cej wycofanym egzemplarzom. 

• Autorskie prawa maj,!tkowe wraz z prawami zaleznymi od wszystkich tekst6w 
zatwierdzonych) przez Zamawiaj,!cego oraz element6w graficznych (zdjye, rysunk6w, 
grafik) przechodz,! na Zamawiaj,!cego w ramach przysluguj,!cego Wykonawcy 
wynagrodzenia. 

• Wymagane dostarczenie do siedziby Zamawiaj,!cego wersji elektronicznej materia16w 
w formie przystosowanej do zamieszczenia na stronie intemetowej projektu. 

IV. FORMA WSPOLPRACY Z WYKONA WC1\: 
Umowa 

V. TERMIN REALIZACJI USLUGI: 
Nie p6zniej niz 11 czerwca 2015 roku 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOW ANIA OFERTY: 
1. KaZdy Wykonawca moze zlozye tylko jedn,! oferty. 
2.0ferta musi bye podpisana przez osoby upowaZnione do reprezentowania Wykonawcy 
i przeslana w formie skanu, na wskazany przez Zamawiaj,!cego w punkcie VII zapytania, adres 
poczty elektronicznej. 
3. Wzory dokument6w dol,!czonych do niniejszego zapytania powinny zostae wypelnione przez 
Wykonawcy w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem. 
4. Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcy w PLN. Zaoferowane przez Wykonawcy ceny 
powinny uwzglydniae wykonanie wszystkich prac i czynnosci niezbydnych do prawidlowego 
wykonania przedmiotu zam6wienia wraz z uwzglydnieniem wszelkich koszt6w zwiClZanych z jego 
realizacj,!, swiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT 
naliczony zgodnie z obowiClZuj,!cymi przepisami na dzien skladania oferty. 
5. Ceny okreslone przez Wykonawcy zostan,! ustalone na okres waZnosci umowy i nie byd,! 
podlegaly zwiykszeniu. 
6. Kompletna oferta musi zawierae wypelniony Formularz oferty stanowi,!cy Zalqcznik nr 1 do 
niniej szego zapytania. 
7. Wszystkie miejsca, w kt6rych Wykonawca nani6s1 zmiany, winny bye parafowane przez 
osoby/osoby podpisuj,!ce oferty. Poprawki powinny bye dokonane w spos6b czytelny oraz 
opatrzone dat,! ich dokonania. 
8. Zamawiaj,!cy nie dopuszcza skladania ofert czysciowych. 

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT: 
1. Oferty nalezy przeslae w terminie do dnia 19 maja 2015 r. do godz. 12:00 drog,! elektroniczn,! 
na adres: PWP OZE@sejmik.kielce.pl lub agnieszka.fuginska@sejmik.kielce.pl, umieszczaj,!c 
zapis w tytule wiadomosci: "Zapytanie ofertowe na wydruk i dostaw~ puhlikacji 
podsumowuj~cej realizacj~ projektu PWP Moj no.." zawod w zieionej gospodarce". Decyduj,!ce 
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znaczenie dla oceny zachowania powyzszego tenninu rna data i godzina wplywu oferty do 
Zamawiaj~cego. Oferty zlozone po tenninie nie byd~ rozpatrywane. 

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY: 
Cena - 100%. Kryterium oznacza najnizsz~ ceny brutto za wykonanie przedmiotowej uslugi. 

IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY: 
Wykonawca musi posiadac niezbydne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal organizacyjny 
i ekonomiczny do wykonania zam6wienia. 

X. WARUNKI PLATNOSCI: 
Platnosc zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym 
wykonaniu uslugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiaj~cego przez Wykonawcy prawidlowo 
wystawionej faktury VAT, w tenninie do 14 dni (od daty doryczenia). 

XI. INFORMACJE DODATKOWE: 
1. Wykonawca moze wprowadzic zmiany w zlozonej ofercie lub j~ wycofac, pod warunkiem, ze 
uczyni to przed uplywem tenninu skladania ofert. Zar6wno zmiana, jak i wycofanie oferty 
wymagaj~ zachowania fonny pisemnej (elektronicznej, fonna skanu). 
2. Zamawiaj~cy zastrzega sobie prawo zwr6cenia siy do Wykonawcy z prosb~ 0 uzupelnienie 
zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien. 
3. Zamawiaj~cy 0 wyborze najkorzystniejszej oferty poinfonnuje wyl~cznie Wykonawcy 
wybranego do realizacji zam6wienia. 
4. Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie 0 tym poinfonnowany 
w fonnie pisemnej (drog~ elektroniczn~). 
5. Zamawiaj~cy zastrzega sobie mozliwosc wyboru kolejnej wsr6d najkorzystniejszych zlozonych 
ofert, jezeli Wykonawca, kt6rego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli siy od 
zawarcia umowy dotycz~cej realizacji przedmiotu niniejszego zam6wienia. 
6. Z wylonionym Wykonawc~ zostanie zawarta umowa, uwzglydniaj~ca warunki i wymagania 
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJ1\CYM: 
W przypadku pytait zwi¥anych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowac siy drog~ 

elektroniczn~: PWP _ OZE@sejmik.kielce.pl, jak r6wniez telefonicznie z osobami wyznaczonymi do 
kontaktu z Wykonawcami: Pani~ Agnieszk~ Fuginsk~ tel. 0 41306 70 17 lub Pani~ Katarzyn~ 
B~bas tel. 0 41306 70 15 - Oddzial Innowacji i Transferu Wiedzy, Departament Polityki 
Regionalnej Urzydu Marszalkowskiego Wojew6dztwa Swiytokrzyskiego. 

XIII. ZAL1\CZNIKI: 
1. onnularz oferty. 

) 'U;V' 

Z-ca Oyrektora Oepartamentu 

( ~h k ~~
itYk. Re~ionalnej ~ 

J Lan a ZWl£rzC ows a 
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Zalqcznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 7 maja 2015r. 
DPR-JV 45. 3. 1 07.2013.2014.2015 

) 

FORMULARZ OFERTY 

I. Wykonawca: 

WYKONAWCA (nazwa finny, adres): 

reprezentowany przez: ......................................................................... . 
tel./fax ......................................................................................................................... . 
NIP .............................................................................................................................. . 
REGON ............. ........................................................................................................... . 

2. Zamawiaj~cy: 

Wojew6dztwo Swiytokrzyskie - Urz'!d Marszalkowski Wojew6dztwa Swiytokrzyskiego 
al. IX Wiek6w Kielc 3, 25-516 Kielce 
NIP: 9591506120 
REGON: 291009337 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 7 maja 2015 roku, ogloszone w zwi¢u z realizacj,! 

projektu pn. PWP Moj nowy zawod w zielonej gospodarce, wsp61finansowanego ze srodk6w Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, Dzialanie 9.2 Podniesienie 

atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego, Priorytet IX. Rozw6j wyksztalcenia i kompetencji 

w regionach, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 na opracowanie merytoryczne, 

graficzne, redakcyjne, sklad, lamanie, korekty, przygotowanie do druku, wydruk i dostawy 

publikacji podsumowuj,!cej realizacjy projektu, zgodnie z warunkami okreslonymi 

w przedmiotowym zapytaniu ofertowym za ceny: 
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- brutto: 

(slownie zlotych: .. . ...... . ............................................................................................................... ), 

1. O§wiadczam, ze zapoznalemlam sift z warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszft do niego 
zadnych zastrzezen. 

2. O§wiadczam, ze spelniam wszystkie warunki udzialu w postftpowaniu. 
3. O§wiadczam, ze uzyskalemlam wszystkie niezbftdne informacje potrzebne do prawidlowego 

sporzqdzenia oferty. 
4. O§wiadczam, ze informacje po dane w tej ofercie sq zgodne z prawdq. 

miejscowosc i data 

Z-ca oyrektora o.epartamentu 

Polit~~~ 
~nia ZwierzchowskIJ 

czytelny podpis Wykonawcy / osoby upowatnionej do 
reprezentowania Wykonawcy wraz z pieczqtkq 
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