
ZARZf\DZENIE NR8t/15
Marszalka Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego

z dnia 3 1W,'~ 2015 r.

w sprawie ustalenia szczeg6towych zasad funkcjonowania
Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego
Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiegow Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 sarnorzadzie
wojew6dztwa (Oz. U. z 2013 r. poz. 596 z pozn , zm.) oraz § 112 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego
w Kielcach, stanowiqcego zalacznik do Uchwaty Nr 841/11 Zarzadu Wojew6dztwa
SWi~tokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 r. (z pozn , zm.), zarzadza sie co nastepuie:

§ 1

Ustala sie .Szczeqolowe zasady funkcjonowania Oepartamentu Nieruchornosci,
Geodezji i Planowan ia Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa
SWi~tokrzyskiego w Kielcach", stanowiace zalacznlk do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sle Oyrektorowi Oepartamentu Nieruchomosci ,
Geodezji i Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa
SWi~tokrzyskiego w Kielcach.

§3

I Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§4

Traci moc zarzadzenie Nr 20/14 Marszatka Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego
z dnia 14 marca 2014 roku.
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Zal9,cznik do Zarzadzenia
Nr5~/15 M~rsz'illka Wojew6dztwa
z dnia 3.~2015 r.

Szczeg610we zasady funkcjonowania
Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzennego

I. Struktura organizacyjna

§ 1

1. W sklad Departamentu Nieruchomoscl, Geodezji, i Planowania Przestrzennego
wchodza nastepujace kom6rki organizacyjne:

1) Oddzial Geodezji i Kartografii symbol NGP -I

2) Oddzial ds. Zagospodarowania Przestrzennego symbol NGP-II

3) Oddzial Nadzoru Wtascicielskiego symbol NGP-III

4) Oddzial ds. Nleruchomoscl Wojew6dzkich symbol NGP -IV

II. Podzial zadari i odpowiedzialnoscl

§2

2.1 . Praca Departamentu kieruje przy pomocy jednego Zastepcy Dyrektora,
Kierownik6w Oddzlalow - Dyrektor Departamentu, kt6ry jest jednoczesnie
Geodeta Wojew6dztwa.

2. Dyrektor Departamentu jest zwierzchnikiem stuzbowyrn pracownik6w
Departamentu, nadaje og61ny kierunek dztalalnosci Departamentu

i koordynuje prace wszystkich kom6rek z dzlalalnoscla innych
Departament6w, a ponadto sprawuje bezposredni nadz6r nad:

a) Oddzialem Geodezji i Kartografii,
b) Oddzialem ds. Nieruchornosci Wojew6dzkich.

3. W przypadku niernoznosci petnienia obowiazkow
Dyrektora, Z-ca Dyrektora pelni zastepstwo,
rozciaqa sie na zadania biezace i kompetencje Dyrektora.

§3

sluzbowych
kt6rego

przez
zakres

3. 1. Zastepca Dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadz6r nad:

a) Oddzialern ds. Zagospodarowania Przestrzennego,
b) Oddzialern Nadzoru Wtascicielskiego



oraz podpisuje wszystkie pisma zwiazane z zakresem dzialania tych
kom6rek, do kt6rych zatatwiania zostal upowazniony przez Marszatka, a nie
zastrzezonych do osobistego podpisu Marszatka i Dyrektora Departamentu.

2.Zast~pca Dyrektora Departamentu pelni nadz6r nad : Swietokrzysklm
Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach w zakresie realizacji zadari
Biura Planowania Przestrzennego oraz Regionalnym Centrum Naukowo ­

Technologicznym w Podzamczu.

3. Zastepca Dyrektora Departamentu ponosi odpowiedzialnosc za sprawna
i terrninowa realizacje zadari , wlasciwa orqanizacje oraz za przestrzeganie
porzadku i dyscypliny pracy, wlasciwe stosowanie przepis6w prawa
formalnego i materialnego oraz instrukcji i regulamin6w w bezposrednio
nadzorowanych kom6rkach organizacyjnych.

§4

4. 1. Kierownik Oddziatu Geodezji i Kartografii sprawuje bezposredni nadz6r nad
Oddziatem Geodezji i Kartografi i

oraz podpisuje wszystkie pisma zwiazane z zakresem dzialania tej kom6rki
w sprawach, do kt6rych zatatwiania zostal upowazniony przez
Marszalka Wojew6dztwa, a nie zastrzezonych do osobistego podpisu
Marszatka Wojew6dztwa i Dyrektora Departamentu.

ds. Zagospodarowania Przestrzennego sprawuje
nad Oddziatem ds. Zagospodarowania

2. Kierownik Oddziatu
bezposredni nadz6r
Przestrzennego.

3. Kierownik Oddzialu Nadzoru Wtascicielskiego
nadz6r nad Oddziatem Nadzoru Wtascicielskiego.

sprawuje bezposredni

4. Kierownik Oddzialu ds. Nleruchornosci Wojew6dzkich sprawuje bezposredni
nadz6r Oddziatem ds. Nieruchornosci Wojew6dzkich .

5. Kierownik Oddziatu Geodezji i Kartografii, Kierownik Oddziatu ds.
Zagospodarowania Przestrzennego, Kierownik Oddzialu Nadzoru
Wtascicielskiego, Kierownik Oddziatu ds . Nieruchornosci Wojew6dzkich,
ponosza odpowiedzialnosc za sprawna i terrninowa realizacje zadan,
wtasciwa orqanizacje pracy oraz za przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy
w bezposrednio nadzorowanej kom6rce organizacyjnej.

§5

Zakres czynnosci , uprawnieri i odpowiedzialnosci oraz bezposrednie zaleznosci
stuzbowe poszczeg61nych pracownik6w Departamentu okreslaja przepisy
§§ : 21 , 22 , 25 , 26 , 28, 29, 3D, 31 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego.



§6

1. Korespondencja wychodzaca powinna bye przed przedlozeniern
Dyrektorowi Departamentu parafowana i sygnowana data na koncu
tekstu z lewej strony przez pracownika zatatwiajaceqo sprawe
i przygotowujqcego projekt odpowiedzi a takze przez Kierownika

Oddziatu.

2. Projekty uchwal Sejmiku Wojew6dztwa, Zarzadu Wojew6dztwa, decyzji, um6w
opr6cz w/w wymog6w, winny bye parafowane takze przez radce prawnego.

3. Do aprobaty (podpisu) Dyrektora Departamentu zastrzega sie :

a) korespondencje, okreslona w § 32 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego kierowana do podpisu Marszalka
Wojew6dztwa,

b) pisma wychodzace na zewnatrz Urzedu Marszatkowskiego,
c) sprawy wnioskowania zmian w Regulaminie Urzedu Marszatkowskiego,
d) sprawy kadrowe Departamentu,
e) odpowiedzi na skargi, na Z - c~ Dyrektora i pracownik6w Departamentu.

§7

1. Dyrektor Departamentu, Z -ca Dyrektora, Kierownicy Oddzialow,
zobowiazani sa do przeprowadzania kontroli wewnetrznych
w nadzorowanych i kierowanych kom6rkach organizacyjnych.

2. Kierownicy Oddzialow, odpowiedzialni sa za leqalnosc posiadanych program6w
na komputerach znajdujacych si~ w danej kom6rce organizacyjnej .

§8

Dziatalnoscia Departamentu sa zadania wyszczeg61nione w §§ 54, 55, 56, 57 -
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa
Swietokrzyskieqo, kt6re zalatwiane sa w imieniu Marszalka Wojew6dztwa
SWi~tokrzyskiegoi Zarzadu Wojew6dztwa.

III. Szczeg6towy zakres dziatania kom6rek wewnetrznych

§9

Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu Geodezji i Kartografii , petniaceqo funkcje
Wojew6dzkiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy:

1) realizacja zadari Shizby Geodezyjnej i Kartograficznej wynikajqcych
z ustawy .P rawo geodezyjne i kartograficzne",

2) prowadzenie wojew6dzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
3) zlecanie opracowari geodezyjnych i kartograficznych ,



4) kontrola zleconych opracowari,
5) wlaczanie do zasobu prac geodezyjnych i kartograficznych,
6) udostepnianie wojew6dzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
7) tworzenie, w uzgodnieniu z Gt6wnym Geodeta Kraju georeferencyjnych baz

danych,
8) prowadzenie wojew6dzkich baz danych,
9) wspotdzialanie z Gt6wnym Geodeta Kraju w prowadzeniu paristwowego rejestru

granic i powierzchni jednostek podzialow terytorialnych kraju,
w czesci dotyczacej obszaru wojew6dztwa,

10) sprawowanie kontroli dzialalnosci geodezyjnej i kartograficznej w zakresie
przestrzegania przepis6w,

11) sporzadzanie zestawieri zbiorczych danych objetych ewideneja grunt6w
i budynk6w,

12) czynny udzial w zespole realizujacyrn projekt pn. .e-swietokrzyskie Budowa
Systemu Informacji Przestrzennej Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego",

13) umieszczanie na biezaco nowych danych w zakladce "PIM" na portalu
wrota swietokrzyskie ,

14) przygotowywanie sprawozdari z wykonywania zadan,
15) opracowywanie projekt6w plan6w rzeczowo finansowych oraz sprawozdari

z realizacji budzetu w dzialach 010, 710, 750 i wspolpraca z Oddzialern Nadzoru
Wtascicielskiego,

16) analiza zmian w strukturze agrarnej,
17) monitorowanie zmian w sposobie uzytkowania grunt6w oraz ich bonitacji.
18) prowadzenie ewidencji posiadanych program6w komputerowych jak i innych

spraw chronionych prawem autorskim,
19) wlasciwe zabezpieczenie komputerowych baz danych WODG i K oraz

ich archiwizowanie,
20) biezace szkolenie pracownik6w w zakresie obsluqi sprzetu informatycznego

oraz wdrazanie nowych program6w komputerowych,
21) przygotowywanie informacji do BIP i na strone lnternetowa Urzedu,
22) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji wplvwajace] w wersji papierowej

i elektronicznej,
23) przekazywanie zadekretowanej korespondencji merytorycznym pracownikom,

celem zalatwienia ,
24) przekazywanie do Kancelarii Urzedu korespondencji przygotowanej do wysytki ,
25) nadz6r nad terminowym zalatwianiem spraw,
26) przyjmowanie zqlaszajacych sie interesant6w i kierowanie ich w zaleznosci od

potrzeb do: dyrektora lub jego zastepcy, kierownik6w oddzialow, pracownik6w
merytorycznych,

27) ewidencjonowanie otrzymanych akt6w prawnych Sejmiku Zarzadu
Wojew6dztwa, czuwanie nad ich termlnowa realizacja,

28) prowadzenie ewidencji zarzadzen, dyspozycji wytycznych Marszalka
Wojew6dztwa oraz Dyrektora Departamentu,

29) prowadzenie ewidencji skarg i wniosk6w, interpelacji oraz sprawowanie
nadzoru nad ich terminowym zalatwianlern ,

30) zaopatrywanie pracownik6w kom6rki organizacyjnej w niezbedny sprzet
i rnaterialy biurowe,

31) prowadzenie Iisty obecnosci i ewidencji wyjs6 w godzinach pracy,
32) zalatwianle innych spraw zleconych przez przelozonych.



§ 10

Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu ds. Zagospodarowania Przestrzennego
nalezy:

1) wspoldzialanie ze SWi~tokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego
w zakresie realizacji zadari sarnorzadu wojew6dztwa wynikajqcych
z ustawy 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w tym
w szczeqolnosci:
a) przy ustalaniu zadari Itemat6wl do wykonania przez SBRR i zqlaszanie

wniosk6w 0 wprowadzenie ich do planu SBRR w imieniu Zarzadu
Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego,

b) nadz6r w imieniu Zarzadu Wojew6dztwa Swietokrzyskieqo nad prowadzeniem
staleqo monitoringu zmian zachodzacych w zagospodarowaniu przestrzennym
wojew6dztwa,

2) koordynacja i nadz6r w imieniu Zarzadu Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego nad
rnerytoryczna dzialalnoscla SBRR w zakresie realizowanych przez Biuro zadari
samorzadu wojew6dztwa (m.in. opracowywanie planu zagospodarowania
przestrzennego wojew6dztwa),

3) wspoldzialanie ze SBRR przy przygotowywaniu i sporzadzaniu wniosk6w
i opinii dla sarnorzadow terenowych, do sporzadzanych przez te organa
opracowari planistycznych , wynikajqcych z ustaleri planu zagospodarowania
przestrzennego wojew6dztwa, obowiazuiacych program6w i prowadzonego
monitoringu zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wojew6dztwa, w tym
w szczeqolnosci:
a) do studi6w uwarunkowari i kierunk6w zagospodarowania przestrzennego gmin

oraz przy aktualizacji tych opracowari,
b) do sporzadzanych miejscowych plan6w zagospodarowania przestrzennego,
c) do opracowari sporzadzanych na szczeblu powiatu,
d) do opracowari sporzadzanych dla obszar6w graniczqcych

z Wojew6dztwem SWi~tokrzyskim,
4) na bazie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojew6dztwa

swietokrzyskieqo, uchwalonch przez Sejmik Wojew6dztwa program6w
i innych opracowari wykonywanych w SBRR - wspoldzialanle z Biurem
w sprawach zwiqzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem opracowari
planistycznych, 0 kt6rych mowa w pkt 3, w zakresie ich zqodnosci
z ustaleniami planu zagospodarowania przestrzennego wojew6dztwa
i uchwalonymi programami, w odniesieniu do obszar6w, na kt6rych przewidywana
jest realizacja inwestycji celu publicznego 0 znaczeniu ponadlokalnym,

5) wspofpraca z kom6rkami organizacyjnymi Urzedu i wojew6dzkimi samorzqdowymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie okreslonyrn w pkt 3 i 4,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z uzgadnianiem/opiniowaniem decyzji
o warunkach zabudowy oraz decyzji 0 lokalizacji inwestycji celu publicznego
lart. 53 ust. 4 pkt 10 i 10a ustawy 0 planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym/, oraz lart. 51 ust. 3 pkt 3 lit. I ustawy 0 wspieraniu rozwoju ustug
i sieci telekomunikacyjnych/,

7) wspolpraca przy opiniowaniu sporzadzanych przez ministr6w i centralne organy
administracji rzadowej program6w, zawierajqcych zadania rzadowe sluzace
realizacji inwestycji celu publicznego 0 znaczeniu krajowym lart . 48 ust. 2/,



8) wsp6tpraca z odpowiednimi kom6rkami Urzedu i wojew6dzkimi samorzqdowymi
jednostkami organizacyjnymi:
a) przy wprowadzaniu ustalen planu zagospodarowania przestrzennego

wojew6dztwa do miejscowych plan6w zagospodarowania przestrzennego,
w odniesieniu do inwestycji celu publicznego 0 znaczeniu ponadlokalnym tart .
44 ust. 1 i 2t,

b) przy zawieraniu um6w dotyczqcych spraw, 0 kt6rych mowa w tart. 44 ust. 3t
ustawy 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

c) przy rozstrzyganiu spor6w dotyczacych spraw, 0 kt6rych mowa w tart . 44 ust.
4t ustawy 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

9) prowadzenie rejestru wydanych decyzji 0 ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego 0 znaczeniu krajowym i wojew6dzkim,

10) prowadzenie spraw obstugi organizacyjno-biurowej Wojew6dzkiej Komisji
Urbanistyczno - Architektonicznej,

11) opracowywanie projekt6w plan6w rzeczowo finansowych oraz sprawozdan
z realizacji budzetu w dziale 710 we wsp6tpracy z Oddziatem Nadzoru

Wtascicielskiego,
12) przygotowywanie informacji do SIP i na strone intemetowa Urzedu,
13) zatatwianie innych spraw zleconych przez przelozonych,

§ 11

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Nadzoru Wtascicielskiego nalezy:

1.Prowadzenie spraw z zakresu nadzoru wlasciclelskieqo nad sp6tkami prawa
handlowego, w kt6rych Wojew6dztwo SWi~tokrzyskie posiada udziaty lub akcje,
takimi jak : Fundusz Pozyczkowy Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego Sp. z 0 .0.,

SWi~tokrzyski Fundusz Poreczeniowy Sp. z 0 .0. , SWi~tokrzyskie Centrum
Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0 .0. , SWi~tokrzyska Kolejka Dojazdowa
.Ciuchcia Expres Ponidzie" Sp. z 0 .0. .Uzdrowisko Susko-Zdr6j" S.A. ,
Swietokrzyska Agencja Rozwoju Regionu S.A. , Lotnisko Kielce Sp. z 0 .0.

w upadlosci likwidacyjnej, Chtodnie Kieleckie Sp. z 0 .0.

w upadtosci likwidacyjnej , w tym w szczeqolnosci:
1) Prowadzenie banku danych sp6tek, obejmujqcych pelna informacje

w zakresie spraw organizacyjno-prawnych, majqtkowych, finansowych oraz
powiazan kapitatowych tych sp6tek.

2) Realizacja czynnosci zwiqzanych z wykonywaniem praw korporacyjnych
i majqtkowych Wojew6dztwa w sp6tkach oraz dotyczacych prawidtowego
i terminowego wykonywania obowi qzk6w wsp6lnikatakcjonariusza,
wynikajqcych z wlasclwych w tym zakresie przepis6w prawnych
i postanowien um6wtstatut6w sp6tek.

3) Petnienie nadzoru formalnego polegajqcego na kompletowaniu i gromadzeniu
aktualnych akt6w prawnych tworzacych sp6tki , dokumentacji dotyczace]
biezacej dzlatalnosci sp6tek oraz dokumentacji zwiazanej z podejmowanymi
czynnosclarni w ramach nadzoru wtascicielskiego.

4) Petnienie nadzoru merytorycznego nad realizacja dziatan statutowych przez
sp6tki.



5) Monitorowanie sytuacji ekonomiczno-finansowej spolek w oparciu
o informacje i sprawozdania przekazywane przez sp6tki.

6) Biezaca wsp6tpraca z przedstawicielami Wojew6dztwa w radach
nadzorczych spolek oraz z innymi wsp61nikami i akcjonariuszami sp6tek .

7) Wsp6tpraca z jednoosobowymi sp6tkami Wojew6dztwa w zakresie tworzenia
strategii rozwoju tych sp6tek.

8) Opiniowanie projekt6w statut6w/um6w i wprowadzanych zmian w zapisach
dokument6w przedktadanych przez stosowne organy sp6tek.

9) Zapewnienie statego, wzajemnego przeptywu i wymiany informacji w zakresie
petnionego nadzoru merytorycznego nad sp6tkami porniedzy Oddziatem
i innymi, wlasciwyrni merytorycznie Departamentami tut. Urzedu,

10)Prowadzenie spraw zwiazanych z tworzeniem , likwidacja, laczeniem,
podziatem i przeksztatcaniem spolek handlowych, w kt6rych Wojew6dztwo
ma udziaty lub akcje oraz z przejmowaniem sp6tek przez Wojew6dztwo
i przystepowaniem do takich sp6tek, we wsp6tpracy z Departamentami
wlasciwyrni merytorycznie.

2. Opracowywanie projekt6w zalozen, zasad i instrument6w polityki wlascicielskiej
Wojew6dztwa.

3. Petnienie nadzoru merytoryczno-finansowego i kontrola nad dzialalnoscia
jednostki budzetowej Regionalne Centrum Naukowo-Technologiczne
w Podzamczu (RCNT), polegajqcych w szczeqolnosci na:
1) Prowadzeniu banku aktualnych informacji i danych na temat projekt6w

realizowanych przez [ednostke oraz wykonywanych dziatan biezacych.
2) Weryfikacja i opiniowanie wniosk6w merytorycznych oraz budzetowych

kierowanych przez RCNT do Zarzadu Wojew6dztwa; sporzadzanie
ostatecznej wersji tych wniosk6w i ich przekazywanie za posrednictwem
Departamentu pod obrady Zarzadu i Sejmiku Wojew6dztwa.

3) Weryfikacja pod wzqledern merytorycznym i formalno-rachunkowym faktur
VAT oraz rachunk6w przekazywanych przez RCNT, zwiazanych z realizacja
poszczeg61nych zadari .

4) Opiniowanie propozycji wprowadzenia zmian do statutu RCNT,
przedktadanych przez Dyrektora tej jednostki.

5) Opracowywanie okresowych informacji oraz sprawozdari z przebiegu
wykonania planu finansowego RCNT, w oparciu 0 dane przekazywane przez
pracownik6w tej jednostki.

6) Petnienie nadzoru nad terminowym uwzqlednleniem przez RCNT zmian
w obowiazujacyrn planie finansowym jednostki , wprowadzonych stosownymi
uchwatami Zarzadu Wojew6dztwa lub Sejmiku Wojew6dztwa.

4. Opracowywanie rocznych i p6trocznych plan6w kontroli zewnetrzne] w ramach
prowadzonego nadzoru merytorycznego-finansowego nad RCNT oraz
przygotowywanie sprawozdari okresowych z realizacji tych plan6w.

5. Przeprowadzanie kontroli planowych oraz doraznych w RCNT, w tym rowniez
udzial w kontrolach koordynowanych przez Biuro Kontroli tut. Urzedu,
przygotowywanie petnej dokumentacji pokontrolnej oraz petnienie nadzoru



nad terminowym i efektywnym wykonaniem przez jednostke ewentualnyeh
zaleeeri pokontrolnyeh.

6. Opraeowywanie materiat6w planistyeznyeh do projektu uehwaty budzetowej
i projektu uehwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej wraz z
uzasadnieniem oraz propozyeji zmian, zgodnie z zakresem dzialalnosci
Oddzialu , przy uwzqlednientu ReNT.

7. Przygotowywanie materiat6w do sporzadzania okresowyeh sprawozdari
finansowyeh, informaeji 0 przebiegu wykonania budzetu , ksztattowaniu sle
Wieloletniej Prognozy Finansowej w zakresie zadari realizowanyeh przez
Oddzial.

8. Przygotowywanie i opraeowywanie przy udziale i wsp6tpraey ze wszystkimi
kom6rkami organizaeyjnymi Departamentu zbiorezyeh materiat6w dotyczacych:
a) planowania, wykonania i sprawozdawczosci, dokonywania zmian w budzecie

wojew6dztwa w czesci dotyczacej Departamentu,
b) kontroli zewnetrznych,
e) kontroli wewnetrznych,

9. Przygotowywanie informaeji do SIP i na strone internetowq Urzedu
Marszatkowskiego Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego.

10.Zatatwianie innyeh spraw zleeonyeh przez przelozonych ,

§ 12

Do podstawowego zakresu zadari Oddzialu ds. Nleruchomosci Wojew6dzkieh nalezy
przygotowywanie dla Zarzadu Wojew6dztwa projekt6w uehwat, deeyzji, um6w
i propozyeji rozwiazan w zakresie:

1) przejmowania nieruchornosci na rzeez wojew6dztwa,
2) publikowania informaeji 0 nieruchomosciach przeznaezonyeh do sprzedazy,
3) prowadzenia spraw zwiqzanyeh z nabywaniem nieruchomosci przez

eudzozieme6w,
4) oddawania osobom fizyeznym i prawnym w uzytkowanie wieezyste grunt6w,
5) stosowania proeedur zwiqzanyeh z realizowaniem prawa pierwokupu,
6) przejmowania w zarzad zabytk6w nieruehomyeh,
7) przejmowania nieruchomosci na eele zwiazane z inwestyejami infrastrukturalnymi,
8) przygotowywania projekt6w uchwal organ6w wojew6dztwa w zakresie gospodarki

nieruchornosciarni ,
9) wnioskowania i realizowania uprawnieri do gospodarowania nieruchornosciami

z zasobu wojew6dztwa,
10) przeprowadzania proeedury nabywania na rzeez wojew6dztwa nieruchornosci,
11) realizaeji zamian nieruchornoscl ,
12) wsp6tpraey w zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Paristwa

z wlasclwyrn starosta,
13) gospodarowania wojew6dzkim zasobem nieruchornoscl,
14) przygotowania zasad sprzedazy i realizaeji sprzedazy lokali najemeom,
15) podawania do publieznej wladornosci wykaz6w nieruchornosci ,
16) realizaeji prawa do zwolnienia z obowiazku zbycia w drodze przetargu

nieruchomosci przeznaezonyeh pod budownietwo mieszkaniowe, budowe
infrastruktury teehnieznej lub innyeh eel6w publieznyeh,



17) przeprowadzania przetarg6w na nieruchomosci wojew6dztwa,
18) analizowania i proponowania zasad szczeg6towych warunk6w korzystania

z nieruchornosci przez panstwowa lub sarnorzadowa jednostke organizacyjnq,
19) ustanawiania trwatego zarzadu i stwierdzania jego wygasni~cia,

20) proponowania przeznaczenia nieruchomosci na wyposazenie samorzqdowych
os6b prawnych lub samorzqdowych jednostek organizacyjnych,

21) wlaczania do zasobu wojew6dzkiego nieruchornosci, kt6re nie zostaty
zagospodarowane po likwidacji lub prywatyzacji,

22) kontrolowania termin6w zagospodarowania nieruchornoscl gruntowych,
23) wydawania decyzji 0 ustaleniu dodatkowych oplat rocznych,
24) proponowania zasad udzielania bonifikaty od ceny i rozliczania udzielonych

bonifikat,
25) podwyzszania stawek procentowych oplat rocznych za nieruchornosci gruntowe,
26) aktualizacji oplat rocznych z tytutu wieczystego uzytkowania,
27) prowadzenia spraw przed Samorzqdowym Kolegium Odwotawczym

w sprawach oplat,
28) opiniowania podzialu nieruchomosci stanowiqcych wlasnosc wojew6dztwa,
29) innych zadan wynikajqcych z ustawy 0 gospodarce nieruchomosciami,
30) prowadzenia postepowania w sprawie zlozonych wniosk6w oraz wydawania

decyzji 0 przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci ,
31) regulowania stanu prawnego nieruchornosci,
32) wystepowania do wojewody z inicjatywq wydania decyzji potwierdzajqcych nabycie

mienia z mocy prawa przez sarnorzad wojew6dztwa,
33) opracowywania projekt6w plan6w rzeczowych i finansowych w Dziale 700 ­

Gospodarka mieszkaniowa i wsp6tpraca z Oddziatem Nadzoru Wtascicielskiego,
34) wyrazania zgody na zabudowe, odbudowe, nadbudowe, przebudowe lub

modernizacje obiektu budowlanego na nleruchomosciach, stanowiqcych
wlasnosc wojew6dztwa, bedacych w trwatym zarzadzie jednostek, zgodnie
z przepisami Prawa budowlanego,

35) przygotowywanie informacji do SIP i na strone internetowq Urzedu,
36) zatatwianie innych spraw zleconych przez przelozonych.

§ 13

Wszyscy pracownicy Departamentu zobowiazani sa do znajornosci:
niniejszego Zarzadzenia w sprawie ustalenia szczeg6towych zasad funkcjonowania
Departamentu Nleruchomoscl, Geodezji i Planowania Przestrzennego oraz
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojew6dztwa
SWi~tokrzyskiego i przestrzegania zawartych w nim postanowien, a takze do
znajornosci Statutu Wojew6dztwa i akt6w prawnych dotyczqcych sarnorzadu
wojew6dztwa, instrukcji kancelaryjnej , ustawy 0 pracownikach
samorzqdowych , doktadnej znajomosci przepis6w prawa obowiazujaceqo
w powierzonym im zakresie pracy, wlasclweqo stosowania przepis6w prawa
formalnego i materialnego, terminowego zatatwiania spraw, prawidtowego
ewidencjonowania i przechowywania akt spraw. Pracownicy ponosza
odpowiedzialnosc za stan wyposazenia bedaceqo w ich dyspozycji.



IV. Podstawy prawne dziatania

• ustawa z dnia 17 maja 1989 r. - Prawa geadezyjne i kartagraficzne (j.t. Oz. U.
z 2010 r. Nr 193, paz . 1287 z pozn . zm.) araz przep isy wykanawcze,

• ustawa z dnia 5 czerwca 2014 r. a zmianie ustawy - Prawa geadezyjne i kartagraficzne
araz ustawy a postepowanlu egzekucyjnym w adm inistracj i (Dz .U. z 2014 r., paz.897),

• ustawa z dnia 4 marca 2010 r. a infrastrukturze infarmacji przestrzennej (Oz. U. z 2010 r.
Nr 76 , paz.489 z pozn. zm .),

• ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawa zamowien publicznych G.t. Oz. U. z 2013 r.
paz. 907 z pozn . zm .),

• ustawa z dn ia 27 sierpnia 2009 r. a finansach publicznych (Oz. U. z 2013 r. paz. 885
z pozn . zm.) ,

• ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. a zasadach prowadzenia palityki razwaju (j.t. Oz. U.
z 2014 r., paz. 1649),

• ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. a samorzadzie wojewodztwa G.t. Oz. U. z 2013 r.
paz . 596 z pozn , zm .),

• ustawa z dnia 21 listapada 2008 r. a pracawnikach samorzadowych (j.t.Dz. U. z 2014 r.,
paz . 1202),

• ustawa z dnia 27 marca 2003 r. a planawaniu i zagaspadarawaniu przestrzennym
(j.t, Oz. U. z 2012 r. paz . 647 z pozn , zm .),

• ustawa z dnia 7 maja 2010 r. a wspieraniu rozwaju ustug i sieci telekamunikacyjnych
(Oz. U. Nr 106 paz .675 z pozn . zm .),

• ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 roku Kadeks spolek handlawych (Oz.U. z 2000, Nr 94,
paz. 1037 z pozn . zm .);

• ustawa z dn ia 20 grudnia 1996 raku a gaspadarce kamunalnej (Oz.U. z 1997 Nr 9,
paz. 43 z pozn . zm .);

• ustawa z dnia 3 marca 2000 raku a wynagradzaniu osob kierujqcych niektorymi
padmiatami prawnymi (Oz.U. z 2000 , Nr 26, paz . 306 z pozn . zm .);

• ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 raku a agraniczeniu prawadzenia dzialalnosci
gaspadarczej przez asaby pelniace funkcje publiczne (Oz.U. z 1997, Nr 106, paz . 679
z pozn . zm .);

• ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 raku a rachunkowosci (Oz.U. z 1994, Nr 121, paz. 591
z pozn, zm .);

• Statut Wajewodztwa SWi~takrzyskiega (Oziennik Urzedowy Wajewodztwa
SWi~takrzyskiegaNr 70, paz. 520 z dnia 24.02.2010 r.);

• ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kadeks postepowania administracyjnega (j.t. Oz. U.
z 2013 r. paz . 267 z pozn . zm .),

• ustawa z dnia 10 czerwca 1994 r. a zagaspadarawaniu nleruchornoscl Skarbu Paristwa
przejetych ad wajsk Federacji Rasyjskiej (Oz. U. Nr 79 , paz . 363 z pozn , zm .),

• ustawa z dnia 24 marca 1920 r. a nabywaniu nleruchornosci przez cudzozierncow
(j.t. Oz. U. z 2004 r. Nr 167, paz . 1758 z pozn , zm .),

• ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kadeks cywilny G.t. Oz. U. z 2014 r., paz. 121
z pozn, zm.) ,

• ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. a achranie zabytkow i apiece nad zabytkami G.t. Oz. U.
z 2014 r. paz . 1446),

• ustawa z dnia 19 pazdziernika 1991 r. a gaspadarawaniu nieruchomosciarni rolnymi
Skarbu Paristwa G.t. Oz. U. z 2012 r. paz. 1187 z pozn . zm .),

• ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. a gaspadarce nieruchomosciarrn (j.t . Oz. U. z 2014 r.,
paz. 518 z pozn , zm .),

• ustawa z dnia 29 Iipca 2005 r. a przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystega
w prawa wlasnoscl nieruchomosci (i.t. Oz. U. z 2012 r. paz . 83) ,



• ustawa z dnia 21 marca 1985 r. 0 drogach publicznych (l.t, Oz. U. z 2013 r. poz. 260
z pozn, zm.) ,

• Regulamin organizacyjny Urzedu Marszafkowskiego Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego,

stanowiacy zalacznlk do Uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojew6dztwa SWi~tokrzyskiego z
dnia 30 grudnia 2011 roku (jedno/ity tekst obejmujqcy zmiany wprowadzone uchwalami:
Nr 1278/12 z dnia 8 sierpnia 2012r.; Nr 1786/13 z dnia 28 marca 2013r.; Nr 1800/13 z
dnia 3 kwietnia 2013r.; Nr 2550/14 z dnia 20 lutego 2014r.; Nr 2870/14 z dnia 9 lipca
2014r.; Nr 2883/14 z dnia 16 lipca 2014r.; Nr 2930/14 z dnia 6 sierpnia 2014r.;
Nr 2993/14 z dnia 3 wrzesnie 2014r.; Nr 3032/14 z dnia 17 wrzesnie 2014r,.
Nr 1/14 z dnia 5 grudnia 2014r oraz Nr 63/14 z dnia 17 grudnia 2014 r.).



SCHEMAT ORGANIZACYJNY
DEPARTAMENTU NIERUCHOMOSCI, GEODEZJI I PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO

Dyrektor

B. Swidzicka - (Kierownik)
M. Bugaj ska

f------. Oddzial Geodezj i K.Hatys

i Kartografii I. Malarska
A. Pajchel(NGP.I) K. Szuplat-Waldon
K. Tomasik

Oddzial ds. R. Kosinski - (Kierownik)
Nieruchornosci D. Bugaj

~ Wojew6dzkich S. Mr6z
G. Puchala

(NGP.IV) A. Rog6Z


