UCHWALA NR 213/15
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Z DNIA 25 LUTEGO 2015 .

W SPRAWIE:
zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach.

NA PODSTAWIE:

art. 41 ust. 2 pkt 6, w zwiazku z art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie
wojewoddztwa (j.t. Dz.U. z 2013 1. poz. 596 z pdzn. zm.),

§ 8 Statutu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach - Zalacznik nr 1 do Uchwaly
Nr XLVII/836/14 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 22 wrzesnia 2014r.
W sprawie wprowadzenia zmian w Statucie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach
i uchwalenia tekstu jednolitego Statutu.

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Wojewdédzkiego Urzedu Pracy w Kielcach, stanowigcym
Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2907/14 Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 30 lipca
2014 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1)

2)

Przed Rozdziatem 1. PRZEPISY OGOLNE - dodaje si¢ PREAMBULE o tresci:

»W celu stworzenia kompletnej struktury samorzadowej, majacej sprosta¢ profesjonalne;j
realizacji zadan publicznych, zadan samorzadu wojewodztwa w zakresie polityki rynku
pracy, nadaje si¢ Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Kielcach niniejszy Regulamin
Organizacyjny.

Misja Urzedu okre$lona jako: ,,Sprawny i skuteczny urzqd realizujgqcy przy udziale
instytucji i partnerow rynku pracy ustawowe i wlasne zadania 7 zakresu polityki rynku
pracy

w wojewodztwie swietokrzyskim” realizowana bedzie poprzez dzialania ukierunkowywane
na doskonalenie potencjalu organizacyjnego jednostki oraz zapewnienie rzetelnej,
obiektywnej, zgodniej z procedurami i wymogami przepisOw prawa obstugi klientow,
zarowno instytucjonalnych jak i indywidualnych.

Wspotpraca z partnerami rynku pracy w obszarze promocji zatrudnienia, lagodzenia
skutkow  bezrobocia, ochrony roszczen pracowniczych, begdzie prowadzona z
uwzglednieniem wieloaspektowych dziatan na rzecz aktywizacji zawodowej, wspierania
pracodawcow oraz realizacji programdéw prozatrudnieniowych przy optymalnym
wykorzystaniu 1 dystrybucji pozyskanych S$rodkow finansowych na rozwdj kapitatu
ludzkiego, przedsigbiorczosci
I samozatrudnienia.”

w § 4 ust. 1:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (j.t. Dz.U. z 2015 r., poz. 149) - zwana dalej ,ustawq
o promocji” 1 przepisow wykonawczych wydanych w oparciu o zawarte
w niej delegacje;
b) pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,»3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z
2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.);
c) pkt5 otrzymuje brzmienie:
,»J) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(.t. Dz.U. z 2014 r., poz. 1649);
d) pkt 7 otrzymuje brzmienie:



3)

4)

5)

6)

»7) ustawy z dnia 11 pazdziernika 2013 r. o szczegolnych rozwiqzaniach
zwiqzanych z ochrong miejsc pracy (Dz.U. z 2013 r., poz. 1291 z pozn.
zm.), zwana dalej ,, ustawq antykryzysowq”;

e) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8) ustawy z dnia 16 wrzesnia 2011 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach
zwiqzanych z usuwaniem skutkéw powodzi (Dz.U. z 2011 r., nr 234, poz.
1385 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,, ustawq powodziowq”;

f)  pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczqcych pomocy publicznej (j.t. Dz.U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn.
zm.)

1 przepisow wykonawczych wydanych w oparciu o zawarte w niej
delegacje, jak rowniez przepiséw UE dot. pomocy de minimis oraz
pomocy de minimis w rolnictwie i1 ryboléwstwie”;

g) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,»12) ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o stuzbie zastepczej (j.t. Dz.U.
z 2014r., poz. 1027);

h)  pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych
(j.t. Dz.U. z 2014 r., poz. 1202);
1)  pkt 16 otrzymuje brzmienie:
,16) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(j.t. Dz.U. z 2014 r. , poz. 1182);
J)  pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,»17) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (j.t. Dz.U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.).”

w § 4 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Urzad realizuje zadania samorzadu wojewodztwa zwiazane z wdrazaniem
PO WER i1 RPO WS dla dziatan okreslonych uchwata Zarzadu.”

w § 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Zakres zastgpstwa obejmuje zadania i kompetencje Dyrektora za wyjatkiem
spraw zastrzezonych wylacznie dla Dyrektora WUP na mocy odrgbnych
przepisow prawnych i udzielonych petnomocnictw.”

w § 23 dodaje si¢ ust. 21 w brzmieniu:
»21. Przygotowywanie oraz obstuga techniczno-organizacyjna spotkan, konferenc;ji,
posiedzen etc. organizowanych przez komoérke organizacyjna w ramach
realizowanych zadan merytorycznych.”

W § 24 ust. 4 pkt 4:

a) lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

»C)  ewidencjonowanie w ujeciu syntetycznym i analitycznym operacji
gospodarczych 1 finansowych w ksiggach rachunkowych Urzedu, w
tym:

— sktadnikéw majatkowych;
— oraz dzialah w ramach perspektywy finansowej 2014 — 2020
PO WER i RPO WS w zakresie zadan Wydziatu.”
b) lit. d otrzymuje brzmienie:

»d) prowadzenie ewidencji pozabilansowej w zakresie:

— wydatkow  strukturalnych  (z =~ wylaczeniem  wydatkow
strukturalnych, o ktérych mowa w § 24 ust. 5 pkt 15 lit. a);

— prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych;



— planéw finansowych;

— majatku WUP.”
C) skresla sig lit. I.

7) w§24ust.5:
a) pkt 15 lit. a otrzymuje brzmienie:
»a)  wydatkow strukturalnych (w zakresie realizowanych programéw
operacyjnych w tym PO KL, z wytaczeniem Pomocy Technicznej).
b) dodaje si¢ pkt 22 w brzmieniu:
,,22) prowadzeniec kontroli formalno — rachunkowej priorytetow w ramach
programéw PO WER i RPO WS dotyczacych perspektywy finansowej
2014 — 2020 w zakresie zadan Wydziatu.”

8)  w § 24 ust. 6 pkt 1 lit. i wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
»1)  prowadzenie obslugi finansowo — ksiggowej Funduszu Pracy, w zakresie:
srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadan przez samorzad wojewodztwa,
Krajowy Fundusz Szkoleniowy, umowy w sprawie refundacji kosztow
wynagrodzen pracownikow WUP, Gwarancji dla Mtodziezy, Zlecania Dziatan
Aktywizacyjnych oraz srodkéw Grant EURES, w tym:”

9)  w § 24 ust. 6 pkt 2:

a) lit. k otrzymuje brzmienie:
,K) opracowywanie informacji o zapotrzebowaniu na:

— limitowane $rodki finansowe FGSP na zabezpieczenie zwrotu kosztow
realizacji jego ustawowych zadan oraz na wydatki 1 zakupy
inwestycyjne z tych srodkdw - na podstawie danych wynikajacych z
urzadzen ksiggowych;

— nielimitowane $rodki finansowe FGSP w celu wyplaty ustawowych
swiadczen z tego funduszu oraz zabezpieczenie kosztow postgpowania
sadowego 1 windykacyjnego.”

b) lit. | otrzymuje brzmienie:
,1) opracowywanie innych informacji w zakresie wykorzystania srodkow
FGSP, okreslonych obowiazujacymi przepisami prawa oraz instrukcja
obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych
— na podstawie danych wynikajacych z urzadzen ksiggowych.”

c) lit. s otrzymuje brzmienie:
»S) prowadzenie ewidencji pozabilansowej sktadnikow majatku o okreslone;j
wartosci, bedacych wlasnosciag Funduszu.”

10) w § 24 ust. 6 skresla sig¢ pkt 5.

11) w § 25 ust.2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7)  przygotowywanie - we wspoélpracy z innymi komorkami organizacyjnymi -
upowaznien do przetwarzania danych osobowych, prowadzenie ewidencji osob
upowaznionych. Zglaszanie zbiorow danych osobowych i ich aktualizacja
realizowana jest w WUP na podstawie obowiazujacych przepisow.”

12) w § 26 ust. 2 pkt 1 lit. a otrzymuje brzmienie:
,»a) okreslenie 1 koordynacj¢ regionalnej polityki rynku pracy i rozwoju zasobow
ludzkich w odniesieniu do krajowej polityki rynku pracy poprzez realizacj¢
Swietokrzyskiego Planu Dzialar na Rzecz Zatrudnienia.”

13) w § 26 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:



»2) upowszechnianie informacji o mozliwosciach uzyskania wspoHinan-
sowania ze S$rodkow  Europejskiego  Funduszu  Spotecznego oraz
o procedurach dotyczacych realizacji projektow.”

14)  w § 26 ust. 5:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1)  koordynowanie 1 prowadzenie spraw zwiazanych z promocja oraz
prezentowaniem wizerunku Urzedu z wykorzystaniem roéznych narzedzi
informacyjno-promocyjnych”,

b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2)  prowadzenie spraw 1 koordynowanie czynnosci z zakresu dostepu
do informacji publiczne;j”.

c) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,,7) prowadzenie i koordynowanie spraw dot. dziatan informacyjno-promocyjnych
w zakresie dzialan wspotfinansowanych z funduszy unijnych, w tym:

a) planowanie wydatkow oraz gospodarowanie $rodkami finansowymi
przeznaczonymi na realizacj¢ zadan informacyjno-promocyjnych
Z uwzglednieniem wymogow prawa zamowien publicznych;

b) prowadzenie dziatan promocyjnych i informacyjnych w ramach PO KL,
prowadzenie Punktu Informacyjnego dla potencjalnych beneficjentow
1 uczestnikow projektéw PO KL;

C) realizacja dziatan informacyjno — promocyjnych w ramach perspektywy
finansowej 2014 — 2020 PO WER i RPO WS;

d) nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentow zasad dotyczacych
stosowania $rodkoéw informacyjnych i promocyjnych na podstawie
postanowien umow o finansowanie projektow”.

d) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,»16) prowadzenie spraw zwiazanych z reprezentacja Urzg¢du, udziatem
Dyrektora 1 Wicedyrektorow w biezacych 1 okoliczno$ciowych
wydarzeniach oraz gromadzenie otrzymanych zaproszen, listow,
podzigkowan, przygotowywanie listow okoliczno$ciowych, gratulacji”.

15) w§29 ust. 1. pkt1i2 otrzymujg brzmienie:
»1) prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczefstwem 1 higieng pracy oraz
bezpieczenstwem pozarowym, okre$lonych przepisami prawa pracy
i wlasciwymi przepisami wykonawczymi;
2) przeprowadzanie kontroli warunkdéw pracy oraz przestrzegania przepisow
1 zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisow pozarowych”.

16) w §29 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
,»3. Pracownik stuzby bhp wspoétdziata z Administratorem budynku, w ktérym
znajduje si¢ siedziba Urzedu, w zakresie prowadzenia spraw dot.
bezpieczenstwa pozarowego”.

17)  w§30ust. 3:
a) skresla sig¢ pkt 2;
b) dodaje si¢ pkt 11 o tresci:
,»11) udzial w przygotowywaniu materialtdbw pod potrzeby wydania przez WRZ
opinii w sprawach dotyczacych kierunkow ksztatcenia, szkolenia zawodowego
oraz zatrudnienia w wojewodztwie”.

18) w § 30 ust. 4 dodaje si¢ pkt 9 o tresci:



»9) realizacja zadan zwiazanych z Krajowym Funduszem Szkoleniowym
(KFS) poprzez:
a) promocje¢ KFS,
b) konsultacje i poradnictwo dla pracodawcow w zakresie korzystania
ze §rodkéw KFS”.

19) w § 31 ust. 3 skresla si¢ pkt 6.

20) w § 32 dodaje si¢ ust. 24 o tresci:
,24. Zapewnienie funkcjonowania systemu tacznosci, w tym analizowanie poziomu
kosztéw ustug telekomunikacyjnych”.

21) w § 33 ust. 2 pkt 13 otrzymuje brzmienie:
,13) prowadzenie ewidencji i statystyki dotyczacej wyptat ze srodkéw Funduszu oraz
sporzadzanie informacji w zakresie udzielonej pomocy publicznej, pomocy
de minimis”.

22)  w § 33 ust. 3 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,»7) prowadzenie ewidencji i statystyki w zakresie dochodzenia zwrotu naleznosci
Funduszu”.

23)  w § 33 ust. 3 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,»8)  przekazywanie do Wydziatu Budzetu i Finanséw zewngtrznych (kopii)
1 wewngtrznych dokumentéw majacych wplyw na stan nalezno$ci Funduszu
oraz informacji wskazanych m.in. w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych”.

24) w § 33 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
,4. Do zadan Wydziatu Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych nalezy
réwniez:
1) przygotowywanie informacji dotyczacych planowanych: wydatkéw na
wyplatg $wiadczen, wydatkow z tytulu postgpowan w sprawie zwrotu
1 windykacji naleznosci Funduszu, dochoddéw 1 przychodow (bez odsetek
bankowych) oraz kwot umorzen naleznosci Funduszu;
2) planowanie i realizacja wyznaczonych celow i zadan dla prawidtowego
przebiegu kontroli zarzadczej”.

25) w § 35 ust.2 pkt 1:
a) skresla sig lit. g.
b) lit. m otrzymuje brzmienie:
»M) monitorowanie stopnia zabezpieczenia mienia urzedu oraz nadzor
nad prawidlowa realizacja umowy o $wiadczenie ustug porzadkowych dla
WUP, przez podmiot begdacy jej wykonawca”.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

WICEMARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO



JAN MACKOWIAK

UZASADNIENIE
do Uchwaly Nr 213/15
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 25 lutego 2015 r.

w sprawie: zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Wojewédzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach.

Na mocy § 8 Statutu Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach, ktorego tekst jednolity
stanowi Zatacznik nr 1 Uchwaly Nr XLVI11/836/14 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 22 wrze$nia 2014 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Statucie Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach i uchwalenia tekstu jednolitego Statutu szczegotowa strukturg organizacyjna
WUP okresla Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach, ustalony przez
Dyrektora WUP i zatwierdzony przez Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.

Argumentem przemawiajacym za nowelizacja Regulaminu Organizacyjnego WUP jest
zasadno$¢ doprecyzowania katalogu zadah merytorycznych przypisanych do realizacji
poszczegolnym komoérkom organizacyjnym Urzedu, stosownie do aktualnego stanu prawnego oraz
dziatahn PO WER i RPO WS powierzonych WUP w nowym okresie programowania
2014-2020.

Dokonano modyfikacji o charakterze systematyzujacym, poprzez uszczegdlowienie
obowiazkow wydziatow odpowiedzialnych za zapewnienie obstugi ksiggowej, administracyjnej,
informatycznej WUP oraz obslugg zadah z zakresu ochrony roszczen pracowniczych i ochrony
miejsc pracy, jak réwniez za  prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych Urzedu,
w tym w zakresie wdrazanych dziatan wspotfinansowanych z funduszy unijnych.

Wskazano rowniez aktualne publikatory obowiazujacych aktow prawnych.



