Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko pracy w Swietokrzyskim Biurze
Rozwoju Regionalnego - Biuro PROW — Biuro PO RYBY 2007-2013

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul Targowa 18
Jednostka 25-520 Kielce
tel. 0 41 362-70-12, fax. 0 41 343-01-79
sekretariat@sbrr.pl
Oferowane Specjalista ds. obslugi Programu Operacyjnego
stanowisko ,RYBY 2007-2013” —2 etaty
Data
ogloszenia 20.09.2010r.
naboru
Termin
skladania 04.10.2010r.
dokumentow
Wymagane
wyksztalcenie Wyzsze magisterskie
Preferowane: ekonomiczne, prawne lub budowlane
1. Wymagania niezbe¢dne:
e minimum 4 lata stazu pracy, w tym przy prowadzeniu
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw pomocowych,
e doswiadczenie w zakresie organizacji i prowadzenia
Programu lub projektu finansowanego ze srodkow UE,
e znajomos$¢ problematyki funduszy pomocowych
Unii Europejskiej,
e znajomo$¢ zagadnien z zakresu promocji,
Wymagania e znajomoS$¢ przepisOw z zakresu prawa zamowien
zZwigzane ze publicznych,
stanowiskiem e praktyczna bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera:
pakiet MS Office,
e znajomo$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania
samorzadow,
e umiejetnos$¢ czytania przepisOw prawa,
e zdolnosci organizacyjne,
e umiejetnos¢ przygotowywania pism urzedowych,
2. Wymagania dodatkowe:
e znajomos$¢ jezyka angielskiego,
e umiej¢tnos¢ pracy w zespole,
e operatywno$¢, dyspozycyjnosc,
1. Wykonywanie zadan z zakresu kontroli, informacji
1 promocji programu, w tym przygotowywanie rocznych
planéw promocji 1 informacji,
Zakres . —_ .
wykonywanych 2. Przygotowywame' ngboru ‘ wr’noskow 0 przyznanie
zadan na pomocy oraz .reahz‘aCJa projektow wiasnych z zakresu
. Pomocy Techniczne;j,
stanowisku
3. Kontrola administracyjna i terenowa wnioskow, w tym
dokonywanie oceny prawidtowosci przeprowadzania przez




beneficjentéw postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych w zakresie realizowanych robodt, dostaw
i ustug,

4. Przygotowywanie projektéw uméw o dofinansowanie lub
o ptatno$¢ / aneksow do umoéw,

5. Gromadzenie i1 przechowywanie dokumentacji zwigzanej
z obstuga wnioskdéw beneficjentow,

6. Monitorowanie realizacji wdrazanych dzialan,

7.  Przygotowywanie informacji, zestawien i wyjasnien na
potrzeby organéw Samorzadu Wojewddztwa, Instytucji
Zarzadzajacej 1 Agencji Platniczej,

8.  Wspdlpraca z Agencja Platnicza (AP) w zakresie obstugi
wnioskéw o platnos$¢, sporzadzania i przekazywania
planow wydatkéw, monitorowania wykorzystania srodkow
oraz prowadzenia przez AP postepowania windykacyjnego

9. Sporzadzanie 1 przekazywanie sprawozdan, zgodnie
z wymogami osi 4 Programu,

10. Wykrywanie 1 przeciwdzialanie nieprawidlowosciom
oraz informowanie o wykryciu nieprawidtowosci,

11. Prowadzenie innych czynno$ci i dziatan z zakresu obstugi
wniosku o pomoc, wniosku o ptatnos¢ wynikajacych
z zapiséw proceduralnych 1 programowych.

12. Wspétpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego
1 Lokalnymi Grupami Rybackimi

13. Udzielanie informacji nt. zasad Programu,

14. Prowadzenie korespondencji z zakresu stanowiska pracy,
zgodnie z wymogami PO Ryby

15. Prowadzenie rejestrow 1 dokumentacji z zakresu
stanowiska pracy, zgodnie z wymogami PO Ryby

Wymagane
dokumenty

—

hadiag

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji.

CV i list motywacyjny.

Kwestionariusz osobowy (wg wzoru zataczonego do
Regulaminu przeprowadzania naboru kandydatow na wolne
stanowiska w SBRR)

Miejsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie
w miejscu skladania dokumentow:

Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul Targowa 18, III pigtro, pokoj 316
25-520 Kielce

lub przesta¢ poczta na adres:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
Ul. Targowa 18
25-516 Kielce

Uwagi

Aplikacje, ktore wptyna po terminie lub nie spetniaja formalnych
wymogow, nie beda rozpatrywane. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu aplikacji do SBRR.




