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Kielce, dnia 03.12.2014 r.
ZATWIERDZAM:

(podpis)

Specyfikacja
Istotnych WarunkowZamoéowienia (SIWZ)

‘ 1. Nazwa i adres zamawiajacego

éwietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach
ul. Targowa 18

25-520 Kielce

Tel. (41) 362 70 12

Fax. (41) 343-01-79

Adres e-mail: sekretariat@sbrr.pl

Adres strony internetowej: www.sbrr.pl

Zamawiajacy:

2. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamoéwienia w trybie PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami). Warto$¢ szacunkowa jest nizsza od kwoty
okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, jak réwniez zwrotu do siedziby
Zamawiajacego przesylek niedorgczonych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), a takze ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego,
tj. Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

3.2. Szczeg6lowy opis przedmiot zamowienia zostat okreslony w zalgczniku nr 1 do SIWZ.

3.3. Dane dotyczace ilosci przesylek i paczek danego rodzaju i ustug, zawarte w zalgczniku nr 3 do SIWZ —
Formularz cenowy maja charakter szacunkowy (orientacyjny). Przesytki i paczki beda wykonywane
sukcesywnie przez caly czas trwania umowy, a ich ilos¢ w okresie realizacji umowy w danej czgsci
bedzie rozna i zalezna od potrzeb Zamawiajacego. Rodzaje i ilosci przesylek i paczek obliczone zostaly
na podstawie historii ushug pocztowych Zamawiajacego.

3.4. llosci przesylek i paczek danego rodzaju i ustug sa wielkosciami przyjetymi w celu poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty zamowienia. Wykonawca, z ktéorym Zamawiajgcy zawrze umoweg nie
przystuguje roszczenie o realizacj¢ ustugi w wielkosciach podanych w odpowiednim Formularzu
cenowym. Zamawiajacy jednocze$nie zobowiazuje si¢ do wykorzystania minimum 70% wartosci brutto
umowy.

3.5. Cene oferty wykonawca oblicza uwzgledniajac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi,
wypeliajac rubryki tabeli nr 1 i 2 zawartej w ,,Formularzu cenowym” — zalgczniku nr 3 do SIWZ, ktory
stanowi¢ bedzie zatacznik do oferty. Wyliczona cene wykonawca podaje w zalgczniku nr 2 do SIWZ —
,Formularz oferty”. W/w formularze musza by¢ wypetnione zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego
i podpisane przez wykonawce.

3.6. Szczegdlowe zasady okreslajace sposob realizacji zamowienia, rozliczen, oraz wysokos¢ kar umownych
zawarte zostaly w zalgczniku nr 8 do SIWZ — Wzor umowy.

4. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien:

Wspélny Stownik: CPV - 64100000-7 ustugi pocztowe i kurierskie,
- 641120004 ustugi pocztowe dotyczace listow,
- 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
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Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Termin i miejsce wykonania przedmiotu zaméwienia.

7.1. Przewidywany termin realizacji zamowienia: realizacja sukcesywna od 01.01.2015r. do 31.12.2016 .

Termin pozadany rozpoczecia realizacji zaméwienia nastapi w okresie 1 miesigca od dnia
rozstrzygniecia postgpowania (1 miesiac to okres wypowiedzenia umowy z dotychczasowym
Wykonawcg w zakresie ustug pocztowych).

7.2. W/w termin rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia jest terminem pozadanym, natomiast
w przypadku zawarcia umowy z wykonawca po 01.01.2015 r. realizacja przedmiotu zaméwienia
rozpocznie si¢ od dnia zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

7.3. Miejsce wykonania przedmiotu zamoéwienia: siedziba Zamawiajacego: SBRR (Administracja), Biuro
PROW, Biuro PO RYBY, ZPPW - ul. Targowa 18, Kielce (IIl i XI pigtro) oraz Biuro PO KL - ul.
Jagiellonska 70, Kielce.

8. Opis sposobu udzialu w _postepowaniu_oraz opis_sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkéw:

8.1. Oferta zostanie uznana za spelniajgca warunki, jezeli bedzie:

8.1.1

8.1.2

Zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkow
zamowienia ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ.

Zlozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

8.2. O zaméwienie mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy zlozg oswiadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy
o spelnieniu warunkow podmiotowych oraz spelniajg warunki, dotyczgce:

8.2:1.

85:2.2.

8.2.3.

8.2.4.

Posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:

Posiadania uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru  operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. | ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(Dz. U. 22012 r. poz. 1529).

Posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ o$wiadczenie zgodne z zatacznikiem nr 4 do
SIWZ oraz

wykazu wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagfych réwniez
wykonywanych, gléwnych uslug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartoéci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Warunek zostanie uznany za spehniony jezeli wykonano co najmniej 2 (dwie) ushugi,
z ktorych kazda:

polegala na §wiadczeniu uslug pocztowych w obrocie krajowym przez okres minimum 12
miesiecy w zakresie przyjmowania, doreczania przesylek i paczek pocztowych o warto$ci
minimum 100 000,00 zt brutto.

Dysponowania_odpowiednim_potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia:

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ o$wiadczenie zgodne z zalacznikiem nr 4 do SIWZ,

Svtuacji ekonomicznej i finansowej

Na potwierdzenie nalezy zlozy¢ o§wiadczenie zgodne z zalacznikiem nr 4 do SIWZ.

Uwaga!

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych

do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego fgczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami innych podmiotéw w stopniu niezbgdnym dla
nalezytego wykonania zamowienia oraz umozliwi¢ zamawiajgcemu ocene, czy stosunek tgczacy
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wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobéw. Zamawiajgcy zada od
wykonawcy jezeli korzysta on z zasobéw podmiotu trzeciego:

1) w przypadku warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 4 ustawy - dokumentdw, o ktérych mowa
w pkt. 8.2.4;

2) Ponadto nalezy przedtozy¢ dokumenty;

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasob6w innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia,
¢) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.

W przypadku wykazania sie do$wiadczeniem i wiedzg innego podmiotu wykonawca jest zobowigzany
udowodnié, ze wykonawca ten bedzie uczestniczyt w realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Ponadto wymaga sie aby podmiot udostgpniajacy zasoby w ztozonym oswiadczeniu
o udostepnieniu zasobéw o$wiadczyl ze jest Swiadomy, Ze udostepnienie swoich zasobow
zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp wigze sie z jego odpowiedzialnoscia solidarng z wykonawca
za szkode Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba, Zze za
nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy (art. 26 ust 2e ustawy).

Jezeli wykonawca przedstawia kserokopie dokumentéw odnoszacych si¢ do tych podmiotéw to za

zgodnosé z oryginatem potwierdza wykonawca lub ten podmiot.

8.3. Nie podlegajg wykluczeniu:

8.3.1 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy,
Zamawiajacy wymaga nastepujacych dokumentow:

- o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z zatacznikiem nr 5 do SIWZ.

8.3.2. Jezeli wykonawca wykazal spehianie warunkéw podmiotowych, polegajacych na zasobach
innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te beda
braly udzial w realizacji czgsci zamowienia, zamawiajacy zada przedstawienia w odniesieniu
do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w pkt. 8.3.1.

8.3.3. Wykonawca wraz z ofertg przedklada list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy lub o$wiadczenie, ze wykonawca
nie nalezy do zadnej grupy kapitalowej zgodnie z zalacznikiem nr 6 do SIWZ.

8.4. W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wigcej podmioty gospodarcze oferta
musi spelnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w tym:

8.4.2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub
pelnomocnictwo do reprezentowania  postgpowaniu i zawarcia umowy.
W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przedlozenie w ofercie dokumentu
zawierajacego pelmomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do
wystepowania w imieniu wykonawcow w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

8.4.3. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystgpujace wspolnie, warunki
o ktorych mowa w art. 22 ust. | ustawy podlegaja sumowaniu.

8.4.4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zalaczenie do
oferty dokumentow dla kazdego konsorcjanta oddzielnie.

8.5. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia wymaganych warunkéw na podstawie zalaczonych do
oferty dokumentéw metoda spelnia nie spelnia. Gdy zamawiajgcy nie opisuje warunkéw
i wymaga jedynie zlozenia oSwiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Wykonawca sklada to
o$wiadczenie w odniesieniu do opisanego przedmiotu zamoéwienia.

8.6. Jezeli dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkéw beda okreslaly wartos¢ w walucie
obcej to zamawiajacy przeliczy ta warto$é na PLN wg $redniego kursu NBP na dzien ktérego
okreslona warto$é si¢ odnosi (np. zakonczenie realizacji ustugi).

9. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.

10. Zaméwienia uzupelniajace.

Zamawiajacy przewiduje wykonanie zaméwien uzupelniajacych do 30% wartosci zamowienia.
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11. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow:

11.1. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgéci przedmiotu zaméwienia innej firmie
(podwykonawcy) jest zobowiazany do:

11.1.1. Okreélenia w zlozonej ofercie informacji, jaki zakres przedmiotu zamowienia bedzie
realizowany przez podwykonawcoéw. Brak takiej informacji uznany bedzie, ze wykonawca nie
zamierza powierza¢ zadnych ustug podwykonawcom.

11.1.2. Przy realizacji zaméwienia z udzialem podwykonawcy zastosowanie majg przepisy art. 738
Kodeksu cywilnego.

11.2. Wynagrodzenie za ustugi wykonane za posrednictwem podwykonawcéw Zamawiajacy ureguluje
Wykonawcy po ztozeniu o$wiadczenia przez podwykonawce o uregulowaniu zobowigzan wobec
niego za wykonanie ushugi.

11.3. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia przez
podwykonawce.

11.4. Wykonawca przed podpisaniem umowy, musi przedlozyé Zamawiajacemu kopie umow ze
wskazanymi w ofercie podwykonawcami, a w przypadku konsorcjum umowg regulujaca
wzajemng wspolprace i zobowigzania jego czlonkow.

12. Informacje dotyczace warunkéw skladania ofert:

12.1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone moga by¢ uzyte jedynie
w celu sporzadzenia oferty.

12.2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.

12.3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

13. Informacja o _o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

13.1.  Oferta musi zawierac:

Oswiadczenie woli

I,

Oferta cenowa zgodna z zalaczonym formularzem ofertowym i cenowym - (zatacznik nr 2 i 3 do SIWZ).

Dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace spelnienie warunkéw podmiotowych i stwierdzajgce brak podstaw do
wykluczenia Wykonawcey

Podpisane o$wiadczenia Wykonawcy z art. 22 ust. | ustawy o spetnieniu warunkéw podmiotowych (zal. nr 4 do
SIWZ) oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. | ustawy, zgodnie z zalacznikiem nr 5 do SIWZ.

Wykonawca wraz z oferta przedkiada listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej o ktorej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy lub o$wiadczenie, ze wykonawca nie nalezy do Zadnej grupy kapitalowej — zgodnie
z zalacznikiem nr 6 do SIWZ).

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz.1529)
— oryginal lub kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Wykaz wykonanych lub wykonywanych, gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, czy
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Powyzsze dokumenty, wykazy i o$wiadczenia maja potwierdza¢ postawione warunki w SIWZ i wykaza¢ brak podstaw do
wykluczenia.

13.2.  Kolejnosé ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiada¢ kolejnosci okreslonej w pkt.
13.1. Niespeienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

13.3, Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do
oferty cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty. Za
kompletnoéé zlozonej oferty, ktéra nie zostala ponumerowana Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci.

13.4.  Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nalezy w gérmym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,,Dokument stanowi
tajemnice przedsigbiorstwa”, i musza by¢ dolaczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej:
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13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

,Dokumenty stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa”, ponadto do oferty nalezy zalaczy¢
informacje w formie opisowej, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.

Wszystkie dokumenty skladane z oferta, oprocz pelnomocnictw, o$wiadczenia o spelnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu i o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, o$wiadczenia
o udostepnieniu zasobéw przez podmiot trzeci musza by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kopii po$wiadczonej ,za zgodno$¢ zoryginalem” na kazdej stronie zawierajacej tres¢ przez
Wykonawce (0sobe/osoby upowazniona do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie
rejestracyjnym prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej) lub pelnomocnika. Pelnomocnictwa
dotaczone do oferty musza by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu i o$wiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia oraz o$wiadczenie podmiotu trzeciego o udostgpnieniu zasobéw musi by¢ ztozone
w formie oryginatu.

Jezeli pelnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze o$wiadczenie wiedzy o spelnieniu
przez wykonawce warunkow udzialu wykonawcy w postgpowaniu, udzielone pelnomocnictwo ma
zawiera¢ upowaznienie do zlozenia takiego oswiadczenia.

Zamawiajacy wymaga by dokumenty skladane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostal sporzadzony w innym jezyku wymaga si¢ oprocz tego
dokumentu ztoZenia jego tlumaczenia na jezyk polski, po$wiadczonego przez wykonawce.

Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub zlozenie dokumentu w niewlasciwe)
formie lub niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.

14. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen i dokumentow:

15.

16.

17.

18.

14. 1.

14.2.

14.3.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i e-maila.
Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje faksem i e-mailem, jest zobowigzana na
zadanie strony przekazujacej dokument lub informacj¢, do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania. Z tym, Ze uzupehienia dokumentéw dokonywane przez Wykonawce na podstawie
art. 26 ust. 3 ustawy beda dostarczane Zamawiajacemu tylko w formie pisemnej, przekazanie
uzupetnionych dokumentéw w innej formie (np. faksem) bgdzie traktowane jak brak uzupehnienia.
Numery telefonéw, faksu i e-mail Zamawiajacego zostaly podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji.
W zwiazku z nowym brzmieniem art. 92 ustawy zaleca sie aby Wykonawca przystgpujacy do
postgpowania zadbal o sprawno$¢ wskazanych narzedzi do przyjmowania informacji od
zamawiajacego, gdyz termin wystania informacji o wynikach rozpoczyna termin do ktérego
mozna wnie$¢ odwolanie.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy
domniema, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na numer faksu podany przez Wykonawce
zostalo mu doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

Robert Janik i Ewa Bujak-Gajos - tel. 041362-70-12 - w sprawach opisu przedmiotu
zamdéwienia i sprawach formalnych.

Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zaméwienia mozna otrzyma¢ w godz. od 08:00 do 15:00
pod wymienionym powyzej numerem telefonu lub osobiécie w siedzibie prowadzacego postgpowanie po
uzgodnieniu telefonicznym.

Termin zwigzania z oferta:

Termin zwiazania oferta uplywa po 30 dniach od daty terminu skladania ofert.

Wymagania dotyczace wniesienia wadium:
Wadium nie jest wymagane.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia:
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Opis sposobu przygotowania ofert:

19.1.  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na skiadanie ofert w postaci elektronicznej. Ewentualne
poprawki w tekécie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osoby
uprawnione.

19.2.  Okreélenie przedmiotu zaméwienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan
Zamawiajacego, okreslono w SIWZ.

19.3. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczgtowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia
ofert.

19.4.  Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastgpujgce informacje:

»Swiadczenie uslug pocztowych - post¢gpowanie nr SBRR.3321.Pzp.13.2014”
»Nie otwieraé¢ przed 12.12.2014 r. godz. 10:15”.

19.5. W przypadku braku ww. informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia

wynikajace ztego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem

otwarcia, a w przypadku skladania oferty poczta lub poczta kurierskg za jej nie otwarcie
w trakcie sesji otwarcia ofert.

Miejsce i termin skladania ofert:

20.1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - Swigtokrzyskim Biurze Rozwoju
Regionalnego w Kielcach, ul. Targowa 18, 25-520 Kielce, 111 pigtro, pok. 316, (sekretariat)
w terminie do dnia 12.12.2014 r. do godziny 10.00.

20.2. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrécona niezwlocznie bez otwierania.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

21.1. Of’erty zostana otwarte w miejscu skladania ofert, w dniu 12.12.2014 r. o godzinie 10:15
w Swigtokrzyskim Biurze Rozwoju Regionalnego w Kielcach, ul. Targowa 18, 25-520 Kielce,
111 pigtro, sala konferencyjna - pok. 320.

21.2.  Wykonawcy moga uczestniczy¢é w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle Wykonawcy protok6t z sesji otwarcia
ofert na jego pisemny wniosek.

21.3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postgpowania, jezeli Wykonawca nie zlozyl
wymaganych o$wiadczen lub nie spefnit innych wymagan okreslonych w ustawie lub niniejszym
dokumencie, z zastrzezeniem zasad okreslonych w art. 26 ust 3.

21.4. Informacja o rozstrzygnigciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego, o ktérej mowa w pkt.] SIWZ oraz w migjscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie.

21.5. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow. Wybranemu
Wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

21.6. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;j.
Sposéb obliczenia ceny oferty:
22.1.0ferta musi zawiera¢ ostateczna, sumaryczng ceng obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem

wszystkich oplat i podatkéw ewentualnych upustéow i rabatéw oraz innych kosztéw okreslonych
w niniejszej SIWZ.

22.2.Cena musi byé podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca
po przecinku.

22.3.Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.

Opis_kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

23.1. Oceny ofert bedzie dokonywala komisja. Zamawiajagcy moze zada¢ udzielania przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokonaé poprawek oczywistych
pomylek polegajacych na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujacych istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona

23.2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sig nastgpujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

najnizsza cena - 95%. = 95 pkt.
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Odbior przesylek z siedziby zamawiajacego 5% =5 pkt.

Cena -

95 pkt. otrzyma Wykonawca oferujacy najnizsza ceng, pozostali proporcjonalnie mniej (wg

wzoru ponizej).

Punkty za oferowana ceng zostana przyznane poprzez pomnozenie ilorazu ceny najnizszej (min.) do ceny
oferowanej przez 95 pkt.

w

cena minimalna (spo$réd wszystkich waznych ofert) .
= X
cena oferty badanej

Odbior
— 5 pkt.

- za zad
Deklara

przesylek i paczek (poczty do wyslania) przez Wykonaweg z siedziby Zamawiajjcego

eklarowana iloé¢ dni roboczy w tygodniu odbioru poczty do wystania z siedziby zamawiajacego.
cja za zaoferowana cene w formularzu cenowym bedzie obowiazywala przez caly okres

obowiazywania umowy

Za | dzien — | pkt

Za?2 dni - 2 pkt
Za 3 dni — 2 pkt
Za 4 dni — 4 pkt

Za 5 dni—5 pkt

233.

23.4.

23:5.

Istotne

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisujac umowe, ktorej projekt stanowi zatacznik do
niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach
postepowania lub wykonawca zostanie powiadomiony w inny spos6b. Termin ten moze ulec
zmianie w przypadku zlozenia przez ktérego§ z wykonawcéw $rodka ochrony prawnej.
O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakonczeniu
postepowania odwotawczego.

Z wybranym Wykonawca Zamawiajacy zawrze umowg w trybie art. 94 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych i uwzglednieniem zapisow art. 139 ustawy.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamowienie, ktérych oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zaméwienia, sa zobowigzani przyjac
nastepujaca forme prawna: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy
0 niniejsze zamowienie, sa oni zobowiazani przedstawi¢ Zamawiajacemu stosowne
porozumienie (UMoOwe).

postanowienia umowy:

Okreséla projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 8 do SIWZ.
Zamawiajacy dopuszeza zmiane zawartej umowy w nastepujacych okoliczno$ciach:

25.1.

Nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym istotny

wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia.

25.2. Sposéb rozliczen, wysokos¢ kar umownych, mozliwosci i warunki zmiany umowy zostaly zawarte
We WZOoI'ze Uumowy.

26. Formalnosci, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego:

26.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednocze$nie zawiadamia

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

26.1.1

. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme), albo imig i nazwisko, siedzib¢ albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
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wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom zgodnie z kryterium
oceny ofert.

26.1.2. wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

26.1.3. wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

26.1.4. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uplywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

26.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych
mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

26.3. Zamawiajacy zawrze umowg w sprawie zamowienia publicznego w terminie okreslonym w art. 94
ustawy.

26.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia post¢gpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust.
ustawy.

26.5. Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamOwienia publicznego zamiesci
ogloszenie o udzieleniu zaméwienia publicznego w Biuletynie Zamowien Publicznych.

27. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacej Wykonawcy w toku postepowania udzielenie
zamdwienia:

27.1. Wykonawcom oraz innym osobom, ktorych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguje prawo wniesienia Odwolania do Prezesa Krajowej
Izby Odwolawczej na zasadach okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci
mniejszej od kwoty, o ktorej mowa w art. 11 ust. 8 ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz
uczestnikom postgpowania odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

27.2. Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej,
do ktorej byt zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwolanie.

Zalaczniki stanowiace integralng czesé Specyfikacji (SIWZ)

e Zalgcznik nr | - szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia,

e Zalacznik nr 2 - formularz oferty,

e  Zalacznik nr 3 - formularz cenowy,

e Zalgcznik nr 4 - o$wiadczenie o spehnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu,
*  Zalacznik nr 5 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

*  Zalacznik nr 6 - o$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j,

e Zafacznik nr 7 - wykaz gléwnych ustug,

e Zalacznik nr 8 - projekt umowy.

Sporzadzil/a:
Malgorzata Bieniak
Robert Janik
Ewa Bujak-Gajos
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

Szczegolowy opis
przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie

przyjmowania, przemieszczenia, dorgczania i odbioru przesylek i paczek pocztowych, jak réwniez zwrotu do
siedziby Zamawiajacego przesylek i paczek niedoreczonych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) — dalej: ustawa Prawo pocztowe, a takze ustugi odbioru
przesylek i paczek z siedziby Zamawiajacego na potrzeby Swietokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego
w Kielcach.

B

Termin realizacji zamowienia: realizacja sukcesywna od 01.01.2015 r. do 31.12.2016 r. (24 miesigce),

z zastrzezeniem, 1Z:

- w/w termin rozpoczecia realizacji przedmiotu zamoéwienia jest terminem pozadanym, natomiast

w przypadku zawarcia umowy z Wykonawca po 01.01.2015 r. realizacja przedmiotu zamdwienia

rozpocznie si¢ od dnia zawarcia umowy z wybranym Wykonawca,

- termin pozadany rozpoczecia realizacji zamowienia nastapi w okresie | miesigea od dnia

rozstrzygniecia postepowania (1 miesiac to okres wypowiedzenia umowy z dotychczasowym wykonawca

w zakresie ustug pocztowych).

Dane dotyczace ilosci przesylek, paczek danego rodzaju i ustug maja charakter szacunkowy

(orientacyjny). Przesylki i paczki beda wykonywane sukcesywnie przez caly czas trwania umowy, a ich

ilos¢ w okresie realizacji umowy bedzie rézna i zalezna od potrzeb Zamawiajacego. Rodzaje i ilosci

obliczone zostaly na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajacego.

llo$ci przesylek i paczek danego rodzaju i uslug sa wielkosciami przyjetymi w celu poréwnania ofert

i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy zawrze umowg nie przystuguje

roszczenie o realizacje ustugi w wielko$ciach podanych w Formularzu cenowym. Zamawiajacy

jednoczesnie zobowiazuje si¢ do wykorzystania minimum 70% warto$ci brutto umowy.

Przy realizacji ushug pocztowych nie wyspecyfikowanych w Formularzu cenowym, podstawg rozliczen

beda ceny zawarte w obowiazujacym w dacie przyjecia przesylek i paczek cenniku opfat Wykonawcy,

w oparciu o ustawe Prawo pocztowe.,

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢ odpowiednio

przepisy ustawy Prawo pocztowe, za§ w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sig

odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek i paczek pocztowych oraz ewentualny zwrot lub

reklamacje wykonywane beda zgodnie z:

— ustawg Prawo pocztowe oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
w tym m. in. rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468),

— innymi powszechnie obowiazujacymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacja ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia, w tym zgodnie z Regulaminem Wykonawcy dot. $wiadczenia ustug
pocztowych,

— oraz zgodnie z niniejszym dokumentem.

Zamawiajacy wymaga aby ustuga dostarczania przesylek i paczek $wiadczona byla do kazdego

wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce.

Przez przesylki pocztowe bgdace przedmiotem zaméwienia rozumie sig:

— przesylki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym,

— przesylki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

— przesylki listowe rejestrowane w obrocie krajowym,

— przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,

— przesylki listowe rejestrowane z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym,

— przesylki  listowe rejestrowane  najszybszej  kategorii z  potwierdzeniem odbioru
w obrocie krajowym,

— paczki pocztowe w obrocie krajowym,

— zwroty przesylek listowych i paczek pocztowych w obrocie krajowym.

Uslugi  pocztowe  stanowiace  przedmiot  zamoéwienia  obejmuja  przesytki  pocztowe

o nastepujacych:

a) gabarytach:
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— przesyiki listowe:
Gabaryt A to przesylka o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze niz

90x140 mm, maximum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm,
dlugosé¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm,
Gabaryt B to przesylka o wymiarach: minimum - jesli  cho¢ jeden
z wymiaréw przekracza: wysokos$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm,
maksimum — suma dlugosci, szerokoéci i wysokosci nie wigksza niz 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw nie przekroczy 600mm.
— paczki pocztowe:
Gabaryt A to paczka o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugosé
600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300 mm,
Gabaryt B to paczka o wymiarach: minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
dlugos¢ 600 mm Ilub szerokos¢ 500 mm lub  wysokos¢ 300 mm,
maksimum - suma dlugoéci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugo$é — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

b) wagach:

- przesylki listowe krajowe:

» do350¢g,
»  ponad 350g do 1000g.
»  ponad 1000g do 2000g.

- paczki pocztowe:
»  ponad 2kg do Skg.

Dostarczenie przesylek pocztowych (w tym zwrotnych potwierdzen odbioru i zwrotu niedoreczonych
przesylek) ma byé realizowane od godz. 8:00 do 10:00, od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy, do siedziby Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach tj.:
- Kielce, ul. Targowa 18 - Sekretariat, pok. nr 316 - III pigtro (adresowane na Swietokrzyskie Biuro
Rozwoju Regionalnego w Kielcach, Biuro Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich, Biuro Programu
Operacyjnego RYBY, Zespot Planowania Przestrzennego Wojewodztwa),

- Kielce, ul. Jagiellonska 70, Swictokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach — Biura
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,

Odbiér przesytek pocztowych od godz. 14:30 do godz. 15:00 z siedziby Swietokrzyskiego Biura Rozwoju
Regionalnego w Kielcach, od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,
s

- Kielce, ul. Targowa 18 - Sekretariat, pok. nr 316 - Il pigtro (adresowane na Swigtokrzyskie Biuro
Rozwoju Regionalnego w Kielcach, Biuro Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich, Biuro Programu
Operacyjnego RYBY oraz Zespot Planowania Przestrzennego Wojewodztwa),

- Kielce, ul. Jagiellonska 70, Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach — Biuro
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,.

Dostarczenie przesylek pocztowych bedzie realizowane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dostarczenia przesylek wilasnym transportem, do wyznaczonego
przez Wykonawce punktu, zlokalizowanego na terenie Kiele, w przypadku wystapienia ze strony
Zamawiajacego koniecznos$ci nadania przesylki (potwierdzenie nadania w formie stempla, data i godzina
nadania oraz podpis pracownika Wykonawcy w rejestrach nadawczych) w innych godzinach niz
wskazane powyzej.

W przypadku, gdy Wykonawca bedzie posiadal punkt nadawczy (taki rodzaj placowki Wykonawcy,
w ktérym bezposrednio mozna nadaé¢ przesytki i w wyniku tego faktu otrzymac potwierdzenie nadania
przesytek w formie stempla, data i godzina nadania, oraz podpisu pracownika wykonawcy w rejestrach
nadawczych) lub punkt przyjecia przesylek (taki rodzaj placowki Wykonawcy, w ktérym bezposrednio
mozna przekazaé przesylki przeznaczone do wysylki i uzyskac potwierdzenie odbioru tych przesylek
przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, z tym, ze nadanie przez Wykonawcg tych przesylek
w przypadku braku zastrzezen bedzie w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego) w odleglosci nie
wiekszej niz 700 metréw od siedzib Zamawiajacego, Zamawiajacy bedzie dostarczal przesylki i paczki
przeznaczone do wyslania do punktw/punktow ~ Wykonawcy. W przypadku skorzystania
z w/w prawa opcji, tj. rezygnacji z ushugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce, zryczaltowana oplata miesigczna za ustuge transportowa nie bedzie naliczana przez
Wykonawce. Wybrany Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w formie pisemnej lub elektronicznej
adresy punktu/punktéw (siedziby/filii), ktora/e bedzie/beda realizowata/y zamOwienie, a Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce o swojej decyzji w zakresie $wiadczenia uslugi transportowej przez
Wykonawcg.
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Nadawanie przez Wykonawce przesylek objetych zaméwieniem w przypadku braku zastrzezen odbywa¢

sig¢ bedzie w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego.

Odbiér przesylek z siedziby Zamawiajacego przygotowanych do wyekspediowania musi by¢

kazdorazowo potwierdzony (pieczg¢, podpis, data) przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,

po okazaniu stosownego upowaznienia oraz odnotowany w nadawczych rejestrach (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowo - warto$ciowym przesylek wedlug poszczegélnych
kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych).

Wykonawca bedzie doreczat przesylki pocztowe z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen

okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ umieszczaé na przesylce w sposob trwaly i czytelny: dokladne

jednoznaczne okreélenie adresata, jego adresu, okreslenia rodzaju przesylki (nierejestrowana,

rejestrowana, bedaca przesytka najszybszej kategorii, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), oraz
zobowiazuje sie do umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawane;j przesylki nadruku lub pieczatki
okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego, bedacego jednoczesnie adresem zwrotnym nadawcy.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty

pocztowej. Znak oplaty pocztowej zastapi pieczg¢ wykonana wedlug wzoru dostarczonego przez

Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Zamawiajacy wymaga aby na przesylkach przeznaczonych do nadania oraz dokumentach nadawczych

umieszczane byly napis/nadruki identyfikujace jednoznacznie Zamawiajacego jak nadawce. Zamawiajacy

nie dopuszcza aby na dowodzie nadania lub przesylce figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy, tj. logo,
znaki reklamowe wykonawcow/podwykonawcow, znaki oplaty inne niz uzgodnione z Wykonawca, znaki
oplaty podwykonawcow.

Zamawiajacy wyklucza nadawanie przesylek w formie ,,w imieniu i na rzecz” Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okredlil i przekazal wzory oznakowania przesylek

rejestrowanych i przesylek najszybszej kategorii, ktore bgdg stosowane przy oznakowaniu przesytek

(dopuszcza sie przekazanie Zamawiajacemu wzoru pieczgci zastgpujacego Ww. oznaczenia).

Zamawiajacy bedzie przygotowywal do nadania przesylki w stanie umozliwiajacym Wykonawcy ich

doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowe;.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowych - wpisanie kazdej przesytki do rejestru nadawczego sporzadzanego
w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania przesyiki,

b) dla przesylek zwyklych — nadawanie przesylek wediug zestawienia ilosciowo — warto$ciowego
z podzialem na kategorie i przedzialy wagowe sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona

(zaklejona), a dla paczek pocztowych kartonowe pudetko lub papier pakowy. Zamawiajacy nie wyraza

zgody na przepakowywanie przeznaczonych do nadania przesylek krajowych i zagranicznych. Wyjatkiem

beda przesylki uszkodzone, gdzie w celu zabezpieczenia zawartosci dopuszcza sie zabezpieczenie

w przezroczystej folii.

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie

odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesylki, nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych

od dnia doreczenia.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prdbie

dorgczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytk¢ w terminie

7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat

nie zglosi si¢ po odbior przesylki w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie

o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie

zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uznaje si¢ za niewykonana, jezeli doreczenie

przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej dorgczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia

nadania.

Zamawiajacy ~wymaga, aby punkty odbioru  niedorgczonych pod adres przesylek

(awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy w granicach kraju. W/w punkty powinny by¢

czynne minimum we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobét, co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli

w tygodniu przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza, przez

minimum 6 godzin dziennie (nieprzerwanie). Placowka, w ktérej znajduje si¢ punkt odbioru przesyltek
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musi byé oznakowana, w sposéb widoczny, np. ,szyldem” z nazwa lub logo Wykonawcy. Jezeli punkt
odbioru znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi posiada¢
wyodrebnione stanowisko lub miejsce do obstugi klientéw w zakresie ustlug pocztowych objetych
zamowieniem, oznakowane minimum nazwa Wykonawcy (lub logo). Warunki lokalowe punktu oraz
osoby w niej zatrudnione powinny zapewni¢ ochrong tajemnicy korespondencji i danych osobowych.
Wykonawca zobowiazany bedzie zapewni¢ bezplatne formularze ,,potwierdzenie odbioru”.

Wykonawca musi dysponowaé przynajmniej jedng placowka nadawczo-oddawcza na terenie Kielc,
czynna minimum we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem sobét, co najmniej 5 dni w tygodniu, a jezeli
w tygodniu przypada dziei ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza, 8 godz.
dziennie — zgloszenie i realizacja ewentualnych reklamacji. Wybrany Wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu w formie pisemnej lub elektronicznej adresy placowki/placowek, ktora/e bedzie/beda
realizowala/y zamowienie.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Faktury platne w terminie 14 dni od
daty doreczenia do Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Oplaty beda w formie
skredytowanej z dotu. Podstawa obliczenia naleznosci bgdzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane
lub zwrécone z powodu braku mozliwoséci ich dorgezenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do
ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentow oddawczych dokumentujacych
zwrot przesylek w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostala wyczerpana. Ustugi beda rozliczane
wedhug cen jednostkowych wynikajacych z Formularza cenowego. Faktura winna zostac wystawiona do
7-go dnia miesiaca nastgpujacego po miesiacu rozliczeniowym ze specyfikacja wykonanych ustug.
Faktury VAT musza by¢ wystawione wedlug ponizszych danych:

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach ul. Targowa 18, 25-520 Kielce,
NIP 959-180-58-16, z podziatem na:

- Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach ul. Targowa 18,

- Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego w Kielcach — Biuro PO KL ul. Jagiellonska 70,
Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi pocztowej lub nienalezytego wykonania ustugi, Zamawiajacy
moze zglosi¢ Wykonawcy, zgodnie z trybami przewidzianymi w ustawie Prawo pocztowe oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ushugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468).

Szacowana (orientacyjna) ilo§é przesylek danego rodzaju i uslug na caly okres realizacji zamoéwienia,
tj. 24 miesiace zostala okreslona w zalgczniku nr 3 do SIWZ — Formularz cenowy.
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Zalacznik nr2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY
Nawiazujac do SIWZ do sktadania ofert prowadzonej w trybie przetargu nieograniczonego na: »Swiadczenie

uslug pocztowych” oferujemy realizacjg przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym SIWZ za:

CENA BRUTTO OGOLEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WYNOSI;

SEOWNIE: ....ccvvuiiiiertssarersansnranmenssiirnisesssssssssesseasssssistnnresasssorsnsstosssttssssistmnsassantsnrsesssnssssssstasssnansans ZL

W/w cena oferty (brutto) posluzy Zamawiajacemu do poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty, natomiast Zamawiajacy wyplaci Wykonawcey wynagrodzenie za faktyczng ilo$é¢ zrealizowanych
uslug wedlug cen jednostkowych netto podanych w Formularzu cenowym zalgczonym do oferty,
powiekszonych o wartos¢ podatku VAT, przy zastosowaniu wlasciwej stawki podatku VAT.

Ceny jednostkowe netto wskazane w Formularzu cenowym bedg obowigzywaly w trakcie calego okresu
umowy.

ODBIOR PRZESYLEK (POCZTY DO WYSLANIA) PRZEZ WYKONAWCE Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO DNI

ROBOCZYCH W TYGODNIU WYNOSI 4ovveeeianensasarearanenaresases

Osoby do kontaktow z Zamawiajgcym

Osoba/osoby do kontaktow z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy:

1) sssssvssmmisisisisisssivsssssansisesss veisisnisassisns tel., fax. SRR

Oswiadezamy, Ze zapoznali$my sig z trescig SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy
warunki w niej zawarte.

—  Oswiadczamy, Ze zapoznali$émy si¢ z istotnymi postanowieniami do umowy w niniejszym
postepowaniu, akceptujemy je i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki
tam zawarte.

—  Os$wiadczamy, ze przyjmujemy sposob platnosci zgodny z zapisami Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia,

—  O$wiadczamy, ze w cenie naszej oferty uwzglednione zostaty wszystkie koszty wykonania
przedmiotowego zamdéwienia.

- O$wiadczamy, ze uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, tj. 30 dni od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

- W przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

—  O$wiadczamy, ze zaoferowany przez nas przedmiot zaméwienia spelnia wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

- O$wiadczamy, ze wycena przedmiotu zaméwienia uwzglednia wszystkie uwarunkowania
oraz czynniki zwiazane z realizacja zaméwienia i obejmuje caly zakres rzeczowy zaméwienia
- jest kompletna.

—  Oferujemy wykonanie zaméwienia w terminach okreslonych w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamdwienia.

—  Przedmiot zamowienia bedzie wykonywany samodzielnie/powierzony
POAWYKONAWCOMM™®......c..uiiiiiiiiiiiimnnirtiiuer s essssets s rr s rrs e ettt n s s e s s bnia s

*niepotrzebne skresli¢
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FORMULARZ CENOWY

Zalacznik nr3 do SIWZ

Ponizszy wykaz zawiera szacowang (orientacyjng) ilos¢ przesylek pocztowych oraz ustug na caly okres
realizacji zaméwienia, tj. 24 miesiace. Zamawiajacy przyjat n/w ilosci przesylek kazdego rodzaju i ustug, na
podstawie historii ustug pocztowych zamawiajacego i jako podstawe do wyliczenia ceny oferty,
z zastrzezeniem, ze zamawiajacy nie jest zobowiazany do realizowania podanych ilosci przesylek i ustug.
Faktyczna iloé¢ realizowanych ustug moze odbiega¢ od podanych szacowanych ilosci.

Tabela nr 1
Szacowana ilo§¢é : Wartos¢
; Cena jednostkowa | Wartosé¢ | VAT
Rodzaj przesylek, paczek o brutto
; : netto /zl/ netto /zt/ | %/
Lp. przesyiKi, Przedzial wagowy /szt./ 1zl
uslugi Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt | Gabaryt
A B A B
1. | Przesylki listowe do 350g
nierejestrowane w
obrocie krajowym [ ponad 350g do 1000g
ponad 1000g do 2000g
2. | Przesylki listowe do 350g
nierejestrowane
najszybszej ponad 350g do 1000g
kategorii
(priorytetowe) w ponad 1000g do 2000g
obrocie krajowym
3. | Przesylki listowe do 350g
rejestrowanc w
obrocie krajowym | ponad 350g do 1000g
ponad 1000g do 2000g
4. | Przesylki listowe do 350g
rejestrowane
najszybszej
kategorii ponad 350g do 1000g
(priorytetowe) w
obrocie krajowym 7500 247000g do 2000g
3. Usluga~ - Przesylki g(S)Og
..potwierdzenie listowe
odbioru" rejestrowane ponad
w obrocie w obrocie i(S)Og
krajowym, w tym: | krajowym 1000g
ponad
1000g
do
2000r
: do
P Tk
rzesylki 350
listowe
rejestrowane ponad
i d 350g
najszybszej do
kategorii 1000g
. ponad
(priorytetowe) 1000g
w obrocie do
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krajo 2000g
6. | Zwrot przesylkiw | do 350g
obrocie krajowym
ponad 350g do 1000g
ponad 1000g do 2000g
7. | Paczki pocztowe ponad 2000g do 5000g
rejestrowane w
obrocie krajowym
Razem
Tabela nr 2
Liczba Cena jednostkowa Wartos$é Warto$é
Lp. Rodzaj ustugi G VAT /%!/
d odzaj usiug miesigecy netto /zl/ netto /zl/ - brutto /zV/

Koszt odbioru przesylek z siedziby
zamawiajacego — zryczattowana oplata

miesigczna za ustugg transportowa

Oznaczenia:

Przesylki:
Gabaryt A to przesylka o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90x140 mm,

maximum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm, szerokos¢ 230
mm,

Gabaryt B to przesytka o wymiarach: minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza: wysokos¢ 20
mm lub dhugos¢ 325 mm lub szeroko$¢ 230 mm, maksimum suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie
wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw nie przekroczy 600mm.

Paczki:
Gabaryt A to paczka o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x
140 mm, maksimum - zaden z wymiarOw nie moze przekroczy¢: diugosc 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,
Gabaryt B to paczka o wymiarach: minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm,
szerokosé 500 mm, wysokosé 300 mm, maksimum - suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego
w innym kierunku niz dugos$¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Cena oferty (brutto) za realizacj¢ zamowienia wynosi (suma pozycji Tabeli

11 ) 1f &) [EPOERR——

miejscowos¢, data
Podpis/y osoby/oséb upowaznionej/ych
do reprezentowania wykonawc
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Zalacznik nr 4 do SIWZ
(nazwa i adres wykonawcy)
......................... 3111 covme— 14 )

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nawiazujac do zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego na: »Swiadczenie uslug
pocztowych” prowadzonym na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiefi
publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 ze zmianami) oswiadczam, iz spelniam warunki udzialu w postgpowaniu,

okreélone w art. 22 ust. | ustawy Prawo zaméwien publicznych, tj.:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadam wiedze i do$wiadczenie do wykonania zaméwienia,

3) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

(nazwa i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA
ZGODNIE Z ART. 24 ust. 1

Nawiazujac do zamoéwienia w trybie przetargu nieograniczonego na: »Swiadczenie uslug
pocztowych” prowadzonym na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 ze zmianami) oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania

o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. | ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji)
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

(nazwa i adres wykonawcy)

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ
ZGODNIE Z ART. 24 ust. 2 pkt. 5

Nawiazujac do zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego na: »Swiadczenie uslug
pocztowych” prowadzonym na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z2013 poz. 907 ze zmianami) oswiadczam, ze:
1) nie naleze do grupy kapitalowej*

2) naleze do grupy kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust 2 pkt. 5 ustawy, w zatgczeniu przedkladam

liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej*

* niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacjiy
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

Wykaz gléwnych uslug

Wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest
krétszy — w tym okresie.

Przedmiot zamo6wienia

: Podmiot, na rzecz | Data wykonania
(Zall::;i : ::yankg.nirslfd l:.ﬂz ktorego usluga ushugi lub okres | Wartosé (@ U“(()ﬁgw .
YyRen e zostala wykonana wykonywania ushugi e :
Lp.| informacje potwierdzajace s : dysponowania
spelienie warunkow K l:u‘l;Jest dal ((:1dsl_u§:)) lfr‘:tfi) wiasne/podmiot
okreslonych w pkt. 8.2.2. b e Sl oy trzeci)

SIWZ .(nazwa, adres) (DD/MM/RRRR)

Do wykazu nalezy zalaczy¢é dowody potwierdzajace, ze wykazane uslugi zostaly

wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

UWAGA:

1) Zgodnie z §1 ust. 4 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zqdaé zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w Jjakich te dokumenty mogq by¢
skladane, w wykazie glownych ustug wykonawca jest zobowigzany wskazac Jjedynie ustugi potwierdzajqce
spelnianie warunkéw i zalgezenia dowodow nalezytego wykonania lub wykonywania w stosunku do tych ustug.
2) Zgodnie z §1 ust. 2 w/w rozporzqdzenia dowodami, o ktorych mowa w pkt. 1), sq poswiadczenia, z tym ze w
odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub cigglych poswiadczenie powinno byé wydane nie
wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert albo o$wiadczenia wykonawcy, jezeli z
uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczen.

3) Zgodnie z §1 ust. 3 w/w rozporzqdzenia, w przypadku gdy zamawiajqgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego
ustugi wskazane w wykazie, zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowiqzku przedkiadania
dowodow, o ktérych mowa powyzej.

4) Jezeli wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow (art. 26 ust. 2b) zobowigzany jest
udowodnié, ze bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia. W szczegdlnosci za dowod
uznaje si¢ pisemne zobowigzanie takich podmiotéw (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia) do oddania
wykonawcy do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

5) Zgodnie z §7 ust. 2 w/w rozporzqdzenia w przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sig o udzielenie
zamowienia oraz w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczqcych odpowiednio wykonawcy Iub tych
podmiotéw sq poswiadczane za zgodnosé z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

miejscowosc, data
Podpis/y osoby/os6b upowaznionej/ych
do reprezentowania wykona
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Zalgcznik nr 8 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

zawarta W dniu ... w Kielcach pomigdzy:

Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach ul. Targowa 18, 25-520 Kielce,
NIP 959-180-58-16, Regon: 260200677

reprezentowang przez:
- mgr inz. Krzysztofa Domagal¢ — Dyrektora Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach

zwanym dalej Zamawiajacym,

................................................................

........................................................

zwany dalej Wykonawea.
o0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym , w zakresie przyjmowania,
przemieszczenia i doreczania przesylek pocztowych, jak rowniez zwrotu do siedziby Zamawiajacego
przesylek niedorgczonych, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2012 r., poz. 1529), a takze ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego na potrzeby
Swigtokrzyskiego Biura Rozwoju Regionalnego w Kielcach.

2. Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem umowy rozumie sie¢ w szczegolnosci:

— przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym,

— przesylki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

— przesylki listowe rejestrowane w obrocie krajowym,

— przesylki listowe rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

— przesylki  listowe rejestrowane z  potwierdzeniem odbioru w  obrocie krajowym,
przesylki  listowe  rejestrowane  najszybszej kategorii z  potwierdzeniem  odbioru
w obrocie krajowym,

— paczki pocztowe w obrocie krajowym,

— zwroty przesylek listowych i paczek pocztowych w obrocie krajowym.

3. Zamawiajacy wymaga aby ustuga dostarczania przesylek $wiadczona byla do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce.

4. Wykonawca o$wiadcza, iz przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych oraz
ewentualny zwrot lub reklamacje wykonywane beda zgodnie z:

— ustawa Prawo pocztowe oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
w tym m. in. rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468),

— innymi powszechnie obowiazujacymi aktami prawnymi zwiazanymi z realizacja ustug bgdacych
przedmiotem umowy, w tym zgodnie z Regulaminem Wykonawcy dot. $wiadczenia ushug
pocztowych,

- oraz zgodnie ze Szczegdtowym Opisem Przedmiotu ZamoOwienia i niniejsza umowa.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednia wiedze, do$wiadczenie i dysponuje stosowna baza do
wykonania przedmiotu umowy, oraz ze przedmiot umowy wykonany zostanie z zachowaniem nalezytej
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staranno$ci, z zachowaniem wysokiej jakosci uzytych materiatéw i zrealizowanych prac oraz dotrzyma

umowionych termindw.,

Zlecenie wykonania czeéci przedmiotu umowy podwykonawcom nie zmienia zobowigzan Wykonawcy

wobec Zamawiajacego. Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania, uchybienia i zaniedbania

podwykonawcéw i ich pracownikéw w takim samym stopniu jakby to byly dzialania, uchybienia

i zaniedbania jego wlasnych pracownikdw.

Wprowadzenie do realizacji przedmiotu umowy podwykonawcéw oraz ich zmiana wymaga pisemnej

zgody Zamawiajacego.

Integralna czgscia umowy sa Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) wraz

z zatacznikiem i dodatkami oraz oferta Wykonawcy wraz z zalgcznikami.

§2
Sposab realizacji umowy

Wykonawca  zobowiazany jest do  $wiadczenia uslug  pocztowych  na warunkach

i w terminach okreélonych w niniejszej umowie, ofercie Wykonawcy i SIWZ oraz w aktach prawnych

regulujacych $wiadczenie ustug pocztowych, w tym wymienionych w § 1 ust. 4 niniejszej umowy.

Przyjmowanie, przemieszczenie i doreczanie przesylek pocztowych, jak réwniez zwrot do siedziby

Zamawiajacego przesylek niedorgczonych oraz odbior przesylek z siedziby Zamawiajacego bedzie

obywalo si¢ zgodnie z trybem wskazanym w Szczegélowym Opisie Przedmiotu Zamodwienia.

W zakresie ustugi transportowej dotyczacej odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dostarczenia przesylek wlasnym transportem, do
wyznaczonego przez Wykonawce punktu, o ktorym mowa w ust 4, w przypadku wystgpienia ze
strony Zamawiajacego koniecznosci nadania przesylki w innych godzinach niz wskazane
w Szczegblowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia;

2) W przypadku, gdy Wykonawca bedzie posiadal punkt nadawczy lub punkt przyjecia przesylek
(siedzibe/filig) w odlegtosci nie wigkszej niz 700 metrow od siedziby Zamawiajacego, Zamawiajacy
bedzie dostarczal przesytki i paczki przeznaczone do wystania do punktu/punktéw Wykonawcy.
W przypadku skorzystania z w/w prawa opcji, tj. rezygnacji z ustugi odbioru przesyfek z siedziby
Zamawiajacego przez Wykonawce, zryczaltowana oplata miesigczna za ustuge transportowa nie
bedzie naliczana przez Wykonawce.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w formie pisemnej lub elektronicznej adresy punktu/punktow

(siedziby/filii), ktéra/e bedzie/beda realizowata/y ustugi wynikajace z niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazany jest zapewnié bezplatne formularze potwierdzenia odbioru, sukcesywnie

w miare potrzeb Zamawiajacego. W przypadkach przesylek rejestrowanych nadawanych w postepowaniu

administracyjnym, Wykonawca zobowiazany bedzie do uzywania drukéw ,,potwierdzenia odbioru”, ktore

zapewni Zamawiajacy.

Zamawiajacy zobowiazany jest do adresowania, oznakowania i opakowania przesylek pocztowych

zgodnie  z wymaganiami  okre§lonymi w  Szczegélowym Opisie  Przedmiotu Zamowienia,

z uwzglednieniem wzoréw okreslonych i przekazanych przez Wykonawcg.

Zamawiajacy zobowiazany jest do nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego

rodzaju przesylek pocztowych, okreslonym w aktach prawnych wymienionych w § 1 ust. 4 niniejszej

umowy.

Nadawanie przez Wykonawce przesylek objetych umowa w przypadku braku zastrzezen odbywac sie

bedzie w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego.

W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesylek Wykonawca, niezwlocznie po

ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat je telefonicznie lub mailem z osoba wyznaczong do kontaktow, o ktorej

mowa w § 3 ust | niniejszej umowy.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii rodzajowej.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowych - wpisanie kazdej przesylki do rejestru nadawczego sporzadzanego
w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania przesytki,

2) dla przesylek zwyklych — nadawanie przesyleck wedlug zestawienia ilosciowo — wartoSciowego
z podzialem na kategorie i przedziaty wagowe sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umowy na podstawie cen jednostkowych netto podanych

w Formularzu cenowym, powiekszonych o wartos¢ podatku VAT, przy zastosowaniu wlasciwej stawki

podatku VAT.
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Zastrzega si¢, ze przy realizacji ustug pocztowych nie wyspecyfikowanych w Formularzu cenowym,
podstawa rozliczen beda ceny zawarte w obowiazujacym w dacie przyjecia przesylek cenniku oplat
Wykonawcy, w oparciu o ustawg Prawo pocztowe.

Okreélone w Formularzu cenowym ilosci przesylek danego rodzaju i ustug maja charakter szacunkowy
(orientacyjny). Przesylki beda wykonywane sukcesywnie przez caly czas trwania umowy, a ich ilo$¢
w okresie realizacji umowy bedzie rézna i zalezna od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza
zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych irodzajowych w trakcie realizacji
umowy. Zamawiajacy jednoczesnie zobowiazuje si¢ do wykorzystania minimum 70% wartoéci brutto
umowy.

§3

Osoby wyznaczone do kontaktow
Osoba upowazniong przez Zamawiajagcego do spraw zwiazanych z realizacja umowy jest

.............................. el e, TAX e email
Osoba upowazniona przez Wykonawcg do  spraw zwiazanych z realizacja umowy jest
.............................. J'T-) PR, - OO ;| | REPRRPRR R

Zmiana osob, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy i wymaga jedynie pisemnego
powiadomienia o zmianie drugiej strony.

§4
Termin realizacji, wynagrodzenie Wykonawcy i spos6b zaplaty
Ustugi, o ktérych mowa w umowie realizowane bgda od dnia ...... do dnia 31.12.2016 roku.

Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $rodkow w ramach $rodkow przewidzianych na
realizacje umowy Strony czynig Zamawiajacego.

Strony postanawiaja, ze okresem obrachunkowym dla wzajemnych rozliczen za wykonywane czynnosci
umowne jest jeden miesigc kalendarzowy.

Laczng nalezno$¢ za wykonane w okresie obrachunkowym ustugi stanowi:

- suma oplat za faktyczng ilos¢ przesylek nadanych, oraz zwréconych po wyczerpaniu mozliwosci
dorgczenia wedtug cen jednostkowych netto podanych w Formularzu cenowym lub w przypadku realizacji
ushug pocztowych nie wyspecyfikowanych w Formularzu cenowym, wedlug cen zawartych
w obowiazujacym w dacie przyjecia przesylek cenniku oplat Wykonawcy - ustalona i obliczona na
podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentow oddawczych dokumentujacych zwrot przesylek
w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana oraz

- zryczaltowana opfata miesigczna za usluge transportowa Ww zakresie odbioru przesyfek
z siedziby Zamawiajacego wedtug ceny jednostkowej netto podanej w Formularzu cenowym.

Do naleznosci, o ktérej mowa w ust 4 zostanie doliczona kwota podatku VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji, tj. rezygnacji z ushugi odbioru przesylek
z siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce, zryczaltowana opfata miesieczna za usluge transportowa
w zakresie odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego, o ktérej mowa w ust 4 nie bedzie naliczana przez
Wykonawce.

W przypadku zwrotu przesytki wniesiona przy nadaniu opfata za ustuge ,,potwierdzenie odbioru” podlega
ZWrotowi.

Po zakonczeniu miesiaca Wykonawca sporzadzi zestawienie, okreslajace ilos¢ faktycznie
nadanych/zwréconych przesylek oraz sume wszystkich naleznych oplat (specyfikacja ustug). Zestawienie
to bedzie podstawa do wystawienia faktury VAT i zostanie przesiane do Zamawiajacego wraz z faktura.
Faktury VAT musza by¢ wystawione wedtug ponizszych danych:

Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w  Kielcach ul. Targowa 18, 25-520 Kielce,
NIP 959-180-58-16, z podziatlem na:

- Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach ul. Targowa 18 (dotyczy SBRR, Biura
PROW, Biura Po RYBY oraz ZPPW),

- Swietokrzyskim Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach — Biuro PO KL ul. Jagiellonska.

Rozliczenia miedzy stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda ,,z dotu”, tj. po
uptywie okresu obrachunkowego, o ktorym mowa w ust. 3

Faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy beda wystawiane w terminie
do 7 dni po zakoficzeniu okresu rozliczeniowego.

Faktury VAT beda platne przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od daty dorgczenia
do Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Zamawiajacy wyplaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ nadanych i zwroconych przesytek
oraz $wiadczona ustuge odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego w okresie obowiazywania umowy
wedhug cen jednostkowych netto podanych w Formularzu cenowym, powiekszonych o wartos¢ podatku
VAT, przy zastosowaniu wlasciwej stawki podatku VAT.
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Ceny jednostkowe netto wskazane w Formularzu cenowym beda obowiazywaly w trakcie calego okresu
umowy.
Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Za nieterminowe uregulowanie nalezno$ci przez Zamawiajacego Wykonawca moze naliczy¢ odsetki za
zwloke na zasadach i w wysokosci okre$lonych w ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zapfaty
w transakcjach handlowych (Dz. U. 22013 r., poz. 403).
§5

Kary umowne
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku, uszkodzenia
przesylki Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosciach
okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe.
Wykonawca zaplaci ~Zamawiajagcemu  karg umowng W wysokoéci 10 000,00  zlotych
w przypadku odstapienia przez Wykonawcg od umowy z jego winy lub gdy Zamawiajacy odstapi od
umowy w catosci lub w czesci z powodu okolicznosci, za ktére wytaczna wine ponosi Wykonawca.

. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 1% tacznego wynagrodzenia brutto

naleznego za zrealizowane w danym miesigcu ustugi, odrebnie za kazdy rozpoczgty dzien zwloki
w odbiorze jak i wyslaniu nadanych przesylek.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia naliczonych kar umownych z wystawionych przez
Wykonawce faktur.

. Wykonawca wylgczony jest z odpowiedzialnosci za niezrealizowanie lub nienalezyte wykonanie umowy

spowodowane dzialaniem sity wyzszej, jako zdarzenia zewnetrznego niezaleznego od Wykonawcey,
a w szczegblnosci: gwattowne dzialanie sit przyrody o charakterze katastrofy, np.: pow6dz, huragan oraz
zdarzenia nadzwyczajne w postaci zaburzen zycia zbiorowego, jak wojna i zamieszki uliczne.
§6
Rozwiazanie umowy
Umowa moze byé w kazdym czasie rozwiazana w trybie natychmiastowym w przypadku zmiany
w trakcie obowiazywania umowy przepisow prawnych uniemozliwiajacych realizacjg umowy.
Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastgpuje z zachowaniem formy pisemnej.
§7
Odstapienie od umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonania czgsci umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy, jezeli:
1) Wykonawca nie dochowa, co najmniej 3-krotnie, ktéregokolwiek ustalonego umowa
i Szczegélowym Opisem Przedmiotu Zméwienia terminu odbioru badz wyslania nadanych przesylek,
2) Wykonawca, z wlasnej winy, przerwie realizacje umowy i nie podejmie jej realizacji przez kolejne
2 dni robocze Zamawiajacego,
3) Wykonawca wykonuje przedmiot umowy wadliwie i zaniechal zmiany sposobu jego wykonania
mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie zmiany,
4) Wysokos¢ naliczonych kar umownych przekroczy 30% maksymalnej wartosci, o ktérej mowa w § 4
ust 1 niniejszej umowy.
W przypadkach okre§lonych w ust 3 Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie 30 dnia od
dnia powzigcia wiadomosci o zaistnieniu powyzszych zdarzen.
Okolicznoéci wskazane w ust. 3 pkt 1)-3) stanowia podstawe do odstapienia od umowy
z przyczyn, za ktére odpowiada Wykonawca, z zachowaniem prawa do naliczenia kary umownej, o ktorej
mowa w § 5 ust 2 niniejszej umowy.
Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na pi$mie i zawiera¢ uzasadnienie.
§8
Zmiany umowy
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie,
ktérej dokonano wybory Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej
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zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz okreslit
warunki takiej zmiany.
W przypadku wprowadzenia przez Wykonawce w czasie trwania umowy, systemu opustowego
dotyczacego przesylek pocztowych realizowanych w ramach ustug wymienionych w § 1 ust. 1 umowy,
Wykonawca zobowiazuje si¢ do opracowania w formie aneksu zasad przyznawania opustu od oplat za
przesytki.
Zmiany postanowien zawartej umowy beda dokonane, za zgoda Stron, wylacznie w formie pisemnego
aneksu do umowy.

§9

Klauzula poufnosci
Strony realizujagc niniejsza umowe maja obowiazek ochrony informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstw w rozumieniu przepiséw ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U 22003 nr 153 poz. 1503, z pdézn. zm.) zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa.
Kazda ze Stron zobowiazuje si¢ w czasie trwania niniejszej umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwiazaniu do zachowania poufnosdci informacji dotyczacych drugiej Strony, o ktérych dowiedziata sie w
zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, chyba, ze informacja taka stata si¢ powszechnie znana bez
naruszenia niniejszej umowy, badz tez musi by¢ ujawniona organowi uprawnionemu do tego na mocy
obowiazujacych przepisow prawa.
Strony uzgadniaja, iz nie stanowi naruszenia obowiazku zachowania tajemnicy przez Strony:
1) podejmowanie dzialan polegajacych na ujawnieniu lub przetwarzaniu informacji albo danych
objetych tajemnica pocztowa, jezeli jest to niezbedne do realizacji umowy,
2)  postugiwanie si¢ danymi dotyczacymi Zamawiajacego w kontaktach handlowych z Zamawiajacym.
W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Strony obowiazkéw ochrony informacii,
zastrzegaja sobie one prawo:
1) odstapienia od umowy,
2)  zgdania od Strony naprawienia wyrzadzonej szkody lub odszkodowania na zasadach wynikajacych z
kodeksu cywilnego.
§10
Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowga zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy regulujace dziatalno$¢ pocztowa.
Ewentualne spory wynikte na tle wykonywania niniejszej umowy Strony rozstrzyga¢ beda polubownie
w ciagu 30 dni. W przypadku nie dojscia do porozumienia spory podlegaja rozstrzygnieciu przez sad
wihadciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
Strony umowy zobowiazuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
(w tym adresowych), majacych wplyw na realizacje umowy.
Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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