
 
 
 
 

 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 30.10.2013 r. 

DPR-II.272.4.2013                                                                                

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji Świętokrzyskiej Gali Jakości (dalej: Gala)  

w zakresie: 

Część I 

      Wynajem dwóch pomieszczeń na potrzeby organizacji Gali: 

a) wynajem sali niezbędnej do przeprowadzenia uroczystości; 

b) wynajem sali bankietowej. 

Część II 

Zapewnienie oprawy artystycznej, usługi konferansjerskiej oraz obsługi technicznej 

uroczystości. 
 

 

 

 

 

Gala ma być uroczystym zwieńczeniem dwóch konkursów organizowanych przez Samorząd 

Województwa Świętokrzyskiego, tj.: XV edycji konkursu Świętokrzyska Nagroda Jakości  

oraz V edycji konkursu Świętokrzyski Racjonalizator.  

Głównym celem konkursu Świętokrzyska Nagroda Jakości jest propagowanie idei zarządzania przez 

jakość poprzez wyróżnianie najlepszych przedsiębiorstw i organizacji z terenu Województwa 

Świętokrzyskiego, stale doskonalących się, konsekwentnie wdrażających nowoczesne metody  

i systemy zarządzania, odnoszących długotrwałe sukcesy dzięki skutecznie realizowanej polityce 

Jakości. 

Istotą konkursu Świętokrzyski Racjonalizator jest pobudzanie rozwoju Województwa 

Świętokrzyskiego oraz wspieranie działalności innowacyjnej poprzez nagradzanie rozwiązań 

chronionych oraz projektów wynalazczych zgłoszonych do ochrony w Urzędzie Patentowym RP. 

 

Miejsce organizacji Gali: miasto Kielce. 

 

Opis części I 

1.  Wynajem pomieszczeń na Galę: 

    1/. Wynajem sali niezbędnej do przeprowadzenia uroczystości: 

a) Termin organizacji Gali: 12 grudnia 2013 roku. 

b) Przewidywany czas trwania Gali: 17.00 - 19.00. 

c) Sala musi zostać w pełni przygotowana do Gali do godz. 15.45 i musi być dostępna dla 

zaproszonych gości od godziny 16.00. 



d) Wymogi dotyczące sali: 

 Sala musi posiadać: scenę oraz widownię w układzie kinowym/teatralnym; ilość miejsc 

siedzących na widowni – minimalnie 300; możliwość podłączenia projektora 

multimedialnego oraz zapewnienia projekcji prezentacji multimedialnej/filmu na 

poziomie sceny. W przypadku ekranu - powinien być podwieszony nad sceną lub 

ustawiony na scenie w taki sposób, aby nie przeszkadzał osobom występującym na 

scenie oraz nie zasłaniał widoku osobom siedzącym na widowni. Przekazywany obraz 

musi być wyraźny, a sama prezentacja dobrze widoczna dla wszystkich osób siedzących 

na widowni.  

 Scenografia powinna być zgodna z charakterem uroczystości.  

 Sala musi być wyposażona w odpowiedni sprzęt multimedialny umożliwiający płynną 

projekcję filmów w formacie MPEG2 w rozdzielczości 768x576 (m.in. laptop, rzutnik), 

na sali musi być zapewnione nagłośnienie, stosownie do jej wielkości (w tym m.in. 

mikrofony bezprzewodowe oraz stojaki na mikrofony) oraz oświetlenie dostosowane do 

przebiegu uroczystości. W przypadku, gdy dostępny na sali sprzęt multimedialny, 

nagłośnienie i oświetlenie będą niewystarczające do organizacji Gali, zapewnienie 

powyższych elementów będzie leżało po stronie Wykonawcy.  

e) W budynku, w którym będzie odbywać się Gala, musi być zapewniona szatnia wraz  

z obsługą. Osoby, które będą obsługiwały szatnię będą odpowiadały za przyjmowanie  

okryć od zaproszonych gości przed rozpoczęciem Gali oraz ich wydawanie bezpośrednio po 

jej zakończeniu. W trakcie trwania Gali, osoby te będą odpowiedzialne za garderobę 

pozostawioną w szatni.  

f) W obiekcie, na terenie którego zostanie zorganizowana Gala nie mogą odbywać się w tym 

samym czasie żadne inne imprezy.  

 

   2/. Wynajem sali bankietowej: 

a) Pomieszczenie, w którym zostanie zorganizowany bankiet musi znajdować się na terenie 

tego samego budynku, w którym będzie odbywała się Gala, bez konieczności wychodzenia 

na zewnątrz budynku. 

b) Sala bankietowa musi być przestronna, a jej wielkość odpowiednia dla co najmniej 100 

zaproszonych gości.  
 

0 

Opis części II 

Zapewnienie oprawy artystycznej, usługi konferansjerskiej oraz obsługi technicznej uroczystości 

obejmuje w szczególności: 

1/. Przygotowanie scenariusza imprezy wraz z konkretnymi propozycjami czasowymi od godz. 17.00 

do 19.00, wykonawczymi, technicznymi i organizacyjnymi przebiegu Gali. Ostateczna wersja 



scenariusza po uwzględnieniu ewentualnych uwag zgłoszonych przez Zamawiającego musi zostać 

przedstawiona przez Wykonawcę nie później niż 14 dni przed datą realizacji usługi. Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość nanoszenia zmian i poprawek do przedstawionego przez Wykonawcę 

projektu scenariusza, które Wykonawca musi uwzględnić.  

W propozycji scenariusza Gali powinny zostać uwzględnione w szczególności następujące 

elementy: 

 oficjalne powitanie oraz otwarcie uroczystości;  

 prezentacja filmu podsumowującego dotychczasowe edycje Świętokrzyskiej Nagrody Jakości 

oraz Świętokrzyskiego Racjonalizatora; 

 przedstawienie informacji o konkursach Świętokrzyska Nagroda Jakości oraz Świętokrzyski 

Racjonalizator,  

 oficjalne wręczenie specjalnych wyróżnień z okazji XV-lecia istnienia Świętokrzyskiej 

Nagrody Jakości, w tym dla wybranych jednostek nagrodzonych w dotychczasowych 

edycjach tego konkursu oraz dla Ekspertów współpracujących w ramach ŚNJ,  

 multimedialne prezentacje laureatów i wyróżnionych w konkursie ŚNJ wraz  

z towarzyszącymi, zsynchronizowanymi laudacjami prezentującymi specyfikę nagrodzonych 

jednostek;  

 oficjalne wręczenie wyróżnień/nagród, upominków oraz kwiatów uczestnikom konkursu 

Świętokrzyska Nagroda Jakości; 

 oficjalne wręczenie wyróżnień/nagród, upominków oraz kwiatów uczestnikom konkursu 

Świętokrzyski Racjonalizator; 

 krótkie przemówienia wyróżnionych i nagrodzonych;  

 oficjalne zakończenie uroczystości, 

 występy artystyczne, w tym w szczególności: występ rozpoczynający uroczystość, występy 

towarzyszące wręczaniu nagród i wyróżnień, występ kończący uroczystość. 

Pozostałe elementy będą na bieżąco ustalane przez Wykonawcę z Zamawiającym w trakcie 

przygotowywania scenariusza uroczystości. 

Po stronie Zamawiającego pozostaje przygotowanie i dostarczenie Wykonawcy treści laudacji, 

gotowych prezentacji multimedialnych rozpoczynających i kończących Galę, najpóźniej na 2 dni 

przed rozpoczęciem uroczystości.  

2/. Przygotowanie projektu scenografii oraz wykonanie aranżacji sceny.  

     Ostateczny projekt aranżacji sceny Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w formie papierowej 

najpóźniej na 7 dni przed Galą. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość nanoszenia zmian i poprawek do przedstawionego przez 

Wykonawcę projektu scenografii, które Wykonawca musi uwzględnić. 



3/. Zapewnienie obsługi konferansjerskiej Gali (2 osoby). Kandydaci na konferansjerów muszą 

posiadać doświadczenie w prowadzeniu imprez o podobnym charakterze, muszą posiadać wysoką 

kulturę osobistą, odpowiednią prezencję oraz swobodę i łatwość wysławiania się na scenie. 

4/. Zapewnienie ze strony Wykonawcy ewentualnych dodatkowych osób, niezbędnych do 

prawidłowej realizacji przebiegu Gali.  

5/. Zapewnienie oprawy muzycznej przed rozpoczęciem Gali, w trakcie jej trwania oraz po jej 

zakończeniu.  

6/.  Zapewnienie sprzętu multimedialnego, nagłośnienia oraz oświetlenia wraz z obsługą techniczną,  

w trakcie trwania całej uroczystości.  

7/. Zamawiający preferuje występ artystyczny jednego z następujących wykonawców – jako 

głównego, wiodącego: 

 - drużyna Andrzeja Piasecznego z „Bitwy na Głosy” (poszczególni wykonawcy), 

 - Orkiestra Symfoniczna Filharmonii Świętokrzyskiej (grupa muzyków), 

 - chór Fermata. 

 W uzasadnionych przypadkach, wyłącznie za zgodą Zamawiającego, może nastąpić zmiana 

wyznaczonego artysty. Zmiana artysty nie może powodować zwiększenia ceny zaoferowanej przez 

Wykonawcę za przygotowanie Świętokrzyskiej Gali Jakości.  

Ponadto, Zamawiający wymaga, aby oprócz głównego wykonawcy zostały zapewnione inne 

występy artystyczne (artyści z terenu woj. świętokrzyskiego, np. wokaliści, zespoły taneczne, 

instrumentaliści – uczestnicy, laureaci/wyróżnieni w ogólnopolskich/ międzynarodowych 

imprezach, konkursach, festiwalach, uczestnicy znanych programów telewizyjnych, itp.).  

Występy artystyczne powinny stanowić spójną, jednolitą całość i odpowiadać charakterowi 

uroczystości.  

Wykonawca wskaże i ostatecznie uzgodni z Zamawiającym wybranego głównego artystę oraz 

pozostałe propozycje artystyczne najpóźniej w ciągu 10 dni od dnia zawarcia z nim umowy na 

organizację Gali. 

8/. Do zadań Wykonawcy będzie należeć przygotowanie (w tym nagranie i montaż) około  

5 minutowej projekcji multimedialnej wraz z lektorem i podkładem muzycznym dot. dwóch 

konkursów, tj. Świętokrzyska Nagroda Jakości oraz Świętokrzyski Racjonalizator. Przedmiotowy 

film będzie zawierał m.in. krótką informację nt. specyfiki  konkursów, podsumowanie przebiegu 

dotychczasowych edycji tych konkursów, będzie uwzględniał fragmenty nagrań z uroczystego 

wręczenia nagród, ew. wypowiedzi przedstawicieli Zarządu Woj., Ekspertów, Kapituły i Komisji 

Konkursowej. Zamawiający niezwłocznie prześle Wykonawcy materiały (filmy, zdjęcia) oraz 

informacje, dotyczące poprzednich edycji konkursów, niezbędne do nagrania filmu – którymi 

dysponuje.  

W przypadku wypowiedzi wyznaczonych osób, Wykonawca będzie odpowiedzialny za ich 



nagranie oraz odpowiednie zmontowanie, w konsultacji z Zamawiającym. Osoby, które będą 

wypowiadać się w przygotowywanym filmie, jak również zakres ich wypowiedzi muszą zostać 

uzgodnione z Zamawiającym przed ostatecznym nagraniem. Wykonawca musi zapewnić osobom 

wypowiadającym się odpowiedni czas na przygotowanie się do nagrania. Projekcja multimedialna 

powinna być gotowa najpóźniej na 10 dni przed Galą. Projekcja będzie prezentowana podczas 

uroczystości. 

9/. Zapewnienie dźwięku fanfar. 

10/.Zapewnienie pojedynczych kwiatów (preferowane róże) - w łącznej ilości 38 sztuk (+/-5 sztuk)  

oraz 8 bukietów kwiatów (dowolny rodzaj kwiatów). 

11/.Przygotowanie karykatur w ilości 3 sztuk z przeznaczeniem dla Laureatów i Wyróżnionych  

w Konkursie Świętokrzyska Nagroda Jakości). 

12/.Pokrycie ewentualnych kosztów związanych z opłatą ZAIKS oraz wszelkimi innymi opłatami 

wynikającymi z realizacji niniejszej usługi.  

Wszelkie uzgodnienia dotyczące organizacji Gali, przygotowania scenariusza, projektu aranżacji 

sceny powinny być na bieżąco konsultowane i uzgadniane z Zamawiającym.  

 

Zamawiający udostępni Wykonawcy dwie duże tablice na potrzeby oprawy uroczystości, tj. tablicę 

promującą konkurs Świętokrzyska Nagroda Jakości oraz tablicę z herbem Województwa 

Świętokrzyskiego.  
 

 

 

 

 

Wykonawca będzie odpowiedzialny za zabezpieczenie i przechowanie tablic przekazanych przez 

Zamawiającego na potrzeby organizacji Gali do momentu ich odbioru przez Zamawiającego, nie 

dłużej niż 5 dni po zakończeniu Gali. 
 

 

 

 

 

Wykonawca będzie odpowiedzialny za uporządkowanie sal po zakończeniu uroczystości. 

 

 


