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BI.272.4.2013                             Kielce, 24.06.2013 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  

 „Usługa redakcji wraz z pozyskiwaniem danych i wiadomości do zamieszczania  

na Świętokrzyskim Portalu Innowacji” 

 

II. ZAMAWIAJĄCY 

Województwo Świętokrzyskie - Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego, 

Aleja IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce. 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych przez 

Zamawiającego zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji „Zasady udzielania zamówień 

publicznych i regulamin pracy Komisji Przetargowej”, stanowiącej Załącznik Nr 1 do 

Uchwały Nr 1615/13 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego z dnia 9 stycznia 2013 r.  

Z uwagi na fakt, że szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza wartości 14 tys. euro, 

postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. 

Prawo zamówień publicznych zgodnie z art. 4 ust. 8 tej ustawy (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 

759 z późn. zm.).  

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Biuro Innowacji Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego jest 

realizatorem projektu systemowego pod nazwą „Perspektywy RSI Świętokrzyskie - IV Etap”, 

wdrażanego w ramach POKL 2007-2013, Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki, 

Działanie 8.2 Transfer wiedzy, Poddziałania 8.2.2 Regionalne strategie innowacji. Czas 

trwania projektu: do 30 czerwca 2015 roku. 
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W ramach projektu Zamawiający zamierza zlecić część prac redakcyjnych Świętokrzyskiego 

Portalu Innowacji www.spinno.pl, co ma na celu wzmocnienie efektywności medialnej 

portalu oraz dodanie nowych profesjonalnych mechanizmów i metod zarządzania treścią. 

 

Przedmiotem zamówienia jest usługa redakcji wraz z pozyskiwaniem danych i wiadomości  

do zamieszczania na Świętokrzyskim Portalu Innowacji. Do zadań Wykonawcy należeć 

będzie opracowanie koncepcji rozwoju i funkcjonowania portalu, a także stała, 

comiesięczna współpraca z Biurem Innowacji UMWŚ w zakresie zbierania, analizowania, 

opracowywania oraz przekazywania Zamawiającemu w celu publikowania za 

pośrednictwem ww. portalu, informacji i treści związanych z szeroko rozumianym pojęciem 

innowacyjności. Obsługa i administracja portalu leży po stronie Zamawiającego. 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia znajduje się w Załączniku Nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

 

V. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. W zakresie opracowania kompleksowej koncepcji rozwoju i funkcjonowania 

Świętokrzyskiego Portalu Innowacji – zgodnie z harmonogramem prac zawartym  

w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

2. W zakresie pozostałych czynności zawartych w SOPZ – w sposób ciągły od momentu 

podpisania umowy do 30 czerwca 2015 r. 

 

 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Zaoferowaną cenę należy podać jako całkowitą cenę netto oraz brutto (netto + podatek 

VAT) za wykonanie przedmiotu zamówienia.  

2. Zaoferowana cena powinna zawierać wszelkie koszty wykonania zamówienia, które 

poniesie Zamawiający, łącznie z kosztami materiałów niezbędnych do wykonywania 

usługi oraz dojazdu do miejsca jej realizacji.  

3. Integralną część oferty powinien stanowić: 

http://www.spinno.pl/
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 wykaz zrealizowanych usług wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte ich 

wykonanie podczas realizacji podobnych zleceń; 

 wykaz osób realizujących zlecenie, w tym CV poszczególnych osób w zespole; 

 wykaz sprzętu jakim dysponuje Wykonawca. 

 

VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

Pisemne oferty należy składać w: 

Biurze Innowacji 

Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego 

Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 

Budynek C2, III piętro, pok. 331, w godz. 7:30 – 15:30 

lub w formie elektronicznej na adres: zbigniew.strojecki@sejmik.kielce.pl.  

Oferty należy składać na formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik Nr 2 do zapytania 

ofertowego. W przypadku uznania za najkorzystniejszą ofertę złożoną przez Wykonawcę 

drogą elektroniczną na wskazany adres e-mail Zamawiający zażąda dostarczenia złożonej 

oferty w formie pisemnej przed podpisaniem umowy. 

W przypadku pytań związanych z zapytaniem ofertowym, należy kontaktować się drogą 

elektroniczną na wskazany powyżej adres lub telefonicznie pod nr: 

(41) 342 14 05, osoba do kontaktu: Monika Lubiejewska,  

(41) 342 11 07, osoba do kontaktu: Zbigniew Strojecki. 

Termin składania ofert: 

Oferty należy składać do dnia 3 lipca 2013 r. 

 

VIII. KRYTERIUM WYBORU OFERTY 

Cena 100% Ocena oferty nastąpi poprzez przeliczenie zaproponowanej ceny według wzoru: 

I.  Cena –  100 pkt. Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru: 

  pkt
Cbad

C
C 100

min

 

gdzie: 

C             –   ilość punktów badanej oferty w kryterium cena, 

mailto:zbigniew.strojecki@sejmik.kielce.pl
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C min      –  cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich ofert, 

C Bad      –  cena (brutto) badanej oferty 

 

IX. WARUNKI PŁATNOŚCI 

Wynagrodzenie za wykonanie pokazu będzie regulowane przez Zamawiającego 

przelewem, odrębnie za każdy miesiąc realizacji usługi, w ciągu 14 dni od daty 

otrzymania prawidłowo wystawionych przez Wykonawcę faktur VAT/rachunków, na 

wskazane w nich konto bankowe Wykonawcy.  

 

XI. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Oferenta z prośbą  

o uzupełnienie oferty lub udzielenie wyjaśnień. 

2. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkie podmioty, 

które złożą ofertę. 

3. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie zawarta umowa, 

określająca zasady realizacji usługi. 

 

XII. ZAŁĄCZNIKI 

1. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

2. Formularz oferty 

 


