ZARZADZENIE NriHloth
MARSZALKA WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia Zh. V. 1O

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad funkcjonowania Departamentu Polityki

Regionalnej Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1, ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodziwa
(Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1590 z pdzn. zm.) oraz § 112 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego
zalacznik  do  Uchwaly nr 841/11 2z dnia 30 grudnia 2011 1. (zmiany:
Uchwaly Nr 1278/12 z dnia 8 sierpnia 2012r.; Nr 1786/13 z dnia 28 marca 2013r. oraz
Nr 1800/13 z dnia 3 kwietnia 2013r) w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, zarzadza sig,

co naslgpuje:

§ 1.
Ustala sig¢ ,,Szczegolowe zasady funkcjonowania Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach™ stanowiace zalacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisu 24 kwietnia 2013 r.

§ 3.

7 dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 72/2012 z dnia
27 grudnia 2012 w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania Departamentu

Polityki Regionalnej Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Swic;lokrzyskiego w Kielcach.



§4.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalne;j.

Marszatek Wojewodztwa
A \/\,

Adam Jarubas

EWA ICKA

Radc rawny
Urzedu Mafszatkowskiear

ktor Departamentt
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Grzéforz Orawiec



Zalgcznik do zarzadzenia Nr ...J. 7.n3
Marszatka Wojewodztwa

4.1V
zdnia..—.&H.;.‘ .............. 2013 r.

Szczegoélowe zasady funkcjonowania
Departamentu Polityki Regionalnej

L. Struktura organizacyjna
§ 1.

W skiad Departamentu Polityki Regionalnej wchodza:
1) Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz symbol DPR.I
2) 0Oddzial Przedsigbiorczosci i Nadzoru Wiascicielskiego symbol DPR.II
3) Oddzial Zarzgdzania RPO symbol DPR.III
4) Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Gléwnego Punktu Informacyjnego

o Funduszach Europejskich symbol DPR.IV
5) Oddziat ds. Projektow Europejskich symbol DPR.V
6) Obserwatorium Rozwoju Regionalnego symbol DPR.VI
7) Centrum Obstugi Inwestora symbol DPR.VII

8) Biuro Regionalne Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Brukseli ~ symbol DPR VIII

I1. Podzial zadan i odpowiedzialnosci

§ 2.

Departamentem kieruje Dyrektor przy pomocy 2 Zastgpcow, Kierownikéw oddziatow
oraz Koordynatora wieloosobowego stanowiska pracy.

. Zakres odpowiedzialno$ci Dyrektora i Zastepcy Dyrektora okreslony jest w §18 oraz §20
— 23 Regulaminu  Organizacyjnego Urzgdu Marszatkowskiego ~Wojewo6dztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

. Zakres odpowiedzialno$ci oraz zalezno$ci stuzbowej Kierownikow oddzialow oraz
Koordynatoréw wieloosobowych stanowisk pracy oraz zespotéw okreslony jest w § 25,
§26 oraz §27 Regulaminu Organizacyjnego Urzg¢du Marszalkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

. Zakres odpowiedzialno$ci oraz zalezno$¢ sluzbowg poszczegélnych Pracownikéw
Departamentu okreslaja przepisy § 28 — §30 — Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.

. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzér nad:

1) Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Obstugi Gléwnego Punktu Informacyjnego
o Funduszach Europejskich — DPR-IV

2) Biuro Regionalne Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Brukseli — symbol DPR- VIII

. Pierwszy z zast¢gpcow Dyrektora Departamentu sprawuje bezpo$redni nadzor nad:



10.

1)

2)

3)
5.

1) Oddziatem Przedsigbiorczos$ci i Nadzoru Wiascicielskiego — DPR-I1

2) Oddziatem ds. Projektéw Europejskich — DPR-V

3) Centrum Obstugi Inwestora — DPR-VII

Drugi z zastepcow Dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzér nad:

1) Oddziatem Programowania Strategicznego i Analiz — symbol DPR-I

2) Oddzialem Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym — symbol DPR-III
3) Obserwatorium Rozwoju Regionalnego — symbol DPR-VI

Dyrektor Departamentu oraz Zastgpcy Dyrektora Departamentu mogg zaciggac
zobowigzania finansowe w ramach posiadanych upowaznieni okreslanych na podstawie
odrgbnych Uchwat Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Pracownicy Departamentu obowigzani sg do przestrzegania Kodeksu Pracy
(w szczegélnosci art. 100), ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. nr 223, poz. 1458) oraz Regulaminu Pracy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Pracownicy Departamentu obowigzani sg do obstugi Elektronicznego Systemu Obiegu
Dokumentow SEOD.

IIl. Zasady podpisywania korespondencji
§ 3.

Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslajg przepisy Dziatu I, Rozdzial
IV Regulaminu  Organizacyjnego ~ Urzgdu = Marszalkowskiego ~ Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

Korespondencja wychodzgca z Departamentu przed przedlozeniem jej do podpisu
Dyrektorowi lub Zastgpcom Dyrektora powinna by¢ parafowana przez pracownika
prowadzacego sprawg 1 przygotowujacego projekt pisma, a takze przez Kierownika
Oddziatu. Projekty pism w sprawach dotyczacych dochodéw i wydatkéw budzetowych
powinny by¢ ponadto uzgadniane i zaparafowane przez Skarbnika Wojewbdztwa.

. Zastgpcy Dyrektora Departamentu upowaznieni sg do podpisywania pism w sprawach

zwigzanych z pelnieniem bezposredniego nadzoru (§ 2 ust. 6) oraz pozostalej
korespondencji w razie nieobecnosci Dyrektora.

Do wylacznego podpisu Dyrektora Departamentu zastrzega sig:

pisma zwigzane z zakresem dzialania Departamentu w sprawach, do ktoérych
zatatwienia zostal wyznaczony przez nadzorujacego Czlonka Zarzadu Wojewddztwa,
na podstawie odr¢bnego upowaznienia,

sprawy dotyczgce wnioskowania zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du
Marszatkowskiego,

sprawy kadrowe Departamentu.

Korespondencje kierowang do Marszatka Wojewodztwa, Wicemarszatka, Czionkow

Zarzagdu oraz Sekretarza parafuje Dyrektor badz Zastgpca Dyrektora, zgodnie
z zakresem merytorycznym Oddziatow, nad ktérymi sprawuje nadzor (§ 2 ust. 6).



IV. Szczegolowy zakres czynnoSci poszczegélnych komorek wewnetrznych

1.

1)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)
1)

12)

13)

§ 4.

Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Programowania Strategicznego i Analiz
nalezy:

przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewodztwa, jej monitorowanie 1 okresowa
aktualizacja,

monitorowanie we wspdlpracy z Biurem Innowacji realizacji Regionalne; Strategii
Innowacji dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2005 — 2013,

prowadzenie procesu konsultacji spolecznych dokument6ow strategicznych,

realizacja prac prowadzacych do koordynacji dokumentow strategicznych na poziomie
wojewodztwa — wspoOlpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu shluzaca
koordynacji aktywnosci analitycznych, koncepcyjnych, promocyjnych zwigzanych
z realizacjg polityki rozwoju oraz wzajemnemu wzmacnianiu dziatalno$ci
planistycznych i wdrozeniowych zwigzanych z realizacjg strategii wojewodztwa,

przygotowywanie analiz i prognoz dotyczacych sytuacji spoleczno gospodarczej
wojewodztwa 1 jej zmian w zwigzku z realizacjag Regionalnego Programu
Operacyjnego i pozostatych krajowych programoéw operacyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ewaluacja Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego 2007 — 2013,

wypracowywanie w porozumieniu z innymi departamentami i oddzialami oraz
przygotowywanie projektow stanowisk Zarzadu Wojewodztwa w odniesieniu do
polityki spéjnosci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej na szczeblu krajowym,

wspolpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w zakresie prac nad krajowymi
dokumentami strategicznymi i operacyjnymi, w tym Krajowej Strategii Rozwoju
Regionalnego,

udzial w pracach nad dokumentami programowymi w kolejnym okresie
programowania UE,
monitorowanie realizacji programéw operacyjnych na poziomie regionalnym,

prowadzenie spraw z zakresu kontraktu terytorialnego zawieranego w celu realizacji
programOw lub przedsigwzig¢ wymagajgcych dofinansowania ze srodkéw krajowych
budzetu panstwa w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
prowadzenie spraw zwigzanych z udzialem przedstawicieli wojewodztwa w krajowych
1 regionalnym Komitecie Monitorujgcym realizacj¢ programéw operacyjnych na lata
2007 — 2013,

udziat przedstawicieli Oddziatu w pracach Komitetow/Podkomitetéw monitorujgcych
realizacje programéw operacyjnych lat 2007 — 2013,

2. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Przedsigbiorczosci i Nadzoru

Wiascicielskiego nalezy:



3]

2)

3)

)

3)

6)

7

8)

9)

10)

1)

12)

wspolpraca z Centrum Obslugi Inwestora 1 Eksportera dzialajgcym w strukturach
Urzgdu Marszatkowskiego w zakresie przygotowania ofert inwestycyjnych,
prowadzenie dzialan w zakresie pozyskiwania kapitalu inwestycyjnego; kojarzenie
partnerstwa gospodarczego, w tym z udzialem podmiotéw zagranicznych,

opracowywanie i wspomaganie realizacji polityki innowacyjnej i proeksportowej
wojewddztwa, ze szczegblnym uwzglednieniem dziatan na rzecz promocji jakosci,

koordynacja dzialan zwigzanych z organizacjg konkursow: Swigtokrzyska Nagroda
Jakosci oraz Swigtokrzyski Racjonalizator,

obserwacja proceséw gospodarczych w wojewddztwie — gromadzenie 1 analiza wiasna
informacji o podmiotach gospodarczych,

tworzenie 1 prowadzenie bankéw danych obejmujacych tematyke zwigzang
z rozwojem przedsigbiorczosci,

wspoldziatanie z organizacjami w sprawach zwigzanych z rozwojem gospodarczym
wojewddztwa, w tym 2z budowg systemu sieci funduszy pozyczkowych
1 porgczeniowych,

wspoldziatanie z rzadowymi 1 pozarzadowymi organizacjami gospodarczymi na rzecz
wspierania i promocji malych i §rednich przedsigbiorstw,

realizacja dziatan majgcych na celu rozwdj gospodarczy wojewddztwa we wspotpracy
z otoczeniem biznesu, a szczegélnie z samorzadem gospodarczym 1 samymi
podmiotami gospodarczymi,

wspolpraca merytoryczna ze Swictokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu
Technologii Sp. z 0. 0.,

prowadzenie nadzoru wiascicielskiego, tj. petnienie nadzoru pod wzgledem formalno
— prawnym (posiadanie aktualnych aktéw prawnych tworzacych te podmioty i dot.
biezacej dziatalno$ci), monitorowanie i egzekwowanie terminowego wykonywania
obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000r. — Kodeks spotek
handlowych (Dz. U. Nr 94 poz. 1037 z p6zn. zm.) oraz obstuga wykonywania praw
z udziatow i akcji samorzadu wojewodztwa w: Swietokrzyskim Centrum Innowacji
i Transferu Technologii Sp. z 0. 0.; Swietokrzyskiej Agencji Rozwoju Regionu S.A.;
Swigtokrzyskim Funduszu Porgczeniowym Sp. z 0.0.; Funduszu Pozyczkowym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Sp. z 0. o.; Swigtokrzyskiej Kolejce Dojazdowej
,,Ciuchcia Expres Ponidzie” Sp. z 0.0.; Lotnisku Kielce Sp. z 0.0.; Chlodni Kielce
Spoika z o.0., ,,Uzdrowisko Busko-Zdroj S.A.”,

nadzér i kontrola nad dzialalno$cig jednostki budzetowej Regionalne Centrum
Naukowo — Technologiczne w Podzamczu.

wspotpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez cykliczne
przekazywanie informacji zgromadzonych w szczeg6lnosci w zakresie realizacji
zadan zawartych w pkt.: 4,5,6,7.8 celem opracowywania analiz o stanie spoteczno -
gospodarczym wojewodztwa.

3. Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Zarzadzania RPO nalezy:

)

opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Swietokrzyskiego
na lata 2007 — 2013, wprowadzanie zmian do RPO uzgodnionych Ilub
wynegocjowanych z Instytucjg Koordynujacg RPO (Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego) oraz z Komisjg Europejska,



2)
3)
4)

5)

6)
7
8)

9

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)

dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny
duzych projektow,

zapewnienie wydatkowania $rodkéw w ramach RPOWS 2007 — 2013 zgodnie
z zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

prace zwigzane z powolaniem Komitetu Monitorujacego RPOWS 2007 — 2013,
prowadzenie sekretariatu KM RPOWS 2007 -2013,

przygotowywanie we wspotpracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych oraz
Departamentem Budzetu i Finanséw okresowych, rocznych i konicowych sprawozdan
z realizacji RPOWS 2007-2013 i przedkladanie ich odpowiednim instytucjom,

zapewnienie przestrzegania wymogoéw w zakresie informacji i promocji RPOWS 2007
— 2013 oraz prowadzenie punktu informacyjnego RPOWS 2007 — 2013,

zapewnienie, we wspdlpracy z krajowa Jednostka Oceny, prowadzenia oceny RPOWS
2007 — 2013 zgodnie z wymogami UE,

opracowanie planu komunikacji dla RPOWS 2007 — 2013 oraz nadzorowanie dziatan
komunikacyjnych,

przygotowywanie we wspolpracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych oraz
Departamentem Budzetu i Finans6w rocznej prognozy wnioskéw o ptatno$¢ w ramach
RPOWS 2007 — 2013 na biezacy rok budzetowy i kolejny rok i przekazywanie ich do
Instytucji Certyfikujacej oraz do wiadomosci Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

przygotowanie we wspdlpracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych
wytycznych do opracowania podrgcznikéw i procedur dla beneficjentow RPOWS,

przygotowanie wzoréw sprawozdan oraz wytycznych dotyczacych wzoréw uméw
1 innych dokumentéw w ramach wdrazania RPOWS 2007 — 2013,

przygotowanie ogélnych kryteriow wyboru projektéw dla RPOWS 2007 — 2013
i przedtozenie ich do akceptacji Komitetowi Monitorujacemu RPOWS 2007 — 2013,

dokonywanie oceny postepéw realizacji RPOWS 2007 — 2013 na podstawie
sprawozdania rocznego,

opracowanie szczegélowego opisu osi priorytetowych RPOWS oraz wprowadzanie
zmian do ww dokumentu uzgodnionych z MRR,

opracowanie opisu systemu zarzadzania i kontroli RPOWS oraz wprowadzanie zmian
do ww dokumentu,

prowadzenie bazy projektéw w ramach indykatywnego wykazu indywidualnych
projektow kluczowych do chwili podpisania preuméw z beneficjentami,

ustalanie limitow $rodkéw na poszczegblne osie priorytetowe RPOWS celem
opracowania rocznych harmonogramow konkurséw w ramach RPOWS,

prowadzenie spraw zwigzanych z kontraktem wojewodzkim w rozumieniu ustawy
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS
2007-2013,

zarzgdzanie $rodkami dotacji celowej — wnioski 0 przyznanie, rozliczanie transz
1 sporzadzanie sprawozdan, wnioskowanie o $rodki z budzetu $rodkéw europejskich,
prowadzenie sprawozdawczo$ci w tym zakresie,



20)

21)
22)

23)

udzial w procedurze odwotawczej projektéw wybieranych w ramach RPOWS 2007 —
2013,

petnienie funkcji Administratora Merytorycznego KSI (SIMIK 07 — 13),

opracowywanie dokumentéow stuzgcych realizacji regionalnego programu
operacyjnego w ramach Polityki spojnosci UE w okresie 2014 — 2020,

wspolpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez przekazywanie
informacji dotyczacych realizacji RPO celem opracowywania analiz o stanie
spoleczno — gospodarczym wojewddztwa.

4. Do podstawowego zakresu dzialalnosci Wieloosobowego Stanowiska ds. Obslugi
Gléwnego Punktu Informacyjnego o Funduszach Europejskich nalezy:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

D

2)

Do

prowadzenie Glownego Punktu Informacyjnego o funduszach europejskich
zajmujgcego si¢ dystrybucjg informacji z zakresu Narodowej Strategii Spdjnosci oraz
krajowych Programéw Operacyjnych w ramach wojewédztwa,

udzielanie Informacji o mozliwosciach uzyskania pomocy z odpowiedniego programu
Narodowej Strategii Spo6jnosci poprzez: kontakt bezposredni z beneficjentem,
rozmowg telefoniczna, pocztg tradycyjng i elektroniczng, diagnostyka potencjalnego
beneficjenta i kierowanie go do odpowiednich instytucji w celu uzyskania
szczegdlowych informacii,

organizacja konferencji i spotkan informacyjno — promocyjnych dla potencjalnych
beneficjentéw przynajmniej raz w miesigcu,

koordynacja wymiany informacji pomiedzy wszystkimi punktami informacyjnymi
dzialajgcymi na terenie wojewodztwa,

promowanie Funduszy Europejskich i Sieci Punktow Informacyjnych w wojewddztwie
oraz pozostatych punktéw, w ktérych mozna uzyskac¢ informacje,

druk i dystrybucja materiatow informacyjno-promocyjnych wszystkich uczestnikow
Sieci w wojewodztwie przez Glowny Punkt Informacyjny oraz innych punktéw,
w ktorych mozna uzyskac¢ informacje,

podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci w wojewodztwie poprzez organizacje¢ szkolen,
a takze uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego,

informowanie opinii publicznej o wplywie i efektach wdrazania Funduszy oraz
poszczegodlnych programéw europejskich na rozwdj wojewodztwa,

wspolpraca z samorzadem terytorialnym i instytucjami publicznymi w dziedzinie
rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich.

podstawowego zakresu dzialania Oddzialu ds. Projektéw Europejskich nalezy:

identyfikowanie zrédel finansowania projektéw wiasnych samorzadu wojewddztwa,
w tym inicjatyw oraz innych form pomocy zagraniczne;j,

prowadzenie bazy danych dotyczacej realizowanych i planowanych do realizacji
inwestycji z terenu wojewodztwa $wietokrzyskiego wspoétfinansowanych ze $rodkow
unijnych majacych kluczowe znaczenie dla rozwoju regionu w kontekscie prac nad
aktualizacjg Strategii Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,



3)

4

3)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

prowadzenie dziatanh informacyjnych i doradczych dla potencjalnych i rzeczywistych
beneficjentéw w regionie $wigtokrzyskim w ramach Europejskiej Wspolpracy
Terytorialnej, Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspolpracy, Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

wspotudzial w opracowywaniu priorytetow i okreslaniu strategicznych celow oraz
kierunkow wspotpracy samorzagdu wojewodztwa w ramach Europejskiej Wspotpracy
Terytorialnej, Szwajcarsko — Polskiego Programu Wspolpracy, Norweskiego
Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego z Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

uczestnictwo w przygotowaniu przedsigwzig¢ (projektéw) istotnych z punktu
widzenia realizacji celow Strategii Rozwoju Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,

realizacja zadan zwigzanych 2z uczestnictwem samorzagdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w projektach realizowanych w ramach Europejskiej Wspoipracy
Terytorialnej oraz innych przedsiewzigciach o charakterze migdzyregionalnym
1 migdzynarodowym,

wspotpraca z innymi podmiotami spoza obszaru wojewodztwa oraz innymi regionami
w zakresie wymiany do$wiadczen dotyczacych przygotowywania oraz realizowania
programoéw wspolpracy transnarodowej w regionie swietokrzyskim,

przygotowywanie na podstawie dokumentow przekazywanych przez departamenty
merytoryczne:

a) materialéw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu wojewodztwa oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej, w tym wykazu przedsiewzig¢ do WPF,

b) okresowych 1 rocznych sprawozdan z przebiegu wykonania budzetu
wojewbdztwa oraz informacji o ksztattowaniu si¢ Wieloletniej Prognozy
Finansowej,

potwierdzanie w odniesieniu do $rodkéw europejskich zmian do Wieloletniej
Prognozy Finansowej, wprowadzanych na wnioski departamentéw merytorycznych
w zakresie realizacji projektow inwestycyjnych,

informowanie departamentéw merytorycznych o zadaniach przyjetych do realizacji
w ramach poszczego6lnych programéw i ich ostatecznych kwotach.

wspolpraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez cykliczne
przekazywanie informacji w szczeg6lnosci w zakresie zadan objetych pkt: 2 i 6
stuzacych opracowaniu pelniejszych analiz o stanie spoleczno gospodarczym
wojewodztwa.

6. Do podstawowego zakresu dziatania Obserwatorium Rozwoju Regionalnego nalezy:

1)

prowadzenie badan na tematy zwigzane z wptywem pozyskanych §rodkéw unijnych
na szeroko pojety rynek pracy oraz zwigzane z tym zmiany spoleczno-gospodarcze
w wojewodztwie, a w szczegblnosci na:

a) zrownowazony rozwoj wewngetrzny wojewddztwa,
b) rozwoj wybranych sektoréw dziatalnosci,

c) zmiany potencjatu endogenicznego regionu,



2)

3)
4)

5)
6)

7)

1))

2)

3)

4)

3)

d) definiowanie, wzajemne oddziatywanie i strumienie przeptywow pomigdzy
obszarami funkcjonalnymi oraz ich zgodno$¢ i oddzialywanie na realizacje
strategii rozwoju wojewodztwa;

opracowywanie analiz regionalnych, raportéw oraz ocen oddzialywania polityk
publicznych i programéw rozwoju regionalnego na sytuacj¢ spoleczno-gospodarcza
Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

prowadzenie biezacego monitoringu sytuacji spoteczno-gospodarczej,

koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem i publikacjg rocznych raportéw o stanie
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,

prowadzenie badan benchmarkingowych na poziomie regionalnym,

wspoldziatanie z Oddziatem Programowania Strategicznego 1 Analiz w zakresie
monitorowania Strategii Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

podejmowanie dzialan majacych na celu nawigzanie wspélpracy ponadnarodowej
w zakresie zwigzanym z obszarem dziatania obserwatorium.

podstawowego zakresu dziatania Centrum Obslugi Inwestora nalezy:

$wiadczenie bezplatnych ustug w obszarze przyciggania do Polski inwestorow
zagranicznych poprzez:

a) dostarczanie  zainteresowanym podmiotom informacji  gospodarczych
o Wojewddztwie Swigtokrzyskim,

b) inicjowanie  kontaktéw pomigdzy przedsigbiorcami i podmiotami
wspierajagcymi rozwoj gospodarczy w regionie,

tworzenie 1 biezace aktualizowanie regionalnych ofert inwestycyjnych typu greenfield

1 brownfield oraz udostgpnianie ich zainteresowanym inwestorom,

tworzenie 1 aktualizowanie regionalnych list poddostawcéw wg sektorow
gospodarczych oraz bazy danych przedsigbiorstw — eksporterow w wojewodztwie
$wigtokrzyskim,

promocja gospodarcza Wojewodztwa Swigtokrzyskiego poprzez:

a) organizowanie, wspolorganizowanie i uczestnictwo w przedsiewzieciach
promocyjnych, takich jak prezentacje, konferencje, seminaria, misje
gospodarcze z/do regionu itp.,

b) aktywne poszukiwanie inwestorow,

przekazywanie przedsigbiorcom oraz potencjalnym inwestorom  wszelkich

posiadanych i niezastrzezonych prawem informacji mogacych mie¢ wplyw na

promocj¢ gospodarcza wojewodztwa lub klimat inwestycyjny regionu, a w

szczegblnosci o:

a) misjach handlowych lub inwestycyjnych,

b) konferencjach gospodarczych z udzialem inwestoréw i wtadz regionu,

c) planach ekspansji zagranicznych inwestorow operujacych na obszarze
wojewodztwa Swigtokrzyskiego,



6)

7)

8. Do
Swietokrzyskiego w Brukseli nalezy:

d) formach 1 efektach marketingu inwestycyjnego prowadzonego przez COI
1 wladze wojewddztwa,

e) znaczacej poprawie infrastruktury w regionie,

wykonywanie innych czynnosci, w tym gromadzenie szczeg6lnych danych na zlecenie
1 koszt Polskiej Agencji Informacji i Inwestycji Zagranicznych, na podstawie odr¢bnej
UMOWY.

swiadczenie przedsigbiorcom 1 organizacjom zrzeszajacym przedsigbiorcow
bezplatnych ustug o charakterze informacyjnym w zakresie prowadzenia dziatalnosci
eksportowej 1 inwestycyjnej poza granicami kraju, w szczeg6lno$ci poprzez:

a) identyfikacj¢ rynku dla danego typu produktu/ustugi i inwestycji poza Pclska,
b) wyszukiwanie w dostgpnych bazach danych informacji na temat potencjalnych

partnerow gospodarczych w zakresie eksportu oraz inicjowanie kontaktow
pomigdzy przedsiebiorcami,

c) pozyskiwanie 1 udostgpnianie zainteresowanym przedsigbiorcom informacji
rynkowych,
d) gromadzenie i udostepnianie informacji na temat zasad przejmowania

1 {aczenia si¢ (fuzji) przedsigbiorstw,

e) pozyskiwanie i udostgpnianie informacji w zakresie obowigzujgcych metod
rozliczen miedzynarodowych, zwyczajéw 1 uzanséow handlowych, technik
finansowania transakcji eksportowych, sposobéw oceny ryzyka eksportowego
1 zarzadzania ryzykiem,

f) pozyskiwanie 1 przekazywanie informacji ukierunkowanych na umozliwienie
przedsigbiorcom dostosowania strategii eksportowej przedsigbiorstwa do
danego rynku zagranicznego,

2) udostepnianie informacji odno$nie Zrédet i procedur pozyskiwania §rodkéw na
finansowanie dzialalnodci eksportowe]j i inwestycji za granicg z programow
pomocowych Unii Europejskiej oraz ze srodkéw publicznych,

h) informowanie i rekomendowanie wykorzystania aktywnych instrumentéw
wsparcia eksportu w obszarze finansowym, ustugowym, instytucjonalnym itp.
1) wspoipraca z Obserwatorium Rozwoju Regionalnego poprzez cykliczne
dostarczanie informacji w zakresie pozyskanych inwestorow krajowych
i zagranicznych oraz efektow udzialu przedsiebiorcow z wojewodztwa

$wietokrzyskiego w misjach zagranicznych w ramach programu RPW.

podstawowego  zakresu dzialania Biura Regionalnego Wojewo6dztwa

1) Realizacja zadan wynikajgcych z porozumienia zawartego w dniu 2 grudnia 2009 r.

w Brukseli przez Wojewddztwa Polski Wschodniej w sprawie utworzenia DPW

2) Reprezentowanie interesow Wojewddztwa Swietokrzyskiego w instytucjach unijnych

i migdzynarodowych oraz ksztaltowanie pozytywnego wizerunku przede wszystkim
poprzez promocj¢ regionu na forum zagranicznym, w $cistej wspétpracy z COIE
1 Departamentem Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu



Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, oraz zgodnie z wytycznymi

1 dyspozycjami przetozonych - dyrekeji Departamentu.

Wapolpraca. z polskimi eure parlamentarzystami oraz polskind przedstawicielami

w Komitecie Regiondw i innych instytucjach europejskich w zakresie wezednic]

uzgodnionym z przelozonymi — dyrekeja Departamentu

4y Lobbing w instytucjach uniinych 1 mig¢dzynarodowych w Brukseli na rrzece regionu
i indywidualnveh projektow WS, przedkiadanyel  do  imstytucit  unijnyeh
lub migdzynarodowych po uprzednim vzgodnieniu takiego dziatania z practozonymi

5) Przygotowywanie merytoryezne spotkafn 1 wulatwianie kontaktéw przedstawicieh
organow samorzadu Wojewodztwa oraz innych instyfucli z terenu Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z przedstawicielami instytucii wspdlnotowych i miedzynaredowych

6) Wsparcie merytorycrme udzialu przedstawicieli organdw samorzadu Wojewodztwa
w Komitecie Regionow

Lad
bt

7) Prazygotowywanie projekiow o charakterze zagranicznym i animowanie procesu
aplikowania o zewnegtrzne Srodki finansowe (unijne 1 inne) przez samorzad
Wojewddztwa i inne instytucie z regionu Swistokrzyskiego

8) Preygotowywanie cyklicznyveh sprawozdat z realizacii rocznveh plandw rzeczowo-
finansowych zawierajacych opis planowanyeh dziatait BRWS oraz DPW w Brukseli
wg. przyjetego systemu monitoringu 1 ewaluacyi dziatalnosci Biura

9y Koordynacia pracy Domu Polski Wschodnie] w Brukseli

10) przygotowywanie i realizacia Planu Rzeczowo-Finansowego BRWS. oraz w zakresie
opracowania materialéw do  elektronieznego  biuletynu informacyinegs BRWS,
publikowanego na stronie internetowej Urzedu oraz na portalu Wrota Swigtokrzyskie

11) Przygotowywanie i aktualizacja baz danych dotyczgeyceh dezialalnosei BRWS i Domu
Polski Wschodniej w Brukseli oraz zawartosel stron internetowych administrowanych
przez UMWS w czesel dotyezgeyeh tych zagadnien w tym aktualizacja stron BIP

12) Biezaca analiza 1 opiniowanie dokumentéw dotvezgeyeh funkgjonowania DPW
i BRWS. Identyfikacia mozliwesei wykorzystania zamieszonych tam informacii na
rzecz 1ozwoju W8

13y Udziat przy preygotowaniu 1 prawidtowey realizacyi budzetu Wojewodztwa w czgscei
dotyezace] BRWS i DPW

14) Przygotowanie dokumentoéw i materialéw zwigzanych z dzialalnoscia BRWS i DPW
dla Zarzgdu WS, Sejmiku i jego komisji w zakresie prowadzonych spraw.
Przygotowywanie wnioskéw do Zarzadu Wojewodztwa, projektow uchwal Zarzadu
1 Sejmiku,

15) Pozyskiwanie z unijnyeh 1 migdzynarodowych dnstviueyi informacji nt. smian
prawnych, proceduralnych, decyzji itp., istotnych 'z punkiu widzenia intereséw
i rozwoju Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

§ 5.
W kwestiach mieuregulowanych w niniejszych Szezegdlowych zasadach funkcjonowania
Depariamentu  Politvki  Regionalnej zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie
obowiazujgeego, jak réwniez Regulamin  Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego



Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowigey zalgeznik do Uchwaly Nr 841711
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 ¢ (2 péZn. zm.: Uchwaly Nr
127812 7z dnia 8 sierpmia 2002r; Nro 1786/13 z dnia 28 marca 20131
oraz Nr 1800/13 z dnia 3 kwietnia 2013r.)



