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DPR-II.45.1.23.2013                                                                                 Kielce, dnia 30.04.2013r. 

 

                     
 ZAPYTANIE OFERTOWE 

na opracowanie autorskich prezentacji oraz wygłoszenie prelekcji w formie wykładu  
i warsztatu w zakresie praktycznego zastosowania TRIZ-Techniki/TRIZ-Management  
w biznesie podczas seminarium promującego projekt pn. Akademia TRIZ dla biznesu  
– dotyczy prelegentów zagranicznych. 
 

 Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego, Poddziałanie 2.2.1 Poprawa jakości usług świadczonych przez 

instytucje wspierające rozwój przedsiębiorczości i innowacyjności  
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013. 

 
 
 
 
 

I. ZAMAWIAJĄCY: 

Województwo Świętokrzyskie - Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 

al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 

NIP: 9591506120 

REGON: 291009337 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

Przedmiotowe zamówienie zostanie udzielone na zasadach określonych przez 

Zamawiającego zgodnie z Rozdziałem IV Instrukcji Zasady udzielania zamówień 

publicznych i regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiącej Załącznik Nr 1 do 

Uchwały Nr 1615/13 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego z dnia 9 stycznia  

2013 roku. Z uwagi na fakt, że szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza wartości 

14 tys. euro, postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy z dnia 29 

stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy (t.j. Dz. U. 

z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm.).  
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III. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

Polska, Województwo Świętokrzyskie – miasto Kielce; 3 czerwca 2013 r. 

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie autorskich prezentacji oraz wygłoszenie 

prelekcji w formie wykładu i warsztatu w zakresie praktycznego zastosowania TRIZ-

Techniki/TRIZ-Management w biznesie podczas seminarium promującego projekt  

pn. Akademia TRIZ dla biznesu w dniu 3 czerwca 2013 r. Organizowane seminarium ma 

na celu promocję projektu wśród przedsiębiorców z regionów świętokrzyskiego  

i małopolskiego oraz rozpowszechnienie wiedzy nt. możliwości i skuteczności 

zastosowania metody TRIZ w rozwiązywaniu problemów organizacyjnych, technicznych  

i technologicznych przedsiębiorstw. 

2. Zakres tematyczny prelekcji:  

W trakcie seminarium przewidziano dwie osobne prelekcje, które powinny odzwierciedlać 

cel seminarium i dotyczyć poniżej wskazanej tematyki: 

1/.  Praktyczne zastosowanie TRIZ-Techniki w biznesie. 

2/.  Praktyczne zastosowanie TRIZ-Management w biznesie. 

    Konkretne tematy prelekcji zostaną zaproponowane przez Prelegentów. 

3. Do zakresu obowiązków każdego z Prelegentów będzie należało: 

1/. Przygotowanie i wygłoszenie w języku polskim, angielskim lub rosyjskim dwóch  

1-godzinnych autorskich prelekcji w formie wykładu i warsztatu w trakcie 

organizowanego seminarium, z zakresu zastosowania metodyki TRIZ w biznesie 

(TRIZ-Technika – jeden prelegent, TRIZ-Management – drugi Prelegent). Prelekcje 

powinny mieć charakter praktyczny i interaktywny (powinny zostać zobrazowane 

konkretnymi przykładami przedstawiającymi skuteczne sposoby wykorzystania 

metody TRIZ dla rozwiązywania różnego rodzaju problemów „bytowych”  

w przedsiębiorstwach produkcyjnych i usługowych, zarówno w dużych znanych 

światowych firmach, jak również te wykorzystywane w firmach małych i średnich). 

Prelekcje powinny zostać przygotowane pod kątem uczestników seminarium,  

tj. przedsiębiorców oraz konsultantów biorących udział w szkoleniach TRIZ na I i II 
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stopień certyfikacji w skali MATRIZ. W trakcie warsztatów, jego uczestnicy 

powinni zostać zaangażowani w rozwiązywanie konkretnego problemu firmy 

(konkretnych problemów firm), poznać stosowną metodologię (zasady) 

postępowania, w celu wypracowania najbardziej optymalnego rozwiązania dla 

danego problemu.  

 2/. Przygotowanie w języku polskim, angielskim lub rosyjskim prezentacji 

multimedialnych i/lub audiowizualnych na potrzeby wygłaszanych prelekcji zarówno  

w formie wykładu, jak i warsztatu. Prezentacje powinny zawierać minimalną ilość 

tekstu. Powinny zostać przekazane Zamawiającemu w formie elektronicznej 

najpóźniej na tydzień przed planowanym seminarium. 

3/. Aktywne uczestnictwo w dyskusji, w tym odpowiadanie na ewentualne, bieżące 

pytania dotyczące wykorzystania metodyki TRIZ w biznesie, zadawane przez 

uczestników seminarium oraz warsztatów. 
 

 

 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1.  W postępowaniu mogą brać udział osoby fizyczne i prawne. 

2.  Wymagania względem Prelegentów: 

 wykształcenie wyższe techniczne/menedżerskie, 

 udokumentowana certyfikatami/zaświadczeniami specjalistyczna wiedza w zakresie 

metodyki TRIZ  (posiadanie co najmniej III stopnia certyfikacji TRIZ nadawanego 

przez Międzynarodową Asocjację TRIZ) oraz dodatkowo, poświadczona wykazem 

wybranych publikacjami w przedmiotowym zakresie, ew. podanymi adresami do 

stron internetowych, na których zamieszczone te publikacje, materiały informacyjne  

o Prelegencie i/lub jego dokonaniach i osiągnięciach zawodowych, naukowych,  

 min. 5-letnie doświadczenie zawodowe w pracy w przedsiębiorstwie/ach i/lub  

na rzecz przedsiębiorstw w różnych krajach, w zakresie wykorzystania metody TRIZ 

dla rozwiązania konkretnych problemów organizacyjnych, technicznych lub 

technologicznych tych firm, 
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 posiadanie niezbędnych umiejętności i doświadczenia w wystąpieniach publicznych,  

w tym w szczególności w wygłaszaniu prelekcji związanych z tematyką 

organizowanego seminarium, 

 min. 5-letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń o tematyce TRIZ 

(TRIZ-Technika / TRIZ-Management). 
 

 

 

VI. FORMA WSPÓŁPRACY Z WYKONAWCĄ: 

Umowa. 

 

 

 

 

 

VII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:  

1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy sporządzić na formularzu ofertowym według wzoru stanowiącego 

Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania („Formularz oferty”). 

3. Oferta powinna zostać podpisana przez Wykonawcę lub osobę (osoby) upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy i przesłana w formie skanu na adres mailowy: akademia-

triz@sejmik.kielce.pl, z dopiskiem w tytule maila: „Prelegent zagraniczny TRIZ”. 

4. Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające spełnienie przez Wykonawcę 

wymagań określonych przez Zamawiającego w punkcie IV niniejszego zapytania, w tym  

w szczególności: 

 biogram, 

 kserokopię certyfikatu MATRIZ, 

 wypełniony formularz potwierdzający doświadczenie zawodowe Prelegenta, 

zawierający wykaz przykładowych publikacji, przeprowadzonych szkoleń, 

wygłoszonych prelekcji dotyczących wykorzystania TRIZ w biznesie, zgodnie  

z Załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

6. Prelegent powinien podać cenę brutto w złotych (PLN) za wykonanie realizacji usługi. 

Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności 

niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględniać 

wszelkie koszty związane z jego realizacją oraz przekazaniem autorskich praw 
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majątkowych na Zamawiającego, świadczonego na warunkach określonych w ofercie 

Wykonawcy.  

 

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT: 

1. Of

ertę należy przesłać w terminie do dnia 7 maja 2013 roku drogą elektroniczną  

na adres: akademia-triz@sejmik.kielce.pl.  

2. Of

erty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
 

 

 

 

 

IX. KRYTERIUM OCENY OFERTY: 

Cena – 100%. Kryterium oznacza najniższą cenę brutto za wykonanie przedmiotowej 

usługi. 
 
 
 
 
 

 

X. WARUNKI PŁATNOŚCI: 

Płatność zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy  

po należytym wykonaniu usługi i dostarczeniu do siedziby Zamawiającego przez 

Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury / rachunku, w terminie do 14 dni (od daty 

doręczenia).  

XI. INFORMACJE DODATKOWE: 

1. W

ykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod 

warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak  

i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej (elektronicznej, forma 

skanu). 

2. Za

mawiający zastrzega sobie prawo zwrócenia się do Wykonawcy z prośbą  

o uzupełnienie złożonej oferty lub udzielenie wyjaśnień.  

3. Za

mawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wyłącznie Wykonawcę 

wybranego do realizacji zamówienia. 
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4. W

ykonawca, którego oferta zostanie wybrana do realizacji zostanie o tym  

poinformowany pisemnie (drogą elektroniczną). 

5. Za

mawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych 

złożonych ofert, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy dotyczącej realizacji przedmiotu 

niniejszego zamówienia. 

6. Z 

wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta umowa, uwzględniająca warunki  

i wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

7. Za

mawiający oferuje wszelką pomoc organizacyjną związaną z przyjazdem Prelegenta do 

Kielc i jego pobytem na miejscu. 
 

 

 

 

XII. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM: 
 

 

 

W przypadku pytań związanych z zapytaniem ofertowym, należy kontaktować się drogą 

elektroniczną: akademia-triz@sejmik.kielce.pl. 

Osoba wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami: Pani Ewa Cisowska-Kusak – Oddział 

Przedsiębiorczości i Nadzoru Właścicielskiego, Departament Polityki Regionalnej Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego. 
 

 

 

 

XIII. ZAŁĄCZNIKI: 

1. Wzór formularza oferty. 

2. Wzór formularza potwierdzającego doświadczenie zawodowe/naukowe Prelegenta.  
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 30 kwietnia 2013r. 

DPR-II.45.1.23.2013   
 

 

      Pieczątka Wykonawcy                                                 

FORMULARZ OFERTY 
 

I. Wykonawca: 

1. Nazwa i adres siedziby:  
2. NIP: 
3. REGON: 
4. Telefon: 
5. Fax: 
6. Strona www: 
7. E-mail: 

 

2.  Zamawiający: 

Województwo Świętokrzyskie - Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego  
al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 
NIP: 9591506120 
REGON: 291009337 

 
 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 30 kwietnia 2013 roku, ogłoszone w związku  

z realizacją projektu pn. Akademia TRIZ dla biznesu, współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Poddziałanie 2.2.1 Poprawa 

jakości usług świadczonych przez instytucje wspierające rozwój przedsiębiorczości  

i innowacyjności Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, oferuję przygotowanie  

i wygłoszenie autorskich prelekcji w formie wykładu i warsztatu wraz z przygotowaniem 

tematycznych prezentacji oraz niezbędnych materiałów w zakresie (zaznaczyć właściwą 

tematykę i język):  
 

□  praktycznego wykorzystania TRIZ-Techniki w biznesie 

□  praktycznego wykorzystania TRIZ-Management w biznesie 
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w języku: 

□  polskim 

□  angielskim 

□  rosyjskim 

 

zgodnie z warunkami określonymi w przedmiotowym zapytaniu ofertowym za cenę: 

 

- brutto:  …………………….. (słownie złotych: ……………………....),  

 

 

Proponowane przeze mnie tematy prelekcji: 

 - wykład:  „………………………………………………………………..” 

 - warsztat: „ ……………………………………………………………….” 

 
 
 
 
 
 
 

 
1. Oświadczam, że zapoznałem/am się z warunkami zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego 
żadnych zastrzeżeń. 

2. Oświadczam, że spełniam wszystkie warunki udziału w postępowaniu. 
3. Oświadczam, że uzyskałem/am wszystkie niezbędne informacje potrzebne do prawidłowego 

sporządzenia oferty. 
4. Oświadczam, że informacje podane w tej ofercie są zgodne z prawdą.  

 

 

 

 

 

………………………………….      …………………………………………… 

miejscowość i data                                                                                                     czytelny podpis Wykonawcy / osoby upoważnionej do        
reprezentowania Wykonawcy wraz z pieczątką 
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   Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego z dnia 30 kwietnia 2013r. 
 DPR-II.45.1.23.2013   

 
 

FORMULARZ  
POTWIERDZAJĄCY DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE/NAUKOWE PRELEGENTA 

 
 

I. Wykaz przykładowych publikacji potwierdzających moje doświadczenie 
zawodowe/ naukowe związane z TRIZ (minimum 5): 

 

Lp. Tytuł publikacji Rok i miejsce publikacji 

1   
2   
3   
4   
5   

 

 II. Wykaz przeprowadzonych przeze mnie prelekcji, szkoleń z zakresu TRIZ w ciągu ostatnich  
5 lat (minimum 5): 

 

Lp. Tytuł prelekcji/szkolenia 
Podmiot zlecający 
przeprowadzenie 

prelekcji/szkolenia 

Miejsce prelekcji 
/przeprowadzonego 

szkolenia 
1    
2    
3    
4    
5    

III. Adresy stron internetowych, na których można znaleźć moją przykładową publikację / 
informacje o mnie i/lub moich dokonaniach zawodowych/naukowych związanych z TRIZ: 

 

 

‐  ……………………………………… 

‐  ………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

………………………………….      …………………………………………… 

          miejscowość i data                                                                                                      czytelny podpis Wykonawcy / osoby uprawnionej 
do reprezentowania Wykonawcy wraz z pieczątką 


