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Zatacznik nr 1b do SIWZ

Wymagania funkcjonalne dla

Systemow dziedzinowych (SD)
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.  Wstep

Niniejszy dokument zawiera wymagania funkcjonalne dla Systemu dziedzinowego, ktéry bedzie
wspomagat i usprawniat czynnosci wykonywane przez pracownikéw JST, zwigzanych z realizacjg zadan
publicznych. Zgodnie z celami projektu, System dziedzinowy zostanie dostarczony i wdrozony w JST
bedacych Partnerami.

Niniejszy dokument bierze pod uwage nastepujgce cechy jednostek samorzadu terytorialnego —
Partneréw:

e charakterityp Partnera: gmina, powiat,

e wielkos¢ Partnera: mate, Srednie, duze,

e rodzajiilo$¢ zadan realizowanych przez Partnera,

e ilos¢ oraz charakter Klientéw Partnera.
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lI. Charakter Partnera

Charakter Partnera (Gmina, Powiat) determinuje wymagang funkcjonalnos¢ Systemu dziedzinowego,
zatem kluczowe jest uwzglednienie zakresu zadan realizowanych przez gminy i powiaty.

Analizujgc zakres wykonywanych przez Partneréw zadan, a takze Zzrddet pozyskiwania dochoddéw na ich
realizacje w gminie i powiecie oparto sie na obowigzujgcych uregulowaniach prawnych, a mianowicie:
Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 88 z 2008
poz. 539; z pdiniejszymi zmianami) oraz ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2001 Nr 142 poz. 1591 tekst ujednolicony z pdin. zm.) iustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o
samorzgdzie powiatowym (Dz.U.2001 Nr 142 poz. 1592 tekst ujednolicony z pdzn. zm.). Funkcjonalnosci
zostaly pogrupowane w obszary i podobszary dziatania dostosowane do specyfiki zadan witasnych i
zleconych realizowanych w gminach i powiatach, ktdra determinuje rodzaje zatatwianych spraw w
poszczegdblnych wydziatach i referatach urzeddw.

Funkcjonalnosci zostaty pogrupowane w obszary i podobszary dziatania dostosowane do specyfiki zadan
wtasnych i zleconych realizowanych w gminach i powiatach.
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lll.  Wymagania dla Systeméw Dziedzinowych

Funkcjonalnosci uwzgledniajg specyfike réznej wielkosci jednostek samorzadu terytorialnego (JST) oraz
ich typéw (gmina wiejska, gmina miejska, gmina wiejsko-miejska oraz miasta na prawach powiatu i
powiatow). Wyodrebnione zostaty funkcjonalnosci wspdlne dla gmin i powiatéw, oraz
charakterystyczne tylko dla gmin.

Ze wzgledu na charakter Partneréw mozna podzieli¢ na piec grup:
e Powiat duzy,
e  Powiat Sredni,
¢ Gmina duza,
¢ Gmina srednia,
* Gmina mata.

Wykaz Partneréw w podziale na charakter znajduje sie w Zatgczniku nr 1g do SIWZ Wykaz rzeczowo-
ilosciowy dostaw i ustug.

Kazda JST (Partner) moze wykorzystywac¢ dowolne moduty czy obszary funkcjonalnosci Systemu
dziedzinowego.
Ponizej przedstawiono poszczegdlne obszary funkcjonalne. Zgodnie z przyjeta klasyfikacjg i jej wptywem
na analize funkcjonalnosci Systemdéw Dziedzinowych, mozna wyrdzni¢ dwie grupy wymagan
funkcjonalnych:

¢ funkcjonalnosci ogdlne,

e funkcjonalnosci szczegétowe.

A. Funkcjonalnosci ogdlne

Funkcjonalnosci ogdlne dotyczg wszystkich jednostek, niezaleznie od ich charakteru. Majg odniesienie
do ogdlnych cech systemu i nie wynikajg z dziedziny, w jakiej system funkcjonuje.

Funkcjonalnosci przedstawione w ponizszej tabeli (tj. wymagania funkcjonalnosci ogdlne) sg niezbedne
(obligatoryjnie wymagane) dla poprawnego funkcjonowania Systemu dziedzinowego i wymagane jest
ich spetnienie na dzien sktadania oferty przez Wykonawce.
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1 OBSZAR ADMINISTRACII

1.1 Podobszar administrowania i zarzadzania uzytkownikami systemu

SD.1.1 Wymagane jest by wszystkie dane w bazie danych, (wytagczeniem danych ktore s3
konieczne aby byty przechowywane w postaci szyfrowanej dane typu hasta) byty
przechowywany w sposéb jawny - nieszyfrowany.

SD.1.2 System dziedzinowy musi by¢ Systemem zintegrowanym i musi zawierac
wzajemnie zintegrowane obszary funkcjonalne podzielone na podobszary, w
ramach ktérych beda realizowane okreslone grupy funkcyjne. Integracja musi
obejmowacé przekazywanie wprowadzonych do systemu i przetworzonych w
wyniku jego dziatania informacji (danych) miedzy poszczegdlnymi obszarami
dziedziny bez koniecznosci ich powtérnego wprowadzania, przy czym wykluczone
jest wykorzystywanie do tego celu mechanizméw typu eksport — import oraz
wszelkich mechanizméw powodujgcych wyprowadzanie danych poza baze (bazy)
danych systemu. System dziedzinowy musi miec¢ jednolity interfejs uzytkownika —
w zakresie wygladu, uktadu, wspélnych mechanizmoéw interfejsu — we wszystkich
obszarach funkcjonalnych.

SD.1.3 System musi posiadaé¢ jedng wspdlng baze informacji o interesantach urzedu
(podmioty fizyczne i prawne), z ktérej korzystajg wszystkie obszary.

sD.1.4 System musi by¢ zbudowany w technologii klient — serwer, 3 warstwowej lub
innej z relacyjng i transakcyjng bazg danych SQL.

SD.1.5 System musi pracowac¢ w Srodowisku sieciowym oraz pozwalaé na jednoczesny
dostep do danych wielu uzytkownikom z zapewnieniem ochrony tych danych
przed niepowotanym dostepem, zniszczeniem czy tez utratg spdjnosci.

SD.1.6 System musi by¢ bezpieczny to znaczy musi posiadac procedury ochrony i kontroli
dostepu do catej bazy danych (ochrona przed nieuprawnionym dostepem,
mechanizmy kryptograficzne, wsparcie redundancji sprzetowej i programowej,
itp., ochrona integralnosci danych, zabezpieczenie danych przed uszkodzeniem i
utratg danych) oraz poszczegélnych rodzajéw danych (np. dane osobowe, dane o
zalegtosciach  podatnikow). Dostep do bazy musi by¢ zabezpieczony
zakodowanym hastem i odpowiednio zdefiniowanymi parametrami potgczenia
aplikacji z baza.

SD.1.7 System musi umozliwia¢ elastyczne zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami
to znaczy:

e aktywowanie oraz dezaktywowanie (bez usuwania) kont uzytkownikdw,

¢ mozliwosé podgladu aktualnie zalogowanych uzytkownikow,

e przypisywanie (lub odbieranie) uprawnien dla uzytkownikéw do poziomu
jednostkowej funkgji,

e grupowanie dowolnie wybranych funkcji w zbiory uprawnien (grupy funkcji)

i przypisywanie (lub odbieranie) ich uzytkownikom,

brak mozliwosci zmiany danych historycznych,
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¢ mozliwosé zmiany hasta uzytkownika oraz jego resetowania,
e wymuszanie zmiany hasta co 30 dni zgodnie z ogdlnymi wymaganiami
dotyczacymi systemoéw informatycznych,
e umozliwienie identyfikowania uzytkownika po nr PESEL oraz nazwie
uzytkownika bez rozrdzniania wielkosci liter.

SD.1.8 Razem z systemem powinny by¢ dostarczone predefiniowane role (grupy funkcji),
ktére umozliwiajg szybkie rozpoczecie pracy w wybranym obszarze.

SD.1.9 System musi mie¢ mozliwos¢ wykonywania kopii bezpieczeristwa danych z
poziomu aplikacji (graficznego interfejsu uzytkownika). Wymagane jest tworzenie
kopii petnej bazy danych zintegrowanego systemu.

Nie dopuszcza sie mozliwosci wykonywania kopii  bezpieczenstwa
fragmentarycznie, dla danych z poszczegdlnych podobszarow.

SD.1.10 System musi posiada¢ wbudowane stowniki wewnetrzne dla usprawnienia pracy
w poszczegodlnych obszarach funkcyjnych.

SD.1.11 System musi mie¢ mozliwos$¢ obstugi za pomocg samej klawiatury funkcji, ktére sg
czesto realizowane.

SD.1.12 System musi zawiera¢ narzedzia do tworzenia pliku XML o okreslonej strukturze
dla dowolnego zestawu danych — generator XML lub CSV.

SD.1.13 Podobszary obstugujagce prowadzenie rozliczern finansowych podatnikow i
ptatnikow urzedu, muszg by¢ pogrupowane wedtug réznych rodzajéw naleznosci i
jednoczesnie powinny stanowié¢ wzajemnie spéjng catosé, tak by uzytkownik
aplikacji, w zaleznosci od nadanych mu uprawnien, moégt mie¢ mozliwos¢ obstugi
wybranego konta zobowigzanego z dostepem do jego wszystkich zobowigzan
wobec urzedu (System musi mie¢ mozliwos¢ dokonywania przeksiegowan np. z
naleznosci podatkowej na inng nie podatkowg, automatyczne rozdysponowanie
wptaty na wystepujgce naleznosci).

SD.1.14 System musi umozliwi¢ zapisywanie raportéw i innych zestawien i wydrukow w
réznych formatach:

e MS Excel (xIs lub xIsx),
* RTF,
« ODF,
* PDF.
System musi umozliwia¢ edycje raportéw.
1.2 Podobszar procedur bezpieczenstwa i zgodnosci z prawem

SD.1.2.1 System musi posiada¢ polskojezyczng dokumentacje uzytkownika dla
poszczegdlnych obszaréw funkcjonalnych oraz dokumentacje dla Administratora
w petni zgodng z aktualng wersjg systemu. Dokumentacja obejmuje opis logiczny
struktury bazy danych zgodnie z wymaganiami w zakresie ochrony danych
osobowych oraz ustawg o rachunkowosci.
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SD.1.2.2 System musi posiada¢ pomoc kontekstowa w trakcie wykonywania przez
uzytkownika czynnosci w ramach obszaréw (podobszaréw) dziatania.

SD.1.2.3 System musi by¢ zgodny z przepisami prawa, obowigzujgcymi w realizacji zadan

w ramach poszczegdlnych obszaréw/podobszaréw dziatania, a w szczegdlnosci
ponizszymi ustawami i przepisami wykonawczymi do nich :

e Ustawa z 29 wrzes$nia o rachunkowosci (Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz 694; z
pdzniejszymi zmianami),

e Ustawa z 30 czerwca o finansach publicznych (DzU.2010 nr 108 poz. 685),

e Ustawa z 13 listopada 2003 r o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr 88 z 2008 poz 539; z pdzniejszymi zmianami),

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dziennik Ustaw z 2007 r. Nr 70 poz. 473 z
pdzniejszymi zmianami),

e Ustawa z 21 czerwca 2001r o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. z 2001r. Nr
71, poz. 734, z pdzniejszymi zmianami),

e Ustawa z dnia 31 marca o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z
2009 r. Nr 18, poz. 97),

e USTAWA z dnia 11 marca 2004 r.o podatku od towardw i ustug

(publikacja: Dz. U. z 2004 r. nr 54, poz. 535, z z pdzniejszymi zmianami zmiana
Dz.U.2010 nr 57 poz. 357),

e USTAWA z dnia 15 listopada 1984 r.o podatku rolnym (Dz.U. 1984 Nr 52
poz. 268 z pdzniejszymi zmianami),

e USTAWA 7z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (publikacja:
Dz. U. z 2002 r. nr 200, poz. 1682 z pdzniejszymi zmianami),

e USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,

e USTAWA z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych.1)
(publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. nr 121, poz. 844 z pdzniejszymi
zmianami),

e USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa. (Dz. U. z dnia 13
listopada 1997 r DzU z 2005 Nr 8 poz 60 z pdzniejszymi zmianami;. zmiana
Dz.U.2010 nr 57 poz.355),

e USTAWA z dnia 23 kwietnia 1964 r. KODEKS CYWILNY (publikacja: Dz. U. z
1964 r. nr 16poz. 93, z pdziniejszymi zmianami zmiana Dz.U. 2010 nr 40
po.222),

e Ustawa z dnia 17.11.1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (publikacja:
Dz. U. z 1964 r. nr 43, poz. 296, z pdzniejszymi zmianami zmiana Dz.U.2010
nr 108 poz. 684),

e USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (publikacja: tekst jednolity Dz.U. z 2000r. nr 98,
poz. 1071, z pdzniejszymi zmianami),

e Ustawa z 15 lutego 1992 o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz.U.
z 2000r Nr 54, poz 654 z pdzn zmianami zmiana Dz.U. 2010 nr 75 poz. 473),

e Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz.U z 200 r. Nr 14,
poz 176 z pdzniejszymi zmianami zmiana Dz.U. 2010 nr 105 poz. 655),
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e Ustawa z 26 czerwca 1974r — Kodeks Pracy (publikacja: tekst jednolity Dz.
U. 2 1998 r. nr 21, poz. 94 z pdzniejszymi zmianami zmianaDz.U. 2010 nr
105 poz 655),

* Rozporzadzenie MRRiBz dnia 29 marca 2001 r.w sprawie ewidencji gruntéw
i budynkow,

e Ustawa o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 (Dz. U. z 2002 nr
101 poz. 926 z pdzn.zm. zmiana Dz.U. 2010 nr 41 poz. 233),

e Ustawa o ochronie baz danych z 27 lipca 2001 (Dz. U. z 2001 nr 128 poz.
1402 z pdzn. zm.),

e Ustawa o ochronie informacji niejawnych z 22 stycznia 1999 (Dz.U. z 2005 r.
nr 196 poz. 1631 z pdin. zm.),

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. 2005 nr 64 poz. 565 z pdzn.zm. ost
zmiana Dz.U.2010 nr 40 poz. 230),

e Ustawa z dnia 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. nr 11, poz. 74 z pdiniejszymi
zmianami, ost.zmiana Dz.U.2009 nr 218 poz. 1690),

e Ustawa z dnia 27.08.2004r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych (publikacja: tekst jednolity Dz. U. z
2008 r. nr 164, z pdzniejszymi zmianami, ost. zmiana Dz.U.2010 nr 50 poz.
301),

e Ustawa z dnia 25.06.1999 r. o $swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia
spotecznego w razie choroby i macierzynstwa
(publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. nr 31, poz. 267, z pdzniejszymi
zmianami),

e Ustawa z dnia 28.11.2003r. o s$wiadczeniach  rodzinnych
(publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. nr 139, poz. 992z pdzniejszymi
zmianami, ost.zmiana Dz.U.2010 nr 50 poz. 301),

e Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. (Dz.
U. Nr 112, poz. 1198),

e Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej ( Dz. U. Nr 88 poz.
439 z pdin. zm.),

e Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach (Dz.U. 1996 Nr 132 poz. 622 z péin. zm.),

e USTAWA o zmianie ustawy o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach
oraz niektérych innych ustaw z dnia 1 lipca 2011 r. (Dz.U. z 2011 nr 152 poz.
897),

ROZPORZADZENIE MINISTRA ADMINISTRACII | CYFRYZACJI z dnia 9 stycznia 2012
r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw (Dz.U. 2012 nr 0 poz. 125),
SD.1.2.4 System musi umozliwi¢ identyfikacje uzytkownika, ktory wprowadzit /zmienit
/usunat dane do systemu (informacja, kto i kiedy).
SD.1.2.5 System musi posiada¢ mechanizm umozliwiajgcy odnotowanie informacji
o udostepnieniu danych osobowych (dane odbiorcy danych, zakres udzielonych
informacji, cel i data udostepnienia) oraz prowadzenie rejestru tych udostepnien.
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Numer

. Opis wymagania
wymagania

SD.1.2.6 System musi posiada¢ mechanizm umozliwiajacy okreslenie zrédta pochodzenia
informacji podczas wprowadzenia lub zmiany danych osobowych.

SD.1.2.7 System musi posiada¢ mechanizm gwarantujacy, ze kazda interwencja
administracyjna na bazie danych powinna by¢ wykonywana bezposrednio z
poziomu aplikacji, za pomocg odpowiednio zakodowanych i autoryzowanych
skryptow z zaznaczeniem informacji o dacie utworzenia, autorze i przyczynie
powstania skryptu oraz dostarczajagcy informacje o wykonanych skryptach
(rejestr).

SD.1.2.8 System musi mie¢ wbudowany mechanizm, ktéry moze by¢ wigczony lub
wytgczony przez Administratora, pozwalajacy na zbieranie w logach informacji o
czasie trwania poszczegdlnych operacji w systemie, takich jak: otwarcie formatki
(okna), wykonanie raportu (wydruku), wykonanie operacji obliczeniowej.
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B. Funkcjonalnosci szczegétowe

Funkcjonalnosci szczegétowe dotyczg wszystkich jednostek z uwzglednieniem ich charakteru (Gmina,
Powiat). Majg odniesienie do poszczegdlnych cech systemu i wynikajg z dziedziny, w ramach obszardw i
podobszaréw, w jakich system funkcjonuje.

Oznaczenia kolumn

wartosé ,X”, oznacza, ze funkcjonalnos¢ jest wiasciwa dla Powiatu.

wartos¢ ,X”, oznacza, ze funkcjonalnos¢ jest wiasciwa dla Gminy.

Funkcjonalnosci szczegétowe przedstawione w ponizszej tabeli (tj. wymagania funkcjonalnosci
szczegdtowe) sg niezbedne (obligatoryjnie wymagane) dla poprawnego funkcjonowania Systemu
dziedzinowego i wymagane jest ich spetnienie w terminie do 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy
(zgodnie § 1. Przedmiot, sposéb i terminy realizacji umowy).

Nr

wymagania

Opis wymagania

SD.2

2 OBSZAR EWIDENCIJI PETENTOW

SD.2.1

2.1 Podobszar ewidencji petentow (kontrahentéw) urzedu (podatnicy,
ptatnicy, dostawcy, odbiorcy itp.)

SD.2.1.1

Wymagana jest jedna wspdlna baza wszystkich kontrahentéw Urzedu, w
ktorej zawarte sg istotne informacje i dane kontrahentéw.

SD.2.1.2

System musi umozliwi¢ obstuge kontrahentéw — osdéb fizycznych i
prawnych:

wprowadzanie, edycje i usuwanie danych osobowych kontrahentéw
- 0s0b fizycznych:

nazwisko,

imie,

PESEL,

NIP,

adres zamieszkania,

adres do korespondenciji,

adres mailowy,

pozostatych danych ewidencyjnych np. miejsce urodzenia, dokument
tozsamosci, obywatelstwo, stan cywilny.

SD.2.1.3

System musi umozliwi¢ obstuge gromadzenie danych o podmiotach
gospodarczych:

nazwa firmy,

nazwa skrocona,

regon,

NIP,

kraj pochodzenia,

adres siedziby.
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Nr

i i P|G
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SD.2.1.4 System dla kazdej osoby fizycznej, ktorej dane osobowe s3 przetwarzane
musi oferowaé mozliwos¢ odnotowania informacji o sprzeciwie (nie
udostepnianiu danych osobowych), o ktérym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 8
ustawy o ochronie danych osobowych.

SD.2.1.5 System musi umozliwi¢ ewidencje i wydruk Zzrédet pochodzenia
wprowadzonych i zmienianych danych w systemie dla 0soéb fizycznych:
data zmian, X | X
pochodzenie danych,
uzytkownik wprowadzajgcy dane do systemu.

SD.2.1.6 System musi umozliwi¢ odnotowanie informacji o odbiorcach danych w
rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy o ochronie danych osobowych, ktérym
dane osobowe zostaty udostepnione, dacie i zakresie tego udostepnienia,
a takze sporzadzenia wtasciwego raportu.

SD.2.1.7 System musi umozliwi¢ otrzymanie zestawienia odbiorcéw danych dla
wybranego zakresu kontrahentéw.

SD.2.1.8 System musi posiadaé¢ mechanizmy wspierajgce utrzymanie wysokiej
jakosci danych: umozliwic¢ obstuge scalania kontrahentéw ze wskazaniem X|X
na kontrahenta gtéwnego.

SD.2.1.9 System musi posiada¢ mechanizmy dowolnego grupowania kontrahentdw,
wedtug réznych kryteridw np. podatnicy, dostawcy, urzedy skarbowe,
pracodawcy itp. i wykorzystywanie tych grup do automatycznego
generowania kont w systemie finansowo ksiegowym. (Np. w oparciu o X|X
grupe kontrahentéw typu dostawcy automatyczne generowanie analityki
do konta 201, bez koniecznosci pojedynczego tworzenia poszczegdlnego
konta).

SD.2.1.10 System musi umozliwia¢ aktualizacje bazy kontrahenta danymi z ewidencji
ludnosci na zgdanie uzytkownika.

SD.3 3 GRUPA DOCHODY/WYDATKI - OBSZAR FINANSOW, KSIEGOWOSCI
BUDZETOWEJ | SPRAWOZDAWCZOSCI

SD.3.1 3.1 Podobszar obstugi budzetu

SD.3.1.1 System musi umozliwié tworzenie projektu budzetu na podstawie danych
o planie lub wykonaniu budzetu ubiegtorocznego z mozliwoscig XX
aktualizowania danych oraz wydruku.

SD.3.1.2 System musi mie¢ mozliwos¢ rownoczesnej pracy nad wieloma wersjami
projektu budzetu oraz zatwierdzenie wybranej wersji i tworzenie XX
uchwalonego budzetu.

SD.3.1.3 System musi mie¢ mozliwos$¢ wprowadzania zmian do uchwalonego
budzetu w trakcie roku z uwzglednieniem daty zmiany (zatwierdzanie w XX
dacie zmiany) i aktu normatywnego (zarzadzenie lub uchwata) .

SD.3.1.4 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi finansowania deficytu (kredyty, X | x
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pozyczki) i zagospodarowania nadwyzki budzetu.

SD.3.1.5 System musi zapewnic¢ bilansowanie budzetu na kazdym etapie jego
tworzenia i wprowadzanych zmian.

SD.3.1.6 System musi umozliwi¢ analize wykonania budzetu na podstawie danych o
wykonaniu z ksiegowosci budzetowej.

SD.3.1.7 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia projektow plandw dla zaktadéw
budzetowych, dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz XX
dochoddw budzetu panstwa.

SD.3.1.8 System musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia budzetu zadaniowego z
uwzglednieniem zadan poszczegdlnych wydziatow urzedu oraz zadan X|X
jednostek podlegtych.

SD.3.1.9 Mozliwos¢ tworzenia i prowadzenia zmian w Wieloletniej Prognozy
Finansowej (WPF).

SD.3.1.10 System musi umozliwia¢ planowanie i ewidencjonowanie przedsiewziec ze
szczegdtowoscig do poziomu zrddet finansowanie oraz z podziatem tych X|X
zrédet na grupy. Poziom szczegdtowosci okresla uzytkownik.

SD.3.1.11 System musi umozliwia¢ prowadzenie przedsiewzieé z doktadnoscig do
jednostki podlegtej JST (budzetowej i pozabudzetowej) oraz komorki X|X
organizacyjnej JST. Poziom doktadnosci okresla uzytkownik.

SD.3.1.12 System musi wylicza¢ wskazniki zadtuzenia wedtug aktualnej UoFP. X|X

SD.3.1.13 System musi kontrolowac zgodnosc z planem budzetowym (wg klasyfikacji
budzetowej oraz z budzetem zadaniowym): prognozy dtugu, planu X|X
przedsiewzie¢ oraz tabeli gtéwnej WPF.

SD.3.1.14 System musi umozliwia¢ podziat i przypisanie zaplanowanych w latach
poprzednich wartosci prognozy WPF wg klasyfikacji budzetowej w X|X
opracowywanym roku budzetowym.

SD.3.1.15 System musi obstugiwaé¢ tworzone WPF w roku biezgcym na podstawie
WPF roku poprzedniego.

SD.3.1.16 System musi umozliwia¢ dwukierunkowsa integracje z obszarem
budzetowym. Tzn. przenoszenie danych wg preferencji uzytkownika z
obszaru budzetowego do obszaru WPF oraz z obszaru WPF do obszaru
budzetowego

SD.3.1.17 System musi umozliwia¢ wydruk WPF, uchwat oraz pozostatych
wymaganych zatgcznikéw.

SD.3.1.18 System musi by¢ zintegrowany z tymi obszarami Systemu Dziedzinowego,
w ktérych sg przechowywane dane niezbedne to tworzenia tabel WPF (np. | X | X
FK, Budzet, Gospodarka nieruchomosciami, itp.).
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Projekt pn. ,e-$wietokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury Informatycznej JST” wspoétfinansowany przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013.

Strona 13z 51



F Ly Tt

PROGRAM @ UNIAEUROPEJSKA| ¥ 4
REGIONALNY WOEWBEZIWO EUROPEJSKI FUNDUSZ R

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Nr

i i P|G
TR Opis wymagania

SD.3.1.19 System musi umozliwia¢ tworzenie wielu wersji roboczych WPF
jednoczesnie.

SD.3.1.20 System musi by¢ sparametryzowany w taki sposdb, zeby Administrator JST
magt decydowad czy WPF bedzie prowadzone w JST poprzez reczne
wprowadzanie danych wsadowych czy dane bedga zintegrowane z innymi
obszarami Systemu Dziedzinowego.

SD.3.1.21 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawien z realizacji zadan z
podziatem na rodzaje zadan wedtug zdefiniowanych parametréw, w tym X|X
podziatu zadan na zlecone i wtasne oraz dofinansowania zadan wtasnych.

SD.3.1.22 System musi mie¢ mozliwos¢ wydruku informacji o zadaniu z
uwzglednieniem:
. rodzaju zadania (biezace, inwestycyjne),
zakresu, X| X
czasu trwania,
miernikow efektywnosci,
osoby odpowiedzialnej za zadanie.

SD.3.1.23 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania wydruku projektu/budzetu z
uwzglednieniem wprowadzonej propozycji zmiany — przed jej X|X
zatwierdzeniem.

SD.3.1.24 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia raportdw na dowolnie wybrany
dzien z uwzglednieniem co najmniej nastepujacych zestawien:

projekt budzetu z przewidywanym wykonaniem z roku ubiegtego,

projekt budzetu przed i po zmianach,

plan dochoddw / wydatkéow budzetu wg klasyfikacji budzetowe;j z
uwzglednieniem zadan wtasnych i zleconych,

plan dochodéw budzetu wg zrédet powstawania,

plan wydatkéw budzetu wg grup paragraféw,

wykonanie budzetu wg klasyfikacji budzetowej lub wg paragraféw,

zrédta sfinansowania deficytu lub rozdysponowanie nadwyzki
budzetowej,

bilans budzetu.

SD.3.2 3.2 Podobszar ksiegowosci budzetowej

SD.3.2.1 System umozliwia prowadzenie ksiegowosci jednostki budzetowej,
ksiegowosci budzetu, oraz ksiegowosci jednostek podlegtych.

SD.3.2.2 W zakresie prowadzenia ksiegowosci poszczegdlnych jednostek
podlegtych, musi istnie¢ prosty mechanizm automatycznego przepisywania
planu kont utworzonego w jednej jednostce organizacyjnej do innej
jednostki - kopiowanie struktury i przenoszenie planu kont.

SD.3.2.3 System umozliwia ewidencje zdarzen gospodarczych w oparciu o X | x
zdefiniowany plan kont oraz rejestracje dowodow ksiegowych na kontach
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bilansowych i pozabilansowych.

SD.3.2.4

System musi zapewnic tworzenie dziennikdw czesciowych grupujacych
zdarzenia wedtug ich rodzajow, oraz chronologiczne ujecie zdarzen w
danym okresie sprawozdawczym.

SD.3.2.5

System musi mie¢ mozliwos$¢ podgladu i wydruku dziennika (dziennika
czesSciowego) zarejestrowanych operacji gospodarczych zgodnie z ustawg
o rachunkowosci.

SD.3.2.6

System musi zapewnic , ze zapisy w dzienniku (dziennikach czesciowych)
beda kolejno i automatycznie numerowane, a sumy ich zapisow (obroty)
bedg liczone w sposéb ciagty.

SD.3.2.7

System musi mie¢ mozliwos¢ podgladu i wydruku dowoddéw ksiegowych
zaewidencjonowanych (nie zaksiegowanych) i zaksiegowanych.

SD.3.2.8

System musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania rozbudowanej struktury kont
analitycznych.

SD.3.2.9

System musi mie¢ mozliwos$¢ w oparciu o zdefiniowang strukture,
automatycznego generowania planu kont z uwzglednieniem kont
syntetycznych, analitycznych oraz kont klasyfikacji budzetowe].

$D.3.2.10

Klasyfikacja budzetowa dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i
rozchodéw musi stanowic¢ jeden wspdlny stownik wykorzystywany podczas
tworzenia zaréwno projektu/budzetu urzedu jak i definiowania planu kont
klasyfikacji budzetowej.

SD.3.2.11

System musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego generowania kont
klasyfikacji budzetowej w oparciu o zatwierdzony projekt budzetu lub
zatwierdzony budzet. (Dotyczy to takze zmian w projekcie /budzecie) .

SD.3.2.12

Uzytkownik podczas dekretowania dokumentéw, musi mie¢ mozliwosé
kontroli aktualnego stanu planu, zaangazowania sSrodkéw i wykonania
budzetu na danym koncie klasyfikacji z uwzglednieniem dokumentow juz
zaksiegowanych lub takze razem z przeznaczonymi do zaksiegowania
(zadekretowanych).

SD.3.2.13

System w zakresie wprowadzania dokumentéw powinien daé takze
mozliwos¢ uzywania klawiatury bez uzywania myszki.

SD.3.2.14

System musi mie¢ mozliwos¢ usprawnienia obstugi zamkniecia roku przez
automatyzacje procesu przeksiegowan zwigzanych z zamykaniem kont
bilansowych i pozabilansowych na koniec roku obrotowego.

SD.3.2.15

System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia bilansu otwarcia na podstawie
stanu kont na koniec roku poprzedniego.
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SD.3.2.16 Praca na przetomie roku obrotowego (praca w nowym roku bez
koniecznosci zamykania roku poprzedniego).

SD.3.2.17 Tworzenie zestawien obrotow i sald z uwzglednieniem dokumentéw
przeznaczonych do zaksiegowania (zadekretowanych, ale jeszcze nie XX
zaksiegowanych).

SD.3.2.18 Obstuga rozrachunkoéw (rozliczanie, noty odsetkowe, zestawienia
naleznosci i zobowigzan kontrahentow, wydruki potwierdzenia salda
kontrahentdéw, oraz generowanie przelewéw). Wydruk powinien zawierac X|X
istotne daty dokumentu ( wystawienia, wptyniecia, zaksiegowania,
ptatnosci).

SD.3.2.19 Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej, a takze ksiagg
pomocniczych (analityka kont) powinno zawieraé, co najmniej:

nazwy kont,

salda (suma sald) kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych (bilans
otwarcia),

obroty za okres sprawozdawczy,

obroty narastajgco od poczatku roku obrotowego,

salda (sumy sald) na koniec okresu sprawozdawczego.

SD.3.2.20 System musi mie¢ mozliwos¢ wyszukiwania i wydruku wprowadzonych
dokumentdéw wedtug réznych parametrow:

zakresu numerodw,

zakresu pozycji ksiegowych, pod ktdérg zostaty wprowadzone do
dziennika, X| X

zakresu dat dokumentoéw,

rodzaju dziennika

oraz innych cech np. rodzajéw i symboli dokumentdw, okreslonych
koddw oraz ksiegowan na konkretng kwote.

SD.3.2.21 Wszystkie wydruki i zestawienia, ktére zostaty wygenerowane w obszarze
FK i zapisane w odpowiednio zdefiniowanych katalogach, muszg by¢ XX
dostepne takze z poziomu aplikacji np. w opcji: archiwum wydrukdw.

SD.3.2.22 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi dekretdw przekazywanych z innych
obszaréw (podobszaréw) jako polecenia ksiegowania.
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SD.3.2.23 System musi mie¢ mozliwos¢ potgczenia z systemem bankowym w
zakresie generowania przelewéw. Tworzenie plikow o okreslonej
strukturze obstugiwanej przez banki:

Bank Pocztowy (Elixir),
Bank Pocztowy (Sybir,BP),
BOS,

Elixir BRE,

Elixir,

NetBANK, X | X
PKO BP (csv),

PKO S.A,

MULTICASH,

Przelew KB,

VideoTEL,

BGZ,

Banki Spotdzielcze.

SD.3.2.24 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi zadan zdefiniowanych w planie x | x
finansowym budzetu.

SD.3.2.25 System musi posiada¢ mechanizmy pozwalajace na automatyzacje
dekretowania na kontach pozabilansowych podczas dekretowania na
kontach bilansowych (np. dekretowanie wydatku na koncie bilansowym z X|X
automatycznym tworzeniem dekretu na odpowiednim koncie
zaangazowania).

SD.3.2.26 System musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na automatyzacje
dekretowania na wtasciwych kontach pozabilansowych planu finansowego | X | X
wydatkdéw i jego zmian tworzonych w budzecie.

SD.3.2.27 System musi mie¢ mozliwos$¢ automatycznego zaczytania lub rejestracji
recznej sprawozdan jednostkowych do organu i ich automatyczne XX
dekretowania na kontach ksiegowych budzetu (organu).

SD.3.2.28 System musi mie¢ mozliwosc¢ rejestrowania dokumentéw w dowolnym
(nie zamknietym) miesigcu bez koniecznosci zamykania miesigca X|X
poprzedniego.

SD.3.2.29 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wydatkéw strukturalnych (podczas
dekretowania wydatkdw mozliwosé wyboru wtasciwej klasyfikacji X|X
strukturalnej) i sporzadzenia sprawozdania RB-WS.

SD.3.2.30 System musi mie¢ mozliwos¢ sporzadzenia( naliczenia na podstawie
standow kont oraz wydruk) bilansu jednostki i budzetu oraz zatacznikéw do

. . . L L . X| X
bilansu jednostki: Rachunek zyskdw i strat, Zestawienie zmian w funduszu
jednostki.
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SD.3.2.31 System musi umozliwi¢ otrzymanie, co najmniej nastepujgcych zestawien:
wydruk dziennych zapiséw ksiegowych wraz z identyfikacjg osoby,
odpowiedzialnej za wprowadzenie zapisu,
wydruk stanu kont (na wybrany dzien)- obrotéw i sald w uktadzie
syntetycznym, analitycznym i klasyfikacji budzetowej, X | X
wydruk kartotek w uktadzie analitycznym i klasyfikacji budzetowej,
karta wydatkow/dochoddw,
wydruk naleznosci/zobowigzan kontrahentow ( wymagane i
niewymagane wraz z terminem ptatnosci).

SD.3.2.32 System musi mie¢ mozliwos¢ prezentacji kont klasyfikacji na
zestawieniach w nastepujacy sposdb:
a) dochody - plan - wykonanie - % wykonania
dziat - rozdziat - paragraf X | X
b) wydatki- plan - wykonanie - % wykonania
dziat - rozdziat — paragraf dla kazdej jednostki wg. jej kodu i zbiorczo

SD.3.3 3.3 Podobszar sprawozdawczosci

SD.3.3.1 System musi mie¢ mozliwos¢ naliczania sprawozdan jednostkowych oraz
zbiorczych.

SD.3.3.2 System musi mie¢ mozliwos¢ naliczenia sprawozdan na podstawie
dokumentdw zaksiegowanych oraz sprawozdan roboczych (z X|X
uwzglednieniem dokumentow przeznaczonych do zaksiegowania ).

SD.3.3.3 Przed wydrukiem sprawozdania System musi posiadaé¢ mechanizm
weryfikacji i sygnalizowania btednych zapiséw (ostrzezenia) dla kazdej
klasyfikacji np. plan na sprawozdaniu jest mniejszy niz zaangazowanie XX
Srodkow; suma kwot wydatkéw i zobowigzan przekracza plan finansowy
lub zaangazowanie Srodkéw itp.

SD.3.3.4 System w zakresie sprawozdawczos$ci musi mie¢ mozliwos¢
automatycznego naliczenia danych do sprawozdan. System musi utworzy¢
co najmniej nastepujgce sprawozdania (zgodnie z wymaganiami
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z, 3 lutego 2010) w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej ):

RB-27S

RB-28S,

RB-30,

RB-34,

RB-NDS,

RB-50,

RB-PDP.

SD.3.3.5 System musi mie¢ mozliwos¢ eksportu sprawozdan do programu Besti@ X|X
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SD.3.4. 3.4 Podobszar srodkéw trwatych i wyposazenia
SD.3.4.1 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia kart Srodkéw trwatych,
wyposazenia oraz wartosSci niematerialnych i prawnych zawierajgcych:
dane s$rodka,
historie operacji na srodku, X | X
parametry dla umorzen i/lub amortyzacji,
historie przeprowadzonych umorzen i/lub amortyzacji,
numer kodu srodka trwatego.
SD.3.4.2 System musi mie¢ mozliwos¢ naliczania umorzen i/lub amortyzacji za
dowolng ilos¢ miesiecy w podanym roku dla wszystkich lub dowolnie X|X
wybranych srodkow.
SD.3.4.3 System musi mie¢ mozliwos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji srodkdéw. X|X
SD.3.4.4 System musi mie¢ mozliwo$¢ obstugi kodéw kreskowych tzn. mozliwosc
generowania kodéw kreskowych oraz ich drukowanie w postaci etykiet, x | x
ktore beda naklejane na srodki trwate i wyposazenie oraz obstuge
narzedzi do ich odczytywania w celu usprawnienia procesu inwentaryzacji.
SD.3.4.5 System musi mie¢ mozliwos¢ eksportu srodkéw trwatych do pliku XML. X|X
SD.3.4.6 System musi mie¢ mozliwos¢ dokonywania operacji na srodkach:
zatwierdzanie,
zZmiana wartosci,
modernizacja,
likwidacja, likwidacja czesciowa,
sprzedaz,
przyjecie srodka trwatego OT, x | x
zmiana miejsca uzytkowania,
catkowite usuniecie srodka trwatego,
przekazanie,
przesuniecie,
przecena,
oraz tworzenia i drukowania dokumentow z tych operacji.
SD.3.4.7 System musi mie¢ mozliwos¢ przekazywania danych o operacjach na
Srodkach trwatych do podobszaru ksiegowosci budzetowej (polecenia X|X
ksiegowania).
SD.3.4.8 System musi mie¢ mozliwos$¢ wyszukania srodka trwatego co najmniej wg x | x
grupy, nazwy i numeru.
SD.3.4.9 System musi mie¢ mozliwos$¢ automatycznego tworzenia planéw umorzen
i/lub amortyzacji zawierajgcych zaplanowane miesieczne i roczne kwoty XX
odpiséw amortyzacyjnych, podczas zatwierdzania srodka trwatego
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(rozpoczecie uzytkowania).

SD.3.4.10 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania, co najmniej nastepujacych
zestawien:

karta Srodka Trwatego;

ewidencja biezgca srodkdéw trwatych;

$rodki catkowicie umorzone/zamortyzowane;

ewidencja srodkéw przekazanych,

ewidencja srodkéw sprzedanych,

ewidencja srodkéw zlikwidowanych,

sprawozdanie za podany okres zawierajgce podsumowanie wartosci
$rodkéw oraz wartosci umorzenia/amortyzacji,,

historia $rodka trwatego,

raport SGO1.

SD.3.5 3.5 Podobszar fakturowania

SD.3.5.1 System musi umozliwié zarzgdzanie rejestrem towardw i ustug. XX

SD.3.5.2 System musi mie¢ mozliwosc¢ elastycznego tworzenia rejestréw VAT:
kwartalne, miesieczne, zarzadzanie rejestrami.

SD.3.5.3 System musi umozliwié¢ wystawianie i obstuge faktur sprzedazy i ich korekt:
tworzenie,

zmiana,

anulowanie, X | X
zatwierdzanie,

ustalanie ptatnosci ratalne;j,
wydruk.

SD.3.5.4 System musi umozliwi¢ ewidencje i obstuge faktur zakupu i korekt faktur
zakupu.

SD.3.5.5 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia chronologicznego rejestru VAT
wedtug termindéw ( dat) dokonanych wpfat.

SD.3.5.6 System musi mie¢ mozliwos¢ sporzadzenia deklaracji VAT7 i VAT7K do
Urzedu Skarbowego.

SD.3.5.7 System musi mie¢ obstuge stawek VAT. X|X

SD.3.5.8 System musi mie¢ mozliwos¢ przekazywania danych o fakturach do
podobszaru ksiegowosci.

SD.3.5.9 System musi umozliwié¢ wydruk Rejestru VAT. X|X

SD.3.6 3.6 Podobszar obstugi kasowej jednostki

SD.3.6.1 System musi umozliwi¢ ewidencje wptat i wyptat gotéwkowych. X|X

SD.3.6.2 System musi umozliwié rejestracje oraz druk dowoddw wpftat i wyptat. XX
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SD.3.6.3 System musi umozliwié tworzenie i wydruk raportow kasowych. XX
SD.3.6.4 System musi mie¢ mozliwosc¢ integracji z obszarami ksiegowosci naleznosci
tj. ksiegowosci podatkéw, dochoddw z nieruchomosci i ksiegowosci optat
(pobieranie informacji o naleznosciach kontrahentéw do zaptaty( lub X | X
zwrotach nadptat ) w kasie, a takze przekazywanie informacji o realizacji
do odpowiednich obszaréw ( windykacja naleznosci ).
SD.3.6.5 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi dyspozycji utworzonych w
ksiegowosci zobowigzan ( w przypadkach gdy kasjer nie ma upowaznienia X|X
do dostepu do standw kont ptatnikéw).
SD.3.6.6 System musi umozliwi¢ automatyczne ksiegowanie raportéw kasowych x | x
(po ich zamknieciu) w ksiegowosci jednostki.
SD.3.6.7 System musi mie¢ mozliwos¢ chronologicznego wydruku dokumentéw KP i x | x
KW za wybrany okres.
SD.3.6.8 System musi mie¢ mozliwos¢ generowania druku odprowadzenia gotowki x | x
do banku — druk przelewu.
SD.3.6.9 System musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia kasy walutowej. X|X
SD.3.6.10 System musi mie¢ mozliwos¢ przyjmowania wptat od osoby bez
koniecznosci rejestrowania jej w bazie kontrahentéw urzedu ( dotyczy X|X
sporadycznych wpfat).
SD.3.6.11 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi kilku kas jednoczesnie. X|X
SD.3.6.12 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia réznych zestawien za wybrany
okres i wedtug wybranych parametréw np. wedtug tresci operacji, wedtug X|X
KP, wedtug KW, dla wybranych raportéw.
SD.4 4 GRUPA WYDATKI - OBSZAR KADROWO PLACOWY
SD.4.1 4.1 Podobszar obstugi kadrowej
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SD.4.1.1 System musi umozliwié obstuge kart osobowych pracownikow z
uwzglednieniem, co najmniej nastepujacych informacji o pracowniku:
. dane personalne,
informacje o koncie bankowym,
ewidencja etapow wyksztatcenia,
ewidencja szkolen ( bhp, inne),
ewidencja oséb niepetnosprawnych z podziatem na stopien : lekki,
umiarkowany i znaczny,
badania lekarskie,
. . . L X|X
ewidencja przebiegu zatrudnienia,
ewidencja nieobecnosci,
ewidencja pozyczek,
ewidencja nagrdd i kar,
ewidencja rodziny,
ewidencja wojskowa,
karta pracy pracownika.
Nie jest dopuszczalne rejestrowanie powyzszych informacji w formie
adnotacji w polach tekstowych ogdlnego przeznaczenia.
SD.4.1.2 System musi umozliwié¢ wyszukiwanie danych o pracownikach wedtug
roznych filtrow:
nazwiska,
imienia,
numeru PESEL,
numgru NIP, X | x
wydziatu,
typu umowy o prace,
aktualnie zatrudnionego pracownika lub nie,
stazu,
stanowiska,
numeru rejestru.
SD.4.1.3 System musi mie¢ mozliwos$¢ kontroli termindw:
badan lekarskich,
stazy pracy,
zakonczenia umdw o prace, X|X
nagréd jubileuszowych,
szkolen ( w tym szkolen bhp).
SD.4.1.4 System musi mie¢ mozliwos¢ definiowania wtasnych zestawien przy
pomocy elastycznego kreatora dajgcego mozliwo$¢ decydowania przez X|X
uzytkownika o zakresie i rodzaju prezentowanych na zestawieniu danych.
SD.4.1.5 System musi mie¢ mozliwo$é eksportu kompletu danych kadrowych do x | x
PLATNIKA - eksport ZUA, ZZA, ZIUA, ZWUA.
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SD.4.1.6

System musi umozliwié rejestrowanie i obstuge pozyczek zaktadowych z
uwzglednieniem takze pozyczek uzupetniajgcych.

SD.4.1.7

System musi umozliwi¢ automatyczne tworzenie anekséw do umoéw o
prace dla nauczycieli i pracownikdow stuzby cywilnej.

SD.4.1.8

System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia statystycznego —
badanie popytu na prace (Z05).

SD.4.1.9

System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania wydrukdow:

Swiadectwo pracy,

umowa o prace,

aneks do umowy o prace,

zaswiadczenie o zatrudnieniu,

umowa zlecenia,

umowa o dzieto,

umowa na zastepstwo,

pismo o karze lub nagrodzie,

pismo o dodatku stazowym,

skierowanie na badanie lekarskie,

wydruk karty stazu pracy,

pismo o nagrodzie jubileuszowej,

informacje dla pracownika — o jego warunkach zatrudnienia,
wyliczanie nagrody jubileuszowej,

wydruk karty urlopowej,

czasu pracy,

planu urlopu.

SD.4.1.10

System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawien zbiorczych:
nieobecnosci pracownikow;
nagrody i kary,
zestawienie emerytdw i rencistow,
pracownikdw ze stopniem niepetnosprawnosci,
funduszu socjalnego,
aktualne umowy,
dodatki stazowe,
przecietne zatrudnienie,
badan lekarskich,
urlopéw,
Srednia ptaca,
wynagrodzenie pracownikéw,
plan nagréd jubileuszowych.
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SD.4.1.11 System musi obstugiwaé dziatalnos$¢ socjalng poprzez:
- grupowanie pracownikéw w zaleznosci od dochodu,
- obstuge pozyczek,
- pomoc materialna, R
- dofinansowanie wypoczynku,
- roczne zestawienia funduszu socjalnego.
SD.4.1.12 System musi posiadac ewidencje szkolen pracownikow. X|X
SD.4.2 4.2 Podobszar obstugi ptacowej
SD.4.2.1 System musi umozliwié¢ prowadzenie kart ptacowych pracownikéw z
uwzglednieniem:
aktualnych uméw o prace,
danych do naliczania ptac (ulga podatkowa, stawka podatku, koszty
uzyskania przychodu, wymiar etatu),
. ewidencji statych i zmiennych sktadnikéw ptacowych,
mozliwo$¢ elastycznej modyfikacji sktadnikéw,
danych do naliczania sktadek ZUS i potracen podatku,
srednich wyliczonych podstaw do wynagrodzenia chorobowego,
zasitkdéw z ZUS, X| X
ekwiwalentu za urlop,
dodatkowego wynagrodzenia rocznego - ,13”,
wynagrodzenia z tytutu umowy zlecenia, umowy o dzieto ( fundusz
bezosobowy),
. klasyfikacji budzetowej,
limitu samochodowego,
ryczattu za samochdd,
mozliwo$¢ uwzglednienia przychodu z innego zaktadu pracy,
zbiorczego PK do obszaru FK.
SD.4.2.2 System musi mie¢ mozliwos¢ wyliczania ptac dla pracownikow w biezgcym x | x
miesigcu.
SD.4.2.3 System musi umozliwi¢ obstuge listy ptac z uwzglednieniem:
dodawania 0s6b na liste automatycznie (np. na podstawie
poprzedniej listy),
. okreslania wartosci sktadnikéw zmiennych,
przeliczania listy, X|X
modyfikacji listy,
numerowania listy z zachowaniem kolejnosci,
wydrukowania listy,
zamkniecia listy.
SD.4.2.4 System musi mie¢ mozliwos¢ naliczenia kilku list jednoczesnie. X|X
SD.4.2.5 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia list korekcyjnych. X|X
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SD.4.2.6 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia podsumowan dla wybranych list x | x
ptac zawierajgcych sumaryczne wartosci sktadnikéw.
SD.4.2.7 System musi mie¢ mozliwo$¢ wykonania zamkniecia miesigca oraz x | x
zamkniecia roku.
SD.4.2.8 System musi mie¢ mozliwos¢ potaczenia z systemem bankowym w
zakresie generowania przelewéw. Tworzenie plikow o okreslonej
strukturze obstugiwanej przez banki:
Bank Pocztowy (Elixir),
Bank Pocztowy (Sybir,BP),
BOS,
Elixir BRE,
Elixir,
NetBANK, X | X
PKO BP (csv),
PKO S.A,
MULTICASH,
Przelew KB,
VideoTEL,
BGZ,
Banki Spotdzielcze.
SD.4.2.9 System musi umozliwic¢ eksport danych do PLATNIKA — eksport:
. RCA,
RZA, X| X
RSA,
DRA.
SD.4.2.10 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi i naliczania ptac dla nauczycieli,
rowniez rozliczanych niezaleznie od Jednostki Samorzadu Terytorialnego, z
uwzglednieniem:
- pensum, X| X
- automatycznej zmiany stawek nauczycieli,
- list godzinowych,
- list dodatku mieszkaniowego i wiejskiego.
SD.4.2.11 System powinien umozliwia¢ naliczanie lub nienaliczanie lub wstrzymanie
. . X|X
naliczania sktadek na Fundusz Pracy.
SD.4.2.12 System ptace powinien informowac o sumie dni choroby od poczatku roku x | x
(czyli 14 dni wynagrodzenia chorobowego lub 33 dni).
SD.4.2.13 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi i naliczania diet dla radnych a takze x | x
prowizji dla sottysow.
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SD.4.2.14 System musi umozliwi¢ otrzymanie co najmniej nastepujgcych zestawien:
listy ptac ( paski dla pracownikéw),
suma sktadnikow dla osoby,
wynagrodzenie brutto wybranych miesiecy dla osoby,
kartoteka zarobkowa,
wykaz srednich zarobkdw brutto,
zaswiadczenie o zarobkach,
. X|X
karta zasitkowa,
lista 0séb z przekroczeniem podatku,
przekroczenie limitu sktadek emeryt-rent,
zestawienie wyptaconych swiadczen,
zestawienie kosztow,
lista urzedéw skarbowych,
zestawienie danych o sktadkach ZUS.
SD.4.2.15 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i wydruku co najmniej deklaracji:
PIT-40,
PIT-11,
PIT-4R, X| X
PIT-8AR,
PIT-8C.
SD.4.2.16 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i wydruku co najmniej deklaracji:
PIT-R,
PIT-12, XX
PIT-2.
SD.4.2.17 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i wydruku :
Zestawienie statystyczne Z03 — o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, x | x
Zestawienie statystyczne Z06 - Sprawozdanie o pracujgcych,
wynagrodzeniach i czasie pracy.
SD.4.2.18 System musi mie¢ mozliwosc¢ archiwizacji danych o pracownikach bez
fizycznego usuwania danych oraz funkcje przeglagdu danych archiwalnych i X|X
przywracania danych z archiwum.
SD.5 5 OBSZAR EWIDENCII | REJESTROW
SD.5.1 5.1 Podobszar ewidencji ludnosci
SD.5.1.1 System musi posiada¢ Swiadectwo homologacji wydane przez MSWiA DRI
uprawniajace do wdrazania w organach gminy oprogramowania X
komputerowego systemu ewidencji ludnosci oraz inne funkcje
umozliwiajgce kompleksowg obstuge prac komadrek ewidencji ludnosci.
SD.5.1.2 System musi mie¢ mozliwos$¢ obstugi wszystkich danych osobowych X
mieszkanca.
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SD.5.1.3 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi:
zameldowan,
wymeldowan,
rejestracja urodzen, X
zgonow,
zmian stanu cywilnego z pamietaniem wszystkich danych
historycznych mieszkaricow.

SD.5.1.4 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi zawiadomien w zakresie
meldowania, wymeldowania, rejestracji urodzen, zgonéw, zmian w stanie X
cywilnym.

SD.5.1.5 System musi umozliwi¢ obstuge masowych wydrukéw w zakresie
wyborcéw, wydanych i uzywanych dokumentéw tozsamosci, oraz inne X
listy mieszkancéw wedtug dowolnych parametréw szukania.

SD.5.1.6 System musi posiada¢ mechanizmy umozliwiajgce wykonywanie akcji
rejestrujgcych na podstawie aktéw wystawionych w obszarze USC (np.
rejestracja zgonu mieszkarica na podstawie aktu zgonu wystawionego w
obszarze USC, rejestracja matzenistwa na podstawie aktu matzenstwa itp.).

SD.5.1.7 System musi posiada¢ wykaz oséb podlegajacych rejestracji do
kwalifikacji wojskowej oraz liste stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej.

SD.5.1.8 System musi przechowywac¢ petng historie mieszkanca (historia wszystkich
zmian danych w adresach, meldunkach, nieobecnosci czasowych, stanéw X
cywilnych, imion, nazwisk itp.).

SD.5.1.9 System musi korzystac z petnych stownikéw GUS (kody terytorialne,
miejscowosci, ulice) z mozliwoscig recznej ich edycji.

SD.5.1.10 System musi umozliwié¢ wyszukiwanie informacji o mieszkaicach wedtug
dowolnie zdefiniowanych i wskazanych parametréw.

SD.5.1.11 System musi umozliwié rejestracje wnioskdw o udostepnianie danych
osobowych mieszkanca.

SD.5.1.12 System, w zakresie obstugi wyborcow, musi mie¢ mozliwos$¢ tworzenia i
przegladu rejestru wyborcéw z mozliwoscig wykreslenia ze spisu X
gtéwnego.

SD.5.1.13 System, w zakresie obstugi wyborcow musi mie¢ mozliwos$¢ tworzenia
rejestréw dodatkowych wyborcdéw (karty zielone i niebieskie, wpisy X
jednorazowe oraz zmiany adreséw gtosowania).

SD.5.1.14 System w zakresie obstugi wyborcéw ,musi mie¢ mozliwosé wpisywania do
rejestru dodatkowego wyborcow z zamknietych obwoddw (ze szpitali, X
wiezien itp.).
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SD.5.1.15 System w zakresie obstugi wyborcow nie gtosujgcych musi mie¢ mozliwosé
elastycznego tworzenia rejestrow (karty rézowe, wpisy jednorazowe oraz X
zmiany adreséw gtosowania w ramach gminy).

SD.5.1.16 System w zakresie obstugi wyborcdw musi mie¢ mozliwos¢ definiowanie
obszaréw oraz tworzenia wersji geografii pod wybory.

SD.5.1.17 System w zakresie obstugi wyborcow musi zapewnia¢ weryfikacje geografii
obszaréw spisowych pod wzgledem nieobjetych adresow.

SD.5.1.18 System w zakresie obstugi wyborcow musi umozliwié¢ generowanie
kwartalnych meldunkéw dla KBW (Krajowego Biura Wyborczego) o stanie X
wyborcéw w gminie/miescie.

SD.5.1.19 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania protokotu pracy systemu. X

SD.5.1.20 Podczas wykonywania czynnosci zwigzanych z obstugg aplikacji, system
musi umozliwi¢ automatyczne generowanie odpowiednich wydrukow (np.
wykonanie czynnosci wymeldowania powoduje automatyczny wydruk
potwierdzenia wymeldowania itp.).

SD.5.1.21 System musi mie¢ mozliwos¢ masowej korekty danych adresowych (np.
zmiana kodu terytorialnego, zmiana miejscowosci, ulicy itp.).

SD.5.1.22 System musi mie¢ mozliwos¢ przenoszenia danych z bazy ewidencji
poprzez pliki XML (eksport/import).

SD.5.1.23 System musi mie¢ mozliwos¢ definiowania przez uzytkownika obszaréw
geograficznych wedtug dowolnie zdefiniowanych danych (wiek,
miejscowos¢, ulica, nr domu) oraz otrzymywanie wykazéw oséb z danego
obszaru.

SD.5.1.24 Zestawienie informacyjne LBD — np. ilos¢ mieszkancéw w wybranej
miejscowosci na dany dzien z zakresami wiekowymi wg ptci.

SD.5.1.25 System musi mie¢ mozliwosc¢ graficznej prezentacji struktury wiekowe;j
mieszkancow — wykres liniowy obrazujacy strukture wiekowg dla kobiet i X
mezczyzn oraz zbiorczo.

SD.5.1.26 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania meldunku o stanie rejestru
wyborcow w gminie/miescie na dowolny dzien.

SD.5.1.27 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i obstugi edytowalnych szablonéw
pism wystawianych przez urzad w celu dostosowania wydrukéw do X
wtasnych potrzeb uzytkownika.

SD.5.1.28 System musi mie¢ mozliwos¢ wyszukiwania wedtug okresu zawieszenia, 30
dni przed przekroczeniem terminu zawieszenia.

SD.5.1.29 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia statystycznego:
DW1, DW2, DW3.
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SD.5.1.30 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia statystycznego DN-1. X

SD.5.1.31 Otrzymanie wydruku: Zestawienie dowodow osobistych do uniewaznienia. X

SD.5.1.32 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i wydruku listy mieszkancéw wg
wybranych parametréw oraz wybranych danych (generator wydrukow).

SD.5.1.33 System, w zakresie obstugi danych statystycznych, musi mie¢ mozliwos¢
przeprowadzenia statystyk ewidencji ludnosci oraz generowania, co
najmniej nastepujacych zestawien:

struktura wiekowa ludnosci,

statystyka mieszkancéow pod ustalonym adresem,

statystyka lokali w wybranym budynku, X

lista budynkoéw z liczbg lokali i mieszkaricdw pod ustalonym adresem,

wykresy liczebnosci mieszkaricdw w poszczegdlnych
miejscowosciach,

ilosciowa prezentacja danych ogdlnych z mozliwoscig ustalenia
grupowania danych oraz kolejnosci tego grupowania.

SD.5.1.34 System , w zakresie obstugi wyborcéw musi mie¢ mozliwos¢ utworzenia,
co najmniej wydrukéw:

spisow dodatkowych (osoby dodane do rejestru dodatkowego po
gtéwnym drukowaniu spiséw wyborczych),

meldunku o stanie rejestru wyborcow w poszczegdlnych okregach i
obwodach,

zaswiadczenia o prawie do glosowania z automatycznym usunieciem
z gtéwnej listy wyborcéw,

zawiadomienia o dopisaniu do rejestru wyborcéw w gminie,

niezaleznych list kart (zielonych, rézowych) oraz wpiséw
jednorazowych wyborcéw nie gtosujgcych i dodatkowych dla
poszczegdlnych dat wybordow.

SD.5.2 5.2 Podobszar ewidencji zdarzen zwigzanych ze stanem cywilnym

SD.5.2.1 System musi umozliwié rejestrowanie nowych i istniejgcych w formie
papierowe] aktéw urodzenia, matzenstwa i zgonu.

SD.5.2.2 System musi umozliwié rejestrowanie przypiskow, wzmianek (
odpowiednio dtugie pole) dla aktu oraz zawiadomien o zmianach stanu X
cywilnego.
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SD.5.2.3 System musi umozliwié¢ wydruki:

aktow,

odpiséw skroconych ( wielojezyczne),

odpiséw zupetnych,

odpiséw wewnetrznych dla ewidencji,

wzmianek,

whnioskdw o nadanie medali za dtugoletnie matzenstwo,
odpiséw miedzynarodowych.

SD.5.2.4 System musi umozliwié rejestrowanie spraw oraz pojedynczych pism dla
aktow.

SD.5.2.5 W systemie historia wszelkich wykonanych operacji na akcie musi by¢ do
wgladu z poziomu aktu.

SD.5.2.6 System musi umozliwié zatwierdzanie, uniewaznianie, utajanie aktéw. X

SD.5.2.7 System musi zapewni¢ otrzymanie wydruku przypiskow dla aktu
matzenstwa, urodzenia izgonu.

SD.5.2.8 System musi zapewnic utworzenie i obstuge stownika - jednolity rzeczowy
wykaz akt.

SD.5.2.9 System musi umozliwi¢ obstuge zwolnien z optaty skarbowej na odpisach. X

SD.5.2.10 W systemie musi by¢ mozliwos¢ tworzenia edytowalnych szablonéw
aktow, odpiséw, wszelkich rodzajow pism.

SD.5.2.11 Tworzenie aktéw na podstawie danych zawartych w ,,zapewnieniach” i
,Zaswiadczeniach” .

SD.5.2.12 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi karty statystycznej matzenstwa —
generowanie i automatyczny eksport danych karty statystycznej do GUS X
oraz danych o urodzeniach i zgonach zgodnie z wymaganiami GUS.

SD.5.2.13 W zakresie obstugi zdarzen zwigzanych ze stanem cywilnym wymagana
jest integracja z obszarem ewidencji ludnosci w zakresie wzajemnego
przekazywania odpowiednich danych (aktualizacja danych w ewidencji na X
podstawie wystawionych aktéw, pobieranie danych z ewidencji), w celu
usprawnienia pracy w Urzedzie.

SD.5.2.14 System musi mie¢ mozliwos¢ usprawnienia pracy Urzedu przez obstuge
terminarza $lubow z uwzglednieniem dostepnych pomieszczen.

SD.5.2.15 System musi mie¢ mozliwos¢ ,podgladu” wydruku przed drukowaniem.
Obstuga drukowania dostosowana do réznego rodzaju formularzy i
precyzyjny ich wydruk z uwzglednieniem réznego typu drukarek oraz
gotowych formularzy.
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SD.5.2.16 System musi umozliwié rejestr i wydruk:

Zaswiadczenia o braku okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa,

Zaswiadczenia za granice i Zapewnienia matzonkdw.

SD.5.2.17 System musi umozliwié¢ wydruk zestawien:

Lista spraw dla poszczegdlnych oséb i teczek,

Wydruk skorowidza,

Miesieczna kontrolka przestanych sprawozdan z ruchu naturalnego
ludnosci,

Rejestr cudzoziemcow.

SD.5.3 5.3 Podobszar ewidencji podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢
gospodarcza (przedsiebiorcow)

SD.5.3.1 Prowadzenie petnej ewidencji podmiotow gospodarczych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

SD.5.3.2 Wystawianie i wydruk stosownych zaswiadczen zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscia:

zaswiadczenie o posiadaniu wpisu,

zaswiadczenie o wpisie (dla rozpoczynajacych dziatalnosc),

zaswiadczenie o wpisie — zmiana danych,

zaswiadczenie o zawieszeniu,

decyzja o wykresleniu,

zaswiadczenie o wznowieniu.

SD.5.3.3 Umozliwienie wyszukiwania w ewidencji biezgcej i archiwalnej, co
najmniej wg:
. numeru NIP,

nazwy,

adresu podmiotu,

adresu miejsca prowadzenia dziatalnosci,

rodzaju dziatalnosci gospodarczej,

wspotwiascicieli.

SD.5.3.4 System musi mie¢ mozliwos¢ edycji i dowolnego definiowania szablonéw
pism i wydrukow.

SD.5.3.5 Tworzenie niezbednych zestawien i wydrukdw, w tym, co najmniej:

list podmiotéw gospodarczych czynnych,

wykreslonych,

zawieszonych X
wedtug miejscowosci, obszaru oraz kodu prowadzenia dziatalnosci,
zarejestrowanych w wybranych okresach a takze dla oséb fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ wedtug daty urodzenia.
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SD.5.3.6 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia statystycznego o
dziatalnosci podmiotdw za wybrany okres dla wszystkich rodzajow X
dziatalnosci lub z uwzglednieniem wybranego PKD.
SD.6 6 GRUPA WYDATKI - OBSZAR OBStUGI DOPLAT DLA MIESZKANCOW
SD.6.1 6.1 Podobszar obstugi wyptat z tytutu przystugujacych dodatkéw
mieszkaniowych najbiedniejszym mieszkancom
SD.6.1.1 System musi mie¢ mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji wnioskodawcow z
uwzglednieniem:
. danych o lokalu mieszkalnym,
danych o osobach w rodzinie, X
zroédtach dochodu,
wysokosci zarobkéw;
wywiadu srodowiskowego.
SD.6.1.2 System musi mie¢ mozliwos¢:
wprowadzania wniosku,
. X
ustalanie dodatku,
wystawianie decyzji.
SD.6.1.3 System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia informacji o X
przeprowadzonym wywiadzie srodowiskowym.
SD.6.1.4 System musi mie¢ mozliwosé
korekty wniosku, X
korekty dodatku,
korekty decyzji (z uwzglednieniem przyczyny korekty).
SD.6.1.5 System musi mie¢ mozliwos¢ naliczania wyptat, tworzenia listy wyptat a w X
konsekwencji wydruk listy, przelewdw oraz list do zarzadcow do tej listy.
SD.6.1.6 System musi mie¢ mozliwo$¢ wykonania oddzielnych wydrukéw dla list X
wyptat podstawowych jak i dodatkowych.
SD.6.1.7 System musi mie¢ mozliwos¢ eksportu danych dotyczacych przelewow w X
celu potgczenia z systemem bankowym.
SD.6.1.8 System musi mie¢ mozliwos$é wygaszania dodatkdw z mocy ustawy. X
SD.6.1.9 System musi mie¢ mozliwos$¢ zawieszania, odwieszania wypfat dodatkow. X
SD.6.1.10 System musi mie¢ mozliwo$¢ wydruku zaswiadczenia o wysokosci X
pobranych dodatkéw mieszkaniowych w podanym okresie.
SD.6.1.11 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia przelewéw elektronicznych z list X
wyptat.
SD.6.1.12 System musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia statystyki ilosSciowo- X
wartosciowej dodatkow.
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$D.6.1.13 System musi mie¢ mozliwos¢ ewidencji pracownikéw przeprowadzajgcych X
wywiady.
SD.6.1.14 System musi mie¢ mozliwos$¢ symulacji zmiany wysokosci dodatkéw w X
przypadku wprowadzenia innego ograniczenia.
SD.6.1.15 System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia podziatu czynszu na media. X
SD.6.1.16 System musi mie¢ mozliwos¢ kontynuacji wnioskow, ktére wczesniej juz
zostaty zarejestrowane i obstugiwane (recznie lub w innym systemie) — X
wprowadzenie bilansu otwarcia.
SD.6.1.17 System musi mie¢ mozliwos¢ dokonywania symulacji wyptat
(przewidywane wydatki na dodatki mieszkaniowe na podstawie X
wybranego okresu z zastosowaniem procentowego wskaznika
(zwiekszenia, zmniejszenia).
SD.6.1.18 System musi mie¢ mozliwos¢ definiowania indywidualnych szablonéw do X
wydruku decyzji.
SD.6.1.19 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawien:
zestawienie wyptat dodatkéw mieszkaniowych,
- . . X
dodatki mieszkaniowe wedtug zarzadcow,
statystyka dodatkéw mieszkaniowych.
SD.6.2 6.2 Podobszar obstugi wyptat z tytutu przystugujacego zwrotu podatku
akcyzowego producentom rolnym
SD.6.2.1 Wymagana jest wspoétpraca z obszarem podatkéw w zakresie uzyskania X
informacji o posiadanych zasobach wnioskujgcych.
SD.6.2.2 System musi mie¢ mozliwos¢ rejestracji wnioskow zwigzanych z doptata do X
paliw i kompleksowa ich obstuga.
SD.6.2.3 Prowadzenie kartotek wnioskodawcoéw. X
SD.6.2.4 Wystawianie decyzji (pozytywnych, odmownych) oraz wezwan w sprawie X
uzupetnienia dokumentdw.
SD.6.2.5 Tworzenie listy wyptat. X
SD.6.2.6 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania réznego typu wydrukow i
zestawien wedtug réznych parametrow:
sprawozdanie miesieczne w sprawie zwrotu podatku akcyzowego wg
whnioskodawcéw, daty oraz kwoty zwrotu,
zestawienia decyzji pozytywnych, X
zestawienia postanowient odmownych,
wykazy wnioskodawcow ,
statystyki decyzji i wnioskow.
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SD.6.2.7 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia statystycznego-
Statystyka realizacji ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zgodnie z X
wymaganiami prawa.

SD.6.2.8 System musi mie¢ mozliwos$¢ generowania przelewow do systemu
bankowego.

SD.7 7 GRUPA DOCHODY - OBSZAR DOCHODOW PODATKOWYCH

SD.7.1 7.1 Podobszar podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego osob
fizycznych

SD.7.1.1 System musi umozliwié¢ zarejestrowanie kart podatnikow z
uwzglednieniem:

podatnikéw (osoby fizyczne, matzenstwa, podmioty grupowe tzn.
wiele oséb fizycznych),

petnomocnikéw podatnikdw, X

wiasciciel i(wspotwiascicieli),

adresow gospodarstw,

przedmiotéw opodatkowania (grunty, lasy, nieruchomosci),

dodatkowych informacji o przedmiocie np. informacji o dziatkach.

SD.7.1.2 System musi umozliwi¢ rejestrowanie zmian - zbywanie/nabywanie
przedmiotow opodatkowania w trakcie roku.

SD.7.1.3 System musi umozliwi¢ wprowadzenie ulg i zwolnier podmiotowych i
przedmiotowych.

SD.7.1.4 System musi umozliwié naliczanie podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosci na podstawie stanu posiadania podatnika oraz naliczanie X
zmian w podatku w trakcie roku na skutek zmian stanu posiadania.

SD.7.1.5 System musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania, anulowania i wydruk decyzji
(lub decyzji zmieniajgcej do wczesniej wydanej) w sprawie wymiaru
podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci lub fgcznego zobowigzania
pienieznego.

SD.7.1.6 System musi umozliwié tworzenie przypisow (rat podatkow) z
uwzglednieniem mozliwosci okreslania parametréw wykonania przypisow X
do modutu windykacyjnego (np. okreslanie minimalnej kwoty przypisu).

SD.7.1.7 System musi mie¢ mozliwo$¢ automatycznego przepisania na nowy rok
przedmiotow opodatkowania po zamknieciu roku ( na podstawie stanu na X
koniec roku poprzedniego).
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SD.7.1.8 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania, co najmniej:
zestawienie wydanych decyzji,

zestawienie gospodarstw,

karta gospodarstwa,

zestawienie nieruchomosci, X
zestawienie ulg w nieruchomosciach,
zestawienie wydanych decyzji,
rejestr wymiarowy,

zestawienie podatnikow.

SD.7.1.9 System musi mie¢ mozliwos¢ eksportu danych podatkowych do pliku XML
wymaganego stosownym rozporzgdzeniem.

SD.7.1.10 System musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania i obstugi (korekta, wydruk)
decyzji o wysokosci zobowigzania pienieznego (za lata ubiegte ), oraz o
umorzeniu zalegtosci, o odroczeniu terminu ptatnosci oraz o roztozeniu X
ptatnosci na raty z mozliwoscig odnotowania daty potwierdzenia odbioru
decyzji.

SD.7.1.11 W zakresie wystawiania zaswiadcze w oparciu baze podatkow
prowadzong w Urzedzie, system musi umozliwi¢ uzyskania informacji o
posiadanych zasobach, oraz o zaleganiu lub nie w ptatnosciach, przez
osoby wnioskujgce o zaswiadczenie.

SD.7.1.12 System musi umozliwié¢ wystawianie i rejestracje zaswiadczen o wielkosci
gospodarstwa oraz o zaleganiu lub nie zaleganiu z optatami podatku.

SD.7.1.13 Wykonywanie symulowanych naliczen na podstawie bazy podatkowe;j
Urzedu.

SD.7.1.14 System musi mie¢ mozliwos¢ wykonywania symulacji z uwzglednieniem
stawek ustawowych, gminnych oraz co najmniej dwdch wariantow stawek
symulacyjnych z mozliwoscig obliczenia skutkow obnizenia stawki
podatkowe;.

SD.7.1.15 System musi mie¢ mozliwosc¢ obliczenia skutkéw udzielonych przez Urzad
ulg i zwolnien.

SD.7.1.16 System musi mie¢ mozliwos$¢ wystawiania, wydruku i rejestracji
zaswiadczen o nieposiadaniu gospodarstwa dla oséb, ktdre nie posiadajg X
gospodarstwa na terenie gminy.

SD.7.1.17 System musi umozliwi¢ prezentacje skutkéw ulg i umorzen wedtug
rodzajow naleznosci.

SD.7.1.18 Podatek od 0séb fizycznych - System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia
informacji o dziatkach dla poszczegdlnych sktadnikdw opodatkowania (nr X
dziatki, obreb, nr ksiegi wieczystej, nr jednostki rejestrowe;j).
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SD.7.1.19 System musi mie¢ mozliwos¢ kontroli stanu posiadania podatnika z danymi
z podobszaru gospodarowania nieruchomosciami zasilonym danymi z X
ewidencji gruntéw i budynkow (import SWDE).

SD.7.1.20 Podatek od 0séb fizycznych - System musi mie¢ mozliwos¢ wyszukiwania
wedtug kartotek podatnikéw wedtug nr dziatek, obrebdw, jednostki X
rejestrowej, nr decyzji itp.

SD.7.1.21 Podatek od 0sdb fizycznych - System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi
petnomocnikéw podatnikdéw z mozliwoscig wystawienia decyzji na X
petnomocnikdéw.

SD.7.1.22 System musi mie¢ mozliwos¢ edycji tresci wystawianych zaswiadczen. XX

SD.7.1.23 Mozliwos¢ obstugi wyboru do izb rolniczych w oparciu o baze podatkéw. X

SD.7.2 7.2 Podobszar podatku od nieruchomosci, rolnego i leSnego osob
prawnych

SD.7.2.1 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi deklaracji i deklaracji korygujgcych
sktadanych przez podatnikéw z uwzglednieniem:
danych o podatnikach,
przedmiotéw opodatkowania, X
ulgach w podatku,
adresow nieruchomosci,
danych o nieruchomosciach i dziatkach.

SD.7.2.2 System musi umozliwié obstuge kartotek podatnikdw — oséb prawnych. X

SD.7.2.3 System musi mie¢ mozliwos¢ naliczenia podatku na podstawie sktadanych
deklaracji.

SD.7.2.4 System musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania i obstugi decyzji o wysokosci
zobowigzania pienieznego, oraz o umorzeniu zalegtosci, o odroczeniu
terminu ptatnosci oraz o roztozeniu ptatnosci na raty z mozliwoscia
odnotowania daty odbioru decyzji umorzeniowe;j.

SD.7.2.5 System musi mie¢ mozliwos¢ po zamknieciu roku automatycznego
przepisania na nowy rok przedmiotéw opodatkowania z deklaracji na X
podstawie stanu w roku poprzednim do weryfikacji.

SD.7.2.6 System musi mie¢ mozliwos$¢ wystawiania, wydruku i rejestracji
zaswiadczen o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzajgcych kwote X
zalegtosci.

SD.7.2.7 Wykonywanie symulowanych naliczen na podstawie bazy podatkowe;j
Urzedu.

SD.7.2.8 System musi mie¢ mozliwos$¢ wykonywania symulacji z uwzglednieniem
stawek ustawowych, gminnych oraz co najmniej dwdch wariantow stawek X
symulacyjnych z mozliwoscig obliczenia skutkdw obnizenia stawki
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podatkowej.
SD.7.2.9 System musi mie¢ mozliwos¢ obliczenia skutkéw udzielonych przez Urzad X
ulg i zwolnien.
SD.7.2.10 Prezentacja skutkéw ulg i umorzen wedtug rodzajow naleznosci. X
SD.7.2.11 Podatek od 0séb prawnych - System musi mie¢ mozliwos$é wprowadzenia
informacji o dziatkach dla poszczegdlnych sktadnikdw opodatkowania (nr X
dziatki, obreb, nr ksiegi wieczystej, nr jednostki rejestrowej).
SD.7.2.12 System musi mie¢ mozliwos¢ kontroli stanu posiadania podatnika z danymi
z podobszaru gospodarowania nieruchomosciami zasilonym danymi z X
ewidencji gruntéw i budynkdw ( import SWDE).
SD.7.2.13 Podatek od 0séb prawnych - System musi mie¢ mozliwosé wyszukiwania X
wedtug kartotek podatnikéw wedtug nr dziatek, obrebdw.
SD.7.2.14 System musi umozliwi¢ otrzymanie co najmniej nastepujacych wydrukdéw:
zestawienie nieruchomosci wedtug sktadnikéw,
zestawienie powierzchni laséw,
zestawienie powierzchni gruntow,
zestawienie deklaracji,
zawiadomienia o stawkach podatkowych, X
zawiadomienia o btednych deklaracjach,
wezwania do ztozenia deklaracji,
zestawienie kontrahentéw objetych podatkiem,
rejestr decyzji.
SD.7.2.15 System musi mie¢ mozliwos¢ eksport danych podatkowych do pliku XML X
wymagany stosownym rozporzadzeniem.
SD.7.3 7.3 Podobszar podatku od srodkéw transportu
SD.7.3.1 System musi mie¢ mozliwos$¢ obstugi deklaracji i deklaracji korygujacych
sktadanych przez podatnikéw z uwzglednieniem danych o podatnikach, X
posiadanych pojazdach, ulg w podatku.
SD.7.3.2 System musi umozliwi¢ prowadzenie ewidencji pojazdéw. X
SD.7.3.3 System musi umozliwic¢ obstuge kartotek podatnikdw podatku od srodkéw X
transportu.
SD.7.3.4 System musi mie¢ mozliwos¢ naliczenia podatku na podstawie sktadanych X
deklaracji.
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SD.7.3.5 System musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania i obstugi:
decyzji o wysokosci zobowigzania pienieznego,
decyzji o umorzeniu zalegtosci,
decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci,
decyzji o roztozeniu ptatnosci na raty,
z mozliwoscig odnotowania daty potwierdzenia odbioru decyzji.

SD.7.3.6 System musi mie¢ mozliwos¢ w zaleznosci od potrzeb uzytkownika
wyszukiwania informacji o pojazdach i wtascicielach wedtug réznych X
kryteridw.

SD.7.3.7 Tworzenie, co najmniej nastepujacych zestawien, zawiadomien i wezwan:
zestawienie deklaracji,

zestawienie decyzji,

ewidencja pojazdow,

zawiadomienia o nowych stawkach podatku,

zawiadomienia o btednych deklaracjach,

wezwania do ztozenia deklaracji,

postanowienia o wszczeciu postepowania,

zestawienie kontrahentdéw objetych podatkiem,

rejestr wydanych decyzji.

SD.7.3.8 Wykonywanie symulowanych naliczen na podstawie bazy podatkowe;j
Urzedu.

SD.7.3.9 System musi mie¢ mozliwos¢ wykonywania symulacji z uwzglednieniem
stawek ustawowych, gminnych oraz co najmniej dwdch wariantow stawek X
symulacyjnych.

SD.7.3.10 System musi mie¢ mozliwos¢ obliczenia skutkéw udzielonych przez Urzad
ulg i zwolnien.

SD.7.4 7.4 Podobszar ksiegowosci podatkow

SD.7.4.1 Podobszar obstugujacy ksiegowos¢ podatkéw (dochody) musi byé
wewnetrzne zintegrowany z podobszarem ksiegowosci budzetowej X
(dochody/wydatki) .

SD.7.4.2 System musi obstugiwac kilka okregédw podatkowych w przypadku, kiedy
JST ma ich wiecej.

SD.7.4.3 System musi mie¢ mozliwos¢ automatycznej wymiany danych z obszarem
ksiegowosci budzetowej (tworzenie polecen ksiegowania na kontach ksiegi
gtéwnej na podstawie informacji o przypisach i odpisach), oraz z kasg X
urzedu (automatyczne rozliczanie raportéow kasowych z wptatami
podatnikdéw).
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SD.7.4.4 System musi mie¢ mozliwosc¢ rejestracji operacji finansowych;
wptaty,
zwroty,
przeksiegowania, X
nadptaty,
kwoty do wyjasnienia,

i rozliczenia tych operacji na kartotekach podatnikéow.

SD.7.4.5 System musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego rozdysponowania
wptaconej przez podatnika kwoty wedtug zasady: od najstarszego terminu
ptatnosci z uwzglednieniem kolejnosci (najpierw odsetki potem naleznos¢
gtéwna) lub proporcjonalnej wptaty na naleznos¢ gtéwnga i odsetki, w
zaleznosci od rodzaju i typu optaty. Z mozliwoscia recznej zmiany przez
uzytkownika sposobu rozdysponowania zaproponowanego przez system.

SD.7.4.6 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi upomnien (wystawianie, wydruk,
prowadzenie rejestru).

SD.7.4.7 System musi mie¢ mozliwos¢ anulowania upomnienia i kosztow
zwigzanych z jego wystawieniem.

SD.7.4.8 Wystawianie upomnien powinno by¢ sparametryzowane:

wystawianie masowe (dla ptatnikdéw z wybranego zakresu np.
mieszkajgcych na tej samej ulicy, dla wybranego rodzaju naleznosci) lub
pojedyncze (dla wybranego ptatnika lub kartoteki),

z uwzglednieniem lub nie, kosztow upomnienia, oraz parametryzacja
kwoty kosztow,

dla wszystkich zalegtosci danego dtuznika lub tylko dla wybranych, X

system musi mie¢ mozliwos¢ zdecydowania przez uzytkownika, ilu
pozycyjne ma by¢ upomnienie,

jaka minimalna kwota ma podlega¢ windykacji,

system musi mie¢ mozliwos¢ wyboru okresu czasu, z ktérego majg
by¢ wybierane naleznosci do upomnien (zalegtosci, ktérych termin
przypada w zadanym okresie).

SD.7.4.9 System musi mie¢ mozliwos¢ wystawienia upomnienia na zalegtosci z
biezgcego roku, badz z lat ubiegtych lub uwzglednienie tych dwdch opcji X
jednoczesnie.

SD.7.4.10 System musi mie¢ mozliwos¢ pokazywania lub nie odsetek za zwtoke na
upomnieniu (do decyzji uzytkownika).

SD.7.4.11 System musi mie¢ mozliwos¢ wystawienia upomnienia na poszczegdlne
rodzaje naleznosci ( mozliwos¢ adnotacji ze bedzie wszczeta egzekucja) na
taczne zobowigzanie pieniezne dla podatnikéw otrzymujacych decyzje na
taczne zobowigzanie pieniezne.
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SD.7.4.12 System, podczas rejestracji wptaty, musi mie¢ mozliwos¢ pobierania lub
nie pobierania kosztéw upomnien.

SD.7.4.13 System musi mie¢ mozliwo$¢ umorzenia ( lub anulowania) kosztéw
upomnienia.

SD.7.4.14 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi tytutéw wykonawczych (wystawianie
— na poszczegodlne rodzaje naleznosci, wydruk, rejestry) oraz mozliwos¢ X
eksportu danych do wtasciwego Urzedu Skarbowego w postaci pliku PDF.

SD.7.4.15 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi nadptat - zapytania o nadptate oraz
prowadzenie rejestru zapytan.

Zapytanie o nadptate to pismo wysytane do ptatnika (np. podatnika),
dotyczace sposobu rozliczenia zarejestrowanej nadptaty. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci obstugi tego mechanizmu w EOD, musi by¢ ona
realizowana w SD.

SD.7.4.16 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi dziennikéw wptat, raportéw
kasowych, dziennikéw wptat bankowych, zwrotéw i przeksiegowan.

SD.7.4.17 System musi mie¢ mozliwos¢ wydruku dowodu przeksiegowania i
prowadzenie rejestru tych przeksiegowan.

Dowdd przeksiegowania jest elementem dokumentacji ksiegowej a rejestr
przeksiegowan stuzy do zarzgdzania przeksiegowaniami dokumentow.

SD.7.4.18 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi hipotek (wystawianie, anulowanie) X

SD.7.4.19 Umozliwienie realizacji przedawnien (odpis z urzedu w zwigzku z
uptynieciem okresu przedawnienia).

Wymaganie dotyczy mozliwosci rejestrowania w SD informacji o
przedawnieniu okreslonego zobowigzania z inicjatywy uzytkownika. Fakt X
rejestracji informacji o przedawnieniu musi mie¢ konsekwencje w postaci
odpowiedniego, zgodnego z przepisami traktowania przedawnionego
zobowigzania.

SD.7.4.20 System musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia daty, do ktérej nalezy liczy¢
odsetki w zwigzku z rozpoczeciem postepowania wobec podatnika i jego X
zobowigzan w celu zabezpieczenia naleznosci przed przedawnieniem.

SD.7.4.21 System w zakresie podatku od oséb fizycznych, musi mie¢ mozliwosé
generowania kwitariuszy i prowadzenia ich rejestru.

SD.7.4.22 Kwitariusze powinny zawierac:

numer kolejny,

dane podatnika i wspotpodatnikow,
identyfikator kartoteki podatnika, X
rodzaj naleznosci,

kwote naleznosci (raty podatku),

kwote zalegtosci wraz z odsetkami na dzien wystawienia.
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SD.7.4.23 W systemie musi by¢ umozliwienie rejestrowania wptaty od dowolnej
osoby (lub 0sdb) na naleznosci innych oséb lub osoby (zapamietanie X
informacji, kto ptaci i za kogo ptaci).

SD.7.4.24 System musi mie¢ mozliwos$¢ podczas wystawiania upomnienia omijania
zalegtosci z wybranej ilosci ostatnich dni.

SD.7.4.25 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi prolongat (automatyczne anulowanie
prolongaty, gdy wptata jest po terminie i przywrdcenie poprzedniego X
terminu).

SD.7.4.26 System musi mie¢ mozliwos¢ naliczania i zapamietywania naleznych a nie
pobranych odsetek do pobrania w terminie pdzniejszym.

SD.7.4.27 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i obstugi dyspozycji do kasy. W
takim wypadku uzytkownik kasy realizuje tylko konkretng dyspozycje dla
danego ptatnika utworzong przez uzytkownika ksiegowosci zobowigzan w
oparciu o stan konta ptatnika.

SD.7.4.28 System musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania i wydrukowania zestawien:

wydruk kartoteki naleznosci i wptat dla wybranego
podatnika/ptatnika (narastajgco od poczatku roku i szczegétowo z
podziatem na lata)

rozliczenie miesieczne wg rodzajéw naleznosci,

dziennik obrotéw , X

wydruk przypiséw i odpisow,

wydruk umorzen,

wydruk wystawionych hipotek

zestawienie zarejestrowanych przedawnien oraz przedawnien
niezrealizowanych.

SD.7.4.29 System musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania i wydrukowania raportow
analitycznych:

raport zalegtosci i nadptat w rozbiciu na lata — sumaryczny.

raport standw kont analitycznych (w podziale na rodzaje naleznosci).

SD.7.5 7.5 Podobszar utrzymania czystosci i porzagdku w gminie

SD.7.5.1 System musi mie¢ mozliwos¢ utworzenia bazy ptatnikdw na podstawie
zasilenia danymi z innych obszaréw systemu - automatyczne tworzenie X
bazy ptatnikow.

SD.7.5.2 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi deklaracji ptatnikdw w zakresie
gospodarowania odpadami.

SD.7.5.3 System musi mie¢ mozliwos¢ wspomagania weryfikacji deklaracji wraz z
mozliwoscig korygowania danych i wprowadzania nowych, ujawnionych i
zweryfikowanych danych, wraz z zapamietaniem statusu weryfikacji
deklaraciji.
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SD.7.5.4 Zakres informacyjny deklaracji musi obejmowac wszystkie dane niezbedne
do realizowania obowigzkéw w zakresie gospodarowania odpadami:

- klasyfikacja nieruchomosci,

- liczba zamieszkujgcych osdb, X
- zuzycie wody,

- informacja o wstepnym segregowaniu odpadow,

- preferencje dotyczace czestosci rozliczania (okresy rozliczeniowe).

SD.7.5.5 System musi mie¢ mozliwos¢ zautomatyzowanego tworzenie decyzji dot.
optat za wywdz nieczystosci.

Wymaganie dotyczy wszystkich rodzajéw odpaddw i nieczystosci, za ktore
odpowiada gmina.

SD.7.5.6 System musi umozliwié obstuge wielu taryf optat za wywdz nieczystosci
ciektych wg wielu kryteriéw, w tym m.in. wg: liczby zamieszkatych osdb,
ryczattowo od gospodarstw, rzeczywistego zuzycia wg odczytéw licznika,
powierzchni nieruchomosci.

Kryterium "wg rzeczywistego zuzycia wg odczytéw licznika" nalezy
rozumiec jako mozliwos¢ okreslenia stawki za jednostke zuzycia (np. m3) i
naliczanie opfat poprzez pomnozenie stawki jednoskowej oraz X
rzeczywistego zuzycia wg wskazan licznika w okresie rozliczeniowym.
Kryterium "wg powierzchni nieruchomosci" nalezy rozumiec jako
mozliwos¢ okreslenia stawki za jednostke powierzchni nieruchomosci (np.
m?2) i naliczanie optat poprzez pomnozenie stawki jednoskowej oraz
powierzchni nieruchomosci gospodarstwa zobowigzego do wnoszenia
optat z tytutu odbierania nieczystosci.

SD.7.5.7 System musi mie¢ mozliwos¢ uwzgledniania w wysokosci réznic optat m.in.
z tytutu: liczby dzieci zamieszkujgcych gospodarstwo domowe,
zarejestrowania faktu dtugotrwatego przebywania poza miejscem
zamieszkania, segregowania odpadow.

SD.7.5.8 System musi korzystac z danych stownikowych w zakresie co najmniej:
ptatnikow, punktéw adresowych, wyznaczonych tras przewodu
nieczystosci, lokalizacji sktadowisk odpadow, lokalizacji punktow
selektywnej zbiérki odpaddw, sektoréw lokalizacji gospodarstw.
Punkty adresowe dotyczg adreséw nieruchomosci.

Powyzsze stowniki stuzg do gromadzenia w jednym miejscu informacji
istotnych z punktu widzenia zarzagdzania odpadami oraz innych zadan
realizowanych przez gmine.

SD.7.5.9 System musi zapewni¢ mechanizm windykacji optat, w tym tworzenia
wezwan do zapfaty.

SD.7.5.10 Obstuga optfat w zakresie odbioru odpadéw musi byé zintegrowana z
obszarem ksiegowosci budzetowej, pozostatych optat, windykacji.

. dla rozwoju Wojewdédztwa Swietokrzyskiego ...

Projekt pn. ,e-$wietokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury Informatycznej JST” wspoétfinansowany przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007-2013.

Strona 42z 51



PROGRAM UNIA EUROPEJSKA :* ; *‘:
REGIONALNY Vi EUROPEJSKI FUNDUSZ R

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

Nr

i i P|G
TR Opis wymagania

SD.7.5.11 System musi umozliwia¢ prowadzenie rejestru umoéw z firmami
odbierajgcymi odpady.

SD.7.5.12 System musi mie¢ mozliwosc¢ rejestrowania danych z raportéw
obowigzkowo tworzonych przez firmy odbierajgce odpady.

SD.7.5.13 System musi zapewni¢ mozliwos$¢ naliczania i egzekwowania kar za
niewtasciwe realizowanie umow przez firmy odbierajgce odpady.

SD.7.5.14 System musi zapewnic tworzenie wymaganych przez prawo raportéw w
zakresie gospodarowania odpadami.

SD.8 8 GRUPA DOCHODY - OBSZAR DOCHODOW Z NIERUCHOMOSCI

SD.8.1 8.1 Podobszar gospodarowania zasobem nieruchomosci

SD.8.1.1 System musi mie¢ mozliwos$¢ prowadzenia gospodarowania zasobem
nieruchomosci Skarbu Panstwa i Gminy / Powiatu w zakresie
ewidencjonowania nieruchomosci réznych typow :

gruntowych,

budynkowych,

lokalowych.

SD.8.1.2 System musi mie¢ mozliwos¢ recznego zasilania zasobu ewidencyjnego lub
danymi zaimportowanymi z plikow SWDE (wygenerowanych z zasobdéw X
ewidencji gruntéw i budynkow prowadzonej w starostwie).

SD.8.1.3 System musi mie¢ mozliwos¢ prowadzenia zmian geodezyjnych wraz z
zarejestrowaniem dowodu zmiany takich jak podziaty nieruchomosci,
przypisanie wtascicieli bgdz wtadajacych, tworzenie jednostek
ewidencyjnych i obrebow.

SD.8.1.4 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia nowych jednostek budynkowych,
lokalowych i gruntowych wraz z przypisaniem do nich dziatek, budynkéw i X
lokali bedgcych podstawg wprowadzania réoznego typu umow z ptatnikami.

SD.8.1.5 System musi mie¢ mozliwos¢ drukowania szczegdtéw wybranej jednostki
rejestrowej czyli szczegdtowych informacji dotyczgcych jednostki: dziatek,
budynkdw, lokali, uzytkdw gruntowych, udziatéw wtasnosci oraz udziatow
wfadania.

SD.8.1.6 System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawienia o stanie mienia
(powierzchni) z uwzglednieniem nastepujacych informacji : wtasciciel
mienia, rodzaju przeznaczenia, uzytkdw oraz rodzaju prawa do
nieruchomosci.

SD.8.1.7 Generowanie wydrukdw i zestawien powinno by¢ sparametryzowane wg
zdefiniowanych przez uzytkownika wymagan z mozliwoscia X
wyeksportowania do réznych formatéw (XML, HTML, Excel, itp.).

SD.8.2 8.2 Podobszar dochody ze sprzedazy majatku
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SD.8.2.1 System musi umozliwi¢ wprowadzenie umowy sprzedazy gruntow,
nieruchomosci budynkowej lub lokalu w budynku dla nieruchomosci X
Gminy/Powiatu lub Skarbu Panstwa (z uwzglednieniem bilansu otwarcia).
SD.8.2.2 System musi umozliwi¢ wprowadzenie umowy sprzedazy dla dziatki, X
budynku lub lokalu.
SD.8.2.3 System musi mie¢ mozliwos¢ sprzedazy za gotowke lub uwzglednienie X
sprzedazy ratalnej wedtug statej lub zmiennej stopy oprocentowania.
SD.8.2.4 System musi umozliwi¢ tworzenie symulacji ptatnosci rat z X
uwzglednieniem oprocentowania.
SD.8.2.5 System musi umozliwi¢ korekte umowy sprzedazy. X
SD.8.2.6 System musi umozliwi¢ usuniecie umowy sprzedazy. X
SD.8.2.7 System musi umozliwi¢ otrzymanie zestawienia umow sprzedazy. X
SD.8.2.8 System musi umozliwi¢ naliczenie optat z tytutu sprzedazy dla ptatnikow. X
(kupujacego ).
SD.8.2.9 System musi umozliwi¢ tworzenie i wydruk faktury. X
SD.8.2.10 System musi umozliwi¢ obstuge kredytéw redyskontowych. X
SD.8.3 8.3 Podobszar pozostate dochody z nieruchomosci
SD.8.3.1 Wprowadzenie umowy dzierzawy, uzytkowania wieczystego, X
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego na wtasnosé.
SD.8.3.2 Korekta umowy dzierzawy, uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia X
prawa uzytkowania wieczystego na wtasnosc.
SD.8.3.3 Zmiana warunkodw dzierzawy, uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia X
prawa uzytkowania wieczystego na wtasnosc.
SD.8.3.4 Usuniecie umowy dzierzawy, uzytkowania wieczystego, przeksztatcenia X
prawa uzytkowania wieczystego na wtasnosc.
SD.8.3.5 Obstuga zakonczenia umowy dzierzawy, uzytkowania wieczystego, X
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego na wtasnosé.
SD.8.3.6 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wielu typdw dzierzaw (miesieczna, X
kwartalna, roczna ) takze dzierzaw nietypowych.
SD.8.3.7 System musi mie¢ mozliwos¢ uwzglednienia rodzaju czynszu - kwota z
naliczenia wg stawek lub kwota z umowy oraz sposobu wyliczenia X
dzierzawy (proporcjonalnie lub zuzycie dzienne) na dany udziat.
SD.8.3.8 System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia dzierzawy dla dziatek o
. X
réznych stawka podatku VAT.
SD.8.3.9 Rejestracja dzierzaw rolnych tj. dzierzaw ptatnych wg ceny pszenicy lub X
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zyta.

SD.8.3.10 System musi mie¢ mozliwosc¢ zarejestrowania, takze umowy dzierzawy
bezterminowej.

SD.8.3.11 Obstuga umoéw przeksztatcenia z uwzglednieniem bilansu otwarcia -
System musi mie¢ mozliwos¢ zarejestrowania przeksztatcania prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci, dokonanie korekty btedu, X
zmiany warunkéw umowy, zakonczenia oraz usuniecia umowy.

SD.8.3.12 System musi mie¢ mozliwos$¢ wprowadzenia przeksztatcenia z zerowg
opfata.

SD.8.3.13 Obstuga uméw Uzytkowania Wieczystego , z uwzglednieniem bilansu
otwarcia -

System musi mie¢ mozliwos¢ korekty, zmiany warunkéw umowy,
zakonczenia umowy oraz usuniecia umowy.

SD.8.3.14 System musi mie¢ mozliwosc¢ zarejestrowania zbycia udziatéw w ramach
umowy uzytkowania wieczystego.

SD.8.3.15 System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia uzytkowania wieczystego z
zerowaq optatg roczna.

SD.8.3.16 Obstuga umow trwatego zarzadu z mozliwoscig wykonania korekty btedu,
zmiany warunkow umowy, wygasniecia oraz usuniecia umowy.

SD.8.3.17 System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia umowy trwatego zarzadu z
opcja nieodptatnosci.

SD.8.3.18 Naliczenie optat z tytutu dzierzaw, uzytkowania wieczystego,
przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego na wtasnos¢ oraz zarzadu
z mozliwoscig tworzenia faktury oraz przekazaniem naleznosci do
ksiegowosci dochoddw z nieruchomosci.

SD.8.3.19 Generowanie wykazu wprowadzonych umoéw wedtug rodzajéw oraz
zasobu jakim dysponujg jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie X
zadanych parametréow przez uzytkownika.

SD.8.3.20 System musi mie¢ mozliwos¢ eksportu zestawien do postaci XML, HTML
oraz EXCEL.

SD.8.4 8.4 Podobszar ksiegowos¢ dochoddw z nieruchomosci

SD.8.4.1 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi procesu ksiegowego w zakresie
naleznosci z tytutu zawartych uméw (uzytkowanie wieczyste,
przeksztatcenia uzytkowania wieczystego na wtasnos¢, dzierzawy oraz
sprzedazy).

SD.8.4.2 Podobszar obstugujacy ksiegowos¢ dochoddw z nieruchomosci musi by¢ X
wewnetrzne zintegrowany z podobszarem ksiegowosci budzetowej
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(dochody/wydatki) .

SD.8.4.3 System musi mie¢ mozliwos¢ automatycznej wymiany danych z systemem
ksiegowosci budzetowej (tworzenie polecen ksiegowania na kontach ksiegi
gtéwnej na podstawie informacji o przypisach i odpisach), oraz z kasg X
urzedu (automatyczne rozliczanie raportéow kasowych z wptatami
ptatnikow).

SD.8.4.4 System musi mie¢ mozliwos¢ rejestracji operacji finansowych (wptaty,
zwroty, przeksiegowania, nadptaty, kwoty do wyjasnienia) i rozliczenia X
tych operacji na kartotekach ptatnikéw.

SD.8.4.5 System musi mie¢ mozliwos$¢ automatycznego rozdysponowania
wptaconej przez zobowigzanego kwoty wedtug zasady: od najstarszego
terminu ptatnosci z uwzglednieniem kolejnosci (najpierw odsetki potem
naleznos¢ gtéwna ) lub proporcjonalnej wptaty na naleznos¢ gtéwng i X
odsetki zalegte, w zaleznosci od rodzaju i typu optaty. Mozliwos¢ recznej
zmiany przez uzytkownika sposobu rozdysponowania zaproponowanego
przez system.

SD.8.4.6 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi naleznosci ptatnych w ratach
(sprzedaz ratalna) z uwzglednieniem - wadia, odsetki redyskontowe.

SD.8.4.7 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wezwan do zaptaty (wystawianie,
wydruk, prowadzenie rejestru).

SD.8.4.8 System musi mie¢ mozliwos$¢ anulowania wezwania i kosztéw zwigzanych z
jego wystawieniem.

SD.8.4.9 Wystawianie wezwan powinno by¢ sparametryzowane:

wystawianie masowe (dla ptatnikéw z wybranego zakresu np.
mieszkajgcych na tej samej ulicy, dla wybranego rodzaju naleznosci) lub
pojedyncze (dla wybranego ptatnika lub kartoteki) X
z uwzglednieniem lub nie kosztéw wezwania, oraz parametryzacja kwoty
kosztow,

dla wszystkich zalegtosci danego dtuznika lub tylko dla wybranych.

SD.8.4.10 System musi mie¢ mozliwos¢ wystawienia wezwania do zaptaty na
zalegtosci z biezgcego roku, badz z lat ubiegtych lub uwzglednienie tych X
dwéch opcji jednoczesnie.

SD.8.4.11 System musi mie¢ mozliwos¢ pokazywania lub nie odsetek za zwtoke na
wezwaniu (do decyzji uzytkownika).

SD.8.4.12 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi kosztoéw wezwan: podczas rejestracji
wpfaty, pobierania lub nie pobierania kosztdw wezwan, umorzenia.

SD.8.4.13 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi nadptat - zapytania o nadptate oraz
prowadzenie rejestru zapytan.
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SD.8.4.14

System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi dziennikéw wptat, raportéw
kasowych, dziennikéw wptat bankowych, zwrotéw i przeksiegowan.

SD.8.4.15

System musi mie¢ mozliwos¢ wydruku dowodu przeksiegowania i
prowadzenie rejestru tych przeksiegowan.

SD.8.4.16

System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi hipotek (wystawianie, anulowanie).

SD.8.4.17

Umozliwienie realizacji przedawnien.(odpis z urzedu w zwigzku z
uptynieciem okresu przedawnienia).

SD.8.4.18

System musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia daty, do ktérej nalezy liczy¢
odsetki w zwigzku z rozpoczeciem postepowania wobec podatnika i jego
zobowigzan w celu zabezpieczenia naleznosci przed przedawnieniem.

SD.8.4.19

System musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania i wydrukowania zestawien:

wydruk kartoteki naleznosci i wptat dla wybranego ptatnika
(narastajgco od poczatku roku i szczegdétowo z podziatem na lata),
. rozliczenie miesieczne wg rodzajéw naleznosci,

dziennik obrotow,

wydruk przypiséw i odpisow,

wydruk umorzen,

wydruk wystawionych hipotek,

zestawienie zarejestrowanych przedawnien oraz przedawnien
niezrealizowanych.

SD.9

9 GRUPA DOCHODY - OBSZAR POZOSTALYCH DOCHODOW

SD.9.1

9.1 Podobszar optat lokalnych

SD.0.1.1

System musi umozliwié¢ prowadzenie kartotek podatnikéw, dodawanie i
przechowywanie informacji na temat posiadanych pséw i ptatnosci za nie.

SD.9.1.2

System musi mie¢ mozliwos¢ naliczania optaty dla oséb posiadajgcych psy.

SD.9.1.3

System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi ulg i zwolnien dla oséb posiadajgcych
psy.

SD.9.1.4

System musi mie¢ mozliwos¢ wystawiania i obstugi decyzji o wysokosci
zobowigzania pienieznego, oraz o umorzeniu zalegtosci, o odroczeniu
terminu ptatnosci oraz o roztozeniu ptatnosci na raty.

SD.9.1.5

System musi mie¢ mozliwos¢ otrzymania zestawien :
0s6b zobowigzanych do optat wedtug réznych kryteriow,
rejestr wydanych decyzji,
rejestr wezwan.
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SD.9.1.6 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi optat pobieranych w drodze inkasa :
optata targowa,
miejscowa, X
administracyjna,
uzdrowiskowa itp.
SD.9.1.7 System musi mie¢ mozliwosc¢ rejestrowania i rozliczania kwitariuszy wptat. X
$D.9.1.8 System musi mie¢ mozliwos¢ rozliczania inkasentéw optat wedtug prowizji X
lub ryczattow.
SD.9.1.9 System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia i wydruku listy wyptat dla X
inkasentow.
SD.9.1.10 System musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig optat oraz kasg urzedu w
zakresie przekazywania informacji o naleznosciach i procesem XX
windykacyjnym.
SD.9.2 9.2 Podobszar optat z tytutu zajecia pasa drogowego
SD.9.2.1 System musi mie¢ mozliwosc¢ rejestrowania i obstugi sktadanych x | x
whioskow.
SD.9.2.2 System musi mie¢ mozliwos$¢ wystawiania decyzji dotyczacych: zezwolen
na zajecie pasa drogowego, na lokalizacje zjazdu lub na umieszczenie XX
urzadzen infrastruktury technicznej w pasie drogowym.
SD.9.2.3 System musi mie¢ mozliwos¢ naliczenia optaty z tytutu wystawionych x | x
zezwolen oraz prowadzenie ksiegowan naleznosci od ptatnikow.
SD.9.2.4 System musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig optat oraz kasg urzedu w
zakresie przekazywania informacji o naleznosciach i procesem X|X
windykacyjnym.
SD.9.3 9.3 Podobszar optat z tytutu zezwolen na prowadzenie sprzedazy
alkoholu
SD.9.3.1 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi kartotek ptatnikéw z uwzglednieniem
ewidencji punktéw sprzedazy nalezacych do ptatnika oraz zezwolen na X
sprzedaz alkoholu réznych typdéw w punkcie sprzedazy.
SD.9.3.2 System musi umozliwié naliczanie przypiséw za kazdy rok posiadania X
zezwolenia z uwzglednieniem rat.
SD.9.3.3 System musi umozliwi¢ wystawianie decyzji zezwalajgcej na sprzedaz
danego typu alkoholu, o wygasnieciu zezwolenia oraz cofajgcej X
zezwolenie.
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SD.9.3.4 System musi umozliwi¢ wydrukowanie co najmniej nastepujgcych
zestawien:

zestawienie punktow sprzedazy napojéw alkoholowych wedtug
ptatnikow i punktow sprzedazy,

zestawienie wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych X
dla zakresu kartotek, wedtug rodzajéw punktu sprzedazy, typu zezwolen,
statusow zezwolen,

sprawozdanie o liczbie punktéw sprzedazy i liczbie wydanych
zezwolen za podany rok.

SD.9.3.5 System musi mie¢ mozliwos¢ sporzadzenia rocznego sprawozdania o
liczbie punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych, oraz o liczbie wydanych X
zezwolen w danym roku.

SD.9.3.6 System musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig optat oraz kasg urzedu w
zakresie przekazywania informacji o naleznosciach i procesem X|X
windykacyjnym.

SD.9.4 9.4 Podobszar réznych optat

SD.9.4.1 System musi mie¢ mozliwos¢ zarejestrowania dowolnej optaty (np.
mandatow lub innych kar wptacanych przez mieszkancéw) dla wybranego
kontrahenta, wraz z okresleniem kwoty do zaptaty oraz terminu lub
termindéw pfatnosci.

SD.9.4.2 System musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia sposobu egzekwowania naleznosci
od kontrahenta (sposdb naliczania odsetek- podatkowe, ustawowe, czytez | X | X
nie nalicza¢ odsetek).

SD.9.4.3 System musi mie¢ mozliwos¢ dowolnego definiowania przez uzytkownika
rodzaju optaty — stownik optat réznych.

SD.9.4.4 System musi mie¢ mozliwosc¢ dla zdefiniowane]j optaty okreslenia czy ma
by¢ windykowana tacznie z catym procesem upominawczym (upomnienia,
wezwanie do zaptaty, tytut wykonaweczy), czy moze byé¢ pobierana w kasie
(dyspozycja do kasy).

SD.9.4.5 System musi by¢ zintegrowany z ksiegowoscig optat oraz kasg urzedu w
zakresie przekazywania informacji o naleznosciach i procesem XX
windykacyjnym.

SD.9.5 9.5 Podobszar ksiegowos¢ optat

SD.9.5.1 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi procesu ksiegowego w zakresie
naleznosci z tytutu réznych optat dokonywanych przez ptatnikéw na rzecz X | X
urzedu.

SD.9.5.2 Podobszar obstugujacy ksiegowosé pozostatych optat musi by¢
wewnetrzne zintegrowany z podobszarem ksiegowosci budzetowej XX
(dochody/wydatki) .
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S$D.9.5.3 System musi mie¢ mozliwos¢ automatycznej wymiany danych z systemem
ksiegowosci budzetowej (tworzenie polecen ksiegowania na kontach ksiegi
gtéwnej na podstawie informacji o przypisach i odpisach), oraz z kasg XX
urzedu (automatyczne rozliczanie raportow kasowych z wptatami
ptatnikow).

SD.9.5.4 System musi mie¢ mozliwos¢ rejestracji operacji finansowych (wptaty,
zwroty, przeksiegowania, nadptaty, kwoty do wyjasnienia) i rozliczenia XX
tych operacji na kartotekach ptatnikéw.

SD.9.5.5 System musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego rozdysponowania
wptaconej przez zobowigzanego kwoty wedtug zasady: od najstarszego
terminu ptatnosci z uwzglednieniem kolejnosci (najpierw odsetki potem
naleznosc¢ gtéwna) lub proporcjonalnej wptaty na naleznos¢ gtéwng i XX
odsetki, w zaleznosci od rodzaju i typu optaty. Z mozliwoscig recznej
zmiany przez uzytkownika sposobu rozdysponowania zaproponowanego
przez system.

SD.9.5.6 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi wezwan do zaptaty lub upomnien
(wystawianie, wydruk, prowadzenie rejestru).

SD.9.5.7 System musi mie¢ mozliwos¢ anulowania wezwania i kosztéw zwigzanych z
jego wystawieniem.

SD.9.5.8 Wystawianie wezwan powinno by¢ sparametryzowane:

wystawianie masowe (dla ptatnikéw z wybranego zakresu np.
mieszkajgcych na tej samej ulicy, dla wybranego rodzaju naleznosci) lub
pojedyncze (dla wybranego ptatnika lub kartoteki), X

z uwzglednieniem lub nie kosztéw wezwania, oraz parametryzacja
kwoty kosztow,

dla wszystkich zalegtosci danego dtuznika lub tylko dla wybranych.

SD.9.5.9 Powinna by¢ System musi mie¢ mozliwos$¢ wystawienia wezwania do
zaptaty na zalegtosci z biezgcego roku, badz z lat ubiegtych lub XX
uwzglednienie tych dwdch opcji jednoczesnie.

$D.9.5.10 System musi mie¢ mozliwos¢ pokazywania lub nie odsetek za zwtoke na
wezwaniu (do decyzji uzytkownika).

SD.9.5.11 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi kosztow wezwan: podczas rejestracji
wpftaty, pobierania lub nie pobierania kosztow wezwan, umorzenia.

$D.9.5.12 System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi nadptat - zapytania o nadptate oraz
prowadzenie rejestru zapytan.

Zapytanie o nadptate to pismo wysytane do ptatnika (np. podatnika),
dotyczace sposobu rozliczenia zarejestrowanej nadptaty. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci obstugi tego mechanizmu w EOD, musi by¢ ona
realizowana w SD.
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$D.9.5.13

System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi dziennikéw wptat, raportéw
kasowych, dziennikéw wptat bankowych, zwrotéw i przeksiegowan.

SD.9.5.14

System musi mie¢ mozliwos¢ wydruku dowodu przeksiegowania i
prowadzenie rejestru tych przeksiegowan.

SD.9.5.15

System musi mie¢ mozliwos¢ obstugi hipotek (wystawianie, anulowanie).

SD.9.5.16

Umozliwienie realizacji przedawnien.(odpis z urzedu w zwigzku z
uptynieciem okresu przedawnienia).

SD.9.5.17

System musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia daty, do ktérej nalezy liczy¢
odsetki w zwigzku z rozpoczeciem postepowania wobec podatnika i jego
zobowigzan w celu zabezpieczenia naleznosci przed przedawnieniem.

$SD.9.5.18

System musi mie¢ mozliwos¢ wygenerowania i wydrukowania réznych
wydrukow wedtug zdefiniowanych parametrow w tym, co najmniej:

wydruk kartoteki naleznosci i wptat dla wybranego ptatnika
(narastajgco od poczatku roku i szczegdétowo z podziatem na lata),
. rozliczenie miesieczne wg rodzajéw naleznosci,

dziennik obrotow,

wydruk przypiséw i odpisow,

wydruk umorzen,

wydruk wystawionych hipotek,

zestawienie zarejestrowanych przedawnien oraz przedawnien
niezrealizowanych.

SD.10

10 OBSZAR POZYSKIWANIA INFORMACII

SD.10.1

10.1 Podobszar analiz i zestawien usprawniajacych zarzadzanie JST

SD.10.1.1

System musi mie¢ mozliwos¢ uzyskania informacji wspomagajacych
podejmowanie decyzji przez Zarzad, w tym prezentowania danych o
planowanych dochodach i wydatkach oraz o stanie realizacji wykonania, w
oparciu o dane z obszaréw finansowo budzetowych.

$D.10.1.2

System musi mie¢ mozliwos¢ prezentacji danych w postaci tabelarycznej
lub graficznej.

SD.10.1.3

System musi mie¢ mozliwos¢ tworzenia zestawien oraz graficznej
prezentacji informacji o naleznosciach i wptatach podatnikéw lub innych
ptatnikdw w podziale na poszczegdlne rodzaje naleznosci.

SD.11

11 OBSZAR INTEGRACII

SD.11.1

11.1 Podobszar integraciji

SD.11.1.1

Wymagania dotyczace integracji z EOD oraz Systemami Zewnetrznymi
zostaty opisane w dokumencie ,,Zatgcznik nr 1d do SIWZ Wymagania w
zakresie integracji i wydajnosci.
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