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I. Wstęp 

Niniejszy dokument zawiera wymagania funkcjonalne dla Systemu dziedzinowego, który będzie 

wspomagał i usprawniał czynności wykonywane przez pracowników JST, związanych z realizacją zadań 

publicznych. Zgodnie z celami projektu, System dziedzinowy zostanie dostarczony i wdrożony w JST 

będących Partnerami.  

 

Niniejszy dokument bierze pod uwagę następujące cechy jednostek samorządu terytorialnego – 

Partnerów: 

• charakter i typ Partnera: gmina, powiat, 

• wielkość Partnera: małe, średnie, duże, 

• rodzaj i ilość zadań realizowanych przez Partnera, 

• ilość oraz charakter Klientów Partnera. 
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II. Charakter Partnera 

Charakter Partnera (Gmina, Powiat) determinuje wymaganą funkcjonalność Systemu dziedzinowego, 

zatem kluczowe jest uwzględnienie zakresu zadań realizowanych przez gminy i powiaty. 

 

Analizując zakres wykonywanych przez Partnerów zadań, a także źródeł pozyskiwania dochodów na ich 

realizację w gminie i powiecie oparto się na obowiązujących uregulowaniach prawnych, a mianowicie: 

Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 88 z 2008 

poz. 539; z późniejszymi zmianami) oraz ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(Dz.U.2001 Nr 142 poz. 1591 tekst ujednolicony z późn. zm.) i ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o 

samorządzie powiatowym (Dz.U.2001 Nr 142 poz. 1592 tekst ujednolicony z późn. zm.). Funkcjonalności 

zostały pogrupowane w obszary i podobszary działania dostosowane do specyfiki zadań własnych i 

zleconych realizowanych w gminach i powiatach, która determinuje rodzaje załatwianych spraw w 

poszczególnych wydziałach i referatach urzędów. 

 

Funkcjonalności zostały pogrupowane w obszary i podobszary działania dostosowane do specyfiki zadań 

własnych i zleconych realizowanych w gminach i powiatach.  
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III. Wymagania dla Systemów Dziedzinowych 

Funkcjonalności uwzględniają specyfikę różnej wielkości jednostek samorządu terytorialnego (JST) oraz 

ich typów (gmina wiejska, gmina miejska, gmina wiejsko-miejska oraz miasta na prawach powiatu i 

powiatów).  Wyodrębnione zostały funkcjonalności wspólne dla gmin i powiatów, oraz 

charakterystyczne tylko dla gmin.  

Ze względu na charakter Partnerów można podzielić na pięć grup: 

• Powiat duży, 

• Powiat średni, 

• Gmina duża, 

• Gmina średnia, 

• Gmina mała. 

 Wykaz Partnerów w podziale na charakter znajduje się w Załączniku nr 1g do SIWZ Wykaz rzeczowo-

ilościowy dostaw i usług. 

Każda JST (Partner) może wykorzystywać dowolne moduły czy obszary funkcjonalności Systemu 

dziedzinowego. 

Poniżej przedstawiono poszczególne obszary funkcjonalne. Zgodnie z przyjętą klasyfikacją i jej wpływem 

na analizę funkcjonalności Systemów Dziedzinowych, można wyróżnić dwie grupy wymagań 

funkcjonalnych: 

•   funkcjonalności ogólne, 

•   funkcjonalności szczegółowe. 

A. Funkcjonalności ogólne 

Funkcjonalności ogólne dotyczą wszystkich jednostek, niezależnie od ich charakteru. Mają odniesienie 
do ogólnych cech systemu i nie wynikają z dziedziny, w jakiej system funkcjonuje.  

Funkcjonalności przedstawione w poniższej tabeli (tj. wymagania funkcjonalności ogólne) są niezbędne 
(obligatoryjnie wymagane) dla poprawnego funkcjonowania Systemu dziedzinowego i wymagane jest 
ich spełnienie na dzień składania oferty przez Wykonawcę. 
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Numer 
wymagania 

Opis wymagania 

1 OBSZAR ADMINISTRACJI 

1.1 Podobszar administrowania i zarządzania użytkownikami systemu 

SD.1.1  Wymagane jest by wszystkie dane w bazie danych, (wyłączeniem danych które są 
konieczne aby były przechowywane w postaci szyfrowanej dane typu hasła) były 
przechowywany w sposób jawny - nieszyfrowany. 

SD.1.2  System dziedzinowy musi być Systemem zintegrowanym i musi zawierać 
wzajemnie zintegrowane obszary funkcjonalne podzielone na podobszary, w 
ramach których będą realizowane określone grupy funkcyjne. Integracja musi 
obejmować przekazywanie wprowadzonych do systemu i przetworzonych w 
wyniku jego działania informacji (danych) między poszczególnymi obszarami 
dziedziny bez konieczności ich powtórnego wprowadzania, przy czym wykluczone 
jest wykorzystywanie do tego celu mechanizmów typu eksport – import oraz 
wszelkich mechanizmów powodujących wyprowadzanie danych poza bazę (bazy) 
danych systemu. System dziedzinowy musi mieć jednolity interfejs użytkownika – 
w zakresie wyglądu, układu, wspólnych mechanizmów interfejsu – we wszystkich 
obszarach funkcjonalnych. 

SD.1.3  System musi posiadać jedną wspólną bazę informacji o interesantach urzędu 
(podmioty fizyczne i prawne), z której korzystają wszystkie obszary. 

SD.1.4  System musi być zbudowany w technologii klient – serwer, 3 warstwowej lub 
innej z relacyjną i transakcyjną bazą danych SQL. 

SD.1.5  System musi pracować w środowisku sieciowym oraz pozwalać na jednoczesny 
dostęp do danych wielu użytkownikom z zapewnieniem ochrony tych danych 
przed niepowołanym dostępem, zniszczeniem czy też utratą spójności. 

SD.1.6  System musi być bezpieczny to znaczy musi posiadać procedury ochrony i kontroli 
dostępu do całej bazy danych (ochrona przed nieuprawnionym dostępem, 
mechanizmy kryptograficzne, wsparcie redundancji sprzętowej i programowej, 
itp., ochrona integralności danych, zabezpieczenie danych przed uszkodzeniem i 
utratą danych) oraz poszczególnych rodzajów danych (np. dane osobowe, dane o 
zaległościach podatników). Dostęp do bazy musi być zabezpieczony 
zakodowanym hasłem i odpowiednio zdefiniowanymi parametrami połączenia 
aplikacji z bazą. 

SD.1.7  System musi umożliwiać elastyczne zarządzanie użytkownikami i uprawnieniami  
to znaczy:  

• aktywowanie oraz dezaktywowanie (bez usuwania) kont użytkowników,  
• możliwość podglądu aktualnie zalogowanych użytkowników, 
• przypisywanie (lub odbieranie) uprawnień dla użytkowników do poziomu 

jednostkowej funkcji, 
• grupowanie dowolnie wybranych funkcji w zbiory uprawnień (grupy funkcji) 

i przypisywanie (lub odbieranie) ich użytkownikom, 
• brak możliwości zmiany danych historycznych, 



…  d l a  r o z w o j u  W o j e w ó d z t w a  Ś w i ę t o k r z y s k i e g o  …  

 

  

 
Projekt pn. „e-świętokrzyskie Rozbudowa Infrastruktury Informatycznej JST” współfinansowany przez Unię Europejską 

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Świętokrzyskiego na lata 2007-2013. 

Strona 7 z 51 

Numer 
wymagania 

Opis wymagania 

• możliwość zmiany hasła użytkownika oraz jego resetowania, 
• wymuszanie zmiany hasła co 30 dni zgodnie z ogólnymi wymaganiami 

dotyczącymi systemów informatycznych, 
• umożliwienie identyfikowania użytkownika po nr PESEL oraz nazwie 

użytkownika bez rozróżniania wielkości liter. 

SD.1.8  Razem z systemem powinny być dostarczone predefiniowane role (grupy funkcji), 
które umożliwiają szybkie rozpoczęcie pracy w wybranym obszarze. 

SD.1.9  System musi mieć możliwość wykonywania kopii bezpieczeństwa danych z 
poziomu aplikacji (graficznego interfejsu użytkownika). Wymagane jest tworzenie 
kopii pełnej bazy danych zintegrowanego systemu. 

Nie dopuszcza się możliwości wykonywania kopii bezpieczeństwa 
fragmentarycznie, dla danych z poszczególnych podobszarów. 

SD.1.10  System musi posiadać wbudowane słowniki wewnętrzne dla usprawnienia pracy 
w poszczególnych obszarach funkcyjnych. 

SD.1.11  System musi mieć możliwość obsługi za pomocą samej klawiatury funkcji, które są 
często realizowane. 

SD.1.12  System musi zawierać narzędzia do tworzenia pliku XML o określonej strukturze 
dla dowolnego zestawu danych – generator XML lub CSV. 

SD.1.13  Podobszary obsługujące prowadzenie rozliczeń finansowych podatników i 
płatników urzędu, muszą być pogrupowane według różnych rodzajów należności i 
jednocześnie powinny stanowić wzajemnie spójną całość, tak by użytkownik 
aplikacji, w zależności od nadanych mu uprawnień, mógł mieć możliwość obsługi 
wybranego konta zobowiązanego z dostępem do jego wszystkich zobowiązań 
wobec urzędu (System musi mieć możliwość dokonywania przeksięgowań np. z 
należności podatkowej na inną nie podatkową, automatyczne rozdysponowanie 
wpłaty na występujące należności).  

SD.1.14  System musi umożliwić zapisywanie raportów i innych zestawień i wydruków w 
różnych formatach:  

• MS Excel (xls lub xlsx), 

• RTF, 

• ODF, 

• PDF. 

System musi umożliwiać edycję raportów. 

 1.2 Podobszar procedur bezpieczeństwa i zgodności z prawem 

SD.1.2.1  System musi posiadać polskojęzyczną dokumentację użytkownika dla 
poszczególnych obszarów funkcjonalnych oraz dokumentację dla Administratora 
w pełni zgodną z aktualną wersją systemu. Dokumentacja obejmuje opis logiczny 
struktury bazy danych zgodnie z wymaganiami w zakresie ochrony danych 
osobowych oraz ustawą o rachunkowości. 
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SD.1.2.2  System musi posiadać pomoc kontekstową w trakcie wykonywania przez 
użytkownika czynności w ramach obszarów (podobszarów) działania. 

SD.1.2.3  System musi być zgodny z przepisami prawa, obowiązującymi w realizacji zadań 
w ramach poszczególnych obszarów/podobszarów działania, a w szczególności 
poniższymi ustawami i przepisami wykonawczymi do nich : 

• Ustawa z 29 września o rachunkowości (Dz.U. z 2002r. Nr 76, poz 694; z 
późniejszymi zmianami), 

• Ustawa z 30 czerwca o finansach publicznych (DzU.2010 nr 108 poz. 685), 
• Ustawa z 13 listopada 2003 r o dochodach jednostek samorządu 

terytorialnego (Dz.U. Nr 88 z 2008 poz 539; z późniejszymi zmianami), 
• Ustawa z dnia 26 października 1982r o wychowaniu w trzeźwości i 

przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dziennik Ustaw z 2007 r. Nr 70 poz. 473 z 
późniejszymi zmianami), 

• Ustawa z 21 czerwca 2001r o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. z 2001r. Nr 
71, poz. 734, z późniejszymi zmianami), 

• Ustawa z dnia 31 marca o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 
2009 r. Nr 18, poz. 97), 

• USTAWA z dnia 11 marca 2004 r.o podatku od towarów i usług  
(publikacja: Dz. U. z 2004 r. nr 54, poz. 535, z z późniejszymi zmianami zmiana 

Dz.U.2010 nr 57 poz. 357), 
• USTAWA z dnia 15 listopada 1984 r.o podatku rolnym (Dz.U. 1984 Nr 52 

poz. 268 z późniejszymi zmianami), 
• USTAWA z dnia 30 października 2002 r. o podatku leśnym (publikacja: 

Dz. U. z 2002 r. nr 200, poz. 1682 z późniejszymi zmianami), 
• USTAWA z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, 
• USTAWA z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych.1) 

(publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. nr 121, poz. 844 z późniejszymi 
zmianami), 

• USTAWA z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa. (Dz. U. z dnia 13 
listopada 1997 r DzU z 2005 Nr 8 poz 60 z późniejszymi zmianami;. zmiana 
Dz.U.2010 nr 57 poz.355), 

• USTAWA z dnia 23 kwietnia 1964 r. KODEKS CYWILNY (publikacja: Dz. U. z 
1964 r. nr 16poz. 93, z późniejszymi zmianami zmiana Dz.U. 2010 nr 40 
po.222), 

• Ustawa z dnia 17.11.1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (publikacja: 
Dz. U. z 1964 r. nr 43, poz. 296, z późniejszymi zmianami zmiana Dz.U.2010 
nr 108 poz. 684), 

• USTAWA z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 2000 r. nr 98, 
poz. 1071, z późniejszymi zmianami), 

• Ustawa z 15 lutego 1992 o podatku dochodowym od osób prawnych (Dz.U. 
z 2000r Nr 54, poz 654 z późn zmianami zmiana Dz.U. 2010 nr 75 poz. 473), 

• Ustawa o podatku dochodowym od osób fizycznych (Dz.U z 200 r. Nr 14, 
poz 176 z późniejszymi zmianami zmiana Dz.U. 2010 nr 105 poz. 655), 
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• Ustawa z 26 czerwca 1974r – Kodeks Pracy (publikacja: tekst jednolity Dz. 
U. z 1998 r. nr 21, poz. 94 z późniejszymi zmianami zmianaDz.U. 2010 nr 
105 poz 655), 

• Rozporządzenie MRRiBz dnia 29 marca 2001 r.w sprawie ewidencji gruntów 
i budynków, 

• Ustawa o ochronie danych osobowych z 29 sierpnia 1997 (Dz. U. z 2002 nr 
101 poz. 926 z późn.zm. zmiana Dz.U. 2010 nr 41 poz. 233), 

• Ustawa o ochronie baz danych z 27 lipca 2001 (Dz. U. z 2001 nr 128 poz. 
1402 z późn. zm.), 

• Ustawa o ochronie informacji niejawnych z 22 stycznia 1999 (Dz.U. z 2005 r. 
nr 196 poz. 1631 z późn. zm.), 

• Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz.U. 2005 nr 64 poz. 565 z późn.zm. ost 
zmiana Dz.U.2010 nr 40 poz. 230), 

• Ustawa z dnia 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych 
(publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. nr 11, poz. 74 z późniejszymi 
zmianami, ost.zmiana Dz.U.2009 nr 218 poz. 1690), 

• Ustawa z dnia 27.08.2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej 
finansowanych ze środków publicznych (publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 
2008 r. nr 164, z późniejszymi zmianami, ost. zmiana Dz.U.2010 nr 50 poz. 
301), 

• Ustawa z dnia 25.06.1999 r. o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia 
społecznego w razie choroby i macierzyństwa 
(publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. nr 31, poz. 267, z późniejszymi 
zmianami), 

• Ustawa z dnia 28.11.2003 r. o świadczeniach rodzinnych  
(publikacja: tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. nr 139, poz. 992z późniejszymi 
zmianami, ost.zmiana Dz.U.2010 nr 50 poz. 301), 

• Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. (Dz. 
U. Nr 112, poz. 1198), 

• Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej ( Dz. U. Nr 88 poz. 
439 z późn. zm.), 

• Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w 
gminach (Dz.U. 1996 Nr 132 poz. 622 z późn. zm.), 

• USTAWA o zmianie ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach 
oraz niektórych innych ustaw z dnia 1 lipca 2011 r. (Dz.U. z 2011 nr 152 poz. 
897), 

ROZPORZĄDZENIE MINISTRA ADMINISTRACJI I CYFRYZACJI z dnia 9 stycznia 2012 
r. w sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz.U. 2012 nr 0 poz. 125), 

SD.1.2.4  System musi umożliwić identyfikację użytkownika, który wprowadził /zmienił 
/usunął dane do systemu (informacja, kto i kiedy). 

SD.1.2.5  System musi posiadać mechanizm umożliwiający odnotowanie informacji 
o udostępnieniu danych osobowych (dane odbiorcy danych, zakres udzielonych 
informacji, cel i data udostępnienia) oraz prowadzenie rejestru tych udostępnień. 
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Numer 
wymagania 

Opis wymagania 

SD.1.2.6  System musi posiadać mechanizm umożliwiający określenie źródła pochodzenia 
informacji podczas wprowadzenia lub zmiany danych osobowych. 

SD.1.2.7  System musi posiadać mechanizm gwarantujący, że każda interwencja 
administracyjna na bazie danych powinna być wykonywana bezpośrednio z 
poziomu aplikacji, za pomocą odpowiednio zakodowanych i autoryzowanych 
skryptów z zaznaczeniem informacji o dacie utworzenia, autorze i przyczynie 
powstania skryptu oraz dostarczający informację o wykonanych skryptach 
(rejestr). 

SD.1.2.8  System musi mieć wbudowany mechanizm, który może być włączony lub 
wyłączony przez Administratora, pozwalający na zbieranie w logach informacji o 
czasie trwania poszczególnych operacji w systemie, takich jak: otwarcie formatki 
(okna), wykonanie raportu (wydruku), wykonanie operacji obliczeniowej. 
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B. Funkcjonalności szczegółowe 

Funkcjonalności szczegółowe dotyczą wszystkich jednostek z uwzględnieniem ich charakteru (Gmina, 
Powiat). Mają odniesienie do poszczególnych cech systemu i wynikają z dziedziny, w ramach obszarów i 
podobszarów, w jakich system funkcjonuje.  
 

Oznaczenia kolumn 

P wartość „X”,  oznacza, że funkcjonalność jest właściwa dla Powiatu. 

G wartość „X”,  oznacza, że funkcjonalność jest właściwa dla Gminy. 

 
Funkcjonalności szczegółowe przedstawione w poniższej tabeli (tj. wymagania funkcjonalności 
szczegółowe) są niezbędne (obligatoryjnie wymagane) dla poprawnego funkcjonowania Systemu 
dziedzinowego i wymagane jest ich spełnienie w terminie do 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy 
(zgodnie § 1. Przedmiot, sposób i terminy realizacji umowy). 
 

Nr 
wymagania  

Opis wymagania P G 

SD.2 2 OBSZAR EWIDENCJI PETENTÓW     

SD.2.1 2.1 Podobszar ewidencji petentów (kontrahentów) urzędu (podatnicy, 
płatnicy, dostawcy, odbiorcy itp.) 

    

SD.2.1.1 Wymagana jest jedna wspólna baza wszystkich kontrahentów Urzędu, w 
której zawarte są istotne informacje i dane kontrahentów.  

X X 

SD.2.1.2 System musi umożliwić obsługę  kontrahentów – osób fizycznych i 
prawnych: 
·         wprowadzanie, edycję i usuwanie danych osobowych kontrahentów 
- osób fizycznych: 
·         nazwisko, 
·         imię,  
·         PESEL, 
·         NIP, 
·          adres zamieszkania, 
·         adres do korespondencji, 
·         adres mailowy, 
·         pozostałych danych ewidencyjnych np. miejsce urodzenia, dokument 
tożsamości, obywatelstwo, stan cywilny. 

X X 

SD.2.1.3 System musi umożliwić obsługę gromadzenie danych o podmiotach 
gospodarczych: 
·          nazwa firmy, 
·          nazwa skrócona,  
·         regon,  
·         NIP, 
·          kraj pochodzenia, 
·          adres siedziby. 

X X 
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Nr 
wymagania  

Opis wymagania P G 

SD.2.1.4 System dla każdej osoby fizycznej, której dane osobowe są przetwarzane 
musi oferować możliwość odnotowania informacji o sprzeciwie (nie 
udostępnianiu danych osobowych), o którym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 8 
ustawy o ochronie danych osobowych. 

X X 

SD.2.1.5 System musi umożliwić ewidencję i wydruk źródeł pochodzenia 
wprowadzonych i zmienianych danych w systemie dla osób fizycznych: 
·         data zmian,  
·         pochodzenie danych, 
·         użytkownik wprowadzający dane do systemu. 

X X 

SD.2.1.6 System musi umożliwić odnotowanie informacji o odbiorcach danych w 
rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy o ochronie danych osobowych, którym 
dane osobowe zostały udostępnione, dacie i zakresie tego udostępnienia, 
a także sporządzenia właściwego raportu. 

X X 

SD.2.1.7 System musi umożliwić otrzymanie zestawienia odbiorców danych dla 
wybranego zakresu kontrahentów.  X X 

SD.2.1.8 System musi posiadać mechanizmy wspierające utrzymanie wysokiej 
jakości danych: umożliwić obsługę scalania kontrahentów ze wskazaniem 
na kontrahenta głównego. 

X X 

SD.2.1.9 System musi posiadać mechanizmy dowolnego grupowania kontrahentów, 
według różnych kryteriów np. podatnicy, dostawcy, urzędy skarbowe, 
pracodawcy itp. i wykorzystywanie tych grup do automatycznego 
generowania kont w systemie finansowo księgowym. (Np. w oparciu o 
grupę kontrahentów typu dostawcy automatyczne generowanie analityki 
do konta 201, bez konieczności pojedynczego tworzenia poszczególnego 
konta). 

X X 

SD.2.1.10 System musi umożliwiać aktualizację bazy kontrahenta danymi z ewidencji 
ludności na żądanie użytkownika.   X 

SD.3 3 GRUPA DOCHODY/WYDATKI - OBSZAR FINANSÓW, KSIĘGOWOŚCI 
BUDŻETOWEJ I SPRAWOZDAWCZOŚCI  

    

SD.3.1 3.1 Podobszar obsługi budżetu     

SD.3.1.1 System musi umożliwić tworzenie projektu budżetu na podstawie danych 
o planie lub wykonaniu budżetu ubiegłorocznego z możliwością 
aktualizowania danych oraz wydruku. 

X X 

SD.3.1.2 System musi mieć możliwość równoczesnej pracy nad wieloma wersjami 
projektu budżetu oraz zatwierdzenie wybranej wersji i tworzenie 
uchwalonego budżetu. 

X X 

SD.3.1.3 System musi mieć możliwość wprowadzania zmian do uchwalonego 
budżetu w trakcie roku z uwzględnieniem daty zmiany (zatwierdzanie w 
dacie zmiany) i aktu normatywnego (zarządzenie lub uchwała) . 

X X 

SD.3.1.4 System musi mieć możliwość obsługi finansowania deficytu (kredyty, X X 
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Nr 
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pożyczki) i zagospodarowania nadwyżki budżetu.  

SD.3.1.5 System musi zapewnić bilansowanie budżetu na każdym etapie jego 
tworzenia i wprowadzanych zmian. 

X X 

SD.3.1.6 System musi umożliwić analizę wykonania budżetu na podstawie danych o 
wykonaniu z księgowości budżetowej. 

X X 

SD.3.1.7 System musi mieć możliwość tworzenia projektów planów dla zakładów 
budżetowych, dochodów jednostek samorządu terytorialnego oraz 
dochodów budżetu państwa. 

X X 

SD.3.1.8 System musi mieć możliwość prowadzenia budżetu zadaniowego z 
uwzględnieniem zadań poszczególnych wydziałów urzędu oraz zadań 
jednostek podległych. 

X X 

SD.3.1.9 Możliwość tworzenia i prowadzenia zmian w  Wieloletniej Prognozy 
Finansowej (WPF). 

X X 

SD.3.1.10 System musi umożliwiać planowanie i ewidencjonowanie  przedsięwzięć ze 
szczegółowością do poziomu źródeł finansowanie oraz z podziałem tych 
źródeł na grupy. Poziom szczegółowości określa użytkownik. 

X X 

SD.3.1.11 System musi umożliwiać prowadzenie przedsięwzięć z dokładnością do 
jednostki podległej JST (budżetowej i pozabudżetowej) oraz komórki 
organizacyjnej JST. Poziom dokładności określa użytkownik. 

X X 

SD.3.1.12 System musi wyliczać wskaźniki zadłużenia według aktualnej UoFP. X X 

SD.3.1.13 System musi kontrolować zgodność z planem budżetowym (wg klasyfikacji 
budżetowej oraz z budżetem zadaniowym):  prognozy długu, planu 
przedsięwzięć oraz tabeli głównej WPF. 

X X 

SD.3.1.14 System musi umożliwiać podział i przypisanie zaplanowanych w latach 
poprzednich wartości prognozy WPF wg  klasyfikacji budżetowej w 
opracowywanym roku budżetowym. 

X X 

SD.3.1.15 System musi obsługiwać  tworzone WPF w roku bieżącym na podstawie 
WPF roku poprzedniego. 

X X 

SD.3.1.16 System musi umożliwiać dwukierunkową integrację z obszarem 
budżetowym. Tzn. przenoszenie danych wg preferencji użytkownika z 
obszaru budżetowego do obszaru WPF oraz z obszaru WPF do obszaru 
budżetowego 

X X 

SD.3.1.17 System musi umożliwiać wydruk WPF, uchwał oraz pozostałych 
wymaganych załączników. 

X X 

SD.3.1.18 System musi być zintegrowany z tymi obszarami Systemu Dziedzinowego, 
w których są przechowywane dane niezbędne to tworzenia tabel WPF (np. 
FK, Budżet, Gospodarka nieruchomościami, itp.). 

X X 
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SD.3.1.19 System musi umożliwiać tworzenie wielu wersji roboczych WPF 
jednocześnie. 

X X 

SD.3.1.20 System musi być sparametryzowany w taki sposób, żeby Administrator JST 
mógł decydować czy WPF będzie prowadzone w JST poprzez ręczne 
wprowadzanie danych wsadowych czy dane będą zintegrowane z innymi 
obszarami Systemu Dziedzinowego. 

X X 

SD.3.1.21 System musi mieć możliwość otrzymania zestawień z realizacji zadań z 
podziałem na rodzaje zadań według zdefiniowanych parametrów, w tym 
podziału zadań na zlecone i własne oraz dofinansowania zadań własnych.  

X X 

SD.3.1.22 System musi mieć możliwość wydruku informacji o zadaniu z 
uwzględnieniem: 
·         rodzaju zadania (bieżące, inwestycyjne), 
·         zakresu, 
·         czasu trwania, 
·         mierników efektywności, 
·         osoby odpowiedzialnej za zadanie. 

X X 

SD.3.1.23 System musi mieć możliwość otrzymania wydruku projektu/budżetu z 
uwzględnieniem wprowadzonej propozycji zmiany – przed jej 
zatwierdzeniem. 

X X 

SD.3.1.24 System musi mieć możliwość tworzenia raportów na dowolnie wybrany 
dzień z uwzględnieniem co najmniej następujących zestawień: 
·         projekt budżetu z przewidywanym wykonaniem z roku ubiegłego, 
·         projekt budżetu przed i po zmianach, 
·         plan dochodów / wydatków budżetu wg klasyfikacji budżetowej z 
uwzględnieniem zadań własnych i zleconych,  
·         plan dochodów budżetu wg źródeł powstawania, 
·         plan wydatków budżetu wg grup paragrafów, 
·         wykonanie budżetu wg klasyfikacji budżetowej lub wg paragrafów, 
·         źródła sfinansowania deficytu lub rozdysponowanie nadwyżki 
budżetowej, 
·         bilans budżetu. 

X X 

SD.3.2 3.2 Podobszar księgowości budżetowej     

SD.3.2.1 System umożliwia prowadzenie księgowości jednostki budżetowej, 
księgowości budżetu, oraz księgowości jednostek podległych. 

X X 

SD.3.2.2 W zakresie prowadzenia księgowości poszczególnych jednostek 
podległych, musi istnieć prosty mechanizm automatycznego przepisywania 
planu kont utworzonego w jednej jednostce organizacyjnej do innej 
jednostki - kopiowanie struktury i przenoszenie planu kont. 

X X 

SD.3.2.3 System umożliwia ewidencję zdarzeń gospodarczych w oparciu o 
zdefiniowany plan kont oraz rejestrację dowodów księgowych na kontach 

X X 
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bilansowych i pozabilansowych.  

SD.3.2.4 System musi zapewnić tworzenie dzienników częściowych grupujących 
zdarzenia według ich rodzajów, oraz chronologiczne ujęcie zdarzeń w 
danym okresie sprawozdawczym. 

X X 

SD.3.2.5 System musi mieć możliwość podglądu i wydruku dziennika (dziennika 
częściowego) zarejestrowanych operacji gospodarczych zgodnie z ustawą 
o rachunkowości. 

X X 

SD.3.2.6 System musi zapewnić , że zapisy w dzienniku (dziennikach częściowych) 
będą kolejno i automatycznie numerowane, a sumy ich zapisów (obroty) 
będą liczone w sposób ciągły. 

X X 

SD.3.2.7 System musi mieć możliwość podglądu i wydruku dowodów księgowych 
zaewidencjonowanych (nie zaksięgowanych) i zaksięgowanych.  

X X 

SD.3.2.8 System musi mieć możliwość zdefiniowania rozbudowanej struktury kont 
analitycznych. 

X X 

SD.3.2.9 System musi mieć możliwość w oparciu o zdefiniowaną strukturę, 
automatycznego generowania planu kont z uwzględnieniem kont 
syntetycznych, analitycznych oraz kont klasyfikacji  budżetowej. 

X X 

SD.3.2.10 Klasyfikacja budżetowa dochodów i wydatków oraz przychodów i 
rozchodów musi stanowić jeden wspólny słownik wykorzystywany podczas 
tworzenia zarówno projektu/budżetu urzędu jak i definiowania planu kont 
klasyfikacji budżetowej. 

X X 

SD.3.2.11 System musi mieć możliwość automatycznego generowania kont 
klasyfikacji budżetowej w oparciu o zatwierdzony projekt budżetu lub 
zatwierdzony budżet. (Dotyczy to także zmian w projekcie /budżecie) . 

X X 

SD.3.2.12 Użytkownik podczas dekretowania dokumentów, musi mieć możliwość 
kontroli aktualnego stanu planu, zaangażowania środków i wykonania 
budżetu na danym koncie klasyfikacji z uwzględnieniem dokumentów już 
zaksięgowanych lub także razem z przeznaczonymi do zaksięgowania 
(zadekretowanych). 

X X 

SD.3.2.13 System w zakresie wprowadzania dokumentów powinien dać także 
możliwość używania klawiatury bez używania myszki. 

X X 

SD.3.2.14 System musi mieć możliwość usprawnienia obsługi zamknięcia roku przez 
automatyzację procesu przeksięgowań związanych z zamykaniem kont 
bilansowych i pozabilansowych na koniec roku obrotowego. 

X X 

SD.3.2.15 System musi mieć możliwość tworzenia bilansu otwarcia na podstawie 
stanu kont na koniec roku poprzedniego. 

X X 
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SD.3.2.16 Praca na przełomie roku obrotowego (praca w nowym roku bez 
konieczności zamykania roku poprzedniego). 

X X 

SD.3.2.17 Tworzenie zestawień obrotów i sald z uwzględnieniem dokumentów 
przeznaczonych do zaksięgowania (zadekretowanych, ale jeszcze nie 
zaksięgowanych). 

X X 

SD.3.2.18 Obsługa rozrachunków (rozliczanie, noty odsetkowe, zestawienia 
należności i zobowiązań kontrahentów, wydruki potwierdzenia salda 
kontrahentów, oraz generowanie przelewów). Wydruk powinien zawierać 
istotne daty dokumentu ( wystawienia, wpłynięcia, zaksięgowania, 
płatności). 

X X 

SD.3.2.19 Zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej, a także ksiąg 
pomocniczych (analityka kont) powinno zawierać, co najmniej: 
·         nazwy kont, 
·         salda (suma sald) kont na dzień otwarcia ksiąg rachunkowych (bilans 
otwarcia), 
·         obroty za okres sprawozdawczy, 
·         obroty narastająco od początku roku obrotowego, 
·         salda (sumy sald) na koniec okresu sprawozdawczego. 

X X 

SD.3.2.20 System musi mieć możliwość wyszukiwania i wydruku wprowadzonych 
dokumentów według różnych parametrów: 
·         zakresu numerów,  
·         zakresu pozycji księgowych, pod którą zostały wprowadzone do 
dziennika, 
·         zakresu dat dokumentów,  
·         rodzaju dziennika 
·         oraz innych cech np. rodzajów i symboli dokumentów, określonych 
kodów oraz księgowań na konkretną kwotę. 

X X 

SD.3.2.21 Wszystkie wydruki i zestawienia, które zostały wygenerowane w obszarze 
FK i zapisane w odpowiednio zdefiniowanych katalogach, muszą być 
dostępne także z poziomu aplikacji np. w opcji: archiwum wydruków. 

X X 

SD.3.2.22 System musi mieć możliwość obsługi dekretów przekazywanych z innych 
obszarów (podobszarów) jako polecenia księgowania. 

X X 
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SD.3.2.23 System musi mieć możliwość połączenia z systemem bankowym w 
zakresie generowania przelewów. Tworzenie plików o określonej 
strukturze obsługiwanej przez banki:  
·         Bank Pocztowy (Elixir), 
·         Bank Pocztowy (Sybir,BP), 
·         BOŚ, 
·         Elixir BRE, 
·         Elixir,  
·         NetBANK,  
·         PKO BP (csv), 
·         PKO S.A, 
·         MULTICASH,  
·         Przelew KB,  
·         VideoTEL, 
·         BGŻ, 
·         Banki Spółdzielcze. 

X X 

SD.3.2.24 System musi mieć możliwość obsługi zadań zdefiniowanych w planie 
finansowym budżetu.  

X X 

SD.3.2.25 System musi posiadać mechanizmy pozwalające na automatyzację 
dekretowania na kontach pozabilansowych podczas dekretowania na 
kontach bilansowych (np. dekretowanie wydatku na koncie bilansowym z 
automatycznym tworzeniem dekretu na odpowiednim koncie 
zaangażowania). 

X X 

SD.3.2.26 System musi posiadać mechanizmy pozwalające na automatyzację 
dekretowania na właściwych kontach pozabilansowych planu finansowego 
wydatków i jego zmian tworzonych w budżecie. 

X X 

SD.3.2.27 System musi mieć możliwość automatycznego zaczytania lub rejestracji 
ręcznej sprawozdań jednostkowych do organu i ich automatyczne 
dekretowania na kontach księgowych budżetu (organu). 

X X 

SD.3.2.28 System musi mieć możliwość rejestrowania dokumentów w dowolnym 
(nie zamkniętym) miesiącu bez konieczności zamykania miesiąca 
poprzedniego. 

X X 

SD.3.2.29 System musi mieć możliwość obsługi wydatków strukturalnych (podczas 
dekretowania wydatków możliwość wyboru właściwej klasyfikacji 
strukturalnej) i sporządzenia sprawozdania RB-WS. 

X X 

SD.3.2.30 System musi mieć możliwość sporządzenia( naliczenia na podstawie 
stanów kont oraz wydruk) bilansu jednostki i budżetu oraz załączników do 
bilansu jednostki: Rachunek zysków i strat, Zestawienie zmian w funduszu 
jednostki. 

X X 
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SD.3.2.31 System musi umożliwić  otrzymanie, co najmniej następujących zestawień:  
·         wydruk dziennych zapisów księgowych wraz z identyfikacją osoby, 
odpowiedzialnej za wprowadzenie zapisu, 
·         wydruk stanu kont (na wybrany dzień)- obrotów i sald w układzie 
syntetycznym, analitycznym i klasyfikacji budżetowej, 
·         wydruk kartotek w układzie analitycznym i klasyfikacji budżetowej, 
·         karta wydatków/dochodów, 
·         wydruk należności/zobowiązań kontrahentów ( wymagane i 
niewymagane wraz z terminem płatności). 

X X 

SD.3.2.32 System musi mieć możliwość prezentacji kont klasyfikacji na  
zestawieniach w następujący sposób:  
     a) dochody - plan - wykonanie - % wykonania             
         dział - rozdział - paragraf  
     b) wydatki- plan - wykonanie -  % wykonania  
         dział - rozdział – paragraf dla każdej jednostki wg. jej kodu i zbiorczo 

X X 

SD.3.3 3.3 Podobszar sprawozdawczości     

SD.3.3.1 System musi mieć możliwość naliczania sprawozdań jednostkowych oraz 
zbiorczych. 

X X 

SD.3.3.2 System musi mieć możliwość naliczenia sprawozdań na podstawie 
dokumentów zaksięgowanych oraz sprawozdań roboczych (z 
uwzględnieniem dokumentów przeznaczonych do zaksięgowania ). 

X X 

SD.3.3.3 Przed wydrukiem sprawozdania System musi posiadać mechanizm 
weryfikacji i sygnalizowania błędnych zapisów (ostrzeżenia) dla każdej 
klasyfikacji np. plan na sprawozdaniu jest mniejszy niż zaangażowanie 
środków; suma kwot wydatków i zobowiązań przekracza plan finansowy 
lub zaangażowanie środków itp. 

X X 

SD.3.3.4 System w zakresie sprawozdawczości musi mieć możliwość 
automatycznego naliczenia danych do sprawozdań. System musi utworzyć 
co najmniej następujące sprawozdania (zgodnie z wymaganiami 
Rozporządzenia Ministra Finansów z, 3 lutego 2010) w sprawie 
sprawozdawczości budżetowej ): 
·         RB-27S  
·         RB-28S, 
·         RB-30,  
·         RB-34, 
·         RB-NDS, 
·         RB-50, 
·         RB-PDP. 

X X 

SD.3.3.5 System musi mieć możliwość eksportu sprawozdań do programu Besti@ X X 
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SD.3.4. 3.4 Podobszar środków trwałych i wyposażenia     

SD.3.4.1 System musi mieć możliwość tworzenia kart środków trwałych, 
wyposażenia oraz wartości niematerialnych i prawnych zawierających: 
·         dane środka,  
·         historię operacji na środku, 
·         parametry dla umorzeń i/lub amortyzacji, 
·         historię przeprowadzonych umorzeń i/lub amortyzacji, 
·         numer kodu środka trwałego. 

X X 

SD.3.4.2 System musi mieć możliwość naliczania umorzeń i/lub amortyzacji za 
dowolną ilość miesięcy w podanym roku dla wszystkich lub dowolnie 
wybranych środków. 

X X 

SD.3.4.3 System musi mieć możliwość przeprowadzenia inwentaryzacji środków. X X 

SD.3.4.4 System musi mieć możliwość obsługi kodów kreskowych tzn. możliwość 
generowania kodów kreskowych oraz ich drukowanie w postaci etykiet, 
które będą naklejane na środki trwałe i wyposażenie  oraz obsługę 
narzędzi do ich odczytywania w celu usprawnienia procesu inwentaryzacji. 

X X 

SD.3.4.5 System musi mieć możliwość eksportu środków trwałych do pliku XML. X X 

SD.3.4.6 System musi mieć możliwość dokonywania operacji na środkach:  
·         zatwierdzanie, 
·         zmiana wartości,  
·         modernizacja, 
·         likwidacja, likwidacja częściowa, 
·         sprzedaż, 
·         przyjęcie środka trwałego OT, 
·         zmiana miejsca użytkowania, 
·         całkowite usunięcie środka trwałego, 
·         przekazanie, 
·         przesunięcie, 
·         przecena, 
 oraz tworzenia i drukowania dokumentów z tych operacji. 

X X 

SD.3.4.7 System musi mieć możliwość przekazywania danych o operacjach na 
środkach trwałych do podobszaru księgowości budżetowej (polecenia 
księgowania). 

X X 

SD.3.4.8 System musi mieć możliwość wyszukania środka trwałego co najmniej wg 
grupy, nazwy i numeru. 

X X 

SD.3.4.9 System musi mieć możliwość automatycznego tworzenia planów umorzeń 
i/lub amortyzacji zawierających zaplanowane miesięczne i roczne kwoty 
odpisów amortyzacyjnych, podczas zatwierdzania środka trwałego 

X X 
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(rozpoczęcie użytkowania). 

SD.3.4.10 System musi mieć możliwość otrzymania, co najmniej następujących 
zestawień: 
·         karta Środka Trwałego;  
·         ewidencja bieżąca środków trwałych; 
·         środki całkowicie umorzone/zamortyzowane; 
·         ewidencja środków przekazanych, 
·         ewidencja środków sprzedanych,  
·         ewidencja środków zlikwidowanych, 
·         sprawozdanie za podany okres zawierające podsumowanie wartości 
środków oraz wartości umorzenia/amortyzacji,, 
·         historia środka trwałego, 
·         raport SG01. 

X X 

SD.3.5 3.5 Podobszar fakturowania     

SD.3.5.1 System musi umożliwić zarządzanie rejestrem towarów i usług. X X 

SD.3.5.2 System musi mieć możliwość elastycznego tworzenia rejestrów VAT: 
kwartalne, miesięczne, zarządzanie rejestrami. 

X X 

SD.3.5.3 System musi umożliwić wystawianie i obsługę faktur sprzedaży i ich korekt: 
·         tworzenie, 
·         zmiana,  
·         anulowanie, 
·         zatwierdzanie, 
·         ustalanie płatności ratalnej,  
·         wydruk. 

X X 

SD.3.5.4 System musi umożliwić ewidencję i obsługę faktur zakupu i korekt faktur 
zakupu. 

X X 

SD.3.5.5 System musi mieć możliwość tworzenia chronologicznego rejestru VAT 
według terminów ( dat) dokonanych wpłat. 

X X 

SD.3.5.6 System musi mieć możliwość sporządzenia deklaracji VAT7 i VAT7K do 
Urzędu Skarbowego. 

X X 

SD.3.5.7 System musi mieć obsługę stawek VAT. X X 

SD.3.5.8 System musi mieć możliwość przekazywania danych o   fakturach do 
podobszaru księgowości.  

X X 

SD.3.5.9 System musi umożliwić wydruk Rejestru VAT. X X 

SD.3.6 3.6   Podobszar obsługi kasowej jednostki     

SD.3.6.1 System musi umożliwić ewidencję wpłat i wypłat gotówkowych. X X 

SD.3.6.2 System musi umożliwić rejestrację oraz druk dowodów wpłat i wypłat. X X 
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SD.3.6.3 System musi umożliwić tworzenie i wydruk raportów kasowych.  X X 

SD.3.6.4 System musi mieć możliwość integracji z obszarami księgowości należności 
tj. księgowości podatków, dochodów z nieruchomości i księgowości opłat 
(pobieranie informacji o należnościach kontrahentów do zapłaty( lub 
zwrotach nadpłat ) w kasie, a także przekazywanie informacji o realizacji 
do odpowiednich obszarów (  windykacja należności  ). 

X X 

SD.3.6.5 System musi mieć możliwość obsługi dyspozycji utworzonych w 
księgowości zobowiązań ( w przypadkach gdy kasjer nie ma upoważnienia 
do dostępu do stanów kont płatników). 

X X 

SD.3.6.6 System musi umożliwić automatyczne księgowanie raportów kasowych 
(po ich zamknięciu)  w księgowości jednostki. 

X X 

SD.3.6.7 System musi mieć możliwość chronologicznego wydruku dokumentów KP i 
KW za wybrany okres. 

X X 

SD.3.6.8 System musi mieć możliwość generowania druku odprowadzenia gotówki 
do banku – druk przelewu. 

X X 

SD.3.6.9 System musi mieć możliwość prowadzenia kasy walutowej. X X 

SD.3.6.10 System musi mieć możliwość przyjmowania wpłat od osoby bez 
konieczności rejestrowania jej w bazie kontrahentów urzędu ( dotyczy 
sporadycznych wpłat). 

X X 

SD.3.6.11 System musi mieć możliwość obsługi kilku kas jednocześnie. X X 

SD.3.6.12 System musi mieć możliwość tworzenia różnych zestawień za wybrany 
okres i według wybranych parametrów np. według treści operacji, według 
KP, według KW, dla wybranych raportów. 

X X 

SD.4 4 GRUPA WYDATKI - OBSZAR KADROWO PŁACOWY     

SD.4.1 4.1 Podobszar obsługi kadrowej     
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SD.4.1.1 System musi umożliwić obsługę kart osobowych pracowników z 
uwzględnieniem, co najmniej następujących informacji o pracowniku:  
·         dane personalne, 
·         informacje o koncie bankowym, 
·         ewidencja etapów wykształcenia, 
·         ewidencja szkoleń ( bhp , inne), 
·         ewidencja osób niepełnosprawnych z podziałem na stopień : lekki, 
umiarkowany i znaczny, 
·         badania lekarskie, 
·         ewidencja przebiegu zatrudnienia, 
·         ewidencja nieobecności,  
·         ewidencja pożyczek, 
·         ewidencja nagród i kar, 
·         ewidencja rodziny, 
·         ewidencja wojskowa, 
·         karta pracy pracownika. 
Nie jest dopuszczalne rejestrowanie powyższych informacji w formie 
adnotacji w polach tekstowych ogólnego przeznaczenia. 

X X 

SD.4.1.2 System musi umożliwić wyszukiwanie danych o pracownikach według 
różnych filtrów: 
·         nazwiska, 
·         imienia, 
·         numeru PESEL, 
·         numeru NIP, 
·         wydziału, 
·         typu umowy o prace, 
·         aktualnie zatrudnionego pracownika lub nie, 
·         stażu, 
·         stanowiska, 
·         numeru rejestru. 

X X 

SD.4.1.3 System musi mieć możliwość kontroli terminów: 
·         badań lekarskich,  
·         staży pracy,  
·         zakończenia umów o pracę, 
·         nagród jubileuszowych, 
·         szkoleń ( w tym szkoleń bhp). 

X X 

SD.4.1.4 System musi mieć możliwość definiowania własnych zestawień przy 
pomocy elastycznego kreatora  dającego możliwość decydowania przez 
użytkownika o zakresie i rodzaju prezentowanych  na zestawieniu danych. 

X X 

SD.4.1.5 System musi mieć możliwość eksportu  kompletu danych kadrowych  do 
PŁATNIKA - eksport ZUA, ZZA, ZIUA, ZWUA. 

X X 
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SD.4.1.6 System musi umożliwić rejestrowanie i obsługę pożyczek zakładowych z 
uwzględnieniem także pożyczek uzupełniających.  

X X 

SD.4.1.7 System musi umożliwić automatyczne tworzenie aneksów do umów o 
pracę dla nauczycieli i pracowników służby cywilnej. 

X X 

SD.4.1.8 System musi mieć możliwość otrzymania zestawienia statystycznego – 
badanie popytu na pracę (Z05). 

X X 

SD.4.1.9 System musi mieć możliwość otrzymania wydruków: 
·         świadectwo pracy, 
·         umowa o pracę,  
·         aneks do umowy o pracę,  
·         zaświadczenie o zatrudnieniu, 
·         umowa zlecenia, 
·         umowa o dzieło, 
·         umowa na zastępstwo, 
·         pismo o karze lub nagrodzie, 
·         pismo o dodatku stażowym,  
·         skierowanie na badanie lekarskie, 
·         wydruk karty stażu pracy, 
·         pismo o nagrodzie jubileuszowej, 
·         informacje dla pracownika – o jego warunkach zatrudnienia,  
wyliczanie nagrody jubileuszowej, 
·         wydruk karty urlopowej, 
·          czasu pracy, 
·         planu urlopu. 

X X 

SD.4.1.10 System musi mieć możliwość otrzymania zestawień zbiorczych: 
·         nieobecności pracowników;  
·         nagrody i kary, 
·         zestawienie emerytów i rencistów, 
·         pracowników ze stopniem niepełnosprawności, 
·         funduszu socjalnego, 
·         aktualne umowy, 
·         dodatki stażowe, 
·         przeciętne zatrudnienie, 
·         badań lekarskich, 
·         urlopów, 
·         średnia płaca,  
·         wynagrodzenie pracowników, 
·         plan nagród jubileuszowych. 

X X 
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SD.4.1.11 System musi obsługiwać działalność socjalną poprzez: 
- grupowanie pracowników w zależności od dochodu, 
- obsługę pożyczek, 
- pomoc materialna, 
- dofinansowanie wypoczynku, 
- roczne zestawienia funduszu socjalnego. 

X X 

SD.4.1.12 System musi posiadać ewidencję szkoleń pracowników. X X 

SD.4.2 4.2 Podobszar obsługi płacowej     

SD.4.2.1 System musi umożliwić prowadzenie kart płacowych pracowników z 
uwzględnieniem:  
·         aktualnych umów o pracę,  
·         danych do naliczania płac (ulga podatkowa, stawka podatku, koszty 
uzyskania przychodu, wymiar etatu),  
·         ewidencji stałych i zmiennych składników płacowych, 
·         możliwość  elastycznej modyfikacji składników, 
·         danych do naliczania składek ZUS i potrąceń podatku, 
·         średnich wyliczonych podstaw do wynagrodzenia chorobowego, 
·         zasiłków z ZUS, 
·         ekwiwalentu za urlop, 
·          dodatkowego wynagrodzenia rocznego -  „13”, 
·         wynagrodzenia z tytułu umowy zlecenia, umowy o dzieło ( fundusz 
bezosobowy), 
·         klasyfikacji budżetowej, 
·         limitu samochodowego, 
·         ryczałtu za samochód, 
·         możliwość uwzględnienia przychodu z innego zakładu pracy, 
·         zbiorczego PK do obszaru FK. 

X X 

SD.4.2.2 System musi mieć możliwość wyliczania płac dla pracowników w bieżącym 
miesiącu. 

X X 

SD.4.2.3 System musi umożliwić obsługę listy płac z uwzględnieniem: 
·                  dodawania osób na listę automatycznie (np. na podstawie 
poprzedniej listy), 
·         określania wartości składników zmiennych, 
·         przeliczania listy,  
·         modyfikacji  listy, 
·         numerowania listy z zachowaniem kolejności, 
·         wydrukowania listy,  
·         zamknięcia listy. 

X X 

SD.4.2.4 System musi mieć możliwość naliczenia kilku list jednocześnie. X X 

SD.4.2.5 System musi mieć możliwość tworzenia list korekcyjnych. X X 
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SD.4.2.6 System musi mieć możliwość tworzenia podsumowań dla wybranych list 
płac zawierających sumaryczne wartości składników. 

X X 

SD.4.2.7 System musi mieć możliwość wykonania zamknięcia miesiąca oraz 
zamknięcia roku. 

X X 

SD.4.2.8 System musi mieć możliwość połączenia z systemem bankowym w 
zakresie generowania przelewów. Tworzenie plików o określonej 
strukturze obsługiwanej przez banki:  
Bank Pocztowy (Elixir), 
Bank Pocztowy (Sybir,BP), 
BOŚ, 
Elixir BRE, 
Elixir,  
NetBANK,  
PKO BP (csv), 
PKO S.A, 
MULTICASH,  
Przelew KB,  
VideoTEL, 
BGŻ, 
Banki Spółdzielcze. 

X X 

SD.4.2.9 System musi umożliwić eksport danych do PŁATNIKA – eksport: 
·         RCA, 
·         RZA, 
·         RSA, 
·         DRA. 

X X 

SD.4.2.10 System musi mieć możliwość obsługi i naliczania płac dla nauczycieli, 
również rozliczanych niezależnie od Jednostki Samorządu Terytorialnego, z 
uwzględnieniem: 
- pensum, 
- automatycznej zmiany stawek nauczycieli , 
- list godzinowych, 
- list dodatku mieszkaniowego i wiejskiego. 

X X 

SD.4.2.11 System powinien umożliwiać naliczanie lub nienaliczanie lub wstrzymanie 
naliczania składek na Fundusz Pracy. 

X X 

SD.4.2.12 System płace powinien informować o sumie dni choroby od początku roku 
(czyli  14 dni wynagrodzenia chorobowego lub 33 dni). 

X X 

SD.4.2.13 System musi mieć możliwość obsługi i naliczania diet  dla radnych a także 
prowizji dla sołtysów. 

X X 
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SD.4.2.14 System musi umożliwić otrzymanie co najmniej  następujących zestawień: 
·         listy płac ( paski dla pracowników), 
·         suma składników dla osoby, 
·         wynagrodzenie brutto wybranych miesięcy dla osoby, 
·         kartoteka zarobkowa, 
·         wykaz średnich zarobków brutto, 
·         zaświadczenie o zarobkach, 
·         karta zasiłkowa, 
·         lista osób z przekroczeniem podatku, 
·         przekroczenie limitu składek emeryt-rent, 
·         zestawienie wypłaconych świadczeń, 
·         zestawienie kosztów, 
·         lista urzędów skarbowych, 
·         zestawienie danych o składkach ZUS. 

X X 

SD.4.2.15 System musi mieć możliwość tworzenia i wydruku co najmniej deklaracji: 
·         PIT-40, 
·         PIT-11, 
·         PIT-4R, 
·         PIT-8AR, 
·         PIT-8C. 

X X 

SD.4.2.16 System musi mieć możliwość tworzenia i wydruku co najmniej deklaracji: 
·         PIT-R, 
·         PIT-12, 
·         PIT-2. 

X X 

SD.4.2.17 System musi mieć możliwość tworzenia i wydruku : 
·         Zestawienie statystyczne Z03 – o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, 
·         Zestawienie statystyczne Z06 - Sprawozdanie o pracujących, 
wynagrodzeniach i czasie pracy. 

X X 

SD.4.2.18 System musi mieć możliwość archiwizacji danych o pracownikach bez 
fizycznego usuwania danych oraz funkcję przeglądu danych archiwalnych i 
przywracania danych z archiwum. 

X X 

 SD.5 5 OBSZAR EWIDENCJI I REJESTRÓW      

 SD.5.1 5.1 Podobszar ewidencji ludności     

SD.5.1.1 System musi posiadać Świadectwo homologacji wydane przez MSWiA DRI 
uprawniające do wdrażania w organach gminy oprogramowania 
komputerowego systemu ewidencji ludności oraz inne funkcje 
umożliwiające kompleksową obsługę prac komórek ewidencji ludności. 

  X 

SD.5.1.2 System musi mieć możliwość obsługi wszystkich danych osobowych 
mieszkańca. 

  X 
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SD.5.1.3 System musi mieć możliwość obsługi: 
·         zameldowań,  
·         wymeldowań,  
·         rejestracja urodzeń, 
·         zgonów, 
·         zmian stanu cywilnego z pamiętaniem wszystkich danych 
historycznych mieszkańców. 

  X 

SD.5.1.4 System musi mieć możliwość obsługi zawiadomień w zakresie 
meldowania, wymeldowania, rejestracji urodzeń, zgonów, zmian w stanie 
cywilnym.  

  X 

SD.5.1.5 System musi umożliwić obsługę masowych wydruków w zakresie 
wyborców, wydanych i używanych dokumentów tożsamości, oraz inne 
listy mieszkańców według dowolnych parametrów szukania. 

  X 

SD.5.1.6 System musi posiadać mechanizmy umożliwiające wykonywanie akcji 
rejestrujących na podstawie aktów wystawionych w obszarze USC (np. 
rejestracja zgonu mieszkańca na podstawie aktu zgonu wystawionego w 
obszarze USC, rejestracja małżeństwa na podstawie aktu małżeństwa itp.). 

  X 

SD.5.1.7 System musi posiadać  wykaz osób podlegających  rejestracji do 
kwalifikacji wojskowej oraz listę stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej. 

  X 

SD.5.1.8 System musi przechowywać pełną historię mieszkańca (historia wszystkich 
zmian danych w adresach, meldunkach, nieobecności czasowych, stanów 
cywilnych, imion, nazwisk itp.). 

  X 

SD.5.1.9 System musi korzystać z pełnych słowników GUS (kody terytorialne, 
miejscowości, ulice) z możliwością ręcznej ich edycji. 

  X 

SD.5.1.10 System musi umożliwić wyszukiwanie informacji o mieszkańcach  według 
dowolnie zdefiniowanych i wskazanych parametrów. 

  X 

SD.5.1.11 System musi umożliwić rejestrację wniosków o udostępnianie danych 
osobowych mieszkańca. 

  X 

SD.5.1.12 System, w zakresie obsługi wyborców, musi mieć możliwość tworzenia i 
przeglądu rejestru wyborców z możliwością wykreślenia ze spisu 
głównego. 

  X 

SD.5.1.13 System, w zakresie obsługi wyborców musi mieć możliwość tworzenia 
rejestrów dodatkowych wyborców (karty zielone i niebieskie, wpisy 
jednorazowe oraz zmiany adresów głosowania). 

  X 

SD.5.1.14 System w zakresie obsługi wyborców ,musi mieć możliwość wpisywania do 
rejestru dodatkowego wyborców z zamkniętych obwodów (ze szpitali, 
więzień itp.). 

  X 
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SD.5.1.15 System w zakresie obsługi wyborców nie głosujących musi mieć możliwość 
elastycznego tworzenia rejestrów (karty różowe, wpisy jednorazowe oraz 
zmiany adresów głosowania w ramach gminy). 

  X 

SD.5.1.16 System w zakresie obsługi wyborców musi mieć możliwość definiowanie 
obszarów oraz  tworzenia wersji geografii pod wybory. 

  X 

SD.5.1.17 System w zakresie obsługi wyborców musi zapewniać weryfikację geografii 
obszarów spisowych pod względem nieobjętych adresów. 

  X 

SD.5.1.18 System w zakresie obsługi wyborców musi umożliwić generowanie 
kwartalnych meldunków dla KBW (Krajowego Biura Wyborczego) o stanie 
wyborców w gminie/mieście. 

  X 

SD.5.1.19 System musi mieć możliwość otrzymania protokołu pracy systemu.   X 

SD.5.1.20 Podczas wykonywania czynności związanych z obsługą aplikacji, system 
musi umożliwić automatyczne generowanie odpowiednich wydruków (np. 
wykonanie czynności wymeldowania powoduje automatyczny wydruk 
potwierdzenia wymeldowania itp.). 

  X 

SD.5.1.21 System musi mieć możliwość masowej korekty danych adresowych (np. 
zmiana kodu terytorialnego, zmiana miejscowości, ulicy itp.). 

  X 

SD.5.1.22 System musi mieć możliwość przenoszenia danych z bazy ewidencji 
poprzez pliki XML (eksport/import). 

  X 

SD.5.1.23 System musi mieć możliwość definiowania przez użytkownika obszarów 
geograficznych według dowolnie zdefiniowanych danych (wiek, 
miejscowość, ulica, nr domu) oraz otrzymywanie wykazów osób z danego 
obszaru. 

  X 

SD.5.1.24 Zestawienie informacyjne LBD – np. ilość mieszkańców w wybranej 
miejscowości na dany dzień z zakresami wiekowymi wg płci. 

  X 

SD.5.1.25 System musi mieć możliwość graficznej prezentacji struktury wiekowej 
mieszkańców – wykres liniowy obrazujący strukturę wiekową dla kobiet i 
mężczyzn oraz zbiorczo. 

  X 

SD.5.1.26 System musi mieć możliwość otrzymania meldunku o stanie rejestru 
wyborców w gminie/mieście na dowolny dzień. 

  X 

SD.5.1.27 System musi mieć możliwość tworzenia i obsługi edytowalnych szablonów 
pism wystawianych przez urząd w celu dostosowania wydruków do 
własnych potrzeb użytkownika. 

  X 

SD.5.1.28 System musi mieć możliwość wyszukiwania według okresu zawieszenia, 30 
dni przed przekroczeniem terminu zawieszenia. 

  X 

SD.5.1.29 System musi mieć możliwość  otrzymania zestawienia statystycznego: 
DW1, DW2, DW3. 

  X 
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SD.5.1.30 System musi mieć możliwość otrzymania zestawienia statystycznego DN-1.   X 

SD.5.1.31 Otrzymanie wydruku: Zestawienie dowodów osobistych do unieważnienia.   X 

SD.5.1.32 System musi mieć możliwość tworzenia i wydruku listy mieszkańców wg 
wybranych parametrów oraz wybranych danych (generator wydruków). 

  X 

SD.5.1.33 System, w zakresie obsługi danych statystycznych, musi mieć możliwość 
przeprowadzenia statystyk ewidencji ludności oraz generowania, co 
najmniej następujących zestawień: 
·         struktura wiekowa ludności, 
·         statystyka mieszkańców pod ustalonym adresem, 
·         statystyka lokali w wybranym budynku, 
·         lista budynków z liczbą lokali i mieszkańców pod ustalonym adresem, 
·         wykresy liczebności mieszkańców w poszczególnych 
miejscowościach, 
·         ilościowa prezentacja danych ogólnych z możliwością ustalenia 
grupowania danych oraz kolejności tego grupowania. 

  X 

SD.5.1.34 System , w zakresie obsługi wyborców musi mieć możliwość utworzenia, 
co najmniej wydruków: 
·         spisów dodatkowych (osoby dodane do rejestru dodatkowego po 
głównym drukowaniu spisów wyborczych), 
·         meldunku o stanie rejestru wyborców w poszczególnych okręgach i 
obwodach, 
·         zaświadczenia o prawie do głosowania z automatycznym usunięciem 
z głównej listy wyborców,  
·         zawiadomienia o dopisaniu do rejestru wyborców w gminie, 
·         niezależnych list kart (zielonych, różowych) oraz wpisów 
jednorazowych wyborców nie głosujących i dodatkowych dla 
poszczególnych dat wyborów. 

  X 

SD.5.2 5.2 Podobszar ewidencji zdarzeń związanych ze stanem cywilnym     

SD.5.2.1 System musi umożliwić rejestrowanie nowych i istniejących w formie 
papierowej aktów urodzenia, małżeństwa i zgonu. 

  X 

SD.5.2.2 System musi umożliwić rejestrowanie przypisków, wzmianek ( 
odpowiednio długie pole) dla aktu oraz zawiadomień o zmianach stanu 
cywilnego. 

  X 
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SD.5.2.3 System musi umożliwić wydruki: 
·         aktów,  
·         odpisów skróconych ( wielojęzyczne), 
·         odpisów zupełnych, 
·         odpisów wewnętrznych dla ewidencji, 
·         wzmianek, 
·         wniosków o nadanie medali za długoletnie małżeństwo, 
·         odpisów międzynarodowych. 

  X 

SD.5.2.4 System musi umożliwić rejestrowanie spraw oraz pojedynczych pism dla 
aktów. 

  X 

SD.5.2.5 W systemie historia wszelkich wykonanych operacji na akcie musi być do 
wglądu z poziomu aktu. 

  X 

SD.5.2.6 System musi umożliwić zatwierdzanie, unieważnianie, utajanie aktów.   X 

SD.5.2.7 System musi zapewnić otrzymanie wydruku przypisków dla aktu 
małżeństwa, urodzenia  i zgonu. 

  X 

SD.5.2.8 System musi zapewnić utworzenie i obsługę słownika - jednolity rzeczowy 
wykaz akt. 

  X 

SD.5.2.9 System musi umożliwić obsługę zwolnień z opłaty skarbowej na odpisach.   X 

SD.5.2.10 W systemie musi być możliwość tworzenia edytowalnych szablonów 
aktów, odpisów, wszelkich rodzajów pism. 

  X 

SD.5.2.11 Tworzenie aktów na podstawie danych zawartych w „zapewnieniach” i 
„zaświadczeniach” . 

  X 

SD.5.2.12 System musi mieć możliwość obsługi karty statystycznej małżeństwa – 
generowanie i automatyczny eksport danych karty statystycznej do GUS 
oraz danych o urodzeniach i zgonach zgodnie z wymaganiami GUS. 

  X 

SD.5.2.13 W zakresie obsługi zdarzeń związanych ze stanem cywilnym wymagana 
jest integracja z obszarem ewidencji ludności w zakresie wzajemnego 
przekazywania odpowiednich danych (aktualizacja danych w ewidencji na 
podstawie wystawionych aktów, pobieranie danych z ewidencji), w celu 
usprawnienia pracy w Urzędzie. 

  X 

SD.5.2.14 System musi mieć możliwość usprawnienia pracy Urzędu przez obsługę 
terminarza ślubów z uwzględnieniem dostępnych pomieszczeń. 

  X 

SD.5.2.15 System musi mieć możliwość „podglądu” wydruku przed drukowaniem. 
Obsługa drukowania dostosowana do różnego rodzaju formularzy i 
precyzyjny ich wydruk z uwzględnieniem różnego typu drukarek oraz 
gotowych formularzy. 

  X 
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SD.5.2.16 System musi umożliwić rejestr i wydruk: 
·         Zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających zawarcie 
małżeństwa, 
·         Zaświadczenia za granicę i Zapewnienia małżonków. 

  X 

SD.5.2.17 System musi umożliwić wydruk zestawień: 
·         Lista spraw dla poszczególnych osób i teczek, 
·         Wydruk skorowidza, 
·         Miesięczna kontrolka przesłanych sprawozdań z ruchu naturalnego 
ludności, 
·         Rejestr cudzoziemców. 

  X 

SD.5.3 5.3 Podobszar ewidencji podmiotów prowadzących działalność 
gospodarczą (przedsiębiorców) 

    

SD.5.3.1 Prowadzenie pełnej ewidencji podmiotów gospodarczych zgodnie z 
obowiązującymi przepisami. 

  X 

SD.5.3.2 Wystawianie i wydruk stosownych zaświadczeń związanych z prowadzoną 
działalnością: 
·         zaświadczenie o posiadaniu wpisu, 
·         zaświadczenie o wpisie (dla rozpoczynających działalność), 
·         zaświadczenie o wpisie – zmiana danych, 
·         zaświadczenie o zawieszeniu,  
·         decyzja o wykreśleniu, 
·         zaświadczenie o wznowieniu. 

  X 

SD.5.3.3 Umożliwienie wyszukiwania w ewidencji bieżącej i archiwalnej, co 
najmniej wg: 
·         numeru NIP, 
·         nazwy,  
·         adresu podmiotu, 
·         adresu miejsca prowadzenia działalności, 
·         rodzaju działalności gospodarczej, 
·         współwłaścicieli. 

  X 

SD.5.3.4 System musi mieć możliwość edycji i dowolnego definiowania szablonów 
pism i wydruków. 

  X 

SD.5.3.5 Tworzenie niezbędnych zestawień i wydruków, w tym, co najmniej: 
·         list podmiotów gospodarczych czynnych, 
·         wykreślonych, 
·         zawieszonych 
 według miejscowości, obszaru oraz kodu prowadzenia działalności, 
zarejestrowanych w wybranych okresach a także dla osób fizycznych 
prowadzących działalność według daty urodzenia. 

  X 
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SD.5.3.6 System musi mieć możliwość otrzymania zestawienia statystycznego o 
działalności podmiotów za wybrany okres dla wszystkich rodzajów 
działalności lub z uwzględnieniem wybranego PKD. 

  X 

 SD.6 6 GRUPA WYDATKI - OBSZAR OBSŁUGI DOPŁAT DLA MIESZKAŃCÓW     

 SD.6.1 6.1 Podobszar obsługi wypłat z tytułu przysługujących dodatków 
mieszkaniowych najbiedniejszym mieszkańcom 

    

SD.6.1.1 System musi mieć możliwość  prowadzenia ewidencji wnioskodawców z 
uwzględnieniem: 
·         danych o lokalu mieszkalnym,  
·         danych o osobach w rodzinie, 
·         źródłach dochodu,  
·         wysokości zarobków; 
·         wywiadu środowiskowego. 

  X 

SD.6.1.2 System musi mieć możliwość: 
·         wprowadzania wniosku,  
·         ustalanie dodatku,  
·         wystawianie decyzji. 

  X 

SD.6.1.3 System musi mieć możliwość wprowadzenia informacji o 
przeprowadzonym wywiadzie środowiskowym. 

  X 

SD.6.1.4 System musi mieć możliwość 
·         korekty wniosku, 
·         korekty dodatku, 
·         korekty decyzji (z uwzględnieniem przyczyny korekty). 

  X 

SD.6.1.5 System musi mieć możliwość naliczania wypłat, tworzenia listy wypłat a w 
konsekwencji wydruk listy, przelewów oraz list do zarządców do tej listy. 

  X 

SD.6.1.6 System musi mieć możliwość wykonania oddzielnych wydruków dla list 
wypłat podstawowych jak i dodatkowych. 

  X 

SD.6.1.7 System musi mieć możliwość eksportu danych dotyczących przelewów w 
celu połączenia z systemem bankowym. 

  X 

SD.6.1.8 System musi mieć możliwość wygaszania dodatków z mocy ustawy.   X 

SD.6.1.9 System musi mieć możliwość zawieszania, odwieszania wypłat dodatków.   X 

SD.6.1.10 System musi mieć możliwość wydruku zaświadczenia o wysokości 
pobranych dodatków mieszkaniowych w podanym okresie. 

  X 

SD.6.1.11 System musi mieć możliwość tworzenia przelewów elektronicznych z list 
wypłat. 

  X 

SD.6.1.12 System musi mieć możliwość prowadzenia statystyki ilościowo-
wartościowej dodatków. 

  X 
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SD.6.1.13 System musi mieć możliwość ewidencji pracowników przeprowadzających 
wywiady. 

  X 

SD.6.1.14 System musi mieć możliwość symulacji zmiany wysokości dodatków w 
przypadku wprowadzenia innego ograniczenia. 

  X 

SD.6.1.15 System musi mieć możliwość wprowadzenia podziału czynszu na media.   X 

SD.6.1.16 System musi mieć możliwość kontynuacji wniosków, które wcześniej już 
zostały zarejestrowane i obsługiwane (ręcznie lub w innym systemie) – 
wprowadzenie bilansu otwarcia. 

  X 

SD.6.1.17 System musi mieć możliwość dokonywania symulacji wypłat 
(przewidywane wydatki na dodatki mieszkaniowe na podstawie 
wybranego okresu z zastosowaniem procentowego wskaźnika 
(zwiększenia, zmniejszenia). 

  X 

SD.6.1.18 System musi mieć możliwość definiowania indywidualnych szablonów do 
wydruku decyzji. 

  X 

SD.6.1.19 System musi mieć możliwość otrzymania zestawień: 
·         zestawienie wypłat dodatków mieszkaniowych, 
·         dodatki mieszkaniowe według zarządców, 
·         statystyka dodatków mieszkaniowych. 

  X 

SD.6.2 6.2 Podobszar obsługi wypłat z tytułu przysługującego zwrotu podatku 
akcyzowego producentom rolnym  

    

SD.6.2.1 Wymagana jest współpraca z obszarem podatków w zakresie uzyskania 
informacji o posiadanych zasobach wnioskujących. 

  X 

SD.6.2.2 System musi mieć możliwość rejestracji wniosków związanych z dopłatą do 
paliw i kompleksowa ich obsługa. 

  X 

SD.6.2.3 Prowadzenie kartotek wnioskodawców.   X 

SD.6.2.4 Wystawianie decyzji (pozytywnych, odmownych) oraz wezwań w sprawie 
uzupełnienia dokumentów. 

  X 

SD.6.2.5 Tworzenie listy wypłat.   X 

SD.6.2.6 System musi mieć możliwość otrzymania różnego typu wydruków i 
zestawień według różnych parametrów: 
·         sprawozdanie miesięczne w sprawie zwrotu podatku akcyzowego wg 
wnioskodawców, daty oraz kwoty zwrotu, 
·         zestawienia decyzji pozytywnych, 
·         zestawienia postanowień odmownych,  
·         wykazy wnioskodawców , 
·         statystyki decyzji i wniosków. 

  X 
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SD.6.2.7 System musi mieć możliwość otrzymania zestawienia statystycznego- 
Statystyka realizacji ustawy o zwrocie podatku akcyzowego zgodnie z 
wymaganiami prawa. 

  X 

SD.6.2.8 System musi mieć możliwość generowania przelewów do systemu 
bankowego. 

  X 

 SD.7 7 GRUPA DOCHODY - OBSZAR DOCHODÓW PODATKOWYCH      

 SD.7.1 7.1 Podobszar podatku od nieruchomości, rolnego i leśnego osób 
fizycznych  

    

SD.7.1.1 System musi umożliwić zarejestrowanie kart podatników z 
uwzględnieniem: 
·         podatników (osoby fizyczne, małżeństwa, podmioty grupowe tzn. 
wiele osób fizycznych), 
·         pełnomocników podatników, 
·         właściciel i(współwłaścicieli), 
·         adresów gospodarstw, 
·         przedmiotów opodatkowania (grunty, lasy, nieruchomości),  
·         dodatkowych informacji o przedmiocie np. informacji o działkach. 

  X 

SD.7.1.2 System musi umożliwić rejestrowanie zmian - zbywanie/nabywanie 
przedmiotów opodatkowania w trakcie roku. 

  X 

SD.7.1.3 System musi umożliwić wprowadzenie ulg i zwolnień podmiotowych i 
przedmiotowych. 

  X 

SD.7.1.4 System musi umożliwić naliczanie podatku rolnego, leśnego i od 
nieruchomości na podstawie stanu posiadania podatnika oraz naliczanie 
zmian w podatku w trakcie roku na skutek zmian stanu posiadania. 

  X 

SD.7.1.5 System musi mieć możliwość wystawiania, anulowania i wydruk decyzji 
(lub decyzji zmieniającej do wcześniej wydanej) w sprawie wymiaru 
podatku rolnego, leśnego, od nieruchomości lub łącznego zobowiązania 
pieniężnego. 

  X 

SD.7.1.6 System musi umożliwić tworzenie przypisów (rat podatków) z 
uwzględnieniem możliwości określania parametrów wykonania  przypisów 
do modułu windykacyjnego (np. określanie minimalnej kwoty przypisu). 

  X 

SD.7.1.7 System musi mieć możliwość  automatycznego przepisania na nowy rok 
przedmiotów opodatkowania po zamknięciu roku ( na podstawie stanu na 
koniec roku poprzedniego). 

  X 
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SD.7.1.8 System musi mieć możliwość otrzymania, co najmniej: 
·         zestawienie wydanych decyzji, 
·         zestawienie gospodarstw, 
·         karta gospodarstwa, 
·         zestawienie nieruchomości,  
·         zestawienie ulg w nieruchomościach, 
·         zestawienie wydanych decyzji, 
·         rejestr wymiarowy, 
·         zestawienie podatników. 

  X 

SD.7.1.9 System musi mieć możliwość eksportu danych podatkowych do pliku XML 
wymaganego stosownym rozporządzeniem. 

  X 

SD.7.1.10 System musi mieć możliwość wystawiania i obsługi (korekta, wydruk) 
decyzji o wysokości zobowiązania pieniężnego (za lata ubiegłe ), oraz o 
umorzeniu zaległości, o odroczeniu terminu płatności oraz o rozłożeniu 
płatności na raty z możliwością odnotowania daty potwierdzenia odbioru 
decyzji. 

  X 

SD.7.1.11 W zakresie wystawiania  zaświadczeń  w oparciu bazę podatków 
prowadzoną w Urzędzie,  system musi umożliwić  uzyskania informacji o 
posiadanych zasobach, oraz o zaleganiu lub nie w płatnościach, przez 
osoby wnioskujące o zaświadczenie. 

  X 

SD.7.1.12 System musi umożliwić wystawianie i rejestrację zaświadczeń o wielkości 
gospodarstwa oraz o zaleganiu lub nie zaleganiu z opłatami podatku. 

  X 

SD.7.1.13 Wykonywanie symulowanych naliczeń na podstawie bazy podatkowej 
Urzędu. 

  X 

SD.7.1.14 System musi mieć możliwość wykonywania symulacji z uwzględnieniem 
stawek ustawowych, gminnych oraz co najmniej dwóch wariantów stawek 
symulacyjnych z możliwością obliczenia skutków obniżenia stawki 
podatkowej. 

  X 

SD.7.1.15 System musi mieć możliwość obliczenia skutków udzielonych przez Urząd 
ulg i zwolnień. 

  X 

SD.7.1.16 System musi mieć możliwość wystawiania, wydruku i rejestracji 
zaświadczeń o nieposiadaniu gospodarstwa dla osób, które nie posiadają 
gospodarstwa na terenie gminy. 

  X 

SD.7.1.17 System musi umożliwić prezentację skutków ulg i umorzeń według 
rodzajów należności. 

  X 

SD.7.1.18 Podatek od osób fizycznych - System musi mieć możliwość wprowadzenia 
informacji o działkach dla poszczególnych składników opodatkowania (nr 
działki, obręb, nr księgi wieczystej, nr jednostki rejestrowej). 

  X 
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SD.7.1.19 System musi mieć możliwość kontroli stanu posiadania podatnika z danymi 
z podobszaru gospodarowania  nieruchomościami  zasilonym danymi z 
ewidencji gruntów i budynków (import SWDE). 

  X 

SD.7.1.20 Podatek od osób fizycznych - System musi mieć możliwość wyszukiwania 
według kartotek podatników według nr działek, obrębów, jednostki 
rejestrowej, nr decyzji itp. 

  X 

SD.7.1.21 Podatek od osób fizycznych - System musi mieć możliwość obsługi 
pełnomocników podatników z możliwością wystawienia decyzji na 
pełnomocników. 

  X 

SD.7.1.22 System musi mieć możliwość edycji treści wystawianych zaświadczeń. X X 

SD.7.1.23 Możliwość obsługi wyboru do izb rolniczych w oparciu o bazę podatków.   X 

SD.7.2 7.2 Podobszar podatku od nieruchomości, rolnego i leśnego osób 
prawnych 

    

SD.7.2.1 System musi mieć możliwość obsługi deklaracji i deklaracji korygujących 
składanych przez podatników z uwzględnieniem:  
·         danych o podatnikach, 
·         przedmiotów opodatkowania,  
·         ulgach w podatku, 
·         adresów nieruchomości, 
·         danych o nieruchomościach i działkach. 

  X 

SD.7.2.2 System musi umożliwić obsługę kartotek podatników – osób prawnych.   X 

SD.7.2.3 System musi mieć możliwość naliczenia podatku na podstawie składanych 
deklaracji. 

  X 

SD.7.2.4 System musi mieć możliwość wystawiania i obsługi decyzji o wysokości 
zobowiązania pieniężnego, oraz o umorzeniu zaległości, o odroczeniu 
terminu płatności oraz o rozłożeniu płatności na raty z możliwością 
odnotowania daty odbioru decyzji umorzeniowej. 

  X 

SD.7.2.5 System musi mieć możliwość po zamknięciu roku automatycznego 
przepisania na nowy rok przedmiotów opodatkowania z deklaracji na 
podstawie stanu w roku poprzednim do weryfikacji. 

  X 

SD.7.2.6 System musi mieć możliwość wystawiania, wydruku i rejestracji 
zaświadczeń o nie zaleganiu w podatkach lub stwierdzających kwotę 
zaległości.  

  X 

SD.7.2.7 Wykonywanie symulowanych naliczeń na podstawie bazy podatkowej 
Urzędu. 

  X 

SD.7.2.8 System musi mieć możliwość wykonywania symulacji z uwzględnieniem 
stawek ustawowych, gminnych oraz co najmniej dwóch wariantów stawek 
symulacyjnych  z możliwością obliczenia skutków obniżenia stawki 

  X 
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podatkowej. 

SD.7.2.9 System musi mieć możliwość obliczenia skutków udzielonych przez Urząd 
ulg i zwolnień. 

  X 

SD.7.2.10 Prezentacja skutków ulg i umorzeń według rodzajów należności.   X 

SD.7.2.11 Podatek od osób prawnych - System musi mieć możliwość wprowadzenia 
informacji o działkach dla poszczególnych składników opodatkowania (nr 
działki, obręb, nr księgi wieczystej, nr jednostki rejestrowej). 

  X 

SD.7.2.12 System musi mieć możliwość kontroli stanu posiadania podatnika z danymi 
z podobszaru gospodarowania  nieruchomościami  zasilonym danymi z 
ewidencji gruntów i budynków ( import SWDE). 

  X 

SD.7.2.13 Podatek od osób prawnych - System musi mieć możliwość wyszukiwania 
według kartotek podatników według nr działek, obrębów. 

  X 

SD.7.2.14 System musi umożliwić otrzymanie co najmniej następujących wydruków:  
·         zestawienie nieruchomości według składników, 
·         zestawienie powierzchni lasów, 
·         zestawienie powierzchni gruntów, 
·         zestawienie deklaracji, 
·         zawiadomienia o stawkach podatkowych, 
·         zawiadomienia o błędnych deklaracjach, 
·         wezwania do złożenia deklaracji, 
·         zestawienie kontrahentów objętych podatkiem, 
·         rejestr decyzji. 

  X 

SD.7.2.15 System musi mieć możliwość eksport danych podatkowych do pliku XML 
wymagany stosownym rozporządzeniem. 

  X 

SD.7.3 7.3 Podobszar podatku od środków transportu     

SD.7.3.1 System musi mieć możliwość obsługi deklaracji i deklaracji korygujących 
składanych przez podatników z uwzględnieniem danych o podatnikach, 
posiadanych pojazdach, ulg w podatku. 

  X 

SD.7.3.2 System musi umożliwić prowadzenie ewidencji pojazdów.    X 

SD.7.3.3 System musi umożliwić obsługę kartotek podatników podatku od środków 
transportu. 

  X 

SD.7.3.4 System musi mieć możliwość naliczenia podatku na podstawie składanych 
deklaracji. 

  X 
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SD.7.3.5 System musi mieć możliwość wystawiania i obsługi: 
·         decyzji o wysokości zobowiązania pieniężnego, 
·         decyzji o umorzeniu zaległości, 
·         decyzji o odroczeniu terminu płatności, 
·         decyzji  o rozłożeniu płatności na raty, 
z możliwością odnotowania daty potwierdzenia odbioru decyzji. 

  X 

SD.7.3.6 System musi mieć możliwość w zależności od potrzeb użytkownika 
wyszukiwania informacji o pojazdach i właścicielach według różnych 
kryteriów. 

  X 

SD.7.3.7 Tworzenie, co najmniej następujących zestawień, zawiadomień i wezwań:  
·         zestawienie deklaracji, 
·         zestawienie decyzji, 
·         ewidencja pojazdów, 
·         zawiadomienia o nowych stawkach podatku,  
·         zawiadomienia o błędnych deklaracjach, 
·         wezwania do złożenia deklaracji, 
·         postanowienia o wszczęciu postępowania, 
·         zestawienie kontrahentów objętych podatkiem,  
·         rejestr wydanych decyzji. 

  X 

SD.7.3.8 Wykonywanie symulowanych naliczeń na podstawie bazy podatkowej 
Urzędu. 

  X 

SD.7.3.9 System musi mieć możliwość wykonywania symulacji z uwzględnieniem 
stawek ustawowych, gminnych oraz co najmniej dwóch wariantów stawek 
symulacyjnych. 

  X 

SD.7.3.10 System musi mieć możliwość obliczenia skutków udzielonych przez Urząd 
ulg i zwolnień. 

  X 

SD.7.4 7.4 Podobszar księgowości podatków     

SD.7.4.1 Podobszar obsługujący księgowość podatków (dochody) musi być 
wewnętrzne zintegrowany z podobszarem księgowości budżetowej 
(dochody/wydatki) . 

  X 

SD.7.4.2 System musi obsługiwać kilka okręgów podatkowych w przypadku, kiedy 
JST ma ich więcej. 

  X 

SD.7.4.3 System musi mieć możliwość automatycznej wymiany danych z obszarem 
księgowości budżetowej (tworzenie poleceń księgowania na kontach księgi 
głównej na podstawie informacji o przypisach i odpisach), oraz z kasą 
urzędu (automatyczne rozliczanie raportów kasowych z wpłatami 
podatników). 

  X 
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SD.7.4.4 System musi mieć możliwość rejestracji operacji finansowych; 
·         wpłaty, 
·         zwroty, 
·         przeksięgowania, 
·         nadpłaty, 
·         kwoty do wyjaśnienia, 
 i rozliczenia tych operacji na kartotekach podatników. 

  X 

SD.7.4.5 System musi mieć możliwość automatycznego rozdysponowania 
wpłaconej przez podatnika kwoty według zasady: od najstarszego terminu 
płatności z uwzględnieniem kolejności (najpierw odsetki potem należność 
główna) lub proporcjonalnej wpłaty na należność główną i odsetki, w 
zależności od rodzaju i typu opłaty. Z możliwością ręcznej zmiany przez 
użytkownika sposobu rozdysponowania zaproponowanego przez system. 

  X 

SD.7.4.6 System musi mieć możliwość obsługi upomnień (wystawianie, wydruk, 
prowadzenie rejestru). 

  X 

SD.7.4.7 System musi mieć możliwość anulowania upomnienia i kosztów 
związanych z jego wystawieniem. 

  X 

SD.7.4.8 Wystawianie upomnień powinno być sparametryzowane:  
·         wystawianie masowe (dla płatników z wybranego zakresu np. 
mieszkających na tej samej ulicy, dla wybranego rodzaju należności) lub 
pojedyncze (dla wybranego płatnika lub kartoteki), 
·         z uwzględnieniem lub nie,  kosztów upomnienia, oraz parametryzacja 
kwoty kosztów,  
·         dla wszystkich zaległości danego dłużnika lub tylko dla wybranych, 
·         system musi mieć możliwość zdecydowania przez użytkownika, ilu 
pozycyjne ma być upomnienie, 
·         jaka minimalna kwota ma podlegać windykacji, 
·         system musi mieć możliwość wyboru okresu czasu, z którego mają 
być wybierane należności do upomnień (zaległości, których termin 
przypada w zadanym okresie). 

  X 

SD.7.4.9 System musi mieć możliwość wystawienia upomnienia na zaległości z 
bieżącego roku, bądź z lat ubiegłych lub uwzględnienie tych dwóch opcji 
jednocześnie. 

  X 

SD.7.4.10 System musi mieć możliwość pokazywania lub nie odsetek za zwłokę na 
upomnieniu (do decyzji użytkownika). 

  X 

SD.7.4.11 System musi mieć możliwość wystawienia upomnienia na poszczególne 
rodzaje należności ( możliwość adnotacji że będzie wszczęta egzekucja) na 
łączne zobowiązanie pieniężne dla podatników otrzymujących decyzję na 
łączne zobowiązanie pieniężne. 

  X 
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SD.7.4.12 System, podczas rejestracji wpłaty, musi mieć możliwość pobierania lub 
nie pobierania kosztów upomnień.  

  X 

SD.7.4.13 System musi mieć możliwość umorzenia ( lub anulowania) kosztów 
upomnienia. 

  X 

SD.7.4.14 System musi mieć możliwość obsługi tytułów wykonawczych (wystawianie 
– na poszczególne rodzaje należności, wydruk, rejestry) oraz możliwość 
eksportu danych do właściwego Urzędu Skarbowego w postaci pliku PDF. 

  X 

SD.7.4.15 System musi mieć możliwość obsługi nadpłat - zapytania o nadpłatę oraz 
prowadzenie rejestru zapytań. 
Zapytanie o nadpłatę to pismo wysyłane do płatnika (np. podatnika), 
dotyczące sposobu rozliczenia zarejestrowanej nadpłaty. Zamawiający nie 
dopuszcza możliwości obsługi tego mechanizmu w EOD, musi być ona 
realizowana w SD. 

  X 

SD.7.4.16 System musi mieć możliwość obsługi dzienników wpłat, raportów 
kasowych, dzienników wpłat bankowych, zwrotów i przeksięgowań.  

  X 

SD.7.4.17 System musi mieć możliwość wydruku dowodu przeksięgowania i 
prowadzenie rejestru tych przeksięgowań. 
Dowód przeksięgowania jest elementem dokumentacji księgowej a rejestr 
przeksięgowań służy do zarządzania przeksięgowaniami dokumentów. 

  X 

SD.7.4.18 System musi mieć możliwość obsługi hipotek (wystawianie, anulowanie)   X 

SD.7.4.19 Umożliwienie realizacji przedawnień (odpis z urzędu w związku z 
upłynięciem okresu przedawnienia). 
Wymaganie dotyczy możliwości rejestrowania w SD informacji o 
przedawnieniu określonego zobowiązania z inicjatywy użytkownika. Fakt 
rejestracji informacji o przedawnieniu musi mieć konsekwencje w postaci 
odpowiedniego, zgodnego z przepisami traktowania przedawnionego 
zobowiązania. 

  X 

SD.7.4.20 System musi mieć możliwość określenia daty, do której należy liczyć 
odsetki w związku z rozpoczęciem postępowania wobec podatnika i jego 
zobowiązań w celu zabezpieczenia należności przed przedawnieniem. 

  X 

SD.7.4.21 System w zakresie podatku od osób fizycznych, musi mieć  możliwość 
generowania kwitariuszy i prowadzenia ich rejestru. 

  X 

SD.7.4.22 Kwitariusze powinny zawierać: 
·         numer kolejny,  
·         dane podatnika i współpodatników, 
·         identyfikator kartoteki podatnika, 
·         rodzaj należności, 
·         kwotę należności (raty podatku), 
·         kwotę zaległości wraz z odsetkami na dzień wystawienia.  

  X 
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SD.7.4.23 W systemie musi być umożliwienie rejestrowania wpłaty od dowolnej 
osoby (lub osób) na należności innych osób lub osoby (zapamiętanie 
informacji, kto płaci i za kogo płaci). 

  X 

SD.7.4.24 System musi mieć możliwość podczas wystawiania upomnienia omijania 
zaległości z wybranej ilości ostatnich dni. 

  X 

SD.7.4.25 System musi mieć możliwość obsługi prolongat (automatyczne anulowanie 
prolongaty, gdy wpłata jest po terminie i przywrócenie poprzedniego 
terminu). 

  X 

SD.7.4.26 System musi mieć możliwość naliczania i zapamiętywania należnych a nie 
pobranych odsetek do pobrania w terminie późniejszym.  

  X 

SD.7.4.27 System musi mieć możliwość tworzenia i obsługi dyspozycji do kasy. W 
takim wypadku użytkownik kasy realizuje tylko konkretną dyspozycję dla 
danego płatnika utworzoną przez użytkownika księgowości zobowiązań w 
oparciu o stan konta płatnika. 

  X 

SD.7.4.28 System musi mieć możliwość wygenerowania i wydrukowania zestawień:  
·         wydruk kartoteki należności i wpłat dla wybranego 
podatnika/płatnika (narastająco od początku roku i szczegółowo z 
podziałem na lata) 
·         rozliczenie miesięczne wg rodzajów należności, 
·         dziennik obrotów , 
·         wydruk przypisów i odpisów,  
·         wydruk umorzeń,  
·         wydruk wystawionych hipotek  
·         zestawienie zarejestrowanych przedawnień oraz przedawnień 
niezrealizowanych. 

  X 

SD.7.4.29 System musi mieć możliwość wygenerowania i wydrukowania raportów 
analitycznych:  
·         raport zaległości i nadpłat w rozbiciu na lata – sumaryczny.  
·         raport stanów kont analitycznych (w podziale na rodzaje należności). 

  X 

SD.7.5 7.5 Podobszar utrzymania czystości i porządku w gminie     

SD.7.5.1 System musi mieć możliwość utworzenia bazy płatników na podstawie 
zasilenia danymi z innych obszarów systemu - automatyczne tworzenie 
bazy płatników. 

  X 

SD.7.5.2 System musi mieć możliwość obsługi deklaracji płatników w zakresie 
gospodarowania odpadami. 

  X 

SD.7.5.3 System musi mieć możliwość wspomagania weryfikacji deklaracji wraz z 
możliwością korygowania danych i wprowadzania nowych, ujawnionych i 
zweryfikowanych danych, wraz z zapamiętaniem statusu weryfikacji 
deklaracji. 

  X 
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SD.7.5.4 Zakres informacyjny deklaracji musi obejmować wszystkie dane niezbędne 
do realizowania obowiązków w zakresie gospodarowania odpadami:  
- klasyfikacja nieruchomości, 
- liczba zamieszkujących osób, 
- zużycie wody, 
- informacja o wstępnym segregowaniu odpadów, 
- preferencje dotyczące częstości rozliczania (okresy rozliczeniowe). 

  X 

SD.7.5.5 System musi mieć możliwość zautomatyzowanego tworzenie decyzji dot. 
opłat za wywóz nieczystości. 
Wymaganie dotyczy wszystkich rodzajów odpadów i nieczystości, za które 
odpowiada gmina. 

  X 

SD.7.5.6 System musi umożliwić obsługę wielu taryf opłat za wywóz nieczystości 
ciekłych wg wielu kryteriów, w tym m.in. wg: liczby zamieszkałych osób, 
ryczałtowo od gospodarstw, rzeczywistego zużycia wg odczytów licznika, 
powierzchni nieruchomości. 
Kryterium "wg rzeczywistego zużycia wg odczytów licznika" należy 
rozumieć jako możliwość określenia stawki za jednostkę zużycia (np. m3) i 
naliczanie opłat poprzez pomnożenie stawki jednoskowej oraz 
rzeczywistego zużycia wg wskazań licznika w okresie rozliczeniowym. 
Kryterium "wg powierzchni nieruchomości" należy rozumieć jako 
możliwość określenia stawki za jednostkę powierzchni nieruchomości (np. 
m2) i naliczanie opłat poprzez pomnożenie stawki jednoskowej oraz 
powierzchni nieruchomości gospodarstwa zobowiązego do wnoszenia 
opłat z tytułu odbierania nieczystości. 

  X 

SD.7.5.7 System musi mieć możliwość uwzględniania w wysokości różnic opłat m.in. 
z tytułu: liczby dzieci zamieszkujących gospodarstwo domowe, 
zarejestrowania faktu długotrwałego przebywania poza miejscem 
zamieszkania, segregowania odpadów. 

  X 

SD.7.5.8 System musi korzystać z danych słownikowych w zakresie co najmniej: 
płatników, punktów adresowych, wyznaczonych tras przewodu 
nieczystości, lokalizacji składowisk odpadów, lokalizacji punktów 
selektywnej zbiórki odpadów, sektorów lokalizacji gospodarstw. 
Punkty adresowe dotyczą adresów nieruchomości. 
Powyższe słowniki służą do gromadzenia w jednym miejscu informacji 
istotnych z punktu widzenia zarządzania odpadami oraz innych zadań 
realizowanych przez gminę. 

  X 

SD.7.5.9 System musi zapewnić mechanizm windykacji opłat, w tym tworzenia 
wezwań do zapłaty. 

  X 

SD.7.5.10 Obsługa opłat w zakresie odbioru odpadów musi być zintegrowana z 
obszarem księgowości budżetowej, pozostałych opłat, windykacji. 

  X 
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SD.7.5.11 System musi umożliwiać prowadzenie rejestru umów z firmami 
odbierającymi odpady. 

  X 

SD.7.5.12 System musi mieć możliwość rejestrowania danych z raportów 
obowiązkowo tworzonych przez firmy odbierające odpady. 

  X 

SD.7.5.13 System musi zapewnić możliwość naliczania i egzekwowania kar za 
niewłaściwe realizowanie umów przez firmy odbierające odpady. 

  X 

SD.7.5.14 System musi zapewnić tworzenie wymaganych przez prawo raportów w 
zakresie gospodarowania odpadami. 

  X 

 SD.8 8 GRUPA DOCHODY - OBSZAR DOCHODÓW Z NIERUCHOMOŚCI     

 SD.8.1 8.1 Podobszar gospodarowania zasobem nieruchomości     

SD.8.1.1 System musi mieć możliwość prowadzenia gospodarowania zasobem 
nieruchomości Skarbu Państwa i Gminy / Powiatu w zakresie 
ewidencjonowania nieruchomości różnych typów : 
·         gruntowych, 
·         budynkowych, 
·         lokalowych. 

  X 

SD.8.1.2 System musi mieć możliwość ręcznego zasilania zasobu ewidencyjnego lub 
danymi zaimportowanymi z plików SWDE (wygenerowanych z zasobów 
ewidencji gruntów i budynków prowadzonej w starostwie). 

  X 

SD.8.1.3 System musi mieć możliwość prowadzenia zmian geodezyjnych wraz z 
zarejestrowaniem dowodu zmiany takich jak podziały nieruchomości, 
przypisanie właścicieli bądź władających, tworzenie jednostek 
ewidencyjnych i obrębów. 

  X 

SD.8.1.4 System musi mieć możliwość tworzenia nowych jednostek budynkowych, 
lokalowych i gruntowych wraz z przypisaniem do nich działek, budynków i 
lokali będących podstawą wprowadzania różnego typu umów z płatnikami. 

  X 

SD.8.1.5 System musi mieć możliwość drukowania szczegółów wybranej jednostki 
rejestrowej czyli szczegółowych informacji dotyczących jednostki: działek, 
budynków, lokali, użytków gruntowych, udziałów własności oraz udziałów 
władania. 

  X 

SD.8.1.6 System musi mieć możliwość otrzymania zestawienia o stanie mienia 
(powierzchni) z uwzględnieniem następujących informacji : właściciel 
mienia, rodzaju przeznaczenia, użytków oraz rodzaju prawa do 
nieruchomości. 

  X 

SD.8.1.7 Generowanie wydruków i zestawień powinno być sparametryzowane wg 
zdefiniowanych przez użytkownika wymagań z możliwością 
wyeksportowania do różnych formatów (XML, HTML, Excel, itp.). 

  X 

SD.8.2 8.2 Podobszar dochody ze sprzedaży majątku     
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SD.8.2.1 System musi umożliwić wprowadzenie umowy sprzedaży gruntów, 
nieruchomości budynkowej lub lokalu w budynku dla nieruchomości 
Gminy/Powiatu  lub Skarbu Państwa (z uwzględnieniem bilansu otwarcia). 

  X 

SD.8.2.2 System musi umożliwić  wprowadzenie umowy sprzedaży dla działki, 
budynku lub lokalu. 

  X 

SD.8.2.3 System musi mieć możliwość sprzedaży za gotówkę lub uwzględnienie 
sprzedaży ratalnej według stałej lub zmiennej stopy oprocentowania. 

  X 

SD.8.2.4 System musi umożliwić  tworzenie symulacji płatności rat z 
uwzględnieniem oprocentowania. 

  X 

SD.8.2.5 System musi umożliwić  korektę umowy sprzedaży.   X 

SD.8.2.6 System musi umożliwić  usunięcie umowy sprzedaży.   X 

SD.8.2.7 System musi umożliwić  otrzymanie zestawienia umów sprzedaży.   X 

SD.8.2.8 System musi umożliwić  naliczenie opłat z tytułu sprzedaży dla płatników. 
(kupującego ).  

  X 

SD.8.2.9 System musi umożliwić  tworzenie i wydruk faktury.   X 

SD.8.2.10 System musi umożliwić obsługę kredytów redyskontowych.   X 

SD.8.3 8.3 Podobszar pozostałe dochody z nieruchomości     

SD.8.3.1 Wprowadzenie umowy dzierżawy, użytkowania wieczystego, 
przekształcenia prawa użytkowania wieczystego na własność. 

  X 

SD.8.3.2 Korekta umowy dzierżawy, użytkowania wieczystego, przekształcenia 
prawa użytkowania wieczystego na własność.  

  X 

SD.8.3.3 Zmiana warunków dzierżawy, użytkowania wieczystego, przekształcenia 
prawa użytkowania wieczystego na własność.  

  X 

SD.8.3.4 Usunięcie umowy dzierżawy, użytkowania wieczystego, przekształcenia 
prawa użytkowania wieczystego na własność. 

  X 

SD.8.3.5 Obsługa zakończenia umowy dzierżawy, użytkowania wieczystego, 
przekształcenia prawa użytkowania wieczystego na własność. 

  X 

SD.8.3.6 System musi mieć możliwość obsługi wielu typów dzierżaw (miesięczna, 
kwartalna, roczna ) także dzierżaw nietypowych.  

  X 

SD.8.3.7 System musi mieć możliwość uwzględnienia rodzaju czynszu - kwota z 
naliczenia wg stawek lub kwota z umowy oraz sposobu wyliczenia 
dzierżawy (proporcjonalnie lub zużycie dzienne) na dany udział. 

  X 

SD.8.3.8 System musi mieć możliwość wprowadzenia dzierżawy dla działek o 
różnych stawka podatku VAT. 

  X 

SD.8.3.9 Rejestracja dzierżaw rolnych tj. dzierżaw płatnych wg ceny pszenicy lub   X 
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żyta. 

SD.8.3.10 System musi mieć możliwość zarejestrowania, także umowy dzierżawy 
bezterminowej. 

  X 

SD.8.3.11 Obsługa umów przekształcenia z uwzględnieniem bilansu otwarcia -  
System musi mieć możliwość zarejestrowania przekształcania prawa 
użytkowania wieczystego w prawo własności, dokonanie korekty błędu, 
zmiany warunków umowy, zakończenia oraz usunięcia umowy.  

  X 

SD.8.3.12 System musi mieć możliwość wprowadzenia przekształcenia z zerową 
opłatą. 

  X 

SD.8.3.13 Obsługa umów Użytkowania Wieczystego , z uwzględnieniem bilansu 
otwarcia -  
System musi mieć możliwość korekty, zmiany warunków umowy, 
zakończenia umowy oraz usunięcia umowy. 

  X 

SD.8.3.14 System musi mieć możliwość zarejestrowania zbycia udziałów w ramach 
umowy użytkowania wieczystego. 

  X 

SD.8.3.15 System musi mieć możliwość wprowadzenia użytkowania wieczystego z 
zerową opłatą roczną.  

  X 

SD.8.3.16 Obsługa umów trwałego zarządu z możliwością wykonania korekty błędu, 
zmiany warunków umowy, wygaśnięcia oraz usunięcia umowy. 

  X 

SD.8.3.17 System musi mieć możliwość wprowadzenia umowy trwałego zarządu z 
opcją nieodpłatności. 

  X 

SD.8.3.18 Naliczenie opłat z tytułu dzierżaw, użytkowania wieczystego, 
przekształcenia prawa użytkowania wieczystego na własność oraz zarządu 
z możliwością tworzenia faktury oraz przekazaniem należności do 
księgowości dochodów z nieruchomości. 

  X 

SD.8.3.19 Generowanie wykazu wprowadzonych umów według rodzajów oraz 
zasobu jakim dysponują jednostki samorządu terytorialnego na podstawie 
zadanych parametrów przez użytkownika. 

  X 

SD.8.3.20 System musi mieć możliwość eksportu zestawień do postaci XML, HTML 
oraz EXCEL. 

  X 

SD.8.4 8.4 Podobszar księgowość dochodów z nieruchomości     

SD.8.4.1 System musi mieć możliwość obsługi procesu księgowego w zakresie 
należności z tytułu zawartych umów (użytkowanie wieczyste, 
przekształcenia użytkowania wieczystego na własność, dzierżawy oraz 
sprzedaży). 

  X 

SD.8.4.2 Podobszar obsługujący księgowość dochodów z nieruchomości musi być 
wewnętrzne zintegrowany z podobszarem księgowości budżetowej 

  X 
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(dochody/wydatki) . 

SD.8.4.3 System musi mieć możliwość automatycznej wymiany danych z systemem 
księgowości budżetowej (tworzenie poleceń księgowania na kontach księgi 
głównej na podstawie informacji o przypisach i odpisach), oraz z kasą 
urzędu (automatyczne rozliczanie raportów kasowych z wpłatami 
płatników). 

  X 

SD.8.4.4 System musi mieć możliwość rejestracji operacji finansowych (wpłaty, 
zwroty, przeksięgowania, nadpłaty, kwoty do wyjaśnienia) i rozliczenia 
tych operacji na kartotekach płatników. 

  X 

SD.8.4.5 System musi mieć możliwość automatycznego rozdysponowania 
wpłaconej przez zobowiązanego kwoty według zasady: od najstarszego 
terminu płatności z uwzględnieniem kolejności  (najpierw odsetki potem 
należność główna ) lub proporcjonalnej wpłaty na należność główną i 
odsetki zaległe, w zależności od rodzaju i typu opłaty. Możliwość  ręcznej 
zmiany przez użytkownika sposobu rozdysponowania zaproponowanego 
przez system.     

  X 

SD.8.4.6 System musi mieć możliwość obsługi należności płatnych w ratach 
(sprzedaż ratalna) z uwzględnieniem -  wadia, odsetki redyskontowe. 

  X 

SD.8.4.7 System musi mieć możliwość obsługi wezwań do zapłaty (wystawianie, 
wydruk, prowadzenie rejestru). 

  X 

SD.8.4.8 System musi mieć możliwość anulowania wezwania i kosztów związanych z 
jego wystawieniem. 

  X 

SD.8.4.9 Wystawianie wezwań powinno być sparametryzowane:  
wystawianie masowe (dla płatników z wybranego zakresu np. 
mieszkających na tej samej ulicy, dla wybranego rodzaju należności) lub 
pojedyncze (dla wybranego płatnika lub kartoteki) 
z uwzględnieniem lub nie kosztów wezwania, oraz parametryzacja kwoty 
kosztów,  
dla wszystkich zaległości danego dłużnika lub tylko dla wybranych. 

  X 

SD.8.4.10 System musi mieć możliwość wystawienia wezwania do zapłaty na 
zaległości z bieżącego roku, bądź z lat ubiegłych lub uwzględnienie tych 
dwóch opcji jednocześnie. 

  X 

SD.8.4.11 System musi mieć możliwość pokazywania lub nie odsetek za zwłokę na 
wezwaniu (do decyzji użytkownika). 

  X 

SD.8.4.12 System musi mieć możliwość obsługi kosztów wezwań: podczas rejestracji 
wpłaty, pobierania lub nie pobierania kosztów wezwań, umorzenia. 

  X 

SD.8.4.13 System musi mieć możliwość obsługi nadpłat - zapytania o nadpłatę oraz 
prowadzenie rejestru zapytań. 

  X 
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SD.8.4.14 System musi mieć możliwość obsługi dzienników wpłat, raportów 
kasowych, dzienników wpłat bankowych, zwrotów i przeksięgowań.  

  X 

SD.8.4.15 System musi mieć możliwość wydruku dowodu przeksięgowania i 
prowadzenie rejestru tych przeksięgowań. 

  X 

SD.8.4.16 System musi mieć możliwość obsługi hipotek (wystawianie, anulowanie).   X 

SD.8.4.17 Umożliwienie realizacji przedawnień.(odpis z urzędu w związku z 
upłynięciem okresu przedawnienia). 

  X 

SD.8.4.18 System musi mieć możliwość określenia daty, do której należy liczyć 
odsetki w związku z rozpoczęciem postępowania wobec podatnika i jego 
zobowiązań w celu zabezpieczenia należności przed przedawnieniem. 

  X 

SD.8.4.19 System musi mieć możliwość wygenerowania i wydrukowania zestawień:  
·         wydruk kartoteki należności i wpłat dla wybranego płatnika 
(narastająco od początku roku i szczegółowo z podziałem na lata), 
·         rozliczenie miesięczne wg rodzajów należności, 
·         dziennik obrotów,  
·         wydruk przypisów i odpisów,  
·         wydruk umorzeń,  
·         wydruk wystawionych hipotek,  
·         zestawienie zarejestrowanych przedawnień oraz przedawnień 
niezrealizowanych. 

  X 

 SD.9 9 GRUPA DOCHODY - OBSZAR POZOSTAŁYCH DOCHODÓW      

 SD.9.1 9.1 Podobszar opłat lokalnych     

SD.9.1.1 System musi umożliwić prowadzenie kartotek podatników, dodawanie i 
przechowywanie informacji na temat posiadanych psów i płatności za nie. 

  X 

SD.9.1.2 System musi mieć możliwość naliczania opłaty dla osób posiadających psy.   X 

SD.9.1.3 System musi mieć możliwość obsługi ulg i zwolnień dla osób posiadających 
psy. 

  X 

SD.9.1.4 System musi mieć możliwość wystawiania i obsługi decyzji o wysokości 
zobowiązania pieniężnego, oraz o umorzeniu zaległości, o odroczeniu 
terminu płatności oraz o rozłożeniu płatności na raty. 

  X 

SD.9.1.5 System musi mieć możliwość otrzymania zestawień : 
·         osób zobowiązanych do opłat według różnych kryteriów, 
·         rejestr wydanych decyzji,  
·         rejestr wezwań. 

  X 
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SD.9.1.6 System musi mieć możliwość obsługi opłat pobieranych w drodze inkasa : 
·         opłata targowa, 
·         miejscowa, 
·         administracyjna, 
·         uzdrowiskowa itp. 

  X 

SD.9.1.7 System musi mieć możliwość rejestrowania i rozliczania kwitariuszy wpłat.   X 

SD.9.1.8 System musi mieć możliwość rozliczania inkasentów opłat według prowizji 
lub ryczałtów. 

  X 

SD.9.1.9 System musi mieć możliwość tworzenia i wydruku listy wypłat dla 
inkasentów. 

  X 

SD.9.1.10 System musi być zintegrowany z księgowością opłat oraz kasą urzędu w 
zakresie przekazywania informacji o należnościach i procesem 
windykacyjnym. 

X X 

SD.9.2 9.2 Podobszar opłat z tytułu zajęcia pasa drogowego     

SD.9.2.1 System musi mieć możliwość rejestrowania i obsługi składanych 
wniosków. 

X X 

SD.9.2.2 System musi mieć możliwość wystawiania decyzji dotyczących: zezwoleń 
na zajęcie pasa drogowego, na lokalizację zjazdu lub na umieszczenie 
urządzeń infrastruktury technicznej w pasie drogowym. 

X X 

SD.9.2.3 System musi mieć możliwość naliczenia opłaty z tytułu wystawionych 
zezwoleń oraz prowadzenie księgowań należności od płatników. 

X X 

SD.9.2.4 System musi być zintegrowany z księgowością opłat oraz kasą urzędu w 
zakresie przekazywania informacji o należnościach i procesem 
windykacyjnym. 

X X 

SD.9.3 9.3 Podobszar opłat z tytułu zezwoleń na prowadzenie sprzedaży 
alkoholu  

    

SD.9.3.1 System musi mieć możliwość obsługi kartotek płatników z uwzględnieniem 
ewidencji punktów sprzedaży należących do płatnika oraz zezwoleń na 
sprzedaż alkoholu różnych typów w punkcie sprzedaży.  

  X 

SD.9.3.2 System musi umożliwić naliczanie przypisów za każdy rok posiadania 
zezwolenia z uwzględnieniem rat. 

  X 

SD.9.3.3 System musi umożliwić wystawianie decyzji zezwalającej na sprzedaż 
danego typu alkoholu, o wygaśnięciu zezwolenia oraz cofającej 
zezwolenie. 

  X 
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SD.9.3.4 System musi umożliwić wydrukowanie co najmniej następujących 
zestawień: 
·          zestawienie punktów sprzedaży napojów alkoholowych według 
płatników i punktów sprzedaży, 
·         zestawienie wydanych zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych 
dla zakresu kartotek, według rodzajów punktu sprzedaży, typu zezwoleń, 
statusów zezwoleń, 
·         sprawozdanie o liczbie punktów sprzedaży i liczbie wydanych 
zezwoleń za podany rok. 

  X 

SD.9.3.5 System musi mieć możliwość sporządzenia rocznego sprawozdania o 
liczbie punktów sprzedaży napojów alkoholowych, oraz o liczbie wydanych 
zezwoleń w danym roku. 

  X 

SD.9.3.6 System musi być zintegrowany z księgowością opłat oraz kasą urzędu w 
zakresie przekazywania informacji o należnościach i procesem 
windykacyjnym. 

X X 

SD.9.4 9.4 Podobszar różnych opłat      

SD.9.4.1 System musi mieć możliwość zarejestrowania dowolnej opłaty (np. 
mandatów lub innych kar wpłacanych przez mieszkańców) dla wybranego 
kontrahenta, wraz z określeniem kwoty do zapłaty oraz terminu lub 
terminów płatności. 

X X 

SD.9.4.2 System musi mieć możliwość określenia sposobu egzekwowania należności 
od kontrahenta (sposób naliczania odsetek- podatkowe, ustawowe, czy też 
nie naliczać odsetek). 

X X 

SD.9.4.3 System musi mieć możliwość dowolnego definiowania przez użytkownika 
rodzaju opłaty – słownik opłat różnych. 

X X 

SD.9.4.4 System musi mieć możliwość dla zdefiniowanej opłaty określenia czy ma 
być windykowana łącznie z całym procesem upominawczym (upomnienia, 
wezwanie do zapłaty, tytuł wykonawczy), czy może być pobierana w kasie 
(dyspozycja do kasy). 

X X 

SD.9.4.5 System musi być zintegrowany z księgowością opłat oraz kasą urzędu w 
zakresie przekazywania informacji o należnościach i procesem 
windykacyjnym. 

X X 

SD.9.5 9.5 Podobszar księgowość opłat     

SD.9.5.1 System musi mieć możliwość obsługi procesu księgowego w zakresie 
należności z tytułu różnych opłat dokonywanych przez płatników na rzecz 
urzędu. 

X X 

SD.9.5.2 Podobszar obsługujący księgowość pozostałych opłat musi być 
wewnętrzne zintegrowany z podobszarem księgowości budżetowej 
(dochody/wydatki) . 

X X 
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SD.9.5.3 System musi mieć możliwość automatycznej wymiany danych z systemem 
księgowości budżetowej (tworzenie poleceń księgowania na kontach księgi 
głównej na podstawie informacji o przypisach i odpisach), oraz z kasą 
urzędu (automatyczne rozliczanie raportów kasowych z wpłatami 
płatników). 

X X 

SD.9.5.4 System musi mieć możliwość rejestracji operacji finansowych (wpłaty, 
zwroty, przeksięgowania, nadpłaty, kwoty do wyjaśnienia) i rozliczenia 
tych operacji na kartotekach płatników. 

X X 

SD.9.5.5 System musi mieć możliwość automatycznego rozdysponowania 
wpłaconej przez zobowiązanego kwoty według zasady: od najstarszego 
terminu płatności z uwzględnieniem kolejności (najpierw odsetki potem 
należność główna) lub proporcjonalnej wpłaty na należność główną i 
odsetki, w zależności od rodzaju i typu opłaty. Z możliwością ręcznej 
zmiany przez użytkownika sposobu rozdysponowania zaproponowanego 
przez system. 

X X 

SD.9.5.6 System musi mieć możliwość obsługi wezwań do zapłaty lub upomnień 
(wystawianie, wydruk, prowadzenie rejestru). 

X X 

SD.9.5.7 System musi mieć możliwość anulowania wezwania i kosztów związanych z 
jego wystawieniem. 

X X 

SD.9.5.8 Wystawianie wezwań powinno być sparametryzowane:  
·         wystawianie masowe (dla płatników z wybranego zakresu np. 
mieszkających na tej samej ulicy, dla wybranego rodzaju należności) lub 
pojedyncze (dla wybranego płatnika lub kartoteki), 
·         z uwzględnieniem lub nie kosztów wezwania, oraz parametryzacja 
kwoty kosztów,  
·         dla wszystkich zaległości danego dłużnika lub tylko dla wybranych. 

  X 

SD.9.5.9 Powinna być System musi mieć możliwość wystawienia wezwania do 
zapłaty na zaległości z bieżącego roku, bądź z lat ubiegłych lub 
uwzględnienie tych dwóch opcji jednocześnie. 

X X 

SD.9.5.10 System musi mieć możliwość pokazywania lub nie odsetek za zwłokę na 
wezwaniu (do decyzji użytkownika). 

X X 

SD.9.5.11 System musi mieć możliwość obsługi kosztów wezwań: podczas rejestracji 
wpłaty, pobierania lub nie pobierania kosztów wezwań, umorzenia. 

X X 

SD.9.5.12 System musi mieć możliwość obsługi nadpłat - zapytania o nadpłatę oraz 
prowadzenie rejestru zapytań. 
Zapytanie o nadpłatę to pismo wysyłane do płatnika (np. podatnika), 
dotyczące sposobu rozliczenia zarejestrowanej nadpłaty. Zamawiający nie 
dopuszcza możliwości obsługi tego mechanizmu w EOD, musi być ona 
realizowana w SD. 

X X 
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SD.9.5.13 System musi mieć możliwość obsługi dzienników wpłat, raportów 
kasowych, dzienników wpłat bankowych, zwrotów i przeksięgowań.  

X X 

SD.9.5.14 System musi mieć możliwość wydruku dowodu przeksięgowania i 
prowadzenie rejestru tych przeksięgowań. 

X X 

SD.9.5.15 System musi mieć możliwość obsługi hipotek (wystawianie, anulowanie). X X 

SD.9.5.16 Umożliwienie realizacji przedawnień.(odpis z urzędu w związku z 
upłynięciem okresu przedawnienia). 

X X 

SD.9.5.17 System musi mieć możliwość określenia daty, do której należy liczyć 
odsetki w związku z rozpoczęciem postępowania wobec podatnika i jego 
zobowiązań w celu zabezpieczenia należności przed przedawnieniem. 

X X 

SD.9.5.18 System musi mieć możliwość wygenerowania i wydrukowania różnych 
wydruków według zdefiniowanych parametrów w tym, co najmniej:  
·         wydruk kartoteki należności i wpłat dla wybranego płatnika 
(narastająco od początku roku i szczegółowo z podziałem na lata), 
·         rozliczenie miesięczne wg rodzajów należności, 
·         dziennik obrotów, 
·         wydruk przypisów i odpisów,  
·         wydruk umorzeń,  
·         wydruk wystawionych hipotek,  
·         zestawienie zarejestrowanych przedawnień oraz przedawnień 
niezrealizowanych. 

X X 

 SD.10 10 OBSZAR POZYSKIWANIA INFORMACJI      

 SD.10.1 10.1 Podobszar analiz i zestawień usprawniających zarządzanie JST      

SD.10.1.1 System musi mieć możliwość uzyskania informacji wspomagających 
podejmowanie decyzji przez Zarząd, w tym prezentowania danych o 
planowanych dochodach i wydatkach oraz o stanie realizacji wykonania, w 
oparciu o dane z obszarów finansowo budżetowych. 

X X 

SD.10.1.2 System musi mieć możliwość prezentacji danych w postaci tabelarycznej 
lub graficznej. 

X X 

SD.10.1.3 System musi mieć możliwość tworzenia zestawień oraz graficznej 
prezentacji informacji o należnościach i wpłatach podatników lub innych 
płatników w podziale na poszczególne rodzaje należności. 

X X 

 SD.11 11 OBSZAR INTEGRACJI     

 SD.11.1 11.1 Podobszar integracji      

SD.11.1.1 Wymagania dotyczące integracji z EOD oraz Systemami Zewnętrznymi 
zostały opisane w dokumencie „Załącznik nr 1d do SIWZ Wymagania w 
zakresie integracji i wydajności. 

X X 

 


