ZARZADZENIE NR 8/2009

DYREKTORA CENTRUM KSZTALCENIA PRACOWNIKOW StUZB SPOLECZNYCH

W SKARZYSKU-KAMIENNEJ
Z DNIA 03.12.2009 i
W SPRAWIE INWENTARYZACJI (OKRESOWO-OKOLICZNOSCIOWEJ)

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej oraz ustawy o rachunkowosci,

zarzadza sie przeprowadzenie spiséw z natury $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw

trwatych, wyposazenia w jednostkach wchodzacych w sktad Centrum Ksztatcenia

Pracownikéw Stuzb Spotecznych w Skarzysku-Kamiennej.

1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 15.12.2008 do dnia 23.12.2008 powotuje

nastepujace osoby:

Lp. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Danuta Dorostawska-Jurczak nauczyciel Przewodniczacy
2. Rzeszowska Maria samodzielny referent/
Czionek
sekretarz szkoty
3. Kazimiera sieczko robotnik do pracy lekkiej Czionek
Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gtownego

ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu cztonkdow
komisji i zespotéw spisowych, a takze osdb odpowiedzialnych materialnie oraz
pracownikéw ksiegowosci, o} sposobie przeprowadzenia czynnosci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:
* oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentéw, spryzmowania
materiatéow masowych,
= uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkow trwatych oraz rzeczowych
zapasOw majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu
w kartach osobistego wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.
Przeprowadzenia przez komisje kasacyjng protokolarnej kasacji wycofanych
z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie $rodkow trwatych, narzedzi, odziezy
i innych sktadnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji
ksiegowej do dnia spiséw,
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu

inwentaryzacji.



6. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

7. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych powinny by¢
dostarczone do gtdwnego ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

8. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

9. Szczegdtowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i gtéwny ksiegowy w czasie instruktazu.

10.Nadz6r nad prawidtowosciag, kompletnoscia i terminowoscia  spisow
inwentaryzacyjnych powierza sie gtdwnemu ksiegowemu.

11. Zarzadzenie obowigzuje od dnia 3 grudnia 2009r.

GLOWNY KSIEGOWY KIEROWNIK JEDNOSTKI

DATA 03.12.20009r.



