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1. Wstep

Podrecznik Zasady promocji projektéw dla Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschod-
niej 2007-2013 skierowany jest do beneficjentow oraz instytucji zaangazowanych w realizacje
projektow w ramach programéw operacyjnych, w szczegdlnosci w ramach PO RPW w latach
2007-2013.

Publikacja przedstawia w uporzagdkowany sposdb informacje na temat obowigzkow
i zasad dotyczacych dziatan informacyjno-promocyjnych dla projektéw realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej. Ma na celu dostarczenie odpowiedzi na poja-
wiajace sie pytania instytucji i problemy beneficjentéw. Powstata, aby pomdc prawidtowo stoso-
wac istniejace regulacje, uszczegdtowic obszary dotychczas niejasne oraz przedstawic¢ przyktady
i rozwigzania poruszanych problemow.

Nalezy pamietac o tym, iz stosowanie sie do zasad i rozwigzan przyjetych w tym dokumencie
obowiazuje wszystkich beneficjentéw Programu.

2. Wykaz stosowanych skrotow i termindéw

UE Unia Europejska

KE Komisja Europejska

FE Fundusze Europejskie

EFRR Furopejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
NSS Narodowa Strategia Spojnosci

NSRO Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

PO RPW Program Operacyjny Rozwoj Polski Wschodniej
V4 Instytucja Zarzadzajaca

P Instytucja Posredniczaca

3. Dlaczego nalezy promowac projekty?

Obowigzek prowadzenia dziafari informacyjno-promocyjnych w ramach projektow wspotfinan-
sowanych z funduszy Unii Europejskiej, wynika z uregulowan zawartych w przepisach krajowych
i unijnych. Ponizej wymieniono podstawowe dokumenty regulujace te materie.

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. WE L2107 31.07.2006) ustanawia przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci. Rozporzgdzenie okresla obowigzek prowadzenia dzia-
tari informacyjnych i promocyjnych przez panstwa cztonkowskie oraz instytucje zarzadzajace
programami operacyjnymi.

http://www.PolskaWschodnia.gov.pl — zaktadka: Dokumenty i wytyczne/Prawo unijne

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. WE
L371 z 27.12.2006). Rozporzadzenie to, w stosunku do rozporzadzenia ogdlnego, daje
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bardziej konkretne wytyczne, okresla obowigzki w zakresie informacji i promocji instytucji za-
rzgdzajacych programami w odniesieniu do trzech najwazniejszych grup docelowych: poten-
cjalnych beneficjentow, beneficjentéw oraz opinii spotecznej. Rozporzadzenie okresla rowniez
obowiazki spoczywajace na kazdym beneficjencie, ktory realizuje projekty z udziatem srodkow
unijnych.

http://www.PolskaWschodnia.gov.pl — zaktadka: Dokumenty i wytyczne/Prawo unijne

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 846/2009 (Dz. Urz. WE 250 z 23.09.2009) zmienia Rozpo-
rzadzenie (WE) nr 1828/2006, zawierajace wytyczne i obowigzki w zakresie informacji i pro-
mogji instytucji zarzadzajacych programami w odniesieniu do trzech grup docelowych. Roz-
porzadzenie nr 846/2009 wprowadza m.in. mozliwos¢ zastosowania innego srodka promocji,
w przypadku, gdy zamieszczenie tablicy pamigtkowej na srodku trwatym, dla projektu, dla kté-
rego istnieje taki wymaog, nie jest mozliwe.
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=0J:L:2009:250:0001:0062:pl:PDF

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.z 2006,
nr 227, poz. 1658, z pdzn. zm.) okresla zasady prowadzenia polityki rozwoju, definiuje pod-
mioty prowadzace te polityke oraz tryb wspotpracy miedzy nimi, a takze instrumenty stuzace
do jej realizacji, w tym Zrédta ich finansowania. Reguluje realizacje programéw operacyjnych
wspotfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej w perspektywie finansowej 2007-2013,
w tym obowiazki informacyjno-promocyjne dotyczace tych programow.
http://www.PolskaWschodnia.gov.pl — zaktadka: Dokumenty i wytyczne/Prawo polskie

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji (Dz. U. z 2006 .
nr227,poz. 1658,z pdzn.zm.) wydane na podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju. Aktualizacja wytycznych obowigzuje od 2 lipca 2010 r. Okresla
podstawowe zasady prowadzenia i koordynowania dziatari informacyjnych i promocyjnych.
Wyznaczaja gtowne kierunki podejmowanych dziatan, a takze okreslajg zasady sprawozdaw-
czosci i oceny tych dziatan. Jasno definiujag podstawowe narzedzia dziatarh informacyjnych
i promocyjnych oraz opisuja zasady ich wykorzystania.

http://www.PolskaWschodnia.gov.pl — zaktadka: Zasady promocji/Dokumenty

Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii
Spdjnosci na lata 2007-2013 to dokument, ktéry okresla podstawowe zasady prowadzenia
dziatan informacyjno-promocyjnych oraz edukacyjnych na temat Narodowej Strategii Spdj-
nosci i wszystkich programéw wspoétfiinansowanych ze srodkéw unijnych na lata 2007-2013.
http://www.PolskaWschodnia.gov.pl — zaktadka: Zasady promocji/Dokumenty

Ksiega Identyfikacji Wizualnej NSS

Ksiega Identyfikacji Wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci jest zatgcznikiem nr 1 do Strategii
Komunikagji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach NSS na lata 2007-2013. Obejmuje ona
wszelkie dziatania informacyjne, promocyjne i edukacyjne prowadzone w ramach m.in.: Narodowej
Strategii Spojnosci oraz krajowych programow operacyjnych, jak Rozwj Polski Wschodnie).
http://www.PolskaWschodnia.gov.pl - zaktadka: Zasady promocji/Logo

Plan komunikacji Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013 jest
podstawa do prowadzenia dziatari informacyjnych i promocyjnych w ramach Programu Roz-
woj Polski Wschodniej (PO RPW). Stosowanie zasad i rozwigzan przyjetych w tym dokumen-



cie jest obligatoryjne dla wszystkich instytucji zaangazowanych w dziatania informacyjne
i promocyjne oraz beneficjentow realizujgcych projekty finansowane w ramach Programu
PO RPW. Plan komunikacji ma za zadanie wzmocnienie realizacji celéw zdefiniowanych
W programie operacyjnym.

http://www.PolskaWschodnia.gov.pl - zaktadka: Zasady promocji/Dokumenty

4. Co to jest promocja projektow?

Promocja jest, obok edukadcji, jednym z filaréw polityki informacyjnej Unii Europejskiej. Rozumiana
jest jako catosc¢ skoordynowanych dziatart komunikacyjnych, budujacych na bazie idei przewodniej
wyrazista, przyjazna i szanowang marke Funduszy Europejskich w Polsce.

Za koordynacje dziatarh informacyjnych i promocyjnych w ramach PO RPW odpowiada Instytucja
Zarzadzajgca — Departament Programow Ponadregionalnych Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.
W procesie komunikacji uczestniczy takze Instytucja Posredniczaca — Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci oraz beneficjenci, ktérzy zobowigzani sg do promowania wtasnych projektow
wspotfinansowanych z EFRR. Dodatkowo w proces informacji i promocji zaangazowany jest row-
niez Komitet Monitorujacy PO RPW, Instytucja Koordynujgca NSRO, a takze Komisja Europejska.

Idea promocji projektow zwigzana jest z obowigzkiem informowania opinii publicznej o wy-
korzystaniu funduszy Unii Europejskiej przy realizacji r6znego rodzaju przedsiewzie¢. Ma
to na celu zwiekszenie Swiadomosci na temat sposobu, w jaki dziata Unia Europejska oraz na co
wydatkowane sg srodki pochodzace z jej budzetu.

Waznym celem dziatan informacyjnych i promocyjnych jest zachecanie potencjalnych benefi-
cjentow do korzystania z Funduszy Europejskich, w tym dostarczaniu im informacji niezbed-
nych w procesie ubiegania sie o srodki unijne, utatwianie beneficjentom wiasciwej realizacji projek-
téw oraz ksztattowanie Swiadomosci spoteczenstwa w zakresie efektdw wykorzystywania Funduszy
Furopejskich w Polsce.

Rozporzadzenie 1828/2006 oraz 846/2009 Komisji Europejskiej podaje minimalny zestaw narzedzi
stuzacych promocji projektu. Sg to m.in.: tablice informacyjne, tablice pamiatkowe oraz oznako-
wanie dokumentow. Jednak w celu zintensyfikowania dziatan promocyjnych i informacyjnych 1Z
zaleca stosowanie wiekszej liczby narzedzi promocji ponad wskazane w Rozporzadzeniu. Wiecej
informacji na ten temat mozna znalez¢ w dalszej czesci Podrecznika.

4.1. Koszty promocji projektu

Beneficjent realizujacy projekt dofinansowany ze srodkéw UE jest zobowigzany do jego promodji.
Koszty promocji projektu stanowig wydatek kwalifikowany. Wydatek kwalifikowany, to taki wyda-
tek, poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu, ktérego czes¢ zostanie beneficjentowi zwrécona ze
srodkéw przeznaczonych na realizacje PO RPW w trybie okreslonym w umowie o dofinansowanie
projektu. Jest to wydatek, ktory zostat faktycznie poniesiony, rzetelnie udokumentowany, jest bez-
posrednio zwigzany z projektem i niezbedny do jego realizacji.

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO RPW znajdujg sie na stronie
www.PolskaWschodnia.gov.pl/Dokumenty/Wytyczne obowigzujgce
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Nalezy pamietac o tym, iz wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi, jak
rowniez instrumenty i metody promocji, musza zosta¢ ujete we wniosku o dofinansowanie
projektu, a nastepnie zastosowane. Beneficjent w trakcie planowania dziatar informacyjno-pro-
mocyjnych musi pamieta¢ o tym, ze wszelkie dziatania, do jakich sie zobowigze we wniosku
o dofinansowanie muszg zostac¢ przeprowadzone, wykonane. Juz na etapie tworzenia projek-
tu beneficjent powinien odpowiednio zaplanowac i zabudzetowac wszystkie dziatania promocyj-
ne — np.: koszt umieszczenia i utrzymania tablic informacyjnych, czy tez pamiatkowych. Pierwszym
krokiem budowania strategii powinno byc¢ ustalenie ogélnej koncepdji promodji (uwzgledniajacej anali-
ze rynku, produktu, celow i zatozer) oraz wybér narzedzi dotarcia z informacja do grup docelowych.

Mimo, ze nie istnieje przepis zabraniajagcy beneficjentom stosowania okreslonego narzedzia
promocdji, to przy jego wyborze beneficjent powinien pamieta¢, aby poniesiony wydatek byt
uzasadniony z punktu widzenia promocji oraz racjonalny. Dlatego tez na przyktad w przy-
padku beneficjenta, ktory otrzymat dofinansowanie na zakup sprzetu laboratoryjnego lub specja-
listycznego oprogramowania komputerowego nie ma wiekszego sensu promowanie ich poprzez
wykorzystanie narzedzi promocji, jak reklama w telewizji.

Nie jest mozliwe zamienne finansowanie wydatkow, co oznacza, ze jezeli we wniosku o dofinan-
sowanie projektu beneficjent zobowiazat sie sfinansowac np.: organizacje konferencji, nie moze
podja¢ samodzielnej decyzji o rezygnacji z tego dziatania i przeznaczy¢ srodki na realizacje innego
dziatania promocyjnego. Uzyskanie przez beneficjenta zgody na zastosowanie powyzszych od-
stepstw musi zosta¢ dokonane na pismie i by¢ poprzedzone pismem beneficjenta do Instytudji
Posredniczacej PO RPW, zawierajagcym jasno wskazang przyczyne oraz argumentacje braku mozli-
wosci petnego spetnienia obowigzku.

5. Jakie obowiazki promocyjne maja beneficjenci?

Gtownym Zrodtem obowigzkéw w zakresie informacji i promocji z perspektywy beneficientéw
realizujgcych projekty w ramach PO RPW s3 Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006
z 8 grudnia 2006 r. oraz Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 846/2009 z 1 wrzesnia 2009 r.,
a takze umowa o dofinansowanie projektu.

Waznym zrodtem informacji dla beneficjentow sa wytyczne 1Z i IP, Plan Komunikacji, rozporzadze-
nia unijne oraz zasady promodji projektow zawarte w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej Narodowej
Strategii Spojnosci.

Beneficjenci realizujacy projekty w ramach PO RPW s3 zobowigzani do informowania opinii
publicznej o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej od momentu podpisania umowy
o dofinansowanie z Instytucja Posredniczaca.

Na beneficjencie spoczywa odpowiedzialnos¢ za informowanie opinii publicznej o pomocy otrzy-
manej z Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz o fakcie wspot-
finansowania projektu w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu beneficient ma obowigzek oznaczenia odpo-
wiednimi znakami i informacjami catej dokumentacji, ktéra dotyczy realizowanego projektu, na-
wet tej powstatej przed podpisaniem umowy np.: dokumentacja przetargowa, korespondencja



etc. Podczas oznaczania materiatow i produktéw dotyczacych projektu beneficjent ma obowigzek
zastosowac w nich zgodnie z zasadami promocji opisanymi w podrozdziale 7.5:

Emblemat UE wraz z odwotaniem stownym;
Logo PO RPW wraz z odwotaniem stownym.

Informacja o wspoétfinansowaniu oraz hasto Programu mogg zosta¢ zamieszczone w dowolnym
miejscu na produkcie projektu. Jezeli informacje sa zamieszczane w bliskiej odlegtosci od zestawie-
nia znakow, znajduja sie one zawsze na dole, poza jego ciggiem.

UWAGA!

1. Winformacji o wspotfinansowaniu nalezy uzywac tylko petnych nazw np. Program Opera-
cyjny Rozwdj Polski Wschodniej, a nie PO RPW.

2. Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia informacji o fakcie wspotfinansowania pro-
jektu przez UE w miejscu realizacji projektu oraz w miejscu siedziby beneficjenta.

3. Beneficjent jest zobowigzany do zachowania wspdlnych zasad oznaczania wszystkich
dziatan promocyjnych i informacyjnych zwigzanych z projektem — na materiatach
i produktach powinno zamieszczane byc¢ to samo logo oraz hasto, zgodne z zasadami pro-
modcji opisanymi w podreczniku, po to, aby mozna byto wszedzie rozpoznac ich watki
przewodnie.

4. Beneficjent powinienréwniezzadbac o widoczno$é oznaczen —znakipowinny byc czytelne
i umieszczone na materiafach i produktach w taki sposéb, aby informacje o Programie
i dofinansowaniu byty tatwe do zidentyfikowania przez osoby zainteresowane. Ma to na celu
skierowanie uwagi opinii publicznej na:

realizacje projektow dofinansowanych z UE;
wspotfinansowanie projektow przez Unie Europejska.

Ponadto beneficjent jest zobowigzany do dbania o wizerunek PO RPW poprzez wdrazanie pro-
jektow zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej oraz Posredniczacej PO RPW, czyli prze-
strzegania jednolitych zasad wizualizacji projektow.

W sytuacji, gdy projekt realizowany jest przez konsorcjum, obowigzki dotyczace informacji
i promocji projektu spoczywaja na osobie lub instytucji, ktéra podpisata umowe o dofinansowanie.
Jezeli umowa zostata podpisana z konsorcjum, obowigzki dotyczace informacji i promocji projektu
dotyczg wszystkich jego cztonkéw. W przypadku, gdy umowe o dofinansowanie projektu podpi-
sat lider konsorcjum, to jest on odpowiedzialny za promowanie projektu w miejscu jego realizacji.
Nawet w sytuacji, gdy projekt realizowany jest przez wszystkich partneréw, to wcigz lider — jako
beneficjent i strona umowy o dofinansowanie — odpowiedzialny jest za zapewnienie przestrze-
gania obowigzkéw w zakresie informacji i promocji dla catego projektu. Lider konsorcjum moze
zobowigzac¢ partnerdw konsorcjum do stosowania zasad promocji projektu, w formie pisemnej
np.: zapis w umowie o wspotpracy.

Wypetnianie zobowigzan w zakresie informacji i promocji zaréwno przez beneficjentéw,
jak i instytucje zaangazowane w realizacje projektu, jest weryfikowane w ramach kontroli
przeprowadzanej na miejscu jego realizacji przez IP. Kontrolerzy weryfikujg, czy beneficjenci wypet-
niajg obowigzki wynikajace z umowy o dofinansowanie oraz rozporzadzen unijnych. W przypadku
stwierdzenia uchybien, konieczne moze by¢ zwrdcenie przez beneficjenta czesci lub tez catosci
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dofinansowania (dzieje sie tak w sytuacji, gdy beneficient w petni nie wywiazuje sie z obowigzku
promocji projektu). W sytuacji, gdy beneficjent w ogdle nie promuje projektu, umowa o dofinanso-
wanie moze zostac¢ rozwigzana.

Informowanie opinii publicznej o pomocy otrzymanej z funduszy Unii Europejskiej w ramach
PO RPW powinno nastapi¢ poprzez wykorzystanie odpowiednich kanatéw i narzedzi. Zostaty one
opisane szeroko w kolejnych rozdziatach niniejszego podrecznika ze wskazaniem, ktére z nich sa:

- obowigzkowe (obligatoryjne) — muszg zostac uzyte przez beneficjentéw;
— uzupetniajace (nieobowigzkowe) — moga, lecz nie muszg zostac¢ uzyte przez beneficjentow.

6. Od kiedy nalezy zacza¢ prowadzi¢ dziatania promocyjne?

Beneficjent jest zobowigzany do promowania projektu od dnia podpisania umowy o dofinanso-
wanie z Instytucja Posredniczaca.

Oznacza to, ze od momentu podpisania umowy przez beneficjenta, powinien on rozpocza¢ prowa-
dzenie dziatan promocyjnych, ktérych celem bedzie informowanie opinii publicznej o prowadzo-
nym projekcie np.: poprzez umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu realizacji projektu.

Jesli jakiekolwiek dziatania lub materiaty zostaty sfinansowane przed podpisaniem umowy o do-
finansowanie i nastepnie uznane jako wydatek kwalifikowany w zwiazku z realizacja projektu
w ramach PO RPW, nalezy uzupetni¢ ich oznakowanie.

7. Jak poprawnie oznaczac elementy projektu?

Informacje zawarte w niniejszym rozdziale maja pomaéc uzytkownikom podrecznika poprawnie
wykonac oraz rozmiesci¢ znaki graficzne i logo wykorzystywane do oznaczania projektow.

7.1. Jakie znaki i informacje nalezy stosowac?

Dla utatwienia rozpoznawalnosci Funduszy Europejskich stworzony zostat system wizualizacji opie-
rajgcy sie na wspotistnieniu co najmniej dwaoch scisle okreslonych znakow obowigzkowych oraz
towarzyszacej im odpowiedniegj liczbie znakow uzupetniajgcych i hasta.

1. Znaki obowigzkowe (obligatoryjne)

W ramach wszystkich dziatari informacyjnych i promocyjnych projektu, beneficjent musi zamiesci¢
dwa obowiagzkowe znaki:

a) znak graficzny NSS wspolny dla wszystkich programoéw operacyjnych w ramach Narodowej
Strategii Spojnosci wraz z logotypem nawigzujgcym do Programu;



ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)J

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Znak graficzny Logotyp

Rys. 1. Znak graficzny NSS wraz z logotypem PO RPW.
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b) emblemat UE wraz ze stownym odwotaniem do UE i EFRR;

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

-——

Odwotanie stowne Emblemat EU

Rys. 2. Emblemat UE wraz ze stownym odwotaniem.

2. Znaki uzupetniajace (nieobowigzkowe)

Dodatkowo beneficjent moze do znakéw obowigzkowych doda¢ znaki uzupetniajace np.: logo
beneficjenta. Beneficjent w trakcie oznaczania materiatéw promocyjnych musi zadbac o to, aby
znaki graficzne byty czytelne i wyrazne — umieszczone w widocznych miejscach oraz oznakowane
W sposéb umozliwiajgcy swobodne zapoznanie sie z naniesionymi informacjami.

|ldea wspdlnego znaku

Wszystkie programy operacyjne w ramach Narodowej Strategii Spojnosci oznaczane sg wspdlnym
znakiem graficznym marki:

Rys. 3. Znak graficzny marki NSS.
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Zbudowany jest on z ukfadu gwiazd, potgczonych ze sobg ramionami, na tle trapezu. Niebieskie
tto symbolizuje uchylone okno z widokiem na niebo — $wiat. Kolory gwiazd nawigzuja do flag Unii
Europejskiej oraz Polski: gwiazda o zottym kolorze w potgczeniu z niebieskim ttem nawigzuje do
flagi UE, a poprzez biaty i czerwony kolor pozostatych gwiazd — do flagi Polski.

Logo - znak marki PO RPW

Przedstawionemu powyzej znakowi graficznemu towarzyszy logotyp z nazwg Programu Operacyj-
nego Rozwaj Polski Wschodniej, pisang duzymi, drukowanymi literami.

a) wariant podstawowy:

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE]J

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rys. 4. Wersja podstawowa logo PO RPW.

b) warianty uzupetniajace:

ROZWOQ) POLSKI WSCHODNIE)

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rys. 5. Wersja pozioma logo PO RPW do stosowania w wyjqtkowych sytuacjach.

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)J

Rys. 6. Wersja pionowa logo PO RPW do stosowania w wyjqtkowych sytuacjach.



UWAGA!

Wersje uzupetniajgce znaku graficznego wraz z logotypem PO RPW (rys. 5 i 6) stosuje sie tylko
w wyjatkowych sytuacjach, gdy np.: warunki techniczne lub rozmiar materiatu informacyjno-pro-
mocyjnego nie pozwalajg na uzycie wersji podstawowej. Jednak zawsze i wszedzie, gdy jest to
mozliwe beneficjent powinien stosowac podstawowa wersje znaku (rys. 4).

Emblemat Unii Europejskiej
Na tle niebieskiego nieba dwanascie ztotych gwiazd tworzy krag, ktéry reprezentuje solidarnosc

narodow Europy. Liczba gwiazd jest stata, bez wzgledu na powiekszajaca sie liczbe cztonkéw UE,
poniewaz cyfra dwanascie symbolizuje doskonatosc i jednosc.

Rys. 7. Emblemat Unii Europejskiej.

Stosowanie emblematu UE do oznaczania projektow wspoétfinansowanych z PO RPW:

a) wariant podstawowy:

UNIA EUROPEJSKA K KR IR UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ * * * ot * * EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO P LA R ROZWOJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Rys. 8. Emblemat Unii Europejskiej — warianty podstawowe.

b) wariant uzupetniajacy:

* Tk * X % * X %
UNIA * * * * *
EUROPEJSKA - b 3 P

* *
* * * % Kk * x x

* UNIA
* EUROPEJSKA

UNIA EUROPEJSKA

Rys. 9. Emblemat Unii Europejskiej — warianty uzupetniajqce.
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¢) wariant minimalny:

Rys. 10. Emblemat Unii Europejskiej — wariant minimalny.

UWAGA!

Warianty uzupetniajace (rys. 9) i wariant minimalny (rys. 10) emblematu EU stosuje sie tylko
w wyjatkowych sytuacjach, gdy np.: warunki techniczne lub rozmiar materiatu informacyjno-pro-
mocyjnego nie pozwalajg na uzycie wersji podstawowej. Jednak zawsze i wszedzie, gdy jest to
mozliwe beneficjent powinien stosowac jedna z wybranych wersji podstawowej znaku.

Wersje emblematu UE dostepne sg w wersji elektronicznej na stronie: http://www.Polska
Wschodnia.gov.pl - zaktadka: Zasady promocji/Logo oraz na ptycie CD dofaczonej do tej publikaciji.

Konstrukcja zestawienia znakow

W zestawieniu zinnymi znakami logo PO RPW powinno zawsze znajdowac sie z lewej strony (zaczy-
na cigg znakow), znak UE zawsze z prawej strony (zamyka cigg znakow). Wszystkie znaki graficzne
umieszczone w ciggu znakow (rowniez znak UE) musza by¢ ujete pomiedzy wysokoscig gornego
wierzchotka gwiazdy biatej, a dolnego wierzchotka gwiazdy zotte). Znaki uzupetniajgce — np.: logo
instytucji, uczelni, firmy, konsorcjum, realizujacych projekt moga by¢ umieszczone tylko w prze-
strzeni pomiedzy tymi znakami i z minimalng odlegtoscig od nich — 4 x (rys. 11).

Nie zaleca sie zamieszczania w przestrzeni znaku wiecej niz 2-3 logo pomiedzy logo PO RPW
a emblematem UE, gdyz ogranicza to ich czytelno$¢ i widocznos¢. Rekomenduje sie w przypad-
ku konsorcjum sktadajacego sie z wielu podmiotéw, zamieszczenie w ciggu znakéw logo lidera
konsorcjum, badz stworzenie logo projektu, ktory bedzie identyfikowat ten projekt.

W zestawieniu pomiedzy znakami PO RPW oraz UE, jak réwniez na catej powierzchni produktu pro-
jektu nie moga byc¢ zamieszczone logotypy innych firm, instytucji, podwykonawcow, sponsorow,
ktérzy nie petnig w projekcie funkcji beneficjenta.

Przyktadowe rozmieszczenie znakow:

Gorne ramie . L ' '
ymin.4x ymin.4x Xl \
Y v e —=l = !
Py 1 T E ., .
! Logo ! UNIA EUROPEJSKA!
ROZWOJ g. EUROPEJSKI FUNDUSZ 5x
POLSKI WSCHODNIE)J beneficjenta ROZWOJU REGIONALNEGO
T NARODOWA STRATEGIA SPOINOSTT ™~~~ === LR
Dolne ramie

Rys. 11. Konstrukcja zestawienia znakdw (ciqg znakdw) w wersji poziomej.

X = 1/5 wysokosci emblematu (flagi) UE
4 x — minimalna odlegtos$¢ pomiedzy znakami



Podczas zestawiania znakow nalezy przestrzegac zasad proporcji — symbole zamieszczane na
produktach i materiatach powinny by¢ proporcjonalne do wymiaréw logo PO RPW, ktore
okresla wielkos¢ pozostatych znakéw. Poziome przerywane linie, to linie pomocnicze wyznaczajace
granice, ktérych emblemat UE i beneficjenta nie powinny przekraczac.

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)J

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Logo

beneficjenta

UNIA EUROPEJSKA A
EUROPEJSKI FUNDUSZ [
ROZWOJU REGIONALNEGO R

Rys. 12. Zestawienie znakéw w wersji pionowej — do stosowania w wyjqtkowych sytuacjach.

UWAGA!

Hasto programu: ,Fundusze Europejskie — dla rozwoju Polski Wschodniej” oraz informacja
o wspotfinansowaniu powinny znajdowac sie poza ciggiem znakdw, tzn. nie w tej samej linii co
znak Programu oraz emblemat EU. Przyktad prawidtowo umieszczonego hasta przewodniego
Programu oraz informacji o wspoétfinansowaniu znajduje sie ponizej.

ROZW()J Logo UNIA EUROPEJSKA KR
) EUROPEJSKI FUNDUSZ * .
POLSKI WSCHODNIE)J beneficjenta ROZWOJU REGIONALNEGO *x

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Fundusze Europejskie — dla rozwoju Polski Wschodniej
Projekt finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Rys. 13. Przyktad zamieszczenia informacji o wspétfinansowaniu oraz hasta Programu.

Szczegotowe wskazowki dotyczqce tworzenia oznaczenn oraz wytyczne dotyczqgce norm
kolorystycznych mozna znalez¢ w zatqczniku nr 1.
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7.2. Jak dobiera¢ oznakowanie do oznaczanego elementu projektu?

Przedstawione w niniejszym rozdziale zasady oznaczania projektow i dziatan zgodne sa ze Strategia
Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2007-2013, Rozporzadzeniem Wykonawczym Komisji
(WE) nr 1828/2006 oraz Ksiega Identyfikacji Wizualnej NSS.

Wszystkie materiaty informacyjne, promocyjne i szkoleniowe, w zaleznosci od ich wielko-
$ci, rodzaju oraz techniki wykonania powinny by¢ oznaczane wedtug dwéch proponowanych
wariantow:

a) wariant podstawowy obejmuje znakowanie duzych materiatow, czyli takich, na ktorych
z uwagi na ich wielko$¢ mozna zamiesci¢ logo, odwotania stowne oraz informacje
o wspodtfinansowaniu projektu ze srodkow UE tak, by byty one czytelne. Mogg to by¢ np.:
materiaty multimedialne, banery, $cianki konferencyjne, budynki, maszyny, aparatura i urza-
dzenia o duzych gabarytach;

b) wariant minimalny obejmuje znakowanie matych materiatow, na ktérych nie ma mozliwo-
4ci, z uwagi na ich mate gabaryty, zamieszczenia informacji o wspotfinansowaniu projektu
oraz odwotan stownych, gdyz nie bytyby one czytelne. Moga to by¢ np.: maszyny, urzgdze-

nia, aparatura o matych gabarytach, materiaty reklamowe (gadzety).

Sposoby nanoszenia wizualizacji w wariancie podstawowym i minimalnym przedstawione s3 poni-
zej z podziatem na rézne rodzaje materiatdéw promocyjnych:

l. WARIANT PODSTAWOWY OZNAKOWANIA MATERIALOW
l.1. Duze materialy promocyjne — rodzaj pierwszy, takie jak:

— tablice informacyjne, tablice pamiagtkowe;
— billboardy, plakaty, tablice reklamowe.

OBOWIAZKOWO NIEOBOWIAZKOWO

Musza zawierac: Moga zawierac:
- logo PO RPW, - logo/herb instytudji,
— emblemat Unii Europejskiej, — informacje o wspoétfinansowaniu
— odwotanie stowne do Unii projektu.

Europejskiej,
— odwotanie stowne do Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego
(petna nazwa),

— hasto okreslone dla PO RPW.




l.2. Duze materiaty promocyjne - rodzaj drugi, takie jak:

— bannery, roll-up, stand, $cianki konferencyjne;
— namioty, stoiska wystawowe itp;

— pojazdy.

@

[=

=

Musza zawierac: Mogaq zawierac: %
—logo PO RPW, - logo/herb instytucji, ,“o;

— emblemat Unii Europejskiej, — informacje o wspoétfinansowaniu %

- odwotanie stowne do Unii projektu, <

Europejskiej, - hasto okreslone dla PO RPW*.

— odwotanie stowne do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego
(petna nazwa).

* Jest zalecane, jezeli pozwala na to wielko$¢, rodzaj, charakter lub technika wykonania materiatow.

l.3. Materiaty drukowane, takie jak:
— publikacje, np.: broszury, ulotki, poradniki, biuletyny, dokumenty programowe itp,;
— notesy, dyplomy i certyfikaty;

— informacje prasowe, ogtoszenia i reklamy prasowe, reklamy i ogtoszenia internetowe;
— teczki firmowe, kalendarze itp.

OBOWIAZKOWO NIEOBOWIAZKOWO

Musza zawierac: Moga zawierac:
—logo PO RPW, - logo/herb instytucji,
— emblemat Unii Europejskiej, — Informacje o wspdtfinansowaniu
— odwotanie stowne do Unii projekty,
Europejskiej, — hasto okreslone dla PO RPW*.

— odwotanie stowne do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego
(petna nazwa).

*Jest zalecane, jezeli pozwala na to wielko$¢, rodzaj, charakter lub technika wykonania materiatow.



20

l.4. Materiaty multimedialne, takie jak:

— strony internetowe, ogtoszenia internetowe, bazy danych, filmy, prezentacje PowerPoint.

OBOWIAZKOWO NIEOBOWIAZKOWO

z

E

§ Musza zawierac: Mogaq zawierac:

= — logo PO RPW, — logo/herb instytudji,

fg — emblemat Unii Europejskiej, — informacje o wspoétfinansowaniu

?o_'\ — odwotanie stowne do Unii projektu,

2 Europejskie), — hasto okreslone dla PO RPW*,

< — odwotanie stowne do Europejskiego — animowane wersje elementow
Funduszu Rozwoju Regionalnego wizualizacji (np.: animowane logo
(petna nazwa). badz caty ciag znakow).

* Jest zalecane, jezeli pozwala na to wielko$¢, rodzaj, charakter lub technika wykonania materiatow.

Uwagi do wariantu podstawowego:

1. Hasto PO RPW powinno by¢ umieszczone poza ciggiem znakow (tzn. nie w tej samej linii,
co znak Programu oraz emblemat UE).

2. Informacja o wspotfinansowaniu powinna by¢ umieszczona poza ciggiem znakow.

3. Tre$¢ informacji o wspotfinansowaniu projektu przez UE moze podlega¢ modyfikadji
lub rozwinieciu.

Warianty oznakowania materiatéw — wariant podstawowy:

a) wersja pozioma:

ROZWO) Logo UNIA EUROPEJSKA [IEEICEEN

. EUROPEJSKI FUNDUSZ [
POLSKI WSCHODNIEJ beneficjenta ROZWOJU REGIONALNEGO L

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Fundusze Europejskie - dla Rozwoju Polski Wschodniej

Projekt (lub zakup, szkolenie, publikacja itp.) finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej.

Rys. 14. Podstawowy wariant oznakowania materiatéw informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych -

wersja pozioma.



ROZWO) o9 conopisk ronbus: RS
POLSKI WSCHODNIEJ beneficjenta ROZWOJU REGIONALNEGO ol

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Fundusze Europejskie - dla Rozwoju Polski Wschodniej

Rys.15. Podstawowy wariant oznakowania materiatéw informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych
wraz z hastem — wersja pozioma.

ROZWOJ Logo UNIA EUROPEJSKA SR,
. EUROPEJSKI FUNDUSZ [
POLSKI WSCHODNIE)J beneficjenta ROZWOJU REGIONALNEGO [N

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt (lub zakup, szkolenie, publikacja itp.) finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej.

Rys. 16. Podstawowy wariant oznakowania materiatéw informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych
wraz z informacjq o wspétfinansowaniu — wersja pozioma.

b) wersja pionowa:

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Logo
beneficjenta

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Rys. 17. Podstawowy wariant oznakowania materiatéw informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych —
wersja pionowa.
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II. WARIANT MINIMALNY OZNAKOWANIA MATERIALOW
[.1. Wszystkie mate materiaty, takie jak:

— gadzety, nadruki na ptytach CD/DVD itp.

I.2. Materiaty drukowane, takie jak:

— papier firmowy;

— bilety wizytowe;

— karty grzecznosciowe;

— koperty;

— naklejki na sprzet i wyposazenie itd.

OBOWIAZKOWO NIEOBOWIAZKOWO

Muszg zawierac: Moga zawierac:
—logo PO RPW, - logo/herb instytucji.
— emblemat Unii Europejskiej,
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— odwotanie stowne do Unii
Europejskiej*.

* Element ten nie jest obowigzkowy w bardzo wyjatkowych sytuacjach, gdy techniki wykonania uniemozliwiaja
zamieszczenie czytelnego odwotania stownego do UE.

Warianty oznakowania materiatéw - wariant minimalny:

a) wersja pozioma:

ROZWO) Logo unia

*

POLSKI WSCHODNIEJ beneficjenta EUROPEJSKA 2* "

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rys. 18. Minimalny wariant oznakowania materiatéw promocyjnych, informacyjnych

oraz szkoleniowych — wersja pozioma.
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ROZWO) -
POLSKI WSCHODNIE] rurores

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rys. 19. Minimalny wariant oznakowania materiatéw promocyjnych, informacyjnych
oraz szkoleniowych — wersja pozioma.

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)J
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Rys. 20. Minimalny wariant oznakowania materiatéw promocyjnych, informacyjnych oraz szkoleniowych
do stosowania w wyjqgtkowych sytuacjach — wersja pozioma.

b) wersja pionowa:

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Logo
beneficjenta

UNIA EUROPEJSKA SR
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO * ok

Rys. 21. Minimalny wariant oznakowania materiatéw promocyjnych, informacyjnych oraz szkoleniowych
wraz z logo beneficjenta do stosowania w wyjqtkowych sytuacjach — wersja pionowa.

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

* X %
UNIA [
EUROPEJSKA *
* %

* 4 *

Rys. 22. Minimalny wariant oznakowania materiatéw promocyjnych, informacyjnych oraz szkoleniowych bez
odniesienia do EFRR do stosowania w wyjgtkowych sytuacjach — wersja pionowa.
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ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)J

Rys. 23. Minimalny wariant oznakowania materiatéw promocyjnych, informacyjnych oraz szkoleniowych
do stosowania w wyjgtkowych sytuacjach - wersja pionowa.

Szczegdtowe zasady stosowania systemu  wizualnego, obowigzujace wszystkie podmioty,
w tym beneficjentéw oraz instytucje zaangazowane w proces informowania i promocji, zostaty
opisane w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej NSS w zataczniku nr 1. Ksiega znaku jest umieszczona na
stronie internetowej: www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zaktadce ,zasady promocgji”.

7.3. Rodzaje dziatan informacyjnych i promocyjnych

Stosowanie przedstawionych zasad oznaczania projektow jest obowigzkowe wobec wszel-
kiego rodzaju dziatari informacyjno-promocyjnych podejmowanych przez beneficjentdw.

Dokumenty

Wszystkie dokumenty dotyczace realizacji projektu muszg by¢ oznaczone elementami wariantu
podstawowego, obowigzkowymi dla materiatdow drukowanych:

logo PO RPW;

emblemat Unii Europejskiej;

odwotanie stowne do Unii Europejskiej;

odwofanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (petna nazwa).

Moga zawierac:
informacje o wspotfinansowaniu;
hasto promocyjne;
logo beneficjenta.

UWAGA!

Wszystkie wymogi odnoszace sie do oznaczania dokumentéw dotyczg sytuadji, w ktorej oznacze-
nie to jest technicznie mozliwe do realizacji. W przypadku dokumentdw majacych charakter goto-
wych formularzy lub wzoréw (np. dokumenty finansowo-ksiegowe, druki samokopiujace, druki ra-
chunkow lub faktury), w ktorych tre$¢ beneficjent nie ma mozliwosci ingerencji, ani na ktérych nie
moze zastosowac petnej formy oznaczen, obowigzek znakowania dokumentacji mozna spetni¢ po-
przez dokonywanie opisu faktury, rachunku na papierze posiadajagcym wymagane znaki graficzne,



25

uzycie pieczatki z informacja o wspdétfinansowaniu i z oznakowaniem lub tez naklejki z wymagany-
mi znakami graficznymi. Obowigzek przechowywania dokumentacji zalezy od wystapienia pomo-
cy publicznej w projekcie. W przypadku, gdy pomoc publiczna wystgpi, dokumentacja zwigzana
z realizacja projektu powinna by¢ przechowywana przez okres 10 lat od udzielenia:

— pomocy indywidualnej (wejscia w zycie umowy o dofinansowanie projektu);

— ostatniej pomocy programu pomocowego;

— pomocy de minimis. 'GE)
o
o
<
1%
(%)
=
%
ROZWO) LOGO BENEFICJENTA / UNIA EUROPEJSKA S
ROPEJS DUS.
POLSKI WSCHODNIEJ INSTYTUCJI/ PROJEKTU ROZWOJU RECIONALNEGO e
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI ‘g
N
&
PROJEKT NR
NAZWA PROJEKTU

Rys. 24. Przyktad oznakowania segregatora — naklejka na grzbiet segregatora.

Papier firmowy/Koperty/Wizytowki

Papier firmowy/koperty/wizytowki obowigzkowo muszg zawiera¢ elementy wariantu
minimalnego:

logo PO RPW;

emblemat Unii Europejskiej;

odwotanie stowne do Unii Europejskiej (element ten nie jest obowigzkowy, gdy technika
wykonania uniemozliwia jego czytelne zamieszczenie).

Moga zawierac:
logo beneficjenta.
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ROZWO ] Logotyp UNIA EUROPEJSKA :' s ‘:
POLSKI WSCHODNIE) heneficjenta sozwon recionaLmEco [N

NARODOWA STRATEGLA SPOINOSCH

Miejsce, 1 wrzesnia 2010 r,
XY-4-AB-420-910/05-AB(2345)

Pan Imie Nazwisko
00-000 Miasto
ul. Ulica 00/00

Szanowy Panie,

Ibhercillan ut lumalit, vulput lam ilis adigna feu feugait aut landit ver sis delesequisl ut lorperaesse
tatio etuer adigna faccumsandre ming exer sim iure conse erat incin ex euisim venis alisl inismod
oloreet ulputat ulput lamet vendrem niscin hendre magnismolor iriuscipit volortisi.

Ostionulla corem dit inismodigna feu facipisi eugue doloreet, sim in henisit ipis aliquis aut lut
praestrud dolutate consequate dolestrud tis nostio do od dolut velit lam, sendrem exero dolenit
aliqui ex ex ercidunt irilisl iustionsecte niat verosto eugait irillaorem duis nisim dolore volorti
smodolo rperiustrud eum nit laorperos.

Adit nonsequisl ut acipsuscing ea facidunt ilit lut irillan heniam, venibh etumsan ut praessenis
nummy non ver susci ea feuis nonsed eui tat praesecte ent lor ipsum illa feuis eum digna ad
dolorpero doloreril illutpat ipit augue dolorem sequate dolestrud tis nostio do od dolut velit lam,
sendrem exero dolenit aliqui ex ex aliqui ex ex ercidunt irilisl iustionsecte niat vullut am nibh
ex exer alit autpat.

Z powazaniem

Imie Nazwisko

Zataczniki:
1. Zatacznik 126536
2. Zatacznik 6353738

Otrzymuja do wiadomosci:
Ver susci ea feuis, Nonsed eui tat, Praesecte ent lor

Dane teleadresowe firmy
ul. Pigkan 13, 00-000 Warszawa, tel: +48 22 000 00 00, faks: +48 22 000 00 00, biurc@nazwafirmy.pl, www.nazwafirmy.pl

Rys. 25. Przyktad oznakowania papieru firmowego.




27
Pojazdy

Pojazdy zakupione ze Srodkéw UE nalezy oznaczy¢ wedtug wariantu podstawowego poprzez
umieszczenie na nich w widocznym miejscu naklejek, tablic informacyjnych — o charakterze trwa-
tym, ktore obowigzkowo musza zawiera:

logo PO RPW;

emblemat Unii Europejskiej;

odwotanie stowne do Unii Europejskiej;

odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (petna nazwa);
hasto promocyjne.

Moga zawierac:

informacje o wspoétfinansowaniu: ,Zakup pojazdu wspodtfinansowany ze $Srodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej”;
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logo beneficjenta.

Rys. 26. Przyktad oznakowania pojazdu — naklejka na szybie autobusu.
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Strona internetowa/Portal internetowy

Prowadzenie strony internetowej dla projektéw dofinansowanych z PO RPW nie jest obowigzko-
wym, ale rekomendowanym rodzajem dziatania dla beneficjentéw. Strona internetowa moze zo-
sta¢ utworzona dla projektu lub w przypadku, gdy beneficjent posiada witasng strone internetowa,
moze miec charakter podstrony lub zaktadki na stronie gtownej. Informacje prezentowane na stro-
nie powinny miec¢ atrakcyjng forme zaréwno wizualng, jak i merytoryczng, a wszelkie zamieszczone
na niej informacje powinny by¢ usystematyzowane. Strona/Podstrona internetowa/Zaktadka dla
projektu powinna zawiera¢ elementy wariantu podstawowego:

+ logo PO RPW;

- emblemat Unii Europejskiej;

- odwotanie stowne do Unii Europejskiej;

- odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (petna nazwa);
- link/odniesienie* do portalu gtéwnego PO RPW (www.PolskaWschodnia.gov.pl).
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Moze zawierac:
- hasto promocyjne.

* W celu utatwienia identyfikacji na stronie projektu realizowanego w ramach Programu znak
PO RPW powinien znajdowac sie obok linku.

I Projekt wspéifinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013

yhbdy
L B UNIA EUROPEJSKA

ROZWGJ EUROPEJSKI FUNDUSZ
SZUkaJ R i POLSKI WSCHODNIEJ £5
. NARODWA STRATEGIA SHOINGIK | RO RO

STRONAGLOWNA AKTUALNOSCI INFORMACJE O PROJEKCIE ZAKRES PRAC HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTY POWIAZANE

Aktualnosci Informacje o projekcie

Rys. 27. Przyktad oznakowania strony internetowej/portalu internetowego.
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Publikacje drukowane i elektroniczne

Drukowane publikacje, broszury, ulotki, biuletyny i inne materiaty informacyjne finansowane
w ramach realizacji projektu, na pierwszej lub ostatniej stronie oktadki, w widocznym miejscu (z za-
gwarantowaniem petnej dostrzegalnosci), musza zawiera¢ elementy wariantu podstawowego:

logo PO RPW;

emblemat Unii Europejskiej;

odwotanie stowne do Unii Europejskiej;

odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (petna nazwa).

Moga zawierac:
hasto promocyjne;
informacje o wspotfinansowaniu;
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logo beneficjenta.

Publikacje i materiaty na nosnikach elektronicznych oraz prezentacje audiowizualne na pierwszej
stronie publikacji lub w oknie powitania w wersji elektronicznej, ktére ukazuje sie jako pierwsze
podczas odtwarzania materiatbw zamieszczonych na nosniku danych, jak ptyta CD, DVD, pamiec
flash powinna znalez¢ sie informacja o wspoffinansowaniu wraz z logotypami w wersji podstawo-
wej lub minimalnej.

W przypadku nosnikéw CD i DVD informacja ta powinna znalez¢ sie rowniez na oktadce/wierzch-
niej stronie ptyty i opakowania. Pendrive powinien zosta¢ oznaczony na samym nos$niku, opako-
waniu lub dotgczonej smyczy. W przypadku prezentacji multimedialnych (PowerPoint itp.), na co
najmniej pierwszym slajdzie powinna znaleZ¢ sie informacja o wspodtfinansowaniu. Wskazane jest,
aby publikacje zawieraty petne dane teleadresowe beneficjenta oraz adresy stron internetowych
instytucji zaangazowanych w realizacje projektu, czyli IZ i IP. Wszystkie publikacje powinny zostaé
opatrzone informacja ,egzemplarz bezptatny”. W sytuacji pobierania optat za publikacje/mate-
riaty promocyjne, informacja o tym fakcie musi znalez¢ sie we wniosku o ptatno$c i zosta¢ odnoto-
wana jako przychod projektu.

Rys. 28. Przyktad oznakowania publikacji elektronicznych — awers i rewers pendrive‘a.
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i ROZWOI POLSK WSCHODNIE Pt
oy Al o ler]
Projekt wspdt 7 Srodidw pefskiegn Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Rozwaj
Polski Wschodnie] 20072013,

Rys. 30. Przyktad oznakowania oktadki ptyty.

lm EURDPERM PUNDUST
POLSKI WSCHODNIES oA ORANGS

Fundusre Eurapejskie - dia rozwo|u Polski Wchednie)
Projekt wspdlfimarsowany 7 budzetu parisbwa oraz 28 Srodkow Unii Eurapejskieje]

KRAINA PIECIU MIAST -
KRAINA PIECIU ZMYSEOW

Rys. 31. Przyktad oznakowania publikacji drukowanych — ulotka.
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Plakaty

Plakat moze by¢ nosnikiem informacji o projekcie lub forma promocji projektu. Moze zostac za-
mieszczony w siedzibie kazdego beneficjenta. Rekomendowany jest zwtaszcza w przypadku, gdy
beneficjent nie ma obowiazku zamieszczania tablicy informacyjnej w ramach realizowanego pro-
jektu. Plakat powinien by¢ takze zamieszczony w miejscach, gdzie odbywajg sie imprezy promocyj-
ne i informacyjne, targi, szkolenia, konferencje zaplanowane w ramach projektu. Plakaty powinny
zawiera¢ ogolne informacje o projekcie (nazwe projektu, nazwe beneficjenta itp.). Ich wielkos¢ i for-
mat sg dowolne, jednak nalezy pamietac, ze musza by¢ czytelne i odpowiednio wyeksponowane
— umieszczone w miejscu widocznym dla odbiorcy. Plakat musi obowigzkowo zawiera¢ elementy
wariantu podstawowego:

logo PO RPW;
emblemat Unii Europejskiej;
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odwoftanie stowne do Unii Europejskiej;

odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (petna nazwa);
hasto promocyjne.

Moze zawierac:
informacje o wspoétfinansowaniu;
logo beneficjenta.

Informacje prasowe

Informacja prasowa, to krotki tekst przekazywany mediom (np. mailem lub faxem), zawierajacy pod-
stawowe dane dotyczace projektu (jego nazwe, nazwe beneficjenta itp.). Informacja prasowa musi
by¢ oznaczona elementami wariantu podstawowego wiasciwymi dla materiatow drukowanych:

logo PO RPW;
emblematem Unii Europejskiej;
odwotaniem stownym do Unii Europejskiej;

odwotaniem stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(petna nazwa).

Moze zawierac:
hasto promocyjne;
informacje o wspotfinansowaniu.

Naklejki/plakietki/tabliczki

Materiaty te stosuje sie w celu oznakowania:
srodkow trwatych — np. maszyn, urzadzen, aparatur, sprzetéw komputerowych
i audiowizualnych, wyposazer biurowych (komputery, faksy, drukarki);
srodkow niematerialnych i prawnych — np. oprogramowan;

stanowisk pracy — np. w postaci tabliczki na drzwi.
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Nalezy je umiesci¢ w widocznym miejscu na sprzecie lub wyposazeniu zakupionym na potrzeby
projektu ze $rodkéw UE. Oznakowanie musi by¢ czytelne oraz widoczne i wyrazne dla odbiorcy,
przy zachowaniu zasad opisanych w niniejszym podreczniku.

UWAGA!

W przypadku srodkoéw niematerialnych, np.: oprogramowania, naklejke nalezy umiesci¢ w widocz-
nym miejscu na sprzecie, w ktdrym oprogramowanie zostato zainstalowane.

W przypadku oznaczania maszyn, sprzetu i wyposazenia mozliwe jest uzycie naklejek papierowych,
folii samoprzylepnej, tabliczek plastikowych i metalowych.

W przypadku produktow o bardzo matych gabarytach, na ktorych nie ma mozliwosci zamieszcze-
nia czytelnej informacji o wspoétfinansowaniu, dopuszcza sie zamieszczenie jej na opakowaniu/etui
produktu, ktore powinno by¢ dostepne i przechowywane w jednym miejscu wraz z uzytkowanym
produktem.

Do oznakowania stanowisk pracy 0séb zaangazowanych w realizacje wspotinansowanego projek-
tu uzy¢ nalezy tabliczek, plakietek lub naklejek. Obowigzek oznakowania moze zosta¢ wypetniony
poprzez np: umieszczenie odpowiedniej naklejki na drzwiach pokoju, na biurkach pracownikéw
lub zamieszczenie przed wejsciem na sale/do pokoju, listy 0s6b zaangazowanych w realizacje
projektu.

Naklejki/plakietki/tabliczki obowigzkowo muszg zawierac elementy wariantu minimalnego:
- logo PO RPW;
- emblemat Unii Europejskiej;

- odwotanie stowne do Unii Europejskiej (element ten nie jest obowigzkowy, gdy
technika wykonania uniemozliwia jego czytelne zamieszczenie).

Moga zawierac:
- logo beneficjenta.

ROZWOI i # UMIA EUROPEISKA
_;PDISEI WSCHODMIE) * & PR prtieeperd

BIURO PROJEKTU

pn. ,Modernizacja bazy naukowej Uniwersytetu Medycznego w Bialymstoku”

Program Operacyjny Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013
04 Priorytetowa | Nowoczesna Gospodarka
Dzialanie 1.3 Wspieranie innowacji

Projeki wspdlfinansowany #e¢ srodkdw Unii Europejskie) w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Nr umowy: POPW.01.03.00-20-00809-(0

Rys. 32. Przykfad oznakowania miejsca pracy - projekt naklejki na drzwi.



Rys. 33. Przyktad oznakowania urzqdzenia zakupionego w ramach projektu — drukarki.

Spotkania informacyjne, szkolenia, konferencje

Podczas spotkan informacyjnych, szkolen, konferencji lub targéw organizowanych w ramach reali-
zowanych projektow z PO RPW, przez beneficjentéw lub instytucje, istnieje obowigzek podkresla-
nia faktu wspotfinansowania przedsiewziecia ze srodkéw Unii Europejskiej (PO RPW).

W miejscach gdzie odbywaja sie przedsiewziecia (np.: przed wejsciem do budynku, w ktérym
odbywa sie spotkanie, przed salg konferencyjng) nalezy umiescic:

emblemat UE z odwotaniem stownym do UE i EFRR (w rozwinieciu),

logo PO RPVY,

informacje, iz spotkanie/szkolenie/konferencja jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej.

Ponadto, wszystkie materiaty konferencyjne powinny by¢ oznakowane zgodnie z zasadami doko-
nywania oznaczen, np. na zaproszeniach, programie, listach obecnosci itp. obowigzkowo zamiesz-
cza sie oznakowanie wtasciwe dla materiatéw drukowanych wariantu podstawowego.

W trakcie organizowanych przedsiewzie¢ wykorzystywane moga by¢ materiaty, ktore stuza
promocji projektu: scianki reklamowe, fast move, roll-upy. Rozmiar oraz powierzchnia tych na-
rzedzi pozwala zagospodarowac przestrzen nie tylko dla obowigzkowego oznakowania, ale takze
dla informacji np.: o Programie, projekcie lub produkcie.

Scianka reklamowa. Najczesciej wykorzystywana jest na imprezach targowych, konferencjach
prasowych oraz jako tto dla roznych akgcji promocyjnych.

Fast move, to szybkorozktadalny system wystawienniczy wykorzystywany do promocji na impre-
zach targowych i konferencjach.

Roll up (nosnik dla plansz graficznych) wykorzystywany jest jako forma promocji na imprezach
targowych, we wnetrzach budynkéw oraz konferencjach.
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Rys. 34. Przyktad oznakowania spotkar informacyjnych, szkoleri i konferencji — Scianka reklamowa.

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
st ROZWOJL EUROPEJSKI FUNDUSZ
Ui 23N REGIONALNEGO ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ROZWOJ
POLSKI WSCHODNIEJ

FINGUSZENEUropejskie
NG ENEZWo U EOISKITVVSCHOURIE)

|d'A0BG elUPOYISA\BYS|Od MMM

www.PolskaWschodnia.gov.pl

Rys. 35. Przyktad oznakowania spotkar informacyjnych, szkoleri i konferencji — Scianka reklamowa.



Animowany znak graficzny

Znak graficzny oraz logotyp PO RPW nie musza pozostawac nieruchome. Istnieje mozliwosc
stworzenia i odtwarzania animowanej wersji znaku graficznego (np. gwiazdy w ruchu) i logotypu
PO RPW (np. litery lub stowa w ruchu) — kazdego z osobna lub obu jednoczesnie. Opcje te mozna
wykorzysta¢ w przypadku np.: banneréw internetowych lub filmoéw wideo, pod warunkiem, ze po
wprowadzeniu elementéw animowanych znak graficzny i logotyp powrdca do wiasciwej formy
statycznej i efekt ten bedzie wyraznie widoczny.

7.4. Czy nalezy stosowac oznakowanie ,wstecz” lub ,na zapas”?

Oznakowanie,wstecz” dotyczy oznaczania dokumentacji wytworzonej przed podpisaniem umo-
wy o wspotfinansowanie projektu z Instytucja Posredniczaca.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu beneficjent ma obowigzek opatrzenia odpowied-
nimi znakami i informacjami, zgodnie z zasadami wizualizacji zawartymi w niniejszym podreczniku
catej dotychczasowej dokumentacji zwigzanej z realizacjg tego projektu (w tym korespondencje
prowadzong z innymi organami i instytucjami, dotyczacg realizowanego projektu). Obowigzek
oznakowania dokumentacji wytworzonej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie zostanie
spetniony, jesli naklejka zawierajaca znaki i informacje dotyczace dofinansowania znajdzie sie na
wszystkich dokumentach zwigzanych z realizacjg projektu lub na grzbiecie segregatora zawieraja-
cego takie dokumenty.

Oznakowanie ,na zapas” dotyczy oznaczania dokumentacji zanim podpisana zostanie umowa
o wspotfiinansowanie projektu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie beneficjentowi nie wolno wykorzystywac oznaczen
ani symboli sugerujacych, iz projekt jest wspotinansowany przez UE (np. podczas prowadzenia
kampanii promujacej projekt), poniewaz beneficjent do czasu podpisania umowy nie ma pewno-
sci, ze projekt zostanie dofinansowany.

7.5. Jak oznaczac przedsiewziecia dofinansowane z wielu programoéw?
W sytuadcji, gdy jedno okreslone dziatanie, np.: przeprowadzenie przetargu, dotyczy projektow
finansowanych z dwdéch lub wiekszej liczby programdw w ramach NSS, w materiatach wytwarza-

nych na potrzeby tego dziatania powinno sie stosowac logo NSS z hastem dla rozwoju Polski.

Jezeli programy sg finansowane z réznych Funduszy, to nie ma obowigzku zamieszczania ich nazw
przy emblemacie UE.

Poza opisanymi wyjatkami, w przypadku programéw finansowanych z réznych Funduszy, zastoso-
wanie znajdujg pozostate zasady opisane w podreczniku.
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Rys. 36. Znak graficzny NSS z dopiskiem dla rozwoju Polski wraz zemblematem UE.

7.6. Jak oznaczac projekty realizowane poza granicami Polski?

Do oznaczania projektow prowadzonych poza granicami Polski zalecane jest uzycie znakdéw oraz
informacji o wspoétfinansowaniu w jezyku wiasciwym dla kraju, w ktérym realizowany jest projekt.
W przypadku braku mozliwosci uzycia takich oznaczen (np. gdy odwotania stowne do PO RPW
i EFRR nie istnieja) nalezy zastosowac znaki z podpisami i informacje o wspotfinansowaniu w wers;ji
angielskiej.

Informacja o wspotfinansowaniu moze przyjac¢ brzmienie: ,Project co-financed by the European
Regional Development Fund under the Operational Programme Development of Eastern
Poland” (ttum.. Projekt wspotfinansowany przez Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej).

Jesli zostanie uzyty emblemat UE zawierajgcy opis funduszu, wystarczy napisac: ,Project co-fi-
nanced by the European Union under the Operational Programme Development of Eastern Po-
land”. (ttum.: Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Programu Operacyjnego
Rozwdj Polski Wschodniej).

EUROPEAN UNION DEVELOPMENT
EUROPEAN REGIONAL OF EASTERN POLAND
DEVELOPMENT FUND MNATIONAL COHESION STRATEGY

Rys. 37. Emblemat UE z odwotaniem stownym do EFRR. Rys. 38. Logo PO RPW w wersji angielskiej.

Logo PO RPW oraz emblemat Unii Europejskiej z podpisami w wersji angielskiej dostepne sa
w wersji elektronicznej na stronie: http://www.PolskaWschodnia.gov.pl — zaktadka: Zasady
promocgji/Logo oraz na ptycie CD dotgczonej do tej publikacji.




8. Jak stosowac tablice informacyjne?

Tablica informacyjna jest nosnikiem informacji o projekcie umieszczanym przez beneficjenta w wi-
docznym miejscu w trakcie realizacji projektu. Obowigzek stosowania tablic informacyjnych
dotyczy beneficjentow spetniajgcych okreslone warunki (patrz podrecznik: pkt 8.1. str. 37).

8.1. Jakie projekty wymagajg umieszczenia tablicy informacyjnej?

Beneficjent zobowigzany jest do umieszczenia tablicy informacyjnej w przypadku, gdy realizowa-
ny przez niego projekt spetnia tacznie dwa warunki:

a) catkowity wktad publiczny do projektu przekracza 500 000 EUR;

b) projekt dotyczy finansowania roboét infrastrukturalnych lub budowlanych.

Po zakonczeniu realizacji operacji tablice informacyjng zastepuje sie statg tablicg pamigtkowa.

UWAGA!

Jezeli realizowany projekt nie spetnia powyzszych warunkdw, zwtaszcza, gdy catkowity wktad pu-
bliczny do projektu nie przekracza 500 000 EUR, obowigzkiem beneficjenta jest zamieszczenie
w siedzibie projektu informacji ogdlnych o projekcie wraz z oznakowaniem wariantu podstawowego.

8.2. Kiedy nalezy umiesci¢ tablice informacyjna?

Tablice informacyjna nalezy umiesci¢ w dniu podpisania umowy o dofinansowanie projektu, jed-
nak najpdzniej w momencie, gdy rozpoczynaja sie prace budowlane lub infrastrukturalne.

8.3. lle powinno by¢ tablic informacyjnych?

Liczba tablic, jakie beneficjent musi umiesci¢ w danym projekcie, zwigzana jest z liczbg miejsc rea-
lizacji projektu objetego takim wymogiem.

Zatem w przypadku, gdy projekt realizowany jest w wielu lokalizacjach, tablice informacyjne po-
winny zosta¢ umieszczone w kazdym z miejsc realizacji roboét infrastrukturalnych lub budowla-
nych, gdzie warto$¢ wktadu publicznego przekracza kwote 500 000 EUR (taka sama zasada odnosi
sie do tablicy pamiatkowej). W kazdym z przypadkow tablice powinny znalez¢ sie w miejscu wi-
docznym, np.: przy bramie wjazdowej na teren realizowanych robét budowlanych, przed wejsciem
do miejsca, w ktorym projekt jest realizowany.

W przypadku, gdy realizowane przedsiewziecie dotyczy inwestycji drogowej, tablica informacyj-
na powinna zosta¢ zamieszczona w planowanym miejscu rozpoczecia i zakonczenia budowy drogi,
a w przypadku, gdy inwestycja dotyczy budowy kilku drég tablice nalezy umiesci¢ w miejscu roz-
poczecia i zakonczenia budowy kazdej z nich.

Jezeli natomiast w poszczegoélnych miejscach realizacji wartos¢ robét (infrastrukturalnych lub
budowlanych realizowanych w ramach projektu) nie przekracza tej kwoty, nalezy zamiesci¢ ogol-
ng informacje o realizowanym projekcie, np. w formie plakatu, tablicy promocyjnej (np. przed sie-
dziba beneficjenta) lub w innym widocznym miejscu, zwigzanym z miejscem realizacji projektu.
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8.4. Jak powinny wygladac tablice informacyjne?

Ukfad tablicy informacyjnej obowigzkowo musi zawiera¢ wszystkie elementy wariantu podsta-
wowego, czyli:

1. Logo PO RPW;

2. Odwotanie stowne do petnej nazwy EFRR;

3. Emblemat Unii Europejskiej;

4. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej;

5. Hasto promocyjne przeznaczone dla PO RPW ,Fundusze Europejskie - dla rozwoju

Polski Wschodniej”

Konieczne jest, aby elementy, o ktérych mowa w punktach 1-5 zajmowaty co najmniej 25% po-
wierzchni tablicy.
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Ponadto na tablicy informacyjnej obowigzkowe sg nastepujace informacje:

6. Tytut projektu’, np.: Przebudowa ul. Gen. St. Maczka w Biatymstoku;

7. Nazwa beneficjenta, np.: Miasto Biafystok;

8. Informacja o wspoétfinansowaniu? (umieszczona poza ciggiem znakéw w dolnej czesci
tablicy), np:. Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013;

9. Catkowita wartos¢ projektu, np.: Wartosc catkowita projektu: 166 565 112,49 PLN;

10. Kwota dofinansowania z UE (EFRR), np. Poziom dofinansowania z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego: 100 565,49 PLN;

11. Okres realizacji projektu (podawany do wyboru w ukfadzie: RR*-RZ* lub MR°>-RR-MZ5-R2),
np.: Okres realizacji projektu: 2009-2010.

Dodatkowo beneficjent moze umiesci¢ na tablicy nastepujace informacje:

- logo beneficjenta (w ciggu znakéw pomiedzy logo PO RPW, a emblematem UE
i odwotaniem stownym do EFRR i UE), np.: herb miasta Biatystok.

Niedopuszczalne jest zamieszczanie logo wykonawcy prywatnego, jesli nie jest on
beneficjentem.

"Tytut projektu, umieszczony na tablicy informacyjnej i pamigtkowej, powinien stanowic literalne odzwierciedlenie nazwy projektu z dokumentéw projektowych, nie
moze by¢ on modyfikowany — streszczany, skracany itp. Jedynie w pewnych przypadkach 1Z moze zgodzi¢ sie na wpisanie ponizej wiasciwego tytutu projektu jakiegos
podtytutu - parafrazy itp. majac jednoczesnie na uwadze, czy zabieg taki nie zmniejszy w rezultacie stopnia komunikatywnosci i czytelnosci tablicy.

2W przypadkach, w ktérych tytut projektu nie komunikuje jego rodzaju. W takiej sytuacji informacja o rodzaju projektu moze by¢ umieszczona w informacji
o wspotfinansowaniu.

*RR - Rok Rozpoczecia realizacji inwestycji

“RZ- Rok Zakoriczenia inwestydji

*MR- Miesigc Rozpoczecia inwestycji

SMZ- Miesigc Zakonczenia inwestycji
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Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Nazwa projektu: Wspaniaty projekt rozwijajacy tereny

Polski Wschodniej
Beneficjent: Przyktadna firma Polski Wschodniej

Wartos¢ catkowita projektu: 1234 567,89 PLN

Poziom dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego: 1234 567,89 PLN

Okres realizacji projektu: 2009 - 2011

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego
Rozwoj Polski Wschodniej 2007 - 2013

Rys. 39. Przyktad oznakowania tablicy informacyjnej.

UWAGA!
Instytucja Posredniczaca dopuszcza mozliwosc¢ zwolnienia beneficjenta z obowigzku zamiesz-
czania na tablicy informacyjne;j:

- wartosci catkowitej projektu;
- wartosci otrzymanego dofinansowania z UE (EFRR);
- okresu realizacji projektu.

Tablice powinny by¢ umieszczone na terenie realizacji kazdego projektu objetego takim wymo-
giem w sposob zapobiegajacy ich zniszczeniu. Powinny one byc czytelne i dobrze wyekspono-
wane. Mozliwe jest zastosowanie tablic statycznych wolnostojacych (jedno lub dwustronnych)
oraz wiszacych do montazu na $cianach i elewacjach.

Tto tablic powinno byc biate badz w kolorach przypisanych dla PO RPW, a czcionka typu Arial CE,
w kolorze czarnym. Nie powinno sie stosowac agresywnych kolorow tta tablicy.

Napisy rowniez powinny mie¢ charakter trwaty. Aby tablica byta czytelna litery i cyfry powinny
mie¢ wysokos¢ co najmniej 4 cm. Wielkos¢ liter uzytych do wskazania finansowego udziatu Unii
Europejskiej nie moze by¢ mniejsza niz wielko$¢ napisu wskazujgcego na udziat krajowy.

Technologia zastosowana do wykonania tablic oraz metody nanoszenia informacji oraz grafiki na
nich jest dowolna. Wazne, aby byta to metoda pozwalajgca na trwatg ekspozycje informacji na nich
zawartych np. metoda nadruku solwentowego, sitodruku lub z plotera tnacego.

Rozwdj Polski Wschodniej
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8.5. Jaka wielkos¢ powinny miec tablice informacyjne?

Wymiary tablic powinny umozliwi¢ przede wszystkim ich widoczng ekspozycje. Dla utatwienia
okreslone zostaty minimalne rozmiary tablic.
Tablice powinny przyja¢ nastepujace minimalne wymiary:

Tablica informacyjna - wysokos¢: 240 cm i szerokos¢: 240 cm.

UWAGA!

Podane wymiary sa wartos$ciami minimalnymi, zatem istnieje mozliwos¢ stosowania wymiarow
wiekszych niz podane, rowniez o roznej wysokosci i szerokosci np. 240 x 340 cm lub 340 x 240 cm.
W wyjatkowych przypadkach dopuszczalne jest zamieszczanie tablicy informacyjnej o mniejszym
formacie niz wskazujg na to minimalne wymiary. Uzyskanie przez beneficjenta zgody na zasto-

sowanie tablicy o mniejszych wymiarach powinno by¢ uzgodnione z Instytucjg Posredniczaca
PO RPW.

UNIA EUROPEJSKA
ROZWO) ? Logo CUROPLJSKI FUNDUSZ
POLSKI WSCHODNIEJ beneficjenta ROZWOJU REGIONALNEGO
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Nazwa projektu:
Beneficjent:

Wartos¢ catkowita projektu:

min. 240 cm

Poziom dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego:

Okres realizacji projektu:

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Programu Operacyjnego
Rozwdj Polski Wschodniej 2007 - 2013

min. 240 cm

Rys. 40. Wzér tablicy informacyjnej.



9. Jak stosowac tablice pamigtkowe?

Tablica pamigtkowa jest nosnikiem informacji o projekcie umieszczanym przez beneficjenta w wi-
docznym miejscu po zakonczeniu realizacji projektu. Obowigzek stosowania tablic informa-
cyjnych dotyczy beneficjentow spetniajgcych okreslone warunki (patrz podrecznik: pkt 9.1. str. 41).

9.1. Jakie projekty wymagajg umieszczenia tablicy pamigtkowej?

Beneficjent zobowigzany jest do umieszczenia tablicy pamigtkowej w przypadku, gdy realizowa-
ny przez niego projekt spetnia tacznie dwa warunki:

1. Catkowity wkiad publiczny do projektu przekracza 500 000 EUR;

2. Projekt dotyczy zakupu $rodkéw trwatych lub finansowania robot infrastrukturalnych
lub budowlanych.

UWAGA!

W przypadku srodkoéw trwatych, na ktorych umieszczenie tablicy pamigtkowej nie jest mozliwe,
beneficjent powinien zastosowac inne dziatania majgce na celu poinformowanie opinii publicznej
o wkfadzie UE w realizowany projekt. Moze to by¢ np.: tabliczka, plakietka lub naklejka. Uzyskanie
przez beneficjenta zgody na zastosowanie tablic o mniejszym formacie niz wskazane wymiary mi-
nimalne powinno by¢ uzgodnione z Instytucjg Posredniczacg PO RPW.

9.2. Kiedy nalezy umiescic tablice pamigtkowa?

Tablica pamigtkowa powinna zosta¢ umieszczona nie pdzniej niz 6 miesiecy po zakoriczeniu pro-
jektu, w celu pozostawienia trwatej informacji o wsparciu inwestycji ze srodkéw UE (w tym EFRR).
Umieszcza sie jg w miejscach powszechnie dostepnych, takich jak: elewacje frontowe czy wej-
scia do budynkéw, a w przypadku obiektéw liniowych — w miejscu ich rozpoczecia i zakonczenia.
Po zainstalowaniu tablic pamigtkowych nalezy niezwtocznie usunac tablice informacyjne. Tablice pa-
migtkowe zastepuja tablice informacyjne. Tablica pamigtkowa powinna mie¢ charakter trwaty.

9.3. Jak dtugo tablica pamigtkowa musi by¢ widoczna?

Tablica pamigtkowa powinna pozosta¢ widoczna przez okres trwatosci projektu. W praktyce, ozna-
cza to okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji projektu lub na okres przynajmniej 3 lat w przypad-
ku projektéw realizowanych w celu utrzymania inwestycji, jednak nie krécej niz obowigzujacy okres
programowania, czyli do konca 2015 .

9.4. Jak powinny wygladac tablice pamiagtkowe?

Uktad tablicy pamigtkowej obowigzkowo musi zawiera¢ wszystkie elementy wariantu
podstawowego:

1.Logo PO RPW;
2. Odwotanie stowne do petnej nazwy EFRR;
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3. Emblemat Unii Europejskiej;
4. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej;

5. Hasto promocyjne przeznaczone dla PO RPW ,Fundusze Europejskie - dla rozwoju
Polski Wschodniej".

Konieczne jest, aby elementy, o ktérych mowa w punktach 1-5 zajmowaty co najmniej 25%
powierzchni tablicy.

Ponadto na tablicy pamigtkowej nalezy umiescic¢ takie informacje, jak:

6. Tytut projektu oraz informacja o wspoétfinansowaniu’ (umieszczona poza ciggiem zna-
kéw w srodkowej czesci tablicy), np.: Projekt Budowa infrastruktury Kieleckiego Parku Techno-
logicznego wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjne-
go Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013.

Dodatkowo beneficjent moze umiesci¢ na tablicy nastepujgce informacje:

logo beneficjenta (w ciggu znakow pomiedzy logo PO RPW, a emblematem UE
i odwotaniem stownym do EFRR i UE).

ROZWO)J UNIA EUROPEJSKA
POLSKI WSCHODNIE) ROZAON) RECIONALNECS

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Projekt Budowa infrastruktury
Kieleckiego Parku Technologicznego
wspoffinansowany ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego
Rozwdj Polski Wschodniej 2007 - 2013

Rys. 41. Przyktad oznakowania tablicy pamigtkowej.

UWAGA!

Tablice powinny by¢ umieszczone na terenie realizacji kazdego projektu objetego takim wymo-
giem w sposob zapobiegajacy ich zniszczeniu. Powinny mie¢ charakter trwaty, by¢ czytelne
i dobrze wyeksponowane. Mozliwe jest zastosowanie tablic statycznych wolnostojacych (jedno
lub dwustronnych) oraz wiszagcych do montazu na $cianach i elewacjach.

"W przypadkach, w ktorych tytut projektu nie komunikuje jego rodzaju. W takiej sytuacji informacja o rodzaju projektu moze by¢ umieszczona w informadji
o wspotfinansowaniu.



9.5. Jaka wielkos¢ powinny miec tablice pamigtkowe?

Wymiary tablic powinny umozliwi¢ przede wszystkim ich widoczng ekspozycje. Zaleca sie, aby ich
wielkos¢ byta proporcjonalna do wartosci projektu. Dla utatwienia, okreslone zostaty jednak mini-
malne rozmiary tablic.

Tablice powinny przyja¢ nastepujace minimalne wymiary:

Tablica pamiagtkowa - wysokos¢: 70 cm oraz szeroko$¢: 100 cm.

UWAGA!

Podane wymiary sg warto$ciami minimalnymi, zatem istnieje mozliwo$¢ stosowania wymiarow
wiekszych niz podane, rowniez o réznej wysokosci i szerokosci np. 70 x 110 cm lub 90 x 120 cm.
W skrajnych przypadkach, dopuszczalne jest zamieszczanie tablicy pamigtkowej o mniejszym for-
macie niz wskazane wymiary minimalne. Uzyskanie przez beneficjenta zgody na zastosowanie tego
odstepstwa musi zosta¢ dokonane na pismie i by¢ poprzedzone pisemng prosba beneficjenta do
Instytucji Posredniczacej PO RPW, zawierajaca jasno wskazang przyczyne oraz argumentacje braku
mozliwosci petnego spetnienia obowigzku wraz z propozycjg zastosowania innych wymiaréw tab-
licy pamiagtkowej.

o UNIA EUROPEJSKA
ROZWOIJ EUROPEJSKI FUNDUSZ
POLSKI Wsc HODNIEJ ROZWOJU REGIONALNEGO
NARCDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt (nazwa projektu)
zrealizowany przez (nazwa beneficjenta)
wspoifinansowany ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Programu

Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej
2007 - 2013

min. 0,7 m

min. 1,0 m

Rys. 42. Wzér tablicy pamiqgtkowej.
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10. Jak archiwizowac dziatania informacyjno-promocyjne?

Wszelkie dziatania informacyjno-promocyjne wykonywane w ramach projektu sg poddawane
kontroli i audytowi w zakresie prawidtowosci ich realizacji przez Instytucje Posredniczaca, Instytucje
Zarzadzajacg oraz inne podmioty uprawnione do ich przeprowadzenia. Zgodnie z zapisami zawar-
tej umowy o dofinansowanie, beneficjent zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji zwig-
zanej 7 realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwiazanej z zarzgdzaniem finansowym,
technicznym, procedurami zawierania umow z Wykonawcami, przez okres co najmniej 3 lat od daty
zamkniecia Programu. W zakresie dokumentéw dotyczacych udzielonej mu pomocy publicznej,
zwigzanej z realizacjg Projektu, beneficjent jest zobowigzany do jej przechowywania przez okres
10 lat od dnia zawarcia Umowy.

Beneficjent powinien dokonywa¢ zatem archiwizacji przeprowadzonych dziatan
informacyjno-promocyjnych.

Archiwizowane powinny by¢ wszelkie dokumenty, materiaty informacyjne oraz promocyjne,
ktére sq produktami projektu. Zaleca sie zarchiwizowanie materiatdow informacyjno-promocyjnych
w oryginale np. oryginat ulotki, publikacji, gadzet w oryginale, oryginat ptyty CD.
Jednoczesnie uznaje sie minimalnym zakres archiwizacji dla produktow projektu, o ile nie jest moz-
liwe jego przechowywanie (archiwizacja) w postaci oryginatu:

a) fotokopie materiatéw oryginalnych;

b) mikrofilmy materiatdbw oryginalnych;

C) elektroniczne kopie materiatéw oryginalnych;

d) dokumenty istniejgce wytgcznie w postaci elektronicznej.

11. Jak okresli¢ warto$¢ catkowitego wktadu publicznego
do projektu?

O tym, czy dla danego projektu infrastrukturalnego lub budowlanego bedzie istniat wymaog przy-
gotowania i upublicznienia tablicy informacyjnej lub pamigtkowej decyduje catkowita wartosc
wkfadu publicznego do projektu. W przypadku instytucji sektora finanséw publicznych, wktad
publiczny do projektu bedzie rowny wartosci projektu.

Wartos¢ catkowitego wktadu publicznego, to wktad publiczny w finansowanie operacji, pochodza-
cy z budzetu panstwa, wtadz regionalnych lub lokalnych, Wspolnot Europejskich, zwigzany

z funduszami strukturalnymi i Funduszem Spojnosci oraz wszelkie wydatki o podobnym charakte-
rze. Warto$¢ wktadu publicznego okreéla sie na podstawie kursu euro.

Aby okresli¢, czy wartos¢ catkowita wktadu publicznego do projektu przekracza kwote 500 000 EUR,
nalezy przeliczy¢ te warto$¢ na walute euro. Do tego celu nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/
EUR, publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia roboczego mie-
sigca, poprzedzajacego miesigc, w ktorym zostata podpisana umowa o dofinansowanie projektu.

Aktualne kursy wymiany EBC dostepne sg pod adresem:
http://www.ecb.int/ w zaktadce: Statistics — Exchange rates




12. Jakie obowigzki promocyjne majg instytucje zaangazowane
we wdrazanie i realizacje programu?

Instytucja Zarzadzajaca dla Programu Rozwaj Polski Wschodniej jest Minister Rozwoju Regional-
nego, ktéry odpowiada za prawidtowe wdrazanie Programu. Obecnie obowigzki Instytucji Zarza-
dzajacej Programem PO RPW petni jednostka organizacyjna w ramach Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego — Departament Programéw Ponadregionalnych.

Zgodnie z art. 27 ust.1, pkt 8 Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, IZ deleguje cze$¢
zadan do Instytucji Posredniczacej — Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Obowigzki instytucji zaangazowanych w zarzgdzanie PO RPW i jego wdrazanie wynikajg ze wskaza-
nych w rozdziale 3 aktow prawnych, ktére szczegdtowo precyzujg obowigzki promowania Programu
i informowania o nim przez te instytucje. Celem dziatarh IZ i IP jest poszerzenie wiedzy spoteczen-
stwa na temat PO RPW oraz przygotowanie beneficjentéw do korzystania ze wsparcia oferowane-
go w ramach tego programu pod wzgledem merytorycznym i formalnym.

Do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy m.in.:

1. Realizowanie Programu zgodnie z wymogami informowania i promocji okreslonymi w odpo-
wiednich dokumentach;

2. Monitorowanie i kontrola wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
przez IP;

3. Opracowanie dokumentéw okreslajacych zasady prowadzenia dziatan  informacyjno-
promocyjnych, w tym Rocznego planu dziatan informacyjno-promocyjnych i szkoleniowych
PO RPW oraz Planu Komunikacji dla Programu we wspotpracy z Instytucjg Posredniczacg;

4. Organizacja spotkart informacyjnych dla IP. konferencji oraz konsultacji dotyczacych
PO RPW;

5. Realizacja dziatan informacyjnych i promocyjnych na poziomie Programu, adresowanych
przede wszystkim do ogotu spoteczenstwa, m.in. zapewnienie mozliwie najwiekszego
nagtosnienia dziatan promocyjnych w mediach na terenie objetym projektem przy wykorzy-
staniu roznych metod komunikacji; wydawanie podrecznikéw i dokumentow programowych,
materiatow informacyjnych oraz innych planowanych publikacji oraz zapewnienie ich dystry-
bugji; organizowanie i przeprowadzanie kampanii informacyjnej poswieconej PO RPW; prowa-
dzenie i aktualizacja strony internetowej dotyczacej PO RPW;, ksztattowanie wizerunku PO RPW
w mediach i nadzorowanie poprawnego stosowania zasad identyfikacji wizualnej PO RPW.

Instytucja Zarzadzajaca powierza Instytucji Posredniczacej nastepujace zadania dotyczace

komunikacji i promocji:

1. Realizacja dziatart informacyjnych i promocyjnych na poziomie osi priorytetowych oraz dziatan
(wedtug kompetencji);

2. Nadzorowanie poprawnego stosowania zasad identyfikacji wizualnej PO RPW przez beneficjentow,
a takze wypetniania przez nich obowigzkdw zwigzanych z informacja i promocjg projektuy;

3. Opracowanie dokumentdw okreslajgcych zasady prowadzenia dziatar informacyjno-promocyj-
nych, w tym: Planu komunikagji dla programu, Rocznego planu dziatari informacyjnych, promo-
cyjnych i szkoleniowych na dany rok.

4. Realizacja dziatan informacyjnych i promocyjnych, adresowanych przede wszystkim do benefi-
cjentdw m.in.:
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a) informowanie potencjalnych beneficjentdw o mozliwosciach pozyskania dofinansowania
z PO RPW, w tym obstuga punktéw informacyjnych i stanowisk telefonicznych (,help-desk”)
dla beneficjentow PO RPW;

b) informowanie beneficjentéw o zasadach prowadzenia dziatarh informacyjnych i promocyj-
nych w ramach programu, w tym zasadach wizualizacji projektow;

C) opracowywanie, wydawanie i dystrybucja materiatdw informacyjnych i promocyjnych pod-
recznikow dla beneficjentow;

d) organizowanie szkolert z zakresu procedur PO RPW dla beneficjentéw, a takze innych
szkolen dotyczacych programu, niezbednych dla prawidtowej realizacji projektow;

e) prowadzenie i aktualizowanie strony internetowej instytucji posredniczacej dotyczacej
PO RPW, na ktérej udostepniane sg informacje dotyczace programul.

7. Wspotpraca z IZ w zakresie wdrazania i realizacji programu, w tym aktywne uczestnictwo
w konferencjach i spotkaniach organizowanych przez IZ, przekazywanie do IZ PO RPW informa-
cji okresowej IP PO RPW z realizacji dziatar informacyjno-promocyjnych, zbieranie, analizowanie
oraz archiwizowanie informacji zwrotnych nt. realizowanych dziatari oraz sporzadzanie na ich
podstawie plandw usprawnien.
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13. Gdzie znalez¢ pomoc w rozwigzywaniu trudnosci
zwigzanych z promocjg projektow?

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - Instytucja Zarzadzajagca PO RPW
Departament Programéw Ponadregionalnych

ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa

e-mail: porpw@mrr.gov.pl

www.polskawschodnia.gov.pl, www.funduszeeuropejskie.gov.pl

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci - Instytucja Posredniczaca PO RPW
ul. Paniska 81/83, 00-834 Warszawa

e-mail: biuro@parp.gov.pl

WWWw.parp.gov.pl, Www.porpw.parp.gov.pl

Dodatkowo informacji nt. zasad promocji projektow realizowanych w ramach PO RPW udziela:
Zespot Komunikacji Zewnetrznej PARP — Agnieszka Wysocka tel. +48 (22) 432 89 83,
e-mail: agnieszka_wysocka@parp.gov.pl

Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich na lata 2007-2013
ul. Krucza 38/42, 00-512 Warszawa

e-mail: punktinformacyjny@cpe.gov.pl

Telefoniczne ustalanie termindw wizyt: +48 (22) 455 54 54

Strony internetowe:

www.PolskaWschodnia.gov.pl.

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

WWW.DOrpw.parp.gov.pl

Aktualne kursy wymiany EBC dostepne sg pod adresem:

http://ec.europa.eu/ oraz http://www.ecb.int/ w zaktadce: Statistics — Exchange rates.




Zatacznik nr 1

Wskazowki dotyczace tworzenia oznaczen oraz okreslenie norm kolorystycznych

1. Podstawowy znak graficzny
Budowa znaku graficznego

Siatka modutowa okresla podstawowe proporcje i wielkosci w budowie znaku graficznego.
Stosowana jest w sytuacjach, gdy zastosowanie elektronicznej formy odwzorowania znaku jest
niemozliwe np. na powierzchniach wielkoformatowych. Siatka modutowa stanowi doktadny wzor
do odtworzenia znaku firmowego, jej modutem konstrukcyjnym jest kwadrat o boku rownym 1/8
wysokosci znaku graficznego.

1
\

LT
z 3

4

Rys. 43. Budowa znaku graficznego na siatce modutowej.
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Kolorystyka podstawowa znaku graficznego

Kolorystyka znaku jest istotnym czynnikiem utatwiajacym identyfikacje produktu oraz ksztattuja-
cym tozsamos¢ marki. Dlatego, niezaleznie od techniki reprodukgji, kolory znaku oraz elementéw
systemu identyfikacji powinny byc¢ jak najbardziej zblizone do koloréw okreslonych w CMYK. Poni-
zej zostaty przedstawione parametry poszczegoélnych elementow znaku, w ktérych wykorzystano
efekt gradientu typu liniowego.
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c CMYK

znak graficzny - CMYK

10080 100:40: 0:100:100:0 0:100:100:0 0:100:10020

Rys. 44. Budowa gradientu znaku graficznego.

Kolorystyka uzupetniajaca znaku graficznego

Ponizej zostaty przedstawione parametry kolorystyczne znaku marki w zaleznosci od wybra-
nej techniki reprodukcji. W przypadku druku w systemie PANTONE wykorzystuje sie trzy kolory
PANTONE — niebieski, czerwony i zotty oraz zaktada raster z overprinterem z koloréw CMYK — black
i magenta. Zaleca sie druk bezposrednio na folii.

znak graficzny - PANTONE znak graficzny — uproszczony (folie, pleksi)

Rys. 45. Znak graficzny marki wg rodzaju druku.
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Folia 3M {100) ‘ Falia ORACAL

PANTONEC /U ‘ REPSOL GLASS

Technika reprodukcji / kolor

MIEBIESKI

CZERWONY

016 / * 7047

* Odpowiednio ciemniejszy kolor w przypadku podkreslenia tréjwymiarowosci gwiazd oraz rzucanego przez nie cienia.

Rys. 46. Tabela kolordw dla technik drukarskich oraz innych technik reprodukdji.
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Kolorystyka Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej

Kazdy z programow operacyjnych ma scisle okreslong palete kolorystyczng w ramach Systemu
Identyfikacji Wizualnej NSS. Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przypisanej danemu
programowi palety kolorystycznej w odniesieniu do wariantu podstawowego i minimalnego
oznaczania materiatow informacyjnych, promocyjnych i produktéw. Ponizej znajduje sie pale-
ta wersji kolorystycznych tet petnych jednorodnych — dopuszczalnych dla PO RPW w systemie
kolorystycznym CMYK:

C:M:Y:K _ 20:20:0:0 0:0:0:0

Kolejne cyfry oznaczajg numery kolorow w CMYK.
Np.: 80:80:0:10 oznacza: C:80, M:80, Y:0, K:10.

Jesli technika reprodukcji wymaga druku w systemie PANTONE nalezy zastosowac nastepujacy
szablon koloréw:

CMYK PANTONE

20:20:0:0 263C

Rys. 47. Kolorystyka PO RPW w skali PANTONE i CMYK.
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Logotyp - znak programu PO RPW (formy i warianty
kolorystyczne)

Logotyp stanowi stowne uzupetnienie znaku graficznego. Razem tworzg podstawowg i uzupetnia-
jaca forme znaku marki.

l. Formy podstawowe

1. Wersja kolorowa znaku
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ROZWO)
POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rys. 48. Znak programu w wersji podstawowej.

Wersja kolorowa znaku obowiazuje wszedzie tam, gdzie zastosowanie koloréw jest technologicz-
nie mozliwe.

2. Wersja monochromatyczna znaku

ROZWO)

POLSKI WSCHODNIE)J

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Rys.49. Znak Programu w wersji monochromatycznej na tle koloru programu — negatyw.

Wersje monochromatyczne majg zastosowanie wszedzie tam, gdzie wykorzystanie wersji koloro-
wej nie jest mozliwe ze wzgledow technologicznych, np.: przy grawerunku.



3. Wersje achromatyczne znaku

Wersje achromatyczne majg zastosowanie tam, gdzie wykorzystanie wersji petnokolorowej jest
niemozliwe ze wzgledéw technologicznych (np. ttoczenie, grawerunek).

a) negatyw

ROZWO)

POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Rys. 50. Znak Programu w wersji monochromatycznej — negatyw.

b) pozytyw

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)J

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rys. 51. Znak Programu w wersji monochromatycznej — pozytyw.

c) szary

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)J

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rys. 52. Znak Programu w wersji monochromatycznej w odcieniach szarosci.
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ll. Formy uzupetniajace
1. Wariant poziomy

a) wersja kolorowa

ROZWO) POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rys. 53. Znak Programu w wersji uzupetniajqcej poziomej.
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b) wersje achromatyczne

negatyw
ROZWOJ POLSKI WSCHODNIEJ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Rys. 54. Znak Programu w wersji uzupetniajqcej poziomej — negatyw.
pozytyw
ROZWOQOJ POLSKI WSCHODNIE)J
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Rys. 55. Znak Programu w wersji uzupetniajqcej poziomej — pozytyw.
szary

ROZWQJ POLSKI WSCHODNIE)

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rys. 56. Znak Programu w wersji uzupetniajqcej poziomej - szary.
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2. Wariant pionowy

a) wersja kolorowa

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)

Rys. 57. Znak Programu w wersji uzupelniajqcej pionowej.
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b) wersje achromatyczne

negatyw pozytyw

ROZWO) :
POLSKI WSCHODNIE) ngs\‘llv(?\JNSCHODNIEJ
Rys. 58. Znak Programu w wersji uzupetniajqcej Rys. 59. Znak Programu w wersji uzupetniajqcej
pionowej — negatyw. pionowej — pozytyw.
szary

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIEJ

Rys. 60. Znak Programu w wersji uzupetniajqcej pionowej — szary.

UWAGA!

/ zasady stosujemy wersje wariantu poziomego. Tylko w przypadku, gdy warunki techniczne
i rozmiar materiatu nie pozwalajg na jego uzycie stosujemy wersje uzupetniajacg (np. na matych
materiatach).
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lll. Wersja angielska znaku:

a) wersja kolorowa

DEVELOPMENT
OF EASTERN POLAND

NATIONAL COHESION STRATEGY

Rys. 61. Znak Programu w wersji angielskiej podstawowej.
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b) wersje achromatyczne

negatyw pozytyw

EVELOPMENT DEVELOPMENT
gF EAS%’ERN POLAND OF EASTERN POLAND

NATIONAL COHESION STRATEGY NATIONAL COHESION STRATEGY

Rys. 62. Znak Programu w wersji angielskiej Rys. 63. Znak Programu w wersji angielskiej
achromatycznej — negatyw. achromatycznej — pozytyw.

szary

DEVELOPMENT
OF EASTERN POLAND

NATIONAL COHESION STRATEGY

Rys. 64. Znak Programu w wersji angielskiej achromatycznej — szary.
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Pole znaku graficznego

W strukturze znaku graficznego znajduja sie pola podstawowe oraz ochronne. Pole podstawowe
definiuje minimalny zamkniety obszar znaku, w ktérym znak moze by¢ uzyty. Pole ochronne defi-
niuje obszar wokét znaku, w ktérym nie moze sie pojawi¢ zadna obca forma, zaréwno graficzna, jak
i tekstowa.

*——‘ pole znaku
ROZWOJ POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI pole podstawowe

Do wyznaczenia pola podstawowego i pola ochronnego uzyto modutu konstrukcyjnego
(kwadrat o boku réwnym 1/4 wysokosci znaku graficznego).

pole znaku

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

ROZWO)J POLSKI WSCHODNIE

&———— pole ochronne

Rys. 65. Zasada konstrukcji pola podstawowego znaku programul.
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Tto znaku

Podstawowym ttem znaku jest tto w kolorze biatym. Mozliwa jest tez aplikacja znaku na ttach inne-
go koloru, zwtaszcza na tle koloru dedykowanego PO RPW. Ponizej przedstawione sg przykfadowe
wersje kolorystyczne tet jednobarwnych, na jakich zastosowano znak Programui.

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)

MARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Rys 66. Znak Programu na biatym tle.

A ROZWO)

;V POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Rys. 67. Znak Programu na tle koloru Programu.

A ROZWO!

¥  POLSKI WSCHODNIE!

MNARC TRATEGIA SPOINOSC

Rys. 68. Znak Programu na czarnym tle.

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Rys. 69. Znak Programu na srebrnym tle.

UWAGA!
Prostokaty wokét znaku nie stanowig jego integralnej czesci — symulujg jedynie tfo.
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Logo Narodowej Strategii Spdjnosci, Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji
Posredniczacej

NARODOWA =
STRATEGIA SPOJNOSCI T
Rys. 70. Logo NSS. 'n::

=
NARODOWA . | H
STRATEGIA SPOJNOSCI e

dla rozwoju Polski

Rys. 71. Logo NSS z dopiskiem ,,dla rozwoju Polski’.

NATIONAL
COHESION STRATEGY

Rys. 72. Logo NSS w wersji angielskiej.

MINISTERSTWO

REGIONALNEGO

Rys. 73. Logo Instytucji Zarzqdzajqcej — MRR.

PARP €%

Rys. 74. Logo Instytucji Posredniczqcej — PARP.

Pozostate wersje znakéw oraz logo dostepne sg dostepne sa w wersji elektronicznej na
stronie: http://www.PolskaWschodnia.gov.pl — zaktadka: Zasady promocji/Logo oraz na ptycie CD
dofaczonej do tej publikacji.
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Budowa flagi UE

Emblemat UE wystepuje w formie niebieskiej prostokatnej flagi, ktérej szerokos¢ stanowi pottorej
dtugosci wysokosci. Dwanascie ztotych, piecioramiennych gwiazd, rozmieszczonych w réwnych
odstepach tworzy niewidzialny okrgg, ktérego srodek jest punktem przeciecia sie przekatnych pro-
stokata. Promien okregu wynosi 1/3 wysokosci flagi. Kazda z gwiazd posiada pie¢ ramion poto-
zonych na obwodzie niewidocznego okregu, ktérego promient rowny jest 1/18 wysokosci flagi.
Wszystkie gwiazdy ustawione sg w pozycji pionowej — jedno ramie skierowane jest pionowo do
gory a dwa lezg na linii poziomej. Gwiazdy sg rozmieszczone na okregu tak, jak godziny na tarczy
zegara.

118

113

F'y
v

Rys. 75. Geometria Flagi UE.

Kolorystyka flagi UE

Flaga UE musi zawierac¢ nastepujgce oficjalne kolory:
- kolor powierzchni prostokata — niebieski odbity Pantone (reflex blue);
- kolor gwiazd — zotty Pantone (yellow).

Kolorystyka flagi UE - druk czterokolorowy

Przy druku czterokolorowym kolor zétty Pantone (Pantone yellow) osiggniemy dzieki uzyciu
koloru 100% zottego/Process Yellow. Kolor zblizony do niebieskiego odbitego Pantone moz-
na otrzymac poprzez potgczenie koloréw 100% cyjanu/Process Cyan i 80% magenty/Process
Magenta.

Kolorystyka flagi UE - Internet

Niebieski odbity PANTONE REFLEX BLUE (Pantone reflex blue) odpowiada kolorowi RGB:0/51/153
(w systemie szesnastkowym [hexadeciaml]:003 399) w palecie koloréw komputerowych,
a zotty PANTONE YELLOW (Pantone yellow) odpowiada kolorowi RGB:255/204/0 (w systemie szes-
nastkowym [hexadecimal]:FFCC00) w palecie kolorow komputerowych.



CMYK 100/80/0/0 0/0/100/0
PANTONE PANTONE REFLEX BLUE | PANTONE YELLOW
FOLIA (ORACAL) 50 21

RAL 5002 1018

RGB 0/51/153 255/204/0
HEXADECIMAL 003399 FFCCO00

Reprodukcja jednobarwna

Jezeli jedynym dostepnym kolorem jest czarny, prostokat powinien posiadac¢ czarng obwaodke,
natomiast gwiazdy powinny byc¢ czarne na biatym tle.

Rys. 76. Jednobarwna reprodukcja flagi UE.

W sytuacji, gdy jedynym dostepnym kolorem jest odbity niebieski (Reflex Blue), tto powinno by¢
wydrukowane w maksymalnym nasyceniu tym kolorem, z biatymi gwiazdami na tle.

Reprodukcja na kolorowym tle

Rys. 77. Reprodukcja flagi UE na tle kolorowym.

Reprodukcji emblematu najlepiej dokonywac na biatym tle. Nalezy unikac¢ tet wielokolorowych,
zwtaszcza, jezeli nie komponuja sie one z kolorem niebieskim. Jezeli zaistniata konieczno$¢ dokona-
nia reprodukgji na kolorowym tle, nalezy umiesci¢ wokot prostokata biaty pasek o szerokosci rownej
1/25 wysokosci tego prostokata. Wzdtuz bokow nalezy zrobic biatg obwaodke.
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Reprodukcja na niebieskim tle

Przy reprodukcjach na niebieskim tle nie ma koniecznosci wyznaczania granic flagi, wystarczy
zamiesci¢ jedynie gwiazdy z emblematu Unii Europejskiej.

Liternictwo

Podstawowg czcionkg w komunikacji marki jest zamiennik systemowy Arial CE. Hasto programu
powinno by¢ zawsze pisane wiekszg czcionka niz pozostate bloki tekstowe.

Avrial CE Bold

AABCCDEEFGHIJKLLMNNOOPQRSSTUVWXZZZ
agbccédeefghijkltmnnodpqrsstuvwxyzzz
0123456789
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Zatgcznik nr 2
Fragmenty dokumentéw dotyczacych obowigzkéw beneficjentéw

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace prze-
pisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europej-
skiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1260/1999

TYTUL
CELE | OGOLNE ZASADY POMOCY
ROZDZIAL |
Zakres stosowania i definicje
Artykut 2
Definicje

5) wydatki publiczne”: publiczny wkiad w finansowanie operacji, pochodzacy z budzetu panstwa,
wiadz regionalnych lub lokalnych, Wspdlnot Europejskich, zwigzany z funduszami strukturalnymi
i Funduszem Spojnosci oraz wszelkie wydatki o podobnym charakterze. Za wydatek o podobnym
charakterze uwazany jest kazdy wkfad w finansowanie operacji, pochodzacy z budzetu podmio-
tow prawa publicznego lub stowarzyszen lub zwigzkéw jednej lub wiecej wiadz regionalnych lub
lokalnych, lub podmiotéw prawa publicznego dziatajacych zgodnie z dyrektywa 2004/18/WE Par-
lamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania
zamowien publicznych na roboty budowlane,

dostawy i ustugi (1);

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace
szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawia-
jacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadze-
nia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego

Artykut 8

Obowiqzki beneficjentéw w zakresie dziatan informacyjnych i promocyjnych
skierowanych do opinii publicznej

Beneficjenci sa odpowiedzialni za informowanie opinii publicznej o pomocy otrzymanej
z funduszy poprzez wykorzystanie narzedzi i kanatow okreslonych w ust. 2, 3 i 4.

Beneficjent umieszcza na state widoczng i duzych wymiardw tablice pamigtkowa nie pdzniej
niz sze$¢ miesiecy po zakonczeniu operacji spetniajgcej nastepujace warunki:
a) catkowity wktad publiczny do operacji przekracza 500 000 EUR,;
b) operacja dotyczy zakupu srodkow trwatych lub finansowania robét infrastrukturalnych
lub budowlanych.
Na tablicy podaje sie rodzaj i tytut operacji oraz informacje, o ktérych mowa w art. 9. Informacje te
zajmuja, co najmniej 25% powierzchni tablicy.
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Beneficjent, w trakcie realizacji operacji, umieszcza tablice informacyjng w kazdym miejscu realizacji
operacji spetniajacej nastepujgce warunki:

a) catkowity wktad publiczny do operacji przekracza 500 000 EUR,;

b) operacja dotyczy finansowania robdt infrastrukturalnych lub budowlanych.

Informacje, o ktérych mowa w art. 9 zajmujg, co najmniej 25% powierzchni tablicy.

Po zakonczeniu realizacji operacji tablice zastepuje sie statg tablica pamigtkowa, o ktérej mowa
w ust. 2.

Jezeli operacja jest finansowana w ramach programu operacyjnego wspotfinansowanego z EFS
a takze, w stosownych przypadkach, jezeli operacja otrzymuje finansowanie w ramach EFRR lub
Funduszu Spdéjnosci, beneficjent jest odpowiedzialny za poinformowanie o tym finansowaniu
wszystkich uczestnikow operacji.

Beneficjent informuje w sposéb wyrazny o fakcie, Zze realizowana operacja zostata wybrana
w ramach programu operacyjnego wspotfinansowanego z EFS, EFRR lub Funduszu Spéjnosci.

Jakikolwiek dokument odnoszacy sie do operacji, w tym zaswiadczenie o udziale lub innego
rodzaju, zawiera informacje o wspotfinansowaniu programu operacyjnego z EFS lub, w stosownych
przypadkach, z EFRR lub Funduszu Spojnosci.

Artykut 9
Schemat dziatan informacyjnych i promocyjnych dla realizowanych operacji

Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne skierowane do beneficjentow, potencjalnych
beneficjentdw i opinii publicznej zawierajg, co najmniej:

a) emblemat Unii Europejskiej, spetniajagcy normy graficzne okreslone w zatgczniku | oraz

odniesienie do Unii Europejskiej;

b) odniesienie do wtasciwego funduszu:

i) dla EFRR: ,Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego’;

ii) dla Funduszu Spdéjnosci: ,Fundusz Spdjnosci”;

ii) dla EFS:,Europejski Fundusz Spoteczny”;

) hasto okreslone przez instytucje zarzadzajaca, podkreslajace wartos¢ dodang pomocy
Wspdlnoty, najlepiej wraz z wyrazeniem: Inwestujemy w waszg przysztosc¢”.

Przepisy zawarte w lit. b) i ¢) nie majg zastosowania do matych materiatow promocyjnych.

Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2009 r. zmieniajace roz-
porzadzenie (WE) nr 1828/2006 ustanawiajace szczeg6towe zasady wykonania roz-
porzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecz-
nego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
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Atykut 1
W rozporzqdzeniu (WE) nr 1828/2006 wprowadza sie nastepujqce zmiany:
(1) W art. 8 ust. 2 wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) w ust. 2 zdanie drugie otrzymuje brzmienie:
Jnformacje okreslone w art. 9 zajmuja co najmniej 25 % powierzchni tablicy!

b) dodaje sie akapit w brzmieniu:

Tam, gdzie umieszczenie na state tablicy pamigtkowej na $rodku trwatym, o ktérym mowa
w akapicie pierwszym lit. b), nie jest mozliwe, nalezy podja¢ inne odpowiednie srodki, aby
upubliczni¢ wktad Wspolnoty!”
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(2) W art. 9 wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) w akapicie pierwszym, zdanie wprowadzajace otrzymuje nastepujace brzmienie:
,Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane przez instytucje zarzadzajace lub
beneficjentow i skierowane do beneficjentéw, potencjalnych beneficjentéw i opinii publicznej
zawierajg nastepujace elementy:”

b) dodaje sie akapit w brzmieniu:
W przypadku, gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne ma na celu promocje wielu operacji
wspotfinansowanych przez wiecej niz jeden fundusz, odniesienie, o ktébrym mowa w akapicie
pierwszym lit. b) nie jest wymagane!”

ZALACZNIK
W zataczniku |, pod nagtowkiem ,INTERNET", zdanie otrzymuje brzmienie:

W palecie koloréw komputerowych PANTONE REFLEX BLUE odpowiada kolorowi RGB: 0/51/153
(w systemie szesnastkowym (hexadecimal): 003399), a PANTONE YELLOW odpowiada kolorowi RGB:
255/204/0 (w systemie szesnastkowym (hexadecimal): FFCC00)”

Podrecznik w wersji elektronicznej dostepny na stronie internetowe;j:
www.porpw.parp.gov.pl w zaktadce: materiaty informacyjne
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