Ogtoszenie Nr 021/EKST/1/2009 o naborze na wolneasbwisko
pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego

Jednostka

Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane Podinspektor w Wieloosobowym Stanowisku ds. Wspédtpracy z Zagranicg,
stanowisko w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki
Data
ogtoszenia 17.09.2009
naboru
Termin
sktadania 30.09.2009
dokumentéw
Wymagane wyzsze magisterskie
wyksztatcenie
Wymagania 1. Wymagania niezbedne:
Zwigzane ze 1. spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust.1- 3 ustawy z dnia 21

stanowiskiem

listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.2008 r.
Nr 223, poz. 1458),

2. znajomo$¢ ustawy o
Postepowania Administracyjnego,
Swietokrzyskiego.

3. udokumentowana biegta znajomos¢ przynajmniej jednego jezyka
obcego: angielskiego, francuskiego lub niemieckiego,

4. biegta znajomos¢ obstugi komputera (min. pakiet MS Office),

Kodeksu
Wojewddztwa

samorzadzie wojewddztwa,
Statutu

5. dyspozycyjnosc,
6. komunikatywnos$¢ w stosunkach interpersonalnych, operatywnosc
i kreatywnos¢.

2. Wymagania dodatkowe:
1. umiejetnosc¢ analitycznego myslenia,
2. dobra organizacja pracy,
3. dyskrecja,
4. obowigzkowos¢,
5. odpornosé na stres

Zakres
wykonywanych
zadan na
stanowisku

1. Prowadzenie spraw zwigzanych ze wspdtpracg zagraniczng samorzadu
wojewddztwa.

2. Wspodtpraca w zakresie przygotowywania i organizacji wyjazddw zagranicznych
delegacji samorzadu wojewddztwa.

3. Wspodtpraca w zakresie przygotowywania i organizacji wizyt gosci zagranicznych
w wojewddztwie swietokrzyskim.

4 Wspotpraca przy  opracowywaniu
wojewddztwa Swietokrzyskiego.

planow  wspotpracy  zagranicznej




Wymagane 1. Kopia dowodu osobistego
dokumenty 2. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie
3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji
5. CV i list motywacyjny
6. Kwestionariusz osobowy — (wytgcznie na druku ze strony BIP- dokumenty do
pobrania przy naborze)
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
sktadania ,Dotyczy naboru Nr 021/EKST/1/2009 na stanowisko Podinspektora
dokumentow w Departamencie Promocji Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki” nalezy sktadac
osobiscie w miejscu sktadania dokumentow:
Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 146, | pietro
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekdw Kielc 3
25-516 Kielce
lub przesta¢ pocztg na adres:
Biuro Kadr i Szkolenia
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekdw Kielc 3
25-516 Kielce
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.
Uwagi Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak rowniez

niespetniajgce wymogow formalnych, nie beda rozpatrywane
i zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




