Ogtoszenie Nr 020/AW/1/2009 o naborze na wolne stamisko
pracy w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego

Jednostka Urzad Marszatkowski WojewddztwaSwietokrzyskiego
ul. IX Wiekéw Kielc 3

25-516 Kielce

tel. 041 342 15 49 fax. 041 344 52 65
kancelaria@sejmik.kielce.pl

Oferowane Inspektor - asystent Audytu Wewnetrznego
stanowisko

Data
ogtoszenia 17.09.2009
naboru

Termin
sktadania 30.09.2009
dokumentow

Wymagane wyzsze magisterskie
wyksztatcenie

Wymagania 1. Wymagania niezbedne:

zwigzane ze 1. spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust.1- 3 ustawy z dnia 21

stanowiskiem listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U.2008 r.
Nr 223, poz. 1458),

2. co najmniej 3 — letni staz pracy w obszarach zwigzanych z kontrolg
lub audytem wewnetrznym w sektorze finanséw publicznych.

3. znajomo$é przepisow: Prawa Zamoéwien Publicznych, Ustawy
o Finansach Publicznych, Ustawy o Rachunkowosci, Ustawy
o Samorzadzie  Wojewddztwa, Kodeksu  Postepowania
Administracyjnego oraz przepisow regulujgcych obszar Funduszy
Strukturalnych i Programéw Operacyjnych UE.

4. Praktyczna umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office,
Internet, Lex) i urzgdzen biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:

1. posiadane certyfikaty zwiazane z obszarem audytu lub kontroli,
ukonczone szkoleniaw przedmiotowych obszarach.

znajomos¢ jezykow obcych,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

dobra organizacja pracy,

dyskrecja,

obowigzkowosc,

odpornosé¢ nastres

NoukwnN

Zakres 1). Wspomaganie audytora wewnetrznego w zakresie realizacji zadan
o charakterze technicznym i organizacyjnym, ze szczegdlnym uwzglednieniem




wykonywanych | zadan  pomocniczych  zwigzanych z  prowadzonymi analizami  ryzyka,
zadan na opracowywaniem programow zadan, przygotowywaniem zadan audytowych,
stanowisku tworzeniem planu audytu wewnetrznego, udziatem w realizowanych zadaniach
audytowych (w zakresie niewymagajacym stosownych uprawnien).
2). Sporzadzanie sprawozdan z audytow.
3). Prowadzenie statych i biezgcych akt audytu.
4). Projektowanie wzordéw i szablonéw dokumentacji biezacej audytu.
Wymagane 1. Kopia dowodu osobistego
dokumenty 2. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie
3. Oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe
4. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji
5. CV i list motywacyjny
6. Kwestionariusz osobowy - (wytgcznie na druku ze strony BIP-
dokumenty do pobrania przy naborze)
7. Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgcych
zatrudnienie.
Miejsce Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem:
sktadania ,Dotyczy naboru Nr 020/AW/1/2009 na stanowisko Inspektora
dokumentéw | -asystenta Audytu Wewnetrznego” nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu
sktadania dokumentow:
Kancelaria Ogélna bud C2. pok. 146, | pietro
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
lub przestaé poczty na adres:
Biuro Kadr i Szkolenia
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
ul. IX Wiekow Kielc 3
25-516 Kielce
Dodatkowe informacje pod nr tel. 0-41 342 11 68.
Uwagi Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie, jak

rowniez niespetniajgce wymogow formalnych, nie bedg rozpatrywane
i zostang komisyjnie zniszczone.

Osoby, ktdrych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
bip.sejmik.kielce.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.




